
  

Die Heidenbauer Gruppe deckt alle Gewerke des Metallbaues 
sowie die Gewerke Bauspengler und Schwarzdecker ab und 
ist in 5 Bereichen strukturiert: STAHL, ALUMINIUM, EDELSTAHL, 
METALLKONSTRUKTION und DACH WAND.

Heidenbauer Gruppe 
Brandstetterstraße 30
8600 Bruck/Mur
Österreich

karriere@heidenbauer.com
www.heidenbauer.com 

STAHL
ALUMINIUM
EDELSTAHL

METALLKONSTRUKTION
DACH WAND

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum sofortigen Eintritt eine(n) 

EINKAUFSADMINISTRATION/RECHNUNGSPRÜFUNG (M/W)

ANFORDERUNGEN
– Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
– Berufserfahrung aus einer vergleichbaren Position idealerweise im Bereich des Metallbaus
– Gute EDV-Anwenderkenntnisse (Warenwirtschaftssystem, MS-Office)
– Selbstständigkeit, Genauigkeit, Eigeninitiative
– Belastbarkeit, Stressresistenz, Teamfähigkeit
– Kommunikations- und Problemlösungskompetenz
– gutes Zahlenverständnis

TÄTIGKEITSBEREICH
– Belegerfassung (Lieferscheine, Auftragsbestätigungen)
– Prüfung eingegangener Warenrechnungen für mehrere Gesellschaften
– Abklärung von Preis- und Mengendifferenzen mit Einkauf, Lager und Lieferanten
– Kommunikation mit diversen Abteilungen im Haus und mit Lieferanten
– Beschaffung von Bürobedarfen und sonstigen div. Bedarfen
– Flug- und Zimmerbuchungen
– Gruppenübergreifende Administration im Bereich Telefonie (Berechtigungen, SIM-Karten, Hardware, Handyparken)

GEHALTSINFORMATION
ab EUR 2.200 Bruttomonatsgehalt, je nach Ihrem konkreten Kompetenzprofil. 
Wir sichern Ihnen selbstverständlich absolute Diskretion, sowie objektive Information zu.

Bewerben Sie sich jetzt unter karriere@heidenbauer.com
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