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Dearadh an doiciméad seo chun cuid de na priomhphiosai eolais a
thabhairt a chabhroéidh leat an chéad a usaidfidh tu Pleanalai Digiteach
Excel.

Noéta: Is féidir pleanalai digiteach Excel a Usdid ar bhealai éagsula mar go bhfuil go leor gnéithe
roghnach. Leagfar amach san eolas thios an ddigh is fearr leis an doiciméad a Usaid.

Ar oscailt an doiciméid duit:

1. Nuair a oscléidh tu an doiciméad, roghnaigh cumasu inneachar chun teacht ar
fheidhmiulacht iomldn an doiciméid.

2. Lion isteach do chuid eolais sa Chluaisin Sonrai Ranga. Déanfaidh an t-eolas sin &
ghinidint féin ar fud an doiciméid.

Agus aonaid foghlama 3 lionadh amach:

1. Chun teideal a shannadh d'aonad foghlama, clicedil ar chlé faoi dho ar thab na bileoige
ag bun an scdiledin né6 mar mhalairt air sin deaschlicedil uair amhain agus roghnaigh
athainmniu. Athréidh sé sin teideal an aonaid go huathoibrioch ag an mbarr.

2. Agus tu ag lionadh amach bharrtheideal an aonaid fhoghlama ta roinnt gnéithe
roghnacha agat. Is féidir leat an bhliain, ainm an mhuinteora, data tosaithe agus fad na
aonaid a shonrd. Mds mian leat go dtiocfaidh an t-eolas sin anios ar an tab Innéacs bi
cinnte go roghnaionn tu Sea sa Rogha "Cuir ar an mBileog Innéacs".

3. Nuair a bhionn eolas a lionadh isteach sna rannain éagsula den phleanalai ta dhda ordu
atd thar a bheith usaideach.

Aisfhilleadh carrdiste:

Cruthaionn sé sin line abairte nua laistigh de chill. J
alt | +

Déantar é seo tri na heochracha alt + iontrail a bhrd ar do mhéarchlar.

Airde sraithe a choigeartu:

Faightear minil mionsonraithe ar an gcaoi chun airde sraithe a uathshocru
i gcluaisin Treoracha an phleanalai Excel. Uaireanta is é an bealach is simpli
an airde sraithe a choigeartu de l[dimh. Déantar é sin tri dhul ar thaobh na
l[dimhé clé den bhileog agus an cursoir a chur isteach idir uimhreacha
chednnteideal na sraithe mar a\thaispeantar. Nuair a athraionn an cursair
cojmeadd an chlicedil chlé agus coigeartaigh de laimh é.
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Bileoga breise aonad foghlama a chur leis:

Chun aonaid bhreise a chur leis an
doiciméad beidh ort iad a dhifholu. Ta taib T

aonaid sa doiciméad cheana féin ach ta - i ey _————Tr
siad i bhfolach. Chun cluaisin a dhifholu
deaschlicedil ar  bunchluaisini an
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Is dublach de na leathanaigh bhunaidh iad
na bileoga foghlama breise seo agus da

& units | & units Planning Tool, Rationale & Aim
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bhri sin td na foirmli agus na naisc
chéanna acu ar fud an doiciméid.

Priontail:

L Is € an réamhshocru sa doiciméad na "Priontdil Bileoga Gniomhacha" arb é an
ceann atd oscailte agat ag an am a roghnaionn tu an rogha priontala. Ta sé

% socraithe freisin chun "Bileog a Oiritinu ar Leathanach Amhain" agus mar sin
méadodidh né laghddidh sé seo an leathanach ag brath ar an bpdipéar a bhfuil tu

ag priontdil air. Beidh roghanna eile amhail treoshuiomh, méid an phaipéir srl. ag brath ar an
bprintéir ata in Usaid agat agus ar mhéid an phaipéir a bhfuil tu ag priontail air.

Tuilleadh Eolais:

Is féidir tuilleadh eolais faoi fheidhmiulacht an doiciméid a fhail i gcluaisin
treoracha an doiciméid. T4 fisghabhdil scailedin tiomnaithe ann freisin is féidir

a fhail trid an MF thios a scanadh né tri chliceail anseo.

Nasc chuig an
bhfisghabhail
scdiledin



https://www.youtube.com/watch?v=GVXASc2T4Dg&feature=emb_logo
https://www.youtube.com/watch?v=GVXASc2T4Dg&feature=emb_logo

