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Harnessing	
  the	
  Power	
  of	
  SAP	
  Query	
  	
  

Part	
  III	
  Advanced	
  Screens	
  

While	
  the	
  first	
  five	
  screens	
  of	
  the	
  SAP	
  Query	
  define	
  the	
  data	
  sources,	
  selection	
  criteria	
  and	
  the	
  fields	
  
displayed,	
  there	
  are	
  seven	
  additional	
  screens	
  that	
  further	
  customize	
  your	
  report.	
  	
  Subtotals,	
  column	
  
headers,	
  footers,	
  and	
  graphics	
  can	
  be	
  added	
  to	
  your	
  report.	
  	
  Text	
  can	
  be	
  added	
  to	
  fields,	
  and	
  colors	
  can	
  
be	
  added.	
  	
  We	
  will	
  discuss	
  how	
  to	
  add	
  these	
  features	
  to	
  your	
  report	
  to	
  make	
  it	
  even	
  more	
  useful.	
  

The	
  first	
  five	
  screens	
  of	
  SAP	
  Query	
  creation	
  enable	
  a	
  user	
  create	
  local	
  fields.	
  	
  	
  
There	
  are	
  nine	
  additional	
  screens	
  that	
  a	
  user	
  can	
  walk	
  through	
  to	
  add	
  further	
  customization	
  to	
  reports.	
  	
  
Subtotals,	
  column	
  headers,	
  footers,	
  and	
  graphics	
  can	
  be	
  added	
  to	
  your	
  report.	
  	
  Text	
  can	
  be	
  added	
  to	
  
fields,	
  and	
  colors	
  can	
  be	
  added.	
  	
  

The	
  Basics	
  
Before	
  we	
  begin,	
  let’s	
  quickly	
  review	
  the	
  five	
  basic	
  screens	
  used	
  to	
  build	
  a	
  SAP	
  query.	
  	
  	
  
To	
  access	
  the	
  SAP	
  query	
  tool,	
  go	
  to	
  SQ01.	
  	
  Here	
  we	
  will	
  select	
  an	
  existing	
  query	
  by	
  highlighting	
  its	
  name	
  
and	
  clicking	
  on	
  the	
  change	
  icon:

	
  

Then	
  we	
  will	
  walk	
  through	
  the	
  five	
  screens	
  that	
  we	
  will	
  be	
  using	
  in	
  creating	
  local	
  fields.	
  	
  To	
  move	
  
through	
  the	
  screens,	
  use	
  the	
  ‘Next’	
  icon:	
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Title	
  screen	
  (Screen	
  #1),	
  
you	
  may	
  add	
  notes	
  or	
  
change	
  any	
  of	
  	
  the	
  query	
  
attributes.	
  
	
  



	
  

	
  

Worklogix	
  Whitepaper:	
  Harnessing	
  the	
  Power	
  of	
  SAP	
  Query	
  in	
  SAP	
  HCM	
  (Part	
  3	
  of	
  3)	
   3	
  
	
  

	
  

	
  	
  

Select	
  Fields	
  screen	
  (screen	
  #2)	
  you	
  
may	
  add	
  or	
  change	
  the	
  field	
  groups	
  to	
  
use	
  in	
  your	
  query	
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Selections	
  screen	
  (screen	
  #4),	
  you	
  choose	
  any	
  additional	
  fields	
  to	
  appear	
  as	
  selection	
  fields	
  on	
  the	
  
report	
  selection	
  screen.	
  

	
  
	
  

Select	
  Fields	
  screen	
  (screen	
  #3),	
  
you	
  may	
  add	
  short	
  names	
  for	
  
existing	
  fields	
  and	
  also	
  create	
  
local	
  fields.	
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Basic	
  List	
  Line	
  Structure	
  screen	
  (screen	
  #5)	
  you	
  determine	
  the	
  order	
  of	
  your	
  output	
  fields,	
  add	
  sorts,	
  
totals	
  and	
  counts.	
  	
  
	
  
From	
  screen	
  #5,	
  we	
  can	
  execute	
  a	
  query	
  via	
  F8.	
  Actually,	
  anytime	
  you	
  wish	
  to	
  execute	
  your	
  query,	
  you	
  
can	
  click	
  on	
  F8.	
  
	
  
	
  
This	
  will	
  bring	
  up	
  a	
  selection	
  screen	
  where	
  we	
  will	
  enter	
  the	
  values	
  to	
  run	
  the	
  report	
  by:	
  

	
  	
  
Once	
  we	
  make	
  out	
  selections,	
  we	
  execute	
  the	
  query.	
  



	
  

	
  

Worklogix	
  Whitepaper:	
  Harnessing	
  the	
  Power	
  of	
  SAP	
  Query	
  in	
  SAP	
  HCM	
  (Part	
  3	
  of	
  3)	
   6	
  
	
  

	
  
	
  
The	
  results	
  will	
  then	
  be	
  displayed:	
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Don’t	
  forget:	
  anytime	
  you	
  wish	
  to	
  execute	
  your	
  report	
  to	
  see	
  how	
  it	
  looks	
  so	
  far,	
  you	
  can	
  press	
  F8	
  to	
  get	
  
to	
  your	
  report	
  selection	
  screen.	
  

What	
  Capabilities	
  the	
  Remaining	
  Screens	
  Provide?	
  

Once	
  you	
  have	
  conquered	
  the	
  basics,	
  you	
  can	
  progress	
  to	
  creating	
  highly	
  customized	
  formatted	
  reports.	
  	
  
The	
  advanced	
  screens	
  of	
  SAP	
  query	
  can	
  be	
  accessed	
  by	
  navigating	
  beyond	
  the	
  Basic	
  Line	
  List	
  Structure	
  
screen	
  (screen	
  #5)	
  and	
  will	
  allow	
  you	
  to	
  create	
  more	
  analytical	
  and	
  formatted	
  reports.	
  

The	
  seven	
  screens	
  that	
  provide	
  advanced	
  formatting	
  functionality	
  include:	
  
• Control	
  Levels	
  –	
  to	
  add	
  subtotals	
  to	
  your	
  report	
  
• Control	
  Level	
  Texts	
  –	
  to	
  modify	
  text	
  for	
  subtotal	
  and	
  grand	
  totals	
  
• List	
  Line	
  Output	
  Options	
  –	
  to	
  modify	
  the	
  output	
  options	
  for	
  the	
  data	
  in	
  your	
  report	
  columns	
  	
  
• Field	
  Output	
  Options	
  –	
  to	
  modify	
  report	
  colors,	
  field	
  widths	
  and	
  positions	
  
• Field	
  Templates	
  –	
  to	
  add	
  text	
  to	
  line	
  item	
  data	
  
• Basic	
  List	
  Header	
  –	
  to	
  create	
  custom	
  headers	
  and	
  footers	
  for	
  your	
  report	
  
• Graphics	
  –	
  to	
  display	
  basic	
  lists,	
  statistical	
  lists	
  and	
  ranked	
  lists	
  in	
  graphical	
  format	
  

ABAP	
  List	
  vs.	
  SAP List Viewer 	
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With	
  the	
  introduction	
  of	
  SAP	
  4.6C,	
  SAP	
  List	
  Viewer	
  became	
  the	
  default	
  output	
  option	
  for	
  SAP	
  Query.	
  	
  
This	
  means	
  that	
  your	
  output	
  appears	
  in	
  a	
  Microsoft	
  Excel-­‐like	
  spreadsheet	
  format.	
  	
  Keep	
  this	
  in	
  mind	
  
because	
  not	
  all	
  output	
  formats	
  are	
  compatible	
  with	
  each	
  of	
  the	
  options	
  when	
  displayed	
  onscreen.	
  

	
  

Prior	
  to	
  SAP	
  4.6C,	
  the	
  default	
  output	
  format	
  was	
  ABAP	
  List.	
  	
  This	
  format	
  does	
  not	
  display	
  any	
  
spreadsheet	
  formatting	
  that	
  the	
  SAP	
  List	
  Viewer	
  does.	
  	
  However,	
  many	
  of	
  the	
  functions	
  that	
  you	
  will	
  be	
  
using	
  with	
  the	
  advanced	
  screens	
  do	
  not	
  appear	
  on	
  the	
  screen	
  unless	
  ABAP	
  List	
  View	
  is	
  selected.	
  	
  	
  We	
  will	
  
talk	
  more	
  about	
  these	
  output	
  format	
  options	
  when	
  we	
  discuss	
  the	
  advanced	
  screens.	
  

Advanced	
  Screens	
  One	
  by	
  One	
  

To	
  modify	
  a	
  query,	
  you	
  can	
  go	
  right	
  to	
  the	
  basic	
  list	
  screen	
  to	
  get	
  to	
  the	
  advanced	
  screens:	
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You	
  will	
  not	
  necessarily	
  reach	
  each	
  of	
  these	
  screens.	
  	
  For	
  example,	
  if	
  your	
  report	
  has	
  no	
  sort	
  fields,	
  you	
  
will	
  not	
  progress	
  to	
  the	
  Control	
  Level	
  and	
  Control	
  Level	
  Text	
  screens.	
  These	
  screens	
  are	
  used	
  to	
  format	
  
sort	
  fields,	
  so	
  if	
  your	
  query	
  does	
  not	
  have	
  any	
  sorts,	
  you	
  will	
  not	
  see	
  these	
  screens.	
  	
  Instead,	
  you	
  would	
  
be	
  taken	
  from	
  the	
  Basis	
  Line	
  List	
  Structure	
  screen	
  directly	
  to	
  the	
  List	
  Line	
  Output	
  Options	
  screen.	
  	
  	
  

If	
  you	
  go	
  back	
  into	
  the	
  Basic	
  List	
  Line	
  Structure	
  screen	
  and	
  add	
  a	
  sort	
  field	
  and	
  then	
  navigate	
  forward,	
  
you	
  will	
  then	
  see	
  the	
  Control	
  Levels	
  screen.	
  	
  	
  

Let’s	
  look	
  at	
  each	
  of	
  the	
  advanced	
  screens	
  in	
  detail.	
  	
  	
  We	
  will	
  use	
  examples	
  to	
  make	
  the	
  usage	
  of	
  the	
  
screens	
  more	
  understandable.	
  

Control	
  Levels	
  	
  

If	
  you	
  had	
  selected	
  any	
  field	
  as	
  a	
  sort	
  field,	
  the	
  screen	
  after	
  the	
  Basic	
  List	
  Structure	
  screen	
  is	
  the	
  Control	
  
Levels	
  screen.	
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The	
  Control	
  Levels	
  screen	
  allows	
  you	
  to	
  add	
  subtotals	
  to	
  your	
  report	
  providing	
  you	
  had	
  designated	
  sort	
  
fields	
  in	
  the	
  Basic	
  List	
  Line	
  Structure	
  screen.	
  	
  

	
  

Any	
  field	
  listed	
  on	
  Basic	
  List	
  Line	
  Structure	
  screen	
  that	
  had	
  a	
  sort	
  designation	
  will	
  appear	
  on	
  Control	
  
Level	
  screen	
  which	
  will	
  allow	
  you	
  to	
  do	
  subtotaling	
  and	
  special	
  formatting.	
  	
  In	
  other	
  words,	
  for	
  any	
  sort	
  
field	
  listed	
  on	
  the	
  Basic	
  Line	
  List	
  Structure	
  screen,	
  a	
  subtotal	
  can	
  be	
  created.	
  Instead	
  of	
  executing	
  the	
  
query	
  at	
  this	
  point,	
  click	
  on	
  the	
  ‘Next’	
  icon	
  in	
  the	
  application	
  toolbar	
  to	
  go	
  to	
  the	
  Control	
  Level	
  screen.	
  	
  

The	
  fields	
  indicated	
  as	
  sort	
  fields	
  on	
  the	
  Basic	
  Line	
  Structure	
  screen	
  will	
  be	
  listed	
  on	
  the	
  Control	
  Levels	
  
screen:	
  

	
  

To	
  get	
  the	
  Control	
  
Levels	
  screen,	
  
navigate	
  forward	
  
using	
  the	
  ‘Next’	
  icon	
  

Fields	
  identified	
  to	
  
sort	
  report	
  output	
  
by	
  

To	
  add	
  a	
  
count	
  of	
  
the	
  number	
  
of	
  records	
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There	
  are	
  seven	
  control	
  levels	
  options	
  available	
  on	
  this	
  screen.	
  	
  The	
  help	
  text	
  on	
  the	
  screen	
  also	
  gives	
  a	
  
brief	
  description	
  of	
  each	
  option.	
  

• Desc	
  –	
  stands	
  for	
  descending.	
  	
  This	
  means	
  that	
  the	
  sort	
  will	
  occur	
  in	
  descending	
  order	
  rather	
  
than	
  the	
  default	
  of	
  ascending	
  order	
  

• Text	
  –	
  text	
  description	
  of	
  the	
  sort	
  field	
  will	
  be	
  displayed	
  at	
  the	
  start	
  of	
  each	
  control	
  level	
  
• Total	
  –	
  inserts	
  subtotals	
  at	
  the	
  end	
  of	
  each	
  control	
  (sort	
  level).	
  	
  Also	
  any	
  field	
  that	
  was	
  defined	
  

as	
  a	
  total	
  on	
  the	
  Basic	
  List	
  Line	
  Structure	
  screen	
  will	
  be	
  subtotaled	
  as	
  well	
  
• Count	
  –	
  inserts	
  a	
  count	
  of	
  records	
  after	
  each	
  sort	
  level—for	
  each	
  field	
  you	
  are	
  tallying.	
  	
  Also	
  if	
  a	
  

count	
  had	
  been	
  defined	
  on	
  the	
  Basic	
  List	
  Line	
  Structure	
  screen	
  would	
  also	
  be	
  listed.	
  

If	
  you	
  don’t	
  fill	
  in	
  any	
  of	
  the	
  
options	
  for	
  any	
  of	
  the	
  control	
  
levels,	
  you	
  will	
  not	
  see	
  the	
  field	
  
on	
  the	
  subsequent	
  screen	
  which	
  
adds	
  text	
  to	
  the	
  control	
  level	
  
output.	
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• Box	
  –	
  inserts	
  a	
  box	
  around	
  each	
  subtotal	
  sort	
  level	
  
• Blank	
  in	
  –	
  inserts	
  a	
  blank	
  line	
  under	
  each	
  subtotal	
  	
  at	
  the	
  end	
  of	
  each	
  sort	
  level	
  
• New	
  Page	
  –	
  allows	
  you	
  to	
  insert	
  a	
  page	
  break	
  between	
  each	
  sort	
  level	
  

In	
  our	
  example,	
  we	
  selected	
  the	
  field	
  Generation,	
  so	
  that	
  whenever	
  the	
  value	
  changes,	
  a	
  subtotal	
  will	
  
display.	
  	
  We	
  selected	
  the	
  annual	
  salary	
  and	
  new	
  salary	
  to	
  be	
  totaled.	
  	
  The	
  box	
  for	
  Text	
  was	
  clicked	
  for	
  
Generation,	
  so	
  this	
  field’s	
  text	
  value	
  would	
  appear	
  in	
  the	
  subtotal.	
  

Results:	
  

	
  

Click	
  on	
  icon	
  to	
  hide	
  a	
  section:

	
  

Results:	
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This	
  will	
  collapse	
  the	
  section	
  that	
  you	
  selected.	
  

	
  

Click	
  on	
   	
  	
  to	
  remove	
  collapse	
  

To	
  progress	
  to	
  the	
  next	
  screen	
  from	
  Control	
  Levels,	
  click	
  on	
  the	
  ‘Next’	
  icon.	
  

If	
  you	
  had	
  selected	
  2	
  sort	
  fields	
  on	
  the	
  Basic	
  List	
  Structure	
  screen,	
  you	
  would	
  see	
  a	
  line	
  for	
  each	
  on	
  the	
  
Control	
  Levels	
  screen.	
  

	
  

After	
  making	
  your	
  control	
  level	
  options	
  on	
  this	
  screen,	
  when	
  you	
  progress	
  to	
  the	
  Control	
  Levels	
  Text	
  
screen,	
  you	
  will	
  get	
  a	
  separate	
  screen	
  for	
  each	
  control	
  level.	
  	
  In	
  other	
  words,	
  on	
  the	
  first	
  Control	
  Levels	
  
Text	
  screen,	
  you	
  could	
  only	
  see	
  the	
  Age	
  of	
  Employee	
  sort	
  field:	
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You	
  would	
  have	
  to	
  click	
  on	
  the	
  ‘Next’	
  icon	
  to	
  see	
  the	
  next	
  sort	
  field’s	
  Control	
  Level	
  Text	
  screen:	
  

	
  

If	
  you	
  don’t	
  fill	
  in	
  any	
  of	
  the	
  options	
  for	
  any	
  of	
  the	
  control	
  levels,	
  you	
  will	
  not	
  see	
  the	
  field	
  on	
  the	
  
subsequent	
  screen	
  which	
  adds	
  text	
  to	
  the	
  control	
  level	
  output.	
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If	
  you	
  did	
  not	
  designate	
  any	
  sort	
  fields	
  on	
  the	
  basic	
  list	
  line	
  screen,	
  you	
  will	
  not	
  progress	
  to	
  the	
  Control	
  
Level	
  Text	
  screen	
  at	
  all.	
  

To	
  continue	
  to	
  the	
  next	
  screen	
  where	
  you	
  will	
  be	
  able	
  to	
  add	
  text	
  to	
  your	
  subtotal	
  and	
  grand	
  totals,	
  click	
  
on	
  the	
  forward	
  arrow	
  icon	
  on	
  the	
  application	
  toolbar.	
  

Control	
  Level	
  Texts	
  Screen	
  

This	
  will	
  be	
  the	
  next	
  screen	
  that	
  you	
  progress	
  to	
  if	
  you	
  had	
  a	
  sort	
  field	
  from	
  the	
  Basic	
  Line	
  List	
  Structure	
  
screen	
  that	
  you	
  also	
  used	
  on	
  the	
  Control	
  Levels	
  screen.	
  	
  Otherwise	
  you	
  would	
  progress	
  directly	
  to	
  the	
  
List	
  Line	
  Output	
  Options	
  screen.	
  	
  	
  

This	
  screen	
  allows	
  you	
  to	
  modify	
  the	
  text	
  associated	
  with	
  subtotal	
  and	
  grand	
  total	
  texts.	
  	
  You	
  will	
  only	
  
see	
  this	
  screen	
  if	
  subtotals	
  were	
  designated	
  in	
  prior	
  screen.	
  

	
  

Help	
  Desk	
  associated	
  with	
  this	
  screen:	
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In	
  this	
  example,	
  the	
  subtotal	
  text	
  for	
  the	
  second	
  sort	
  was	
  modified:	
  

It	
  is	
  important	
  to	
  note	
  that	
  you	
  should	
  not	
  type	
  over	
  ‘<______________>’.	
  	
  If	
  you	
  overwrite	
  this	
  section	
  
it	
  will	
  mess	
  up	
  the	
  output.	
  	
  Instead	
  insert	
  your	
  text	
  in	
  front	
  of	
  this	
  placeholder	
  

Results:	
  

	
  

When	
  a	
  field	
  is	
  listed	
  as	
  a	
  sort	
  field	
  and	
  a	
  counter	
  on	
  the	
  Basic	
  List	
  Line	
  Structure	
  screen,	
  it	
  will	
  also	
  
appear	
  on	
  the	
  Control	
  Levels	
  screen:	
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When	
  you	
  progress	
  to	
  the	
  next	
  screen,	
  you	
  can	
  designate	
  having	
  the	
  field	
  text	
  appear	
  on	
  the	
  age	
  in	
  this	
  
sort	
  field	
  along	
  with	
  the	
  count	
  of	
  records:	
  

	
  

	
  The	
  results	
  would	
  show	
  a	
  count	
  of	
  the	
  number	
  of	
  employees	
  in	
  a	
  generational	
  age	
  range.	
  	
  This	
  would	
  
appear	
  before	
  a	
  new	
  age	
  range	
  begins.	
  	
  Notice	
  that	
  the	
  next	
  age	
  range	
  text	
  ‘Gen	
  Y’	
  appears	
  at	
  the	
  top	
  of	
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each	
  change	
  in	
  Generation:

	
  

List	
  Line	
  Output	
  Options	
  

Here	
  you	
  may	
  define	
  output	
  format	
  for	
  the	
  data	
  in	
  the	
  column.	
  	
  The	
  formatting	
  done	
  on	
  this	
  screen	
  
applies	
  to	
  the	
  line	
  items.	
  	
  It	
  does	
  not	
  apply	
  to	
  headers	
  or	
  the	
  control	
  level	
  text.	
  	
  If	
  multiple	
  lines	
  were	
  set	
  
up	
  on	
  the	
  Basic	
  List	
  Line	
  Structure	
  screen,	
  you	
  would	
  see	
  multiple	
  lines	
  on	
  this	
  screen	
  as	
  well.	
  	
  	
  You	
  may	
  
also	
  add	
  color	
  and	
  text	
  to	
  list	
  line.	
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The	
  List	
  Line	
  Output	
  Options
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Line	
  No.	
  -­‐	
  displays	
  the	
  line	
  number	
  from	
  the	
  Basic	
  List	
  Line	
  Structure	
  screen	
  
Grp	
  -­‐	
  indicates	
  the	
  line	
  number	
  (up	
  to	
  9	
  sort	
  levels	
  are	
  allowed)	
  
Color	
  –	
  may	
  change	
  the	
  report	
  color.	
  	
  There	
  are	
  15	
  colors	
  to	
  choose	
  from.	
  
Header	
  Line	
  –	
  may	
  remove	
  column	
  headers	
  for	
  the	
  fields	
  on	
  the	
  report.	
  	
  Default	
  for	
  Header	
  Line	
  is	
  
checked,	
  which	
  means	
  headers	
  will	
  appear	
  for	
  each	
  column	
  of	
  data.	
  
Ref.	
  –	
  identifies	
  dependencies	
  between	
  list	
  lines.	
  	
  If	
  another	
  line	
  number	
  is	
  listed	
  here,	
  this	
  line	
  is	
  only	
  
output	
  if	
  the	
  dependent	
  line	
  is	
  also	
  indicated	
  to	
  be	
  displayed.	
  
Slash	
  Bef	
  /	
  To	
  –	
  to	
  insert	
  a	
  slash	
  before	
  or	
  after	
  a	
  line.	
  	
  May	
  chose	
  the	
  ‘before’	
  or	
  ‘after’	
  box	
  
Blank	
  Line	
  Bef	
  /	
  Aft	
  –	
  may	
  decide	
  how	
  many	
  blank	
  lines	
  to	
  insert	
  before	
  or	
  after	
  a	
  list	
  line.	
  
Columns	
  With	
  |	
  –	
  allows	
  fields	
  to	
  be	
  separated	
  by	
  a	
  vertical	
  line.	
  	
  Available	
  only	
  if	
  the	
  ‘Columns	
  
Separated	
  by	
  a	
  checkbox	
  	
  is	
  selected	
  on	
  the	
  Basic	
  List	
  Line	
  Structure	
  screen.	
  
Page	
  Header	
  –	
  if	
  selected,	
  the	
  line	
  in	
  the	
  page	
  header	
  is	
  output	
  when	
  the	
  line	
  content	
  continue	
  on	
  to	
  a	
  
new	
  page	
  
New	
  Page	
  –	
  begin	
  a	
  new	
  page	
  prior	
  to	
  a	
  line	
  being	
  output	
  in	
  the	
  report.	
  
	
  

Now	
  some	
  examples	
  using	
  the	
  different	
  List	
  Line	
  Output	
  Options:	
  

Grp	
  drop	
  down	
  values:	
  

	
  	
  

This	
  means	
  up	
  to	
  9	
  levels	
  of	
  sorts	
  are	
  possible.	
  	
  You	
  will	
  see	
  a	
  line,	
  numbered	
  sequentially	
  for	
  each	
  sort	
  
field	
  that	
  was	
  specified	
  on	
  the	
  Basic	
  List	
  Line	
  Structure	
  screen.	
  

If	
  you	
  click	
  on	
  the	
  drop	
  down	
  arrow	
  in	
  the	
  List	
  Line	
  Color	
  field,	
  you	
  will	
  see	
  the	
  variety	
  of	
  colors	
  available	
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You	
  can	
  select	
  any	
  color	
  for	
  the	
  line—you	
  can	
  disregard	
  the	
  text	
  in	
  the	
  line	
  color	
  boxes.	
  	
  In	
  other	
  words,	
  

if	
  you	
  select	
   ,	
  this	
  doesn’t	
  mean	
  that	
  the	
  list	
  line	
  will	
  be	
  idented.	
  	
  Rather,	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  it	
  means	
  
that	
  the	
  list	
  line	
  will	
  appear	
  in	
  pale	
  green.	
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By	
  default,	
  both	
  header	
  and	
  column	
  headers	
  will	
  appear	
  on	
  your	
  report.	
  

	
  

If	
  you	
  unselect	
  the	
  header	
  line	
  checkbox,	
  your	
  report	
  will	
  omit	
  the	
  header	
  line.	
  

Field	
  Output	
  Options	
  

This	
  screen	
  enables	
  you	
  to	
  change	
  colors,	
  positions,	
  and	
  widths	
  of	
  the	
  individual	
  columns:	
  	
  can	
  vary	
  
individual	
  fields	
  not	
  the	
  entire	
  list	
  line	
  like	
  the	
  List	
  Line	
  Output	
  screen.	
  	
  Here	
  you	
  may	
  also	
  color	
  and	
  text	
  
to	
  individual	
  fields.	
  	
  The	
  position	
  length	
  can	
  be	
  changed	
  and	
  color	
  format	
  of	
  the	
  output	
  fields	
  can	
  be	
  
modified	
  as	
  well.	
  	
  	
  An	
  additional	
  feature	
  which	
  is	
  quite	
  nice	
  is	
  the	
  ability	
  to	
  change	
  the	
  unit	
  of	
  measure	
  
placement	
  before	
  the	
  value	
  (first	
  radio	
  button)	
  or	
  after	
  the	
  value	
  (third	
  radio	
  button)	
  or	
  no	
  unit	
  will	
  be	
  
displayed	
  (middle	
  radio	
  button).	
  	
  This	
  is	
  handy	
  if	
  you	
  have	
  multiple	
  salary	
  fields	
  all	
  with	
  the	
  same	
  
currency.	
  	
  You	
  may	
  omit	
  each	
  of	
  the	
  currency	
  fields	
  (one	
  from	
  each	
  salary	
  field)	
  or	
  all	
  but	
  the	
  first	
  in	
  
order	
  to	
  reduce	
  the	
  number	
  of	
  redundant	
  currency	
  columns	
  on	
  the	
  report.	
  	
  	
  Additionally	
  leading	
  zeroes	
  

Header	
  line	
  and	
  Column	
  line	
  checkboxes	
  are	
  
selected	
  by	
  default	
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can	
  also	
  be	
  removed	
  from	
  a	
  field	
  by	
  selecting	
  the	
  <>0	
  checkbox	
  for	
  a	
  field.

	
  

Options	
  for	
  Field	
  Output	
  

	
  

Length	
  –	
  New:	
  	
  the	
  standard	
  length	
  of	
  the	
  SAP	
  field	
  is	
  in	
  the	
  first	
  column.	
  	
  In	
  the	
  ‘New’	
  column,	
  you	
  may	
  
make	
  the	
  column	
  length	
  longer	
  or	
  shorter	
  than	
  the	
  standard.	
  

Pos	
  –	
  refers	
  to	
  the	
  exact	
  position	
  of	
  the	
  field	
  in	
  the	
  output	
  line	
  of	
  the	
  report.	
  The	
  first	
  character	
  in	
  the	
  
report	
  holds	
  the	
  first	
  position.	
  	
  If	
  left	
  blank,	
  the	
  default	
  is	
  position	
  1	
  of	
  the	
  report	
  output	
  line.	
  	
  If	
  you	
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enter	
  a	
  position	
  number,	
  this	
  is	
  the	
  position	
  on	
  the	
  report	
  that	
  the	
  first	
  field	
  will	
  begin	
  in.	
  	
  All	
  
subsequent	
  fields	
  will	
  follow	
  based	
  on	
  their	
  standard	
  length	
  (or	
  new	
  length	
  if	
  selected)	
  

Rnd	
  –	
  refers	
  to	
  rounding.	
  	
  You	
  will	
  only	
  see	
  this	
  option	
  for	
  numeric	
  fields.	
  	
  You	
  enter	
  the	
  number	
  of	
  
decimal	
  places	
  to	
  round	
  to	
  (the	
  number	
  of	
  places	
  before	
  the	
  decimal	
  point).	
  

Unit	
  –	
  three	
  options	
  are	
  available.	
  	
  This	
  option	
  is	
  only	
  available	
  for	
  fields	
  that	
  are	
  tied	
  to	
  units	
  (such	
  as	
  
currency).	
  	
  For	
  each	
  applicable	
  field,	
  select	
  a	
  radio	
  button.	
  	
  The	
  default	
  is	
  after	
  the	
  amount	
  field. 

 

Format	
  –	
  used	
  to	
  modify	
  the	
  color	
  of	
  the	
  data	
  column	
  

Tmp	
  –	
  refers	
  to	
  template.	
  	
  This	
  option	
  is	
  used	
  to	
  identify	
  fields	
  that	
  you	
  would	
  like	
  to	
  add	
  text	
  to.	
  

‘<	
  >	
  0’	
  –	
  used	
  to	
  omit	
  leading	
  zeroes	
  or	
  leave	
  column	
  blank	
  if	
  the	
  amount	
  is	
  zero.	
  
	
  
Here	
  is	
  an	
  example	
  if	
  the	
  checkbox	
  for	
  ‘	
  <>0’	
  selected;	
  

	
  
Results	
  in	
  leading	
  zeroes	
  being	
  removed	
  from	
  column:	
  

<	
  place	
  the	
  unit	
  before	
  the	
  amount	
  field	
  

*	
  do	
  not	
  display	
  the	
  unit	
  field	
  

>	
  Place	
  the	
  unit	
  after	
  the	
  amount	
  field	
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To	
  you	
  choose	
  to	
  remove	
  the	
  currency	
  field	
  from	
  Annual	
  Salary	
  and	
  Projected	
  New	
  Salary,	
  click	
  on	
  the	
  
second	
  radio	
  button	
  for	
  the	
  Unit:	
  

	
  

This	
  results	
  in	
  the	
  salary	
  fields	
  displayed	
  without	
  additional	
  currency	
  field	
  columns:	
  

2nd	
  radio	
  
button	
  
removes	
  
unit	
  field	
  

Leading	
  zeroes	
  
removed	
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To	
  change	
  the	
  color	
  of	
  any	
  field	
  column	
  

	
  
Click	
  on	
  the	
  drop	
  down	
  button	
  for	
  the	
  line	
  color	
  to	
  see	
  the	
  colors	
  available:	
  

	
  
You	
  may	
  ignore	
  the	
  wording	
  within	
  the	
  color	
  box—select	
  based	
  on	
  the	
  color	
  that	
  you	
  wish	
  the	
  data	
  
column	
  to	
  appear	
  it:	
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Results:	
  

	
  
	
  
If	
  you	
  wish	
  to	
  add	
  text	
  to	
  an	
  output	
  field,	
  click	
  on	
  the	
  template	
  box,	
  when	
  you	
  are	
  finished	
  with	
  the	
  
options	
  for	
  this	
  screen,	
  you	
  would	
  then	
  progress	
  to	
  the	
  Template	
  screen	
  where	
  you	
  can	
  create	
  the	
  
t0065t	
  for	
  this	
  field.	
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Then	
  when	
  you	
  advance	
  to	
  the	
  next	
  screen	
  ‘Field	
  Templates’,	
  you	
  may	
  add	
  text:	
  You	
  may	
  also	
  omit	
  
currency	
  field	
  on	
  this	
  screen.

	
  

Field	
  Templates	
  

You	
  will	
  only	
  reach	
  this	
  screen	
  if	
  you	
  had	
  designated	
  a	
  template	
  on	
  the	
  prior	
  screen	
  (Field	
  Output	
  
Options).	
  	
  This	
  screen	
  enables	
  you	
  to	
  incorporate	
  text	
  into	
  display	
  fields.	
  	
  	
  The	
  text	
  would	
  appear	
  
BEFORE	
  the	
  data	
  for	
  the	
  column.	
  	
  This	
  screen	
  will	
  only	
  appear	
  if	
  you	
  had	
  selected	
  TMPL	
  on	
  the	
  previous	
  
screen.	
  	
  It	
  is	
  important	
  to	
  note	
  that	
  you	
  should	
  begin	
  to	
  type	
  within	
  the	
  left	
  bracket,	
  but	
  do	
  not	
  type	
  
over	
  the	
  underline	
  within	
  the	
  brackets.	
  	
  Leave	
  a	
  space	
  after	
  you	
  text	
  and	
  before	
  the	
  underline	
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All	
  fields	
  that	
  have	
  the	
  template	
  box	
  checked	
  on	
  the	
  Field	
  Output	
  Options	
  screen	
  will	
  appear	
  on	
  the	
  
Template	
  screen.	
  

Output	
  without	
  template	
  checkbox	
  selected:	
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When	
  you	
  create	
  a	
  template	
  for	
  this	
  field,	
  you	
  will	
  see	
  the	
  text	
  appear	
  in	
  the	
  column:	
  

	
  

The	
  length	
  of	
  the	
  field	
  (column)	
  is	
  automatically	
  increased	
  according	
  to	
  the	
  number	
  of	
  formatted	
  
characters	
  added	
  as	
  text.	
  
	
  
Basic	
  List	
  Header	
  	
  

Start	
  to	
  type	
  within	
  the	
  brackets	
  
before	
  the	
  underline.	
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This	
  screen	
  allows	
  you	
  to	
  create	
  custom	
  headers	
  and	
  footers	
  for	
  your	
  report.	
  	
  In	
  addition,	
  you	
  can	
  insert	
  
system	
  date,	
  system	
  time	
  and	
  user	
  id.	
  

	
  

Place	
  your	
  cursor	
  in	
  the	
  Page	
  Header	
  box	
  and	
  
type	
  in	
  your	
  page	
  header	
  text	
  

Place	
  your	
  cursor	
  in	
  the	
  page	
  footer	
  box	
  and	
  type	
  in	
  
the	
  text	
  to	
  appear	
  on	
  the	
  bottom	
  of	
  each	
  page	
  of	
  
your	
  report	
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If	
  you	
  fill	
  the	
  line	
  and	
  wish	
  to	
  add	
  more	
  header	
  or	
  footer	
  text,	
  double-­‐click	
  on	
  the	
  line	
  and	
  an	
  additional	
  
blank	
  line	
  will	
  appear:	
  

	
  

You	
  may	
  double-­‐click	
  any	
  of	
  the	
  lines	
  in	
  the	
  page	
  header	
  section	
  to	
  add	
  an	
  additional	
  blank	
  line	
  to	
  use	
  
for	
  text.	
  	
  If	
  you	
  do	
  not	
  fill	
  in	
  the	
  additional	
  lines,	
  they	
  will	
  not	
  appear	
  on	
  the	
  output.	
  

Please	
  note	
  that	
  the	
  headers	
  and	
  footers	
  that	
  you	
  add	
  to	
  your	
  output	
  may	
  not	
  appear	
  when	
  executing	
  
your	
  query	
  in	
  the	
  default	
  SAP	
  List	
  Viewer	
  format.	
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Results	
  not	
  seen	
  in	
  SAP	
  List	
  Viewer:

	
  

But	
  if	
  you	
  run	
  the	
  query	
  choosing	
  ABAP	
  list	
  as	
  your	
  output	
  format:

	
  

Your	
  new	
  page	
  headers	
  and	
  footers	
  will	
  display	
  on	
  your	
  report.	
  Notice	
  that	
  the	
  current	
  date	
  was	
  added	
  
to	
  the	
  page	
  footer.	
  	
  Each	
  time	
  the	
  query	
  is	
  executed,	
  the	
  current	
  date	
  will	
  display	
  in	
  the	
  footer.	
  	
  Use	
  
‘&%DATE’	
  for	
  the	
  current	
  date.	
  

Also	
  user	
  name	
  ‘&%NAME’	
  and	
  ‘&%TIME’	
  may	
  be	
  used	
  in	
  the	
  page	
  headers	
  and	
  footers.	
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Custom	
  page	
  footer	
  appears	
  with	
  
current	
  date	
  listed	
  

Custom	
  page	
  header	
  appears	
  on	
  each	
  
page	
  of	
  the	
  report	
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On	
  screen	
  help	
  provides	
  some	
  assistance:

	
  

Graphics	
  

The	
  final	
  screen	
  available	
  in	
  the	
  creation	
  of	
  SAP	
  Queries	
  is	
  the	
  Graphics	
  screen.	
  	
  The	
  Graphics	
  screen	
  
allows	
  you	
  to	
  determine	
  the	
  graphical	
  format	
  display	
  for	
  your	
  report	
  using	
  SAP	
  Business	
  Graphics.	
  	
  Single	
  
line	
  basic	
  lists,	
  statistical	
  lists	
  and	
  ranked	
  lists	
  can	
  be	
  displayed	
  in	
  graphical	
  output.	
  	
  Based	
  on	
  what	
  you	
  
have	
  chosen	
  to	
  display	
  in	
  your	
  output,	
  however,	
  the	
  graphic	
  may	
  only	
  handle	
  one	
  numerical	
  column	
  of	
  
data.	
  

You	
  may	
  progress	
  to	
  this	
  screen	
  using	
  the	
  next	
  icon	
  in	
  the	
  application	
  toolbar.	
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First	
  you	
  must	
  decide	
  if	
  you	
  wish	
  to	
  select	
  the	
  graph	
  type	
  here	
  or	
  when	
  the	
  query	
  is	
  executed.	
  	
  Click	
  on	
  
the	
  checkbox	
  if	
  you	
  want	
  the	
  user	
  to	
  select	
  the	
  graph	
  type	
  at	
  runtime:	
  

	
  

This	
  is	
  the	
  default	
  and	
  it	
  means	
  that	
  you	
  can	
  select	
  the	
  type	
  of	
  graphic	
  to	
  be	
  displayed	
  when	
  you	
  execute	
  
the	
  query.	
  	
  However,	
  you	
  must	
  also	
  select	
  output	
  format	
  ‘Graphic’	
  prior	
  to	
  executing,	
  otherwise	
  the	
  
report	
  will	
  display	
  in	
  the	
  default	
  SAP	
  List	
  Viewer	
  format.	
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After	
  you	
  click	
  on	
  the	
  execute	
  icon,	
  you	
  will	
  then	
  be	
  prompted	
  to	
  select	
  the	
  type	
  of	
  graph	
  that	
  your	
  
output	
  will	
  be	
  presented	
  in:	
  

	
  

Make	
  sure	
  that	
  the	
  Graphic	
  radio	
  
button	
  is	
  selected,	
  otherwise	
  the	
  
report	
  will	
  display	
  in	
  the	
  default	
  
SAP	
  List	
  Viewer	
  format.	
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Select	
  a	
  radio	
  button	
  to	
  determine	
  the	
  type	
  of	
  graph	
  that	
  
will	
  be	
  produced	
  

The	
  number	
  of	
  values	
  to	
  display	
  
in	
  your	
  graphic	
  will	
  impact	
  the	
  
text	
  display	
  options	
  in	
  SAP	
  
Business	
  Graphics	
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Choose	
  your	
  graph	
  type	
  and	
  click	
  on	
  the	
  green	
  checkmark	
  to	
  run	
  your	
  query:	
  

	
  

When	
  done	
  viewing	
  the	
  graph,	
  click	
  on	
  the	
  red	
  X	
  in	
  the	
  upper	
  right	
  hand	
  corner	
  of	
  the	
  SAP	
  Business	
  
Graphics	
  screen	
  to	
  close	
  the	
  window	
  and	
  return	
  to	
  the	
  selectiion	
  screen.	
  

You	
  can	
  see	
  the	
  variety	
  of	
  ways	
  the	
  data	
  can	
  be	
  displayed.	
  	
  Using	
  a	
  graph	
  type	
  with	
  different	
  attributes	
  
and	
  selecting	
  the	
  number	
  of	
  values	
  to	
  display	
  along	
  with	
  summarization	
  of	
  remaining	
  values	
  will	
  display	
  
different	
  output:	
  You	
  can	
  play	
  with	
  the	
  combination	
  of	
  graphic	
  types	
  and	
  attributes	
  until	
  you	
  find	
  a	
  
graphic	
  that	
  presents	
  your	
  data	
  in	
  a	
  meaningful	
  format.	
  	
  Below	
  are	
  some	
  more	
  examples.	
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No	
  summarization	
  of	
  remaining	
  values	
  with	
  perspective	
  pie	
  chart	
  and	
  20	
  values	
  shown	
  in	
  chart:	
  

	
  

Just	
  by	
  changing	
  the	
  attributes	
  to	
  the	
  alternative	
  text	
  format,	
  the	
  output	
  looks	
  different:	
  

	
  

Keeping	
  the	
  number	
  of	
  values	
  to	
  20	
  and	
  the	
  graphic	
  attributes	
  as	
  alternative	
  text	
  format	
  but	
  this	
  time	
  
selecting	
  the	
  summarization	
  remaining	
  values	
  option,	
  the	
  output	
  appears	
  differently:
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Changing	
  graph	
  types	
  also	
  changes	
  how	
  the	
  data	
  can	
  be	
  seen:	
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Within	
  SAP	
  Business	
  Graphics	
  there	
  are	
  even	
  more	
  options	
  to	
  explore:	
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If	
  you	
  try	
  to	
  execute	
  a	
  query	
  to	
  display	
  in	
  the	
  graphical	
  format	
  and	
  you	
  are	
  not	
  displaying	
  any	
  numerical	
  
data	
  fields,	
  the	
  query	
  will	
  not	
  generate	
  any	
  data.	
  

	
  

As	
  you	
  can	
  see,	
  the	
  ability	
  to	
  create	
  graphical	
  representation	
  of	
  your	
  data	
  is	
  a	
  valuable	
  way	
  to	
  do	
  
analysis	
  without	
  any	
  extra	
  manipulation	
  or	
  downloading	
  to	
  various	
  Microsoft	
  applications.	
  	
  You	
  will	
  have	
  
to	
  experiment	
  with	
  the	
  various	
  types	
  of	
  graphs	
  and	
  the	
  additional	
  atttributes	
  to	
  find	
  the	
  most	
  
meaningful	
  way	
  to	
  see	
  your	
  output.	
  

Wrap	
  up	
  

Now	
  you	
  have	
  seen	
  all	
  of	
  the	
  screens	
  that	
  can	
  be	
  used	
  to	
  create	
  your	
  own	
  queries.	
  	
  The	
  SAP	
  Query	
  tool	
  
has	
  both	
  basic	
  and	
  advanced	
  options	
  so	
  you	
  can	
  start	
  simple	
  and	
  build	
  your	
  queries’	
  complexity	
  as	
  your	
  
comfort	
  level	
  increases.	
  	
  With	
  a	
  little	
  training	
  using	
  a	
  simple	
  series	
  of	
  screens,	
  you	
  now	
  have	
  to	
  ability	
  to	
  
extract	
  and	
  query	
  on	
  data	
  in	
  a	
  more	
  complex	
  fashion.	
  	
  You	
  are	
  able	
  to	
  select	
  the	
  fields	
  to	
  include	
  on	
  the	
  
report	
  selection	
  screen;	
  you	
  can	
  create	
  custom	
  fields,	
  do	
  calculations,	
  adds	
  graphs,	
  ranked	
  lists,	
  

Click	
  on	
  the	
  
red	
  X	
  to	
  close	
  
the	
  window	
  
and	
  return	
  to	
  
the	
  selection	
  
screen	
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statistics,	
  and	
  customized	
  formatting.	
  	
  	
  Amazing	
  what	
  you	
  can	
  do	
  without	
  the	
  assistance	
  of	
  your	
  IT	
  
department!	
  	
  	
  	
  

As	
  you	
  play	
  with	
  the	
  SAP	
  Query	
  tool,	
  you	
  will	
  discover	
  even	
  more	
  options	
  that	
  will	
  further	
  enhance	
  your	
  
reports.	
  	
  Don’t	
  be	
  afraid	
  to	
  experiment,	
  the	
  more	
  you	
  experiment	
  with	
  the	
  tool,	
  the	
  more	
  of	
  the	
  
features	
  you	
  will	
  discover.	
  

	
  


