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Forord

Basbok i bokforing ir avsedd for grundlidggande kurser i bokféring och bokslut (Redo-
visning). Framstillningen passar savil for egna foretagare och ekonomiansvariga som
fisr kasstirer och andra funktioniirer i foreningar. Inga forkunskaper dr nodvindiga,
idiven om det kan vara en fordel med nigon kinnedom om fisretagande eller férenings-
verksambhet.

Fir datoranvindningen ér det en fordel om kursdeltagarna har viss datorvana, dven om
inte detta dr helt nédviindigt. De forsta datorévningarna som finns till kap 5-9 inne-
haller inbyggda anvisningar.

Bokens grundtanke #r att med hjilp av en littfattlig text och forklarande exempel visa
hur ekonomisk redovisning gar till och vad den syftar till. Av den senare anledningen
presenteras bokslutsrapporterna redan i forsta kapitlet for att pa sa sitt ange att bokens
slutmal @r att kunna uppriitta ett enklare bokslut.

Inldirningen understids av lirargenomgingar med hjilp av de OH-bilder som finns till
varje kapitel. Efter dessa genomgangar éir det lampligt att lata kursdeltagarna pa egen
hand gora de Gvningar som foljer efter faktatexten. Losningar till dessa finns i ett
separat hifte. Det kan vara lampligt att visa 16sningen som OH-bild for att pa sa sitt
kunna poiingtera och forklara eventuella svarigheter som kursdeltagarna har upplevt.

For de datoruppgifter som finns i boken behovs ett datorprogram av valfritt fabrikat. I
kapitel 5 finns nagra forslag till program som har visat sig enkla att hantera. Fér bok-
slut pd dator finns en sirskild mall till kapitel 15 ldngre fram i ldrarhandledningen.
Mallen ér utformad for programmet Visma.

For de kursdeltagare som vill triina mer pa kontering finns ett sirskilt datorprogram
— Winkonto — att kijpa frin Liber. Programmet, som ir sjdlvrittande, tar upp alla de ty-
per av konteringar som finns i boken. Kursdeltagarna kan sjilva viilja vilka avsnitt de
vill trina pi, eller si viljer programmen ut dvningarna slumpmissigt.

For de kursdeltagare som vill lidsa vidare vad giiller bokféring och bokslut finns boken
Ekonomistyrning: Redovisning och beskattning (Liber), Faktabok och Problembok
samt losningar med kommentarer. For dem som vill lisa allmin foretagsekonomi finns
liromedelsserien E2000 (Liber).

:Som bilaga till den h&r handledningen finns bland annat prov/extra uppgifter med
I6sningar.

'Fbrfattar na
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KAPITEL 1

Inledning

Uppfljning av lonsamheten dr en viktig anledning till att bokfora i foretag
och foreningar. Genom att registrera affidrshiindelserna kan man jimfora
med budgetar och kalkyler. Pa sa siitt kan man vidtaga atgiirder om den pla-
nerade ekonomin avviker frin det verkliga utfallet. Ju oftare man gor denna
uppféljning ju littare dr det att gora korrigeringar i verksamhet, prissittning,
inkdp ete.

Kapitlets syfren @r att kursdeltagarna ska

+ forsta bokforingens syfte och inse vikten av ekonomisk uppféljning och
information

* kiinna till rapporterna i ett bokslut och forsti vilken information man far
ur dem

* kunna skilja pa olika typer av affirshiindelser
+ kiinna till de fyra kontotyperna och kunna sortera enskilda konton under
riitt kontotyp

Bokforingens syfte

Det &r viktigt att betona att det viktigaste syfiet med bokforingen dr att fa
fram ett bokslut med resultatrapport och balansrapport (OH). Bokféringen
ir bara ett hjilpmedel for att sortera affirshiindelserna pa olika konton sa att
foretagets resultat och ekonomiska stillning kan riknas fram. Forstar kurs-
deltagarna det syftet har grunden lagts fér en enkel inlidrning av bokslutsar-
betet i kapitel 13—15. Det finns alltid en klar risk att kursdeltagarna i sina for-
sok att halla ordning pa begrepp och bokforingsregler missar det
dvergripande syftet.

Affarshandelserna ar grunden

Det iir inte alla kursdeltagare som har kommit i kontakt med bestillningar,
avtal, dagskassor, fakturor, betalningar etc. Det kan déirfor vara pa sin plats
att stanna upp da och da for att forklara dven de vanligaste affirshindelser-
na. Och inte minst noggrant forklara skillnaden mellan slutliga affirshindel-
ser och Ovriga affirshindelser, t ex avtal och bestillning.



Kontotyperna ar viktiga

All bokforing borjar med niagon typ av kodning pia konton. Dessa kan alltid
sorteras in under de fyra kontotyperna som i sin tur formar posterna i bok-
slutet. Det iir diirfor viktigt att kursdeltagarna liir sig de allra vanligaste kon-
tona och kan placera dem under ritt kontotyp (OH).

UPPGIFTER

Uppgift 1:1 innebir att avsluta niistan firdiga bokslutsuppstillningar. Vinst-
en ska beriiknas i resultatrapporten och diirefter noteras i balansrapporten
som da ska "balansera”. Gi igenom losningen med kursdeltagarna och un-
derstryk sambandet mellan de tva rapporterna.

Uppgift 1:2 innebir att man ska avgdra vilka av angivna affirshiindelser som
ar avslutade, dvs firdiga for att bokfora. Denna uppgift vallar inga direkta
problem for kursdeltagarna. Papeka girna att det finns storre foretag som
bokfér affirshiindelser utifrin féljesedeln. Pa sa siitt far man snabbare in in-
tikter och kostnader i periodboksluten. 1 uppgift 1:3 ska kursdeltagarna
identifiera vilken kontotyp respektive konto hor till, vilket upplevs som
ganska enkelt med hjilp av uppstillningen pa sid 12.



Fran kalkyl och budget...

FORE NU EFTER
Kalkyler Bokforing
Budgetar hdandelser = Rapporter

... till bokféring och rapporter

Tva viktiga rapporter

... visar det ekonomiska
resultatet under en
tidsperiod, t ex manad, ar.

Balansrapport

Resultatrapport

Intakter
— Kostnader

= Resultat
(vinst eller forlust)

Tillgangar

Summa

Eget kapital
Skulder
Summa

... visar den ekonomiska
stdllningen vid en tidpunkt,
t ex ett arsskifte.

Ur Basbok i bokféring, lararhandledning
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Fyra kontotyper

Kontotyp Exempel pa konton

Tillgangar Inventarier, Kundfordringar, Bank

Eget kapital... Eget uttag, Arets resultat

...och Skulder Banklan, Leverantorsskulder,
Personalskatt

Inkomster Varuforsaljning, Utférda arbeten,
Uthyrning, Inkomstrantor

Utgifter Varuinkop, Materialinkép, Hyra,
Reklam, El, Telefon, Kontors-
material, Loner, Utgiftsrantor

Ur Basbok i bokfaring, lararhandledning
@ Forfattarna och Liber AB. Kopiering tillaten
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KAPITEL 2

Enkel bokforing

Den enkla bokforingen anviinder endast tvi av de fyra kontotyperna, in-
komster och utgifter. Detta innebiir att bokforingsarbetet forenklas avseviirt,
men ger dirfir endast mijlighet att ta fram en resultatrapport men ingen
balansrapport. Aven kontrollfunktionen som finns inbyggd i den dubbla
bokforingen gar forlorad. Enkel bokforing ir dirfor endast limplig for de
foreningar och sma foretag som har fa tillgangar, t ex bankkonto och plusgi-
rokonto och knappt nigra skulder. Man brukar siiga att sidana foretag har
kontantbokfaring. Den enkla bokféringen éir samtidigt ett bra sétt att Lira sig
grunderna i bokforing, innan man gar vidare till debet och kredit.

Kapitlets syften iir att kursdeltagarna ska

* kunna utfora en enkel bokforing med hjilp av en kassabok for siavil en
firening som ett mindre féretag

« kunna anviinda en kassabok med tilliggskolumn fér plusgiro eller annat
likvidkonto

 utifran en enkel kassabok kunna sammanstilla en enkel resultatrapport

En ingang till féreningens ekonomi

En kassabok ir ett enkelt hjilpmedel vid bokfGring. Den allra enklaste kas-
saboken dr att ha en kolumn for kontanta inkomster och en for utgifter
(egentligen inbetalningar och utbetalningar). Finns det dessutom en kolumn
diir man lopande kan rikna fram skillnaden, fiar man en dverblick Gver den
likvida situationen. For manga foreningar riicker det med denna typ av kas-
sabok. Kursdeltagarna ser snabbt att en kassabok ger en hel del information.
Det ir dirfor bra att borja bokféringen dir eleverna kan kiinna igen sig och
se nyttan av den.

En fiérening har vanligen gjort en budget som underlag f6r att bestimma
medlemsavgiften. Det dr naturligt att man vill félja upp budgeten genom att
jamfora med utfallet. En forening behover diirfor en kassabok med kolumner
for olika typer av inkomster och utgifter (OH). Genom att summera kolum-
nerna kan man sammanstilla en resultatrapport som kan jamforas med bud-

get. Eleverna far Litt en dverblick &ver hela processen, dvs bokfiring och
bokslut.



En introduktion till dubbel bokfdring

Genom att kassaboken byggs pa med en kolumn for bank eller nagot annat
likvidkonto, introducerar man ocksa den dubbla bokforingen (OH). Bank-
kolumnen representerar ett balanskonto. Varje transaktion bokfors en gang
pa ett resultatkonto och en gang pa ett balanskonto (bank). Detta kanner inte
kursdeltagarna till utan upplever enbart att bankkolumnen kanns naturlig fér
att man ska halla reda pa hur mycket pengar man har.

Den enkla bokforingen édr bra som introduktion till den mer omfattande bok-
firing som kursen omfattar. Men den har ocksa ett egenviirde. Minga kom-
mer nagon gang att tillhéra en forening och diir kanske gora en insats som
t ex kassor eller revisor. Det édr da bra att ha denna typ av kunskap.

UPPGIFTER

Uppgift 2:1 ir en enkel kassaboksuppgift for en forening... Var noga med att
gora deluppgift B, dvs sammanstillningen av inkomster och utgifter (intik-
ter och kostnader i rapporten). All bokféring slutar si smaningom i en rap-
port. Papeka siirskilt for kursdeltagarna att de ska anviinda en ny rad for var-
Jje affdrshindelse.

Uppgift 2:2 dr en kassabok for ett mindre foretag. | uppgiften byggs kassa-
boken ut sa att det finns en kolumn for bank dar saldot anges lépande.



Enkel bokféring

EXEMPEL 2:1

Jenny Karlgren arbetar deltid som butiksbitrdde och driver dessutom en sy-
ateljé. | foretaget syr hon specialdesignade klader. For att halla ordning pa in-

komster och utgifter anviander Jenny en kassabok med enkla kolumner

Datum | Text Mr Forsdljn Material Hyra Kontor Ovrigt
Jan| 4 | Tyg 1 1400
Fapper 2 326
& | Forsiljning 3 | 2780
Knappar 4 "o
11 | Férsékring 5 &60
12 | Forséljning & | 3080
18 | Tele 7 40
21 | Tya & 830
28 | Hyra 8 2 240
Féradlining 10 | 2 950
SUMMA, & 780 2 340 3 240 266 &60

Efter varje manad kan Jenny gora en sammanstdlining som visar rorelsens re-

sultat (i

kr).

Intdkter
Forsaljning

Kostnader

Material (forbrukat)

Hyror

Kontorskostnader
Ovriga kostnader

Summa kostnader

Vinst

12

8 780

2 340
3 240
966
860

7 406
1374

Ur Basbok i bokforing, lararhandledning
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Utvidgad enkel bokféring
EXEMPEL 2:2

Jenny Karlgren (se exempel 2:1) betalar och far betalt 6ver bank. | bérjan av
aret hade Jenny 3 360 kr pd bankkontot. Genom att utdka sin kassabok med
ytterligare en kolumn kan hon registrera dven betalningarna i bokféringen (fran
moms bortses).

Datum | Text Nr | Forsilin | Material | Hyra Kontor | Owrigt | Bank
Jan| 1 | Ing behallning 5 560
4 | Tyg 1 1400 1960
Fapper 2 526 1634
& | Férsaljning 2 2 750 4 364
Knappar 4 1o 4 274
11 | Forsikring 5 &e0 3 414
12 | Forséljning e |308e0 © 494
18 | Tele 7 040 5 854
21 | Tyg & &30 5 024
28 | Hyra o 3 240 1764
Férsalining 10 2 950 4 T34

SUMMA &57860 | 2340 | 3240 | 966 860
Ur Basbok i bokfdring, lararhandledning 13
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KAPITEL 3

Dubbel bokféring

Dubbel (italiensk) bokftring iir en vedertagen metod i de flesta linder. Den
passar savil for manuell bokféring som for datorbokforing. Fordelen ir att
den ger underlag for dubbla bokslutsrapporter samt har en inbyggd kontroll-
funktion.

Kapitlets syften ir att kursdeltagarna ska

* Kkunna forsta den dubbla bokféringens princip
* kunna vilja ritta konton for olika typer av affirshiindelser

* kunna kontera beloppen i en affarshindelse sa att kontona forindras pa
ratt sitt

* kunna bokfidra affirshiindelser i kolumndagbok och gira tviirkontroll

Klara bokféringsregler

Forutom reglerna att bokfora pi minst tva konton samt lika stort belopp i de-
bet som kredit, géller det for kursdeltagarna att lira sig grundregeln for nédr
beloppet ska std i debet respektive kredit. Du kan ga igenom detta med OH.
Kursdeltagarna soker ofta nigon logik i dessa regler, men det finns ingen en-
kel forklaring. Systemet dr konstruerat sa att man kan fa fram tva rapporter
och att man samtidigt har en inbyggd kontroll genom att beloppen i debet
och kredit sammanlagt maste vara lika stora for varje affarshindelse. Det
finns egentligen ingen annan forklaring.

Namnet "dubbel” kan antingen forklaras med att det ska vara lika mycket i
debet som i kredit, men ocksid med att man fir fram tvii rappporter i ett enda
system. Givetvis kan dubbelt ocksi syfta pa att kolumnerna ir delade i debet
(viinster) och kredit (hdger). Men det dubbla ligger knappast i att man ska
bokféra pa minst tvia konton! Det ér nog ingen bra idé att Ligga for mycket
tid pé att forklara logiken. Det ricker med att kursdeltagarna kan sjilva tek-
niken och vad man far ut av bokforingen.

I den praktiska bokfaringssituationen ir det siledes tre fragor som man ska
svara pa for att avgora om beloppet ska bokforas i debet eller kredit (OH).
Gi igenom friagestillningarna tillsammans med eleverna med hjilp av prak-
tiska bokfiringsexempel (OH).



Bokforing av olika affarshandelser

I birjan av kapitlet visas hur bokforing gar till nir det géller finansiella hiin-
delser, som skiljer sig frin inkomster och utgifter genom att de enbart pi-
verkar balanskonton (OH). Visa med OH-bilderna och koppla ihop med reg-
lerna fér nidr man ska bokfora i debet respektive kredit. Direfter byggs
arbetet pa med att bokfora diven inkomster och utgifter, Pa sa vis fir man en
stegvis inlidrning. Bokforingen visas till att bérja med endast som kontering-
ar (OH). Direfter visas dessa noteringar i ett dagboksblad med dubbla ko-
lumner. Forklara sirskilt hur kolumnen Ovriga konton (OH) anviinds och
varfor. Det &r bra att varva en genomging med uppgifter av respektive typ.

UPPGIFTER

Den forsta uppgiften, 3:1, ir inte litt for kursdeltagarna. Det dr diirfor bra
om man gor uppgiften gemensamt. Atminstone méste man ha en gemensam
genomging. Det visar sig niimligen att det ofta finns méanga oklarheter som
miste redas ut. Inte heller uppgift 3:2 dr enkel for eleverna. Det hiir iir nya
begrepp, och eleverna maste ha tid och hjilp.

Uppgifterna 3:3—4 innebiir att bokfira affirshiindelser i dagboksblad med
dubbla kolumner. Kursdeltagarna ska borja med att skriva in kontonamnen
som rubrik i kolumnerna enligt anvisningar i uppgiften. De mest frekvent
anviinda kontona finns som kolumn, medan andra konton maste skrivas in i
kolumnen Ovriga konton.

Niir bokfaringen iir klar ska kolumnerna summeras var for sig. Diirefter ska
tvirkontroll goras genom att samtliga debetsummor summeras for sig och
samtliga kreditsummor for sig. Dessa summor ska vara lika stora. Om de
inte ir det har man bokfort fel pa nagon rad, eller méjligen summerat nagon
kolumn fel. En del av kursdeltagarna maste troligen fi hjilp med artt hitta
felet!



Dubbel bokféring
Tva regler for dubbel bokféring

Varje affarshiandelse...

@ registreras pa minst TVA KONTON

@ Sammanlagt belopp DEBET
= Sammanlagt belopp KREDIT

Tre fragor for ratt dubbel bokféring

@ Vilka konton paverkas?

@ Vilken kontotyp — tillgéng,
eget kapital/skuld, inkomst eller utgift?

@ Har affarshandelsen gjort att respektive
konto okar eller minskar?

Fyra kontotyper anvdnds olika

Kontotyp Debetsida Kreditsida
Tillgdngar dkar minskar
E%ﬁtg<kaup;i(;tsl minskar Okar
Inkomster minskar Okar
Utgifter Okar minskar
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Finansiella handelser

- omfordelar foretagets formogenhet
— beror enbart Tillgangar, Eget kapital och Skulder

EXEMPEL 3:1

Skogsbergs AB

1.  Uttag 2 000 kr fran plusgirokonto - till kassan

Debet Kredit
Kassa 2 000
Plusgiro 2 000
2. 4000 kr fran kassa - placeras pa banken
Debet Kredit
Kassa 4 000
Bank 4 000

3. Nytt banklan pa 40 000 kr - satts in pa bank

Debet
Bank 40 000

Banklan

Kredit

40 000

4. Avbetalning (amortering) 5 000 kr pa banklan - fran plusgirot

Debet
Bank

Banklan 5 000

Kredit
5 000

Ur Basbok i bokfdring, |ararhandledning
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Dagbok

EXEMPEL 3:2 Skogsbergs AB
Kassa Plusgiro Bank Banklan
Dat| Text Nr |Debet | Kredit | Debet | Kredit | Debet Kre::lit Debet | Kredit
Overforing 1 (2000 2000
Overforing 2 4000 4000
Banklan 3 40o00g #0000
Amortering |4 5000 5000
T+ | T- [ T+ | T= [T+ |T- S— | S+

15

Ur Basbok i bokfaring, lararhandledning
& Forfattarna och Liber AB. Kopiering tillaten



Kontantférsaljning
EXEMPEL 3:3

Lundells Livs har en dagskassa pa 32 540 kr. Denna bokfdrs pa foljande satt
(fran moms bortses):

Debet Kredit
Kassa 32 540
Forsaljning 32 540

Kommentar: Kassa dr ett tillgangskonto som 6kar i debet, och Forséljning ar ett
inkomstkonto som okar i kredit.

Kreditférsadljning
EXEMPEL 3:4

Fakturan visar att John Ohlund & Co har sélt varor till Har Locus fér 480,50 kr.
Denna forsiljning bokférs hos Ohlunds enligt féljande (fran moms bortses):

Debet Kredit
Kundfordringar 480,50
Forsaljning 480,50

Kommentar: Kundfordringar ar ett tillgangskonto som &kar i debet, och
Forsdljning ar ett inkomstkonto som okar i kredit.

John Ohlund & Co fér efter 30 dagar betalt 6ver bankgiro for sin kund
fordran. Denna betalning bokférs hos Ohlunds enligt féljande:

Debet Kredit
Kundfordringar 480,50
Bankgiro 480,50
Ur Basbok i bokforing, lararhandledning 19
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Kontantkép
EXEMPEL 3:6

Osterbergs Radio och TV har kopt in ett parti CD-skivor for 4 360 kr. Foretaget
betalar genom att man skriver ut en check. Har framgar hur inképet bokfors
(fran moms bortses).

Debet Kredit
Bank 4 360
Varuinkop 4 360

Kommentar: Bank ar ett tillgangskonto som minskar i kredit och varuinkop ar
ett utgiftskonto som 6kar i debet.

Kreditkop
EXEMPEL 3:7

Lindells Farg har gjort ett inkdp av tapeter pa kredit for 4 900 kr
Fakturan bokfors enligt foljande (fran moms bortses):

Debet Kredit
Leverantorsskuld 4 900
Varuinkdp 4 900

Kommentar: Leverantorsskulder ar ett skuldkonto som o6kar i kredit, och Varuin-
kop ar ett utgiftskonto som okar i debet.

Lindells Farg betalar efter 30 dagar sin leverantorsskuld éver plusgirot. Detta
bokférs enligt foljande:

Debet Kredit
Leverantorsskuld 4 900
Plusgiro 4 900
M Ur Basbok i bokfdring, lararhandledning

@ Forfattarna och Liber AB. Kopiering tillaten



KAPITEL 4

Bokféringslagen

Ett av motiven for att bokfora dr givetvis att bokforingslagen kriver detta.
Det finns vissa grundkrav i lagen vad giller bokfdringens form och vilken
information en verifikation maste innehdlla. Lagen anger ocksi vilka foretag
som maste gora bokslut. Observera att bokforingslagen inte giiller storleks-
missigt mindre ideella foreningar, men att stadgarna nistan alltid har det
kravet. Forutom lagens detaljregler ska foretag ocksa folja god redovis-
ningssed.

Kapitlets syften iir att kursdeltagarna ska

= kinna till de grundliggande skillnaderna mellan olika foretagsformer
+ kunna de viktigaste reglerna i bokforingslagen

+ kiinna till vad kontantbokféring innebiir

= kiinna till vilka organisationer som formar god redovisningssed

Foretagsformer

Kapitlet inleds med en faktaruta om de olika juridiska foretagsformerna. Ef-
tersom foretagsformen har en viss betydelse for vilka regler som giiller for
bokfiring bor man gi igenom dessa (OH).

Olika typer av verifikationer

Det kan vara pa sin plats att gbra en dversikt over vilka olika typer av verifi-
kationer det finns (OH). Verifikationen dr den viktigaste och mest grundliig-
gande delen av bokforingen. Dess form och innehall regleras av bokforings-
lagen.

Kraven pa bokforingen

Om man gar igenom bokforingslagen rakt upp och ned kan det upplevas som
lite torrt. Det dr dock nddviindigt att kursdeltagarna kiinner till vissa grund-
liggande delar av bokforingslagen (OH). Avsnittet dr nog inte helt enkelt for
kursdeltagarna att ta till sig. Man bor dirfor ga igenom reglerna och forkla-
ra nya begrepp.



22

Kontantbokforing

Kontantbokforing ir vanlig i mycket sma foretag och foreningar. Det kan
diirfor finnas kursdeltagare som har kommit i kontakt med metoden.

UPPGIFTER

| uppgift 4:1 ska man finna ut pa vilket eller vilka siitt de avbildade verifika-
tionerna inte uppfyller lagens krav. Pipeka sirskilt att ett kvitto innebir att
motparten pa nagot sitt har erkint “Kvitterat” att han har mottagit pengar.
Antingen genom sin underskrift eller genom kassastimpel. I uppgift 4:2 ska
kursdeltagarna tolka bokféringslagen i nagra praktiska situationer. Ofta upp-
kommer nya fragestillningar fran kursdeltagarnas sida. Det brukar upplevas
som ett trevligt siitt att behandla bokforingslagen.




Olika foretagsformer

Enskild nadringsidkare eller enskild firma

> en fysisk person dgare
» personligt ansvar
» dgaren beskattas personligt

Handelsbolag (HB)

tva eller flera dgare (aven andra foretag)
» personligt, solidariskt ansvar
» bolaget ar juridisk person
> dgarna beskattas personligen

Kommanditbolag (KB)
» form av HB, vissa dgare ej personligt ansvar

Aktiebolag

kan ha fran en till manga agare
ej personligt dgaransvar

bolaget dr juridisk person
bolagsstdmma utser styrelse
bolaget vinstbeskattas

minsta aktiekapital 50 000 kr

(i publika aktiebolag 500 000 kr)

YYYVYYY

Ur Basbok i boktéring, lararhandledning
@ Férfattarna och Liber AB. Kopiering tillaten



Verifikationer

» Inkommande faktura

(leverantorsfaktura)

»  Utgaende faktura

(kundfaktura)

> Leverantorskvitto

»  Betalningsorder

(bank- och plusgiro)

»  Lonekvitto

»  Kundkvitto

» Insattningsuppgift

(kundbetalningar till
bank- eller plusgiro)

Ur Basbok i bokfaring, lararhandledning
@ Farfattarna och Liber AB. Kopiering tillaten



Bokforingslagen i korthet

>

Gdller for alla naringsidkare
— samt storre foreningar.

Bokforingen sker i registreringsordning samt
systematiskt.

Bokfdringen ska goras enligt
"god redovisningssed”.

Av verifikationer ska framga...
...ndar verifikationen uppréattats
...nar affarshdndelsen intrédffat
...vad affarshandelsen avser
...vilket belopp
...motpartens namn och org nummer
...kvittering

Bokfdring ska ske sa snart det ar mojligt. In-

och utbetalningar senast dagen efter affars-
hdandelsen.

Ett foretags bokféringsar kallas for
rakenskapsar, vanligen ett kalenderdr. Man
kan dock ha ett s k brutet rakenskapsar

Bokféringsmaterial ska férvaras pa ett
betryggande satt i minst sju ar.

Alla féretag maste upprétta ett arsbokslut.

Ur Basbok i bokfdring, lararhandledning
@ Farfattarna och Liber AB. Kopiering tillaten
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KAPITEL 5

BAS-kontoplanen

Det éir en fordel for alla som arbetar med bokforing att den dubbla bokfor-
ingen genomgiende anviinds i alla féretag och féreningar utom nagra av de
allra minsta. Oavsett vilket foretag man arbetar i anviinds dessa principer pa
i stort samma siitt, Arbetet underliittas av att kontobeniimningarna ér likarta-
de i de allra flesta foretag. Det senare tack vare standardkontoplanen BAS
2000, vilken har sitt ursprung i BAS 76 frian 70-talets borjan. Denna doku-
menteras i en handbok ur vilken man kan viilja lampliga konton for sitt fore-
tag. Dessutom anger BAS 2000 ett nummer for varje konto, vilket idr en
forutsiittning for datorbearbetning av affirshiindelser.

Kapitlets syften ir att kursdeltagarna ska

* kunna utféra grundliggande kontering med hjilp av en enkel kontoplan
enligt BAS 2000

* kunna registrera enkla konteringar pa dator och kunna riitta eventuella fel

+ kinna till vilka rapporter man kan ta ut fran ett bokféringsprogram pa da-
tor

* kunna ta ut och tolka en enkel resultatrapport

Fordjupning av manuell bokforing

Kapitlet innebiir en fordjupning av kunskaperna som inhiimtats i kapitel 3
Dubbel bokféring. Kursdeltagarna far hiir utveckla sina bokféringskunska-
per genom grundliggande kontering med baskontoplanen BAS 2000. Som
en foljd av detta visar kapitlet hur man bokfir konteringarna med hjilp av
dator.

Hur anviinds datorn i bokféringsarbetet? Vilka rutiner och metoder behévs
for att kunna bokfora pa dator? Hur gors den grundliggande konteringen
som foregar datorregistreringen? Vilka bokforingsrapporter fir man ut fran
datorn? Detta ir ndgra av de fragor som kortfattat och konkret tas upp i ka-
pitlet.

Fortsittning pa kontering

Man kan siga att kontering med hjilp av en kontoplan iir en fortsittning pa
de Gvningar i att vilja konton som kursdeltagarna gjort i kapitel 3. Men nu
med hjilp av en konteringsruta och en kontoplan med kontonummer. Papeka



for kursdeltagarna att grundprincipen iir helt densamma, det &r bara sjilva
rutan och numren som tillkommer.

Har kursdeltagarna vil kommit 6ver den forsta troskeln nir det giller att
forstd och framforallt acceptera dubbel bokféring i kapitel 3 si innebir kon-
tering med kontonummer inga direkta problem. Som en fGrdjupning kan
man visa schemat 6ver kontoindelningen i BAS 2000 (OH). Ga darefter ige-
nom hur konteringsrutan anviinds med hjilp av fakturan i exempel 5:1 (OH).
Papeka att konteringen grs hos Locus Design som alltsa ir kbparen.

Bokforingsrapporter

Ga igenom de rapporter man kan fa ut frian datorbokforingen och forklara
vilken information de ger (OH). Koppla ocksa tillbaka till bokslutsuppstill-
ningarna i kapitel 1. Papeka sirskilt att det ir resultatrapporten som ménga
av de anstiillda i ett féretag kommer i kontakt med. Balansrapporten didremot
anvinds mest av ekonomer inom och utom faretaget. Ga ocksa tversiktligt
igenom de olika stegen for hur man startar upp en datorbokfiring, hur man
registrerar verifikationer och hur man tar ut rapporter (OH).

Lampliga datorprogram

Det finns manga bokfringsprogram pa marknaden som ér enkla att hantera
for mindre foretag. Nigra av de vanligaste ir

e Visma

XOR Compact
REKO Bokforing
Hogia Small Office
* BL Bokforing

UPPGIFTER

Uppgifterna 5:1-3 innefattar kontering med hjilp av BAS 2000. Uppgifter-
na innebir att bokfira vardagliga affirshiindelser i tva olika varuhandelsfo-
retag. Kontoplan finns angiven i uppgiften for respektive foretag. Nir ele-
verna vil kommit pa tekniken med dubbel bokforing si innebir dessa
konteringar inga stirre problem.

Uppgift 5:1 C gir ut pa att konteringarna i 5:1 A ska registreras pa dator.
Uppgift 5:1 C innehéller frimst instruktioner for i vilken ordning man ska
genomfiira rutinerna pa dator och vad man ska registrera (OH). Papeka
sirskilt att de tva forsta rutinerna endast girs nir man startar bokforingen en
gang for alla. Direfter gér man bara punkten 3-5 lopande under dret. I sko-
lan diiremot méste man ju starta fran borjan. En mojlighet idr att 6verfora
("ldna”) en storre kontoplan som finns i programmet. Men niir det giller sa
fa konton dr det nog enklare att bara ligga upp de konton som behdvs.

Kursdeltagarna brukar inte ha nigra storre problem att genomféra datorupp-
giften, om de har viss datorvana. En sak man dock kan papeka ir att de ska
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bekrifta ndr varje kontering ar klar si att de byter till niista verifika-
tionsnummer. I annat fall kommer alla konteringarna att hamna pa samma
nummer. Paminn ocksi om att de ska siitta sin signatur efter firetagsnamnet,
sa att de kan hitta sina egna utskrifter. Det som kan upplevas som svart ir att
riitta till eventuella fel i konteringarna. Tekniken for felriittning ir noggrant
beskriven i deluppgift C i punkt 6, men de elever som stoter pa problemet
behdver ofta viss hjilp forsta gangen. Forklara for dem att man inte kan éind-
ra den felaktiga konteringen, utan man maste istillet nollstilla den med en
ny och spegelvind kontering. Direfter ska man géra den riktiga konteringen
pi samma verifikationsnummer som nollstillningen.

De elever som vill trana mer pa kontering kan anvanda dvd-skivan WinKonto
med ett storre antal konteringar med varierande svarighetsgrad. Den brukar
vara mycket uppskattad, inte minst for att den ar sjélvrattande.



BASplanen BAS 2000

Konton for STALLNING RESULTAT Konton fidr
komplette- avstamning
rande Konton for | av intern
information, Balanskonton Konton for rorelseresultat fwriga | redovisning
statistik resultatsteg mm
mm
Valfiitt | Tillgangar |  Eget | Huvud- Rorelsens utgifter/kostnader Finan- | Valfritt
kapital intakter siella
Uppaifts- Inkép av Ovriga externa Personal | poster
lamnande Avsatt- | Aktiverat | varor och poster
till SCB ningar | arbete for | material Ned- Extra-
egen skrivningar| ordindra
Skulder | rakning Lager poster
forand- Avskriv-
(vriga ringar ningar | Boksluts-
rorelse- oo disp
intakter iga
lﬁrEdEE‘ Skat‘[Er
kostnader | Arate
resultat
Klass 0 Klass 1 Klass 2 Klass 3 Klass 4 Klass 5 Klass & Klass 7 Klass 8 Klass 9

Kélla: BAS-kontogruppen

Ur Basbok i bokfaring, lararhandledning
@ Forfattarna och Liber AB. Kopiering tillaten
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Kontering

EXEMPEL 5:1

Har Locus &r en frisersalong som har fatt en faktura pa 1 517,90 kr fran en le-
verantor. Fakturan galler inkdp av varor och bokfors pa konto 4010 Varuinkop
och 2440 Leverantorsskulder (fran moms bortses).

AB R BARLACH o -
KLMDING 280171 FAKTURADAT X00119
STOCKHOLM FAKTURAME 215714  FORFALLODAT XO0208
Leveranskund
HARLOCUS HARLOCUS
HARITA HANSSON MARTTA HANSSON
SKANSTORGET 7 SKAMSTORGET 7
GOTEBORG 411 43 GOTCRORG
Ordernr 2IP919400
Orderdatum X00117 Betalninasvil lkor
Er ref
Uhr ref G. WIDAGRSSOMALARESON CLAS
20 DAGAR NETTO
Artenr Beskrivning Firp.atl Antal frepris VS Hetto
3071 FOSTER “FILM" 1 1 0,00 0,00
Ti01 YOUNG STYLE FORM CREME 150 ML 12 i I12,00 = 312,00
F113 YOUNG STYLE POMADA 100 ML 1 z 45,30 « 135,50
T113 YOUNG STYLE POMADA 100 ML i 1 0,00 0 00
#9500 IGOFLEUR KART. A & ST FLASKOR & s 195,00 = FTE 00
Varuvirde = 1422, 90
Fraktawvgift B0, 00
Faktureringsavgift 15,00
1517, 90
Konto :
Debet Kredit
Mr MNamn kranor kronor
4010 | VARUINKOP 1517|90
2440 | LEV SKULDEE 1517(20
Priaciness. et et Tl Tbadin e O adenkcxt D P
S -TF AT
Baw 81 Bhurspelen | Bvadeegeies 30 013-17 %8 58
30 Ur Basbok i bokféring, lararhandledning

@ Farfattarna och Liber AB. Kopiering tillaten



Rapporter vid bokféring med dator

Dagbok
lista med konteringar i datumordning
l

Huvudbok

specifikation 6ver vad som konterats
pa varje konto

Resultatrapport RR
periodens intdkter, kostnader och resultat

Balansrapport BR

tillgangar, eget kapital och skulder
vid periodens slut

|

Momsrapport

periodens utgaende och ingdende moms,
att redovisa till Skatteverket

Ur Basbok i bokforing, lararhandledning
@ Forfattarna och Liber AB. Kopiering tillaten
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Att tanka pa i datorbokforing

Kontera affarshandelser

Registrera féretagsuppgifter

Registrera kontoplanen

Registrera affarshdandelser

Skriv ut rapporter

Kontrollera rapporter

OB W IIN |-

Réatta ev fel

Ur Basbok i bokfaring, lararhandledning
© Forfattarna och Liber AB. Kopiering tillaten



KAPITEL 6

Moms

Momsredovisning ar naturligtvis en viktig del av bokforingsarbetet. Mom-
sen maste konteras pa sarskilda konton for att man ska kunna ta fram en
momsrapport som underlag fér momsdeklarationen till Skatteverket. Om
man konterar momsen fel sa blir ocksa redovisningen till Skatteverket fel-
aktig.

Kapitlets syften iir att kursdeltagarna ska

* kunna gora momsberdkningar vid forsiljning och inkdp
» kiinna till hur momsen redovisas till Skatteverket
* kunna kontera momsen i vardagliga bokfiringssituationer

* kunna kontera inkdp fran annat EU-land med EU-moms samt import frian
linder utanfor EU

Utvidgad bokforing

Bokforingen utvidgas hiir med momskontering, och dessutom finns ett av-
snitt om redovisning av moms till Skatteverket. Kapitlet inleds dock med be-
rilkningar av hur mycket moms som ingar vid kop och forsiiljning. Har maste
man ligga ner lite tid pa att forklara varfor procentsatserna ar olika ndr man
ligger pa respektive drar ifran momsen (OH). Det ligger lite av matematiskt
tinkande bakom detta, och det ér inte alla kursdeltagare som uppskattar ma-
tematisk beriikningar. Aven begreppet utgiende moms och ingiende moms
bisr fiirklaras (OH). Utgaende syftar ju pa att varoma (eller fakturorna) gar ut
fran foretaget och ingaende moms ir givetvis det motsatta. 5jilv konteringen
av momsen pa siirskilda konton brukar inte villa nigra direkta problem.

Hiir finns ocksa ett avsnitt om vilka tidpunkter momsen ska redovisas (OH).
Momsen redovisas i en speciell deklaration, momsdeklarationen (OH).” Pa-
peka att betalningen av moms ar samordnad med betalning av personalskatt,
sociala avgifter och F-skatt (OH) for foretag med omsattning understigande
40 mkr. Detta behandlas i kapitel 9.

Kapitlet avslutas med ett avsnitt om kontering av utlandstransaktioner savil
inom som utom EU. Det hiir kan tyckas som lite av éverkurs, men allt fler
fisretag har affirer med utlandet. Papeka sirskilt att kontering av EU-moms
inte har nigon betydelse for foretaget sjilvt, eftersom momsbeloppen tar ut
varandra (OH). Konteringen ger istillet ett statistiskt underlag for myndig-

fad
fad
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heterna vid beriikning av landets medlemsavgift till EU! Denna baserar sig
niamligen pa momsunderlaget i landet inklusive affarer med andra EU-liin-
der.

UPPGIFTER

Uppgift 6:1 innebiir triining att riilkna med moms i olika situationer. Agna lite
tid it att ga igenom losningarna till dessa. Den sista deluppgiften innebir att
fylla i momsdeklarationen. Visa lésningen pa OH.

Uppgift 6:2 och 6:3 innebiir kontering med moms i olika typer av afférshiin-
delser dir 6:3 innehiiller fler typer, bl a utgidende kundfakturor. Uppgift 6:2
B innehiller anvisningar for datorkorning av affarshindelserna i 6:2 A.

Uppgift 6:4 innefattar kontering av éverforing av ut- och ingaende moms till
momsredovisning, dverforingen till skattekontot samt slutligen betalningen
till Skatteverket. Uppgiften &r inte helt I4tt eftersom konteringsarbetet kan
upplevas som ganska abstrakt med flera olika 6verféringar mellan konton.
Aven uppgift 6:5 kan upplevas som svar, eftersom den innefattar konte-
ring av utlandsaffarer, sdval inom som utom EU. For saval 6:4 som 6:5
bor I6sningarna gas igenom noggrant.



Moms

Moms pa butikspris

"Prislapp” 20 kr |
Moms 20 % (avdrag) 0,20:20 = _—4 kr
Butikens egen inkomst 20 kr-4 kr= 16 kr

Momspdldgg
Butikens eget pris 16 kr
Moms 25 % (paligg) 0,25-16 = _+ 4 kr
”Prislapp” (1.25-16 =) |20 kr

Forsdljningsmoms (utgdende moms)
Inképsmoms (ingdende moms)

Att betala till Skatteverket
(eller att fa tillbakal)

Ur Basbok | boktdring, lararhandledning
@ Forfattarna och Liber AB. Kopiering tillaten



Utgaende moms

EXEMPEL 6:1

Alis Modevaruhus har under dagen sélt varor fér 12 400 kr. Av detta belopp ar
20 % moms, dvs 2 480 kr. Forsdljningen bokfors pa féljande satt:

Konto Debet Kredit

Nr Namn kronor kronor

1910 | KASSA 12 400 |~

2610 | UTG MOMS 2480| ~
3010 | FORSALINING 9920 ~

Kommentar: Utgaende moms ar ett skuldkonto som okar i kredit.

EXEMPEL 6:2

AB Karpus har salt varor pa kredit fér 500 kr plus moms 125 kr, dvs fér sam-
manlagt 625 kr. Forséljningen bokférs enligt foljande:

Konto Debet Kredit
MNr MNamn kronor kronor

1510 | KUNDFORDR 625 |~

2610 | UTG MOMS 125 |~

3010 | FORSALINING 500 |~

36
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Ingaende moms

EXEMPEL 6:3

Café Runan har kontant gjort ett inkép av stddmaterial fér 110 kr, varav moms
22 kr. Inkopet bokfors pa foljande satt:

Konto Debet Kredit
Nr Namn kronor kronor
1910 KASSA 1o |~

2640| ING MOMS 22 |~
5090| OVR LOKALKOST, 88|~

Kommentar: Ingdende moms ar ett skuldkonto dar momsskulden minskar i de-
bet.

EXEMPEL 6:4

AB Artness har kopt kontorsmaterial pa kredit fér 800 kr, varav moms 160 kr.
Inképet bokfors enligt konteringsrutan nedan.

Konto Debet Kredit

Nr Namn kronor kronor
2440 | LEY SKULDER &00 | .~
2640| ING MOMS 160 | ~
©100| KONTORSMATER 640 | ~

Ur Basbok i bokféring, lararhandledning 37
@ Forfattarna och Liber AB. Kopiering tillaten



Redovisning av moms

Redovisnings- Omsittning Omsittning
period 1-40 mkr over 40 mkr
Januari 12 mars 26 februari
Februari 12 april 26 mars
Mars 12 maj 26 april

April 12 juni 26 Maj

Maj 12 juli 26 juni

Juni 17 augusti 26 juli

Juli 12 september 26 augusti
Augusti 12 oktober 26 september
September 12 november 26 oktober
Oktober 12 december 26 november
November 17 januari 26 december
December 12 februari 26 januari

Foretag med en omsdttning under 1 mkr
redovisar momsen arligen

38 Ur Basbok i bokféring, lararhandledning
@ Farfattarna och Liber AB. Kopiering tillaten



Statistiska centralbyran (SCB) anvander uppgifterna i skattedeklarationen for framstalining av statistik.

Samrad enligt SFS 1982:668 har skett med Naringslivets Regelnamnd.

L 12-01

03

SKV 4700 12

—

Deklarationen ska finnas hos Skatteverket senast pa

deklarationsdagen
SKATTEVERKET

FORETAGSSKATTEKONTOR 1

Telefon 0771-567 567

Bankgiro och referensnummer (OCR), se andra sidan

Deklarationsadress

Skatteverket test

Skattedeklarationer, moms/arb.giv

SE-105 80 Stockholm

Sweden

Moms att deklarera for februari 2013

Mervardesskattedeklaration

01 Deklarationsdag
2013-04-12

02 Person-/Organisationsnummer

556000-0092

Momsregistreringsnummer (VAT-nummer)

SE556000009201

SONJAS FROHANDEL AKTIEBOLAG
EDINSVAGEN 22

131 47 NACKA

Ange endast kronor, ej 6ren

Momspliktig forsaljning 05
som inte ingar i ruta 06,
07 eller 08

06
Momspliktiga uttag

07

Beskattningsunderlag vid
vinstmarginalbeskattning

Hyresinkomster vid frivillig 08
skattskyldighet

A. Momspliktig forséaljning eller uttag exklusive moms

6112172

B. Utgaende moms pa forséljning eller uttag i ruta 05 - 08

10

Utgaende moms 25 % + I 7 5 2| 80 3
11

Utgaende moms 12 % + R R R
12

Utgdende moms 6 % + R R R

C. Momspliktiga inkdp vid omviand skattskyldighet

D. Utgaende moms pa inkop i ruta 20 - 24

. . 20 30
Inkdp av varor fran ett 25 %
annat EU-land P B TR R Utgaende moms + U R TR R
Inkép av tiénster fran ett 21 31
annat EU-land enligt . 12% +
huvudregeln * R TS R Utgaende moms N RS SR
. . 22 32
Inkép av tjanster fran ett 6 %
land utanfor EU 2 R T R Utgaende moms + R T B
23
Inkép av varor i Sverige 3 P T B
24
Ovriga inkdp av tjinster T R R
E. Forséljning m.m. som ar undantagen fran moms F. Ingdende moms
s . 35 48
Forsaljning av varor till
ett annat EU-land 4 M T R Ingaende moms att dra av - 1 7 2 8| 7 4 O
s 36
Férséljning av varor . . .
utanfor EU T G. Moms att betala eller fa tillbaka (ifylls alltid)
37 49 |+/-

Mellanmans inkép av
varor vid trepartshandel

s 38
Mellanmans forsaljning av
varor vid trepartshandel *
Forsaljning av tjanster till 39
naringsidkare i annat EU-
land enligt huvudregeln 4

Ovrig férséljning av tjanster
omsatta utanfor Sverige

s o . 4
Forsaljning nar kdparen ar
skattskyldig i Sverige

42

Ovrig férsaljning m.m.

Moms att betala
eller fa tillbaka

24663

Berakna din
betalning

(till din hjalp,
uppgifterna
registreras inte)

F- eller SA-skatt

Att betala/fa tillbaka

Moms att betala/aterfa
Arbetsgivaravgift

Avdragen skatt

Forklaringar till fotnoter 1 - 4, se kopian

Underskrift

Upplyshningar (Upplysningar kan bara lamnas i rutan)

Underskrift (behorig firmatecknare)

Namnfortydligande

Kontaktperson

03 Administrativ kod
22 0141

Telefonnummer

]



Momsredovisning och skatteinbetalning

EXEMPEL 6:5
Konto Debet Kredit
MNr MNamn kronor kronor
2010 |Utg moms 4119 |~
2640 | Ing moms 23 456|.
2650 | Redov konto
for moms 17 665 e

Limprodukter har bokfért utgaende moms for januari manad med 41 119 kr och
ingaende moms med 23 456 kr. Det innebar att foretaget far en momsskuld pa
41 119 — 23 456 = 17 663 kr. Vid manadens slut gors momsoverforingen med

kontering enligt konteringsrutan ovan.

Konto Debet Kredit
Mr MNamn kronor kronor
2650 | Redov konto
f5r moms 17 663 |~
2012 | Avrdkn f skatter
och avgifter 17 663|.~

Momsdeklarationen lamnas senast den 12:e mars och periodens momsskuld férs
samtidigt over till konto 2012 Avrdkning for skatter och avgifter enligt

konteringsrutan ovan.

Konto Debet Kredit
Mr Namn kronor kronor
202 | Avrdkn f skatter
och avgifter 60 363"
1920 | Plusgiro o0 3635| ~

Senast den 12:e mars ska ocksa momsbetalningen pd 17 663 vara insatt pa
foretagets skattekonto hos Skatteverket tillsammans med 6vriga skatter pa
42 700 kr. Dessa har ocksa forts over till konto 2012 som en skuld. Betal-
ningen gors fran plusgiro och bokférs enligt konteringsrutan ovan.

Ur Basbok i bokfring, lararhandledning
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Momsredovisning vid EU-handel

Hos Border Music ska en faktura fran ett engelskt féretag om 2 000

GBP (24 000 SEK) plus moms (25 %) konteras pa féljande satt:

DEBET KREDIT
Konto Belopp Konto Belopp
4030 | 24 000\ - | 2440 | 24 000
2645 © 000| - 2615 © 000

Ur Basbok i bokforing, lararhandledning
@ Forfattarna och Liber AB. Kopiering tillaten
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KAPITEL 7

Forsdljning

Kapitlet innehiller en mer detaljerad genomgang av forsiljningshindelser,
t ex dagskasseinsiittning, kreditforsiljning, limnade rabatter, dréjsmals-
riinta, kreditfaktura, kursdifferenser och kundforluster. Man kan siiga au
kapitel 7 ér en fordjupning av innehéllet i de tidigare kapitlen vad giller for-
siiljning.

Kapitlets syfre dr att kursdeltagarna ska

* kunna bli bekanta med och kontera affirshindelser som ror kontant- och
kreditforsiljning, drijsmalsrinta, limnad kassarabatt, limnad kreditfak-
tura, kursdifferens vid betalning fran utlandet och kundforlust

Tredje konteringssteget

Kap 7 innehiller ytterligare affirshiindelser som ska konteras. Det dr af-
farshindelser som inte ar lika frekventa som de i tidigare kapitel. Det gor att
man kan se detta kapitel som ett fordjupningskapitel. Det ér fullt majligt att
viilja ut ett mindre antal affirshiindelser och g igenom enbart dessa.

Kontant- eller kreditforsaljning

Det ar viktigt att klargora skillnaden mellan forsiljning mot kontant betal-
ning och kreditforsiljning (OH). De firra bokfors efter dagskasserapporter
dir dagskassan vanligen sitts in direkt pa banken lGpande. Detta medfor en-
dast en kontering. Kreditforsiljning diremot grundar sig pi en utgiende
kundfaktura som ger upphov till tva konteringar: en kundfordran och en be-
talning av denna.

Drojsmalsranta och kassarabatt

Utrilkningen av kassarabatten (pa forsiljningen utan moms) brukar villa
problem. Dessutom har kursdeltagarna svart att forsti att man inte ska fa
rabatten utriiknad fiven pi momsen. Konteringen upplevs ocksa som lurig,
eftersom man redovisar en limnad kassarabatt som en inkomstreduktion i
debet pi ett konto i kontoklass 3 (OH).

Sjilva konteringen av drijsmalsriinta har eleverna inga problem med (OH).



Det storsta problemet ar nog att drojsmalsrantan ofta ar knuten till referens-
rantan. Detta begrepp far man darfor forsoka forklara. Eleverna brukar undra
Over nar man har ratt att debitera dréjsmalsranta, om inget framgar av fak-
turan. Da galler ranktelagens regler, dvs referensranta plus atta procenten-
heter efter 30 dagar.

Kreditfaktura

Kreditfakturor dr vanligt forekommande i praktiken. Eleverna har siillan
nigra problem med att forstd varfor man far eller skickar en kreditfaktura.
De har inte heller nagra problem med att férstd hur de ska kontera dessa fak-
turor (OH). Bara man visar att de bokfors tvirtom mot en vanlig faktura. Pa-
peka sirskilt att kreditfakturan innebir en korrigering av en tidigare faktura.

Kursdifferenser allt vanligare

Omriikning av valutor dr en viktig kunskap. Det kan dirfor vara bra att nim-
na nagot om detta nér man tar upp kursdifferenser. Papeka betriiffande kon-
teringen att man anviinder olika konton beroende pia om det ir en kursvinst
eller en kursforlust (OH). I uppgifterna forekommer inkdp fran annat EU-
land, vilket kriver kontering av saviil ingaende som utgidende EU-moms,
samt import fran andra liinder.

Nar kunderna inte betalar

Kapitlet behandlar konstaterade kundférluster. Diiremot behandlas inte be-
farade kundforluster forrin 1 bokslutskapitlen. Men det kan dnda vara bra att
betona att det dr forst nir forlusten dr konstaterad som momsen far lyftas
(OH).

UPPGIFTER

Uppgift 7:1 giiller en enstaka kontering med liimnad kassarabatt, 7:2 en kon-
tering av kreditfaktura och 7:3 kontering av kursdifferens vid betalning frin
utlandet. Det ir lampligt att gi igenom lésningarna till dessa tillsammans
med kursdeltagarna. Uppgift 7:4 innehdller ett flertal affirshindelser med
alla de mindre frekventa hiindelser som har visats i kapitlet. Denna uppgift
kan siledes upplevas som svir av kursdeltagarna.

Efter kapitel 9, dvs fore bokens fordjupningsdel, finns en datoruppgift som
dven innefattar de affiirshiindelser som tagits upp 1 kapitel 7.
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Kontantférsaljning

EXEMPEL 7:1

Folk & Rock har en dagskassa pa 13 930 kr inkl moms. Momsen 0,20 - 13 930 =
2 786 kr. Pengarna har lamnats i bankens servicebox efter stdngningstid och har
darigenom satts in pa foretagets checkréknignskonto (se verifikation).

Konto

Debet Kredit
Nr Namn kronor kronor
1930 | CHECKRAKNING| 1% 920|
2610 | UTG MOMS 2786 |~
3010 | FORSALINING 11930 |~
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Kreditférsaljning

EXEMPEL 7:2

LA-DESIGN har sant en faktura pa 2 055 kr till Ramkvists Elektriska.

Arbersklider med firmatryck
enligt ordersedelnr. 2306 1.592.-
Konto Debet Kredit
MNr Namn kronar kronor
1510 | KUNDFOREDR 2055 .~
® | 2610 UG MoMs 117
3010 | FORSALJINING 1644 |~
[ ]
Fraxt .-
5 L.644 |
Moms 411: I
FAKTURA MR Fakturadalun
2371 XK-06-11 1032008 atvons | 0¥ '
o Ty =l 6664585 | 267559 ‘

Nar Ramkuvists Elektriska efter 8 dagar betalar fakturan éver plusgiro blir
konteringen foljande:

Konto Debet Kredit
Mr MNamn kronor kronor
1510 | KUNDFORDR 2055 |~

1920 | POSTGIRO 2055 |~

Ur Basbok | bokféring, lararhandledning
@ Farfattarna och Liber AB. Kopiering tillaten



Lamnade rabatter

EXEMPEL 7:3

Konto Debet Kredit
Nr Namn kronor kronor
1510 | KUNDFORDR 10 000|,/
3751 | LAMN KASSARAB 160|

2610 [UTG MOMS 40|/

1920 |PLUSGIRO 9800\,

En kund betalar en faktura pa 10 000 kr over post
gdr samtidigt avdrag for kassarabatt. Rabatten &r
fakturabeloppet exkl moms (0,02 - 10 000 - 0,80 =

Dréjsmalsranta

EXEMPEL 7:4

Konto Debet Kredit
Mr Mamn kronor kronor

1510 | KUNDFORDR 175] ~

8310 | RANTEINTAKTER 175| .~

Forsbergs Golv AB har fakturerat en kund 28 000
inkl moms med forfallodag den 10 februari. Kunde
betalar den 25 februari, dvs 15 dagar for sent.
Forsbergs Golv AB sander darfdér en faktura som «
krav pa drdjsmalsrénta med 15 %, enligt avtal.
Rdnta uppgar till 0,15 - 28 000 - 15/360 = 175
bokfdérs enligt konteringen ovan.

Kommentar: Kontoklass 8 bestar av bade utgifts- och inkomstkonton. | detta
fall ar 8310 Ranteintakter ett inkomstkonto for erhdllna dréjsmalsrantor och
okar saledes i kredit.

46 Ur Basbok i bokféring, lararhandledning
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Kreditfaktura

EXEMPEL 7: 5 Konto Debet Kredit
Mr Namn kronor kronor
1510 | KUNDFORDE 75 000\~
2610 | UTG MOMS 15 000~
3010 | FORSALINING | 60 000|

En kund har returnerat felaktiga varor for 60 000 kr plus moms 15 000 kr.
Foretaget skickar darfor en kreditfaktura som bokférs enligt konteringen ovan.

Kursdifferenser

EXEMPEL 76 Konto Debet Kredit
Nr Namn kronor kronor
1510 | KUNDFORDR 85 100| .~
1930 | CHECKRAKNING &6 700 | ~
5960 | VALUTAKURSVINST 1600| ~

AB Style-Pac saljer presentférpackningar till olika lander i Europa. Man fakturerar av
konkurrensskal alltid i det mottagande landets valuta. Detta innebdr att det vanligen
uppstar kursdifferenser i Style-Pacs bokforing. Konteringen ovan galler en forsalj-
ning till ett féretag i Tyskland. Forséljningen ar bokford till 85 100 kr. Nar kunden

betalar har eurons valutakurs gdtt upp jamfért med kursen vid bokféringstillféllet.
Style-Pac far darfér en kursvinst i bokféringen.

Konto Debet Kredit
Nr Namn kronor kronor

2440 | LEV SKULDER 17 150 |~

1930 | CHECKRAKNING 18 010~

7960 | VALUTAKURSFORL 860 | .~

AB Style-Pac har ocksa kopt ett parti kartong fran Tyskland och drabbas darfér ocksa
av en kursforlust. Man far alltsd betala mer i svenska kronor dn vad leverantérsskulden
ar bokford till, vilket framgar av konteringen ovan.

Ur Basbok | bokfaring, lararhandledning
© Forfattarna och Liber AB. Kopiering tillaten
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Kundforluster
EXEMPEL 7:7

Uniments AB har en fordran pa 30 000 kr pa en kund som gatt i konkurs. Ut-
delningen vid konkursen blir 20 % av den ursprungliga fordran. Uniments AB
far saledes 0,2 - 30 000 = 6 000 kr. Forlusten fér Uniments AB blir 30 000 -
— 6 000 = 24 000 kr. Av detta belopp ar 0,20 - 24 000 = 4 800 kr moms, som
aterfas av skattemyndigheten. Resten, 24 000 - 4 800 = 19 200 kr, dr den
egentliga kundférlusten. | bokforingen registreras kundférlusten enligt foljande:

Konto Debet Kredit

Mr Mamn kronor kronor
1510 | KUNDFORDR 30 000| ~
1930 | CHECKRAKNING| 6 000| ~
2610 | UTG MOMS 4.8600| ~
©6350| KUNDFORLUSTER| 19 200

48 Ur Basbok i bokfaring, lararhandledning
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KAPITEL 8

I likhet med kapitel 7 innebiir detta kapitel férdjupning av tidigare avsnitt 1
boken, men nu med fokusering pi inkopssituationer. Innehallet innefattar si-
ledes kontering av savil kontant- som kreditinkop, inkép av inventarier, di-
verse olika inkop, finansiella kostnader samt erhallna rabatter och kursdiffe-
renser vid betalning till utlandet. Situationer som liknar dem i kapitel 7 med
undantag for inventarieinkpen.

Kapitlets syfte dr att kursdeltagarna ska

* kunna kontera affiarshéndelser som roér kontant- och kreditink&p, inventa-
riekop, erhallen kassarabatt, lamnad kreditfaktura samt finansiella kostna-
der.

Kontant- eller kreditinkop

Detir viktigt att klargora skillnaden mellan inkép mot kontant betalning och
kreditinkép (OH). De forra bokfors efter kvitton som betalats fran kassan,
med betalkort eller med check. Detta medfor endast en kontering. Kreditin-
kop diremot grundar sig pia en ankommande leverantorsfaktura som ger
upphov till tvi konteringar, en leverantérsskuld och en betalning av denna.

Inkop i kontoklass 1

Inkop av inventarier och andra anldggningstillgangar registreras, i konto-
klass 1, medan 6vriga utgifter registreras i kontoklass 4-7 (OH). Detta kri-
ver en forklaring. Dessutom maste man klargora vad som menas med inven-
tarie respektive forbrukningsinventarie. De senare bokfors pa utgiftskontot
5410 Forbrukningsinventarier. Leasade inventarier bokférs endast som lea-
singavgift, vanligen pa konto 5220 Hyra av inventarier. Klargor dessa tre
helt olika fall av inventarieanskaffning.

Finansiella kostnader och erhallna rabatter

Rintekostnader iir en vanlig form av finansiell kostnad och bokfors pa nagot
konto i klass 8, vanligen 8410 Riintekostnader.

Erhillna kassarabatter bokfiirs diremot som en utgiftsminskning i kredit pa
ett konto i klass 4, 4731 Erhédllna kassarabatter (OH).
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Kreditfaktura

Kursdeltagarna har sillan nagra problem med att forsta varfor man fir en
kreditfaktura. Man férstar att man har pengar “tilleodo™ beroende pa felak-
tiga varor, felaktigt pris etc pi en tidigare erhillen faktura. De har inte heller
niagra problem med att forsti hur de ska kontera dessa fakturor (OH). Bara
man visar att de bokfirs tvirtom mot en vanlig faktura.

UPPGIFTER

Uppgift 8:1 giller kontering av en kreditfaktura och 8:2 en kontering av be-
talning av utlandsfaktura. Ga giirna igenom 8: /-2 tillsammans med kursdel-
tagarna. Uppgift 8:3 innehaller ett flertal affirshindelser med alla de mindre
frekventa hiindelser som har visats i kapitlet. Denna uppgift kan upplevas
SOM SV

Efter kapitel 9, dvs fore bokens fordjupningsdel, finns en datoruppgift , 8:4,
som innefattar de affarshéandelser som tagits upp i kapitel 8.



Inkép kontant och pa kredit
EXEMPEL 8:1

Cityfrisoren AB har pa en stormarknad kopt schampo fér sammanlagt 300 kr,
varav moms 60 kr. Inkopet betalades kontant och bokférs enligt féljande:

Konto Debet Kredit
MNr MNamn kronor kronor
1910 | KASSA 300| .~
2640| ING MOMS 60 |~
4010 | YVARUINKOP 240 |~

EXEMPEL 8:2

TA Livs har gjort ett inkop av varor pa kredit fér 1 340 kr plus moms 335 kr. Le-
verantorsfakturan bokférs pa féljande satt:

Konto Debet Kredit
Mr MNamn kronor kronor
2440 | LEVY SKULDER 1675 |~
2640| ING MOMS 335 |~
4010 | VARUINKOP 1340 |~

Nar TA Livs betalar leverantorsfakturan éver bankgiro blir konteringen féljande:

Konto Debet Kredit

MNr MNamn kronor kronor
1930 | CHECKRAKNING 1675 |~
2440 | LEV SKULDER 1675 |~

Kommentar: Vid betalningen konteras inte momsbeloppet fér sig. Anledning-
en ar att momsen redan har konterats pa leverantorsfakturan. Vid betalnings-
tillfallet ska konto 2440 Leverantorsskulder minskas med hela fakturabeloppet
inklusive moms. Dadrigenom &r den ursprungliga leverantorsskulden borttagen
ur bokféringen.

Ur Basbok i bokfdring, lararhandledning
© Forfattarna och Liber AB. Kopiering tillaten
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Anlaggningstillgangar

EXEMPEL 8:3

AB Droopus har kopt nya skrivbord pa kredit for 70 000 kr exkl moms. Inkdpet
bokférs pa foljande satt:

Konto Debet Kredit

Nr Namn kronor kronor
2440 | LEV SKULDER &7 500 | .~
2640 | ING MOMS 17 500 |~
1220| INVENTARIER 70 O00| .~

»  Ekonomisk livslangd minst tre ar
och
» Kostar minst ett halvt
prisbasbelopp
52 Ur Basbok i bokforing, lararhandledning
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Erhallna rabatter
EXEMPEL 8:4

Elektro Svenska AB betalar en leverantorsskuld pa 8 000 kr éver postgiro och
gor samtidigt ett avdrag pa 2 % kassarabatt. Rabatten berdknas pa fakturabe-
loppet exkl moms, dvs 2 % av 6 400 kr = 128 kr. Betalningen bokfors enligt fl-
jande:

Konto Debet Kredit
Nr Namn kronor kronor
1920 | PLUSGIRO 7872\,
4731 | ERH KASSARAB 128~
2610 |ING MOMS 32|~
2440 |LEV SKULDER & 000\,

Kreditfaktura
EXEMPEL 8:5

Ett foretag har fatt en kreditfaktura for felaktiga varor pa 900 kr plus moms
225 kr. Fakturan bokfors pa foljande satt:

Konto Debet Kredit
Nr Namn kronor kronor
2440 | LEV SKULDER 1125| ~
2640 | ING MOMS 225 |~
4010 | VARUINKOP 200 | ~
Ur Basbok i bokfiring, lararhandledning 53
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KAPITEL 9

Loner och perso-
nalskatter

Detta kapitel handlar om kostnader for arbetskraft. Denna bokférs pa lite oli-
ka sitt beroende pa om det giller anstiillda, dgare eller inhyrd personal. For
anstilld personal har foretaget ansvar for inkomstskatter och sociala avgifter.

Kapitlets syften dr att kursdeltagarna ska

= kunna kontera affiirshiindelser som ror 16ner, personalkostnader och pri-
vatuttag

+ kinna till rutinerna for hur betalning av personalskatt och arbetsgivarav-
gifter fungerar

Hela Ionen betalas inte ut

Kontering av 16ner upplevs ofta som svart. Man maste kiinna till hur det fun-
gerar med killskatteavdrag for att férsta |6nekontering. Uppstillningen av
bruttolon, personalskatt och nettolén som finns fore exempel 9:1, tycker
kursdeltagarna iir bra. Visa vilka konton som héir ihop med de olika begrep-
pen (OH). Papeka siirskilt att de sociala avgifterna ir en kostnad utéver lié-
nen, medan personalskatten ingdr i den. Vi har i denna bok valt att kontera
manadens sociala avgifter som en skuld i samband med lGneutbetalningen.

Det racker inte med bara Ion

Forutom lonekostnader betalar arbetsgivaren ocksa sociala avgifter for de
anstiillda. Detta iir inte sjilvklart for alla kursdeltagare. Forklara och visa
med OH hur detta fungerar. Papeka att personalskatten ir en del av lénen,
medan arbetsgivaravgifterna ir utéver 16nen. Kostnadsersiittningarna, exem-
pelvis traktamenten, vallar sillan nagra problem rent konteringsmiissigt.

Vissa har ingen Ién

En svarighet iir att vissa dgare far lyfta 16n, medan andra inte far det. Det kan
diirféir vara bra med en snabb repetition av olika juridiska foretagsformer
frin kapitel 4. Niista problem som man maste reda ut idr att privata uttag hos
enskild niringsidkare eller handelsbolag inte har nagot med 16n att gora.
Ofta maste man forklara att vinsten beskattas hos dgaren som privatperson.
Dirmed dr man inne pa F-skatt och egenavgifter.



Inhyrd personal betraktas som anstiillda hos uthyrningsfiretaget och siledes
inte hos det féretag som anlitar dem. Istiillet bokfors fakturan fran uthyr-
ningsforetaget pa utgiftskontot 6800 Inhyrd personal.

UPPGIFTER

Uppgifterna 9:1-2 galler loneutbetalningar, och dar ingar aven skatteinbe-
talningen till Skatteverket. Kursdeltagare far ocksa lara sig utlasa beloppen
direkt ur en arbetsgivardeklaration. Konteringarna brukar kursdeltagarna
klara om de fatt en genomgang innan. Papeka dock att hela bruttolonen bok-
fors pa lonekontot i debet, varav en del &r skuldokning for personalskatt i
kredit och resten & minskning av likvidkonto, t ex plusgiro, i kredit.

Efter kapitel 9, dvs fore bokens fordjupningsdel, finns en datoruppgift, 9:3,
som innefattar de affarshandelser som tagits upp hér i kapitel 9.



Lon, personalskatt och social avgift

Lonetransaktion Konto
Bruttolon » 7010 Loner
— Skatt » 2710 Personalens kallskatt
= Nettolon = 1920/1930 Plusgiro/Checkrdkning
EXEMPEL 9:1
Reproservice betalar ut manadens |6ner pa sammanlagt 21 901 kr O]

over plusgiro, efter avdra for 7 556 kr i personalskatt enligt
nedanstaende kontering:

Konto Debet Kredit
Nr Namn kronor kronor
7010 Loner 219010

2710 Personalens kallskatt 7556 @
1920 Plusgiro 14 345 ©

© Bruttolon, 21 901 kr (= utbetald nettolon + kallskatt)
® Personalens kéllskatt, 7 556 kr, noteras som en skuld till Skatteverket
© Nettoldn, 14 345 kr, utbetalas till de anstdllda via plusgiro

EXEMPEL 9:2

Reproservice bokfor skulden fér sociala avgifterna med 33 % i samband med
I6neutbetalningen. Skulden blir 0,33 . 21901 =7 227 kr.

Konto Debet Kredit
Nr Namn kronor kronor
2730 Skuld sociala avgifter 7 227
7510 Sociala avgifter 7 227
56 Ur Basbok i bokfaring, lararhandledning
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Deklaration av skatter

EXEMPEL 9:3

Reproservice (se exempel 9:1-2) har fyllt i beloppen fér personalskatt
och arbetsgivaravgifter pd sin momsdeklaration fér april enligt nedan till

hoger.

Statistiska centralbyran (SCB) anvander uppgifterna i skatiedeklarationen for framstallning av statistik.

Samrad enligt SFS 1982:668 har skett med Naringslivets Regelnamnd.

4700 12 03 L12-01

SKV

Deklarationen ska finnas hos Skatteverket senast p&
deklarationsdagen

SKATTEVERKET
FORETAGSSKATTEKONTOR 1
Telefon 0771-567 567

Bankgiro och referensnummer (OCR), se andra sidan

Deklarationsadress

Skatteverket test
Skattedeklarationer, moms/arb.giv
SE-105 80 Stockholm

Sweden

Moms att deklarera for februari 2013

Mervardesskattedeklaration

01 DeKlarationsdag 02 Person-/Organisationsnummer

2013-04-12 556000-0092

SE556000009201

Momsregistreringsnummer (VAT-nummer)

SONJAS FROHANDEL AKTIEBOLAG
EDINSVAGEN 22
131 47 NACKA

Ange endast kronor, ej 6ren

A. Momspliktig forséaljning eller uttag exklusive moms

B. Utg&ende moms pé forsaljning eller uttag i ruta 05 - 08

Deklarationen ska finnas hos Skatteverket senast p&

{ ionsadress, se andra sidan)
SONJAS | FROHANDEL AKTIEBOLAG
EDINSVAGEN 22

Arpetsgivaraekiaration

01 DeKlarationsdag 02 Person-/Organisationsnummer

2013-04-12 556000-0092

Arbetsgivaravgifter att deklarera fér mars 2013

Bruttolén, férmaner och avdrag fér utgifter i arbetet

Avgisplikiig bruttolon 21901 Betala din skatt il Ditt referensnummer (OCR)

utom férméner L
51

Avgiftspliiga formaner T+ \ \ Bankgiro 5050-1055 1655600000921
52

Avdrag for utgifter i arbetet - . ,

Sammanlagt underlag 53

for arbetsgivaravgifter = 21 9 O 1| (Ruta53=55+57+59 +65 +69)

och sarskild [neskatt L

Underlag for arbetsgivaravgifter

Arbetsgivaravgifter Ange endast kronor, ej 6ren

Momspliktig férsalining 05 1 4448 10| | 8 12 |
som e ngar i uta 0, 5 Utgende moms 25 % + 386 Full arbetsgivaravift for > 21901|p 56| | 6881 |
06 1 fodda 1048 - 1986 31,42% avrad 55 + L L
e e o T ] e ] |
o7 12 « fodda 1987 - 15,49 % av rad 57 + L L
Beskattningsunderlag vid | | | 7] 59 60
L L Utgaende moms 6 % + L L % Alderspensionsavaift for m' | | |
08 3 fodda 1938 - 1947 10,21 % av rad 59 + n n
Hyresinkomster vid frivillig g
L L g
= |3
C. Momspliktiga inkép vid omvénd skattskyldighet D. Utg&ende moms p& inkop i ruta 20 - 24 .%
£ och foretag g5 66
annat EU-land Utg&ende moms + X X < samt sarskild loneskatt o e nedan o L L
Inkdp av tjanster frén ett 21 31 5 67 USA, Kanada, B Kod och procent se | | |
X g Kod uébec +
annat EU J|an1d enligt ) ) Utgaende moms 12% + ) ) E Q . ' bifogad L L
Inksp av tanster fran ex 22 6% 2 + § Underlag for avdrag fran arbetsgivaravgifter Avdrag
land utanfor EU # L L Utg&ende moms L L g Avdrag for regionalt stod R goras for verksamhet i vissa branscher i stédomrade. Se SKV 401 och SKV 463.
23 = Avdrag: 10 % av ruta 55 och 5,28 % av ruta 57, sammanlagt hogst 7 100 kr.
Inkép av varor i Sverige * L L £
Ovriga inkop av tjanster L L S (=55+57) vdrag regionalt stod | - L L
g Summa underlag 77m Summa arbetsgivar- w _ 6 8 81
E. Forséljning m.m. som &r undantagen fran moms F. Ingdende moms g (Uppgiften registreras ef) avgift = L L
&
ett annat EU-land * Ingdende moms attdraav L= L 2 9 "
Forsalini 36 H Avdragen skatt att deklarera for mars 2013
Orsaljning av varor H g &
oy B |:| G. Moms att betala eller 4 tillbaka (ifylls alltid) b £ Underlag for skatteavdrag Avdragen skatt
S 81 82
0 37 LS e £ Lon och forméaner 21 9 O 1| Frénlonoch 7556
Mellanmans inkop av Moms att betala I I 5 +
varor vid A A eller f tilbaka = 12450 15 b S o L fi i o L L
38 E 2 Pension, livranta, forsik- Fran pension
Mellanmans forsalining av EZ , livranta, » +
varor vid o) X X % inkl. SINK " " mm. L L
Forsalining av tjanster till 39 Berékna din  Moms att betala/Aterfa 85 m' Frén rénta och 86| + |
naringsidkare i annat EU- betalni Rénta och utdelning utdelning " "
and enligt i L L etalning o a8
N 40 (till din hialp, Summa underlag for 21901 Summa avdragen 7556
T I | e 1 7
X a1 inte . . Summa avgift och
;f‘;f‘z'l‘(;'lglgg’:as’vke"rf’gafn ar - eller SA-skatt |, *Ruta66, fodda1948-1986 = 21,54 % skatt att betala = i 4%, 7eg
42 = fodda fr.o.m. 1987 = 13,02 %
& =
Svig . ) ) Att betala/f tilbaka o sarskild [neskatt pa vissa forvarvsinkomster = 24,26 %
Forklaringar tll fotnoter 1 - 4, se kopian . .
o i P . Underskrift Upplysningar (Upplysningar kan bara lamnas i rutan)
Underskrift Upplysningar (Upplysningar kan bara lamnas i rutan) S [Underskiift (behorig firmatecknare)
Underskiift (behorig firmatecknare)
=
S Namnfortydiigande
Namnfortydligande I
Kontaktperson 03 Administrativ kod
Kontaktperson 03 Administrativ kod § 33 0141
22 0141 ) [Telefonnummer
Telefonnummer
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| samband med att arbetsgivardeklarationen ifylls éverfors
skattebeloppen till avrdkningskontot.

Konto Debet Kredit
Nr Namn kronor kronor
2710 | Pers-skatt 7556 |
2730 |Skuldfsocavg | 7227 |~
20650 | Redov moms 12430 | ~
5012 Avrakn f 6kgt— 57 1% -
ter och avgifter

Kommentar: Skuld for personalskatt, sociala avgifter och
moms fors over till Avrakning for skatter och avgifter genom
att kontona debiteras och konto 2012 krediteras med den
sammanlagda skulden.

Ur Basbaok i bokféring, lararhandledning
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Inbetalning av skatter

_.l.(nnto Debet Kredit
Nr Namn kronor kronor
1920 Plusgiro 41993
2012 Avrakn for skatter o avg 41993

Reproservice betalar in personalskatt, sociala

avgifter for féregdende manad och moms for
manaden dessférinnan med sammanlagt

27 213 kr till Skatteverkets skattekonto dver

plusgiro. Dessutom betalas F-skatt med
14 780 kr.



KAPITEL 10

Hjilpbokféring

I alla storre foretag har reskontrabokféring en mycket viktig roll. Den dagli-
ga bokforingen sker i foretagens olika reskontror och forenas sedan i det
centrala redovisningssystemet. Det ér datortekniken som gir detta majligt.
Ett mindre foretag kan ocksa med fordel anviinda reskontrabokforing. Den
ir bra nir man vill ha sédrskild ordning pa exempelvis kunder, 16ner eller le-
verantorer.

Kapitlets syfre dr att kursdeltagarna ska

* kunna bokftra i olika typer av reskontror
= forstd sambandet mellan manuell reskontra och dagbok
* kiinna till hur integrerade redovisningssystem fungerar

Ordning pa varje kund och leverantor

Boken beskriver kund- och leverantorsreskontror. Dessa reskontror anviinds
niir man vill ha ordning pa transaktionerna med varje kund eller leverantor.
Kursdeltagarna har oftast inga problem med att forsti principen. Men pa-
peka girna att debet fungerar som plus niir man riiknar fram saldot for en
kund. Och tviirtom nir man riknar for en leverantor (OH).

En av fordelarna med hjidlpbokforing ér att man far en dubbelkontroll pa vis-
sa konton, t ex kundfordringar och leverantérsskulder. Genom att stimma av
reskontrans saldo mot kontot i huvudboken kan man Litt se om det finns en
differens som maste dtgiirdas.

Fungerar aven manuelit

Skiilet till att et foretag anviinder reskontrabokfiring dr oftast att det har
manga kunder eller leverantorer, eller manga artiklar att hélla ordning pa.
Miingden information talar for att anviinda dator. Den stora fordelen med da-
torn ir dess forméga att halla ordning pi stora informationsmiingder. Visa
kursdeltagarna hur en reskontrabild kan se ut (OH).

Men iven enklare former av reskontra kan vara till stor hjilp. Manga mindre
foretag anviinder enkla kortsystem, som har fungerat bra under minga ar. Ett
enkelt och effektivt hjdlpmedel. Pirmreskontran ir ett annat utmérkt system
for att hilla ordning pa exempelvis obetalda och betalda kundfakturor.
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Integrerat for de stora

Stirre foretag anviinder sjilvfallet datorbaserade integrerade redovisnings-
system dir den dagliga bokforingen sker i olika reskontror, s k forsystem.
Grundnoteringarna i de olika forsystemen integreras sedan i huvudbokfor-
ingen. Detta system ir svart att forsta for kursdeltagare som aldrig arbetat
med detta praktiskt. Visa OH-bild och forklara hur exempelvis en leveran-
torsfaktura registreras i reskontran och att det &r diir grundtransaktionen
sker. Forklara sedan hur transaktionen direfter fors dver till foretagets hu-
vudbokforing.

UPPGIFTER

Uppgifterna 10:]-2 giller bokforing 1 kund- och leverantorsreskontror.
Kursdeltagarna har siillan nagra problem med sjilva bokforingen. Didremaot
kan det vara svart att viixla frin en kundreskontra till en leverantorsreskont-
ra. Det idr saldoutrikningen som stiller till problem. Kursdeltagarna har
svart att halla ordning pa plus- och minustecken.

Uppgift 10:3 édr en "integrerad” uppgift med reskontror och dagbok. Uppgif-
ten ir liirorik, men tar tid. Kursdeltagarna far genom uppgiften en insikt i hur
de olika delarna hiinger samman. Det kan dock vara andra bokféringspro-
blem som dyker upp, t ex skatteredovisningen.



Kundreskontra
EXEMPEL 10:1

Rivé Mekaniska AB ar en kund till Tatningsprodukter AB. Alla kreditforsaljning-
ar till och betalningar fran Rivd Mekaniska AB registreras fortlopande pa ne-
danstaende reskontrakort.

Namn: Rivo Mekaniska AB

Datum | Text Ver | Debet Kredit Saldo
1Jan | Ing fordran + 1920

19 Jan | Faktura 1416 97 |3160 +5 080

21 Jan | Betalning 111 1920 +3160

EXEMPEL 10:2

Gummipack AB &r en underleverantor till Forpackningsprodukter AB. Alla kre-
ditinkép fran och betalningar till Gummipack AB registreras fortlépande pa
nedanstdende reskontrakort.

Namn: Gummipack AB
Datum | Text Ver | Debet Kredit Saldo
1Jan | Ing skuld -2470
14 Jan | Faktura 466 79 18660 -4 350
17 Jan | Betalning 90 |2470 - 18660
Ur Basbok i bokforing, lararhandledning 61
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Integrerat administrationssystem

Grund-  Forsdljning  Inbetal- Inkdp  Utbetalningar Arbetad tid
notering ningar
: : :
| A NG Y _ ca¥ Y
For- Order- Kund- Lager- Leverantors- Loneredo-
system |fakturering |reskontra |redovisning |reskontra visning
OFL (order — fakturering — lager)
Huvudbokforing Redovisning Budget-_
avstamning
A
:
Grundnotering Ovriga affars-
handelser
--—-9 Manuell registrering via terminal
— Automatisk dverforing i dator
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11

KAPITEL 11
Rattelse och av-
stamning

Ett av de vikigaste arbetsmomenten i bokforing ir att gira avstimningar. Det
kan gilla avstimning mellan huvudbokskonto och reskontra eller mellan hu-
vudbokskonto och kontoutdrag friin bank eller postgiro. En differens gor att
bokfiéringen inte ir tillférlitlig. Dirfor ligger alla foretag ner mycket omsorg
pa avstimningsarbete.

Kapitlets syfre ir att kursdeltagarna ska

* Kkunna gora en rittelsekontering

+ forsta vikten av att gbra avstimningar

* kunna gora en avstimning mellan reskontra och huvudbok

* kunna gora avstimning mellan bankkontoutdrag och huvudbok

Borja om fran borjan

Riittelse av felkontering kan giras pa olika sitt. For en nybérjare ir det of-
tast liittast atl gora rittelsen i tva steg. Steg 1 dir att nollstilla felet och steg 2
att kontera riitt (OH). Det ir logiskt och villar inga problem for kursdelta-
garna. Men man kan givetvis dven gora rittelsen i ett steg (OH).

Niir man gor en riittelse ska detta synas i bokforingen. Vid manuell daghok
ir det vanligast att man skriver signatur och datum dver riittelsen (OH). Om
man inte anvinder manuell dagbok kan man anviinda en bokféringsorder att
gira rittelsen pa (OH).

Stam av i tid

Ju oftare man gr en avstiimning, desto littare éir det att hitta och klara ut dif-
ferenser. Avstimningar bor dirfr ingia som en rutin i bokforingsarbetet. Det
ir ocksid manga konton som ska stimmas av (OH). Avstimningsarbete upp-
lever kursdeltagarna som svart. Det beror pa att arbetet upplevs bakvint ge-
nom att man ofta ligger tillbaka belopp. Ta darfor god tid och och gi igenom
exemplen med bankkonto som stims av mot bankens kontoutdrag (OH) och
kundfordringars konto som stiims av mot reskontran (OH). Kom ihag att det
inte dr forridn man gor dvningarna som kursdeltagarna borjar lira sig ordent-
ligt.



UPPGIFTER

Uppgift 11:1 giller rittelser och dr svar for nyborjaren. Ge dirfor kursdelta-
garna god tid. Observera att det bara finns en konteringsruta att gora rittel-
sen pi. Kopiera dirfor bilaga 2 med extra konteringsrutor for dem som vil-
jer att gira riittelsen i tvi steg.

Uppgifterna 11:2-3 handlar om avstdmningar av utdrag frin bankkontot
mot huvudbokskonton. Man kan med fordel géra uppgift 11:2 tillsammans
med kursdeltagarna for att liata dem forsdka pia egen hand med niista uppgift.
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Rattelsekontering

EXEMPEL 11:2

En av vdra kunder har betalat en faktura éver bankgiro. Vi har felaktigt konte-
rat detta som en inbetalning 6ver plusgiro enligt féljande:

Konto Debet Kredit
Mr Namn kronar kronor
1510 | KUNDFORDR 9600 |~
1920 | PLUSGIRO 9600\~
Genom att kontera tvartom aterstills felet:
Konto Debet Kredit
Mr MNamn kronor kronor
1510 | KUNDFORDRE 9 600 e
1920 | PLUSGIRO 9600 |~
Darefter konteras verifikationen ratt:
Konto Debet Kredit
Mr MNamn kronor kronor
1510 | KUNDFORDR 92600 |~
1930 | CHECKRAKN 2600\~

Det dr dven mojligt att gora rattelsen i ett steg:

Konto Debet Kredit
Mr MNamn kronor kronor
1920 | PLUSGIRO 92600 |~
1930 | CHECKRAKN 9600~
66 Ur Basbok i bokfaring, lararhandledning
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Rattelse i dagboken

EXEMPEL 11:1

Dag | Text \r.](er CHECKKONTO
r

Debet| |Kredit

1 BET STYLE PAC 175 | 7482°1/|7 492

Ur Basbok i bokfaring, lararhandledning
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Avstamning — den basta kontrollen

Konto Jamfors med
Kassa Summan av mynt och sedlar i kassan
Plusgiro Kontoutdrag fran plusgirot

Kundfordringar ~ Obetalda kundfakturor

Leverantérsskulder Obetalda inkdpsfakturor

Redovisning moms Momsdeklaration

Personalskatter =~ De anstélldas skatteavdrag den
senaste manaden

Banklan Lanebesked fran banken

68 Ur Basbok i bokfaring, lararhandledning
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Avstamning av checkrdkning

EXEMPEL 11:3

Avstamning av konto 1930 Checkrakningen

Saldo enligt huvudboken den 31 dec

Ej bokfort uttag den 13 dec

Ej inldst check (ver 564) (inldst 12 jan)

Ej bokford ranta den 31 dec

Dagskassa den 31 dec (bokford hos banken 2 jan)
Justerat saldo per den 31 dec

Saldo enligt banken den 31 dec

187 338
-1 760
+4 150
-7 426

=19 091

163 211

163 211

Ur Basbok i bokféring, lararhandledning
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Avstimning av kundfordringar

EXEMPEL 11:4

Border Music Distribution har gjort nedanstdende avstémning av konto 1510
Kundfordringar:

Saldo enligt huvudboken X10630 1157 561
Ej bokford fordran pa Plattlangarna +8 025
Felbokford inbetalning ver 2368 —4 321
For mycket inbetalt ver 2421 +1 198
Justerat saldo 1162 463
Saldo enligt kundreskontran 1162 463

Kundfordringarna per X10630 utgors enligt kundreskontran av féljande poster:

Action skivor 178 345
Folk a Rock Goteborg 217 613
Folk @ Rock Malmo 309 875
Folk & Rock Orebro 172 236
Mr Music 34 891
Plattlangarna 8 025
Swedish Rack 236 435
Skivtraffen 198
Uffes Musik 3 080
Xtra Dig 1765
Summa inkl moms 1162 463
70 Ur Basbok i bokfaring, lararhandledning
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12 KAPITEL 12

Bokforing med till-
laggskod

Foretag ligger till en eller flera tilldiggskoder for att kunna anviinda infor-
mationen i redovisningen pa ett bittre sitt. Med hjilp av tilliggskoden kan
ett foretag fi ut fler rapporter dn vad man annars skulle fi med bara affiirs-
redovisningen. Rapporter som ger mer specifik information om exempelvis
ett projekt eller en kundgrupp. Det dr nodviindigt att ett foretag anviinder da-
tor som hjilpmedel om det ska ha tilliggskoder. I annat fall kan man inte
hilla ordning pa och sammanstiilla all information.

Syftet med kapitlet dr att kursdeltagarna ska

 forsta varfor tillaggskoder anvinds i bokféringen
* kunna kontera enklare affirshiindelser med tilliggskoder

Manga mdjligheter

Det dir friimst storre foretag som anviinder tilliggskoder i bokforingen. Den
storsta anviindningen ér att hilla ordning pa olika delar av foretaget. Man
kan exempelvis lisa av olika resultatenheters resultat. Detta avsnitt har del-
tagarna oftast inga problem att férstd. Visa géirna hur en kodstriing ser ut och
fisrklara vilken typ av rapporter man kan fa (OH).

Bokforing med tilliggskod villar heller inga problem. Visa ett exempel
(OH) och kursdeltagarna forstar direkt. Vid denna genomgéing ér det bra att
koppla till de rapporter foretaget kan fi ut. Det okar forstielsen.

Tilligg dven for sma

Aven smi féretag kan ha gliidje av en tilliggskod. Det gir det méjligt att fa
en biittre bild dver exempelvis vilka delar av foretaget som siljer biist eller
vilka kunder som koper mest. Enkla datorbaserade bokféringssystem med-
ger ofta mojlighet att anviinda en eller tva tilliiggskoder.

Det iir inte nédviindigt att ha tilliggskoder i bokforingen for att fi specifik
information. Moderna kassaapparater registrerar mycket information, t ex
artikelnummer. Ur apparaterna kan man sedan fa olika rapporter, exempel-
vis forsiljningen och tickningsbidrag (marginal) av olika avdelningar och/
eller varugrupper i en butik. For mindre féretag kan det ofta vara en fordel
att inte blanda in for mycket information i redovisningssystemet.
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UPPGIFTER

Uppgifterna 12:1-2 giller bada kontering med tilliggskoder. Den andra upp-
giften ir lite svirare men brukar inte villa nigra problem. Det tar dock en
viss tid att géra uppgifterna.



Kodstrang och tillaggskoder

Kodstrang

Ett foretag kan i sin redovisning anvinda sig av flera tilliggskoder.
Dessa bildar tillsammans med kontot en s k kodstring enligt nedan.

Ev ytterligare

Avdelning/ _ ¥ i
Konto Resultatenhet Produkislag Projekt A kod, t ex _
IRy Kundkategori

Tillaggskoder sorterar informationen

Konto Avd Produkt- Projekt Kund- Belopp

slag kategori Debet Kredit

3010 22 B35 R7 14 89 25 000
Kontering av en intdkt med tilliggskoder
Ur Basbok i bokfaring, lararhandledning 73
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Bokféring med tillaggskoder

EXEMPEL 12:1

Allskor AB ar ett foretag som séljer herr-, dam- och barnskor. Féretaget forde-
lar i sin redovisning intdkter och kostnader pa de tre avdelningarna (varugrup-
perna), som har foljande koder:

Avdelning Avdelningskod

Herrskor 1
Damskor 2
Barnskor 3

Foretaget har gjort ett inkoép pa kredit av skor under vecka 11 fér 30 000 kr
exkl moms. 16 000 kr avser damskor och 14 000 kr barnskor. Inképet konteras
pa foljande satt:

Konto Avdelning Debet Kredit

4010 Varuinkop 2 16 000

4010 Varuinkop 3 14 000

2640 Ing moms 7 500

2440 Lev skuld 37 500

74 Ur Basbok i bokfbring, lararhandledning
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KAPITEL 13

Bokfiiringen avslutas med att ett féretag gér bokslut. Detta gors inte enbart
for att lagen foreskriver att sa skall ske. Det finns ett naturligt intresse hos de
flesta foretag att fa veta resultatet av drets verksamhet och den ekonomiska
stillningen. Att gira bokslut dr dirfor en viktig process for de flesta foretag.

Kapitlets syfren ir att kursdeltagarna ska

= forsta varfor ett bokslut upprittas

* kunna avsluta en enkel bokslutstabla

» kunna gora enklare felsokningar i tablin

Avslutar bokforingen

Bokslutet avslutar bokféringen genom att den sammanstills i en resultat-
resp balansrapport. Det dr bra att visa kursdeltagarna vilka kontotyper som
avslutas mot vilken rapport (OH). Det finns hiir mijlighet att koppla tillbaka
till kap 3 och forklara den dubbla bokforingens princip. Det blir mer tydligt
for kursdeltagarna denna andra géing.

Betona girna malet med bokslutet, dvs att visa ett riittvisande resultat och en
ekonomisk stillning vid periodens slut (OH).

Bokslutstabla ett hjdlpmedel

Boksluten giirs med hjilp av en bokslutstabld (OH).Visa kursdeltagarna hur
de olika kolumnerna hinger samman och hur de ska anviindas. Visa sedan
stegvis hur man avslutar Mats ('"}grens bokslutstabla (OH). Det iir viktigt att
betona att kursdeltagarna maste folja denna arbetsordning for att bokslutsar-
betet ska fungera.

Hitta fel

Kursdeltagarna kommer att géra bokslut med hjalp av bokslutstabla. De
kommer eventuellt gira fel. Det iir diarfor bra att gd igenom hur man gor en
felsdkning (OH). Detta kommer kursdeltagarna att ha god nytta av forr eller
senare. De lar sig att leta mer systematiskt.
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Overgang till saldobalans

Bokslutstablan som anviinds for Mats Ogrens foretag innehaller kolumner
fior Ingaende saldo och Dagbok. Det blir dirmed ldttare for kursdeltagarna
att folja var olika belopp har kommit ifrin. Men rent praktiskt dr det littare
att arbeta med en saldobalans. Man slipper en kolumn, och dessutom ir sal-
dot pa kontot framriiknat (OH). Overgiingen véllar inga problem for kurs-
deltagarna.

Forenklat arsbokslut

Kapitlet avslutas med ett avsnitt om forenklat arsbokslut, som enskilda na-
ringsidkare med en arsomséttning pd max 3 miljoner kr far anvianda. De flesta
posterna ar relativt enkla att fylla i, men framforallt posten eget kapital fortja-
nar en grundlig forklaring. Anvand OH vid genomgangen av blanketten for
forenklat arshokslut.

\U/PPGIFTER

Uppgifterna 13:1-3 ir direkt tillimpning pa bokslutstekniken. Den enda
skillnaden pa uppgifterna ir att den sista uppgiften gors utifran en saldoba-
lans. Det drijer dock inte lang tid innan kursdeltagarna uppticker att saldo-
balansen underlittar arbetet och man slipper riiknearbete. Kom dock ihig att
detta ir forsta gangen som de flesta gor ett bokslut sa det iir mianga bitar som
ska liggas pa plats.

Uppgifterna 13:2 och 13:3 innehaller en B-uppgift, dar kursdeltagarna ska
fylla i ett forenklat arsbokslut.



Bokslut

Kontotyp Avslutas mot...
» Tillgdngar Balansrapport
Eget kapital
> och Skulder Balansrapport
» Intakter Resultatrapport
» Kostnader Resultatrapport
1

Malsattningen med ett bokslut
ar att fa fram...

® ...ctt for perioden rattvisande
resultat

- Resultatrapport |

® ...en sammanstdllning over ekonomisk
stidllning

= Balansrapport |
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Arbeta med bokslutstabla
EXEMPEL 13:2

Mats Ogren driver ett foretag som saljer kontorsvaror. Han hyr lokalen och in-
redningen och har darigenom kunnat begransa ldnen. Mats skoter sjalv sin
bokféring. Hur han gor sitt bokslut ska vi folja i exempel 13:2-7. Mats anvén-
der en bokslutstabld och fyller i beloppen i kolumnerna Ingdende saldo och
dagbok enligt foljande:

Konto Ingaende saldo Dagbok Omforing
Nr Namn Debet Kredit Debet Kredit Debet Kredit
1510 Kundfordringar 305 050 1077 650 1 093 576 - {
1930 Checkrakning 244 360 1801 800 1 B96 404 - )
- |
2010 Eget kapital 170 550 - |}
2012  Awr skafter o avg 129 390 79 470 - 0
2013  Egna uttag 76 400 0 0
2019  Arets resultat O- 0
2350 Banklan 48 000 9 000 —1- 0
2440 Leverantorsskulder 281 940 i7e6 700 172120 ————0- ——{1
2650 Redov moms 48 920 481 560 450 850 - {
- |
e ne—]
3010 Farsdljning 1 803 390 - O
- 0
4010  Varuinkop 1 268 640 - 0
5010 Lokalhyra 122 000 - 0
5460 Forbr material 46 300 - O
5710 Frakter 88 540 - {
6990  Owr kostnader 41 060 O- 0
8410  Rantekosinader 5 820 0O O
8999  Arets resultat 0- 0

549 410 549 410 7 044 960 7 044 960

Ur Basbok i bokféring, 1ararhandledning 79
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forts.
EXEMPEL 13:3

Mats for ut beloppen pa intdkts- och kostnadskontona till resultatrapporten
enligt féljande:

Konto Ingaende saldo Dagbok Omiéring
Nr Namn Debet Kredit Debet Kredit Debet Kredit
1510 Kundfordringar 305 050 1077 650 1093576 4 -0
1930 Checkrakning 244 360 1901 900 1 896 404 4 -0
0 -0
2010  Eget kapital 170 550 0 -0
2012 Awr skatter o avg 129 390 79 470 -0 -0
2013 Egna uttag 76 400 - -0
2019  Arets resultat -0 -0
2350  Banklan 48 000 9 000 -0 -0
2440 Leverantorsskulder 281 940 1796 700 1721270 -0 -0
2650  Redov moms 48 920 481 560 450 850 E jREEI_ULTPmTRHPFDRT
0 _DINTP-.I{TEE
3010  Forsaljning 1 803 390 -0 -0 1803 590
0 _DL'_i&TNﬂDEE
4010 Varuinkdp 1 268 640 -0 -0 1268 640
5010  Lokalhyra 122 000 -0 -0 122 000
5460  Forbr material 46 300 -0 -0 46 500
5710  Frakter 88 540 -0 -0 66 540
6990  Owvr kostnader 41 080 S o 41 060
8410  Rantekostnader 5 820 -0 -0 5 820
8999  Arets resultat -0 -0

549 410 549 410 7 044 960 7 044 960

EXEMPEL 13:4

Mats foretag hade intakter under aret pa 1 803 390 kr. Kostnaderna var sam-
manlagt 1 572 360 kr

Intakter 1 803 390
— Kostnader -1 572 360
= Resultat 231 030
20 Ur Basbok i bokfaring, lararhandledning
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forts.
EXEMPEL 13:5

Arets vinst pa 231 030 kr omfors fran konto 8999 Arets resultat till konto 2019

Arets resultat.
Konto Ingaende saldo Dagbok Omféring
Nr Namn Debet  Kredit  Debet  Kredit  Debet Kredit
1510  Kundfordringar 305 050 1077 6580 1093576
1930  Checkrakning 244 360 1901900 1896 404
2010 Eget kapital 170 550
2012  Awr skatter o avg 129 390 79 470
2013 Egna uttag 76 400
2019  Arets resultat 231030
2350  Banklan 48 000 9 000
2440  Leverantdrsskulder 281940 1796700 1721270 —
2650  Redov moms 48920 481560 450850
/ RESULTATRAPPORT
/ INTAKTER
3010  Forsaljning 1803 390 / 1803 590
/ KOSTNADER

4010 Varuinkép 1 268 640 [ 1268 640
5010  Lokalhyra 122 000 !f 122 000
5460  Forbr material 46 300 / 46 300
5710  Frakter 88 540 1 88 540
6990  Owr kostnader 41060 / 41 060
8410  Rantekostnader 5 820 5820 1572 360
8055  Arets resultat 231 030 - 231 030

549 410 549 410 7044 960 7 044 960
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forts.
EXEMPEL 13:6

Beloppen pa tillgdngs- och skuldkontona férs ut till balansrapporten enligt fol-

jande:
Konto Ingdende saldo
Nr Namn Debet Kredit
1510 Kundfordringar 305 050
1930  Checkrdkning 244 360
2010  Eget kapital 170 550
2012 Awr skatter o avg
2013 Egna uttag
2019  Arets resultat
2350  Banklan 48 000
2440  Leverantorsskulder 281 940
2650  Redov moms 48 920
3010 Farsdlining
40 Varuinkop
5010 Lokalhyra
5460  Forbr material
&710 Frakter
6990  Owvr kostnader
8410  Rantekostnader
8999  Arets resultat
549 410 549410
852

Dagbok
Debet

1077 650
1901 900

129 320
76 400

9000
1 796 700
481 560

1268 640
122 000
46 300
88 540
41 060
5820

T 044 960

Kredit
1093 576
1 896 404

79 470

1721 270

450 850

1 803 390

7 044 960

Omforing
Debet

Kredit

BALANSRAPPORT
TILLGANGAR

282124

249 856

EGET EAFITAL O SKULDEE
170 550

- 432 920

- 76 400

231030 231030

39 000

206 510

1& 210

EESULTATRAPPORT
INTAKTER

1803 320

KOSTNADEE
1268 640

122 000

46 300

88 540

41 060

B 820 1572 560

231 030

2351030
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forts.

EXEMPEL 13:7

Nar Mats har gjort klart bokslutet ser det ut pa féljande satt:

Konto

Nr Namn

1510  Kundfordringar
1930  Checkrakning
2010  Eget kapital
2012 Awr skatter o avg
2013  Egna uttag

2019 Arets resultat
2350  Banklan

2440 Leverantdrsskulder
2650  Redov moms
3010 Farsdljning

4010 Varuinkop

s010 Lokalhyra

5460  Forbr matenal
5710  Frakter

6990  Owr kostnader
B410 Rantekostnader
BO99  Arets resultat

Ingaende saldo
Debet Kredit
305 030
244 380
170 550
48 000
281 940
48 920
549 410 549410

Ur Basbok i bokfaring, lararhandledning
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Dagbok
Debet

1 077 650
1901 900

129 320
76 400

9000
1 796 700
481 560

1 268 640
122 000
46 300
88 540
41 080

5820

7 044 960

Kredit
1 093 576

1 896 404

78 470

1721270

450 850

1803 390

7 044 960

Omfaring
Debet

Kredit

ALANSEAFFOET
TILLGANGAR
282124

249 856 536 980

EGET KAPITAL 0 SKULDER

170 550

- 49 920

- 76 400

231 030

231030

39 000

206 510

18 210 538 280

RESULTATEAPPORT

INTAKTER

18603 320

KOSTNADER

1268 640

122 000

46 300

&8 540

41 060

5820 1672360

231 030

231030
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Felsokning i bokslutstabla

>

Fel sida i omféringskolumnen?

>

Felaktigt inforda belopp i kolumnen for
Ingaende saldo?

Felaktigt inférda belopp i
dagbokskolumnen?

Felaktigt belopp i omféringskolumnen?

Felaktiga saldon till
bokslutskolumnen?

Felaktigt berdknat resultat?

84
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KAPITEL 14

Periodisering

De flesta firetag miste gora periodiseringar i bokslutsarbetet . Det giller att
intiakter och kostnader hamnar pa ritt period. Storleken pa foretaget spelar
ingen roll utan har foretaget exempelvis ett lager eller inventarier miste man
periodisera. I annat fall kommer foretaget inte att visa ett rittvisande resul-
tat.

Kapitlets svfren iir att kursdeltagarna ska

+ forsta hur viirdering av tillgangar och skulder paverkar resultatet
+ i bokslutstabli kunna periodisera kostnader for varuinkop och anligg-
ningstillgangar

* kiinna till vilka Gvriga periodiseringar som férekommer i ett foretag

Véardering av tillgangar

Vid bokslutsarbetet utgar man fran virdering av tillgangar och skulder. Viir-
deringen paverkar resultatet (OH). Detta kan man lidttast visa med ett exem-
pel fir en inventarie med olika ekonomiska livslingder (OH).

Hur beraknas avskrivningen?

Det ir den ekonomiska livslingden pid en anliiggningstillgang som avgor av-
skrivningen. Visa med exempel 14:2 hur kostnaden, dvs avskrivningen rik-
nas fram (OH). Man kan da ocksi visa pa begreppen utgift, kostnad och ut-
betalning och hur dessa riknas fram. Det som avgdr den ekonomiska
livslingden iir hur Einge et féretag riilknar med att anviinda tillgangen. Visa
ett storre forpackningsforetags avskrivningstider pa olika anlaggningstill-
gangar (OH).

Avskrivningen bokfors oftast indirekt

Avskrivningen kan bokforas direkt eller indirekt. BAS-planen anvisar den
indirekta metoden och den anvinds ocksa i uppgifterna. Det kan dock vara
enklast for kursdeltagarna att forst se direkt avskrivning (OH), for att se hur
avskrivningen minskar beloppet pa tillgangskontot. Niir man dérefter visar
den indirekta metoden r det biist att visa hur avskrivningen omfors. Detta
gors med ett korrektivkonto, t ex 1229 Ackumulerad avskrivning inventarier



(OH). Det iir firsta gangen som kursdeltagarna kommer i kontakt med den-
na typ av konto och det kriiver diirfor en utférlig forklaring.

Hur beriknas varukostnaden?

Vid beriikning av varukostnaden maste man ta hiinsyn till lagret saviil vid
arets borjan som vid drets slut. Visa giirna med figur (OH) och exempel (OH)
hur varukostnaden riiknas fram. Kursdeltagarna tycker oftast att det &dr svirt
att riikna ut varukostnaden, si lit avsnittet ta den tid det behover.

Lagret bokfors forst

Det iir oftast enklast om kursdeltagarna lir sig att fora in lagrets viirde vid
arets slut i balansrapporten och att man direfter beriknar lagerforindringen
som ett saldo som ska omfiras. Visa med hjilp av exempel (OH).

UPPGIFTER

Uppgift 14:1 giller utriikningar av kostnader. A-D giiller varukostnad och
avskrivning samt E-F giller hyreskostnad och kostnad for sociala avgifter.
Man kan hoppa &ver hela uppgiften om man vill utan att det stiller till pro-
blem nir man ska losa efterfljande bokslutstablaer. Man kan ocksa vilja att
giira A—D for att koncentrera sig pa varukostnad och avskrivning.Uppgifter-
na villar da sillan nigra problem.

Uppgifterna 14:2-3 ir likartade och giller bokslut med periodisering pa
bokslutstablid. Uppgiften ér krivande och kursdeltagarna behdver tid.
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Vardering av tillgang paverkar
resultatet

Lopande bokforing
Anskaffning Bokslutsarbete Arsbokslut
Periodi-
sering Kostnad W —pm| Resultatrapport

< Tillgang

—F‘ Balansrapport I

Hur ldnge racker en maskin?

Alternativ 1 Alternativ 2
Livslingd4 ar  Livslangd 3 ar

Kostnad

Kostnad
30 000 kr 40 000 kr

Utgift
Tillgan
120 000 kr gang Tillos
gang

90 000 kr 80 800 kr

88 Ur Basbok i bokféring, lararhandledning
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Utgift — Kostnad — Utbetalning

EXEMPEL 14:2

Mobeldekor AB kopte maskiner for 268 000 kr exkl moms under ar X1. Maski-
nerna berdknas ha en ekonomisk livsldangd pa fem ar och ska betalas pa tva ar.
Utgiften for maskinerna under ar X1 blev 268 000 kr, medan kostnaden blev
53 600 kr, dvs en femtedel av utgiften. Utgiften, kostnaden och utbetalningen
for maskinerna fordelar sig enligt foljande:

ar X1 ar X2 ar X3 ar X4 ar X5
Utgift 268 000
Kostnad 53 600 53 600 53 600 53 600 53 600

Utbetalning 134 000 134 000 (exkl moms)

Ur Basbok i bokféring, lararhandledning 89
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Avskrivningsplan

Nedan visas de olika avskrivningsplaner (avskrivningstider) som anvands i
ett storre férpackningsforetags ekonomiska redovisning. Tabellen &r hdm-
tad fran foretagets arsredovisning.

Avskriv- Avskriv-
ningstid ning
Fastighetsinventarier 14-25 ar 4-7 %
Produktionsmaskiner for
— 0l- och laskedrycksburkar 10 ar 10 %
- Ovriga metallforpackningar 11 ar 9 %
— glasférpackningar 10 ar 10 %
- plastartiklar 7 ar 14 %
Kontorsmaskiner och inventarier 10 ar 10 %
Sophdmtningsfordon 7 ar 14 %
Ovriga fordon och verktyg 5 ar 20 %
Ugnar for glassméltning 4-7 ar 14-25 %
an Ur Basbok i bokféring, lararhandledning
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Direkt avskrivning
EXEMPEL 14:6

AB Centrummaskiner har direkt avskrivning av inventarierna enligt utdraget
nedan fran bokslutstablan. Inventarierna har ett sammanlagt anskaffningsvir-
de pa 522 600 kr vid arets slut, inklusive drets inkop. Det bokférda vérdet pa
inventarierna fore arets avskrivning uppgar till 291 820 kr, vilket dr det sam-
manlagda anskaffningsvardet, 522 600 kr, minus de sammanlagda avskriv-
ningarna, 230 780 kr. Arets avskrivning uppgér till 10 % av anskaffningsvar-
det, dvs 52 260 kr, vilket krediteras konto 1220 Inventarier och debiteras konto
7830 Avskrivningar. Inventariernas bokforda varde vid arets slut uppgar sale-
des till 291 820 kr — 52 260 = 239 560 kr

Konto Saldobalans Omféring

Nr Namn Debet Kredit Debet Kredit

1220  Inventarier 291 820 B2 260 239 560
7830  Awskrivning b2 260 B2 260

Indirekt avskrivning
EXEMPEL 14:7

Om AB Centrummaskiner (se exempel 14:6) i stéllet anvant indirekt avskriv-
ningsmetod skulle bokslutstablan se ut enligt foljande:

Konto Saldobalans Omféring

Nr Namn Debet Kredit Debet Kredit

1220 Inventarier 522 800 522 600

1229  Ack avskr inv 230 780 B2 260 -283 040

7830  Awskrivning B2 260 52 260
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Periodisering — Arets varukostnad
PERIOVISERING

DRI TR R&T TILL
PERIODENS o B)T :
% NASTA AR
UToeT  — |PORERVKAT T ™ Cltgtone ati;
A .
FORBRUKAS |
o o PERODENS
56?5-3 &fL’\IDE I ol g KOSTNAD
- 7§ (iresuttat-
fR et RERUKES | | ogroen
(=ingaende saldp)  ~

Varulager vid drets borjan

+ Inkdép under aret
Sammanlagt varuvarde

— Varulager vid arets slut
Arets varukostnad

eller

Arets varuinkop
+/— Arets lagerférandring

= Arets varukostnad

EXEMPEL 14:3

Lisbeth Rehnstrom dger en porslinsbutik. Under aret képte hon in varor for
sammanlagt 1 916 700 kr. Vid arets slut vdarderade hon kvarvarande varor i la-
ger till 311 400 kr. For att kunna rakna ut arets varukostnad maste Lisbeth dven
ta hansyn till lagrets virde vid arets bérjan, 262 300 kr. Alla belopp dr utan

moms.
Lager vid arets borjan 262 300
Inkép under aret + 1916 700
Sammanlagt varuvarde =2 179 000
Lager vid arets slut - 311 400
Arets varukostnad = 1 867 600 kr
92 Ur Basbok i bokfaring, lararhandledning
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Lagerférandring vid bokslut

EXEMPEL 14:5

Lisbeth Rehnstrdm har under aret képt in varor fér 1 916 700 kr. Varulagret
var vid arets borjan vart 262 300 kr och vid arets slut 311 400 kr. Det har
sdledes okat med 49 100 kr. Detta bokfors enligt nedanstaende utdrag ur
bokslutstablan.

Konto Saldobalans Omfiéring

Nr Namn Debet Kredit Debet Kredit

1460  Varulager 262 300 49100 311 400

4010 Varuinkop 1916 700 49 100 18667 600
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KAPITEL 15

Bokféring och
bokslut med dator

I sa viil stora som smi foretag anviinds datorn som hjidlpmedel vid bokfiring.
Fordelen med att anviinda dator ir att den kan halla ordning pa stora ming-
der siffror och sortera dessa pi olika siitt. Behovet av att anviinda dator dr na-
turligtvis storst for stora foretag, men kommer dven till hjilp i mindre fére-
tag.

Svfter med kapitlet ér att kursdeltagarna ska

* kunna kontera olika affiirshindelser med hjilp av dator
* kunna gora riittelser av eventuella felkonteringar

* kunna ta fram olika rapporter med hjilp av dator

Klara ut skillnaderna

[nnan kursdeltagarna rent praktiskt borjar arbeta med att kontera med hjilp
av dator ir det bra att ha en genomging av vad som hiinder rent bokforings-
missigt genom att jimféra manuella bokfdringsrutiner med datoriserade
(OH).

Klara instruktioner

Det idr viktigt att kursdeltagaren har klara instruktioner for hur datorbokfor-
ingen gar till med just det program som ska anvindas. Det fungerar inte med
allmiinna instruktioner, utan kursdeltagaren maste veta steg for steg vad han
ska gora. | annat fall blir det Eitt kaos i datorsalen. Ett tips dr att anviinda en
lathund med lopande instruktion. I slutet av denna handledning finner du ett
forslag pa en sadan, som utformats tVisma Spcs Bokforing.

UPPGIFTER

Uppgifterna 15:1-2 ir av likartad typ. Kursdeltagarna gbr bokforing frin
birjan till slut. De bérjar med att fora in ingaende balanserna, kontera janu-
ari mianads affdrshiindelser for att slutligen géra bokslut med periodisering.
For att underlitta kontering av affirshiindelser kan kursdeltagarna gora dem
manuellt forst i konteringsrutor. De har di mdjlighet att stimma av mot 16s-
ningarna. Det édr dessutom mindre stressande fiir dem att kontera manuellt dn
direkt i datorn. Uppgifterna tar ling tid att gora.
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Rapporter vid bokféring med dator

lista med konteringar i datumordning

Dagbok |

Huvudbok

specifikation over vad som konterats
pa varje konto

|

periodens intakter, kostnader och resultat

Resultatrapport RR |

Balansrapport BR

tillgangar, eget kapital och skulder
vid periodens slut

Momsrapport
periodens utgaende och ingaende moms,
att redovisa till Skatteverket

96

Ur Basbok i bokforing, lararhandledning
© Farfattarna och Liber AB. Kopiering tillaten



16 IKAPITEL 16

Foreningar

De flesta midnniskor kommer i kontakt med foreningar. Det kan gilla konst-
foreningen pa jobbet, samfillighetsforeningen i bostadsomridet eller bar-
nens tennisklubb. Det som kiinnetecknar de olika féreningarna fr att ekono-
min maste fungerar, annars fungerar inte verksamheten.

Syftet med kapitlet dr att kursdeltagarna ska

fiirsta hur en forenings ekonomi ar uppbyggd

-

kunna riikna fram medlemsavgifterna

forsta hur fonder fungerar

kunna kontera for en mindre férening
* kunna gora bokslut for en mindre férening

Medlemmarna betalar skillnaden

Det iir viktigt att kursdeltagarna forstar vilka olika inkomstposter en fore-
ning har. Visa OH-bild och forklara hur medlems- och serviceavgifier riilknas
fram. Betona att det &r alltid medlemmarna som betalar skillnaden mellan
kostnaderna och bidragen. Forklara ocksa att de foreningar som kan ta ut
serviceavgifter av andra dn medlemmarna ofta kan minska medlemsavgif-
ten. Kursdeltagarna maste fa klart for sig att det inte dr styrelsen/arsstimman
som godtyckligt bestimmer medlemsavgifternas storlek utan dessa bestim-
ms av den faktiska ekonomin.

Vinst for framtiden

Visa hur resultatet riknas fram (OH). Forklara ocksa varfor det dr viktigt att
en forening gir med en viss vinst. Manga har ofta svart att forsta varfor for-
eningen maste ga med ekonomiskt dverskott. Det giiller att fa kursdeltagar-
na att forsta det langsiktiga perspektivet.

Fonder

Det klart svaraste avsnittet handlar om fonder och hur dessa fungerar i bok-
foringen. Det vanligaste dr att drsstimman beslutar vad vinstmedlen ska an-
viindas till (OH). Men en forening kan ocksa i forvig bestimma att man ex-
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empelvis ska bygga upp en fond (OH). Da borjar arbetet redan i budgeten
och sedan avsitts pengar i bokslutet. Sirskilt svart dr det att forsta hur fond-
medlen hanteras i bokslutet. Hiir behdver kursdeltagarna en ordentlig ge-
nomgang.

Speciella regler

Kapitlet avslutas med en redovisning av moms- och l6neregler. De flesta for-
eningar har ofta frigor just kring moms och Ioner. Det kan dirfor vara bra att
diskutera reglerna i storgrupp sa att kursdeltagarna kan bidra med sina erfa-
renheter.

UPPGIFTER

Uppgift 16:1 handlar om att riilkna ut utgifterna och medlemsavgifterna ien
samfiillighetsforening. Uppgiften iir enkel och kursdeltagarna har oftast inga
problem.

Uppgift 16:2 handlar om vinstfordelning i en forening. Det dr svart och man
kan med fordel gora uppgiften i storgrupp. Ett tips kan vara att man loser
uppgiften gemensamt i samband med teorigenomgingen.

Bokslutet i uppgift 16:3 dr lite knepigare dn de bokslut som kursdeltagarna
tidigare har gjort. Det beror pi att det tillkommer en avsiittning till en fond.
For dvrigt ska det inte valla nagra problem.

Kapitlet avslutas med tva konteringsuppgifter, uppgifterna 16:4-5, som
kursdeltagarna brukar klara. Den sista uppgiften kriiver att kursdeltagarna
har list faktatexten ordentligt.



Medlems- och serviceavgifter

Foreningens kostnader
— Bidrag
= Medlemsavgifter

Foreningens kostnader

— Bidrag

— Medlemsavgifter

= Noédvandiga serviceavgifter

EXEMPEL 16:1

Totala arskostnaden 850 000 kr

Beldggning 3 519 timmar
Medlemsavgift 80 000 kr

Kommunalt bidrag 140 000 kr

Timavagift (850 000 — ’I3 421%00 - 80 000) _ 179 kr
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Resultatbegreppet i féreningar

Vinst

Intdkter (medlemsavgifter + bidrag + serviceavgifter)
— Kostnader
= Resultat (vinst eller forlust)

EXEMPEL 16:2

Mysse Bollklubb, MBK, planerar att bygga till och modernisera sitt klubbhus
fran 1950-talet. Man ska bl a installera kék och varmvattenduschar. Investe-
ringen berdknas ga pa 150 000 kronor. Kommunen stéller upp med halva be-
loppet om klubben satsar resten sjalv. MBK har sparade vinster pa 40 000 kr
som man kan utnyttja.
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Fonder — efter beslut

EXEMPEL 16:3

Mysse Bollklubb i exempel 16:2 har under aret gjort en vinst pa 31 330 kr. Hela
balansrdkningen ser ut enligt foljande:

Tillgangar Eget kapital, avsdttningar och skulder
Inventarier 56 010 Eget kapital 15 440
Bank 85 540 Arets resultat 31 330
Klubbhusfond 40 000
e Leverantorsskulder b4 780
Summa 141 550 141 550

Styrelsen har foreslagit att arets vinst pa 31 330 kr ska anvandas till

e Avsattning till klubbhusfonden 25 000

® Eget kapital 6 330
Summa 31 330

Nar stimman har beslutat att vinsten ska anvdandas pa det satt som styrelsen
har féreslagit kommer eget kapital och fonder att se ut pa féljande satt:

Eget kapital 21 770
Arets resultat 0
Klubbhusfond 65 000
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Fonder — beslut i férvag

EXEMPEL 16:4

Langbro Ridklubb, LRK, driver en ridskola och har planer pa att bygga ett rid-
hus. Bygget berdknas kosta 1 miljon kronor och man kan lana halften. Resten
madste man satsa av egna pengar. Foreningen budgeterar darfor varje ar en av-
sattning pa minst 50 000 kr till "Ridhusfonden". | r redovisar LRK en vinst pa
57 000 kr fore avsattning till fonden. Efter avsattning blir det redovisade resul-
tatet foljande:

Resultat fore fondavsattning 57 000
Avsattning till Ridhusfonden — 50 000
Arets redovisade resultat 7 000

| balansrapporten redovisas fonden, som nu uppgar till 370 000 kr, pa féljande
satt:

Ridhusfond 370 000
Eget kapital 33 000
Arets resultat 7 000

De konton som LRK anvédnder for fondavsattningen ar

8890 Avsattning till Ridhusfonden (debet)
2290 Ridhusfonden (kredit)

Nar man sedan bygger ridhuset debiterar man konto 2290 Ridhusfonden for
halva byggkostnaden som pa sa vis redan ar avskriven i férvdg. Den andra hal-
van, som man lanar till, debiteras pa konto 1110 Byggnader.
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KAPITEL 17

Dokumentation av
bokslut

Enligt bokforingslagen ir de flesta foretag tvungna att visa sitt bokslut i en
resultatriikning och en balansrikning. Dessa ska vara uppstiillda pa ett sitt
som arsredovisningslagen foreskriver. Anledningen ir att man littare kan
lisa och jiimfora olika foretags bokslut om de ér uppstiillda pa samma sitt.

Svfter med kapitlet ér att kursdeltagarna ska

» kiinna till bokforingslagens krav pa uppstillning av resultat- och balans-
rikning

= kinna till vilka tilliggsupplysningar som kriivs till arsbokslutet

= kiinna till arsredovisningslagens krav

Arsredovisnin gslagens krav

Kapitlet inleds med vilka krav som drsredovisningslagen stiiller pa ett ars-
bokslut. Det ir frimst kraven pa uppstillningarna av resultat- och balansrik-
ning (OH). Visa med exempel (OH) hur det praktiskt kommer att se ut. Pi-
peka ocksa att vissa poster i resultat- och balansrikningen miste forklaras
med hjilp av noter (OH) i tilliggsupplysningarna.

Aktiebolag, ekonomiska foreningar och andra foretag som uppfyller mer én
ett av foljande villkor: 6ver 50 anstéllda, balansomslutning 6ver 40 miljoner
kronor och nettoomsattning dver 80 miljoner kronor, maste gora arsredovis-
ning. Uppstallningarn av resultat- och balansréakningarna &r desamma som i
arsbokslut med undantag for det egna kapitalet. Det &r forvaltningsberattelse
och de utokade tillaggsupplysningarn som tillkommer i en arsredovisning
jamfort med i ett arsbokslut och i vissa fall dven i en finansieringsanalys.

INGA UPPGIFTER

Det finns inga uppgifter till kapitlet. Om intresse finns kan man lita kurs-
deltagarna gora ett arsbokslut med underlag fran uppgift 14:2 eller 14:3.
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Arsredovisningslagens uppstillning
for balans- och resultatrakning

UPPSTALLNINGSFORM FOR BALANSRAKNINGEN (KONTOFORM)
TILLGANGAR 1. Kortfristiga placeringar

A, Tecknat men ej inbetalt kapital

B. Anliggningstillgingar

I. Immateviella anliggningstillgingar

I. Balanserade wtgifter for forsknings- och wtvecklingsar-
beten ach liknande arbeten

Koncessioner, patent, licenser varumirvken samt lik-
nande rittigheter

Hyresritter ock liknande rattigheter

Croodwill

Firskott avseende immateriella anldganingstillgangar

b

[ Y

. Materiella anliggningstillgingar
Byggnader och mark

Maskiner och andra teknivka anliggningar
Inventarier; verktyg och installationer
Pdgdende nyanldggningar och forskott avseende
meateriella anligeningstillpdngar

bl

11l. Finansiella anliggningstillgangar
Andelar i koncernfiretag

Fordringar bos koncernfiretag

Andelar i intresseforetag

Fordringar bos intressefiretag

Andra lingfristiga vardepappersinnebav

bod =

:--"-:-L}-u

&

av 12 kap. T § firsta och sjunde styckena akticholags-
lagen (1975:1383) ér att anse som ndrstdende
Andra lingfristiga fordringar

C. Omsiitmingstillgingar

1. Varulager m

1. Rduvaror och fimidenbeter

2. Varor under tillverkning

3. Fardiga varor och bandelsvaror

4. Pigdende arbete for annans rakning
¥, Forskort till leverantiver

. Fordringar

I. Kundfordringar

2. Fordringar bos koncernforetag

3. Fordringar hos intresseforetag

4. Ouvriga fordringar

5. Firutbetalda kostnader och upplupna intikter

Lin till de.l’..igmv eller till personer some vid villinpning

Andelar i koncemfiretag
. Egna aktier
Ovriga kortfristige placeringar

Wby Bd e

IV, Kassa och bank

EGET KAPITAL, AVSATTNINGAR OCH

SKULDER

A. Eget kapital, meed uppgift om vad som wtgir fritt eget
kapital och bundet eget kapital

Aktiebolag:

1. Aktiekapital

. Overkursfond

1. Uppskrivningsfond
IV, Andra fonder

I.  Reservfond

2, Ovrigt

11,

. Balanserad vinst eller forlust
VI. Arets resultat
Handelsbolag:

I.  Eget kapital vid vikenskapsdarets borjan
1l.  Insattningar eller uttag under dret

111, Arets resultat

IV, Eget kapital vid rikenskapsdrets slut

Ekonomiska fireningar:

I Inbetalda insatser och emissionsinsatser
1.  Medlemsinsatser

2. Firlagsinsatser

1. Uppskrivningsfond

I, Andra fonder

1. Reservfond

2. Owvrigt

IV, Balanserad vinst eller forvlust
V. Avrets resultat

Ovriga foretag:

1. Eget kapital vid rikenskapsarets bivjan
1l.  Insittningar eller uttag under dret

1. Avrets resultat

IV, Eget kapital vid vikenskapsarets slut

B. Oheskattade reserver
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C. Avsiittningar POSTER INOM LINJEN
1. Avsittningar fir pensioner och liknande firpliktelser Smﬂd# siikerbeter och ansvarsforbindelser

2. Avsattningar fir skatter 1. Panter och déirmed jamfarliga sikerbeter som bar stillts
3. Owvriga avsittningar fir egna skulder och for firpliktelser som redovisas sdsom
avsittningar, varje slag fir sig

D. Skulder 2. Owriga stillda panter och dirmed jimfirliga sakerbetey
1. Obligationslin varje slag for sig
2. Skudder till kreditinstitut 3. Ansvarsfirbindelser
3. Farskort fran kunder (fir dven vedovisas som avdrags-  a.  Pensionsfarpliktelser som inte har upptagits bland skulder-

past under Varulager e w) na eller avsittningama och som inte beller bar tickning i

4. Leverantirsskulder pensionsstifielses formigenbet
5. Viixelskulder b. Ovriga ansvarsfirbindelser

6. Skulder till koncemforetag
7. Skulder till intresseforetag
8. Skatteskulder
9. Ovriga skulder
10. Upplupna kostnader och forutbetalda intikter

UPPSTALLNINGSFORM I FOR RESUITATRAKNING
(RAPPORTFORM MED KOSTNADSSLAGSINDELNING)

1. Nettoomsittning 13. Intikter frin 6vriga virdepapper och fordringar som
2. Forindring av varulager dr anliggningstillgingar (med sirskild uppgift om in-
3. Aktiverat arbete for egen rikning tikter frin koncernforetag)
4.Ovriga rorelseintikter 14. Ovriga rinteintikter och liknande intikter (med sir-
5. Révaror och fomidenheter skild uppgift om intikeer frin koncernforetag)
6.Ovriga externa kostnader 15. Nedskrivningar av finansiella anliggningstillgingar
7. Personalkostnader och kortfristiga placeringar
8. Avskrivningar och nedskrivningar av materiella och 16. Rintekostnader och liknande kostnader (med sirskild
immateriella anliggningstllgingar uppgift om kostnader avseende koncernforetag)
9. Nedskrivningar av omsirmingstillgingar utéver 17. Extraordiniira intikeer
normala nedskrivningar 18. Extraordinira kosmader
10. Ovriga rirelsekostnader 19. Bokslutsdispositioner
11.Intikter frin andelar i koncemfiretag 20 Skartt pd drets resultat
12. Intikter frin andelar i intresseforetag 21. (}mga skatter

22. Arets resultat

UPPSTALLNINGSFORM II FOR RESUITATRAKNING

(RAPPORTFORM MED FUNKTIONSINDELNING)
1. Nettoomsittning 11.Ovriga rinteintikter och liknande intikter (med siir-
2.Kostnad for silda varor skild uppgift om intikter frin koncernféretag)
3. Bruttoresultat 12. Nedskrivningar av finansiella anliggningstillgingar
4. Forsiljningskostnader och kortfristiga placeringar
5. Administrationskostnader 13. Rintekostnader och liknande kostnader (med sirskild
6.Ovriga rorelseintikter uppgift om kostnader avseende koncernforetag)
7.Ovriga rérelsekostnader 14. Extraordinira intikter
8. Intikter frin andelar i koncernforetag 15. Extraordinira kostmader
9. Intikter frin andelar i intresseféretag 16. Bokslutsdispositioner

10. Intikter frin Gvriga virdepapper och fordringar 17.Skatt pd drets resultat
som ir anliggningstillgingar (med sirskild uppgifc 18.Ovriga skatter
om intikter frin koncernféretag) 19. Arets resultat
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Arsbokslut

EXEMPEL 17:1

Nedanstaende bokslut géller for Altmans Tra.
Resultatrakningen ar kostnadsslagsindelad.

RESULTATRAKNING FOR ALTMANS TRA (kr)

Nettoomsattning 1 940 364
Fordndring av lager -17 870
Ravaror och fornodenheter -1 291 646
Ovriga externa kostnader -244 120
Avskrivningar enligt plan -38 970
Rorelseresultat 347 758
Réntekostnader -19 845
Arets resultat 327 913

BALANSRAKNING FOR AITMANS TRA (kr)

ANLAGGNINGSTILLGANGAR
Materiella anlaggningstillgangar
Inventarier (1) 207 330

OMSATTNINGSTILLGANGAR

Varulager (2) 228 860
Kundfordringar 36 815
Kassa och bank 7 427
Summa omsattningstillgangar 273 102
Summa tillgadngar 480 432

EGET KAPITAL, AVSATTNINGAR OCH SKULDER

Eget kapital

Eget kapital vid drets borjan 110 950
Uttag under dret -268 720
Arets resultat 327 913
Eget kapital vid arets slut 170 143
Skulder

Banklan (3) 178 000
Leverantérsskulder 84 150
Owriga skulder 48 139
Summa skulder 310 289
Summa eget kapital och skulder 480 432

Stillda sikerheter
Foretagsinteckning 70 000
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Tillaggsupplysningar i arsbokslutet

I 6 kap 5 § 1 BFL stir att upplysningar ska limnas 1 noter eller 1 balans-
och resultatrikningen. De upplysningar som ska limnas ar

e principer for varderingar av tillgangar, avsittningar och skulder.

e upplysningar om anliggningstillgingarnas anskaffningsvirde,
arets avskrivningar (och nedskrivningar), ackumulerade avskriv-
ningar (och nedskrivningar) samt grunden foér avskrivningen.

e varje skuldpost eller del av skuldpost som forfaller tll betalning
senare in ett ar efter balansdagen.

EXEMPEL 17:2

Till Altmans Trds resultat- och balansrdkning (se exempel 17:1) finns foljande
noter (tillaggsupplysningar).

Fordringarna har tagits upp till det belopp som berédknas inflyta. Ovriga till-
gangar har vérderats till anskaffningsvardet om inget annat anges. Skulderna

har tagits upp till nominellt belopp. Periodisering av inkomster och utgifter har
skett enligt god redovisningssed.

(1) Inventarier
Anskaffningsvarde vid arets borjan 389 700

Arets avskrivningar enligt plan -38 970
Ackumulerade avskrivn enligt plan

vid arets borjan -143 400
Bokfort varde vid arets slut 207 330

(2) Varulager

Varulagret har varderats enligt lagsta vardets princip
med avdrag foér 3 % inkurans.

Varulagrets anskaffningspris 235 938
Inkuransavdrag 3 % -7 078
Bokfort vérde 228 860
(3) Banklan

Bankldnen forfaller till betalning senare dn ett
ar efter balansdagen.
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Instruktioner fér bokféring med hjalp
av dator (Visma Administration 500)

Nér du ar inne i Windows:
Ga till Start (langst ner i vanster horn)
Vaélj Program
Viélj Visma Spcs
Valj Visma Administration

Valj den variant av Visma Administration som passar din kurs bast
(forslagsvis Visma Administration 500)

A. Skapa foretag
Nu har du kommit till ratt program.
Valj Arkiv
Vélj Foretagsunder hall
Valj Nytt foretag

F6lj guide skapa foretag.
Godkann katalog dar foretaget ska ligga genom att vélja Nasta >
Fyll i Foretagsuppgifter. OBS! Ge ditt foretag ett namn sa att du kan identifiera dina utskrifter.
Bokforingsar: 20XX0101-20X X 1231
Kontoplanstyp: BAS 2000
Sedan gar du vidare med Néasta >
Val kontoplan: Har ska du vélja Tom kontoplan
Nasta >
Slutfor
Fortsatt
Komplettera med ytterligare for etagsuppgifter.
Stang
Nu &r foretaget skapat och du kan bdrja registrera in kontoplanen.

B. Registrera kontoplan

Du kommer nu till programmets utgangsfonster med huvudmenyerna pa menyraden. Valj huvud-
menyn Arbeta med — Bokforing — Kontoplan (eller snabbvalet Kontoplan). Du &r inne i fonstret
Kontoplan. (Ett fonster skiljer sig fran dialogrutan pa sa satt att man fran ett fonster kan na vilken
huvudmeny som helst utan att stdnga det.)

Du ska nu registrera din kontoplan. Innan du gor detta sa bor du observera féljande:

« Inget konto i denna uppgift ska vara knutet till nagot kostnadsstélle.
» Du ska inte bokfdra kvantiteter.
* Inget konto ska i upplaggningen knytas till ndgon automatférdelning.

« Ange D respektive K pa utgifts- respektive inkomstkontona. Det underlattar vid registreringen av
verifikationerna.

« Ingaende balans laggs in battre under en annan rutin.
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I dialogrutan K ontoplan ska du registrera kontoplanen.
Vélj Ny for att registrera kontot.
For att skapa fler konton viljer du Ny igen.

For att se en lista 6ver vilka konton du har lagt in, kan du trycka pa Ctrl — L sa kommer du ut i list-
laget dar du kan se alla konton. Kontrollera listan noga. Om du hittar nagot fel sa markera kontot och
valj Andra. D& kommer det markerade kontot fram och du kan goéra dina andringar.

Avsluta genom att vélja Esc.

Nu ar du tillbaka i programmets utgangsfonster. Skriv ut kontoplanen genom att vélja huvudmenyn
Utskrift — Bokforing — Kontoplan. Valj destination Skrivare och bekrafta i dialogrutan Skriv ut
med OK. (Utskrift kunde du gjort &ven innan du stangde fonstret Kontoplan.)

C. Registrera ingdende balans

Du éar ater tillbaka i programmets utgangsfonster. Nu ska du lagga in Ingdende Balans. Vélj Arbeta
med — Bokforing — Ingaende Balans. Eftersom du inte ska 6verfora nagon utgaende balans fran
foregaende rakenskapsar sa ska du skriva in den ingaende balansen manuellt. | dialogrutan Ingaende
balans visas dina konton i klass 1 och 2 (de enda konton som kan ha ingaende balanser enligt BAS-
planen).

Du ska nu registrera ingaende balanser. Markera det aktuella kontot och skriv aktuellt belopp. Ob-
servera att da du registrerar pa konton i klass 2 maste du skriva ett minustecken framfor beloppet. Nar
du registrerat samtliga belopp enligt bilagan ska beloppet pa raden Summa IB vara = 0, annars har du
registrerat fel. Skriv ut din ingaende balans genom att vélja Utskrift — Ingaende balans — Skrivare
- OK.

D. Registrera verifikationer
Du ska nu registrera verifikationerna.
Vilj huvudmenyn Arbeta med — Bokféring — Verifikationer. Klicka pa Ny-knappen. (I dialogru-
tan Verifikation bekréftar du nr 1 med OK.) Innan du bérjar registrera bor du observera féljande:

 Programmet riknar sjilvt upp verifikationsnumret efter registrering. Ar det forsta verifikationen
kommer texten Forsta att visas i rutan for Ver.nr. Nér verifikationen registreras far du vilja vilket
nummer din forsta verifikation ska fa. Borja med nummer 1.

» Ska du andra datum réacker det att skriva den nya dagens datumsiffra. Om du t ex ska andra fran
xx0101 till xx0102 racker det att skriva 2.

« Sista raden i registreringen behdver inte skrivas (géller belopp). Tryck Enter.
e Skriv decimalkomma eller punkt mellan kronor och dren.
* Du kan bara registrera verifikationer om raden Diff = 0.

* Om du har registrerat en verifikation kan du inte dndra eller ta bort den. Du maste i sa fall géra en
verifikationsidndring.

Registrera verifikationerna en efter en. Stiing fonstret nér du ar klar. Du kommer tillbaka till program-
mets utgangsfonster.

E. Bokslut

Du ska gora ett periodbokslut for januari manad. Vissa konton maste periodiseras for att resultatet ska
bli rattvisande.

Registrera periodiseringarna (omféringarna) vid periodbokslutet som en egen verifikation. Regist-
rera denna verifikation.

F. Ta ut rapporter

Du ér ater tillbaka i programmets utgangsfonster. Valj huvudmenyn Utskrift — bokféring — verifi-
kationslista. | dialogrutan Verifikationslista accepterar du programmets val av verifikationsnummer
och valjer Skrivare.

Bekrafta i dialoarutan Skriv ut med OK. 109



Ta ut Huvudbok, Resultatrapport och Balansrapport.

Valj huvudmenyn Utskrift — Bokforing — Bokforingsrapporter. | dialogrutan Bokforingsrap-
porter accepterar du programmets forslag och satter ett kryss i rutorna for de aktuella rapporterna. Du
behover alltsa inte ga in och valja utskrift for varje rapport.

Avsluta genom att vélja huvudmenyn Arkiv — Avsluta.
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Provuppgifter

Pa foljande sidor finns provuppgifter till de olika kapitlen. Uppgifterna dr inte
sammansatta till hela skrivningar utan &r snarare en meny ur vilken man kan
hidmta en stomme till egna skrivningar.

Provuppgifterna kan givetvis istéllet anvindas som extrauppgifter till de
kursdeltagare som Onskar ytterligare traning.

Vi har mérkt uppgifterna med antingen D- och E-niva eller B- och C-niva.
Syftet dr att eleverna ska kunna ha sddan information att de kan vélja sin egen
ambitionsnivd. Om man satsar pé att fa D och E som betyg ska det riacka

med att man klarar motsvarande uppgifter. Vill man ha C, B eller A ska man
dessutom klara av ett antal uppgifter pa B- och C-niva. Bada nivéerna ska
saledes finnas med i1 samma skrivning och alla elever ska ha mojlighet att gora
alla uppgifter.

Denna mérkning dr endast avsedd for de kurser som har betygssystem med D-
och E-niv4, B- och C-niva samt A-niv4, t ex gymnasium och komvux. Ovriga
kan bortse frdn mirkningen.

I praktiken innebir detta att man forst podngsétter varje uppgift med hinsyn
till den vikt man anser att den har jamfort med de 6vriga. Den undre grinsen
for D- och E-niva ska dd motsvara summan av alla D/E-uppgifter, minskad
med en viss rabatt, t ex 10-20 %. Man kan sdledes kompensera misstag pd D-
och E-niva med bra resultat pa B- och C-niva.

Den undre grinsen for B/C kan vara summan av podngen pa samtliga uppgifter
minskad med en viss rabatt, t ex 15-20 %. For att fa A pa provet bor krdvas
nést intill full podng, kanske med 5 % rabatt.

Observera att detta resonemang (som bor ses enbart som ett forslag!) endast
giller skriftliga prov. Bl a dr ju férdjupningsarbeten nddvindiga for att kunna
avgora om en elev arbetar tillrickligt sjalvsténdigt for att uppna betyget B/C
eller A. Sjélvklart ska det slutliga betyget bygga pa manga andra prestationer
an bara provresultat.

Man kan ocksa ha en alternativ uppldggning pé skrivningen, med tva separata
delar, en pa D- och E-niva nivéa och en pa B- och C-niva. For att uppna minst
D/E maste man forst klara den forsta delen i stort sett utan fel. Fér B/C méste
man dessutom klara en viss andel av B/C-delen. Man kan i detta fall inte
kompensera misstag pa D- och E-nivd med bra resultat pa B/C-niva.



D- och E-niva

D- och E-niva

B- och C-niva

D- och E-niva

B- och C-niva

D- och E-niva

1. Inledning

Vilka syften?

Vilka syften har redovisning i foretag?

Vad vill man veta?

Vilken information vill intressenterna fa ut av foretagets redovisning?

Tva rapporter

Beskriv kortfattat de tva rapporter som avslutar redovisningen.

Affirshandelser

Vilka tre slag av affarshdndelser kdnner du till?

Affarshindelser som paverkar

Forklara skillnaden mellan att kdpa varor och att gora en betalning 1
redovisningen.

Vilka ar Affarshandelser

Ange vilka av nedanstdende hdndelser som dr avslutade och darfor ska
bokforas:

1. Avtal traffas med en leverantor
2. Varorna levereras
3. Faktura ankommer

4. Fakturan betalas till leverantoren
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Avsluta rapporter

D- och E-niva Avsluta nedanstdende ekonomiska rapporter for Gittans Badbutik:

Resultatrapport

Intakter

Forsdljning 950 000
Kostnader

Varukostnad 575 000
Diverse kostnader 65 000
Personalkostnad 250 000

Summa kostnader

Arets resultat

Balansrapport

Tillgangar

Inventarier 120 000
Bank 80 000
Summa tillgdngar 200 000
Eget kapital och skulder

Eget kapital 40 000
Arets resultat

Banklan 70 000
Leverantorsskulder 30000

Summa skulder o eget kap
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B- och C-niva

D- och E-niva

Stall upp resultatrapport och balansrapport

Nya Tider ar ett foretag som séljer stora partytilt for konferenser etc. Nér dgaren
vid arets slut vill veta hur det har gatt for foretaget har han summerat beloppen i

nedanstaende uppstillning (i kr).

Vid érets borjan hade foretaget 180 000 kr i eget kapital. Agaren har gjort
uttag med 230 000 kr under aret.

A Rékna fram resultatet for foretaget genom att stdlla upp en resultatrapport

B  Gor en balansrapport for foretaget.

Banklan
Forséljning
Varulager
Réntekostnader
Leverantorsskuld
Bankkonto
Personalkostnad
Inventarier
Diverse kostnader
Diverse skulder
Varukostnad
Kundfordringar
Reklamkostnad

Vilken kontotyp?

Ange till vilken kontotyp foljande konton hor:

1. Plusgiro
2. Reklam

3. Utforda arbeten

4. Leverantorsskulder

500 000
2900 000
300 000
50 000
600 000
100 000
800 000
350 000
400 000
100 000

1 400 000
900 000
50 000
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D- och E-niva

B- och C-niva

2. Enkel bokforing

Fora kassabok

Perstorps Beachvolleyklubb dr en liten idrottsforening som drivs med ideellt
arbete. Kassoren Leonore Andersson anvinder en kassabok for att halla reda
pa foreningens inkomster och utgifter. Alla utbetalningar och inbetalningar
sker via plusgirot, ingdende saldot pa plusgirot den 1 januari var 3 650 kr.
Under januari intréffar f6ljande affarshandelser:

2. Medlemsavgifter kommer in till klubben med 3 700 kr.

5. En auktioni klubbens regi inbringar 3 870 kr.

8. Klubbtrojor kops in kontant for 3 140 kr.

11. Hallhyra betalas med 4 700 kr.

14. Bollar kops in for 1 290 kr.

19. Busskostnader for bortamatch betalas med 1 500 kr.

21. Inkdp av kontorsmaterial for 480 kr.
26. Bidrag fran Idrottsforbundet erhélls med 6 500 kr.

27. Reskostnader for styrelseledamoter betalas med 300 kr.

30. Reskostnader for deltagande i en cup i Helsingor, 3 300 kr betalas.

A Bokfor affarshandelserna i nedanstadende kassabok.

B Hur stor ar behallningen pa plusgirokontot vid januari manads slut?

C Stéll upp en resultatrapport for januari manad.



Dat

Text

Nr

Medl avg

Ovr. ink.

Material

Resor

Hallhyra

Ovrigt

Plusgiro

Summa
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D- och E-niva

D- och E-niva

D- och E-niva

3. Dubbel bokféring

Dubbel bokféring
Vad menas med dubbel bokf6ring?

Debet eller kredit

Forklara om foljande kontotyper dkar eller minskar pd debetsidan.

A Tillgangar

B Eget kapital och skulder
C Inkomster

D Utgifter

Bokfora affirshandelser

Registrera nedanstaende affarshandelser pa debet respektive kredit (fran moms
bortses).

Tillgangskonton: Kassa, Plusgiro, Bank och Kundfordringar
Skuldkonton: Banklén och Leverantdrsskulder
Inkomstkonton: Forséljning

Utgiftskonton: Varuinkdp

A Foretaget tar 8 000 kr frén plusgirot och ldgger i kassan.

Debet Kredit
Kassa
Plusgiro

B Foretaget tar ett banklén pa 45 000 kr och sétter in pengarna pd banken.

Debet Kredit
Bank
Banklan

C Varor siljs for 7 500 kr och pengarna laggs i kassan.

Debet Kredit
Kassa
Forséljning

D Varor for 3 000 kr kdps kontant.

Debet Kredit
Kassa
Varuinkdp




E Ett banklan betalas av med 5 000 kr. Pengarna tas frdn bankkontot.

Debet Kredit
Bank
Banklan

F Varor for 7 000 kr kops in pa kredit.

Debet Kredit
Leverantorsskulder
Varuinkop

G Varor for 15 000 kr siljs pa kredit.

Debet Kredit
Kundfordringar
Forséljning

H En leverantorsskuld betalas med 9 800 kr 6ver bankkonto.

Debet Kredit
Bank
Leverantorsskulder

Fora dagbok

B- och C-niva Lisen och Per Strom driver ett litet café. De skoter sjalva sin bokforing med
hjélp av en dagbok. Du ska bokfora féljande affarshandelser for fem dagar i
dagboken nedan. Gor darefter en tvarkontroll.

Lagg upp foljande konton i de tomma kolumnerna: Kassa, Bank (bankgiro),
Leverantdrsskulder, Varuforsiljning och Varuinkdp. Fér Ovriga konton
anvinds kontona Kontorsmaterial, Reklamkostnader och Stddning. Fran moms
bortses.

Juni  Affarshandelser
2 Dagsforséljningen uppgér till 9 000 kr.
7 000 kr tas fran kassan och sétts in pa banken.
3 Dagsforséljningen uppgér till 8 400 kr.
Ink&p pa kredit av brod frdn Bagarpelle for 1 800 kr.
8 000 kr tas fran kassan och sétts in pa banken.
4 Dagsforséljningen uppgér till 9 100 kr.
En bokford leverantorsskuld till Tele2 betalas med 1 400 kr 6ver bankgiro.
Stddmaterial for 400 kr kops in kontant.
8 500 kr sidtts in pd banken. Pengarna tas frin kassan.
5 Dagsforséljningen uppgér till 8 700 kr.
1 500 kr betalas kontant for ett utskick av direktreklam.
Kvittoblock for 600 kr kops pa kredit.

6 500 kr av dagskassan sitts in pd banken.
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6 Dagsforséljningen uppgér till 10 600 kr.
En faktura fran Servicegrossisten kommer och giller inkdp av gradde
och socker for 1 300 kr.
En faktura fran Bagarpelle pd 700 kr, tidigare dr registrerad som
leverantorsskuld, betalas dver bankgiro.
Pé banken sitts in 9 000 kr. Pengarna tas fran kassan.

Dag Text \er nr
Debet Kredit Debet Kredit Debet Kredit
Ovriga konton
Debet Kredit Debet Kredit Nr Namn Debet Kredit
Tvarsumma
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D- och E-niva

D- och E-niva

D- och E-niva

D- och E-niva

D- och E-niva

B- och C-niva

4. Bokféringslagen

Krav pa verifikation

Néamn tre krav som bokforingslagen stiller pa innehéllet av en verifikation.

Exempel pa verifikation

Ge tre olika exempel pé verifikation.

Tidskrav

Hur snart méste bokforingen goras?

Vilka rakenskapsar?

Vilka olika rdkenskapsér kan foretag vélja mellan?

Vilka maste gora bokslut

Vilka foretag och foreningar maste gora bokslut?

Réicker en gang per manad?

”Jag har en sviger som har en bilverkstad. Han undrar om han verkligen méste
bokf6ra varje dag eller om han kan bokfora verifikationerna en géng per
mdnad. Han menar att han faktiskt ocksa har annat att skota!”

Vilket ér ditt svar?
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5. Baskontoplanen

Inkop av varor 1

D- och E-nivd Ett foretag kdper in material och betalar kontant 125 kr. Du skoter bokforingen
for foretaget. Hur bokfor du den transaktionen?

\Ver nr

Konto Debet Kredit
Nr Namn

Inkép av varor 2

D- och E-nivd Foretaget koper varor pa kredit for 250 kr .

A Hur bokfor du inkdpet?
B Hur bokfor du betalningen av fakturan (pa plusgiro)?

Ver nr

Konto Debet Kredit
Nr Namn

\Ver nr

Konto Debet Kredit
Nr Namn
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D- och E-niva

B- och C-niva

Kontering for Lelles butik

Lelle Lindberg har en butik som séljer koksredskap. Kontera i
konteringsrutorna nedan en dags affarshandelser for Lelles butik. Anvéand
nedanstaende kontoplan (fr&n moms bortses):

1910 Kassa
1920  Plusgiro
1930  Checkrikning

2010  Eget kapital
2350  Bankléan
2440  LeverantOrsskulder

3010  Varuforsiljning

4010  Varuinkop

5010  Lokalhyra

6200  Tele och post
6990  Diverse kostnader
8410  Raintekostnader

Jan  Affarshéndelse
2 Dagskassan frén forséljningen uppgar till 6 000 kr (ver 1).

InkSp av bestick kontant fran kassan for 3 400 kr (ver 2).
Lelle 6verfor 3 000 kr till checkrdkningen fran kassan (ver 3).

Lelle har kopt in kastruller och de har kommit tillsammans med en
faktura pa 5 000 kr. Fakturan ska betalas om tre veckor (ver 4).

Telerdkning pa 1 200 kr inkommer. Den ska betalas om en manad

(ver 5).

Lelle betalar fran plusgirot en faktura pa 5 000 kr avseende wokpannor.
Fakturan ankom tillsammans med varorna i december forra aret och bokfordes
da (ver 6).

Lelle betalar amortering, 6 000 kr, samt rdanta 4 000 kr avseende banklan.
Betalningen gors fran checkrdkningen (ver 7).

Ver nr

Konto Debet Kredit

Nr Namn
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Ver nr

Konto

Debet

Kredit

Nr

Namn

\Ver nr

Konto

Debet

Kredit

Nr

Namn

\Ver nr

Konto

Debet

Kredit

Nr

Namn

Ver nr

Konto

Debet

Kredit

Nr

Namn

Ver nr

Konto

Debet

Kredit

Nr

Namn

Ver nr

Konto

Debet

Kredit

Nr

Namn




D- och E-niva

6. Moms

Webutveckling — kontering

Kontera foljande urval av affarshéndelser for Lisa Stanstad som driver
fortaget Webutveckling. Anvidnd bifogade konteringsrutor och bokens
kontoplan.

1 Faktura skickas till Lustgédrden Servicecenter, 16 000 kr + moms
4 000 kr.
2 Faktura erhalls frdn Foretagsnytt avseende inford annons, belopp
5000 kr + moms 1 250 kr.
3 Bankléan fran Handelsbanken erhélls med 105 000 kr. Pengarna sitts in
pa checkrékningen.
4  Diverse kontorsmaterial inkops for 1 600 kr + moms 400 kr.
Allt betalas med pengar fran kassan.
5 P& checkridkningen sitts in 3 000 kr fran kassan.
6  Banklanet amorteras med 10 000 kr och rinta betalas med 9 750 kr.
Betalning gors fran checkrakningen.
7  Fakturan frén Foretagsnytt betalas via bankgiro.
8  Lisa for over foregdende manads momsskuld pa 12 820 kr till
avrakningskontot for skatter och avgifter.
9 Momsskulden betalas tillsammans med ovriga skatter och avgifter pa 7
500 kr over plusgiro.
10 Betalning fran Lustgarden Servicecenter kommer via bankgiro.
11 Maénadens ingdende moms, 15 440 kr, och utgdende moms,
33 890 kr, fors over till redovisningskonto for moms.

Ver nr

Konto Debet Kredit
Nr Namn

Ver nr

Konto Debet Kredit

Nr Namn

\Ver nr

Konto Debet Kredit

Nr Namn
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Ver nr

Konto

Debet

Kredit

Nr

Namn

\Ver nr

Konto

Debet

Kredit

Nr

Namn

\Ver nr

Konto

Debet

Kredit

Nr

Namn

Ver nr

Konto

Debet

Kredit

Nr

Namn

Ver nr

Konto

Debet

Kredit

Nr

Namn

Ver nr

Konto

Debet

Kredit

Nr

Namn




\Ver nr

Konto Debet Kredit
Nr Namn

Ver nr
Konto Debet Kredit
Nr Namn
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D- och E-niva

B- och C-niva

B- och C-niva

B- och C-niva

128

Hur redovisas momsen?

A Hur ofta redovisas momsen normalt till skattemyndigheten?

B Beskriv i vilka tre steg som momsredovisningen konteras i foretagets
bokforing fram till betalning till Skatteverket.

Momsredovisning

Varfor finns det tvd momsredovisningskonton, 1650 och 2650?

Utlandska affarer

A Kontera i konteringsrutorna nedan foljande urval av affdrshéndelser for
Bétspecialisten AB. Foretaget utvecklar tdvlingsbatar.
Det mesta av materialet importeras och en del motorer exporteras.

1 Bétrutor kops pa kredit fran ett foretag 1 Tyskland for 2 500 euro,
kurs 9 SEK (ver 424).
2 En béatmotor séljs pa kredit till ett foretag i England for 15 000 kr exkl
moms (ver 445).
3 Fakturan fran det tyska foretaget betalas via checkrikning (se 1).
Kursen pa betalningsdagen dr 9 SEK (ver 459).
4 Propellrar kops pé kredit fran ett foretag i USA for 8 000 $, kurs
7,50 SEK (ver 463).
5 Fran tullen kommer faktura pd moms pa 15 000 kr (se 4) for
propellrarna fran USA (ver 472).
6 Tvé aquadrev siljs till ett foretag i Brasilien for 20 000 kr exkl moms
(ver 481).
\er nr
Konto Debet Kredit
Nr Namn
Ver nr
Konto Debet Kredit
Nr Namn
\er nr
Konto Debet Kredit
Nr Namn




Ver nr

Konto

Debet

Kredit

Nr Namn

\Ver nr

Konto

Debet

Kredit

Nr Namn

Ver nr

Konto

Debet

Kredit

Nr Namn

B Ur Bétspecialistens bokforing foregaende momsperiod hdmtas foljande
upplysningar (kr):

- Forséljning, Sverige
- Forsiljning, Export utanfor EU
- Forsiljning till annat EU-land

- Ink6p frén annat EU-land

- Utgdende moms, Sverige
- Berdknad utgdende moms, ink6p fran EU
- Ingdende moms, Sverige

- Inférselmoms, import fran land utanfor EU

- Berdknad ingdende moms, ink6p fran EU

663 400
203 560
103 280

47 640

165 850
11910
104 330
13720
11910

Fyll i blankett for momsdeklaration som bifogas.

konto 3010
konto 3030
konto 3040
konto 4030

konto 2610
konto 2615
konto 2640
konto 2640
konto 2645
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Statistiska centralbyran (SCB) anvander uppgifterna i skattedeklarationen for framstalining av statistik.

Samrad enligt SFS 1982:668 har skett med Naringslivets Regelnamnd.

L 12-01

03

SKV 4700 12

—

Deklarationen ska finnas hos Skatteverket senast pa
deklarationsdagen

SKATTEVERKET
FORETAGSSKATTEKONTOR 1
Telefon 0771-567 567

Bankgiro och referensnummer (OCR), se andra sidan
Deklarationsadress

Skatteverket test
Skattedeklarationer, moms/arb.giv

SE-105 80 Stockholm
Sweden

Moms att deklarera for februari 2013

Mervardesskattedeklaration

01 Deklarationsdag 02 Person-/Organisationsnummer

55

2(

Momsregistreringsnummer (VAT-nummer) SE556000009201

SC
EI
1:

Ange endast kronor, ej 6ren

A. Momspliktig forséaljning eller uttag exklusive moms

Momspliktig férséljning 05
som inte ingar i ruta 06,

07 eller 08 e ——————————

06
Momspliktiga uttag M B R

Beskattningsunderlag vid 07
vinstmarginalbeskattning M B R

Hyresinkomster vid frivillig 08
skattskyldighet M B R

B. Utgaende moms pa forséljning eller uttag i ruta 05 - 08

10

Utgaende moms 25 % + A T B
11

Utgaende moms 12 % + R R R
12

Utgdende moms 6 % + R R R

C. Momspliktiga inkop vid omviand skattskyldighet

D. Utgaende moms pa inkop i ruta 20 - 24

. . 20 30
Inkdp av varor fran ett 25 %
annat EU-land P T R Utgaende moms + A T B
Inkép av tiénster fran ett 21 31
annat EU-land enligt . 12% +
huvudregeln * P N T Utgaende moms N RS SR
. . 22 32
Inkép av tjanster fran ett 6 %
land utanfor EU 2 R T R Utgaende moms + R T B
23
Inkép av varor i Sverige 3 P T B
24
Ovriga inkdp av tjdnster T R
E. Forséljning m.m. som ar undantagen fran moms F. Ingdende moms
. . 35 48
Forsaljning av varor till
ett annat EU-land 4 M B R Ingaende moms att dra av - P E T BN
s 36
Férsaljning av varor . . .
utanfor EU L G. Moms att betala eller fa tillbaka (ifylls alltid)
37 49 |+/-

Mellanmans ink6ép av
varor vid trepartshandel P T B

s 38
Mellanmans forséljning av
varor vid trepartshandel # P T

Moms att betala
eller fa tillbaka

Forsaljning av tjanster till 39
naringsidkare i annat EU-

land enligt huvudregeln 4 . a———————
40

Ovrig férséljning av tjanster
omsatta utanfér Sverige P I I

s o . M
Forsaljning nar kdparen ar
skattskyldig i Sverige P T B

42
Ovrig férsaljning m.m. R R S

Berakna din Moms att betala/aterfa

Inin

b.ete.‘ 9 Arbetsgivaravgift
(till din hjalp,

uppgifterna Avdragen skatt

registreras inte)

F- eller SA-skatt

Att betala/fa tillbaka

Forklaringar till fotnoter 1 - 4, se kopian

Underskrift

Upplyshingar (Upplysningar kan bara lamnas i rutan)

Underskrift (behorig firmatecknare)

Namnfortydligande

Kontaktperson

03 Administrativ kod
22 0141

Telefonnummer

]



B- och C-niva

B- och C-niva

7. Férsdljning / 8. Inkép

Hur bokfoérs inventarier?

Pé vilka olika sétt kan anldggningstillgangar bokforas?

Kakpressen — kontering
Foretaget Kakpressen drivs av en enskild niringsidkare. Kontera nedanstdende
affarshindelser pa bifogade konteringsrutor med hjélp av bokens kontoplan.

\Ver nr

1

Pa ett banklin betalas rdnta med 12 060 kr och amortering med 17 500 kr,
genom att banken for 6ver beloppet frén var checkrikning.

2 Fakturor till kunder avseende forséljning pa totalt 37 050 kr, varav moms
6 010 kr. Exportforsiljning till USA ingér med 7 000 kr.
3 Faktura fran ABB avseende en tillverkningsrobot. Fakturan lyder pa
60 000 kr + moms 15 000 kr.
4 Agaren tar ut varor ur rorelsen motsvarande ett virde av 1 000 kr + moms
250 kr. Han betalar inte nagra pengar.
5 En kreditfaktura har skickats till en kund. Kreditfakturan 16d pa
4 000 kr + moms 1 000 kr, och avser forsdljning.
6 Leverantorsskulder betalas med 123 580 kr fran plusgirot efter avdrag for
kassarabatt med 1 500 kr.
7  Kunder betalar 156 870 kr for fakturor, varav 130 650 kr via bankgiro och
resten till plusgirot. Hir ingar en betalning i euro och kursforlusten blev
1 800 kr.
8  Kakpressen betalar 6ver plusgiro hyra pa 18 000 kr.
9  En kund har gétt i konkurs och Kakpressen har en bokford kundfordran
pa 20 000 kr, varav moms 4 000 kr. Fréan kronofogden kommer en
slutbetalning pa 10 000 kr 6ver plusgiro.
Ver nr
Konto Debet Kredit
Nr Namn

Ver nr
Konto Debet Kredit
Nr Namn
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Ver nr

Konto

Debet

Kredit

Nr

Namn

Ver nr

Konto

Debet

Kredit

Nr

Namn

Ver nr

Konto

Debet

Kredit

Nr

Namn

Ver nr

Konto

Debet

Kredit

Nr

Namn

\Ver nr

Konto

Debet

Kredit

Nr

Namn

\Ver nr

Konto

Debet

Kredit

Nr

Namn

Ver nr

Konto

Debet

Kredit

Nr

Namn




D- och E-niva

B- och C-niva

B- och C-niva

9. Léner och personalskatter

Kontera loner och skatter

Restaurang Kajkanten AB ska bokfora foljande 16ner och skattbetalningar for
juli ménad. Du ska kontera de fyra olika affarshidndelserna pa nedanstaende
konteringsrutor.

1 Bruttoloner for oktober uppgér till 84 000 kr. Innehallen preliminér skatt
uppgér till 26 820 kr. Nettolonerna utbetalas via bankgiro.

2 Skulden for arbetsgivaravgifter bokfors med 33% av lonen.

3 I samband med att skattedeklarationen ifylls, Overfors till avrakningskontot
for skatter foregdende manads personalskatter, 24 090 kr, skuld for
arbetsgivaravgifter, 23 475 kr och momsskuld, 101 750 kr.

4 Foretaget betalar in skatter och avgifter i nr 3 samt F-skatt, 12 060 kr, fran
checkrikningen till skattemyndigheten.

Ver nr

Konto Debet Kredit
Nr Namn

Ver nr

Konto Debet Kredit
Nr Namn

\Ver nr

Konto Debet Kredit
Nr Namn

Traktamenten och bilersattningar
Hur bokfors traktamenten och bilerséttningar?
Lon till 4gare

Hur bokfors 16n till dgare i olika foretagsformer?
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D- och E-niva

D- och E-niva

D- och E-niva

134

10. Hjdlpbokféring

Nyttig reskontra

Redogor kortfattat for vad en leverantorsreskontra anvénds till.

Stammer bokforingen?

Pa vilket sétt kan man ha nytta av reskontran for att se om vissa konton
stimmer 1 bokforingen?

Bokforing i leverantorsreskontra

Lamphuset har bland sina leverantorer en leverantdr som heter Takarmaturer
AB.

A Registrera pa leverantorreskontrakortet nedanstaende affarshindelser som
har intriaffat mot Takarmaturer AB.

B Hur stor ar skulden till Takarmaturer den 10 respektive den 30 juni?

Juni Affarshéandelse
1 Ingéende skuld 64 300 kr.
7 Faktura nr 2256 pa 21 500 kr erhalls fran Takarmaturer AB
(ver 281).
14 Kreditfaktura nr 27 pa 3 800 kr erhalls fran Takarmaturer AB (ver 312).
21  Betalning till Takarmaturer AB av faktura 2187 pé 34 200 kr (ver 389).

Namn:
Datum Text Ver Debet Kredit Saldo




11. Rittelse och avstimning

Réitta konteringar

Foljande konteringar (A-F) hos Markisexperten ar felaktiga. De har tyvérr
redan blivit registrerade 1 datorbokforingen och kan déarfor inte dndras. Rétta
till konteringarna i de kontorutor som finns bredvid.

A Foretaget far betalt for en bokférd kundfordran.

Konto Debet Kredit
Nr Namn

1920 Plusgiro 12 000

3010 Forsaljning 12 000
Konto Debet Kredit

Nr Namn

B Konteringen géller inkdp av varor pa kredit.

Konto Debet Kredit
Nr Namn

4010 Varuinkop 8000

2610 Utg moms 2000

2440 Lev skulder 10 000
Konto Debet Kredit

Nr Namn

C Bruttolonerna uppgar till 68 000 kr och 24 000 kr har dragits av i

prelimindrskatt
Konto Debet Kredit
Nr Namn
1930 Checkrakn 44000
7010 Loner 44 000
Konto Debet Kredit
Nr Namn
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D En kreditfaktura for ett varuinkdp har erhallits pa 3 000 kr varav moms 600 kr.

Konto Debet Kredit
Nr Namn

4010 Varuinkdp 3000
2440 Lev skulder 3000

Konto Debet Kredit
Nr Namn

E Agaren tar ut varor for privat bruk for 1 000 kr inkl moms.

Konto Debet Kredit
Nr Namn

3010 Varuférsaljning 1000
2013 Egna uttag 1000

Konto Debet Kredit
Nr Namn

F Forsiljning av varor. Kunden betalar med check.

Konto Debet Kredit
Nr Namn

3010 Forsaljning 400
2610 Utg moms 100
1930 Checkrakn 500

Konto Debet Kredit
Nr Namn




B- och C-niva

Avstamning av saldon

Hos AB Norrfiket haller man pa att stimma av saldona i bokforingen.
Enligt kontoutdrag per 31 december fran banken finns 21 800 kr pa
checkkontot. Enligt bokforingen &r saldot pa Checkkontot 25 100 kr. Vid
avprickning upptédcker man foljande:

* En checkbetalning pa 700 kr har Norrfiket av misstag inte bokfort.

* En check pd 9 700 kr har mottagaren &nnu inte 16st in.

* Banken har tagit en avgift pa 300 kr for utfort uppdrag, som Norrfiket inte
har bokfort.

* En inséttning pa 12 000 kr gjord 31 december &r ej bokford av banken.

A Gor en avstimningsrapport.

B Vilket dr det ritta saldot som bokforingen ska visa?
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D- och E-niva

B- och C-niva

D- och E-niva

12. Bokfoéring med tillaggskod

Mystiskt begrepp

Vad menas med tilliggskod? Ge dven ett konkret exempel?

Varfor?

Varfor har ett foretag tilliggskoder 1 sin kodstring?

Cykelstillet AB

Cykelstéllet AB &r en butik som saljer cyklar. FOretaget har delat upp sin
verksamhet pa olika avdelningar och produktgrupper enligt féljande:

Avdelningar Avdelningskod Produktgrupp Produktkod
Herrcyklar 1 Cross 11
Damcyklar 2 Express 12
Sportcyklar 3 Comfort 21

Barncyklar 4 Glamour 22

Kontera nedanstdende urval av affarshiandelser for foretaget med hjalp av
kodplanen ovan och bifogad kontoplan.

Affarshandelser

1

2

V)]

Foretaget har fatt en faktura fran Cykeljatten AB som géller inkdp av 12
cyklar, Cross, for 16 000 kr plus moms 4 000.

Foretaget har kontant sélt tre cyklar Glamour f6r 12 000 kr inkl moms

2 400 kr, samt tva cyklar Comfort for 10 000 kr inkl moms 2 000 kr.
Foretaget har annonserat om damcyklar och fatt en faktura pa 18

000 kr plus moms 4 500 kr.

Lon till forsdljarna pa sportcykelavdelningen betalas ut 6ver check-rakningen.
Bruttolonen var 88 000 kr och preliminidrskatten 29 000 kr.

Samtidigt konteras berdknade sociala avgifter till 31 000 kr.

Lokalhyran har betalats 6ver checkrikningen och fordelas pé de olika
avdelningarna enligt foljande:

Herravdelningen 7 000 kr
Damavdelningen 6 000 kr
Sportavdelningen 4 000 kr
Barnavdelningen 3 000 kr
Summa 20 000 kr
Moms 5000 kr
Att betala 25 000 kr



\Ver nr

Konto Avdelning Produkt Debet Kredit
\er nr

Konto Avdelning Produkt Debet Kredit
Ver nr

Konto Avdelning Produkt Debet Kredit
Ver nr

Konto Avdelning Produkt Debet Kredit
\er nr

Konto Avdelning Produkt Debet Kredit
Ver nr

Konto Avdelning Produkt Debet Kredit
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13. Bokslut

Kontoklasser

D- och E-nivd  Vilka kontoklasser avslutas mot balansrapport och vilka mot resultatrapport?

Bokslut for redovisningskonsult

D- och E-nivd  Lennart Ek driver en redovisningsbyrd. Férutom Lennart arbetar tre anstéllda i
foretaget.
Gor bokslut pa nedanstaende bokslutstabla for Lennart Eks foretag.

Konton Ingdende saldo Dagbok Omféringar

Nr Namn Debet Kredit Debet Kredit Debet Kredit
1510 Kundfordringar 276 100 1630500 1697600

1920 Plusgiro 96 200 582 100 578 300

1930 Checkrékning 101 300 1200200 1189600

2010 Eget kapital 112 300

2012 Avr skatter o avg 1325400 1255200

2013 Egna uttag 161 200

2019 Arets resultat

2350 Banklén 102 000 8100

2440 Lev skulder 140 500 723 800 769 100
2650 Redov moms 62 300 489 200 489200
2710 Personalskatt 27100

2730 Skuld soc avgifter 29 400

3020 Utforda arbeten 2301900
5010 Lokalhyra 333 000

5460 Forbrukningsmaterial 152 400

5900 Reklam 80 300

6990 Ovr kostnader 121 400

7010 Loner 1090 300

7510 Soc avg 371 300

8410 Réntekostnader 11 700

8999 Arets resultat

Summa 473600 473 600 8280900 8280900
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D- och E-niva

Bokslut for rérlaggare

anstéllda.

Gor bokslut for Tony pa nedanstdende bokslutstabla.

Tony Krona driver ett rorldggeri. Tony arbetar ensam och har siledes inga

Konton Saldobalans
Nr Namn Debet Kredit
1510 Kundfordringar 121 200
1930 Checkrékning 80 900
2010 Eget kapital 37200
2012 Avr skatter o avg 134 200
2013 Egna uttag 152 000
2019 Arets resultat
2350 Banklén 121 000
2440 Lev skulder 34 100
2650 Redov moms 23 900
3020 Utforda arbeten 940 400
4020 Materialinkép 472 300
5010 Lokalhyra 73 000
5460 Forbrukningsmaterial 36 500
6990 Ovr kostnader 69 200
8410 Réntekostnader 17 300
8999 Arets resultat

Summa 1 156 600 1156 600
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14. Periodisering

Avskrivning
B- och C-nivd  Forklara skillnaden mellan direkt och indirekt metod for avskrivning av
anlidggningstillgdngar.

Bokslut med varulager

D- och E-nivd  Lia Bernhardson importerar och séljer hundmat. Den 31 december hade Lia
ett varulager varderat till 110 000 kr. Gor bokslut for Lias foretag genom att
avsluta kontona i tabldn nedan.

Konton Saldobalans Omforingar

Nr Namn Debet Kredit Debet Kredit
1460 Varulager 80 000

1510 Kundfordringar 148 000

1930 Checkrékning 216 000

2010 Eget kapital 200 000

2012 Avr skatter o avg 120 000

2013 Egna uttag 270 000

2019 Arets resultat

2350 Banklén 137 000
2440 Lev skulder 253 000
2650 Redov moms 31000
3010 Forsiljning 4700 000
4010 Varuink6p 4080 000
5010 Lokalhyra 140 000
5460 Forbrukningsmaterial 41 000
5710 Frakter 130 000
6990  Ovr kostnader 82 000
8410 Réntekostnader 14 000

8999 Arets resultat

Summa 5321 000 5321000
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B- och C-niva

Varulager och inventarier i bokslut

Stina Kroon driver en fotobutik. Gor bokslut for Stinas foretag genom att av-
sluta kontona i nedanstaende bokslutstabla. Varulagret virderades till 148 000
kr vid &rets slut. Inventarierna skrivs av med 10 % av anskaffningsvérdet.

Konton Saldobalans Oomféringar
Nr Namn Debet Kredit Debet Kredit
1220 Inventarier 280 000
1229 Ack avskr inv 100 000
1460 Varulager 129 000
1510 Kundfordringar 48 100
1930 Checkrékning 56 000
2010 Eget kapital 124 000
2012 Avr skatter o avg 131 000
2013 Egna uttag 200 000
2019 Arets resultat
2350 Banklan 156 000
2440 Lev skulder 62 100
2650 Redov moms 16 600
2710 Personalskatt 8100
2730 Skuld soc avgifter 8 000
3010 Forséljning 2210000
4010 Varuinkop 1224 000
5010 Lokalhyra 235500
5460 Forbrukningsmaterial 13 100
6990 Ovr kostnader 34 600
7010 Loner 230 000
7510 Soc avgifter 80 500
7830 Avskrivningar
8410 Réntekostnader 23 000
8999 Arets resultat

Summa 2 684 800 2 684 800
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15. Bokféring och bokslut med dator

Datorbokfoéring for butik

B- och C-niva Isabella Molin driver en sportbutik som enskild néringsidkare. Hon har tva
anstillda som forutom hon sjilv arbetar pa heltid. Kontera nedanstdende urval
av affarshiandelser med hjélp av dator.

A Registrera foretagsuppgifter
Registrera foljande basuppgifter om foretaget under ”Nytt foretag” eller
”Basuppgifter” etc i programmet:

Fdretagsnamn Sport & Fritid
Flojelbergsgatan 3

431 35 Mdlndal

Organisationsnummer 12-681202-5028

Bokforingsar XXXX-01-01 - XXX-12-31

(XXXX = nuvarande ar)

B L&gg upp konton
Registrera foljande konton under ”Kontoplan” i programmet:

Tillgangar

1220 Maskiner och inventarier
1229 Ackumulerad avskrivning
1460 Varulager

1510 Kundfordringar

1910 Kassa

1920 Plusgiro

1930 Checkrékning/bankgiro

Eget kapital och skulder
2010 Eget kapital
2012 Avrakning for skatter och avgifter
2013 Egna uttag
2019 Arets resultat
2440 Leverantorsskulder
144 2610 Utgéende moms



2640 Ingdende moms

2650 Redovisning moms

2710 Personalskatt

2730 Skuld for sociala avgifter

Inkomster /intékter
3010 Varuforséljning

Utgifter/kostnader

4010 Varuinkop

4960 Forandring av varulager
5010 Lokalhyra

5090 Ovriga lokalkostnader
6990 Diverse kostnader
7010 Loner

7510 Sociala avgifter

7830 Avskrivningar

8410 Rantekostnader

8999 Arets resultat

C Ingdende balans
Registrera nedanstaende balansrakning vid arets bérjan som ingaende balans.

TILLGANGAR EGET KAPITAL OCH SKULDER
Inventarier 330 000 Eget kapital 310 000
Ack avskr inventarier -216 000 Banklan 172 000
Varulager 360 000 Leverantorsskulder 72900
Kundfordringar 18 000 Momsskuld 20 100
Kassa 6 400 Personalskatt 17 200
Plusgiro 54 000 Skuld soc avg 15 100
Checkrakning 54 900

607 300 607 300

D Kontera affarshandelser
Registrera foljande sammandrag av affarshédndelser samt bokslutsjusteringar for
januari manad med bokslutsdatum 31 januari.

Afférshandelser
Ver 1  Varor séljs kontant for 418 000 kr, varav moms 83 600 kr.

Ver 2 Overforing fran kassa till plusgiro med 390 000 kr och till checkrakning
med 20 000 kr.

Ver 3 Varor kops pa kredit for 324 000 kr, varav moms 64 800 kr.
Ver 4 Betalning for fakturor, 18 000 kr, erhalls via checkréakning fran kunder.
Ver5  Inkdp av inventarier pa kredit for 62 000 kr, varav moms 12 400 kr.

Ver 6  Kreditfaktura erhalls fran en leverantor for reklamerade varor pa 12 000 kr,
varav moms 2 400 kr.

Ver7  Lokalhyra betalas med 22 000 kr via checkrakning.
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\Ver 8
Ver 9

Ver 10

Ver 11

Ver 12

Ver 13

Ver 14

Ver 15

Ver 16

Ver 17

Ver 18

Leverantorsskulder betalas med 32 000 kr 6ver plusgiro.
Agaren tar sjalv ut 8 000 kr i kontanter.

Momsskulden fér november 8 900 kr, personalskatt 17 200 kr och
sociala avgifter 15 100 kr dverfors till konto Avrakning for skatter och
avgifter.

Telerakning pa 6 400 kr, varav moms 1 280 kr, anlander och ska betalas
om 30 dagar.

Skatter och avgifter enligt ver 10 betalas 6ver plusgiro.
Varor séljs pa kredit for 21 000 kr, varav moms 4 200 kr.
Fonsterputsning betalas kontant med 300 kr, varav moms 60 kr.

Loner betalas ut dver plusgiro enligt féljande: Bruttoloner 38 000 kr,
personalskatt 13 300 kr och utbetalda I6ner 24 700 kr.

Skulden for sociala avgifter berdknas till 12 500 kr.
Ranta, 3 000 kr, och amortering 5 000 kr, betalas 6ver checkrakning.

For dver manadens ingaende respektive utgaende moms till konto
Redovisning moms.

Registrera foljande bokslutsjusteringar som verifikation 19:
* \Varulagret varderas till 347 000 kr.
* Avskrivningarna beraknas till 10 % av anskaffningsvérdet.

E Skriv ut rapporterna
Begar utskrift av verifikationslista, resultatrapport och balansrapport under
”Rapporter” i programmet.



D- och E-niva

D- och E-niva

D- och E-niva

16. Foreningar

Berdkna avgift

Redogor kortfattat hur medlemsavgifternas storlek beréknas.

No6dviandig vinst

Varfor kan en ideell forening behdva ga med vinst?

Avsattning till fond

Enbyns Hembygdsforening har gjort en vinst pa 26 900 kr. Vinsten finns med i
nedanstdende balansrakning.

Tillgangar Eget kapital, avsattningar och skulder

Inventarier 24 100 Eget kapital 49 000

Bank 68 200 Arets resultat 26 900
Inventariefond 14 000
Leverantorsskulder 2400

Summa 92 300 92 300

Styrelsen har foreslagit att arets vinst pa 26 900 kr ska anvéndas till

* Avsittning till Inventariefonden 20 000
* Eget kapital 6900
Summa 26 900

Visa hur posterna Eget kapital, Arets resultat och Inventariefond kommer att se
ut efter att foreningsstdmman har beslutat att anviinda vinsten enligt styrelsens
forslag.
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Bokslut for fiskhamnsforening

B- och C-nivd Djupviks fiskhamnsforening har hand om underhall av hamnen i Djupvik. Gor
ett bokslut for foreningen med hjdlp av foljande upplysningar.

* Avskrivningar gors med 10 % av anskaffningsvérdet.
e Forradet vid arets slut viarderades till 34 000 kr.
¢ Halften av vinsten ska avsittas till reparationsfond.

Konton Saldobalans Omféringar
Nr Namn Debet Kredit Debet Kredit
1220 Inventarier 480 000

1229 Ack avskr inv 120 000

1410 Forrad 46 000

1930 Checkrikning 72 000

2010 Eget kapital 118 200

2019 Arets resultat

2290 Reparationsfond 60 000

2350 Banklan 126 000

2440 Lev skulder 32200

3015 Medlemsavgifter 410 000

3016 Bidrag 100 000

4011 Materialinkdp 289 400

5460 Forbr material 19 500

6990 Ovr kostnader 47 600

7830 Avskrivningar

8410 Réntekostnader 11 900
8890 Auvsiittn till rep fond

8999 Arets resultat

966 400 966 400
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D- och E-niva

Losningar provuppgifter

1. Inledning

Vilka syften?

For uppfoljning av budgetar samt som underlag for planering och beslut.

Vad vill man veta?

Foretagets resultat samt den ekonomiska stéllningen den sista dagen pa aret, dvs
foretagets formogenhet.

Tva rapporter

Resultatrapporten visar periodens intékter, kostnader och resultat.
Balansrapporten visar tillgangar, eget kapital och skulder den sista dagen i perioden.

Affirshandelser

Forséljning av varor och tjanster ger upphov till inkomster.
Anskaffning av varor och tjanster ger upphov till utgifter.
Finansiella handelser, t ex nar foretaget betalar eller far betalt.

Affarshandelser som paverkar

Inkop &r en utgift som sma smaningom paverkar resultatet.
Betalningen innebar utbetalning och paverkar tillgangarna.

Vilka ar Affarshandelser

1 och 2 inga affarshéndelser som ska bokforas.
3 och 4 ar avslutade affarshindelser som ska bokforas.

Avsluta rapporter

Avsluta nedanstaende ekonomiska rapporter for Gittans Badbutik:

Resultatrapport

Intakter

Forséljning 950 000
Kostnader

Varukostnad 575 000
Diverse kostnader 65 000
Personalkostnad 250 000
Summa kostnader 890 000
Aretsresultat 60 000
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D- och E-niva

Balansrapport

Tillgangar
Inventarier

Bank

Summa tillgangar

Eget kapital och skulder

Eget kapital

Arets resultat
Banklan
Leverantorsskulder

Summa eget kapital o skulder

Stall upp resultatrapport och balansrapport

Resultatrapport

I ntékter
Forséljning

Kostnader
Varukostnad
Reklamkostnad
Diverse kostnader
Personalkostnad
Réntekostnader
Summa kostnader
Aretsresultat

Balansrapport

Tillgangar
Inventarier
Varulager
Kundfordringar
Bank

Summa tillgangar

Eget kapital och skulder

Eget kapital

Arets resultat
Banklan
Leverantorsskulder
Divers skulder

Summa eget kapital o skulder

Vilken kontotyp?

1. Tillgang
2. Utgift
3. Inkomst
4. Skuld

120 000
80 000
200 000

40 000
60 000
70 000
30 000
200 000

1 400 000
50 000
400 000
800 000
50 000

350 000
300 000
600 000

100 000

1 350 000

50 000
200 000
500 000
600 000
100 000

1 350 000

2900 000

2 700 000
200 000



2. Enkel bokforing

Fora kassabok

A
Dat Text Nr | Medl avg | Ovr. ink. | Material Resor Hallhyra Ovrigt | Plusgiro
Jan 1 | Ing behallning 3650
2 | Medlemsavgift 1 3700 7 350
5 | Auktion 2 3870 11 220
8 | Trojor 3 3140 8 080
11 | Hyra 4 4700 3380
14 | Bollar 5 1290 2090
19 | Buss 6 1500 590
21 | Kontor 7 480 110
26 | Bidrag 8 6 500 6 610
27 | Resor 9 300 6 310
30 | Resor 10 3300 3010
Summa 3700 10 370 4430 5100 4700 480
B 3010kr
C Intakter
Medlemsavgifter 3700
Ovriga intikter 10370
Summa intdkter 14 070
Kostnader
Material 4 430
Resor 5100
Hallhyra 4700
Ovriga kostnader 480
Summa kostnader 14 710

Resultat

(@)
S
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3. Dubbel bokféring

Dubbel bokfdring

Ett system som gor att man kan registrera hur affarshandelser paverkar bade
resultatet och den ekonomiska stéllningen (balansrapporten).

Debet och kredit

A. Okar
B. Minskar
C. Minskar
D. Okar

Bokfora affirshandelser

A Foretaget tar 8 000 kr fran plusgirot och lagger i kassan.

Debet Kredit
Kassa 8 000
Plusgiro 8 000

B Foretaget tar ett banklan pa 45 000 kr och satter in pengarna pa banken.

Debet Kredit
Bank 45 000
Banklan 45 000

C Varor séljs for 7 500 kr och pengarna laggs i kassan.

Debet Kredit
Kassa 7500
Forséljning 7 500

D Varor for 3 000 kr kops kontant.
Debet Kredit

Kassa 3 000
Varuinkop 3000

E Ett banklan betalas av med 5 000 kr. Pengarna tas fran bankkontot.

Debet Kredit
Bank 5000
Banklan 5000



F Varor for 7 000 kr képs in pa kredit.
Debet Kredit

Leverantorsskulder 7 000
Varuinkop 7 000

G Varor for 15 000 kr saljs pa kredit.
Debet Kredit

Kundfordringar 15000
Forsaljning 15 000

H En leverantorsskuld betalas med 9 800 kr 6ver bankkonto.
Debet Kredit

Bank 9 800
Leverantorsskulder 9 800
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Fora dagbok

Dag | Text Ver nr | Kassa Bank Leverantdrsskuld
Debet Kredit Debet Kredit Debet Kredit
2 | Dagskassa 9000
Overforing 7 000 7 000
3 | Dagskassa 8 400
Bagarpelle 1800
Overforing 8 000 8 000
4 | Dagskassa 9 100
Tele 2 1400 1400
Stddmat 400
Overforing 8 500 8500
5 | Dagskassa 8 700
Direkt rekl. 1500
Kvittoblock 600
Overforing 6 500 6 500
6 | Dagskassa 10 600
Servicegross 1300
Bagarpelle 700 700
Overforing 9000 9000
Summa 45 800 40900 39 000 2100 2100 3700
Varuférsaljning Varuinkdp Ovriga konton
Debet Kredit Debet Kredit Nr | Namn Debet Kredit
9000
8 400
1800
9100
Stadning 400
8700
Reklamkostnad 1500
Kontorsmaterial 600
10 600
1300
45 800 3100 2500

Tvarsumma 92 500 kr
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4. Bokféringslagen

Krav pa verifikation

Verifikationen ska innehalla: datum for affarshandelsen, vad affarshandelsen
avser, belopp med momsen specificerad samt motpartens namn och
organisationsnummer.

Exempel pa verifikation
Leverantorsfaktura, postkvitto, insattningsuppgift t ex

Tidskrav

Betalningar ska goras senaste paféljande arbetsdag, dvriga affarshandelser
”sa snart kan ske”.

Vilka rakenskapsar?

Foretagets rakenskapsar ska omfatta ett kalenderar. Aktiebolag och
ekonomiska foreningar kan ha ett brutet rakenskapsar.

Vilka maste goéra bokslut

Alla foretag maste upprétta ett arsbokslut. Enskild naringsidkare far gora ett
forenklat arsbokslut om deras arsomsattning ar max 3 miljoner kr.

Racker en gang per manad?

Nej, det racker inte med en gang per manad eftersom betalningar ska bokforas
senast pafoljande arbetsdag! Fakturor kan mojligen bokforas en gang per
manad om de inte &r allt for manga. En l6sning kan vara att fora en speciell
”kassabok” dver betalningar varje dag och gora den slutliga bokféringen en
gang per manad.
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5. Baskontoplanen

Inkép av varor 1

Ver nr
Konto Debet Kredit
Nr Namn
1910 | Kassa 125
4020 | Material 125
Inkép av varor 2
A
Ver nr
Konto Debet Kredit
Nr Namn
2440 | Lever skuld 250
4010 | Varuinkop 250
B
Ver nr
Konto Debet Kredit
Nr Namn
1920 | Plusgiro 250
2440 | Lever skuld 250
Kontering for Lelles butik
Vernr 1
Konto Debet Kredit
Nr Namn
1910 | Kassa 6 000
3010 | Varuforsélj 6 000
Ver nr 2
Konto Debet Kredit
Nr Namn
1910 | Kassa 3400
4010 | Varuinkop 3400




Ver nr 3

Konto Debet Kredit
Nr Namn
1910 | Kassa 3000
1930 | Checkrékning 3000

\Ver nr 4
Konto Debet Kredit
Nr Namn
2440 | Lev skuld 5000
4010 | Varuinkdp 5000

Ver nr 5
Konto Debet Kredit
Nr Namn
2440 | Lev skuld 1200
6200 | Tele o post 1200

Ver nr 6
Konto Debet Kredit
Nr Namn
1920 | Plusgiro 5000
2440 | Lev skuld 5000

Ver nr 7
Konto Debet Kredit
Nr Namn
1930 | Checkrékn 10 000
2350 | Banklan 6 000
8410 | Rantekostn 4000
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6. Moms

Webutveckling- kontering

Ver nr 1
Konto Debet Kredit
kronor kronor
Nr Namn
1510 | Kundfordr 20000
3010 | Forséljn 16 000
2610 | Utg moms 4 000
Ver nr 2
Konto Debet Kredit
kronor kronor
Nr Namn
2440 | Lever skuld 6 250
5900 | Reklamkostn 5000
2640 | Ing moms 1250
Vernr 3
Konto Debet Kredit
kronor kronor
Nr Namn
1930 | Checkrakn 105 000
2350 | Banklan 105 000
Ver nr 4
Konto Debet Kredit
kronor kronor
Nr Namn
1910 | Kassa 2000
6100 | Kont mater 1600
2640 | Ing moms 400
Ver nr 5
Konto Debet Kredit
kronor kronor
Nr Namn
1910 | Kassa 3000
1930 | Checkrakn 3000




Ver nr 6
Konto Debet Kredit
kronor kronor
Nr Namn
1930 | Checkrakn 19 750
2350 | Banklan 10 000
8410 | Réntekostn 9750
Ver nr 7
Konto Debet Kredit
kronor kronor
Nr Namn
2440 | Lev skuld 6 250
1930 | Checkrakn 6 250
Vernr8
Konto Debet Kredit
kronor kronor
Nr Namn
2650 | Redov moms 12 820
mmomsmoms
2012 | Avr skatt 0 avg 12 820
A
Vernr9
Konto Debet Kredit
kronor kronor
Nr Namn
2012 Avr skatt o 20 320
avg avg
19207510 | Plusgiro 20 320
Vernr10
Konto Debet Kredit
kronor kronor
Nr Namn
1930 | Checkrakn 20 000
1510 | Kundfordr 20 000
Vernr 11
Konto Debet Kredit
kronor kronor
Nr Namn
2640 | Ing moms 15 440
2610 | Utg moms 33890
2650 | Redov moms 18 450
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Hur redovisas momsen?

A Engang i manaden.

B Momsoverforing till konto 2650 Redovisning moms, 6verforing fran 2650 till
konto 2012 Avrakning for skatter, betalning fran plusgiro eller checkrakning och
debitering av konto 2012.

Momsredovisning

1650 anvinds nar foretaget har en momsfordran.
2650 anvinds ndr foretaget har en momsskuld.

Utlandska affarer

A.
Vernr424
Konto Debet Kredit
kronor kronor
Nr Namn
4030 | Inkdp EU 22 500
2645 | Bering 5625
moms EU
2440 |Lev skuld 22 500
2615 |Berutg 5625
moms EU
Ver nr 445
Konto Debet Kredit
kronor kronor
Nr Namn
1510 | Kundfordr 15000
3040 | Forsinom EU 15 000
Vernr459
Konto Debet Kredit
kronor kronor
Nr Namn
1930 | Checkrékn 22 500
2440 | Lev skuld 22 500
Ver nr 463
Konto Debet Kredit
kronor kronor
Nr Namn
2440 | Lev skuld 60 000
4020 | Material- 60 000
inkdp
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Ver nr 472

Konto Debet Kredit
kronor kronor

Nr Namn

2640 | Ing moms 15 000

2440 | Lev skuld 15 000

Ver nr 481
Konto Debet Kredit
kronor kronor

Nr Namn

1510 | Kundfordr 20 000

3030 | Fors utom EU 20 000
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Statistiska centralbyran (SCB) anvander uppgifterna i skattedeklarationen for framstalining av statistik.

Samrad enligt SFS 1982:668 har skett med Naringslivets Regelnamnd.

L 12-01

03

SKV 4700 12

—

Deklarationen ska finnas hos Skatteverket senast pa

deklarationsdagen
SKATTEVERKET
FORETAGSSKATTEKONTOR 1
Telefon 0771-567 567

Bankgiro och referensnummer (OCR), se andra sidan

Deklarationsadress

Skatteverket test

Skattedeklarationer, moms/arb.giv

SE-105 80 Stockholm
Sweden

Moms att deklarera for februari 2013

Mervardesskattedeklaration

01 Deklarationsdag
2

02 Person-/Organisationsnummer

5t

Momsregistreringsnummer (VAT-nummer)

S(
El

SE556000009201

Ange endast kronor, ej 6ren

A. Momspliktig forséaljning eller uttag exklusive moms

663400

Momspliktig forsaljning 05
som inte ingar i ruta 06,
07 eller 08 .
06
Momspliktiga uttag M.
07

Beskattningsunderlag vid
vinstmarginalbeskattning M.

Hyresinkomster vid frivillig 08
skattskyldighet M.

B. Utgaende moms pa forséljning eller uttag i ruta 05 - 08

10

Utgaende moms 25 % + |7 65|85 O
11

Utgaende moms 12 % + R R R
12

Utgdende moms 6 % + R R R

C. Momspliktiga inkdp vid omviand skattskyldighet

D. Utgaende moms pa inkop i ruta 20 - 24

. . 20 30
Inkdp av varor fran ett o
annat EU-land .4 .7 |6 .4 .O Utgaende moms 25% + .7 .7 |9 .7 .0
Inkép av tiénster fran ett 21 31
annat EU-land enligt . 12% +
huvudregeln * R TS R Utgaende moms N RS SR
Inkdp av tjanster fran ett 2 6% 32
land utanfor EU 2 R T R Utgaende moms + R T B
23
Inkép av varor i Sverige 3 P T B
24
Ovriga inkdp av tjdnster T R R
E. Forséljning m.m. som ar undantagen fran moms F. Ingdende moms
e . 35 48
Forsaljning av varor till
ett annat EU-land 4 |7 O 3 |2 8 O Ingaende moms att dra av - 1 7 2 9 |9 6 0
s 36
Forsaljning av varor . . .
utanfor EU ) .2 O 3 .5 6 0 G. Moms att betala eller fa tillbaka (ifylls alltid)
37 49 |+/-

Mellanmans ink6ép av
varor vid trepartshandel A

s 38
Mellanmans forsaljning av
varor vid trepartshandel # R

Moms att betala
eller fa tillbaka

47800

Forsaljning av tjanster till 39
naringsidkare i annat EU-

land enligt huvudregeln 4 —
40

Ovrig férséljning av tjanster
omsatta utanfér Sverige M

s o . M
Forsaljning nar kdparen ar
skattskyldig i Sverige A

42
Ovrig férsaljning m.m. R

Berakna din
betalning

(till din hjalp,
uppgifterna
registreras inte)

F- eller SA-skatt

Att betala/fa tillbaka

Moms att betala/aterfa
Arbetsgivaravgift

Avdragen skatt

Forklaringar till fotnoter 1 - 4, se kopian

Underskrift

Upplyshningar (Upplysningar kan bara lamnas i rutan)

Underskrift (behorig firmatecknare)

Namnfortydligande

Kontaktperson

03 Administrativ kod
22 0141

Telefonnummer
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7. Inkop / 8. Forsdljning

Hur bokfoérs inventarier?

Inventarier, maskiner etc bokfors pé ett tillgangskonto om de har en
varaktighet pd minst tre ar och samtidigt uppgar till ett halvt prisbasbelopp.

Kakpressen — kontering

Vernr 1
Konto Debet Kredit
kronor kronor
Nr Namn
1930 | Checkrakning 29 560
2350 Banklan 17 500
8410 Réntekostn 12 060
Ver nr 2
Konto Debet Kredit
kronor kronor
Nr Namn
1510 Kundfordr 37 050
2610 | Utg moms 6 010
3010 Forséljning 24 040
3030 | Forséljning 7000
utom EU
Ver nr 3
Konto Debet Kredit
kronor kronor
Nr Namn
2440 Lev skuld 65 000
1220 Inventarier 60 000
2640 Ing moms 15 000
Ver nr 4
Konto Debet Kredit
kronor kronor
Nr Namn
2013 Egna uttag 1250
2610 Utg moms 250
3010 | Forséljn 1000
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Ver nr 5

Konto Debet Kredit
kronor kronor
Nr Namn
1510 Kundfordr 5000
2610 Utg moms 1000
3010 | Forséljn 4000
Ver nr 6
Konto Debet Kredit
kronor kronor
Nr Namn
1920 | Plusgiro 123 580
2440 Lev skuld 125 080
4731 Erh kassar 1500
Ver nr 7
Konto Debet Kredit
kronor kronor
Nr Namn
1510 Kundfordr 158 670
1920 | Plusgiro 26 220
1930 | Checkrékning 130 650
7960 Valutakursforl 1800
Ver nr 8
Konto Debet Kredit
kronor kronor
Nr Namn
5010 Hyra 18 000
1930 | Checkréakning 18 000
Ver nr 9
Konto Debet Kredit
kronor kronor
Nr Namn
1510 Kundfordr 20 000
1920 | Plusgiro 10 000
2610 Utg moms 2000
6350 Kundforluster 8 000




9. Léner och personalskatter

Kontera loner och skatter

Ver nr 1
Konto Debet Kredit
Nr Namn
7010 | Loner 84 000
2710 | Pers kéllskatt 26 820
1930 | Checkrakn 57 180
Ver nr 2
Konto Debet Kredit
Nr Namn
2730 | Skuld f soc avg 27720
7510 | Lagst soc avg 27720
Vernr 3
Konto Debet Kredit
Nr Namn
2710 | Pers kallskattr 24 090
2730 | Skuld f soc avg 23 475
2650 | Redov moms 101 750
2012 | Avrskoavg 149 315
Vernr4
Konto Debet Kredit
Nr Namn
1930 | Checkrakn 161 375
2012 | Avr sk o avg 161 375

Traktamenten och bilersattningar

De bokfors som kostnadsersattningar i kontoklass 7 med atskillnad pa skattefria och
skattepliktiga ersattningar.

Lon till agare

Lon till dgare av aktiebolag och ekonomiska foreningar bokférs pa samma
satt som anstélldas loner, eventuellt pa ett eget konto. Lon till enskild
néringsidkare ddremot anses som ett s k privat uttag vilket bokférs som
minskat eget kapital pa konto Egna uttag.
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10. Hjdlpbokféring

Nyttig reskontra

Leverantorsskulderna ér i leverantorsreskontran uppdelade pa foretagets olika
leverantorer. For varje leverantor finns en forteckning dver alla affarshiandelser,
fakturor och betalningar. Ett foretag kan med hjélp av denna information halla
ordning pa ndr de olika leverantdrerna ska ha betalt. Foretaget kan ocksa se
hur mycket man koper fran varje leverantor totalt under en period.

Stammer bokforingen?

Ett foretag kan jamfora, t ex saldot pa konto Kundfordringar i bokforingen
med summan av alla kunders konton i kundreskontran ett visst datum. Om inte
dessa summor stimmer §verens finns det anledning att undersdka om det finns
nagot bokforingsfel.

Bokforing i leverantérsreskontra
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A
Namn: Takarmaturer AB
Datum Text Ver Debet Kredit Saldo
1 juni Ingdende skuld -64 300
7 juni Faktura 2256 281 21 500 -85 800
14 juni Kreditfaktura 27 312 3800 -82 000
21 juni Bet faktura 2187 389 34 200 -47 800

B 85 800 kr respektive 47 800 kr.




11. Réttelse och avstimning

A
Konto Debet Kredit
Nr Namn
1510 Kundfordran 12 000
3010 Forséljning 12 000
B
Konto Debet Kredit
Nr Namn
2610 Utg moms 2000
2440 Ing moms 2000
C
Konto Debet Kredit
Nr Namn
7010 Loner 24 000
2710 Personalskatt 24 000
D
Konto Debet Kredit
Nr Namn
4010 Varuinkép 600
2640 Ing moms 600
E
Konto Debet Kredit
Nr Namn
2610 Utgdende moms 200
3010 Varuforséljning 200
F
Konto Debet Kredit
Nr Namn
1930 Checkrakn 500
1910 Kassa 500
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Avstamning av saldon

A Saldo enligt bokforingen 25100
Ej bokford checkbetalning - 700
Ej utlost check +9 700
Ej bokford avgift - 300
Inséttning ej bokford hos banken - 12 000
Justerat saldo 21 800
Bankens saldo 21 800

B Raétt saldo ar 21 800 (bankens saldo) — 9 700 + 12 000 = 24 100 kr
eller 25 100 (saldo i bokforingen) — 700 — 300 = 24 100 kr.
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12. Bokfoéring med tillaggskod

Mystiskt begrepp

Med tilldggskoder utvidgar man affarsbokforingen. Detta sker genom att man i
kontostrangen lagger till en kolumn. Exempelvis kan man ldgga till en kolumn
for avdelning/resultatenhet eller produktslag.

Varfor?

Anledningen &r att foretaget vill ha ut mer information ur redovisnings-
systemet dn vad den vanliga konteringen ger. Ju fler tillaggskoder, desto fler
mojligheter att sortera.

Cykelstallet AB
Ver nr 1
Konto Avdelning Produkt Debet Kredit
2440 20 000
4010 1 11 16 000
2640 4000
Ver nr 2
Konto Avdelning Produkt Debet Kredit
1910 22 000
3010 2 22 9 600
3010 2 21 8 000
2610 4 400
Vernr 3
Konto Avdelning Produkt Debet Kredit
2440 22 500
2640 4500
5900 2 18 000
Ver nr 4
Konto Avdelning Produkt Debet Kredit
7010 3 88 000
2710 29 000
1930 59 000
Ver nr 5
Konto Avdelning Produkt Debet Kredit
7510 3 31 000
2730 31 000
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Vernr 6

Konto Avdelning Produkt Debet Kredit
5010 1 7 000
5010 2 6 000
5010 3 4 000
5010 4 3000
2640 5000
1930 25000




13. Bokslut

Kontoklasser

1 och 2 avslutas mot balansrapport.
3-8 avslutas mot resultatrapport

Bokslut for redovisningskonsult

Konton Ing&ende saldo Dagbok Omféringar Balansrapport

Nr Namn Kredit _Debet Kredit Debet Kredit __ Tillgangar

1510 Kundfordringar 1630500 1697600 209 000

1920 Plusgiro 582 100 578 300 100 000

1930 Checkrékning 1200200 1189600 111 900 420 900
Eget kap o skulder

2010 Eget kapital 112 300 112 300

2012 Avr skatter o avg 1325400 1255200 - 70200

2013 Egna uttag 161 200 -161 200

2019 Arets resultat 141 500 _141 500

2350 Bankldn 102 000 8100 93 900

2440 Lev skulder 140 500 723 800 769 100 185 800

2650 Redov moms 62300 489200 489 200 62 300

2710 Personalskatt 27 100 27 100

2730 Skuld soc avgifter 29 400 29 400 420 900
Resultatrapport
Intakter

3020 Utférda arbeten 2301 900 2 301 900
Kostnader

5010 Lokalhyra 333 000 333 000

5460 Foérbrukningsmaterial 152 400 152 400

5900 Reklam 80 300 80 300

6990  Ovr kostnader 121 400 121 400

7010 Loner 1090 300 1 090 300

7510 Soc avg 371 300 371 300

8410 Réntekostnader 11 700 11 700 2 160 400

8999 Arets resultat 141 500 141 500

Summa 473600 8280900 8280900 141500 141 500
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Bokslut for rorlaggare

Konton Saldobalans Omféringar Balansrapport

Nr Namn Debet Kredit Debet Kredit __ Tillgdngar

1510 Kundfordringar 121 200 121 200

1930 Checkrikning 80 900 80 900 202 100
Eqet kap o skulder

2010 Eget kapital 37200 37 200

2012 Auvr skatter o avg 134200 -134 200

2013 Egna uttag 152 000 - 152 000

2019 Arets resultat 272100 _272100

2350 Banklan 121 000 121 000

2440 Lev skulder 34 100 34100

2650 Redov moms 23900 23900 202 100
Resultatrapport
Intakter

3020 Utforda arbeten 940 400 940 400
Kostnader

4020 Materialinkép 472300 472 300

5010 Lokalhyra 73 000 73 000

5460 Forbrukningsmaterial 36 500 36 500

6990 Ovr kostnader 69 200 69 200

8410 Réntekostnader 17 300 17 300 668 300

8999 Arets resultat 272 100 272 100

Summa 1156 600 1 156 600 272 100 272 100
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14. Periodisering

Avskrivning

Vid direkt metod krediteras respektive konto for anldggningstillgdngar med

bokforda virdeminskningen. Vid indirekt metod redovisas den ackumulerade
avskrivningen for respektive konto for anlédggningstillgdngar pé ett separat s k

korrektivkonto.

Bokslut med varulager

Konton Saldobalans Omféringar Balansrapport

Nr Namn Debet Kredit Debet Kredit Tillgangar

1460 Varulager 80 000 30 000 110 000

1510 Kundfordringar 148 000 148 000

1930 Checkrikning 216 000 216 000 474 000
Eget kapital o skulder

2010 Eget kapital 200 000 200 000

2012 Avr skatter o avg 120 000 -120 000

2013 Egna uttag 270 000 - 270000

2019 Arets resultat 243 000 243 000

2350 Banklan 137 000 37 000

2440 Lev skulder 253 000 253 000

2650 Redov moms 31 000 31 000 474 000
Resultatrapport
Intékter

3010 Forséljning 4700 000 4 700 000
Kostnader

4010 Varuinkop 4 080 000 30 000 4 050 000

5010 Lokalhyra 140 000 140 000

5460 Forbrukningsmaterial 41 000 41 000

5710 Frakter 130 000 130 000

6990 Ovr kostnader 82 000 82 000

8410 Réntekostnader 14 000 14 000 4 457 000

8999 Arets resultat 243 000 243 000

Summa 5321 000 5321 000 273 000 273 000
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Varulager och inventarier i bokslutet

Konton Saldobalans Balansrapport

Nr___ Namn Debet Tillgangar

1220  Inventarier 280 000 280 000

1229 Ack avskr inv -128 000

1460  Varulager 129 000 148 000

1510 Kundfordringar 48 100 48 100

1930  Checkrékning 56 000 56 000 404 100
Eget kap o skulder

2010 Eget kapital 124 000 124 000

2012 Avr skatter o avg 131 000 -131 000

2013 Egna uttag 200 000 - 200 000

2019  Arets resultat 360 300 360 300

2350 Banklén 156 000 156 000

2440 Lev skulder 62100 62 100

2650 Redov moms 16 600 16 600

2710  Personalskatt 8100 8100

2730  Skuld soc avgifter 8 000 8 000 404 100
Resultatrapport
Intakter

3010 Forsdljning 2210000 2210000
Kostnader

4010 Varuinkdp 1224 000 19 000 1205 000

5010 Lokalhyra 235500 235 500

5460 Forbrukningsmaterial 13 100 13 100

6990  Ovr kostnader 34 600 34 600

7010 Loner 230 000 230 000

7510  Soc avgifter 80 500 80 500

7830  Avskrivningar 28 000 28 000

8410 Rintekostnader 23 000 23 000 1 849 700

8999  Arets resultat 360 300 360 300

Summa 2 684 800 2 684 800 407 300 407 300
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15. Bokféring och bokslut med dator

Datorbokféring for butik
Ver Konto
1 1910 Kassa

10

11

12

13

4010 Varuforsaljning
2610 Utg moms

1910 Kassa
1920 Plusgiro
1930 Checkrakning

4010 Varuinkop
2640 Ing moms
2440 Lev skulder

1930 Checkrakning
1510 Kundfordringar

1220 Inventarier
2640 Ing moms
2440 Lev skulder

4010 Varuinkop
2640 Ing moms
2440 Lev skulder

5010 Lokalhyra
1930 Checkrakning

1920 Plusgiro
2440 Lev skulder

1910 Kassa
2013 Egna uttag

2650 Redov moms
2710 Personalskatt
2730 Skuld soc avg
2012 Avr skatter o avg

6200 Tele och post
2440 Ing moms
2440 Lev skulder

1920 Plusgiro
2012 Avr skatter o avg

3010 Varuforsaljning
2610 Utg moms
1510 Kundfordringar

Debet
418 000

390 000
20 000

259 200

64 800

18 000

49 600

12 400

12 000

22 000

32 000

8 000

8 900

17 200
15100

5120

1280

41 200

21 000

Kredit

334 400
83 600

410 000

324 000

18 000

62 000

9600
2 400

22 000

32 000

8 000

41 200

6 400

41 200

16 800
4 200
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14 5090 Ovr lokalkostnader 240

2640 Ing moms 60
1910 Kassa 300
15 7010 LGner 38 000
2710 Pers kallskatt 13 300
1920 Plusgiro 24 700
16 2730 Skuld soc avg 12 500
7510 Soc avgifter 12 500
17 1930 Checkrakning 8 000
8410 Rantekostnader 3000
2350 Banklan 5000
18 2610 Utgaende moms 87 800
2640 Ingaende moms 76 140
2650 Redovisn moms 11 660
19 1460 Varulager 13 000
4960 Forandr varulager 13 000
1229 Ack avskr 33000

7830 Avskrivningar 33 000
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16. Foreningar

Berdkna avgift

Storleken pé avgiften bestdms sa att den racker for att ticka
foreningens kostnader minskade med serviceavgifter, samt
eventuella bidrag som foreningen fér fran t ex kommunen.

No6dviandig vinst

Vinsten kan behdvas for att anvéndas till framtida investeringar
och som reserv for att ticka framtida forluster.

Avsattning till fond

Eget kapital 55900
Arets resultat 0
Inventariefond 34 000
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Konton
Nr

1220
1229
1410
1930

2010
2019
2290

2350
2440

3015
3016

4011
5460
6990
7830
8410
8890
8999

Bokslut for fiskhamnsforening

Saldobalans
Namn Debet
Inventarier 480 000
Ack avskr inv
Forrad 46 000
Checkrékning 72 000
Eget kapital
Arets resultat
Reparationsfond
Banklan
Lev skulder
Medlemsavgifter
Bidrag
Materialink6p 289 400
Forbrukningsmaterial 19 500
Ovr kostnader 47 600
Avskrivningar
Réntekostnader 11 900

Avsittning till rep fond
Arets resultat

Summa 966 400

Kredit

120 000

118 200

60 000

126 000
32200

410 000
100 000

966 400

Vinst fore avsittning till reparationsfond

Intikter 510 000
Kostnader 428 400
&1 600

Avsittning till reparationsfond

81 600

178

/2=40 800

Omfoéringar

Debet

Kredit

Balansrapport

Tillgangar

480 000

48 000

- 168 000

12 000

34 000

72 000 418 000

Eget kapital o skulder

118 200

40 800

40 800

40 800

100 800

126 000

32 200 418 000

Resultatrapport

Intakter

410 000

100 000

Kostnader

12 000

301 400

19 500

47 600

48 000

48 000

11 900

40 800

40 800 469 200

40 800

40 800




