Unidad
Medios de cobro y pago

En esta unidad aprenderemos a:

® Distinguir los medios de cobro y pago
mds usuales en el dmbito comercial.

® Reconocer y cumplimentar, para casos
sencillos, los documentos mercantiles
més usuales (letra de cambio, pagaré,
recibo bancario y cheque), asi como
sus caracteristicas.

Y estudiaremos:

® Los medios de cobro y pago de uso
mds frecuente en el dmbito comercial.

® La letra de cambio y su cumplimentacién
a nivel elemental.

* El pagaré y su cumplimentacién a
nivel elemental.
* El recibo bancario.

* El cheque y su cumplimentacién a
nivel elemental.



% Medios de cobro y pago

Aunque las operaciones que
se presentan en esta Unidad
tienen un uso frecuente en el
dmbito comercial, hay que te-
ner en cuenta que cada vez
mds se recurre cﬂc banca elec-
trénica como medio de cobroy
pago, por lo que es convenien-
te estar atento a su evolucidn.

En muchas empresas se estd
atento a los plazos de cobro y
pago para poder obtener una
financiacién. Se tratard de aplo-
zar los pagos y de acortar los
cobros.

@® 1. Las formas de cobro-pago

Las empresas, en su actividad comercial normal de compra-venta, realizan pagos y co-
bros. En unas operaciones harén el papel de vendedores (se generard una corriente de
cobros) y en otras, las de compradores (se generard una corriente de pagos).

Se denomina proveedor a la parte que hace la venta y tiene pendiente el cobro, y clien-
te a la parte que hace la compra y tiene pendiente el pago.

La politica comercial determina la forma de cobro o pago que se haré en cada opera-
cién, estableciéndose unas formas y condiciones de cobro y de pago.

Para poder comprender mejor lo tratado, se acude a una clasificacién de las formas de
pago atendiendo al tiempo transcurrido entre la prestacién del servicio o suministro del
bien y el cobro del mismo: pago anticipado, pago al contado y pago aplazado.

1.1. Pago anticipado

En esta forma de pago el proveedor exige al cliente el pago previo a la recepcién de
la mercancia o prestacién del servicio. Si se suministran mercancias, la solicitacién del
pago se hace normalmente en el momento de hacer el pedido; y si es un servicio, en
el momento del encargo del mismo o a la firma del contrato.

Es frecuente esta modalidad cuando:
® Se inician las relaciones comerciales por primera vez (en algunos sectores).

® La solvencia y la formalidad del cliente son desconocidas por la empresa proveedora
o existen dudas.

® Se prestan determinados servicios profesionales, como la abogacia.

Los medios mds utilizados son: cheque, metdlico, transferencia bancaria, giro, tarjetas
bancarias e ingreso en cuenta.

1.2. Pago al contado

En esta forma de pago el cliente abona el importe de la factura en el momento de la
recepcién de la mercancia o de la prestacién del servicio.

Es frecuente esta modalidad cuando:
® Se realiza una venta directa entre empresas o de empresas a particulares.
® Se producen las primeras transacciones comerciales entre empresas.

Los medios mds utilizados son los mismos que en el pago anticipado.

1.3. Pago aplazado

También denominada a crédito, consiste en el consentimiento, por parte del proveedor,
del aplazamiento del cobro de las facturas. Es la forma mds extendida en las relaciones
comerciales entre empresas, existiendo varias modalidades de aplazamiento.

* Aplazamiento parcial. El proveedor cobra una parte de la factura al contado y el resto
queda aplazado.

* Aplazamiento en un solo pago. El importe de la factura se aplaza a un solo pago.

* Aplazamiento fraccionado. La factura se abona en varios plazos previamente acorda-
dos entre el proveedor y el cliente.

Los medios mds utilizados son letras de cambio, pagarés, recibos y aceptacién domici-
liada de facturas; y los plazos més comunes son 30, 60 y 90 dias.
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* Metdlico

e Cheque bancario

¢ Donmiciliaciones bancarias
e Transferencias bancarias
e Giros

* Tarjetas bancarias

¢ |nicio de las relaciones comerciales
e Desconocimiento de la solvencia
e Servicios profesionales

e Venta directa
e Primeras transacciones

e Parcial e |etras de cambio
® En un solo pago ® Pagarés
e Fraccionado ® Recibos

e Aceptacién domiciliada de facturas

Tabla 2.1. Formas y medios de pago.

Caso practico 1

Camer, S.L., encarga a RA, S.A., mercancias por valor de 5000 €, acordédndose
que para hacer el suministro de las mismas habré de depositar la primera parte del
importe de las mismas en la cuenta corriente que la segunda tiene en el Banco C.

Por ofro lado RA, S.A., vende, a través de su local de venta directa, una méquina
valorada en 800 € a SILA, Sdad. Coop., que es abonada mediante el uso de una
tarjeta de débito a nombre de la sociedad cooperativa.

Ademds de lo anterior, FU, S.A., adquiere mercancias a RA, S.A. por valor de
7000 €, dando una sefial de 1000 € en efectivo y dejando a pagar el resto en
dos pagos mensuales de 3000 €. Para ello, se firman dos letras de cambio por el
correspondiente importe.

Identifica las diferentes formas y medios de cobro-pago.

Solucién

Cobros de la sociedad RA, S.A.

Camer, S.L. Pago anticipado Transferencia bancaria
SILA, Sdad. Coop. Pago al contado Tarjeta bancaria
FU, S.A. Plago aplazado o a crédito  Aplazamiento parcial
Aplazamiento fraccionado
Actividades @
1. Una empresa que dispone de un exceso de dinero en efectivo quiere adelantar

el pago de la préxima remesa de mercaderias a un proveedor; por otro lado,
un cliente nos solicita un aplazamiento en el pago que nos tiene que hacer. Si el
efectivo solamente le permite una de las dos operaciones, 3qué le recomenda-
rias? Ten en cuenta que has de afiadir condicionantes para poder responder.

2. Al redlizar un pago a una empresa proveedora se nos comunica que no se
puede hacer mediante transferencia bancaria puesto que es aplazado a
30 dias, es decir, se paga a los 30 dias de realizada la operacién. Solicitada
la explicacién, nos dicen que la forma de pago aplazado y el modo de trans-
ferencia son incompatibles. 3Es eso cierto? sHay técnicamente algdn inconve-
niente? Razona la respuesta.
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i I'  Importante

El coste de cada letra depende
del importe reflejado en la mis-
ma. Es posible buscar en Internet
la tabla correspondiente con cual-
quier buscador.

® 2. La letra de cambio

La letra de cambio es un titulo formal, es decir, su formato y contenido estdn definidos
por la ley, asi como su cumplimentacién, y sirve para documentar una orden de pago
que habrd de hacerse efectiva en un lugar y fecha de vencimiento determinados.

Las ventajas de documentar un pago pendiente mediante el uso de una letra de cambio
se justifica por las garantias que da la ley para el caso de que se produzca fundamen-
talmente un impago. Eso obliga a que todo el procedimiento de su elaboracién y uso
sea debidamente respetado, pues de lo contrario podria perder su cardcter ejecutivo.
Lo anterior es suficiente garantia para que sea transmisible a otras personas (endoso)
como medio de pago o cobro.

Luper de libramisno

Por esta LETRA DE CAMBID Dia
pagard usted al vencimienta
expresado a

Ia mntidad de {imporle en letra)

FPersona o entidad:
Direccién u oficina:

Poblaciin:
ACEPTO Clausulas:
Techa LIBRADO
(Firma) Nombre:
Domicilin:
Poblacidn:
BRCM-NMT cre

Fecha de libramien :
L0 "bnmﬁm VENCIMIENTO

MONEDA IMEOETE : r_ L AjF X2

hasts XX ¥NE

0A1445639

en el domicilio de pago siguiente:

CODIGO CUCNTA CLICNIE (CCC) J‘V_-L'--
Entddad Ofleina e Kim. dz cocni s H)
=l
i %ig

L \_L

= o
LIBRADOR:

(Firma, nombre ¥ domicilio)

Provincia:

Blo wiilizer este espacio pol esla seveivady peig wguesion nagoetcs

PHP BRI cvisiuscassnio oo o sssessam s g sssassess

NO UTILICE EL ESPACIO SUPERIOR, POR ESTAR RESERVADO PARA INSCRIPCION MAGNETICA

Fig. 2.1. Anverso y reverso de una letra de cambio.

Y
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2.1. Los intervinientes

Para poder entender el funcionamiento hay que definir a los sujetos participantes en su
funcionamiento:

® Librador. Es la persona que emite y cumplimenta el documento, dando en consecuen-
cia una orden de pago que también recibe el nombre de emisién, giro o libramiento.
En el Caso prdctico 1, el proveedor Ra, S.A., elaboraré las dos letras de cambio que,
por importe de 3 000 € deberd pagar a su vencimiento Fu, S.A.

e Librado. Es la persona a quien va dirigida la orden de pago. Con posterioridad a la
emisién de la letra, el librado, si acepta la misma, firmard el «<ACEPTO», convirtién-
dose en el aceptante. En el Caso préctico 1 seria: Fu, S.A.

* Tomador o tenedor. Es la persona a quien se ha de hacer el pago, en el caso que nos
ocupa, al no haberla transmitido a ninguna otra seria la propia Ra, S.A., pero podria
habérsela transmitido a otra sociedad mediante el endoso.

Caso practico 2 @)

En el caso de disponer de los datos referentes a la primera letra del Caso prdctico 1,
en que Fu, S.A., (librado), y RA, S.A., (librador), documentan el pago mediante
dos letras, elabora un esquema que explique el funcionamiento de una de ellas,
asi como las acciones de los intervinientes. Los datos adicionales a tener en cuenta
son los siguientes:

Fecha de la venta: 14 de abril de 201_; aceptada el 16 de mismo mes; y con
vencimiento o fecha de pago el 14 de mayo de 201 _. Fu, S.A., transmite al Banco
Bank la letra en gestién de cobro. Avala la letra For, S.L.

Solucién

El librador elabora la letra, la presenta a la aceptacién del librado y la transmite.
El librado acepta la letra y la paga a su vencimiento. El tenedor, o tomador, recibe
la transmisién del librador y la presenta a cobro en la fecha de vencimiento.

Vende
LIBRADOR LIBRADO
RA, S.A. A FU, S.A.

4
Acepta la letra, /

Elabora la letra

Letra de cambio

AVALISTA
FOR, S.L.

Presenta
al cobro

Transmite

R ——

. il

TENEDOR
Banco Bank

Fig. 2.2. El funcionamiento de una letra de cambio.

ot

En las operaciones en las que
aparecen documentos en papel,
la expresién de la voluntad de las
partes se hace mediante la firma
manual, mientras que en las he-
chas a través de la banca elec-
trénica se hace mediante el uso
de las claves correspondientes.
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La letra de cambio cada vez
es menos usada, siendo sus-
ftitvida en muchos casos por
ofros efectos como el pagaré.
Las garantias legales para su
cobro son similares.

Puede que el librador desee obtener garantias adicionales, por lo que es posible que se
proceda a rellenar, en el reverso, la <DECLARACION DE AVAL» que refuerza la garantia
de cobro, al implicar a un tercero en el compromiso de pago de la letra en caso de que
no lo hcgc el librado. Este tercero recibe la denominacién de:

* Avalista. Es la persona que se compromete al pago del importe de la letra en caso de
impago del avalado. En el Caso prdctico 2, For, S.L., hard frente al pago de la letra
si no lo hace Fu, S.A., a su vencimiento.

También se puede, como hemos visto anteriormente, transmitir la letra como medio de
pago. En este caso, la persona que hace el endoso mediante el rellenado en el reverso

de la «DECI.ARACION DE ENDOSO» recibe el nombre de:

* Endosante. Es la persona que, siendo el tenedor, transmite el derecho al cobro de la
letra a su vencimiento.

* Endosatario. Es la persona receptora de los derechos de cobro de la letra tras un en-
doso. A su vez, la puede endosar si lo cree oportuno.

2.2. Cumplimentacién de la letra de cambio

Para poder comprender todo el procedimiento, lo adecuado es acudir a un ejemplo que
permita entender el funcionamiento.

La empresa Flor, S.A.L., dedicada a la comercializacién y venta de productos florales,
derivados y complementos, se abastece, entre otras companias, de mercaderias de la
compaiia Viveros, S.L. El dia 22 de abril acuerdan una operacién de venta que se con-
creta en el suministro, 25 de abril, de mercancias por valor de 2 780,75 €, IVA inclui-
do. Como consecuencia de lo anterior, se genera el proceso comercial que se detalla:

a) Eldia 30 de abril, Viveros, S.L. emite la factura correspondiente, compra la letra en
un estanco y la cumplimenta de acuerdo con los siguientes datos:

¢ Flor, S.A.L. Domicilio social: C/ La rosa, 14. Alicante. CP 03007.
¢ VIVEROS,S.L. Domicilio social: C/ Las adelfas, 21. Alicante. CP 03071.
® Fecha de vencimiento: 22 de junio.

b) Viveros, S.L. envia, junto con la factura, a Flor, S.A.L. la letra para su aceptacién y
domiciliacién bancaria, haciendo la posterior remisién de la misma e incluyendo un
aval. Los datos necesarios para la cumplimentacién son:

® Se acepta la letra con fecha 5 de mayo.

® El pago se domicilia en el Banco Levantino, c¢/c 1111 2222 33 0123456789,
situado en la C/ La alondra, 22, de Alicante. CP 03007.

® Como consecuencia de un acuerdo previo, Flor, S.A.L. ha recurrido a un aval que
le seré proporcionado por Comercial General, S.A., con domicilio social en la
C/ los planetas, 25, de Alicante. CP 03008. El mismo es firmado el dia 10 de

mayo.

¢) Viveros, S.L. endosa la letra el dia 20 de mayo a ABONOS, S. Coop., con do-
micilio social en C/ Barros, 7, de Murcia. CP 30007; como pago de una factura
previa.

d] ABONOS, S. Coop. entrega la letra al Banco Huertano, S.A., para su descuento y
abono en la cuenta.

El dia del vencimiento, 22 de junio, es presentada la letra por el Banco Huertano, y la
misma es abonada.
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(6)

Lugar de Ebramisnto MCONEDA
Alicante (1) J Luros
Porests LETRADE CAMBIO o' e ooy VENCDENTO
pagard usted al vencimienta 30 04 20-- (?‘I 22 de _]l]l'l.i.() de 20-- (4)
expresadoa  Banco Huertano, S.A. (5)
12 cantidad ce {importe en Jetra}

IMPORTE

#2.780,754 (2)

CLASE X®

hasta XX.XK €

124 % Damicilio: C/ Larosa, 14
Poblacion: Alicanic
Bncw-rnmr CR: 03007 Provincia: Alicanlc

Dos mil setecientos ochenta euros con setenta y cinco cénlimos. 0 A1445639
Persona o entidad: [3anco Levantino, S.A. en::;:;?:;ﬂ:;zf:i;;ﬂ:mm s
Dirsccidnuoficios: C/ La Alondra, 22 (7) A e - Ueuenen s o >
Poblecin (3007 Alicante 1111 2222 33 0123456789 <~
(1) scrpro Cltnsulas: S11 EASTOS () LIBRADOR:
Fecha 05-05-20- LIDEADD (Flrnce, nombre y domicilio) ( ”-))
(Firmaa) Nombre: Flor, S.AL.  (9) Viveros, S.L.

C/ Las adelfas, 21
03071 Alicanie
PP

Wo urilizer esto espacio por 2star eservcn pam fmprasicn magadsics

!

NGO UTILICE EL ZESPACIO SUPERIDR, POR ESTAR RESERYADD PARA INSCRIPCION MAGNETICA

amicilio del avalisi ...
Comercial Gener, §K! )

1,
15,25, 03008 /

(13)

Por aval de ....... E]Df,.S..A...L .............................. Piguese a Abonos S.,..Cnﬂp ..........
L a o domicllioren ...l BATOORT, .oremorer
1 L) de i mayo de 2()-= el R G o s i
N “Alicante” 20 e, mavo o 20 (14)

| CfLas Adelfas, 21
03071 Alicante

SA B.P.

Fig. 2.3. Modelo de una letra de cambio.

Orientaciones para la correcta confeccién de la letra

1. Lugar de libramiento. Es la localidad del librador, siendo conve-
niente pero no esencial que figure. En caso de omisién, se considera
librada en el lugar designado junto al nombre del librador.

2. Importe. Se expresa la cantidad a pagar en nimeros.

3. Fecha de libramiento. Es un dato esencial, especificdndose dia,
mes y aiio. No se puede indicar una fecha anterior a la de la factura.
4. Vencimiento. Se expresa también dia, mes y afio.

5. Nombre del tomador o tenedor. Normalmente, se pone el nombre
de la entidad bancaria a quien se cede la letra para su descuento

o gestién de cobro. El espacio es cumplimentado por la entidad
mediante estampillado.

6. Cantidad. Importe en letra, especificando la moneda.

7. Domiciliacién. Datos relativos a la entidad bancaria, incluida la
direccién de la sucursal, en donde figura la cuenta de cargo.

8. Clausulas. Debe hacerse constar con gastos o sin gastos, para indi-
car si, en caso de impago, deberdn efectuarse gestiones de protesto.
Si no se pone nada, se sobreentiende que es sin gastos.

9. Nombre y domicilio del librado.

10. Firma, nombre y domicilio del librador.

11. Declaracién de aceptacién. Debe constar la firma del librado-
aceptante.

12. Declaracién de aval.

13. Declaracién de endoso.

14. Espacio en blanco. Estd destinado para expresar otros endosos,
incluido el aval y las cldusulas cambiarias potestativas que no tienen
deferminados sus espacios en la letra.

Y



¢Sabias que...?

Las empresas tratan de tener los
menos asuntos posibles en los tri-
bunales, pues recurrir a ellos es
caro, de resultado incierto, y ade-
mds no se puede controlar el
tiempo que tardan en resolverse.

©® 2.3. El pago de la letra

Las letras, normalmente, llevan incluida la fecha de vencimiento, pero de no haber
ninguna expresada se entenderd que es pagadera a la vista. El cobro requiere de la
presentacién de la misma por el tenedor al librado en el lugar y fecha indicados.

En la actualidad, lo normal es que, al estar domiciliadas en bancos, se presente a una
Cémara o sistema de compensacién, sin necesidad de hacerlo fisicamente.

Los vencimientos mds habituales son los que aparecen en la Tabla 2.2.

Vencimientos de la lefra de cambio Momento de presentacion

La letra vence el dia que se indica
en el documento. Es el vencimiento
més habitual.

Dias fecha. Se cuentan los dias El dia de su vencimiento o en uno
sefialados desde el siguiente del de los 2 dias hdbiles siguientes.
libramiento.

Meses fecha. Se cuentan de fecha
a fecha.

El dia del vencimiento es aquel en
que el tenedor de la lefra decide
su presentacién al pago, con un
limite de un afio desde la fecha de
libramiento.
Dentro del afio siguiente a su
La letra vence al cumplirse los dias,  fecha de libramiento.
meses o afnos indicados en ella,
contados desde la fecha de acepta-
cién o protesto. Deben presentarse
a su aceptacién dentro del afo
siguiente a su fecha de libramiento.

Tabla 2.2. Vencimientos de la letra de cambio.

Caso prdctico 3

Calcula la fecha de vencimiento, si una letra librada el dia 15 de enero es a:
a) Quince dias.

b) Cuatro meses.

Solucién
a) Dia 30 de enero.
b) Dia 15 de mayo.

O A. Las acciones cambiarias. El protesto
La ley establece que estdn obligados al pago todos los firmantes de la letra, respondien-
do solidariamente frente al tenedor.

El tenedor puede ejercer las acciones oportunas por falta de aceptacién (el librado no
firma el «acepto» por no estar de acuerdo o bien por falta de pago a su vencimiento).

Se puede hacer mediante juicio declarativo ordinario o por juicio ejecutivo. La mds
usada es la segunda via por sus ventajas de rapidez y eficacia (Tabla 2.3).
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Vias judiciales Personas demandadas

D ¢ Ordinaria ® Aceptante e Sin protesto
* Ejecutiva e Avalistas

De regreso ¢ Ordinaria ¢ Endosantes e Con profesto
9 e Ejecutiva e Librador

Tabla 2.3. Acciones cambiarias.

Las acciones cambiarias legalmente reguladas son:

® Accién directa. Es ejercitada por el tenedor contra el aceptante o sus avalistas por falta
de pago sin necesidad de protesto. Se reclama el importe de la letra, los intereses y
los gastos ocasionados.

® Accién de regreso. Es ejercitada por el tenedor contra el/los endosantes y el librador
habiendo necesidad de realizar el protesto. Antes del vencimiento, se puede ejercitar
la accién de regreso en los casos de denegacién de la aceptacién, suspensién de
pagos (concurso de acreedores), quiebra o concurso.

El protesto es el acto que acredita la falta de pago o aceptacién de la letra. Se hace ante
notario, declaracién expresada en la propia letra por el librado, declaracién de la enti-
dad bancaria en que figura el domicilio de pago, o de la cémara de compensacién.

Debe hacerse dentro de los plazos fijados para la presentacién a la
aceptacién o de los cinco dias hdbiles siguientes a su terminacién.

e Letras a la vista. Igual que en el caso de falta de aceptacién.
o Letras a fecha fija o un plazo desde su fecha o desde la vista. Dentro de
los cinco dias hdbiles siguientes al vencimiento.

Tabla 2.4. Plazos del protesto o de la declaracién equivalente.

Actividades

3. En el Caso préctico 3 hay un sello en la parte derecha del anverso de la le-
tra de cambio. Ademds de un color determinado y un nimero especifico de
la letra, también aparece el coste del documento en funcién del importe re-
flejado en la letra. Busca en la tabla de timbres el importe que le correspon-
deria. Si quieres afiadir més informacién, 3qué color tendrd la péliza de la
letra@

Caso practico 4

La sociedad Lato, S.A. no ha cobrado al vencimiento la letra que tenia pendiente
de pago Pesaro, S.A. Es cliente habitual y tenemos informacién contrastada que
nos permite creer que ha sido por un error de sus oficinas. La segunda pide a la
primera que le pase la nota de los gastos afiadidos, incluidos los intereses, para
ingresar en su cuenta el total. 3Se debe hacer el protesto?

Solucién

No, pues el propio deudor, Pesaro, S.A., acepta pagar de inmediato, por lo que
no procede el protesto. Incrementaria el coste a pagar por el deudor y no supon-
dria una garantia adicional, pues se hard el cobro con toda probabilidad.

Importante T\

Las letras de cambio, no lo olvi-
des, pueden adquirirse en los es-
tancos.
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@® 3. El pagaré

El pagaré es un titulo por el que una persona, que se denomina firmante, se obliga
a pagar a otra, denominada tenedor, y a su orden, una determinada cantidad en

una fecha y en un lugar determinados.

Normalmente el compromiso de pago se hace sobre una cuenta corriente, por lo que los
propios bancos suelen hacer los correspondientes documentos para uso de sus clientes.

El pagaré tiene las mismas caracteristicas que la letra de cambio, salvo que la letra con-
tiene una orden incondicionada, y el pagaré manifiesta una promesa incondicionada de
una persona a ofra de pagar una suma determinada.

Para que el pagaré sea considerado como tal ha de cumplir una serie de requisitos

formales que le dardn la validez legal.

Anverso

BANCO PORTENO @

C/Venus, 77
11008 Cadiz

Vencimiento de de Eur.

Cédigo Cuenta Cliente (CCC)
Entidad Oficina DC Numero de cuenta

(1)

Por este Pagaré, me comprometo a pagar el dia del vencimiento indicado

Euros (2)

(6)

Serie F2 N.°7.272.449 4 [7000-1

1234567 7777 0001 0123456789 7000

Lugar de emision y fecha en la letra

\

PAGARE

1. La denominacién de pagaré.

2. la promesa de pagar una cantidad determinada en euros o moneda extranjera

convertible y admitida a cotizacién oficial.
3. Llaindicacién del vencimiento.

4. Ellugar de pago.

5. El nombre de la persona a quien haya de hacerse el pago o a cuya orden se ha de

efectuar.

6. Llafechay el lugar en que se firme el pagaré.

7. La firma de quien emite el titulo, que se denomina firmante.

Reverso

(8)

Comprobada firma y saldo
Visado
Paguese

’ Datos legales oficina bancaria ‘

8. Espacio para rellenar el endoso y aval.

Fig. 2.4. Modelo del anverso y reverso de un pagaré.
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Los contenidos del pagaré esenciales son (1), (2), (5) y (7). El resto no lo son, pero ha
de tenerse en cuenta que:

* El pagaré cuyo vencimiento no esté indicado se considera «pagadero a la vista».

* A falta de indicacién especial, el lugar de emisién del titulo se considerard como lugar
de pago y, al mismo tiempo, como lugar del domicilio del firmante.

® El pagaré que no indique lugar de emisién se considerard firmado en el lugar que
figure junto al nombre del firmante.

El pagaré se puede, al igual que la letra, descontar por su tenedor, pero habrd de estar
atento a la férmula que se utilice en la confeccién del propio pagaré, pues el descuento
implica la posibilidad de que sea endosado. La férmula «a la orden» permite el endoso,
mientras que la férmula «no a la orden» lo impide expresamente.

Caso practico 5

la empresa CUR, S.A., dedicada a la compra-venta de El dia 27 del mismo mes se efectia la entrega del material,
material deportivo de alta gama, con domicilio social en  comprobando la empresa receptora el material y dando
la C/ Ebro, 27, de Logrofio, CP 26007, vende material el visto bueno. El dia 30 de septiembre emite un pagaré
a Gimnas, S.L., domiciliada en la C/ Plata, 22, de Zara- «no a la orden» con vencimiento el dia 24 de octubre con-
goza, CP 50017, por importe de 5 740 € el dia 22 de tra su cuenta corriente. Cumplimenta el pagaré correspon-

Zara?o‘fa , treinta de septiembre de 201_

septiembre de 201_. diente.
Solucién
Cadigo Cuenta Cliente (CCC)
BANCO EL PILAR Entidad Oficina DC Numero de cuenta \
- 4321 0001 22 110023344 m
Domicilio de pago
C/ El Cid, 22 m
50007 Zaragoza
Vencimiento 24 de octubre de 201_ Eur. #5 740,004# <
Por este Pagaré, me comprometo a pagar el dia del vencimiento indicado G
A CUR, S.A.
Euros #Cinco mil setecientos cuarenta eurgs ORDEN <

Serie H2 N.°5.676.449 4 |4000-2 Lugar de emision y fecha en la letra
PP. Q@

4321 0001 22 1100223344 4000

Actividades @

4. Cami, S.A., dedicada a la fabricacién y venta de camisas de alta gama, vende
a Confecciones Mildi, S.L. un lote de camisas por importe de 4890 € el dia
21 de septiembre de 201_. La mercancia se proporciona el dia 27 de septiem-
bre del mismo afio en las condiciones pactadas. El dia 4 de octubre se emite
un pagaré a la orden con vencimiento el dia 5 de noviembre. Cumplimenta
el pagaré correspondiente, sabiendo que el pago se domicilia en la cuenta
corriente.

5. Suponiendo que en el caso anterior se procede a hacer un endoso a nombre
de UR, S.L., CIF B12345678, el dia 7 de octubre de 201_, rellena el reverso
del pagaré. El CIF de Cami, S.A. es AB7654321.
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Q Caso practico 6

Suponiendo que el pagaré del caso anterior tuviera la cldu-

B26888888, y con fecha 5 de octubre de 201_. EI CIF de

sula a la orden, haz un endoso a nombre de Co, S.L., CIF CUR, S.A. es A26777777. Rellena el reverso del pagaré.

Solucién
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Datos legales oficina bancaria

Fig. 2.5. Los documentos como la letra de cambio son fabricados por el Estado en la Fébrica
Nacional de Moneda y Timbre. En toda letra de cambio aparecen las iniciales RCM-FNMT.

Actividades

6. En grupos, suponed que cada uno de vosotros
encarna una empresa con su correspondiente persona-
lidad juridica. Suponed, ademds, un par de operacio-
nes: en la primera, un companero hace de acreedor
y el otro de deudor, y al contrario para la segunda.

Y

Suponed que en el primer caso se elabora una letra
de cambio y en la segunda un pagaré. 3Quién ela-
borard los documentos correspondientes? Razona la
respuesta.
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@ 4. El recibo

El recibo es el documento que acredita el pago de una determinada cantidad de
dinero, emitido por la persona acreedora (quien recibe) y dirigido a la persona deu-
dora (quien paga).

No existe regulacién mercantil especifica del recibo, siendo las instrucciones del Con-
sejo Superior Bancario y las prdcticas bancarias y comerciales las normas supletorias
de proteccién juridica. De acuerdo con estas, el recibo es considerado un efecto de
comercio con caracteristicas similares a la letra y al pagaré, pudiendo endosarse y
descontarse siempre que esté aceptado.

El pago del recibo suele domiciliarse en cuenta bancaria, pero también se acostumbra
a cobrar en el domicilio del pagador-librado.

En el caso de domiciliacién bancaria del recibo es necesaria la autorizacién escrita del
deudor para que la entidad bancaria cargue o adeude en cuenta su pago. Una vez
realizada esta anotacién, la entidad envia al deudor el documento del recibo como
justificante del abono.

El recibo domiciliado tiene un formato normalizado y su estructura es como se indica
en la Fig. 2.6.

RECIBO NUMERO LOCALIDAD DE EXPEDICION

IMPORTE

FECHA DE EXPEDICION

VENCIMIENTO

Recibido de quien abajo se indica, la cantidad de euros

Por el concepto de

PAGADERO EN CAJA O BANCO

OFICINA

CLAVE O N.° CUENTA

NOMBREY DOMICILIO DEL LIBRADO

(FIRMAY NOMBRE DEL EXPEDIDOR)

Fig. 2.6. Modelo de recibo.

7.

Llevamos al cobro, en el banco y cuenta indicados
en el mismo, el recibo que nos proporcioné nuestro
cliente. Llegados al banco nos dicen que no nos lo
pagardn porque no tienen la autorizacién por escrito
del deudor, ses posible?

MOR, S.L., CIF B77777777, que tiene un cobro pen-
diente de 3980,22 € como consecuencia de la factura
777/201_de 7 de julio de 201_, venta de ordenado-
res, emite un recibo bancario teniendo en cuenta que
asi lo autoriza por escrito el deudor, FRE, S.A., CIF
A8888888, con vencimiento el 7 de agosto del mismo
ano y expedido el 10 de julio. El domicilio social de

9.

Actividades

MOR, S.L. es C./ Cuesta, 12, 45005 Toledo, y el de
FRE, S.A. es C./ Tajo, 22, 45007 de Toledo. El pago
se domilicia en el Banco Manchego, ¢/c 1111 2222
22 1234567890. Confecciona el documento corres-
pondiente.

En la confeccién de un recibo bancario hay que tener
en cuenta una serie de elementos. Para poder enten-
der cudles son los mismos, procede a la elaboracién
de un supuesto en el que t0 aportes toda la informa-
cién. Supdn una operacién comercial con dos partes,
acreedor y deudor, vendedor y comprador, y aporta
los datos pensando en empresas de tu entorno.

y
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Caso practico 7

PLAT, S.A., CIF A12345678, que tiene un cobro pendiente 4 de junio del mismo afio y que estd domiciliado en la ¢/c
de 890 € de UNI, S.L.,CIF B87654321, como consecuen- 1234 4321 33 7766554499 del Banco Rico de UNI,S.L.
cia de la factura 456/201_ de 24 de abril de 201_, venta  El domicilio social de la misma es C/ Hilarién, 23, 28014
de cilindros, emite un recibo bancario teniendo en cuenta Madrid. Confecciona el recibo correspondiente.

que asi lo autoriza por escrito el deudor, que su propio

domicilio social es C/ La Revoltosa, 12, 28007 Madrid, Solucién

que lo expide el 4 de mayo de 201_, con vencimiento el

RECIBO NUMERO

LOCALIDAD DE EXPEDICION

43/201_

Madrid

IMPORTE
#890,00# euros

FECHA DE EXPEDICION
4 de mayo de 201_

VENCIMIENTO
4 de junio de 201_

Recibido de quien abajo se indica, la cantidad de euros

#0chocientos noventa#

Por el concepto de Pago de la factura 456/201_ de fecha 24 de abril de 201 _, venta de cilindros

PAGADERO EN CAJA O BANCO
Banco Rico

OFICINA
1234

CLAVE O N.° CUENTA
1234 33 7766554499

NOMBRE Y DOMICILIO DEL LIBRADO
UNI, S.L., B87654321

C/ Hilaridén, 23

28014 Madrid

(FIRMAY NOMBRE DEL EXPEDIDOR)
PLAT, S.A. CIF Al12345678 P.P.
C/ La Revoltosa, 12

28007 Madrid

Caso practico 8

Rellena el recibo anterior en el caso de que, para las mis-
mas empresas, se hiciera para la factura 500/201_, de

1200 euros, de fecha 12 de mayo de 201_y con venci-

miento el dia 12 de junio del mismo afio. La operacién fue
originada por una venta de soportes metdlicos.

12 de mayo de 201_

Solucién
RECIBO NUMERO LOCALIDAD DE EXPEDICION IMPORTE
50/2017 Madrid #1200,00# euros
FECHA DE EXPEDICION VENCIMIENTO

12 de junio de 201_

Recibido de quien abajo se indica, la cantidad de euros

#Mil doscientos#

Por el concepto de Pago de la factura 500/201 de fecha 12 de mayo de 201 , venta de soportes

metdlicos

PAGADERO EN CAJA O BANCO

Banco Rico

OFICINA
1234

CLAVE O N.° CUENTA
1234 4321 33 7766554499

NOMBRE Y DOMICILIO DEL LIBRADO
UNI, S.L., B87654321

C/ Hilaridén, 23

28014 Madrid

(FIRMAY NOMBRE DEL EXPEDIDOR)
PLAT, S.A. CIF Al12345678 P.P.
C/ La Revoltosa, 12

28007 Madrid
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@ 5. El cheque

El cheque es un documento que tiene una orden incondicionada, es decir, absoluta, de
su librador (el que lo firma) a una entidad bancaria, para que pague al tenedor legitimo
la cantidad reflejada en el momento de la presentacién del mismo (a la vista).

La disposicién de fondos de una cuenta corriente bancaria se puede hacer, ademés de
otros medios, mediante cheques que van numerados y unidos formando un bloque de-
nominado talonario de cheques, que es entregado, si se hace la solicitud, por disponer
de una cuenta corriente. Sirve como medio de pago y evita el uso del pago mediante
la moneda de curso legal, por lo que se corren menos riesgos.

La normativa exige que se cumplan determinados requisitos para su validez, que se
pueden agrupar en ineludibles y funcionales.

1. La denominacién del cheque inserta en el texto del titulo, e Existencia de fondos a
expresada en el idioma empleado para su redaccién disposicién del librador o cliente.
(cualquier lengua espariola).

2. El mandato puro y simple de pagar una suma e Acuerdo expreso o tdcito entre
determinada en euros o en moneda extranjera el libradorliente y la entidad
convertible. bancaria para disponer de

fondos mediante la emisién de
cheques, siendo la entrega del
talonario prueba de tal acuerdo.

3. El nombre del que debe pagar, denominado librado,
que necesariamente ha de ser una entidad bancaria.

4. Ellugar del pago.
La fecha y el lugar de emisién del cheque.

La firma del que expide el cheque, denominado librador
(quien emite el cheque y ordena su pago).

7. Serie, tipo y nimero de documento, cada cheque
es Unico siendo esta numeracién la utilizada para
identificarlo.

Tabla 2.5. Requisitos del cheque.

BANCO EUROPEO ENTIDAD | OFICINA | DC | N.° CUENTA

ccc 0077 177 23 6000078787
Avenida de las Delicias, 77 (4) IBAN ES34 1111 2222 3333 4444 5555
41017 Sevilla

Eur. _ (2) #numeros#

@) (1

Paguese por este cheque a

Euros “‘LETRA
®) , de de 20
Serie N.° 0.424.971-0 7000-0 (7) Consignar la fecha en letra Firma
(6)
No doblar Fdo.

Fig. 2.7. Modelo de cheque. Requisitos y contenido.
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® 5.1. Clases de cheques

Las necesidades, circunstancias y particularidades diversas de los clientes bancarios y
de sus operaciones diarias provocan la utilizacién de los diferentes cheques tal y como
se exponen a continuacioén.

Clases de cheques Caracteristicas

Se extiende con la expresién «pdguese por este cheque al portador». Se puede cobrar en ventanilla o ingresado
en cuenta por cualquier persona.

Se emite a nombre de una persona concreta, solo se puede cobrar previa presentacién del DNI y firma al dorso
(Fig. 2.8).

El librador o tenedor del cheque prohibe el pago efectivo del cheque poniendo en el anverso, y transversalmente,
«para abonar en cuenta» (Fig. 2.11).

General. Entre las barras se pone «banco» o «y
Es aquel en que el librador o tenedor cruza con dos barras  Cias (Fig. 2.9).

transversales y paralelas sobre el anverso. Habré de ;
cobrarse mediante el uso de la cuenta bancaria. Especial. Entre barras se pone el nombre de una
entidad bancaria determinada (Fig. 2.10).

El librador o tenedor pueden solicitar de la entidad bancaria la conformidad del mismo. El banco retendrd los
fondos correspondientes durante 15 dias, haciéndose en el dorso la anotacién correspondiente (Fig. 2.12).

Es el cheque que, proporcionado por la propia entidad, permite al titular disponer de los fondos de su cuenta si
se ha olvidado del talonario de cheques.

Tabla 2.6. Clases de cheques y caracteristicas.

BANCO EUROPEO s e e

Avenida de las Delicias, 77 IBAN ES34 1111 2222 3333 4444 5555
41017 Sevilla
Eur. #1200,00#
Paguese por este cheque a Francisco Valle Almendrales
Euros il closelEmiEeRljiz==============================c=csscsscsscssSsSssSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSsssSssss0ss
Sevilla , doce de mayo de 20
Serie N.° 0.424.971-0 7000-0 Consignar la fecha en letra Firma

No doblar Fdo. é é

Fig. 2.8. Cheque nominativo.

BANCO EUROPEO n - e

Avenida de las Delicias, 77 IBAN 111 2222 3333 4444 5555
41017 Sevilla
#1200,00#
, . 12
Paguese por este cheque a __Francisco Valle Almendrales
Euros  #Mil doscientos#----------------- % —————————————————————————————————————————————————————
Sevilla , doce de mayo de 20
Serie N.° 0.424.971-0 7000-0 Consignar la fecha en letra Firma

No doblar Fdo. é %

Fig. 2.9. Cheque cruzado general.

Y
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BANCO EUROPEO

Avenida de las Delicias, 77
41017 Sevilla

Paguese por este cheque a __Francisco Valle Almendrales

Euros

#Mil doscientosff-----------------------__~—g ) BT

ENTIDAD | OFICINA | DC | N.° CUENTA
0077 1177 23 6000078787

ES 1111 2222 3333 4444 5555

CcCcC

evilla

doce de

Serie N.° 0.424.971-0 7000-0

Consignar la fecha en letra

Fdo. é@”

Fig. 2.10. Cheque cruzado especial.

BANCO EUROPEO

Avenida de las Delicias, 77
41017 Sevilla

Paguese por este cheque a __Francisco Valle Almendrales

Euros #Mil doscientos#f--------------—-—-—--—~—~—~—~—_

Serie N.° 0.424.971-0 7000-0

ENTIDAD | OFICINA | DC | N.° CUENTA
ccc 0077 1177 23 6000078787
1111 2222 3333 4444 5555
#1200,00#
1.\ 5 St
, doce de mayo de 20
Consignar la fecha en letra Firma
Fdo. é@’

Fig. 2.11. Cheque para abonar en cuenta.

o
AN

o
: O

Agencia n.°
Por poder

inclusive por euros, .............
Banco de ...............

Conforme vy registrado en la cuenta
corriente y valedero hasta ................

Sevilla, ...

N
—
N

Fig. . Cheque conformado.

10. Confecciona los cheques correspondientes a una can-
tidad de 7777,77 €, el dia 14 de abril de 201_,

para los siguientes casos:
a) Al portador.
b) Nominativo a nombre de MI, S.L.

c) Nominativo sin ofras opciones.

Actividades @

d) Para abonar en cuenta.
e) Cruzado general.

f] Cruzado especial.

g) Conformado el dia 15 de abril de 201_.
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Q Caso practico 9

El Sr. Martinez, deseando saber lo que mds le conviene en
el momento de confeccionar un cheque, y no sabiendo las
posibilidades a tener en cuenta, decide preguntar:

Solucién

a) Le conviene mds un cheque nominativo, pues solo lo
podré cobrar la persona que figura en el mismo.

a) Quiere tener la seguridad de que si se pierde el che- b)
que con el que va a hacer el pago, no lo podrd cobrar
nadie mds que la persona a quien va dirigido. 3Quéle ¢
conviene mds?

Debe hacer un cheque cruzado.

Se puede hacer un cheque conformado. De esta mo-
nera, queda garantizado por el propio banco el cobro
del cheque en el momento de su presentacién; eso si,
el banco puede cobrar una cantidad de comisién de-
pendiendo del importe y la negociacién que se lleve a
cabo con él.

b) Quiere, ademds, que el ingreso sea hecho en una cuen-
ta de la empresa, pues asi evita que se use el dinero
efectivo con los riesgos inherentes a ello. ;Qué debe
hacer?

¢) Le exige el proveedor la garantia de que el cheque va
a ser cobrado. 3Qué se puede hacer?

5.2. Recomendaciones en el uso de cheques

Todas las entidades bancarias advierten en los talonarios que entregan a sus clientes
cémo ha de hacerse el uso del mismo, asi como de los cheques que lo componen. Es
conveniente atenderlos, pues de ello depende la eficacia de nuestra gestién y se evitan
problemas relacionados con la seguridad.

10 Medidas de seguridad recomendadas en el uso de cheques

e Comprobar si el talonario contiene los che-
ques numerados correlativamente.

e Proteger las cifras por barras y grafismos
anteriores y posteriores.

e Inutilizar los espacios libres anteriores y pos-
teriores al importe de la letra con una linea
continua.

e Evitar dar cheques al portador; pero si se
hace, cruzarlos y asegurarse de que se entre-
gan a personas conocidas o de confianza.

e Emitir, preferentemente, cheques nominativos
y cruzarlos antes de entregarlos al beneficia-
rio.

Actividades

e Extender los cheques, a mano o mdquina,
con tintas indelebles, evitando rotuladores.

* Cuando se haya de enviar un cheque,
hacerlo preferentemente a través de correo
certificado, como valor declarado, o por ser-
vicios especiales de mensajeria.

e Comprobar en el extracto de la cuenta que
los cheques emitidos por ti han sido adeuda-
dos en tu cuenta y por los importes correctos.

e Informar inmediatamente al banco de robos
y extravios, asi como de cualquier ofra inci-
dencia sobre los mismos, incluyendo la no
recepcién por el beneficiario.

e Guardar el talonario en lugar seguro. No
dejarlo en el automévil ni en sitios visibles.

Tabla 2.7. Medidas de seguridad en el uso de cheques.

11. Ante la desaparicién de un talonario de cheques, piensa en los pasos a dar
para solucionar el problema. 3Hay alguna diferencia entre el extravio y el
robo? 3Podria una persona ajena usar el talonario? Razona tu respuesta.
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5.3. Pago del cheque

El cheque es pagadero a la vistq, esto es, cuando se presenta al cobro en la entidad
bancaria, esta debe hacer frente al pago del mismo siempre que se den las circuns-
tancias en él expresadas.

Puede ocurrir que la fecha sea posterior a la que se presenta, en cuyo caso hay que
hacer igualmente el pago. Ahora bien, existen unos plazos legales para presentar el
cheque desde su emisién, y estos son:

* 15 dias naturales si el cheque es emitido y pagadero en Espaiia.
* 20 dias naturales si el cheque es emitido en Europa y pagadero en Espaiia.
* 60 dias naturales si el cheque es emitido fuera de Europa y pagadero en Espaiia.

Si el cheque es presentado fuera de plazo, puede ser pagado, pero han de darse las
siguientes circunstancias:

® Existencia de fondos.
® Inexistencia de revocacién por el librador.
® Presentacién del cheque al cobro por persona formalmente legitimada.

® Que no haya prescrito el cheque, es decir, que no hayan transcurridos seis meses
desde la expiracién del plazo de presentacién.

Puede ocurrir que no haya suficientes fondos para el pago de la totalidad de la can-
tidad indicada en el cheque. En ese caso, se puede producir un pago parcial, que no
es sino la entrega de los fondos disponibles en ese momento, pues la norma obliga
al banco a hacerlo. Se resefiard en el propio cheque, por parte del banco o entidad,
la cantidad pagada, entregando al tenedor el cheque y firmando un recibo por dicha
cantidad.

En caso de impago, el tenedor puede ejercer acciones ejecutivas para reclamar el co-
bro, acreditando esa falta mediante:

* Protesto notarial. Hecha ante un notario que daré fe, mediante acta, del impago. Ha
de hacerse antes de que expire el plazo de presentacién del cheque.

* Declaracién de impago sustitutoria del protesto. Realizada por la entidad bancaria o
la Cdmara o sistema de compensacién, hace constar que el dia de presentacién del
cheque, este no ha sido pagado.

Pago
S ; FIﬂGlIC:ICId
cumplida
Presentacién
al cobro
NO ; Protes?to
notarial

Declaracién de
impago sustitutoria

Fig. 2.13. Proceso del cheque.

Todos los talonarios de cheques
disponen de una hoja en la que
se deben ir anotando los datos
bésicos de los cheques que se
van emitiendo: cada vez que
se haga uno, no se debe olvidar
reflejar esta informacién.

Ademds, también suele haber
una hoja colocada cerca del
final del mismo, mediante la cual
podemos proceder a solicitar
uno nuevo. Es importante solici-
tar el talonario a tiempo, pues
carecer del mismo puede impe-
dir el pago de operaciones en
el momento oportuno.

www.mir.es

Pagina del Ministerio del Interior.
Para operar telemdticamente con
las administraciones publicas, y
también en otros dmbitos; es muy
importante disponer del DNIE o
carné digital.

Y
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Actividades

12. Busca en una oficina de
correos los documentos
usados para hacer giros
y pagos contra reembol-
so. Andliza sus partes,
contenidos y la posibili-
dad de hacerlo a través
de Internet.

BANCARIOS.

Se pueden
gestionar también a
través de la banca
electrénica.

CORREOS.
Se gestiona en las
oficinas de correos.

@ 6. Otros medios de pago

Ademés de los vistos anteriormente, se utilizan otros medios de cobro o pago. Algunos
de los tratados en este apartado se pueden gestionar a través de la banca electrénica,
cada vez de mayor uso, por eso es conveniente aprender la mecdnica de funcionamien-
to en cualquiera de sus posibilidades.

Un ordenante, titular de una cuenta bancaria, ordena que
se transfiera una cantidad a ofra cuenta.

Son érdenes mediante las que se autoriza el cobro en la
cuenta de recibos tales como gas, agua, efc.

Medio cada vez mds usado. Asociadas a una cuenta
permiten disponer del saldo de la misma (tarjeta de débito)
o, sin llegar a tener saldo, pagar a través de la misma con
una futura reposicién del saldo (tarjeta de crédito). Tam-
bién existe la posibilidad de usar tarjetas de empresa cuyo
uso estd limitado a los pagos de la empresa.

Consiste en la entrega de una cantidad en la oficina de
Correos para que esta pague al destinatario.

Igual que el anterior, pero en un plazo inferior por ser
urgente.

El proveedor suministra la mercancia al cliente a través de
la oficina de Correos y este hace el pago en el momento
de la recepcién.

Tabla 2.7. Medidas de seguridad en el uso de cheques.

Caso practico 10

Fur, S.L. ha de hacer una transferencia bancaria desde su
cuenta 1111 2222 33 1234567890 (de cargo) a Melo,
S.A. por importe de 3200,00 € en su cuenta 9999 8888
77 9876543210 (de abono) y como consecuencia del
pago convenido de s/fra. E7234/20__de 15 de octubre
de 20__ por la que se suministraron un conjunto de 5 cajas
con tubos metdlicos. Melo, S.A. tiene su domicilio social
en la C/ Paz, 12, 28077 Madrid. Detalla la informacién
que ha de contener la orden correspondiente mediante el
uso de la banca electrénica. La operacién se realiza en la
Caja de Ahorros Serrana.

Solucién

1.° Se ha de tener dada de alta la cuenta correspondiente
en la banca electrénica. Es un tramite simple y requiere
disponer de las claves que permiten hacer operaciones
tales como transferencias.

2.° Una vez que se ha accedido a la pdgina de la Caja de
Ahorros Serrana, mediante el tecleo de nuestra clave
accedemos a nuestra/s cuenta/s.

3.° Desde el mend buscamos la operacién de «transferen-
cias» y accedemos a ella.

4.° Datos a poner:
Titular de la cuenta: Fur, S.L.

Persona que realiza la operacién y cuenta en la que se
hard el cargo: D. Juan Cisco Garcia, sobre la cuenta

corriente de cargo 1111 2222 33 1234567890.

Beneficiario: Melo,S.A., domiciliada en C/ Paz, 12,
de Madrid 28077. Cuenta de abono: 9999 8888 77
9876543210.

Importe: 3200 €.

Concepto: Pago de fra. por ustedes emitida el 15 de
octubre de 20-y referencia E7234/20_. Suministro de
5 cajas de tubos metdlicos.

.° Una vez rellenados los datos oportunos, se procede a

5.°U llenados los datos oport proced
confirmar la operacién mediante la introduccién de las
claves correspondientes.

6.° Se puede pedir confirmacién e imprimir un recibo con
los datos de la operacién realizada.



Medios de cobro y pago 2

Formas

El pago y el cobro

Medios

Anticipado

Contado

Aplazado

Letra de cambio

Pagaré

Recibo bancario

Cheque

Oftros medios

Momento de recepcion
de la mercancia o servicio

—> Antes -

—> En el momento <«——

—> Después -«

® Infervinientes

e Cumplimentacién
¢ Pago (vencimiento)
e Impago (protesto)

® Intervinientes
e Cumplimentacién

® Intervinientes
e Cumplimentacién

® Intervinientes
e Cumplimentacién

* Transferencia bancaria
* Domiciliacién de pagos
* Tarjetas bancarias

e Giro postal

* Giro telegrdfico

® Pago contra reembolso
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'® Test de repaso

=

1.

10.

Son formas de cobro-pago:
a) El pago anticipado.

b) El pago al contado.

¢/ Las dos anteriores.

. El pago aplazado puede ser:

a) Parcial.
b) Un solo pago.
c) Llas dos anteriores.

. La letra de cambio sirve para:

a) Pagar al contado.
b) Un pago anticipado.
¢) Documentar una orden de pago.

. En la letra de cambio no interviene siempre:

a) Elavalista.

b) Ellibrado.

c) Ellibrador.

Son lo mismo:

a) Ellibradory el librado.

b) Eltomador vy el tenedor.

¢) Elavalistay el endosatario.

. Son datos a rellenar en una letra de cambio:

a) Los datos del librador.
b) La firma del banco.
c) Las dos anteriores.

. Son cldusulas normales en un letra de cambio:

a) Con pdliza.
b) Sin péliza.
c) Sin gastos.

. Son vencimientos habituales de una letra de cambio:

a) A fecha fija.
b) Al azar.

¢) Alafrancesa.

. El pagaré lo firma:

a) La persona que tiene que cobrar.
b) Lla persona que tiene que pagar.
¢) Cualquiera de los dos.

El anverso de un documento es:

a) La parte de delante.

b) La parte de atrés.

¢) Cualquiera de las dos.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

El pagaré que no tenga fecha de vencimiento se con-
sidera pagadero:

a) A un mes.

b) Ala vista.

c) Lo decide el juez.

El recibo bancario lo firma:

a) La persona que tiene que cobrar.
b) La persona que tiene que pagar.
¢) Cualquiera de los dos.

Los cheques pueden ser:

a) Nominativos.

b) Al tenedor.

c) Allibrador.

Un cheque cruzado:

a) Siempre se puede cobrar en efectivo.
b) Tiene dos rayas que lo cruzan.
¢/ No puede ser nominativo.

El cheque conformado:

a) No garantiza el cobro de la cantidad en él rese-
fAada.

b) Suele tener un coste que cobra el banco.
¢) Lo rellena completamente quien tiene que firmarlo.
Son medios de pago bancarios:

a) La transferencia.

b) El giro postal.

c) Elgiro telegrdfico.

La domiciliacién de pagos se hace:

a) En el banco.

b) No es posible.

¢) En el ayuntamiento.

Las operaciones bancarias:

a) Siempre se han de hacer en la oficina.

b) Se pueden hacer también a través de la banca por
Internet.

¢) Hechas por Internet; requieren del uso de las claves
personales.
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Comprueba tu aprendizaje @

d) Pira, S.A. entrega la letra al Banco Malaguefio,
S.A., para su descuento y abono en la cuenta el
dia 10 de mayo.

Distinguir los medios de cobro y pago més usuales en el
ambito comercial

1. D. Cristébal Colony, auténomo, presta una serie de

servicios por los que ha de cobrar. Con el fin de iden-
tificar los mismos se proporciona la siguiente informa-
cién:

Por las obras que hard para Uni, S.L., esta deberd de-

positar 3000 € en la cuenta corriente que D. Cristébal
tiene en el banco.

Por el arreglo, en un dia y por importe de 500 €,
de ciertos desperfectos en las instalaciones de local
comercial de Diia. Matilde Conexa, pago mediante la
tarjeta de débito.

Por las obras a realizar en la sede de RI, S.A., entrega
de una cantidad inicial de 5000 € en efectivo al co-
mienzo de las obras y pago de tres letras de 3000 €
con vencimiento mensual a contar desde la finaliza-
cion de las obras.

Identifica las diferentes formas y medios de cobro-pago.

El dia del vencimiento, presentada la letra por el
Banco Malaguefio, es pagada.

Rellena la letra correspondiente.

. Elabora un eje del tiempo en el que aparezcan los

pasos dados por la letra del ejercicio anterior.

. La empresa Fox, S.L., dedicada a la fabricacién de

platos de comida precocinada, con domicilio social
en la C/ Lugo, 22, de La Coruiia , CP 15007, ven-
de una remesa de sus productos a Conservas Airifios,
S.Coop., domiciliada en la C/ Portonovo, 22, de
Vigo, CP 36215, por importe de 21740,29 € el dia
5 de noviembre de 201_. El dia 19 del mismo mes se
efectta la entrega del material, comprobando la em-
presa receptora el material y dando el visto bueno. El
dia 30 de noviembre emite un pagaré con vencimien-
to el dia 21 de diciembre contra su cuenta corriente.
Cumplimentar el pagaré correspondiente.

. Hacer un endoso a nombre de D. Agustin Fresneda

Reconocer y cumplimentar, para casos sencillos, los docu-
mentos mercantiles més usuales (letra de cambio, pagaré,
recibo bancario y cheque), asi como sus caracteristicas

Ferreiro, DNI 7777777, en fecha 2 de diciembre de
201_. EI CIF de Fox, S.L. es A15111111. Rellena el

reverso del pagaré.
2. La Comunidad de propietarios sita en la C/ La leal-

tad, 14, de Jaén 23007, decide acometer las obras 6. Diia. Ana M.° Fort Mafias, con DNI 2345678, tie-

de remodelacién y mantenimiento de la finca, para lo
que contratan los servicios de Fuga, S.A., con domici-
lio social en la C/ El Olivar, 7, 23017 Jaén. El dia 14
de abril de 201_ comienzan las obras, que serdn pa-
gadas mediante una letra de cambio con vencimiento
a 5 meses (14 de septiembre de 201_) por importe de
80000 €, IVA incluido. A partir de ese momento se

genera el siguiente proceso:

a) Fuga, S.A., confecciona la letra con los siguientes
datos:

Comunidad de propietarios de la C/ La lealtad,
14 de Jaén, CP 23007. Domicilia el pago de la
letra en la c/c 1112 7771 77 4455667788 de
la Caja de Ahorros Olivarera situada en la C/
Cruz, 77, de Jaén, CP 23007. La letra, ademds,
serd avalada personalmente por el presidente de
la comunidad, D. Jesds Santos Buendia, que vive
en el piso 4.°C.

b) La letra es aceptada el dia 22 de abril, el mismo
dia que se firma el aval.

¢) Fuga, S.A. endosa la letra el dia 23 de abril a
Pira, S.A., con domicilio social en C/ Carabela,
21, de Mélaga, CP 29007, como pago de una
deuda anterior.

ne pendiente de cobrar de su cliente Urras, S.L., CIF
B2345678, 1750,40 €. En su momento se elaboré
una factura (ref. 47b1/201_ de 14 de febrero de
201_) que deberd pagarse el 3 de marzo, como pago
de las labores de disefio y decoracién de su sede so-
cial. El cliente autoriza expresamente la confeccién de
un recibo, por lo que Diia. Ana procede a ello el dia
14 de febrero de 201 . Los datos adicionales a tener
en cuenta son:

El recibo se pagard en el Banco Eco de la C/ El pico,
72, de Granada, CP 18010, en la ¢/c 1724 2345
32 7778889990.

El domicilio social del cliente es Urras, S.L., C/ Alam-
bra, 21, Granada, CP 18011, y el de Diia. Ana es la
C/Mirador, 12, Granada 18010.

Confecciona el recibo correspondiente.

. Confecciona los cheques correspondientes a una can-

tidad de 2471,75 €, emitidos el dia 25 de junio de

201_, para los siguientes casos:

a) Al portador.

b) Nominativo a nombre de Calipo, S.A., y ademds:
* Nominativo sin otras opciones.

® Para abonar en cuenta.

y
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10.

12.

13.

14.

e Cruzado general.
e Cruzado especial.

® Conformado el dia 26 de junio.

. Introdicete en las diferentes pdginas web de al menos

tres bancos y/o cajas de ahorro, y trata de averiguar
los pasos necesarios para poder hacer una transferen-
cia bancaria.

. Entra en la pdgina web de Correos (www.correos.es),

y trata de buscar la informacién sobre los giros para
responder a las siguientes cuestiones:

a) 3Cudles son las clases de giros posibles?

b) 3Varia la tarifa de los giros dependiendo del ori-
gen y del destino2 Pon un ejemplo.

c] 3Se puede enviar contra reembolso por cualquier
cantidad de valorg Pon un ejemplo.

d] 3Se puede enviar a cualquier pais cualquier canti-
dad por giro ordinario? Pon un ejemplo.

En grupos de 4 alumnos, y divididos a su vez en dos
grupos, idear una simulacién mediante la cual se hagan
al menos cuatro operaciones de compra-venta que ge-
neren cobros y pagos. Cada uno de ellos elegird una
denominacién y naturaleza juridica, S.A., S.L., etcéte-
ra. Alternando posicién acreedora o deudora, van ge-
nerando, a eleccién, los documentos necesarios para
la gestién del cobro o pago previo acuerdo. Deberdn
en conjunto elaborar una letra de cambio, un pagaré,
un cheque, y hacer una transferencia bancaria.

Hacer una visita a un estanco y comprobar los diferen-
tes tipos de letras y tarifas. Realizar la compra de la
letra de cambio mds barata para un posterior andlisis
de la misma en la clase.

Escribir las siguientes cifras, exprescdas en euros, en
letra: 122465,71 €; 1256877,21 €; 67 676,76 €;
0,56 €.

Nos proporcionan un conjunto de seis letras de cam-
bio a cobrar que hay que ordenar. Comprobamos que
tienen las siguientes fechas de confeccién:

4 de junio; 7 de abril; 22 de marzo; 15 de septiembre;
5 de mayo y 21 de diciembre (todas del mismo afio).

También vemos que tienen las siguientes fechas de
vencimiento, respectivamente:

4 de julio; 7 de junio; 22 de junio; 30 de septiembre;
25 de mayo y 1 de enero del afio que sigue.

Ordénalas por fecha de vencimiento y calcula el tiem-
po al que han sido confeccionadas.

Al confeccionar una letra de cambio se produce un
error, de forma que la cantidad de la misma, expresa-

15.

16.

17.

18.
19.

20.

da en letras y nimeros discrepan, 3cudl de ellas seré
la que vale?

Al confeccionar un pagaré, se nos olvida incluir el
lugar de pago, svale el pagaré?, sdénde se deberd
hacer el pago del mismo?

Una sociedad de compra-venta de vehiculos industria-
les, para evitar los costes bancarios, decide emitir sus
propios cheques, zes eso posible?

Al cerrar la oficina, el talonario de cheques se queda
sobre la mesa, pues al dia siguiente hay que seguir
trabajando con el mismo, zes eso prudente?, scontra-
viene algunas de las recomendaciones en el uso de
los cheques?

sEl giro postal se hace a través de un banco?

En una operacién comercial, Industrias, S.A. vende a
Comercial, S.L., productos por importe de 42300 €.
Los datos a tener en cuenta para documentar la ope-
racién varian en funcién de la forma de cobro-pago.
Deberds ir eligiendo entre los proporcionados a conti-
nuacién aquellos que son necesarios para confeccio-
nar un pagaré bancario no a la orden:

a) Fecha de la operacién (24 de febrero de 201_).
b) Fecha del acepto (28 de febrero de 201_).

¢) Fecha de vencimiento (31 de marzo de 201_).
d) CIF Industrias, S.A., A17974658.

e] CIF Comercial, S.L., B48756497.

f) Domicilio social de Industrias, S.A., C./ Miguel
de Cervantes, 14 (supén que es tu localidad afia-
diendo el correspondiente CP).

g) Domicilio social de Comercial, S.L., C./ Alejan-
dro de Rojas, 7 (supén que es en tu localidad afa-
diendo el correspondiente CP).

h) Fecha de suministro de las mercaderias (24 méqui-
nas para el proceso de produccién), dia 24 de
febrero de 201_.

i Pago domiciliado en el Banco Universal, C./ Prin-
cipal, 22 (supdn que es en tu localidad afiadiendo
el correspondiente CP), c/c 7777 4444 22
7658976578.

j) Factura nimero 234/201 _.
k) Firma de Industrias, S.A.
I Firma de Comercial, S.L.

Con la informacién del ejercicio anterior, procede a
seleccionar los datos que son necesarios para confec-
cionar un recibo en el caso de que la operacién se
decidiera documentar mediante uno. Ten en cuenta
que es posible que falten datos.



