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1. Genomförandeplan 
Genomförandeplaner görs idag i Combine Classic.  

1.1 Skapa genomförandeplan   
Sök fram kunden i Nya Combine genom att trycka på förstoringsglaset. Skriv in namnet, 
personnumret eller delar av namnet och tryck sedan ”Enter” 

 

Klicka på namnet och tryck sedan på symbolen för att öppna kunden i Classic  

Öppna sedan processen du ska göra genomförandeplanen i genom att skrolla längst ner på 
kundkortet. Där ser du pågående insatser. Klicka på öppna process.  

 

 

1. Klicka på processteget Genomförandeplan (under huvudprocessteget 

Genomförande). 

2. Börja med att fylla i uppgifter och hur planen framtagande ägt rum. 
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3. Under samtliga livsområden har uppgifter från handläggarens utredning följt med 

(Bedömt funktionstillstånd och Avsett funktionstillstånd samt tillhörande 

fritextrutor). 

4. Dokumentera i fritext under ”När, vad och hur” samt Delmål på de aktuella 

livsområdena. 

5. Till varje Livsområde och Relaterad faktor kan du genom att klicka i högra hörnet få 

upp en sökordsbeskrivning. 

 

Förändring i och med 1.31 
Insatsplaneringen är nu frikopplad från genomförandeplanen. Du behöver inte längre hämta 
planerade insatser. Du kan dock fortfarande skriva Hur och när insatsen ska genomföras om 
ni har detta arbetssätt. Detta är frivilligt och vill du inte göra det går du nu vidare till punkt 
10.   

 

6. Klicka på rubriken Insatser. 
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7.  Klicka på insatsen (när den är markerad är den gul som på bilden nedan) och sen 
tryck sedan redigera.  

 

8. Skriv in hur insatsen ska genomföras. 

 
9. Klicka på Ok. 
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10. Under Relaterade faktorer följer information från den enskilde, anhöriga samt andra 

och handläggarens observationer med från utredningen. Denna text går att redigera 

och ta bort. 

 
11. Dokumentera relevant information från er som utförare under Uppgifter från 

utföraren. 

12. Genom att klicka på de blå pilarna i högra hörnet kan rutan öppnas upp i 

fullskärmsläge. 
 

 

 

13. I fullskärmsläge kan du göra rättstavning, spara samt öka och minska texten i läsläge. 

14. Stäng ned genom att klicka på de blå pilarna i högra hörnet. 
 

 

 

15. Det går att löpande arbetsspara dokumentet genom att klicka på menyknappen 

Spara. 

16. När du skriver i en textruta är även ABC upptänd och rättstavning kan kontrolleras. 
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17. Klicka på rubriken Avge Genomförandeplan när dokumentationen är klar. 

18. Klicka på menyknappen Skapa slutredigeringsdokument. 
 

 

19. Klicka på Skapa ny. 
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20. Klicka på Skapa och signera handling. 
 

 

 

21. Bocka i Handlingen är slutgiltig.  

22. Klicka på Spara. 
 

 

 

23. Klicka på Signera och stäng. 
 

 

 

24. Klicka på Avge genomförandeplan. Genomförandeplanen skickas nu till 

handläggaren. 
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1.2 Upprätta ny genomförandeplan/kopiera från tidigare plan  
 

 

 

1. Klicka på processteget Genomförande. 
2. Klicka på underprocessteget Genomförandeplan. 
3. Klicka på Lägg till i högra hörnet. 

 

 

 

4. Vill du kopiera föregående genomförandeplan klickar du på menyknappen Kopiera. 
Börjar du skriva i genomförandeplanen och sedan kopierar så kommer systemet läsa 
över den text du skrivit. 

 

 

 

5. Markera den genomförandeplan du önskar kopiera om fler än en presenteras. 
6. Klicka på Nästa. 
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7. Enbart de formulär som innehåller text är upptända och är ibockade. 
8. Om du inte önskar kopiera texten så kan du bocka ur formuläret. 
9. Klicka på Spara. 

 

 

 

10. Klicka på Ok. 
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11. Innehållet under Insatser kopieras inte över utan vill du här hämta den planerade 
insatsen och ”huret” från föregående genomförandeplan så klickar du på Hämta 
från föregående. 

12. Därefter redigerar du den text som ska redigeras och kompletterar med ny 
information om det behövs. 

13. När du är klar slutredigerar och signerar du genomförandeplanen för att därefter 
kunna avge den. 

 

2. Rutinbeskrivning 
 

 

 

1. Klicka på processteget Rutinbeskrivning. 

2. Här kan du under samtliga rubriker i vänstermenyn dokumentera i fritextrutor. 

3. När du är klar klickar du på menyknappen Skapa slutredigeringsdokument. 
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4. Klicka på Skapa ny. 
 

 

 

5. Klicka på Skapa och signera handling. 
 

 

 

6. Bocka i Handlingen är slutgiltig.  
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7. Klicka på Spara. 
 

 

 

8. Klicka på Signera och stäng. 

3. Uppföljning 
 

3.1 Måluppföljning 
 

 

 

1. Klicka på huvudprocessteget Uppföljning och underprocessteget Måluppföljning. 

2. Börja med att fylla i uppgifter under rubriken Genomförd uppföljning. 
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3. Under aktuella livsområden presenteras det avsedda funktionstillståndet som 

handläggaren har bedömt (ej möjligt att redigera). 

4. Uppskatta det nuvarande funktionstillståndet samt föreslagen åtgärd. 
 

 

 

5. Klicka på Måluppföljning och skatta hur väl det övergripande målet är uppnått. 
 

 

 

6. Klicka på rubriken Avge måluppföljning. 
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7. Klicka på menyknappen Skapa slutredigeringsdokument. 
 

 

 

8. Klicka på Skapa ny. 
 

 

 

9. Klicka på Skapa och signera handling. 
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10. Bocka i Handlingen är slutgiltig.  

11. Klicka på Spara. 
 

 

 

12. Klicka på Signera och stäng. 
 

 

13. Klicka på Avge måluppföljning. Måluppföljningen skickas nu till handläggaren. 

 

3.2 Upprätta ny måluppföljning/kvalitetsuppföljning  
 

 

 

1. Klicka på processteget Uppföljning. 
2. Klicka på underprocessteget Måluppföljning. 
3. Klicka på Lägg till i högra hörnet. 
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4. Vill du kopiera föregående måluppföljning klickar du på menyknappen Kopiera. 
Börjar du skriva i måluppföljningen och sedan kopierar så kommer systemet 
läsa över den text du skrivit. 

 

 

 

5. Markera den måluppföljning du önskar kopiera om fler än en presenteras. 
6. Klicka på Nästa. 
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7. Enbart de formulär som innehåller text är upptända och är ibockade. 
8. Om du inte önskar kopiera texten så kan du bocka ur formuläret. 
9. Klicka på Spara. 

 

 

 

Klicka på Ok. 

 

3.3 Kvalitetsuppföljning 
 

 

 

1. Klicka på processteget Kvalitetsuppföljning. 

2. Fyll i den enskildes svar. 

3. Klicka på menyknappen Skapa slutredigeringsdokument. 
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4. Klicka på Skapa ny. 
 

 

 

5. Klicka på Skapa och signera handling. 
 

 

 

6. Bocka i Handlingen är slutgiltig.  

7. Klicka på Spara. 
 



 
 

19 (19) 

 

 

8. Klicka på Signera och stäng. 


