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Guia paso a paso para realizar la configuracion de factura
electronica ante AFIP.

Objetivos de este documento
Este instructivo te guiara por los distintos pasos para finalizar el trdmite de empadronamiento
en RECE y comenzar a operar con factura electrdnica con el sistema Netegia.

Los pasos a seguis son

Realizar el empadronamiento a RECE.
Crear un certificado digital.
Crear un Punto de Venta para factura electrénica en AFIP.

P wnN e

Asociar el punto de venta a Netegia para comenzar a facturar electrénicamente.

(Por qué debo realizar el empadronamiento en AFIP?

Para poder emitir facturas electronicas validas segln establece AFIP mediante
la RG 2485 o la RG 3571 en sistema RECE, es necesario estar empadronado en el régimen RECE
(régimen de emisién de comprobantes electrdnicos). Este tramite es sencillo y se realiza por
Unica vez, desde el sitio web de AFIP.

Tené en cuenta que

Si ya emitis, o emitiste en alguna oportunidad facturas electrdnicas, y utilizas el facturador
online de AFIP, deberas realizar este tutorial para obtener el nuevo punto de venta que te
permita facturar con Netegia a través del sistema de facturacion via WebServices de
AFIP(RECE).

1. Empadronamiento
Para comenzar verifiguemos que no estés ya empadronado

Verificaciéon
Para verificar si estas empadronado consulta en este link completando con tu CUIT:

https: //serviciosweb.afip.gob.ar/genericos/rearRece/default.asp

Factura Electrénica (Registro REAR RECE/RCEL)



https://serviciosweb.afip.gob.ar/genericos/rearRece/default.asp
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Factura Electrénica (Registro REAR RECE/RCEL)

cuir Apellido y Nombre o Empadronamiento REAR/RECE/RCEL Fecha de Periodo de inicio
Razén Social Empadronamiento autorizado

ontribuyente se encuentra adherido al Rgim pecial de emisin y aimacenamient OVOS/2017

71094614 ANONIMA electrnico de comprobantes originales RECE

Pasos para empadronarse
Deberas ingresar en el sitio de AFIP online con tu clave fiscal y ubicar el formulario de ingreso:

https://auth.afip.gob.ar/contribuyente /login.xhtml

/ AUV

N
3 i
)
B
INGRESO CON CLAVE FISCAL

Necesitas poseer una clave fiscal nivel 3 ante AFIP para poder continuar.

Primero, debés adherirte al servicio “Regimenes de facturacion y registracion (REAR/RECE/RFI).
Para ello seleccionas “Administrador de Relaciones de Clave Fiscal” a la izquierda de tu
pantalla.

© SERVICIOS HABILITADOS

P Banes Perscnaies Wob } Ganencias Persones Mumanas

b s Parte P AGIP Adereeatsacion Gubernamental
@ ingresos Pubiscos - Clave Chucad
Novel 2

P ASPA - Aghcacitn pars Setmccion de
Personsl AP
? Admanisiracion de dominos

P Asminavacon se purios de rents y
Ao on

P Aurorizacion de imprewen de

? CCMA - CUENTA CORMENTE DE
CONTRIBUYENTES
WONOTRIBUTISTAS Y AUTONOMOS

. R e [~ |

b Comprotartes on wnes

3

Una vez adentro, selecciona “Adherir Servicio”.


https://auth.afip.gob.ar/contribuyente_/login.xhtml
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Administrador de Relaciones

23> ACCESO CON CLAVE NK’L

Alli buscas dentro de AFIP = Servicios Interactivos = Regimenes de facturacion y registracion
(REAR/RECE/RFI)

raglly J

Servicios Interactivos

WebSennces

Regimenes de facturacién y registracion (REAR/RECE/RFI)
- Solicitud de adhesién al Régimen de Originales y/o Duplicados Electrénicos y empadronamiento de
¥ obligados a la registracion electrénica (RG 1361 Y 1956) y empadronamiento al Registro Fiscal de
Imprentas -RFI- (RG 2105).

Una vez seleccionado, te pedird confirmacién de la incorporacion de esta nueva relacion, a lo
gue deberas confirmar, para luego dirigirte a la pagina inicial de AFIP para continuar.

Luego, segui los siguientes pasos:

1. Ingresa ala opcidn Regimenes de facturacion y registracion (REAR/RECE/RFI)

;) Regimenes de facturacion y registracion (REARRECE/RFI)

tud de ache al Re

No encontras esta opcidn mira el Anexo 1

2. Ingresa a Empadronamiento REAR/RECE/RFI

& ABM ce Purtos de venta ,

3. Ingresa a Regimenes de facturacion



Manual de empadronamiento a Factura Electrdnica

A Menu Empadronamiento ‘

& Regimenes de Facturacién »

& Registro Fisoal de Imgrentas, Autcs mgresores e Importadores ’

4. Ingresa Empadronamiento REAR/RECE

A M £ mpad ' Regimenes de Facturacion
-t ¥ amverto REAR / RECE
2 Preserts Yo Excapcion de | obligue Se Pactur s elect ’
AF > oto Fa Ele ica para Mot 2 te »
& Facturs etaie de la3 Operacione ’
2 a¥oramert «d de CAEA »
& 1 de 190 Ele ‘ de Se t »
‘ -

5. Nuevamente ingresa a Empadronamiento REAR/RECE
Completa el formulario:

" et ans 108 5211
[~ ]
@«
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Opciones para tener en cuenta:

e Teléfono

e Direccién de correo

e Tildar NO en la opcién “Es reorganizacién de sociedad”

e Rubro |LA)

o Tildar Titulo |
o ADHESION AL REGIMEN: Tildar Art 8 de la RG 1361/2002 —y pasar al RUBRO
.C)
= Aclaracion:
=  Siestas en factura electrdnica por la RG 3571, NO estas obligado a
cumplir la RG1361.
= Siesta en RECE por opcién, deberds inscribirte en RG1361.
= Sirealizas almacenamiento electrénico de REGISTRACINES, selecciona
el inciso correspondiente a su adhesion: Titulo Il

e Rubro I.B.) Solo si tu empresa se encuentra inscripta en el régimen de
REGISTRACIONES, seleccionar el inciso correspondiente a su adhesion.

e Rubro I.C.) Si tu empresa se encuentra dentro de las actividades obligadas a facturar
electréonicamente por RG 2485 o RG 3571 tilda la opcién RECE — factura electrénica —
Régimen Obligatorio; Si NO estas obligado, tilda la opciéon RECE — factura electrénica —
Régimen Opcional

e RUBRO Il, completar segiin RG 1361 en caso de estar adherido.

e RUBRO lll periodo de comienzo de facturacion electrénica.

e RUBRO IV Equipamiento, indicar SI.

7. Unavez completado clic en ACEPTAR

2. Crear un certificado digital

Archivo de Pedido

Para la generacién del certificado digital deberemos crear previamente una solicitud de
certificado denominada Archivo de pedido desde la configuracién de netegia. Para esto
ingresa al menud Empresa, submenu Configuracion, en la solapa AFIP.

En el formulario indicar usuario y clave, luego guardar.
Una vez guardadas las credenciales aparecera un botdn para la descarga del pedido.

Al presionar este botdn se descargara un archivo que es el que debemos subir a AFIP en el
siguiente paso.
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Descarga del certificado
En AFIP con clave fiscal ir a Servicios Administrativos Clave Fiscal/Administracion de
Certificados Digitales y seleccionar la empresa.

En la vista de Administracién de Certificados digitales darle clic a nuevo Alias:

Administracion de Certificados Digitales

9'2 Benvenids Usuaro -

Actuando en

Certificados
Allas  Ver Detalle

FE-SHA2 Ver

FE Ve

Ingresar un nombre para el Alias y seleccionar para subir el archivo antes generado en Netegia.

Luego presionar Agregar Alias

Usuano
Actuando en de.

Usted esth solcitando un certifiicado con las siguientes caracteristicas

CUIT  aeesasss

Alias

Para obtener un nugyp corificado deb RLCSR (Certficate Signing Request) en formato PKCS#10

ingun archivo seleccionado

Una vez generado el Alias en el listado hace clic en Ver en el Alias generado

Bienvenido Usuay
SRR e et e e

Certficados

Alias  Ver Detalle
FE-SHA2 Ver
FE Ver

T

Se desplegara el listado de certificados para el Alias, dando un clic en el icono de descarga
podes descargar el archivo de certificado que luego podrds subir en Netegia (Ver en la seccién
6)

gl} Usuario
Actuando en representacon e (R

CUIT po2exeassses
Alias FE-SHA2
DN

Nro Serie Fecha Emision  Fecha Vencimiento Estado Descargar
7514978581a21148 9/12/2016 3:18:53 PM 2/21/2017 2:31:55 PM VENCIDO &

Agregar certificado VOLVER
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3. Crear Punto de Venta para Factura electronica en AFIP
En este caso, debes habilitar el servicio de AFIP “Administracion de puntos de ventasy
domicilios”.

Para esto, tiene que hacer click en el botdn “Administrador de Relaciones de Clave Fiscal”,
ubicado en la seccidn “Servicios Administrativos Clave Fiscal”.

| MMV e L M e s ’
L -

® SERVICIOS HABILITADOS

ATl St e ¥ Benes Personales Web ¥ Lay 37200 - Declaracion voluntana y
Presentacién de ls deciaracion jurada de bienes #xCepcionai de Bienes en ol i3 y o0 ol exterior
>
personsies medante servicio Web Satome vohatario y sscapcionsl de deciaraciin de
Aceptacdn de Datos B icos o ol pais y o0 of o
> Nuestra Parte

- Nuestrion datos. Tu informecto ASPA - Apicacion para Seleccion de Personal
Acepte o s & S anw
e aaY o > Aaministracion de dominios 00 9 SUSNURIN VSR SN (VY
Poddn roqpurary admmiayar domnion en N ‘
il a D Argenting P AQMnIstracion e puntos 90 venta y domiciios
Admenists st i purss G verea y dorme
- - > Aportes en linea
i~ Y Autonzacion de mpreson de Comprobantes ’
" Aukorz acsom 6w lmpresson de Comprobantes
S | |

Luego debe seleccionar la empresa con la que vas a operar.

Luego es posible que aparezca una ventana emergente con, cerrarlos para continuar.
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#A Menu Principal A/B/M de Puntos de venta ?

Listado de Punios de Venta

SI UD. ES RESPONSABLE INSCRIPTO Y SE ENCUENTRA OBLIGADO A FACTURA
ELECTRONICA SEGUN RG 3749/15, LOS SISTEMAS DE FACTURACION ASOCIADOS A LOS
Pagina 1de 1 PUNTOS DE VENTA DEBEN SER ALGUNOS DE LOS SIG:

WU Filtro.. @

[ - Factura en Linea - Responsable Inscripto

- RECE para aplicativo y web services

Una vez cerrado el mensaje, veras el listado de los puntos de venta que tengas registrados con
tu CUIT/CUIL.

A  Menu Principal A/B/M de Puntos de venta
L Filrro. £ Orden

Tamado de pagina: 10 ¥

|m|m.r—-ﬁ Sistema

Factuweb (Imprenta) - Responsabile Inscriplo
RECE para aplicativo y web services
Factura en Linea - Responsable Inscripto

RECE para aplicativo y web services
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Por lo general se utiliza el siguiente numero para crear el nuevo punto de venta, toma nota del
ultimo registrado y dale clic a Agregar:

Listado de Puntos de Venta

WU Filtro... £ Orden.. [~

Pagina 1de 1 Tamafio de pagina: 10 v

Numero | Nombre de Fantasia

F (Imp )- R

RECE para aplicativo y web services
Factura en Linea - Responsable Inscripto
Controlador Fiscal

RECE para aplicativo y web services

& Imprimir listado..

En este momento podrds observar un formulario de alta de Punto de Venta, donde podras
completarlos datos teniendo en cuenta:

e Numero: Aca se debe ingresar el nimero consecutivo del Ultimo agregado. Es decir, si
el ultimo nimero que te aparecia en el listado era “3”, debes colocar “4”, y asi
sucesivamente.

e Nombre Fantasia: Ingresa “Factura Electrénica Netegia”.

e Sistema: Para monotributista elegi la opcion “Factura Electrénica — Monotributo —
Web Services”, de lo contrario (Responsable Inscripto o Exento), elegi “RECE para
aplicativo y Web Services”.

e Nuevo Domicilio: Selecciona el que corresponda.
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# Menu Principal A/B/M de Puntos de venta ?

Listado de Punios de Venla

UFiltro. £ Orden.. ¢
Pagina 1det Tamafo de pagina . 10 v Total registros: 5
| Namero I Nombre de Fantasia I Sistema I Baja
il
? Fli
Fit
ATENCION: EN CASO QUE NO SE VISUALICE EL DOMICILIO DEBERA CONCURRIR A LA DEPENDENCIA v FIe
A REGULARIZAR LA SITUACION I

7
NetPhs
RECE para aplicativo y web services v

Nuevo domicilio: § - Seleccionar — v

Una vez completado el formulario, hace click en el botén Aceptar.

4. Asociar Certificado al punto de venta (AFIP)
Una vez dado de alta el Punto de Venta, se debe delegar el servicio en AFIP.

Primero debes ingresar a www.afip.gob.ar con su CUIT/CUIL y Clave Fiscal.

Segundo, anda la opcion Administrador de Relaciones de Clave Fiscal, ubicado en la seccion
“Servicios Administrativos Clave Fiscal”.

| CLAVE FISCAL

® SERVICIOS HABILITADOS

E5108 $enviCi08 50N de USO exclusivamente

adminsirativos con Clave Fracal > Blenes Personales Web > Ley 27.260 - Declaracién voluntana y
Prosentaciin de s declaracin jrada de bienes excepcional de bienes en el pais y en el exterior
> Assptaciéa de Datos Siemintoss peronsies medante serace Veb Satema voluntario y excepcional de declaraciin de
Aceptacion de Datos Biometricos beanes on of pais y an of mderior
> Nuesta Parte
> Aceptacion de Designa Nussives dotos. To Ivformecidn > ASPA - Aplicacion para Seleccidn de Personal
Acepte aqui la delegaciones que otras AFIP
porsonas lo hayan reakzado 3 Acministaciéa 6o domintos arge de Cumicutum Vitas w0 AFIP
59 rogpsar y admerest s domieson en NN
A Argertna > AGMInIStracion de puntos de venta y domicilios

ASministracion do puntos de venta y domicillon
> Aportes en linea
> de de &

provisional. cbea social esgo del rabao) respecto al A

ansile de la suacin parsonal en ke seguridad social

417 80300 dw Imprewon e Comprobantes
dustino de los apartes y ks contribuciones sobre of

ot wa



http://www.afip.gob.ar/
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Tercero, click en el boton “Nueva Relacion”.

Administrador de Relaciones

Servicio Acmenistrador ce Relaciones

en nemtee 3140 0 de la persons que
033 emergantes para s mayor

UBizands o boton “Nesva Relacin™ podr generar nuevas s
£ Las autorizaciones podran ser par Ud. mismo 0 bien para auloe
3 agun sernce en su nomore
UBIzan60 & botoe “Consultar pedia buscar 25 distrtas reiacones &
3603 pot Regresentantes (Personas que [0 regresentan a Ud

2023 para WIZar SN
olras personas para acceder

tes paca su persona
resentados Personss CONSULTAR

[Autonomos
Contribuyentes Régimen
General

Empleadores

Empleados

Cuarto, clickea el boton Buscar.

Administrador de Relaciones

Q’ Bhenvenido Usuanc

ACIIANGO en representacion de

Incorporar nueva Relacion

Autonzante (Dacor)

Keperaentxy B )

Servicx Presione BUSCHl pIra SHECTIONal e SricH [ suscan ]

Quinto, en la categoria “AFIP”, selecciona la opcién “WebServices” y luego “Facturacion
Electrénica”.

Control Sanitario para Embalajes de Madera
ontrol Sanitario para Embalajes de Madera

Autoridades Coraza Electronica de Seguridad (CES)
> Coraza Electrénica de Seguridad (CES)
Jompras

Credencial Virtual ® -

Curriculum Vitae

reacion de VEPs para entidades externas
reacion de VEPs para entdades externas

talizacion de
Digttalizacion de C

ositario Fiel
sitario Fiel

Enlaces de Interés

Estadisticas Factura Electronica con Detalle - MTXCA
® Factura Electronica con Detalle - MTXC
Excombaben
FIP @ Factura electronica de exportacion

Factura electronica de exportacion
Guia Paso a Pas

cion Electronica

Micrositios ctronica

Aportes en linea Funcionalidades Depositarios
¢ Recibié una comunicacion ® Movimientos de Ingreso/Egreso para Terminales/Deposistanos

FIP? Gestion Aprobaciones DJAI Sec. Comercio Interio
Aprobaciones DJAI Sec. Comercio Interior

Validez de Comprobante

Sexto, clikee el botén “Buscar” que aparece en la fila Representante (NO en “Servicio”).

g, Bienvenido Usuano S s K T TR IR TR TR
,, Actuando en representacion de RERALDORBREARN-JAUERTI-RIIIe 5P

Incorporar nueva Relacion

Autorizante (Dador) RS MERNRINOR SR LOLOSPR0I0-0F
Representado === ooz eseonsens — ——

Servicio Facturacion Electronica (Nivel de seguridad minimo requerido 3)

Representante Presione Buscar para seleccionar el Representante BUSCAR
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Séptimo, seleccione como computador fiscal el alias de certificado generado el paso anterior.

Esta generando una nueva autorizacion para el servicio F El (Nivel de seg minimo
requerido 3) El servicio que selecciond es un WebService. Para hacer efectiva la autorizacion debera determinar un
Computador Fiscal habilitado y asociado a la persona que esta Ud. representando, o bien designar a otra persona que
si tenga un Computador Fiscal

La persona SttaRteuERttkhi=hita SRttt iesta)o ha autorizado para delegar este servicio en su nombre

Computador Fiscal FE-SHA2 v

CUIT/CUIL/CDI BUSCAR
Usuario
Puede delegar el WebService a un tercero que lo ejecute en su nombre

El tercero debera tener un Computador Fiscal habilitado

Por ultimo, clic en CONFIRMAR para terminar la asociacion.

5. Dar de alta un Punto de Venta en Netegia

jAhora veremos cémo crear el punto de venta en Netegia y asociar el certificado!
Ingresa a Netegia con tu usuario y clave:
https://app.netegia.com.ar

Una vez adentro, ir al listado de Puntos de Venta, haciendo click en el menti Empresa, y luego en el subment
Tablas y finalmente en PUNTOS DE VENTA.

> TABLAS @ SUCURSALES
B EDITAR EMPRESA M PUNTOS DE VENTA
. ke . " % CONFIGURACION = CONCEPTOS
& COMPROBAR SERVICIO AFIP $ MONEDAS
B Mes Anter B Mes Ante 2 CONTACTOS $ CONCEPTOS FACTURA
& Total Anu L A & IMPORTACION @ TIPOS DE DOCUMENTOS
A DIRECCIONES $ CAJAS

& BANCOS

UENTA ANCOS

Clickea el boton “Nuevo”.
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Funios ge venia -

Dencripeitr Sucursal

Codigo Descrpeion Sucursal Estado Editar Borrar

En este momento te encontraras en el formulario de alta de Puntos de Venta de Netegia.
Ahora tiene que crear uno nuevo punto de tipo Factura Electrénica, completando los datos y
en consiguiente, haciendo click en el botén Grabar.

Edicion de Punto de Venta

Punto de venta Descripcién Sucuria

- oL de

€ Volver m

Una vez dado de alta el Punto de Venta debo poder visualizarlo en el listado

Descripc Sucursal

- Filtrar | :: Ver Todos
< . >
Codiga Descripoion Sucursal E3tado Editar Borrar
Punto de Venta de F actura Llectronica Surcursal de prusba Activa 7’ n ]
+ NUEVO

6. Subir el Certificado a la Configuracion de Netegia
Una vez obtenido el certificado digital, tenemos que subirlo a la configuracién de tu Netegia.

Para esto anda al menu Empresa y al submenu Configuracion en la pestafia AFIP (desde donde
descargamos el archivo de pedido). Desde esta seccidn hace click en “Seleccionar archivo”, y
buscar el archivo de certificado descargado desde AFIP.
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Zonfiguracion

frad
srcveviote. o1
Semcorel FUTO hegut &
———

il

Obtener certificado de pedido

Es importante que mantengas los datos de usuario y contrasefia ingresados para generar el archivo de pedido ya que son
necesarios para guardar tu certificado encriptado para tu seguridad.

Finalmente pulsar el botén “Grabar”.

A partir de ahora ya podria realizar Facturas Electronicas.

Gracias por usar Netegial.
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