
SEIT 125 JAHREN STEHT DIE MARKE OSNA 
FÜR LEISTUNG UND QUALITÄT. 
Die Palette der Leistungen umfasst den weltweiten Vertrieb von Pumpen und Anlagen. Ob es um 
Kolbenpumpen, Unterwasserpumpen, Hochdruck-Kreiselpumpen, Tauchpumpen oder Anlagen für 
die Wasseraufbereitung geht, unser breites Lieferprogramm bietet Pumpen und Zubehör für alle 
Anwendungsbereiche – ergänzt und komplettiert durch Produkte anderer renommierter Hersteller.

Wir suchen: 

SACHBEARBEITER (M/W/D)
für die Bilanzbuchhaltung in Teilzeit (ca. 25 Std./Woche)

Was sind Ihre Aufgaben?

• Vorbereitung der Monats-, Quartals- und Jahresabschlüsse nach HGB

• Laufende Buchführung (Debitoren, Kreditoren, Anlagevermögen, Reisekosten, Bank, Zahlungsverkehr, Mahnwesen)

• Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldungen

• Klärung von bilanziellen Sachverhalten

• Erstellung von Statistiken und Auswertungen

• Vorbereitung der Abschlussprüfung

• Eigenverantwortliches Prüfen, Buchen und Erfassen von Bankauszügen, Kunden- und Lieferantenrechnungen

• Anlage und Pflege der Kreditorenstammdaten sowie allgemeine administrative Tätigkeiten in der Buchhaltung

• Durchführung von Kontenabstimmungen, Kontenklärung und Zahlungsläufen

• Inventur

Was bringen Sie mit?

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung sowie idealerweise eine Weiterbildung zum Bilanzbuchhalter (m/w/d) 

• Berufserfahrung in der Bilanzbuchhaltung

• Erfahrung mit Finanzbuchhaltungssoftware, idealerweise Microsoft Dynamics Navision

• Fundierte Kenntnisse im Umgang mit dem MS-Office-Paket, insbesondere Excel

• Hohes Verantwortungsbewusstsein sowie selbstständige und strukturierte Arbeitsweise

• Analytische Fähigkeiten und hohe Zahlenaffinität

Was bieten wir Ihnen?

• Vielfältige Aufgaben und ein Arbeitsumfeld, in dem Sie etwas bewegen können 

• Eigenverantwortliches Arbeiten

• Angenehmes und teamorientiertes Arbeitsklima

• Sicherer Arbeitsplatz mit Weiterbildungsangeboten

• Flexible Arbeitszeiten

• Einarbeitung durch den jetzigen Stelleninhaber, der nach langjähriger Tätigkeit für die Firma in Rente geht

 
WIR FREUEN UNS AUF IHRE BEWERBUNG!
Ihre aussagekräftigen Unterlagen mit Gehaltsvorstellung senden Sie bitte an:
Frau Daniela Groth
OSNA-Pumpen GmbH
Brückenstr. 3
49090 Osnabrück
bewerbung@osna.de WWW.OSNA.DE


