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MEMORANDO No.: EPMRP-SD-PS-MRM-2020-018-M

Santo Domingo, 28 de enero de 2020

PARA: lng. Laura Salgado Córdova

GERENTE GENEML

ASUNTO: Remito Resolución No. OO4-2O20 de impres¡ón de títulos de crédito

En atenc¡ón al memorando EPMBP-SD-GG-LSC-2020-026-M, de 27 de enero del

2020, mediante el cual su autor¡dad dispone elaborar la ResoluciÓn mediante la cual

se procederá a la elaboración e impresión de los títulos de crédito en la Empresa

Pública Municipal Reg¡stro de Ia Propiedad del Cantón Santo Domingo de acuerdo a

los informes EPMRP-SD-GF-LSG-2020-001-l e lnforme No. 003-2020, y certificación

OO7-01-025, la cual adjunto la presente RESOLUCION No. 004-2020

Particular que pongo en su conocimiento para los fines consiguientes.

Atentamente,

ÉMpRESA PÚBtICA MIJN¡CIPAL
R}G¡sfRO DE LA PROPIEOAO OEL

CA .TO SANTC' DioM¡N<¡IO
T'EGI B¡ DO

2I ENE 2020 i
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RE5OLUCIÓN NO. EPMRP-SD.2O2O.OO4

TAURA SALGADO CÓRDOVA

GERENTE GENERAT DE TA EMPRESA PÚBtICA MUNICIPAL

REGISTRO DE TA PROPIEDAD DET CANTON SANTO DOMINGO

CONSIDERANDO:

Que, el artículo 11 de la Constitución de la República del Ecuador, establece que el Estado
adoptará medidas de acción afirmativa que promuevan la igualdad real a favor de los t¡tulares
de derechos que se encuentren en situación de desigualdad y que los derechos serán
plenamente just¡ciables. No podrá alegarse falta de norma jurídica para justif¡car su violación o
desconoc¡miento, para desechar la acción por esos hechos ni para negar su reconocim¡ento y
el contenido de los derechos se desarrollará de manera progres¡va a través de la normas, la
jurisprudenc¡a y las políticas públicas;

Que, conforme al artículo 226, de la Const¡tución de la República del Ecuador, prescribe: "/os

instituciones del Estodo, sus orgonismot dependenciog los servidoras o seruidores públicos y
los personos que octúen en v¡rtud de uno potestod estotol, ejercerán solomente los
competencios y focultades que le seo otr¡bu¡dos en lo Constitución y lo ley. Así tombién,
tendrán el deber de coordinor occiones poro el cumplimiento de sus fines y hocer efectivo el
goce y ejercicio de los derechos reconocidos constitucionolmente";

Que, conforme al artículo 227, de la Constitución de la República del Ecuador, prescribe: 'tos
princ¡pios de lo odministroción público, constituye un seruic¡o o lo coleaividod que se rige por
los pr¡ncipios de eficocio, eficiencio, colidod, jerorquío, desconcentroción, coordinoción,
participoción, planificoción, tronsporenc¡o y evoluoción".

Que, el numeral 2 del artículo 15, de la Constitución de la República del Ecuador, dispone "gue
todos los personos, en formo individuol o colectivo, tienen derecho el occeso universol o lo
tecnologío de informoción y comunicoción".

Que, la Ley Orgánica de Empresas Públicas ( LOEP) en su Art. 11, numeral 1) dispone:
"Deberes y Atribuc¡ones del Gerente Generol, quien es responsoble de lo odministroción y
gestión de lo empreso.- 1).- E¡ercer la representoción legal, judiciol y ertrajudicial de lo
empreso público".

Que, el Código Orgánico Adm¡nistrat¡vo en su Art. 90, d¡spone: "Gobierno electrón¡co.- Los

octividodes o corgo de los odministraciones pueden ser ejecutodos medionte el uso de nuevos
tecnologíos y medios electrónicos, en la medida en que se respeten los pr¡ncip¡os señalados en

este Código, se precoutelen lo ¡nolterobilidod e integridod de los octuoc¡ones y se gorontice los
derechos de los personos".
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Que, el Art. 116, numerales 1,,2,3,4 y 5 del Estatuto Régimen Jurídico Adm¡n¡strativo Función

Ejecutiva (ERJAFE), dispone: "lncorporoción de med¡os técn¡cos.-7. Lo Admin¡stroción Público

impulsorá el empleo y oplicoción de los técnicas y medios electrón¡cos, inlormáticos y
telemót¡cos, poro el desorrollo de su octividod y el ejercicio de sus competencias, con los

lim¡toc¡ones que o lo utilizoc¡ón de estos med¡os estoblecen lo constituc¡ón y los leyes.2.-
Cuondo seo compotible con los medios técnicos de que dispongon lo Administroc¡ón Públ¡co, los

ciudadonos podrán relocionorse con ellos paro ejercer sus derechos o trovés de técnicos y

medios electrónicos, informáticos o telemáticos con respecto de los gorontíos y requ¡s¡tos
prev¡stos en codo procedimiento. 3.- Los procedimientos que se trom¡ten y terminen en soporte
¡nformát¡co gorontizorán lo identificoción y el ejerc¡cio de lo competenc¡o por el órgono que lo
ejerce, en los términos de lo Ley de Comercio Electrón¡co.4.- Los progromas y oplicoc¡ones
electrónicos, informát¡cos y telemáticos que voyon o ser utilizodos por lo Administroción
Público Centrol poro el ejercido de sus potestodes, hobrón de ser previdmente oprobodos por el
órgono competente, quien deberó difundh públicomente sus corocterísticos. 5.- Los

documentos emitidos, cuolquiero que seo su soporte, por medios electrónicos, informáticos o
telemót¡cos por ld Administroción Público Centrol, o los que ésto em¡to como copios de

or¡g¡noles olmacenodos por estos mismos medios, gozorán de lo volidez y eficocio de

documento original siempre que quede garont¡zado su outent¡c¡dod, integridod y conservoción
y, en su coso, lo recepción por el ¡nteresodo, osí como el cumpliñiento de las gorontíos y
requisitos exigidos por lo Ley de Comercio Electrónico".

Que, el Código Orgánico Adm¡n¡strat¡vo en su Art. 98, dispone: "Acto odm¡nisttotivo es lo
decloroción uniloterol de voluntod, efectuodo en ejercic¡o de lo función odministrotivo que
produce efectos jurídicos individuoles o generoles, s¡empre que se ogote con su cumpl¡miento y
de formo diredo. Se expedirá por cuolquier med¡o documentol, físico o dig¡tol y quedoro

constancio en eI expediente odministrotivo".

Que, el Artículo 268 del Código Orgánico Administrativo.- " Requ¡sitos de los títulos de crédito.
Cuondo se requiero em¡tir títulos de crédito por obligociones o fovor de lo odministroción
público, estos deberán reunir los siguientes requisitos:7.- Designoción de lo administroción
público ocreedoro e identificoción del órgono que lo emite.- 2.- ldent¡Íicoción de lo o del
deudor.- i.- Lugor y fecho de lo emis¡ón.- 4.- Concepto por el que se emite con expresión de su
ontecedente.- 5.- Volor de lo obligoción que represente.- 6.- Lo fecho desde lo cuol se devengon
intereses.-7.- Liquidación de intereses hosto lo fecho de emisión.- 8.- Firmo outógrofo o en

focsímil del servidor público que lo outorice o em¡to".

Que, la Ordenanza Munic¡pal No.M-072-VQM, de 24 de noviembre de 2076, en su Art. 1

menciona: "Creación.- Créase la empresa pública municipal denominada "REG|STRO DE LA

PROPIEDAD DEL CANTóN SANTO DOMINGO - EPM-RPSD, cuyas siglas serán EPM-RPSD, como
sociedad de derecho público, con personería jurídica y patrimon¡o propio, autonomía
presupuestaria, financ¡era, economía, administrativa y de gestión..."

Que, el artículo 9 de la Ordenanza Municipal No.M-072-VQM, expresamente ¡ndica:
"Organizac¡ón Empresarial.- La d¡recc¡ón y admin¡strac¡ón de la Empresa Pública Municipal

.. . reglstrodelapropledadsd
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Registro de la Prop¡edad del Cantón Santo Domingo EPM-RPSD, se ejercerán a través de los
sigu¡entes órganos de dirección y adm¡n¡stración: 1. Directorio y 2. La Gerencia General";

Que, la Ordenanza Municipal No.M-072-VQM, en su Art. 18 dispone: "la o el Gerente General
es la máxima autor¡dad admin¡strat¡va de la empresa pública y ejercerá la representación legal,
judicial y extrajudicial de la misma, siendo responsable ante el Director¡o por la gestión
empresarial, administrativa, económica, financiera, comercial, técnica y operativa...";

Que, mediante Resolución EPMRP-SD-WEA-SE-003-2019-07-05-01, de 5 de jul¡o de 2019, el
Director¡o de la Empresa Públ¡ca Municipal Registro de la Propiedad del Cantón Santo
Dom¡ngo, en sesión extraord¡nar¡a a través de votac¡ón ord¡nar¡a por unan¡m¡dad, Des¡gnar
como Gerente General T¡tular de la Empresa Pública Municipal Registro de la Propiedad del
Cantón Santo Domingo a la lng. Laura Eugenia Salgado Córdova, de conformidad con lo
establec¡do en el artículo 19 de la Ordenanza de Creación, Organización, Adm¡nistrac¡ón y
Funcionam¡ento de la Empresa Pública Municipal Reg¡stro de la Propiedad del Cantón Santo
Dom¡ngo;

Que, La Ordenanza No. M-036 VZC, QUE DETERMINA LOS ARANCELES DEL REGISTRO DE LA

PRoPIEDAD DEL CANTÓN SANTO DOMINGO, "Artícuto Único: Poro lo determinoción de tos
oronceles que cobro el Registro de lo Propiedod del Contón Santo Dom¡ngo, se considero lo
siguiente.- 7.- Poro el pogo del oroncel de registro por lo colif¡coción e inscripción de octos que
contengon lo constitución, mod¡Íicoc¡ón, tronsferencio de dominio, odjudicociones y ertinciones
de derechos reoles y personoles sobre lo inmuebles, osí como lo imposición de grovámenes o
limitociones de dominio, decloratorios de propiedod horizontol y cuolquier otro sim¡lor, se
considerorá como bose imponible el ovolúo que conste en el cotostro mun¡cipol del oño en
curso, ol que se oplicoró los volores de los oronceles de conJormidad con lo toblo estoblecido;
y,2.- ARANCELES FIJOS, mismos que se encuentron estoblec¡dos en esto mismo Ordenonzo en
mención".

Que, La norma de Control lnterno de la Contraloría General del Estado No.403-02, en su inciso
segundo d¡spone; "que pora codo recoudoción que reolice uno ent¡dod u orgon¡smo del sector
público, por cuolquier concepto se entregorá ol usuario el original del comprobonte de ingreso
preimpreso y prenumerodo o uno espec¡e volorodo; estos documentos cumplirán con los
requ¡sitos estoblecidos por el orgonismo rector en moter¡o tr¡butor¡o ( odministrotivo) y
respoldorán los tronsocciones realizodos".

Que, el Artículo 1, de la Ley Orgánica para la Optimización y Eficiencia de Trámites
Administrat¡vos dispone: "Objeto.-Esto ley t¡ene por objeto d¡sponer lo optimizoción de
trómites odm¡nistrotivos, regular su simplificoción y reducir sus costos de gest¡ón con el f¡n de

focilitor lo reloción entre los y los odm¡nistrodos y lo Adm¡n¡stroción Público y entre los
entidodes que lo componen; osí como, garontizor el derecho de los personos o contor con uno
Adm¡n¡stroción Pública eficiente, eficoz, tronsporente y de colidod".

que, med¡ante Oficio No. IGM-lGM-2019-091s-lcM-olR- Quito, D.M., de fecha 23 de
diciembre del 2019, suscr¡to por el Crnl. De E.M.C. Carlos l. Endara E. D¡rector de lGM,
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respuesta a requerim¡ento de especies valoradas en papel quím¡co, m¡smo que hace referencia
al Ofic¡o Nro. EPMRP-SD-GG-20L9-2019-234-OF, de fecha 02 de diciembre del 2019, mediante
el cual solicita la impresión de especies valoradas en p.apel químico, debo comunicar a usted,

señora lngeniera, que este lnstituto al momento no cuenta con material para la producción de

este t¡po de impresiones, razón por lo cual el lGM, se excusa de atender su pedido.- Cabe..
mencionar que al momento este instituto se encuentra realízando el proceso de adquisición
del mencionado material para poder solventar su requerimiento.

Que, mediante memorando No. EPM RP-SD-GA-TI-G PB-2020-004-M, de fecha 16 de enero del

2020, suscr¡to por la lng. Adríana Machuca, Gerente Administrativa, que hace referencia a la
Nueva Propuesta para los títulos de créd¡to, en atenc¡ón al memorando EPMRP-SD-GA-AMS-

2020-039-M, donde solicita se ejecute la propuesta presentada por parte de la Gerente
Financiera mediante ¡nforme EPMRP-SD-G F-LSG-2020-001-1, pongo en su conocimiento que se

ha creado (adjunto) una plantilla de Excel en base al diagrama del nuevo formato del
comprobante de pago considerando las especificaciones detalladas en el informe.

Que, mediante memorando No. EPMRP-SD-GA-AMS-2020-081-M, de fecha 17 d enero del
2020, suscrito por la lng. Adriana Machuca, Gerente Administrat¡va, que hace referencia al

requer¡m¡ento de títulos de crédito, en respuesta al memorando No. EPM RP-SD-GG-LSG-2020-

012-M, de fecha 08 de enero del 2020, qu¡en solicita ¡nsist¡r al lnstituto Geográfico Militar
lGM, s¡ ya cuenta con el material disponible para los respect¡vos sellos de seguridad
correspondientes a las especies valoradas en papel químico para los títulos de crédito de la

Empresa Pública Municipal Registro de la Propiedad con el fin de evitar que la ¡nstituc¡ón se

quede sin el comprobante que respalda el pago para cada transacción. - Quien informa que

nuevamente el IGM menc¡ona que no puede atender dicho requer¡miento para lo cual adjunto
el lnforme Nro. 003-2020.

Que, mediante informe No.003-2020 de fecha 17 de enero del 2020, se retoma el inicio del
proceso con el IGM y se solicita mediante memorando No. EPM RP-SD-GA-AMS-2019-180-M,
en virtud que Gerenc¡a Adm¡nistrat¡va, a la máxima autoridad para que se ofic¡e al lnst¡tuto
Geográfico Mil¡tar sol¡citando proformas para la elaboración de TITULOS DE CRÉDITO Y

CERTIFICADOS, según los requerimientos del Ab. Fabián Romero, Registrador de la Propiedad y

Liliana Galeas, Gerente F¡nanc¡era, ante lo cual el lGM, a través de Ofic¡o No. IGM-IGM-2019-
0915-lGM-DlR de fecha 23 de diciembre del 2019, menciona que "... o/ momento no cuento
con moteridl pord la producción de este tipo de imprcsión, razón por lo cual IGM se excuso de
atender su pedido"

Que, med¡ante memorando EPM RP-SD-GA-AMS-2020-019-M, envía a la lng. L¡l¡ana Galeas,

Gerente Financ¡era, para conocimiento deb¡do a que el mater¡al que mencionaba el IGM no

dispone, se l¡mitaba para atender a la elaboración de los titulos de crédito; mediante
memorando No. EPM RP-sD-GF-LSG-2020-012-M, sol¡c¡ta insist¡r al lGM, s¡ ya cuenta con
material d¡sponible, ante lo cual se procedió a redactar un correo electrónico solicitando
información actualizada sobre el requerim¡ento de los títulos de crédito, con fecha 08 de enero
del2O2O, "respondiendo el IGM mencionondo que aún no contabon con el moteriol necesario
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y no tenian conocimiento de lecho oproximodo en la que yo podrían disponer de dicho
moteñol poto dtender el requerimiento".

Que, med¡ante lnforme EPM RP-SD-GF-LSG-2020-001-1, en el cual hace referencia a la

propuesta presentada por la lng. Liliana Galeas, Gerente F¡nanc¡era, med¡ante el cual se

establece en forma motiva del cómo y por qué se procede a la misma: En la actualidad la

Empresa Pública Mun¡c¡pal Registro de la Propiedad del Cantón Santo Domingo, goza de

autonomía financiera, administrat¡va y registral, es la encargada de la inscripción de

documentos y demás ¡nstrumentos que la Ley permite garant¡zando seguridad jurídica de las

propiedades de bienes inmuebles de la jurisdicción territorial del Cantón Santo Dom¡ngo, los

cuales se rigen bajo una tabla de aranceles establecidos según ordenanza No.M-036-VZc,
ESTOS VALORES SON RECAUDADOS A TRAVES DE LAS VENTANILLAS RECAUDADORAS, tANtO EN

la Oficina Matriz y en la Sucursal del Mercado Central Municipal, el pago de los mismos se los

entrega mediante títulos de crédito preimpreso y prenumerado con la finalidad de precautelar

las evasiones, robos o circulación ilegitima; además llevar el control interno, bajo la normativa

403-02 establecida con la Contraloría General del Estado.

Que, actualmente la Empresa Públ¡ca Municipal Registro de la Prop¡edad del Cantón Santo

Dom¡ngo, en el área de recaudación dispone en STOCK la cantidad de 2 cartones que equivalen
a 4.000,00 títulos de crédito emitidos por el lnstituto Geográfico M¡l¡tar (lGM), material que

solo alcanzará hasta el mes de febrero del 2020.

Que, en virtud, que ex¡ste la necesidad de elaborar la impresión de títulos de crédito, debido a

la alta demanda de usuarios, se plantea como alternat¡va la propuesta de elaboración e

impresión se realice en hojas de papel bond de 909, por los serv¡dores que operen en el área

correspond¡ente, aplicando todas las medidas de seguridad, con el fin de evitar falsificación y

adulteración en la información del documento.

Que, mediante memorando EPMRP-SD-GF-LSG -202O-O27 -M, la lng. L¡liana Ga¡eas, Gerente

Financiera, presenta un informe donde señala una propuesta de elaboración e impresión de

títulos de créd¡to para la EPMRP-SD- En v¡sta que el lnstituto Geográfico Militar cert¡f¡ca

mediante Ofic¡o Nro.- IGM-2019-0915-|GM-D|R; se excusa de atender nuestro pedido ya que

por el momento no dispone con mater¡al para este t¡po de ¡mpres¡ones.

que, es necesar¡o actual¡zar el proced¡m¡ento para la emisión de los títulos de crédito para un

ág¡l y efectiva recaudación, cons¡derando además que la utilización de serv¡c¡os de redes de

información e internet se ha convertido un medio para el desarrollo del comercio, la educación

y la cultura y la conveniencia de impulsar el acceso de los sujetos pasivos a los servicios

electrón¡cos y telemáticos de transmisión de información.

Que med¡ante cert¡f¡cac¡ón 007-01-025, Resolución EPMRP-SD-WEA-SE-OO7-ZO2O-OL-24-01,

conferida por la lng. Laura Salgado Córdova, certifica que el D¡rectorio EPMRP-sD-, en sesión

Extraordinar¡a, celebrada el 24 de enero del ZO2O, RESOLVIÓ, A través de Votac¡ón Ord¡nar¡a,
por Unan¡midad, AUTORIZAR la elaboración e impresión de los títulos de créd¡to en la

Empresa Públ¡ca Municipal Registro de la Propiedad del Cantón Santo Dom¡ngo, en función

a
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de cuidar los ¡ntereses de la Empresa considerando las respectivas medidas de seguridad en
los títulos de crédito; y bajo la absoluta responsabilldad de la Gerente General, Gerencia
Financiera y Gerencia Admin¡strativa.

Por lo expuesto, en uso de las atribuc¡ones legales que le confieren las leyes antes invocadas:

RESUELVE:

PRIMERO.- DISPONER.- A Tesorería la recaudación mediante los títulos de crédito y entrega de
los mismos utilizando de med¡os electrónicos, los mismos que tendrán plena validez y eficacia,
para lo cual coordinará con la Unidad de lnformática de esta lnstituc¡ón, considerando las
seguridades que sean del caso.

SEGUNDOO.-DISPONER.- A la Unidad de lnformática en coordinación con Tesorería, Gerencia
Financiera, Gerencia Admin¡strat¡va, proceda a diseñar una propuesta y solución en sistema
informático sobre el '"flTUtO DE CRED[O", mismo que tendrá todos los parámetros legales,
en espec¡al la numeración que será a partir del 1en adelante y las seguridades necesarias.

TERCERO.-AUTORIZAR.- A la Unídad de lnformát¡ca del EPMRP-SD, la ímpresión de los nuevos
títulos de crédito, m¡smo que tendrán la numeración desde el ( t hasta el 4000) y de ser
necesario se continuará con sus respectivas impresiones de los títulos de crédito, de acuerdo a
las especificaciones d¡señadas en los informes EPM RP-SD-GF-LSG-2020-0011-1, e ¡nforme No.
003-2020; estas ¡mpresiones se realizará hasta que la Dirección del lnstituto Geográfico
Militar (lGM) cuente con el material necesario para solicitar la impresión de los títulos de
crédito.

CUARTO.- AUTORIZAR.- La ut¡l¡zac¡ón para todo tipo de trámite la impresión del título de
crédito que será totalmente valido para cualquier asunto personal o legal y no requiere ser
canjeados.

QUINTO.- INFORMAR.- Sobre el nuevo formatol del título de crédito a las d¡stintas entidades
públicas como privadas a través de comunicaciones escritas, y al público en general a través de
la Unidad de Comunicación Socialde la lnst¡tuc¡ón.

SEXTO.-ENCARGAR.- A la Gerente F¡nanciera, realizar el seguimiento, control y coordinación
con todas las áreas involucradas, para que se cumpla con esta resolución, especialmente con la
Unidad de Comun¡cación Social, a efecto de que se difunda por los medios de comunicacíón,
hablada y escrita y otros med¡os tecnológicos, la implantación de los nuevos títulos de crédito
de Ia EPMRP-sD.

SEPTIMO.- VIGENCIA.- La presente resoluc¡ón entrará en v¡genc¡a a part¡r de la firma del
presente documento, s¡n embargo por ex¡st¡r títulos ímpresos físicamente, será una vez que se
agote los títulos existentes, para lo cual Tesorería informará al respecto.
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OCTAVO.- DISPONER.- Que por secretaría de Gerencia General, se ponga en conocimiento a
todas las Gerencias, Registrador de la Propiedad, Subgerente Técnico Registral, Unidades

Comunicación Social, Planificación lnstitucional , Adqu¡sic¡ones y Compras Públicas, etc.

Notifíquese y cúmplase.

Dado en el Despacho de la Gerencia General de la Empresa Pública Municipal Reg¡stro de la
Propiedad del Cantón Santo Domingo, a ve¡nte y ocho días del mes enero de dos mil veinte.

GERENTE GENERAL DE LA EMpREsA púsllcA tvtuf{lctpet

REGtsrRo DE LA pRoptEoAD o¡t clruróru sANTo DoMlNGo

EP¡¿llRP-SD
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PARA:

ASUNTO:

liernorando No. EP[UIRP€DGG{SC-2020{26_M
Santo Dom¡ngo, 27 de enero de 2020

Dr. Mesias Ruano
PRocURADoR si¡lolco

Resolución títulos de crédito.

En 'azó¡ de que el Directorio de la Empresa Pública Municipal Registro de la propiedad
del cantón Santo Domingo EPMRP-SD, en SES|óN EXTRAORDINARIA, celebrada el 24
de enero de 2020, AUTORIZAR la elaboración e impresión de los títulos de créditos en la
Empresa Pública Municipal Registro de la Propiedad del cantón Santo Dom¡ngo, en
función de cuidar los intereses de la Empresa considerando las respectivas medidas de
seguridad en los títulos de crédito; y, bajo la absoluta responsabilidad de la Gerencia
General, Gerencia Financiera y Gerencia Administrat¡va; adjunto usted encontrará la
Propuesta para la Elaboración e lmpres¡ón de los Títulos de Crédito en la Empresa
Pública Municipal Reg¡stro de la Propiedad del cantón santo Dom¡ngo y la certificación
007-01-025, con la finalidad de que elabore la respectiva resolución para su aprobación.

GERENTE GENERAL
ANEXO: fi¡IEMORANDO EPMRP-SD.GF]-SG-2020427

cERTrFtcActóN o07{i-025
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DIRECTORIO DE LA EMPRESA PÚBLICA MUN¡CIPAL REGISTRO
DE LA PROPIEDAD DEL CANTÓN SANTO DOMINGO

cERT!FICACTóN 007-01 -025

La lnfrascrita secretar¡a del D¡rectorio de la Empresa públ¡ca Municipal Reg¡stro de la
Prop¡edad del cantón santo Dom¡ngo EpMRp-sD, cERTrFlcA euE: Er Directorio

EPMRP-SD, en SESIóN EXTRAORDTNARTA, cetebrada et 24 de enero de 2020,

nesotvlÓ: A través de votación ordinaria, por unanimidad, AUToRIZAR la elaborac¡ón
e impres¡ón de los títulos de créditos en Ia Empresa pública Municipar Registro de la
Propiedad del cantón santo Domingo, en func¡ón de cu¡dar ros intereses de la Empresa
considerando las ¡especlivas medidas de seguridad en los titulos de crédito; y. bajo la
absoluta responsab¡l¡dad de la Gerencia General, Gerenc¡a Financiera y Gerencia
Adm¡n¡strativa.

Santo Domingo, enero 24 de 2020.

SECRETARIA DEL DIRECTORIO EPMRP.SD
LSCrss
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Memorando No. EPMRP-SD-GF-LSG-2020-027-M

Santo Domingo, 2'l de enero de 2020

?on*, e,.^ ^ e¿¡-ocitu,la

tng. Laura satgado córdova ,{ P¿¡r*qS" ,r^
GERENTE GENERAL EPIURP-SD s.s;J^ &V.loyú,.^*r

@ASUNTO: PROPUESTA PARA LA ELABORACIÓN E IMPRESIÓN DE TíTULOS
DE CRÉDITO PARA LA EPMRP.SD

Por medio de la presente, pongo a su conocimiento que en el área de Recaudación se

dispone aprox¡madamente con 4.000 títulos de crédito, por lo que es de carácter

urgente tomar decisiones para la emisión de los mismos.

En vista de que el lnstituto Geográfico M¡litar certifica mediante Oficio Nro.- IGM- 2019-

0915lGM-DlR; se excusa de atender nuestro pedido ya que por el momento no

dispone con material para este tipo de impresiones, adjunto el informe de

requerimiento para la elaboración de títulos de crédito en la brevedad posible, donde

señala la propuesta como alternativa de cobro, con la finalidad de garantizar el servicio

y los ingresos para la Empresa Pública Registro de la Propiedad del Cantón Santo

Domingo.

Particular que informo para los f¡nes pertinentes.

eleclrónicos del lnformador Gráfico Francisco Cuvi

Lkh Cole..,hl, Luis Valerria y ¡duro LbrÉ
o22l5l ¿ib o22 t!\125fi -OFPñn({rslr r r loliI,{(.l irx I; r ISI I (f,,1
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INFORME EPMRP.SD-GF-LSG.2O2O.OOI -I

PROPUESTA PARA LA ELABORACIÓN E ]MPRESIÓN DE T¡TULOS DE
CRÉDITO PARA LA EPMRP.SD

1. ANTECEDENTES

De conformidad a la dispos¡ción del Decreto Legislativo No.014 de fecha 10 de Mazo

de 1967, la emisión de especies valoradas por el lnstituto Geográfico Militar, que

establece en el Título l, basado en e¡ Art. 2.- Se exceptúa la obligatoriedad en casos

en los que, el lnstituto Geográfico Militar, certifique en un formulario impreso para tal

objeto, que no puede realizar determinados trabajos, por una de las siguientes causas:

literal a.- Por carecer de capacidad técnica o materiales adecuados para ello y b.- Por

no poder realizar la obra con la urgencia que el caso lo requiera. Además según el

artículo 1, como lo dispone la Ley Orgánica para la Optimización y Eficiencia de

Trámites Administrativos y basado en la Norma de Control lnterno No. 403-02.-

Constancia documental de la recaudación haciendo mención en que se debe otorgar

un comprobante de ingreso preimpreso y prenumerado o una especie valorada. Por

ello bajo estas c¡rcunstancias se plantea como alternativa la emisión e impresión de

los títulos de crédito en hojas de papel bond de 90g.

2. OBJETIVO

El presente informe tiene como propuesta la elaboración e impresión de los títulos de

crédito en hojas de papel bond de 909 con las debidas medidas de seguridad

necesarias, con el objetivo de reducir gastos adm¡nistralivos y constituyéndose una

alternativa de cobro que permita garanlizar el servicio y los ingresos para la Empresa

Pública Municipal Registro de la Propiedad del Cantón Santo Domingo.

3. MARCO LEGAL

Decreto No. 014 LA H. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE

Considerando: Que el lnstituto Geográflco Militar es una Entidad Estatal que está en

plena capacidad de salisfacer las neces¡dades nacionales, no sólo en el aspecto

cartográfico, sino en el de la elaboración de especies valoradas.

Reglamento al Decreto No 014: Emisión de especies valoradas por el lnstituto

Geográfico Militar

¡
t\
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TITULO I

Exigencias de Obligatoriedad

Art. L- Para todo trabajo de impresión o reselle de timbres, papel sellado, papel

fiduciario, sellos postales y más especies valoradas que la Administración Pública

necesite, se contratará la ejecución en forma obligatoria con el lnstituto Geográflco

Militar. Entendiéndose por Administración Pública al Fisco y demás lnst¡tuc¡ones de

derecho Público, Semipúblico y Privado que existan en ¡azón de ley o Decreto Ley y

que reciban en partic¡paciones, asignaciones o subvenciones del Presupuesto General

del Estado o mediante lmpuestos establec¡dos por Ley.

Art.2.- Se exceptúa la obligatoriedad en casos en los que, el lnstituto Geográfico

Militar, certifique en un formulario impreso para tal objeto, que no puede realizar

determinados trabajos, por una de las siguientes causas:

a) Por carecer de capacidad técnica o materiales adecuados para ello;

b) Por no poder realizar la obra con la urgencia que el caso lo requiera.

Art. 3.- La Contraloría General del Estado, no tram¡tará ninguna transferencia de pago,

por impresión de especies valoradas, que no tenga como beneficiario al lnstituto

Geográfico Militar, excepto en los casos en que se adjunte el formulario con las

causales establecidas en el artlculo anterior.

Norma de Control lnterno

403-02 Constancia documental de la recaudación

El Ministerio de Finanzas y toda entidad, organismo del sector público y persona

jurídica de derecho privado que disponga de recursos públicos que recaude o rec¡ba

recursos financieros, en concepto de ingresos, consignaciones, depósitos y otros

conceptos por los que el Estado sea responsable, otorgarán un comprobante de

ingreso preimpreso y prenumerado. Por cada recaudación que realice una entidad u

organismo del sector público, por cualquier concepto, se entregará al usuario el

or¡g¡nal del comprobante de ¡ngreso preimpreso y prenumerado o una especie

valorada; estos documentos cumplirán con los requ¡sitos establecidos por el

organismo rector en materia tributaria y respaldarán las transacciones realizadas,

permitiendo el control sobre los recursos que ingresan al Tesoro Nacional. Diariamente

2
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se preparará, a modo de resumen, el reporte de los valores recaudados. Ninguna

inst¡tución por ningún concepto, podrá cobrar tasa y/o tarifa alguna por la venta de

bienes y servicios, sin que medie la comercialización de especies valoradas, factura,

nota de venta y otros documentos aulor¡zados por el organismo rector en mater¡a

tributaria. Las entidades públicas mantendrán un control interno estr¡cto y permanente

del uso y destino de los formularios para recaudación de recursos. En caso de

especies valoradas o títulos de crédito, sus movimientos se justificarán

documentadamente mediante controles adm¡n¡strativos.

CODIGO ORGANlCO ADMINISTRATIVO

Art. 1.- LEY PARA LA OPTIMIZACION Y EFICIENCIA DE TRAiTIITES

ADMINISTRATIVOS

Otro requerimiento del proyecto a cumplir es el objeto de la LEY ORGÁNICA PARA LA

OPTIMIZACIÓN Y EFICIENCIA DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS, dONdE SE

menc¡ona: "... disponer la optimización de trámites administrativos, regular su

simplificación y reducir sus costos de gestión, con el fin de facilitar la relación entre las

y los administrados y la Administración Pública y entre las ent¡dades que la componen;

así como, garanlizar el derecho de las personas a contar con una Administración

Pública eficiente, eficaz, transparente y de calidad"

4. DESCRIPCIÓN DEL PROBLEMA

La Empresa Pública Municipal Registro de la Propiedad del Cantón Santo Dom¡ngo,

para la emisión de especies valoradas que corresponden a los titulos de crédito, que

representan el comprobante de pago de los aranceles por los servicios registrales que

presta la ¡nst¡tución, los mismos que han sido elaborados desde el año 2014 por el

lnstituto Geográfico Militar, siendo el único Organismo autorizado con intervención de

un Delegado del Ministerio de F¡nanzas, de oO.PP. y de la Contraloría General de la

Nación en cada caso, imprima timbres, papel sellado, papel fiduciario y más especies

valoradas que la Administración Pública lo requiera.

4
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Sin embargo existe el inconveniente- que el lnst¡tuto Geográfico Militar, no pueda

solventar nuestro requerimiento de manera urgente para llevar a cabo el procedimiento

para este año 2020, ya que el proceso de contratac¡ón 2019 para la adquisición de

títulos de crédito se ha declarado DESIERTO, mediante resolución Nro. RE-EPRMP-

SD-O10-201 9, con fecha el 30 de septiembre de 2019; la máxima autoridad lng. Laura

Salgado resuelve "Art.1 .- Dectarar desiefto el proceso de Régimen Especial", y

además con Oficio Nro. IGM-|GM-2o19-091s-lGM-DlR, de fecha 23 de diciembre de

2019 con respuesta a requerimiento de especies valoradas en papel quimico, donde

manif¡estan que no cuentan con d¡cho material para la producción de este tipo de

impresiones, razón por la cual excusa de atender nueslro pedido. Mediante

Memorando No.: EPMRP-SD-GF-LSG-2020-012-M con fecha 08 de enero de 2O2O'

suscrito por mi persona, remitido a la lng. Adriana Machuca, Gerente Administrativa en

solicitud de forma reiterada, con referencia a la información sobre el procedimiento de

contratación para la elaboración e impresión de los títulos de crédito, con la finalidad

de conocer una fecha especffica de que el lnstituto Geográfico Militar disponga del

material disponible para llevar a cabo el proceso. En donde la lng. Adriana Machuca a

través de memorando Nro. EPMRP-SD-GA-AMS-2020-081-M, con iecha17 de enero

de 2o2o, rem¡te a mi despacho mencionando que el lnstituto Geográf¡co Militar no

cuenta con el material en stock y el plazo para la adquisición del mismo, no

predisponen para poder solucionar nuestra necesidad, adjuntando una copia con

sustento a través de coneo electrónico como medio de respuesta del lng. Juan

Francisco Cuvi Cifuentes, lnformador Gráfico l.

La Empresa Pública Registro de la Propiedad no cuenta con la cantidad necesaria de

formularios de títulos de crédito para cubrir la demanda actual, deb¡do al incremento

de un 100/o a inicios del año, siendo el de mayor requer¡miento el certificado de

gravámenes y de bienes; ya que lo solicitan para apl¡cación de becas estudiantiles,

por lo que se estima que exclusivamente se posee este documento habilitado, para

cubrir los 15 primeros dÍas del mes de febrero de 2020.

5, PROPUESTA

En la actual¡dad la Empresa Pública Municipal Registro de la Propiedad del cantón

santo Domingo goza de autonomía administrat¡va y registral, es la encargada de la

inscripción de documentos y demás instrumentos que la Ley permite garantizando

seguridad jurídica de las propiedades de bienes inmuebles de la jurisdicción territor¡al
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del Cantón Santo Domingo, los cuales se rigen bajo una tabla de aranceles

establecidos según la Ordenanza Municipal N" M-036-VZC, estos son recaudados a

través de las ventanillas recaudadoras tanto en Oficina Matriz y en la Sucursal de

Mercado Central, el pago de los mismos se los enlrega mediante títulos de créd¡to

preimpreso y prenumerado con la finalidad de precautelar las evasiones, robos o

circulación ¡legitima de los mismos y además llevar el control interno, bajo la normativa

403-02 Constancia documental de la recaudación.

En vista de que se encuentra este inconveniente, que el lnstituto Geográfico Militar no

d¡spone con el material en papel químico para la producción de este t¡po de

impresiones y en base al Reglamento al Decreto No 0'14: Emisión de especies

valoradas por el lnstituto Geográfico Militar ,TITULO l, Exigencias de Obligatoriedad,

según establece en el Art.2.- Se exceptúa la obligatoriedad en casos en los que, el

lnstituto Geográfico Militar, certifique en un formulario impreso para tal objeto, que no

puede realizar determinados trabajos, por una de las siguientes causas:

a) Por carecer de capacidad técnica o materiales adecuados para ello;

b) Por no poder realizar la obra con la urgencia que el caso lo requiera-

En vista de estas c¡rcunstancias se propone la elaboración e impresión de los títulos

de crédito en hojas de papel bond de 909, apl¡cando los estándares técnicos y

mecanismos de seguridad necesarias los cuales resguardan el cobro de los aranceles

y materializan los servicios prestados, como alternal¡va para poder solventar la

necesidad y ev¡tar que la Empresa Públ¡ca Municipal Registro de la Propiedad se

quede sin el medio de comprobante de pago que respalda cada transacción' Además

representa una reducción en gastos administrativos, ya que para la producción de los

mismos se hará uso de los recursos propios con las que dispone la Empresa.

6. JUSTIFICAC¡ÓN

Considerando la necesidad para la elaboración e impresión de títulos de crédito,

debido a la alta demanda de usuarios, se plantea como alternat¡va la propuesta que la

elaboración e impresión se realice en hojas de papel bond por los servidores

ún¡camente que operan en el área correspondiente, apl¡cando todas las medidas de

seguridad, con el f¡n de evitar falsificación y adulteración en información del

documento.

l,lll'ri,
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Actualmente la Empresa Pública Municipal Registro de la Propiedad del Cantón Santo

Domingo, en el área de Recaudación dispone en stock la cantidad de 2 cartones que

equivalen a 4000 títulos de crédito emitidos por el lnstituto Geográfico Militar como se

lo detalla a continuación:

Cantidad

3',t 109001 111000 2000

32 11 1000 '1 '1 '1300 2000

Nota: El número d¡sponible de títulos dispon¡bles es de 4.000
Fuente: Cuenca Torres Scarleth-Tesorera EPMRP§D

En el año 2019 la Empresa Pública Municipal Registro de la Propiedad del Cantón

Santo Domingo, emitió un valor de 55.736 tÍtulos de crédito, basándonos en datos del

Folio Real en el Reporte Consolidado de Caja desde 0l/01/2019 hasta 3111212019

como se detalla en la tabla de forma más detallada:

.rabla 
2

Número de Títulos emiüdos al año 2019
No. de Caja No. de Títulos

de Caja

Tomando en consideración los años anteriores, mediante un análisis se proyecta que

para este año 2O2O se requ¡ere la emisión de 62500, puesto que diariamente se emite

un promedio de 245 a 260 títulos de créd¡to tomando como referencia los lngresos de

Caja y Títulos de Crédito diario; de caja Maltiz y de caja ventan¡lla de Recaudac¡ón

Mercado Central.

Tabla I
Número de T¡tulos disponibles

No. de Cartón Desde

Caja 4

Caja 4 1.809

Caja 3 14.112

6

Caia 1 20.542

Caja 2 11.89'l
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Tabla 3
Número de Títulos emitidos cada año
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PI.JBI
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I

1

2

4

5

6

Titu¡os ut¡lizados enero-dic¡embre 20'l 4

r¡tulos ut¡liiáAos enero-diciembi¿ 201 5

Tílulos ulil¡zados enero-dic¡embre 2016

Títulos utilizadós enero-d¡ciembre 2017

Titulos utilizados enero-diciembre 2018

Títulos utilizaáos enero-diciemtre 20'l 9

561'18

52953

45865

54179

52278

55736

62500PRoYEcctóN 2o2o

En el siguiente grafico se muestra el número de títulos de créd¡to util¡zados acorde a

los años anteriores, donde se visualiza que en el año 2014 y 2019 representa un

número elevado con respecto a los demás.

Gráfico I
Títulos de crédito uülizados

Es por ello que debido al alto número de títulos de créditos emitidos al año, es de

imperiosa necesidad la elaboración de dicho documento en resmas de papel bond

como alternativa de cobro, para asegurar la prestación de servícios a la ciudadanía y

reducir el riesgo de suspender las actividades por falta de estos sumin¡stros

imprescindibles para la entidad.

Disponiendo los documentos pre impresos necesarios elaborados en papel bond en las

cantidades adecuadas para el normal desarrollo de las actividades en el departamento

de Recaudación y con ello ga,antizar la continuidad de las operaciones y procesos de

todas las Áreas y contribuyendo con ello el ahorro de recursos.

Ttrut-os DE cRÉDro ufl[zADos

2014 r201s ¡2016 2017 t 2OLA 2ol9

T
52953I
2015

T
s22t8I
2018

r
45865I
2016

55736

2019

54779

zotT201¿

I
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En base al lnforme Nro.003-2020 emitido por la lng. Adriana Machuca Gerente

Administraliva me remite los materiales requeridos para su elaboración, donde señala

las existenc¡as en bodega de útiles y luego de un análisis previo evidencia, que pone a

disposición de forma parcial dichos materiales para la ejecuc¡ón de los títulos de crédito.

Se realizó la proforma de gastos tomando en cons¡deración los recursos propios, con

los que dispone la Empresa Pública Registro de la Propiedad del Cantón Santo

Domingo se ha determinado que el costo total previsto es de $3.195,96 para la

elaborac¡ón e impresión de los títulos de crédito, siendo una buena altemativa para la

continuidad de actividades de la misma.

Tabla 4
ProÍorma de Gastos la emisión de ütulos de cñditocon

s00 HoJAs L25 4,60 575,00

PAPEL EOND A4 90 GR CADA RESMA

255 U. CADA 15 4,39 65,85

PAPELCARBON PAQUETE

SELLOS ADHESIVOS CON LOGO

|NST|TUC|ONAL 5.5 CMr 4.5CM MATERTAL UNIDAD 62500 0,024 1.500,00
VIRIL TRANSPARENTE

TONER MPC6OO3 BLACX UNTDAD 2 43,68 4736

TONER MPC6OO3 CYA UN¡DAD 3 u,377 253,13

TONER MPC6OO3 MAGENTA UNIDAD 3 95,2 285,60

TONER MPC6OO3 YELLOW uNtoAo 3 97,94 293,42

SELLO SECO INSTIIUCIONAL UN|DAD 1 734,40 734,40

TOTAL 3.195,95

Tabla 5
Proforma de Gastos del IGM la emisión de títulos de créd¡to

0,09

TOTAL 6.327 ,OO

Y en efecto la proforma de gastos del lnstituto Geográfico Militar es de $6.327,00. Por

lo tanto mediante un análisis comparativo de gastos se refleja que existe una

d¡ferenc¡a de $3.13'l ,04 lo que proporc¡ona para nuestra empresa una reducción de

gastos adminislrativos del 50% como se muestra en la s¡gu¡ente tabla:

U/M CANTIDAD COSTO UNITARIO COSTO TOTAT

CANTIDAD COÍO UNITARIO IVA COSTO TOTAT



ñ 3üiit"
§9oaringol

EMPFESA PúBLtca MUNrcr

REGISTRO DE
LA PROPIEDAD

,4
\-

i t-:l r. ltr.r,j

DATOS
PI]81 ICOS

Tabla 6

Análisis Costo - Beneficio

Es una herramienta financiera que nos permite evaluar de forma exhaustiva los costes

y beneficios de la propuesta de elaboración e impresión en hojas de papel bond los

títulos de crédito, con el objetivo de determinar las opciones que proveen la mejor

forma de conseguir beneficios manten¡endo los ahorros de la institución.

Tabla 7
Anál¡sis Costo - Beneficio

Partiendo de que dicho análisis es una técnica para evaluar los resultados del esfuezo

invertido, es sencillo entender que aquellos proyectos en los que el esfuerzo es menor

que el beneficio, tendrán éxito en su conclusión, obteniendo el s¡guiente resultado:

GOSTO - BENEFICIO

B/C= VAI / VAC

BIC= 6.327 ,OO I 3.1 95,96

Títulos de créd¡tos por el lnst¡tuto 6.327,OO
Geográfico Mil¡tar

PAPET BOND A4 90 GR 575,00

sEltos ADHESIVOS CON LOGO 1.500,00

tNSTfTUC|ONAL 6.5 CM1 4.5CM
MATERIAL VIRIL TRANSPARENTE

TONER MPC6OO3 BI.ACK 87,36

TONER MPC6OO3 CYA 253,13

TONER MPC6OO3 MAGENTA 285,60

TONER MPC6OO3YELTOW 293,82

sELto sEco tNsÍTUcloNAt 734,40

INGRESOS

GASTOS

PAPETCARBO'{ 65,85

TOTAT DE GASTOS 3,195,96

GASIOS CON RECURSOS PROPIOS DE LA EMPRESA INSTITUTO GEOGRAFICO MITITAR

3.195,96 6.327,00

DIFERENCIA 3.131,04
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B/C= 1,98

Según el análisis de costo - beneficio, un proyecto será rentable cuando la relación

costo - beneficio es mayor que la unidad, en nuestro caso es de 1,98 lo que representa

que nuestra propuesta tiene rentabilidad.

7. DESCRIPCIÓI,¡ OEI PRODUCTO ESPERADO

Adjunto encontrará las especificaciones y/o características referenciales para la

"ELABORACIÓN E IMPRESIÓN DE TITULOS DE CRÉD|TO EN RESMAS DE

PAPEL BOND CON LAS DEBIBAS MEDIDAS DE SEGURIDAD", las mismas que se

propone según el siguiente detalle:

7.1. Mecanismos de Seguridad

Todo documento debe contar con respaldo para la protección de su información y más

aun siendo un medio de comprobante de pago, por lo que se propone cumplir con las

sigu¡entes medidas de seguridad y estándares técnicos, que se aplicará para poder

emitir e imprimir los títulos de créd¡to, con el propósito de imped¡r que sea un

documento que lo puedan falsificar, modificar o cualquier otra c¡rcunstancia que pueda

afectar la información del mismo.

Tabla I

Partes: Or¡g¡nal y una cop¡a en papel carbón

62499TITUTOS DE

CREDITOS

Encabezado: Logo ¡nstitucional; el número
de RUC.

Formato: Ancho: 7 3/a plg. x 6 1/a plg.

D¡seño: De acuerdo a d¡seños debidamente

Numeración: letra Luc¡da Sans, tamaño 18,

Textos y fuentes: letra Helvét¡ca tamaño

Fondo: Fondo ¡mpreso con marca de agua

P¡e del título: sello seco ¡nstituc¡onal; sello

10
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Por ello se ha considerado las siguientes medidas para salvaguardar la información

impresa en el papel.

La f¡rma manuscrita con la que garant¡zar la autenticidad de la persona que

suscribe un documento ha dado paso a la firma digital.

La regulación de la custodia de la documentación, la gestión de la copia o la

reproducción de la documentac¡ón entre otras.

Se aplicará un sello adhesivo con Logo lnstitucional, en el pie del documento

alineado en la parte central , con el objetivo de que si existiese la posibilidad

de tener la intención de alterar los datos del comprobante, sea de mayor

dif¡cultad ya que corre el riesgo de dañarse el papel del que está elaborado el

mismo.

Se entregará al contribuyente el comprobante original según lo establecido en

las Normas de Control lnterno de la Controlaría General del Estado No 403-02

y la copia se to realizará a través de papel carlcón, será destinado para el

departamento de Contabilidad.

Como se lo mueslra a continuación

Número de Ruc
lnst¡tuc¡onal

Numerac¡ón
secuencial

desde 'l hasta
62499, tinta
roja; LETRA
Lucida Sans

ll
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Esta serie de med¡das pueden reduc¡r significativamente los riesgos existentes, por

eso es importante que tomemos conciencia de que el valor de la información es

independiente del soporte en el que se encuentre. Al fin y al cabo, aunque el papel

parczca cosa del pasado, la mayoría seguimos haciendo uso de é1, y no podremos

hablar de seguridad de la información si no lo tenemos en cuenta.

7.2. Sellos Adhesivos con Logo lnst¡tuc¡onal

ADHESIVOS

,4
\fÉ

,lrti:tiirtr

DATOS
f,I JBI COS

.rtraa,., ,aaa ' -'a,.,r'
ñEGrsfRo 0É
LA PROPITOáO

l§an

I

i
I
a

{5o¡

8, CONCLUSIONES

En vista de que el lnstituto Geográfico Militar se excusa de atender nuestro

pedido mediante Oficio Nro. IGM-|GM-2O19-091s-lGM-DlR y todo a su vez

que se declaro DESIERTO el proceso del mismo en el Portal Institucional del

SERCOP, y en conformidad al Reglamento al Decreto No 014: Emisión de

especies valoradas por el lnstituto Geográfico Militar Art. 2.- Se exceptúa la

obligatoriedad en casos en los que, el lnstituto Geográfico Militar, certifique en

un formulario impreso para tal objeto, que no puede realizar determinados

trabajos, por una de las siguientes causas: a,) Por carecer de capacidad técnica

o materiales adecuados para ello; b) Por no poder realizar la obra con la

urgencia que el caso lo requiera.

Alternativa de comprobante de pago por los servicios que ofrece la Empresa

Pública Registro de la Propiedad del Cantón Santo Domingo.

Nos proporc¡ona para nuestra empresa una reducción en gastos admin¡strativos

superior al porcentaje del 50olo siendo un total de costo por la actividad de

$3.195,16

12
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. Según el análisis de costo - beneficio, un proyecto será rentable cuando la

relación costo - beneficio es mayor que la unidad, en nuestro caso es de 2,07 lo

que representa que nuestra propuesta tiene rentabilidad.

. La Empresa Pública Registro de la Propiedad financia su presupuesto de

elaboración e impresión de títulos de crédito con los mismos recursos

provenientes de los servicios que brinda

9. RECOMENDACIONES

En efecto de la misma se sugiere que se tome en consideración y aplicación de

manera urgente lo propuesto en el informe, deb¡do a la poca disponibilidad de

títulos de crédito.

Aplicar todas los mecanismos de seguridad pert¡nentes con la finalidad de evitar

falsificación o adulteración de los títulos de crédito.

Se sugiere que la máxima autoridad conespondiente designará una persona

para la rev¡sión periódica de la secuencia numérica, el uso conecto de los

formularios numerados, como también delegue a los servidores que lleven a

cabo el proceso para la producción de los títulos de crédito.

Los documentos se obtengan por procesos automatizados, por ello la

numeración podrá generarse automáticamente a través del computador,

siempre que el sistema impida la utilización del mismo número en más de un

formulario.

. Deberán tener acceso a los locales de impresión de los títulos de crédito,

únicamente los empleados que operan en la Sección correspond¡ente.

. Los títulos de crédito tienen que ser entregados de forma ordenada, secuencial

previa convalidación de los títulos - trámite en físico en relac¡ón al reporte del

sistema.

o Los títulos anulados deben constar tanto el original como la copias existente,

con la firma de autorización del tesorero y de responsabil¡dad del recaudador,

13
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únicamente se podrán anular títulos de créditos durante el transcurso del mismo

día

No debe faltar ni un solo título de crédito dentro de la secuencia, caso contrario

este fallante debe ser justificado mediante declaración ante un notario y hecha

la respectiva denuncia en la entidad pertinente.

El título de crédito original será otorgado al contribuyente y la copia será

almacenado en el departamento de Contabilidad.
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lng. Liliana Galeas
GERENTE FINANCIERA

Requerimiento títulos de crédito

Memorando N".: EPMRP-SD-GA-AMS-2020-081-M
Santo Dom¡ngo, 17 de enero de 2020

t)t ¡n-(,[]llio l)l

DATOS
PL,IB:, I(]C)S

PARA:

ASUNTO:

En respuesta al memorando N". EPMRP-SD-GG-LSG-2020-012-M, con fecha
0B de enero de 2O2O donde solicita insistir al lnstituto Geográfico Militar (lGM),
si ya cuenta con el material disponible con los respect¡vos sellos de seguridad
correspondientes a las especies valoradas en papel químico para los tÍtulos
de crédito de la Empresa Pública Municipal Registro de la Propiedad con el fin
de evitar que la lnstitución se quede sin el comprobante que respalda el pago
para cada transacción.

Me permito informar que nuevamente el IGM menciona que no puede atender
dicho requerimiento para lo cual adjunto correo en respuesta.

En respuesta a lo solicitado adjunto informe Nro.003-2020.

www.registrodelapropiedadsd. gob.ec
Urb. Coleg¡ol, Lu¡s Volenc¡o ! Arluto Borja

022 751 266 - 022 751 256
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INFORME Nro.003-2020

Asunto: Títulos de crédito

1, ANTECEDENTES,.

La empresa Pública Municipal Registro de la Propiedad el pasado 05 de junio de 2019

levantó el primer proceso en el año, de adquisición de Títulos de Crédito y Certificados

mediante proceso de contratación Régimen Especial RE-EPMRP-SD-010-2019' sin

embargo, mediante Resolución No. EPMRP-SD-2018-050 de fecha 30 de septiembre

de 2019 la máxima autoridad lng. Laura Salgado resuelve: "A¡1.1.' Declarar desierto el

proceso de Rég¡men Espec¡al asignado con el codigo Nro. RE EPMRP-SD-010-2019'

correspond¡ente a ta Contratación del Servicio de Elaborac¡ón e impresiÓn de títulos de

crédito y certificados, por no haberse presentado oteña alguna y aagiendo el informe

suscrito por et Ab. Rafael Loaiza, Subgerente Técnico Registral e lng' Angelica Ruiz'

Recaudadora, de conformidad con el literal a, del A¡fículo 33 de la Ley Orgánica del

Sistema Nacional de Contratación Publica, disponiendo en consecuencia el archivo del

proceso."

Con el propósito de levantar un nuevo proceso de compra de Títulos de Crédito y

certificados, la lng. Deysi Molina, Analista de Adquisiciones y contratación PÚbl¡ca,

mediante correo electrónico, con fecha'14 de octubre de 2019, solicita proformas en

base al requer¡miento del proceso ya declarado desierto, ante lo cual el lnst¡tuto

Geográf¡co Militar, remite respuesta mencionando que se encuentran en proceso de

adquisición del material en papel químico continuo, razÓn por la cual no podían

atender de manera inmediala el requerimiento.

Con fecha 29 de noviembre de 2019 se retoma el inicio del proceso con el IGM y se

solicita mediante memorando N'.: EPMRP-SD-GA-AMS-2019-180-M, en virtud de

Gerente Administrativa, a la máxima autoridad para que se of¡cie al lnstituto

Geográfico Militar solicitando prolormas para la elaboración de Títulos de Crédito y

Certificados según los requerimientos del Ab. Fabián Romero, Registrador de la

Propiedad y Lil¡ana Galeas, Gerente Financiera, anle lo cual el lnstituto Geográfico

Militar, a través del Of¡cio Nro. IGM-lGM-2019-0915-lGM-DIR de fecha 23 de

diciembre en respuesta al oficio NTo.EPMRP-SD-GG-2019-234-OF de fecha 02 de

diciembre, menciona que "....al momento no cuenta con material para la producción de

rryww.reg¡strodelaprop¡edadsd. gob.ec
Utb. Coleg¡oL Luis yolencio g A¡turo Borio

022 751 266 - 022 751 2s6
@ EP MRe g ¡ str ot1 e I o p to p iedad sD @
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este tipo de impresión, razón por lo cual el IGM se excusa de atender su pedido", y

mencionan que se encuentran en proceso de adquisición del mencionado material

para poder solventar nuestro requerimienlo seguido de la recepción del oficio se

procede a remitir mediante memorando N".: EPMBP-SD-GA-AMS-2020-019-M a la

lng. Liliana Galeas, Gerente Financiera para conocimiento, debido a que el material

que mencionaba el IGM no disponer, se l¡m¡taba para atender a la elaboración de

Títulos de Crédito sol¡c¡tados. Mediante memorando N".: EPMRP-SD-GF-LSG-2020-

012-M, Gerencia Financiera, solicita ins¡stir al IGM si ya cuentan con material

disponible, ante lo cual se procedió a redactar un correo electrónico solic¡tando

información actualizada sobre el requerimiento de Títulos de crédito, con fecha 08 de

enero de 2020 responde el IGM mencionando que aun no contaban con maler¡al

necesario y no tenían conocimiento de fecha aproximada en la que ya podrían

disponer de dicho material para atender el requerimiento.

2. SITUACIÓN ACTUAL

La Gerenc¡a Adminisfativa, alendiendo al memorando No. EPMRP-SD-GF-LSG-2020-
Ol2-M de Gerencia Financiera, en cuanto a los materiales requeridos, se presenta el

cuadro comparativo entre las existencias en bodega de útiles versus lo requerido para

ejecución de la propuesta según se detalla a continuación:

www.registrodelapropiedadsd. gob.ec
LJ¡'b. Colegiol, Lu¡s valenc¡a g Artuto Borio

022 751 266 - 022 7s1 256
@ E P MReg i st r o d e to pro p ¡ e d o.1 So A
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DATOS
PUBI-ICOS

PAPEL BOND A4

90 GR
RESMAS 125 RESMAS 227 RESMAS t25 RESMAS 0

PAPEL CARBON PAQUETE 15 PAQUETE t5 PAQUETE 15 PAQUETE 0

SELLOS

ADHESIVOS CON

LOGO

INSTITUCIONAL

6,5 CMt 4,5CM

MATERIAL VIRIL

TRANSPARENTE

UNIDAD 62500 UNIDAD 0

TONER MPC6OO3

BLACK
UNIDAD 2 UNIDAD 4 UNIDAD 2 UNIDAD 0

TONER MPC6OO3

CYAN
UNIDAD 3 UNIDAD 3 UNIDAD 2 UNIDAD 1

TON ER MPCSOO3

MAGENTA
UNIDAD 3 UNIDAD 2 UNIDAD I UNIDAD 2

TONER MPC6OO3

YELLOW
UNIDAD 3 UNIDAD 2 UNIDAD 1 UNIDAD 2

SELLO SECO

INSTITUCIONAL
UNIDAD 1 UNIDAD 0 UNIDAD UNIDAD

aIa
-

-

REQUERIDO
(PROPUESfA)

EX§TENCIAS EN

BODEGA DE UTILES

OEPO{I6IUDAD
INMTDIATA PARA I.A

PROPUESTA

POR ADqUNIR PANA

EECUCIOI{ DE

PROPUESTA

DESCRIPCION u/M c^tffto D ulM caNftoAo úl?r CAiÚIIOAD IJIM CANTIDAO
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Considerando el análisis previo se puede evidenciar que de todo el material requerido

se eslá en la capacidad de poner a disposición de manera inmediata 125 resmas de
PAPEL BOND A4 90 GR, 15 paquetes de PAPEL CARBON, 2 TONEB MPC6003
BLACK, 2 TONEB MPCoOOS CYAN, 1 TONER MPC6OO3 MAGENTA, 1 TONER
MPC6OO3 YELLOW.

Para llevar a cabo la ejecución completa de la propuesta, no se puede poner a
disposición la total¡dad de Toners que conslan como existencias en bodega de út¡les

debido a que para imprimir documentos del área Administrativa se requiere de este

t¡po de toner.

En cuanto al material:

SELLOS ADHESIVOS CON LOGO INSTITUCIONAL 6,5 CM* 4,5CM MATERIAL

VIBIL TRANSPARENTE: Con acla de entrega se transfir¡ó, para usar al Begistrador

de la Propiedad, un tolal de 91000 sellos adhesivos en el mes de octubre de 2019.

SELLO SECO INSTITUCIONAL: Dentro de las existencias en la bodega de bienes no

se encuentra disponible un'Sello Seco lnstitucional" sin embargo la secretaria de

Gerencia General tiene bajo su custodia 1, el mismo que se podría utilizar para los

fines requeridos. cabe recalcar que secretaria General lo usa ocasionalmente por lo

cual no generaría inconveniente en disponer del mismo.

CONCLUSIONES

Según el cuadro del numeral 2. Situación actual, existe el material para

ejecución parcial de manera inmediata de la propuesta.

Se ha diseñado la plantilla en formato Excel conforme a las especif icac¡ones

del informe emitido por la lng. Liliana Galeas, Gerente Financiera.

Según EPMRP-SD-GA-Tl-GP8-2020-004-M se encuentra habilitado una

opóión de consulia para realizar la validación de la originalidad de los

comprobantes de pago en el área de atención ciudadana

4. Recomendaciones

. Se recomienda considerar la adquisición de TONER MPC6003 CYAN, TONER

MPC60O3 MAGENTA y TONER MPC6003 YELLOW en los próximos meses
para cumplir con el requerimiento planteado por Gerencia Financiera.

www.registf odelep.opiedadsd. gob.ec
Ltrb. Colegiol. Luis Valenc¡a g Arturo Dorjo

022 751 266 - 022 7s1 256
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Establecer un lugar adecuado donde repose el malerial pre-impreso para su
poster¡or uso, considerando que la humedad puede deteriorar la calidad e
impresión del mismo.

Establecer un cronograma de entrega de materiales requeridos paru la
elaboración de los Títulos pre-impresos.

o Establecer el servidor responsable del requerimiento de mater¡ales.

. Establecer el manual de procedimiento para la elaboración de Títulos de
Crédito.

. Según memorando EPMBP-SD-GA-T|-GPB-2020-004-M se recomienda que el
personal de entrega de documentos deberá realizar la validación previa del
comprobante de pago, verificando que la información impresa coincida con la
información que reposa en la base de datos, a través de la plataforma web
lnstituc¡onal de consulta. La validación se realizará comparando el número de
titulo de crédito, número de trám¡te y el valor total pago.

GERENCIA
ISTRATIVA

www.registrodelaprop¡edadsd. gob.ec
Llrb. Colegiol. Luis Volencio LJ Arturo Bo¡ja

022 7s1 266 - 022 7s1 256
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EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL

REGISTRO DE

lng. Adriana Machuca
GERENTE ADMINISTRATIVA

LA PROPIEDAD

',6a¡=c¡Fr!B

1 6 ENE 202fr

Memorando No. : EPMRP-SD-GA-TI-GPB-2020-004-M

Santo

PARA:

ASUNTO: Nueva propuesta para títulos de créditd ci:i:':-:i':{::'':" r'iri;iri"r :

r:-..,j:,.§*-L" r',r,,., fi
En atención al memorando N". EPMRP-SD-GA-AMS-2020-039-M, donde solicita
se ejecute la propuesta presentada por parte de la Gerente Financiera mediante
informe EPMRP-SD-GF-LSG-2020-001-l; pongo a su conoc¡miento que se ha
creado (adjunto) una plantilla de Excel en base al diagrama del nuevo lormato del
comprobante de pago considerando las especif icaciones detalladas en el informe
antes mencionado.

Además, se ha considerado entregar credenciales de acceso al personal de
atención ciudadana que entrega documentos para ingresar a la plataforma web
SIPRESD, donde podrán verificar las proformas emitidas. El acceso a la plataforma
es a través de la URL: http://192.1 88.57.8:8080/recaudacion/

Es importante acotar que:

La firma de Gerencia Financiera ha sido d¡gitalizada para poder incluirla en
la plantilla.

No se cuenta con el código fuente del sistema Folio Real, por ende, la
plantilla propuesta se ha diseñado considerando la distribución de la
información en el formato preimpreso según el reporte generado desde el
sistema.
Se recomienda cambiar las cintas de tinta de la impresora matric¡al que usa
cada recaudador.
Para cada título de crédlto se tendrán 2 cop¡as preimpresas disponibles,
considerando que una es para el usuario y otra para respaldo del archivo
financiero.
Se recomienda como medida de seguridad principal que el personal de
entrega de documentos en el C.A.C, realice la validación de la información
impresa en el comprobante original a través de la plataforma web
institucional de consulta para evitar que la información del título de crédito
pueda sufrir posibles falsificaciones o alteraciones. La información a verificar
es: número de trámite, número de comprobante de pago y el valor total
recaudado en letras. Además, el título deberá registrar los 2 sellos de
seguridad mencionados en el punto anterior' 
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A continuación, se detalla el procedimiento a seguir para la impresión y entrega del
comprobante de pago al usuario final por parte del recaudador:

1 . Cargar los títulos de crédito con el papel carbón en la impresora matricial e
imprimir.

2. El título original será entregado al usuario con los respectivos sellos de
seguridad y firma del recaudador. El otro título de crédito quedará para
respaldo del archivo financiero. Se visualizará como se muestra
continuación:

También se detalla el procedimiento a seguir para la verificación de la originalidad
del comprobante de pago y entrega de documentación al usuario final por parte del
as¡stente de C.A.C:

1 . Acceder a la plataforma web institucional de consulta a través de la URL:
http://1 92. 1 88.57.8:8080/recaudacion/

. fegistrc.¡elaprop¡c(ladsd.,

aIJa
-

ñ §oiii"
§pomingo

trrrPñ¡:S.1r lJLi L rC \ r-\!t

REGISTRO OE
LA PROPIEDAD RUC:2360007530001

CANCELADO
RUC.236000753000t

IOTAI- A PAGAR

lr , , l,tfl

l.*r--¡i.tl Ér:-d+
i 
' .:1:,1¿ ¡¡-'¡¡'lr 1+-ti ilttl.



ñ §ülii"
§gauingo

¡
I\
\

i-,,; lFr .. i

EMPRESA PÚBLIcA MUI,¡ICIPAL

REGISTRO DE
LA PROPIEDAD

2. En el menú de opciones del lado izquierdo ir a "Proformas FOLIO". Se
mostrará la tabla con todas las últimas proformas ingresadas. Esta tabla
permite la búsqueda de proformas medianie el número de trámite.

-E

t

3.

4.

ldr're 5r¡¡,

El asistente de C.A.C deberá ingresar el número de trámite correspondiente
de la documentación a entregarse.
El asislente de C.A.C deberá seleccionar el registro encontrado y dar.cl¡ck
en el botón "Ver", para poder visualizar la información como se muestra en

la siguiente imagen:

PROFORMA #37721A

ñlmero de Trá¡nlle I ¡lotárÉr O

Parrdlr¡a GENEML ,RaroiÉs 0

SslIlÉCorflalG 7O SRa¿¡crE Oo

S Gnsk)s C* er¿les 0.0 Est* 1

Fecha trEreso. Za,Ol¿OzO l3?0 46 F¿dR E¡¡¡t€¡ 2.lm¡¡¿O¡o 0o 00.00

\bb. Pagsdo Lelras 

- 

irsl¡arb clF c4esltarE o txler¡s

, c¡Íproóenle Pry I cádú Trrac. sANfO Oou¡¡Go

cdturaiRrx; r70e41,t622 lhntxe f¡¡¡m Éfil]NCS BOAJA M f¡ClrA GRACIELA

Telilhro 09911035311 Feusor

¿Enüegr(br: táse Eñ¡cgaro r¡6r:

F..l¡a Enlr¡§a Dcr¡rDrto @6¿rv*i¡l E¡nego

Esla(b Prolomn OIE¡¡á.1

Cer¡a¡

En color rojo se destacan los 3 valores a validar: "Número de Trámite", "Valor

re g i sirode | :i pr opi ec¡aclsd
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5. El asistente de C.A.C después de verificar los datos del paso anterior y las
medidas de seguridad correspondientes entregará la documentación y
procederá a sellar el comprobante de pago como ENTREGADO, quedando
el título como se ve a continuación:

ñ §.fii"
§-Domingo RUCi 2360007530001

iI"::; ;.,:.¡¡ ¡¡:¡t ¡;¡¡ r: !:

| 
.:.;,irl -ir tr*' r ritr :',r'rr

I canceuaoo
II cuc z:gooo¡slooot

Pafticular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.

Atentamente,

rcqi:trcdclapropiedadsd

aIa4
-

ESPECIALISTA TECNOLóGICO PROGRAMADOR



I
ll

.

:
.2:oi ¡¡-¡ {

6 oo
f 

- 
¡J.J

g HE
^ r üo
6 6'as.
* H;EI
5 3 ú¿
ft ñ si
..Lfa

o
(9

o.
t¡Jo
UJ
Fz
to
oú
o-

o
I
o)
!r¡ó
z
I
2
l¡J

É
o.
o
t¡J
É
o.

t¡J
É,
a.
oF
E
É,
o
¡¡-
J
t¡Jo
f
J
Fzf
o.

o
!0

EE.E,
Efiti4/

¡\

.c
N
ü¡
É

i
9
?o
a !¡J <;60] _ IJJ

39doEo
ál¡É.

- g L¡l <'iÉ.-J

t

*¡l
4l)

?
o
5
lo
(.)

f-z
t!
f
Pt
Fzc

Éo
oo
F

=

o

c

o
l
F.
tr
z

UJ

s
ó

o
iE

zo

ó

E

D

É
o

oF

óo

UJo
-(.) zo

c
o
tr

o



O0.¡! Nro. lcM-IcM-201t{!rts-tcM-DtR

Quilo, D.M.,1l dc d¡c¡Gmbm dc 2019

Asunio: RcsFrcs¡¡ a rcqucrimiento & especies v¡l(r¡das cn pspel qüímic.r.

tngcoiera
l-¿ur¡ Eütc¡is Srlgrdo Córdova
REGI§TRO DE LA PN@IEDAD
En su Dcspr-ho

Dc mi onsidcr¡cióni

En refcren ia al Olicio Nro. EPMRP-SD-GG-2019-2340¡. dc 02 ds dicicmbrr de 2019.
mrd¡a e el cüd 6olicit¡ h impfl¡kio dc c¡pccics v¡¡oü¡das cn papcl qüímÉo. d€bo
comunicar a u6tcd, scriore lngenicra. quc cstc fñst¡tulo ¡l moncnto no cu€nta con matcrial
para la ¡xoducción de csrc tipi, ú€ ürqxy:úrcs, razón pu lu sutl el IGM ss ej.qrs¡ dc
a¡c¡dc¡ su ocdido.

Cabc mcio¡r¡ quÉ al ¡noÍ¡ento eslc lnlriluto sc eosu(nlra ¡caliz¡ndo cl proccso de
adquisición dcl ¡rcocionado matcrial para podcr sohsntü su ,cqrcrimiqrlo.

Co¡ s€ntimÉntG dc distinguid¡ ('onsid.r&'ión.

*
¡xldDraü

DNECTORDELIGM, :,,

".Rcfcr.r6i.rr:
. lGM.fcM-ú19-t687.tCltJ)¡n

(iTlll
S¡rro. M¿8inc.
José Fabl¡n S.¡rtlm.¡ri¡ D. l. Cadar¡
Jda Gcrllúi ltf.rar¿ot c¡¡ir t ()nú¡¡taaió.. Srbaút¡dt
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