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MEMORANDO No.: EPMRP-SD-PS-MRM-2020-018-M
Santo Domingo, 28 de enero de 2020
PARA: Ing. Laura Salgado Coérdova
GERENTE GENERAL

ASUNTO: Remito Resolucion No. 004-2020 de impresion de titulos de crédito

En atencién al memorando EPMRP-SD-GG-LSC-2020-026-M, de 27 de enero del
2020, mediante el cual su autoridad dispone elaborar la Resolucion mediante la cual
se procedera a la elaboracion e impresion de los titulos de crédito en la Empresa
Publica Municipal Registro de la Propiedad del Cantén Santo Domingo de acuerdo a
los informes EPMRP-SD-GF-LSG-2020-001-I e Informe No. 003-2020, y certificacion
007-01-025, la cual adjunto la presente RESOLUCION No. 004-2020

Particular que pongo en su conocimiento para los fines consiguientes.

Atentamente,
MV/ 'l : PRESA PUBLICA MUNICIP
Dr. Mesias Ruayio Moptefiegro REGISTHO OE LA FROTIEDAD BEL
PROCURADOR SINDICO e
Anexo: Resolucidn No. 004-2020 2 B ENE 2020 '
Elaborado por: } Figha 3
T
Meaiss Risio \/"/ SECRETARIA GENERAL
/ Hora: 108 5°  Firma: ____dg____LcIm

www.registrodelapropiedadsd.qob e

Urb. Colegial, Luis Valencia y Arturo Gorja
022751 266 02275125¢

wFPMReaqistrodelapropiedadSiD @

\\\\

\



MUNICIPALIDAD B EPMRP-SD
% EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL -4 DE REGISTRO) Df
\ S:nto \ REGISTRO DE « DATOS
mll'lgo LA PROPIEDAD PUBLICOS

RESOLUCION No. EPMRP-SD-2020-004

LAURA SALGADO CORDOVA
GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL
REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON SANTO DOMINGO

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 11 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, establece que el Estado
adoptara medidas de accién afirmativa que promuevan la igualdad real a favor de los titulares
de derechos que se encuentren en situacién de desigualdad y que los derechos seran
plenamente justiciables. No podra alegarse falta de norma juridica para justificar su violaciéon o
desconocimiento, para desechar la accién por esos hechos ni para negar su reconocimiento y
el contenido de los derechos se desarrollard de manera progresiva a través de la normas, la
jurisprudencia y las politicas publicas;

Que, conforme al articulo 226, de la Constitucion de la Republica del Ecuador, prescribe: “las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y
las personas que actuen en virtud de una potestad estatal, ejercerdn solamente las
competencias y facultades que le sea atribuidas en la Constitucion y la ley. Asi también,
tendrdn el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el
goce y ejercicio de los derechos reconocidos constitucionalmente”;

Que, conforme al articulo 227, de la Constitucion de la Republica del Ecuador, prescribe: “Los
principios de la administracion publica, constituye un servicio a la colectividad que se rige por
los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, coordinacion,
participacion, planificacion, transparencia y evaluacion”.

Que, el numeral 2 del articulo 16, de la Constitucién de la Republica del Ecuador, dispone “gue
todas las personas, en forma individual o colectiva, tienen derecho el acceso universal a la
tecnologia de informacion y comunicacion”.

Que, la Ley Orgédnica de Empresas Publicas ( LOEP) en su Art. 11, numeral 1) dispone:
“Deberes y Atribuciones del Gerente General, quien es responsable de la administracion y
gestion de la empresa.- 1).- Ejercer la representacion legal, judicial y extrajudicial de la
empresa publica”.

Que, el Codigo Orgédnico Administrativo en su Art. 90, dispone: “Gobierno electrénico.- Las
actividades a cargo de las administraciones pueden ser ejecutadas mediante el uso de nuevas
tecnologias y medios electronicos, en la medida en que se respeten los principios sefalados en
este Codigo, se precautelen la inalterabilidad e integridad de las actuaciones y se garantice los
derechos de las personas”.
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Que, el Art. 116, numerales 1,2,3,4 y 5 del Estatuto Régimen Juridico Administrativo Funcion
Ejecutiva (ERJAFE), dispone: “Incorporacion de medios técnicos.-1. La Administracién Publica
impulsard el empleo y aplicacion de las técnicas y medios electronicos, informdticos y
telemdticos, para el desarrollo de su actividad y el ejercicio de sus competencias, con las
limitaciones que a la utilizacion de estos medios establecen la Constitucion y las leyes. 2.-
Cuando sea compatible con los medios técnicos de que dispongan la Administracién Publica, los
ciudadanos podrdn relacionarse con ellas para ejercer sus derechos a través de técnicas y
medios electronicos, informdticos o telemdticos con respecto de las garantias y requisitos
previstos en cada procedimiento. 3.- Los procedimientos que se tramiten y terminen en soporte
informdtico garantizardn la identificacion y el ejercicio de la competencia por el érgano que la
ejerce, en los términos de la Ley de Comercio Electrénico. 4.- Los programas y aplicaciones
electronicos, informdticos y telemdticos que vayan a ser utilizados por la Administracion
Publica Central para el ejercido de sus potestades, habrdn de ser previamente aprobados por el
oérgano competente, quien deberd difundir publicamente sus caracteristicas. 5.- Los
documentos emitidos, cualquiera que sea su soporte, por medios electrénicos, informdticos o
telemdticos por la Administraciéon Publica Central, o los que ésta emita como copias de
originales almacenados por estos mismos medios, gozardn de la validez y eficacia de
documento original siempre que quede garantizada su autenticidad, integridad y conservacion
y, en su caso, la recepcién por el interesado, asi como el cumplimiento de las garantias y
requisitos exigidos por la Ley de Comercio Electronico”.

Que, el Codigo Organico Administrativo en su Art. 98, dispone: “Acto administrativo es la
declaracion unilateral de voluntad, efectuada en ejercicio de la funcién administrativa que
produce efectos juridicos individuales o generales, siempre que se agote con su cumplimiento y
de forma directa. Se expedird por cualquier medio documental, fisico o digital y quedara
constancia en el expediente administrativo”.

Que, el Articulo 268 del Cédigo Organico Administrativo.- “Requisitos de los titulos de crédito.
Cuando se requiera emitir titulos de crédito por obligaciones a favor de la administracion
publica, estos deberdn reunir los siguientes requisitos:1.- Designacion de la administracion
publica acreedora e identificacion del érgano que lo emite.- 2.- Identificacion de la o del
deudor.- 3.- Lugar y fecha de la emision.- 4.- Concepto por el que se emite con expresion de su
antecedente.- 5.- Valor de la obligacion que represente.- 6.- La fecha desde la cual se devengan
intereses.-7.- Liquidacion de intereses hasta la fecha de emision.- 8.- Firma autdgrafa o en
facsimil del servidor publico que lo autorice o emita”.

Que, la Ordenanza Municipal No.M-072-VQM, de 24 de noviembre de 2016, en su Art. 1
menciona: “Creacion.- Créase la empresa publica municipal denominada “REGISTRO DE LA
PROPIEDAD DEL CANTON SANTO DOMINGO — EPM-RPSD, cuyas siglas serdan EPM-RPSD, como
sociedad de derecho publico, con personeria juridica y patrimonio propio, autonomia
presupuestaria, financiera, economia, administrativa y de gestion...”

Que, el articulo 9 de la Ordenanza Municipal No.M-072-VQM, expresamente indica:
“Organizacion Empresarial.- La direccion y administracion de la Empresa Pdblica Municipal
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Registro de la Propiedad del Cantén Santo Domingo EPM-RPSD, se ejercerdn a través de los
siguientes 6rganos de direccién y administracion: 1. Directorio y 2. La Gerencia General”;

Que, la Ordenanza Municipal No.M-072-VQM, en su Art. 18 dispone: “la o el Gerente General
es la maxima autoridad administrativa de la empresa publica y ejercera la representacion legal,
judicial y extrajudicial de la misma, siendo responsable ante el Directorio por la gestion
empresarial, administrativa, econdmica, financiera, comercial, técnica y operativa...”;

Que, mediante Resolucion EPMRP-SD-WEA-SE-003-2019-07-05-01, de 5 de julio de 2019, el
Directorio de la Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad del Canton Santo
Domingo, en sesion extraordinaria a través de votacién ordinaria por unanimidad, Designar
como Gerente General Titular de la Empresa Pablica Municipal Registro de la Propiedad del
Cantén Santo Domingo a la Ing. Laura Eugenia Salgado Cérdova, de conformidad con lo
establecido en el articulo 19 de la Ordenanza de Creacién, Organizacion, Administracién y
Funcionamiento de la Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad del Cantén Santo
Domingo;

Que, La Ordenanza No. M-036 VZC, QUE DETERMINA LOS ARANCELES DEL REGISTRO DE LA
PROPIEDAD DEL CANTON SANTO DOMINGO, “Articulo Unico: Para la determinacion de los
aranceles que cobra el Registro de la Propiedad del Canton Santo Domingo, se considera lo
siguiente.- 1.- Para el pago del arancel de registro por la calificacién e inscripcion de actos que
contengan la constitucién, modificacion, transferencia de dominio, adjudicaciones y extinciones
de derechos reales y personales sobre lo inmuebles, asi como la imposicion de gravdmenes o
limitaciones de dominio, declaratorias de propiedad horizontal y cualquier otro similar, se
considerard como base imponible el avalio que conste en el catastro municipal del afio en
curso, al que se aplicard los valores de los aranceles de conformidad con la tabla establecida;
¥, 2.- ARANCELES FIJOS, mismos que se encuentran establecidos en esta misma Ordenanza en
mencion”.

Que, La norma de Control Interno de la Contraloria General del Estado No. 403-02, en su inciso
segundo dispone; “que para cada recaudacion que realice una entidad u organismo del sector
publico, por cualquier concepto se entregard al usuario el original del comprobante de ingreso
preimpreso y prenumerado o una especie valorada; estos documentos cumplirdn con los
requisitos establecidos por el organismo rector en materia tributaria ( administrativa) y
respaldardn las transacciones realizadas”.

Que, el Articulo 1, de la Ley Organica para la Optimizacion y Eficiencia de Tramites
Administrativos dispone: “Objeto.-Esta ley tiene por objeto disponer la optimizacion de
tramites administrativos, regular su simplificacion y reducir sus costos de gestion con el fin de
facilitar la relacion entre las y los administrados y la Administracién Publica y entre las
entidades que la componen; asi como, garantizar el derecho de las personas a contar con una
Administracién Publica eficiente, eficaz, transparente y de calidad”.

Que, mediante Oficio No. IGM-IGM-2019-0915-IGM-DIR- Quito, D.M., de fecha 23 de
diciembre del 2019, suscrito por el Crnl. De E.M.C. Carlos |. Endara E. Director de IGM,
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respuesta a requerimiento de especies valoradas en papel quimico, mismo que hace referencia
al Oficio Nro. EPMRP-SD-GG-2019-2019-234-0F, de fecha 02 de diciembre del 2019, mediante
el cual solicita la impresién de especies valoradas en papel quimico, debo comunicar a usted,
sefiora Ingeniera, que este Instituto al momento no cuenta con material para la produccién de

este tipo de impresiones, razén por lo cual el IGM, se excusa de atender su pedido.- Cabe .

mencionar que al momento este instituto se encuentra realizando el proceso de adquisicion
del mencionado material para poder solventar su requerimiento.

Que, mediante memorando No. EPMRP-SD-GA-TI-GPB-2020-004-M, de fecha 16 de enero del
2020, suscrito por la Ing. Adriana Machuca, Gerente Administrativa, que hace referencia a la
Nueva Propuesta para los titulos de crédito, en atenciéon al memorando EPMRP-SD-GA-AMS-
2020-039-M, donde solicita se ejecute la propuesta presentada por parte de la Gerente
Financiera mediante informe EPMRP-SD-GF-LSG-2020-001-1, pongo en su conocimiento que se
ha creado (adjunto) una plantilla de Excel en base al diagrama del nuevo formato del
comprobante de pago considerando las especificaciones detalladas en el informe.

Que, mediante memorando No. EPMRP-SD-GA-AMS-2020-081-M, de fecha 17 d enero del
2020, suscrito por la Ing. Adriana Machuca, Gerente Administrativa, que hace referencia al
requerimiento de titulos de crédito, en respuesta al memorando No. EPMRP-SD-GG-LSG-2020-
012-M, de fecha 08 de enero del 2020, quien solicita insistir al Instituto Geogréfico Militar
IGM, si ya cuenta con el material disponible para los respectivos sellos de seguridad
correspondientes a las especies valoradas en papel quimico para los titulos de crédito de la
Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad con el fin de evitar que la institucion se
quede sin el comprobante que respalda el pago para cada transaccion. — Quien informa que
nuevamente el IGM menciona que no puede atender dicho requerimiento para lo cual adjunto
el Informe Nro. 003-2020.

Que, mediante informe No. 003-2020 de fecha 17 de enero del 2020, se retoma el inicio del
proceso con el IGM y se solicita mediante memorando No. EPMRP-SD-GA-AMS-2019-180-M,
en virtud que Gerencia Administrativa, a la maxima autoridad para que se oficie al Instituto
Geografico Militar solicitando proformas para la elaboracién de TITULOS DE CREDITO Y
CERTIFICADOS, segun los requerimientos del Ab. Fabian Romero, Registrador de la Propiedad y
Liliana Galeas, Gerente Financiera, ante lo cual el IGM, a través de Oficio No. IGM-IGM-2019-
0915-IGM-DIR de fecha 23 de diciembre del 2019, menciona que “... al momento no cuenta
con material para la produccion de este tipo de impresion, razon por lo cual IGM se excusa de
atender su pedido” '

Que, mediante memorando EPMRP-SD-GA-AMS-2020-019-M, envia a la Ing. Liliana Galeas,
Gerente Financiera, para conocimiento debido a que el material que mencionaba el IGM no
dispone, se limitaba para atender a la elaboracion de los titulos de crédito; mediante
memorando No. EPMRP-SD-GF-LSG-2020-012-M, solicita insistir al IGM, si ya cuenta con
material disponible, ante lo cual se procedid a redactar un correo electronico solicitando
informacion actualizada sobre el requerimiento de los titulos de crédito, con fecha 08 de enero
del 2020, “respondiendo el IGM mencionando que aun no contaban con el material necesario
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y no tenian conocimiento de fecha aproximada en la que ya podrian disponer de dicho
material para atender el requerimiento”.

Que, mediante Informe EPMRP-SD-GF-LSG-2020-001-I, en el cual hace referencia a la
propuesta presentada por la Ing. Liliana Galeas, Gerente Financiera, mediante el cual se
establece en forma motiva del cdmo y por qué se procede a la misma: En la actualidad la
Empresa Plblica Municipal Registro de la Propiedad del Cantén Santo Domingo, goza de
autonomia financiera, administrativa y registral, es la encargada de la inscripcion de
documentos y demds instrumentos que la Ley permite garantizando seguridad juridica de las
propiedades de bienes inmuebles de la jurisdiccion territorial del Cantén Santo Domingo, los
cuales se rigen bajo una tabla de aranceles establecidos segin Ordenanza No.M-036-VZC,
ESTOS VALORES SON RECAUDADOS A TRAVES DE LAS VENTANILLAS RECAUDADORAS, tanto en
la Oficina Matriz y en la Sucursal del Mercado Central Municipal, el pago de los mismos se los
entrega mediante titulos de crédito preimpreso y prenumerado con la finalidad de precautelar
las evasiones, robos o circulacion ilegitima; ademads llevar el control interno, bajo la normativa
403-02 establecida con la Contraloria General del Estado.

Que, actualmente la Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad del Cantén Santo
Domingo, en el drea de recaudacién dispone en STOCK la cantidad de 2 cartones que equivalen
a 4.000,00 titulos de crédito emitidos por el Instituto Geografico Militar (IGM), material que
solo alcanzard hasta el mes de febrero del 2020.

Que, en virtud, que existe la necesidad de elaborar la impresién de titulos de crédito, debido a
la alta demanda de usuarios, se plantea como alternativa la propuesta de elaboracién e
impresién se realice en hojas de papel bond de 90g, por los servidores que operen en el drea
correspondiente, aplicando todas las medidas de seguridad, con el fin de evitar falsificacion y
adulteracion en la informacién del documento.

Que, mediante memorando EPMRP-SD-GF-LSG-2020-027-M, la Ing. Liliana Galeas, Gerente
Financiera, presenta un informe donde sefiala una propuesta de elaboracién e impresion de
titulos de crédito para la EPMRP-SD- En vista que el Instituto Geogréfico Militar certifica
mediante Oficio Nro.- IGM-2019-0915-IGM-DIR; se excusa de atender nuestro pedido ya que
por el momento no dispone con material para este tipo de impresiones.

Que, es necesario actualizar el procedimiento para la emision de los titulos de crédito para un
agil y efectiva recaudacion, considerando ademas que la utilizacion de servicios de redes de
informacion e internet se ha convertido un medio para el desarrollo del comercio, la educacion
y la cultura y la conveniencia de impulsar el acceso de los sujetos pasivos a los servicios
electrénicos y telematicos de transmision de informacion.

Que mediante certificacion 007-01-025, Resolucién EPMRP-SD-WEA-SE-007-2020-01-24-01,
conferida por la Ing. Laura Salgado Cérdova, certifica que el Directorio EPMRP-SD-, en sesion
Extraordinaria, celebrada el 24 de enero del 2020, RESOLVIO, A través de Votacién Ordinaria,
por Unanimidad, AUTORIZAR la elaboracion e impresién de los titulos de crédito en la
Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad del Cantén Santo Domingo, en funcion
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de cuidar los intereses de la Empresa considerando las respectivas medidas de seguridad en
los titulos de crédito; y bajo la absoluta responsabilidad de la Gerente General, Gerencia
Financiera y Gerencia Administrativa.

Por lo expuesto, en uso de las atribuciones legales que le confieren las leyes antes invocadas:
RESUELVE:

PRIMERO.- DISPONER.- A Tesoreria la recaudacion mediante los titulos de crédito y entrega de
los mismos utilizando de medios electrénicos, los mismos que tendran plena validez y eficacia,
para lo cual coordinard con la Unidad de Informatica de esta Institucién, considerando las
seguridades que sean del caso.

SEGUNDOO.-DISPONER.- A la Unidad de Informatica en coordinacién con Tesoreria, Gerencia
Financiera, Gerencia Administrativa, proceda a disefiar una propuesta y solucién en sistema
informatico sobre el “TITULO DE CREDITO”, mismo que tendra todos los pardmetros legales,
en especial la numeracion que serd a partir del 1 en adelante y las seguridades necesarias.

TERCERO.-AUTORIZAR.- A la Unidad de Informética del EPMRP-SD, la impresién de los nuevos
titulos de crédito, mismo que tendrdn la numeracién desde el ( 1 hasta el 4000) y de ser
necesario se continuard con sus respectivas impresiones de los titulos de crédito, de acuerdo a
las especificaciones disefiadas en los informes EPMRP-SD-GF-LSG-2020-0011-1, e informe No.
003-2020; estas impresiones se realizara hasta que la Direcciéon del Instituto Geografico
Militar (IGM) cuente con el material necesario para solicitar la impresién de los titulos de
crédito.

CUARTO.- AUTORIZAR.- La utilizacién para todo tipo de trémite la impresién del titulo de
crédito que serd totalmente valido para cualquier asunto personal o legal y no requiere ser
canjeados.

QUINTO.- INFORMAR.- Sobre el nuevo formatol del titulo de crédito a las distintas entidades
publicas como privadas a través de comunicaciones escritas, y al publico en general a través de
la Unidad de Comunicacién Social de la Institucion.

SEXTO.-ENCARGAR.- A la Gerente Financiera, realizar el seguimiento, control y coordinacién
con todas las areas involucradas, para que se cumpla con esta resolucidn, especialmente con la
Unidad de Comunicacién Social, a efecto de que se difunda por los medios de comunicacion,
hablada y escrita y otros medios tecnoldgicos, la implantacién de los nuevos titulos de crédito
de la EPMRP-SD.

SEPTIMO.- VIGENCIA.- La presente resolucién entrara en vigencia a partir de la firma del

presente documento, sin embargo por existir titulos impresos fisicamente, serd una vez que se
agote los titulos existentes, para lo cual Tesoreria informara al respecto.
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OCTAVO.- DISPONER.- Que por secretaria de Gerencia General, se ponga en conocimiento a
todas las Gerencias, Registrador de la Propiedad, Subgerente Técnico Registral, Unidades
Comunicacion Social, Planificacion Institucional , Adquisiciones y Compras Publicas, etc.

Notifiquese y cumplase.

Dado en el Despacho de la Gerencia General de la Empresa Publica Municipal Registro de la
Propiedad del Cantén Santo Domingo, a veinte y ocho dias del mes enero de dos mil veinte.

GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL
REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON SANTO DOMINGO

Elaborado por: | #ma [/

Dr. Mesias Ruano 'W
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Memorando N°. EPMRP-SD-GG-LSC-2020-026-M

Santo Domingo, 27 de enero de 2020

PARA: Dr. Mesias Ruano-
PROCURADOR SINDICO

ASUNTO: Resolucion titulos de crédito.

En razén de que el Directorio de la Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad
del cantén Santo Domingo EPMRP-SD, en SESION EXTRAORDINARIA, celebrada el 24
de enero de 2020, AUTORIZAR la elaboracién e impresién de los titulos de créditos en la
Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad del cantén Santo Domingo, en
funcién de cuidar los intereses de la Empresa considerando las respectivas medidas de
seguridad en los titulos de crédito; y, bajo la absoluta responsabilidad de la Gerencia
General, Gerencia Financiera y Gerencia Administrativa; adjunto Usted encontrara la
Propuesta para la Elaboracion e Impresion de los Titulos de Crédito en la Empresa
Publica Municipal Registro de la Propiedad del cantén Santo Domingo y la Certificacion
007-01-025, con la finalidad de que elabore la respectiva resolucion para su aprobacion.

Cordialmente,

FPIARP-SD

EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL

REGISTRO DE
LA PROPIEDAD

s EEEE

In do Cérdova GERENCIA
GERENTE GENERAL \ GENERAL
ANEXO: MEMORANDO EPMRP-SD-GF-LSG-2020-027-M\,
CERTIFICACION 007-01-025
Elaborado por: sy | oMM Soacul
== =
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DIRECTORIO DE LA EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL REGISTRO
DE LA PROPIEDAD DEL CANTON SANTO DOMINGO

CERTIFICACION 007-01-025

RESOLUCION EPMRP-SD-WEA-SE-007-2020-01-24-01

La Infrascrita Secretaria del Directorio de la Empresa Pdblica Municipal Registro de la
Propiedad del canton Santo Domingo EPMRP-SD, CERTIFICA QUE: El Directorio
EPMRP-SD, en SESION EXTRAORDINARIA, celebrada el 24 de enero de 2020,
RESOLVIO: A través de Votacién Ordinaria, por Unanimidad, AUTORIZAR |a elaboracién
e impresion de los titulos de créditos en la Empresa Publica Municipal Registro de la
Propiedad del canton Santo Domingo, en funcién de cuidar los intereses de la Empresa
considerando las respectivas medidas de seguridad en los titulos de credito; y, bajo la

absoluta responsabilidad de la Gerencia General, Gerencia Financiera y Gerencia
Administrativa.

Santo Domingo, enero 24 de 2020.

n" 4 f ___/
Ecgra S%Téo Cordova

SECRETARIA DEL DIRECTORIO EPMRP-SD
LSCiss

s

QEPNRogstc e ]
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Memorando No. EPMRP-SD-GF-LSG-2020-027-M
Santo Domingo, 21 de enero de 2020

PON-@Y ein Wom’ag

PARA: Ing. Laura Salgado Cordova 'J-[ J») on'o LA
GERENTE GENERAL EPMRP-SD Sestih Betaaoyilinm

ASUNTO: PROPUESTA PARA LA ELABORACION E IMPRESION DE TiTULOS @
DE CREDITO PARA LA EPMRP-SD

Por medio de la presente, pongo a su conocimiento que en el area de Recaudacién se
dispone aproximadamente con 4.000 titulos de crédito, por lo que es de caracter

urgente tomar decisiones para la emision de los mismos.

En vista de que el Instituto Geografico Militar certifica mediante Oficio Nro.- IGM- 2019-
0915-IGM-DIR: se excusa de atender nuestro pedido ya que por el momento no
dispone con material para este tipo de impresiones, adjunto el informe de
requerimiento para la elaboracion de titulos de crédito en la brevedad posible, donde
sefala la propuesta como alternativa de cobro, con la finalidad de garantizar el servicio
y los ingresos para la Empresa Publica Registro de la Propiedad del Canton Santo

Domingo.

Particular que informo para los fines pertinentes.

prreos electronicos del Informador Gréfico Francisco Cuvi
#-081-M

Elaborado por: o
Liliana Soledad Galeas Frift
EMPRESA PUBLICA MUNIGIPAL
REGISTRO DE LA PR
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INFORME EPMRP-SD-GF-LSG-2020-001-I

FEIS R

PROPUESTA PARA LA ELABORACION E IMPRESION DE TiTULOS DE
CREDITO PARA LA EPMRP-SD

1. ANTECEDENTES

De conformidad a la disposicion del Decreto Legislativo No.014 de fecha 10 de Marzo
de 1967, la emisién de especies valoradas por el Instituto Geografico Militar, que
establece en el Titulo |, basado en el Art. 2.- Se exceptlua la obligatoriedad en casos
en los que, el Instituto Geografico Militar, certifique en un formulario impreso para tal
objeto, que no puede realizar determinados trabajos, por una de las siguientes causas:
literal a.- Por carecer de capacidad técnica o materiales adecuados para ello y b.- Por
no poder realizar la obra con la urgencia que el caso lo requiera. Ademas segun el
articulo 1, como lo dispone la Ley Organica para la Optimizacion y Eficiencia de
Tramites Administrativos y basado en la Norma de Control Interno No. 403-02.-
Constancia documental de la recaudacién haciendo mencién en que se debe otorgar
un comprobante de ingreso preimpreso y prenumerado o una especie valorada. Por
ello bajo estas circunstancias se plantea como alternativa la emisién e impresion de

los titulos de creédito en hojas de papel bond de 90g.

2. OBJETIVO

El presente informe tiene como propuesta la elaboracién e impresién de los titulos de
crédito en hojas de papel bond de 90g con las debidas medidas de seguridad
necesarias, con el objetivo de reducir gastos administrativos y constituyéndose una
alternativa de cobro que permita garantizar el servicio y los ingresos para la Empresa

Puablica Municipal Registro de la Propiedad del Cantén Santo Domingo.
3. MARCO LEGAL

Decreto No. 014 LA H. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE

Considerando: Que el Instituto Geografico Militar es una Entidad Estatal que esta en
plena capacidad de satisfacer las necesidades nacionales, no solo en el aspecto

cartografico, sino en el de la elaboracién de especies valoradas.

Reglamento al Decreto N° 014: Emision de especies valoradas por el Instituto

Geografico Militar
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TITULOI
Exigencias de Obligatoriedad

Art. 1.- Para todo trabajo de impresiéon o reselle de timbres, papel sellado, papel
fiduciario, sellos postales y mas especies valoradas que la Administracion Publica
necesite, se contratara la ejecucion en forma obligatoria con el Instituto Geografico
Militar. Entendiéndose por Administracion Publica al Fisco y demas Instituciones de
derecho Publico, Semipublico y Privado que existan en razdn de ley o Decreto Ley y
que reciban en participaciones, asignaciones o subvenciones del Presupuesto General

del Estado o mediante Impuestos establecidos por Ley.

Art. 2.- Se exceptua la obligatoriedad en casos en los que, el Instituto Geografico
Militar, certifique en un formulario impreso para tal objeto, que no puede realizar

determinados trabajos, por una de las siguientes causas:
a) Por carecer de capacidad técnica o materiales adecuados para ello;

b) Por no poder realizar la obra con la urgencia que el caso lo requiera.

Art. 3.- La Contraloria General del Estado, no tramitara ninguna transferencia de pago,
por impresion de especies valoradas, que no tenga como beneficiario al Instituto
Geografico Militar, excepto en los casos en que se adjunte el formulario con las

causales establecidas en el articulo anterior.

Norma de Control Interno
403-02 Constancia documental de la recaudacion

El Ministerio de Finanzas y toda entidad, organismo del sector publico y persona
juridica de derecho privado que disponga de recursos publicos que recaude o reciba
recursos financieros, en concepto de ingresos, consignaciones, depésitos y otros
conceptos por los que el Estado sea responsable, otorgaran un comprobante de
ingreso preimpreso y prenumerado. Por cada recaudacion que realice una entidad u
organismo del sector publico, por cualquier concepto, se entregara al usuario el
original del comprobante de ingreso preimpreso y prenumerado O una especie
valorada; estos documentos cumpliran con los requisitos establecidos por el
organismo rector en materia tributaria y respaldaran las transacciones realizadas,

permitiendo el control sobre los recursos que ingresan al Tesoro Nacional. Diariamente
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se preparara, a modo de resumen, el reporte de los valores recaudados. Ninguna
institucién por ningun concepto, podra cobrar tasa y/o tarifa alguna por la venta de
bienes y servicios, sin que medie la comercializacién de especies valoradas, factura,
nota de venta y otros documentos autorizados por el organismo rector en materia
tributaria. Las entidades publicas mantendran un control interno estricto y permanente
del uso y destino de los formularios para recaudacion de recursos. En caso de
especies valoradas o titulos de crédito, sus movimientos se justificaran

documentadamente mediante controles administrativos.

CODIGO ORGANICO ADMINISTRATIVO

Art. 1.- LEY PARA LA OPTIMIZACION Y EFICIENCIA DE TRAMITES
ADMINISTRATIVOS

Otro requerimiento del proyecto a cumplir es el objeto de la LEY ORGANICA PARA LA
OPTIMIZACION Y EFICIENCIA DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS, donde se
menciona:; “... disponer la optimizacion de tramites administrativos, regular su
simplificacion y reducir sus costos de gestion, con el fin de facilitar la relacién entre las
y los administrados y la Administracion Publica y entre las entidades que la componen;
asi como, garantizar el derecho de las personas a contar con una Administracion

Pulblica eficiente, eficaz, transparente y de calidad”

4. DESCRIPCION DEL PROBLEMA

La Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad del Cantén Santo Domingo,
para la emisién de especies valoradas que corresponden a los titulos de crédito, que
representan el comprobante de pago de los aranceles por los servicios registrales que
presta la institucion, los mismos que han sido elaborados desde el afio 2014 por el
Instituto Geografico Militar, siendo el Unico Organismo autorizado con intervencion de
un Delegado del Ministerio de Finanzas, de OO.PP. y de la Contraloria General de la
Nacién en cada caso, imprima timbres, papel sellado, papel fiduciario y mas especies

valoradas que la Administracion Publica lo requiera.
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Sin embargo existe el inconveniente- que el Instituto Geogréafico Militar, no pueda
solventar nuestro requerimiento de manera urgente para llevar a cabo el procedimiento
para este afio 2020, ya que el proceso de contratacién 2019 para la adquisicion de
titulos de crédito se ha declarado DESIERTO, mediante resolucion Nro. RE-EPRMP-
SD-010-2019, con fecha el 30 de septiembre de 2019; la maxima autoridad Ing. Laura
Salgado resuelve "Art.1.- Declarar desierfo el proceso de Régimen Especial’, y
ademas con Oficio Nro. IGM-IGM-2019-0915-IGM-DIR, de fecha 23 de diciembre de
2019 con respuesta a requerimiento de especies valoradas en papel quimico, donde
manifiestan que no cuentan con dicho material para la produccion de este tipo de
impresiones, razén por la cual excusa de atender nuestro pedido. Mediante
Memorando No.: EPMRP—SD-GF-LSG-2020-012-M con fecha 08 de enero de 2020,
suscrito por mi persona, remitido a la Ing. Adriana Machuca, Gerente Administrativa en
solicitud de forma reiterada, con referencia a la informacion sobre el procedimiento de
contratacion para la elaboracion e impresion de los titulos de crédito, con la finalidad
de conocer una fecha especifica de que el Instituto Geografico Militar disponga del
material disponible para llevar a cabo el proceso. En donde la Ing. Adriana Machuca a
través de memorando Nro. EPMRP-SD-GA-AMS-2020-081-M, con fecha 17 de enero
de 2020, remite a mi despacho mencionando que el Instituto Geografico Militar no
cuenta con el material en stock y el plazo para la adquisicion del mismo, no
predisponen para poder solucionar nuestra necesidad, adjuntando una copia con
sustento a través de correo electrénico como medio de respuesta del Ing. Juan

Francisco Cuvi Cifuentes, Informador Grafico .

La Empresa Publica Registro de la Propiedad no cuenta con la cantidad necesaria de
formularios de titulos de crédito para cubrir la demanda actual, debido al incremento
de un 10% a inicios del afo, siendo el de mayor requerimiento el certificado de
gravamenes y de bienes; ya que lo solicitan para aplicacion de becas estudiantiles,
por lo que se estima que exclusivamente se posee este documento habilitado, para

cubrir los 15 primeros dias del mes de febrero de 2020.

5. PROPUESTA

En la actualidad la Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad del Cantén
Santo Domingo goza de autonomia administrativa y registral, es la encargada de la
inscripcion de documentos y demas instrumentos que la Ley permite garantizando

seguridad juridica de las propiedades de bienes inmuebles de la jurisdiccion territorial



3

MUNICIPALIDAD

anto % “‘ ok F;":h““ PUBLICA MUNICIFA .’?
1 N REGISTRO DE Z DAI'OS

= DomiNgo * |, propiEDAD | PUB!

del Cantéon Santo Domingo, los cuales se rigen bajo una tabla de aranceles
establecidos segun la Ordenanza Municipal N° M-036-VZC, estos son recaudados a
través de las ventanillas recaudadoras tanto en Oficina Matriz y en la Sucursal de
Mercado Central, el pago de los mismos se los entrega mediante titulos de crédito
preimpreso y prenumerado con la finalidad de precautelar las evasiones, robos o
circulacion ilegitima de los mismos y ademas llevar el control interno, bajo la normativa

403-02 Constancia documental de la recaudacion.

En vista de que se encuentra este inconveniente, que el Instituto Geografico Militar no
dispone con el material en papel quimico para la produccién de este tipo de
impresiones y en base al Reglamento al Decreto N° 014: Emision de especies
valoradas por el Instituto Geografico Militar ,TITULO |, Exigencias de Obligatoriedad,
seglin establece en el Art. 2.- Se exceptua la obligatoriedad en casos en los que, el
Instituto Geografico Militar, certifique en un formulario impreso para tal objeto, que no

puede realizar determinados trabajos, por una de las siguientes causas:
a) Por carecer de capacidad técnica o materiales adecuados para ello;

b) Por no poder realizar la obra con la urgencia que el caso lo requiera.

En vista de estas circunstancias se propone la elaboracion e impresion de los titulos
de crédito en hojas de papel bond de 90g, aplicando los estandares técnicos y
mecanismos de seguridad necesarias los cuales resguardan el cobro de los aranceles
y materializan los servicios prestados, como alternativa para poder solventar la
necesidad y evitar que la Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad se
quede sin el medio de comprobante de pago que respalda cada transaccion. Ademas
representa una reduccion en gastos administrativos, ya que para la produccion de los

mismos se hara uso de los recursos propios con las que dispone la Empresa.

6. JUSTIFICACION

Considerando la necesidad para la elaboracion e impresién de titulos de crédito,
debido a la alta demanda de usuarios, se plantea como alternativa la propuesta que la
elaboracién e impresién se realice en hojas de papel bond por los servidores
Gnicamente que operan en el area correspondiente, aplicando todas las medidas de
seguridad, con el fin de evitar falsificacion y adulteracion en informacién del

documento.
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Actualmente la Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad del Cantén Santo
Domingo, en el area de Recaudacion dispone en stock la cantidad de 2 cartones que
equivalen a 4000 titulos de crédito emitidos por el Instituto Geografico Militar como se
lo detalla a continuacion:

Tabla 1
Numero de Titulos disponibles
No. de Carton Desde Hasta Cantidad
31 109001 111000 2000
32 111000 111300 2000

TOTAL 4000

Nota: El numero disponible de titulos disponibles es de 4.000
Fuente: Cuenca Torres Scarleth-Tesorera EPMRP-SD

En el afo 2019 la Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad del Cantén
Santo Domingo, emitié un valor de 55.736 titulos de crédito, basandonos en datos del
Folio Real en el Reporte Consolidado de Caja desde 01/01/2019 hasta 31/12/2019
como se detalla en la tabla de forma mas detallada:

Tabla 2
Ndamero de Titulos emitidos al afio 2019
No. de Caja No. de Titulos

Caja 2 11.891
Caja 3 14.112
Caja 4 1.538
Caja 4 1.809
Caja5s 4.037

Fuente: FOLIO REAL/ Reporte Consolidado de Caja

Tomando en consideracion los afios anteriores, mediante un analisis se proyecta que
para este afio 2020 se requiere la emision de 62500, puesto que diariamente se emite
un promedio de 245 a 260 titulos de crédito tomando como referencia los Ingresos de
Caja y Titulos de Crédito diario; de caja Matriz y de caja ventanilla de Recaudacion

Mercado Central.



MUNICIPALIDAD EPMRIF
=EMPRESA PUE

\ Santo e
REGISTRO DE
& N Domingo * [ roriconn

FHFNN

- P‘?‘TQ;S

Tabla 3
Ng"mro de Titulos emitidos cada afio 7 }
TITULOS DE CREDITO CANTIDAD
1 Titulos utilizados enero-diciembre 2014 56118
2 Titulos utilizados enero-diciembre 2015 52953
3 Titulos utilizados enero-diciembre 2016 45865
4  Titulos utilizados enero-diciembre 2017 54179
5 Titulos utilizados enero-diciembre 2018 52278
6  Titulos utilizados enero-diciembre 2019 55736

PROYECCION 2020 62500

En el siguiente grafico se muestra el numero de titulos de crédito utilizados acorde a
los afios anteriores, donde se visualiza que en el afio 2014 y 2019 representa un

namero elevado con respecto a los demas.

Grafico 1
Titulos de crédito utilizados

TITULOS DE CREDITO UTILIZADOS

2014 =2015 =2016 2017 = 2018 2019

56118 . 54179 55736
52953 45865 52278

2014 2015 2016 2017 2018 2019

Es por ello que debido al alto nimero de titulos de créditos emitidos al afio, es de
imperiosa necesidad la elaboracion de dicho documento en resmas de papel bond
como alternativa de cobro, para asegurar la prestacion de servicios a la ciudadania y
reducir el riesgo de suspender las actividades por falta de estos suministros

imprescindibles para la entidad.

Disponiendo los documentos pre impresos necesarios elaborados en papel bond en las
cantidades adecuadas para el normal desarrollo de las actividades en el departamento
de Recaudacién y con ello garantizar la continuidad de las operaciones y procesos de

todas las Areas y contribuyendo con ello el ahorro de recursos.
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En base al Informe Nro.003-2020 emitido por la Ing. Adriana Machuca Gerente
Administrativa me remite los materiales requeridos para su elaboracién, donde sefala
las existencias en bodega de Utiles y luego de un analisis previo evidencia, que pone a

disposiciéon de forma parcial dichos materiales para la ejecucion de los titulos de credito.

Se realizo la proforma de gastos tomando en consideracion los recursos propios, con
los que dispone la Empresa Publica Registro de la Propiedad del Cantén Santo
Domingo se ha determinado que el costo total previsto es de $3.195,96 para la

elaboracion e impresion de los titulos de crédito, siendo una buena alternativa para la

continuidad de actividades de la misma.

Tabla 4
Proforma de Gastos con los Recursos de la empresa para la emision de titulos de crédito
DESCRIPCION CANTIDAD COSTO UNITARIO COSTO TOTAL
500 HOJAS T
PAPEL BOND A4 90 GR CADA RESMA
256 U. CADA 15 4,39 65,85
PAPEL CARBON PAQUETE
SELLOS ADHESIVOS CON LOGO
INSTITUCIONAL 6.5 CM* 4.5CM MATERIAL UNIDAD 62500 0,024 1.500,00
VIRIL TRANSPARENTE
TONER MPC6003 BLACK UNIDAD 2 43,68 87,36
TONER MPC6003 CYA UNIDAD 3 84,377 253,13
TONER MPC6003 MAGENTA UNIDAD 3 95,2 285,60
TONER MPC6003 YELLOW UNIDAD 3 97,94 293,82
SELLO SECO INSTITUCIONAL UNIDAD 1 134,40 134,40
TOTAL 3.195,96
Tabla 5
Proforma de Gastos del IGM para la emision de titulos de crédito
DESCRIPCION CANTIDAD COSTO UNITARIO IVA COSTO TOTAL
TITULOS DE CREDITO IGM 62500 0,09 702,00 6.327,00
TOTAL 6.327,00

Y en efecto la proforma de gastos del Instituto Geografico Militar es de $6.327,00. Por
lo tanto mediante un andlisis comparativo de gastos se refleja que existe una
diferencia de $3.131,04 lo que proporciona para nuestra empresa una reduccion de

gastos administrativos del 50% como se muestra en la siguiente tabla:
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Tabla 6
Analisis Comparativo

GASTOS CON RECURSOS PROPIOS DE LA EMPRESA INSTITUTO GEOGRAFICO MILITAR

rZ /T
A

3.195,96 6.327,00

DIFERENCIA 3.131,04 -

Analisis Costo - Beneficio

Es una herramienta financiera que nos permite evaluar de forma exhaustiva los costes
y beneficios de la propuesta de elaboracion e impresion en hojas de papel bond los
titulos de crédito, con el objetivo de determinar las opciones que proveen la mejor

forma de conseguir beneficios manteniendo los ahorros de la institucion.

Tabla 7
Anélisis Costo - Beneficio

Titulos de créditos por el Instituto 6.327,00
Geografico Militar

PAPEL BOND A4 90 GR 575,00
PAPEL CARBON 65,85
SELLOS ADHESIVOS CON LOGO 1.500,00

INSTITUCIONAL 6.5 CM* 4.5CM
MATERIAL VIRIL TRANSPARENTE

TONER MPC6003 BLACK 87,36
TONER MPC6003 CYA 253,13
TONER MPC6003 MAGENTA 285,60
TONER MPC6003 YELLOW 293,82
SELLO SECO INSTITUCIONAL 134,40

TOTAL DE GASTOS 3.195,9

Partiendo de que dicho analisis es una técnica para evaluar los resultados del esfuerzo
invertido, es sencillo entender que aquellos proyectos en los que el esfuerzo es menor

que el beneficio, tendran éxito en su conclusion, obteniendo el siguiente resultado:
COSTO - BENEFICIO
B/C=VAI / VAC

B/C=6.327,00/ 3.195,96
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Segun el analisis de costo - beneficio, un proyecto sera rentable cuando la relacién

costo - beneficio es mayor que la unidad, en nuestro caso es de 1,98 lo que representa

que nuestra propuesta tiene rentabilidad.

7. DESCRIPCION DEL PRODUCTO ESPERADO

Adjunto encontrara las especificaciones y/o caracteristicas referenciales para Ia
“ELABORACION E IMPRESION DE TITULOS DE CREDITO EN RESMAS DE
PAPEL BOND CON LAS DEBIBAS MEDIDAS DE SEGURIDAD”, las mismas que se

propone segun el siguiente detalle:

Tabla 8

DENOMINACION

TITULOS DE
CREDITOS

Descripcién del Producto

NUMERACION

DESDE

HASTA

62499

CANTIDAD

62500

CARACTERISTICAS

Partes: Original y una copia en papel carbon

ATO

PUBLICOS

Encabezado: Logo institucional; el niimero
de RUC.

Material: Papel Bond de 90 g.

Formato: Ancho: 7 3/2 plg. X 6 14 plg.

Impresién: Matricial

Disefio: De acuerdo a disefos debidamente
aprobados

Numeracion: letra Lucida Sans, tamafio 18,
con tinta color roja

Textos y Fuentes: letra Helvética tamafio
10, tinta color negro

Fondo: Fondo impreso con marca de agua
con Logo institucional

Pie del titulo: Sello seco institucional; sello
adhesivo con logo institucional

7.1. Mecanismos de Seguridad

Todo documento debe contar con respaldo para la proteccién de su informacion y mas

aun siendo un medio de comprobante de pago, por lo que se propone cumplir con las

siguientes medidas de seguridad y estandares técnicos, que se aplicara para poder

emitir e imprimir los titulos de crédito, con el propésito de impedir que sea un

documento que lo puedan falsificar, modificar o cualquier otra circunstancia que pueda

afectar la informacion del mismo.

10
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Por ello se ha considerado las siguientes medidas para salvaguardar la informacion

impresa en el papel.

La firma manuscrita con la que garantizar la autenticidad de la persona que
suscribe un documento ha dado paso a la firma digital.
La regulacion de la custodia de la documentacion, la gestion de la copia o la

reproduccion de la documentacion entre otras.

Se aplicara un sello adhesivo con Logo Institucional, en el pie del documento
alineado en la parte central , con el objetivo de que si existiese la posibilidad
de tener la intencion de alterar los datos del comprobante, sea de mayor
dificultad ya que corre el riesgo de dafiarse el papel del que esta elaborado el
mismo.

Se entregara al contribuyente el comprobante original seguin lo establecido en
las Normas de Control Interno de la Controlaria General del Estado N° 403-02
y la copia se lo realizara a través de papel carbén, serd destinado para el

departamento de Contabilidad.

Como se lo muestra a continuacion

Namero de Ruc
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Institucional
Numeracion
§m...... . 4 secuencial
Santo § o s v desde 1 hasta
- qmsmo D[
S Domingo ¥ i Giopienin e aesersancot | [ 62499, tinta
roja; LETRA
N° TITULD ]cmumunuc Lucida Sal’ls
[COMTRIBUYENTE
BETALLE TEwTico PoR
{FECHA EMISION
CANTIDAD DESCRIPCION CONTRATO DESC % VALOR
Sello seco
Institucional
|~ FECHA DE PAGO: TOTAL A PAGAR
~ —
Firma e
manuscrita T, 7T 5 EPMAPSO
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Sello 11
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logo

Institucional
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Esta serie de medidas pueden reducir significativamente los riesgos existentes, por
eso es importante que tomemos conciencia de que el valor de la informacién es
independiente del soporte en el que se encuentre. Al fin y al cabo, aunque el papel
parezca cosa del pasado, la mayoria seguimos haciendo uso de él, y no podremos

hablar de seguridad de la informacién si no lo tenemos en cuenta.

7.2. Sellos Adhesivos con Logo Institucional

ADHESIVOS

SrE-

8. CONCLUSIONES

e En vista de que el Instituto Geogréafico Militar se excusa de atender nuestro
pedido mediante Oficio Nro. IGM-IGM-2019-0915-IGM-DIR y todo a su vez
que se declaro DESIERTO el proceso del mismo en el Portal Institucional del
SERCOP, y en conformidad al Reglamento al Decreto N° 014: Emisién de
especies valoradas por el Instituto Geografico Militar Art. 2.- Se exceptua la
obligatoriedad en casos en los que, el Instituto Geogréfico Militar, certifique en
un formulario impreso para tal objeto, que no puede realizar determinados
trabajos, por una de las siguientes causas: a) Por carecer de capacidad técnica
o materiales adecuados para ello; b) Por no poder realizar la obra con la

urgencia que el caso lo requiera.

« Alternativa de comprobante de pago por los servicios que ofrece la Empresa
Publica Registro de la Propiedad del Cantén Santo Domingo.

» Nos proporciona para nuestra empresa una reduccion en gastos administrativos

superior al porcentaje del 50% siendo un total de costo por la actividad de
$3.195,16

12
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Segun el analisis de costo - beneficio, un proyecto sera rentable cuando la
relacién costo - beneficio es mayor que la unidad, en nuestro caso es de 2,07 lo

gue representa que nuestra propuesta tiene rentabilidad.

La Empresa Publica Registro de la Propiedad financia su presupuesto de
elaboracion e impresion de titulos de crédito con los mismos recursos

provenientes de los servicios que brinda

9. RECOMENDACIONES

En efecto de la misma se sugiere que se tome en consideracion y aplicacién de
manera urgente lo propuesto en el informe, debido a la poca disponibilidad de

titulos de crédito.

Aplicar todas los mecanismos de seguridad pertinentes con la finalidad de evitar

falsificacion o adulteracion de los titulos de crédito.

Se sugiere gue la maxima autoridad correspondiente designara una persona
para la revision periddica de la secuencia numeérica, el uso correcto de los
formularios numerados, como también delegue a los servidores que lleven a

cabo el proceso para la produccion de los titulos de crédito.

Los documentos se obtengan por procesos automatizados, por ello la
numeracion podra generarse automaticamente a través del computador,
siempre que el sistema impida la utilizacion del mismo niumero en mas de un

formulario.

Deberan tener acceso a los locales de impresion de los titulos de crédito,

unicamente los empleados que operan en la Seccién correspondiente.

Los titulos de crédito tienen que ser entregados de forma ordenada, secuencial
previa convalidacion de los titulos - tramite en fisico en relacién al reporte del

sistema.

Los titulos anulados deben constar tanto el original como la copias existente,

con la firma de autorizacion del tesorero y de responsabilidad del recaudador,
13
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unicamente se podran anular titulos de créditos durante el transcurso del mismo
dia

THINE

PUBL

e No debe faltar ni un solo titulo de crédito dentro de la secuencia, caso contrario
este faltante debe ser justificado mediante declaracién ante un notario y hecha

la respectiva denuncia en la entidad pertinente.

* El titulo de crédito original sera otorgado al contribuyente y la copia sera

almacenado en el departamento de Contabilidad.

Elaborado por:
Liliaha-Soledad Galeas
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Memorando N°.: EPMRP-SD-GA-AMS-2020-081-M
Santo Domingo, 17 de enero de 2020
PARA: Ing. Liliana Galeas

GERENTE FINANCIERA
ASUNTO: Requerimiento titulos de crédito

En respuesta al memorando N°. EPMRP-SD-GG-LSG-2020-012-M, con fecha
08 de enero de 2020 donde solicita insistir al Instituto Geogréfico Militar (IGM),
si ya cuenta con el material disponible con los respectivos sellos de seguridad
correspondientes a las especies valoradas en papel quimico para los titulos
de crédito de la Empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad con el fin
de evitar que la Institucion se quede sin el comprobante que respalda el pago
para cada transaccion.

Me permito informar que nuevamente el IGM menciona que no puede atender
dicho requerimiento para lo cual adjunto correo en respuesta.

En respuesta a lo solicitado adjunto informe Nro.003-2020.

REA PR AC AL
LA DR
ANTON SANTU Lol .,

GERENCIA
‘ STﬁRfHﬂPTRATIVA
Adjunto: Memorando N° EPMRP-SD-GA-TFGPB-2020-004-M
Elaborado por: _Firma
Ing. Adriana
Machuca
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www.registrodelapropiedadsd.gob.ec
Urb. Colegial, Luis Valencia y Arturo Borja

022 751 266 - 022 751 256
@EPMRegistrodelapropiedadSD @
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INFORME Nro.003-2020

Asunto: Titulos de crédito

1. ANTECEDENTES.-

La empresa Publica Municipal Registro de la Propiedad el pasado 05 de junio de 2019
levanté el primer proceso en el afio, de adquisicion de Titulos de Crédito y Certificados
mediante proceso de contratacion Régimen Especial RE-EPMRP-SD-010-2019, sin
embargo, mediante Resolucién No. EPMRP-SD-2018-050 de fecha 30 de septiembre
de 2019 la maxima autoridad Ing. Laura Salgado resuelve: “Art.1.- Declarar desierto el
proceso de Régimen Especial asignado con el cédigo Nro. RE-EPMRP-SD-010-2019,
correspondiente a la Contratacion del Servicio de Elaboracién e impresion de titulos de
crédito y certificados, por no haberse presentado oferta alguna y acogiendo el informe
suscrito por el Ab. Rafael Loaiza, Subgerente Técnico Registral e Ing. Angelica Ruiz,
Recaudadora, de conformidad con el literal a, del Articulo 33 de la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacién Publica, disponiendo en consecuencia el archivo del

proceso.”

Con el proposito de levantar un nuevo proceso de compra de Titulos de Crédito y
Certificados, la Ing. Deysi Molina, Analista de Adquisiciones y Contratacion Publica,
mediante correo electrénico, con fecha 14 de octubre de 2019, solicita proformas en
base al requerimiento del proceso ya declarado desierto, ante lo cual el Instituto
Geografico Militar, remite respuesta mencionando que se encuentran en proceso de
adquisicion del material en papel quimico continuo, razén por la cual no podian

atender de manera inmediata el requerimiento.

Con fecha 29 de noviembre de 2019 se retoma el inicio del proceso con el IGM y se
solicita mediante memorando N°.: EPMRP-SD-GA-AMS-2019-180-M, en virtud de
Gerente Administrativa, a la méaxima autoridad para que se oficie al Instituto
Geografico Militar solicitando proformas para la elaboracion de Titulos de Crédito y
Certificados segiin los requerimientos del Ab. Fabian Romero, Registrador de la
Propiedad y Liliana Galeas, Gerente Financiera, ante lo cual el Instituto Geografico
Militar, a través del Oficio Nro. IGM-IGM-2019-0915-IGM-DIR de fecha 23 de
diciembre en respuesta al oficio Nro.EPMRP-SD-GG-2019-234-OF de fecha 02 de
diciembre, menciona que “....al momento no cuenta con material para la produccion de
www.registrodelapropiedadsd.gob.ec

Urb. Colegial, Luis Valencia y Arturo Borja
022 751 266 - 022 757 256
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este tipo de impresion, razon por lo cual el IGM se excusa de atender su pedido”, y
mencionan que se encuentran en proceso de adquisicion del mencionado material
para poder solventar nuestro requerimiento seguido de la recepcion del oficio se
EPMRP-SD-GA-AMS-2020-019-M a la
Ing. Liliana Galeas, Gerente Financiera para conocimiento, debido a que el material

procede a remitir mediante memorando N°.

que mencionaba el IGM no disponer, se limitaba para atender a la elaboracion de
EPMRP-SD-GF-LSG-2020-

012-M, Gerencia Financiera, solicita insistir al IGM si ya cuentan con material

Titulos de Crédito solicitados. Mediante memorando N°.:

disponible, ante lo cual se procedid a redactar un correo electronico solicitando
informacién actualizada sobre el requerimiento de Titulos de crédito, con fecha 08 de
enero de 2020 responde el IGM mencionando que aun no contaban con material
necesario y no tenian conocimiento de fecha aproximada en la que ya podrian

disponer de dicho material para atender el requerimiento.

2. SITUACION ACTUAL

La Gerencia Administrativa, atendiendo al memorando No. EPMRP-SD-GF-LSG-2020-
012-M de Gerencia Financiera, en cuanto a los materiales requeridos, se presenta el
cuadro comparativo entre las existencias en bodega de (tiles versus lo requerido para
ejecucion de la propuesta segun se detalla a continuacion:

i POR ADQUIRIR PARA

REQUERIDO EXISTENCIAS EN
EJECUCION DE
(PROPUESTA) BODFGA DE UTILES | : 4 PROPUESTA
u/M CANTIDAD u/m CANTIDAD 4, um N B um CANTIDAD

ZSZE; R RESMAS 125 RESMAS 227 RESMAS 125 RESMAS 0
PAPEL CARBON PAQUETE 15 PAQUETE 15 PAQUETE 15 PAQUETE 0
SELLOS
ADHESIVOS CON
LOGO
INSTITUCIONAL UNIDAD 62500 UNIDAD 0
6,5 CM* 4,5CM
MATERIAL VIRIL
TRANSPARENTE
FORRR By e UNIDAD 2 UNIDAD 4 UNIDAD 2 UNIDAD 0
BLACK
E?:\V:R MECG003 UNIDAD 3 UNIDAD 3 UNIDAD 2 UNIDAD 1
TONER MPC6003
MAGENTA UNIDAD 3 UNIDAD 2 UNIDAD il UNIDAD 2
TONER MPC6003

|
YELLOW UNIDAD 3 UNIDAD 2 UNIDAD 1 UNIDAD 2
SELLO SECO
INSTITUCIONAL UNIDAD i UNIDAD 0 UNIDAD UNIDAD

www.registrodelapropiedadsd.gob.ec
Urb. Colegial, Luis Valencia y Arturo Borja

022 751 266 -

@EPMRegistrodelapropiedadSD ®

022 7571 256
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Considerando el anélisis previo se puede evidenciar que de todo el material requerido
se esta en la capacidad de poner a disposicién de manera inmediata 125 resmas de
PAPEL BOND A4 90 GR, 15 paquetes de PAPEL CARBON, 2 TONER MPC6003
BLACK, 2 TONER MPC6003 CYAN, 1 TONER MPC6003 MAGENTA, 1 TONER
MPC6003 YELLOW.

Para llevar a cabo la ejecucion completa de la propuesta, no se puede poner a
disposicion la totalidad de Toners que constan como existencias en bodega de Uutiles
debido a que para imprimir documentos del area Administrativa se requiere de este
tipo de toner.

En cuanto al material:

SELLOS ADHESIVOS CON LOGO INSTITUCIONAL 6,5 CM* 4,5CM MATERIAL
VIRIL TRANSPARENTE: Con acta de entrega se transfirid, para usar al Registrador
de la Propiedad, un total de 91000 sellos adhesivos en el mes de octubre de 2019.

SELLO SECO INSTITUCIONAL: Dentro de las existencias en la bodega de bienes no
se encuentra disponible un “Sello Seco Institucional” sin embargo la secretaria de
Gerencia General tiene bajo su custodia 1, el mismo que se podria utilizar para los
fines requeridos. Cabe recalcar que Secretaria General lo usa ocasionalmente por lo
cual no generaria inconveniente en disponer del mismo.

3. CONCLUSIONES

e Segin el cuadro del numeral 2. Situacion actual, existe el material para
ejecucion parcial de manera inmediata de la propuesta.

« Se ha disefiado la plantilla en formato Excel conforme a las especificaciones
del informe emitido por la Ing. Liliana Galeas, Gerente Financiera.

e Segin EPMRP-SD-GA-TI-GPB-2020-004-M se encuentra habilitado una
opcion de consulta para realizar la validacion de la originalidad de los
comprobantes de pago en el area de atencion ciudadana.

4. Recomendaciones

« Se recomienda considerar la adquisicion de TONER MPC6003 CYAN, TONER
MPC6003 MAGENTA y TONER MPC6003 YELLOW en los proximos meses
para cumplir con el requerimiento planteado por Gerencia Financiera.

www.registrodelapropiedadsd.gob.ec

Urb. Colegial, Luis Valencia y Arturo Borja

022 751 266 - 022 751 256
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Establecer un lugar adecuado donde repose el material pre-impresc para su
posterior uso, considerando que la humedad puede deteriorar la calidad e
impresién del mismo.

Establecer un cronograma de entrega de materiales requeridos para la
elaboracion de los Titulos pre-impresos.

Establecer el servidor responsable del requerimiento de materiales.

Establecer el manual de procedimiento para la elaboracion de Titulos de
Crédito.

Segln memorando EPMRP-SD-GA-TI-GPB-2020-004-M se recomienda que el
personal de entrega de documentos debera realizar la validacion previa del
comprobante de pago, verificando que la informacién impresa coincida con la
informacién que reposa en la base de datos, a través de la plataforma web
Institucional de consulta. La validacion se realizara comparando el nimero de
titulo de crédito, nimero de tramite y el valor total pago.

Lo W § Ll \”
\ = l\l{u-i' =
ANTON SANTU Ln FATVIRNW

GERENCIA
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www.registrodelapropiedadsd.gob.ec
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PARA:

Memorando No.: EPMRP-SD-GA-TI-GPB-2020-004-M
Santo Demingo,-16-de enero-de 2020

Ing. Adriana Machuca !
GERENTE ADMINISTRATIVA } 16 ENE 2070

ASUNTO: Nueva propuesta para titulos de créditg © =i Al

.,a_nl?;‘_::., o
En atencién al memorando N°. EPMRP-SD-GA-AMS-2020-039-M, don?;olicita
se ejecute la propuesta presentada por parte de la Gerente Financiera mediante
informe EPMRP-SD-GF-LSG-2020-001-1; pongo a su conocimiento que se ha
creado (adjunto) una plantilla de Excel en base al diagrama del nuevo formato del
comprobante de pago considerando las especificaciones detalladas en el informe
antes mencionado.

Ademas, se ha considerado entregar credenciales de acceso al personal de
atencion ciudadana que entrega documentos para ingresar a la plataforma web
SIPRESD, donde podran verificar las proformas emitidas. El acceso a la plataforma
es a través de la URL: http:/192.188.57.8:8080/recaudacion/

Es importante acotar que:

La firma de Gerencia Financiera ha sido digitalizada para poder incluirla en
la plantilla.

No se cuenta con el cédigo fuente del sistema Folio Real, por ende, la
plantilla propuesta se ha disefiado considerando la distribucion de la
informacion en el formato preimpreso segun el reporte generado desde el
sistema.

Se recomienda cambiar las cintas de tinta de la impresora matricial que usa
cada recaudador.

Para cada titulo de crédito se tendran 2 copias preimpresas disponibles,
considerando que una es para el usuario y otra para respaldo del archivo
financiero.

Se recomienda como medida de seguridad principal que el personal de
entrega de documentos en el C.A.C, realice la validacion de la informacion
impresa en el comprobante original a través de la plataforma web
institucional de consulta para evitar que la informaciéon del titulo de crédito
pueda sufrir posibles falsificaciones o alteraciones. La informacion a verificar
es: numero de tramite, nGmero de comprobante de pago y el valor total
recaudado en letras. Ademas, el titulo debera registrar los 2 sellos de
seguridad mencionados en el punto anterior.

www.registrodelapropiedadsd ¢y oo
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A continuacion, se detalla el procedimiento a seguir para la impresion y entrega del
comprobante de pago al usuario final por parte del recaudador:

1. Cargar los titulos de crédito con el papel carbén en la impresora matricial e
imprimir.

El titulo original sera entregado al usuario con los respectivos sellos de
seguridad y firma del recaudador. El otro titulo de crédito quedara para
respaldo del archivo financiero. Se visualizard& como se muestra

N

continuacioén:
\ g{IUPALIDﬁU :
anto B e L
& Domingo | REGISTRO DE _ ,
= voming LA PROPIEDAD RUC: 2360007530001
N TITULO T CEDULAORUC
CONTRIBUYENTE
DETALLE T EMITIDO POR
| { |
[ Twais ok MAVCER, REGATRO L2
B saroEnen 05 NN SN0 DOV
\

1 ' CANCELADO | J !
_ ; RUC: 2360007530001 ; |
i i ;
FECHA DE PAGO lL TOTAL A PAGAR 1
SON T = ]
L — — = 1 !

o <
\'\‘_~\
GERENTE FINANGIERA RECAUDADOR

También se detalla el procedimiento a seguir para la verificacion de la originalidad
del comprobante de pago y entrega de documentacion al usuario final por parte del

asistente de C.A.C:

1. Acceder a la plataforma web institucional de consulta a través de la URL:
http://192.188.57.8:8080/recaudacion/

v .registrodelapropiedadsd.jol o
U, Colcumol, Lods Valenci y Arluno Bonja
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2. En el menlu de opciones del lado izquierdo ir a “Proformas FOLIO”. Se
mostrara la tabla con todas las Gltimas proformas ingresadas. Esta tabla
permite la busqueda de proformas mediante el nimero de tramite.

A + - o

- GO 132.18257.8 ; : * @ :

iy

1
OPCIORES LISTA DE PFROFOIAS @ 0L REAL
1
& Prodonia
Fecha ingresa Watoe Fagady & Comgruligaty oA Kontyre Tigo

3. El asistente de C.A.C debera ingresar el numero de tramite correspondiente
de la documentacion a entregarse.

4. El asistente de C.A.C debera seleccionar el registro encontrado y dar click
en el boton “Ver”, para poder visualizar la informacion como se muestra en
la siguiente imagen:

Fecha Ingreso
Valor Pagado Lelras

& Comprobante Pago

23/01/2020 1326 46

Fecha Entrega
Usuario Caja

Canton Tramile

2470172020 00 00.00

Cajasirancisco ludena

SANTO DOMINGO

PROFORMA #377218 x
Numero de Tramite krdat] Notaria 0
Pamoquia GENERAL #Razones 0
$ Suma Contialos 70 S Razones a0
$ Gastos Generales 00 Estado i

1702414622 BRIONES BORJA MARCIA GRACIELA

0991193538

Cédula/RUC Nombre Factura

Teléfono Rewisor
(Entregado? false Entregado Por
Fecha Entrega Documento Observacyin Entrega

Estado Prolorma Obseivacian

Cenar

En color rojo se destacan los 3 valores a validar: “NUmero de Tramite”, “Valor

Pagado Letras” y “# Comprobante Pago”
www.registrodelapropiedadsd (.60
L. Colegial, Luis Valoncia ¥ Avluro Bara
022751 2606 - 0227H12
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5. El asistente de C.A.C después de verificar los datos del paso anterior y las
medidas de seguridad correspondientes entregara la documentacion y
procedera a sellar el comprobante de pago como ENTREGADO, quedando
el titulo como se ve a continuacion:

CANTIDAD |

SCRIPCION CONTRATO

';u_:_ % TuEUh m: - :?‘vﬂu‘
CANCELADO

RUC. 2360007530001

\ gmmmumu : L
\ anto R e
) ) PFG STRO DE
&,Dommgo Y LA Ll)l{(_]%IF.{rAD RUC: 2360007530001 1
N° TITULO CEDULAORUC ]
CONTRIBUYENTE
DETALLE IEMIT!DO POR
B —
ii-l»'f,#-:;\ EMISION

FECHA DE PAGD

I
I

TOTAL A PAGAR

SON:

3
GERERTE FINANCIERA

RECAUDADOR

Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.

Atentamente,

Ing.

“Sanchez

ESPECIALISTA TECNOLOGICO PROGRAMADOR

H-: {
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Oficio Nro. IGM-1GM-2019-0915-1GM-DIR

Quito, D.M., 23 de diciembre de 2019
Asunto: Respuesta a requerimiento de especies valoradas en papel quimico.

Ingeniera

Laura Eugenia Salgado Cérdova
REGISTRO DE LA PROPIEDAD
En su Despacho

De mi consideracion:

En referencia al Oficio Nro. EPMRP-SD-GG-2019-234-OF de 02 de diciembre de 2019,
mediante ¢l cual solicita la impresion de especies valoradas en papel guimico, debo
comunicar a usted, sefiora Ingeniera, que este Instituto al momento no cuenta con material
para la produccidn de este tipo de impresiones, razon por la cual el IGM se excusa de
atender su pedido.

Cabe mencionar que al momento este Instituo se encuentra realizando el proceso de
adquisicion del mencionado material para poder solventar su requerimicnto.

Con sentimientos de distinguida consideracion.
Crml. de EM.C. Carlos L. Endara E. ;
DIRECTOR DEL 1GM. =

Referencias:

- IGM-IGM-2019-1687-1GM-DIR

Copia:
Senar Magister
José Fabian Santamaria De la Cadena
Jefe Gestion Mercadotecnia y Comunicacién, Subrogante

Jelimfjsfrs/MN



