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Programmstart 
 

Geben Sie in der Adresszeile des Internetbrowsers die Adresse Ihres SalutaMED Zugangs ein. Es 

erscheint die Anmeldemaske, in der Sie den Benutzernamen und das Passwort eingeben.  

 

 

Nach der Anmeldung gelangen Sie in das Hauptfenster von SalutaMED. Über das Menü im oberen 

Bereich können Sie die einzelnen Module öffnen und Daten eingeben bzw. bearbeiten. Auf der 

rechten Seite werden Empfehlungen, Zusatzinformationen, Notizen und Termine eingeblendet. Über 

den Punkt „Nachricht an den Hersteller“ können Sie direkt mit unserem Support Kontakt aufnehmen. 
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Mandantenstamm / Praxisdaten 
 

Wenn Sie mit SalutaMED beginnen, empfiehlt es sich zunächst, die Praxisdaten einzugeben. Den 

Mandantenstamm öffnen Sie über das Menü Stammdaten / Mandanten. Dort finden Sie einen 

Standard-Eintrag. Klicken Sie auf das gelbe Ordnersymbol auf der rechten Seite und bearbeiten Sie 

den vorhandenen Eintrag. 

 

 

In der Detailmaske können Sie Ihre Praxisdaten eintragen. Diese Informationen werden z.B. für den 

Ausdruck der Rechnungen benötigt. Beim Ausdrucken der Rechnungen werden die Informationen 

aus dem Mandantenstamm automatisch übernommen. 
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Patientenstamm 
 

Im nächsten Schritt geben Sie die Daten Ihrer Patienten ein. Klicken Sie im Menü auf Patienten und 

es erscheint die Auflistung der bereits angelegten Datensätze. Wenn Sie einen neuen Patienten 

anlegen möchten, klicken Sie einfach auf den grünen Kreis mit dem weißen Pluszeichen (das grüne 

Pluszeichen dient Programmweit der Anlage von Daten). Oder Sie öffnen einen bestehenden 

Datensatz mit dem gelben Ordnersymbol auf der rechten Seite. 

 

 

Patientendaten Allgemein 
 

In der Detailmaske – siehe nachfolgendes Bild – können Sie die Daten eines bestimmten Patienten 

eingeben. Die Patientennummer wird vom System vorgeschlagen – kann aber über das Schloss-

Symbol geändert werden. Auf der linken Seite wird der Name des Patienten und die Adresse 

eingetragen. Auf der rechten Seite folgt dann das Geburtsdatum und die Kontaktdaten. Im Feld 

Bemerkung können Sie weitere Informationen zum Patienten hinterlegen, für die es kein eigenes 

Eingabefeld gibt. 
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Patientendaten Konto 
 

Im Abschnitt Konto können weitere Daten des Patienten erfasst werden. Am wichtigsten ist die 

Abrechnungsart. Die Abrechnungsart entscheidet darüber, welche Preise später bei der 

Rechnungserstellung verwendet werden.  

 

 

Patientendaten Anamnese 
 

Im Abschnitt Anamnese kann die Dauerdiagnose erfasst werden. Die Dauerdiagnose wird 

standardmäßig bei allen Rechnungen an diesen Patienten vorgeschlagen. Über den Button ICD-

Diagnose wählen können Diagnosen aus dem ICD10 ausgewählt und eingefügt werden. Der Editor bei 

Anamnese dient der praxisinternen Erfassung und Dokumentation der Krankheitsgeschichte des 

Patienten. Der Text kann auf vielfältige Weise formatiert werden.  
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Patientendaten Notizen 
 

Im Register Notizen können Notizen angelegt werden, die auch im Notizblock von SalutaMED 

sichtbar sind. Neue Notizen werden über das grüne Pluszeichen angelegt und eingefügt. Notizen 

können durch einen Mausklick auf das gelbe Ordnersymbol bearbeitet oder über das Papierkorb-

Symbol gelöscht werden. 

 

 

Patientendaten Weitere Daten 
 

Unter weiter Daten haben Sie die Möglichkeit, den Hausarzt und die Telefonnummer des Hausarztes 

zu erfassen. Außerdem können die Internetadressen des Patienten notiert werden z.B. die Adressen 

von Accounts in den sozialen Medien. 
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Rechnungsmodul 
 

Klicken Sie im Menü auf den Button Rechnungen, gelangen Sie in die Auflistung der bereits 

angelegten Rechnungen. Rechnungen können angelegt (grünes Pluszeichen), bearbeitet (gelbes 

Ordnersymbol) und kopiert (Kopieren-Icon) werden. Für jede gedruckte Rechnung existiert ein PDF 

Exemplar. PDF-Rechnungen können mit dem Briefsymbol mit grünem Pfeil per Email versendet 

werden.  

 

 

Rechnung Stammdaten 
 

Nachfolgende Bildschirmmaske zeigt die Erfassung einer Rechnung. Die Rechnungsnummer aus Jahr 

und fortlaufender Nummer wird vom System automatisch vergeben. Sie müssen nur noch das 

Rechnungsdatum, den Patienten (siehe Icon mit Block und gelbem Stift), den Mandanten und das 

Zahlungsziel auswählen. Die Diagnose wird aus der Dauerdiagnose des Patientenstamms 

übernommen, kann aber jederzeit manuell angepasst werden. Der Text bei Bemerkung wird an das 

Ende der Rechnung angehängt. 
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Rechnung Rechnungspositionen 
 

Jetzt fehlen noch die Rechnungspositionen. Rechnungspositionen können auf drei unterschiedlichen 

Wegen in die Rechnung eingefügt werden. Mit dem grünen Pluszeichen wird eine leere 

Erfassungsmaske eingeblendet. Die Daten der Rechnungsposition müssen manuell eingegeben und 

gespeichert werden. Komfortabler ist das Einfügen von Leistungen über die Buttons Leistung 

zuordnen (einzelne Leistungen einfügen) und Leistungsketten (Pakete von Leistungen in die 

Rechnung einfügen) zuordnen.  

 

 

Rechnung Drucken 
 

Jetzt muss die Rechnung nur noch gedruckt werden. Sie können aus mehreren Druckvorlagen 

auswählen – siehe kleiner schwarzer Pfeil neben dem Kombinationsfeld mit den Druckvorlagen. 

Durch einen Mausklick auf den Button Drucken wird ein PDF der Rechnung angelegt und im Browser 

angezeigt. 
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Rechnung PDF Dokument 
 

Nachfolgendes Bild zeigt, wie eine Standard-Rechnung in SalutaMED aussieht. Das Layout der 

Rechnung kann über MS Word angepasst werden – siehe Stammdaten / Druckvorlage. Der Hersteller 

der Software SalutaMED übernimmt die Einstellung des ersten Rechnungsdesigns für den Kunden. 

 

 

 

 

 


