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Programmstart

Geben Sie in der Adresszeile des Internetbrowsers die Adresse lhres SalutaMED Zugangs ein. Es
erscheint die Anmeldemaske, in der Sie den Benutzernamen und das Passwort eingeben.

-

Login fiir SalutaMED

Benutzername
Passwort

Einloggen

Passwort vergessen?

Nach der Anmeldung gelangen Sie in das Hauptfenster von SalutaMED. Uber das Menii im oberen
Bereich kdnnen Sie die einzelnen Module 6ffnen und Daten eingeben bzw. bearbeiten. Auf der
rechten Seite werden Empfehlungen, Zusatzinformationen, Notizen und Termine eingeblendet. Uber
den Punkt ,,Nachricht an den Hersteller” kénnen Sie direkt mit unserem Support Kontakt aufnehmen.

€] Stammdaten -  J Patienten Wl Rechnungen ] Kassenbuch ~ @ Kalender |9 Emails | |3 Schrifiverkehr 0] Notizblock = @) Hilie B Abmelden
Hauptfenster ?
~ Empfehlungen
® > Praxisgriindungs- und GebiiH-
@) "  Intensiv-Abrechnungsseminar
. =< >
© Konzepte & Heilkunst —1‘" f i .
) Y . Frau Sabine Schiewer (Heilpraktikerin)
Telefonischer Support: naturheil praxis-abc RN regelmaBig im gesamten
Bundesgebiet Praxisgrindungs- und GebiH-

Intensiv-Abrechnungsseminare, Sabine
Schiewer ist Mitglied des Beraterteams des
BDH. Die Seminarteilnehmer bewerten die
Seminare regelmaBig mit Bestnoten.

Mao-Fr 10:00-17:00 Uhr
08784-9679994 ader 0173-2828694

Email: info@konzepte-und-heilkunst.de
Web: https://www.naturheilpraxis-abc.de/

Lavendel, der Gétterbote Merkur
auf Erden

b An den schmalen, langlichen und ledrig

Wl graugriinen Zweigen des Lavendelstrauches
schieBen die Blitenzweige empor, damit die
blauviolette Blitenpracht Geriche ausschicken
kann, die jede Verwirrung fortjagen und die
hilfreich sind, wenn Konflikte geschlichtet,
geklart oder bereinigt werden sollen, Die
Pflanzenteile, also Stamm, Aste, Zweige, Blatter
und Bliten sind aufrecht nach oben gerichtet.

Web:
hit

)

heilpraktikerausbildung.de/lavendel-

ttarhato-marlroufoacdan

» Notizen
» Termine

» Nachricht an den Hersteller
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Praxisverwaltung

Mandantenstamm / Praxisdaten

Wenn Sie mit SalutaMED beginnen, empfiehlt es sich zunachst, die Praxisdaten einzugeben. Den
Mandantenstamm 6ffnen Sie tGiber das Menl Stammdaten / Mandanten. Dort finden Sie einen
Standard-Eintrag. Klicken Sie auf das gelbe Ordnersymbol auf der rechten Seite und bearbeiten Sie
den vorhandenen Eintrag.

Mandanten 7 %

Bezeichnung: “P Suchen ‘ ‘0 Leeren |
Name B Stadt B StraBe © standart @

Max Mustermann/Heilpraktiker Minchen Musterplatz 2a ﬁ @ ‘EJ
I‘ « Seite| 1 |wonl » " Anzahl Eintrdge pro Seite:| 10 ¥ | | Anzahl Eintrége: 1 ‘ I,:: Sortieren |

M OK

In der Detailmaske kdnnen Sie lhre Praxisdaten eintragen. Diese Informationen werden z.B. fiir den
Ausdruck der Rechnungen bendtigt. Beim Ausdrucken der Rechnungen werden die Informationen
aus dem Mandantenstamm automatisch ibernommen.

Mandanten 7%
Mame 1 @ Max Mustermann Bank Musterbank

Name 2 Heilpraktiker IBAN DE99 0011 1122 22333 34
Strafe Musterplatz 2a EIC MUBADET

Ort 80331 Minchen

Telefon 1 089 / 0102030405 Steuer-Nr. 123/456/876364

Telefon 2 089 / 0102030406 Ust.-ID DE37563733

i Telefax 089 /0102030407

Mobil 0173 / 32637433 Internet www.mustermann.de
eMail test@mysalutamed.de Sprechzeiten | Mo-Fr 10.00 - 18.00 Uhr

M Speichern Abbrechen
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Im nachsten Schritt geben Sie die Daten Ihrer Patienten ein. Klicken Sie im Meni auf Patienten und
es erscheint die Auflistung der bereits angelegten Datensatze. Wenn Sie einen neuen Patienten
anlegen mochten, klicken Sie einfach auf den griinen Kreis mit dem weilRen Pluszeichen (das griine
Pluszeichen dient Programmuweit der Anlage von Daten). Oder Sie 6ffnen einen bestehenden
Datensatz mit dem gelben Ordnersymbol auf der rechten Seite.

§] Stammdaten ~ [ Patienten  E Rechnungen ] Kassenbuch ~ & Kalender |4 Emais |3 Schriftverkehr 0] Notizblock | @) Hife & Abmelden
Hauptfenster Patientenliste ?
Name istgleich v Vormame istgleich ¥ v | Geburtsdstum |ist gleich ¥ Lz ort | £ suchen | || @ Leeren |
Nummer @  Name @ Vorname © Geschlecht © Geburtsdatum © stadt e ruz O strabe = @
1 Mustermann Josef Herr 09.02.1982 Muanchen 80331 Marienplatz 2a KLJ g}

M « Seite| 1 [von1 | fp M | Anzahl Eintrige proSeite:| 10 ¥ | Anzahl Eintrége: 1

Patientendaten Allgemein

| 3 Sortieren |

In der Detailmaske — siehe nachfolgendes Bild — kdnnen Sie die Daten eines bestimmten Patienten
eingeben. Die Patientennummer wird vom System vorgeschlagen — kann aber tber das Schloss-
Symbol gedndert werden. Auf der linken Seite wird der Name des Patienten und die Adresse
eingetragen. Auf der rechten Seite folgt dann das Geburtsdatum und die Kontaktdaten. Im Feld
Bemerkung konnen Sie weitere Informationen zum Patienten hinterlegen, fiir die es kein eigenes

Eingabefeld gibt.

Patienten bearbeiten

Patientendaten Konto Anamnese Notizen Weitere Daten
Mummer 1 9 Geburtsdatum
Anrede/Titel @ Herr X v Telefon
Vorname @ Josef Fax
Familienname @  pustermann Handy
Stralle Marienplatz 2a E-Mail
Land Deutschland X v Bemerkung
Stadit 80331 Miinchen
Adresse Josef Mustermann

Marienplatz 2a

80331 Munchen

Deutschland p
M Speichemn Abbrechen

09.02.1882 .nl

089/4643832

0173/3647483

info@salutaMED.de
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Patientendaten Konto
Im Abschnitt Konto kdnnen weitere Daten des Patienten erfasst werden. Am wichtigsten ist die

Abrechnungsart. Die Abrechnungsart entscheidet dariiber, welche Preise spater bei der
Rechnungserstellung verwendet werden.

Patienten bearbeiten HES
Patientendaten ‘ Konta | Anamnese Notizen Weitere Daten
Abrechnungsart @ Selbstzahler X v @ Bank
Kostentrager AQK Bremen/Br... ¥ ¥ @ IBAN
Wersichertennummer BIC
Zahlungsziel Zahlung innerhalb von 14 Tagen rein netto x v
M Speichern Abbrechen

Patientendaten Anamnese

Im Abschnitt Anamnese kann die Dauerdiagnose erfasst werden. Die Dauerdiagnose wird
standardmaiRig bei allen Rechnungen an diesen Patienten vorgeschlagen. Uber den Button ICD-

Diagnose wahlen kdnnen Diagnosen aus dem ICD10 ausgewahlt und eingefligt werden. Der Editor bei

Anamnese dient der praxisinternen Erfassung und Dokumentation der Krankheitsgeschichte des
Patienten. Der Text kann auf vielfaltige Weise formatiert werden.

Patienten bearbeiten A E]
Patientendaten Konto | Anamnese | Notizen Weitere Daten
Dauerdizgnose F45.9 Vegetative Dystonie

|‘P ICD-Diagnose wahlen ‘

Anamnese

BEE 2 B f U s X ¥ M@ & H-| = = =Y
Stil - Format - Schriftat - Gr.. - BH = (| %% <> | Quellcode Q]
01.12.2017 Ersttermin
Diagnose: lichtempfindlich, gerauschempfindlich
Therapie: Schifler-Salze Nr. 11 und Nr. 9
M Speichern Abbrechen
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Patientendaten Notizen

Im Register Notizen kdnnen Notizen angelegt werden, die auch im Notizblock von SalutaMED
sichtbar sind. Neue Notizen werden Uiber das griine Pluszeichen angelegt und eingefiigt. Notizen
kénnen durch einen Mausklick auf das gelbe Ordnersymbol bearbeitet oder iber das Papierkorb-
Symbol geléscht werden.

Patienten bearbeiten %
Patientendaten Konto Anamnese Notizen Weitere Daten
Datum © Notiz © Dringlichkeit © Eredigt o @,
25.07.2018 nicht vergessen - Laborbefund kopieren Normal Nein ﬂ -2;
4 « Seite| 1 |von1 | pfp P  Anzahl Eintrage: 1 | J; Sortieren |
M Speichern Abbrechen

Patientendaten Weitere Daten

Unter weiter Daten haben Sie die Moglichkeit, den Hausarzt und die Telefonnummer des Hausarztes
zu erfassen. AulRerdem konnen die Internetadressen des Patienten notiert werden z.B. die Adressen
von Accounts in den sozialen Medien.

Patienten bearbeiten 7%
Patientendaten Konto Anamnese Motizen Weitere Daten
Hausarzt Dr. Musterarzt
Hausarzt Telefon 089/3647383

Internetadresse, Facebook, Skype, Google+ etc.,

Internet www.salutaMED.de
Internet www.heilpraktikerausbildung.de
Internet

[5] Alle Patientendaten anzeigen

M Speichern Abbrechen
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Klicken Sie im MenU auf den Button Rechnungen, gelangen Sie in die Auflistung der bereits
angelegten Rechnungen. Rechnungen kdnnen angelegt (griines Pluszeichen), bearbeitet (gelbes
Ordnersymbol) und kopiert (Kopieren-lcon) werden. Fiir jede gedruckte Rechnung existiert ein PDF
Exemplar. PDF-Rechnungen kénnen mit dem Briefsymbol mit griinem Pfeil per Email versendet
werden.

§] stammdaten -

Hauptfenster Patientenliste
Jahr: Nummer:
Jahr © Nummer ©

2018
2018
| 2018
2018

2018

[

Rechnung Stammdaten

@4 seite| 1 von1 PP P AnzzhlEintage proSeiter 10 ¥

4R Patienten | I Rechnungen

Rechnungen

Rechnungsdatum @ Betrag

20.07.2016

04.02.2018

20.07.2016

04.02.2018

2007.2016

f] Kassenbuch -

Patient:

e

143,50 EUR

143,50 EUR

143,50 EUR

143,50 EUR

143,30 EUR

Patient

Mustermann, Josef
Mustermann, Josef
Mustermann, Josef
Mustermann, Josef
Mustermann, Josef

Anzahl Eintrage: 5

& Kalender [ Emails

v | Druck: alle

© Mandant
Max Mustermann
Max Mustermann
Max Mustermann
Max Mustermann

Max Mustermann

% Schriftverkehr | T] Notizblock = @ Hilfe

v

© Zahlungsziel (<]
Zzhlung innerhalb vo...
Zahlung innerhalb vo...
Zzhlung innerhalb vo...
Zahlung innerhalb vo...

Zzhlung innerhalb vo...

‘E Abmelden

?

"PSuchenl ‘o Leeren‘

Status @ Druck o @
Bezzhlt Nain =) Eﬂ;
Bezahlt Nein ’_J \Eﬂ[
Offen Nein = Cﬂ,‘
Abgeschrieben  Nein ’_j @
Bezahit Ja hj ﬂ&ﬂ’

Nachfolgende Bildschirmmaske zeigt die Erfassung einer Rechnung. Die Rechnungsnummer aus Jahr
und fortlaufender Nummer wird vom System automatisch vergeben. Sie missen nur noch das
Rechnungsdatum, den Patienten (siehe lcon mit Block und gelbem Stift), den Mandanten und das
Zahlungsziel auswahlen. Die Diagnose wird aus der Dauerdiagnose des Patientenstamms
Ubernommen, kann aber jederzeit manuell angepasst werden. Der Text bei Bemerkung wird an das
Ende der Rechnung angehangt.

Rechnung

Rechnungsstammdaten

Jahr/Mummer @
Datum @
Patient @
Mandant @&
Zahlungsziel @

Status @

M

2018

Rechnungspositionen

[

25.07.2018 |E'1:’|

Mustermann, Josef

Max Mustermann

Zahlung innerhalb von 14 Tage... ® ¥

Offen

Vo

Speichern

Drucken

Diagnose| 42 |CD-Diagnose wahlen

F43.9 vegetative Dystonie

Bemerkung

Abbrechen

Konzepte & Heilkunst GmbH « Kaufelkofen Siedlung 17 « 84030 Ergolding * Deutschland
Mobilfunk 0049 173 - 28 28 69 4 « Telefon 0049 8784 - 96 79 99 4
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Rechnung Rechnungspositionen

Jetzt fehlen noch die Rechnungspositionen. Rechnungspositionen kdnnen auf drei unterschiedlichen
Wegen in die Rechnung eingefligt werden. Mit dem griinen Pluszeichen wird eine leere
Erfassungsmaske eingeblendet. Die Daten der Rechnungsposition missen manuell eingegeben und
gespeichert werden. Komfortabler ist das Einfligen von Leistungen lber die Buttons Leistung

zuordnen (einzelne Leistungen einfligen) und Leistungsketten (Pakete von Leistungen in die
Rechnung einfligen) zuordnen.

Rechnung

7%
Rechnungsstammdaten Rechnungspositionen Drucken
‘ ] Leistung zuordnen Hg Leistungsketten zuordnen |
Rechnungs... &) Ziffer © Nummer & Men.@ Presd Ste.O @
25072018 5 Beratung 1,00 2050 0,00 \_Ejf E;
2507.2018 2 vollstindiges Krankenexamen mit.. 100 | 4100 0,00 Qe
25.07.2018 1 eingehende Untersuchung 1,00 2050 0,00 Qe

i‘ « Seite| 1 |vonl » “ Anzahl Eintrége: 3

Rechnungsbetrag, Netto

82,00 EUR
MwSt, 0,00 EUR
Rechnungsbetrag, Brutto 82,00 EUR
M Speichern Abbrechen

Rechnung Drucken

Jetzt muss die Rechnung nur noch gedruckt werden. Sie kdnnen aus mehreren Druckvorlagen
auswahlen —siehe kleiner schwarzer Pfeil neben dem Kombinationsfeld mit den Druckvorlagen.

Durch einen Mausklick auf den Button Drucken wird ein PDF der Rechnung angelegt und im Browser
angezeigt.

Rechnung
Rechnungsstammdaten Rechnungspositionen Drucken

Achtung! Gedruckte Rechnungen ddrfen nach den Grundsatzen der ordnungsgemafen Buchfihrung nicht mehr

gedndert werden. Eine Rechnung kann jederzeit mit dem Status Abgeschrieben storniert und neu angelegt werden.

Drucken mit Druckvorlage

Rechnung Heilpraktiker X v || 4@ Drucken
Druck 3 X v
Druckvorlage Benutzer Rechnungsbetrag Datum PDF
Rechnung Heilpraktiker master 82,00 | 25.07.2018 22:33:28 @
M Speichern Abbrechen
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Rechnung PDF Dokument

Nachfolgendes Bild zeigt, wie eine Standard-Rechnung in SalutaMED aussieht. Das Layout der
Rechnung kann tiber MS Word angepasst werden — siehe Stammdaten / Druckvorlage. Der Hersteller
der Software SalutaMED libernimmt die Einstellung des ersten Rechnungsdesigns fiir den Kunden.

Max Mustermann
Heilpraktiker

Sprechzeiten Mo-Fr 10.00 - 18.00 Uhr

Musterplatz 2a
80331 Minchen
Josef Mustermann
Marienplatz 2a 089 / 0102030405
80331 Minchen 0173/ 32637433

Deutschland
www.mustermann.de

test@mysalutamed.de

SteuerMr. 123/456/876364

Rechnung 2018-6 R Wit
Datum 25.07.2018 Telefon 089/464383

Diagnose: F45.9 Vegetative Dystonie

Vereinbarungsgemanl werden folgende Leistungen berechnet

Datum Ziffer Bezeichnung Anzahl EP/€| GPJ/€
25.07.2018 1 eingehende Untersuchung 1,00 20,50 20,50
2 vollstdndiges Krankenexamen mit 1,00 41,00 41,00

homtopath. Repertorisation
5 Beratung 1,00 20,50 2050

Rechnungsbetrag: 82,00

Diese Leistungen sind umsatzsteuerfrei gemank §4 Nr. 14 UStG

Zahlung innerhalb von 14 Tagen rein netto
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