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L

L

L

Iv.

VL

VIL

VIIL

Acuerdo de Desincorporacién. Documento mediante el cual se
desincorporan del régimen de dominio piiblico de la Federacién expedientes
y documentos judiciales relativos al programa de valoracion y baja de los
expedientes v documentos judiciales bajo resguardo del archivo central de

“la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, a través de su Centro de

Documentacion y Ana]ism Archivos y COI’IIpl]dClOIl de Leyes, por carecer de

valor documental.

Acunerdo General. Acuerdo General nimero 8/2019, de ocho de julio de dos
mil diecinueve, del Pleno de la Suprema Corte’ de Justicia de la Nacién,
relativo a la organiZaciéon, conservacion, administracion y preservacion de

- expedientes judiciales bajo reésguardo de este Alto Tribunal, publicado en el

Diario Oficial de la Federacién el 15 de julio de 2019.

Archivo. El conjunto orgénico de documentos organizados y reunidos en
el desarrollo de las competencias de la Suprema Corte de Justicia de la
Nacion, el cual sirve de testimonio y fuente de informacion a los rganos
generadores, a las instituciones académicas y a los ciudadanos.

Baja documental. El acto en virtud del cual se desincorporan del régimen
del dominio piblico aquellos expedientes y documentos judiciales cuyo
plazo de resguardo concluya y respecto de los cuales no se determine su
conservacién permanente o se dictamine como pérdida total a causa de
algin siniestro o por su avanzado grado de deterioro, para efectos de
destruccién.

CAE]. Sistema electrénico para el Control y Archivo de Expedientes
Judiciales, que a partir del segundo semestre de 2020 sustituye al SACEJ.
Contendra el registro de todos los expedientes con excepcion de los
registros historicos de los archivos bajo resguardo de las CC]J.

CDAACL. Centro de Documentacién y Analisis, Archivos y Compilacion de
Leyes, area técnica especializada responsable de adminisirar los archivos
judiciales generados por la Suprema Corte de Justicia de la Nacién e
historicos del Poder Judicial de la Federacion, que fungird como
coordinadora de las actividades del Sistema del Archivo Judicial.

DAC. Direccion del Archivo Central encargada de administrar el Archivo de
Concentracion y el Archivo Historico de la SCIN.

Dictamen individualizado. El documento previamente reguisitado por el
Centro de Documentacion y Analisis, Archivos y Compilacion de Leyes, por
medio del cual la’ Secretaria General de Acuerdos realiza la valoracién
documental para validar y determinar la actualizacion de alguno de los
supuestos de baja documental de cada uno de los expedientes o documentos
judiciales; o el diverso que realiza la Direccién de Conservacion,
Restauracion y Preservacion Digital de Acervos adscrita al referido Centro,
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en el cual precisa su avanzado grado de deterioro que unp031b111ta su
consulta y justifica su baja. _

IX. Digitalizaciéon. Proceso de conversidbn o codificacion digital de la
informacién que se encuentra en medios f131cos cono el papel o analogicos
‘como en las cintas de audm : ,

X. ' Direccion P, Conjunto de nfimeros que 1dentif1ca, de manera logica y

' jerarquica, a una interfaz en red (elemento de comunicacién/conexion) de
un dispositivo (computadora, laptop, teléfono inteligente) que utilice et
protocolo de internet.

XL  Destruccion. Proceso automatizado de horrado de datos o informacion de
los soportes dé almacenamiento, por gjemplo, discos duros o unidades de
estado solido, es decir, dichos dispositivos no son destruidos fisicamente.

XII. Expedientes o documentos judiciales. Los Expedientes v documentos
judiciales, entre los que se encuentran los libros de gobierno y de actas,
geherados como parte de su funcion sustantiva por los érganos del Poder
Judicial de la Federacion, tanto en formato impreso como electronico, estos
ultimos integrados de conformidad con lo dispuesto en el articulo 30 de la
Ley de Amparo y en los acuerdos generales emitidos por ¢l Poder Judicial
de la Federacion en la materia. _ .

X,  FIREL. La Firma Electr()nica Certificada del Poder Judicial de la Federacit‘.’)n.
la cual produce los mismos efectos juridicos gue la firma autdgrafa, para
autentificar los documentos y actuaciones que mtegran el expediente
electronico,

XIV.  GiJ. El Grupo Interdisciplinario Judicial referido en el articulo 50 de la Ley
General de Archivos, conformado por diversos titulares de drganos y areas
de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion en atencion a la naturaleza de
la informacién que contiene el acerve judicial.

XV. Infraestructura de FIREL de la SCJN. Son los medios electrénicos y bases de
. datos mediante los cuales la Direccién General de Tecnologias de la
Informacién administra todo lo relacionado con la FIREL.

XVl Medios electrénicos. La herramlenta tecnologica relacmnada con el
procesamiento, impresion, desphegue, traslado. conservacion y, en su caso,
modificacion de informacion. . _ _

XVIl. Proceso automatizado. Serie de pasos para llevar a cabo las operaciones
deseadas, realizado por un conjunto de elementos tecnologicos, en el que se
ejecutan las ordenes que fueron programadas inmediatamente después de
un hecho y como consecuencia de él, por ejemplo, después de gue un usuvario

~realice una accion en un aplicativo como presionar un boton.

XVIIL Regis‘_tro de evento de bor-rado. Informacion que se genera en un medio
electrénico a partir de la destruccién de un expediente judicial en su version
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XIX.

electrénica, la cual también forma parte de la constancia electronica e
incluye: nombre del usuaric que llevé a cabo la destruccion, lugar fecha
hora vy direccién IP, _ ,

SACE]. Sistema electrénico d-e' Administracion y Consulta de Expedientes
Judiciales que estard en operaciones hasta el primer semestre de 2020,
manteniendo Unicamente el resguardo de los expedlentes hlStOI‘lCOS
ubicades en.las CCJ. :
XX, ) Versmn electronica de expedientes jud1c1ales Es el formato electromco de
los expedientes judiciales que se administra por medios electrénicos y se
. integra por diversos documentos electrénicos firmados con FIREL, de
conformidad con el articulo 3o de la Ley de Amparo y los acuerdos generales
emitidos por el Poder Juchmal de la Federacién en la materia.
SIGLAS -
L. CAEF]J. Sistema para el Control y Administracién de .Expedientes Jﬁdiciales.
II. CDAACL. Centro de Documentacion y AnahSlS Archivos y Compilacién de
_ Leyes.
L.  DAC. Direcci(’m del Archivo Central.
Iv. . DG Director General.
V. -D(:CS DII'ECCIOII General de Comumcacmn Socigl.
VL.  DGRARP. Dlreccmn General de Responsablhclades Admuﬂstrauvas y . de
Registro Patrimonial. :
VIL DGRM. Direccién Genefal de Recursos Materiales.
VII. DGTI. Direccion General de Tecnologias de la Informacién.
IX.  DOF. Diario Oficial de la Federacion.
X. SA. Subdirector de Area,
XI.  SACE]. Sistema de Administracion y Consulta de Fxpedientes Judiciales.
XII.  SCJN. Suprema Corte de Justicia de la Nacion.
XII. SGA. Secretaria General de Acuerdos. '
XIV. SGAJB. Subdireccién General de Archivo Judicial y Biblioteca.
XV. SI]. Sistema de Informatica Juridica.
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INTRODUCCION

El Centro de Documentacién y Analisis, Archivos y Compilacién de Leyes (CDAACLY),
tiene como atribucion, con base en el Reglamento Interior de Ia Suprema Corte de
Justicia de la Nacién, la de coordinar y administrar el Archivo Central y todos
aquellos archivos que integran su patrimonio documental. Para ello, el CDAACL
deberd proponer y velar por la aplicacién de las directrices, lineamientos y
manuales disefiados con base en la normatividad vigente en materia de gestion
documental, preservacion vy custodia, transparencia y acceso a la informacion,
independientemente del soporte en el que esté almacenada la informacion.

Derivado de 1a reforma a la Ley de Amparo, publicada en el DOF el 2 de abril de
2013, la Suprema Corte de Justicia de la Nacion tiene la obligacion de integrar
expedientes impresos 'y electrénicos de los asuntos regulados en dicha ley, asi
comto, de hacer coincidir integramente los expedientes impresos y electronicos para
la consulta de las partes, de conformidad con el articulo 3¢ de la referida ley.

Con motivo de la entrada en vigor de la Ley General de Archivos, el 8 de juliode
2019, se emitio el Acuerdo General 8/2019 del Pleno de la Suprema Corte de Justicia
de la Nacion relativo a la organizacion, conservacion, administracién y preservacion
de expedientes judiciales bajo resguardo de este Alto Tribunal. En dicho Acuerdo
General, se determind que el Grupo Interdisciplinario Judicial (GI]) tendria entre
sus atribuciones las de emitir los manuales que resulten necesarias para regular los
procedimientos de valoracién, digitalizacién con FIREL y baja documental. _

Por lo anterior, se emiteé el “Manual para la destruccién de expedientes y
documentos judiciales generados e integrados a través de sistemas electronicos
mediante el uso de la Firma Electrénica FIREL”, a fin de instrumentar la baja
documental de la version electrénica de expedientes y/o documentos judiciales.
Asimismo, se estandarizan los procesos archivisticos en el rubro, atendiendo a la
obligacién y necesidad de contar con una guia que describa los preceptos, criterios,
formatos especificos, funciones y responsabilidades de los organos y éreas
involucradas, con base en lo dispuesto en los artlculos 19 parrafo cuarto, 26 27y
28 del referido Acuerdo Generat.
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FUNDAMENTACION JuriDICA
° Constltucion Pohtlca de los Estados Umdos Mexicanos.

« Ley de Amparo, reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

» Ley General de Archivos. _

¢ Ley Organica del Poder Judicial de la Federacién.

* Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
e Ley Fjederafl de Transparencia y Acceso a la nformacion Pl’lblic_a.

» Ley General de Bienes Nacionales, =

‘s Ley Reglamentaria de las fracciones Iy II del. articulo 105 de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

o Reglamento Interior de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién.

¢ Acuerdo General niimero 8/2019, de ocho de julio de dos mil diecinueve, del
Pleno de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, relativo a la organizacion,
conservacion, administracién y preservacion de expedlentes Judiciales bajo
resguardo de este Alto Tribunal.

¢ Acuerdo General nimero 8/2020, de veintiuno de mayo de dos mil veinte,

del Pleno de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, por el que se regula

la integracion de los expedientes impreso y electrénico en controversias

constitucionales v en acciones de inconstitucionalidad, asi como el uso del

sistema electronico de este Alto Tribunal para la promocion, tramite,

consulta, resolucion y not1f1cac1ones por via electronica en los expedlentes
respectivos. .

e Acuerde General niimero 9/2020, de veintiséis de mayo de dos mil veinte,
del Pleno de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, por el que se regula
la integracion de los expedientes impreso y electronico en los asuntos de la
competencia de este Alto Tribunal, salvo en controversias constitucionales y

- en acciones de inconstitucionalidad, asi como el uso del Sistema Electrénico
de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién para la promocién, tramite,
consulta, resolucion v notlflcacmnes por V'la electromca en los exped.lentes

' I‘espectlvos

. Acuerdo General Conjunto namero 1/2013 de la Suprema Corte de Justicia
de la Nacion, del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion y del
Consejo de la Judicatura Federal, relativo a la Firma Electronica Certificada
del Poder Judicial de la Federacion (FIREL) y al Expediente Electronico.
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Acuerdo General Conjunto ntmero 1/2014 de la Suprema Corte de Justicia
de la Nacion y del Consejo de la Judicatura Federal, por el que se regula la
integracion de los expedientes impreso y electroénico, y el acceso a éste, asi
como las notificaciones por via Electronica, mediante el uso de la FIREL, a
través del Sistema Electrénico del Poder Judicial de la Federacion previsto en
el articulo 3° de la ley de Amparo.

Acuerdo Generat Conjunto 1/2015 de la Suprema Corte de Justicia de la
Nacion y del Consejo de la Judicatura Federal, que regula los servicios
tecnologicos relativos a la Tramitacion Electronica del Juicio de Amparo, las
Comunicaciones Oficiales y los Procesos de Qralidad Penal en los. Centros de
Justicia Penal Federal.

Acuerdo General de Administracion II/2014, de diecinueve de agosto de dos
mijl catorce, del Comité de Gobierno y Administracion, por el que se regula
el uso de la Firma Electronica Certificada del Poder Judicial de la Federacion
(FIREL), en la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

Acuerdo General de Administracion XIV/2019, del Comité de Gobierno y
Administracién de la Suprema Corte de justicia de la Nacion, de sicte de
noviembre de dos mil diecinueve, por el que sé regulan los procedimientos
para la adquisicion, arrendamiento, administracion y desincorporacion de
bienes y la contratacién de obras y prestacion de servicios requeridos por la
Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

Instructivo sobre las bases para_la integracion del expediente impreso y
electrénico, asi como de su cuaderno auxiliar, de los asuntos de la
competencia de la SCJN regulados enla ley de amparo.

AMBITO DE APLICACION

El presente manual es de observancia y de aplicacion obligatoria para las areas
responsables de la baja documental de la version electrénica de expedientes
judiciales bajo resguardo del Archivo Central de la SCJN, de conformidad con los
articulos 19, parrafo cuarto, 26, 27 v 28 del Acuerdo General nimero 8/2019,

OBJETIVOS DEL MANUAL

_ Establecer las bases del procedimiento para. llevar a cabo la destruccitn de

.1a version electronica de los expedientes y/o documentos Judlciales, gue se

encuentran bajo resguardo del Arcmvo Central de- la SCJIN.

Estandarizar los procedimientos tec‘mcos que se utmzaran en la destruccién

de la version electrénica de los expedientes yv/o documentos judiciales.

Definir las funciones y,' responsabilidades de los invdlucrads en la
- destruccién de la version electrémica de los expedientes judiciales,
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POLITICAS GENERALES

1.
2.

Es responsabilidad del CDAACL supervisar y validar los procedimientos
descritos en este manual.

La Subdireccion General de Archivo Judicial y Biblioteca y la Subdireccién
General de Normatividad y Valoracion Documental intervendran en los
procedimientos descritos en este manual, en el &mbito de sus atribuciones,
La Direccion del Archivo Central verificara y supervisara el cumplimiento de
los procedimientos.

La Direccion General de Tecnologias de la Informacion desarrollara la
herramienta tecnologica para realizar la destruccion de expedientes y
documentos judiciales generados e integrados a través de sistemas
electronicos mediante el uso de la Firma Electronica FIREL, asimismo
garantizara el correcto funcionamiento de dicha herramienta.

REGLAS PARA LA DESTRUCCION DE LA VERSION ELECTRONICA

1.

El CDAACL, a través de la DAC, destruira la version electronica de aquellos
expedientes o documentos judiciales que, en su version impresa, hayan
concluidoe su plazo de resguardo y fueron dictaminados para baja
documental y desincorporacién, de conformidad con el Acuerdo General.

La DAC debera llevar a cabo la destruccion permaneénte, haciendo uso de un
medio electronico que para el efecto proporciohe la DGTI, previo
requerimiento del CDAACL, el cual emitird las constancias electromcas
correspongientes. :

Dicha accidbn traera como consecuencia la destruccién de las copias
electronicas que se encuentren en bases de datos, copias de seguridad y otras
que hayan sido utilizadas por CAEJ, §1J, Infraestructura de FIREL de la SCIN
u otros sistemas o medios electronicos que se lleguen a utilizar para el
manejo de los expedientes o documentos judiciales en su versién electrénica.
Asimismo, se creard el Registro de evento de borrade en el sistema de
informacion donde se haya llevado a cabo la destruccion.

En virtud de que los respaldos de seguridad de las bases de datos
permanecen en la infraestructura tecnoldgica de la DGTI por un periodo
determinado, con base en las politicas que ésta establece en el ambito de sus
atribuciones, transcurrido ese tiempo se llevard a cabo la destruccién del
respaldo de seguridad de la version electrdnica de los Expedientes Judiciales
referidos en el parrafo anterior.

Con la finalidad de hacer del conocimiento de los usuarios de los sistemas
de consulta de expedientes o documentos judiciales que la version
electronica de ésos fue destruida, la DGTI colocard una leyenda determinada
por la SGA en una parte visible y de facil identificacion en dichos sistemas.
La DGTI procedera en el mismo sentido con la ficha de los expedientes
judiciales, con la salvedad de que en ésta se eliminara el vinculo con las
sentencias relacionadas y se presentard uno diverso para visualizar el
dictamen individualizado de cada expediente judicial. o
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MAPA Y ENFOQUE DE PROCESOS

| i Seleccionar los
Elaboracion del expedientes que
: NN cuentan con version
inventario de et o i
baja inventario de baja de
i su version impresa

Destruccion de la
version
clectronica de destruccion con las

Coordinar la Generar acta de Informar al GIJ sobre

S destruccion la destruccion
. : areas correspondientes
expedientes ”

judiciales

a
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PROCEDIMIENTOS

1. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION Y VALIDACION DEL INVENTARIO DE BAJA

Responsable

Actividad

Inicio del Procedimiento

Documento
generado

Selecciona del inventario de baja documental
de expedientes judiciales, al que se refiere el
“Manual para el procedimiento de baja
documental y destruccion de cuadernillos,

;La propuesta fue integrada correctamente?
No. Pasa a la actividad 5.
Si. Pasa a la actividad 6.

SA del Archivo de cuadernos auxiliares y expedientes judiciales
Concentracion bajo resguardo de la Suprema Corte de
Justicia de la Nacion”, aquellos que cuentan
con version electronica.
Verifica que la version electronica no se
encuentre en préstamo.
Propuesta de
inventario de
baja
documental de
Elaboran la propuesta del inventario de baja e()i(pedlentes y
documental de expedientes v documentos (_)c:i]fn_(;llqtos
DAC judiciales generados e integrados a través de Judicl d £
y sistemas electréonicos mediante el uso de la g(atnera dos e
SA del Archivo de Firma Electronica FIREL, adjunta los | ' FREE00 &
Concentracion dictAimenes que dieron lugar a la baja del sistern as
expediente fisico y la remiten a la DG del T
CDAACL. elect}-omcos
mediante el
uso de la
Firma
Electrénica
FIREL
Revisa que la propuesta de inventario de baja
documental de expedientes y documentos
judiciales generados e integrados a través de
sistemas electréonicos mediante el uso de la
Firma Electréonica FIREL fue integrada a
partir de inventarios de baja documental
DG del CDAACL previamente validados por el GIJ.

Instruye a la DAC para realizar los ajustes
correspondientes y regresa a la actividad 3.

Instruye a la DAC para que continue con las
gestiones correspondientes.

Inventario de
baja
documental de

Manual para la destruccion de expedientes y documentos judiciales generados e integrados a través de sistemas electronicos mediante
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Responsable

Actividad

Documento
generado
expedientes y
documentos
judiciales
generados e
integrados a
través de
sistemas
electronicos
mediante el
uso de la
Firma
Electréonica
FIREL validado

Fin del Procedimiento

2. PROCEDIMIENTO PARA LA DESTRUCCION

EXPEDIENTES JUDICIALES

Responsable

Actividad

DE LA VERSION ELECTRONICA DE

Documento

Inicio del Procedimiento

generado

DAC

Planifica y coordina la destruccion de la
version electronica de los expedientes
judiciales listados en el Inventario de haja
documental de expedientes y documentos
judiciales generados e integrados a través de
sistemas electronicos mediante el uso de la
Firma Electrénica FIREL validado y que fueron
desincorporados. Referirse al “Manual para el
procedimiento de baja documental y
destruccion de cuadernillos, cuadernos
auxiliares y expedientes judiciales bajo
resguardo de la Suprema Corte de Justicia de
la Nacion".

DAC
DGRARP
DGRM

Se retinen en instalaciones del CDAACL para
llevar a cabo la destruccion de la version
electronica de los expedientes judiciales.

DAC

Lleva a cabo la destruccion, haciendo uso del
medio electronico que para el efecto
proporcione la DGTI, de conformidad con la
regla 2 de este manual.

Registro de
evento de
borrado

Imprime las constancias de la destruccion
haciendo uso del medio electronico que para
el efecto proporcione la DGTI, de conformidad
con la regla 2 de este manual.

Constancia de
destruccion

DGRARP

Elabora el acta de destruccion.

Acta de
destruccion

DAC
DGRARP
DGRM

Firman el Acta de destruccion.

Acta de
destruccion
firmada
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Documento

Responsable No. Actividad Sencrado
Digitaliza el Acta de destruccion y la remite a destAl‘El?C?f)(:l -
DGRARP 7 | través de medios electronicos a las areas que VerHin
pecticiparon, digitalizada
Genera informe sobre la destruccion y lo
DAC 8 | remite a la DG del CDAACL con copia para la Informe
SGAJB.
Informa al GIJ] que se llevd a cabo la
DG del CDAACL | 9 | destruccion de la version electrénica de Informe
;| expedientes judiciales.
F _ Fin del Procedimiento . R |
[
g |
P 4
oello Cetina

1A

Licenciada Maria Adriana Campollo Lagunes
Directora General del Centro de Documentacion
y Analisis, Archivos y Compilacion de Leyes
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