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RESPONSABILIDADE PELO CONTEUDO

Secretaria da Fazenda do Estado da Bahia

Este documento ndo substitui a legislagdo vigente, tratando-se apenas de orientagbes para o
usudrio acessar funcionalidades no sistema. Consulte também a legislagéo sobre esse tema
no site da Sefaz, Finangas Publicas, Legislagéo Financeira.
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1. CONCEITOS

FIPLAN

Codificacdo Orcamentaria da Despesa: € composta de 53 digitos (incluindo os separadores),
conforme abaixo:

13101.0001.04.126.036.2009.0600.33903000.0100000000.1 |

AN N N U N

Item Digitos
Unidade Orcamentaria (UO) ......ccccceeeeeeiiiiiiniieeeee e 05
Unidade Gestora (UG) ......cccovvviieiiiiiieeiiieee e 04
FUNGE0 de gOVEINO .....evviiiiiiiiiiiiieee e 02
SUDJUNGAOD .veiiiiiiiii et 03
Programa ..o 03
Projeto/ Atividade/ Operagdes Especiais (PAOE) ............ 04
Regional ......ccocviiiii 04
Natureza da DEeSPESA .....ceeevvriiieeiiiieee e 08

Categoria (1) + Grupo (1) + Modalidade de aplicacéo (2) +
Elemento (2) + Subelemento de consolidagdo = 00 (2)
Destinagao de RECUISO .....ooiviiiiieiiiiiee it 10

Identificador de uso (1) + grupo de fonte (1) +
especificacéo da fonte (00) + subfonte (6)

Recurso Orgamentario ....ccccovceeeeiiiiee e 01

Destinacdo de Recursos: é uma tabela que identifica as fontes de financiamento dos gastos

publicos.

Composicao da Destinacdo de Recursos:

i 7z 3° 40 5E 62 e g° ge |
Digito | Digito | Digito | Digito | Digito | Digito | Digito | Digito | Digito | Digito
} !
Especificagéo Detalhamento
L—— Grupo
Identificador de Uso
e 1° Digito = ldentificador de Uso (IDUSO): utilizado para indicar se 0s recursos se

destinam a contrapartida ou ndo. Por meio do IDUSO, serdo identificados, dentre os
recursos destinados a contrapartida, quais serdo destinados a contrapartida de
convénios, operacdes de crédito e outras contrapartidas.
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e 2° Digito = Grupo: segrega 0s recursos em originarios do Tesouro e Outras Fontes,
identificando o exercicio em que foram arrecadados (corrente ou anterior). ldentifica
também os recursos condicionados, ou seja, aqueles incluidos na previsdo da receita
orcamentaria, mas que dependem de legislacdo ou outra condicdo para integralizacao
dos recursos. Quando confirmadas tais proposi¢oes, 0s recursos sao remanejados para
as destinacdes correspondentes e sO entdo poderdo ser executados por meio da receita
e da despesa.

e 3° e 4° Digito = Especificacdo: individualiza a destinagdo, sendo a parte mais
significativa da classificacdo. No Fiplan, o Grupo e Especificacdo serdo cadastrados na
tabela de Fonte de Recurso.

e 5% ao 10° Digito = Detalhamento: representa o maior nivel de particularizagdo da
destinacdo de recursos. No Fiplan, o detalhamento serd cadastrado na tabela de
Subfonte.

IDENTIFICADOR DE USO

CODIGO | NOME

Recursos ndo destinados a contrapartida
Contrapartida - BIRD

Contrapartida - BID

Contrapartida - Outras Operacdes de Crédito Externa - OCE

Contrapartida - Outras Operacdes de Crédito Interna - OCI

Contrapartida - Convénios Federais

Contrapartida - Outros Convénios

OO |~ W|IN|FL|O

Outras Contrapartidas

GRUPO

CODIGO | NOME

Recursos do Tesouro - Exercicio Corrente

Recursos de Outras Fontes - Exercicio Corrente

Recursos do Tesouro - Exercicios Anteriores

Recursos de Outras Fontes - Exercicios Anteriores

Ingressos a Classificar

Recursos Extra-Or¢camentario

O O (IN[O|W|N|PF

Recursos Condicionados
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Especificacdo (exemplos)

00 — Recursos Ordinarios nao Vinculados do Tesouro

14 — Recursos Vinculados a Educacgéo

30 — Recursos Vinculados a Saude

31 — Contribuiges ou Auxilios de Orgaos ou Entidades Federais

Tipo de Subfonte

0 - Sem detalhamento

1 - Convénio Federal

2 - Convénio Federal / Contrato de Repasse

3 - Convénio Estadual e DF

4 - Convénio Municipal

5 — Detalhamento de Emenda Parlamentar

6 — Transferéncia Especial

7 - Outros Convénios

8 - Contrato de Operacdes de Crédito

Credor: sao considerados credores, as pessoas fisicas ou juridicas que constam nos
documentos orcamentérios e financeiros, como favorecidos de obrigacBes contraidas pelas

unidades gestoras.

Documento Habil: sdo os documentos que comprovam a realizacdo da despesa como, por
exemplo: notas fiscais, faturas, recibos, bilhetes de passagem, cupom fiscal.

Empenho: é a garantia de que uma parcela suficiente da dotacdo orgcamentaria foi reservada
para a posterior liquidagdo dos compromissos assumidos. Toda despesa deve ser precedida do

empenho.

Numero do Documento: cada transagédo quando executada gera um nimero de documento, o

gual é composto dos itens a seguir.

12345
uo

1234 12

uG

Ex: 13101 0001

1234567-1
N° documento-DV
0000001-1

Obs.: O item “numero do documento” € um sequencial por transacao.
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Pedido de Empenho (PED): documento utilizado no FIPLAN para realizar a reserva da dotacao
orcamentaria, visando garantir recursos or¢camentarios para a despesa que se pretende
executar.

Restos a Pagar: Restos a Pagar sdo despesas empenhadas, mas ndo pagas até o dia 31 de
dezembro, distinguindo-se as processadas das ndo processadas. Processadas sdo as despesas
inscritas em restos a pagar, liquidadas e ndo pagas. Nao Processadas, sdo as despesas
empenhadas e néo liquidadas.

Transacdo: as funcionalidades s&o representadas no sistema por meio de um nome, uma sigla
(trés letras) e um numero. A grande maioria das transa¢fes quando executada gera um registro
contabil, mas existem excecdes no sistema, a exemplo do Termo de Cooperacado de Destaque —
TCD.

Unidade Gestora Centralizadora (UG 0000): Unidade criada para atender o desenho de
estrutura institucional do Fiplan, onde cada Unidade Orgamentéria, que representa um 0rgéo,
entidade ou fundo, possui uma Unica Unidade Gestora Centralizadora com a finalidade de
centralizar os recursos da UO, funcionando estritamente como uma orcamentaria. A UG
Centralizadora ndo executa nenhuma despesa, cabendo a figura da UG Executora essa
atribuicao.

Unidade Gestora Executora (UG 0001 a 9999): Unidade em que é realizada a execugdo da
despesa. Toda unidade orgamentaria terd sua UG Centralizadora (UG 0000) e a UG Executora
0001 que a representa.
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2. CANCELAMENTO DE RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS
2.1. DESCRICAO

Os empenhos inscritos como restos a pagar nao processados poderdo ser cancelados por meio
da funcionalidade Estornar Empenho - EST.

Quando for informado um empenho de exercicio anterior ao exercicio vigente, o sistema
identificara como um cancelamento. Se o empenho informado for do exercicio vigente, o sistema
identificara como estorno de empenho.

O cancelamento do empenho inscrito como restos a pagar ndo processados podera ser total ou
parcial. Para os empenhos do tipo ordinério, o cancelamento sera sempre total.

No cancelamento de empenhos de restos a pagar, o sistema fara as seguintes restri¢cdes:

v" Empenhos associados a instrumento com situacdo igual a “Suspenso pelo encerramento
do exercicio”.

v" Empenhos associados a documentos habeis (ADH), do exercicio anterior ou do exercicio
vigente (ADH de RP), na situacdo de incluido, terdo o valor do cancelamento limitado ao
valor total dos ADH, ou seja, ndo sera permitido o cancelamento total.

O saldo disponivel para cancelamento seré calculado da seguinte forma:

Saldo Empenhado a Estornar/ Cancelar

(=) Somatério dos ADH (incluidos) associados ao empenho

(=) Saldo Disponivel para Cancelamento

Seguem exemplos:

Exemplo 1 — Empenho Ordinario ou Estimativo com cancelamento total

Valor do empenho inscrito em RP 1.000,00
ADH1 600,00
ADH Associados ao empenho
ADH2 400,00
Total dos ADH 1.000,00
Saldo empenhado a estornar/cancelar 1.000,00
Saldo disponivel para cancelamento (Saldo empenhado a estornar - 0,00

total de ADH)

Nesta situacdo, o sistema ndo permitira o cancelamento total. Sera necessério estornar os dois ADH
para cancelar o empenho.
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Exemplo 2 — Empenho Estimativo com cancelamento parcial

Valor do empenho inscrito em RP 1.000,00
ADH Associados ao empenho ADH1 600,00
Total dos ADH 600,00
Saldo empenhado a estornar/cancelar 1.000,00
2aDllc_i|§> disponivel para cancelamento (Saldo empenhado a estornar - total de 400,00

Nesta situacao, o valor limite para cancelamento parcial é de 400,00.

2.2. FLUXOS

v" Empenhos Ordinarios

Estornar ADH
vinculados ao
EMP
SIM
O—’ Informar EMP 4<> NAO <\ NAO X Cancelar
(Estornar EMP) / EMP
A qualquer +
momento 1 Possui Possui
apos a INT? SIM ADH?
abertura do
exercicio v 5
<> NAO

Fim
Situagéo=
suspenso pelo
encerramento | SIM
do exercicio?

y

Realizar
apostila de
abertura (CDD)
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v Empenhos Estimativos

Estornar ADH

vinculados ao
EMP
Saldo
disponivel para
cancelamento=
zero? Valor a ser
cancelado é maior
que o saldo
disponivel?
Informar EMP NAO NAO
( ) (Estornar EMP)
A qualquer .
momento ; Possui Possui
apés a INT? SIM ADH?
abertura do
exercicio B
NAO
A 4 v r
Situacédo=
suspenso pelo Cancelar
encerramento SIM EMP
do exercicio?
Realizar
apostila de
abertura (CDD)

Fim
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3. CANCELAR EMPENHO

3.1. No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS => DESPESA => EXECU(;AO =>
EMPENHO => ESTORNAR/CANCELAR (Figura 1).

Governo do Estado da BahiJ
Sistema Integradg anejament ontabilidade e Financal

Receita

Despesa

Outros Documentos
Transmiss&o Eletrénica
Lista de Credores(NOBLIST)

Cadastramento (CDD)
Execucado
Inscricdo de Restos a Pagar (IRP)

Pedido de Adiantamento (PAD) »

Lista de DotacBes(DOTLIST) Pedido de Empenho da Despesa (PED) "
Empenho (EMP) »

Controle de Didrias Incluir
Consultar
Estornar/Cancelar

Liquidagdo (LIQ)
Liberagdo de Pagamento(LIB)
Nota de Ordem Bancéria (NOB

Figura 1

3.2. Na tela Estornar/Cancelar Empenho (Figura 2), digitar no campo N° EMP o nimero do
empenho que sera cancelado e pressionar a tecla “Enter” ou selecionar por meio do botao
“pesquisar”. (Figura 2)

v" Se o empenho informado estiver associado a um instrumento com situagdo igual
“Suspenso pelo encerramento do exercicio”, o sistema exibirdA mensagem de alerta
e nao permitird o cancelamento. Neste, caso serd necessario realizar apostila de
abertura para cancelar o empenho.

Estornar/Cancelar Empenho (EST) Exercicio Logado: 2014 - UO: 10401

Exercicio: 2014
Unidade Orcamentéria: 10401 - Empresa Baiana de Desenvolvimento Agricola S/A

N EMP: [(pa01000: sanisaiz | Gesaiser €] Numero do empenho que seré cancelado

N° PED:

Unidade Gestora:

N° Processo/ Exercicio Processo:
Tipo de Instrumento:

Tipo de Despesa:

Modalidade de Licitacéo:

Motivo da Dispensa/Inexigibilidade:
N° Instrumento:

Tipo de Empenho:

Dotacdo Orcamentaria:

Tipo de Gasto:

Histérico:

Data Emissao EMP:

Ordenador de Despesa:

N° de Referéncia da Licitagao:
Convénio Recebido (Federal):
Credor:

CPF/CNP:

Transferido - Restos a Pagar:
Autorizacao especial IRP:

Valor EMP:

Saldo Empenhado a Estornar/Cancelar:
ADHs:

Exercicio N° ADH Valor Situagdo | B

Total ADH:
Saldo disponivel para cancelamento RP:

valor:

Data: 15/05/2014
Motivo:

Figura 2
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FIPLAN

3.3. O sistema exibir4 os dados do empenho, conforme figura a seguir.

3.3.1. Se o empenho estiver associado a um instrumento, no campo Dotagdo Orcamentaria
(INT) — exercicio atual selecionar a dotagéo do instrumento para o exercicio corrente.

v Este campo sera exibido apenas para os empenhos com instrumento.

v" O campo Tipo de Gasto (INT) — exercicio atual sera definido automaticamente pelo
sistema, conforme dotacao para o exercicio corrente.

v Os registros contabeis restabelecendo os saldos do instrumento serdo realizados pela
dotacéo e tipo de gasto atuais do INT.

. Fique Atento!

Para os empenhos cujo instrumento ficou com saldo zero no encerramento do
exercicio e sem dotacdo do exercicio atual, o sistema ndo exibirda o campo
Dotagdo Orcamentaria (INT) — exercicio atual. Os registros contabeis
restabelecendo os saldos do INT seréo realizados na dotagéo do EMP.

No cancelamento desses empenhos, a situagdo do instrumento seré alterada,
automaticamente, para “Suspenso pelo encerramento do exercicio”.

Estornar/Cancelar Empenho (EST)

Exercicio:
Unidade Orcamentaria:
No EMP:

N° PED:

NOEST:

Unidade Gestora:

N© Processo/Exercicio Processo:
Tipo de Instrumento:

Tipo de Despesa:

Modalidade de Licitacdo:

Motivo da Dispensa/Inexigibilidade:
N° Instrumento:

Tipo de Empenho:

Dotacdo Orcamentaria:

Tipo de Gasto:

Dotacdo Orcamentaria (INT) - exercicio atual:
Tipo de Gasto (INT) - exercicio atual:
Histarico:

Data Emissao EMP:

Ordenador de Despesa:

Ne de Referéncia da Licitacdo:
Conveénio Recebido (Federal):
Credor:

CPF/CNP:

Transferido - Restos a Pagar:
Autorizacdo especial IRP:

Valor EMP:

Saldo Empenhado a Estornar/Cancelar:
ADHs:

Total ADH:
Saldo disponivel para cancelamento RP:

2014

Exercicio Logado: 2014 - U0: 11101

11101 - Diretoria Geral
11101.0001.13.00072¢ & pesquisar ——
11101.0001.13.0008411-5

Numero do empenho que seré cancelado

11101.0001.14.0000081-3 - 15/05/2014 - 6,00

1 - Diretoria Geral da Secretaria da Educacdo - Executora
91295/2013

Ordem de Execugdo de Servigo

Compras e Servicos

Dispensa - art. 59

Lei 9.433/05, art. 59, inc. I

11101.0001.13.0001524-1 G———
Estimativo
11101.0001.12.423.101.4019.9900.33903500.0114000000.1
Geral

11101,0001.12,122.502.2000.9900.33903000.0 E —

Geral

Empenho do PED N 11101,0001.13.0008411-5
09/12/2013

000002 - Wilton

1110100011300014303

|
083.750.205-59

Nio

Nio

4.536,00

4.530,00

Dotacao selecionada para o exercicio
corrente

_l Exercicio NO ADH Valor

Situacdo

0,00
4.530,00

Figura 3
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3.4. O campo “Ordenador de Despesa” serd definido automaticamente pelo sistema com o
ordenador do empenho.

v" Se o ordenador de despesa estiver inativo ou desabilitado para a UG do empenho na
data do cancelamento, o sistema exibir4 lista de ordenadores ativos da unidade
gestora. Neste caso, deve ser selecionado um novo ordenador de despesa.

3.5. Informar no campo Valor o valor do cancelamento.

3.5.1. Se o empenho for do tipo Ordinério (Figura 4) - o campo Valor serd definido
automaticamente pelo sistema com o saldo empenhado a estornar/cancelar, sem permitir
alteragcdo. O Cancelamento sera sempre total.

Estornar/Cancelar Empenho (EST) Exercicio Logado: 2014 - UO: 10401

Exercicio: 2014
Unidade Orcamentéria: 10401 - Empresa Baiana de Desenvolvimento Agricola S/A
NOEMP: 10401.0001.13.00168¢ Qpesquisar R
NO PED: 10401.0001.13.0018749-3
Unidade Gestora: 1 - Empresa Bahiana de Desenvolvimento Agricola - EBDA - Executora
N° Processo/Exercicio Processo: 131240/2013
Tipo de Instrumento: Nota de Empenho
Tipo de Despesa: Outras Despesas Correntes
Modalidade de Licitagdo: Inaplicavel
Motivo da Dispensa/Inexigibilidade:
NO Instrumento:
Tipo de Empenho: Ordinario
Dotacdo Orcamentéria: 10401.0001.20.122.502.2000.9900.33903600.0100000000.1 Saldo em pen hado a
Tipo de Gasto: Geral
Histérico: Empenho do PED N° 10401.0001.13.0018749-3 estorn ar/Can Cel ar
Data Emissdo EMP: 13/12/2013
Ordenador de Despesa: 000384 - Ricardo
No de Referéncia da Licitacdo:
Convénio Recebido (Federal): -
Credor: I
CPF/CNPJ: 117.062.955-53
Transferido - Restos a Pagar: Nio
Autorizagdo especial IRP: N3o
Valor EMP: 4.500,00
Saldo Empenhado a Estornar/Cancelar: 4.500,00 y
ADHs:

Dados da ADH associada
ao empenho

Exercicio NO ADH | Valor Situacdo
2013 10401.0001.13.0008967-8 4.500,00 ADH Incluida

, Total de ADH i Saldo disponivel

Total ADH: 4.500_ para cancelamento
Saldo disponivel para cancelamento RP: 0,00

Valor: 4.500,00 <¢—
Data: [16/05/2014 [sj(ddmmaaaa)
Motivo: ||

Valor do cancelamento definido pelo sistema

Figura 4

v" Neste exemplo, como o empenho esta associado a uma ADH, o sistema ndo permitira
0 cancelamento e exibird a mensagem “Ndo é possivel realizar o cancelamento do
Empenho, pois existe documento habil associado a este Empenho”.

v Neste caso, é necessario estornar a ADH para em seguida cancelar o empenho.
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FIPLAN

3.5.2. Empenhos do tipo Global ou Estimativo (Figura 5) — Informar o valor correspondente
ao cancelamento que neste caso poderd ser total ou parcial.

v No exemplo a seguir, o valor informado para cancelamento foi R$500,00. Como o
empenho possui ADH de R$1.000,00 o cancelamento parcial do empenho poderia ser
de até R$2.500,00 (saldo disponivel para cancelamento RP).

Para cancelamento total deste empenho seria necessario estornar a ADH.

Se for informado um valor maior que o saldo disponivel RP, o sistema exibira

mensagem “N&o é possivel realizar o cancelamento do Empenho, pois o valor do
cancelamento € maior que o saldo disponivel para cancelamento de RP”.

Estornar/Cancelar Empenhe (EST)

Exercicio:
Unidade Orcamentaria:
NO EMP:

N° PED:

Unidade Gestora:

NO Processo/Exercicio Processo:
Tipo de Instrumento:

Tipo de Despesa:

Modalidade de Licitacdo:

Motivo da Dispensa/Inexigibilidade:
No Instrumento:

Tipo de Empenho:

Dotacdo Orcamentaria:

Tipo de Gasto:

Dotacéo Orcamentaria (INT) - exercicio atual:
Tipo de Gasto (INT) - exercicio atual:
Histérico:

Data Emissdo EMP:

Ordenador de Despesa:

N de Referéncia da Licitacdo:
Convénio Recebido (Federal):
Credor:

CPF/CNPJ:

Situacdo Cadastral:

Exercicio Logado: 2014 - UO: 17101

2014

17101 - Diretoria Geral
17101.0001.13.00007; A pesquisar
17101.0001.13.0000050-2

1 - Diretoria Geral da SEPLAN - Executora
1/2013

Contrato

Compras e Servigos

Preg3o Presencial

17101.0001.13.0000014-6

Estimativo
17101.0001.04.122.502.2000.9900.32903200.0100000000.1
Geral

17101.0001.04.122.502.2000.9900,33909200.0 [+

Geral

Empenho do PED N° 17101.0001.13.0000050-2

01/04/2013

000034 - Fernando

1710100011300000360

|
00.854.347/0001-00
Intimado para Inaptiddo

Saldo empenhado a
estornar/cancelar

Situacdc de Crédito: Inativo ADH associada ao empenho
Transferido - Restos a Pagar: N3o
Autorizacdo especial IRP: N3o
valor EMP: 3.500,00
Saldo Empenhado a Estornar/Cancelar: 3.500,00
ADHs:
‘ Exercicio NO© ADH ‘ Valor Situacdo
1 2014 17101.0001.14.0000249-5 1.000,00 ADH Incluida . ,
= Saldo disponivel para
- cancelamento de RP
Total ADH: 1.000,00
Saldo disponivel para cancelamento RP: 2.500,00 /
Valor: . .
, oat: jz;’:;jm @idmm) Valor informado para cancelamento parcial

Motivo:

Mativa do cancelamento|

SESTORNAR] [ CANCELAR ||

Figura 5

3.6. O campo Data (Figura 5) sera definido automaticamente pelo sistema com a data atual.

v/ Apenas usuarios com permissfes para inclusdo de datas retroativas ou futuras
poderdo alterar a data do estorno do empenho.

z

v' S0 é possivel cancelar o empenho em data Util e dentro do exercicio financeiro ativo.

3.7. Digitar no campo Motivo o motivo pelo qual o empenho esta sendo cancelado.

3.8. Clicar no botdo Estornar (Figura 5).
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3.9. O sistema exibir4 os dados do empenho.

Estornar/Cancelar Empenho (EST)

Exercicio:

Unidade Orcamentaria:

NO EMP:

N° PED:

Unidade Gestora:

N° Processo/Exercicio Processo:
Tipo de Instrumento:

Tipo de Despesa:

Modalidade de Licitacdo:

Motivo da Dispensa/Inexigibilidade:
N° Instrumento:

Tipo de Empenho:

2014

17101 - Diretoria Geral
17101.0001.13.0000736-0
17101.0001.13.0000050-2

1 - Diretoria Geral da SEPLAN - Executora
1/2013

Contrato

Compras e Servigos

Pregdo Presencial

17101.0001.13.0000014-6
Estimativo

Dotacdo Orcamentaria: 17101.0001.04.122.502.2000.9900.33903500.0100000000.1
Tipo de Gasto: Geral
Dotacdo Orcamentaria (INT) - exercicio atual: 17101.0001.04.122.502.2000.9900.33909200.0100000000.1
Tipe de Gasto (INT) - exercicio atual: Geral
Histérico: Empenho do PED N° 17101.0001.13.0000050-2
Data Emissdo EMP: 01/04/2013

Ordenador de Despesa:
Ne de Referéncia da Licitacao:

000034 - Fernando

Convénio Recebido (Federal): -

Credor:

CPF/CNPJ:

Situacdo Cadastral:

Situacdo de Crédito:

Transferido - Restos a Pagar:
Autorizacao especial IRP:

Valor EMP:

Saldo Empenhado a Estornar/Cancelar:
ADHs:

Total ADH:

Saldo disponivel para cancelamento RP:
Valor:

Data:

Motivo:

[
00.854.347/0001-00

Intimado para Inaptid3o

Inativo

N3o

Nio

3.500,00

3.500,00

FIPLAN

Exarcicio Logado: 2014 - UO: 17101

| Exercicio N2 ADH Valor Situacdo

1 2014 17101.0001.14.0000249-5 1.000,00 ADH Incluida

1.000,00
2.500,00

500,00

20/05/2014

Motivo do cancelamento

Figura 6

3.10. Conferir os dados do cancelamento.

|2 conFIRmAR || € VOLTAR | |- CANCELAR |

v Se for necessario alterar algum dado do empenho, clicar no botédo Voltar. Realizar as
alteracOes, e em seguida, clicar no botdo Estornar.

v Para interromper o cancelamento do empenho, clicar no botdo Cancelar. O sistema
exibira mensagem de confirmacao da operacao. Clicar no botdo Sim para sair da tela
“Estornar/Cancelar EMP”.

3.11. Se os dados do estorno estiverem corretos, clicar no botdo “Confirmar” (Figura 6).

3.12. O sistema exibira mensagem com o namero do cancelamento, conforme figura a seguir.

-
& Alerta - Google Chrome

= | B S |

=

NuUmero do documento de estorno

v

Documento gerado sob o N2 17101.0001.14.0000055-3.
Confirme a visualizagdo do Documento.

(20K ]" [ CANCELAR

Figura 7
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3.13. Para visualizar o documento de cancelamento do empenho, clicar no botdo OK (Figura
7).

3.14. O sistema exibira o arquivo, em formato PDF (Figura 8).
v" O arquivo PDF do cancelamento é igual ao do estorno do empenho.

3.15. Imprimir e/ou salvar o arquivo.

. Fique Atento!

No cancelamento do empenho ndo ha langcamentos contabeis referentes a
programacao financeira e concessao financeira.

A situacao do PED nao sera alterada.

Os registros contabeis restabelecendo os saldos do INT serdo realizados pela
dotacao e tipo de gasto atuais do INT, exceto para os instrumentos que ficaram
sem saldo no encerramento do exercicio. Neste caso, 0s registros contabeis
restabelecendo os saldos do INT seréo realizados na dotagéo do EMP.

Os registros contabeis em conta corrente = Destinacdo de Recurso sao
realizados na destinacao de exercicios anteriores:

Ex: Destinacdo da dotagéo 0.100.000000

Destinagéo do conta corrente 0.300.000000

A situacao do EMP ¢ alterada para Cancelado Parcial ou Cancelado Total.

A partir de 09/07/2014 a situacdo do empenho sera definida de acordo com o
valor inscrito em RPNP e néo pelo valor do empenho menos cancelamentos e
estornos.
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FIPLAN

| Governo do Estado da Bahia
ﬂ Sabema Inbegrado de Plansamento, Conlas hdads & Finangas Ni'imern dn cancelamentn
EST NOTA DE ESTORNO DE EMPENHO 17101.0001.14.0000055-3

N® Pedido (PED): 17101.0001.13.0000050-2 |Datn de Emiszdo: 19052014

N° Pedido (PAD): #3* +3+ +3+

Data de criacio do doet®: 19052014

N° Instrumento: 17101 000113 0000014-6

Unidade Orcamentaria:
17101 - Diretora Geral

Unidade Gestora:

0001 - Daretoria Geral da SEPLAMN - Execufora

Projeto/ Atividade: Recurso: Tipo de Empenho:
Mormal Estimatrvo

2000 - Manutencdo de Servigos Técnico e Admimstrative
Modalidade de Licitacio: N® Referéncia Licitacio: Motive
Pregio Presencial 171010001 1300000360 Dizpensa/ Inexigibilidade

licitacio

EEE FEE FEE
N® Convénio Recebido (Federal) . Reztos a Pagar Transferide - Restoz a Pagar
NAQ EXISTE CONVENIO PARA A DOTACAC Sim Nio

A
DADOS DO REDOR

Cidizo: INNG—G

Endereco: DE LIGACAQD, 53

Campo que identifica que o documento de
estorno é referente a um cancelamento

Bairro: ¥¥% %% £3x

}[unicipiu: FEE FEEk ¥

CEP: 42.850-000

UF: *%¥ &% %%

BG: #%% ®%% %%

CPF/ CNPJ/ IC: I Iuse. Estadual: [N

DEMONSTEATIVO DA RESEEVA DE EMPENHO

Dotacio Oreamentaria: 17101.0001.04.122 502.2000.530:0.33903900.01000000:00.1

Valor Total do Empenho (RS):

Valor por Extenzo:

I'R_'ESL{]]’_ E_Q'UMEN'IDS FEATS #%% &% 3% 3% ¥ 3% ¥¥¥ TFF X% X% £FF 5% ¥XF £ 5%
%% 3 50000 *+* #5k 25k k¥

Histarico:
Teste Cancelamento total

contrato n 072009 prestagio de servigos de reprografia com operador, mehundo instalagdo, operagdo, assisténecia técnica manutengdo
preventiva e cometiva dos equipamentos.

19/0272013

Data de Autorizacio da Despesa: Ordenador de Despesa:

Femando

Ordenador de Despesa

Observacdes:

Sitmagdo do documento: Documento de estormo
IMimero do decumento estornade: 17101.0001.13.0000736-0 <

Nimero do empenho Cancelado

Figura 8
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4. CONSULTAR

FIPLAN

A consulta do documento de cancelamento do empenho € a mesma dos empenhos estornados.

4.1. No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS => DESPESA => EXECUCAO =>
EMPENHO => CONSULTAR => ESTORNO (EST) (Figura 9).

| @ FIPLA

as Planejamento

Despesa

Outros Documentos
Transmiss3o Eletronica
Lista de Credores(NOBLIST)
Lista de Dotacoes(DOTLIST)
Controle de Didrias

Execucdo

y v v v~ v vig

Incluir
Consultar

Estornar/Cancelar

Figura 9

Cadastramento (CDD)

Inscricdo de Restos a Pagar (IRP)

Governo do Estado da Bahij
Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financal

Pedido de Adiantamento (PAD) L

Pedido de Empenho da Despesa (PED) *

Empenho (EMP) 17
i ud 30 s

EMP

Estorno/Cancelamento (EST)

4.2. O sistema exibira a tela “Consultar Estorno/Cancelamento de Empenho (EST)”.

[of Est /C de (EST)

Critérios para filtro de resultados
Campe o EST
Operador Igual a

Valor

Exercicio Logado: 2014 - UD: 17101

= Filtros definidos para pesquisa

Critérios definidos para a

Exercicio do cancelamento

Exercicio Igual 3 2014 1—
Ne° EST Igual a 1710100011400000553

/ Remover

- __L\muar

Campos disponiveis para Classificacdo

Numero do Empenho (EMP)
Nimero do Estorno
Cédigo do Credor + Nimero do Empenho (EMP)

Cddigo da Unidade Orcamentdria + Codigo da Unidade Gestora + Data de Emissdo do Empenho +
Cédigo da Unidade Orcamentaria + Cédigo da Unidade Gestora + Valor EST + Numera do Empenha ~

Figura 10

Consulta Classificada por:
Numero do Empenho (EMP)

v

AR ) [ CANCELAR

4.3. No item Critérios para filtro de resultados (Figura 10), selecionar os campos que serao

utilizados como filtro na pesquisa dos empenhos.

v" O campo Exercicio é obrigatério para todas as consultas.

v' Para cada campo selecionado, informar o tipo de operador que sera utilizado e o
valor que servira de critério para pesquisa.

v Os tipos de operadores sédo: igual a, diferente de, contém, comecando por, terminando
por, maior que, menor que, maior ou igual a e menor ou igual a.

v" Poder&o ser adicionados varios filtros para a mesma pesquisa.

Governo do Estado da Bahia
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v No exemplo anterior foram definidos como filtro os seguintes critérios:

v' Campo= exercicio | Operador=igual a | Valor= 2014 (ano do cancelamento)
v" Campo= N° EST | Operador=igual a | Valor= 1310100031400000644

4.4. Depois de informar os filtros da consulta, clicar no botédo “Consultar” (Figura 10).

4.5. O sistema exibird no resultado da consulta (Figura 11), os documentos conforme critérios
definidos — Exercicio e NUmero do cancelamento.

Consultar Estorno/Cancelamento de Empenho (EST)

Exercicio Logado: 2014 - UO: 17101

Critérios utilizados na consulta:
Exercicio igual a 2014
Ne EST igual a 1710100011400000553

Selecionar Coluna: Selecionar Mostrar todod

Resultado da consulta:

([I n Pagina 1 de 1 | Visualizando registro 1a 1de 1 u m

Exer. ‘ No EST | NO EMP | NO© PED | Histérico | N° Processo/Exercicio Proc_|  Unidade Orgame Nome da Unidade =

1

2014 17101.0001.14.0000055-3 17101.0001.13.0000726-0 17101.0001.13.0000050-2 Motivo do cancelamento 1/2013 17101 Diretori.

n

Documento encontrado pelo sistema, conforme

filtros definidos.

.

2 DETALHES ] (2> MPRIMIR LISTA | [ >ExporTAR | [ € voLTAR | [ canceLar ||

Figura 11

4.6. Utilizar os botdes:

Detalhes - para visualizar os detalhes do documento.

Imprimir Lista - para imprimir relatério, no formato PDF, com os dados do resultado
da consulta.

Exportar - para gerar planilha Excel com os dados do resultado da consulta.

\

Voltar - para retornar a tela “Consultar Estorno/Cancelamento de Empenho
(EST)”.

Cancelar - para sair da tela “Consultar Estorno/Cancelamento de Empenho
(EST)”.

4.7. Na tela de detalhes do documento (Figura 12), o sistema exibira os botdes:

DOCLAN - para gerar o documento de langamentos contébeis.

Gerar PDF - para visualizar a Nota de estorno/cancelamento de empenho.

Imprimir - para imprimir a tela com os dados do estorno/cancelamento do empenho.
Voltar - para retornar a tela com o resultado da consulta.

Cancelar - para sair da tela consultar estorno/cancelamento do empenho.
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Detalhes da Consulta Estorno/Cancelamento de Empenho (EST)

Exerci

Unidade Orcamenta

N° EMP:

N© PED:

N° EST:

Unidade Gestora:

N° Processo/Exercicio Processo:
Tipo de Instrumento:

Tipo de Despesa:

Modalidade de Licitacdo:

Motivo da Dispensa/Inexigibilidade:
Ne Instrumento:

Tipo de Empenho:

Dotacéo Orcamentari:

Tipo de Gasto:

Dotacdo Orcamentaria (INT) - exercicio atual:
Tipo de Gasto (INT) - exercicio atual:
Histérico:

Valor EST:

Data Emissao EMP:

Ordenador de Despesa:

No de Referéncia da Licitacdo:
Convénio Recebido (Federal):
Nome do Concedente do convénio
Credor:

CPF/CNPJ:

Situaciio Cadastral:

Situacdo de Crédito:

Transferido - Restos a Pagar:
Indicativo de IRP:

Indicative de Autorizacdo Especial de IRP:
Situacdo:

Data de Criacdo do Docto:

Hora de Criacio do Docto:

Usudrio:

2014

17101 - Diretoria Geral
17101.0001.13.0000736-0
17101.0001.13.0000050-2
17101.0001.14.0000055-3

0001 - Diretoria Geral da SEPLAN - Executora
1/2013

Contrato

Compras e Servigos

Pregdo Presencial

17101.0001.13.0000014-6

Estimativo
17101.0001.04.122.502.2000.9900.33903900.0100000000.1
Geral

Motivo do cancelamento
500,00

20/05/2014

000034 - Fernando
1710100011300000360

2013.14571-8 TEXTO EQUIPAMENTOS PARA ESCRITORIO LTDA
00.854.347/0001-00

Intimado para Inaptiddo

Inativo

N3o

Empenho inscrito

N3o

Documento de estorno < ——
20/05/2014

08:39

003574 - Geni

FIPLAN

- Exercicio Logado: 2014 - UO: 17101

Figura 12

4.8. Os empenhos cancelados terdo a situagéo alterada para Empenho (EMP) cancelado (RP)

Parcial ou Empenho (EMP) cancelado (RP) Total, conforme figura a seguir.

v A consulta dos empenhos cancelados € realizada no caminho DOCUMENTOS =>

DESPESA => EXECUCAO => EMPENHO => CONSULTAR => EMP.

Detalhes da Consulta Empenho (EMP)

Exerci
Unidade Orgament:

N° EST :

Unidade Gestora:

N° Processo/Exercicio Processo:
Tipo de Instrumento:

Tipo de Despesa:

Modalidade de Licif

Motivo da Dispensa/Inexigibilidade:
Ne° Instrumento:

Tipo de Empenho:

Tipo de Gasto:

Histérico:

Valor do Empenho:

Data Emissdo EMP:

Ordenador de Despesa:

Ne de Referéncia da Licitacdo:
Convénio Recebido (Federal):
Nome do Concedente do convénio
Credor:

CPF/CNPI:

Situacdo Cadastral:

Situacio de Crédito:

Transferido - Restos a Pagar:
Indicative de IRP:

Indicativo de Autorizacéo Especial de IRP:
Situacdo:

Data de Criacdo do Doct®:

Hora de Criacdo do Docto:
Usuario:

2013
17101 - Diretoria Geral

: 17101.0001.13.0000736-0
: 17101.0001.13.0000050-2

17101.0001.14.0000055-3 - 20/05/2014 - 500,00
0001 - Diretoria Geral da SEPLAN - Executora
1/2013

Contrato

Compras & Servicos

#0: Preg3o Presencial

17101.0001.13.0000014-6

Estimativo
17101.0001.04.122.502.2000.2200.33903900.0100000000.1
Geral

Empenho do PED N° 17101.0001.13.0000050-2

3.500,00

01/04/2013

000034 - Fernando

1710100011300000360

2013.14571-8 TEXTO EQUIPAMENTOS PARA ESCRITORIO LTDA
00.854.347/0001-00

Intimade para Inaptiddo

Inativo

N3o

Empenho inscrito

Nio

Empenho (EMP) cancelado (RP) Parcial 4—
30/04/2013

10:07

001343 - Jarr

Figura 13

Exercicio Logade: 2014 - UO: 17101

Governo do Estado da Bahia
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5. RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DE RP

A execucdo dos empenhos de restos a pagar pode ser acompanhada por meio do relatério FIP
226 — Emitir Demonstrativo de Restos a Pagar, disponivel no caminho RELATORIOS =>
FINANCEIRO/CONTABIL => RELATORIOS OPERACIONAIS => RELATORIOS DA DESPESA
=> FIP 226 — EMITIR DEMONSTRATIVO DE RESTOS A PAGAR.

v" No exemplo a seguir foram utilizados os filtros:
Campo= Exercicio do empenho | Operador= igual a | Valor= 2013
Campo= Unidade Orcamentéria | Operador=igual a | Valor= 13101
Campo= Unidade Gestora | Operador=igual a | Valor= 0003
Campo= Tipo Relatério | Operador=igual a | Valor= 1 (detalhado)
Campo= Tipo do Documento | Operador=igual a | Valor= 1 (RP n&o processado)
Campo= Caodigo Credor | Operador=igual a | Valor= 2013000116

v" Os campos Unidade Or¢camentaria e Tipo Relatério séo obrigatérios.
v O filtro Exercicio é definido pelo sistema com o exercicio logado.
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& Governo do Estado da Bahia | FIPLAN

Sistema Integrado de Plangjamento, Contabilidade e Finangas

Demonstrativo de Restos a Pagar

Exercicio do Empenho igual a 2013

Codigo da Unidade Orgamentaria igual a 13101

Codigo da Unidade Gestora igual a 0003

Tipo de Relatério (1-Detalhado 2-Consolidado por UO/DR 3-Consolidado por UO/UGI/DR 4-Consolidado por DR) igual a Detalhado
Tipo de Documento (1-Empenho (RP Nio Processado) 2-Liquidagio (RP Processado) igual a Empenho (RP Nao Processado)
Cédigo do Credor igual a 2013000116

Exercicio igual a 2014

Unidade Orcamentaria: 13101 - Diretoria Geral

Unidade Gestora: 0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz
Destinagio de Recurso: 0.100.000000 - ORDINARIO - Sem Detalhamento l

- RP Niao Processado

N° do Empenho Credor Dotagéo Orgamentaria ;Ef;g‘:gs Inscrito aliguidar  Liguidado a Pagar Pago (a Lig + a Pag) Cancelado l
13101.0003.13.0000702-8 2013000116 - Secretaria da 13101.0003.04.122.502.2000.9900.33901400. 0.00 450,00 460,00 230,00 000 230,00 230,00
Fazenda 0100000000.1 ' ' ' ' '
13101.0003.13.0000704-4 2013000116 - Secretaria da 13101.0003.04.122.502_2000.9900.33501400. 0.00 184.00 184.00 0.00 0.00 184.00 0.00
' o Fazenda 0100000000.1 ! ! ! ! ' ! !
Figura 14
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6. LEGENDA DE SIGLAS — MODULO DESPESA

LEGENDA

SIGLA DESCRITIVO

ABD Abertura da Despesa

ADH Autorizacdo do Documento Habil

APT Apostila

BAD Baixa de Adiantamento

DND Devolugéo de Nota de Destaque

EMP Empenho

GCV Guia de Crédito de Verba

INT Instrumento

LIB Liberacdo de Pagamento

LID Licitagéo, Inexigibilidade e Dispensa

LIQ Liquidacao

NDD Nota de Destaque

NEX Nota de Ordem Bancaria Extraorgcamentaria
NOB Nota de Ordem Bancaria

NOE Solicitagdo de Pagamento Extraorgamentario
NPO Nota de Provisdo Or¢camentaria

PAD Pedido de Adiantamento

PED Pedido de Empenho da Despesa

PCT Prestacdo de Contas

RDH Registro do Documento Habil

RPC Reconhecimento do Passivo por Competéncia
SRD Solicitacdo de Reserva de Dotacéo

TAD Termo Aditivo

TCD Termo de Cooperacédo de Destaque
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