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1. Diagrama de Proceso

A continuacién, se muestran los pasos generales para tramitar una prorroga al plazo de

entrega solicitada por el contratista y el rol que debe tener el funcionario que realice el

proceso.

Realizar solicitud
de prérroga

Recibiry asignar | ,po: Distribuidor 2
tramite
S(ﬁid.t‘?r d *Rol: Solicitud de
aprobacion de contratacion 3
tramite/Instancia
L. *Rol: Aprobador de
Aprobador tramite | .ecomendacién de
adjudicacion
Notificacion de *Rol: Solicitud de
tramite contrataciéon 3
Verificador de
condiciones y *Rol
elaborador del Contratos 3
nuevo contrato

*Rol: Contratista
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2. Recibir solicitud de prérroga plazo de entrega

El sistema mediante el médulo de “Modificacion de contratos”, una vez que los contratos
estan notificados y antes de su entrega, les permite a los proveedores realizar el proceso
de solicitar prérrogas al plazo de entrega de los bienes adjudicados, correspondiéndole a
la Institucion valorar dicha solicitar y autorizarla o denegarla segun resultado del analisis

realizado.

Consideraciones importantes:

Actualizacion plazo de entrega: El sistema en forma automatica al realizar esta notificacion,
importala informacion del nuevo plazo de entrega del bien o servicio, al médulo de recepcion

provisional ydefinitiva, y a los siguientes procesos de ejecucion contractual.

Notificacion de solicitud realizada por el contratista: Una vez que el contratista realiza
la solicitud de prorroga, el sistema notifica por correo electrénico al rol “Distribuidor 2”
informandole que se leha remitido de parte de un contratista solicitud de prérroga del plazo

de entrega del contrato para su gestion.

e Elfuncionario de la Institucion con el rol “Distribuidor 2”, ingresa al menu “Contrato
modificado”, el sistema despliega la pantalla “Listado de contratos modificados”,

selecciona el tramite de interés, que esta en estado “Distribuidor asignado” y

presiona sobre la columna “Descripcidn del procedimiento”.
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(°»°” — H, -wV>Y. I CAPACITACION Instituto Costarricense de Electricidad - Oscar Ugarte © mstituciones Compradora
Registro de Usuarios | Catalogo Bienes/Servicios | Concursos | Consulta de Proveedores | Compra por Catalogo
Cierre de Sesion  Mi SICCP
Listado de Contratos Modificados
Numero de procedimiento Nimero de Contrato
d o Numero de solicitud de
modificacion
‘ : i Tipo de modificacion de contrato 7040 -
: > © Descripcion del procedimiento
»Licitacion Electrénica
- Cartel Fecha de nofificacion
~ Informacidn por institucién
- Owos Estado dos -
~ Comin
*Contratacion Electronica 10resulados. v
- Confeccién de contrato
SNCAr 135 CONBTIONES Nimero de
rat procedimiento/ Nomb
Jlaa Numero de solicitud de Descripcion del procedimiento m‘m‘:‘: m Estado
Contrato moascado = modficacion/
Nimero de Coatrato
icona 2022LE000015-00004) S
“vc-w-oaoco: TA ABREVIADA uﬁ;i“ HERNANDEZ £, yrimite Distriduidor asignado
5 0432013000100030 Compra de zapatos puntera de acero

e Elsistema despliega la pantalla “Solicitud de prérroga del plazo de entrega”, donde
en la seccion [8. Informacion del bien, servicio u obra] en el campo “Ver detalle” se
puede ver la informacién del plazo de prérroga que el contratista esta solicitando, la

cual esta justificado en la seccidn [9. Informacidon de Solicitud de Modificaciones].

e Para poder continuar con el proceso e n la seccién [10. Asignar tramite] se debe
asignar el mismo, se completan los campos y se procede a asignar al funcionario
con el rol “Solicitud de contratacién 3”, responsable de tramitar la solicitud. Se debe
oprimir el botén “Asignar”, el sistema asigna el estado a la solicitud quedando “En
tramite” y adicionalmente envia aviso al correo electronico del rol “Solicitud de

contratacion 3”7, informandole que se le ha asignado un tramite.
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[10. Asignar tramite]

I Asignar tramite

*Encargado

"Titulo

“Contenido

G4000042139002

Buscar

MLINK
QscarUgarte

Asigna solicitud proroga plazo de enlrega compra de zapalos

Favor proceder con lo que corresponda segun procedimiento establecido.

88888888
ougarte11@hotmail.com

|

3. Tramite de solicitud de prorroga plazo de entrega

e El funcionario asignado con el rol “Solicitud de contratacién 3” ingresa al menu

“Contrato modificado”, el sistema despliega la pantalla “Listado de contratos

modificados”, selecciona el tramite de interés, que esta en estado “En tramite” y

presiona sobre el campo “Descripcion del procedimiento”.

» Licitacion Electronica
~Cartel

~ Informacién por institucion
~Qtros

~Comin

+Contratacion Electronica
« Confeccion de contrato

a 7

Listado de Contratos Modificados

Nimero de procedimiento

Nimero de solicitud de
modificacion

Tipo de modificacion de contrato  Todos
Descripcion del procedimiento
Fecha de notificacién

Estado Todos

Numero de Contrato

Nimero de
procedimiento/
Numero de solicitud de

modificacion/

Nimero de Contrato
2022 E-000015-00004
00001
7232013000000001
043201300010003

Descripcion del procedimiento

Prormogs del piazo de entrega

Compra de zapatos puntera de acero

Nombre de
contratista

Fecha de

t’f::" HERNANDEZ En tramite

notificacion

Estado
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Se despliega la pantalla “Solicitud de prérroga del plazo de entrega”, al final de la

pantalla se habilita una seccion de aprobaciéon para que el encargado apruebe la

solicitud de prdrroga. Ademas de los botones para en caso de ser necesario el

usuario solicite alguna modificacion, aclaraciones, o rechace la solicitud de prérroga.

También se activa el boton “Solicitar criterio legal” que es facultativo, en caso de

requerir utilizarse se enviaria al area legal para su criterio.

En caso de que se rechace la prérroga en esta etapa se finaliza el tramite y al

contratista se le notifica el rechazo y se le habilita la opcion para poder solicitar

nuevamente la prérroga. En caso de que se apruebe se habilita mas adelante otros

procesos de aprobacion o autorizacion para darle el debido tramite a la prérroga.

Aprobacion

Solicitar Aclaracion | Cambiar aprobador | Solicitar criterio legal

Se aprueba la prorroga para continuar con su revision

* Contenido

Examinar...

* Una vez seleccionado el archivo, hacer clic en el icono agregar

Archivo adjunto * Los archivos ya agregados podran ser eliminados haciendo clic en el icono eliminar

* Al realizar el click en recuperar se cancela la eliminacion
* La capacidad maxima de almacenamiento para cada archivo es de 10 MB
* La cantidad maxima de archivos es noventa y nueve

[Agrega |

WWW.SsiCop.go.cr

Se aprueba y se procede con el proceso de firma digital.
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Nota: El solicitar criterio legal es facultativo, pero una vez solicitado, el sistema no

permite continuarsin haberse resuelto el tramite de criterio legal. Los pasos para

este proceso se describen en el apartado 3.1

e Una vez que se aprueba el sistema habilito las opciones para enviar el tramite a
aprobar por medio del boton “Asignar Aprobador” (este paso es opcional) en caso
de que se requiera solicitar una aprobacién o recomendacioén a la jefatura, la unidad
técnica o el Administrador del Contrato. Y el botén “Remitir a instancia respectiva”
el cual es un paso obligatorio donde se le envia la prorroga a la instancia respectiva

gue adjudica para que proceda con la aprobacion final de la prorroga.

[10. Informacion detallada de las aprobaciones]

J Historial de Aprobacion || Historial de |a Solicitud de Aprobacion | QAcIaracmnes 0)

Fecha y hora de Procesamiento 27/11/2013 09:58
Resultado de aprobacion Aprobado Verificar Firma |

G4000042139012
Aprobador MLINK 28838338
Fabiola Cabezas test@abc.com

Se aprueba la promroga para continuar con su revision

Contenido

Archivo adjunto El archivo no existe.
Solicitar aprobacion | Remitir a instancia respectiva

e Se presiona el botén “Solicitar aprobaciéon” que el sistema tiene habilitado y se
despliega la pantalla “Solicitud de prorroga del plazo de entrega”, el usuario
completa los campos de la seccion [13. Informacion detallada de recomendacion de
adjudicacion] selecciona al funcionario correspondiente de realizar la aprobacién y
presiona el botdn “Solicitar aprobacion”. La modificacibn queda en estado

“Recomendacion en tramite”.
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[13. Informacion detallada de recomendacion de adjudicacion]

IJ Solicitud de aprobacion

*Clasificacion de = — o
s hmorons @ Aprobacion secuencia’ A robacion paralels

G4000042135002 Buscar
“Aprobador MLINK 88838388

Oscar Ugarte ougarte11@hotmail.com
Aprobador

Buscar | Limpiar

Aprobador
*Titulo de la solicitud Aprobarsolictud de mod fcacion de contrab

Favor sprobar solictud de mod #icacidn de contato -
*Contenido de solicitud

Agregar |

*Una vez seleccionado &l archivo, hacer ciic en el icono agregar
Archivo adjunto “Los archives ya agregados podrdn sersliminades hacjenoa clic en el icono eliminar
*Al realizar el click en recuperar se cancela la eliminacion
*La capaocidad maxima de aimaoenamiento para cada archivo es de 10 MS
*La cantidad maxima de archivos @s novanta y nueve

Solicitar aprobacion |

e En caso de solicitar la aprobacion el funcionario encargado de la aprobacion ingresa

al menu “Aprobacion”, el sistema despliega la pantalla “Listado de aprobacion”,
presiona sobre la columna “Descripcion del procedimiento” del tramite de interés

gue debe estar en estado “Sin tramitar”.

o El sistema despliega la pantalla “Solicitud de prérroga al plazo de entrega”, habilita
los botones “Procesar aclaracion” en caso de requerir aclaracion sobre la
modificacion, “Solicitar modificacién” en caso de requerirlo, “Cambiar de aprobador”

y “Rechazar”, en caso de decidir no aprobar la modificacion.
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e Después de revisar la modificacion enviada, para aprobarla presiona el boton

“Aprobar”, el sistema realiza el proceso de firma digital y cambia el estado a la

solicitud de modificaciéon a “Recomendacién aprobada”.

~ Listado de aprobacion
Etapa del proceso Todos -
Nimero de procedimiento
~Orden Tipo de procedimiento Todos -
'.‘f_""‘hl,"l"{’,_"_' ""7"'1 i Descripcion del procedimiento
Estado Todos v
Namero de s i Fecha y hora de
procedimiento Descripcion del procedimiento Etapa del proceso solicitud Estado
2022LE-000015- Solicitud de modificacion 131 | Trami
0000400004 JCompra de zapatos puntera de acero (Recomendacion opcional) 26/0312013 1609 Sin Tramitar
"| 2022LE-000015- Solicitud de modificacion A
‘ 0000400001 Compra de zapatos puntera de acero (Crterio Legal) 2600312013 15:08 \probado
. PR 2022LE-000015- Contrato modificado (Unidades
s Garantia Electronica 0000400001 Compra de zapatos puntera de acero solicantes) 250032013 17:54 Aprobado
* Aprobacion AT F 5- b
2022LE-000015 Comara de zapatos puntera deacero . cokxd de modicadon 25/03/2013 16:28 Aprobado
Aprobacion
Se apruebda la recomendacion de maodificacién | -
* Contenido
[ Examinar... ] Agregar |
* Una vez seleccionado el archivo, hacer clic en el icono agregar
Archivo adjunto * Los archivos ya agregados podran ser eliminades haciendo clic en el icono eliminar
* Al realizar el click en recuperar se cancela la eliminacién
* La capacidad maxima de almacenamiento para cada archivo es de 10 MB
* La cantidad médxima de archivos s noventa y nueve
—
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e Después de estar la recomendacion aprobada y habiendo recibido correo

electrénico informandole que la solicitud ha sido aprobada, el Encargado de la
prérroga (rol “Solicitud de contratacion 3”) presiona el botén “Remitir a la instancia
respectiva”, ubicado al final de la pantalla.

[10. Informacion detallada de las aprobaciones]

] Historial de Aprobacion || Historial de la Solicitud de Aprobacion | © pclaraciones 0)

Fecha y hora de Procesamiento 27/11/2013 09:58

Resultado de aprobacion Aprobado Verificar Firma |
(4000042139012

Aprobador MLINK 83883388
Fabiola Cabezas test@abc.com

Se aprueba la promroga para continuar con su revision

Contenido
Archivo adjunto El archivo no existe.
Solicitar aprobacion | Remitir a instancia respectiva

¢ Se habilita una nueva seccién “Solicitud de aprobacion”, se selecciona al funcionario
con el rol “Adjudicacion 1”7, que es el funcionario que tiene la competencia para tomar
el acto de modificacién del contrato, se completan los campos y se presiona el botén

“Solicitar aprobacion”.
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Solicitud de aprobacion

*Clasificacion de
aprobacion

*Aprobador

Aprobador

Aprobador
*Titulo de la solicitud

*Contenido de solicitud

Archivo adjunto

Solicitar aprobacion

(@) Aprobacion secuencial () Aprobacién paralela
G4000042139012 Buscar

MLINK
Fabiola Cabezas

Buscar | Limpiar

Buscar | Limpiar

test@abc.com

iSDLIGIT UD DE APROBACION DE INSTANCIA

AVOR REVISAR Y APROBAR

Examinar...

* Una vez seleccionado el archivo, hacer clic en &l icono agregar

* Los archivos ya agregados podran ser eliminados haciendo clic en el icono eliminar
* Al realizar el click en recuperar se cancela |a eliminacion

* La capacidad maxima de almacenamiento para cada archivo es de 10 MB

* La cantidad maxima de archivos es noventa y nuave

Agregar

El funcionario encargado de la aprobacion (rol “Adjudicaciéon 1”) ingresa al menu

“Aprobacién”, el sistema despliega la pantalla “Listado de aprobacion”, presiona

sobre la columna “Descripcion del procedimiento” del tramite de interés que debe

estar en estado “Sin tramitar”.

El sistema despliega la pantalla “Solicitud de prérroga al plazo de entrega”, habilita

los botones “Procesar aclaracion” en caso de requerir aclaracion sobre la

modificacion, “Solicitar modificacién” en caso de requerirlo, “Cambiar de aprobador”

y “Rechazar”, en caso de decidir no aprobar la modificacion.
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Nota: Cuando el tramite de modificacion de contrato queda en estado “Modificacion
aprobada”, elsistema actualiza el expediente electronico. Ademas, el sistema en este
momento envia aviso al correo electrénico del rol “Solicitud de contratacion 37,
informandoles que se ha aprobado la solicitud de modificacién de prérroga del plazo de

entrega solicitada.

Después de quedar aprobada la solicitud de prérroga del plazo de entrega, el usuario
encargado del tramite (rol “Solicitud de contratacion 3”) ingresa desde el menu “Contrato
modificado” a la pantalla “Listado de contratos modificados”, presionando sobre la columna
“Descripcion del procedimiento” ingresa al tramite que debe estar en estado “Modificacion

aprobada’.

[rem—
- _ " _Listado de Contratos Modificados
+ Licitacién Electrénica
+Cartel
~ Informacién por institucién
~0tros Nimero de procedimiento Nimero de Contrato
4 b Nimero de solicitud de
> o0 Blectronica ,
+ Confeccidn d conkralo Tipo de modificacidn de contrato Todos -
Descripcién del procedimiento
onifato modificado | Fecha de notficacién
Y - o
i cion adiconal = Estado Todos -
(CGR
Finiqut 10resutados v
Resolucién
Re Nimero de
Inciu Exclusion de procedimiento! Nomt
productos Nimero de solicitud de Descripcion del procedimiento re de Fecha de Estado
Sal contratista notificacién
- Orden ge pecido _ modificacion
= Niamero de Contrato
+ Aprobacin interna
PR 2022LE000015-0000900( | et
(1| ppievprrmadeeepy . VIGUEL HERNANDEZ v co Modificacién
9 LICITACION ABREVIADA E e
3 . 1072013000100009 3 LARA aprobada
. ono Legal nr. int
U 4320130001000 Compra de 2apatos puntera de acere
- —

e El sistema despliega la pantalla “Solicitud de prorroga del plazo de entrega”, el
usuario presiona el botén ubicado al final de la pantalla “Registrar notificacién de
modificacion”, el sistema despliega la pantalla emergente “Notificacion de
modificacion de contrato”, pantalla que se utiliza para informar al contratista que se

ha aprobado una modificacién de un contrato, y se presiona el botén “Guardar”.
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QNotiﬂcacidn de modificacion de contrato

Tipo de contrato .

modificado Prérroga del plazo de entrega
Seinforma que se ha aprobado solicitud de promoga del plazo de enirega del conirato de a
Zzapalos puntera de acero.

Contenido

Guardar | Cerrar

e El usuario al presionar el boton “Generar documento electronico” el sistema genera
documento electrénico, se presiona el botén “Enviar” y se firma digitalmente el
documento. El sistema adicionalmente envia correo electrénico al contratista y al rol
“Contrato 3” comunicandoles de la aprobacion de la solicitud de modificacion de
contrato y actualiza el estado del tramite en “Solicitud de modificacion de contrato

notificado”.

3.1 Proceso de distribucién de criterio legal y criterio legal (En caso de

haber solicitado criterio legal en la etapa anterior)

e Elusuario con el rol “Distribuidor 1” para distribuir o asignar a lo interno de su unidad
el criterio legal solicitado ingresa al menu “Solicitudes de criterio legal”. El sistema
despliega la pantalla “Listado de solicitud de revision”, donde el usuario presiona
sobre la columna “Descripcién” de la solicitud de interés que debe estar en estado

“Sin tramitar”.
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+Contratacion Electronica ” Listado de solicitud de revision
- Confeccion de contrato
Verificar |as condiciones
del co 0 e
el Conticn Tipo de tramite Todos -
Contratos
Contrato modificado Numero de procedimiento
Recepcion de solicitud de
informacion adicional Tipo de procedimiento Todos A
(CGR)
Finiquito __ Namero de Referencia
Reselucion o
Rescision Descripcion
\nclgsu:’wn y Exclusidn de Estado Todos v
productos
- Orden de pedido Rango de fechas de solicitud 2400112013 7 ~ 2800312013 [T
=« Aprobacion Interna = — — - =
- Solicitudes de Criterio 10resultados +
Legal
~emenc Legal
- : : ILETE Descripcion Tipo de tramite pmeRaS Fechayhora gy
-Recepcion procedimiento Referencia de solicitud
- Gestion de Recepcion =
+Consulta de Solicitudes 2[;103013:3222 i:" gﬁlr‘;ltpeg gz Z:ci?_toos Solicitud de modificacion  0432013000100030 251003/12)?13 Sin tramitar

e Elsistema despliega la “Solicitud de modificacion” que se esta tramitando. El usuario
presiona el boton “Asignar verificador legal”, el sistema habilita la seccién [11.
Asignacion de verificador legal] se selecciona al funcionario encargado de emitir
criterio legal, que debe tener el rol de “Aprobacion interna 1” y presiona el botén

“Solicitar Verificacion”.

[11. Asignacién de verificador legal]

J Verificacion legal solicitada

G4000042139002 Buscar

*Verificador de unidad legal MLINK 28888888
Oscar Ugarte ougarte11@hotmail.com

Solicitar Verificacion Listado

e Elfuncionario con el rol “Aprobacion interna 1” seleccionado para emitir criterio legal
ingresa al menu “Criterio legal”’. El sistema despliega la pantalla “Listado de
verificacion legal”’, donde el usuario presiona sobre la columna “Descripcion” de la

solicitud de interés que debe estar en estado “No procesado”.
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nconualaci{m Electronica  Listado de verificacion legal
- Confeccion de contrato
Tipo de tramite Todos v
Namero de procedimiento
Tipo de procedimiento Todos v
Nimero de Referencia
Descripcion
7 L Estado Todos v
~ Orden de pedido Rango de fechas de solicitud 24012013 [F ~ 250032013 [
+ Aprobacion Interna = = =
- Solicitudes de Criterio 10resultados ~ |
| ana
S I Namero de Nimero de fechay hora
TReCepCion pr Descripcion Tipo de tramite erae de solicitud Estado
e 2022LE-000015- Compra de zapatos puntera de Solicitud de 2510312013 No
ity 0000400001 acero modificacion kel o G 09:34 procesado
«Pago Electronico
et baoT 1resultados [ 1de 1 péginas]|

e Elsistema despliega la pantalla “Solicitud de prorroga del plazo de entrega” que se
esta tramitando, habilita la seccion [11. Informacion de verificacion legal], donde el
usuario puede solicitar alguna aclaracion que considere necesario, y finalmente para
emitir criterio legal completa los campos de la seccién y presiona el boton “Registrar

verificacion”.

[11. Informacion de verificacion legal]

J Informacion de verificacion

Elaboracién de contenido para procesar: Elaboracion directa v
Espacio para emitir el criterio legal solicitado.

* Contenido

[ Examinar... | Agregar

* Una vez seleccionado el archivo, hacer clic en el icono agregar
Archivo adjunto * Los archivos ya agregados podran ser eliminados nacjendo clic en elicono eliminar
* Al realizar el click en recuperar se cancela 13 eliminacion
* La capacidad maxima de almacenamiento para cada archivo es de 10 MB
* La cantidad méxima de archivos es noventay nueve
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e El sistema guarda el criterio legal y cambia su estado a “Pendiente de verificacion”,
habilita la opcién de “Modificar”. Cuando se esta seguro del criterio legal, el usuario
presiona el botén “Verificacion completa”, cambiando el estado a “Verificacion
completa”. Para continuar con el criterio legal solicitado, se requiere que el mismo

sea aprobado, para ello se presiona el botén “Asignar aprobador”

e EIl sistema habilita la seccién [12. Aprobador legal asignado] selecciona al
funcionario que se le va a solicitar la aprobacion del criterio legal, se completa los
campos de la seccion y presiona el boton “Solicitar aprobacién”. El tramite queda en

estado “Pendiente de aprobacion”.

[12. Aprobador legal asignado]

_I Solcitud Os aprobacion

*Clasificacion de & Aprobacion secuencial A Tobacion paralela

aprobacion
G4000042125002 Buscar
“Aprobader MLINK 22282888
OscarUgarte cugartel | @hotmailcom
Buscar || Limpiar |
Aprobador
Buscar | Limpiar
Aprobador
*Titulo de la solicitud Aprabarorieno legal
Seremik oierio legal para suaporbacian -
*Contenido de solicitud
(Examinar.. Agregar ]

*Una vez selecoionado el archivo, haoer olic &n &li conod agregar
Archivo adjunto *Los archivos ya agregados podran sar eliminados haciendo clic en #li cono eliminar
* Al realizar &l click en recuperar se cancela la eliminacion
*La cspacidad maximsa de simscenamisnto pars c3ds archivoes de 10 MB
“La cantidad maxima de archivos es noventa y nueve
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e EI funcionario seleccionado para aprobar el criterio legal ingresa al menu
“Aprobacién”, el sistema despliega la pantalla “Listado de aprobacién”, presiona
sobre la columna “Descripcion del procedimiento” del tramite de interés que debe
estar en estado “Sin tramitar”.

- : -
nf : " Listado de aprobacién
Etapa del proceso Tod v
n y Exclusién de Némero de procedimiento
- (;rclxen ;eépedvdo Tipo de procedimiento Todos -
“"°°°°‘°" "“'""l Descripcidn del procedimiento
Estado Todos bed
nr';";m::.::m Descripcion del procedimiento  Etapa del proceso F“:;zc?:: % Estado
2022LE-0000154 om0 de zapatos puntera de acerq]  S9icitud de modificacion 26/03/2013 11:40 8in Tramitar
; 0000400001 (Crterio Legal)
oF 1 mozgé‘égg:g:& Compra de zapatos puntera deacero  Contrato (Unidades solictantes) 22/03/2013 15:16 Aprobado
Muu_l mﬁg‘iﬁgg:’é' Mejora deJason y Juan Diego Contrato (Aprobacién final) 191272012 16:13 Aprovado
:;:?;:‘:: 2°§§£‘;‘ xgé‘f' Mejora de Jason y Juan Diego Contrato (Unidades solicitantes) 18/12/2012 09:47 Aprobado

e Elsistema despliega la pantalla “Solicitud de prérroga del plazo de entrega”, habilita
los botones “Procesar aclaracion” en caso de requerir aclaracién sobre el criterio,
“Cambiar de aprobador” y “Rechazar”, en caso de decidir no aprobar el criterio legal
realizado. Después de revisar el criterio legal realizado, para aprobarlo presiona el
botdn “Aprobar”, el sistema realiza el proceso de firma digital y cambia el estado a

la solicitud de modificacién a “Criterio legal aprobado”.
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‘ Aprobacion

Aprobado el criterio legal.

* Contenido

Bemna... | Agregar |

* Unavez seleccionado el archivo, hacer clic en el icono agregar
Archivo adjunto * Los archivos ya agregados podran ser eliminago; na_cjendo dlic en el icono eliminar
* Al realizar el click en recuperar se cancela la eliminacion
* La capacidad maxdima de almacenamiento para cada archivo es de 10 MB
* L3 cantidad maxima de archivos es noventa y nueve

Cambiar aprobador Aprobar Rechazar

NOTA: Con este paso de finaliza el proceso de Distribucion de criterio legal y criterio legal
en caso de que se requiera solicitar. El funcionario con el rol “Solicitud de contratacion 3”
gue tiene asignada la solicitud de prérroga del plazo de entrega, después de haber recibido
el criterio legal (en caso de ser requerido solicitar) y para continuar con el tramite,ingresa al
menu “Contrato modificado”, el sistema despliega la pantalla “Listado de contratos
modificados”, presiona sobre la columna “Descripcién del procedimiento” de la modificacién

de interés que debe estar en estado “Criterio legal aprobado”.
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4. Verificacion de condiciones y elaboracién del nuevo contrato

(Proveeduria)

e Para realizar el proceso de verificacion de cumplimientos del contratista, el usuario
con el rol “Contrato 3”, presiona en la pantalla “Listado de contratos modificados”, el

botén “Verificacion de condiciones” del contrato modificado de interés.

Listado de Contratos Modificados

Numero de procedimiento Nimero de Contrato
Nimero de solicitud de

modificacién

Tipo de modificacion de contrato Todos -

Descripcion del procedimiento

Fecha de notificacion 7 |
Estado Todos v

10 resullados v

Nimerode

procedimiento/ N
Niamero de solicitud de Descripcion del procedimiento Rre e Fec.m de
= contratista notificacion
modificacion/

Nimero de Contrato

2022L E-000015-00004
00001 P P

Modificaa
1072013000100006 - it MIGUEL HERMANDEZ P ——
0432013000100030 = ° REVIDA 25032013

% LARA contrato notificado
ompra de zapatos puntera de acero

Estado

Verificagon de condicio

nes»

e EIl sistema despliega la pantalla “Asignacion de responsable del contrato y
notificacion de requisitos al proveedor para elaborar contrato”. El proceso de
verificaciéon de condiciones del contrato tanto a nivel de la Institucién como del

contratista se realiza con la funcionalidad actual del médulo de contrato.
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e Después de verificadas las condiciones del contrato, el rol “Contrato 3”, para

continuar conla confeccién del contrato ingresa al menua de “Contrato”, y selecciona

el contrato modificado de interés, que esta en estado “Verificacion completa”.

S ” Listado de contratos
« Licitacion Electronica
v Cartel
~Informacién por institucion
+Otros Numero de procedimiento Namero de contrato
~Comdin
+ Contratacion Electronica O
=ConcciOn de contslo Rango de Fechas Notificado
Verficar las condiclones
delcontial Estado Todos v
| Nimerode procedimiento | 2 Fecha Nombre del
Numero de contrato DSECIPCIS ol pocatias Notificada contratista SEHARO
2022L E-000015-0000400001)f 1< TACION ABREVIADA cmiimte  MGUELHERNANDEZ |  Verificacién
A 0432013000100039 Compra de zapatos puntera de acero S LARA completa
i st 2022LE.000015-0000400001
Inclusion y Exclusion de TACION ABREVIADA MIGUEL HERNANDEZ Contrato
siC) 0432013000100030-00 = ™ " " 7 ™ ¥, i
protudos | B A TR Compra de zapatos puntera de acero 2RI poa notificado
~ Orden de pedido Modificackn de contrato »
M

e Se despliega la pantalla “Registro de Contrato Modificado (Prérroga del plazo de
entrega), el usuario en este momento puede cambiar al “Encargado del
adjudicatario” y/o al “Administrador de contratacion”, si asi lo requiere, y presiona el
botén “Guardar”. El sistema cambia el estado a “Contrato registrado” y asigna la

secuencia respectiva (01) a la modificacién del contrato.

e EIl sistema despliega la pantalla “Contrato Modificado (Prorroga del plazo de
entrega)”, pudiendo el usuario modificar la informacion de la seccién “Informacion
de usuario”. Para continuar presiona el botén “Generar documento electrénico” y
“Enviar’, para notificar el contrato modificado al contratista. Se realiza el proceso de
firma digital, y adicionalmente notifica por correo electrénico al contratista y al rol
“Solicitud de contratacion 3” informandoles que el contrato modificado ha sido
notificado, cambia el estado a “Contrato notificado”. Todo con la funcionalidad actual

del médulo de contrato.
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-

Listado de contratos

Humero de procedimiento Namero de contrato
Descripcion del procedimiento
Rango de Fechas Notificado _l ~ J

Estado Todos -

10 resultados = _Consultar |

Nimero de procedimiento | S . Fecha Homibre del
Nimero de contrato Descripcion del procedimiento Nofificada contratista Estado
2013LA-000015-0000£00001 LICITACICN ABREVIADA MIGUEL HERNAMWDEZ Contrato
0432013000700030-02 !
Compra de zapatos puntera de acero NI ) ppa notificado

Modificacion de contrato »

e Con este paso, se finaliza el procedimiento para realizar una aprobacion de una

prérroga al plazo de entrega de un contrato solicitada por el contratista.
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