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SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA

W

TUTORIAL DE PETICIONAMENTO POR MEIO DO SEI - SISTEMA
ELETRONICO DE INFORMACOES

PETICIONAMENTO JUDICIAL EMERGENCIAL
(RESOLUCAO STJ/GP N° 06/2024)

1. NORMATIVOS IMPORTANTES

Instrucdo Normativa STJ/GDG n. 17/2019

Resolucao STJ/GP n. 6/2024

Instrucdo Normativa STJ n. 6/2012

Portaria STJ/GP n. 154/2024

2. CADASTRO NO SEI

Acesse o link direto do Formulario de Cadastro de Usuario Externo (clique aqui) Este
credenciamento é destinado a pessoa natural.

O link para a tela inicial do SEI - Usuario Externo também ficara disponivel no Portal do
STJ.

E s6 clicar na opgdo “Clique aqui para se cadastrar”.


https://bdjur.stj.jus.br/jspui/bitstream/2011/131952/IN_17_2019_GDG_Atualizado.pdf
https://bdjur.stj.jus.br/jspui/bitstream/2011/185967/Res_6_2024_GP.pdf
https://www.stj.jus.br/static_files/STJ/Midias/arquivos/Noticias/Int_6_2012_PRE.pdf
https://bdjur.stj.jus.br/jspui/bitstream/2011/186271/Prt_154_2024_GP.pdf
https://sei.stj.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.stj.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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Acesso para Usuarios Externos
-._ E-mail
ﬂ Senha

ENTRAR

Clique aqui para se cadastrar g

Esqueci minha senha

Vocé sera redirecionado a uma tela de Cadastro de Usuario Externo. Clique em “Clique
aqui para continuar” ao final da pagina e a pagina do Formulario de Cadastro de Usuario
Externo se abrira.

XIII. a chservancia dos relatdrios de interrupgdes de funcionamento previstos no art. 54 da mencionada instrucio normativa.

Se estiver de acordo com todos os termos e condigdes relacionados ao processo administrativo eletronico e 0 uso do 3El do STJ,

Clique aqui para continuar *‘—

Alternativamente, é possivel acessar o sistema no Portal STJ através do menu “Sob
Medida”. Clique na opcao “Publico Externo — acesso ao SEI”.
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O peticionamento eletronico? no SEI permite:

- Protocolar documentos administrativos

- Acessar o Recibo de Protocolo Eletrénico

- Acompanhar o tramite dos processos peticionados

- Receber e responder intimagoes eletronicas

- Estabelecer uma comunicagao eletronica direta com o Tribunal

ATENCAO: A partir de 13 de margo de 2020, todos os atos e comunicacées processuais entre a pessoa credenciada para acesso

externo ao SEl e o STJ serdo realizados exclusivamente por meio de peticionamento eletrénico, conforme o art. 1° da IN STJ/GDG
22/20189.

Acesso ao SE!

‘ Cadastro e acesso ao Sistema 4—

‘ Autenticidade dos Documentos

Informagdes, Guias e Orientagdes

‘ Guia Prético do SEI - Publico externo

! Perguntas Frequentes
=
‘ Indisponibilidades do Sistema @ Manual de Digitalizacdo de Documentos
—)

do Poder Judiciario

Plano de Classificacdo e Tabela de
Temporalidade de Documentos
Administrativos

Peticionamento Eletronico - Instrugoes
(PDF)

2.1 PREENCHIMENTO DO FORMULARIO E VALIDAGAO DO CADASTRO



Preencha o formulario com suas informagoes pessoais, e-mail a ser utilizado para o login
e senha de no minimo 8 caracteres com letras e numeros, bem como o CAPTCHA e
clique em “Enviar”.

Importante: Preencha o campo de “Nome Social” apenas no caso de se enquadrar nas
hipéteses do Decreto n°® 8.727/2016, que dispde sobre o uso do nome social € o
reconhecimento da identidade de género de pessoas travestis e transexuais no ambito da
administragao publica federal direta, autarquica e fundacional.

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

|:\ Estrangeiro

Nome Social do Representante (opcional, identidade de género - Decreto n® 8.727/2016)

CPF: RG: Orgio Expedidor:
Telefone Comercial Telefone Celular: Telefone Residencial:
Endere¢o Residencial:

Complemento Bairro:

Pais: Estado: Cidade: CEP:

Brasil ~ - ~

Dados de Autenticacio

E-mail pessoal:

Senha (no minimo 8 caracteres com letras e numeros):

Confirmar Senha:

Enviar I [ Voltar

Ao enviar o formulario, uma mensagem do sistema aparecera, informando que instrucoes
de acesso foram enviadas para o e-mail cadastrado.

Cheque o seu e-mail com as instrugdes para validagao do cadastro.

No caso do SEI Peticionamento Judicial Emergencial, € necessario encaminhar o e-mail
automatico recebido para o endere¢o eletrénico protocolo.emergencial@stj.jus.br
informando o numero do CPF. Com esta informacéao, seu cadastro sera liberado.



mailto:protocolo.emergencial@stj.jus.br

Cadastro de Usuario Externo no SEI
& R R 5 v E
° SEl -'SiSIeFI“a_SEi@SIjjUS.DF.'v %7 Responder 7 Responder & Todos Encaminhar (7]
I

Para qua 130372024 0206

ré encaminhiou esta me:
Remowemas a3 guebras de lin

Prezade{a) Senhor(c) I

Sua soliitagso de cadastro como wsuario externa no SE| - Sistema Eletranico de Informagties fol recebida em nossa base de dados.

Il:m caso de PETICIOMAMENTO JUDICIAL EMERGEMCIAL, favor encaminhar esse e-mail para protecolo emergencial @st].jus. br com o nimero do seu CPF. I‘_

Para PETICIONAMENTO EM PROCESSO ADMINISTRATIVO, o usuano deverd comparecer 3 Secao de Protocolo Admanistrativo (SEPAD) e apresentar os originais dos documentos abaxo, para fins de digitalizagio e
autenticagdo administrativa:

- RG e CPF, o outro desumenta de identidade no qual conste essas informagies;

- Comprovante de residiéncia,

Alternztivaments, poderio ser entregues por tercairo ou enviados por Correlos as cdplas autenticadas em cartdrio do RG & do CFF, & 3 copla do comprovanta de residéncia. A correspondéncla por Cormelos deve
ser enderegada a Se-;io de Protocolo Administrativo [SAFS - Quadra 6, Lote 1, Trecho 1, Plenanio Térren, Brasilia/DF, CEP; 70,085-500),

atencio:

Serd dispensada s apresentacio dos documentos & Segio de Protocolo Administrative, quando se tratar de cadastro de:

- representants de empresa vencedora de certame licitatdrio ou contratag3o por dispensa ou inexigibilidade de licitag3o, tendo em wvista a documentag3o apresentada 3 unidade responsavel pelo processo de
contratagio,

- representante de instituighes e profissionais de sadde que soliciterm o credenciaments junto ao Programa de Assisténcia aos Servidores do Superior Tribunal de Justiga - PRO-SER, tendo em vista a documentagiio
apresantada & unidade responsdvel por este credenclamento.

- representante dos drgaos dos Foderes Judiciédno, Executive & Legislative, devide 3o registre dos decumentos de identificagdo junto ao respective drgao;

- servidor do Tribunal, abive ou inativo, devido ao registro dos documentos de identificagdo junto ao drgao.

Messe contexto, o procedimento de identficagdo do wsudrnio interessado no credenciamento serd efetuade pela unidade do Tribunal com que mantenha interface.

& realizaciio do cadastro oomo Uswdrio Externo no SEl importard na aceitagio de tedos os termos @ condicBies que regem o processo adrministrative eletrdnico & o uso do Sisterma Eletrénico de Informaghes do
Superior Tribunal de Justiga, conforme a Instrugdo Normativa STI/GDG n. 17 de 3 de Julho de 2019; e demals normas aplicivels, admitindo comio vilida a assinatura eletrénica na modalidade cadastrada
{leginfsznha). O uso indewido do sistema serd passivel de apuragio nas esferas administrativa, cvil & penal.

5o de exclusiva responsabilicdade do Uswdrio Externo:

I- o sigilo da senha de acessa, ndo sendo admitida, em qualquer hipdtese, alegacio de uso indevido: | - a comunicagBo imediata ao Tribunal sobre & perda da senha ou a quebra de sigilo, para imediato blogueio
de acessa; 1l - o uso do e-mall (correlo eletrénica) & da senha de acesso a0 SEI, Incluinds qualquer transaco realizada, ndo cabendo so Tribunal responsabilidade por sventuals dancs decorrentes de sau mau usa,
ainda que por terceiras; [V - 3 estrutura tecnoldgica necessana as transagdes eletranicas, incluindo o acesso a provedor de internet e 3 disponibilidade de computador com configuragio adequada; V - 3
observancia de que os atos processuais em meio eletrinico se consideram realizados no dia e na hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os atos praticados até 35 23 horas e 53 minutos & 58
segundos do ditime dia do prazs, conforme o horario oficial de Brasilia, na forma do § 1° do art. 55 da mencionada instrugio normativa, independentemente do fuso hordrio no qual se encontre o usudrio externo;
Wl - & observincla dos periodos de manutenglo programada ou qualquer outre tipe de Indisponibilidade do SEI; VIl - a conformidade entre os dados Informades no formulério eletrdnico de peticlonamento &
aqueles contidos no documents emaado, ncluindo o preenchiments dos campos obrigatdnos e & snexagio dos documentos essencials & complementares; VIl - 3 confecgio da pangido e dos documentos digitals
am conformidade com os reguisitos estabelecides pelo sistema, no que se refere a0 farmato e ao tamanhe dos arquivos transmitidos eletronicamente; 1X - a conservagio dos originals em pagel de documentos
digitalizados enviados por meie de peticionamento eletronico até que decaia o direite da Administragio de rever os ates praticados no processo, conforme os prazes estabelecdos no Planc de Classificagdo e
Tabela de Temporalidade dos Documentos Administrativos do ST) e na legislago pertinente; X - 3 verilicagio, por meio do recibo eletrGnico de protocolo, do recebimento, das peticiies e dos documentos
transmitidos eletronicamente; X1 - a realizagiio, por meio eletrdnico, de todos os atos e comunicagtes processuais entre o STI, 0 wsudnio ou a entidade porventura representada, ndo sendo admitidas intimagSo ou

Apods a checagem de informacdes pelo setor responsavel, o cadastro sera validado, e vocé
recebera um novo e-mail com as instrugdes de acesso e peticionamento.

A validagcao do cadastro sera realizada das 8 horas as 19 horas, nos dias de semana, e
das 9 horas as 13 horas, durante fins de semana e feriados. Os pedidos de credenciamento
realizados apos este horario serdo apreciados no dia seguinte.

3. ACESSO AO SISTEMA

Acesse o link de Acesso para Usuarios Externos (cligue agui) ao SEl. Também é

possivel acesso ao SEI através do Portal STJ, clicando no menu “Sob Medida” e
selecionando a opgao “Publico Externo — acesso ao SEI”. Apds, clique no botao
“Cadastro e Acesso ao Sistema”.

Preencha o e-mail utilizado no cadastro e senha e clique em “Entrar”.


https://sei.stj.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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Clique aqui para se cadastrar

Esqueci minha senha

3.1 ESQUECI MINHA SENHA

Clique em “Esqueci minha senha”.

seil

Acesso para Usuarios Externos

- E-ma
a Senha

ENTRAR

Clique aqui para se c

d

senha

Esqueci minha

Preencha o e-mail cadastrado e clique em “Gerar Nova Senha”. Uma mensagem do
sistema aparecera, informando a geragao de nova senha e envio ao e-mail cadastrado.
Utilize a senha informada para efetuar o login no sistema e realize a alteragdo da senha

para uma de sua preferéncia acessando a aba “Alterar Senha”.
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4. PETICIONAMENTO JUDICIAL EMERGENCIAL

Importante: Documentagcdo recebida por e-mail ndo sera considerada como
peticionamento, devendo a pessoa interessada seguir as instrugdes proprias para

peticionamento no SEI. A excecéo se encontra no art. 14 da Resolugcao STJ/GP n. 6/2024,

em caso de indisponibilidade do SEI.

Na tela inicial Controle de Acessos Externos, acesse o menu “Peticionamento” e escolha

a opcao “Processo Novo’.

SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA
L
] S HE—

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Peticionamento
Processo Novo
Intercorrente

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Intimacées Eletrénicas




Na tela seguinte, escolha o Tipo de Processo “PETICIONAMENTO JUDICIAL
EMERGENCIAL”.

SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA
L
EI. Treinamento

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha OrientagBes Gerals

Peticionamento Para peticionar:

Peticionamento de Processo Novo

1. Escolha o tipe de processo que deseja formalizar a abertura junto ao Superior Tribunal de Justiga.

Processo Novo :

2. Visualize as orientagdes especificas posicionando o cursor do mouse sobre a denominagio do tipo de processo.
JLFEIENLS 3. Preencha todos os campos de forma adequada e completa. Nio utilize caixa alta.

Recibos Eletronicos de Protocolo 4. Em cazo de duvidas, acesse o Guia Pranco do Usudno Externo - SET 4.0,

Intimacbes Eletronicas

Tipo do Processo UF B

Todos hd
Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

* PETICIONAMENTO JUDICIAL EMERGEMNCIAL ‘—

Assisténcia a Salde - analise de recurso de glosa em despesa médica

Assisténcia a Salde - analise de recurso de glosa em despesa odontologica
Assisténcia a salude - contratacdo de instiiuictes de sa(de de notdria especializacdo
Assisténcia a salde - credenciamento de empresa de transporte asromédico

Assisténcia a salde - credenciamento de estabelecimento médico e odontologico

Assisténcia a saide - credenciamento de operadora de salde em ambito nacional

Na secdo Formulario de Peticionamento, preencha o campo de Especificagao, com a
Classe Processual e o Nome da parte/paciente. Este campo se limita a texto com 100

caracteres.

No campo de Interessado, selecione a opcao “Pessoa Fisica”, preencha o CPF do préprio
peticionante e clique em “Validar”. O nome do interessado aparecera automaticamente no

campo respectivo. Apos a validagao, clique em “Adicionar”.

Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: * PETICIONAMENTO JUDICIAL EMERGENCIAL

Orientacdes sobre o Tipo de Processo

Refere-se ao envio de documentos relacionades ao PETICIONAMENTO JUDICIAL EMERGENCIAL

Formulario de Pelicionamento

Especificagdo (resumo limitado a 100 caracteres):

Habeas Corpus - [N
interessados: [@ 4_

(@) Pessos Fisica Pessoa Juridica / /
CPF: Nome:

o I validar » I Adicianar

Nalureza CPFICNPJ Nome/Razdo Social




4.1 CARREGAMENTO DE DOCUMENTOS

E realizado na secdo Documentos.

Antes de iniciar o peticionamento, tenha os arquivos de cada documento ja separados em
seu computador e prontos para carregar, no formato estabelecido pela Resolucao STJ/GP
n. 6/2024 (apenas .PDF).

Entre o carregamento do primeiro documento e o ultimo, ndo pode ser ultrapassada 1 (uma)

hora. Apos este periodo sem finalizagdo do peticionamento, o arquivo carregado sera
considerado temporario e eliminado automaticamente.

Cada documento deve ser adicionado separadamente, um a um, com o preenchimento dos
dados proprios. O peticionamento segue a legislacdo de gestdo de documentos publicos,
ou seja, o SEl ndo é um repositorio de arquivos, mas sim de formalizagdo de documentos.
Atente-se para a identificagdo e anexo dos arquivos em ordem légica de compreensao
do peticionamento.

Nao sera aceito o encaminhamento de links para acesso a arquivos.

NAO ESCREVA OS TEXTOS EM CAIXA ALTA. Alterne entre mailscula e mindscula
somente quando necessario, geralmente apenas na primeira letra de cada palavra.

O sistema emite alerta quando campos obrigatérios nao forem preenchidos e sobre as
extensbes permitidas. Ao posicionar o0 mouse sobre o icone de interrogagao, ha
esclarecimento de duvidas relativas ao preenchimento de cada campo. Estas informacoes,
entretanto, sdo gerais. Desta forma, atente-se para as especificidades do Peticionamento

Judicial Emergencial.

4.1.1 DOCUMENTO PRINCIPAL

Na secao de Documentos, ha um campo de Documento Principal com um Formulario de
dados processuais intitulado “Formulario - Dados do Processo Judicial’.
Clique em cima do documento para editar seu conteudo. O nivel de acesso sera restrito e

nao podera ser modificado.

Documentos

Os documentos devem ser camegados abaixe, sendo de sua exclusiva responsabilidade a cenformidade enfre os dades informades € os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abakxo estario condicionados & andlise por servidor

piblica, que poderd alteré-las a qualquer momenta sem necessidade de prévio avise

Decumento Principal: [E Formulario - Dados do Processa Judicial (clique aqui para editar contedda) I ‘—

Nivel de Acesso: n

Restrito -


https://bdjur.stj.jus.br/jspui/bitstream/2011/185967/Res_6_2024_GP.pdf
https://bdjur.stj.jus.br/jspui/bitstream/2011/185967/Res_6_2024_GP.pdf

Apo6s o clique, uma janela de formulario se abrira, podendo seu conteudo ser editado.
Nele, serdo preenchidos dados processuais como partes, tribunal de origem, numero de
origem, hipotese do plantdo (IN STJ n. 6/2012), Sumula n. 691/STF e indicagado de

duplicidade/conexao.

Preencha todos estes campos e clique no botdo “Salvar”.

o [T 5 % = 2 4 5 @ B L NMEEEE I YIES
1. PARTES DO PROCESSO
TIPO DE PARTE (IMPETRANTE, PACIENTE ETC) NOME DA PARIE CPF DA PARTE NOME DO ADVOGADO OAB DO ADVOGADO

PACENTE FULAND DE TAL 111.111.111-5 SICRANO DE TAL

* Substituir os dados de exomplo pelos dados do processo.

1 TRIBUNAL DE ORIGEM

Inforame o tribusal de crigem do processo (sigha):

3, NUMERO{S) DE ORIGEM
Informe ofs) aimeros(s) de erigem do processa

4, HIPOTESE DO PLANTAO

u B primeiro dia @l subsquente

( 3V - sepresentaglo da auteridade policial ou requerimente do Ministério Pablico que visem & decretacho de prisio preventiva ou tempordsia, de busca ¢ epreensio ou de medida sautelar, justificads a urpincia ¢ ebservads o competéne origindria do Tribunal

5. SUMULA 691/STF

0 caso exige a superagho do entendinento previsto na Stmula 891 STF (“Ndo compete a0 Supremo Tribunal Federal conbecer de habeas corpus impesrado contra deciso do relator que, em habeas corpus requerido a iribunal supesior, indefere a liminas™)?
( )Sim

{ YNaw

() Nao s aplica (a class processual nio ¢ HC)

6 DUPLICIDADE/CONEXAO
Este processo ¢ duplicac

(3 Sim. Nimero do
{ INso

tem caneado com algum cutrc ajuizado duraate o periode do Protocelo Emergencial”

Ap0s salvar, € so fechar a janela do formulario e prosseguir com o peticionamento. Nao é
necessario assinar o documento neste momento. A assinatura eletrénica sera realizada
apenas ao final do peticionamento.

Caso se esquecga desta etapa, uma mensagem aparecera, e s6 sera permitido concluir o

peticionamento apds o preencher e salvar o formulario.

seit.stj.jus.br diz

O documento principal deste tipo de peticionamento possul modelo
previamente definido e deve ser editado diretamente no sistema. Fara
continuar o peticionamento, antes & necessario acessar o Editor do SEI
no link “clique aqui para editar conteddo” em frente ao campo
‘Documento Principal”, preencher apenas os campos pertinentes com
o3 dados da demanda e clicar no botdo “Salvar' no canto superior

esquerdo do Editor,

4.1.2 DOCUMENTO ESSENCIAL


https://www.stj.jus.br/static_files/STJ/Midias/arquivos/Noticias/Int_6_2012_PRE.pdf

O sistema suporta arquivos de até 100mb apenas no formato .PDF.

Escolha o arquivo a ser carregado, que, neste caso, sera a petigao, clicando no botao
“‘Escolher Arquivo”. No caso do do documento principal, apenas um arquivo podera ser
adicionado.

O Tipo de Documento ja sera preenchido automaticamente como “Petigao”, bem como o
Nivel de Acesso estara selecionado como “Restrito”, sem possibilidade de alteragao.

Em Complemento do Tipo de Documento, preencha com a Classe Processual e nome
da parte/paciente.

Documente Essencial (100 Mi):

Escolhor Arquive | Habeas Corpus R v~

Tipo de Documento: [ Complaments da Tipo de Documento: B "_
Peticio ~ Haveas corpus - (R

Nivel de Acesso: H

Restrito b

Formate: (@ e
{@)iNato-dignal () Digitalizado Adicionar | ff—

Selecione o Formato do documento. No caso de documentos digitalizados, é
necessario informar o tipo de Conferéncia com o documento digitalizado.
Selecione o formato “Digitalizado” apenas nos casos em que o arquivo foi produzido

através da digitalizacao de documento em papel, sendo importante antes passar o OCR,

para que o texto seja pesquisavel.

Restrito v

Formato:ﬂ Ci éncia com o d. 1to digitali:

() Nato-digital (@) Dighalizado [ Adicionar ‘
Nome do Arquivo Copia autenticada adm\nlst_rauvameme
Cépia autenticada por canério
Cépia simples
Acérd&o.pdf Documento original n

Ap06s o preenchimento de todos os campos, clique em “Adicionar”. O documento aparecera
listado com as informagdes, conforme tela abaixo. E possivel exclui-lo clicando no X

vermelho.

Tamanho Documento Hiwed de Aoesso Formato

W32024
Haneas Corpus - Mana N - 1746 Kb Peticaa Haneas Corpus - Mari[IIN Restiin Makn-digit 1]

4.1.3 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES



Havendo necessidade de carregamento de outros documentos necessarios a analise do
pedido, utilize o campo de Documentos Complementares. Preencha os campos
necessarios, conforme instrucbées acima. Neste caso, € possivel selecionar o Tipo de
Documento como “Anexo”, mas o Nivel de Acesso permanecera “Restrito”, sem
possibilidade de alteragao.

Em Complemento do Tipo de Documento, preencha com a especificagdo do documento.

Ao finalizar o carregamento do documento, clique em “Adicionar”.

Documentes Complementares (100 Mb):
Escolher Arquiva | Acérdio pdf /
Tipe de Documento: [ c o do Tipo de D d 7]

Anexo - Acérddo

Nivel de Acesso: [H

Restrito w
Formato: [@
. iNato-digital Digitalizado Adicionar
Nome do Arquivo Tamanho Documento Mivel de Acesso Formalo
Decisdo.pdl 1??3???" 174.6 Kb Anexo Decisdo Restrito Mato-digital u
Procuragdo. paf 1?;0?22321 1746 Kb Anexo Procuragdo Restrito Mato-digital n

ApoOs o carregamento de todos os documentos desejados, clique em “Peticionar”.

Nivel de Acesso: E
Restriio w

Formate: ﬂ .
() Nato-digital () Digitalizads Adiclonar

Nome do Arquive Tamanho Nivel de Acesso Formato

- 13/03/2024 _
Habeas Corpus - Maria pdf 1339 1: 174.6 Kb Peticdo Habeas Corpus - Maria Restnito Mato-digital u
33938

Dacumentos Complamantares (100 Mb)

Escolher Arquive | Nenhum arquive escolhida

Tipo de Documento: [E c de Tipo de D 8

Nivel de Acesse: B

Restito e

Formate: B s com o I:]

(i Nato-dighal (@) Dighalizado v | Adicionar

Nome do Arquivo Documento Nivel de Acesso Formato
Acfirdo pat 1?;2:0;1 1746 Kb Anexo Acérddo Restrita Nato-digital
13/03/2024
Decisdo.pdf ?:ij?i 17456 Kb Anexo Decisdo Restnto MNato-digital
13/03/2024
Procuragdo pdf 13:42-32 1746 Kb Anexo Procuragdo Restrito Nato-digital

_> Peticicnar Voltar ]

4.1.4 CONCLUIR PETICIONAMENTO — ASSINATURA ELETRONICA



Apos o clique, uma janela Concluir Peticionamento — Assinatura Eletronica se abrira.
Leia atentamente as informacgdes, selecione o “Cargo/Fungao” e insira sua senha de
acesso ao SEI.

Apos, Clique em “Assinar”.

G0

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

ﬂ, Asginar Fiechar

A confirmacio de sua senha importa na aceilaciio dos termos & condiches que regem o processo eletrénico, além do disposto no
credenciamento prévio, @ na assinatura dos documentos nalo-digltais & d‘.!l:lar&[:it- de que sdo auténlicos os digitalizados, sendo
responsdvel civil, penal & administrativamente pelo uso indevido, Ainda, 580 de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre
o dados informadeos & o5 documenios, a consarvacio dos originais em papal da documenios digitalizados alé que decaia o direilo de
revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresemtados para qualquer tipo de conferéncia; a
realizacdo por meio alatrdnico da fodos os atos & comunicaches procassuals com o proprio Usuario Exdamo ou, por seu intermédio,
com a entidade porventura representada; a observAncia de gue os atos processuais se consideram realizados no dia & hora do
recebimento palo SEI, considerando-se lempeslivos o praticados até as 23h58mind%s do dllimo dia do prazo, considerado sempre o

hordrio oficial de Brasilia, independente do fuso hordrio em gue se encontre; 8 consulta periddica ao SEl a fim de verificar o

recebimanio de infimacoes elsironicas
Usuario Externo:

- I
Cargo/Fungio:

Advogada b

Senha de Acesso ao SEI

Logo apéds o processamento da assinatura eletrénica, havera direcionamento para a tela de
Recibos Eletrénicos de Protocolo. Nesta tela, podem ser realizadas pesquisas por data
e tipo de peticionamento, podendo ser consultado o conteudo dos recibos emitidos.

4.2 PETICIONAMENTO INTERCORRENTE

Esta opcao deve ser utilizada apenas no caso em que ja_houve um peticionamento

judicial emergencial no SEIl. Utilize esta opcdo para complementar o peticionamento

realizado, em caso de necessidade de inclusdao de novos documentos.

No menu “Peticionamento”, selecione a opcéo “Intercorrente”.



SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA
L
ﬂ. Treinamento

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Peticionamento
Processo Novo
Intercorrente

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Intimacées Eletronicas

Digite o numero do processo SEIl. Ele pode ser consultado no Menu “Controle de
Acessos Externos”. Apos, clique em “Validar”. O Tipo sera preenchido automaticamente
como “PETICIONAMENTO JUDICIAL EMERGENCIAL”. Clique em “Adicionar”.

Peticionamento Intercorrente

Peticiona Fect
Orientagoes
Este peticionan ara protocolizar documentos em processos j4 exislentes. Condicionado ao ndmero do processo e parametrizagBes da administraglio sobre o Tipo de Processo correspondente, os documentos poderdo ser incluldes
diretam process do ou em process )
Tipo:
ar

Numero:

oodi2024 | Walidar * PETICIONAMENTO JUDICIAL EMERGEMNCIAL

Adicione o documento desejado, selecione “Anexo” no Tipo de Documento, e proceda
com o preenchimento e peticionamento de acordo com o item 4.1.3.

Ap0ds, conclua o peticionamento com a assinatura eletronica, de acordo com o item 4.1.4.
Também € possivel realizar o peticionamento intercorrente clicando no processo listado na
tela de Controle de Acessos Externos do SEl. HA um botdo de “Peticionamento

Intercorrente” no canto superior direito.



Acesso Externo com Disponibilizagao Parcial de Documentos

Processo. ooofillzo24
Tpo: " PETICIONAMENT O JUDICIAL EMERGENCIAL
1310372024

Unidade

AAAAAA ES
SE
Anexo SE
Reciho Eletidnico de Protocolo SE

Anexo SE

0000S) Recibo Eletrdnico de Protocoio

5. CONSULTA AO PROTOCOLO E RECIBO DE PROTOCOLO ELETRONICO

No menu Controle de Acessos Externos, é possivel verificar a listagem de protocolos
realizados. Ao clicar sobre um deles, uma janela de Acesso Externo com
Disponibilizagcao Parcial de Documentos se abrira, sendo possivel visualizar

informacdes gerais de protocolo, documentos e lista de andamento dos autos.

Controle de Acessos Externos

Ver expirados

Documento para Assinalura Liveragio

vCesso J—
o 2 130372024 180272424
121032024 1272124

Nesta tela, também estdo disponiveis, no canto superior direito, os botdes de
“Peticionamento Intercorrente”, “Gerar PDF” e “Gerar ZIP” dos documentos constantes

NO Processo.



Acesso Externo com Disponibilizagido Parclal de Documentos \ \

Autuacio
Processo o z02¢
Tipo: * PETICIONAMENTO JUDICIAL EMERGENCIAL
131022024
. |

unigage
1 Peticai E
Anexo E
....... E
exo E
0 Re 0 0 Protonso s
E
RECibo EleNrnico 08 Protaceio El

Unidaie:

Processa remenso pefa unidade SRR

o usts o » (<01 PeTicianamento Intercorente, tenao gerado o recino oo [l recioo Eiemsnico e Protecoio

a unicace S

-0 P<ticionamento de Frocessa Novo, tendo gerado o recibo oonfjjJJJJJR=cibo Eletiénico de Frotocolo)
o

Para acessar os recibos de protocolos realizados, clique no menu Recibos Eletronicos de

Protocolo, disponivel na tela inicial.

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Peticionamento

Recibos Eletronicos de Protocolo

Intimac6es Eletrénicas

Uma listagem de protocolos aparecera. Acesse-os clicando no icone de lupa existente a
direita de cada item. Também é possivel realizar pesquisas por periodo e tipo de

peticionamento.



Recibos Eletrénicos de Protocolo

Pesquisar | Fachar |

Inicio Fim: Tipo de Peticionamento.

Todos v

Data e Horario | | Nimero do Processo | | Recibo || Tipo de Peticionamento | |
1310312024 12:56:21 00042024 00005 Intercorrente _> lc\\
130312024 13:47:08 000Q2024 00005 Frocesso Novo [a
12/03/2024 150919 000 2024 00005 Intercorrente l’a
12/03/2024 15:04:36 000E'2024 00003 Frocesso Novo l(\l

Ao clicar no icone, uma tela de Recibo Eletronico de Protocolo se abrira.

Recibe Elstrénico g Protocsie - 000l

Usuario Externo (signatariol ;
Data & Hordrio: AHONI024 13 56:21
Tipo de Peticionamento: Intarcorrents
Nimero do Processo: 0404 024

Interessados:

Protocolos dos Documentos (Némero SEI):
- Anexo Substabelecimenta voooclll
O Usutio Exemna scima igsificado ol previaments sulsado que o pelcionameato

sende respensével i, penal s sdministrativaments pelo so Indavido. Alnds,
rasponsabiid:

impoeta na aceilacao dos temos & condigles que repem o processs sletrbnico, além 6o dispastn no credenciamento prévio, = s assinatura dos documentos nato-digilsls = declarag3o de que 580 auténiicas os digitalizads,
/is2c0 que 0% nivels de acesso indicados para os documentos estariam condicionades & analise por servidor publico, que podard altsré-los a quakquer momenta sem necessidade de prévio aviso, 8 de qus 530 de sua sxclusiva

dados informadas e o doc

Sas procassuais com o pr
-ados no dia e hora o re
i o recebiments de Inima

derada sempre o hurdrio aficial de Brasiia, independents da fuso horitia em que se encontre

« aabse
= @ consulta pa tetrénicas

Aexiaténcia deste Recibo, do grocesse e dos documentos acime indicadas pade ser conferida no Portal na Internet dofa) Superiar Tribunal de Justica.

6. INDISPONIBILIDADE DO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES (SEI)

Em caso de indisponibilidade do SEI, excepcionalmente, sera disponibilizado e-mail
especifico para recebimento de peticdes, observadas as mesmas regras estabelecidas

quanto a matéria e formato de arquivos.

Em caso de indisponibilidade do e-mail especifico, o protocolo judicial se dara por
peticionamento fisico nas dependéncias do STJ, aplicando-se as mesmas regras do

peticionamento via e-mail.



