
序号 项目 说明

1 受款人
收款人姓名，请注明收款人身份，学号、身份证号或所在单位部门
（只能填写一个人，多个人请参照《个人劳务费发放参考模板》）

2 表单空白处 用于填写转账信息：账号、开户行

3 付款用途 用于什么活动的什么费用

4 领款人 原则上与收款人一致

*三角区域为凭证装订区域，请勿填写重要信息

付款凭单填写指南

*本凭单只适用于付个单个个人的费用，即一张凭单受款人仅为一人，多个人请参照《个人劳务费发放参
考模板》


