PROCEDIMENTOS DE CADASTRAMENTO
CARTA PRECATORIA

As Cartas Precatodrias, ordem e rogatodrias tém tramitacdo eletronica nas Unidades
Judiciarias que utilizam o sistema Ple, em atendimento ao art. 7° da Lei 11419/06, in
verbis:

Art. 72 As cartas precatorias, rogatorias, de ordem e, de um modo geral, todas as
comunicagdes oficiais que transitem entre érgdos do Poder Judiciario, bem como
entre os deste e os dos demais Poderes, serdo feitas preferentemente por meio
eletronico.

Essa regra foi ratificada pelo Comité de Juizes/ES, e, diante disso, elaboramos o presente
manual para fins de orientagdo aos usuarios do PJe quanto aos procedimentos atinentes
as Cartas, no que tange ao:

1. recebimento

2. expedicao

3. devolugao e

4. Redistribuicao

PROCEDIMENTOS
1. DO RECEBIMENTO

No ato do recebimento da Carta Precatdria/ordem ou rogatdria que chegam na Comarca
na forma fisica ou pelo malote digital, o setor responsavel pela Protocolo/Distribuicdo
de processos do Juizo deprecado devera proceder ao cadastramento da carta
precatéria/ordem/rogatoéria, distribuindo-a ao 6rgado julgador competente da Comarca, em
conformidade com PASSO-A-PASSO II.

NOTA:

e Para fins de tramitacdo de Carta Precatdria, Rogatéria e de ordem no Ple, o setor
competente pela distribuicdo deverd digitalizar os documentos fisicos recebidos,
salvar em pdf, e anexar no momento do cadastramento. Se recebidos pelo malote,
ndo sera necessaria a digitalizacdo, bastando salvar e anexar o arquivo quando do
cadastramento da deprecata no Ple.

e As Cartas Precatdrias expedidas por Unidade Judiciaria no ambitio do
Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo, que seja usuaria do Ple,
serao distribuidas pela propria Unidade deprecante ao Juizo deprecado;
nos demais casos, manter-se-a o padrdo de procedimento, ou seja, as deprecatas
serdo encaminhadas ao Juizo por correio ou malote, ou entregues ao advogado da
parte interessada.

* Na hipétese da entrega ao advogado, este poderad realizar diretamente o
cadastramento da deprecata no PJe ou apresenta-la junto ao Protocolo/Distribuicdo
do Juizo deprecado para providéncias.



2. DA EXPEDICAO

Na expedicdo de Carta Precatoria por Unidade Judiciaria no ambito do Poder
Judiciario do Estado do Espirito Santo, usuaria do PJe, o Cadastramento e
Distribuicao da deprecata deverao ser realizados pela propria Vara deprecante
diretamente no Ple.

Para tanto, primeiramente o servidor deverd preparar a Carta Precatdéria no respectivo
processo a que se refere, colhendo assinatura do Magistrado, imprimindo-a em "pdf";
apos, devera salvar, ainda, os documentos inerentes a Carta Precatdria na area de
trabalho para, no momento do cadastramento da deprecata para fins de distribuicdo no
PJe, "adicionar" esse arquivo.

Caixas Expedientes  Agrupadores Uttimas tarefas realizadas
Perfil de visualizagio: @) Restrito Completo (somente consulta)
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Ultima movimentagéo: 19/10/2015 11:43 - Proferido despacho de mero exnediente“.;]

Foram encontrades: 1 resultados

PASSO-A-PASSO I: PREPARAR/EXPEDIR CARTA PRECATORIA

e PARTE 1 : Minutar Carta (Secretaria)
1.1 Apds abrir a tarefa "[S]Preparar expediente - cartas**", acesse a tarefa,

localize o processo e clique em |%: para edicao da Carta.
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Nota: a Secretaria confeciona a Carta Precatéria, e encaminha para assinatura por ser ato
de Magistrado, conforme demonstrado a seguir:



1.2 Selecione o "tipo do Documento" - Carta Precatoéria

Vitoria - Comarca da Capital - 2¢ Vara da Fazenda Publica Estadual Privativa das Execuges Fiscaisfuizo de Direito da 22 Vara da Fazenda Pablica Estadual Privativa das ExecucBes Fiscais de Vitoria

ExFis 8880014-03.2015.8.08.0024 - [S] Preparar expediente - cartas **

ESTADO DQ ESPIRITO SANTO X BETELGEUSE GEMINORUM

' TJ - Fluxo Principal: [S] Preparar expediente - cartas **
[5] Preparar expediente - cartas ™

Tipo do Documento* Modelo
[Selecione o modelo]

1.3 Selecione o "Modelo" - Carta Precatoria

Vitoria - Comarca da Capital - 2* Vara da Fazenda Pdblica Estadual Privativa das Execug6es Fiscais/Juizo de Direito da 2* Vara da Fazenda Pablica Estadual Privativa das Execucbes Fiscais de Vitoria
ExFis 8880014-03.2015.8.08.0024 - [S] Preparar expediente - cartas **
ESTADO DO ESPIRITO SANTO X BETELGEUSE GEMINORUM

T4 - Fluxo Principal: [§] Preparar expediente - cartas =
[S] Preparar expediente - cartas **

Tipo do Documento* Maodelo
Carta Precatéria [Selecione o modelo]
B Tipo de fontd [Selecione o modelo]
2 - (hnaPrecamr D&slgnar,aode Leildo
= B« A-2E

1.4 Prepare a Carta Precatoria e clique em "Enviar para assinatura do Magistrado"

Vitoria - Comarca da Capital - 2° Vara da Fazenda Plblica Estadual Privativa das Execucdes Fiscais/Juizo de Direito da 2° vara da Fazenda Plblica Estadual Privativa das Execugfes Fiscais de Vitoria

ExFis 8880014-03.2015.8.08.0024 - [S] Preparar expediente - cartas **

ESTADO DO ESPIRITO SANTO X BETELGEUSE GEMINORUM

Tipo do Documento*® Modelo

Carts Precatoria Cart Precatoria - Genérica

sBy | | Teodefonte + 3020 - %, % -"aj YT
][9] < A -2 || S &2 e 3T o F | 56 EE T e -Q

BODER JUDICIARIQ
Juizg de Vitoria - Comarca da Capital - 2* Vara da Fazenda Piiblica Estadual Privativa das Execucies

Fedro Pelésies. 105, Féum Desembsrader Jesé Mathiss iz Almsids Nete, Centro, VITORIA - ES - CEF: 28015-180

CARTA PRECATORIA DE CITAGAO

JUiZQ DEPRECANTE: Vitdria - Comarca da Capital - 2¢ Vara da Fazenda Publica Estadual Privativa das Execucas Fiscais
JUIZ0O DEPRECADO: JUIZO DE DIREITO DA COMARCA DE SANTA LEOPOLDINA

PROCESSO N° 8880014-03.2015.8.08.0024
EXECUCAQ FISCAL (11186)

EXEQUENTE: ESTADO DO ESPIRITO SANTO
EXECUTADQ: BETELGEUSE GEMINQRUM

flm:luir-mo:

al
Observagiio

Gravar Prdxima acdo: Cancelar Enviar para a assinatura do magistrado



PARTE 2: assinatura do Magistrado

2.1 Apds o envio pela Secretaria, o processo constara na tarefa "(G)Preparar
expediente - assinatura magistrado".

Ao fazer a conferéncia, o Magistrado podera clicar em "Assinar documento(s)"
para confirmar o expediente ou "Retornar para minuta" para corregdo, conforme
0 caso.

Juizo de Vitoria - Comarca da Capital - 2* Vara da Fazenda Publica Estadual Privativa |-

Bus Pedro Ealasios, 105. Férum DesemRarzeder dosé Mathiss g2 Almsids Nite, Centro, VITORIA - ES - GER
25015160

Telefone:(27) 31982085

CARTA PRECATORIA DE CITAGAQ

JUiZQ DEPRECANTE: Vitdria - Comarsa da Capital - 2¢ \iara da Fazenda Publica Estadual Privativa das
JUIZO DEPREGARO: JUIZO DE DIREITO DA COMARGA DE SANTA LEQPOLDINA

1 8880014.03.2015.8.08.0024
FISCAL (1116)
EXEQUENTE: ESTADD DO ESPIRITO SANTO —

Anexos ®
& Adicionar

Assinar documento(s)

%y

Salvar alteracées Descartar alteragdes

Usuario gue realizou a minuta: Puppis Puppis

Observagiio

Préxima aco: Devolver para minutar expediente

ATENGAO:

- Apds a assinatura do Juiz, o fluxo do Gabinete caminha automaticamente para a tarefa
"[S] Preparar Expediente - assinados**", visando proporcionar ao Magistrado o juizo
de certeza de que a Carta foi assinada.

- Para o Magistrado fechar a tarefa criada, clicar em "X" no canto direito da tela "[S]
Preparar Expediente — assinados**" (JAMAIS CLIQUE EM VISUALIZADO).



PARTE 3: encaminhar a deprecata

« 3.1 Apdés a assinatura do Juiz, sera aberta automaticamente a tarefa "[S]
Preparar Expediente - assinados**", disponivel para a Secretaria, para
agrupar as Cartas ja assinadas e evidenciar as atividades pendentes de Secretaria,
para que sejam tomadas as devidas providéncias de encaminhamento (VIDE:
Manual do Usuario Interno "Preparar comunicagao")
Para encerramento dessa tarefa pela Secretaria, acesse a tarefa e CLIQUE em
"visualizado".

1

TJ - Fluxo Principal: [S] Preparar expediente - assinados =

[5] Preparar expediente - assinados **

Por: Puppis Puppis
Em: 18/10/2015 12:30:21

Tipo de Documento: Carta Precatoria
Documento: Carta Precatoria

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PODER JUDICIARIO

Juizo de Vitéria - Comarca da Capital - 2° Vara da Fazenda Publica Estadual Privativa das Execugtes Fiscais
Rua Pedro Palacios, 105, Forum Desembargador José Mathias de Almeida Neto, Centro, VITGRIA - ES - CEF: 28015-180

Telefone:(27) 31982095

CARTA PRECATORIA DE CITAGAO

JUiZ_O DEPRECANTE: Vitdria - Comarca da Capital - 2 Vara da Fazenda Publica Estadual Privativa das Execucdes Fiscais
JUIZO DEPRECADO: JUIZO DE DIREITO DA COMARCA DE SANTA LEOPOLDINA

PROCESSO N° 8880014-03.2015.8.08.0024
EXECUGAO FISCAL (1116)
EXEQUENTE: ESTADO DO ESPIRITO SANTO
EXECUTADO: BETELGEUSE GEMINORUM

FINALIDADE

[digite]

Polo Ative

Mome: ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Endereco: desconhecido

Polo Passivo

Nome: Betelgeuse Geminorum

Endereco: Rua Jodo Martins, 415, ltapud, VILA VELHA - ES - CEP: 28101-640
[digite].

ADVERTENCIAS

ANEXOQO(S)

Exmo(a) Senhor(a) Doutor{a) Juiz(a)

Depreco a Viossa Exceléncia para proceder a [digite] acima mencionada.

VITORIA-ES, 19 de outubro de 2015.

Juiz(a) de Direito

Gravar Préxima acdo:  Visualizado



PARTE 4: instrucao das Cartas para envio ao Juizo Deprecado

Para fazer o download da Carta Precatdria/Rogatdria/de ordem e dos documentos que
deverdao ser anexados a mesma para encaminhamento ao Juizo Deprecado, acesse os

detalhes do processo “l e proceda da seguinte forma:

Cliqgue em "Dowlouad de documentos em PDF"

Dados do processo

Classe judicial
EXECUCAD FISCAL (1116}

Valor da causa

RS 50.000,00

Processo Incluir Audiéncia
peticies e

documentos

Impressdo de lista de documentos

Detalhes do processo

Assuntos
Divida Ativa (6017)

Sggredo de justica?

NAD NAD

Documentos
Pesquisar Documentos

ID a partir de: até:

Polo ativo

Justiga gratuita?

Selecione os arquivos desejados e clique em "Gerar PDF":

5

Classe judicial
EXECUCAD FISCAL (1116}

Valor da causa
RS 50.000,00
Processo Incluir Audiéncia
peticies e

documentos

Impressao de lista de docu

Assuntos Po
Divida Ativa (6017)

| G S

k-1

Segredo de justiga?

NAD

—
—
—
Orgéo julgador Autuagio
Witdria - Comarca da Capital - 2% Vara da Fazenda 132015
Piiblica Estadual Privativa das Execucies Fiscais . 2] "L ——
Ultima distribuigio
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Expedientes Caracteristicas Pericia Segredo Redistribuicties Associados Peticiies Anexos Acesso Dadt
do processo ou sigilo avulsas de espe
terceiros fico:
| Download de documentos em PDF | Paginador
Polo passivo
ESTADO DO ESPIRITO SANTO Be Gemino 91 (EXECUTADO
@ Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo
Pedido de liminar ou antecipagdo de tutela?
NAD
Documentos
Id HWdmero Origem Juntado em Juntado por Documento Tipo Anexos Certidio
191015 . .| Carta
o
6732 1% Grau 1230 PUFPIS PUPPIS Carta Precatoria Precatbria WJ
———
—
—_——
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Download de documentos em PDF
Selecione os filtros »
Documentos do Processo
W Documento Tipo de Documento | Data de juntada .
S Peticoes Anexos Acesso Dady
[¥] 6732 Carta Precatbria Carta Precatbria 19102015 avulsas de espe
terceiros fico
[F] | 8730 | Despacho Despacho 19H0/2015
[ | e720 Cx_ar_hdau - Conferéncia Cx_ar_hdau - Conferéncia 19102015
o Inicial Inicial
[ | 8712 | Petigio Inicial Peticdo Inicial 131 0/2015
336.837-91 (EXECUTADD)
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Gerar PDF
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Anexos Certiddo




ATENCAO:

- De posse dos arquivos em "pdf" da Carta Precatdria e dos documentos necessarios ao
cumprimento da diligéncia, o servidor da Vara deprecante devera proceder ao Cadastro e
distribuicdo no PJe, conforme detalhado em PASSO-A-PASSO II, se o Juizo deprecado
também for usuario do PJe e compuser o Judiciario do Estado do Espirito Santo.

- Nos demais casos, proceder da forma convencional para o encaminhamento da
deprecata (correio, malote ou entrega ao advogado).

- O Encaminhamento de Carta Rogatéria atendera aos meios convencionais de expedicao.

- O advogado que tiver de posse de Carta Precatéria, Ordem ou Rogatoéria enderecada a
Unidade Judiciaria do estado do Espirito Santo usuaria do PJe podera realizar diretamente
0 seu cadastro e distribuicdo no PJe, nos moldes realizados na propositura de uma acgao,
ou dirigir-se ao Protocolo/Distribuicdo do Juizo deprecado.

- O artigo 1° da Lei Ordinaria Federal n® 11.419/06 estabelece a utilizacdo da assinatura
eletrénica nos atos processuais como forma de identificacdo do signatario e autenticidade
do documento. Diante disso, para a distribuicdo das cartas precatérias, rogatérias e de
ordem no PJe/ES faz-se necessaria a utilizacdo da assinatura digital, pois somente
mediante esse instrumento é possivel realizar consulta de dados na Receita Federal
(cadastro de partes) e assinatura dos documentos confeccionados no sistema ou
anexados.



3. DA DEVOLUCAO

Apdés o cumprimento, a devolucdo da Carta Precatéria, Rogatdéria e de Ordem sera
realizada pelos meios convencionais de tramitagao (correio ou malote), tendo em vista
gue, até a presente versao do PJe, nao ha mecanismo eletronico disponivel para tal fim.

NOTA:

« A devolugdo de Cartas é realizada pela Tarefa "[S] Remessa ao juizo
deprecante" (Vide Manual - Cumprimentos), na qual é dada a "baixa" automatica
da deprecata.

* Executada a referida tarefa, caso a devolugao seja mediante malote digital, deve-se
"imprimir em pdf" a Carta e os documentos juntados, encaminhado-se o arquivo ao
Juizo deprecante.

Selecionar a tarefa no painel: [S] Remessa ao juizo deprecante
Glossario: Devolugao de cartas para o Juizo deprecante.

Comportamento: O fluxo encaminha automaticamente para a tarefa [S] Baixado, da o
movimento Baixa Definitiva (codigo 22) e modifica a situagdo para "Baixado".

Acessos permitidos: Magistrado, Diretor de Secretaria e Assistente Avangado.

Movimento (automatico): Remetidos os Autos (#{motivo_da_remessa}) para #{destino}
(codigo 123)

* motivo da remessa = por devolucao ao deprecante (cédigo 39)
e destino = campo livre (Juizo deprecante)



4. DA REDISTRIBUICAO

4.1 Redistribuicao de Carta Precatéria/Ordem/Rogatoria por usuario do PJe para
outro Juizo que também utilize PJe

Na hipétese de redistribuicdo de Cartas para outra Unidade Judicidria do estado do Espirito
Santo que também utilize o Ple, o servidor devera executar a Tafera de "Redistribuir
eletronicamente ".

Selecionar a tarefa no painel: [S] Redistribuir eletronicamente
Glossario: Tarefa que realiza a redistribuicdo eletronicamente.

Comportamento: Registra a redistribuicdo e encaminha o processo para o inicio do fluxo
do 6rgdo julgador que recebeu a redistribuicdo, mantendo-se o mesmo nimero do
processo/deprecata.

Movimento (automatico): Redistribuido #{tipo_de_redistribuicdo} em razdo de
#{motivo_da_redistribuicao)

- Motivo da redistribuicdo: incompeténcia (Céd. 83)

- Tipo: Sorteio (Cdd. 2)

NOTA:

(*) Vide: PASSO-A-PASSO disponivel no Portal PJe (Cumprimentos - Redistribuicdo)

4.2 Redistribuicdo de Carta Precatoéria/Ordem/Rogatoria por usuario do PJe para
Juizo que nao utilize o PJe

Na hipdtese de redistribuicdo de Cartas para outra Unidade Judicidria do Estado do
Espirito Santo que NAO utilize o Pje, o servidor deverd executar um dos seguintes
procedimentos:

a) Selecionar a tarefa no painel: [S] Redistribuir fisicamente

Glossario: possibilita o registro da remessa de autos em razao de declinio de competéncia
ou hipdtese de cartas itinerantes quando o 6rgao julgador de destino encontrar-se inativo
no PJe/ES.

Comportamento:
- Encaminha o processo para a tarefa “[S] Remessa ao juizo competente (6rgao
julgador inativo no PJe)” onde sera informado o destino.

Movimento (automatico): Remetidos os Autos (#{motivo_da_remessa} para # {destino}

* Motivo da remessa: declaracao de competéncia para 6rgao vinculado a Unidade nao
integrada ao sistema
¢ destino = destino informado

- Realizada a Tarefa, o sistema encaminha o processo para a tarefa [S] Baixado, da o
movimento Baixa Definitiva (cédigo 22) e modifica a situacdo para Baixado.

b) Selecionar a tarefa no painel: [S] Remessa diversas e apds [S] Remessa ao juizo
competente (érgao julgador inativo no Ple)

Glossario: possibilita o registro da remessa de autos em razao de declinio de competéncia
ou hipodtese de cartas itinerantes quando o 6rgdo julgador de destino encontrar-se inativo
no PJe/ES.

- Informar o destino.



Movimento (automatico): Remetidos os Autos (#{motivo_da_remessa} para # {destino}

* Motivo da remessa: declaracao de competéncia para 6rgdo vinculado a Unidade ndo
integrada ao sistema
¢ destino = destino informado

- Realizada a Tarefa, o sistema encaminha o processo para a tarefa [S] Baixado, da o
movimento Baixa Definitiva (codigo 22) e modifica a situacao para Baixado.

4.3 Redistribuicao de Carta Precatéria/Ordem/Rogatoria por usuario do PJe para
Juizo que nao componha o Judiciario do Estado do Espirito Santo

Nessa hipdtese, como os sistemas ndo possuem integracao para realizar a redistribuicdo,
com o mantenimento do mesmo numero de distribuicdo, deve-se realizar o seguinte
procedimento:

Selecionar a tarefa no painel: [S] Remessa diversas, e apds, [S] Remessa ao juizo
competente (outros tribunais)

Glossario: possibilita o registro da remessa de autos em razao de declinio de competéncia
ou hipétese de cartas itinerantes quando o 6rgao julgador tratar-se de 6rgao vinculado a
outro Tribunal.

- Informar o destino.
Movimento (automatico): Remetidos os Autos (#{motivo_da_remessa} para # {destino}

* Motivo da remessa: declaracao de competéncia para 6rgdo vinculado a Unidade ndo
integrada ao sistema

e destino = destino informado

- Realizada a Tarefa, o sistema encaminha o processo para a tarefa [S] Baixado e da o
movimento Baixa Definitiva (codigo 22) e modifica a situacao para Baixado.

NOTAS:

(*) O processo devera ser impresso ou feito arquivo em "pdf" para encaminhamento por
correio ou malote digital, conforme o caso.




PASSO-A-PASSO II: DO CADASTRO DE CARTAS

1. Acesse o] sistema normalmente pelo Portal do Ple.
http://www.tjes.jus.br/pje/

Home

Apresentacdo Legislacdo

Projeto / Documentos Noticias Capacitacdo Ajuda

PROCESSO JUDICIAL : =
P]. ELETRONICO m-l ﬂ‘

Apresentagao

O PJe, Processo Judicial Eletrdnico, € um sistema de tramitacio de processos judiciais cujo objetivo € atender
as necessidades dos diversos segmentos do Poder Judicidrio brasileiro (Justiga Militar da Unido e dos Estados,
Justica do Trabalho e Justica Comum, Federal e Estadual)

Ultimas noticias

28-05-2015 | Juizes e servidores participam de curso sobre o PJe

25-05-2015 | Convocagao para treinamento do sistema PJe
22-05-2015 | Treinamento do PJe acontece na proxima semana
20-05-2015 | Disponibilizado novos tutoriais que auxiliam na utilizagio do Ple

05-05-2015 | Nova versao do PJe comega a ser testada no TJPR e TJRO

-

CONSULTA DE
INDISPONIBILIDADE

Desenho 1: Portal PJe - TJES

2. Apdés o acesso no sistema, proceder ao cadastramento das Cartas,
conforme a seguir discriminado:

Selecione o0 menu “Processo”.

(*) E nessa opgdo que o usudrio interno — perfil de Diretor de
secretaria e Distribuidor, realiza cadastros de:

Novo processo e

Novo processo incidental

Serra - Vara da Fazenda Pdblica Municipal / Diregio da Secretaria / Diretor de Secretan%

#  Painel Processo  Atividades  Audiénciase sessbes  Configuragio Acesso rapido: 0(‘

Novo processo

Novo processo incidental

Painel do usudrio

Nao protocolado
Pesquisar »
Caas | B Outras agdes ¥ arefas realizadas



http://www.tjes.jus.br/pje/

Cadastro de novo processo

A opcao de "Novo processo" permite que o usuario realize o cadastro de
processos, inclusive de Carta Precatéria, Ordem e Rogatéria, que consiste
em:

1. Classe

2. Assunto

3. Partes

4. Caracteristicas

5. Incluir peticdes e documentos

6. Dados especificos da classe e

7. Processo

A complementacdo do cadastro € realizada por meio de abas. Cada aba
contém um botdo "Salvar" associado, que possibilita a gravacao temporaria
das informacdes contidas naquela aba.

Ao final do cadastramento, pode-se protocolar o processo, o que fara com
que, desde que bem sucedida a distribuigdo, a agao/carta seja
considerada como proposta, sendo imediatamente disponibilizada no painel
do Juizo deprecado.

Segue detalhamento do cadastro nos item 1 a 7:



1.Cadastramento na aba "Dados iniciais"
Na Aba "Dados iniciais", selecione a JURISDICAO (competéncia territorial):

Dados Iniciais
Cadastro de processo

Secio/Subsecio Classe judicial *
Selecicne... [=] selecione...
Selecione...
Serra
wvitoria
wviana
wvila Welha
Cariacica

Selecione a CLASSE correspondente:

Cadastro de novo processo

Dados Iniciais

Cadastro de processo

Segaof/Subsegao™ Classe judicial =
Santa Leopoldina [=] carRTA PRECATORIA (261) [=]
Selecione...
Trncluir ASSISTENCIA JUDICIARLA (218)

CARTA DE ORDEM (258

CAUTELAR FISCAL (83)

CAUTELAR INOMINADA (183)

COMNSIGMNACARD EM PAGAMENTO (32)
CUMPRIMENTO DE SENTENGA (156)

EXECUGAC CONTRA A FAZENDA PUBLICA (1114)
EXECUCAC FISCAL (1116)

IMPUGHNAGAC AC CUMPRIMENTCO DE SENTENGA (229)
NOMEAGAO DE ADVOGADO (1701)

PRODUCAO ANTECIPADA DE PROWVAS (193)
PROTESTO (191)

RESTAURACAC DE AUTOS (45)

Nota: tratando-se de Carta Rogatdria, o Manual de Taxonomia de CNJ orienta que
devera ser cadastrada na classe "Carta Precatoéria".

clique em "Incluir".

Cadastro de novo processo

Dados Iniciais

Cadastro de processo

Secao/Subsecao™ Classe judicial®
santa Leopoldina [*] CARTA PRECATORIA (261) (=]
Incluir

PN



Logo apds, abrirdo outras opcdes de menu, que deverdo ser preenchidas,
preferencialmente, na ordem que se apresentam.

Na aba "Assuntos", o sistema mostrara (tabela que consta a direita da tela)
todos os assuntos associados aquela classe informada na aba "Dados Iniciais",
de acordo com as competéncias cadastradas.

Os assuntos serdo exibidos em ordem alfabética (de acordo com a Tabela de
Assuntos CNJ).

ATENCAO:

- O Assunto principal da Carta Precatdria devera ser o Assunto Principal do processo
de origem, porque o sistema leva em consideracao essa informacao para a escolha do
orgao julgador competente.

- O Assunto complementar que devera ser informado corresponde ao objeto da
propria Carta Precatoéria:

11786 Atos executorios
11783 Citagao

11785 Diligéncias
11782 Intimacgao
11784 QOitiva

IMPORTANTE:

’f}_(/ o 0 Conselho Nacional de Justica disponibiliza uma pagina na
internet, a qual facilita a identificacéo da Classe e do Assunto. Basta
acessar. http: /www.cni.jus.or/saticonsulta publica classes.php.

Para viabilizar a otimizacao do cadastro em conformidade com a taxonomia
CNJ/ES, realizamos a associacao das principais CLASSES X ASSUNTOS
atinentes a Execucdo Fiscal Municipal e Estadual, encontra-se disponibilizado
no Portal Ple.



2.Cadastramento na aba "Assuntos"

2.1 Vocé devera informar primeiramente o assunto principal e depois o assunto
secundario.Essa é a tela para o cadastro de assunto.

Cadastro de novo processo - ABA ASSUNTOS

Dados Iniciais = Assuntos | Partes | Caracteristicas  Incluir petices e documentos | Dados especificos da classe | Processo eatas

Assuntos Associados® Pesquisar Assuntos®

Cod. Assunto Principal Assunto
Assunto Cédigo
Foram encontrados: 0 resultados
Pesquisar Limpar
Assuntos®
Cod. Assunto

DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO (8826) | Objetos de cartas precatriaside
ordem (11781) | Atos executrios

DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO (8826) | Objetos de cartas precatériaside
ordem (11781) | Citagéo

DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO (8826) | Objetos de cartas precatérias/de
ordem (11781) | Diligéncias

6017  DIREITO TRIBUTARIO / DIVIDA ATIVA

DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO / DIVIDA ATIVA
NAO-TRIBUTARIA

DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO (8826) | Objetos de cartas precatriaside
ordem (11781) | Intimag&o

DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO (8826) | Objetos de cartas precatériaside
ordem (11781) | Oitiva

1786
11783

11785

10394
1782
1784

Foram encontrados: 7 resultados

Cadastro de novo processo - ABA ASSUNTOS

Um processo sempre contém um assunto principal. O sistema mantém o primeiro
assunto associado como o assunto principal.

Dados Iniciais Assuntos Partes Caracteristicas Incluir peticdes e documentos Dados especificos da classe Processo

Assuntos Associados™

Cod. Assunto Principal Assunto
6017 - DIREITC TRIBUTARIO / DIVIDA ATIVA

Foram encontrados: 1 resultados

2.2Para tanto, vocé pode pesquisar pelo "nome" do assunto ou pelo "cédigo":

Cadastro de novo processo - ABA ASSUNTOS

Pesquisar Assuntos™

Assunto Cceadigo
6017
> Pesqguisar Limpar ﬁ
Assuntos™
Cod. Assunto

DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO (8826) | Objetos de cartas precatdrias/de
11786 L
ordem (11781} | Atos executdrios

DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO (8826) | Objetos de cartas precatdriasS/de
11783 B gl
ordem (11781) | Citacdo

DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO (8826) | Objetos de cartas precatdrias/de
11785 =1
ordem (11781} | Diligé&ncias
6017  DIREITO TRIBUTARIO 7/ DIWVIDA AT,
10394 DIREITO ADMIMISTRATIVO E OUTRAS MATERLAS DE DIREITO PUBLICO / DIVIDA ATIWVA
MNAS TRIBUTARLS

DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO (8826) | Objetos de cartas precatdrias/de
11782 . -

ordem (11781} | Intimacao

DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO (8826) | Objetos de cartas precatdrias/de
11784 o

ordem (11781} | Oitiva

Foram encontrados: 7 resultados



2.3 Apds, selecione o assunto no sinal indicado abaixo.

Cadastro de novo processo - ABA ASSUNTOS

Pesquisar Assuntos™

Assunto Codigo
6017
Pesquisar Limpar
Assuntos™
Cod. Assunto
6017 DIREITO TRIBUTARIO / DIVIDA ATIWVA
ﬁ Foram encontrados: 1 resultados

E fundamental observar a arvore a que esta inserido o assunto, procedendo,
inclusive, a leitura do glossario, pois € comum encontrar na Tabela de Assuntos
um mesmo “nome” para denominar matérias totalmente distintas.

Lembre-se: esse requisito tem repercussao direta na distribuicdo do feito!

NOTA:
- Proceda da mesma forma para cadastro do assunto complementar:

- Devem ser cadastrados todos os assuntos objeto da Carta.

- O assunto principal vem com "marcacao" indicativa, e os demais assuntos
vém arrolados na sequéncia.

Vide:

Cadastro de novo processo - ABA ASSUNTOS

Dados Iniciais Assuntos Partes Caracteristicas Incluir peticées e documentos Dados especificos da classe Processo

Assuntos Associados™

Cod. Assunto Principal Assunto

6017 . DIREITO TRIBUTARIO / DIVIDA ATIVA

11783 DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO (8826) | Objetos de cartas precatdrias/de ordem (11781)
| Citacdo

Foram encontrados: 2 resultados



3.Cadastramento na aba "Partes"

Essa é a tela para realizar o cadastro das partes

Dados Iniciais ~ Assuntos ~ Partes  Caracteristicas  Inclur petiches e documentos ~ Processo

Polo Ativo Polo Passivo
ga  Pate 5 Procurador/Terceiro Vinculado g Pate =5 Procurador/Terceiro Vinculado

Participante Participante

Faram encontrados: 0 resultados

Foram encontrados: ( resultados

Qutros Participantes

g5 Patticipante < Procurador/Terceiro Vinculado
Participante

Faram encontrados: 0 resultados

As partes podem ser classificadas como polo ativo, passivo ou podem ser
outros participantes do processo. Para todas as partes pode-se cadastrar

procurador(es)/terceiro(s) vinculado(s) a parte, de acordo com as respectivas
validagoes.

Na aba Partes, o usuario ira adicionar as partes principais do processo no

polo ativo, passivo ou outros participantes acionando a opcgao "+ Parte" .

Dados Iniciais Assuntos Partes Caracteristicas Incluir peticies & documentos Dados especificos da classe
Polo Ativo
- Parte - ProcuradorTerceiro Vinculado

Participante
Foram encontrados: 0 resuttados

Cutros Participantes

== Participante & Procurador/Terceiro Vinculado

Participante

Foram encentrados: 0 resultados


http://www.cnj.jus.br/wikipje/index.php/Funcionalidades#Partes
http://www.cnj.jus.br/wikipje/index.php/Regras_de_neg%C3%B3cio#RN357

Primeiramente, devera ser selecionado o tipo de pessoa.

olofo D dé hoVO processg

Selecionar qual o tipo de pessoa € 0 REQUERENTE/EXEQUENTE:
PF, PJ . Ente ou autoridade

ociar parte ao processo

@ Parte: REQUEREMNTE
1 s

TS

Tipo de pessoa
= Fisica 0 Jduridica ©7  Ente ou autoridade
Brasileiro?
= Simm 0 MEo
CPE: Pesguisar

Mao possui este docunmento

=

ATENCAO:

- No POLO ATIVO das Cartas Precatérias, Rogatérias e de Ordem devem ser
cadastradas as partes constantes do polo ativo do processo de origem.

- No POLO PASSIVO devem ser cadastradas partes constantes do polo passivo do
processo de origem.

- Na aba "Dados especificos da classe", tratando-se de Cartas Precatorias, ,Rogatérias
e de Ordem, serdo exigidos os dados do DEPRECANTE, DEPRECADO E NUMERO DO
PROCESSO ORIGINARIO.

Para melhor comprensdo, a apresentacdo do cadastro de partes sera realizado da
seguinte forma:

3.1 CADASTRO DE PESSOA JL,/RI'DICA DE DIREITO PUBLICO
3.2 CADASTRO DE PESSOA FISICA E PESSOA JURIDICA/PRIVADA

NOTA: o cadastro de autoridade sera discriminado em momento oportuno, pois se
aplica as hipétese de Mandado de Seguranga, Habeas Corpus etc.



3.1 CADASTRO DE PESSOA JURIDICA DE DIREITO PUBLICO

Para o cadastro que qualquer pessoa juridica de Direito publico:

. marque "tipo de pessoa” (.) Juridica

. "Orgado Publico?" (.)Sim

. e no campo "nome" insira parte do nome da pessoa juridica que propés a
acao (constante no processo de origem)

. Clique em "pesquisar"

Associar parte ao processo

Tipo da Parte: REQUERENTE
1° Passo -> Pré-cadastro

Tipo de pessoa

' Fisica Ente ou autoridade

Orgao Puablico? As principais entidades ja se encontram cadastradas no sistema com o CNPJ nacional, tais
=26 gim O o como: UNIAO FEDERAL, INSS, FAZENDA NACIONAL, CEF, IBAMA, ENTIDADES DE
ENSINO e etc
Nome: =
Pesquisar
DE SERRA =)

h

ATENCAQO:

Para o cadastro de parte como pessoa juridica classificada como ORGAO PUBLICO o
campo "Nome" devera ser informado obrigatoriamente.

Nao é permitido ao usuario o cadastro de novas pessoas juridicas ja registradas/
classificadas como 6rgdo publico pelo Ple.

Para solicitar a inclusdo/correcao, devera entrar em contato com o Atendimento do
TJES (e-mail: atendimentopje@tjes.jus.br) ou pelo telefone (27) 3334 2800, e,
somente apos, sera possivel realizar o cadastro fazendo uso da pessoa sugerida.

Marque a opgao desejada:

Associar parte ao processo

Tipo da Parte: REQUERENTE
1° Passo = Pré-cadastro

= Ente ou autoridade

As principais entidades ja se encontram cadastradas no sistema com o CNPJ nacional, tais
como: UNIAO FEDERAL, INSS, FAZENDA NACIONAL, CEF, IBAMA, ENTIDADES DE
ENSINO e etc

Pesquisar

Nome:
DE SERRA
Pessoa juridica
-~ Mome ~ - Tipo de pessoa ~ CHNPJ
AUTARQULA EDUCACIONAL DE SERRA TALHADA AESET | Autarquia Municipal

MUNICIPIO DE PE DE SERRA Orgdo Pablico do Poder Executivo Municipal

= MUMNICIPIO DE SERRA Orgédo Publico do Poder Executive Municipal
MUMNICIPIO DE SERRA ALTA

Orgdo Publico do Poder Ex o Municipal
MUNICIPIO DE SERRA DO RAMALHO
1 3

. Foram encon trados: 14 resultados
4~ >

Orgdo Publico do Poder Executivo Municipal



Clicar em "Inserir":

Cadastro de novo processo - ORGAO PUBLICO

Nome:

DE SERRA Resaui=ag
Pessoa juridica
- Mome = ~ Tipo de pessoa - CHNPJ
- AUTARQULA EDUCACIONAL DE SERRA TALHADA AESET | Autarguia Municipal
MUMICIPIO DE PE DE SERRA Orgédio Pudblico do Poder Executivo Municipal
- MUMICIPIO DE SERRA Orgdo Puablico do Poder Executivo Municipal
- MUMICIPIO DE SERRA ALTA Orgédo Publico do Poder Executivo Municipal
- MUMICIPIO DE SERRA DO RAMALHO Orgdo Prblico do Poder Executive Municipal
« -‘I 3 . . Foram encontrados: 14 resultados

Procuradoria:
Procuradoria Municipal da Serra

Inserir Woltar

v
-

Cadastro de novo processo - ORGAO PUBLICO

Dados Iniciais Assuntos Partes Caracteristicas Incluir peticées e documentos Dados especificos da classe Processo

Polo Ativo

o Parte L ProcuradoriTerceiro Vinculado

Participante
Eag<~ t@ MUNICIPIO DE SERRA

= — Foram encontrados: 1 resultados
[ Parte representada por: Procuradoria Municipal da Serra ]




ATENCAO: ﬁ
- Somente a presenca do icone em forma de casarao

demonstra a vinculacdo das Procuradorias/Defensorias a(s) parte(s)

que
representa(m).

Polo ativo

v & MUNICPIO DE xoxx - CNPJ: 000000000000  (EXEQUENTE)
Procuradoria Municipal da oo

- Na versao atual (1.7.1.5), faz-se necessario proceder a complementacao do
cadastro - ENDERECO, conforme segue:

Cadastro de novo processo - ORGAO PUBLICO

Complementacao de cadastro — Endereco
Clicar no icone conforme demonstrado abaixo

Dados Iniciais =~ Assuntos ~ Partes  Caracteristicas  Incluir peticfes e documentos ~ Dados especificos da classe ~ Processo

Polo Ativo

Ei Darén 1 Drnnra AnelTaranien Winanlada

Polo ativo

- 33, MUNICIPIO DE xoox - CNPJ: 000000000000 (EXEQUENTE)
Procuradoria Municipal da »ooox

ﬁ Foram encontrados: 1 resultados



Cadastro de novo processo - ORGAO PUBLICO

O sistema abrira a tela para complementagcdao de cadastro, devendo
informar o endereco inserindo o CEP.

Associar parte aoc processo

Tipo da Parte: REQUERENTE

2° Passo = C 1 ao do o, o
Awisos
Infor & i Docu 1itos de identificacdo Enderecos Meios de contato Outros nomes

Adicionar enderego - MUNICIPIO DE SERRA

CEP (99999-999) " Estado Cidade
29175-100 —
Avenida Nossa Senhora dos Navegantes Estdnci; Bairro™ Logradouro™
Complemento End para cor déncia?
=
[
CEP Logradouro Bairro Nimero Complemento
R F——r— C Foram encontrados: 0 resultados
Procuradoria:
Procuradoria Municipal da Serra Gravar Voltar

Cadastro de novo processo - ORGAO PUBLICO

1° Clicar em Gravair,
2° depois em Voltar.

jar e ao p

Tipo da Pomes REGUERENMTE

= Prasso = e
Hedza:
(e dei ¥ Ei Fdeins e contalo Chtnae: noemes

Adiclonar swmdese o - MUMICE IO DE SERSLA

CEF |Saban gog) Esraio Cidlante

=
Elainn Lo rasoass ©
Fomsa Complemento Faan ?
Ereclusir

! Endam<o descarhecikdo

Emdernpos - MUSMICER IO DE SERRA

Fregizirg nz=erkdo com sucesson

S — CEP Logradouns Haimo
- 1T E- 100 FMosea das EstAncia Manaxnitca 100

Faram encontradas 1 resuliados

=
Frocunsdorio Mesicipal da Seens Woibar

125‘“ iy 2
ATENCAO:

Caso a vinculagao nao seja realizada, a Procuradoria nao recebe quaisquer intimagoes

realizadas pela via "eletrénica" (a que é feita pelo Painel da Procuradoria), culminando
no decurso de prazo independente da auséncia de visualizacao.



3.2. CADASTRO DE PESSOA FISICA E JURIDICA (PRIVADA)

Para fornecimento de identificacdo de contribuinte, o usuario deve informar o
namero do CPF ou CNPJ e acionar o botdo "Pesquisar". O sistema ira realizar a
validacao do documento na Receita Federal e, ndao encontrando nenhum
problema, mostrard o nome. O usuario deverd clicar no botdo "Confirmar" para
continuar o cadastro da parte no processo, conforme tela abaixo.

Quando o usuario ndao tiver o CPF da parte, ndo estando identificado como
advogado, devera marcar a opgao “Nao possui este documento” e selecionar a opgao
no campo “Possui algum outro documento que o identifique?”.

NOTAS:

® Para usuarios externos, o fornecimento da identificacdo da parte no polo
ativo é obrigatorio, conforme regra RN 497 (ou seja, CPF ou CNPJ).

e Sendo assim, o campo de selecdo "Ndo possui este documento" ndo esta
disponivel para advogados no cadastro do polo ativo.

Cadastro de novo processo — PF e PJ (privada)

Polo Passivo
o Parte o Procurader/Terceire Vinculado

Participante

Foram encontrados: 0 resultados

-



Cadastro de novo processo — PF e PJ (privada)

Para o cadastro de CPF, devera ser informado se a pessoa &
brasileira ou ndo através do campo de opcéo correspondente.

Associar parte ao processo

#  Painel Processo Afividades  11Po da Parte: EXEQUENTE
1° Passo -> Pré-cadastro

Tipo de pessoa

Dados Iniciais Assuntos Partes @ Fisica Juridica Ente ou autoridade

Brasileiro?
% Parte d= Procurador/Ter @ sim © Nio
CPF: * Pesquisar
C )s Part
Part ocuradoriTe d

Participante

Foram encontrados: 0 resultados

Cadastro de novo processo — PF e PJ (privada)

Para o fornecimento de identificacao de contribuinte o usuario deve
informar o numero do CPF e acionar o botao “Pesquisar”.

Associar parte ao processo

Tipo da Parte: REQUERIDO

1° Passo -= Pré-cadastro

Tipo de pessoa

@ Figica ' Juridica 7 Ente ou autoridade
Brasileiro?
@ gim O MNEo
cPF: - Pesqguisar
Mao possui este documento ﬁ
=


http://www.cnj.jus.br/wikipje/index.php/Manual_de_refer%C3%AAncia#Campos_de_op.C3.A7.C3.A3o

Certificar-se se os dados estao corretos e "confirmar".

Cadastro de novo processo — PF e PJ (privada)

Associar parte ao processo

Tipo da Parte: REQUERIDO
1* Passo -»= Pré-cadastro

Tipo de pessoa
@ Figsica 7 Juridica 77 Ente ou autoridade

Brasileiro?

@ gim O MEo

CPF: = i i
Pesquisar Limpar

B826.752.367-72 = 22

Mome:

Leporis Camelopardalis

Confirmar

oS e

ATENCAO

* No cadastro da parte de uma pessoa juridica privada, apenas o CNPJ da
empresa devera ser informado.

« Caso a parte ndo possua o CPF/CNPJ, clicar em “Nao possui este
documento”.

e« Tratando-se de estrangeiro (residente no pais), proceder conforme
segue:

Cadastro de novo processo — PF e PJ (privada)

Caso a pessoa seja um ESTRANGEIRO, o numero do passaporte
devera ser informado, bem como o pais de origem.

Associar parte ao processo

Tipo da Parte: SUSCITADO
1° Passo > Pré-cadastro

Tipo de pessoa
@ Fisica Juridica Ente ou autoridade
Brasileiro?
Sim @ N&o
Passaporte: * Pesquisar
Pais *
Selecione... E
Nao ieste




Cadastro de novo processo - PF e PJ (privada)

Apos clicar em "Confirmar® o sistema abrira a tela de complementagao do
cadastro, conforme segue:

Associar parte ao processo
Tipo da Parte: REQUERIDO

2° Passo -» Complementacgao do cadastro

Aviso:

Informacdes pessoais Documentos de identificacdo Enderecos Meios de contato QOutros nomes

Nome * Nome de fantasia
Boiitis Mu Cephei Canis Pistol

Tipo de pessoa ) Nome do responsavel CPF do responsavel
Sociedade Simples em Nome._. &

Data de abertura Data de encerramento de atividades
20/11/1928 I

Salvar

Inserir Voltar

A complementagdao do cadastro de parte € composta pelas seguintes abas:
1. Informacbes pessoais
2. Documentos de identificagao
3. Enderecos
4. Meios de contato
5. Outros nomes

ATENCAO:

E importante ressaltar que todos os dados da parte disponiveis nos

documentos anexados ao processo devem ser inseridos no cadastro,

sobretudo para a correta identificacdo da pessoa, extratacdo de
relatérios, emissdo de certiddo, emissdo de atos judiciais, inser¢cao de
movimentos/complementos etc.



* Informagdes pessoais

Cadastro de novo processo — PF e PJ (privada)

Aba: Informagodes pessoais.
Certifique-se se os dados estao completos, e cliaue em “inserir”.

Associar parte ao processo

Tipo da Parte: REQUERIDO

2° Passo -= Compl tagao do cadastro
Aviso:
Infor des p i Doct itos de identificacd Enderecos Meios de contato
Nome* Nome da genitora Nome do genitor
Leporis Camelopardalis Persei Velorum
Sexo Data de nascimento Data de obito
Masculino [=]  11/08/1928 m m
Etnia Estado civil Escolaridade
Selecione... E| Selecione... E| Selecione... E|
Profissao Pais de nascimento
= Selecione... E|
Salvar
Defensoria
Nenhuma [ Inserir Voltar

Documentos de identificacao

Cadastro de novo processo — PF e PJ (privada)

Documentos de identificagao
Permite a inclusdo de documentos cujos tipos ja estejam previamente

cadastrados no PJe

Associar parte ac processo

Tipo da Parte: REQUERIDO

2° Passo = C a0 do o
Aviso:
Informacées pessoais Documentos de identificacio Enderecos Meios de contato

Adicionar Documento - Leporis Camelopardalis

Tipo do decumento ™ Namero ™ Data de expedigio”

Selecione ... [=]
Sclecione __ Estado” Nome*
B Selecione ... E|
PASSAPORTE o
e Falso?
T =
Documento principal? Situagao *
= ® Ative 0 Inative
“E. * Campos Obrigatérios
D - Leporis C dalis
Mome Tipo do documento Mamero Situagao
Leporis Camelopardalis T 000992425035 Ativo
Leporis Camelopardalis CPF 826.752.367-72 Ativo
Foram encontrados: 2 resultados
Defensoria
Nenhuma [=1 Inserir Voltar



- Endereco

Cadastro de novo processo — PF e PJ (privada)

Aba: Enderecos
Para a inc[usé)o de um endereco, o CEP é de fornecimento obrigatorio.

Associar parte ac processo

Tipo da Parte: REQUERIDOC

2 Passo -= Complementacio do cadastro
Avisos

Informacdes pessoais Drocumentos de identificacio

Enderecos Meios de contato
Adicionar enderego - Leporis Camelopardalis
CEP (99999 999) Estado «
291 75-163 =
Rua Bariri Costa Dourada SERRA - ES Bairro

Complemento

CEP Logradouro

A4T0 Rua Jodo Paulo Il =

aaaaaaaaa
29010-020 Rua da Aalfandeaega

Cadastro de novo processo — PF e PJ (privada)

Aba: Enderecos

No cadastro realizado pelo usuario interno, o PJe disponibiliza o

endereco da Receita Federal e de todos os cadastratos ja existentes
no PJe.

Adicionar enderego - Leporis Camelopardalis

CEP (99999-999)* Estado

Cidade
29175-163 = ESPIRITO SANTO SERRA
Bairro* Logradouro ™
Costa Dourada Rua Bariri
Namero Complemento Enderego apenas para correspondéncia?
111111 ]

Incluir

(] Endereco desconhecido

ATENCAO:

O cadastro de endereco ndo € obrigatdrio para o Usudrio Interno, mas é

importante em virtude das variaveis usadas dentro do sistema, para fins de
preparo e expedicao de documentos.



Selecionar a opcgao o endereco discrinado na peticao, e clicar "inserir".

Cadastro de novo processo — PF e PJ (privada)

= Endereco desconhecido

Enderegos - Leporis Camelopardalis

Usar no processo CEP Logradouro Bairro Namero Complemento
- 29175-163 Rua Bariri Costa Dourada 111111
41215-470 Rua Jodo Paulo |l Sussuarana 3043
29010-090 Rua da Alfandega Centro 968757

Foram encontrados: 3 resultados

Defensoria

Menhuma El Inserir Voltar

« Meios de contato

Cadastro de novo processo — PF e PJ (privada)

Aba: Meios de contato. Selecionar o “tipo”, informar e “inserir”

Associar parte ao processo

Tipo da Parte: REQUERIDO

2° Passo = C

¢ao do cad

Aviso:

cd Docu 1tos de identi ca Enderecos Meios de contato

Meio de Contato - Leporis Camelopardalis

Tipo ™ Identificagao *
Selecione...
Selecione...
Email

Telefone
TrTCTonT

Meios de Contato - Leporis Camelopardalis

Meio de contato Tipo Ildentificagao

Foram encontrados: 0 resultados

Defensoria

Menhuma E' Inserir Voltar



Cadastro de novo processo

O cadastro do polo passivo estara, entao, finalizado.

Polo Passivo
5° Parte =p  Procurador/Terceiro Vinculado

Participante

Leporis Camelopardalis - CPF: 826.752.367-72 (REQUERIDO)

Foram encontrados: 1 resultados

Cadastro de novo processo

Ao finalizar o cadastro de partes, a aba “partes” sera exibida conforme
imagem a seguir:

Dados Iiciais ~ Assuntos ~ Partes | Caracteristicas  Inclui peticdes e documentos + Dados especficos daclasse ~ Processo

Polo Ativo Polo Passivo
& Pate g ProcuradorfTerceiro Vinculado % Pate & Procurador/Terceiro Vinculado
Participante Participante
MUNICIPIO DE SERRA Leporis Camelopardalis - CPF: 826.732.367-72 (REQUERIDO)
Foram encontrados: 1 resufiados Foram encontrados: 1 resultados
Qutros Participantes

g Participante  5p  Procurador/Terceiro Vinculado

Participants

Foram encontrados: 0 resuktados



4. Cadastramento na aba "Caracteristicas"

Cadastro de novo processo

Caracteristicas

Dados Iniciais Assuntos Partes

Caracteristicas Incluir petighes € documentos Dados especificos da classe Processo

Adicionar caracteristicas do processo

Segredo de Justica?

© sim @ ngo

Justica Gratuita? Pedido de liminar ou de antecipagdo de Valor da causa (RS)
D sim @ Ngo tu:ela?
O sim @ Nio
Gravar
Adicionar prioridades ao processo
Prioridade de processo
Selecione. |z|

Incluir

Prioridade em processo

Prioridade do Processo

Possui Custas?
Cligue agui para calcular as custas do processo.

Foram encontrados: 0 resuttados

Cadastro de novo processo

S}egredo de Justica
E obrigatéria a informagédo do motivo

Dados Iniciais Assuntos Partes Caracteristicas Incluir peticies e documentos

Adicionar caracteristicas do processo

Segredo de Justica? Motivo *
@ sim O NEo ) Lei5.B69/T3 Art.155 | - Exigéncia do
interesze plblico.

() Lei5.850/73 Art.155 Il - Casamento, filacio,

separacdo, divdrcio, alimentes & guarda de
menores.

Gravar

Dados especificos da classe

Justiga Gratuita?

D sim @ Nio



Cadastro de novo processo

Justica gratuita

Conforme inciso LXXIV do art. 5° da CF, a parte podera solicitar
assisténcia judiciaria gratuita na propositura da agao.

Através da opcdo pertinente na aba Caracteristicas, o usuario faz a

solicitacao.
Caracteristicas Incluir peticdes e documentos Dados especificos da classe Processo
S0
Motivo * Justica Gratuita?

) Lei5.85%73 Art.155 | - Exigéncia do ) sim @ NEo
interesse pablico.

) Lei5.86%73 Art.155 Il - Casamento, filiacio
separagio, divdrcio, alimentos e guarda de
menores.

Prioridades

O usuario pode solicitar prioridade na tramitacdo do processo, de
acordo com os motivos exibidos na imagem abaixo e acionar o botao
incluir:

Adicionar prioridades ao processo

Prioridade de processo
Selecione... EI

| Doenca Grave
| ldoso

Prioridade em processo

Prioridade do Processo

Adicionar prioridades ao processo

Prioridade de processo

Idoso [=]

Incluir



Cadastro de novo processo

Valor da causa

Nas acodes civeis, o valor da causa devera ser fornecido, conforme arts.
258 e 259 do CPC . O valor estara sujeito a validagdo caso a classe
processual selecionada esteja configurada com o campo "Controla valor
da causa" marcado, o que fara com que o sistema valide o valor fornecido

de acordo com os campos "Valor minimo" e "Valor maximo" da referida
classe.

Valor da causa (R$)

Possui Custas?
0.00

Cligue agui para calcular as custas do processo.

NOTA: o campo "possui Custas?" nao devera ser preenchido, pois ainda ndo possui
qualquer validacdo devido ao fato de o sistema nao estar integrado ao Arrrecadacao.

A vinculacdo das custas é feita pelo Painel do Pje - CUSTAS, no qual é possivel
consultar se as custas foram pagas.

Cadastro de novo processo

Incluir peticdes e documentos
Por meio dessa opg¢ao, o usuario inclui os documentos do processo

Tipeo e ocumenin A T — Sigiloso
Patigic icial =] Petiche Inicas I

Rascurho sabo e Z20ERNS 13:44:13
B 7 U FEEBE Tpokis - Temanto - o, e FE M a3 T8 3R 28 00
SIS EEE9 o E A%

Segua ancaa 3 pAKS nkcal @ os docu MRS Comprabatencs |




5. Cadastramento na aba "Inserir peticoes e
documentos”

INSTRUCOES PARA INCLUSAO DE PETICOES E DOCUMENTOS

® Tipo de documento
A peticao inicial é o documento necessario para que o processo seja protocolado.
Sendo assim, o "Tipo de documento" a ser selecionado na caixa de combinagao
respectiva é "Peticdo inicial". A tela inicialmente vem com a informacdo do tipo de

documento selecionada.

* Descricao
O titulo do documento vem automaticamente preenchido com o conteudo "Peti¢ao inicial",
no campo "Descricdo". A descricdo pode ser alterada pelo usuario, da maneira que lhe for

conveniente.

e Numero

O numero do documento, que pode ser incluido no campo "Numero (opcional)", pode ser
usado como uma informacao a mais para referéncia do processo pelo usuario distribuidor

€ por quem precise encontra-lo.

» Sigiloso
A informacgéo de sigilo do documento, pode ser marcada através do "Sigiloso". Dessa
forma, o documento sera ao longo do processo de acordo com procedimentos especificos

relacionados a essa caracteristica.

« Area de edigao
Contera o documento principal. No PJe todos os documentos digitalizados (pdf) devem
estar sempre vinculados a um documento principal.
Para o caso de todos os documentos estarem previamente digitalizados, o usuario devera
escrever, no documento principal, algum comentario, explicitando a presenga da peticéo

inicial nos anexos para fins de permitir a inclusao de anexos.



Cadastro de novo processo

Apos inserir o documento principal, o sistema habilitara a segdo abaixo do
documento salvo, conforme imagens a seguir. Através dessa opgao, 0s
documentos previamente digitalizados poderao ser vinculados ao
documento principal na opgao “adicionar”.

Salvar
& Adicionar

Assinar documento(s)

Cadastro de novo processo

| Gravame de Veiculo Retirado -
| Informagées
| Intimago eletrénica
| Mandado
| Mandado - Citagao
| Mandado - Intimagao
| Minuta - Termo de Adjudicagao
Minuta - Termo de Arrematagao
| Médulo de Impresséo de Declaragées Assinadas (MIDAS)
| Oficio
| Oficio Recebido
| Oficio informagao de Agravo
Outros documentos
Peticéo Inicial ¥
Salvar | Promogao
| Termo de Adjudicagao
&k Adicionar X Limpar Tomn g Arre.rpatalagéo
Termo de Audiéncia
Termo de Penhora
| Transferéncia frustrada bloqueio %

[ ; -
| 1 | Peticao Inicial e Documento 1o de:docamenta: peleclaneiodng lal
9 Comprobatorio.pdf Descrigdo: Peticao Inicial e Decumento Comprobaterio
84,Q Ki_B . Nimero (opcional):

Sigiloso (opcional): ]



Cadastro de novo processo

Anexos

O usuario pode adicionar no processo um Ou mais arquivos previamente
preparados.

Documentos - formato "pdf" e tamanho maximo de 3 MB.

Videos - formatos "mp4" e "ogg" e tamanho maximo de 10 MB. Audios -
formato "mp3" e tamanho maximo de 10 MB.

Salvar

+  Adicir X Limgar

1| Paticao Inicial & Documents Tipd th ducuman: Petighn Inicia | v
Compeahatorio. pdf Dasenga: Pesican Inicial & Docemento Comprobaccalo
LT it (apeiaral)

Hphza [opaicnal)

{ Finalirsdo o upkiad o ar b ® protutario. i com sucemaz,

-
Cadastro de novo processo

Assinar documentos e anexos
Apos todos os documentos serem corretamente detalhados, deve

acionar o botdo "Assinar documentos” para finalizar a inser¢do dos
mesmos.

d

Assinar documento(s)

ufiy

Finalizado o upload do arquivo Peticao Inicial € Documento Comprobatorio.pdf com sucesso.




6. Cadastramento na aba "Dados especificos da
classe”

Cadastro de novo processo

Dados especificos da classe

Dados especificos da classe

Dados especficos da classe

DEPRECANTE® DEPRECADO* PROCESSO ORIGINARIO*

Gravar

Informar a Vara Deprecante e o Juizo Deprecado

Dados Iniciais. Assuntos Partes. Caracteristicas Incluir peticbes e documentos. Dados especificos da classe Processo

Dados especificos da classe

Dados especificos da classe
DEPRECANTE* DEPRECADO* PROCESSO ORIGINARIO*
adual Privativa das Execugdes Fiscais de Vitéri  Juizo de Santa Leopeldina 88800140320158080024

Gravar




7. Cadastramento na aba "Processo"

Cadastro de novo processo

Processo

Se destina a finalizacdo do cadastro do processo e seu protocolo.

Dados Iniciais = Assuntos ~ Partes  Caracteristicas ~ Incluir petigdes e documentos ~ Dados especificos da classe ~ Processo

Impressdo de Lista de Documentos Download de documentos em PDF
Dados do processo
Nimero do processo 0Orgao julgador Data da distribuicao
Jurisdigéo Classe . Valor da causa
Santa Leopoldina CARTA PRECATORIA (261) 2368.51

Detalhes do processo

Assuntos Polo ativo Polo passivo
Divida Ativa (6017) MUNICIPIO DE SERRA Leporis Camelopardalis - CPF: 826.752.367-72 (REQUERIDO)

Citagdo (11763
o (11789 ﬁ Procuradoria Municipal da Sera

Segredo de justiga? Justica gratuita? Pedido de liminar ou antecipagao de tutela?
NAD NAO NAO

Documentos »
Protocolar

Cadastro de novo processo

Processo
Verifique todos os dados e os documentos do processo.

Dnementcn
Dociaatey
[} Homera Crigem Juntan sm Juntada por Doxumants Tips Aremos Cortidio
ik 1 Gy CASHOPEE CMCATN Pesran Incal # Dncumesin Comprobatorin Petipda Incid He L3
an 1 Gy CASSIOPEIAE DMCACH Biin il Peiin iia abg & t
Foram anconiradon: 2 rsubadon
Priitizalar



Cadastro de novo processo

Protocolar

Apos todas as informagbes serem inseridas no processo
corretamente, e os documentos anexados estarem assinados, o
usuario deve acionar o botdo "Protocolar" para que o sistema
distribua a acéo e informe o numero do processo gerado.

ﬁ N

Detalhes do Processo

Jurisdigo Orgao Julgador ) Classe Judicial _ Valor da Causa (RS) Nimero Processo
Santa Leopoldina Santa Leopoldina - Vara Unica CARTA PRECATORIA (261) 236851 8880002-29.2015.8.08.0043

R

Processo distribuido com o nimero 8880002-29.2015.8.08.0043 para o érgdo Santa Leopoldina - Vara Unica.
Fechar

Protocolo do Processo

AR

Apods, o sistema dara acesso a visualizacdo do "Comprovante de protocolo", o qual
contempla todos os dados do processo, bastando clicar em "Salvar comprovante™:

Cadastro de novo processo

FITR
Dados Inicisis ~ Assuntos ~ Partes  Caracteristicas Incluir peticties e documentos ~ Dados especficos daclasse  Processo \‘\\‘\\\\\\‘\\\\\
Impresséo de Lista de Documentos Download de documentos em PDF Paginador

Dados do processo

Nimero do processo Orgao julgador ) Data da distribuicao

8860003-14.2015.8.08.0043 Santa Leopaldina - Vara Unica 28/09/2015 09:08:26

Jurisdigao Classe . Valor da causa

Santa Leopoldina CARTA PRECATORIA (261) 29314

Detalhes do processo

Assuntos Polo ativo Polo passivo
Diida Atva (6017) MUNICIPIO DE SERRA Leporis Camelopardals - CPF: §26.752.367-72 (REQUERIDO)
Citacéo (11783)

ﬁ Procuradoria Municipal da Serra

Segredo de justica? Justia gratuita? Pedido de liminar ou antecipagio de tutela?
NAO NAO NAD
Documentos »
Salvar comprovante Novo Processo

O



Vide comprovante:

Poder Judiciano do Estado Espirito Santo - TREINAMENTO

Processo Judicial Eletrénico

Comprovante de protocolo

Processo

NUmero do processo. 8880008-36.2015.8.08.0043
Orgéo julgador: Santa Leopoldina - Vara Unica
Jurisdic&o: Santa Leopoldina

Classe: CARTA PRECATORIA (261)
Assunto principal: Divida Ativa

Valor da causa: RS 12.369,78

Partes: MUNICIPIO DE VITORIA
g Betelgeuse Geminorum (780.336.837-91)

Audiéncia

Documentos do processo

Peticdo Inicial

Tipo
Peticdo Inicial

Carta precatoria santa leopoldina_14-03 pdf Peticdo Inicial

Assuntos

DIREITO TRIBUTARIO / DIVIDA ATIV

DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO (8826) / Objetos de cartas
precatorias/de ordem (11781) / Citaca

REQUERENTE
MUNICIPIO DE VITORIA

REQUERIDO
Betelgeuse Geminorum

Tamanho (KB)
0,05
15,20

Lei

CF 1988 : CTN; L
6.830/1980

Complemento

Valor

DEPRECANTE

Juizo de Direto de Vitdria

DEPRECADO

Juizo de Direito de Santa Leopoldina

PROCESSO ORIGINARIO

Distribuido em: 19/10/2015 14:30
Protocolado por: Puppis Puppis

ATENCAO:

e Recomendamos salvar o comprovante e encaminhar ao Juizo Deprecante, por
correio ou malote, conforme o caso, para ciéncia do numero do processo e da

886001403201580580024

Unidade Judiciaria deprecada.

GLOSSARIO:

1. Fechar tarefa: deixar para realizar a tarefa depois, clicando no "X" que aparece no

canto direito da tela. Dessa forma o processo se mantera na tarefa.

2. Encerrar a tarefa: significa dizer realizar a tarefa ou cancelar, conforme o caso, pois

dessa forma, o processo ndo mais constara na listagem da tarefa.



