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Definições 

Carta Precatória: instrumento pelo qual um juízo viabiliza a realização de diligências e atos processuais, em um local 

onde não possua jurisdição, nas hipóteses cabíveis, através de uma solicitação a outro juízo no território nacional.  

Carta Precatória Eletrônica: Versão ou variante do modelo tradicional de uma carta precatória em um procedimento 

de substituição dos autos físicos por autos digitais e pela utilização de meios eletrônicos de comunicação processual, 

permitindo que todas as serventias atuantes no Projudi enviem e recebam cartas precatórias de forma eletrônica, 

com agilidade, publicidade e segurança.  

 

Termos 

 Deprecante: Juizo de origem dos dados da carta precatória. É quem realiza o envio. 

 Deprecado: Juizo que recebe a carta precatória e realiza o cumprimento.  

 

 

Objetivos 
 Economizar recursos(impressão e tarifas postais) e tempo(tarefas manuais dos funcionários e excessivo 

tempo de tramitação por malotes e meios de transporte).  
 Propiciar, entre outros benefícios, a eliminação da duplicação de autos.  
 Reduzir o esforço repetitivo de digitação que resultará em maior tempo para os servidores atenderem 

melhor o público e importará na eliminação do encaminhamento para endereços errados dos Juízos 
deprecados.  

 Contribuir decisivamente para a maior celeridade processual.  
 Possibilitar o acompanhamento das tramitações processuais em tempo real e com total publicidade, tanto 

no Juízo Deprecado quanto no Deprecante.  

 
Resultados esperados 

 Redução com despesas de duplicação de autos processuais; tarifas postais e impressões;  
 Controle efetivo sobre a informação processual;  
 Aumento da celeridade processual;  
 Eliminação do retrabalho;  
 Eliminação do envio errado;  
 Eliminação dos extravios e perdas.  
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1. Cadastro de Carta Precatória Eletrônica (Analista/Técnico) 

Para se cadastrar uma nova carta precatória, basta acessar o menu "Processo => Carta Precatória Eletrônica" com o 
perfil de analistas/técnico e selecionar o botão "Novo". Todas as cartas precatórias deverão ser redigidas pelos 
analistas/técnicos, e no final será enviada ao Juiz para análise e posterior envio ao deprecado, ou retorno para 
correções.  

Assim, abrirá um Wizard com 4 passos para cadastrar a carta precatória. Os passos são: 

1 - Informações Iniciais  
2 - Edição Documento de Capa 
3 - Seleção de Documentos 
4 - Verificação e Cadastro  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

Passo 1 - Informações Iniciais 

Os seguintes campos são necessários para preenchimento nesta etapa:  

 Processo Originário: Processo que será a origem da Carta Precatória. Deve ser um processo da vara em 
questão e com status processual ativo.  

 Finalidade: Finalidade do envio da carta precatória ao deprecado. As finalidades foram definidas pela 
Corregedoria Geral da Justiça. Para cadastro de novas finalidades, por favor, entrar em contato com a central 
de atendimento para análise da solicitação. 

 Comarca de Destino: Comarca para onde será enviada a carta precatória. Obs: As cartas precatórias 
eletrônicas somente podem ser enviadas para comarcas que tenham o projudi instalado com a mesma 
competência, caso contrário, a comarca não aparecerá na listagem.  

 Competência de Destino: Área de varas de destino da carta precatória, dentro da comarca selecionada. 
Deve ser a mesma competência da vara de origem.  

 Urgente: Irá criar a carta precatória no destino, com a movimentação de urgência caso este campo seja 
marcado como "sim".  

 Prazo: Prazo em dias para o cumprimento da carta precatória. Será apenas informativo ao deprecado do 
prazo estabelecido, não aplicando nenhum tipo de bloqueio ou restrição caso o prazo tenha vencido. 
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Passo 2 - Edição Documento de Capa 

Este passo consiste na elaboração do documento de capa que será o primeiro documento na petição inicial da carta 
precatória gerada. Neste passo, o analista/técnico não assinará o documento de capa, apenas o redigirá e o mesmo 
será encaminhado para análise e assinatura do Juiz.  
Obs: Somente será inserido um único documento de capa  

 

 

 

 

 

Ao clicar no botão adicionar, o usuário será redirecionado a uma janela popup com um modelo de carta precatória 
pronto para ser editado.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



6 
 
Após realizar todas as alterações necessárias, o usuário deve selecionar o botão continuar que o levará para a tela 
de exibição do documento de capa redigido.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Neste ponto o usuário terá a opção de voltar para realizar alguma correção, imprimir ou clicando no botão "Feito", o 
documento será adicionado na listagem da carta precatória. 
  
Obs: O documento pode ser alterado ou removido a qualquer tempo, só lembrando que é obrigatória a inclusão de 
um documento de capa para cadastrar a carta precatória.  
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Passo 3 - Seleção de Documentos 

Neste passo são apresentados os documentos do processo originário da carta precatória indicado no Passo 1. O 
usuário deve selecionar pelo menos um documento para cadastrar a carta precatória. O documento de capa 
cadastrado no Passo 2 juntamente com os documentos selecionados neste Passo irão se tornar  a petição inicial da 
carta precatória no juízo deprecado.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Passo 4 - Verificação e Cadastro 

Neste passo são apresentados os dados informados durante os três passos anteriores, para o usuário confirmar as 
informações e finalizar o cadastro.  
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Ao clicar no botão salvar será apresentada a carta precatória cadastrada com o status "Aguardando 
Análise/Assinatura do Juiz". Neste ponto o Magistrado da vara já pode consultar as cartas precatórias pendentes e 
realizar a análise.  
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2. Busca de Cartas Precatórias 

O item de menu “Processos->Carta Precatória Eletrônica” redirecionará para a listagem de cartas precatórias 

existentes, onde pode-se filtrar cartas precatórias que foram enviadas ou recebidas na vara logada:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Quando visualizadas as cartas precatórias enviadas, pode-se ainda filtrar por seu status, que pode ser:  

 Aguardando Análise/Assinatura do juiz: É o status inicial da carta precatória, quando na inclusão optou-se 
que a mesma seja analisada e assinada pelo juiz, antes de seu encaminhamento ao juízo deprecado.  

 Aguardando Edição (Com Pendências): Uma carta precatória encontra-se neste status, quando na análise 
realizada pelo juiz, houve uma devolução ao analista, solicitando sua edição ou remoção.  

 Enviada ao deprecado (Aguardando distribuição): Status onde a carta precatória já foi enviada, porém, 
para um juízo onde não há distribuição automática pelo projudi, e por isso ainda aguarda a distribuição do 
distribuidor.  

 Recebida pelo deprecado: É o status da Carta Precatória após o envio e distribuição no juízo deprecado. 
Seja de forma automática realizada pelo projudi, ou pela intervenção do distribuidor.  

 Aguardando análise de retorno: É o status que a carta precatória recebe quando solicitado o retorno no 
momento do arquivamento do processo pelo deprecado. Ela fica neste status, pois ainda exige análise de 
retorno pelo juízo deprecante.  

 Confirmado retorno: Status da Carta Precatória após a efetivação da análise de retorno pelo juízo 
deprecante.  

 Cancelada pelo Distribuidor: Status da Carta Precatória, quando o distribuidor realiza o arquivamento sem 
distribuição da Carta Precatória.  

Obs.: O link da coluna "Dt. Cadastro" redireciona para a tela de detalhes da Carta Precatória. 

Obs.: Cartas Precatórias com Status Aguardando Análise/Assinatura do juiz, Aguardando Edição (Com 
Pendências), Enviada ao deprecado (Aguardando distribuição), Recebida pelo deprecado e Aguardando 
análise de retorno não permitem que o processo originário seja arquivado.  
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3. Análise de Envio de Cartas Precatórias pelo Juiz 

 

Listagem de Análise de Cartas Precatórias 

Após a criação de uma carta precatória pelo Analista/Técnico, a mesma cairá na lista de análises pendentes de 

análise pelo juiz, que deve ser acessada pelo item de menu "Assinaturas -> Cartas Precatórias Eletrônicas", 

apresentando a seguinte tela:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ainda nesta tela, é possível visualizar, alem das análises pendentes, todas as análises de cartas precatórias da vara 

(efetivadas ou não), filtrando ainda pelo período de recebimento e/ou análise.  

Obs.: Outra forma do juiz verificar que existe uma carta precatória pendente de análise é por meio de um link 
disponibilizado no quadro de pendências do juiz, quando visualizado um processo originário de carta precatória que 
apresente esta pendência:  
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Análise de Envio da Carta Precatória 

 

Para visualizar os dados da carta precatória, a fim de que seja realizada a análise de envio, basta clicar em um dos 

itens da listagem anterior, na coluna "Dt. Cadastro". Este procedimento redirecionará para a seguinte tela:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nesta tela, são mostrados os dados gerais da carta precatória, um link de pré-visualização da capa criada e os 

documentos do processo originário selecionados na criação da carta. São disponibilizadas duas opções ao juiz:  

 Devolver: o juiz poderá solicitar a devolução, nos casos em que algum dado da carta precatória esteja 
errado ou incompleto; ou ainda na desistência do prosseguimento de envio. Ao clicar em "Devolver, abrirá a 
seguinte tela para que seja informado o motivo da devolução:  
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Ao clicar em "Salvar", a devolução cairá como pendência a ser analisada pelo analista/técnico, para que este 

verifique a ação a ser tomada e efetue uma segunda tentativa de envio para análise do juiz, quando for o caso.  

 Assinar Capa e Enviar: ao clicar nesta opção, será visualizada a capa da carta precatória, com 
possibilidade de edição. Ao prosseguir com a assinatura deste documento de capa, e carta precatória será 
automaticamente enviada ao juízo deprecado. No caso de vara com distribuição realizada pelo Projudi, o 
processo entrará automaticamente, e nos outros casos, cairá para o distribuidor correspondente. O processo 
gerado no juízo deprecado será de Classe Processual "Carta Precatória" e conterá na primeira 
movimentação, a capa assinada pelo juiz e todos os arquivos do processo originário, que foram selecionados 
no momento da criação inicial da Carta Precatória.  
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4. Análise de devolução de Carta Precatória pelo Juiz 

Cartas Precatórias devolvidas 

 

Quando não aprovado o envio da carta precatória pelo juiz, a mesma ficará com o Status "Aguardando Edição (Com 

Pendências). Sendo assim, uma forma de verificar quais cartas precatórias estão nesta situação, pode-se utilizar a 

listagem de cartas precatórias, filtrando pelo status em questão:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Outra forma de verificar esta situação é no quadro de pendências do processo originário da carta precatória:  
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Análise da Devolução 

 

Clicando em uma das cartas precatórias da listagem, o sistema redirecionará para a tela de detalhes da Carta 

Precatória:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para visualizar o motivo da devolução, utilize o botão "Ver Análise(s) do Magistrado" que irá abrir o histórico de 

devoluções e motivos correspondentes:  
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Dependendo do motivo de devolução, o analista/técnico poderá:  

 Alterar a carta precatória, atendendo às solicitações reportadas no motivo de devolução do juiz.  

 Remover definitivamente a Carta Precatória.  

A alteração faz-se por meio do botão "Alterar" que redirecionará para a mesma tela da criação da carta, permitindo 

alterar seus dados principais, capa e documentos selecionados, para no final ser novamente enviada para análise do 

juiz.  

A remoção faz-se utilizando o botão "Remover".  
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5. Distribuição da Carta Precatória pelo Distribuidor 

 

Quando uma Carta Precatória fica pendente de distribuição inicial para o distribuidor do juízo deprecado, 

visualmente, o procedimento realizado por ele permanece o mesmo. Porém, a relação entre as opções que o mesmo 

dispõe e os efeitos na carta precatória eletrônica funcionam da seguinte forma:  

1. Efetivação da Distribuição: Processo é distribuído normalmente e a Carta Precatória passa a estar com o 
status "Recebida pelo deprecado".  

2. Arquivamento sem Distribuição:  Além da movimentação de arquivamento realizada neste processo não 
distribuído, comum neste procedimento, o processo originário também será movimentado com a descrição 
"Carta Precatória Cancelada Pelo Distribuidor". Esta movimentação conterá o mesmo arquivo editado 
pelo distribuidor no momento do arquivamento, e constará análise de juntada pendente, a fim de que o juízo 
deprecante seja notificado deste cancelamento/devolução. O status da Carta Precatória neste caso passará 
a ser "Cancelada pelo Distribuidor".  

 
Obs: Não há impedimentos de redistribuição de cartas precatórias e processos originários. Basta seguir o 
procedimento padrão pelo projudi de redistribuição.  
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6. Comunicação Entre Juízos (Deprecante -> Deprecado / Deprecado -> Deprecante)  

Após a distribuição da Carta Precatória no juízo deprecado, seja de forma automática pelo projudi ou pelo 

distribuidor, é possível realizar procedimentos de comunicação entre os juízos deprecante e deprecado. Este 

procedimento é útil para solicitação de demais informações, resposta destas solicitações, comunicações etc. Ou seja, 

para qualquer tipo de evento que deva ser comunicado entre os juízos. A funcionalidade está disponibilizada por 

meio do botão "Comunicar/Solicitar ao Deprecado(Deprecante)" na tela de detalhes da Carta Precatória, conforme 

exemplificado na imagem abaixo:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obs: Juízos deprecantes tem visualização total às cartas precatórias criadas, mesmo nos casos de segredo de 

justiça. 

Ao clicar nesta opção, a tela de comunicação é aberta:  
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O título "..ao Juízo Deprecado" indica que a comunicação está se dando do juízo Deprecante ao Juízo Deprecado.  

Na parte superior estão as informações básicas da Carta Precatória, e logo abaixo um campo para que seja 
informado qual tipo de Comunicação está sendo enviada(Solicitação, Comunicação etc).  

Na seção "Arquivos" é possível incluir um ou mais arquivos para a comunicação. Pode ser por exemplo, um 
documento com a própria descrição da comunicação/solicitação que está sendo realizada.  

Na seção "Seleção de Documentos" são disponibilizados todos os arquivos do processo do juízo remetente da 
comunicação. Ou seja, neste caso, onde a comunicação está se dando de Deprecante ao Deprecado, os 
documentos disponibilizados são referentes ao processo originário da carta precatória.  

É necessário informar ao menos um arquivo para a comunicação, seja pela primeira opção ou pela seleção de 
documentos do processo. Ao clicar em Enviar, a comunicação será feita ao destinatário por meio de movimentação 
com pendência de análise de juntada no processo destino da comunicação(neste caso, como o destino é o 
deprecado, o processo destino será a prória carta precatória). O processo do juízo no qual partiu a comunicação 
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também será movimentado, porém, sem pendência de análise, a fim de que seja apenas registrada a comunicação 
realizada pelo juízo.  

Obs.:O procedimento de comunicação quando se dá do juízo deprecante ao deprecado é idêntico ao procedimento 
de comunicação do deprecado ao deprecante. E para efetuar por exemplo, uma resposta ao outro juízo, basta 
efetuar uma nova comunicação com as informações solicitadas.  

Movimentação gerada no processo originário (no exemplo, o juízo "comunicante"):  

 

 

 

Movimentação gerada na Carta Precatória (no exemplo, o juízo "comunicado"):  
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7. Retorno da Carta Precatória pelo Juízo Deprecado 

O Retorno da Carta Precatória é feito no momento do arquivamento da mesma.  

Ao arquivar definitivamente uma carta precatória, serão disponibilizados o campo de Resultado da carta precatória 
(positivo ou negativo) e um campo texto, possibilitando informar alguma observação que seja pertinente na tela de 
arquivamento de processo:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ao efetuar o arquivamento (botão "Arquivar"), o processo será arquivado e uma pendência de análise de retorno será 

criada no juízo deprecante. Somente após esta análise de retorno, a carta precatória estará efetivamente "retornada".  

Observações acerca do Desarquivamento da Carta Precatória 

 Uma carta precatória será impedida de ser desarquivada, caso seu processo originário já esteja arquivado.  

 Ao Arquivar novamente uma carta precatória (no caso de desarquivamento), o retorno não será efetuado 
novamente. Caso seja necessária a comunicação de algum evento ou envio de novos documentos ao juízo 
deprecante, estes procedimentos deverão ser feitos via comunicação entre juízos, antes do novo 
arquivamento. E no momento deste arquivamento, ao contrário do que ocorre no primeiro, onde são 
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disponibilizados os campos referentes ao retorno da Carta precatória, apenas uma mensagem de aviso é 
mostrada, indicando esta situação:  
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8.  Análise de Retorno - Carta Precatória Eletrônica - Deprecante (Aanalista/Técnico)  

Após o retorno do juízo deprecado de uma carta precatória, o deprecante deverá realizar uma análise do retorno 
informado. Existem dois modos de acessar a análise de retorno:  

 Primeiro por acessar o menu de "Cartas precatórias eletrônicas" e filtrar as cartas precatórias enviadas pelo 
status "Aguardando Análise de Retorno" e clicar na Data de Cadastro da carta em questão  

 

 

 

 

 

 

 

 Segundo ao visualizar o quadro de pendências do processo de origem, aparecerá uma informação dizendo 
que aquele processo possui cartas precatórias eletrônicas pendentes de analise de retorno. Ao clicar no link 
o usuário será redirecionado a tela alterior.  
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Visualizando a carta precatória com pendência de análise de retorno, no final da página estará disponível o botão 
"Analisar Retorno do Deprecado" 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selecionando o botão, aparecerá a tela de análise de retorno. Nesta tela são apresentados os dados do retorno 
realizado pelo deprecado, como se o cumprimento foi positivo ou negativo, informações do retorno e documentos da 
carta precatória que podem ser selecionados. No topo da página aparecerá uma observação informando que ao 
salvar a análise, os documentos da carta precatória selecionados serão incluidos em uma movimentação no 
processo de origem, caso não seja selecionado nenhum documento, ou não existam documentos de retorno, será 
gerada apenas uma movimentação.  
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Ao salvar a análise de retorno, a carta precatória fechará seu ciclo, e assim o status dela mudará para "Confirmado 
Retorno". Clicando no botão "Visualizar Retorno" o usuário poderá ver a análise de retorno do deprecado que ele 
realizou.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Acessando o processo de origem, o usuário poderá ver na aba de movimentações, que foi gerada uma nova 
movimentação de "Análise de Retorno de Carta Precatória" com os documentos selecionados caso tenham sido 
selecionados.  

 

 

 

 

 


