
      

Name, Vorname, Amtsbezeichnung 
 

      

Institut Seminar 
 
 
An die Kanzlerin 
der Universität Heidelberg 
 
 
über        

 Institut/Seminar  
   

über       

 Fakultät  
 
 
Betr.: Nebentätigkeit 
 
 hier:   Anzeige einer Nebentätigkeit  
    Antrag auf Inanspruchnahme von Einrichtungen, Personal und Material im Rahmen einer Nebentätigkeit 

 
A. Ausüben einer Nebentätigkeit 
 
Ich beabsichtige, die nachstehende Nebentätigkeit auszuüben, die ich hiermit anzeige. 
 
1) Art der Nebentätigkeit (z.B. Durchführung eines Lehrauftrages, Beratertätigkeit, Gutachten) 

      

 
2) Zeitraum der auszuübenden Nebentätigkeit 

von       bis           auf Dauer 
 
 
3) Umfang einschließlich Reise- und Vorbereitungszeiten 
 (z.B. 2 Semesterwochenstunden mit zusätzlich 2 Std. Reise- und Vorbereitungszeit pro Woche, wöchentlich 2-3 Stunden) 

      

 
4) Die Nebentätigkeit wird ausgeübt (z.B. bei Lehrtätigkeit montags von 9.00 bis 10.00 Uhr) 

   Wochentag Uhrzeit   innerhalb   
 der regelmäßigen Arbeitszeit        von       bis       
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  außerhalb       
 
5) Auftraggeber 

      
 
6) Höhe der Bruttovergütung: 
 (Bruttovergütung ist jede Gegenleistung in Geld oder geldwerten Vorteilen für die in Nebentätigkeit erbrachten Leistungen.) 

      monatlich       € 
    

wenn noch keine genauen Beträge bekannt sind, ungefährer Betrag:       € 
 
7) Die Dienstaufgaben werden   nicht beeinträchtigt 
 
8) Werden bereits Nebentätigkeiten ausgeübt?   ja   nein 
  

      Wenn ja, welche? 
Zeitlicher Umfang: Stunden pro Woche       



 
 
B. Inanspruchnahme von Einrichtungen, Personal und Material 
 

  a) zur Ausübung der vorgenannten Tätigkeit 
 b) für eine genehmigungsfreie Nebentätigkeit, die nachstehend aufgeführt ist: 

 

Art:       
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Umfang:       

Dauer:       

 
1) Staatliches Personal 
 

Name, Vorname       

Art der Tätigkeit (z.B. Schreibarbeit)       

 
2) Einrichtungen 
 

Art (z.B. Raum-Nr.)       
 
3) Material 
 

Art (z.B. Papier)       Blatt:       
 
4) Werden zur Ausübung der Nebentätigkeit eigene Einrichtungen oder Einrichtungen Dritter aufgestellt und 

benutzt, oder private Mitarbeiter/innen beschäftigt? 
 

      

 
5) Worin liegt das öffentliche oder wissenschaftliche Interesse an der Ausübung der Nebentätigkeit? 
 

      

 

Ich versichere, dass ich alle Änderungen, die künftig in den Einzelangaben eintreten werden, sowie die Beendigung der 
Nebentätigkeit, mitteilen werde. Vertrag / Lehrauftragserteilung oder sonstige Vereinbarung ist beigefügt. 
 
 

      Heidelberg, den   
   (Unterschrift) 
 
 
Stellungnahme, ob die Nebentätigkeit die dienstlichen Leistungen, die Unparteilichkeit oder die Unbefangenheit des 
Bediensteten beeinträchtigen, den dienstlichen Belangen oder dem öffentlichen Interesse aus anderen Gründen 
zuwiderlaufen würde. 
 

 Nein, läuft nicht zuwider  Wenn ja, bitte begründen 
 

        

 
 
Heidelberg, den         
   Institut/Seminar(Geschäftsf. Direktor/in) 
    
    
Heidelberg, den         
   Fakultät (Dekan/in) 
 
 
 
Hinweise bei Ausübung einer Nebentätigkeit 
 
Anzeigepflichtig ist mit wenigen Ausnahmen jede Nebentätigkeit. 
 
Weitere Auskünfte erteilt die Personalabteilung. 
 


