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2.3

FACULTADES



2.3.1

2.3.1.51

2.31.52
2.3.1.5.3

Programas Tecnoldgicos

Tecnologias en Salud

Tecnologia en Atencion Prehospitalaria
Tecnologia en Mecéanica Dental

Tecnologia en Regencia de Farmacia
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - PROGRAMA DE SALUD
OFICINA PRODUCTQORA: TECNOLGGIA EN ATENCION PREHOSPITALARIA

CODIGO: 2.3.1.5.1

CODIGQ: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 59 de 348

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES [ARCHIVO [ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION |cENTRAL| T [ E | M | S

2.3.1.5.1-01 ACTAS 5 2 X
2.3.1.5.1-01-06 |Acta Comité Asesor de Programa
23.1.5.1-01-55 Acta Comité de Autcevaluacion y Mejoramiento

del Programa

- Acta

- Convocatoria

- Registro de asistencia
2.3.1.5.1-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestién una vez cumplido el tiempo de
2.3.1.5.1-05-01 |Circulares Informativas retencion porque se refleja en el Informe de Gestion.
23.1.511% INFORMES
2.3.1.5.1-19-02 [ Informe Académico y Administrativo 4 2 X

Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.1.5.1-19-03 | Informe de Autoevaluacidn y Plan de Mejoramient 10 X parte de la informacidn entregada para trAmite a la oficina
Vicerrectoria, Planeacién y Aseguramiento de la Calidad.

2.3.1.5.1-18-16 [ Informe de Gestidn 4 3 X
2.3.1.5.1-19-20 | Informe Desercién Estudiantil 2 3 X

- Informe
2.3.1.5.1.-26  |PLANES
2.3.1.5.1-26-22 | Plan Operativo 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el

- Cronograma de actividades tiempo de retencion porque la oficina de Planeacidn consclida

- Presupuesto informacion.

- informe
2.31.51.-31 |PROGRAMAS
2.3.1.5.1-31-26 | Programas Eventos Institucionales 3 2 X

- Memorias congresos

- Memorias seminarios

- Memarias simposios

- Registro fotografico

- Informe

P A

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION ﬂ
M:  MICROFILMACION Al Mayeorga Cano Martha Leopror Dorado Clavijo

S. SELECCION

Responsabip Archivo de Gestidn

Directorg’Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI

Rl TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - PROGRAMA DE SALUD CODIGO: 6.1-31-27
OFICINA PRODUCTORA: TECNOLOGIA EN ATENCION PREHOSPITALARIA ~ cODIGO: 23.1.51  |[FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
VERSION: 3

PAGINA: 60 de 348

RETENCION DISPOSICION FINAL
coODnIGo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES [ARCHIVO |ARCHIVO PROCEDIMIENTO

GESTION [cENTRAL| T | B | M| S

2.3.1.51-32 |PROYECTOS

2.3.1.5.1-32-04 |Proyecto de Grado 5 X Se elimina cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de
- Trabajo de grado Gestidn porque el orginal se conserva en la historia académica
*Proyecto del estudiante que custodia Registro Académico.
* Acta de sustentacidn
- Diplomado
23.1.5.1-33 |REGISTROS 2 1 X

2.3.1.5.1-33-02 |Registro Autorizacion Gestién Académica
- Formato solicitudes académicas
* Readmisiones
* Transferencias
* Homologaciones
* Validaciones
* Paralelos
* Matriculas de honor
* Pruebas Saber Pro
* Entrevistas de admision
- Derechos de peticidn

2.3.1.6.142 DISENO CURRICULAR 1 10 X
- Acta de reunidn

- Comunicaciones

- Planeacidn y ejecucidn del disefio y/o
aciualizacidn curricular

- Mallas curriculares

PROCESOS DISCIPLINARIOS E
2.3.1.5.143 INHIBITORIOS 5 5 X
- Citacién
- Diligencia de ratificacién yfo ampliacion de la
denuncia
- Pruebas
- Formulacién de cargos o archivo proceso
- Resolucion

- Recursos n n )
/

CT: CONSERVACION TOTAL

€  ELIMINACION

M MICROFILMACION A ‘orga Cano Martha Legfior Dorado Clavijo
S: SELECCION Respanskble Archivo de Gestidn Direc.t}Z Archivo Central



OFICINA PRODUCTORA: TECNOLOGIA EN MECANICA DENTAL

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENGIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - PROGRAMA DE SALUD

CODIGO: 2.3.1.5.2

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 61 de 348

RETENCION [ DISPOSICION FINAL
cdDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES |ARCHIVO |[ARCHIVQ cr | E mls PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL
2.3.1.5.201 ACTAS 5 2 X
2.3.1.5.2-01-06 |Acta Comité Asesor de Programa
23.15.2.01-55 Acta Comité de Autoevaluacidn y Mejoramiento del
Programa
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.1.5.2-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestién una vez eumplido ef tiempo
2.3.1,5.2-05-01 |Circulares Informativas de retencidn porque se refleja en el Informe de Gestian.
2.3.1.5.219 INFORMES
2.3.1.5.2-18-02 [Informe Académico y Administrativo 4 2 X
Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.1.5.2-19-03 |Informe de Autoevaluacién y Plan de Mejoramiento 10 X parte de la informacion entregada para tramite a la oficina
Vicerrectoria, Planeacion y Aseguramiento de la Calidad.
2.3.1.5.2-19-16 |Informe de Gestidn 3 2 X
2.3.1.5.2-19-20 [Informe Desercién Estudiantil 2 3 X’
- Informe
2.3.1.5.2.-26  |PLANES
2.3.1.5.2-26-22 |Plan Operativo 2 X Se elimina en el Archivo de Gestlion una vez cumplido el
- Cronograma de actividades tiempo de retencidn porque la eficina de Planeacion consolida
- Presupuesto infermacion.
- Informe
2,3.1.5.2-31 PROGRAMAS
2.3.1.5.2-31-26 |Programas Eventos Institucionales 3 2 X
- Memerias congreses
- Memorias seminarios
- Memorias simposios )
- Registro fotografico
- Informe

CT: CONSERVACION TOTAL

E: ELIMINACION
M: MICROFILMACION
S:  SELECCION

Sandra Viviana Tgpasco Valencia

%ﬂd ’

Martha Le]lénor Dorado Clavijo
Directoya Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - PROGRAMA DE SALUD CODIGQ: 6.1-31-27
OFICINA PRODUCTORA: TECNOLGOGIA EN MECANICA DENTAL cODIGO: 2.3.1.5.2 FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
VERSION: 3

PAGINA: 62 de 348

RETENCION DISPOSICION FINAL
cépico SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES [ARCHIVO TARCHIVO PROCEDIMIENTO

cesTion central| CT [ E [ M| S

2.3.1.5.232 PROYECTOS

2.3.1.5.2-32-04 |Proyecto de Grado 5 X Se elimina cumplido ef tiempo de retencidn en el Archivo de
- Trabajo de grado Gestién porque el orginal se conserva en la historia académica
*Proyecto del estudiante que custodia Registro Académico.
* Acta de sustentacion
- Diplomado
2,3.1.5.2-33 REGISTROS 2 1 X

2.3.1.5.2-33-02 [Registro Autorizacién Gestién Académica
- Formato solicitudes académicas
* Readmisiones
* Transferencias
* Homologaciones
* Validaciones
* Paralelos
* Matriculas de honor
* Pruebas Saber Pro
* Entrevistas de admisién
- Derechos de peticion

2.3.1.5.242 DISENO CURRICULAR 1 10 X
- Acla de reunian

- Comunicaciones

- Planeacion y ejecucidn del disefio y/o
actualizacién curricular

- Mallas curriculares

2.3.1.5.243 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 S X
- Citacién

- Diligencia de ratificacién yfo ampliacion de la
denuncia

- Pruebas

- Formulacién de cargos o archivo proceso

- Resolucidn

- Recursos {'\
¥

/
CT: CONSERVACION TOTAL ?ﬂ JJ

E:  ELIMINACION
viana Tgpasco Valencia Martha Legher Dorado Clavijo

M.  MICROFILMACION Sandra
8. SELECCION Responsable Arghivo de Gestién Directord Archivo Central



DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - TECNOLOGIAS
OFICINA PRODUCTORA: TECNOLOGIA EN REGENCIA DE FARMACIA

CODIGO: 2.3.1.5.3]

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3°

PAGINA: 63 de 348

RETENCION _ |DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHI\!O ARCHIVC crl e M s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL
2.3.1.5.3-01 ACTAS 5 2 X
2.3.1.5.3-01-06 [Acta Comit& Asesor de Programa
2.3.1.5.3-01-38 [Acta Coordinacién Grupe de Trabajo
2.3.1.5.3-01-55 Acta Comité de Autoevaluacidn y Mejoramiento
del Programa
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.1.5.3-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el tiempo
2.3.1.5.3-05-01 | Circulares Informativas de retencidn porque se refleja en el Informe de Gestidn.
2.3.1.5.3-19 INFORMES
2.3.1.5.3-19-02 | (nforme Académico y Administrativo 4 X
. 1Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.1.5.3-19-03 mgqggfn?:n?outoqvaluamén y Plan de 10 X parte de la informacisn entregada para trdmite a la oficina
j Vicerrectoria, Planeacion y Aseguramiento de la Calidad.
2.3.1.5.3-19-16 | Informe de Gestidn 3 X
2.3.1.5.3-19-20 { Informe Desercion Estudiantil 2 X
- Informe
2.3.1.5.3.-26 PLANES
2.3.1.5.3-26-22 | Plan Operativo 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el
- Cronograma tiempo de retencidn porque la oficina de Planeacidn consolida
- Presupuesto informacidn.
2,3.1.5.3.-31 |PROGRAMAS
2.3.1.5.3-31-26 | Programas Eventos Institucionales 3 X
- Memorias congresos
- Memorias seminarios
- Memorias simposios
- Registro fotografico
- [nforme /

CT: CONSERVACION TOTAL
B ELIMINACION

M;  MICROFILMACION

S: SELECCION

N 1

Respon

ranjo-bgrma
e Archivo de Gestidn
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - TECNOLOGIAS
OFICINA PRODUCTORA: TECNOLOGIA EN REGENCIA DE FARMACIA

CcODIGO: 2.3.1.5.3

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 84 de 348

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT{

E

M

-5

PROCEDIMIENTO

2,3.1.5.3-32
2.3.1.5.3-32-04

PROYECTOS
Proyecto de Grado
- Trabajo de grado
*Proyecto
* Acta de sustentacion
- Diplomado

5

X

Se elimina cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo de
Gestién porque el orginal se conserva en la historia académica
del estudiante que custodia Registro Académico.

2.3.1.5.3-33
2.3.1.5.3-33-02

REGISTROS
Registro Autorizacion Gestién Académica
- Formato solicitudes académicas
* Readmisiones
* Transferencias
* Homelogaciones
* Validaciones
* Paralelos
* Matriculas de honor
* Pruebas Saber Pro
-* Entrevistas de admision
- Derechos de peticion

2.3.1.5.342

DISENO CURRICULAR

- Acta de reunidn

- Comunicaciones

- Planeacion y ejecucidn de! diseio y/o
actualizacion curricular

- Mallas curriculares

10

2.3.1.5.343

PROCESOS DISCIPLINARIOS E
INHIBITORIOS

- Citacién

- Diligencia de ratificacion yfo ampliacién de la
denuncia

- Pruebas

- Formulacién de cargos o archivo proceso

- Resolucion

- Recursos

—

/

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

~

!
]

/

S5

Responsable Archivo de Gestion

aldoAMNaranj

ma

by

P
Martha Leangr Dorado Clavijo
Directora /Archivo Central



2.3 FACULTADES

2.3.2 Facultad de Ciencias Econémicas y Empresariales (DECANATURA)
2.3.21 Programa de Administracion de Empresas

2.3.2.3 Programa de Contaduria Publica

2324 Programa de Economia

2.3.25 Programa de Finanzas y Negocios Internacionales

2.3.2.6 Programa de Mercadeo

2.3.2.8 Departamento de Administracion y Mercadeo

2.3.2.9 Departamento Economia, Contabilidad y Finanzas

2.3.2.10 Programa Formacion de Empresarion
2.3.9.2 Secretaria Académica Ciencias Econdmicas y Empresariales
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES

.

CODIGO: 6.1-31-27

OFICINA PRODUCTORA: DECANATURA CODIGO: 2.3.2 FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
' VERSION: 3
PAGINA: 65 de 348
i RETENCION DISPOSICION FINAL]
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHI\_IO ARCHIVO ctrielm s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL
2.3.2- 01 ACTAS 5 2 X
2.3.2-01-17 )Acta Comité Curricular
2.3.2-01-29 |Acta Comité Evaluacion Docente
Acta Comité de Autoevalucidon y Mejoramiento
2.3.2-01-54 de la Facultad
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.2-05 CIRCULARES
2.3.2-05-01 |Circulares Informativas 3 X Se elimina cumplidcion en el Archivo de Gestion por carecer de valores para
su conservacion.
2.3.2-05-02 |Circulares Normativas 3 2 X
- Circular
2.3.2-19 INFORMES
2.3.2-19-03 |Informe Autoevaluacion 3 2 X
2.3.2-19-16 |Informe de Gestién 3 3 X
2.3.2-19-20 |Informe Desercidn Estudiantil 3 2 X
2.3.2-19-28 |Informe Evaluacién Docente 3 X Se elimina cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo de
- Informe Gestidn porque se infegra al Acta del Comité Evaluacion docente al cual se
presenta el informe.
2.3.2-26 PLANES
2.3.2-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina una vez cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo de
- Cronograma |Gestion porque Planeacion hace el consolidado y la retencion.
- Presupuesto
- Informes

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M:  MIGROFILMAGION

S SELECCION

/U/éeﬁue %ﬁez

/.-Responsable Archivo estion

/
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES

OFICINA PRODUCTORA: DECANATURA cODIGOD: 2,3.2 FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
VERSION: 3
PAGINA: 66 de 348
RETENCION

CODIGO: 6.1-31-27

DISPOSICION FINAL

- Estudio de factibilidad

- Estudio de incersion en &l medio
- Andlisis de costos y presupuesto
- Malla curricular

CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES[ARCHIVO |ARCHIVO PROCEDIMIENTO
. GESTION [CENTRAL CT|E(MmM]|S

2.3.2-1 PROGRAMAS 3 X Se elimina una vez cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion
2.3.2-31-23 |Programa de Retencidn Estudiantit porque se refleja en el Informe de Gestion.

- Cronograma de actividad

- Publicidad

- Lista de asistencia

- Registro de telemercadeo
2.3.2-31-32 |Programa Promocidn por Facultad

- Cronograma

- Registro de visitas
2.3.2-32 PROYECTOS 1 X Se elimina porque se vuelve tipo documental de un programa y se refleja
2.3.2-32-12 |Proyecto Programas Académicos Nuevos

en el Informe de Gestion.

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

5 SELECCION

,

2 -
uillermo Pefiuela Remandez
/Résponsable Archivo d&Gestion

s




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PROGRAMA ADMINISTRACION DE EMPRESAS

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
VERSION: 3 )

cODIG0:2.3.2.1 PAGINA: 67 de 348
RETENCION DISPOSICION FINAY
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARGTITTD PROCEDIMIENTO
ARCHIYO CENTRA |CT{ E( M| S
GESTION |,

23.2.1-01 ACTAS 5 2 X
2.3.2.1-01-06 |Acta Comité Asesor de Programa
2.3.2.1-01-38 |Acta Coordinacion Grupo de Trabajo

Acta Comité de Autoevaluacion y Mejoramiento del
2.3.2.1-01-55 Programa

- Acta

- Convocatoria

- Registro de asistencia
2.3.2.1-03 BOLETINES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el tiempo
2.3.2.1-03-02 |Boletin Informativo cion porque se refleja en el informe de Gestion,
2.3.21-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el tiempo
2.3.2.1-08-01 |Circular Informativa cién por carecer de valores para su conservacion.

- Circular
2.3.2.119 INFORMES
2.3.2.1-19-02 [Informe Académico y Administrativo 4 2 X

Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.2.1-19-03 linforme de Autoevaluacién y Plan de Mejoramiento 10 X parte de la informacion entregada para trémite a la oficina
Vicerrectoria, Planeacién y Aseguramiento de la Calidad.

2.3.2.1-19-16  |Informe de Gestidn 3 3 X
2.3.2.1-26 PLANES
2.3.2.1-26-22  |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el

- Cronograma tiempo de retencion porque la oficina de Planeacion consolida

- Presupuesto informacion.

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

p

/7

Martha Legnor Dorado Clavijo
Directoa Archivo Central
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PROGRAMA ADMINISTRACION DE EMPRESAS

cODIGO:2.3.2.1 PAGINA: 68 de 348

VERSION: 3

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAI

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO}

CENTRA

PROCEDIMIENTO
CT,E|M| S

2.3.2.1-31 PROGRAMAS

2.3.2.1-31-26 [Programas Eventos Institucionales
- Memorias congresos

- Memerias séminarios

- Memorias simposios

- Registro fotografico

- Informe

3

2

X

2.3.21-32 __ |PROYECTOS
2.3.2.1-32-04 |Proyecto de Grado

Proyecto de grado de investigacién
Proyecto de grado de aplicacion

Proyecto de grado ronografico

Pasantia de Investigacion

Practica empresarial - pasantia empresarial
Creacién de empresas

- Asistencia a los procesos formativos

X Se elimina cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de
Gestidn porque el orginal $e conserva en la historia académica
del estudiante que custodia Registro Académice.

2,3.2.1-33 REGISTROS
2.3.2.1-33-02 {Registro Autorizacién Gestién Académica
- Formato solicitudes académicas
* Readmisiones
* Transferencias
* Homologaciones
* Validaciones
* Paralelos
* Matriculas de honor
* Pruebas Saber Pro
* Entrevistas de admisién
- Derechos de peticion

CT: CONSERVACION TOTAL

E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S:  SELECCION

v/

r Dorado Clavijo
Directora/Archivo Central
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA A_CADEMICA - FACULTAD CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PROGRAMA ADMINISTRACION DE EMPRESAS

CODIGO;, 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

CODIGO:2.3.2.1 PAGINA: 69 de 348
RETENCIGN  PISPOSICION FINAL
* cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | =¥ PROCEDIMIENTO
CENTRA |CT| E|M]| s
GESTION |,
2.3.2.142 DISENQO CURRICULAR 1 10 X
- Acta de reunidn
- Comunicaciones
- Planeacion y ejecucidn del diseiio y/o actualizacion
curricular
- Mallas curriculares
2.3.2.1-43 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 X

- Citacidn

- Diligencia de ratificacién y/o ampliacion de la
denuncia

- Pruebas

- Formulacién de cargos o archivo proceso

- Resolucién

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION
M:  MICROFILMACION

S:  SELECCION

Martha Leongr Dorado Clavijo
Directora




USC UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
NEReD TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEP‘ENDENCIA : VICERRECTORIA AC{\DEMICA - FAGULTAD CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES CODIGO: 6.1-31-27
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PROGRAMA CONTADURIA PUBLICA cODIGO:2.3.2.3 FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
’ VERSION: 3
PAGINA: 70 de 348
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO JARCRIVO crl elml s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL
2.3.2.3-01 ACTAS 5 2 X
2.3.2.3-01-06 |Acta Comité Asesor de Programa
2.3.2.3-01-38 |Acta Coordinacién Grupo de Trabajo
2.3.2.3.01-55 Acta Comité de Autoevaluacidn y Mejoramiento del
Programa
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.2.3-03 BOLETINES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el tiempo
2.3.2.3-03-02 |Boletin informativo cidn porque se refieja en el Informe de Gestidn.
2.3.2.3-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en.el Archivo de Gestion una vez cumplido el tiempo
2.3.2.3-05-01 |Circular Informativa cidn por carecer de valores para su conservacion,
~ Circular
2.3.2.3-19 INFORMES
2.3.2.3-19-02 |informe Académico y Administrativo 4 2 X
Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.2.3-19-03 |Informe de Autoevaluacion y Plan de Mejoramiento 10 X parte de la informacion entregada para trémite a la oficina
Vicerrectoria, Planeacion y Aseguramiento de la Calidad,
2.3.2.3-19-16 |Informe de Gestion 3 3 X
2.3.2.3-26 PLANES
2.3.2.3-26-22 {Plan Operativo Anual 2 X Se elimina en el Archivo de Gestidon una vez cumplido ¢!
- Cronograma tiempo de retencidn porque la oficina de Planeacidn consolida
- Presupuesto informacion.
- Informe

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S. SELECCION

57

r Dorado Clavijo
Directorg/Archivo Central

Ricardo Astudillo Villegas
Responsable Archivo de Gestidn
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FAGCULTAD CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PROGRAMA CONTADURIA PUBLICA CODIGO:2.3.2.3

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 71 de 348

cobpiGo

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

ISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E

s

PROCEDIMIENTO

2.3.2.3-31 PROGRAMAS
2.3.2.3-31-26 |Programas Eventos Institucionales

- Memorias congresos
- Memorias seminarios
- Memorias simposios

- Registro fotografico

- Informe

3

2

X

2.3.2.3-32 PROYECTOS
23.23-32-04 |Proyecto de Grado

- Proyecto de grado de investigacion
Proyecto de grado de aplicacién

Proyecto de grado monografico

Pasantia de [nvestigacién

Practica empresarial - pasantia empresarial
Creacion de empresas

- Asistencia a los procesos formativos

Se elimina cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de
Gestidn porque el orginal se conserva en la historia académica
del estudiante que custedia Registro Académico.

2.3.2.3-33 REGISTROS
2.3.2.3-33-02 |Registro Autorizacion Gestion Académica

- Formato solicitudes académicas
* Readmisiones
* Transferencias
* Homologaciones
* Validaciones
* Paralelos
* Matriculas de honor
* Pruebas Saber Pro
* Entrevistas de admisién
- Derechos de peticion

CT: CONSERVACION TOTAL

E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S:  SELECCION

Ricardo Astudillo Villegas
Responsahle Archivo de Gestidn

s

Martha Leondr Dorado Clavijo
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sc UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CAL!
TS, TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES

CODIGO: 6.1-31-27

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PROGRAMA CONTADURIA PUBLICA CODIGO:2.3.2.3

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 72 de 348

RETENCION  PISPOSICION FINAL

- Mallas curriculares

coDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO JARCHIVO PROCEDIMIENTO
cesTIoN |centraL 7] B[ M] S
2.3.2.342 DISENO CURRICULAR 1 10 X
- Acta de reunion :
- Comunicaciones
- Planeacidn y ejecucion del diseiio y/o actualizacion
curricular ’

2.3.2.3-43 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 X
- Citacién

- Diligencia de ratificacion y/o ampliacion de la denuncia
- Pruebas

- Formulacion de cargos o archivo proceso

- Resolucion

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION Ricardo Astudillo Villegas
§: SELECCION Responsable Archivo de Gestidn

Martha Leonof Dorado Clavijo
Directora /}rchivo Central

/
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCIGN PROGRAMA DE ECONOMIA

CODIGO:2.3.2.4

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSICN: 3

PAGINA: 73 de 348

RETENCION | DISPOSICION FINAL
coHDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO CT Elm s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL

2.3.2.4-01 ACTAS 5 2 X
2.3.2.4-01-06 |Acta Comité Asesor de Programa
2.3.2.4-01-38 |Acta Coordinacién Grupo de Trabajo

Acta Comité de Autoevaluacidn y Mejoramiento del
2.3.2.4-01-55 Programa

- Acta

- Convocatoria

- Registro de asistencia
'5.3.2.4-03 BOLETINES 3 A e elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el tiempo
2.3.2.4-03-02 |Boletin Informativo retencidn c¢idn porque se refleja en el Informe de Gestion.
2.3.2.4-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el tiempo
2.3.2.4-05-01 |Circular Informativa retencidn cidn porque se refleja en el Informe de Gestidn.

- Circular
2.3.2.4-19 INFORMES
2.3.2.4-19-02 |Informe Académico y Administrativo 4 2 X

Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.2.4-19-03 [Informe de Autoevaluacién y Plan de Mejoramiento 10 X parte de la informacion entregada para tramite a la oficina
Vicerrectoria, Planeacién y Aseguramiento de la Calidad.

2.3.2.4-19-16 |Informe de Gestién 3 3 X
2.3.2.4-26 PLANES
2.3.2.4-26-22 |Plan Operative Anual 2 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el

- Cronograma tiempo de retencidn porque la oficina de Planeacién consolida

- Presupuesto informacion.

- Informe

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S SELECCION

Sable Archivo de Gestidn

Directora/Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES [CODIGO: 6.1-31-27
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PROGRAMA DE ECONOMIA

cODIGO:2.3.2.4

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 74 de 348

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E

M

s PROCEDIMIENTCO

2.3.2.4-31
2.3.2.4-31-26

PROGRAMAS

Programas Eventos Institucionales
- Memorias congresos

- Memorias seminarios

- Memorias simposios

- Registro fotografico

- Informe

3

2

X

2.3.24-32
2.3.2.4-32-04

PROYECTOS
Proyecto de Grado
- Proyecto de grado de investigacion
- Proyecto de grado de aplicacion
Proyecto de grado monogréafico
- Pasantia de Investigacidn
- Practica empresarial - pasantia empresarial
- Creacién de empresas

Se elimina cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de
Gestion porque el orginal se conserva en la historia académica
del estudiante que custedia Registro Académico,

2.3.2.4-33
2.3.2.4-33-02

REGISTROS
Registro Autorizacién Gestidn Académica
- Formato solicitudes académicas
* Readmisiones
* Transferencias
* Homologacicnes
* Validaciones
* Paralelos
* Matriculas de honor
* Pruebas Saber Pro
* Entrevistas de admision
- Derechos de peticion

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACIGN

5:  SELECCION

Martha Léogfor Dorado Clavijo
Directora/ Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CAL!
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FAGULTAD CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES [CODIGO: 6.1-31-27

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PROGRAMA DE ECONOMIA cODIGO:2.3.2.4 FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
' VERSION: 3
PAGINA: 75 de 348
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO crlelml!s PROCEDIMIENTO
i GESTION |[CENTRAL
2.3.2.4-42 DISENO CURRICULAR 1 10 X 0

- Acta de reunidn

- Comunicaciones

- Planeacidn y ejecucion del disefio yfo aclualizacidn
curricular

- Malfas curriculares

2.3.2.4-43 |PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 X
- Citacién

- Diligencia de ratificacion y/o ampliacion de la
denuncia :

- Pruebas

- Formulacion de cargos o archivo proceso

- Resolucidén

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S:  SELECCION




DEPENDENCIA ; VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: DIREGCION FINANZAS Y NEGOCIOS INTERNACIONALES

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

cODIGO:2.3.2.5 PAGINA: 76 de 348
] RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO cr mls PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRA
2.3.2.5-01 ACTAS 5 2 X
2.3.2.5-01-06 |Acta Comité Asesor de Programa
2.3.2.5-01-38 |Acta Coordinacién Grupo de Trabajo
Acta Comité de Autoevaluacien y Mejoramiento del
2.3.2.5-01-585 Programa
- Acla
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.2.5-03 BOLETINES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el
2.3.2.5-03-02 |Boletin Informativa tiempo de retencion porque se refleja en el informe de Gestion.
2.3.2.5-05 CIRCULARES 1 X Por carecer de valores para su conservacion.
2.3.2.5-05-01 |Circular Informativa
2.3.2.5-19 INFORMES
2.3.2.5-19-02 |Informe Académico y Administrativo 4 2 X
_ _ Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.2.5-19-03 [Informe de Autoevalvacidn y Plan de Mejoramiento 10 X parte de la informacion enfregada para tramite a Ia oficina
Vicerrectoria, Planeacion y Aseguramiento de la Calidad.
2,3.2.5-19-16 |Informe de Gestidn 3 3 X
- Informe
2.3.2.5-26 PLANES
2.3.2.5-26-22 |Plan Operativo Anual 2 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el
- Cronograma tiempo de retencidn porque [a oficina de Planeacidn consolida
- Presupuesto informacion.
- Informe

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

Carmen Alicia Diaz Grajales

Responsable Archivo de Gestion

Martha Leghor Dorado Clavijo
Directara Archivo Central
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DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION FINANZAS Y NEGOCIOS INTERNACIONALES

CODIGO:2.3.2.5

[CODIGO: B.1-3T-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 77 de 348

coDIGO

RETENCION

DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

ARCHIVO [ARCHIVO
GESTION |CENTRA

CT|E| M{S

PROCEDIMIENTO

2.3.2.5-31
2.3.2.5-31-26

PROGRAMAS

Programas Eventos Institucionales
- Memerias congresos

- Memorias seminarios

- Memorias simposios

- Registro fotografico

- Informe

3 2

X

2.3.2.5-32
2.3.2.5-32-04

PROYECTOS

Proyecto de Grado

- Proyecto de grado de investigacién

- Proyecto de grado monografico

- Pasantia de Investigacion

- Practica empresarial - pasantia empresarial
- Creacién de empresas

Se elimina cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de
Gestidn porgue el orginal se conserva en la historia académica
del estudiante que custodia Registro Académico.

2.3.2,5-33
2.3.2.5-33-02

REGISTROS
Registro Autorizacién Gestidn Académica
- Formato solicitudes académicas
* Readmisiones
* Transferencias
* Homologaciones
* Validaciones
* Paralelos
* Matriculas de honor
* Pruebas Saber Pro
* Entrevistas de admisidn
- Derechos de peticion

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION
M: MICROFILMACION

S: SELECCION

e

Carmen Alicia

Diaz Grajales

Responsable Archivo de Gestién

Martha Legror Dorado Clavijo
Directora Archivo Central
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DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION FINANZAS Y NEGOCIOS INTERNACIONALES

S(DAD
ALY
CALT Ny

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

LOUDIGO: 6.7-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

- Citacién

- Diligencia de ratificacion y/o ampliacién de la
denuncia

- Pruebas

- Formulacion de cargos o archivo proceso

- Resolucién

- Recursos

CODIGO:2.3.2.5 PAGINA: 78 de 348
RETENCION DISPOSICION FINAL|
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO [ARCHIVO PROCEDIMIENTO
' GESTION |cenTra | €T B (M} S
2.3.2.542 DISENO CURRICULAR 1 10 X
- Acta de reunion
- Comunicaciones
- Planeacion y ejecucion del diseno yfo actualizacion
curricular
| - Mallas curriculares
2.3.2.5-43 PROCESOS -D_ISCIPLINAR[OS E INHIBITORIOS 5 5 X

CT: CONSERVACION TOTAL

E:

ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S:

SELECCION

— N

Carmen Alicia Diaz Grajales
Responsable Archivo de Gestidn

b/

Dorado Clavijo
chivo Central

Martha Lebn
Directora
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DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD CIENGIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION MERCADEOQ CODIGD:2.3.2.6 VERSION: 3
PAGINA: 79 de 348
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO ctl el m s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL
2.3.2.6-01 ACTAS 5 2 X
2.3.2.6-01-06 |Acta Comité Asesor de Programa
2.3.2.6-01-38 |Acta Coordinacién Grupo de Trabajo
Acta Comité de Autoevaluacion y Mejoramiento del
2.3.2.6-01-55 Programa
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia 3
2.3.2.6-05 CIRCULARES 1 X Por carecer de valores para su
2.3.2.6-05-01 {Circular Informativa conservacion
- Circular
232619  |INFORMES
2.3.2.6-19-02 |informe Académico y Administrativo 4 2 X
Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porgue hace
2.3.2.6-19-03 [Informe de Autoevaluacién y Plan de Mejoramiento 10 X parte de la informacidn entregada para tramite 2 la oficina
Vicerrectoria, Planeacién y Aseguramiento de la Calidad,
2.3.2.6-19-16 |informe de Gestion 3 3 X
2.3.2.6-26 PLANES
2.3.2.6-26-22 |Plan Operativo Anual 2 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el
- Cronegrama tiempo de retencion porque la oficina de Planeacion consolida
- Presupuesto informacion.
- Informe

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

Responsble Archiy

deGestion.
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD CIENCIAS E_CONOMICAS Y EMPRESARIALES

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION MERCADEQ

cODIGO:2.3.2.6

TABLA DE RETENCION DOCUNMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA; 80 de 348

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO [ARCHIVO

GESTION |CENTRAL CTIE| ™

S

PROCEDIMIENTO

2.3.2.6-21
2.3.2.8-31-26

PROGRAMAS

Programas Eventos Institucionales
- Memorias congresos

- Memorias seminarios

- Memorias simposios

- Registro fotografico

- Informe

2.3.2.6-31-37 |Programa Provisidn Cargos por Eleccidn
- Convocatoria

- Informe

3 2 X

Se elimina en el Archivo de Gestidin una vez cumplido el
tiempo de retencién porque los originales hacen parte de la
historia laboral del elegido y se refleja en el informe de Gestidn.

2.3.2.6-32
2.3.2.5-32-04

PROYECTOS
Proyecto de Grado
- Proyecto de grado de investigacion
- Proyecto de grado monografico
- Pasantia de Investigacién
- Practica empresarial - pasantia empresarial
- Creacion de empresas

Se elimina cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de
Gestion porque el orginal se conserva en la historia académica
del estudiante que custodia Registro Académico.

2.3.2.6-33
2.3.2.6-33-02

REGISTROS
Registro Autorizacion Gestidn Académica
- Formato solicitudes académicas
* Readmisiones
* Transferencias
* Homologaciones
*Validaciones
* Paralelos
* Matriculas de honor
* Pruebas Saber Pro
* Entrevistas de admisién
- Derechos de peticién

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M: MICROFILMACION

§: SELECCION

Cristfan Manuel Garcla Cabrera
Resppnsble Archivo de; Gestion

I

Martha Leongr Dorado Clavijo
Directora Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VIjCElRRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES
QFICINA PRODUCTORA: DIRECCION MERCADEQ

CODIGD:2.3.2.6

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA. BT de 349

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHI\!O ARCHIVO el el w S PROCEDIMIENTO
GESTION [CENTRAL
2.3.2.6-42 |DISENO CURRICULAR 1 10 X
- Acta de reunidn
- Comunicaciones
- Planeacidn y ejecucion del disefio y/o aclualizacion
curricular
- Mallas curriculares
2.3.2.6-43 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 X

- Citacion

- Diligencia de ratificacién yfo ampliacién de la
denuncia

- Pruebas

- Formulacién de cargos o archivo proceso

- Resolucion

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S:  SELECCION

Cristian Manuel Garcigd Cabrera
Responsble Archivo de Gestion

pw/

Dorado Clavijo

Martha Leon
Directora
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: VICERRECTORIA - FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES

OFICINA PRODUCTORA: DEPARATAMENTO DE ADMINISTRACION Y MERCADEQ

CODIGO: 2.3.2.8

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 82 de 348

i RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHI\!O ARCHIVO cerl E M s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL
2.3.2.8-01 |ACTAS 2 3 X
2.3.2.8-01-38]Acta Coordinacion Grupo de Trabajo
2.3.2.8-01-51{Acta Comité de Departamento
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.2,8-05 |CIRCULARES 3 X Se eliminan en el Archivo de Gestién por carecer de
23,2 .8-05-01|Circulares Informativas de valores para su conservacion.
23.2.849 |[INFORMES 3 3 X
2.3.2.8-19-16|Informe de Gestidn
2.3.2.8-19-17|Informe de Némina
- Informe
2.3.2.8-26 |PLANES
2.3.2.8-26-01|Plan Académico 3 3 X
- Tutorias
- Monitorias
- Jornadas de orientacion
- Reporte de actividades - docencia.adtiva-
investigativo
2.3.2.8-26-22|Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion porque la oficina
- Cronograma de Planeacién hace el consolidad y la retencion.
- Presupuesto
- Informes ]
Paatll N =

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M: MICROFILMACION

S: SELECCION

P

/

Adoval Jaramillo
Respopgable Archivo de Gestidn

//QJ

Martha Lebnor Doradoe Clavijo
Directoya Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

DEPENDENCIA: VICERRECTORIA - FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES [FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

OFICINA PRODUCTORA: DEPARATAMENTO DE ADMINISTRACION Y MERCADEO VERSION: 3
* CODIGO: 2.3.2.8 PAGINA: 83 de 348
. RETENCION DISPOSICION FINAL |
CODIGO |SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES [ARCHIVO JARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION {ceENTRAL | CT| B | M| S _
2.3.2.8-31 PROGRAMAS 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion porque se refleja
2.3.2.8-31-07|Programa de Capacitacion " |en el Informe de Gestion.
- Cronograma
- Registro de asistencia
- Informe

CT: CONSERVACION TOTAL W"/
E:  ELIMINACION 9

M:  MICROFILMACION r Dorado Clavijo
S:  SELECCION sponsable Archivo de Gestion Directora/Archivo Central
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: VICERRECTORIA - FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES
OFICINA PRODUCTORA: DEPARATAMENTO DE ECONOMIA, CONTABILIDAD Y FINANZAS

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

CODIGO: 2.3.2.9 PAGINA: 84 de 348
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES [ARCHIVO JARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION JcenTRaL |CT| B | M| S

2.3.2.9-01 ACTAS 2 3 X
2.3.2.9-01-38|Acta Coordinacidn Grupo de Trabajo
2.3.2.9-01-51|Acta Comité de Departamento

- Acta

- Convocateria

- Registro de asistencla
2.3.2.9-06 |CIRCULARES 1 X Se eliminan en el Archivo de Gestién por carecer de
2.3.2.9-05-01|Circulares Informativas de valores para su conservacion.
2.3.2.9-19 |INFORMES 5 X
2.3.2.9-19-16|Informe de Gestidn
2.3.2.9-19-17|Informe de Némina

- Informe

2.3.2.9-26 |PLANES
2.3.2.9-26-01|Plan Académico 2 3 X

- Tuterias

- Monitorias

- Jornadas de orientacion

- Reporie de actividades - docencia.adtiva-

investigativo :
2.3.2,9-26-22|Plan Operativo Anual 2 X Se elimina en Gestion porque la Decanatura realizan el

- Cronograma |consolidado y la retencion.

- Presupuesto ]

- Informes ( \

/—‘J'-\

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION
M: MICROFILMACION

S: SELECCION

es Ocampo Marin

Responsgble Archivo de Gestidn

Martha Legnof Dorado Clavijo
Directgra Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

DEPENDENCIA: VICERRECTORIA - FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES [FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

OFICINA PRODUCTORA: DEPARATAMENTO DE ECONOMIA, CONTABILIDAD Y FINANZAS VERSION: 3
CODIGO: 2.3.2.9 PAGINA: 85 de 348
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIYO ARCHIVO crl| e M s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL
2.3.2.5-31 PROGRAMAS ) ' 2 3 X {Tomar una muestra del 1% de aquellos que
2.3.2.9-31-07|Programa de Capacitacion ] que tengan relevancia para la historia, la cultura
- Cronograma : y la investigacion.
- Registro de asistencia
- Informe
2.3.2.8-32 PROYECTOS 1 2 I X

2.3.2.9-32-07{Banco de Proyectos

2.3.2,9-32-12|Proyecto Nuevos Programas Académicos 2 3 X
- Estudio de factibilidad |
- Estudio de incersidn en el medio
- Analisis de coslos y presupuesto
- Malla curricular

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M: MICROFILMACION

S: SELECCION

Paripenides Ocampo Marin
hivo de Gestion




w SC UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
R TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES CODIGO: 6.1-31-27
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PROGRAMA FORMACION DE EMPRESARIOS FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
cODIGO:2.3.2.10 VERSION: 3
Registrd calificado, segin Resolucién 3484 f 21-06-2007 Ministerio de Educacion PAGINA: 86 de 348
RETENCION DISPOSICION FINAL]
cODIGD SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO T PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL E[M]S
}2.3.2.10-01 ACTAS 5 2 X
|2.3.2.10-01-06 |Acta Comité Asesor de Programa
2.3.2.10-01-38 Acta Coordinacién Grupo de Trabajo
2.3,2.10-01-55 |Acta Comité de Autoevaluacidn y Mejoramiento del Programa
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.2.10-03 BOLETINES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el tiempo
2.3.2.2-03-02 |Boletin Informativa de retencidn porque se reflefa en el Informe de Gestion.
2.3.2.10-05 CIRCULARES 3 X Se eflimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el tiempo
2.3.2,10-05-01 |Circular Informativa de retencidn por carecer de valcres primarios para su conservacion.
- Circular
2.3.2.1019 INFORMES
2.3.2.10-19-02 |Informe Académico y Administrativo 4 2 X
Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace parte
2.3.2.10-19-03 |Informe de Autoevaluacion y Plan de Mejoramiento 10 X de la informacién entregada para trimite a la oficina Vicerrecloria,
Planeacién y Aseguramiento de la Calidad.,
2.3.2.10-19-16 |Informe de Gestidn 3 3 X
2.3.2.10-26 PLANES
2.3.2.10-26-22 |Plan Operativo Anual 2 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplidoel
- Croncgrama tiempo de retencidn porque la oficina de Planeacidn consclida
- Presupuesto informacién.
- Informe:
2.3.2,10-31 PROGRAMAS
2.3.2.10-31-26 |Programas Eventos Institucionales 3 2 X
- Memarias congresos
- Memorias seminarios
- Memorias simposios
- Registro fotografico
- Informe

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M MICROFILMACION

S:  SELECCION

> 4
Alba Lucia Morales Gatl
Responsable Archivo de Gpstidn

y

Martha Lecngr Gorado Clavijo
Directora Archivo-Central




LSC UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
b TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

L

DEPENDENCIA ; VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PROGRAMA FORMACION DE EMPRESARIOS
cODIGO:2.3.2.10

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 87 de 348

RETENCION DISPOSICION FINAL|

coDIGo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO

cesTION |centrac ] T E | M

S

PROCEDIMIENTO

2.3.2.10-32 PROYECTOS :

2.3,2.5-32-04 |Proyeclo de Grado 5 X
- Proyecto de grado de investigacién

- Proyecto de grade monografico

- Pasantia de Investigacion

- Practica empresarial - pasantia empresarial
- Creacién de empresas

Gestidn porque el orginal se conserva en la historia académica
del estudiante que custedia Registro Académico.

2.3.2.6-33 REGISTRQS 2 1 X
2.3.2.6-33-02 |Registro Autorizacidn Gestidn Académica
- Formato solicitudes académicas

* Readmisiones

* Transferencias

* Homologaciones

* Validaciones

* Paralelos

* Matriculas de honor

* Pruebas Saber Pro

* Entrevistas de admisién
- Derechos de peticidon

2.3.2,10-42 DISENO CURRICULAR 1 10 X
- Acta de reunidn

- Comunicaciones

- Planeacidn y ejecucidn del disefio y/o aclualizacion curricular
- Mallas curriculares

2.3.2.1043 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 [ X
- Citacién

- Diligencia de ratificacién yfo ampliacidn de la denuncia
- Pruebas

- Formulacibn de carges o archivo proceso

- Resolucitn

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL

E:  ELIMINACION p i
M:  MICROFILMACION Atba Lucia Morales Gallego
S: SELECCION Responsble Archivo de Gg¢stidn

Martha Leon
Directora

Dorado Clavijo
rchivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA - FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA ACADEMICA,

CODIGO:2.3,9.2

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 88 de 348

coDIGD

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARGHIVO
CENTRAL

CT

E

PROCEDIMIENTO

2.3.9.2-01
2.3.9.2-01-36

ACTAS

Acta Consejo de Facultad
- Acta

- Convocatoria

- Registro de asistencia

5

2

X

2.3.9.2-05
2.3.9.2-05-01

CIRCULARES
Circufar Informativa
- Circular

Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el tiempo
cidn por carecer de valores para su conservacion.

2.3.9.2-19
2.3.9.2-19.16

INFORMES
Informe de Gestion
- Informe

2.3.9.2-33
2.3.9,2-33-02

REGISTROS

Registro Autorizacion Gestién Académica
- Formato solicitudes académicas

- Derechos de peticidn

23.9.2-36

RESCLUCIONES
- Resoluciones

2.3.9.243

PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS
| - Citacion

- Diligencia de ratificacién y/o ampliacién de la
denuncia

- Pruebas

- Formulacién de cargos o archivo proceso

- Resolucion

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL

“.—‘-‘-'—-.—_ __n—__u-——”-'.’

E:  ELIMINACION
M. MICROFILMACION
S  SELECCION

Director Archivo Central




23
2.3.3
2.3.31
2.3.3.2
2.3.3.3
2.3.34

2.39.3 -

FACULTADES

Facultad de Derecho (DECANATURA)
Programa de Derecho (DIRECCION)
Consultorio Juridico

Departamento de Derecho Publico
Departamento de Derecho Privado
Secretaria Académica de Derecho



UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE DERECHO
OFICINA PRODUCTORA: DECANATURA

CODIGO 2.3.3

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: G1 ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 89 DE 348

cODIGO

SERLES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION FINAL

ARCHIVO [ARCHIVO | ...
GESTION |CENTRAL CT| E | M

S

PROCEDIMIENTO

2.3.3-01

2.3.3-01-17
2.3.3-01-29
2.3.3-01-36

2.3.3-01-54

ACTAS

Acta Comité Curricular

Acta Comité Evaluacion Docente

Acta Consejo de Facultad

Acta Comité de Autoevalucidn y Mejoramiento
de la Facultad

- Acta

- Convocatorfa

- Registro de asistencia

5 2 X

2.3.3.05
2.3.3-05-01

2.3.3-05-02

CIRCULARES
Circulares Informativas
- Circular

Circulares Normativas
- Circular

Se elimina una vez cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion
por carecer de valores para su conservacion.

2.3.3-19
2.3.3-19-03
2.3.3-19-16
2.3.3-19-20
2.3.-19-28

INFORMES

Informe Autoevaluacidn
Informe de Gestidn

Informe Desercitn Estudiantil
Informe Evaluacién Docente
- Informe

2.3.3-26
2.3.3-26-22

PLANES

Plan Operativo Anual
- Cronograma

- Presupuesto

- Informes

Se elimina una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion
porque la oficina de Planeacion hace el consolidado y la retencion.

CT: CONSERVACION TOTAL ;
E: ELIMINACION U Sg
M: MICROFILMACION = e
S: SELECCION ‘LSJERI%B!SIDAD

== "™

ios ntang/
sponsahb) chiv

DE ChL

7

. _DFCANO
*ACUTAD DE DERECHO

VY.

Martha Leonor Dorado Clavijo
Direcjéra Archivo Central
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE DERECHO

'

CODIGO: 6.1-31-27

OFICINA PRODUCTORA: DECANATURA CODIGO 2.3.3 FECHA DE ACTUALIZACION: 01 ABRIL DE 2014
VERSION: 3
PAGINA: 90 DE 348
_ RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO |SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO JARCHIVO orl elmls PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL
2,3.3-31 PROGRAMAS 3 Se elimina una vez cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion
2.3.3-31-23 |Programa de Retencién Estudiantil porque se refleja en el Informe de Gestidn.
- Cronograma de actividad
- Publicidad
- Lista de asistencia
- Registro de telemercadeo
2.3.3-31-32 |Programa Promocién por Facultad
- Cronograma
- Registro de visitas
2,3.3-32 PROYECTOS 1 X Se elimina porque se vuelve tipo documental de un programa y se refleja en el
Proyecto Programas Académicos Nuevos Informe de Gestidn.

2.3.3-32-12,

- Estudio de factibilidad

- Estudio de incersion en el medio
- Andlisis de costos y presupuesto
- Malla curricular

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M: MICROFILMACION

S: SELECCION




DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE DERECHO

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION CODIGO 2.3.3.1 JFECHA DE ACTUALIZACION: 01 ABRIL DE 2014
: VERSION:3 )
PAGINA: 91 DE 348
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES |ARCHIVC |ARCHIVO cT PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL

2.3.3.1-01 |[ACTAS 5 2 X
2.3.3.1-01-06|Acta Comite Asesor de Programa ‘
2.3.3.1-01-38|Acta Coordinacion Grupo de Trabajo
23.3.1-01-55 Acta Comité de Autoevaluacion y Mejoramiento

de! Programa

-Acta

- Convocatoria

- Registro de asistencia
2.3.3.1-03 |BOLETINES 3 1Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplide el fiempo
2.3.3.1-03-02|Boletin Informativa retencion porgue se refleja en el Informe de Gestion.
2.3.3.1-05 ClRCULARES 3 Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el tiempo
2.3.3.1-05-01{Circular [nformativa retencion porque se refleja en el Informe de Gestion,

- Circular
2.3.3.119 [INFORMES
2.3.3.1-19-02|Informe Académico y Administrativo 4 2 X

Informe de Autoevaluacién v Plan de Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.3.1-19-03 Meioramiento y 10 parte de la informacidn entregada para tramite a la oficina

1 Vicerrectoria, Planeacion y Aseguramiento de la Calidad.

2.3.3.1-26 [PLANES
2.3.3.1-26-22|Plan QOperativo Anual 3 Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el

- Cronograma tiempo de retencion porque la oficina de Planeacion consolida

- Presupuesto informacidn.

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION
8.  SELECCION

Martha L&onor Dorado Clavijo
Directgra Archivo Central




Usc
LI LR S 100
gr})beﬁ'ago

DEPENDENGIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE DERECHO
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION

CODIGO 2.3.3.1

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

ERSION: 3

PAGINA: 92 DE 348

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSIC

ON FINAL

ARCHIVO|ARCHIVO

GESTION |[CENTRAL

CT

E

mls PROCEDIMIENTO

2.3.3.1-1

PROGRAMAS

2.3.3.1-31-26|Programas Eventos Institucionales

- Memorias congresos
- Memorias seminarios
- Memorias simposios
- Registro fotografico

- Informe

2.3.3.1-31-37\Programa Vinculacidn de Personal

- Convocatoria
- Informe

3 2

X

Se elimina en el Archivo de Gestidon porque el acto que la orgina se

integra al acta respectiva para los eligidos ¢ nombrados par
convocatoria. En la contratacion directa por parte de Gestion
Humana los tipes documentales hacen parte de 1a historia laboral
del trabajador.

2.3.3.1-32

REGISTROS

2.3.3.1-33-02| Registro Autorizacion Gestién Académica

- Formato solicitudes académicas
* Readmisiones
* Transferencias
* Homologacicnes
* Validaciones
* Paralelos
* Matriculas de honor
* Pruebas Saber Pro

\3.3.1-42

DISENO CURRICULAR

- Acta de reunidn

- Comunicaciones

- Planeacion y ejecucidn del disefio y/o
- Mallas curriculares

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION
S:  SELECCICN

w,

Martha Legnor Dorado Clavijo
Directord Archivo Central




USé UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
m TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE DERECHO

CODIGO: 6.1-31-27
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION

CODIGO 2.3.3.1 FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
VERSION: 3
PAGINA: 93 DE 348
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES |ARCHIVO|ARCHIVO et E mls PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL
PROCESOS DISCIPLINARIOS E
233143 |INHIBITORIOS 5 51X

- Citacion

- Diligencia de ratificacion yfo ampliacién de la

denuncia '

- Pruebas

- Formulacidn de cargos 0 archivo proceso

- Resolucidn

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M: MICROFILMACION

S  SELECCION

Q-Ma«j

Martha Leonor Dorado Clavijo
Directora /Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

OFICINA PRODUCTORA: CONSULTORIO JURIDICO CODIGO 2,3.3.2 FECHA DE ACTUALIZACION: 01 ABRIL DE 2014
VERSION: 3
PAGINA: 94 DE 348
. RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y SUBSERIES ARCHIyO ARCHIVO crl B M s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL
2.3.3.2.01 |ACTAS 5 2 X
2,3.3.2-01-38)Acla Coordinacion Grupe de Trabajo
- Acta
- Registro de asistencia
2,3.3.2-01-39)Acta de Conciliacidon Una vez cumplido el tiempo de retencion, sclamente se
- Solicitud de conciliacion conserva el Acta de Conciliacidn, la cual se debe
- Citatorio reproducir . Los demas documentos seran eliminados.
- Informe de consuita
- Acta
2.3.3.2-05 |CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el tiempo
2.3.3.2-05-01|Circular Informativa cian por carecer de valores para su conservacion.
- Circular
2.3.3.241 CONSTANCIAS 5 5 X
2.3.3-41-01 |Constancias de no Acuerdo
2.3.3-41-02 |Constancia de no Asistencia
23.3.2-12 |CONVENIOS 1 X Se elimina porque $& maneja una copia para
2.3.3.2-12-05|Convenios Interinstitucionales seguimiento el original lo conserva la Oficina Juridica y
se consolida en el Informe de Gestién.
2,3.3.2-19 |INFORMES 3 2 X
2.3.3.2-19-16|Informe de Gestion
- Informe
2332-21 |INSTRUMENTOS DE CONTROL 5 X Se elimina en el Archivo de Gestidn porque Ia informacion
2.3.3.2-21-02|Confrol de Consultas relevante se consolida en el informe de gestidn,
- Programacidn estudiantil consulta

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

S: SELECCION

M: MICROFILMACION

Directorg/ Archivo Central




DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE DERECHO

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO:; 6.1-31-27

OFICINA PRODUCTORA: CONSULTORIO JURIDICO CODIGO 2.3.3.2 FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
VERSION: 3
PAGINA:; 95 DE 348
RETENCION

cODIGO

DISPOSICION FINAL

SERIES Y SUBSERIES ARCHI\!O ARCHIVO cTl E M s PROCEDIMIENTO
‘ GESTION [CENTRAL
2.3.3.2-23 |LIBROS 10 10 X
2.3.3.2-23-08(Libro Control de Constancias
2.3.3.2-23-07|Libro Radicador de Actas de Conciliacidn
2.3.3.2-26 |PLANES
2.3.3.2-26-22|Plan Operativo Anual 2 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el
- Croncgrama de actividades tiempo de retencidn porque la oficina de Planeacion consolida
- Presupuesto informacion y se refleja en el informe de Gestién.
- Informe
2.3.3.2-31 PROGRAMAS 3 X Se elimina una vez cumplido el tiempo de retencion
213.3.2-31-19 Programa de Practica Académica Consultorio ) N ]
Jurfdico en el Archivo de Gestidon porque son copias entregadas por los
- Planilla consultantes al estudiante para su expediente.
- Estadisticas
- Programacion de consultas yfo audiencias
- Formato consulta usuario
- Informe consulta al usuario
- Informe final
2.3.3.2-33  |IREGISTROS 10 X
2.3.3.2-33-01]Libro de Calificaciones
2.3.3.2-33-03|Registro de Calificaciones
- Formato de autorizacion de examen
2.2.2-35 REGLAMENTOS 1 4 X
2.2.2-35-09 |Reglamento Interno de Consultorio Juridico

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

S: SELECCION

M: MICROFILMACION

/e

7
Javien@f}%’nes Londofio

Responsable Archivo de Gestion

Martha Leongr Darado Clavijo
Directora /Archivo Central




DEPENDENCIA: VICERRECTORIA - FACULTAD DE DERECHO

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: DEPARATAMENTO DERECHO PUBLICO

CODIGO: 2.3.3.3

[CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 ABRIL DE 2014

VERSICN: 3

PAGINA: 96 DE 348

j RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIYO ARCHIVO ctlel m!is PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL
2.3.3.3-01 ACTAS 5 2 X Su conservacion es total por ser documentos probatorios
2.3.3.3-01-38 |Acta Coordinacion Grupo de Trabajo en los cuales se asienta o acepta una infarmacion,
2.3.3.3-01-51|Acta Comité de Departamento de modo que haga fe y tenga valor legal.
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.3.3-05 CIRCULARES 3 X Se eliminan en el Archivo de Gestion por carecer de
2.3.3.3-05-01 |Circular Informativa de valores para su conservacién.
- Gircular
2.3.3.31¢ INFORMES 3 ('\ 3 X
2.3.3.3-19-16 |informe de Gestién '
2,3.3.3-19-17 |Informe de Nominza .
- Informe
2.3.3.3-26 PLANES
2.3.3.3-26-01(Plan Académico 3 3 X
- Tutorias
- Monitorias
- Jornadas de orientacion
- Reporte de actividades - docencia.adtiva-
investigativo
2.3.3.3-26-22 | Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido
- Cronograma el tiempo de retencion porque Iz oficina de Planeacion
- Presupuesto consolida la informacion.
- Informes

CT: CONSERVACION TOTAL

E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION L
S:  SELECCION

pany /.
o7

Joaquinvari gifeyLi
Firma Respgnsablede Archiyo de Gestidn

//J

Martha g ré ég)rado Clavijo

Directofa Archivo Central
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: VICERRECTORIA - FACULTAD DE DERECHO
OFICINA PRODUCTORA: DEPARATAMENTO DERECHO PUBLICO

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 ABRIL DE 2014

VERSION: 3

CODIGO: 2.3.3.3 PAGINA: 97 DE 348
RETENCION PDISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES |ARCHIVO |[ARCHIVO | . PROCEDIMIENTO

_ GESTION |cENTRAL| CT Mis
2.3.3.3-31 PROGRAMAS 3 Se elimina en el Archivo de Gestidn porque se refleja
2.3.3.3-31-07 |Programa de Capacitacion en el Informe de Gestion.

- Cronograma

- Registro de asistencia

- Informe
2.3.3.3-32 PROYECTOS 1 2 X
2.3.3.3-32-01 |Banco de Proyectos

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

Martha Lgonor Dorado Clavijo
Directgta Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: VICERRECTORIA - FACULTAD DE DERECHO
OFICINA PRODUCTORA: DEPARATAMENTO DERECHO PRIVADO

CODIGO: 2334

CODIGO: B.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 98 DE 348

RETE *l’srl\eﬂwu ISPOSICION FINAI
CODIGO |SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES [ARCHIVO cenTra leT|El m | s PROCEDIMIENTO
GESTION |,
2.3.3.4-01 ACTAS - 5 2 X Su conservacién es lotal por ser documentos probatorios
2.3.3.4-01-38 |Acta Coordinacidon Grupoe de Trabajo en los cuales se asienta o acepta una informacién,
2.3.3.4-01-51{Acta Comité de Departamento de modo que haga fe y tenga valor legal.
- Acta
- Conovcatoria
- Registro de asistencia
[2.3.3.4-06 |CIRCULARES
2.3.3.4-05-01 |Circulares Informativas 3 X Se eliminan en el Archivo de Gestién por carecer de
- Circular de valores para su conservacion.
2.3.3.419 INFORMES 3 3 X
2.3.3.4-19-16 | Informe de Gestidn
2.3.3.4-19-17 | Informe de Ndmina
- Informe
2,3.3.4-28 PLANES
2.3.3.3-26-01|Plan Académico 3 3 X
- Tutorias
- Monitorias
- Jornadas de orientacion
| - Reporte de actividades - docencia.adtiva-
investigativo
2.3.3.4-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidén una vez cumplido
- Croncgrama el tiempo de retencidn porque la oficina de Planeacion
1 - Presupuesto consolida la informacion.
- Informes

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M.  MICROFILMACION

S: SELECCION

Martha Legnor Dorado Clavijo
Directora Sistéma de Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

DEPENDENCIA: VICERRECTORIA - FACULTAD DE DERECHO
OFICINA PRODUCTORA: DEPARATAMENTO DERECHO PRIVADO

CODIGO: 23.34

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 ABRIL DE 2014
VERSION; 3 '

PAGINA: 96 DE 348

RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO -
CODIGO |SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHI\!O centra l et el m | s PROCEDIMIENTO
GESTION |
2.3.34-31 PROGRAMAS 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion porque se refleja
2.3.3.4-31-07 |Programa de Capacitacion en el Informe de Gestion.
- Cronograma
- Registro de asistencia
- Informe
2.3.3.4-32 |PROYECTOS 1 2 X
2.3.3.4-32-01(Banco de Proyectos
CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION
M:  MICROFILMACION Fefn ros
S:  SELECCION Resporida 0 i




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA - FACULTAD DE DERECHO CODIGO: 6.1-31-27
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA ACADEMICA CODIGO:2.3.9.3 FECHA DE ACTUALIZACION: 01 ABRIL DE 2014
VERSION: 3
PAGINA: 100 DE 348
RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHVO JARCHIVO PROCEDIMIENTO
GesTION |centraL | 6T { B[ ™ s
2.3.9.3-01 ACTAS 5 2 X
2.3.9.3-01-36 |Acta Consejo de Facultad
|- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.9.4-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el tiempo
2.3.9.4-05-01 |Circular Informativa ’ cidn por carecer de valores para su conservacion.
- Circular
2.3.9.3-19 INFORMES 3 3 X
2.3.9.3-19.16 |Informe de Gestidn
- Informe
2,3.9.3-33 REGISTROS "2 1 X
2.3.9.3-33-02 |Registro Autecrizacidén Gestion Académica
- Formato solicitudes académicas
- Derechos de peticién
2,3.9.3-36 |RESOLUCIONES 3 1 X
- Resoluciones :
2.3.9.3-43 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 X
- Citacidn
- Diligencia de ratificacién y/o ampliacion de la
denuncia
- Pruebas
- Formulacién de cargos o archivo proceso
- Resolucidn
- Recursos
i Vi

CT: CONSERVACION TOTAL

E:  ELIMINACION Mr/:
S: SELECCION - i VE1EZ Martha L

M: MICROFILMACION sponsable Archivo de Gestidn Directorg/Archivo Central




2.3
234
2.3.41

2.34.2
2.34.3
2344
2345

23486
2.3.1.44
2.3.1.45
2.3.4.7
234238
7.2.3.1.41
7.23.1.4.2
7.2.3.1.43
2.394

FACULTADES

Facultad de Ingenierias

Programa de Bicingenieria
Programa de Ingenieria

Programa de Ingenieria Comercial
Programa de Ingenieria de Sistemas
Programa de Ingenieria Electrénica

Programa de Ingenieria Industrial

Tecnologia en Sistemas

Tecnologia en Ingenieria Industrial

Departamento Tecnologia de la Informacidn y las comunicaciones

Departamento de Gestion Tecnologia, Ingenieria de Operaciones y Medio Ambiente
Tecnico Profesional en Electromedicina

Técnico Profesional en Mecanica Automotriz

Té&cnico Profesional en Mecanica Industrial

Secretaria Académica de Ingenierias

- Ty



UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI

e TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DI:PI:NDt:NblA VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE INGENIERIAS CODIGO: 6.1-31-27
OFICINA PRODUCTORA: DECANATURA CODIGO 2.3.4 FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
VERSION: 3
PAGINA: 101 de 349
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGD | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES [ARGHIVO JARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL CT| E M| S
2.3.4-01 ACTAS 5 2 X
2.3.4-01-17 |Acta Comité Curricular
2.3.4-01-29 |Acta Comité Evatuacidn Docente
2.3.4-01-36 |Acta Consejo de Facultad
2.3.4-01-54 |Acta Comité de Trabajo de Grado
Acta Comité de Autogevalucion y Mejoramiento
2340155 |40 |a Facultad
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.4-05 CIRCULARES
2.3.4-05-01 |Circulares Informativas 3 X - Se elimina cumplide en el Archivo de Gestidn por carecer de valores para
su conservacion.
2.3,4-05-02 [Circulares Normativas 3 2 X
- Circular
2.3.4-19 INFORMES
2.3.4-19-16 [Informe de Gestin 3 3 X
2.3.4-19-28 |{Informe Evaluacian Docente 3 X Se elimina cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestién porque
- Informe se integra al Acta del Comité Evaluacién Docente al cual se presenta el
informe.
2.3.4-26 PLANES
2.3.4-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn
' - Cronograma porque Planeacion hace el consolidado y la retencién.
- Presupuesto
- Informes

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S:  SELECCION

Martha Leoglor Dorado Clavijo
Directora/ Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE INGENIERIAS CODIGO: 6.1-31-27
OFICINA PRODUCTORA;: DECANATURA CODIGO 2.3.4 \F}EgHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
‘ SION: 3

PAGINA: 102 de 349

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

PROCEDIMIENTO
CT| E| M| S

2.3.4-31
2.3.4-31-23

2.3.4-31-26

2.3.4-31-32

PROGRAMAS
Programa de Retencién Estudiantil

- Cronograma de actividad
- Publicidad

- Lista de asistencia

- Registro de telemercadeo

Programa Eventos Institucionales
- Memorias congresos

- Memorias seminarios

- Memorias simposios

- Registro fotografico

- Informe

Programa Promocién por Facultad
- Cronograma
- Registro de visitas

3

X Se elimina una vez cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo de Gestidn
porque se refleja en el Informe de Gestidn.

2.3.4-32
2.3.4-32-12

PROYECTOS

Proyecto Programas Académicos Nuevos
- Estudio de factibilidad

- Estudio de incersion en el medio

- Andlisis de costos y presupuesto

- Malla curricular

X Se elimina porque los documentos del proyeclo se vuelven tipos
documentales de un expediente y este hara parte de una serie
o subserie seglin cada caso y se refleja en el Informe de Gestion.

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S:  SELECCION

r Dorado Clavijo

Responfsable Archivo de JFestidon Directora/Archivo Central
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PROGRAMA BIONGENIERIA CODIGQ:2.3.4.1 VERSION: 3
PAGINA: 103 DE 349
] RETENCION DISPOSICION FINAL
CcOoDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO ctrlelmls PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRA
2.3.41-1 ACTAS 5 2 X
2.3.4.1-01-06 |Acta Comité Asesor de Programa
2.3.4.1-01-55 |Acta Comité de Autoevaluacidn y Mejoramiento del Programa
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.4.1-03 BOLETINES 3 A Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el tiempo
2.3.4.1-03-02 |Boletin Informativa cidn porque se refleja en el Informe de Gestidn.
c.2.4.1-U05 CIRCULARKES 3 A Se elimina en el Arcnivo de Lbestion und vez cumplido el iempo
2.3.4.1-05-01 |Circular Informativa cion por carecer de valores para su conservacion.
- Circular
2.3.4.1-19 INFORMES
2.3.4.1-19-02 |Informe Académico y Administrativo 4 2 X
Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.4.1-19-03 |Informe de Autoevaluacion y Plan de Mejoramiento 10 X parte de la informacion entregada para tramite a la oficina
Vicerrectoria. Planeacién v Aseauramiento de la Calidad.
T34.T1-26  [PLANES
2.3.4.1-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el
- Cronocgrama tiempo de retencién porque la oficina de Planeacion consolida
- Presupuesto informacién.
2.3.4.7-32  [PROYECTOS
2.3.4.1-32-04 | Proyecto de Grado 5 X Se elimina cumplide el tiempo de retencion en el Archivo de
- Proyecto de grado de investigacion Gestion porque el orginal se conserva en la historia académica
- Proyecto de grado de aplicacién del estudiante que custodia Registro Académico.
- Proyecto de grado monogréafico
- Medalidad de grado Pasantia de Investigacidn
- Modalidad de grado Practica empresarial - pasantia
empresarial
- Modalidad de grado Creacion de empresas
- Modalidad de grado Asistencia a los procesos formativos
- Modalidad de grade Cursos en Programas de Posgrados de
la facultad de Ingenieria
el e

CT: CONSERVACION TOTAL

E:

ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S:

SELECCION

e 2T

Nm Bonilla Mosquera
Responsable Archive de Gestidn

Martha Leo dﬂ@oradd Clavijo
Directorg’ Archivo Central
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE INGENIERIAS

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PROGRAMA BIONGENIERIA

CODIGO:2.3.4.1

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
[VERSTON: 3

PAGINA: 104 de 349

copico

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO |ARCHIVO
GESTION |CENTRA

CT|E[(M|S

PROCEDIMIENTO

2.3.4.1-33
2.3.41-33-02

REGISTROS
Registro Autorizacién Gestién Académica
- Formato solicitudes académicas
* Readmisionas
* Transferencias
* Homologacicnes
* Validaciones
* Paralelos
* Matriculas de honor
* Pruebas Saber Pro
* Entrevistas de admision
- Derechos de peticion

2 1

X

2.3.4.1-42

DISENO CURRICULAR
- Acta de reunion
- Comunicaciones

- Mallas curriculares

- Planeacidn y ejecucion del disefio yfo actualizacion curricular

2.3.4.143

PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS

- Citacién

- Diligencia de ratificacién y/o ampliacién de la denuncia
- Pruebas

- Formulacién de cargos o archivo proceso

- Resolucién

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M.  MICROFILMACION

S: SELECCION

(?p

JQ.

Nayu e Bonllia Mosquera
Responsable Archivo de Gestidn

Martha Leo
Directora/Archivo Central

77

r Dorado Clavijo




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PROGRAMA INGENIERIA COMERCIAL CODIGO: 2.3.4.3

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 105 DE 349

RETENCION __ DISPOSICION FINAL
cODIGOD SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVQ JARCHIVO ctrlelmls PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRA
2.3.4.3-01 ACTAS 5 2 X
2.3.4,3-01-06 |Acta Comité Asesor de Programa
2.3.4.3-01-55 |Acta Comité de Autoevaluacién y Mejoramiento del Programa
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.4.3-03 BOLETINES 3 X Se elimina en &l Archivo de Gestion una vez cumplido el tiempo
2.3.4.3-03-02 | Boletin Informativa cidn porque se refleja en el Informe de Gestion.
23,4305 CIRCULARES 3 | X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el fiempo
2.3.4.3-05-01 |Circular Informativa cidn por carecer de valores para su conservacion.
- Circular
234319 [INFORMES
2.3.4.3-19-02 |Informe Académico y Administrativo 4 2 X
Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.4.3-19-03 |Informe de Autoevaluacién y Plan de Mejoramiento 10 X parte de la informacién entregada para tramite a la oficina
Vicerrectoria. Planeacion v Aseguramiento de la-Calidad.
2.3.4.3-26  |PLANES
2.3.4.3-26-22 | Plan Operativo Anual 3 1 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el
- Cronograma tiempo de retencion porque la oficina de Planeacion consolida
- Presupuesto informacion.
2.3.4,.3-32 PROYECTOS
2.3.4.3-32-04 | Proveclo de Grado 5 X Se elimina cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de
- Proyecto de grado de investigacidn Gestion porque el orginal se conserva en [a historia académica
- Proyecto de grado de aplicacidn del estudiante que custodia Registro Académico.
- Proyecto de grado monografico
- Modalidad de grado Pasantia de Investigacion
- Modalidad de grado Practica empresarial - pasantia
empresarial
~ Modalidad de grado Creacion de empresas
- Modalidad de grado Asistencia a los procesos formativos
- Modalidad de grade Cursos en Programas de Posgrados de L)
la facultad de Ingenieria / ol 7 X
: 20 7 ) .

CT: CONSERVACION TOTAL

E:

ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S:

SELECCION

Responsable Archivo de Gestidn

Octavio Ramfrez>l orres %

a

/
r E@aﬁt’féﬁo

rchivo Central

Martha Leo
Directora




§: SELECCION

Responsable Archivo de Gestion

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PROGRAMA INGENIERIA COMERCIAL CODIGO: 2.3.4.3

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Directora Archivo Central

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 106 DE 349

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION FINAL

ARCHIVO |ARCHIVO
GESTION [CENTRA . CTIEy M

S

PROCEDIMIENTO

2.3.4.3-33
2.3.4.3-33-02

REGISTROS
Registro Autorizacion Gestidn Académica
- Formato solicitudes académicas
* Readmisiones
* Transferencias
* Homologaciones
* Validaciones
* Paralelos
* Matriculas de honor
* Pruebas Saber Pro
* Entrevistas de admision
- Derechos de peticion

2 1 X

2.3.4.342

DISENO CURRICULAR
- Acla de reunion
- Comunicaciones

- Mallas curriculares

- Planeacion y ejecucion del disefio y/o actualizacion curricular -

2.3.4.343

PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS

- Citacion

- Diligencia de ratificacién y/o ampliacion de la denuncia
- Pruebas

- Formulacién de cargos o archivo proceso

- Resolucion

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M: MICROFILMACION

S: SELECCION

Octavio Ramirez Torres
Responsable Archivo de Gestibn

.

Martha Le éorado Clavijo

Archive Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27
DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE INGENIERIAS FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PROGRAMA INGENIERIA DE SISTEMAS VERSION: 3
CODIGO: 2.3.4.4 PAGINA: 107 DE 349
; RETENCION ISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES mryo ARCHIVO ctlelml! s PROCEDIMIENTC
GESTION |ICENTRA
2.3.4.4-01 ACTAS 5 2 X
2.3.4.4-01-06 |Acta Comité Asesor de Programa
2.3.4.4-01-55 |Acta Comité de Autoevaluacion y Mejoramiento de! Pregrama
- Acta '
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.4.4-03 BOLETINES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el tiempo
2.3.4.4-03-02 {Boletin Informativa cidn porque se refleja en el Informe de Gestion.
2.3.4.4-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el tempa
2.3.4.4-05-01 |Circular Informativa cidn por carecer de valores para su conservacion.
- Circular
2.3.4.4-19-02 [Informe Acadérmico y Administrativo 4 2 X
Se elimina una vez rencvado el Registro Calificada porque hace
2.3.4.4-18-03 |Informe de Autoevaluacion y Plan de Mejoramiento 10 X parte de la infarmacion entregada para tramite a la oficina
|Vicerrectoria, Planeacion y Aseguramiento de la Calidad.
2.34.4°7% PLANES _
2.3.4.4-26-22 |Plan Operative Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplida e
- Cronograma tiempo de retencion porque la oficina de Planeacion consolida
- Presupuesto informacibn.
2.3.4.4-32 PROYECTOS
2.3.4.4-32-04 |Proyecto de Grado 5 X Se elimina cumplido el tiempo de retencidn en el Archive de
- Proyecte de grado de investigacion Gestidn parque el orginal se conserva en la historia académica
- Proyecto de grado de aplicacién del estudiante que custodia Registro Académico.
- Proyecto de grado monografico
- Modalidad de grado Pasantla de Investigacion
- Medalidad de grado Practica empresarial - pasantia
empresarial
- Modalidad de grade Creacitn de empresas
- Modaiidad de grado Asistencia a los procesos formativos
- Modalidad de grade Curscs en Programas de Posgrados de la
facultad de Ingenieria
1] =

CT: CONSERVACION TOTAL

E: ELIMINACION
M.  MICROFILMACION
S:  SELECCION

Responsable Archive de Gestion

Martha Lednor Doradoe Clavijo
Directgfa Archivo Central




DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE INGENIERIAS
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PROGRAMA INGENIERIA DE SISTEMAS

CODIGO: 2.3.4.4

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 108 DE 349

coDiGo

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRA

cT

E

M

s

PROCEDIMIENTO

2.3.4.4-33
2.3.4.4-33-02

REGISTROS
Registro Autorizacién Gestion Académica
- Formato solicitudes académicas
* Readmisiones
* Transferencias
* Homologaciones
* Validaciones
* Paralelos
* Matriculas de honor
* Pruebas Saber Pro
* Entrevistas de admision
- Derechos de peticion

2

1

X

2.3.4.4-42

DISENO CURRICULAR
- Acta de reunion
- Comunicaciones

- Planeacion y ejecucion de! disefio y/o actualizacion curricular

- Mallas curriculares

10

2.3.4.443

PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS

- Citacion

- Diligencia de ratificacién yfo ampliacién de la denuncia
- Pruebas

- Formulacidn de cargos o archivo proceso

- Resolucién

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

Responsable Archivo de Gestién




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

DEPENDENGCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE INGENIERIAS

J FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PROGRAMA INGENIERIA ELECTRONICA [VERSION: 3 j j

CODIGO: 2.3.4.5 PAGINA: -109 DE 340
RETENCION  PISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHVO TARCAVO[ T = 1 wm | s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRA

2.3.4.5-01 ACTAS 5 2 X
2.3.4.5-01-06 tActa Comité Asesor de Programa
2.3.4.5-01-55 |Acta Comité de Autoevaluacion y Mejoramiento del Programa

- Acta

- Convocatoria

- Registro de asistencia
2.3.4.5-03 BOLETINES 3 X Se ellmina en el Archivo de (Gestion una vez cumplido el tiempo
2.3.4.5-03-02 [Boletin Informativa cidn porque se refleja en el Informe de Gestion.
2.3.4.5-05 CIRCULARES ’ 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el tiempo
2.3.4.5-05-01 [Circular Informativa cion por carecer de valores para su conservacion.

- Circular

2.3.4519 [INFORMES
2.3.4.5-19-02 {informe Académico y Administrativo : 4 2 X |
- - - e e e Se-elimina-una-vez-renovado-el-Registre Calificado porque hace
2.3.4.5-19-03 [Informe de Autoevaluacion y Plan de Mejoramiento ] 10 X parte de la informacién entregada para tramite a la oficina
1 [Vicerrectoria. Planeacion v Aseauramiento de la Calidad.

2.3.2.5-26 PLANES - .
2.3.4.5-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestién una vez cumplido el

- Cronograma ; tiempo de retencidn porque la oficina de Planeacidn consolida
- Presupuesto ’ ' informacion.

£.0.4.9-34  |PROYECTOS

2.3.4.5-32-04 |Proyecto de Grado 5 X Se elimina cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de
- Proyecto de grado de investigacién : Gestion porque el orginal se conserva en la historia académica
- Proyecto de grado de aplicacién del estudiante que custodia Registro Académico.

- Proyecto de grado monografico
- Modalidad de grado Pasantia de Investigacion
Modalidad de grado Practica empresarial - pasantia
empresarial

- Modalidad de grado Creacién de empresas

- Modalidad de grado Asistencia a los procesos fomativos

- Modalidad de grado Cursos en Programas de Posgrados de
la facultad de Ingenieria

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION
M:  MICROFILMACION
S: SELECCION

) )
M
r@ ora lavijo

Directgra Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE INGENIERIAS
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PROGRAMA INGENIERIA ELECTRONICA

CODIGO: 2.3.4.5

CCDIGO: B.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA; 110 DE 349

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINA|

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRA

CT

E

5

PROCEDIMIENTO

2.3.4.5-33
2.3.4.5-33-02

REGISTROS
Registro Autorizacién Gestién Académica
- Formato solicitudes académicas
* Readmisiones
* Transferencias
* Homologaciones
* Validaciones
* Paralelos
* Matriculas de honor
* Pruebas Saber Pro
* Entrevistas de admision
- Derechos de peticion

2

1

X

2.3.4.5-42

DISENO CURRICULAR
- Acta de reunidn
- Comunicaciones

- Planeacion y ejecucion del disefio yfo actualizacion curricular

- Mallas curriculares

10

2.3.4.5-43

PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS

- Citacion

- Diligencia de ratificacién y/o ampliacion de la denuncia
- Pruebas :

- Formulacion de cargos o archivo proceso

- Resolucién

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M: MICROFILMACION

S:  SELECCION

y

a

s3ble Archivo de Gestidn

Martha Lgbnor Dorado Clavijo
Directgfa Archivo Central
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DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE INGENIERIAS
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PROGRAMA INGENIERIA INDUSTRIAL

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

{FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

CODIGO: 2.3.4.6

VERSIUN: 3 j

PAGINA: 111 DE 349

. RETENCION DISPOSICION FINAIL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO ctrlelml!ls PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRA
2.3.4.6-01 ACTAS 5 2 X
2.3.4.6-01-06 |Acta Comité Asesor de Programa
2.3.4.6-01-55 |Acta Comité de Autoevaluacion y Mejoramiento del Programa
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
234503 BOLETINES 3 X SE elmina en el ATChIVO Qg Gesuon Una vez CUmpliao el UEMmpo |
2.3.4.6-03-02 |Boletin Informativa cion porque se refleja en el Informe de Gestidn,
2.3.48-05 |CIRCULCARES 3 X Se elimina en el AICNIVO de Gestion una vez cumplido el lempo
2.3.4.5-05-01 {Circular Informativa cion por carecer de valores para su consefvacian.
- Circular
2.3.4.6-19  [INFORMES
2.3.4.6-19-02 |informe Académico y Administrativo 4 2 X ]
1Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.4.6-18-03 |Informe de Autoevaluacidn y Plan de Mejoramiento 10 1 X parte de la informacion entregada para tramite a la oficina
|Vicerrectoria, Planeacitn v Aseguramiento de la Catidad.
2.3.4.6-26 PLANES
2.3.4,6-26-22 |Plan Operativo Anual 3 1 x -|Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el
- Cronograma tiempo de retencion porque la oficina de Planeacion consolida
- Presupuesto {informacion.
£.9.4.6-32  |PROYECTOS '
2.3.4.6-32-04 |Proyecto de Grado 5 X Se elimina cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de
- Proyecto de grado de investigacion * Gestién porque el orginal se conserva en la historia académica
- Proyecto de grade de aplicacién del estudiante que custodia Registro Académico,
- Proyecto de grade monografico
- Modalidad de grado Pasantia de Investigacion
- Modalidad de grado Practica empresarial - pasantia
empresarial
- Medalidad de grado Creacidn de empresas
- Medalidad de grado Asistencia a los procesos formativos
- Medalidad de grado Cursos en Programas de Posgrados de v 7
la facultad de Ingenieria / R "7
ATV 4
CT: CONSERVACION TOTAL ) : . -ﬁ ; o/

E:  EUMINACION
M:  MICROFILMACION
S:  SELECCION

o ke
Octavic Ramirez Torres

Responsable Archivo de Gestidon

Martha Leo, or%vijo

‘Directorg’ Archivo Central



DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FAGULTAD DE INGENIERIAS
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PROGRAMA INGENIERIA INDUSTRIAL

CODIGO: 2.3.4.6

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 112 DE 349

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL,

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRA

cT

E

'

8

PROCEDIMIENTO

23.46-33
2.3.4.8-33-02

REGISTROS
Registro Autorizacion Gestion Académica
- Formate solicitudes académicas
* Readmisiones
* Transferencias
* Homologaciones
* Validaciones
* Paralelos
* Matriculas de honor
* Pruebas Saber Pro
* Entrevistas de admision

| - Derechos de peticion

2

1

X

2.3.4.6-42

DISENO CURRICULAR
- Acta de reunion
- Comunicaciones

- Planeacion y ejecucion del disefio y/a actualizacién curricular

- Mallas curriculares

10

2.3.4.643

JPROCESOS DISCIPLINARIOS -E INHIBITORIOS

- Citacién

- Diligencia de ratificacién yfo ampliacién de la denuncia
- Pruebas

- Formulacion de cargos o archivo proceso

- Resolucién

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S:  SELEGCION

4 QOctavio Ramirez Tomes
Responsable Archivo de Gestid

C

Directora /Archivo Central




DEPENDENCIA :

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE INGENIERIAS
OFICINA PRODUCTORA: TECNOLOGIA EN SISTEMAS

CODIGO: 2.3.1.4.4

CODIGQ: 6.1=31-27

FECHA DE ACTUALIZAC[ON 01 DE ABRIL DE 2014

~ [VERSIGN: &

PAGINA: 113 D 349

J RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHVO TARCHVO | T e T m [ s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL
2.3.1.4.4-01 ACTAS 5 2 X
2.3.1.4.4-01-06 |Acta Comité Asesor de Programa
Acta Comité de Autoevaluacion y Mejoramienta del
2.3.1.4.4-D1-55 Programa
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.1.4.4-03 BOLETINES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el tiempo
2.3.1.4.4-03-02 |Boletin Informativa cidn porque se refleja en el Informe de Gestidn.
2.3.1.4.4-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidon una vez cumplido el tiempo
12.3.1.4.4-05-01 |Circular Informativa cidn por carecer de valores para su conservacion.
= Circular
2.3.1.4.419 INFORMES
2.3.1.4.4-19-02 |Informe Académice y Administrativo 4 2 X -
Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.1.4.4-18-03 {Informe de Autcevaluacion y Plan de Mejoramiento 10 1 X parte de la informacion entregada para tramite a la oficina
Vicerrectoria, Planeacién y Aseguramiento de [a Calidad.
12,3.1.4.4-26 PLANES
2.3.1.4.4-26-22 {Plan Operativo Anual 2 X 18e elimina‘en el Archivo de Gestion una vez curriplido el
- Cronograma tiempo de retencién porgue la oficina de Planeacién consolida
- Presupuesto informacién.
2.3.1.4.4-32 PROYECTOS
2.3.1.4.4-32-04 |Proyecto de Grado 5 X Se elimina cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de
' - Proyecto de grado de investigacion Gestién porque el orginal se conserva en la historia académica
- Proyecto de grado de aplicacion del estudiante que custedia Registro Académico.
- Proyecto de grado monegrafico . :
- Modalidad de grado Practica empresarial - pasantia
empresarial
- Modalidad de grado Creacién de empresas

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION
M: MICROFILMACION

S: SELECCION

Martha Le/ gado Clavijo

Directora/Archivo Central
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE INGENIERIAS
OFICGINA PRODUCTORA: TECNOLQOGIA EN SISTEMAS

CODIGO: 2.3.1.4.4

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 114 DE 349

cODIGO

SERIES, SUBSER!IES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVQ
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

cT|E| M| s

PROCEDIMIENTO

2.3.1.4.4-33
2.3.1.4.4-33-02

REGISTROS
Registro Autorizacién Gestién Académica
- Formato solicitudes académicas
* Readmisiones
* Transferencias
* Homologaciones
* Validaciones
* Paralelos
* Matriculas de honor
* Pruebas Saber Pro
* Entrevistas de admisién
- Derechos de peticidn

2

1

X

2.3.1.4.4-42

DISENO CURRICULAR

- Acta de reunidn

- Comunicaciones

~ Planeacion y ejecucidn del disefio y/o actualizacion
curricular

- Mallas curriculares

10

2.3.1.4.4-43

PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS
- Citacién

- Diligencia de ratificacidn y/o ampliacién de [a
denuncia

- Pruebas

- Formulacién de cargos o archive proceso

- Resolucién

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION
M: MICROFILMACION

S

SELECCION

Martha Leorior

e

rado Clavijo

Directorg” Archive Central
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DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE INGENIERIAS
OFICINA PRODUCTORA: TECNOLOGIA EN INDUSTRIAL

-

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 2.3.1.4.5

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: -01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 115 DE 349

RETENCION PISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO JARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRA CTIE|M;|S
2.3.1.4.5-01 ACTAS 5 2 X
2.3.1.4.5-01-06 |Acta Comité Asesor de Programa
2.3.1.4.5-01-54 |Acta Comité de Trabajo de Grado
2.3.1.4.5-01-55 1Acta Comité de Aufoevaluacion y Mejoramiento del Programa
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.1.4.5-03 BOLETINES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestién una vez cumplido el tiempo
2.3.1.4.5-03-02 |Boletin Informativa _ cién porque se refleja en el Informe de Gestidn.
2.3.1.4.5-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el tiempo
2.3.1.4.5-05-01 [Circular Informativa cion por carecer de valaores para su conservacion.
- Circular
2.3.1.4.519 INFORMES ]
2.3.1.4.5-19-02 |Informe Académico y Administrative 4 2 X |
] Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.1.4.5-19-03 |Informe de Autoevaluacién y Plan de Mejoramiento 10 X. parte de la informacién entregada para trAmite a la oficina
: Vicerrectoria, Planeacion y Aseguramiento de la Calidad.
2.3.1.4526 |PLANES
2.3.1.4.5-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el
- Cronograma tiempo de retencion porque la oficina de Planeacion consalida
| - Presupuesto |informacidn.
2.3.1.4.5-32 PROYECTOS
2.3.1.4.5-32-04 |Proyecto de Grado 5 X 15e elimina curnplido el tiempo de retencidn en el Archivo de
- Proyecto de grado de invesfigacion Gestidn porque el orginal se conserva en la historia académicd
- Proyecto de grado de aplicacién del estudiante que custodia Registro Académico.
- Proyecto de grado monografico
- Modalidad de grado Practica empresarial - pasantia
empresarial
- Modalidad de grado Creacidn de empresas
2 2
CT: CONSERVACION TOTAL 7

E; ELIMINACION
M: MICROFILMACION
S.  SELECCION

2t
Martha Leohor Dorado Clavijo
Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE INGENIERIAS
QFICINA PRODUCTORA: TECNOLOGIA EN INDUSTRIAL

CODIGO: 2.3.1.4.5

i

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 116 DE 349

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICIGN FINAL

GESTION [CENTRA

ARCHIVO |ARCHIVO

CT|E|MI]S

PROCEDIMIENTO

2.3.1.4.5-33
2.3.1.4.5-33-02

REGISTROS
Registro Autorizacion Gestion Académica
- Formato solicitudes académicas
* Readmisiones
* Transferencias
* Homologaciones
* Validacicnes
* Paralelos
* Matriculas de honor
* Pruebas Saber Pro
* Enfrevistas de admision
- Derechos de peticién

2 1

X

2.3.1.4.5-42

DISENO CURRICULAR
- Acla de reuniaén
- Comunicaciones

- Planeacion y ejecucion del disefio y/o aclualizacidn curricular

- Mallas curriculares

2,3.1.4.543

PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS

- Citacion

- Diligencia de ratificacidn y/fo ampliacién de a denuncia
- Pruebas

- Formulacién de cargos o archivo proceso

- Resclucidn

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION
M:  MICROFILMACION

E:

S:

SELECGION

Jorge En

¢ po

0N Ardila

Resporiza hive' de Gestidn
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABILA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: VICERRECTORIA - FACULTAD DE INGENIERIAS
OFICINA PRODUCTORA: DEPARATAMENTO DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

Y LAS COMUNICACIONES

CODIGO: 2.3.4.7

CODIGO:-6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 117 DE 349

coDIGo

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION

FINAL

ARCHIVO [ARCHIVO

GESTION [centraL| €T

E

s PROCEDIMIENTO

2.3.4.7-01-38
2.3.4.7-01-51

ACTAS

Acta Coordinacién Grupo de Trabajo
Acta Comité de Departamento

- Acta

- Convocatoria

- Registro de asistencia

5 2 X

Su conservacion es total por ser documentos probatorios
-en los cuales se asfenta o acepta una informacién,

de modo que haga fe y tenga valor legal.

2.3.4.7-05
2.3.4.7-05-01

CIRCULARES
Circular Informativa
- Circular

Se eliminan en el Archivo de Gestion por carecer de
de valores para su conservacion.

2.3.4.719
2.3.47-19-16
2.3.4.7-19-17

INFORMES

Informe de Gestién

Informe de Ndémina

- Informe

- Estadistica {revisarsi lo hacen todos)

23.4.7-26
2.3.4.7-26-01

12.3.4.7-26-22

PLANES
Plan Académico

{ - Tutorias

- Menitorias
- Jornadas de orientacion

- Reporte de actividades - docencia.adtiva-
investigativo

Plan Operativo Anual
- Cronograma

- Presupuesto

- Informes

Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido
el tiempo de retencidn porque la oficina de Planeacian

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

p T

2.

esponsable Archivo de Gestidn

consolida la informacion.
s
E{)z/
o

rado Clavijo
rchivo Central

Martha Leon
Directora
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

DEPENDENCIA: VICERRECTORIA - FACULTAD DE INGENIERIAS FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
OFICINA PRODUCTORA: DEPARATAMENTO DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION VERSION: 3
Y LAS COMUNICACIONES CODIGO: 2.3.4.7 PAGINA: 118 DF 349
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHI\!D ARCHIVO ctlelml s PROCEDIMIENTO
GESTION [CENTRAL . .
2.3.4.7-31 PROGRAMAS 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidon porque se refleja
2.3.4.7-31-07 {Programa de Capacitacion en el Informe de Gestion.
- Cronograma : :
- Registro de asistencia
- Informe
234732 |PROYECTOS 1 2 X
2.3.4.7-32-01 |Banco de Proyectos

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINAGION

M:  MICROFILMACION

8: SELEGCION




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: VICERRECTORIA - FACULTAD DE INGENIERIAS
OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE GESTION TECNOLOGIA, INGENIERIA DE

OPERACIONES Y MEDIQ AMBIENTE

CODIGO: 2.3.4.8

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 119 DE 349

RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHl\!O ARCHIVO | et lelm s PROCEDIMIENTO
GESTION |[CENTRAL
2.3.4.8-01 ACTAS 5 2 X Su conservacion es total por ser documentos probalorios
2.3.4.8-01-38 jActa Coordinacion Grupo de Trabajo en los cuales se asienta o acepta una informacion,
2.3.4.8-01-51 |Acta Comité de Departamento de modo que haga fe y tenga valor legal.
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencta
2.3.4.8-05 CIRCULARES 3 X Se eliminan en el Archivo de Gestién por carecer de
2.3.4.8-05-01 |Circular Informativa de valores para su conservacion.
- Circular
23.4.8-19  |INFORMES 4 X
2.3.4.8-19-16 (Informe de Gestién
2.3.4.8-19-17 |Informe de Némina
- Informe:
2.3.4.8-26 PLANES
2.3.4.8-26-01 |Plan Académico 3 3 X
- Tutorias
- Monitorias
- Jornadas de orientacién
- Reporle de actividades - docencia.adtiva-
investigativo
2.3.4.8-28-22 |Plan Operativo Anuai 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido
- Cronograma el tiempo de retencién porque Iz oficina de Planeacidn
- Presupuesto consoiida la informacion.
- Informes

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

8: SELECCION

Ratl

erto Garcia Delgado
Resppfisable Archivo de Gestidn
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENbENCIA: VICERRECTORIA - FACULTAD DE INGENIERIAS
OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE GESTION TECNOLOGIA, INGENIERIA DE

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

IVERSION: 3

OPERACIONES Y MEDIO AMBIENTE CODIGO: 2.3.4.8 PAGINA: 120 DE 349
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO et el m| s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL '

2.3.4.8-31 PROGRAMAS 3 X Sa elimina en el Archivo de Gestion porque se refleja
2.3.4.8-31-07 |Programa de Capacitacion en el Informe de Gestion.

- Cronograma

- Registro de asistencia

- Informe
2.3.48-32 |PROYECTOS 1 2 X
2.3.4.8-32-01 {Banco de Proyectos
CT: CONSERVACION TOTAL ZD
E:  ELIMINACION
M:  MICROFILMACION Raul Aberto Garcia Delgado Martha L.eongf Dorado Clavijo

S: SELECCION

Respdnsable Archivo de Gestion

Directora Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCI!A: VICERRECTORIA - FACULTAD DE INGENIERIAS
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA ACADEMICA

CODIGO: 2.3.9.4

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 121 DE 349

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVQ I ARCHIVO erl| e M

8

PROCEDIMIENTO

2.3.9.4-01
2.3.9.4-01-38

ACTAS

Acta Coordinacion Grupo de Trabajo
- Acta

- Convocatoria

- Registro de asistencia

GESTION [CENTRA
57 2

2.3.9.4-05
2.3.9.4-05-01

z.g.g.z" Ig
2.3.9-4-19.16
2.3.4-19-20

CIRCULARES
Circular informativa
- Circular

Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el tiempo
de retencidn por carecer de valores para su conservacion.

TNFORMES

Informe de Gestion

Informe Desercion Estudiantil
- Informe

2.3.9.4-33
2.3.9.4-33-02

REGISTROS

Registro Autorizacidn Gestién Académica
- Formato solicitudes académicas

- Derechos de peticion

2.3.9.4-36

RESOQLUCIONES
- Resoluciones

2.3.9.4-43

PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS

--Citacion

- Diligencia de ratificacion yfo ampliacion de la
denuncia

- Pruebas

- Formulacion de cargos o archivo proceso

- Resolucion

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL

E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION
S: SELECCION

Nt

Juliar Ardrés Ramirez € <
Responéable Archive de Gestidn

et
I

Directora Archivo Central
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2.3
2.3.5
2.3.5.1

2352
2353
2.3.5.4
2.3.5.5

2356
2.3.5.7
2.3.58
2.3.59
2.3.5.10
2.3.5.11
2.3.5.12
2.3.95

FACULTADES
Facultad de Salud
Programa de Enfermeria

Programa de Fisioterapia

Programa de Fonoaudiologia

Programa de Instrumentacién Quirlrgica
Programa de Medicina

Programa de Odontologia

Programa de Psicologia

Programa de Terapia Respiratoria

Departamento de Salud Publica

Departamento de Ciencias Clinicas

Departamento de Ciencias Biomédicas
Departamento Desarrollo Humano y Rehabilitacion
Secretaria Académica de Salud



s

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

NIV ERSIDAD,
= CODIGO: 6.1-31-27
DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE SALUD FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
OFICINA PRODUCTORA: DECANATURA 2.3.5 VERSION: 3
PAGINA: 122 DE 349
RETENCION  pISPOSICION FINAL
CODIGO |SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVOIARGHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION|cENTRAL | €T | E| M | S

2.3.5-01 ACTAS 5 2 X
2.3.5-01-14 |Acta Comité Convenios

2.3.5-01-17 |Acta Comité Curricular
2.3.5-01-29 |Acta Comité Evaluacion Docente
Acla Comité de Autoevalucion y
2.3.5-01-54 |Mejoramiento de Ia Facultad

- Acta

- Convocatoria

- Registro de asistencia

Los tipos documentales correspondientes a esta subsiere por delegacion de la
Decanatura son producidos y custodiados por la oficina de Convenios.

2.3.5-05 CIRCULARES
2.3.5-05-01 [Circulares Informativas 3 1 X Se elimina cumplido &l tiempo de retencidn en el Archivo de-Gestidn por
| carecer de valores para su conservacian,

2.3.5-05-02 (Circulares Normativas 3 2 X |
- Circular

2.3.5.19 INFORMES

2.3.5-19-03 |Informe Autoevaluacion 3 3 X

2.3.5-19-16 |Informe de Gestion 3 3 | X .

2.3.5-19-28 |Informe Evaluacién Docente 3 X Se elimina cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo de Gestién
- Informe porque se integra al Acta del Comiteé Evaluacion docente al cual se

presenta el informe.

2.3.5-26 PLANES

2.3.5-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina una vez cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo de Gestién
- Cronograma porque la oficina de Planeacidn hace el consolidado y la retencién.
- Presupuesto
- Informes

CT: CONSERVACION TOTAL ] : N Q/»J

E:  ELIMINACION Q/ 4

M:  MICROFILMACION Jeaeisvnﬁé)w Martha LeghofDorado Clavijo

S:  SELECCION Responsable Archivo de Gestién Directopd Archivo Central



UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE SALUD

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

OFICINA PRODUCTORA: DECANATURA 2.3.5 VERSION: 3
PAGINA: 123 DE 349
] RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO [SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALESARCHIVO[aARCHIVE ctlelml s PROCEDIMIENTO
GESTION [CENTRAL

2.3.5-31 PROGRAMAS 3 X Se elimina una vez cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo de Gestién
2.3.5-31-23 |Programa de Retencidn Estudiantil porgue se refleja en el Informe de Gestién.

- Cronograma de actividad

- Publicidad

- Lista de asistencia -

- Registro de telemercadeo
2.3.5-31-32 |Programa Promocién por Facultad

- Cronograma

- Registro de visitas
2,3.5-32 PROYECTOS 1 X . Se elimina porque se vuelve tipo documental de un proegrama.
2.3.5-32-12 |Proyecto Nuevos Programas Académicos

- Estudio de factibilidad

- Estudio de incersidn en el medic
- Anélisis de costos y presupuesto
- Malla curricular

CT: CONSERVACION TOTAL

E: ELIMINACION

7

o

M: MICROFILMACION
S: SELECCION

T NE
e ——y

Jefferson Utoio

Martha Legnor Dorado Clavijo

Responsable Archivo de Gestion Directora Archivo Central




(@] UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
g TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

13
AT

DEPENDENCIA VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE SALUD

CODIGO 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

OFICINA PRODUCTORA: PROGRAMA DE ENFERMERIA 2.3.51 VERSION: 3
PAGINA: 124 DE 349
RETENCION [ DISPOSICION FINAL
conIGo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO [ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GesTION jcentrat | CT |E[( M| S
2.3.5.1-01 ACTAS 5 2 X
2.3.5.1-01-06 (Acta Comité Asesor de Programa
2.3.5.1-01-38 |Acta Coordinacidn Grupo de Trabajo
Acta Comité de Autoevaluacién y Mejoramiento del
2.3.51-01-55 | rograma
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.5.1-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el tiempo
2.3.5.1-05-01 |Circular Informativa cidn por carecer de valores para su conservacion.
- Circular
2.3.5.1-19 INFORMES
2.3.5.1-19-02 |iInforme Académico y Administrativo 4 2 X
Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.5.1-19-03 [Informe de Autoevaluacién y Plan de Mejoramiento 10 X parte de la infarmacian entregada para tramite a la oficina
Vicemrecteria, Planeacion y Aseguramiento de la Calidad.
2.2.5.1-19-16 |Informe de Gestidn 3 3 X
- Informe
2.3.5.1-26 PLANES
2.3.5-1-28-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el
- Cronograma tiempo de retencion porque la oficina de Planeacion consolida
- Presupuesto informacion.
- Informe
2.3.5.1-32 PROYECTQS
2.3.5-1-32-04 |Proyecto de Grado 5 X Se elimina cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de
- Acta de grado ‘Gestién porque el orginal se conserva en la historia académica
- Diplomado del estudiante que custodia Registro Académico.
2.3.5.1-31 PROGRAMAS
2.3.5.1-31-26 |Programas Eventos Institucionales 3 2 X
- Memorias congresos
| - Memorias seminarios
- Memorias simposios
- Registro fotografico
- Informe
CT: CONSERVACION TOTAL
B ELIMINACION (S

M:  MICROFILMACION
S:  SELECCION

Martha Cecilia Valbuena Tenorio
Responsable Archivo de Gestion

Martha LieSFor Eﬁo Clavijo

Directorg” Archivo Centrat



DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE SALUD

OFICINA PRODUCTORA: PROGRAMA DE ENFERMERIA

23.5.1

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 125 DE 349

cODIGOD

SERIES Y SUBSERIES

|cESTION

RETENCION

DISPOSICION FINAL

[ARCHIVO [ARCHIVO
CENTRAL

CT|E| M| §

PROCECIMIENTO

2.3.5.1-31-37

Programa Vincul
- Convocatoria
- Informe

(CONTINUACION PROGRAMAS)

acion de Personal

3

X

Se elimina en el Archivo de Gestidn porque ] acto que la orgina se
integra al acta respectiva para los eligides o nombrados por
convocatoria. En la contratacion directa por parte de Gestidon
Humana los tipos documentales hacen parte de 1a historia laboral

del trabajador.

2.3.5.1-33
2.3.5,1-33-02

REGISTROS

Registro Autorizactdn Gestidn Académica
- Formato de solicitudes académicas
- Readmisiones

- Transferencias

- Homologaciones

- Validaciones

- Paralelos

- Malriculas de honor

- Pruebas Saber Pro

- Entrevistas de admisién

- Derechos de peticion

2.3.5.142

DISENO CURRICULAR

- Acta de teunion

- Comunicaciones

- Planeacion y ejecucidn del disefio yfo actualizacion
curricular

- Mallas-curriculares

2.3.5.1-43

PROCESQS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS
- Citacidn

- Diligencia de ratificacién yo ampliacién de la
denuncia

- Pruebas

- Formulacién de cargos o archivo proceso

- Resolucion

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

Wﬂ C,M

Martha Cecilia Valbuena Tenoric
Responsable Archive de Gestion
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA :. VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE SALUD
OFICINA PRODUCTORA: PROGRAMA DE FISIOTERAPIA

cODIGO: 2.3.5.2

CODIGO: 6.1-31-27
FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSICON: 3

PAGINA: 126 DE 349

RETENCION DISPOSICION FINAL[.
coODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO [ARCHVO PROCEDIMIENTO
gEsTION JcEnTRaL | €T |E{ M [ S
2.3.5.2-01 ACTAS 5 2 X
2,3.5.2-01-06 JActa Comité Asesor de Programa
2.3.5.2-01-38 |Acta Coordinacién Grupo de Trabajo
2.4.5.0-01-55 - Acta Comité de Autoevaluacion y Mejoramiento del
Programa
- Acta
- Canvocataria
- Registro de asistencia
2.3.5.2-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidon una vez cumplido ! tiempo
2.3.5.2-05-01 {Circular Informativa cidn por carecer de valores para su conservacion.
- Circular
2.3.5219  |INFORMES
2.3.5.2-19-02 |Informe Académico y Administrativo 4 2 X
Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.5.2-19-03 |Informe de Autoevaluacion y Plan de Mejoramiento 10 X parte de la informacion entregada para trémite a la oficina
Vicerrectoria, Planeacién y Aseguramiento de la Calidad.
2.3.5.2419-16 |Informe de Gestion 3 3 X
- Informe
2.3.5.2-26 PLANES
2.3.5-2-26-22 |Plan Operative Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el
- Cronograma tiempo de retencion porque !a oficina de Planeacion consolida
- Presupuesto informacion.
- informe
2.3.5.2-11 PROGRAMAS
2.3.5.2-31-26 |Programas Eventos Institucionales 3 2 X
- Memarias congresos
- Memorias seminarios
- Memorias simposios
- Registro fotografico
- Informe
2.3.5.2-31-37 |Programa Vinculacion de Personal 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion porque el acto que la orgina se K
| - Convocatoria integra al acla respectiva para los eligidos o nombrades por 6’]
- Informe convocaloria. En la contratacidn directa por parte de Gestidn \
Humana los tipos documentales hacen parte de la historia laboral J\O
del trabajador. d(\o‘
. /)
CT: CONSERVACION TOTAL j [owj
E:  ELIMINACION 22V C/ ﬂ

M:  MICROFILMACION
S: SELECCION

arcela Ramén Cuéllar
Responsable Archive de Gestidn

Directgfa Archivo Central

|\1}



DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE SALUD
OFICINA PRODUCTORA: PROGRAMA DE FISIOTERAPIA

CODIGO: 2.3.5.2

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 127 DE 349

cODIGO

SERIES Y SUBSERIES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

2.3.5.2-32
2.3.5.2-32-04

PROYECTOS
Proyecto de Grado
- Acta de grado

- Diplomado

5

ARCHIVO
CENTRAL

CT|E{ M| S

PROCEDIMIENTO

X

Se elimina cumplido el tiempa de retencién en el Archivo de
Gestién porque el orginal se conserva en la historia académica
del estudiante que custodia Registro Académico.

2.3.5.2-33
2.3.5.2-33-02

REGISTROS

Registro Autorizacion Gestion Académica
- Formato de solicitudes académicas

- Readmisiones

| - Transferencias

- Homologaciones

- Validaciones

- Paralelos

- Matriculas de honor

- Prugbas Saber Pro

- Entrevistas de admisién
- Derechos de peticion

2.3.5.242

DISENO CURRICULAR

- Acta de reunidn

- Comunicaciones

- Planeacidn y ejecucion del disefio yfo acluafizacion
curricular

- Mallas curriculares

10

{2.3.5.243

PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITCRIOS
- Citacidn

- Diligencia de ratificacidn yfo ampliacion de la
denuncia

- Pruebas

- Formulacién de cargos o archive proceso

- Resolucidn

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M: MICROFILMACION

§:  SELECCION

e Q :

arcela Ramdn Cuéllar
Responsable Archivo de Gestidn

r Dorado Clavijo
Directora /Archivo Central
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE SALUD

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6, T-37-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

OFICINA PRODUCTORA: PROGRAMA DE FONOAUDIOLOGIA 2.3.5.3 VERSION: 3
PAGINA: 128 DE 349
RETENCION ___[DISPOS AL
coODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO cT | B 5 PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL
2.3.5.3-01 |ACTAS 5 2 X
2.3.5.3-01-06 | Acta Comité Asesor de Programa
2.3.5.3-01-38/Acta Coordinacién Grupo de Trabajo
2.3.5.3-01-55 Acta Comité de Autoevaluacidn y Mejoramiente del
Programa
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.53-05 |CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el tiempo
2.3.5.3-05-01]Circular Informativa cidn por carecer de valores para su conservacion.
- Circular
235319 |INFORMES
2.3.5.3-19-02|Informe Académico y Administrativa | 4 2 X
) | Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.5.3-19-03Informe de Autoevaluacion y Plan de Mejoramiento 10 X parte de la informacion entregada para trémite a la oficina
Vicerractoria, Planeacion y Aseguramiento de la-Calidad.
2.3.5,3-19-16{Informe de Gestion 3 3 X
- Informe
2.3.5.3-26 |[PLANES i
2.3.5-3-26-22|Plan Operativo Anua! 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el
- Cronegrama tiempo de retencion porque Ia oficina de Planeacion consolida
| - Presupuesto informacion.
- Informe
235331 |PROGRAMAS
2.3.5.3-31-26|Programas Eventos Institucicnales 3 2 X
- Memorias congresos
- Memorias seminarios
- Memorias simposios
- Registro fotografico
= Informe
2.3.5.3-31-37|Programa Vinculacidn de Personal 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn porque el acto que la orgina se
- Convocatoria integra al acta respectiva para los eligidos 0 nombrados por
- Informe convocatoria. En la contratacion directa por parte de Gestidn
Humana los tipos documentales hacen parte del}.liistoria laboral
del trabajador. 71

CT: CONSERVAGION TOTAL
E:  ELIMINACION
M:  MICROFILMACION

S§. SELECC

ION

ﬂzm//

Martha Leongf Dorado Clavijo
Directora Archivo Central

N



UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE SALUD
OFICINA PRODUCTORA: PROGRAMA DE FONOAUDIOLOGIA

2.3.5.3

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 128 DE 349

coDIGD

SERIES Y SUBSERIES

2.3.5.3-32
2.3.6.3-32-04

RETENGION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT

E

]

PROCEDIMIENTO

PROYECTOS
Proyecto de Grade
- Acta de grado
- Diplomado

5

X

Se elimina cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de
Gestion porque €l orginal se conserva en la historia académica
del astudiante que custodia Registro Académico.

2.3.56.3-33
2.3.5.3-33-02

REGISTROS

Registro Autorizacién Gestién Académica
- Formato de solicitudes académicas
- Readmisiones

- Transferencias

- Homologaciones

- Validaciones

- Paralelos

- Matriculas de honor

- Pruebas Saber Pro

- Entrevistas de admisién

- Derechos de peticidn

2.3.5.3-42

DISENO CURRICULAR

- Acta de reunion

- Comunicaciones

- Planeacidn y ejecucidn del disefio y/o actualizacion
curricular

- Mallas curriculares

10

2.3.5.343

PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS
- Citacién

- Diligencia de ratificacidn yfo ampliacién de la
denuncia

- Pruebas

- Formulacidn de cargos o archivo proceso

- Resolucion

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S SELECCION

Martha Leopfor Dorado Clavijo
Archivo Central
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DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE SALUD
-OFICINA PRODUCTORA: PROGRAMA DE INSTRUMENTACION QUIRURGICA  CODIGO 2.3.5.4

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

[CODIGO 6. 1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 130 DE 349

RETENCION  |DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO [ARCHIVO cr el m s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL
2.3.5.4-01 ACTAS 5 2 X
2.3.54-01-06 |Acta Comité Asesor de Programa
2.3.54-01-38 |Acta Ceordinacién Grupo de Trabajo
33 5.4-01-55 Acta Comité de Autoevaluacidn y Mejoramlento del
Programa
' -Acta
1 - Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.5.4-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el tiempo
2.3.5.4-05-01 |Circutar Informativa |cidn por carecer de valores para su conservacion.
- Gircular
2.3.5.4-19 INFORMES
2.3.5.4-19-02 |Informe Académico y Administrativo 4 2 - X
Se elimina una vez renovado el Registro Calificado poerque hace
2.3.5.4-19-03 |Informe de Autoevaluacion y Plan de Mejoramiento 10 X |parte de ia informaci6n enfregada para framite a la oficina
i [Vicerrectoria, Planeacién y Aseguramiento de la Calidad.
2.3.5.4-19-16 |Informe de Gestion 3 3 X
- Informe
2.3.5.4-26 PLANES
2.3.5-4-28-22 |Plan Operativo Anual 3 x| Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el
- Cronograma tiempo de retencidn porgue la oficina de Planeacion consolida
- Presupuesto informacidn.
- Informe
2.3.5.4-31 PROGRAMAS
2.3.5.4-31-26 |Programas Eventos Institucicnales 3 2 X .
- Memorias congresos
- Memorias seminarios
- Memorias simposios
- Registro fotografico
- Informe
2.3.5.4-31-37 |Programa Vinculacidn de Personal 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion porque e! aclo que la orgina se
- Convocatoria integra al acta respectiva para los eligidos ¢ rRombrados por
- Informe convocatoria, En la contratacion directa por parte de Gestidn
Humana los tipos documentales hacen parte de la historia laboral
del trabajador.
Y ot |

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S:  SELECCION

Lu2 Marina Arias Calder
Responsable Archivo de Gastion

Martha Le. or forado Clavijo
Archivo Central




DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE SALUD
OFICINA PRODUCTORA: PROGRAMA DE INSTRUMENTACION QUIRURGICA  CODIGO 2.3.5.4 VERSION: 3

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6§.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

PAGINA: 131 DE 349

cODIGO

SERIES Y SUBSERIES

RETENCION

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

DISPOSICKIN FINAL

CEDIMIENT!
P ) R I PROCEDIMIENTO

2.3.54-32
2.3.5.4-32-04

PROYECTOS

Proyeclo de Grado
- Acta de grado -
- Diplomado

5

X Se elimina cumplido el tiempe de retencidn en el Archivo de
Gestién porque el orginat se conserva en la historia académica
del estudiante que custodia Registro Académico.

2.3.5.4-33
2.3.5.4-33-02

REGISTROS

Registro Autorizacién Gestién Académica
- Formato de solicitudes académicas
- Readmisiones

| - Transferencias

- Homologaciones

- Validaciones

- Paralelos

- Matriculas de honor

- Pruebas Saber Pro

- Entrevistas de admision

- Derechos de peticidn

2.3.54-42

DISENO CURRICULAR,

- Acta de reunidn

- Comunicaciones

- Planeacion y ejecucion del disefio yo actualizacion
curricular

- Mallas curriculares

10

2.3.5.4-43

PROGESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS
- Citacién .
- Diligencia de ratificacién y/o ampliacién de 1a
denuncia

- Pruebas

- Formulacién de cargos o archivo proceso

- Resolucién

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M: MICROFILMACION
S:  SELECCION

.

oA

e
Luz Marina Arias Cald
Responsable Archivo de Gestidn

ek

eron

Martha Legfior Darado Clavijo
Directora Archivo Central




DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE SALUD

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIG0: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

OFICINA PRODUCTORA: PROGRAMA DE MEDICINA CODIGO 2.3.5.5 VERSION: 3
PAGINA: 132 DE 349
RETENCION  [DISPOSICION FINAL
coODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO [ARCHIVO c E PROCEDIMIENTO
GESTION |centrat | ST Mi1s
2.3.5.5-01 ACTAS
2.3.5.5-01-06 [Acta Comité Asesor de Programa 5 2 X
Se elimina cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de
01 . N Gestitn porque es una copia para seguimiento, el original lo
2.3.5.5-01-12 {Acta Comité Cientifico 5 X conserva custodia y conserva la institucién con fa que se tiene el
convento,
2.3.5.5-01-38 |Acta Coordinacién Grupo de Trabajo 5 2 X
Acta Comité de Autoevaluacidn y Mejoramiento del
2.3.5.5-01-55 Programa
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2,3.5.5-05 CIRCULARES 3 X Se eiimina en el Archivo de Gestidén una vez cumplido el tiempo
2.3.5.5-05-01 |Circular Informativa . cidn por carecer de valores para su conservacion.
- Circular -
2.3.5.5-19 INFORMES
2.3.5.5-19-02 |Informe Académico y Administrativo 4 2 X
Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.5.5-19-03 |Informe de Autoevaluacién y Plan de Mejoramiento 10 X parte de la Informacién entregada para tramite a la oficina
Vicerrectoria, Planeacién y Aseguramiento de la Calidad.
2.3.5.5-19-16 |Informe de Gestidn 3 3 X
- Informe
2,3.5.5-26 PLANES
2.3.5-5-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el
- Cronograma tiempo de retencidn porque la oficina de Planeacidn consolida
- Presupuesto informacidn,
- Informe
CT: CONSERVACION TOTAL I% A

E:  ELIMINACION
M:  MICROFILMACION
S: SELECCION

Francisco Javier Bricefio Chaves
Responsable Archive de Gestidn

Lo

; g
Martha Lgonor Dorado Clavijo
Directgra Archivo Central
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE SALUD

OFICINA PRODUCTORA: PROGRAMA DE MEDICINA

CODIGO 2.3.5.5

CODIGO 6. 7-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION; 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 133 DE 349

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO |ARCHIVO

GESTION |centraL | €T |E} M [ S

PROCEDIMIENTO

2.3.5.5-31
2.3.6.5-31-26

PROGRAMAS

Programas Eventos Institucionales
- Memerias congresos

- Memorias seminarios

- Memorias simposios

- Registro fotografico

"~ Informe

3 2 X

2.3,5.5-31-37 |Programa Vinculacién de Personal
- Convocatoria

= Informe

del trabajador.

2,3.5.5-32
2.3.5.5-32-04

PROYECTOS
Proyecto de Grado
- Acta de grade
- Diplomado

del estudiante que custodia Registro Académico.

2.3.5.5-33
2.3.5.5-33-02

REGISTROS

Registro Autorizacién Gestidén Académica
- Formato de solicitudes académicas
- Readmisiones

- Transferencias

- Homologaciones

- Validaciones

- Paralelos

~ Matriculas de honor

- Pruebas Saber Pro

- Entrevistas de admisién

- Derechos de peticién

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M: MICROFILMACION

S: SELECCION

<

S

Francisco Javier Bricefio Chaves
Responsable Archivo de Gestion

Martha Yeonor Darado Clavijo
Direcfora Archivo Central

Se elimina en el Archivo de Gestidn porque &l aclo que la orgina se
integra al acta respectiva para los eligidos o nombrados por
convocatoria. En [a contratacidn directa por parte de Gestidn
Humana los fipos documentales hacen parte de la historia laboral

Se elimina cumplide el tiempo de retencidn en el Archivo de
Gestion porque el orginal se conserva en la historia académica
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DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE SALUD

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

OFICINA PRODUCTORA: PROGRAMA DE MEDICINA cODIGO 2.3.5.5 VERSION: 3
PAGINA: 134 DE 349
i RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO JARCHIVO PROCEDIMIENTO
} GESTION |cEntraL | €T |E| M | S :
2.3.5.542 DISENO CURRICULAR 1 10 X
- Acta de reunion
- Comunicaciones
- Planeacion y ejecucion del disefio yfo actualizacion
curricular
- Mallas curriculares
2.3.5.5-43 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 X

- Citacign

- Diligencia de ratificacion yfo ampliacion de la
denuncia

- Pruebas

- Formulacién de cargos o archivo proceso

- Resolucion

- Recursos

CT: CONSERVACIGN TOTAL

E: ELIMINACION
M: MICROFILMACION
S: SELECCION

\f’“‘_\—

Francisco Javier Bricefio Chaves
Responsable Archivo de Gestidn

X

Martha Le. n%ﬂ

r Dorado Clavijo

Directo;a Archivo Central

,"‘
’

I
/

y



ACC

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE SALUD
OFICINA PRODUCTORA: PROGRAMA DE ODONTOLOGIA

CODIGO 2.3.5.6

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

[CODIGU: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 135 DE 349

] ) lﬁ%ﬂlﬂoﬂ_ FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO cT el m s PROCEDIMIENTO
GESTION {CENTRAL
2.3.5.6-01 ACTAS ] Z X
2.3.56-01-06 |Acta Comité Asesor de Programa
2.3.5.6-01-38 |Acta Coordinacion Grupo de Trabagjo
Acta Comité de Autoevaluacion y Mejoramiento del
2.3.5.6-01-55 Programa
-Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia -
2.3.5.6-05 CIRCUCARES 3 X Se elimina en el ArChivo de Geslion una veZ cumphdo el tlempo
2.3.5.8-05-01 |Circular Informativa cion por carecer de valores para su conservacion.
- Circular
235610 [INFORWES -
2.3.5.6-19-02 |Informe Académico y Administrativo 4 2 X
Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.5.6-19-03 |Informe de Autoevaluacidn y Plan de Mejoramiento 10 X parte de la informacién entregada para tramite a la oficina
Vicerrectoria, Planeacién y Aseguramiento de la Calidad.
2.3.5.6-19-16 |Informe de Gestidn 3 3 X
- Informe
2.3.5.626  |PLANES _
2.3.5-6-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el
- Cronograma tiempo de retencidn porque la oficina de Planeacidn consolida
- Presupuesto informacion.
- Informe
Z35.6-11  |PROGRANAS
2.3.5.6-31-26 |Programas Eventos Institucionales 3 2 X
- Memorias congresos
- Memonas seminaros
- Memorias simposios
- Registro fotografico
- Informe

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S:  SELECCION

Ivonnd Ledy S‘M

Responsable Archivo de Gestidn

Martha Lgonor Dorado Clavijo
Directgra Archivo Central

W



DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD PE SALUD

OFIGINA PRODUCTORA: PROGRAMA DE ODONTOLOGIA

CODIGO 2.3.5.6

cODIGO

SERIES Y SUBSERIES

2.3.5.6-31
2.3.5.6-31-37

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION 3

PAGINA: 136 DE 349

[DISPOSICTON FINAC

|ARCHIVO JARCHIVO

GESTION |cenraL | ©T | E

PROGRAMAS {CONTINUOACION])
Programa Vinculacion de Personal
- Convocatona

- Informe

PROCEDIMIENTO

3 X

Se elimina en el Archivo de Gesfidn porque el acto que la orgina se
integra al acta respectiva para 10s eligidos o nhombrados por
convocatoria. En la contratacion directa por pare de Gestion

Humana los tipos documentales hacen parte de la historia laboral
del trabajador.

2.3.5,6-32-04

Provecto de Grado
- Acta de grado
- Diplomado

£.3.5.6-33
2.3.5.6-33-02

e elimina cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de
Gestioén porque el orginal se conserva en Ia historia académica
del estudiante qué custodia Registro Académico. )

REGISTROYS

Registro Autorizacién Gestidn Académica
- Formato de solicitudes académicas
- Readmisiones

- Transferencias

- Homologaciones

- Validaciones

- Paralelos

- Matriculas de honor

- Pruebas Saber Pro

- Entrevistas de admisidn

- Derechos de peticién

2.3.9.b-44

DISENO CURRICULAR

- Acta de reunidn

- Comunicaciones

- Planeacién y ejecucidn del disefio y/o actualizacidn
curricular

- Mallas curriculares

2.3.5.643

PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS
- Citacién

- Diligencia de ratificacion y/o ampliacién de Ia
denuncia

- Pruebas

- Formulacidn de cargos o archive proceso

- Resolucion

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

5. SELECCION

Responsatle Archivo de Gestidn

Martha Lednigr %ado Clavijo
Directora /Archivo Central
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE SALUD

CODIGOI6.T-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

OFICINA PRODUCTORA: PROGRAMA DE PSICOLOGIA CcODIGO 2.3.5.7 VERSION: 3
PAGINA: 137 DE 349
RETENCION DISPOSICION FINAL
cADIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO [ARCHIVO ct el m s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL
2.3.5.7-01 ACTAS 5 2 X
2.3.5.7-01-06 |Acta Comité Asesor de Programa
2.3.5.7-01-38 |Acta Coordinacién Grupo de Trabajo
Acta Comité de Autoevaluacion y Mejoramiento del
2.3.5.7-01-55 Programa
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.5.7-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplide el iempo
2.3.56.7-05-01 [Circular Informativa cidén por carecer de valores para su conservacion.
- Circular
2.3.5.7-19 INFORMES
2.3.5.7-19-02 |Informe Académico y Administrativo 4 2 X
Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.5.7-19-03 |Informe de Autoevaluacién y Plan de Mejoramiento 10 X parte de [a informacién entregada para tramite a la oficina
Vicerrectoria, Planeacidn y Aseguramiento de la Calidad.
2,3.5,7-19-16 |Informe de Gestidn 3 3 X
2.3.5.1-26 PLANES
2.3.5-7-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el
- Cronograma tiempo de retencion porque la oficina de Planeacion consolida
- Presupuesto informacion.
- Informe
2.3.5.7-31 PROGRAMAS
2.3.5.7-31-26 |FProgramas Eventos Institucionales 3 2 X
- Memorias congresos
- Memorias seminarios
- Memorias simposios
- Registro fotografico
- Informe
2.3.5.7-31-37 |Programa Vinculacidn de Personal 3 X Se elimina en el Archive de Geslidn porque el acto que la orgina se
- Convocatoria integra al acta respectiva para los eligidos o nombradas por
- Informe convocatona. kn la contratacion directa por parte de {estion
Humana los tipos documentales hacen parte de la historia
laberal del trabajador.
by o4 LD 1A . i

CT: CONSERVACION TOTAL

E:  ELIMINACION
M:  MICROFILMACION
S: SELECCION

Marcela Roséro erez
Responsable Archj¥o de Gestidn

' Vi

Mlﬂ
Martha L ungzrado Clavijo

Directgra Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE SALUD
OFICINA PRODUCTORA: PROGRAMA DE PSICOLOGIA

cODIGO 2.3.5.7

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 138 DE 349

coDIGo

SERIES Y SUBSERIES

RETENCION

DISPOSICION EINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT |E

M| S

PROCEDIMIENTO

2.3.5.7-32
2.3.5.7-32-04

PROYECTOS

Proyecto de Grado
- Acta de grado -
- Diplomado

5

X

Se elimina cumplido el tiempo de retencitn en el Archive de
Gestidn porque el orginal se conserva en [a historia académica
del estudiante que custodia Registro Académico.

2.3.5.7-33
2.3.5.7-33-02

REGISTROS

Registro Auterizacién Gestién Académica
- Formato de solicitudes académicas
- Readmisiones

- Transferencias

- Homologaciones

- Validaciones

- Paralelos

- Matriculas de honor

- Pruebas Saber Pro

- Entrevistas de admisioén

- Derechos de peticidn

2.3.5.7-42

DISENO CURRICULAR

- Acta de reunion

- Comunicaciones

- Planeacion y ejecucion del disefio yfo actualizacidn
curricular

- Mallas curriculares

10

23,5743

PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS
- Citacién

- Diligencia de ratificacién y/o ampliacién de la
denuncia

- Pruebas

- Formulacion de cargos o archivo proceso

- Resolucién

- Recursos

——

CT: CONSERVACION TOTAL /

E:  ELIMINACION
M:  MICROFILMACION
S: SELECCION

Marceld Rosero Pérez

Mi//f e

{

4

7,

Responsable Archivo de Gestidn

/

b

Martha Lgoner Dorado Clavijo
Directgfa Archivo Central




DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE SALUD

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO; 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

OFICINA PRODUCTORA: PROGRAMA DE TERAPIA RESPIRATORIA CcODIGO 2.3.5.8 VERSION: 3
PAGINA: 139 DE 349
RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO JARCHVO | T ET s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL
2.3.5.8-01 ACTAS 5 Z X
2.3.5.8-01-06 |Acta Comité Asesor de Programa
2.3.5.8-01-38 |Acta Coordinacitn Grupo de Trabajo
Acta Comité de Autoevaluacion y Mejoramiento del
2.3.5.8-01-55 Programa
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.5.8-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Geslidn una vez cumplido el tiempo
2.3.5.8-05-01 |Circular Informativa cidn por carecer de valores para su conservacion.
- Circular
2.3.5.8-19 INFORMES
2.3.5.8-19-02 |informe Académico y Administrativo 4 2 X
. Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.5.8-19-03 |Informe de Autoevaluacién y Plan de Mejoramiento 10 X parte de la informacion entregada para tramite a la oficina
Vicetrectoria, Planeacidn y Aseguramiento de la Calidad.
2.3.5.8-19-16 |Informe de Gestion 3 3 X
- Informe
2.3.5.8-26 PLANES
2,3.5-8-26-22 |Plan Qperativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el
‘ - Cronograma tiempo de retencién porque la oficina de Planeacion consolida
- Presupuesto informacion.
- Informe
.3 2.8-31 PRUGKHANAS .
2.3.5.8-31-26 |Programas Eventos Institucionales 3 2 X
- Memorias congresos
- Memorias seminarios
- Memorias simposios
- Registro fotografico
- Informe
2.3.5.8-31-37 |Programa Vinculacidn de Personal 3 X Se elimina en el Archive de Gestidn porque el acto que la orgina se
- Convocatoria integra al acta respectiva para los eligidos o nombrados por
- Informe: convocatoria. En la contratacion directa por parte de Gestion
Humana los tipos documentales hacen parte de la historia
laboral del trabajador.

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

émgf%cu
Qﬁna Avendafio Romero

Responsable Archivo de Gestidn

A
éﬂ»«/
Martha Leghor Do

rado Clavijo
Directord Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE SALUD
OFICINA PRODUCTORA: PROGRAMA DE TERAPIA RESPIRATORIA

CODIGO 2.3.5.8

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3 .

PAGINA: 140 DE 349

cODIGO

SERIES Y SUBSERIES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCANO
GESTION

ARCHIVD
CENTRAL

CT|E| M| s

PRCCEDIMIENTO

2.3.5.8-32
2.3.5.8-32-04

PROYECTOS
Proyecto de Grado
- Acta de grado

- Diplomada

5

X

Se efimina cumplido el iempo de relencidn en el Archivo de
Gestidn porque el orginal se conserva en a historia académica
del estudiante que custodia Regislro Académico,

235837
23583302 |

REGISTROS

Registro Autorizacién Gestién Académica
- Formatoe de solicitudes académicas
- Readmisicnes

- Transferencias

- Homolegaciones

- Validaciones

- Paralelos

- Matriculas de honor

- Pruebas Saber Pro

~ Entrevistas de admisién

- Derechos de peticidn

2.2.5.8-92

DISENO CURRICULAR

= Acta de reunidn

- Comunicaciones

- Planeacidn y ejecucidn del disefio y/o actualizacion

|cusmicutar

- Mallas curriculares

10

2.3.58-43

PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS
- Citacion

- Diligencia de ratificacion y/o ampliacién de la
denuncia

- Pruebas .

- Formulacién de cargos o archivo proceso

- Resolucitn

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S:  SELECCION

(%

2ED

Cristina Avendaric Romero
Responsable Archive de Gestidn

/ ZMM/

Martha Lgfonor Dorado Clavijo
i Archivo Central




x §

DEPENDENCIA: VICERRECTORIA - FACULTAD DE SALUD

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: DEPARATAMENTO DE SALUD PUBLICA

CODIGO: 2,3.5.9

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION; 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 141 DE 349

RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVU
cODIGO |SERIES, SUBSERIES Y TiPOS DOCUMENTALES|ARCHIVO centra | el e | M s PROCEDIMIENTO
GESTION ||

2.3.5.9-01 ACTAS 5 2 X Su conservacitn es total por ser documentos probatorios
2.3.5.9-01-38|Acta Coordinacidon Grupo de Trabajo en los cuales se asienta o acepta una informacién,

- Acta de modo que haga fe y tenga valor legal.

- Convacatoria

- Registro de asistencia
2.3.5.9-05 [CIRCULARES 3 X Se eliminan en el Archivo de Gestidn por carecer de
2.3.5.9-05-01|Circulares !nformativas de valores para su conservacion.

- Circular
2.3.5.9-19 [INFORMES 4 3 X
2.3.5.9-19-18|Informe de Gestidn
2.3.5.9-19-17}Informe de Némina

- Informe
2.3.5.9-26 |PLANES Se elimina en el Archivo de Gestion porque en la
2.3.5.9-26-01|Plan Académico 3 3 X

- Tutorias

- Monitorias

- Jomadas de orientacidn

- Reporte de actividades - docencia.adtiva-

investigativo
2.3.5.9-26-22|Plan Operativo Anual 3 X Decanatura realizan el consolidado y la retencién.

- Cronograma

- Presupuesto

- Informes

CT: CONSERVACION TOTAL
E.  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S:  SELECCION

Sre T, @F

" Janeth Cecilia Gil Forero
Resposanble Archivo de Gestidn

ﬁﬂﬁ»/

Martha Lé¢onor Dorado Clavijo
Directgra Archivo Central




DEPENDENGIA: VICERRECTORIA - FACULTAD DE SALUD
OFICINA PRODUCTORA: DEPARATAMENTO DE SALUD PUBLICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION; 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3 -

CODIGO: 2,3.5.9 PAGINA: 142 DE 349
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGD |SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTAL ARTHIVU PROCEDIMIENTO
I POS DOCUMENTALES |ARCHIVO centra et |l Elml s
GESTION ||

2.3.5.9-21 PROGRAMAS
2.3.5.9-31-07|Programa de Capacitacién 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion porque se refleja

- Cronograma en el Informe de Gestidn.

- Registro de asistencia

- Informe
2.32.5.9-32 PROYECTOS 1 2 X
2.3.5.9-32-07|Banca de Proyectos
2.2.5.9-33 REGISTROS 2 1 X
2.3.5.9-33-02| Registro Autorizacion Gestidn Académica

- Formato solicitudes académicas

- Derechos de peticidn
2.3.5.942 DISENO CURRICULAR 1 10 X
. - Mallas curriculares

- Syilabus

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

$:  SELECCION

_Janeth Cecili

a Gil Forero

R’ésposanble Archive de Gestidn

Do

Martha Feonor Dorado Clavijo
Diregtora Archivo Centrai

/




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: VICERRECTORIA - FACULTAD DE SALUD
OFICINA PRODUCTORA: DEPARATAMENTO DE CIENCIAS CLINICAS

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

CODIGO: 2.3.5.10 PAGINA: 143 DE 349
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO  |SERIES, SUB ARLHIVU
, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES|ARCHIVO ceNntrA |l et | el ml s PROCEDIMIENTO
GESTION |,

2.3.5.10-01 ACTAS 5 2 X Su conservacion es total por ser documentos probatorios
2.3.5.10-01-38 |Acta Coordinacion Grupo de Trabajo en los cuales se asienta o acepta una informacion,
2.3.5.10-01-51 |Acta Comité de Departamento de modo gue haga fe y tenga valor legal.

- Acta

- Convocatoria

- Registro de asistencia
2.3.5.10-05 CIRCULARES 3 X Se eliminan en el Archivo de Gestién por carecer de
2.3.5.10-05-01 |Circutares Informativas de valores para su conservacion.

- Circular
2.3,5.10-19 INFORMES 5 X
2.3.5.10-19-16 {Informe de Geslién
2.3.5.10-19-17 |Informe de Nomina

- Informe
2.32.5.10-26 PLANES
2.3.5.10-26-01 {Pian Académico 3 3 X

- Tutorias

- Monitorias

- Jornadas de orientacion

- Reporte de actividades - docencia.adtiva-

investigafivo
2.3.5.10-26-22 (Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en Gestién porque Planeacidn hace

- Cronograma consolidado y la retencidn.

- Presupuesto

- Informes

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

70,

S:  SELECCION

sanble Arc

TS

AN\

\ I
hivo deue.esuax—/

Martha Leoner Dorado Clavijo
Directora Jistema de Archivo Central




DEPENDENCIA: VICERRECTCRIA - FACULTAD DE SALUD
OFICINA PRODUCTORA: DEPARATAMENTO DE CIENCIAS CLINICAS

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

CODIGO: 2,3.5.10 PAGINA: 144 DE 349
RETENCION DISPOSICION FINAL
CéD GO ARUHIVU
[ | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCH]\!O centra | et | Elm]| s PROCEDIMIENTO
GESTION )
2.3.5.10-31 PROGRAMAS 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn porque se reflefa
2.3.5.10-31-07 |Programa de Capacitacién en el Informe de Gestion.
- Cronograma
| - Registro de asistencia
- Informe
2.3.5.10-32 PROYECTOS 1 2 X
2.3.5.10-32-07 |Banco de Proyectos
2.3.510-33  |REGISTROS 2 1 X
2.3.5.10-32-02 |Registro Auforizacion Gestion Académica
- Formato solicitudes academicas
- Derechos de peticion
2.3.5.10-42 DISENO CURRICULAR 1 10 X
- Mallas curriculares
- Syllabus

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M: MICROFILMACION

S: SELECCION Respo

anble Archivo

Martha L&onor Dorade Clavijo
Directora Sistema de Archivo Central




DEPENDENCIA: VICERRECTORIA - FACULTAD DE SALUD

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE CIENCIAS BIOMEDICAS

CODIGO: 2.3.5.11

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACICN: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 145 DE 349

RETENCION DISPOSICION FINAL
. ARCHIVO
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES|ARCHIVO ceNTrA |l et El M| s PROCEDIMIENTO
GESTION \

2.3.5.11-01 ACTAS 5 2 X Su conservacidn es total por ser decumentos probatorios
2.3.5.11-01-38 |Acta Coordinacidn Grupo de Trabajo en los cuales se asienta o acepta una informacién,
2.3.5.11-01-51 |Acta Comité de Departamento | de modo que haga fe y tenga valor legal.

- Acta

- Convocatoria

- Registro de asistencia
2.3.5.11-05 CIRCULARES 3 X Se eliminan en el Archivo de Gestidn por carecer de
2.3.5.11-05-01 |Circulares Informativas de valores para su conservacion. ) .

' - Circular

2.3.5.11-19  [INFORMES 5 X
2.3.5.11-19-16 |Informe de Gestion
2.3.56.11-19-17 |Informe de Ndmina

- Informe
2.3.5.11-26 PLANES
2.3.5.11-26-01 |Plan Académico 3 3 X

- Tutorias

- Monitorfas

- Jornadas de orientacion

- Reporte de actividades - docencia.adtiva-

investigativo
2.3.5.11-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en Gestién porque Ptaneacion hace

- Cronograma. consolidado y la retencién.

- Presupuesto

- Informes Q .

k V. N /

CT: CONSERVACION TOTAL ( : j
E:  ELIMINACION ‘ 294
M:  MICROFILMACION Julia Blgna Libreros Rangel Martha Leondr Dorado Clavijo

S: SELECCION

esponsab Q\Archivo de Gestién

Directora /Archivo Central



DEPENDENCIA: VICERRECTORIA - FACULTAD DE SALUD

OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE CIENCIAS BIOMEDICAS

CODIGO:; 2.3.5.11

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 146 DE 349

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO  |SERIES, SUBSERIE 1 ARCHIVU
RIES Y TIPOS DOCUMENTALES 2:2?:(\;3 centra l et | e lml s PROCEDIMIENTO
1

2.3.5.11-31 PROGRAMAS 3 X Se elimina en el Archivo de Gestién porque se refleja
2.3.5.11-31-07 |Programa de Capacitacion en el Informe de Gestion.

- Cronograma

- Registro de asistencia

- Informe
2,3.511-32 PROYECTOS 1 2 X
2.3.5.11-32-07 |Banco de Proyectos
2.3.5.11-33 REGISTROS 2 1 X
2.3.5.11-32-02 |Registro Autorizacion Gestidn Académica

- Formato solicitudes académicas

- Derechos de peticidn
2.3.51142 DISENO CURRICULAR 1 10 X

- Mallas curriculares

- Syllabus

L~
N\ e ,

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

| iq Elena Libreros Rahgel
l :sponsable Archivo de Gestidn

Martha LeonorADorado Claviio
Directora Archivo Central




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27
DEPENDENCIA: VICERRECTORIA - FACULTAD DE SALUD FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
OFICINA PRODUCTORA: DEPARATAMENTO DE CIENCIAS DEL DEPQRTE Y LA SALUD VERSION; 3
CODIGO: 2.3.5.12 PAGINA: 147 DE 349
. RETENCIO?:“ DISPOSICION FINAL]
ARCHIVO
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES g];g:l-llgg centra | et |l el Ml s PROCEDIMIENTO
I

2.3.5.12-01 ACTAS 5 2 X Su conservacion es total por ser documentos probatorios
2.3.5.12-01-38 |Acta Coordinacién Grupo de Trabajo en los cuales se asienta 0 acepta una informacion,
2.3.5.12-01-51 |Acta Comité de Departamento de modo que haga fe y fenga valor legal.

- Acta

- Convocatoria ]

- Registro de asistencia
2.3.5.12-05 CIRCULARES 3 X Se eliminan en el Archivo de Gestién por carecer de
2.3.5.12-05-01 |Circulares Informativas ’ de valores para su conservacion.

- Circular
2351219 |INFORMES 5 X
2.3.5.12-19-16 |Informe de Gestion
2.3.5.12-19-17 |!nforme de Ndmina
2.3.5.12-26 PLANES
2.3.5.12-26-01 |Plan Académico 2 3 X

- Tutorias

- Monitorias

- Jornadas de orientacidn

- Reporte de actividades - docencia.adtiva-

investigativo
2.3.5.12-26-22 |Plan QOperativo Anual 3 1 X Se elimina en el Archivo de Gestién porque la Decanatura

- Cronograma realizan el conselidado y la retencién.

- Presupuesto

- Informes

CT: CONSERVACION TOTAL &

E:  ELIMINACION ﬂ 7

M:  MICROFILMACION Bellazmin Arenas Quintana Martha Lgonor Dorade Clavijo
§: SELECCION Responsable Archivo de Gestidn Directgfa Archivo Central




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: VICERRECTORIA - FACULTAD DE SALUD

OFICINA PRODUCTORA: DEPARATAMENTO DE CIENCIAS DEL DEPORTE Y LA SALUD

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

CODIGO: 2.3.5.12 PAGINA: 148 DE 349
RETENCION  |[DISPOSICION FINAL
CODIGO  |SERIES, SUBSE 0s DoC ARLHIVU 0
RIES, RIES Y TIP UMENTALES ggg::gg cENTRA | oT ml s PROCEDIMIENT:
I
2.3.5.12-31 PROGRAMAS 3 Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el tiempo
2.3.5.12-31-07 |Programa de Capacitacion de retencidn porque se refleja en el Informe de Gestién,
- Cronograma

- Registro de asistencia

- Informe
2.3.5.12-22 PROYECTOS 1 2 X
2.3.5.12-32-07 |Banco de Proyectos
2.3.5.12-33 REGISTROS 2 1 X
2.3.5.12-32-02 |Registro Autorizacién Gestion Académica

- Formato solicitudes académicas

- Derechos de peticion
2.3.5.12-42 DISENO CURRICULAR 1 10 X

- Mallas curriculares

- Syllabus

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

Responsable Archivo de Gestidn

ﬂﬂw/

Martha Lgonor Dorado Clavijo
Directofa Archivo Central
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI 1
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE SALUD
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONVENIOS

CODIGO: 2.3.5.13

CODIGO: 6.7-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2013

VERSION: 3

PAGINA: 149 DE 349

cHDIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION

FINAL

ARCHIVO
GESTIO

ARCHIVO
CENTRAL

CT|E| M

S

PROCEDIMIENTO

2.3.5.13-01
2.3.5.13-01-38
2.3.5.13-01-56

ACTAS
Acta Coordinacién Grupo de Trabajo
Acta Comité Docencia - Servicio

- Acta

- Convocatoria

- Registro de asistencia

Decreto 2376 de 2010 Art. 11y 12

2.3.5.13-05
2.3.5.13-05-01

CIRCULARES
Circular Informativa
- Circular

Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el tiempo
cidn por carecer de valores para su conservacion,

2.3.5.13-12
2.3.5.13-12-03
2.3.513-12-05

CONVENIOS

Convenio Interadministrativo

Convenio Interinstitucional

- Solicitud apertura convenic

- Convenio {copia)

- Autorizacion efaboracion contrato y/o convenio
- Anexo técnico

- Acta de inicio

- Plan de préctica formativa

- Acla comité docencia - servicio

| - Programacidn de practicas / rotaciones

- Formato de evaluacién del estudiante

- Comunicacién interna

- Informes finales de practica

- Evaluaciones de préctica por docente

- Evaluacién de Ia calidad del escenario de practica
- Cronograma de practicas

Art. 2. Cumplido el tiempo de retencidn en el Archive de Gestién, se
elimina por carecer de valores para su conservacion.

2.3.5.1-19
2.3.5.1-19-16

2.3.5.1-19-36

INFORMES
Informe de Gestion
- Informe

Informe Entes de Control
- Informe Ministerio de Salud
- Informe Ministerio de Educacién

Decreto 2376 art. 27

) /]

CT: CONSERV/

\CION TOTAL

E:  ELIMINACION
M: MICROFILMACION
S: SELECCION

Janeth Villa Lopez
Responsable Archivo de Gestidn

/ﬂm/

Martha Lednor Dorado Clavijo
Directgfa Archivo Central




OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONVENIOS

CODIGO:

2.3.513

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALTZATION: 071 DE ABRIL

VERSION: 3

PAGINA: 150 DE 349

CcODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TiPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO

CENTRAL ¢t CT [E| M

S

PROCEDIMIENTO

2.3.5.1-26

2.3.5.13-26-08

2.3.5-1-26-22

2.3.5.13-26-16

PLANES
Plan Control Evaluativo

- Acta comision de evaluacion
- Informe heteroevaluacion

- Informe Autoevaluacion

- Comunicaciones

| - Autoevaluacién de los escenarios de practica

Plan Operativo Anual
- Cronegrama

- Presupuesto

- Informe

Plan de Mejoramiento

- Cronograma de seguimiento
- Evidencias

- Comuinicaciones

- Informes

2

3 X

Se elimina en el archivo de gestion una vez finalizado el tiempo

de retencién de conservacion porque se refleja en el Informe de
Gestion.

2.3.5.1-31
2.3.5.13-31-07

PROGRAMAS

Programa de Capacitacién
- Cronograma

- Registro de asistencia

- Informe

Programa.Practica Formativa en Salud

- Formato hoja de vida estudiante

- Copia matricula financiera y académica

- Copia vinculacién al sistema obligatorio de salud
- Pdlizas de riesgo bioldgico

- Pélizas responsabilidad civil

| - Esquema de vacunacion

- Titulos {anticuerpos)
- Formato hoja de vida docente (soportes)
* Pdélizas responsabilidad civil
* Afiliacién Administracién Riesgos Laborales
- Esquema de vacunacién
- Titulos (anticuerpos)
- Evaluacién de atencién al usario

Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el tiempo
de retencion porque se refleja en el Informe de Gestion.

Ar. 2. Cumplido e! tiempo de retencién en el Archivo de Gestion, se
elimina por carecer de valores para su conservacion.

CT: CONSERVACION TOTAL

E: ELIMINACION
M: MICROFILMACION
S:  SELECCION

Responsable Archivo de Gestidn

Janeth Villa Lopez




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA - FACULTAD DE SALUD
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA ACADEMICA

CODIGO:2.3.9.5

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 151 DE 349

RETENCION DISPOSICION FINAL
coniGo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION |cENTRaL| ST | E{ M [S
2.3.9.5-01 ACTAS 5 2 X
2.3.9.5-01-35|Acta Consejo de Facultad
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.9.5-05 |CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el iempo
2,3,9.5-05-01|Circular Informativa cion por carecer de valores para su conservacion.
- Circular
2.3.9.5-19 JINFORMES 3 3 X
2.3.9.5-19-16{Informe de Gestidn
2.3.9.5-19-20]Informe Desercidn Estudiantil
- Informe
2.3.9.5-33 |REGISTROS 2 11 X
2.3.9.5-33-02|Registro Autorizacidn Gestidn Académica
- Formato solicitudes académicas
- Derechos de peticidn
2.3.9.5-3¢ |[RESOLUCIONES 3 1 X
- Resoluciones
2.3.9.543 |PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 X
- Citacién
- Diligencia de ratificacidn yfo ampliacién de la
denuncia
- Pruebas
- Formulacién de cargos o archivo proceso
- Resolucién
- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION
M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

Diego Fernando Botero Henao
Responsable Archivo de Gestidn

Martha Leghor Dorado Clavijo
Directora Archivo Central




2.3 FACULTADES

2.36 Facultad de Educacion

2.3.6.1 Licenciatura en Educacion Basica con Enfasis en Ciencias Naturales

236.2 . . . .. . . . . . .

Licenciatura en Educacion Basica con Enfasis en Ciencias Sociales

2.3.6.3 Licenciatura en Educacién Basica con Enfasis en Matematicas

5364 Licenciatura en Educacidon Bésica con Enfasis en Tecnologia e
U Informatica

2.3.6.5 Licenciatura en Lenguas Extranjeras Inglés - Francés

2.36.6  Licenciatura en Preescolar o

2.36.8 Departamento de Pedagogia y Didactica

2.3.6.9 Departamento de Lenguas e Idiomas Extranjeros

2.3.6.9.10 Jardin Infantil
2.3.96 Secretaria Académica



UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE EDUCACION
OFICINA PRODUCTORA: DECANATURA

CODIGO 2.3.6

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 152 349

cODIGO

SERIES; SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

. RETENCION

PISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARGHIVO
CENTRA
1

CcT

E

M

S

PROCEDIMIENTO

2.3.6-01
2.36-01-17
2.3.6-01-29

2.3.6-01-54

ACTAS

Acta Comité Curricular

Acta Comité Evaluacion Docente

Acta Comite de Autoevalucidn y Mejoramiento
de la Facultad

- Acta

- Convocatoria

- Registro de asistencia

5

2

X

2.3.6-05
2.3.6-05-01

2.3.605-02

CIRCULARES
Circulares Informativas

Circulares Normativas

Se elimina cumplidcion en el Archivo de Gestion por carecer de valores para
SU conservacion.

2.3.6-19

2.3.6-19-03
2.3.6-19-16
2.3.6-19-20
2.3.6-19-28

INFORMES

Informe Autoevaluacion
Infarme de Gestién

Informe Desercién Estudiantil
Informe Evaluacidn Docente
- Informe

W N WWw

W W w

x o ox

Se elimina cumplida el tiempo de retencion porque se integra al Acta del
Comité Evaluacion docente al cual se presenta el informe.

2.3.6-26
2.3.6-26-22

PLANES

Plan Operativo Anual
- Cronograma

- Presupuesto

- Informes

’ Se elimina una vez cumplido el tiempo de retencidn porque la oficina de

Planeacidn hace el consolidado y la retencion.

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S:  SELECCION

Respons

/
Jariés Rulz Morales
le Archivo de G

©

ECAMATURA DE
ECUCACION 4

YVERSIDAD Marth
LNTIALO
BIE AL}

eonor Dorado Clavijo
ara Archivo Central




OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION LICENCIATURA EN EDUCACION BASICA CON ENFASIS
CODIGO: 2.3.6.1

EN CIENCIAS NATURALES Y EDUCACION AMBIENTAL

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGQ: 8.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 154 DE 349

RETENCION DISPOSICION FINAL |.
cODIGD SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO|ARCHIVO crlelm s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL

2.3.6.1-01 ACTAS 5 C 2 X
2.3.6.1-01-06 |Acta Comité Asesor de Programa
2.3.6.1-01-38 |Acta Coordinacién Grupo de Trabajo
2 3.6.1-01-55 Acta Comite de Autoevaluacion y Mejoramiento del

Programa

- Acta .

- Convocatoria

- Registro de asistencia
2.3.6.1-03 BOLETINES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el
2.3.6.1-03-02 |Boletin Informativo tiempo de retencion porque se refleja en el Informe de Gestidn.
2.3.6.1-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el
2.3.6.1-05-01 |Circular Informativa tiempo de retencidn por carecer de valores para su

- Circular conservacion,
236119 |INFORMES
2.3.6.1-19-02 |Informe Académico y Administrativo 3 3 X

Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
23.6.1-19-03 (Informe de Autoevaluacién y Plan de Mejoramiento 10 X parte de la informacidn entregada para tramite a la oficina
Vicerrectoria, Planeacién y Aseguramiento de |la Calidad.

2.3.6.1-19-16 |Informe de Gestidn 3 3 X
2.3.6.1-26  {PLANES
2.3.6.1-26-22 {Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el

- Cronograma tiempo de retencion porque la oficina de Planeacion consolida

- Presupuesto la informacion y por funcion la reténcion.

- Informe:

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S:  SELECCION

Patrigia Medina&gmg?/\

Respons ble Archivo de Gestion

s

ﬂ&/o—/

Martha Leonor Dorado Clavijo
Directofa Archivo Central
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DEPENDENCIA : VICERRECTORIA‘ACADEMICA - FACULTAD DE EDUCACION
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION LICENCIATURA EN EDUCACION BASICA CON ENFASIS

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI

EN CIENCIAS NATURALES Y EDUCACION AMBIENTAL

CODIGO: 2.3.6.1

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 155 DE 349

cODIGO

RETENCION

DISPOSICION FINAY

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES  [ARcawo

GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CcT

E

M

S

PROCEDIMIENTO

2.3.6.1-31
2.3.6.1-31-26

PROGRAMAS

Programas Eventos Institucionales
- Memorias congresos

- Memorias seminarios

- Memorias simposios

- Registro fotografico

- Informe

2.3.6.1-32
2.3.6-1-32-04

3

2

X

PROYECTOS
Proyecto de Grado
- Acta de grado

- Créditos

Se elimina cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de
Gestidn porque el orginal se conserva en la historia académica
del estudiante que custodia Registro Académico.

2.3.6.1-33
2.3.6.1-33-02

REGISTROS
Registro Autorizacién Gestion Académica
- Formato solicitudes académicas
* Readmisiones
* Transferencias
* Homologaciones
* Validaciones
* Paralelos
* Matriculas de honor
* Pruebas Saber Pro
- Derecho de Peticidn

2.3.6.142

DISENO CURRICULAR
- Acta de reunidn
- Comunicaciones

- Planeacién y ejecucion del disefio y/o actualizacion

curricular
- Mallas curriculares

10

CT: CONSERVACION TOTAL
E: EUMINACION

M: MICROFILMACION

S: SELECCION

Patricia Medira-Agiedo
Respdnsable Archivo de Gestion

Martha Léonor Derado Clavijo
Directgra Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE EDUCACION' CODIGO: 6.1-31-27

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION LICENCIATURA EN EDUCACION BASICA CON ENFASIS FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

EN CIENCIAS NATURALES Y EDUCACION AMBIENTAL cODIGO; 2.3.6.1 VERSION: 3

PAGINA: 156 DE 349

RETENCION  PISPOSICION FINAL.

ARCHIVO JARCHO PROCEDIMIENTO
GESTION JoENTRAL | CT |E| M| S

coHDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

2.3.6.1-43 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 . 5 X
. - Citacién

- Diligencia de ratificacién y/o ampliacién de la
denuncia

- Pruebas

- Formulacién de cargos o archivo proceso

- Resolucién

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M: MICROFILMACION

S:  SELECCION

'~ R-\ -4
Pafricia Medina Agredo Martha Ldonor Dorado Claviio
Respo ablewigestibn Directgra Archivo Central




L
S5
s
¥ 53
{‘L"“_@Ni 3 it i

oo ADE DAL
TR PRERNT

29

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA ; VlCERRECTORIA‘ACADEM[CA - FACULTAD DE EDUCA(}IC')N .
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION LICENCIATURA EN EDUCACION BASICA CON ENFASIS
cODIGO: 2.3.6.2

EN CIENCIAS SOCIALES

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 157 DE 349

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO erle s PROCEDIMIENTO
GESTION [CENTRAL M

2,3.6.2-01 ACTAS 5 2 X
2.3.6.2-01-06 |Acta Comité Asesor de Programa
2.3.6.2-01-38 |Acta Coordinacién Grupo de Trabajo

Acta Comité de Autoevaluacion y Mejoramiento del
2.3.6.2-01-55 Programa

- Acta

- Convocatoria

- Registro de asistencia
2.3.6.2-03 BOLETINES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el
2.3.6.2-03-02 [Bolefin Informativo tiempo de retencion porgue se refleja en el Informe de Gestion.
2.3.6.2-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el
2.3.6.2-05-01 |Circular Informativa tiempo de retenciodn por carecer de valores para su

- Circular conservacion.

12.3.6.2-19 INFORMES
2.3.6.2-19-02 |Informe Académico y Administrativo 3 3 X _
_ Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.6.2-19-03 |Informe de Autoevaluacion y Plan de Mejoramiento 10 X parte de la informacién entregada para tramite a la ofidina
Vicerrectoria, Planeacion y Asegurarniento de la Calidad.

2.3.6.2-19-16 |Informe de Gestion 3 3 X
2.3.6.2.2¢ PLANES
2.3.6.2-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestién una vez cumplido €l

- Cronograma tiempo de retencidn porque la oficina de Planeacion consolida

~ Presupuesto la informacion y por funcidn la retencién.

- Informe

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

Rosaura Rojas Monedero
Responsable Archivo de Gestidn

o

onor Dorado Clavijo
Direcjéra Archivo Central




EN CIENCIAS SOCIALES

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE EDUCACION
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION LICENCIATURA EN EDUCACION BASICA CON ENFASIS

.CODIGO: 2.3.6.2

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO [ARCHIVO

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 158 DE 349

RETENCION | DISPOSIGION FINAL

GESTION centra [ CT{E| M} S

PROCEDIMIENTO

23523
2.3.6.2-31-26

PROGRANAS

Programas Eventos Institucionales
- Memorias congrescs

- Memorias seminarios

- Memorias simposios

- Registro fotografico

- Informe .

2.3.6.2-32
2.3.6.2-32-04

2.3:6.2-33-02

.

3 2 X

PROYECTOS
Proyecto de Grado
- Acta de grado

.1 - Créditos

Se elimina cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de
Gestidn porque el orginal se conserva en [a historia académica
del estudiante que custodia Registro Académico.

Registro Autorizacién Gestién Académica
- Formato solicitudes académicas

* Readmisiones

* Transferencias

* Homologaciones

* Validaciones

* Paralelos

* Matriculas de honor

* Pruebas Saber Pro
- Derechos de peticién

2.3.6.242

DISENO CURRICULAR
- Acta de reunidn
- Comunicaciones

curricular
- Mallas curriculares
- Planes de curso

- Planeacion y ejecucion del disefio y/o actualizacidn

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S: .SELECCION

R%fé ﬁonedero

Responsable Archivo de Gestion

o

ndt Dorado Clavijo
Archivo Central




SE UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI

e - TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE EDUCACION CODIGO: 6,1-31-27

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION LICENCIATURA EN EDUCACION BASICA CON ENFASIS FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
EN CIENCIAS SOCIALES cODIGO: 2.3.6.2 VERSION: 3

PAGINA: 159 DE 349
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES  [ARCHIVO |ARCHIVO PROCEDIMIENTO
: GESTION |cenTrar | €T [E| M| S

2.3.6.243 PROCESQOS DISCIPLINARIOS E [NHIBITORIOS 5 5 X
- Citacion
- Diligencia de ratificacidén y/o ampliacion de la
denuncia
- Pruebas
- Formulacién de cargos o archivo proceso
- Resolucion
- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

Rosaura Rojas Monedero Martha
Responsable Archivo de Gestidn

//
o

onor Dorado Clavijo
Directgra Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA_ACADEMICA - FACULTAD DE EDUCACION
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION LICENCIATURA EN EDUCACION BASICA CON ENFASIS
cODIGO: 2.3.6.3

EN MATEMATICAS

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 160 DE 349

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPCS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO ctlelm s ) PROCEDIMIENTO
GESTION [GENTRAL

2.3.6.3-01 ACTAS 5 2 X
2.3.6.3-01-06 |Acta Comité Asesor de Programa
2.3.6.3-01-38 |Acta Coordinacion Grupo de Trabajo

Acta Comité de Autoevaluacion y Mejoramiento del
2.3.6.3-01-55 Programa

- Acta

- Convocatoria

- Registro de asistencia
2.3.6.3-03 BOLETINES 3 - X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el
2.3.6.3-03-02 |Boletin Informativo tiempo de retencién porque se refleja en el Informe de Gestidn.
2.3.6,3-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido ei
2.3.6.3-05-01 {Circular Informativa tiempo de retencion por carecer de valores para su

- Circular conservacion.
2.3.6.319% INFORMES
2.3.6.3-19-02 [Informe Académico y Administrative 4 2 X

Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque
2.3.6.3-19-03 |Informe de Autoevaluacion y Plan de Mejoramiento 10 X hace parte de la informacion entregada para trémite a la oficina
Vicerrectoria, Planeacion y Aseguramiento de la Calidad.

2.3.6.3-19-18 |Informe de Gestion 4 2 X
2.3.6.3.26 PLANES
2.3.6.3-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el

- Cronograma tiempo de retencidn porque la oficina de Planeacion consolida

- Presupuesto la informacitn y por funcidn [a retencion.

- Informe

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S:  SELECCION

German Gamba Lépez

§evincn Canat sven

Responsable Archive de Gestidn




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA‘ACADEMICA - FACULTAD DE EDUCACION .
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION LICENCIATURA EN EDUCACION BASICA CON ENFASIS

EN MATEMATICAS

cODIGO: 2.3.6.3

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 161 DE 349

cODIGD

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO]aRCHIVO
GESTION [CENTRAL

CcT

E

5

PROCEDIMIENTO

2,3.6.3-:1
2.3.6.3-31-26

PROGRAMAS

Programas Eventos Institucionales
- Memorias congresos

- Memorias seminarios

- Memorias simposios

- Registro folografico

- Informe

1 4
3 2

X
X

2.3.6.3-32
2.3.6.3-32-04

PROYECTOS
Proyecto de Grado
- Acta de grado

- Créditos

Se elimina cumplido el tiempo de retencidén en el Archive de
Gesti6én porque el orginal se conserva en la historia académica
del estudiante que custodia Registro Académico.

2.3.6.3-32
2.3.6.3-33-02

REGISTROS
Registro Autorizacién Gestién Académica
- Formato solicitudes académicas
* Readmisiones
* Transferencias
* Homologaciones
* Validacicnes
* Paralelos
* Matriculas de honor
* Pruebas Saher Pro
- Derechos de peticién

2.3.6.342

DISENO CURRICULAR

- Acta de reunion

- Comunicaciones

- Planeacion y ejecucidn de! disefio yfo actualizacién
curricutar

- Malias curriculares

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M: MICROFILMACION

S. SELECCION

GQVW\O:\-\ S‘CAMQ(,. GreL

German Gamba Ldpez
Responsable Archivoe de Gestion

Martha Leg) OMO

Archivo Central
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DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE EDUCAGION
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION LICENCIATURA EN EDUCACION BASICA CON ENFASIS

—

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

EN MATEMATICAS

cODIGO: 2.3.6.3

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 162 DE 349

RETENCION  {DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO[ARCHIVO | o=l m | s PROCEDIMIENTO
GESTION [CENTRAL
2.3.6.343 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS

- Citacion

- Diligencia de ratificacion yfo ampliacién de la
denuncia

- Pruebas -

- Formulacién de cargos o archivo proceso

- Resolucién

- Recursos

5 5 X

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION
M:  MICROFILMACION

8 SELECCION

Sva-\c;\u-. (‘o\\n-\h.b/"\

German Gamba Lopez
Responsable Archivo de Gestion

Martha Leon orado Clavijo
Directora Archivo Central
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DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE EDUCACION

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: LICENGIATURA EN EDUCACION BASICA CON ENFASIS

COBIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL 2014

EN TECNOLOGIA EN INFORMATICA CODIGO: 2.3.6.4 VERSION: 3
PAGINA: 163 DE 349
. RETENCION DISPCSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION [centraL | €T |E[ M| 8
2.3.6.4-01 ACTAS 5 2 X
2.3.6.4-01-06 |Acta Comit& Asesor de Programa
2.3.6.4-01-38 lActa Coordinacion Grupo de Trabajo
23.6.4-01-55 Acta Comité de Autoevaluacion y Mejoramiento del
Programa
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.6.4-03 . |BOLETINES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el
2.3.6.4-03-02 |Boletin Informativo tiempo de retencién porque se refleja en el Informe de Gestion.
2.3.6.4-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el
2.3.6.4-05-01 |Circular Informativa tiempo de retencidn por carecer de valores para su
- Circular conservacion.
2,3.6.4-19 INFORMES
2.3.6.4-19-02 ]Informe Académico y Administrativo 4 2 X
Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.6.4-19-03 |Informe de Autcevaluacién y Plan de Mejorarniento 10 X parte de la informacién entregada para tramite a la oficina
Vicerrectoria, Planeacion y Aseguramiento de la Calidad.
2.3.6.4-19-18 |Informe de Gestidn 4 2 X
2.3.6.4-26 PLANES
2.3.6.4-26-22 [Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el
- Cronograma tiempo de retencidn porque la oficina de Planeacion consolida
- Presupuesto la informacién y por funcion la retencion.
- [nforme

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  EUMINACION

M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

German Gamba Lépez
Responsable Archivo de Gestidn




Responsable Archivo de Gestidn

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE EDUCACION
OFICINA PRODUCTORA: LICENCIATURA EN EDUCACION BASICA CON ENFASIS

EN TECNOLOGIA EN INFORMATICA

cODIGO: 2.3.6.4

Directora Archivo Central

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO:; 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 164 DE 349

cODIGD

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO|ARCHIVO
GESTION |CENTRAL

cT

E

5

PROGEDIMIENTO

236431 |
2.3.6.4-31-26

PROGRAMAS

Programas Eventos Institucionales
- Memorias congresos

- Memorias seminarios

- Memorias simposios

- Registro fotografico

- Informe

2.3.6.4-32
2.3.6.4-32-04

3 2

X

PROYECTOS
Proyecto de Grado
- Acta de grado

- Créditos

Se elimina cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de
Gestidn porque el orginal se conserva en [a historia académica
del estudiante que eustodia Registro Académico.

2.3.6.4-32
2.3.6.4-33-02

REGISTROS
Registro Autorizacién Gestion Académica
- Formato solicitudes académicas

* Readmisiones

* Transferencias

* Homologacicnes

* Validaciones

* Paralelos

* Matriculas de honor

* Pruebas Saber Pro

2.2.6.4-42

DISENO CURRICULAR
- Acta de reunidn
- Comunicaciones

- Planeacion y ejecucion del disefio yfo actualizacidn
curricular

- Mallas curriculares

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S:  SELECCION

Gemdén Gamba Lbpez
Responsable Archivo de Gestion

Martha Lgonor Dorado Clavijo
Direcigra Archivo Central
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA AGADEMICA - FACULTAD DE EDUCACION
OFICINA PRODUCTORA: LICENCIATURA EN EDUCACION BASICA CON ENFASIS
cODIGO: 2.3.6.4

EN TECNOLOGIA EN INFORMATICA

COoDIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACICN: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 165 DE 349

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO[ARCHIVO
GESTION |[CENTRAL

CT|E

S

PROCEDIMIENTO

2.3.6.4-43 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS

- Citacién
- Diligencia de ratificacién y/o ampliacién de la

denuncia

- Pruebas

- Formulacién de cargos o archivo proceso
- Resolucion

1 - Recursos

5

5 X

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION
M:  MICROFILMACION

S:  SELECCION

German Gamba Lépez

Responsable Archivo de Gestidn

Martha Leghor Dorado Clavijo
Directord Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE EDUCACION

OFICINA PRODUCTORA: LICENCIATURA EN LENGUAS EXTRANJERAS INGLES Y FRANCES

CcODIGO: 2.3.6.5

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 166 DE 349

RETENCION  |DISPOSICION FINAL,
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO|ARCHIVO crlEl m s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL

2.3.6.5-01 ACTAS 5 2 X
2.3.6.5-01-06 |Acta Comité Asesor de Programa
2.3.6.5-01-38 |Acta Coordinacion Grupo de Trabajo
23 6.6-01-56 Acta Comité de Autoevaluacion y Mejoramiento del

Programa

- Acta

- Convocatoria

- Registro de asistencia
2.3.6.5-03 BOLETINES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidén una vez cumpiido el
2.3.6.5-03-02 |Boletin Informativo tiempo de retencidn porque se refleja en el Informe de Gestion.
2.3.6.5-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestién una vez cumplido el
2.3.8.5-05-01 |Circular Informativa tiempo de retencién por carecer de valores para su

- Circular conservacion.
2.3.6.5-19 INFORMES
2.3.6.5-19-02 |Informe Académico y Administrativo 4 2 X

Se elimina una vez renovado el Registro Caiificado porque
2.3.6.5-19-03 |Informe de Autoevaluacién y Plan de Mejoramiento 10 X hace parte de la informacién entregada para framite a la
oficina Vicerrectoria, Planeacién y Aseguramiento de la Calidad.

2.3.6.5-19-16 |Informe de Gestidn 4 2 X
2.3.6.5-26 PLANES
2.3.6.5-268-22 |Plan Operativo Anual 2 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el

- Cronograma tiempo de retencion porque la oficina de Planeacidn consolida

- Presupuesto la informacién y por funcidn la retencidn.

- Informe

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

5:  SELECCION




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE EDUCACION CODIGO: 6.1-31-27

OFICINA PRODUCTORA: LICENCIATURA EN LENGUAS EXTRANJERAS INGLES Y FRANCES FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

cODIGO: 2.3.6.5 VERSION: 3

PAGINA: 167 DE 349

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO |  SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES  [ARCHIVO|ARCHIVO PROGEDIMIENTO

GEsTION [cenTra | €T |E| M| S

2.3.6.5-31 PROGRAMAS 1 4 X

2.3.6,5-31-26 |Programas Eventos Institucionales 3 2 X
- Memorias congresos ) ’

- Memaorias seminarios

- Memorias simposios

- Registro fotografico

- Informe:

2.3.6.5-32 PROYECTOS
2.3.6.5-32-04 |Proyecto de Grado 5 X
- Acta de grado
|- Creditos

Se elimina cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de
Gestion porque el orginal se conserva en [a historia académica
del estudiante que custodia Registro Académico.

2.3.6.5-32 REGISTROS 2 1 X
2.3.6.5-33-02 |Registro Autorizacién Gestion Académica
- Formato solicitudes académicas

* Readmisiones

* Transferencias

* Homologaciones.

* Validaciones

* Paralelos

* Matriculas de honor

* Prugbas Saber Pro

2.3.6.5-42 DISENQO CURRICULAR 1 10 X
- Acta de reunidn

- Comunicacicnes

- Planeacidn y ejecucion del disefio yfo actualizacion

curricular K
- Mallas curriculares / /7

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S SELECCION

Responsablé Archivo de Gestion




Vg PR ]

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE EDUCACION
OFICINA PRODUCTORA: LICENCIATURA EN LENGUAS EXTRANJERAS INGLES Y FRANCES

cODIGO: 2.3.6.5

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 168 DE 349

- Citacién

- Diligencia de ratificacién yfo ampliacién de la
denuncia

- Pruebas

- Fermulacién de cargos o archivo proceso

- Resolucion

- Recursos

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES  (ARCHIVOIARCHIVO ' PROCEDIMIENTO:
cEsTION |centraL | CT [E| M| S
2.3.6.5-43 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 X

CT: CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION
M: MICROFILMACION

E:

S:

SELECCION




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE EDUCACION
OFICINA PRODUCTORA: LICENCIATURA EN PREESCOLAR

cODIGO: 2.3.6.6

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA. 169 DE 349

S: SELECCION

Rsable

rchivo de Gestidn

RETENGION DISPOSICION FINAL
cobico SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHI\'IO ARCHIVO ctlel m s PROCEDIMIENTO
GESTION |[CENTRAL
2.3.6.6-01 ACTAS 5 2 X
2.3.6.6-01-06 |[Acta Comité Asesor de Programa
2.3.6.6-01-38 |Acta Coordinacién Grupo de Trabajo
23.6.6-01-55 Acta Comité de Autoevaluacién y Mejoramiento del
Programa
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.6.6-03 BOLETINES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el
2.3.6.6-03-02 |Boletin Informativo tiempo de retencidn porque se refleja en el Informe de Gestion.
2.3.6.6-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidén una vez cumplido el
2.3.6.6-05-01 |Circular Informativa tiempo de retencidn por carecer de valores para su
- Circular conservacion.
2.3.6.6-19 INFORMES
2.3.6.6-19-02 |Informe Académico y Administrativo 4 2 X
Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque
2.3.6.6-19-03 |Informe de Autoevaluacién y Plan de Mejoramiento 10 X hac.e parte de la |r1forma01on gntregada para !ramlte ala
oficina Vicerrectaria, Planeacion y Aseguramiento de la
Calidad. '
2.3.6.6-19-16 |Informe de Gestidn 4 2 X
2,3.6.6-26 PLANES
12.3.6.6-26-22 {Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido e!
- Cronograma tiempo de retencion porque la oficina de Planeacidn consolida
- Presupuesto la informacion y por funcion la retencion,
- Informe
P 4
CT: CONSERVACION TOTAL ’ / ﬂd /‘j
E:  ELIMINAGION e, (2
M: MICROFILMACION - Karime (iraldo Garcia Martha Lgonor Dorado Clavijo

Directgra Archivo Central
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE EDUCACION
OFICINA PRODUCTORA: LICENCIATURA EN PREESCOLAR

cODIGO: 2.3.6.6

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 170 DE 349

cODIGO

2.3.6.6-31

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO[ARCHIVO
GESTION |CENTRAL |

CT|E|l M

S

PROCEDIMIENTO

2.3.6.6-31-26

PROGRAMAS

‘Programas Eventos Institucionales
- Memorias congresos

- Memorias seminarios

- Memorias simposios

- Registro fotografico

- Informe

3.

2 X

2.3.6.6-32
2.3.6.6-32-04

PROYECTOS
Proyecto de Grado
1 - Acta de grado

- Créditos

Se elimina cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo de
Gestidn porque el orginal se conserva en la historia académica
del estudiante que custodia Registro Académico.

2.3.6.6-33
2.3.6.6-33-02

[ZI552Z

REGISTROS

Registra Autorizacién Gestién Académica
"= Formato solicitudes académicas

- Farmato solicitudes académicas

* Readmisiones

* Transferencias

* Homologaciones

* Validaciones

* Paralelos

* Matriculas de honor
* Pruebas Saber Pro

DISENO CURRICULAR

- Acta de reunion

- Comunicaciones

- Planeacidn y ejecucion del disefio yfo actualizacion
curricutar

- Mallas curriculares

CT: CONSERVACION TOTAL i
E:  ELIMINACION
M:  MICROEILMACION

S: SELECCION

Regppnsable/Archivo de Gestion

arime/Giraldo Garci

Martha Leopor-Dorado Clavijo
Directorg/Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: LICENCIATURA EN PREESCOLAR

cODIGO: 2.3.6.6

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUAL[ZACION‘: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 171 DE 349

RETENCION  |DISPOSICION FINAL
caDIGo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES  [ARCHIVOI|ARCHIVO PROCEDIMIENTOQ
: cesTION|cENTRAL | ©T |E[M| S
2.3.6.6-43 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 X )
- Citacion ;
- Diligencia de ratificacién y/o ampliacidn de la
denuncia
- Pruebas
- Formulacién de cargos o archivo proceso
- Resolucion
- Recursos
CT: CONSERVACION TOTAL [ﬁJ
E:  ELIMINACION ﬂ D
M:  MICROFILMACION LuzAKarime Girfldo Garcia

S: SELECCION

Resp

able Ar

ivo de Gestion

Directora Archivo Central

;

Martha Le;zér Dorado Clavijo




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27
DEPENDENCIA: VICERRECTORIA - FACULTAD DE EDUCACION FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE PEDAGOGIA Y DIDACTICA VERSION: 3
CODIGO: 2.3.6.8 PAGINA: 172 DE 349
RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHI\!O ARCHIVO crl E M s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL

2.3.6.8-01 ACTAS 5 2 X Su conservacion es total por ser documentos probatorios
2.3.6.8-01-38 |Acta Coordinacion Grupo de Trabajo en los cuales se asienta o acepta una informacién,
2.3.6.8-01-51 |Acta Comité de Departamento de modo que haga fe y tenga valor legal.

-Acta

- Convocatoria

- Registro de asistencia
2.3.6.8-05 CIRCULARES 3 X Se eliminan en el Archivo de Gestidn por carecer de
2.3.6.8-05-01 |Circular Informativa de valores para su conservacion.

- Circular
2.3.6.8-19 INFORMES 5 X
2.3.6.8-19-16 |Informe de Gestion
2.3.6.8-19-17 |Informe de Ndmina

- Informe
2,3.6.8-26 PLANES
2.3.6.8-26-01 |Plan Académico 3 3 X

- Tutorias

- Monitorias

- Jornadas de orientacién

- Reporte de actividades - docencia.adtiva-

investigativo
2.3.6.8-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido

- Cronégrama el tiempo de retencion porque la oficina de Planeacion

- Presupuesto consolida la informacidn.

- Informes

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

§:  SELECCION

%gqik ~.

Z ricia Medina Agredo
Responsable Archivo de Gestidn

h.

eonor Dorado Clavijo
tora Archivo Central
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: VICERRECTORIA - FACULTAD DE EDUCACION
OFICINA PRODUCTORA; DEPARTAMENTO DE PEDAGOGIA Y DIDACTICA

CODIGO: 2.3.6.8

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 173 DE 349

RETENCION

DISPOSICION FINAL
CODIGO  |SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES|ARCHIVO |ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GesTION|cenTRAL| €T E | ™ s
2.3.6.8-31 PROGRAMAS 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn porgue se refleja
2.3.6.8-31-07 |Programa de Capacitacion en el Informe de Gestion.
- Cronograma
- Registro de asistencia
-Informe
2.3.6.8-32 PROYECTOS 1 2 X
2.3.6.8-32-01 |Banco de Proyectos

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M. MICROFILMACION

S: SELECCION

Lo o e K

africia Medina Agredo
Responsable-Aschivo de Gestion

-




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: VICERRECTORIA - FACULTAD DE EDUCACION

OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE LENGUAS E IDIOMAS EXTRANJEROS

CODIGO: 2.3.6.9

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: (1 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 174 DE 349

- Cronograma
- Presupuesto
- Informes

RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES |ARCHIVO [ARCHIVO [ .| M s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL |.

2.3.6.9-01 ACTAS 5 2 X Su conservacion es total por ser documentos probatorios
2.3.6.9-01-38  |Acta Coordinacién Grupo de Trabajo en los cuales se asienta o acepta una informacién,
2.3.6.9-01-51 |Acta Comité de Deparlamento de modo que haga fe y tenga valor legal.

- Acta

- Convocatoria

- Registro de asistencia
2.3.6.9-05 - CIRCULARES 3 X Se sliminan en el Archivo de Gestion por carecer de
2.3.6.9-05-01  |Circular Informativa de valores para su conservacion.

- Circular '
2.3.6.9-19 INFORMES 5 X

.[2.3.6.9-19-16  |Informe de Gestidn

2.3.6.9-19-17 |Informe de Ndmina

- Informe
2.3.6.9-26 PLANES
2.3.6.9-26-01 |Plan Académico 3 3 X

- Tutorias

- Monitorias

- Jornadas de orientacion

- Reporte de actividades - docencia.adtiva-

investigativo
2.3.6.9-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido

el tiempo de retencion porque la oficina de Planeacion

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION
M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

(Dﬂzz:q_u_, e fex. \

Fatricia Medina Agfedo
Responsable_Archive-de-Gestion

consolida la informacion.
ua/
7

eonor Darado Clavijo
tora Archivo Central




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

" e CODIGO: 6.1-31-27
DEPENDENCIA: VICERRECTORIA - FACULTAD DE EDUCACION FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE LENGUAS E IDIOMAS EXTRANJEROS VERSION: 3 '
- CODIGO: 2.3.6.9 PAGINA: 175 DE 349
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHI\_IO ARCHIVO ctl| E M s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL -

2.3.6.9-31 PROGRAMAS 3 ' X Se elimina en el Archivo de Gestion porque se refleja
2.3.6.9-31-07 |Programa de Capacitacion en el Informe de Gestion.

- Cronograma

- Registro de asistencia

- Informe
2.3.6.9-32 PROYECTOS 1 3 X
2.3.6.9-32-01 |Banco de Proyectos
CT: CONSERVACION TOTAL ‘gq
E:  ELIMINACION oFyee Llgatoy <

M: MICROFILMACION

S:

SELECCION

atricia Medina Agredo
R7 onsatte ATChiva de Gestidn




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27
DEPENDENCIA : RECTORIA FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
OFICINA PRODUCTORA: JARDIN INFANTIL VERSION: 3
CODIGO: 2.3.6.9.10 PAGINA: 176 DE 349
Mediante Resolucién de Rectoria 037 de noviembre 2 de 2012, esta &rea se adscribe a la Facultad de Educacion.
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (ARCHIVO |[ARCHIVO . PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL CT|E|M|'S

2.3.6.9.10-01 ACTAS 5 2 X
2.3.6.9.10-01-34 |Acta Consejo Académico
2,3.6.9.10-01-48 |Acta Consejo Directivo
2.3.6.9.10-01-49 |Acta Consejo de Padres de Familia

- Acta

- Citacion

- Registro de asistencia
2.3.6.0.1006 |CIRCULARES
2.3.6.9.10-05-01 |Circular Informativa 3 X Se elimina en el archivo de gestién una vez finalizado el tiempo

de retencion de consevacién por carecer de valores primarios

2.3.6.9.10-05-02 [Circular Normativa 3 2 X
2.3.6.9.10-12 CONVENIOS 5 X Se elimina en el archivo de gestién una vez finalizado el tiempo
2.3.6.9.10-12-05 |Convenio Interinstitucional de retencion de consevacion por carecer de valores primarios

- Acta de compromiso
2.3.6.9.10-18 HISTORIAS 3 7 X
2.3.6.9.10-18-01 |Historia Académica

- Recibo de pageo de matricula y mensualidad

- Farmulario de Enscripcién

- Examen médico

- Carta laboral de los padres

- Camné de vacunas

- Camé EPS

- Seguro estudianiil

- Boletin de calificaciones
CT: CONSERVACION TOTAL . /
E:  ELIMINACION e
M: MICROFILMACION Lui uerra Martha Leongr Dorado Clavijo
S: SELECCION Responsdb de Geslion Directora/Archivo Central
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DEPENDENCIA :

RECTORIA

OFICINA PRODUCTORA: JARDIN INFANTIL

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CAL!}
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL )

CODIGO: 2.3.6.9.10

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 177 DE 349

Mediante Resolucidn de Rectoria 037 de noviembre 2 de 2012, esla area se adscribe a la Facultad de Educacion.

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES [ARCHIVO |ARCHIVD crl E M 5 PROCEDINIENTOC
] GESTION |CENTRAL
2.3.6.9.10-19 INFORMES 2 X Se elimina en el archive de gestién una vez finalizado el tiempo
2.3.6.9.10-18-05 |Informe Caja Menor de retencion de consevacidn porque en el area contable
- Copiza informe reposan los originales.
- Auditorias
2.3.6.9.10-19-16 |Informe de Gestidn 4 T 3 X
2.3.6.9.10-23 LIBROS 1 3 X
2.3.6.9.10-23-05 |Libre de Matricula I
2.3.6.9.10-24 MANUALES t 2 X
2.3.6.9.1026  |PLANES
2.3.6.9.10-26-01 |Plan Académico 2 3 X
- Plan de Estudios
- Jornada Pedagégica
- Calendario escolar
- Plan de evaluacién institucional
- Plan de mejoramiento
- Plan de seguridad escolar
2.3.6.8.10-26-18 | Plan Estratégico de Desarrollo 2 6 X
2.3.6.9.10-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina porque e} original reposa en Planeacion quien hace
- Cronograma el consolidado y la retencidn.
| - Presupuesto
- Informe
CT: CONSERVACION TOTAL : /
E:  ELIMINACION L ohe
M: MICROFILMACION Lu uerra Martha LecfiofDorado Clavijo
S:  SELECCION Respongal o de Gestidn Directora Krchivo Central
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DEPENDENCIA

: RECTORIA

OFICINA PRODUCTORA: JARDIN INFANTIL

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 2.3.6.9.10

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 178 DE 349

Mediante Resolucion de Rectoria 037 de noviembre 2 de 2012, esta area se adscribe a la Facultad de Educacidn.

RETENCION DISPOSICION FINAL -
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES [ARCHIVO |ARCHIVO erl e M s PROCEDIMIENTO
GESTION [CENTRAL _
2.3.6.9.10-31 PROGRAMAS
2.3.6.9.10-31-05 |Programa de Aseo y Mantenimiento 5 X Se elimina en ¢l archivo de gestion una vez finalizado el tiempo
- Cronograma de retencién porque se refleja en el Informe de Gestion.
2.3.6.9.10-31-07 |Programa de Capacitacion 5 X Se elimina en el archivo de gestién una vez finalizado ¢! tiempo
- Cronograma de actividades de retencidn porque se refleja en el Informe de Gestidn.
- Lista de asistencia
2.3.6.9.10-31-26 7Programa Eventos Institucionales 5 X Se elimina en el archivo de gestion una vez finalizado el tiempo
de refencidn porque se refleja en el Informe de Gestion.
2.3.6.9.10-31-38 [Programa Servicio de Atencion al Cliente 3 X Se elimina en el archivo de gestién una vez finalizado el tiempo
- Quejas, reclamos y Sugerencias de retencidn porque se refleja en el Informe de Gestidn,
- Notas internas
- Informes
2.3.6.9.10-31-42 |Programa Jornada Extracurricular 5 X | Se elimina en el archivo de gestion una vez finalizado el tiempo
- Talleres ludicos de retencidn porque se refleja en el Informe de Gestidn.
2.3.6.9.10-32 PROYECTOS 1 3 X
2.3.6.9.10-32-16 |Proyecio Educativo Institucional
CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION
M:  MICROFILMACION a Guerra Martha Legnor Dorado Clavijo
S: SELECCION Respp rfhivo de Gestidn fa Archivo Central
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DEPENDENCIA: VICERRECTORIA - FACULTAD DE EDUCACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA ACADEMICA

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

CODIGO: 2.3.9.6 PAGINA: 179 DE 349

coDiGo

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION FINAL

ARCHIVO |ARCHIVO PROCEDIMIENTO

cesTION |centraL | 67| B | M| S

2.3.9.6-01
2.3.6-01-36

ACTAS

Acta Consejo de Facultad
- Acta

- Convocatoria

- Registro de asistencia

2.3.9.6-19
2.3.9-6-19.16

5 2 X

INFORMES
Informe de Gestion
« Informe

2.3.9.6-33
2.3.9.6-33-02

REGISTROS

Registro Auforizacion Gestién Académica
- Formato solicitudes académicas

- Derechos de peticidn

12.3.9.6-36

RESQOLUCIONES
- Resoluciones

2.3.9.643

PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS
- Citacidn

- Diligencia de ratificacién y/o ampliacién de fa
denuncia

- Pruebas

- Formulacién de cargos o archivo proceso

- Resolucidn

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S:  SELECCION

Martha Legnor Dorado Clavijo
spoAsable Archivo de Gestion Directora Archivo Central




2.3.7.3
2.3.7.3.1

2.37.32
2.3.7.3.3
2.3.7.3.4
2.3.7.35
2.3.7.36

23.7.3.7

Programa de Postgrados en Educacion
Especializacion en Docencia para la Educacién Superior

Especializacion en Educacion Ambiental
Especializacion en Ciencias Sociales: Historia y Geografia
Especializacién en Pedagogia Infantil

Especializacion en la Ensefianza del Inglés
Maestria en Educaciéon Superior

Maestria en Educacion Ambiental y Desarrollo Sostenible
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO EDUCACION
OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION EN DOCENCIA PARA LA EDUCACIO

N SUPERICR

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

CODIGO:2.3.7.3.1 [VERSION: 3

PAGINA: 225 DE 349

RETENCION  [DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES [ARCRIVO [ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL CTIE|M] S
2.3.7.3.1-01 ACTAS 5 2 X
2.3.7.3.1-01-17 |Acta Comité Curricular
- Acta )
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.7.3.1-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidon una vez cumplido el tiempo
2.3.7.3.1-05-01 | Circular Informativa cidn por carecer de valores para su conservacion.
- Circular
2.3.7.3419  [INFORMES
2.3.7.3.1-19-02 |informe Académico y Administrativo 4 2 X
’ Se elimina una vez renovado el Registro Calificadoc porque hace
2.3.7.3.1-19-03 {Informe de Autoevaluacidn 10 X parte de la informacion entregada para tramite a la oficina
Vicerrectoria, Planeacidn y Aseguramiento de la Calidad.
2.3.7.3.1-19-16 |Informe de Gestidn 3 3 X
2.3.7.3.1-19-17 | Informe de Nomina 3 2 X
2.3.7.3.1-26  |PLANES
2.3.7.3.1-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el
--Cronograma tiempo de retencion porque la oficina de Planeacidn consolida
- Presupuesto Informacion. !
- Informe
(2.3.7.3.1-32 PROYECTOS 5 X Se elimina cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de
2,3,7.3.1-32-04 |Proyecto de Grado . Gestién porque el original se conserva en la historia académica
- Proyecto de grado de investigacion del estudiante que custodia Registro Académico
- Proyecto de grade monogréfica
2,3,7.3.1-33 REGISTROS 2 1 X
2.3.7.3.1-33-02 |Registro Autorizacién Gestién Académica
- Formato solicitudes académicas
- Derechos de peficidn
2.3.7.3.1-42 DISENO CURRICULAR 1 10 X
- Acta de reunidn
- Comunicaciones
- Planeacion y ejecucién del disefio y/o
actualizacion curricular
- Mallas curriculares

CT. CONSERVACION TOTAL
£  ELIMINACION
M.  MICROFILMACION

S: SELECCION

Respopisable Archivo de Gestidn




F@"*"’:C;] UNIVERSIDAD SANTlAGO DE CALI
e TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO EDUCACION

CODIGO: 6.1-31-27
OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION EN DOCENCIA PARA LA EDUCACION SUPERIOR " [FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
CODIGO:2.3.7.3.1 [VERSION: 3
PAGINA: 226 DE 349
RETENCION  [DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES (A ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION|cenraL | ST E | M1 S
2.3.7.3.143 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 X
- Citacion
- Diligencia de ratificacién y/o ampliacién de la
denuncia
- Prugbas
- Formulacién de cargos o archivo proceso
- Resolucian
- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S: SELECCION
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DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO EDUCACION
OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION EN EDUCACION AMBIENTAL

!

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

D

CODIGO:2.3.7.3.2

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERGSION: 3

PAGINA: 227 DE 348

__RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GesTION |cenTraL [CT[E|M] S

2.3.7.3.2-01 ACTAS ) 5 2 X |
2.3.7.3.1-01-17 |Acta Comité Curricular

-Acta

- Convocatoria

- Registro de asistencia
2.3.7.3.2-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una véz cumplido el tiempo
2.3.7.3.2-05-01 |Circular Informativa de retencién por carecer de valores para su conservacion.

- Circular
2.3.7.3.219  |INFORMES
2.3.7.3.2-19-02 |Informe Académice y Administrativo 4 2 X

Se elimina una vez renovado el Registro Calificade porque hace
2.3.7.3.2-19-03 |Informe de Autoevaluacién 10 X parte de la infermacidn entregada para trimite a !a oficina
Vicerrectoria, Planeacion y Aseguramiénto de la Calidad.

2.3.7.3.2-19-16 |Informe de Gestion 3 3 X ' -
2.3.7.3.2-18-17 jInforme de Némina 3 2 X
23.7.3.2-26 PLANES :
2.3.7.3.2-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina.en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el

- Cronagrama tiempo de retencion porque la oficina de Planeacion consolida

- Presupuesto informacian. ’

- Informe
23.7.3.2-32 PROYECTOS 5 X Se elimina cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo de
2.3.7.3.2-32-04 |Proyecto de Grado Gestién porque el original se conserva en la historia académica

- Proyecto de grado de investigaciéa del estudiante que custodia Registro Académico

- Proyecto de grado monogréfico
2.3.7.3.2-33 REGISTROS 2 1 X
2.3.7.3.2-33-02 |Registro Autorizacidn Gestidn Académica

- Formato solicitudes académicas

- Derechos de peticion
CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION , ;
M.  MICROFILMACION "Luis Ani lez Escobar

8: SELECCION

Responsabl,

rchivo de Gestion




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO EDUCACION
OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION EN EDUCACION AMBIENTAL

CODIGO:2.3.7.3.2

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 228 DE 349

coDIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL,

cT

E

S

PROCEDIMIENTO

2.3.7.3.242

DISENO CURRICULAR

- Acta de reunion

- Comunicaciones

- Planeacién y ejecucion del diserio yfo actualizacion
curricular B

- Mallas curriculares

1

10

X

23.7.3.243

PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS
- Citacion

- Diligencia de ratificacién y/o ampliacién de [a
denuncia

- Pruebas

- Formulacién de cargos o archivo proceso

- Resolucién

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION
M. MICROFILMACION

S:  SELEGCION

Luis

Responsable An

élez Escobar

ivo de Gestidn

Martha Leongr Dorado Clavijo
Directora/Archive Central



UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION EN CIENCIAS SOCIALES: HISTORIA Y GEOGRAFIA
CODIGO:2.3.7.3.3

CODIGO: 6.1-3127

|FECHA DE ACTUALIZACION; 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 229 DE 349

S:  SELECCION

Responsable Archivo de Gestidn

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO cT elml s ’ PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL
2.3.7.3.3-01 ACTAS 5 2 X
2.3.7.3.3-01-17 |Acta Comité Curricular
-Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.7.3.3-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn ufa vez cumplido el tiempo
2.3.7.3.3-05-01 |Circular infarmativa cidn por carecer de valores para su conservacion.
- Circular
2.3.7.3.319 INFORMES ]
2.3.7.3.3-19-02 (Informe Académico y Administrativo 4 2 X .
Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.7.3.3-19-03 |Informe de Autoevaluacitn 10 X parte de la informacién entregada para tramite a la oficina
. Vicerrectoria, Planeacion y Aseguramiento de la Calidad.
2.3,7.3.3-19-16 |Informe de Gestidn 3 3 X
2.3.7.3.3-19-17 |Informe de Némina 3 2 X
2.3.7.3.3-26 PLANES
2.3.7.3.3-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el
- Cronograma tiempo de retencidn porque Ia oficina de Planeacldn consolida
- Presupuesto informacion,
- Informe
2.3.7.3.3-32 PROYECTOS 5 X Se elimina cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de
[2.3.7.3.3-32.04 |Proyecto de Grado Gestidn porque el original se conserva en la historia académica
- Proyecto de grade de investigacién del estudiante que custodia Registro Académico
- Proyecto de grade monegréfico
2,3.7.3.3-33 REGISTROS 2 1 X
2.3.7.3.3-33-02 |Registro Autorizacidn Gestién Académica
- Formato solicitudes académicas
- Derechos de peticién
2.3.7.3.3-42 DISENO CURRICULAR 1 10 X
- Acta de reunion
- Comunicaciones
- Planeacion y ejecucion del disefio y/o actualizacion
curricular .
- Mallas curriculares
277
."’,
CT: CONSERVACION TOTAL M/
E:  ELIMINACION 2@
M:  MICROFILMACION v

Martha Legnor Dorado Clavijo
Directora Archivo Central



—— UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
g%%@i TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
gl

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO EN EDUCACION
OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION EN CIENCIAS SOCIALES: HISTORIA Y GEOGRAFIA

CODIGO:2.3.7.3.3

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA- 230 DE 349

cADIGO

RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

ARCHIVO |ARCHIVO

GesSTION |centraL] €T | E | M
2.3.7.3.3-43 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS )

S

PROCEDRIMIENTO

5 5 X
- Citacidn :
- Diligencia de ratificacién yfo ampliacién de la
denuncia
- Pruebas
- Formulacién de cargos o archivo proceso
- Resolucion
- Recursos

€T: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION v
M. MICROFILMACION

S:

SELECCION Responsable Archivo de Gestion




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEP'ENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO EN EDUCACION
OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION EN PEDAGOGIA INFANTIL

CODIGO:2.3.7.3.4

CODIGQ: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 231 DE 349

S.  SELECCION

sponsable Archivo de Gestién

RETENCION DISPOSICION FINAD
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO JARCHIVOD et el m s PROCEDIMIENTO
GESTION [CENTRAL :
2.3.7.3.4-01 ACTAS 5 2 X
2.3.7.3.4-01-17 |Acta Comité Curricular
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.7.3.4-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en ¢l Archivo de Gestidn una vez cumplido el tiempo
2.3.7.3.4-05-01 (Circular Informativa cidn por carecer de valores para su conservacion.
- Circular
2.3.7.2.419 INFORMES
2.3.7.3.4-18-02 |Informe Académico y Administrativo 4 2 X
Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.7.3.4-19-03 |Informe de Autoevaluacién 10 X parte de la informacién entregada para tramite a la oficina
Vicerrectoria, Planeacion y Aseguramiento de la Calidad.
2.3.7.3.4-19-16 |Informe de Gestion 3 3 X
2.3.7.3.4-19-17 {Informe de Némina 3 2 X
2.3.7.3.4-26 PLANES
2.3.7.3.4-26-22 |Plan Operativo Anual 3 1% Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumpfido el
- Cronograma tiempo de retencidn porque la oficina de Planeacion consolida
- Presupuesto informacidn,
- Informe
2.3.7.3.4-32 PROYECTOS 5 X Se elimina cumplido el tiempo de rétencidn en el Archivo de
2.3.7.3.4-32-04 [Proyecto de Grado Gestion porque el original se conserva en la historia académica
- Proyecto de grado de investigacion del estudiante que custodia Registro Académico
- Proyecto de grado monogréfico
2.3.7.3.4-33 REGISTROS 2 1 X
2.3.7.3.4-33-02 |Registro Autorizacion Gestién Académica
- Formato solicitudes académicas
- Derechos de peticion
2.3.1.3.442 DISEND CURRICULAR 1 U A
: - Acta de reunion
1 - Comunicaciones
- Planeacion y ejecucion del disefie yfo actualizacian
curricular /)
- Mallas curriculares
0 1 ( / 2z 1
-CT: CONSERVACION TOTAL ( M/
E:  ELIMINACION 7 ¢7)
M:  MICROFILMACION a 6] Martha Lednor Dorado Clavijo

Directota Archivo Central



DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO EN EDUCACION

OFICINA PRODUCTORA; ESPECIALIZACION EN PEDAGOGIA INFANTIL

CODIGO:2.3.7.3.4

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 232 DE 349

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO JARCHIVO
GEsTION {cEnTrAL| €T | B M) S

PROCECIMIENTQ

2.3.7.3.4-43 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS
- Citacién

- Diligencia de ratificacién yfo ampliacion de la
denuncia

- Pruebas

- Formulaciéon de cargos o archivo proceso

- Resolucion

- Recursos

5 5

X

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACICN

S:  SELECCION

Resppnsable Archivo de Gestidon
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA ; VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO EDUCACION
OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION EN LA ENSENANZA DEL INGLES

CODIGO:2.3.7.3.5

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA:_ 233 DE 349

RETENCION DISPOSICION FINAL
coHDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIFOS DOCUMENTALES ARCHIVO JARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION [cenTRat [T E | M | S
2.3.7.3.5-01 ACTAS 5 2 X
2.3.7.3.5-01-17 |Acta Comité Curricular
-Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.7.3.5-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el tiempo
2.3.7.3.5-05-01 |Circular Informativa cidn por carecer de valores para su conservacion,
- Circular
2.3.7.3.519 INFORMES
2.3.7.3.5-19-02 |Informe Académico y Administrativo 4 2 X
Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace pare
2.3.7.3.5-19-03 |Informe de Autoevaluacién 10 X de la informacion entregada para tramite a la oficina Vicerrectoria,
Planeacion y Aseguramiento de la Calidad.
2.3.7.3.5-19-16 [informe de Gestion 3 3 X
2.3.7.3.5-19-17 |Informe de Nomina 3 2 X
2.3.7.3.5-26 PLANES
2.3.7.3.5-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el
- Croncgrama tiempo de retencidn porque Ia oficina de Planeacion consolida
- Presupuesto informacion.
- Informe
2.3.7.3.5-32 PROYECTOS 5 X Se elimina cumplido el tiempo de retencion en ef Archivo de
2.3.7.3.5-32-04 |Proyecto de Grado Gestion porque el original se conserva en ta historia académica
- Proyecto de grado de investigacidn del estudiante que custedia Registro Académico
- Proyecto de grado monegrafico
2,3,7.3.5-33 REGISTROS 2 1 X
2.3.7.3.5-33-02 |Registro Autorizacién Gestién Académica
- Formato solicitudes académicas
- Derechos de peticidn
23.7.3542 |DISENO CURRICULAR 1 10 | X
- Acta de reunidn
- Comunicaciones
- Planeacion y ejecucidn del disefio y/o actualizacidn
curricular
- Mallas curriculares

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION
M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

v

Halia Velasquez Valbuena
Responsable Archivo de Gestidn

=

L4
Martha Leonor Dorado Clavijo

Diregtora Archive Central

B



DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO EDUCACION

: UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
@’W—E&% TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27
OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION EN LA ENSENANZA DEL INGLES CODIGO:2.3.7.3.5 |FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
VERSION: 3
PAGINA: 234 DE 349
] ] RETENCION DISPOSICION FiNAL
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO [ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION |centraL |[CT| E[ M | S
2.3.7.3.543 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 X
- Citacién
- Diligencia de ratificacién yfo ampliacién de la
denuncia
- Pruebas
- Formulacion de cargos ¢ archivo proceso
- Resolucion
- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION ltalia VElasquez Valbuena
§: SELECCION

Responsable Archivo de Gestidn

; Martha Legnor Dorado Clavijo

J,

Directgfa Archivo Central

&
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO EN EDUCACION
OFICINA PRODUCTORA: MAESTRIA EN EDUCACION SUPERIOR

CODIGO:2.3.7.3.6

CODIGQ: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION; 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 235 DE 349

RETENCION DISPOSICION FINAL .
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVD |[ARCHIVO PROCEDIMIENTO
cesTION |cenTrAL|CT| B | M S
2.3.7.3.6-01 ACTAS 5 2 X
2.3.7.3.6-01-17 |Acta Comité& Curricular
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.7.3.6-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el tiempo
2.3.7.3.6-05-01 |Circular Informativa cion por carecer de valores para su conservacion.
- Circular
2373619 [INFORMES
2.3,7.3.6-19-02 |Informe Académico y Administrativo 4 2 X
Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.7.3.6-19-03 |Infarme de Autoevaluacion 10 X parte de la informacién entregada para tramite a la oficina
Vicerrectoria, Planeacion y Aseguramiento de la Calidad.
2.3.7.3.6-19-16 |Informe de Gestidn 3 3 X '
2.3.7.3.6-19-17 |Informe Ndmina 3 2 X
2.3.7.3.6-26 PLANES
2.3.7.3.6-26-22 |Plan Operativo Anual 2 X Se elimina en el Archivo de Gestién una vez cumplido el
- Cronograma tiempo de retencién porque la oficina de Planeacion consoclida
- Presupuesto J informacion.
- Informe
2.3.7.3.6-32 PROYECTOS 5 X Se elimina cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de
2.3.7.3.6-32-04 |Proyecto de Grado Gestion porque el original se conserva en la historia académica
- Proyecto de grado de investigacién del estudiante que custodia Registro Académico
- Proyecto de grado monografico
2.3.7.3.6-33 REGISTROS 2 1 X
2.3.7.3.6-33-02 |Registro Autorizacion Gestion Académica
- Formato solicitudes académicas
- Derechos de peticién
2.3.7.3.642 DISENO CURRICULAR 1 10 X
- Acta de reunidn
- Comunicaciones
- Planeaci®n y ejecucidn del disefio y/o actualizacion
curricular
- Mallas curriculares

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION
M:  MICROFILMACION

S:  SELECCION

nor Dorado Clavijo

Dirgctora Archivo Central
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OFICINA PRODUCTQRA: MAESTRIA EN EDUCACION SUPERIOR

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CAL]
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDERNCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO EN EDUCACION

CODIGO:2.3.7.3.6

CODIGOQ: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

[PAGINA. 236 DE 349
RETENCION ISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO PROGEDIMIENTO
GESTION |cenTRaL|CT| E | M| S
2,3.7.3.6-43 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 X

- Citacion

- Diligencia de ratificacién y/fo ampliacién de la
denuncia

- Pruebas

- Formulacién de cargos o archivo proceso

- Resolucion

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION
M:  MICROFILMACION

S:  SELECCION

Diregtora Archivo Central



OFICINA PRODUCTORA: MAESTRIA EN EDUCACION AMBIENTAL Y DESARROLLO SOSTENIBLE
CODIGO:2.3.7.3.7

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 237 DE 349

S:  SELECCION

Responsable Archivo de Gestidn

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHI\_IO ARCHIVO cT E M s PROCEDIMIENTO
GESTION JCENTRAL
23.7.3.7-01 ACTAS 5 2 X
2.3.7.3.7-01-17 |Acta Comité Curricular
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
12.3.7.3.7-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el tiempo
2.3.7.3.7-05-01 |Circular Informativa cidn por carecer de valores para su conservacion.
- Circular
2.3.7.3.713  |INFORMES
2.3.7.3.7-19-02 }Informe Académico y Administrativo 4 2 S X .
Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.7.3.7-19-03 |Informe de Autoevaluacién 10 X parte de la informacidn entregada para trdmite a la oficina
Vicerrectoria, Planeacién y Aseguramiento de la Calidad.
2,3.7.3.7-19-16 |Informe de Gestién 3 3 X
2.3.7.3.7-19-17 |Informe Nomina 3 2 X
2373726 |PLANES
2,3,7.3.7-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el
- Cronograma tiempo de retencidn porque la oficina de Planeacidn consolida
- Presupuesto informacion.
- Informe
2.3.7.3.7-32 PROYECTOS 5 X Se elimina cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de
2.3.7.3.7-32-04 |Proyecto de Grado Gestién porque el original se conserva en |a historia académica
- Proyecto de grado de investigacién del estudiante que custodia Registro Académico
- Proyecto de grado monografico
2.3.7.3.7-33  |REGISTROS 2 1 X
2.3.7.3.7-33-02 |Registro Autorizacién Gestién Académica
- Formato solicitudes académicas
- Derechos de peticion
2.3.7.3742 |DISENO CURRICULAR 1 10 X
- Acta de reunidn
- Comunicaciones
- Planeacidn y ejecucidn del diseiio-y/o actualizacidn
curricular
- Mallas curriculares
CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION
M:  MICROFILMACION Luis fritonigiBonzalez Escobar Martha Lgonor Dorado Clavijo

Directdra Archivo Central

b
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI

ngi TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

".4;..-.- v

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO EN EDUCACION
OFICINA PRODUCTORA: MAESTRIA EN EDUCACION AMBIENTAL Y DESARROLLO SOSTENIBLE

CODIGO:2.3.7.3.7

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
[VERSION

'3

PAGINA: 238 DE 349

RETENCION DISPOSICION FINAL,
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO cT E M s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL
2.3.7.3.7-43 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 X
- Citacién
- Diligencia de ratificacién yfo ampliacién de [a
denuncia
- Pruebas
- Formulacién de cargos o archivo proceso
- Resolucidn
- Recursas
CT: CONSERVACION TOTAL ﬂ (9
E: ELIMINACION
M: MICROFILMACION Luis AnfGhio Golzalez Escobar Martha

S

SELECCION

Respeonsable Archivo de Gestidn

onor Dorado Clavijo
ra Archivo Central

i



2.3.10
2.3.10.1

2.3.10.2

2.3.10.3
2.3.104
2.3.8.10

Facultad de Comunicacion y Publicidad
Programa de Comunicacion

Programa de Publicidad
Departamento de Humanidades y Artes '

Departamento de Comunicacion
Secretaria Académica Comunicacion y Publicidad



UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27 )
FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE COMUNICACION Y PUBLICIDAD VERSION: 3
OFICINA PRODUCTORA: DECANATURA cODIGO:2.3.10 PAGINA: 180 de 349
_RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO ctl el m! s PROCEDIMIENTO
o GESTION [CENTRAL
2.3.10-01 ACTAS 5 2 X
23.10-01-54 Acta Comité de Autoevalucion y Mejoramiento
de la Facultad
-Acta
- Convocatoria ~
- Registro de asistencia
2.3.1005 CIRCULARES
2.3.10-05-01 |Circular Informativa 3 X Se elimina el en Archivo de Gestién una vez cumplido el tiempo
de retencion por carecer de valores para su conservacion.
2.3.10-05-02 jCirculares Normativas 3 2 X
- Circular
2.3.10-19 INFORMES 3 3 X
2.3.10-19-03 |Informe Autoevaluacion
2.3.10-19-16 |Informe de Gestion
2.3.10-19-20 |Informe Desercion Estudiantil
2.3.10-19-28 |Informe Evaluacién Docente
- Informe
2.3.10-19-45 {Informe de Produccidn Audiviosual 5 2 X La produccion documental y custodia de esta subseri, el Decano
- Ficha técnica del producto la ha delegado al &rea del Centro de Produccién Audiovisual (CEPA).
1 - Soporte digital de la produccion
2.3.10-22 INVENTARIOS
2.3.10-22-07 |Inventario Material Audiovisual 5 2 X La produccion documental y custodia de esta subserie, el Decano
- Produccion académica audiovisual{(DVD) la ha delegado al &rea del Centro de Produccién Audiovisual (CEPA).
- Produccién institucional audivicsual (DVD)

CT: CONSERVACION TOTAL

E:  ELIMINACION
M:  MICROFILMACION
S: SELECCION

/)

onald Arsha

Resportsable Archivo de Gestlon

0 fw/

Martha Legfor Dorado Clavijo
Directora Archivo Central




DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE COMUNICACION Y PUBLICIDAD

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 OE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

OFICINA PRODUCTORA: DECANATURA CODIGO:2.3.10 PAGINA: 181 DE 349
RETENCION BISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES |[ARCHIVO JARCHIVO crl| E M S PROCEDIMIENTO
) GESTION _|CENTRAL.
(CONTINUACION INVENTARIOS)
Inventario de Biénes Muebles
- Inventario
- Formato Gnico movimiento de activos
- Copia actas de baja
- Informe reporte por dafo, deterioro o
pérdida
(Z310-Z5  {PLANES
2.3.10-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el tiempo de
- Cronograma retencion perque Planeacion hace el consolidado.
~ Presupuesto
2.3.10-31 PROGRAMAS 3 X Se elimina en el Archivo de Gestién una vez cumplido el tiempo de
2.3.10-31-23 '|Programa de Retencién Esfudiantil retencidn porque se refleja en el Informe de Gestion,
- Cronograma de actividad
- Publicidad
- Lista de asistencia
- Registro de telemercadeo
2.3.10-31-29 |Programa Mantenimiento Equipos 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplidos los
- Cronograma de acfividades tiempos de retencion porque se da de baja el equipo una vez
- Ficha técnica cumplida su vida util.
- Hoja de vida equipo La produccidn documental y custodia de esla subserie, el Decano
- Plan de mantenimiento 1a ha delegado al rea del Centro de Produccion Audiovisual (CEPA).
2.3.10-31-40 {Programa Emirsora Virtual 3 2 X La produccidn documental y custodia de esta subserie, el Decano
i - Parrilla de programacion radial la ha delegado al area del Centro de Produccion Audiovisual (CEPA).

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S: SELECCION
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DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE COMUNICACION Y PUBLICIDAD

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: DECANATURA

cODIGD:2.3.10

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE NOVIEMBRE DE 2013

VERSION: 3

PAGINA: 182 DE 349

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO |ARCHIVO
GESTION [CENTRAL

CT

E

M

S

PROCEDIMIENTO

2.3.10-32
2-3-10-32-01

2-3-10-32-10

2.3.10-32-12

PROYECTOS
Banco de Proyectos
- Propuesta

Proyecto en Ejecucion

- Proyecto

- Plan de calidad

- Seguimiento y control a proyectos
- Cronograma

- Convocatoria - Terminos de referencia
- Propuesta

- Presupuesto

- Carta de intencibn

- Contrato

- Pdliza de cumplimiento

Proyecto Nuevos Programas Académicos
- Estudio de factibilidad

- Estudio de’incersion en el medio

- Analisis de coslos y presupuesto

- Malla curricular

1

X

Se elimina porque los documentos del proyecto se vuelven tipos
documentales del expediente en el que se desarrollara el proyecto.

Se elimina una vez cumplido el tiempo de retencidn archivo de gestidn porque
sirve para trayectoria del servicio y como guia para la elaboracion de futuras

proyectos.

Se elimina porque los documentos del proyecto se vuelven tipos
documentales de un expediente y este hara parte de una serie o
subserie y ademas se refleja en el Informe de Gestion.

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M MICROFILMACION

S: SELECCION

Martha Legnor Dorado Clavijo
Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE COMUNICACION Y PUBLICIDAD
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PROGRAMA DE COMUNICACION SOCIAL

cODIG0:2.3.10.1

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 183 DE 349

- ‘ RETENCION __|DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO|ARCHIVO cT ' Elm S PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL
2.3.10.1-01 ACTAS 5 2 X
2.3.10.1-01-06 |Acta Comité Asesor de Programa
2.3.10.1-01-38 |Acta Coordinacion Grupo de Trabajo
2.3.10.1-01-55 Acta Comite de Autoevaluacion y Mejoramiento del
Programa
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.10.1-03 BOLETINES 3 X Se elimina en el Archive de Gestidn una vez cumplido el tiempo
2.3.4.1-03-02 |Boletin Informativo cion porque se refleja en el Informe de Gestion.
2.3.10.1-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el tiempo
2.3.10.1-05-01 |Circular Informativa cion por carecer de valores para su conservacion.
- Circular
2.3.10.1-19 INFORMES
2.3.10.1-19-02 [informe Académico y Administrativo 4 2 X
Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.10.1-19-03 | informe de Autoevaluacidn y Plan de Mejoramiento 10 X parte de la informacién entregada para framite a la oficina
Vicerrectoria, Planeacion y Aseguramiento de la Calidad.
2.3.10.1-19-16 |Informe de Gestion 3 3 X
- Informe
2.3.101-26 |PLANES
2.3.10.1-26-22 | Plan Operativo Anual 2 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el
- Cronograma tiempo de retencidn porque la oficina de Planeacidn consolida
- Presupuesto informacion.
- Informe

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M: MICROFILMACION

S:  SELECCION

Martha Jeonor Dorade Clavijo
Diregtora Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE COMUNICACION Y PUBLICIDAD

QFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PROGRAMA DE COMUNICACION SOCIAL

CORIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

CODIGO:2.3.10.1 |PAGINA; 184 DE 349

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION BISPOSICION FINAL

ARCHIVO|ARCHIVO

cesTION|cenTRAL] ©T | B

OCEDIMIENTO
mls PR

2,3.10.1-31
2.3.10.1-31-26

PROGRAMAS

Programas Eventos Institucionales
- Memorias congresos

- Memorias seminarios

- Memorias simposios

- Registro fotografica

- Informe

3 -2 X

2.3.10.1-32-04

Proyecto de Grado

Se eiimina cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de
Gestion perque el orginal se conserva en |a historia académica
del estudiante que custodia Registro Académico.

2.3.10.1-33
2.3.10.1-33-02

REGISTROS
Registro Autorizacion Gestion Académica
- Formato solicitudes académicas

* Readmisiones

* Transferencias

* Homologaciones

* Paralelos

* Matriculas de honor

* Pruebas Saber Pro

* Entrevistas de admisién

2.3.10.1-42

DISENQ CURRICULAR

- Acta de reunion

- Comunicaciones

- Planeacidn y ejecucidn del disefio y/o actualizacion
curricular

- Mallas curriculares

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M: MICROFILMACION

S: SELECCION

onsable Archivo dd

Resp

D)

eonor Dorado Clavijo
Diregtora Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO:; 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE COMUNICACION Y PUBLICIDAD VERSION: 3
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PROGRAMA DE COMUNICACION SOCIAL

CcODIGD:2.3.10.1  |PAGINA: 185 DE 349

RETENCION  |DISPOSICION FINAL
coODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO[ARCHIVO | ‘ml s PROCEDIMIENTO
_ . cEsTIoN|cenTraL] €T | E
2.3.10.1-43 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS ‘5 5 X

- Citacién

- Diligencia de ratificacion yfo ampliacién de la denuncia
- Pruebas

- Formulacidn de cargos o archivo proceso
- Resolucién

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

— o
M: MICROFILMACION < Waria Tifana Marroqu]n'sgf?/ Martha Leonof DSrado Clavijo
S: SELECCION Responsable Archivo de tidon Directora Hrchivo Central



UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE COMUNICACION Y PUBLICIDAD
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PROGRAMA DE PUBLICIDAD

¢ODIG0:2.3.10.2

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 186 DE 349

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHI\_/O ARCHIVO ctl E Mt s PROCEDIMIENTO
GESTION |{CENTRA

2.3.10.2-01 ACTAS 5 2 X
2.3.10.2-01-06 |Acta Comité Asesor de Programa
2.3.10.2-01-38 |Acta Coordinacién Grupo de Trabajo
23.10.2-01-55 Acta Comité de Autoevaluacion y Mejoramiento del

Programa

- Acla

- Convocatoria

- Registro de asistencia
2.3.10.2-03 |BOLETINES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el tiempo
2.3.4.1-03-02 |Boletin Informativo de retencion porque se reflsja enel Informe de Gestion,
2.3.10.2-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidon una vez cumplido el tiempo
2.3.10.2-05-01 |Circular Informativa de relencién porque se refleja én el Informe de Gestidn.

- Circular
23.10.2-19 [INFORMES
2.3.10.2-19-02 [Informe Académico y Administrativo 4 2 X

Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.10.2-19-03 |Informe de Autoevaluacién y Plan de Mejoramiento 10 X '|parte de la informacién entregada para trémite a la oficina
Vicerrectoria, Planeacion y Aseguramiento de la Calidad.

2,3.10,2-26  {PLANES :
2.3.10.2-26-22 |Plan Operafivo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el

- Cronograma tiempo de retencién porque la oficina de Planeacién consolida

- Presupuesto informacion.

- Informe

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M: MICROFILMACION

S SELECCION

92)4«—/

Martha Lednor Dorado Clavijo
Directgra Archivo Central




DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE COMUNICACION Y PUBLICIDAD

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PROGRAMA DE PUBLICIDAD

cODIGO:2.3.10.2

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 187 DE 349

CcODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRA

CT| E (M

5

PROCEDIMIENTO

2.3.10.2-31

PROGRAMAS

2.3.10.2-31-26 |Programas Eventos Institucionales

- Memorias congresos
- Memorias seminarios
- Memarias simposios

- Registro fotografico
- Informe .

3

2

X

2.3.10.2-32

PROYECTOS

2.3.10.2-32-04 |Proyecto de Grado

Se elimina cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de
Gestién porque el orginal se conserva en la historia académica
del estudiante que custodia Registro Académico.

2,3.10.2-33
2.3.10.2-33-02

REGISTROS .
Registro Autorizacion Gestion Académica
- Formato solicitudes académicas

* Readmisiones

* Transferencias

* Homologaciones

* Paralelos

* Matriculas de honor

* Pruebas Saber Pro

* Entrevistas de admisién

2.3.10.2-42

DISENO CURRICULAR .

- Acta de reunidn

- Comunicacicnes

- Planeacion y ejecucidn del disefio y/o
actualizacidn curricular

- Mallas curriculares

10

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION
M:  MICROFILMACION

S:  SELECCIO

N

9(7%\/

Martha Leogor Dorado Clavijo
Directora/ Archivo Central




DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE COMUNICACION Y PUBLICIDAD
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PROGRAMA DE PUBLICIDAD

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO:2.3.10.2

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 188 DE 349

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES [ARCHIVO[ARCHIVO ctl E lml s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRA
2.3.10,.243 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS

- Citacién

- Diligencia de ratificacién yfo ampliacién de la
denuncia

- Pruebas

- Formulacidn de cargos o archivo proceso

- Resolucién

- Recursos

S 5

X

CT: CONSERVACION TOTAL

E: ELIMINACION
M: MICROFILMACION
S: SELECCION

7z

Martha Legnor Dorado Clavijo
Directord Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE COMUNICACION Y PUBLICIDAD FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE HUMANIDADES Y ARTES VERSION: 3
CODIGO: 2.3.10.3 PAGINA: 189 DE 349
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES |ARCHIVO |ARCHIVO PROCEDIMIENTO

GESTION |CENTRAL Tl E M| S

2.3.10.3-01 ACTAS . 5 2 X
12.3.10.3-01-38 |Acta Coordinacion Grupo de Trabajo
2.3.10.3-01-51 jActa Comité de Departamento

- Acta

- Convocatoria

- Reyistro de asistencia

2.3.10.3-05 CIRCULARES 3 X Se eliminan en el Archivo de Gestion por carecer de
2.3.10.3-05-01 |Circulares Informativas de valores para su conservacion.

- Circular
23.10.3-19 _ |INFORMES | 5 X

2.3.10.3-19-16 |Informe de Gestidn
2.3.10.3-19-17 [Informe de Ndomina
- Informe

2.3.10.3-26 PLANES
2.3.10.3-26-01 |Plan Académico 3 3 X

- Tutorias
- Monitorias
- Jomadas de orientacion

- Reporte de actividades - docencia.adtiva-
investigativo

2.3.10.3-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidon porque a oficina
- Cronograma de Planeacion hace el consolidado y la retencion.
- Presupuesto
- Informes
P ——— /’
CT: CONSERVACION TOTAL >~<§ %’/
E: ELMINACION ] ] &ﬂ
M:  MICROFILMACION Pedr oAguiler; azale) i Martha Leonor Dorado Clavijo

S: SELECCION Responsable Archivo de Gestion Directgra Archivo Central
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

e

Sy pth
s

CODIGO: 6.1-31-27

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE COMUNICACION Y PUBLICIDAD . [FECHA DE ACTUALIZACI@N: 01 DE ABRIL DE 2014

OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE HUMANIDADES Y ARTES VERSION: 3
CODIGO: 2.3.10.3 PAGINA: 190 DE 349
RETENCION DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES |ARCHIVO |ARCHIVO

PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL cT E L

2,3.10.3-31 PROGRAMAS 3 . X Se elimina en el Archivo de Gestion porque se refleja
2.3.10.3-31-07 |Programa de Capacitacion en el Informe de Gestidn.

- Cronograma

- Registro de asistencia

- Informe
2.3.10.3-32 PROYECTOS 1 2 X

2.3.10.3-32-01 |Banco de Proyectos

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M: MICROFILMACION

S: SELECCION

Pedro FPablo Aguilera Gol
Responsable Archivo de Gestidn
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE COMUNICACION Y PUBLIGIDAD
OFICINA PRODUCTORA: DEPARTANENTO DE COMUNICACION

CODIGO: 2.3.10.4

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA:; 191 DE 349

RETENCION DISPOSICION FINAU
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES|ARCHIVO |ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION |cenTraL|CT| E | M| S

2.3.10.4-01 ACTAS ' 5 2 X
2.3.10.4-01-38 |Acta Coordinacidn Grupo de Trabajo

- Acta b '

- Convocatoria

- Registro de asistencia
2.3.10.4-05 CIRCULARES 3 X Se eliminan en el Archivo de Gestion por carecer de
2.3.10.4-05-01 |Circulares Informativas de valores para su conservacion.
2.3.10.4-19 INFORMES 3 3 X
2.3.10.4-19-16 [Informe de Gestidn
2.3.10.4-19-17 |Informe de Nomina

- Informe
2,3.10.4-26 PLANES
2.3.10.4-26-01 |Plan Académico 2 3 X

- Tutorias

- Monitorias

- Jornadas de orientacion

- Reporte de actividades - docencia.adtiva-

investigativo
2.3.10.4-26-22 |Plan Operativo Anual 2 X Se elimina en el Archivo de Gestidn porgue la oficina

- Cronograma de Planeacién hace el consolidado y la retencidn.

- Presupuesto

- Informes

CT: CONSERVACION TOTAL

E:

ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S:  SELECCION

‘/Angeia Mafia Arce Cabrera

Responsable Archivo de Gestidn

/)

nor Dorado Clavijo
Archivo Central
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA AGADEMICA - FACULTAD DE COMUNICACION Y PUBLICIDAD

OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTQ DE COMUNICAC!

ION

CODIGO: 2.3.104

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 192 DE 349

RETENCION DISPOSICION FINAI
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHI\!O ARCHIVOC crl e |ml s PRQCEDIMIENTO
GESTION (CENTRAL

2.3.10.4-31 PROGRAMAS 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion porque se refleja
2.3.10.4-31-07 |Programa.de Capacitacién en el Informe de Gestion.

- Cronograma

- Registro de asistencia

- Informe
2.3.10.4-32 PROYECTOS 1 2 X
2.3.10.4-32-01 |Banco de Proyectos

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION
M: MICROFILMACION

S: SELECCION

St o

Angela Maria Arce Cabrera

Yo

Martha Legnor Derado Clavijo

Responsable Archivo de Gestion Directora Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMIC{\ - FACULTAD DE COMUNIGACION Y PUBLICIDAD
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA ACADEMICA

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

CODIGO: 2.3.9.10 PAGINA: 193 de 349
RETENGION DISPOSICION FINALL
coODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHI\!O ARCHIVO ctl el m s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL
2,3.9.10-01 ACTAS
2.39.10-01-36 |Actas Consejo de Facultad 5 2
2.39.10-01-38 |Actas Coordinacion Grupo de Trabajo
- Acta
- Convocatoria
- Registro asistencia
2.3.9.10-05 |CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el tiempo
2.3.9.10-05-01|Circular Informativa de retencitn por carecer de valores para su conservacian.
- Circular
2.3.9.10-19 |INFORMES 3 3 X
2.3.9-10-19.16|Informe de Gestién
- Informe
2.3.9.10-33 |REGISTROS 2 1|X
2.3.9.10-33-02]|Registro Autorizacién Gestion Académica
- Formato solicitudes académicas
- Derechos de peficidn
2.3.9.10-36 |RESOLUCIONES 3 1 X
- Resoluciones
2.3.9.10-43 |PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 X
- Citacion
- Diligencia de ratificacién yfo ampliacién de la
denuncia
- Pruebas
- Formulacion de cargos o archivo proceso
- Resolucién
- Recursds

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S:  SELECCION

m

Responsable Archivo de Gestidn




2.3

2.3.1

2.3.11.1
2.3.11.2
2.3.11.3
2.3.9.11

Facultades

Facultad de Ciencias Basicas (Decanatura)

Programa de Quimica

Departamento-de Ciencias Naturales, Exactas y Estadistica
Programa de Microbiologia

Secretaria Académica



DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE CIENCIAS EASICAS

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

OFICINA PRODUCTORA: DECANATURA CODIGO 2.3.11 FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
VERSION: 3
PAGINA: 194 DE 349
RETENCION _DISPOSICION FINAL |

CODIGO |SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES

ARCHIVO [ARCHIVO
GESTION |CENTRAL

cT

E

M

S

PROCEDIMIENTO

2.3.11-01 ACTAS
2.3.11-01-17 |Acta Comité Curricular
2.3.11-01-29 |Acta Comité Evaluacion Docente
2.3.11-01-36 |Acta Consejo de Facultad

Acta Comite de Autoevalucion y
23.11-01-54 Mejoramiento de la Facultad
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia

5

2

X

2.3.11-05 CIRCULARES
2.3.11-05-01 |Circulares Informativas

2.3.11-05-02 |Circulares Normativas
- Circular

Se elimina cumplidcidn en el Archivo de Gestidn por carecer de valores para su
conservacion.

2.3.11-19 INFORMES
2.3.11-19-03 |Informe Autoevaluacidn
2.3.11-18-16 |Informe de Gestion
2.3.11-19-28 |Informe Evaluacion Docente
- Informe

W W W

Se elimina cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de
Gestion porque se integra al Acta del Comité Evaluacidn docente al cual se
presenta el informe.

2,2.11-26 PLANES
2.3.11-26-22 |Plan Operativo Anual
- Cronograma

- Presupuesto

- Informes

Se elimina una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion
porque Planeacion hace el consolidado y la retencién.

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

§: SELECCION

-IS-@.Aa ﬂM é

Tiberio Augusto Mesa Gaviria
Responsable Archivo de Gestidn




DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE CIENCIAS BASICAS
OFICINA PRODUCTORA: DECANATURA CODIGO 2.3.11

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 195 DE 349

RETENCION DISPOSICION FINAL

CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |[ARCHIVO

PROCEDIMIENTO

: cEsTION |cenTraL | T | B M/ S |
2.3.11-: PROGRAMAS 3 Se elimina una vez cumpilido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion
2.3.11-31-32 |Programa Promocién por Facultad porque se refleja en el Informe de Gestidn,
- Cronograma
- Registro de visitas
2.3.11-32 PROYECTOS 1 X Se elimina porque se vuelve tipo documental de un programa y se refleja en el

2.3.11-32-12 Proyecto Programas Académicos Nuevos
- Estudio de factibilidad

- Estudio de incersidn en el medio

- Andlisis de costos y presupuesto

- Malla curricular

Informe de Gestion,

CT: CONSERVACION TOTAL %o ;& /bx 6
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION Tiberio Augusto Mesa Gaviria
S SELECCION Responsable Archive de Gestion

Martha Legpor Dorado Clavijo
Directora/ Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE CIENCIAS BASICAS
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PROGRAMA DE QUIMICA

coDIGO:2.3.11.1

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 196 DE 349

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO

ARCHIVO

CTIE| M| 8

PROCEDIMIENTO

23.11.1-01
2.3.11.1-01-06
2.3.11.1-01-38

2.3.11.1-01-65

ACTAS

Acta Comité Asesor de Programa

Acta Coordinacién Grupo de Trabajo

Acta Comité de Autoevaluacidn y Mejoramiento del
Programa

- Acta

- Convocatoria

- Registro de asistencia

GESTION
5

CENTRAL
2

X

Z.0.11.1-03
2.3.11.1-03-02

BOLETINES
Boletin Informativo

oe elimina en el Archivo de Gestion una vez cumpliao el liempo
cion porque se refleja en el Informe de Gestidn.

2.3.11.1-05
2.3.11.1-05-01

CIRCULARES
Circular Informativa
- Circular

Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el tempo
cion por carecer de valores para su conservacion.

2.3.11.1-13
23.11.1-19-02

2.3.11.1-18-03

2.3.11.1-19-16
2.3.11.1-19-20

INFORNES
Informe Académico y Administrativo

Informe Autoevaluacidn y Plan de Mejoramiento

Informe de Gestidn
Informe Desercidn Estudiantil
- Informe

10

w

Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
parte de la informacidn entregada para tramite a la oficina
Vicerrectoria, Planeacién y Aseguramiento de [a Calidad.

2.3.11.1-26
2,3.11.1-26-22

PLANES

Plan Operativo Anual
- Cronograma

- Presupuesto

Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el
tiempo de retencidn porque [a oficina de Planeacioén consolida
informacidn.

2.3.11.9-31
2.3.11.1-31-26

PROGRANAS

Programas Eventos Institucionales
- Memorias congresos

- Memorias serninarios

- Memorias simposios

- Registro fotografico

- Informe

VA

wEzmao
R |

SELECCION

. CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION
MICROFILMACION

|
Jufiefty Orduiia Qrtega
Responsable Archivo de Gestidn

heiZ,

Martha Lgo orado Clavijo
Directgfa Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE CIENCIAS BASICAS
OFICINA PROBUCTORA: DIRECCION PROGRAMA DE QUIMICA

cODIGO:2.3.11.1

CODIGO: 6.1-31-27 )

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 197 DE 349

RETENCION DISPOSICION FINAL
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION [cenTraL |CT{E| M | 8
2.3.11.1-31 {CONTINUACION PROGRAMAS
2.3.11.1-31-37 |Programa Provisidn Cargos por Eleccion 1 X Se elimina en el Archivo de Gestidin una vez cumplido el tiempo
- Convocatoria de retencidon parque los originales hacen parte de la historia
- Informe laboral del elegido y se refleja en el informe de Gestidn,
2.3.11.1-31-23 |Programa de Retencidén Estudiantil 3 X Se elimina una vez cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo
~ Cronograma de aclividad de Gestidn porque se refleja en el Informe de Gestidn.
- Publicidad -
- Lista de asistencia
- Registro de telemercadeo
2.3.11.1-31-32 |Programa Promocion por Facultad
- Cronograma
- Registro de visitas
2.3.11.1-32 PROYECTOS
2.3.11.1-32-04 |Proyecto de Grado 5 X Se elimina cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo de
Gestién porque el orginal se conserva en 1a historia académica
de! estudiante que custodia Registro Académico.
2.3.11.1-33 REGISTROS 2 1 X
2.3.11.1-33-02 |Registro Autorizacidn Gestidn Académica

- Formato solicitudes académicas
* Readmisiones
* Transferencias
* Homologaciones
* Validaciones
* Paralelos
* Matriculas de honor
* Pruebas Saber Pro
* Entrevistas de admisién
- Derechos de peticion

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION
M;  MICROFILMACION

S: SELECCION

s

Jylfeth Ofduiia Ortega
Responfyable Archive de Gestion

Diregtora Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI!
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE CIENCIAS BASICAS
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION PROGRAMA DE QUIMICA

cODIGD:2,3.11.1

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA BE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 198 DE 349

- Citacidn

- Diligencia de ratificacién y/o ampliacién de la denuncia
- Pruebas

- Formulacién de cargos o archivo proceso

- Resolucidn

- Recursos

RETENCION IDISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO TARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION [centraL [CT[E[ M | S
2.3.11.1.42 DISENO CURRICULAR 1 10 X
- Acta de reunion
- Comunicaciones
- Planeacidn y ejecucion del disefio y/o actualizacién
curricular
- Mallas curriculares
2.3.11.143 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 X

CT: CONSERVACION TOTAL

E:

ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S:  SELECCION

Resp

eth Orduna Crlega
able Archivo de Gestidn

ﬁ&h/

Mantha CEorfor Dorado Clavijo
Directgra Archivo Central
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CAL!
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPEI\.«I‘DENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE CIENCIAS BASICAS

OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE CIENCIAS NATURALES, EXACTAS Y ESTADISTICA

cODIGO: 2.3.11.2

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 199 DE 349

] RETENCION  [DISPOSICION FINAY
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO [ARCHIVD PROCEDIMIENTO
' GESTION |CENTRAL|CT|B| M | S
2.3.11.2-01 ACTAS 5 2 X Su conservacion es total por ser documentos probatorios
2.3.11.2-01-38 |Acta Coordinacidén Grupo de Trabajo en los cuales se asienta o acepta una informacién,
2.3.11.2-01-51 |Acta Comité de Departamento de modo que haga fe y tenga valor legal.
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.11.2-05 CIRCULCARES 3 X Se eliminan en el Archivo de Gestion por carecer de
2.3.11.2-05-01 |Circular Informativa de valores para su conservacién.
- Circular
2.3.11.2-18 INFORMES 3 3| X
2.3.11.2-19-16 |Informe de Gestion
2.3.11.2-19-17 [Informe de Ndmina
- Informe
2.3.11.2-26 PLANES
2.3.11.2-26-01 |Plan Académico 3 3 X
- Tutorias
- Monitorias
- Jornadas de orientacion
- Reporte de actividades - docencia.adtiva-investigativo
2.3.11.2-26-22 |Plan Operative Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido
- Cronograma el tiempo de retencion porgue la oficina de Planeacidn
- Presupuesto consolida la informacion.
1 - Informes
2.3.11.2-31 PROGRAMAS 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion porque se refleja
2.3.11.2-31-D7 [Programa de Capacitacion en el Informe de Gestion.
- Cronograma ‘
- Registro de asistencia
- Informe
2.3.11.2-32 PROYECTOS 1 2 X
2.3.11,2-32-01 |Banco de Proyectos
CT: CONSERVACION TOTAL ")5)
E:  EUMINAGION ﬂ
M: MICROFILMACION Juljefh Ordufia Ortega Martha Leonor Dorado Clavijo
S: SELECCION Respongable Archivo de Gestidn Diregtora Archivo Central




DEPEND]ENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - FACULTAD DE CIENCIAS BASICAS
OFICINA PROBUCTORA: PROGRAMA DE MICROBICLOGIA

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CcODIGO: 2.3.11.3

CODIGQ: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA:

' RETENCIGN DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DQOCUMENTALES ARCHIVO JARCHIVO PROCEDIMIENTO
. GESTION |cEnrrar [CT|E| M | 8
2.3.11.3-01 ACTAS 5 2 X Su conservacidn es tolal por ser documentos probatorios
2.3.11.3-01-38 |Acta Coordinacidn Grupo de Trabajo en los cuales se asienta o acepta una informacién,
2.3.11.3-01-51 |Acta Comite de Departamento de modo que haga fe y tenga valor legal.
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.11.3-05 CIRCULARES 3 A Se eliminan en el Archivo de Gestidn por carecer de
2.3.11.3-05-01 |Circular Informativa de valores para su conservacion.
- Circular
2.3.11.319 INFORMES 3 3 X
2.3.11.3-18-16 |Informe de Gestién
2.3.11.3-19-17 |Informe de Némina
- intorme
2.3.113-26 |PLANES
2,3.11,3-26-01 |Plan Académico 3 3 X
- Tutorias
- Monitorias
- Jornadas de orientacidn
- Reporte de actividades - docencia.adtiva-investigativo
2.3.11.3-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido
- Cronograma el tiempo de retencion porque !a oficina de Planeacidn
- Presupuesto consolida 1a informacidn.
- Informes
2.3.11.3-31 PROGRAMAS 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn porque se refleja
2.3.11.3-31-07 |Programa de Capacitacién en el Informe de Gestidn,
- Cronograma
- Registro de asistencia
- Informe
2.3.11.3-32 PROYECTOS 1 2 X
2.3.11.3-32-01 |Banco de Proyectos
CT: CONSERVACION TOTAL ﬂp/wﬂ
E:  ELIMINACION
M:  MICROFILMACION Martha |£onor Dorado Clavijo
S: SELECCION Responsable Archivo de Gestidn

Dir7 ra Archivo Central




DEPENDENCIA : VICERRECTORIA - FACULTAD DE CIENCIAS BASICAS
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA ACADEMICA  CODIGO:2.3.9.11

UNIVERSIDAD SANT!AGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 200 DE 349

CcODIGO

RETENCION

DISPOSICION FINAL

BERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALEJARCHIVO

ARCHIVO
GESTION |CENTRAL

cT||eE|[m| s

PROCEDIMIENTO.

2.3.9.11-01
2.3.9.11-01-3

ACTAS

Acta Consejo de Facultad
-Acla

- Convocatoria

- Registro de asistencia

5 2

X

2.3.9.11-05
2.3.9.11-05-0

CIRCULARES
Circular Informativa
- Cireular

Se elimina en el Archivo de Gestion una vez curnplido el tiempo
cidn por carecer de valores para su conservacion.

2.3.9.11-19
2.3.9.11-19.1¢

INFORMES
Informe de Gestidn
- Informe

2.3.9.11-33
2.3.9.11-33-0

REGISTROS

Registro Autorizacidn Gestion Académica
- Formato solicitudes académicas

- Derechos de peticidn

2.3.9.11-36

RESOLUCIONES
- Resoluciones

2.3.9.1143

PROCESOS
INHIBITORIOS
- Citacion

- Diligencia de ratificacién y/o ampliacion de
la denuncia

- Pruebas

- Formulacién de cargos o archivo proceso
- Resolucién

- Recursos

DISCIPLINARIOS E

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION
S: SELECCION

M: MICROF!

LMACION

Janeth Vargas Rueda
sponsable Archivo de Bestidn

ijw

ﬁ@t«/J

Martha Léonor Dorado Clavijo
Directgra Archivo Centrai

v



2.3.7 Programa de Postgrado (DIRECCION)
2.3.9.7 Secretaria Académica
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - PROGRAMA DE POSTGRADOS

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

M:  MICROFILMACION
S: SELECCION

Responsable Archivo de Gestion

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION CODIGO 2.3.7 FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
VERSION: 3
PAGINA: 201 DE 349
- RETENCION DISPQSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHI\_IO ARCHIVO cT E M s PROCEDIMIENTO
: GESTION |CENTRAL
2.3.7-01 ACTAS 5 2 X
|12.3.7-01-38 {Acta Reunidn Grupo de Trabajo
-Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.7-05 CIRCULARES
2.3.7-05-01 |Circulares Informativas N 3 X Se elimina cumplidcion en el Archivo de Gestion por
2.3.7-05-02 |Circulares Normativas 3 2 X carecer de valores para su conservacion.
- Circular
2.3.71%9 INFORMES 3 3 X
Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque
2.3.7-19-03 |Informe de Autoevaluacion 10 X hace parte de la informacion entregada para trémite @ Ia
oficina Vicerrectoria, Planeacion y Aseguramiento de la
Calidad.
2.3.7-19-16 |Informe de Gestion
2.3.7-19-20 |Informe Desercion Estudiantil ]
2.3.7-19-40 |Informe Promocién Programas Académicos 3 X Se elimina cumplido en el Archivo de Gestidn porque
- informe se refleja en el Informe de Gestidn
2.3.7-26 PLANES
2.3.7-26-17 |Ptan de Mercadeo Institucional 3 X Se elimina una vez cumplido el tiernpo de retencion en
- Cronograma el Archivo de Gestidon porgue se refleja en el Informe de
- Registro de actividades Gestion.
CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION v

Martha Lednor Dorado Clavijo
Diregtora Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - PROGRAMA DE POSTGRADOS
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION

CODIGO: 6.1-31-27

- Diigencia de ratificacion yfo ampliacion de fa
denuncia

1 - Pruebas

- Formulacion de cargos o archivo proceso
- Resolucion
- Recursos

CODIGO 2.3.7 FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
VERSION: 3
PAGINA: 202 DE 349
. RETENCION DISPOSICION FINAL
CcODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHI\!O ARCHIVO cT E M S PROCEDIMIENTO
. GESTION |CENTRAL
CONTINUACION (PLANES) ' )
2.3.7-26-22 |Plan Operativo Anual. 3 X Se elimina una vez cumplido el tiempo de retencion en
- Cronograma el Archivo de Gestidn porque Planeacion hace el
- Presupuesto consolidado y la retencion.
- Informes ‘
PROCESQOS DISCIPLINARIOS E
23743 |NHIBITORIOS ° 5 X
- Citacion

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S:  SELECCION

v

Responsable Archivo de Gestidn

%/m -

Martha Legnor Dorado Clavijo
Direc}ora Archivo Central

4

J

4
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGQ:; 6.1-31-27 )
DEPENDENCIA : VICERRECTORIA - POSTGRADOS FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA ACADEMICA CODIGO:2.3.9.7 VERSION: 3
PAGINA: 203 DE 349
j RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION |centraL | O [ E | M| S
2.3.9.7-1 ACTAS 5 2 X
2.3.9.7-01-17|Acta Comité Curricular
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.9.7-05 CIRCULARES ) 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplide el tiempo
2.3.9.7-05-01(Circular Informativa cién por-carecer de valores para st conservacion.
{ - Circular
2.3.9.7-13 |INFORMES 4 3 X |
2.3.9.7-19-16|Informe de Gestion
- Informe
2.3.9.7-19 |PROGRAMAS 1 5 X En esta subserie los tipos documentales estan sujetos a la
2.3.9.7-31-03|Programa Beneficio Matricula Financiera modalidad del beneficio otorgado.
- Matricula de honer
- Beneficios convencionales
- Descuento de egresados
| - Descuento de espose, padre, hijos, hermanes
- Convenios
2.3.9.7-33 |REGISTROS 2 1 X
2.3.9.7-33-02|Registro Autorizacion Gestidn Académica
1 - Formate solicitudes académicas
1 - Derechos de peticidn

P

i

CT. CONSERVACION TOTAL W ;/
E: ELIMINACION
M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

AN

Martha Lebnor Dorado Clavijo

Elizabeth Espinpsa P
Responsable ivo de Getidn Diregtora Archivo Central



UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27
DEPENDENCIA : VICERRECTORIA - POSTGRADOS FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
OFICINA PRODUGTORA: SECRETARIA ACADEMICA CODIGO:2.3.9.7 VERSION: 3
PAGINA: 204 DE 349
] RETENCION DISPOSICION FINAL
CcOoDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO  [ARCHIVO et el ml s PROCEDIMIENTO
GESTION [CENTRAL | °

2.3.9.7-36 RESOLUCIONES 3 1 X

- Resoluciones
2.3.9.743 |PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 X

- Citacidn

- Diligencia de ratificacion yfo ampliacion de la

denuncia

- Prugbas

- Formulacidn de cargos o archivo proceso

- Resolucion

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL

E  ELIMINACION %ﬁj‘ /
M:  MICROFILMACION
S: SELECCION Elizabeth Espinasa Parra

Martha Legnor Dorado Clavijo
Responsable W Getién

Directora Archivo Central



2.3.7
2.3.7.1

23711

23.7.1.2
2.3.7.1.3
23714
23715

2.3.7.1.6
2.3.7.1.7

Programa de Postgrado i
Programa de Postgrado en Ciencias Econémicas
Especializacion en Desarrollo Humano Organizacional

Especializacion en Gerencia de Mercadeo Global
Especializacién en Gerencia Tributaria
Especializacion en Gerencia Financiera
Especializacion en Revisoria Fiscal

Especializacion en Gerencia en Auditoria Interna
Maestria de Gestion Publica
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO CIENCIAS ECONOMICAS
OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION DESARROLLO HUMANC Y ORGANIZACIONAL

CODIGO: 6.1-3127

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

CODIGO:2,3.7.1.[VERSION: 3
237 1.1 |PAGINA: 205 DE 349
RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES  [ARCHIVO [arCHIVO [ T T T o PROCEDIMIENTO
‘ GESTION |[CENTRAL

2.3.7.1.1-01 ACTAS 5 2 X
2.3.7.1.1-01-21 |Acta Comité Ingestigaciones

-Acla

- Convocatoria

- Registro de asistencia
2.3.7.1.1-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el tiempo
2.3.7.1.1-05-01 |Circular Informativa cidn por carecer de valores para su conservacion.

- Circular
23.7.1.1-19 INFORMES

Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.7.1.1-19-03 |Informe de Autoevaluacion 10 X parte de la informacién entregada para tramite a la oficina
Vicerrectoria, Planeacidn y Aseguramiento de la Calidad.

2.3.7.1.1-19-16 | Informe de Gestidn 4 3 X
2.3.7.1.1-18-17 |Informe de Nomina 3 2 X

- Informe
2.3.7.1.1-26 PLANES
2.3.7.1.1-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el

- Cronograma tiempo de retencidn porque [a oficina de Planeacion consolida

- Presupuesto informacidn.

- Informe
2,3.7.1.1-32 PROYECTOS
2.3.7.1.1-32-04 | Proyecto de grado 5 X Se elimina cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de

- Proyecto de grado de investigacion Gestién porque el original se conserva en la historia académica

- Proyecto de grade de monografico \\ del estudiante que custodia Registro Académico.

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION
M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

Diego P
Respons

d
Ar

argas Calderén
ivo de Gestidn

/Am/

Martha Léonor Dorade Clavijo
Direcjora Archivo Central




e UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
?smw = TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL i
. DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO CIENCIAS ECONOMICAS CODIGO: 6.1-31-27 ]
OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACIONAL FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
CODIG0:2.3.7.1.]VERSION: 3
2.2 T. 1.1 |PAGINA: 206 DE 349
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO [ARCHIVO | [ T W o PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL

2.3.7.1.1-33 REGISTROS 2 1 X

2.3.7.1.1-33-02 |Registro Autorizacién Gestion Académica
' - Formato solicitudes
- Derechos de peticion

2.3.71.142 DISENO CURRICULAR 1 10 X
- Acta de reunion

- Comunicaciones

- Planeacidn y ejecucicn del disefio y/o actualizacion
curricular

- Mallas curriculares

2371143 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 X
. - Citacion

- Diligencia de ratificacion y/o ampliacion de la
denuncia

- Pruebas

- Formulacién de cargos o archivo proceso

- Resolucién

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL ﬂﬂ,,’/
E:  ELIMINACION
Martha

M:  MICROFILMACION Diego dyp Vargas Calderdn Leonar Dorado Clavijo
S: SELECCION . Respoensabile Afchivo de Gestidon Directgra Archive Central



UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO CIENCIAS ECONOMICAS
OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION EN GERENCIA DE MERCADEO GLOBAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

CODIGO:2.3.7.1.2 VERSION:3
PAGINA: 207 DE 349
RETENCION DISPOSICION FINAL
conIGo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO PROCEDIMIENTO
. __ leEstion |centraL [CT|E (M| S

2.3.7.1.2-01 ACTAS 5 2 X
2.3.7.1.2-01-21 |Acta Comité de Investigaciones

- Acta

- Convocatoria

- Registro de asistencia
2.3.7.1.2-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el tiempo
2.3.7.1.2-05-01 (Circular Informativa cidn por carecer de valores para su conservacion.

- Circular
2.3.7.1.219 INFORMES

Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.7.1.2-19-03 [Informe de Autoevaluacion 10 X parte de la informacién entregada para tramite 2 la oficina
. Vicerrectoria, Planeacion y Aseguramiento de la Calidad.

2.3.7.1.2-19-16 |Informe de Gestion 4 3 X
2.3.7.1.2-19-17 |Informe de Ndmina 5 2 X

- Informe
2.3.71.2-26 PLANES
2.3.7.1.2-26-22 {Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el

- Cronograma tiempo de retencidn porque la oficina de Planeacion consolida

- Presupuesto informacidn.

- Informe
2.3.7.1.2-32 PROYECTOS
2.3.7.1.2-32-04 |Proyecto de grado 5 X Se elimina cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de

- Proyecto de grado de investigacion Gestién porque el original se conserva en la historia académica

- Proyecto de grado de monogréfico del estudiante que custodia Registro Académico.

CT. CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION
M:  MICROFILMACION

8: SELECCION

Responsable Archivo de Gestion

q"r > ',t.'.’f'

Bianey Arias Quejats

/azw/

Martha Legnor Dorado Clavijo
Archivo Central

-




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO CIENCIAS ECONOMICAS

OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION EN GERENCIA DE MERCADEO GLOBAL
CODIGO:2.3.7.1.2

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION:3

PAGINA: 208 DE 349

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL cT

E

S

PROCEDIMIENTO

23.71.2-33
2.3.7.1.2-33-02

REGISTROS
- Formato solicitudes
- Derechos de peticion

2

1 X

2.3.7.1.242

DISENO CURRICULAR

- Acta de reunion

- Comunicaciones

- Planeacion y ejecucidn del disefio y/o actualizacion
curricular

- Mallas curriculares

10 X

2.3.7.1.243

PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS
- Citacién

- Diligencia de ratificacién y/o ampliacién de la
denuncia

- Pruebas

- Formulacién de cargos o archivo proceso

- Resolucién

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION
M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

Responsable Archivo de Gestién

Bianey Alias Q

a

L)

/m/

r Dorado Clavijo
Archivo Central



DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO CIENCIAS ECONOMICAS
OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION EN GERENCIA TRIBUTARIA

CODIGO:2.3.7.1.3

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION:3

PAGINA: 209 DE 349

i RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHI\!O ARCHIVO crl| E mls PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRA
2.3.7.1.3-01 ACTAS 5 2 X
2.3.7.1.3-01-21 |Acta Comité de Investigaciones
-Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.7.1.3-05 CIRCULARES
2.3.7.1.3-05-01 Circular Informativa 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido e tiempo
- Circular cidn por carecer de valores para su conservacion.
2.3.7.1.319 INFORMES
Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porgue hace
2.3.7.1.3-19-03 |Informe de Autoevaluacién 10 X parte de la informacion entregada para tramite a [a oficina
Vicerrecloria, Planeacion y Aseguramiento de la Calidad.
2.3.7.1.3-18-16 ]Informe de Geslion 4 3 X
2.3.7.1.3-19-17 |Informe de Nomina 3 2 X
- Informe
2.37.1.3-26 |PLANES
2.3.7.1.3-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido et
- Cronograma tiempo de retencidn porque la oficina de Planeacion consolida
- Presupuesto informacion.
- Informe -‘
2.3.7.1.3-32 PROYECTOS
2.3.7.1.3-32-04 |Proyecto de grado 5 X Se elimina cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de
- Proyecto de grado de investigacion Gestion porgue el original se conserva en la historia académica
- Proyecto de grado de monografico del estudiante que custodia Registroc Académico.

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION
M.  MICROFILMACION

S:  SELECCION

Responsable Arcchivo de Gestién

Martha Lgonor Dorado Clavijo
Directora Archive Central

Af



UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
s TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
SERERGARS

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO CIENCIAS ECONOMICAS CODIGO: 6.1-31-27

OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION EN GERENCIA TRIBUTARIA CODIG0:2.3.7.1.3 [FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION:3

PAGINA: 210 DE 349

’ - ’ RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO crl e |l m/| s PROCEDIMIENTO

GESTION [CENTRA

2.3.7.1.3-33 REGISTROS 2 1 X
2.3.7.1.3-33-02 |Registro Autorizacion Gestién Académica
- Formato solicitudes

- Derechas de peticion

2.3.7.1.3-42 DISENOQ CURRICULAR 1 10 X
- Acta de reunidn

- Comunicaciones

- Planeacitn y ejecucion del disefio y/o actualizacién
curricular

- Mallas curriculares

2.3.7.1.3-43 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 X
- Citacién

{ - Diligencia de ratificacién y/o ampliacién de Ia
|denuncia

- Pruebas

- Formulacién de cargos o archivo proceso

- Resolucidn

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL / ' / N
E:  ELIMINACION /ﬁ :
M:  MICROFILMACION “Guille

Martha Lebnor Dorado Clavijo
S:  SELECCION

Responsable Arcchivo de Gestion Directgra Archivo Central
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA'DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO CIENCIAS ECONOMICAS
OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION EN GERENCIA FINANCIERA

CODIGO:2.3.7.1.4

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION:3

PAGINA: 211 DE 349

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO|ARCHIVO erl E M 3 PROCEDIMIENTO
GESTION [CENTRAL
2.3.7.1.4-01 ACTAS 5 2 X
2.3.7.1.4-01-21.|Acta Comité de Investigaciones
- Acta ’
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.7.1.4-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Geslidn una vez cumplido el tiempo
2.3.7.1.4-05-01 |Circular Informativa cién por carecer de valores para su conservacion.
- Circular
2.3.7.1.419 |INFORMES
Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.7.1.4-19-03 |Informe de Autoevaluacién 10 X parte de la informacion entregada para tramite a la oficina
Vicerrectoria, Planeacién y Aseguramiento de la Calidad.
2.3.7.1.4-19-16 |Informe de Gestidn 4 3 X
2.3.7.1.4-19-17 |Informe de Nomina 3 2 X
- Informe
23.71.4-26 PLANES _
2.3.7.1.4-26-22 {Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el
| - Cronograma tiempo de retencion porgue la oficina de Planeacion consolida
- Presupuesto informacion.
- Informe -~
2.3.7.1.3-32 PROYECTOS
2.3.7.1.3-32-04 |Proyecto de grado 5 X Se elimina cumplide el tiempo de retencién en el Archivo de
. - Proyecto de grado de investigacién Gestién porque el original se conserva en la historia académica
- Proyecto de grado de monogréfico del estudiante que custodia Registro Académico.
2,3.7.1.4-33 REGISTROS
2.3.7.1.4-33-02 |Registro Autorizacidn Gestion Académica 2 1 X
- formato solicitudes académicas
- Derechos de peticion

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M. MICROFILMACION

S: SELECCION

Responsable Arcchivo d& (Sestian

Martha Lednof Dorado Clavijo
Directgra Archivo Central
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI '
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ‘

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO CIENCIAS ECONOMICAS
OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION EN GERENGIA FINANCIERA

CODIG0:2.3.7.1.4

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION:3

PAGINA; 212 DE 349

- Citacion
- Diligencia de ratificacién y/o ampliacién de la
denuncia

- Pruebas
= UL e Lalyus U aictnvi [ voesy

- Resolucidn
- Recursos

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCI-II\!O ARCHIVO ctlel m s PROCEDIMIENTO
GESTION|CENTRAL :
2.3.7.1.4-42 DISENO CURRICULAR 1 10 X
- Acta de reunién
- Comunicaciones
- Planeacion y ejecucion del disefio y/o actualizacion
curricular
- Mallas curriculares
2.3.7.1.443 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 X

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION
M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

Responsable Arcchivo de Gestion

Directora/Archivo Central

A
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO CIENCIAS ECONOMICAS
OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION EN REVISORIA FISCAL

COoDIGO:2.3.7.1.5

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL BE 2014

VERSION:3

PAGINA: 213 DE 349

. RETENCION DISPOSICION FINAL
CoDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHI\!D ARCHIVO erl Elm s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRA
2.3.7.1.5-01 ACTAS 5 2 X
2.3.7.1.5-01-21 |Acta Comité de Investigaciones
- Acta
- Convocataria
- Registro de asistencia
2371505 |CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el tiempo
2.3.7.1.5-05-01 |Circular Informativa cidn por carecer de valores ‘para su conservacion.
- Circular
2.3.7.1.519 INFORMES
Se elimina una vez rencvado el Registro Calificado porque hace
2.3.7.1.5-19-03 (Informe dé Autoevaluacién 10 X parte de la informacién entregada para tramite a la oficina
Vicerrectoria, Planeacion y Asequramiento de la Calidad.
2.3.7.1.5-19-16 |Informe de Gestion 4 3 X
2.3.7.1.5-19-17 |Informe de Némina 3 2 X
- Informe
2.3.7.1.5-26 PLANES _ .
2.3.7.1.5-26-22 |Plan QOperativo Anual 2 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el
- Cronograma tiempo de retencién porque la oficina de Planeacion consolida
- Presupuesto informacién.
- Informe
2.3.7.1.5-32 PROYECTOS
2.3.7.1.5-32-04 |Proyecto de grado 5 X Se elimina cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de
- Proyecto de grado de investigacién Gestidn porque el original se conserva en la historia académica
- Proyecto de grado de monografico del estudiante que custodia Registro Académico.
2.3.7.1.5-33 REGISTROS 2 1 X
2.3.7.1.5-33-02 |Registro Autorizacién Gestién Académica
- Formato solicitudes académicas
- Derechos de peticion

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION
M. MICROFILMACION

S§: SELECCION

/

rd

——
o
% : Martha

Guillérh
Resgponsable Archivo de Gestidn

A

onor Dorado Clavijo
Direcgtora Archivo Central

y



N TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
VERSION:3

;ﬂ* SM"‘ UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
:mausiﬁ»\gé'

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO CIENCIAS ECONOMICAS CODIGO: 6.1-31-27 . )

OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION EN REVISORIA FISCAL CODIGO:2.3.7.1.5 (FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

PAGINA; 214 DE 349

RETENCION DISPOSICION FiINAL)
cODIGD SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES |ARCHIVO {ARCHIVO crlelml s PROCEDIMIENTO

GESTION |CENTRA

2.3.7.1.542 DISENO CURRICULAR 1 10 X
- Acta de reunion

- Comunicaciones

- Planeacidn y ejecucion del disefio yfo
actualizacidn curricular

- Mallas curriculares

2.3.7.1.543 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 X
- Citacién

- Diligencia de ratificacién yfo ampliacion de la
denuncia

- Pruebas

- Formulacién de cargos o archivo proceso

- Resolucién

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL o Z

E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION /Gujll ‘mo Pefi
S:  SELECCION - Reéponsable Archivo de Gestion

Martha Leofdor Dorado Clavijo
Directora Archivo Central



OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION GERENCIA EN AUDITORIA INTERNA
CODIGO:2.3.7.1.6

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION:3

PAGINA: 215 DE 349

i RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHl\!O ARCHIVO et el m S PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL
2.3.7.1.6-01 ACTAS 5 2 X
2.3.7.1.6-01-21 |Acta Comité de Investigaciones
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.7.1.6-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el tiempo
2.3.7.1.6-05-01 |CGircular Informativa cién por carecer de valores para su conservacion.
- Cireular
23.7.1.619 INFORMES
' Se elimina una vez rengvado el Regist[o Calificado porque hace
2.3.7.1.6-18-03 |Informe de Auloevaluacidn 10 X parte de la informacién entregada para tramite a fa oficina
Vicerrectoria, Planeacidn y Aseguramiento de la Calidad.
2.3.7.1.6-19-16 |Informe de Geslidn 4 2 X
2.3.7.1.6-19-17 |Informe de Nomina 3 2 X
- Informe
2.3.7.1.6-26  |PLANES :
2.3.7.1.68-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se efimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el
- Cronograma tiempo de retencion porque la oficina de Planeacion consolida
- Presupuesto - informacion,
- Informe
2.3.7.1.6-32 PROYECTOS
2.3.7.1.6-32-04 |Proyecto de grado 5 X Se elimina cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo de
- Proyecto de grado de investigacién Gestitn porque el original se conserva en fa historia académica
- Proyecto de grado de monografico del estudiante que custodia Registro Académico.
2.3.7.1.6-33 REGISTROS 2 1 X
2.3.7.1.6-33-02 |Registro Autorizacién Gestién Académica
- Formato solicitudes académicas
- Derechos de peticién
2l

CT. CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION
M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

Sul
Ra; onsable Archivo de Gestidon

Martha lfeonor Dorado Clavijo
Diregtora Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION GERENCIA EN AUDITORIA INTERNA
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CODIGO: 6.1-31-27
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VERSION:3
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- Citacidn

- Diligencia de ratificacion y/o ampliacién de la
denuncia

- Pruebas

- Formulacién de cargos o archivo proceso

- Resolucién

- Recursos

. ‘ RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHI\_IO ARCHIVO cT! E | m s PROCEDIMIENTQ
GESTION |CENTRAL

2.3.7.1.6-42 DISENQ CURRICULAR 1 10 X
- Acta de reunion
- Comunicaciones
- Planeacion y ejecucion del disefio y/o actualizacion
curricular :
- Mallas curriculares

2.3.7.1.643 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 X

CT. CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION
M. MICROFILMACION

S:  SELECCION

Gilillermo Pefiyela

Responsable Archive de Gestion

Martha Legnor Dorade Clavijo
Directoya Archivo Central
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DEPENDENCGIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO CIENCIAS ECONOMICAS
CODIGO:2.3.7.1.7

OFICINA PRODUCTORA: MAESTRIA EN GESTION PUBLICA

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION:3

PAGINA: 217 DE 349

RETENCION ___DISPOSICION FINA
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO JARCHIVO ct |l el m| s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRA _
2,3.7.1.7-01 ACTAS 5 2 X
2.3.7.1.7-01-17 |Acta Comité Curricular
2.3.7.1.7-01-38 |Acta Coordinacion Grupo de Trabajo
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.71.7-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo dé Gestidn una vez cumplido e tiempo
2.3.7.1.7-05-01 |Circular Informativa cidn por carecer de valores para su conservacion.
- Circular
2.3.7.1.7-19 INFORMES
2.3.7.1.7-19-16 (informe Académico y Administrativo 4 2 X
2.3.7.1.7-19-17 |Informe de Ndmina . 3 2 X
2.3.7.1.7-19-28 |Informe Evaluacién Docente 3 2 X
- Informe
23.71.7-26 |PLANES
2.3.7.1.7-26-22 |Plan Operativo Anual 2 X Se elimina en ef Archivo de Gestion una vez cumplido el
| - Cronograma tiempo de retencién porgue la oficina de Planeacidn consolida
- Presupuesto . |informacién.
- Informe
2.3.7.1.7-32 PROYECTOS .
2.3.7.1.7-32-04 |Proyecto de grado 5 X Se elimina cumplido el tiempa de retencién en el Archivo de
- Proyecto de grado de investigacion Gestidn porque el original se conserva en |a historia académica
- Proyecto de grado de monografico del estudiante que custodia Registro Académico.
2.3.7.1.7-33  |[REGISTROS 2 1 X
2.3.7.1.7-33-02 |Registro Autorizacion Gestién Académica
- Formato solicitudes académicas
- Derechos de peticion /

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION
M:  MICROFILMACION

S:  SELECCION

Responsgble™rchivo de

=



UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO CIENCIAS ECONOMICAS CODIGO: 6.1-31-27

OFICINA PRODUCTORA: MAESTRIA EN GESTION PUBLICA CODIGO:2.3.7.1.7 FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION:3

PAGINA: 218 DE 349

RETENCION DISPOSICION FINAI

ARGV
coDpIGo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHI\!O CENTRA | cT | el m]| s PROCEDIMIENTO
. GESTION |,
2.3.7.1.742 DISENO CURRICULAR ' 1 10 X

- Acta de reunidn

- Comunicaciones

- Planeacion y ejecucidn del disefio y/o actualizacion
curricular

- Mallas curriculares

2.3.7.1.743 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 X
- Citacién

- Diligencia de ratificacion yfo ampiiacién de ia
denuncia

1 - Pruebas

- Formulacién de cargos o archive proceso

- Resolucién

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S: SELECCION




2.3.7.2
2.3.7.21

2.3.7.2.2

2.37.23
2.3.7.2.4
2.3.7.2.5
2.3.7.26

Programa Postgrados en Derecho
Especializacion en Derecho Administrativo

Especializacion en Derecho Constitucional

Especializacion en Derecho de Familia

Especializacién en Derecho Penal )
Maestria en Derecho con Enfasis en Derecho Piiblico y Privado
Maestria en Derecho Penal y Justicia Transicional
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION-DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO EN DERECHO
OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION EN DERECHO ADMINISTRATIVO

:

CODIGO:2.3.7.2.1

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERGSIUN, 3

PAGINA: 219 DE 349

S:  SELECCIGN

Responsable Archivo de Gestitn

RETENCION DISPOSICION FINAL
céoico SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES [ARCHIVO [ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION |centraL | CT| B[ M s
2.3.7.21-05 |CIRCULCARES 3 4 Se elimind en el Archive de Gestion una vez cumplido el iempo
2.3.7.2.1-05-01 | Circular Informativa cidn por carecer de valores para su conservacion,
- Circular
2.3.7.2.1-19  |INFORMES
2.3.7.2.1-19-02 [Informe Académico y Administrativo 4 2 X
Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.7.2.1-19-03 |Informe de Autoevaluacidn 10 X parte de la informacién entregada para trémite a la oficina
Vicerrectoria, Planeacion y Aseguramiento de la Calidad.
2.3.7.2.1-19-16 |informe de Gestidn 4 2 X
3.7.2.0- PLANES
2.3.7.2.1-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el
- Cronograma tiempo de retencidn porque Ia oficina de Planeacion consolida
- Presupuesto informacién.
- Informe
12.3.1.21-3Z |PROYECTOS
2.3.7.2.1-32-04 | Proyecto de Grado 5 X Se elimina cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo de
- Proyecto de grado de investigacion Gestidn porque el original se conserva en [a historia académica
- Proyecto de grado monografico del estudiante que custodia Registro Académico
23727337 |REGISTROS 2 T [X
2.3.7.2.1-33-02 |Registro Autorizacién Gesfion Académica
- Formato solicitudes académicas
- Derechos de peticidn
23.7.2147 |DISEND CURRICULCAR 1 R A
- Acta de reunidn
- Comunicaciones
- Planeacidn y ejecucidn del diseiio y/o
actualizacion curricular
- Mallas curriculares
2.3.7.2143 [PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 X
| - Citacién
- Diligencia de ratificacién yfo ampliacién de la
denuncia
- Pruebas
- Formulacién de cargos o archive proceso
- Resolucidn
- Recursos
1
CT: CONSERVACION TOTAL /
E  ELIMINACION Iﬂ& f"‘v./
M:  MICROFILMACION VIVIANA MARCELA GONZALEZ * Martha Leopor Dorado Clavijo

Directord Archivo Central
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UI—\IIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO EN DERECHO

OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION EN DERECHO CONSTITUCIONAL

CODIGO:2.3.7.2.2

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSICN: 3

PAGINA: 220 DE 349

cépico

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION
3

ARCHIVO
CENTRAL

CT| E M 5

PROCEDIMIENTO

2.3.7.2.2-05
2.3.7.2.2-05-01

CIRCULARES
Circular Informativa
- Circular

Se elimina en el Archivo de Gesfion una vez cumplide el (lempo
de retencidn por carecer de valores para su conservacion.

3373279
2.3.7.2.2-19-02

2.3.7.2.2-19-03

2.3.7.2,2-18-16

INFORMES
Informe Académico y Administrativo

Informe de Autoevaluacion

Informe de Gestidn

i0

Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
parte de la infermacién entregada para tramite a la oficina
Vicerrectoria, Planeacién y Aseguramiento de [a Calidad.

2.3.7.2,2-26
2.3.7.2.2-26-22

PLANES

Plan Operativo Anual
- Cronograma

- Presupuesto

- Informe

Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el
tiempo de retencién porque la oficina de Planeacion consolida
infarmacion.

2.3.7.2.2-32
2.3.7.2.2-32-04

PROYECTOS

Proyecto de Grada

- Proyecto de grado de investigacion
- Proyecto de grado monografico

Se elimina cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de
Gestidn porque el original se conserva en la historia académica
del estudiante que custodia Registre Académico

2.3.7.2.2-33
2.3.7.2.2-33-02

REGISTROS

Registro Autorizacion Gestion Académica
- Formato solicitudes académicas

- Derechos de peticidn

2.3.7.2.2.42

DISENO CURRICULAR

- Acta de reunidn

- Comunicaciones

- Planeacion y ejecucion del disefio y/o
actualizacidn curricular

- Mallas curricufares

2.3.7.2.2-43

10

PROUCESOS- DISCIPLINARIOS

INHIBITORIOS
- Citacién

denuncia

- Pruebas

- Formulacién de cargos o archivo proceso
- Resolucion

| - Recursos

- Diligencia de ratificacion yfo ampliacién de la

) Vi

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION
M.  MICROFILMACION

§:  SELECCION

Hebert Ammando Rios
Responsable Archivo de Gestion

Martha Le W

Directora Archivo Central



OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION EN DERECHO DE FAMILIA

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO EN DERECHO

CODIG0:2.3.7.2.3

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

JVERSION: 3

PAGINA: 221 DE 349

. i RETENCION GISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES  [ARCHIVO |ARCHIVO PROCEDIMIENTO
. GESTION |centraL |CT| E | M| S
2.3.7.2.3-05 CIRCULCARES 3 X o€ elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el empo
2.3.7.2.3-05-01 {Circular Informativa cidn por carecer de valores para su conservacion.
- Circular
Z23.7.2.3-19  |[NFORNES
2.3.7.2.3-19-02 | Informe Académico y Administrativo 4 2 X
; Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.7.2.3-19-03 [informe de Autoevaluacién 10 X parte de la informacidn entregada para tramite a la oficina
Vicerrectaria, Planeacidn y Aseguramiento de la Calidad.
2.3.7.2.3-19-16 |Informe de Gestién 3 3 X0 .
2:.3.7.2.3-26 PLANES :
2.3.7.2.3-26-22 | Plan QOperativo Anuaf 3 X Se eflimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el
| - Cronograma tiempo de retencidn porque la oficina de Planeacidn consolida
- Presupuesto informacién.
| - Informe
2,30 L.3-3L PRUYECTOS
2,3.7.2.3-32-04 | Proyecto de Grado 5 X Se elimina cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de
- Proyecto de grado de investigacién Gestidn porque el original se conserva en la historia académica
- Proyecto de grado monogriéfico del estudiante gue custodia Registro Académico
2.3.71.2.3-33  |REGISTROS 2 1 X
2.3.7.2.3-33-02 |Registro Autorizacidn Gestion Académica
- Formato solicitudes académicas
- Derechos de peticion
23.7.2.3-42 [DISENO CURRICULAR 7 0 X
- Acta de reunion
‘- Camunicaciones .
- Planeacion y ejecucién del disefio yfo actualizacidn
curricular
- Mallas curriculares .
23.7.2.343 [PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 X
- Citacién
- Diligencia de ratificacién yfo ampliacién de la
denuncia
- Pruebas
- Formulacién de cargos o archivo proceso
| - Resolucién
| - Recursos
CT: CONSERVACION TOTAL - P
E:  ELIMINACION . L/ /ﬂ 44_/
M:  MICROFILMACION einandez Chavez onor Derado Clavijo

S. SELECCION

Respopnsable Archivo de Gestidn

ra Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADC EN DERECHO
OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION EN DERECHO PENAL

CODIGO:2.3.7.2.4

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 222 DE 349

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES [ARCHIVO |ARCHIVO er el m S PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL
2.3.7.2.4-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidon una vez cumplido el tiempo
2.3.7.2.4-05-01 | Circular Informativa cidn por carecer de valores para su conservacian,
- Circular
2.3.7.2.4-19 INFORMES
2.3.7.2.4-19-02 fInforme Académico y Administrativo 4 2 "X
Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.7.2.4-19-03 |Informe de Autoevaluacion 10 X parte de la informacién entregada para trdmite a la oficina
Vicerrectoria, Planeacidn y Aseguramiento de la Calidad.
2.3.7.2.4-19-16 [Informe de Gestidn 3 3 X
2372426 |PLANES
2.3.7.2.4-26-22 |Plan Operative Anual 2 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el
- Cronograma tiempo de retencion porque la oficina de Planeacidn consolida
- Presupuesto informacion.
2372432 |PROYECTOS
2.3.7.2.4-32-04 |Proyecto de Grado 5 X Se elimina cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo de
~ Proyecto de grado de investigacisn Gestién parque el original se conserva en la historia académica
- Proyecto de grado monogréfico del estudiante que custodia Registro Académico
23.7.2.4-33 REGISTROS 2 1 X
2.3.7.2.4-33-02 |Registro Autorizacién Gestion Académica
- Formato solicitudes académicas
- Derechos de peticidn
2372442 DISENO CURRICULAR 1 10 X
- Acta de reunidn
- Comunicaciones
- Planeacidn y ejecucion del disefio y/o
actualizacion curricular
- Mallas curriculares
2.3.7.2.4-43 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 . X
- Citacion
- Diligencia de ratificacién y/o ampliacidn de la
denuncia
- Pruebas
- Formulacién de cargos o archivo proceso
- Resolucién
- Recursos
M

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION
M:  MICROFILMACION

§: SELECCION

i
/dw/

onor Derade Clavijo.

Martha

~ S
L2 yekmdalens,

Directora

stema de Archivo Central
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OFICINA PRODUCTORA: MAESTRIA EN DERECHO CON ENFASIS EN DERECHO PUBLICO Y PRIVADO

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO EN DERECHO

CODIGO:2.3.7.2.5

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 223 DE 349

chDIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E

M

S

PROCEDIMIENTO

2.3.7.2.5-05
2.3.7.2.5-05-01

CIRCULARES
Circular Informativa
- Circular

3

X

Se elimina en el Archive de Gestidn-una vez cumplido el tiempo
cldn por carecer de valores para su conservacion,

2.3.7.2.5-19
2.3.7.2.5-19-02

2.3.7.2.5-19-03

2.3.7.2.5-19-16

INFORMES
Informe Académico y Administrativo

Informe de Autoevaluacion

Informe de Gestion

10

Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
parte de la informacion entregada para trdmite a la oficina
Vicerrectoria, Planeacion y Aseguramiento de la Calidad.

2.3.7.2.5-26
2.3.7.2.5-26-22

PLANES

Plan Operative Anual
- Cronograma

- Presupuesto

- Informe

Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el
tiempo de retencidn porque la oficina de Planeacion consolida
informacion.

2.3.7.2.5-32
2.3.7.2.5-32-04

PROYECTOS

Proyecto de Grado

- Proyecto de grado de investigacion
- Proyecto de grado menografico

Se elimina cumplida el tiempo de retencién en el Archivo de
Gestién porque el original se ¢conserva en la historia académica
del estudiante gue cusicdia Registro Académico

2.3.7.2.5-33
2.3.7.2.5-33-02

REGISTROS

Registro Autorizacién Gestién Académica
- Formato solicitudes académicas

- Dereches de peticion

2.3.7.2.542

DISENG CURRICULAR

- Acta de reunidn

- Comunicaciones

- Planeacién y ejecucion del disefio y/o actualizacian
curricular

- Mallas curriculares

2,3.7.2.543

PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS
- Citacion

- Diligencia de ratificacion y/o ampliacién de la
denuncia

- Pruebas

- Formulacién de cargos o archivo proceso

- Resolucién

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION
M:  MICROFILMACION

§: SELECCION

Responsable Archivo de Gestion

-2
r . K
Mf&ﬁ._/
Martha Lednor Dorade Clavijo
Directdra Archivo Central




2.3.7.4
2.3.7.4.1

2.3.742
2.3.7.43

23744
2.3.745

Programa de Postgrado en Ingenierias
Especializaciéon en Gerencia Estratégica de Sistemas de Informacién

Especializacion Gerencia Ambiental y Desarrollo Sostenible Empresarial
Especializacion en Produccion

Especializaciéon en Geréncia Logistica Integral

Maestria en Informatica



UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO EN DERECHO
OFICINA PRODUCTORA: MAESTRIA EN DERECHO PENAL Y JUSTICIA TRANSICIONAL

CODIGO:2.3.7.2.6

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 224 DE 349

_RETENCION __[DISPOSICION FINAL _
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO crlelml s PROCEDIMIENTO
i GESTION |CENTRAL
2.3.7.2.6-05 ' |CIRCULARES 3 X oe eltmina en el Archivo de Gestion una vez cumplide el tiempo
2.3.7.2.6-05-01 |Circular Informativa cidn por carecer de valores para su conservacion.
- Circular
2.3.7.2,6-19 INFORWES
2,3.7.2.6-19-02 | Informe Académico y Administrativo 4 2 X
Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace parte de
2.3.7.2,6-19-03 |Informe de Autoevaluacién 10 X la informacién entregada para trdmite a la oficina Vicerrectoria, Planeacidn
y Aseguramiento de la Calidad.
2.3.7.2.6-19-16 | Informe de Gestidn 3 3 X
2.3.7.26-26 |PLANES
2.3.7.2.6-26-22 |Plan Operativo Anuak 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido €l tiempo de retencion
- Cronograma porque |a oficina de Planeacian consclida la informacidn y por funcion la
- Presupussto la retencion.
2.3.7.2.6-32 PROYECTOS
2.3.7.2.6-32-04 |Proyecto de-Grado 5 X Se elimina cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de
- Proyecto de grado de investigacion Gestidn porque el original se conserva en la historia académica
- Proyecto de grado monografico del estudiante que custedia Registro Académico
2.3.7.2.6-33 REGISTROS 2 1 X
2.3.7.2.6-33-02 |Registro Autorizacidn Gestidn Académica
- Formato solicitudes académicas
- Derechos de peticion
2.3.7.2.6-42 |DISENO CURRICULAR 1 10 X
- Acta de reunion
- Comunicaciones
- Planeacion y ejecucidn del disefio y/o actualizacion
curricular
- Mallas curriculares
2.3.7.2.643 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 X
- Citacién.
- Diligencia de ratificacién yfo ampliacién de la
denuncia
- Pruebas
~ Formulacién de cargos o archive proceso
- Resolucién
- Recursos
ol 7 2

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION
M:  MICROFILMACION

S. SELECCION

a2}

—_— e

Cristian Alberto Serna Muriel
Responsable Archive de Gestion

‘Z'z,-"l\

[ty

Martha X eonor Dorade Clavijo
Dirgttora Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENbENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO EN INGENIERIAS
OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION EN GERENCIA ESTRATEGICA DE SISTEMAS DE

CODIGQ: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

INFORMACION VERSION: 3
CODIGO:2.3.7.4.1 PAGINA: 239 DE 349
- RETENCION __ | DISPOSICION FINAL]
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO TARCHIVO | . T . T ul PROCEDIMIENTO
GESTION [CENTRAL

2.3.7.4.1-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el tiempo
2.3.7.4.1-05-01 [Circular Informativa cion por carecer de valores para su conservacion.

- Circular
2374119 |INFORMES
2.3.7.4.1-19-02 |Informe Académico y Administrativo 4 2 X

Se elimina una vez rencvado el Registro Calificado parque hace parte
2.3.7.4.1-19-03 (Informe de Autoevaluacién 10 X de la informacidn entregada para tramite a la oficina Vicerrectoria,
Planeaci6n v Aseauramiento de la Calidad.

2.3.7.4.1-19-16 |Informe de Gestidn 3 3 X
2.3.7.4.1-19-17 |informe Ndmina 3 2 X
2.3.7.4.1-26 PLANES -
2.3.7.4.1-26-22 | Plan Operative Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el

- Cronograma tiempo de retencién porgue la oficina de Planeacidn consolida

- Presupuesto informacion.

- Informe
2.3.74.1-32 PROYECTOS 5 P4 Se elimina cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de
2.3.7.4.1-32-04 |Proyecto de Grado Gestion porque el original se conserva en la historia académica

- Proyecto de grado de investigacion del estudiante que custodia Registro Académico

- Proyecto de grado monografico
23747133 |REGISTROS 2 | X
2.3.7.4.1-33-02 [Registro Autorizacién Gestion Académica

‘- Formato solicitudes académicas

- Derechos de peticidn
23.741.4Z |DISENO CURRICULAR 1 10| X

- Acta de reunidn

- Comunicaciones

- Planeacion y ejecucidn del disefto y/o actualizacidn

curricuiar

- Mallas curriculares
2374743 [PROCES(OS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 X

- Citacién

- Diligencia de ratificacidn y/o ampliacién de la

denuncia

- Pruebas

- Formulacién de cargos o archivo proceso

- Resolucién )

- Recursos

" Wi

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION
M:  MICROFILMACION

5. SELECCION

Martha Yeonor Dorado Clavijo
Dirgittora Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO EN INGENIERIAS
OFICINA FRODUCTORA: ESPECIALIZACION EN GERENCIA AMBIENTAL Y DESARROLLO
CODIGO:2.3.7.4.2

SOSTENIBLE EMPRESARIAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 240 DE 346.

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO cTi el m s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL
2.3.7.4.2-05 |CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el tiempo
2.3.7.4.2-05-01 | Circular Informativa cidn por carecer de valores para su conservacion,
- Circutar
2.3.7.4.219 INFORMES
2.3.7.4.2-19-02 | Informe Académico y Administrativo 4 2 X
Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.7.4.2-19-03 | Informe de Autoevaluacién 10 X parte de la informacion entregada para tramite a la oficina
Vicerrecteria, Planeacion y Aseguramiento de la Calidad.
2.3.7.4.2-19-16 | Informe de Gestidn 3 3 X )
2.3.7.4.2-19-17 |Informe Némina 3 2 X
23.7.42-26 |PLANES ,
2.3.7.4.2-26-22 | Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el
- Cronograma tiempo de retencion porque la oficina de Planeacidn consolida
.- Presupuesto informacion.
- Informe
2.3.74.2-32 PROYECTOS 5 X Se elimina cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de
2,3.7.4.2-32-04 |Proyecto de Grado Gestién porque el original se conserva en |a historia académica
- Proyecto de grado de investigacion del estudiante que custodia Registro Académico
- Proyecto de grado menogréafico
23.7.4.2-:33  |REGISTROS 2 1 X
2.3.7.4.2-33-02 |Registro Autorizacién Gestidn Académica
- Formato solicitudes académicas
- Derechos de peticidn
23.74.2-42 |DISENO CURRICULAR 1 10 X
- Acta de reunidn
- Comunicaciones
- Planeacion y ejecucion del disefio y/o actualizacion
curricular
- Mailas curriculares
2.3.7.4.243 |PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 X
- Citacién )
- Diligencia de ratificacién y/o ampliacién de la
- Pruebas
- Formulacién de cargos o archivo proceso
- Resolucién
- Recurso
i i

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION
M. MICROFILMACION

S SELECCION

Dijrectora Archivo Central
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO EN INGENIERIAS

CODIGO: 6.1-31-27

OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION EN PRODUCCION CODIGO:2.3.|FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
. 23743 VERSION: 3
PAGINA: 241 DE 349
i RETENGION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES [ARCHIVO [ARCHIVO ctl e lul s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL
2.3.7.4.3-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido ef tiempo
2.3.7.4.3-05-01 |Circular Informativa cién por carecer de valores para su conservacian.
: - Circular
2.3.7.4.3-19 INFORMES
2.3.7.4.3-19-02 |Informe Académico y Administrativo 4 2 X
- Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.7.4.3-19-03 |Informe de Autoevaluacién 10 X parte de la informacion entregada para tramite a la oficina
Vicerrectoria. Planeacion v Aseauramiento de la Calidad.

2.3.7.4.3-19-16 | Informe de Gestidn 3 3 X
2.3.7.4.3-19-17 |Informe Némina 3 2 X
2.3.7.4.3-26 PLANES
2.3.7.4.3-26-22 | Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el

- Cronograma tiempo de retencidn porque la oficina de Pianeacidn consolida

- Presupuesto informacion. ’

- Informe
2.3.7.4.332 PROYECTOS” 5 X Se elimina cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de
2,3.7.4.3-32-04 | Proyecto de Grado Gestién porque el original se conserva en [a historia académica

- Proyecto de grado de investigacidn del estudiante que custodia Registro Académico

- Proyecto de grado monografico
2374333 EGISTROS Z | X
2.3.7.4.3-33-02 |Registro Autorizacidon Gestidn Académica

- Formato solicitudes académicas

- Derechos de peticion
23.74.342 |DISENO CURRICULAR 1 10 | X

- Acta de reunidn

- Comunicaciones

- Planeacion y ejecucion del disefio y/o actualizacidn

[Jeurricular

- Mallas curriculares
23.74.342 |PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 X

- Citacién

- Diligencia de ratificacién y/o ampliacion de la

- Pruebas

- Formulacién de cargos o archivo proceso

- Resolucidn

- Recursos M ‘

A i

CT:. CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION
M:  MICROFILMACION

5. SELECCION

Danilo Cal

Responsble

chivo de Gestidn

%/
Martha oré)orado Clavijo

Diregfora Archivo Central



UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO EN INGENIERIAS

CODIGO: 6.1-31-27
OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZAGION EN GERENCIA LOGISTICA INTEGRAL FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE NOVIEMBRE DE 2013
CODIGO:2.3.7.4.4 VERSION: 3
PAGINA: 242 DE 349
— RETENGION __ |DISPOSICION FINAL
cODIGD SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES  [ARCHIVO JARCHVO [ x T & [ 4 | s PROCEDIMIENTO
GESTION JCENTRAL
2.3.7.44.05 CIRCULARES 3 Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el tiempo
2.3.7.4.4-05-01 |Circular Informativa cidn por carecer de valores para su conservacion.
- Circutar
2374.4-19 |INFORMES
2,3.7.4.418-02 |Informe Académico y Administrativo 4 2 X .
Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.7.4.4-19-03 |Informe de Autoevaluacidn 10 X parte de la informacién entregada para tramite a 1a oficina
Vicerrectoria, Planeacion y Aseguramiente de Ja Calidad.
23.7.4.4-19-16 [Informe de Gestion 3 3 X
2.3.7.4.41917 |Informe Némina 3 2 X
23.7.4426 |PLANES
2.3.7.4.4-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el
- Cronograma {iempo de retencidn porgue la oficina de Planeacion consolida
- Presupuesto informacion.
- Informe
2374432 PROYECTOS
2.3.7.4.4-32-04 |Proyecto de Grado 5 X Se elimina cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de
- Proyecto de grado de investigacidn Gestién porque el original se conserva-en la historia académica
- Proyecto de grado monografico de! estudiante que custodia Registro Académico
2.3.7.4.4-33 REGISTROS 2 1 X
2.3.7.4.4-33-02 |Registro Autorizacién Gestién Académica
' - Formato solicitudes académicas
- Derechos de peticion
2374442 |DISENO CURRICULAR 1 0 | X |
- Acta de reunién
- Comunicaciones
- Planeacidn y ejecucion del disefio y/o actualizacion
curricular
' - Mallas curriculares
2374443 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 X
- Citacidn
- Diligencia de ratificacin yfo ampliacién de la denuncia
- Pruebas
- Formulacién de cargos o archivo proceso
- Resolucion
- Recursos
. JEm /.
CT: CONSERVACION TOTAL / M/
E: ELIMINACION P .
M:  MICROFILMACION Danilo Carlienas Erazo Marthal£onor Dorado Clavijo
§: SELECCION Responsble Ardjivo de Gestion Diregfora Archivo Central



UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALl

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO EN INGENIERIAS

CODIGO: 6.1-31-27

OFICINA PRODUCTORA: MAESTRIA EN INFORMATICA CODIGO:2.3.7.4.5 FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE NOVIEMERE DE 2013
VERSION: 3
PAGINA: 243 DE 349
. RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ~ [ARCHIVO [ARCAVO | oo T el m | s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL
2.3.7.4.5.01 ACTAS 5 2 X
2.3.7.4.5-01-35 | Acta Coonsejo Asesor de Programa
-Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
23.74.505 |CIRCULARES 3 X Se elimina én el Archivo de Gestion una vez cumplido el tiempo
2.3.7.4.5-05-01 | Circular Informativa de retencién por carecer de valores para su conservacion.
- Circular
2.3.7.4549 |INFORMES .
2.3.7.4.5-18-02 | Informe Académico y Administrativo 4 2 X
Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.7.4,5-19-03 |informe de Autoevaluacién 10 X parte de la informacién entregada para tramite a la oficina
Vicerrectoria, Planeacion y Aseguramiento de la Calidad.
2.3.7.4.5-19-16 | Informe de Gestion 3 3 X
2.3.7.4.5-19-17 |Informe Némina 3 2 X
2374526 |PLANES
2.3.7.4.5-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el
- Cronograma tiempo de retencion porque Ia oficina de Planeacidn consolida
- Presupuesto informacian.
- Informe
2.3.7.45-32 |PROYECTOS:
2.3.7.4.5-32-04 {Proyecto de Grado 5 X Se elimina cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo de
- Proyecto de grado de investigacion Gestion porque el original se conserva en la historia académica
- Proyecto de grado monogréfico del estudiante que custodia Registro Académico
2.3.745-33 |REGISTROS 2 1 X
2.3.7.4.5-33-02 |Reqgistro Autorizacitn Gestidn Académica
- Formato solicitudes académicas
- Derechos de peticidn

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION
M MICROFILMACION

S:  SELECCION

Responsable

rchivo de Gesfion

Martha Léonor Dorado Clavijo
Diregtora Archive Central




DEPENDENCIA : VICERRECTORIA ACADEMICA - POSTGRADO EN INGENIERIAS

OFICINA PRODUCTORA: MAESTRIA EN INFORMATICA

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

CODIGO:2.3.7.4.5 FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE NOVIEMBRE DE 2013

VERSION: 3

PAGINA: 244 DE 349

- Citacién

- Diligencia de ratificacidn yfo ampliacién de la
denuncia

- Pruebas

- Formulacidn de cargos o archivo proceso

- Resolucidn

- Recursos

RETERGION 8] i FINAL
cHDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO crl e s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL |
2.3.7.4.5-42 DISENO CURRICULAR 1 10 X
- Acta de reunion
- Comunicacionas
- Planeacidn y ejecucidn del disefio ylo actualizacidn
curricular
- Mallas curriculares
2.3.7.4.543 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 X

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION
M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

Luis Ballardo Buj

Responsable Archivo de Gestipn

%



2.3.7
2.3.7.5

23751
2.3.7.5.2
23.7.53
2.3.7.54

Programa de Postgrado
Programa Postgrados de Salud

Especializaciéon en Control Integral de Gestion y Auditoria en Servicios de Salud

Especializacion en Gerencia de la Salud Ocupacional
Especializacion en Biomateriales, Operatoria y Estética Dental
Maestria en Derecho Médico
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA - POSGRADOS EN SALUD
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION POSGRADOS SALUD

CODIGO:2.3.7.5

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 245 DE 349

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVC
CENTRAL

CcT E M| S

PROCEDIMIENTO

2.3.7.5-01
2.3.7.5-01-38

ACTAS

Acta Coordinacidn Grupo de Trabajo
- Acta

- Convocatoria

- Registro de asistencia

5 2

X

2.3.7.5-03
2.3.7.5-03-02

BOLETINES
Circular Informativa
- Circular

2.3.7.6-12
2.3.7.5-12-05

CONVENIOS

Convenios Interinstitucionales

- Acta de inicio y finalizacion

- Formato de facturacion

- Formato de Inscripcion

- Formato de programa

- Formato de asistencia

- Evaluacién de modulos

- Encuesta de diagndstico

- Formato de estructura organica
- Producto académico

- Formato de contenido tematico
- Formate hoja de vid USC

Se elimina en el Archivo de Gestidon porque esta dependencia
tiene una copia de apoyo par aseguimiento, el orginal lo
conserva la oficina juridica quien por funcién debe hacer la
retencion.

2.3.7.5-19
2.3.7.519-02

2.3.7.5-19-03
2.3.7.5-19-16

2.3.7.5-19-17

INFORMES
Informe Académice y Administrativo

Informe de Autoevaluacién
Informe de Gestién

Informe Ndmina

10

Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
parte de la informacién entregada para tramite a la oficina
Vicerrectoria, Planeacion y Aseguramiento de la Calidad.

Este informe hace parte del archive documental de cada cohorte.

CT. CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION
M:  MICROFILMACION

8: SELECCION

Maytha Lucla Moncada%

Responsable Archivo de Gestidn

/))M

onor Dorado Clavijo
Diregfora Archivo Central




TACAD
SROEAMERS

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA - POSGRADOQS EN SALUD
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION POSGRADOS SALUD

CODIGO:2.3.7.5

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALLI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 246 DE 349 _

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION FINAL

ARCHIVO [ARCHIVO

GESTION |CENTRAL cT| E

M

]

PROCEDIMIENTO

2.3.7.5-26 PLANES
2.3.7.5-26-01 |Plan Académico
- Plan de accidn profesores

2.3,7.6-26-07 |Plan Confra} Académico
- Informe plan de trabajo profesores
- Control digitacidn de notas

2.3.7.5-26-08 |Plan Control Evaluativo

- Acta comision de evaluacion
- Informe heteroevaluacion

- Informe autoévaluacion

- Comunicaciones

2.3.7.5-26-22 |Plan Operativo Anual
- Cronograma

- Presupuesto

- Informe

2 3 X\

Se elimina en e! Archivo de Gestién una vez cumplido el
[tiempo de retencidn porque la oficina de Planeacidn consclida
informacion.

2.3.7.5-31 PROGRAMAS

2.3.7.5-31-07 |Programa de Capacitacidn

- Formato producto académico
- Formato contenido tematico

- Estructura académica

- Ficha de inscripcion

- Copia documento de identidad
- Base de datos

- Folleto de publicidad

- Formato de inscripcidn

- Registro de matricula

- Reporte de asistencia

- Recibo de pago

- Ruta de formacién profesores y estudiantes

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

(1

_Magtha Lucla Moncadd Melo

Responsable Archive de Gestidn

Martha Leghot Darado Clavijo
Directgfa Archivo Central
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA - POSGRADOQOS EN SALUD
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION POSGRADOQS SALUD

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION; 01 DE ABRIL DE 2014

- Proyecto

- Plan de calidad

- Seguimiento y control a proyectos

- Cronograma

- Convocatoria - Términos de referencia
- Propuesta

- Presupuesto

- Carla de intensién

- Contrato

- Pdliza de cumplimiento

- Acta de inicio

- Acta de entrega de insumos

- Acta de promogalsuspension

- Acta de cierre/Liquidacidn

- Formato de hoja de vida con soportes
- Publicidad del proyecto

- Informe t&cnico y financiero

- Centro de costos

- Fotocopia de pago

- Cotizacidn y solicitudes de suministros
- Facturas / cuentas de cobro

- Presupuesto ejecutado

- Encuesta de satisfaccion

CODIGO:2.3.7.5 VERSION: 3
: PAGINA: 247 DE 349
" RETENCION NAC _
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO [ARCHIVO eT s | PROCEDIMIENTO
GESTION |[CENTRAL
2.3.7.5-31 PROGRAMAS (CONTINUACION)
2.3.7.5-31-33  |Programa Publicaciones Corporalivas 3 2 X
- Revistas
- Folletos
2.3.7.5-31-38 |Programa Servicio de Atencion al Cliente 3 Se le elimina por carecer de valores primarios para su
- Quejas, reclamos y Sugerencias conservacion.
- Notas internas
- Informes
2.3.7.5-32 PROYECTOUS
2.3.7.5-32-01 |Banco de Proyectos 1 2 X
2.3.7.5-32-10 |Proyecto en Ejecucion- 3 2 X

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

MM Lucta Moncada;;/l

Responsable Archivo de Gestidn

o4t

Martha Léorfor Dorado Clavijo
Directora Archivo Central
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA ;: VICERRECTORIA - POSGRADOS EN SALUD
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION POSGRADOS SALUD

CODIGO:2.3.7.5

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA. 248 DE 349

coODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

cT E M| S

PROCEDIMIENTO

2.3.7.5-32
2.3.7.5-32-12

PROYECTOS (continuacldn)

Proyecto Programas Académicos Nuevos
- Estudio de factibilidad

- Estudio de incersion en el medio

- Anélisis de costos y presupuesto

- Malla curricutar

1

X

Se elimina porque los documentos del proyecto se vuelven fipos
documentaies de un expediente y este hara parte de una serie

o subserie seglin cada caso y se refleja en el Informe de
Gestion.

23.7.51-33
2.3.7.5.1-33-02

REGISTROS

Registro Autorizacién Gestion Académlca
- Formato sclicitudes académicas

- Derechos de peticidn

2.3.7.5.1-42

DISENQ CURRICULAR

- Acta de reunién

.- Comunicaciones

- Planeacién y ejecucion del disefio y/o actualizacion
curricular

-Mallas curriculares

10

2.3.7.5.1-42

PROCESOS DISCIPLINARIOS E.INHIBITORIOS
- Citacién

- Diligencia de ratificacién yfo ampliacitn de la
denuncia

- Pruebas

- Formulacién de cargos o archivo proceso

- Resolucidn

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

J,

a Lucla Moncada Melo

Responsable Archivo de Gestidn

¥

Martha Letnor Dorado Clavijo
Direclgra Archiva Central
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA': VICERRECTORIA - POSGRADOS EN SALUD
OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION EN CONTROL INTEGRAL DE GESTION Y

AUDITORIA EN SERVICIOS DE SALUD

CODIGO:2,3.7.5.1

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA; 249 DE 349

: RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGa SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES  [ARCHVO JARCHVO [ T e [w 1 s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL

2.3.7.5.1-01 ACTAS 5 2 X
2.3.7.5.1-01-21 |Acta Comité de Investigaciones

-Acta ’

- Convocatoria

- Registro de asistencia
2.3.7.5.1-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el tiempo
2.3.7.5.1-05-01 |Circular Informativa de retencién por carecer de valores para su conservacion.

- Circular
2375119 |INFORMES _
2.3.7.5.1-19-02 | Informe Académico y Administrativo 4 2 X

Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.7.5.1-19-03 |Informe de Autoevaluacién 10 X parte de la informacién entregada para tramite a la oficina
Vicerrectoria, Planeacién y Aseguramiento de la Calidad.

2.3.7.5.1-19-16 }Informe de Gestion 3 3 X
2.3.7.5.1-19-17 [Informe N&émina 3 2 X
2.3.75126 |PLANES
2.3.7.5.1-26-22 | Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestién una vez cumplido el

- Cronograma tiempo de retencidn perque la oficina de Planeacidn consolida

- - -|-- Presupuesto——————— - - — |informacion;

- fnforme
2.3.7.51-32 PROYECTOS 5 X Se elimina cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de
2.3.7.5.1-32-04 |Proyecto de Grado Gestidén porque el original se conserva en [a historia académica

- Proyecto de grado de investigacion del estudiante que custodia Registro Académico

- Proyecto de grado monografico
2,3.7.51-33 REGISTROS 2 1 X
2.3.7.5.1-33-02 |Registro Autorizacién Gestién Académica

- Formato solicitudes académicas

- Derechos de peticidn
2.3.7.5.1-42 |DISENO CURRICULAR 1 10 X

~ Acta de reunidn

- Comunicaciones

- Planeacion y ejecucidn del disefio yfo actualizacion

curricular

- Mallas curriculares

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION
M MICROFILMACION

8. SELECCION

Marth;»'Lucia Moncada Melo f

Responsable Archivo de Gestidn

Martha Lgfnor Dorado Clavijo
Directdra Archivo Central
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DEPENDENCIA : VICERRECTORIA - POSGRADOS EN SALUD

OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION EN CONTROL INTEGRAL DE GESTION Y

AUDITORIA EN SERVICIOS DE SALUD

CODIG0:2.3.7.5.1

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGOQ: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 250 DE 349

CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENGION DIS-POSiCIéN FINAL,

ARCHIVO [ARCHIVO
GesTION [centraL | CT| B[ M

]

PROCEDIMIENTO

2.3.7.5.143 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS
. - Citacion

- Diligencia de ratificacién yfo ampliacién de la
denuncia -

- Pruebas

- Formulacion de cargos o archive proceso

- Resolucion

- Recursos

5 5 X

CT. CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M  MICROFILMACION

S:  SELECCION

ha Lucia Moncad
Responsable Archivo de Gestidn

ZODM/

Martha Legnor Dorado Clavijo
Directoya Archivo Central
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DEPENDENCIA

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

: VICERRECTORIA - POSGRADOS EN SALUD

OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION EN GERENCIA DE LA SALUD OCUPACIONAL
CODIGO:2.3.7.5.2

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL 2014

VERSION: 3

PAGINA: 251 DE 349

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO [ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION [cenTRaL [CT|E| M | S

2.3.7.5.2-01 ACTAS 5 2 X
2.3.7.5.2-01-21 |Acta Comité de Investigaciones

-Acta

- Convocatoria

- Registro de asistencia
2.3.7.5.205 |CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido e! tiempo de
2.3.7.5.2-05-01 |Circular Informativa retencidn por carecer de valores para su conservacion.

- Circular
2375219 |INFORMES
2.3.7.5.2.-19-02|Informe Académico y Administrativo 4 2 X

Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace parte de
2.3.7.5.2.-19-03/Informe de Autoevaluacién 10 X la informacidn entregada para tramite a la oficina Vicerrectoria,
Planeacidn y Aseguramiento de la Calidad.

2.3.7.5.2.-19-16|Informe de Gestion 3 2 X
2.3.7.5.2.-19-17|Informe Némina 3 2 X
23.7.5.2-26 |PLANES
2.3.7.5.2-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archive de Gestion una vez cumplido el

- Cronograma tiempo de retencian porque la oficina de Planeacion consolida

- Presupuesto informacidn.

- Informe
2.3.7.5.2-32 PROYECTOS 5 X Se elimina cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de .
2.3.7.5.2-32-04 |Proyecto de Grado Gestion porque el original se conserva en la historia académica

- Proyecto de grado de investigacion del estudiante que custodia Registro Académico

- Proyecto de grado monografico
2.3.7.5.2-33 |REGISTROS 2 1 X
2.3.7.56.2-33-02 |Registro Autorizacién Gestién Académica

- Formato solicitudes académicas

- Derechos de peticidn

AN

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION
M. MICROFILMACION

S:  SELECCION

)

Alvaro Estrgda Castro

Respoi e

ivo de Gestign

ﬂa
: onor Dorado Clavijo
Diregtora Archivo Central



UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA - POSGRADOS EN SALUD CODIGO: 6.1-31-27

OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION EN GERENCIA DE LA SALUD OCUPACIONAL FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL 2014

CODIGO:2.3.7.5.2 VERSION: 3

PAGINA: 252 DE 349

] RETENCION DISPOSICION FINAL
COoDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPCS DOCUMENTALES ARCHIVO [ARCHIVO

cesTON |cEnTrRaL | CT| B} M| S

PROCEDIMIENTO

23.7.5.242 DISENO CURRICULAR 1 10 X
- Acta de reunidn
- Comunicaciones
- Planeacion y ejecucidn del disefio yfo actualizacion ) .

curricular

- Mallas curriculares

23.7.5.243 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 X
- Citacion

- Diligencia de ratificacidn yfo ampliacion de la
denuncia

- Pruebas

- Formulacidn de cargos o archivo proceso

- Resolucion

- Recursos

CT; CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M: MICROFILMACION

S: SELECCION

varo EStrada Castro Martha Lebnor Dorado Clavijo
Responsable Archivo de Gestién Directgra Archivo Central
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"UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : VICERRECTORIA - POSGRADOS EN SALUD
OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION EN BIOMATERIALES, OPERATORIA Y ESTETICA DENTAL
CODIG(:2.3.7.5.3

CODIGQ: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 253 DE 349

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO ’ PROCEDIMIENTO
. GesTION |centraL | CT{ B[ M| S
2.3.7.5.3-01 ACTAS 5 2 X
2,3,7.5,3-01-21 | Acta Comité de Investigaciones
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
2.3.7.5.3-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidon una vez cumplido el tiempo
2.3.7.5.3-05-01 | Circular Informativa : de retencién por carecer de valores para su conservacion.
- Circular
2.3.7.5.3-19 |INFORMES.
2,3.7.5.3-19-02 | Informe Académico y Administrativo 4 2 X
* Se elimina una vez renovado el Registro Calificado porque hace
2.3.7.5.3-19-03 | Informe de Autoevaluacitn 10 X parie de la informacion entregada para tramite a 1a oficina
Vicerrectoria, Planeacion y Aseguramiento de [a Calidad.
2.3.7.5.4-19-16 {Informe de Gestion 3 2 X
2.3.7.5.4-19-17 | Informe Némina 3 2 X
2375326 |PLANES
2.3.7.5.3-26-22 | Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el
- Cranograma tiempo de retencién porque la oficina de Planeacion consolida
- Presupuesto informacion.
- Informe
2.3.7.53-32 (PROYECTOS 5 X Se elimina cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de
2.3.7.5.3-32-04 | Proyecto de Grado Gestidn porque el original se conserva en la historia académica
- Proyecte de grado de investigacién del estudiante que custodia Registro Académico
- Proyecto de grade monogréfico
2.3.75.3-33 |[REGISTROS ° 2 1 X
2.3.7.5.3-33-02 |Registro Autorizacién Gestion Académica
- Formato solicitudes académicas
- Derechos de peticion
CT: CONSERVACICN TOTAL ﬂp
E:  ELIMINACION
M:  MICROFILMACION Gonzalo Ararfa Gordillo Martha Legonor Dorado Clavijo

S: SELECCION

Responsable Archi

de Gestion

Directgra Archivo Central




DEPENDENCIA : VICERRECTORIA - POSGRADOS EN SALUD

OFICINA PRODUCTORA: ESPECIALIZACION EN BIOMATERIALES, OPERATORIA Y ESTETICA DENTAL

CODIG0:2.3.7.5.3

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION; 3

PAGINA: 254 DE 349

RETENCION

DISPOSICION FINAL

CcaDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT

E

M

s

PROCEDIMIENTO

2.3,7.5.342 |DISENO CURRICULAR 1
- Acta de reunién

- Comunicaciones

- Planeacion y ejecucian del disefio y/o actualizacian
curricular

- Mallas curriculares

10

X

23.7.6.343 |PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5
- Citacidén

- Diligencia de ratificacion yfo ampliacién de la
denuncia

- Pruebas

- Formulacién de cargos o archivo proceso

- Resolucién

- Recursos

CT. CONSERVACION TOTAL
E: ELMINACION
M:  MICROFILMACION

Gonzalo
8: SELECCION Responsable Ar

fla Gordillo
ivo de Gestidn

Martha Lednor Dorado Clavijo
Directofa Archive Central

v



3.1
3.2

3.3
3.4

3.5
3.6

GERENCIA ADMINISTRATIVA
Gestion Humana
Gestion De La Calidad

Gestidn Tecnologica
Clinica Odontologica
Servicios Generales

Almacén Y Suministros
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OFICINA PRODUCTORA: MAESTRIA EN DERECHO MEDICO

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA VICERRECTORIA - POSGRADOS EN SALUD

CODIGO:2.3.7.5.4

CODIGQ: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3 -

PAGINA: 255 DE 349

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO ctl el ml s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL

2.3.7.5.4-01 ACTAS 5 2 X
2.3.7.5.4-01-21 |Acta Comité de Invetigaciones

-Acta

- Convocatoria

. | - Registro de asistencia

2.3.7.5.4-08 CIRCULARES 3 X Se elimina en el Archivo de Gestién una vez cumplido el iempo
2.3.7.5.4-05-01 |Circular Informativa de retencidn por carecer de valores para su conservacion.

- Circular
2.3.7.5.419 INFORMES
2.3.7.5.4-19-02 |Informe Académico y Administrativo 4 2 X

v Se elimina una vez renovado el Registra Calificado porque hace
2.3.7.5.4-19-03 |Informe de Autoevaluacion 10 X parte de Iz informacion entregada para tramite a la oficina
Vicerrectoria, Planeacién y Aseguramiento de [a Calidad.

2.3.7.5.4,-19-16 |Informe de Gestidn 3 3 X
2.3.7.5.4.-19-17 |Informe Ndmina 3 2 X
2375426 |PLANES
2.3.7.5.4-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplido el

- Cronograma ' tiempo de retencion porque la oficina de Planeacion consolida

- Presupuesto informacion.

- Informe
2375432 |PROYECTOS 5 X Se elimina cumplido el tiempo de fetencidn en el Archivo de
2.3.7.5.4-32-04 |Proyecto de Grado Gestién porque el original se conserva en la historia académica

- Proyecto de grado de investigacion del estudiante que custodia Registro Académico

- Proyecto de grado monografico
2.37.5433 |REGISTROS 2 1T | X
2,3.7.5.4-33-02 |Registro Autorizacién Gestién Académica

- Formato solicitudes académicas

- Derechos de peticidn

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION
M:  MICROFILMACION

§:  SELECCION

/

Marjha Lucia Moncada Melo

sable Archivo de Gestion

Martha [feonor Dorado Clavijo
Direclora Archivo Central

q;.f
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENDENCIA : VICERRECTORIA - POSGRADOS EN SALUD

OFICINA PRODUCTORA: MAESTRIA EN DERECHO MEDICO

CODIGO:2.3.7.5.4

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

[VERSION: 3

PAGINA: 256 DE 349

RETENCION DI5POSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO [ARcHVO [ T T T ¢ PROCEDIMIENTO
. GESTION {CENTRAL

2.3.7.5.4-42 DISENQ CURRICULAR 1 10 X
- Acta de reunidn
- Comunicaciones
- Planeacidn y ejecucidn del disefio y/o actualizacion
curricufar
- Mallas curiculares

2.3.7.5.4-43 PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS 5 5 X

- Citacion

- Diligencia de ratificacion y/o ampliacion de la
- Pruebas

- Formulacién de cargos o archivo proceso

- Resolucion ‘

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION
M.  MICROFILMACION

E:

S:

SELECCION

artha Lucla Moncada M
Resbonsable Archivo de Gestidn

v

Martha l/eonor Dorado Clavijo
Diregfora Archivo Central



UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CAL!
z%{ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ESA :
SREE

it

CODIGO: 6.1-31-27
DEPENDENCIA: GERENCIA ADMINISTRATIVA CODIGO: 3 FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA . VERSION: 3
PAGINA: 257 DE 349
RETENCION DISPOSICION FINAL
coDlGo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHI\!O ARCHIVO ctlelm!| s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL .
3-01 ACTAS ' 5 2 X
3-01-04 |Acta Comité Administrativo
3-01-13  |Acta Comité Clima Laboral
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
3-05 CIRCULARES
3-05-01 [Circular Informativa 3 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez finalizado el tiempo
. de retencion por carecer de valores primarios.
3-05-02 |Circular Normativa 3 2 X
- Cireular
319 INFORMES
3-18-05 |Informe Caja Menor 2 X Se elimina en el archivo de gestién una vez finalizado el tiempo
- Copia informe ' de retencidn porque en el area contable reposan los originales.
- Auditorias
3-19-16  |Informe de Gestién 3 1 X
- Informe
3-19-36  [Informe Organismos de Control y Vigilancia 2 3 X
- Ministeric de Educacidn
- Revisoria Fiscal
- Control Interno
3-22 INVENTARIOS 3 2 X e
3-22-01  |Inventario de Bienes Inmuebles RN
3-22-02  (Inventario d_e _Blenes l.\m!ebles _ 1 e I pa S S _\1
- Formato Gnico mavimiento de activos \ A
- Polizas . NN :
- Comunicaciones : / ) S R o { :

CT. CONSERVACICON TOTAL
E: ELIMINACION - P
M:  MICROFILMACION Humbe oSa ar—Grajalés RN

§: SELECCION SPONSa Ie Archivo de Gestidn
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

DEPENDENCIA: GERENCIA ADMINISTRATIVA CODIGO: 3 FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA VERSION: 3
PAGINA: 258 DE 349
i RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHI\!O ARCHIVO el E|mM{ s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL
3-26 PLANES ! Tomar una muestra del 1% de aquellos que tentan relevancia
3-26-04 |Plan Anual de Compras 3 3 X |para la institucion.
- Presupuesto
3-26-22  |Plan Operativo Anual 3 2 X
- Cronograma de actividades
- Presupuesto
3-29 PRESUPUESTO
3-29-01  |Presupuesto Anual 5 X Se elimina en el Archivo de Gestién porque es una copia del
- Anticipos original que reposa en Contabilidad.
- Autorizacicnes (Cdis)
- Auxilio de estudio (Becas)
- Némina
- Trastados presupuestales
- Cuentas por cobrar
3-31 PROGRAMAS
3-31-01  |Programa Adecuacion [nfraestructura Fisica 2 | x Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplidos los
- Cronolograma de actividades tiempos de retencion porque se refleja en el Informe de Gestion.
- Comunicaciones
- Orden de servicio
3-31-29  |Programa Mantenimiento Equipos 3 X Se elimina en el Archivo de Gestién una vez cumplidos los
- Cronograma tiempos de retencion porque se refleja en el Informe de Gestion.
- Urden de servicto
3-31-35  |Programa Servicio Administrativo 3 X JSe elimina una vez cumplido el tiempo de retencion en el
- Solicitud servicios - pasajes aéreos y terrestres Archivo de Gestion porque los originales los conserva el
- Carta de autorizacion S . : 6rganizador del evento y las facturas reposan en el area
- \F}ieéﬂiq‘i:soign reporte facturas tiquetes aéreos /,- - I e S contable.”.

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

Humgerto Salazar Grajales \ ;

Responsab

Vo de Gestion

Martha Lgﬁnor Dorado Clavijo
Directgra Archivo Central

,
v

.
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DEPENDENCIA : GERENCIA ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA: GESTION HUMANA

L

CODIGO: 3.1

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 259 DE 349

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSIC

ON

FINALL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CcT

E

s PROCEDIMIENTO

3.1-01
3.1-01-53

ACTAS
Acta Comité de Convivencia Laboral
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
- Comunicaciones

5

2

X

entregadas a la oficina de Gestién Humana para su custodia y
conservacién.

Por reserva de la informacién las Actas una vez aprobadas deben'ser. - .

CIRCULARES
Circular Informativa
- Circutar

3.1-05
3.1:05-01

Se elimina en el archivo de gestion una vez finalizado el tiempo
de retencion de consevacidn par carecer de valores primarios.

CONVENCIONES

- Convencidn Colectiva Docentes

- Convencién Colectiva Trabajadores
- Pacto Colectivo Docentes

- Pacto Colectivo Trabajadores

- Actas

- ‘Informes

- Acuerdos’

3.1-11

HISTORIAS

Historia Laboral

- Resolucién de nombramiento

- Corfunicacion notificando el nombramlento
- Hoja de vida

- Folocopia del documento de identificacion
. Confrato de trabajo

‘- Licencias

- Memorandos

- Reporte de accidentes de trabajo

- Oficio de Embargos

- Carta llamado a descargos

- Carta de terminacidn del contrato o destitucién del
cargo

%5

X [lTomar tna muestra el 1% de aquellos que tengan relevancia
para la historia, la cultura y la investigacidn,

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

§: SELECCION

]
I

—

/

Juan @arlos Cordoba Arturo
Diregfor Recursos Humanos

Q@Mﬁo

ra Archivo Central wo
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DEPENDENCIA : GERENCIA ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA: GESTION HUMANA

L

CODIGO: 3.1

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 260 DE 349

cObIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO [ARCHIVO
GESTION |CENTRAL

cT| E

s PROCEDIMIENTO

Continuacion Historia Laboral

- Carta aceptacion renuncia al Cargo

- Comprobante de pago prestaciones sociales
- Evaluacion de desempefio

- Carla beneficio auxilic educativo

3.1-19
3.1-18-16

INFORMES
Informe de Gestién
- Informe

3.1-25

3.1-25-01
3.1-25-02
3.1-25-03

NOMINA -

Nomina Docentes

Noémina Jubilados

Noémina Personal Administrativo

- Plznilla liquidacidn de salarios y deducciones
- Planilla aportes salud

- Planilla aportes cesantias a fondos privados
- Planiila aportes pensiones

- Planiila ARP

- Planilla Aportes Voluntarios a ING-RFI

- Informe novedades, pagos y deducciones

- Comunicaciones oficiales-

3.1-26
3.1-26-22

PLANES

Plan Cperativo Anual

- Presupuesto

- Cronograma de actividades

Se elimina en el archivo de gestién una vez finalizado el tiempo
de retencidn de consevacion porque la Planeacidn hace el
consolidada,

3.1-31
3.1:31-07

PROGRAMAS

Programa de Capacitacion
- Convocatoria

- Registro de asistencia

Se elimina una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
de Gestion porque se refleja en el Informe de Gestion.

CT: CONSERVACION TOTAL .
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

L
Juan (arlos Cérdoba Arturo
r Recursos Humanos

Martha Leongt Dorado Clavijo
Directora Archivo Central

fy'



DEPENDENCIA : GERENCIA ADMINISTRATIVA

OFICINA

PRODUCTORA: GESTION HUMANA

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

CODIGO: 3.1 VERSION: 3

PAGINA: 261 DE 349

céDIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

3.1-33
3.1-33-04

REGISTROS

Registro de Centrol y Salida Personal Admnistrativo

3

ARCHIVO |ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION ICENTRA]

CT|E|M| S

X Se elimina una vez cumplido el tiempo de retencion el Archivo de
Gestidn por carecer de valores primarios para su conservacion.

3.1-35
3.1-35-11

REGLAMENTOS
Reglamento Interno de Trabajo

3.143

PROCESOS DISCIPLINARIOS E INHIBITORIOS
- Citacion

- Diligencia de ratificacién y/o ampliacién de la
denuncia

- Pruebas

- Formulacién de cargos o archivo proceso

- Resolucion

- Recursos

CT: CONSERVACION TOTAL

E: ELIMINACION
M:  MICROFILMACION

8: SELECCION

JuaryCarlos Cordoba Arturo Martha Leo
Dirgctor Recursos Humanos Directora/Archivo Central

o)

r Dorado Clavijo

Y
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DEPENDENCIA : GERENCIA ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA: GESTION DE LA CALIDAD

CODIGO: 3.2

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGQ: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 262 DE 349

—_ RETERCION __[DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES |ARCHIVO|ARCHIVO ctrlelmls PROCEDIMIENTO
GESTION [CENTRAL
3.2-01 ACTAS 5 2 X
3.2-01-22 |Acta Comité de la Calidad
3.2.01-38 |Acta Coordinacion Grupos de Trabajo
3.2-01-44 |Acta Socializacion y Desarrollo de Subsistemas
3.2-01-56 |Acta Comité de Auditorias Internas de Calidad
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
3.2-05 CIRCULARES 3 X Se elimina en el archivo de gestion una vez finalizado el
3.2-05-01 {Circulares Informativas tiempo de retencidn de consevacion por carecer de valores
- Circutar primarios.
3.2-19  |INFORNES
3.2-19-16 | Informe de Gestidn 3 4 X
- Informe
3224 |MANUALCES | 5 X
3.2-24-02 |Manual de Calidad
3.2-24-04 |Manual de Procesos y Procedimientos
- Procesos segln versiones
- Politicas segtn versiones
- Instructivos segdn versiones
- Manual de procesos y procedimientos obsoletos
- Manual de calidad obsoleto
[5.2-26  |PLANES
3.2-26-22 | Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el archivo de gestién una vez finalizado el
- Presupuesto tiempo de retencién porque la Gerencia Administrativa
- Cronograma de actividades hace el consclidado que presenta a Planeacidn.
- Informe
3.2-26-22 |Plan de Auditoria 3 2 /x,a"" N ~
- Cronograma /7 / T
- Informe \
iy 2

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S SELECCION

Nétson

ando Aguirre Sa}aér
Responsable Archivos deGestidn




DEPENDENCIA : GERENCIA ADMINISTRATIVA

4

4

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI

TABLA DE RETENCION DOCUME‘NTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3.

OFICINA PRODUCTORA: GESTION TECNOLOGICA CODIGO: 3.3 PAGINA: 263 DE 349 .
RETENCION  [DISPOSICION FINAL]
CODIGO BERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALEJARCHIVO [ARCHIVO PROCEDIMIENTO
_ GEsTION [cENTRAL| ST{E[ M | S
3.3-01 ACTAS 5 2 X
3.3-01-38 |Acta de Coordinacidn Grupo de Trabajo
-Acta
. Convocatoria
- Registro de asistencia
3.3-05 CIRCULARES 3 X |Se eliminan una vez cumplido el tiempo.de retencién en
3.3-05-01 |Circular informativa en el Archivo de Gestidn por carecer de valores
- Circular primarios.
3.3-18 HISTORIAS 1 11X Se elimina cumplido el tiempo de retencion en el Archive de
3.3-18-04 [Historia de Equipos " |Gestion, porque el equipo se da de baja una vez cumplida su
- Ficha técnica vida Util.
- Hoja de vida equipo
- Plan de mantenimiento
- Certificado de calibracion
3.3-19 INFORNMES
3.3-19-16 |Informe de Gestion 3 2 X
- Informe:
3.3-22 INVENTARIOS 3 2 X
- Inventario Equipos de Cémputos -
- Inventario Software
- Inventario Licencias
- Inventario. Equipos Telecomunicaciones
- Actas baja de activos fijos
3.3-26  |PLANES ‘
3.3-26-02 |Plan Actualizacion de Tecnologias 3 X Se elimina una vez cumplido el tiempo de retencion en
- Informe el Archivo de Gestidon porque se adopta mediante
Acuerdo del Consejo Superior..

CT. CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M: MICROFILMACION

8: SELECCION

Responsable Archiyo de Gestidn

Juan Manue! Trigha Ortiz

Martha Leghor Dorédo Clavijo
Directoré Archivo Central




DEPENDENCIA : GERENCIA ADMINISTRATIVA

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

OFICINA PRODUCTORA: GESTION TECNOLOGICA CODIGO: 3.3 PAGINA: 264 DE 349
RETENCION DISPOSICION FINAL|
coDIGo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES [ARCHIVO |ARCHIVO PROCEDIMIENTO
cEsTION |centraL |CT[E| M | S
3.3-26 PLANES (CONTINUACION)
3.3-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el archivo de gestién una vez finalizado
- Presupuesto el tiempo de retencion porque Planeacion hace el
- Cronograma de actividades consolidado.
- Adquisicion infraestructura
3.3-31 PROGRAMAS
3.3-31-29 |Programa Mantenimiento Equipos 3 X Se elimina en el Archive de Gestidon una vez cumplidos
- Cronograma de actividades los tiempos de retencién porque se refleja en el Informe
- Informe final de Gestidn.
3.3-31-35 |Programa Servicio Administrativo 2 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplidos
- Control de préstamo de Salas los tiempos de retencion porque se refleja en el Informe
- Contro! de Soporte a Infraestructura .
R de Gestidn.
tecnolégica
- Control soporte a sistemas de informacidn
3.3-32 PROYECTOS
3.3-32-15 |Proyecto Sistema de Informacién 1 X Se elimina en el Archivo de Gestién una vez cumplidos
- Propuesta los tiempos de retencién porque se vuelve tipo documen
- Cronograma de aclividades tal de un programa.
- Acta de iniciadn
- Informe
- Acta de cierre
3.3-33 REGISTROS 1 4 X
3.3-33-07 |Registro en Base de Datos -
- Cronograma de ejecucion backup
- Backup
-]

CT. CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

Juan Manuel Ariana Ortiz
ivos de Gestidn

Responsable Ar

‘y
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

e
CODIGO: 6.1-31-27
DEPENDENCIA: GERENCIA ADMINISTRATIVA FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
OFICINA PRODUCTORA: CLINICA ODONTOLOGICA CODIGO: 3.4 VERSION: 3
: PAGINA: 265 DE 349
] RETENCION  DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO [ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRA cT E [M|S
3.4-18 |HISTORIAS :
3.4-18-02 |Historia Clinica 5 15 X |El Comité de Historias Clinicas, adoptara las decisiones confor-
- Hoja de evolucidn me a la Ley (Resolucion 11995 de 1999). La historia clinica
- Carta forense permanecera en el Archivo Central de la entidad prestadora de
salud.
3.4-18 HISTORIAS 1 X Se elimina cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de
3.4-18-04 |Historia de Equipos Gestidn, porque el equipo se da de baja una vez cumplida su
- Ficha técnica vida util.
- Hoja de vida equipo
- Plan de mantenimiento
- Certificado de calibracion
3.4-19 INFORMES -
3.4-19-10|Informe Cuadre de Caja 1 X Se elimina la copia porque el original reposa en el area
- Cuadre diario contable.
3.4-19-16 |Informe de Gestién 3 2 X
- Informe
3.4-19-42 |Informe Resumen de Caja para Evaluar Pago 5 X Se elimina la copia porque el original reposa en el area
- Informe contable.
3.4-3 PROGRAMAS
3.4-31-16 |Programa de Préctica Académica ] 4 X
- Formato de evaluacién de registro diario
- Formato de evaluacidn de clinicia cdontopediatria
- Formato de evaluacidn de registro diario de cirugia
3.4-31-38 |Programa Servicio de Atencion al Cliente 3 X Se le elimina por carecer de valores para su conservacion.
- Quejas, reclamos y Sugerencias
A ) , '
CT: CONSERVACION TOTAL / /
E: ELIMINACION ‘ 2
M:  MICROFILMACION Ulises\Arteada Sierra Martha |£&onor Daorado Clavijo
8: SELECCION Respongable Archivo de Gestién Directoga Archivo Central




froipesny UNIVERSIDAD SAN:I'IAGO DE CALI
%%-,%é ' TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

I

CODIGO: 6.1-31-27

DEPENDENCIA: GERENCIA ADMINISTRATIVA FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

OFICINA PRODUCTORA: CLINICA-ODONTOLOGICA CODIGO: 3.4 : VERSION: 3

PAGINA: 266 DE 349

RETENCION DISPOSICION FINAL

ARCHIVO [ARCHIVO | .} o []s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL

cEDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

3.4-31 PROGRAMAS (CONTINUACION)
3.4-31-46 {Programa Central de Estedizacion 5 X
- Control de instrumental y resinas
- Esterilizacidn - indicadores

- Dotacidn docente -

- Bioséguridad indicador

- Préstamo de equipos

Se elimina en el archivo de gestién una vez finalizado el tiempo
de retencién de consevacion por carecer de valores primarios-
En la implementacion de esta subserie los tipos documentales
‘|se ajustan a Jas caracteristicas del servicio en cada area.

CT: CONSERVACION TOTAL {
E:  ELIMINACION
M: MICROFILMACION ui
S: SELECCION

s A&e_aga Sierra Martha Leopor Dorado Clavijo
Responsable Archivo de Gestidn Directora Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA ADMINISTRATIVA CODIGO:3.5
DEPENDENCIA: SERVICIOS GENERALES VERSION: 3
PAGINA: 267 DE 349
- RETENCION __|DISPOSICION FINAL
CoDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHI\_IO ARCHIVO crlel m s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL
3.5-05 CIRCULARES 3 X Se eliminan en gestion por carecer de valores
3.5-05-01 Circular Informativa para su conservacion.
- Circular
[3.5-19 INFORNIES 3 A Se elimina en el Archivo de Gestion porgue el originali
3.5-19-16  |Informe de Gestidn reposa en [a Gerencia Administrativa quien hace el
- Informe consolidado.
3.5-26 PLANES
3.5-26-22 Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el archive de gestidn una vez finalizado
- Presupuesto : el tiempo de retencion porque Planeacion hace el
- Cronograma de actividades consolidado.
3.5-31 PROGRANAS 3 X Se elimina porque se refleja en el Informe de Gestion
3.5-31-05 Programa de Aseo y Mantenimiento y la Gerencia Administrativa hace el consolidado yla
- Cronograma de actividades retencion.
- Relacion horas extras
- Solicitud de materiales
- Ordenes de servicio
- Formato de conformidad
3.5-31-35 Programa Servicio Administrativo 2 X Se elimina en el Archivo de Gestidn una vez cumplidos
- Programacion préstamo ayudas audiovisuales los tiempos de retencidn porgue se reflefa en el Informe
- Programacion préstamo salas de Gestion.
- Programacién Préstamo Salones - Audiovisuales
y Auditorios
- Solicitudes de Mantenimiento
- Control Entrada Persona! Horas no Habiles
- Contral de Movimiento Vehiculo Oficial ﬂ
CT. CONSERVACION TOTAL / %/
E: ELIMINACION e
M:  MICROFILMACION Hemn negses Fuerles Martha Legnor Dorado Clavijo

§: SELECCION

Responsable Archivos de Gestidn

Directora Sistepha de Archivo Central
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DEPENDENCIA : GERENCIA ADMINISTRATIVA

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGQ: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

OFICINA PRODUCTORA : ALMACEN Y SUMINISTROS CODIGO:3.6 VERSION: 3
PAGINA: 268 DE 349
RETENCION DISPOSICION FINAL
cOHDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO JY I S PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL
3.1-01 ACTAS 5 2 X
3.2.01-38 JActa Coordinacién Grupos de Trabajo
3.6-05 CIRCULARES 3 X Se eliminan en gestién por carecer de valores
3.6-05-01 |Circular Informativa para su conservacion,
- Circular
3619  [INFORMES
3.6-19-05 |informe Caja Menor 2 X Se elimina en Gestion, los soportes reposan en
Contabilidad.
3.6-19-16 |Informe de Gestion 3 3 X
- Informe
3.6-22 INVENTARIOS 5 5 X
3.6-22-03 lnve.ntano de Elementos de Conhsurmo y Equipo de
Oficina
- Formato solicitud de articulos
- Certificado de disponbilidad presupuestal
- Salida de almacén
3.6-26 PLANES .
3.6-26-04 {Plan Anual de Compras 3 5 X Se elimina en el Archive de Gestion cumplido el
- Requerimiento a las dependencias tiempo de retencidn porque se refleja en el area
- Plan de compras aprobado contable y en el Informe de Gestidn de Ia
- Ejecucion del plan de compras Gerencia Administrativa.
3.6-26-22 |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina una vez cumplido el tiempo de retencion
- Presupuesto en el archivo de gestién porque Planeacion hace
- Cronograma de actividades el consolidado.
- Informe

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

Responsable Archivo de Gestién

Laly Beatriz

how/

Martha [eonor Dorado Clavijo
Directbra Archivo Central




DEPENDENCIA : GERENCIA ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA : ALMACEN Y SUMINISTROS

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO:3.6

CODIGO: 6.1-31-27  *

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 268 DE 349

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENGCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO |ARCHIVO
GESTION |CENTRAL

CT

E

]

PROCEDIMIENTO

3.6-31 PROGRAMAS

3.6-31-54 [Programa de Compras de Bienes yf/o Servicios

- Solicitud de compras yfo servicios

- Solicitud de cotizacién

- Analisis de conveniencia

- Certificado de disponbilidad presupuestal

- Orden de compra y/o servicios ‘
- Factura

- Entrada de Almacen

- Salida de almacen

5

Se elimina en el Archivo de Gestién una vez cumplido el tiempo de retencion
porque los originales reposan en el archivo contable.

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

5. SELECCION

Responsablé

Laly Beatriz Vera Rios
i estién

!

Martha Leonor Dorade Clavijo
Directora /Archivo Central




4.1
4.2

4.3
4.4

GERENCIA DE BIENESTAR
Coordinacién de Salud
Coordinacién de Cultura
Coordinacién Deporte y Recreacion
Coordinacién de Egresados



UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGOQ: 6.1-31-27
FECHA DE ACTUALIZACION:
DEPENDENCIA: GERENCIA BIENESTAR UNIVERSITARIO VERSION: 3 ‘
COFICINA PRODUCTORA: GERENCIA CODIGO: 4 PAGINA: 269 de 349
) RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DCCUMENTALES ARCHI\!O ARCHIVO ctlelml s PROCEDIMIENTO
GESTI_ON CENTRAL ~
4.01 ACTAS |
4-01-10 |Acta Comité Bienestar Universitario 5 2 X
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
4-05 CIRCULARES
4-05-01 |Circular Informativa 5 X Se elimina en el archivo de gestién una vez finalizado el tiempo
de retencidn de consevacion por carecer de valores primarios
4-05-02 |(Circular Normativa 3 2 X
- Circular
4-19 INFORMES
4.19-16 |Informe de Gestion 4 3 X
4-19-33  |Informe Mensual Ingresos y Egresos 3 2 X Se elimina porque la informacion reposa en Contabilidad
- Contratos
- Recibos de ingresos y egresos
- Factura
4-19-35 |Informe Mensual Registro Visitantes 5 X |Se realiza una seleccion, cumplido el tiempo de retencion en
-Solicitud de reserva el Archivo de Gestién de Ia visitas relevantes para la historia de
- Reporte de reserva la Universidad.
- Registro de visitantes

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M: MICROFILMACION

S: SELECCION

Oscar Albeird Galleg 6mez§/'
Respaonsable Archivo dg Gestid

Martha Lgonor Dorado Clavijo
Directgra Archivo Central

A



UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CAL!
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION:

DEPENDENCIA: GERENCIA BIENESTAR UNIVERSITARIO VERSION: 3

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA CODIGO: 4 PAGINA: 270 de 349

RETENCION DISPOSICION FINAL
. CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES [ARCHIVO |ARCRHIVO ) PROCEDIMIENTO

GESTION |CENTRAL CT|E|M]| S

4-26 PLANES . 2 4 X Se conserva el p'roducto final de cada estrategia
4-26-12 |Plan de Comunicacion desarrollada.

- Diseilos graficos

- Boletines

- Registros fotograficos
- Videos

4-26-22 |Plan Operativo Anual 5 X
- Presupuesto

4-31 PROGRAMAS
4-31-26  |Programa Eventos Institucionales 5 2 X
- Formato de inscripcion

- Copia de recibo de pago
- Control de asistencia .
- Horarios de clase -

4-31-41  |Programa Subsidio Alimentario 5 X Se elimina una vez cumplido el tiempo de retencion en el
- Formato de Inscripcion

- Listado General
- informe

4-31-47 |Programa Integracion Estudiantil 5 X Se elimina una vez cumplido el tiempo de retencion en el

- Listado de asustecia

- Convocatoria Archivo de Gestion porque se refleja en el Informe de Gestién.

- Brigadas de salud voluntariado universitario Archivo de Gestion porque se refleja en el Informe de Gestidn.

CT: CONSERVACION TOTAL - ) A O g s~
E:  ELIMINACION 7 b

M:  MICROFILMACION ) =~ Oscar Albpiro Gallégo Gomez . Martha Lgonor Dorado Clavijo
S: SELECCICN Responsabje Archivy de Ggsti Directdra Archivo Central

2



DEPENDENCIA: GERENCIA BIENESTAR UNIVERSITARIO
OFICINA PRODUCTORA: COORDINACION SALUD

CODIGO: 4.1

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE NOVIEMEBRE DE 2013

VERSION: 3

PAGINA: 271 DE 349

RETENCICN

DISPOSICION FINAL

cODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

ARCHIVO

ARCHIVO crl elm

8

PROCEDIMIENTO

ACTAS

Acta Comité Ambiental

Acta Comité de Salud

Acta Comité de Historias Clinicas
- Acta

- Convocatoria

- Registro de asistencia

4.1-01

4.1-01-05
4.1-01-26
4.1-01-52

GESTION
5

CENTRAL.
2 X

Por delegacién la produccidn documental esta a cargo del Area
ambiental.
Resolucién 1995 de 1999

CONCEPTOS TECNICOS
- Concepto tecnico cientifico para Seleccion e
Ingreso de alumnos.

4.1-18
4.1-18-02

Hlo TUKIAS
Historia Clinica
- Hoja de evolucién

4,1-18-04 Historia de Equipes
- Ficha técnica
- Hoja de vida equipo

- Plan de mantenimiento

15 L] A

ElComile de Aistorias Clinicas, adopiara 1as decisiones Confor-
me a la Ley (Resolucidon 11995 de 1999). La historia clinica
permanecera en el Archivo Central de la entidad prestadara de
salud.

Se eliminan porque se da de baja el equipo una vez cumplida 1a
vida util,

4.1-19
41-19-16

INFORMES
Informe de Gestion
4.1-18-24 |Informe Ejecutivo del Servicio
- Reparte médico

- Reparte enfermeria

- Reporte psicolégico

- Reporte fisioterapia

- Reporte gerontologia

- Reporte terapia respiratoria
- Reporte vacunacidn

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION
M:  MICROFILMACION
S: SELECCION

Guillerm
espongabile Archivo de Gestion

ustamante Cerdn




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: GERENGCIA BIENESTAR UNIVERSITARIO
OFICINA PRODUCTORA: COORDINACION SALUD

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

CODIGO: 4.1

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE NOVIEMBRE DE 2013

VERSION: 3

PAGINA: 272 DE 34¢

RETENCICN [SPOSICION FINAL

ARCHIVO |ARCHIVO
GESTION_|CENTRAL

CT{E|M

S

PROCEDIMIENTO

4.1-19-27

(CONTINUACION INFORMES)
Informe Estadistico
- Formato

1

4 X

4,1-26
1.7.1-26-21

4.1-26-22

PLANES

Plan de Gestion Integral de Residuos

- Acta comité PGHIR

- Informe dispensicion final deshechos

- Ficha de seguridad

~ Tarjeta de emergencia

- Declaracion de residuos

- Certificado disposicion final de residuos

peligrosos

- Registro de ruta hospitalaria

- Disposicion final de deshechos quimicos

-Ficha de seguridad para transporte de

guimicos

- Registro de entrega de residuos ordinarios a
[a ruta externa

- Registro de entrega de residuos peligrosos a
la ruta externa

- Registro de enrega de residuos recicables a la
ruta externa

- Estudio de vertimientos

- Estudios de emisiones

- Estudio de ruido

- Residuos quimicos

Plan Operativo Anual
- Presupuesto

En la implementacion de esta subserie las tipos documentales se
ajustan a las caracteristicas del servicio en cada area.

Por delegacidn la produccidn documental esta a cargo del Area
Ambiental.

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M. MICRGFILMACION
§: SELECCION

Guillermo Bustamante Ceron

Responsab]eﬂ'chivo de Gestion




DEPENDENCIA: GERENCIA BIENESTAR UNIVERSITARIO
OFICINA PRODUCTORA: COORDINACION SALUD

CODIGO: 4.1

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 25 DE SEPTIEMBRE 2012

VERSION: 3

PAGINA; 273 DE 348

RETENGION

DISPOSICION FINAL

CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

ARCHivO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CcT

E

M

s

PROCEDIMIENTO

4131
4.1-31-04

PROGRAMAS

Programa Brigada de
Educativa y Sector Social
- Programacidn

- Convocatoria

- Informe

Salud Comunidad

4.1-31-24 |Programa Educativo a Estudiantes y Empleados 2

- Solicitud actividad

- Cronograma de Acfividades
- Publicidad

- Listado asistencia

- Informe resultado camparia
4.1-31-45 {Programa Promocién y Prevencidn 3
- Programacién cita médica

- Asescria en salud sexual y reproductiva
- Informe

Se maneja un expediente por Camparia, se conservan los informes
por camapaina, lod demas tipos documentales pueden destruirse,

Se maneja un expediente por Campania, se conservan los informes

por camapanfa, los demas tipos documentales pueden destruirse.

Porque se refleja en el consalidado del Informe de Gestién del Area
de Salud.

PROYECTOS
Proyecto de Investigacion 3
- Encuesta socio-demografica
1- Anilisis

- Programa

4.1-32
4.1-32-05

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M: MICROFILMACION

S: SELECCION

Guillerno B)l amante Ceron
esponsable’Archiveo de Gestidn




DEPENDENCIA: GERENCIA BIENESTAR UNIVERSITARIO
OFICINA PRODUCTORA: COORDINACION SALUD

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE NOVIEMBRE DE 2013

SALUD OCUPACIONAL CODIGO: 4.1.1 VERSION: 3
‘ PAGINA: 274 DE 349
RETENCION TSPOSICION FINAT
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES [ARCHIVO [ARCHIVC et Elml s PROCEDIMIENTO
GESTION [CENTRAL
4.1.1-01 ACTAS
4.1.1-01-33 Acta Comité Paritario de Salud Ocupacional 5 2 X
- Acta
- Convocatoria
- Registro de Asistencia
4.1.1-03 BOLETINES oe elimina en el archivo de geshon una vez finalizado el tempo
4.1.1-03-02 Boletin Informativo 3 X de retencidn de consevacidn porque se refleja en el Informe de
- Boletin Gestidn.
ZT19 INFORNES g 3 X
4.1.1-19-16 Informe de Gestién
- Informe
4.1.1-26 PCARES 3 X SE elimina en el archivo Jde gesnton una vez 1manzado
4.1.1-26-22 Plan Operativo Anual el tiempo de retencién por que Planeacion hace el
- Presupuesto consolidado y la custodia.
- Cronograma de actividades
- Informe
4.1.1-31 PROGRANAS 3 X .
4.1.1-31-07 Programa de Capacitacion Se elimina en el Archivo de Gestidn cumplido el
- Cronograma de actividades tiempo de retencidn porque se refleja en el informe
- Publicidad de Gestion.
- Registros de asistencia
41.1-31-28 Programa Sistema de Gestién de la Seguridad 3 a7 x (Cumplido el tiempo de retencion el Archivo de Central se tomara
o y Salud en el Trabajo
= Medicina preventiva y laboral una-del 1% de aquellos que tengan relevancia_para la historia, la
- Higiene y seguridad industrial ciencia y la investigacion.
- Informes
6-31-37 Programa Provisién Cargos de Eleccidn
- Acto administrativo convocatoria
- Publicacién convocatoria y requisitos
- Publicacidn listado de aspirantes
- Listado de elegibles Vi /)
CT: CONSERVACION TOTAL - “/
E:  ELIMINACION - 4’)4,
M:  MICROFILMACION Martha Leo orado Clavijo
5. SELECCION Directory’ Archivo Central

AT
2

VAL




DEPENDENCIA: GERENCIA BIENESTAR UNIVERSITARIO
OFICINA PRODUCTORA: COORDINACION DE CULTURA

CODIGO: 4.2

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION; 01 DE NOVIEMBRE DE 2013

VERSION: 3

PAGINA: 275 DE 349

: RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHI\}’O ARCHIVO et | E M s PROCEDIMIENTO
GESTION {CENTRAL
4.2-01 ACTAS 5 2 X
4.2-01-16 |Acta Comité Cultural
-Acta
- Registro de asistencia
4,2-19 INFORMES
4.2-19-16 |Informe de Gestion 4
4.2-19-27 |Informe Estadistico 1 4 X
- Informe
4.2-26 PLANES 3 X
4.2-26-22 |Plan Operativo Anual Se elimina porque la gerencta realiza el consolidado.
- Presupuesto
- Informe
4.2-31 PROGRAMAS 3 2 X
4.2-31-26 {Programa Eventos Institucionales
- Formato inscripcién
- Plegable de publicidad
- Copia recibo de pago
- Control asistencia
- Horarios de clases
4,232 PROYECTOS 3 2 X
4,2.32-05 |Proyecto de Investigacion

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

§: SELECCION

obles Castnllo
Responsable Archivo de Gestidn

Martha Legnor Dorade Clavijo
Directgfa Archivo Central




*UNI\.!E S|

SREA

DEPENDENCIA: GERENCIA BIENESTAR UNIVERSITARIO

OFICINA PRODUCTORA: COORDINACION DEPORTE Y RECREACION

CODIGO:4.3

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE NOVIEMBRE DE 2013

VERSION: 3

PAGINA: 276 DE 349

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUME

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO [ARCHIVO

CT| E| ™M

S

PROCEDIMIENTO

4.3-01
4.3-01-31

ACTAS

Acta Comité Deporfe y Recreacidn
-Acta

- Convocatoria

- Registro de asistencia

GESTION_|CENTRAL,
5 2 X

4.3-19
4.3-19-16

4.3-19-27

INFORMES
Informe de Gestion

Informe Estadistico
- Informe

4.3-26
4.3-26-22

PLANES

Plan Operativo Anual
- Presupuesto

- Informe

Se elimina porque la Gerencia de Bienestar realiza el consolidado.

4.3-31
4.3-31-25

4.3-31-36

PROGRAMAS

Programa Eventos Deportivos

- Formato de inscripcidon -

- Planilla de Juego

- Copia notas parciales y finales primer y segundo

Programa Usoc de Espacios Deportivos y Recreativos
- Formato de inscripcidn
- Control de asistencia

- Copia notas parciales y finales primer y segundo
semestre Unicamente.

- Publicidad en medios

- Cartas de invitacion

- Publicacién de resultados
- Programacion del evento

- Informe final por programa

M\

Se elimina en el Archivo de Gestion una vez cumplido el tiempo de
retencion porque se refleja en el Informe de Gestion.

Expediente por espacio

NOTA:

Los tipos documentales solo se diferencian por
tipo de programa.

CT: CONSERVACION TOTAL

E: ELIMIN

ACION

M:  MICROFILMACION
S: SELECCION

Martha Leo
Director:

r Dorado Clavijo
Archivo Central




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA : GERENCIA DE BIENESTAR UNIVERSITARIO
OFICINA PRODUCTORA: COORDINACION UNIDAD DE EGRESADOS

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE NOVIEMBRE DE 2013

VERSION: 3

CODIGO:4.4

PAGINA; 277 de 349

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO [SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALESARCHIVO [ARCHIVO cerl e M s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL
4.4-01 ACTAS )
4.4-01-38  |Acta Coordinacidn Grupo de Trabajo 5 2 X
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
4.4-19 INFORMES i
4.4-19-16 Informe de Gestién 4 3 X
4.4-19-27 Informe Estadistico 2 3 X
£4-25 PLANES
4.4-26-22 Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en el Archive de Gestién parque la Gerencia hace el
- Presupuesto consolidado y la conservacién.
- Informe
4.4-31 PROGRAMAS 3 2 X
4.4-31-26  |Programa Eventos Instifucionales
4.4-31-33 Programa Publicaciones Corporativas
- Ordenes de trabajo
— Cartas
~ Memorandos
~— - - |—Fotografias- - = - -
- Artes de disefio
- Revistas
- Folletos
- Listado de entrega
4.4-33 REGISTROS 1 X
- Confrol de entrega de carnés a egresados :
4.4-33-07 |Registro en Base de Datos
- Backup
- N d 7
CT: CONSERVACION TOTAL ] 7 (" 1C Y 7
E:  ELIMINACION 62'(
sca

M:  MICROFILMACION
S: SELECCION

Responsable

eonor Dorado Clavijo
Dirgctora Archivo Central
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5.3

5.4

GERENCIA FINANCIERA

Contabilidad
Costos y Presupuestos
Pagaduria

Servicios Financieros



DEPENDENCIA: GERENCIA FINANCIERA
OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

COoDIGO: 5

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA. 278 de 349

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO [ARCHIVO
GESTION |CENTRAL

CT

E

S

PROCEDIMIENTO

5.01
5-01-30

5-01-20

5-01-38

ACTAS
Acta Comité Financiero

Acta Comité de Inversiones

Acta Coordinacion Grupe de Trabajo

1 2

X

5-10
5-10-08

5-10-10

CONTRATOS

Contrato de Cuentas Bancarias

- Carta apertura de cuenta y manejo

- Cartas solicitando notas débito y crédito

- Respuestas de bancos

- Copia registro de firmas

- Oficio Actualizacién de Datos
- Obligaciones bancarias

Contrato de Fiducia
- Autorizacion elaboracidn contrato
- Certificacion scbre la representacidn
persona juridica
- Informe mensual

legal

Tomar una muesta de! 1% de aquellos que tengan

relevancia para la historia,la cultura y la investigacian.

Se eliminan en gestidn porque en esta dependencia se tiene
una copia del contrato yfo convenio con sus respectivos

anexos. Por funcidn es la Oficina Juridica quien debe llevar
el archivo de los contratos y los convenios celebrados por la
Universidad quienes deben hacer la retencion.

5-12
5-12-06

CONVENIOS

Convenio !nterinstitucicnal

- Informe crédito Educativo

- Carta aplicacidn del convenio

- Ficha ténica

- Copia contrato docente asistencial

J————
i
-

Se eliminan en gestién porque en esta dependencia se tiene
una copia del contrato yfo convenio con sus respectives

CT. CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

§: SELECCION

MarthgAeonor Dorado Clavijo
Dirgttora Archivo Central



DEPENDENCIA: GERENCIA FINANCIERA
OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 5§

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSICON: 3

PAGINA: 279 de 349

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO |SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO el e |l m s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL
5-19 INFORNES
5-19-16 |Informe de Gestidon 3 3 X
imi j nancieros en
5-19-08 |Informe Consolidado Inversiones Permanentes 3 X Se elln‘n-n a porque esta refigjado en los estados finan .
contabilidad y alli se conservan los documentos probatorios.

5-19-32  |Informe Inversiones Temporales 2 3 X [Se conserva el informe del cuadro de alternativas de inversion.

- Carta traslado de fondos Los demas tipos decumentales se eliminan, el area contable

- Titulos o certificados de depdsitos en custodia conserva los originales.

- Carta de confirmacion a la entidad

- Comprobante de egreso

- Orden de desembolso
5-19-39 |Informe Portafolio de Inversiones 3 X Se elimina porque esta reflejado en los estados financieros en

- Cuadro portafolio mensual en valoracién contabilidad y alli se conservan los documentlos probatorios.

- Estracto mensual
5-19-41 Informe Proyeccion de Ingresos 1 X Se elimina en Gestidn porque el orginal reposa en Presupuesto
o=2b PLANES
5-26-14  |Plan de Inversiones 1 4 X |Tomar una muestra dei 1% de aquellos que tengan relevancia

para la investigacion, la ciencia y la cultura.

5-26-15 |Plan de Matricula Financiera 4 X Se elimina cumplido el tiempo de retencidn porque se establece

- Calendario Académico mediante Acuerdo del Consejo Superior

- Plan de pagos
5-26-22  |Plan Operativo Anual 3 X Se elimina en Gestién porque [os documentos

- Presupuesto - probatorios reposan en la Oficina de Planeacion.

- Cronograma de actividades i . " ;

- Informe / o
CT: CONSERVACION TOTAL i

E:  ELIMINACION
M: MICROFILMACION
S SELECCION

4&

~ Hubnberto SalazarGrajaIeS:'_-t:
Responsa i

e Gestidon -

'ﬂ@m/J

Martha Legnhor Dorado Clavijo

Directoya Archivo Central



DEPENDENCIA: GERENCIA FINANCIERA
OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

CODIGO: 5 VERSION: 3

PAGINA: 280 DE 349

- Quejas, reclamos y Sugerencias
- Notas internas
- Informes

) RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO |SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION |centraL [CT{ E (M| S
5-31 PROGRAMAS 3 X
5-31-38  |Programa Servicio de Atencion al Cliente

Se le elimina por carecer de valores primarios para su
conservacion.

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

Humberto Salazar Grajales
Responsable Archivo de Gestidn

Directora /Archivo Central



DEPENDENCIA: GERENCIA FINANCIERA

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

OFICINA PRODUCTORA: CONTABILIDAD CODIGO: 5.1 PAGINA: 281 DE 349
RETENGION DISPOSICION FINAL
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHI\_!O ARCHIVO ctl el m 8 PROCEDIMIENTO
GESTION |GENTRAL -
5.1-04 CERTIFICADOS 5 X Se eliminan cumplido el tiempo de retencion en e!
5.1-04-03  |Certificacidn de Retencidn de ICA Archivo de Gestion porque el original se entrega
- Listados de Control al interesado. Esta serie se conserva en archivo
electrdnico para seguimiento y consulta.
5.1-04-04 |Centificacién de Retencién de IVA
- Listados de Céntrol
5.1-04-05 |Certificacion de Retencidn en la Fuente
- Listados de Control
5113 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 5 10 X
5.1-13-01 |Declaracién de Estampiila Procultura
- Listado de Ingresos por matricula
- Comprobante de pago
5.1-13-02 |Declaraciones de Ingresos y Patrimonio
- Relacién de Ingresos y egresos (medio magnético)
- Validacién de la DIAN
6.1-13-03  |Declaracién de Retencidn de ICA
- Copia de la declaracion
- Copia del comprobante de pago
5.1-13-04 |Declaraciones de Retencion en la Fuente, Iva y Timbre

- Copia de la Declaracion
- Copia del Comprobante de Pago
- Recibos Oficiales de Page

.

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION .

M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

Maril I\Zjique Rico

Responsable Iirchivo de Gestidn

Mﬁo

Archivo Central

S



DEPENDENCIA: GERENCIA FINANCIERA

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

OFICINA PRODUCTORA: CONTABILIDAD GODIGO: 5.1 PAGINA: 282 DE 349
] RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO PROCEDIMIENTO
cesTION_|cenTraL |CTI E | M| S
5.1-14 ESTADOS FINANCIEROS 10 X
- Balance general
- Estado de Resultados
- Estado de cambio situacién financiera
- Estado de flujos de efectivo
- Notas a los estados financieros
- Estado de controles en el patrimonio
5.1-19 INFORMES
5.1-19-01 |Informe a la Direccién de Impuestos y Aduanas 5 10 X
Nacionales - DIAN
- Requerimientos
- Cartas de Respuesta
- Certificados
- Listados de Informacién medios magnéticos
5.1-19-14 lInforme de Conciliaciones Bancarias 5 10 X
- Formatos
- Extractos bancarios
- Libros auxiliares
5.1-19-16 linforme de Gestién 2 5 X Tomar una muestra del 1% de aquellos que
tengan relevancia para la historia, la cultura
y la investigacion.
5.1-19-36 |Informe Organismos de Control y Vigilancia 2 5 é;

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M: MICROFILMACION

S: SELECGION

Mariluz
Responsable

que Rico
chivo de Gestidn

Dorado Clavijo
Archivo Central



DEPENDENCIA: GERENCIA FINANCIERA

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

- Libro Mayor y Balance

- Libro Diario

- Facturas, Memorandos, Cartas

- Notas Débito, Notas Crédito, Recibos de Caja, Cms,
- Cmc, legalizaciones

- Consignaciones, Notas de Contabilidad
- Copia orden de compra y/o servicios

- Solicitud de anticipo

- Cuenta de Cobro

- Comprobante de pago

- Cheques - Transferencias electronicas

OFICINA PRODUCTORA: CONTABILIDAD CODIGO: 5.1 PAGINA: 283 DE 349
RETENCION DISPOSICION FINAL
coblGo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GesTIoN lcentraL |CTI E[ M| S
5.1-37 SOPORTES CONTABLES ’
Se elimina una vez cumplido el tiempo de retencién en el
5.1-37-01 |Comprobante de Diario 5 15 X Archivo Central porque la inforamcién reposa en los Estados
Financieros.
] Se elimina una vez cumplido el tiempo de retencion en el
5.1-37-02 [Libros Contables Auxiliares 5 15 X Archivo Central parque |a inforamcidn reposa en los Estados
) Financieros.
5.1-37-03 |Libros Contables Oficiales 5 15 X

CT: CONSERVACICN TOTAL
E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

Respons

/

Marijuz Manrigque Rico

le Archivo de Gestion




DEPENDENCIA: GERENCIA FINANCIERA

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3
OFICIN A PRODUCTORA: COSTOS Y PRESUPUESTOS CODIGO: 5.2 PAGINA: 284 DE 349
l
) RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO _ JARCRIVO J | s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL

5.2-19 [INFORMES 1 5 X
6.2-19-04 |Informe Ejecucién Presupuestal

- Informe de ingresos y gastos

- Informe de unidades de negocios
5.2-29 7 PRESUPUESTO 1 5 X Se eliminan porque 10s documentos
5.2-29-01 Presupuesto Anual

- Presupuestos proyectados anuales

- Disponibilidad presupuestal

- Fermato traslados presupuestos

- Inversiones

- Presupuestos adicionales

- Convenios, proyectos de investigacidn
- Comunicaciones

probatorios hacen parte de los estados
financieros que reposan en el area Contable.

CT. CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S: SELECCION

Marijuz Manrique Rico
Responsable Archivo de Gestion

L/@J

Martha Leonor Dorado Clavijo
Directofa Archive Central

LS



UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27
FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
DEPENDENCIA: GERENCIA FINANCIERA VERSION: 3
OFICINA PRODUCTORA: PAGADURIA CODIGO:5.3 PAGINA: 285 DE 349
RETENCION DISPOSICION FINAL
céDIGOD SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVOD PROCEDIMIENTO
GESTION |centraL | ST | B | M | S

5.3-19 INFORMES 1 4 X
5.3-19-13  |Informe de Cheques Anulados.

- Memorando solicitud anulacidn del tramite

- Cheque anulados
5.3-19-21  |Informe Diaric de Flujo Ejecutado

- Recibo de Consignaciones

- Informe diario de pagos
5.3-19-34  |Informe Mensual de Flujo de Caja Proyectado 1 X Se eliminan en el Archivo de Gestion por que los

- Cuentas’por pagar documentos probatorios reposan en el archivo contable.

- Facturas
5.3-16 FACTURAS 1 X Se elimina porque los documentos probatorios repesan

- Base de datos en el archivo contable.

- Copia recibo

- Sistena Sinu

- Cartera Cobol
5.3.26 PLANES 2 X Se elemina en el Archivo de Gestion porque la
5.3-26-03  {Plan Anual de Caja informacidn se encuentra registrada en el Sistema

Financiero.

CT: CONSERVACION TOTAL

E:  ELIMINACION
M:  MICROFILMACICN
S:  SELECCION

Isabella Davila Vanegas
Responsable Archivo de Gestion

Martha Leoncr Dorade Clavijo
Directora Archivo Central
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CODIGO: 6.1-31-27
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RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO |ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION |cenTraL | ©T| B | M { S
5.4-01 ACTAS 2 4 X
5.4-01-38 |Acta Coordinacién Grupo de Trabaje
5.4-19 INFORMES 1 19 X
5.4-19-09 (Informe Control Ingreso por Estudiante Tomar una muestra del 1% de aquellas que tengan relevancia para la
- Saldo a favor historia, la ciencias y la investigacion,
- Saldo a faver de terceros
- Otros ingresos académicos
5.4-19-27 |Informe Estadistico
- Informe para cobro juridico
- Copia tabla amortizacion
- Informe de cartera
6.4.39 PAGOS ELECTRONICOS 3 17 X Se elimina una vez terminado su tiempo de retencion por carecer de
- Autorizacitn pago electrdnico ACH ' valores secundarios para su conservacion.
5.4-26 PLANES
5.4-26-13 |Pian de Crédito 3 2 X El recibo original reposa en los comprobantes contables
- Tabla de amortizaciin por lo tanto na se conserva copias en los expedientes.
- Solicitud de crédito
- Cédula de ciudadania
- Carta laboral
- Desprendible de nomina
- Titulo valor
- Acuerdos de pago
5.4-31 PROGRAMAS
5.4-31-03 [Programa Beneficio Matricula Financiera 1 5 X En esta subserie los tipos documentales estan sujetos a la modalidad
~ Matricula de honor del Programa.
- Beneficios convencionales
- Descuenta de egresados
- Descuento de esposo, padre, hijos, hermanos
5.4-31-09 [Programa de Credito Institucional 5 X Se eliminan porque los documentos probatorios reposan en Contabilidad
- Informe de créditos realizados quien hace la retencién.
- Legalizacion de créditos
- Renovacién de créditos
CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION
M: MICROFILMACION
S:  SELECCION Jacqueline Ordehiez Rojas Martha Leonor Corado Clavijo

Responsable Archivo de Gestion Directora Archivo Central
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

<P

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL VERSION: 3
CODIGO: § PAGINA: 287 DE 349
RETENCION DISPOSICION FINAL )
cODIGO SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES  [ARCHIVO | ARCVO | o1 = | w | s PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL

6-01 ACTAS 5 2 X
6-01-25 |Acta Comité de Rectoria

|6-01-3¢  |Acta Consejo Académico

6-01-37 |Acta Consefo Superior

6-01-38 |Acta Coordinacidn Grupo de Trabajo
6-01-50 |Acta Comité de Compras

6-01-58 | Acta Comité Institucional de Acreditacion y Calidad

- Acta
- Citacion
- Registro de asistencia

6-01-42  |Acta Eleccién Cuerpo Colegiado

- Convocatoria

- Inscripcion de Candidatos

~ Divulgacién lista de candidatos insgritos
- Instruccidn a jurados

- Registro de votantes

- Acta de escrutinio

6-01-45 |Acta Tribunal Disciplinario
- Cronograma de reuniones (

- Resoluciones —\
- Recursos \ \

CT: CONSERVACION TOTAL

E: EUMINACION
M:  MICROFILMACION Fortunato llis

§: SELECCION Responsable Archivo de Gestidn




OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6

CODIGO: 6,1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL. DE 2014

VERSION: 3

PAGINA: 288 DE 349

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICTION F

NAL

ARCHIVO (ARCHIVO

GEsTION |cENTRAL| 7| F

PROCEDIMIENTO

6-01-46

6-01-56

6-01-58

{CONTINUACION ACTAS)
Acta Tribunal Electaral

- Cronograma de reuniones
- Citacion

- Diligencia de ratificacion ylo ampliacion de la
denuncia

- Pruebas

- Fornulacion de cargos o archivo del procaso
- Fallo - recursos

- Resolucion

_|Acta de Grado

Acta Comité Institucional de Acreditacion y Calidad

6-02

ACUERDOS DEL CONSEJO SUPERIOR

6-04

6-04-07

CERTIFICADOS

Certificacion de Autenticidad de Titulo

N

Se elimina por carecer de valores para su conservacion por haber
perdido vigencia la causa por la cual se expidid. La fuente original
reposa en la Secretarla General en las Actas de Grado.

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINAGION

M: MICROFILMACION

S:  SELECCION

Fortunato lis

Responsable Archivo de Gestidn

Martha Leono Dorado Clavijo
Directora Archivo Central




OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL

UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

CODIGO:6 PAGINA: 289 DE 349
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES [ARCHIVO [ARCHIVO erl| B M s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL
6-05 CIRCULARES
6-05-01 |Circular Informativa 2 X Se elimina en el archivo de gestién una vez finalizado el tiempo
de retencitn de consevacion por carecer de valores primarios

6-05-02 |Circular Normativa 2 2 X
6-19 INFORMES , 3 2 X
6-19-16 |informe de Gestion
6-19-36 |Informe Organismos de Control y Vigilancia
6-23 LIBROS 10 10 X
6-23-01 |Libro Acta Cerenomia de Grado
6-23-02 |Libro Acta Posesidn Directivos
6-26 PLANES ]
6-26-22 |Plan Operativo Anual 3 \ X Se elimina una vez cumplido el tiempo de retencion en el

- Cronograma de actividades Archivo de Gestidn porque I3 oficina de Planeacién por funcién

- Proyecto presupuesto \ realiza el consolidado y la conservacién.

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M:  MICROFILMACION

S:  SELECCION

Martha Leonor Dorado Clavijo
Directora Archivo Central
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UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI

CODIGO:6

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

LOLIGU! B, 1-371-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014

VERSION: 3

PAGINA; 280 DE 349

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

REITE

CION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT

E

5

PROCEDIMIENTO

6-31
6-31-37

PROGRAMAS
Programa Provisidn Cargos de Eleccion
- Acto administrativo convocatoria
- Cronograma del proceso
- Factores de Evaluacion
- Ficha técnica para convocatoria
- Instrumento para el proceso de evaluacion y
seleccion aspirantes
- Publicacidn ‘convocateria y requisitos
- Publicacién listado de aspirantes
- Listado de elegibles
- Informe del concurso piblico para eleccion de
personal docente y administrativo

3

3

X

6-36

6-36-01
6-36-03
6-36-04
6-36-05
6-36-06
6-36-08

RESOLUCIONES

Resolucién Consejo Académico
Resolucidén Consejo Superior
Resolucién Rectoria

Resolucidn Tribunal Electoral
Resolucidn Tribunal Disciplinario
Resolucion Secretarla General

6-43

PROCESOS DISCIPLIRARIOS E INRIBTTORIOS
- Citacién

- Diligencia de ratificacién y/o ampliacién de la
denuncia

- Pruebas

- Formulacidén de cargos o archivo proceso
- Resolucidn

- Recursos

N

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M. MICROFILMACION

S:  SELECCION

Fortunato

Responsable Archivo € estion

Martha Leofor Doradb Clavijo

Directoga Archiva Central
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m—{m”ﬁ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
SANTIAGDY
FGPTLAL .
: 1CODIGO: 6.1-31-27
DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014
OFICINA PRODUCTORA: SISTEMA DE ARCHIVO DE CENTRAL VERSION: 3
CODIGO: 6.1 PAGINA: 291 DE 349
RETENCION DISPOSICION FINAL
coDiGo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO. [ARCHIVO or | e s PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL M
6.1-01 ACTAS 1 2 X
6.1-01-18  |Acta Comité de Archivo
6.1-01-38 |Acta Coordinacion Grupo de Trabajo
6.1-01-43 |Acta Eliminacién de Documentos
- Acta
- Convocatoria
- Registro de asistencia
6.1-05 CIRCULARES. ’ . 2 X Se elimina en el archivo-de gestién una vez finalizado el tiempo
16.1-05-01  |Circular Informativa ; de retencidn de consevacion por carecer de valores primarios.
- Circular
6.1-19 INFORMES
6.1-19-16 |Informe Gestidn 2 3 X .
- Informe ] s _
6.1-21 INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 : X {Tomar una muestra anual del 3% de aquellas que tengan relevancia
6.1-21-01 |Consecutivo Comunicaciones Oficiales . para la historia, la ciencia la cultura y la investigacion.
6.1-21-02 |Control de Consultas '
6.1-21-03 |Prestamos de Documentos
6.1-26 PLANES 3 X Se elimina porque el original repos. cretaria General quien
6.1-26-22 |Plan Operativo Anual hace el consolidado.
- Cronograma de-actividades
 * Desinfeccion documentos.
- Proyectos

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M: MICROFILMACION

S:  SELECCION . Martfia Leonor Dorado Clavijo Fortunato Sardy
) Responsable Archive de Gestidn Secretario General




UNIVERSIDAD SANTIAGO DE CALI
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: SISTEMA DE ARCHIVO DE CENTRAL

r

CODIGO: 6.1

CODIGO: 6.1-31-27

FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE ABRIL DE 2014 -

VERSION: 3

PAGINA: 292 DE 349

coHDIGOD

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO [ARCHIVO
GESTION |CENTRAL

CT

E

S

PROCEDIMIENTO

6.1-27
6.1-27-05

PLANILLAS

Planilla de Control y Seguimiento Despacho de
Correspondencia

- Planillas

- Copia guia

- Pruebas de entrega

- Comunicaciones

5

X

Tomar una muestra anual del 3% de aquelias que tengan relevancia

para la historia, la ciencia [a cultura y la investigacion.

6.1-31
6.1-31-27

PROGRAMAS

Programa Gestion Documental

- Tabla de retencion documental
- Tabla de Fondos acumulados

- Informe de seguimiento y control tablas de retencion

- Memorandos

- Directriz

- Instructivos especificos
*Capacitaciones

- Inventarios fransferencia documental

6.1-36
6.1 36-07

RESOLUCIONES
Resolucidn Comité de Archivo

CT: CONSERVACION TOTAL
E:  ELIMINACION

M:; MICROFILMACION

S: SELECCION

Martha Leonor Dorado Clavijo
Respongable Archivo de Gestidon

réia Wallis
Secretario General



