BWPOST®

Anleitung-Versand von DPAG Einschreiben Gber die BWPOST ;o peutschiandwert. weitwelr.

DPAG EINSCHREIBEN sind dokumentierte Sendungen, welche vom Absender an die BWPOST
Ubergeben und durch die DPAG beim Empfanger zugestellt werden, in folgenden Varianten:

1. EINSCHREIBEN EINWURF (Bestatigte Auslieferung durch den Zusteller)
Einwurf der Sendung in den Briefkasten oder das Postfach des Empfangers, mit einer Bestatigung des
Zustellers auf dem Auslieferungsbeleg

2. EINSCHREIBEN (Auslieferung der Sendungen nur gegen Empfangerunterschrift)
Persdnliche Ubergabe der Sendung nur gegen Unterschrift an den Adressaten, eines Bevollméachtigten
oder eines Empfangsberechtigten

2.1. Zusatzleistung RUCKSCHEIN (Ruickfiihrung der Empfangsbestatigung an den Absender)
Bestatigung des Erhalts der Sendung durch den Empféanger per Unterschrift auf einem separaten Beleg
(Rickschein)

2.2. Zusatzleistung EIGENHANDIG (Zustellung ganz personlich)
AusschlieRliche, personliche Ubergabe der Sendung an den Adressaten oder eines schriftlich Bevoll-
machtigten

2.3. Zusatzleistungen EIGENHANDIG und RUCKSCHEIN

EINSCHREIBEN - MATERIAL

Fur den Versand Ihres Einschreibens (verschlossen in einem adressierten Umschlag) bendétigen Sie
folgende notwendigen Unterlagen und Versandmittel (bei Bedarf kostenlos) bestellen unter Tel.
0711 7205 3636 oder per Mail: info@bwpost.net

A. Einlieferungsbeleg

B. Barcode Label (4 Aufkleber)

C. Ruckschein (bei Varianten 2.1. und 2.3)
D. Kundenkarte

E. Versandtite

BWPOST®

EINSCHREIBEN MATERIAL Regional. Deutschlandweit. Weltweit.
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Fur eine reibungslose Bearbeitung und Beférderung lhrer EINSCHREIBEN, beachten Sie bitte

die folgenden Schritte:
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Kleben sie ein Barcode Label auf den Briefumschlag, welchen Sie als

en mochten.

Beachten Sie, das Barcode Label neben dem Adressfeld zu platzieren!
Wabhlen Sie eine EINSCHREIBEN-Variante aus und kreuzen Sie diese auf dem

Schritt 1: BARCODE LABEL
EINSCHREIBEN versend
Barcode Label @ an
Schritt 2:

EINLIEFERUNGSBELEG (Vorderseite)

Tragen Sie im oberen Teil des Einlieferungsbelegs im Feld ,Angaben zum Kunden
und zur Einlieferung” ihre BWPOST Kundennummer ein und bringen Ihren
Firmenstempel an. Diese Angaben sind zwingend notwendig, um eine
ordnungsgemale Zustellung/ Empfangsbestatigung sicherzustellen!

Einlieferungsbeleg Zusatzleistungen National und International
fur vorbereitete Sendungen

VGA 1153/U

Angaben zum Kunden und zur Einlieferung

Absender

|

Kunden POSTCARD-Hummer (faks vorhanden)| p\wiDO/GT-Kdnr ﬂgsterﬁrma Vs
| O AN O S O A A 18] % Musterstr.

Deutsche Post '\

Einlieferer
Kunden /POSTCARD-Nummes (falls vorhanden)

~
Firmenstempel
Firmaivosame
Beispie'lfirma\ ol
Swade N Postiazad Ont
23456 . Beispielort

Schritt 3: EINLIEFERUNGSBELEG (Vorderseite)
Kreuzen Sie im Feld ,Angaben zum Produkt‘ die gewlinschten EINSCHREIBEN-
Varianten an.
Kleben Sie im rechten Feld die entsprechenden Barcode Label von: ... bis:
und tragen die Anzahl der jeweiligen EINSCHREIBEN-Varianten an
National International von: erster Barcode
[X] emscrazizen [ emscrreieen » RA 5537-5'?9 SOE-110
s | gmme | TNNRIERNY
D FIEAHANDN S FICENT NG bis: letzrer Barcode
] emscrrersen Enveurr ] mrackeo 2 RA 55326 178 3DE 110
L e TR
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Schritt 4: EINLIEFERUNGSBELEG (Riickseite)

Befiillen Sie in der Rubrik ,Versandliste — nur fir lhre interne Dokumentation® pro

Zeile den jeweiligen Empféanger, PLZ und Ort aus. In der Spalte Sendungsnummer

kleben Sie das entsprechende Barcode Label @ ein.

_RR 35619 497 7DE ] RR 35619497 70E
t Empfénger Pz Ot Sendungsnummer RR 35 619 497 7DE
1 | Max Mustermann 12345 | Musterort RR 35 619 497 TDE 4+ an"mmlmml r
2 Deutsche Post QY
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R

Schritt 5:

NUR: falls Sie die EINSCHREIBEN-Variante RUCKSCHEIN (2.1) oder RUCKSCHEIN

und EIGENHANDIG (2.3) gewahlt haben, fiillen Sie den Riickschein aus:

RUCKSCHEIN (Vorderseite)

Deutsche Post Q¥

Riickschein National

P

Sehr geehrte Kundin,

]

Entgelt :
bezahlt E]

sehr geehrter Kunde! Vergessen Sie Ihre Adresse nicht!
Tragen Sie bitte rechts lhre vollstandige Bitte zurlicksenden an:
© Adresseein.
" Bitte vergessen Sie nicht: H Uejt@( manas
g Auch auf der Sendung sind 4
| Ihre Absenderangaben anzugeben. H

Filllen Sie bitte auch auf der Riickseite

folgende Felder aus:
* .Empfanger der Sendung”

+ ggf. .Sendungsnummer/identcode*

Huske\ \w i, e
Q2us Huslekaxsm I

RUCKSCHEIN (Vorderseite)

RUCKSCHEIN (Ruckseite)

LS5 Bitte unbedingt die Rilckseite ausflllen!

Rdckschein National =
endun lungsni ngsnummer/identcode ——

)| L Emptanger

imachtic
i g
: a T0KAL
N
ich habedasendung dem Empfangs-
berechtigten tibergeben.
Datum ‘

vos-mmrhener/z usteller: Unterschrift |

RG 22379274 SDE

[ =
5 inger der Sendung i =EeRSCoNeed
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§|mmm‘m\m1]uémul ML"L“J"J;LLLHH_A_JLLH

’Imph’\g erechtigter: Unterschrift

Tragen Sie im Adressfeld Ihren Firmennamen ein. Bitte beachten Sie, dass bei

einer Verwendung von Firmenstempel keine Telefonnummer enthalten sein darf!

RUCKSCHEIN (Riickseite)

Kleben Sie in das Feld ,Sendungsnummer/ldentcode“ das Barcode Label

und

tragen im Feld ,Empfanger der Sendung® den Namen sowie die Anschrift des

Empfangers ein.

RUCKSCHEIN und Briefumschlag

Kleben Sie den Riickschein auf die Ruckseite des verschlossenen Briefumschlages.

Vergessen Sie bitte nicht auf dem Einlieferbeleg sowie auf dem Barcode Label

zusatzlich das Kastchen Rickschein anzukreuzen. (Einschreiben + Rickschein)
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Befestigen Sie nun den Einlieferbeleg am Einschreiben und legen Sie dieses mit der
Kundenkarte in die Versandtasche.

Riickschein Llatlonal 5" Bitte unbedingt die Rickseite ausfillen!
‘Sendungsnummer/Ident s | Austieferungsvermerk
| (0 emptanger
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Schritt 6: BRIEFUMSCHLAGE und EINLIEFERUNGSBELEG

Wickeln Sie den ausgefillten Einlieferungsbeleg um die betreffenden verschlossenen
und mit Barcode Label versehenen Briefumschlage.

Schritt 7: VERSANDTUTE

Legen Sie die umwickelten Briefumschlage in eine separate Versandtiite.
Legen Sie immer eine Kundenkarte Ihren Sendungen bei.
Trennen Sie EINSCHREIBEN immer von der reguléaren Tagespost!

BWPOST®

Regional. Deutschlandweit. Weltweit.

L+

BWPOST® -

i von
Regional. Deutschlandweit. Weltweit. BWPOST GmbH & Co. KG
Eigenversand

Plieninger Str. 150

Tagespost
70567 Stuttgart

Die verschlossene Versandtite mit den EINSCHREIBEN und lhrer Kundenkarte sollte mdglichst ganz

oben in der Postkiste liegen, damit die Einschreiben direkt und ohne Zeitverzégerung verarbeitet werden
koénnen.

'*egﬁnal. Dei
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SENDUNGSVERFOLGUNG FUR DPAG - EINSCHREIBEN FINDEN SIE HIER:
https://www.deutschepost.de/de/s/sendungsverfolgung.html
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