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تعد المكتبة الجامعٌة من بٌن أهم المرافق الحضارٌة فً مجال المعلومات، 

دورا بارزا فً التعلٌم والبحث العلمً إلى جانب المساهمة فً  تلعبفهً  

تطوٌر قطاع المعلومات، والمبرر الأساسً لوجود المكتبات هو الإفادة 

حاجٌات المستفٌدٌن.لمن محتوٌات أرصدتها الوثائقٌة تلبٌة   

 ارتأٌنا وضع دلٌلونظرا لأهمٌة المكتبات الجامعٌة والخدمات التً تقدمها 

 ةمكتبة كلٌة العلوم الإنسانٌة والاجتماعٌة جامعٌاكل وخدمات للتعرٌف به

-1-باتنة  

 نشأة يكتبت كهيت انعهىو الإنسانيت والاجتًاعيت

 بًمتضى  5112فً طُت كهٍت انؼهىو الإَظبٍَت والاجتًبػٍت تى ئَشبؤهب 

 .و تضى خًظت ألظبو 11/11/5112انًإرخ فً  52رلى انمزار انىساري

 

 بهى انًكتبت فهبرص حٍث ٌىجد فًفً انطببك انزابغ  يكتبت انكهٍتتمغ 

 ورلٍت نتظهٍم ػًهٍت الإػبرة وانحصىل ػهى انىثٍمت ببنُظبت نهببحث.

 

انطهبت يٍ أجم انببحثٍٍ ولأطبتذة وتظؼى انًكتبت جبهدة  نتىفٍز انًزاجغ ن

مزاراث ًانًُبهج وانيغ يزاػبة يختهف انتخصصبث  فًانبحث واندراطت 

 . جبيؼٍتان

 : ػهىانًكتبت  وتؼًم

 هب.ءاختٍبر انكتب فً جًٍغ انتخصصبث والتُب -

وتمدٌى انخديبث انًختهفت وببنطزق  تُظٍى انًجًىػبث وصٍبَتهب -

 داارٌٍٍ.الإطهبت وانببحثٍٍ وانطبتذة ونلأوئػبرتهب انًُبطبت 

والاطتفبداة يٍ تدرٌب انطهبت ػهى حظٍ اطتخداو انًكتبت وئرشبدا  -

 يصبدارهب.يختهف 

 .تهٍئت انشزوط انلاسيت نهًطبنؼت وانبحث واندراطت.  -

ػٍ طزٌك ئجزاء  ػهى انًكتببث طهبت تدرٌبتكىٌٍ وانؼًم ػهى  -

 .تزبصبث يٍداٍَت  فً يختهف ألظبو انًكتبت



دػى انبحث ن ث يتًثهت فً انفهبرص انىرلٍتزافٍبغئصدار انببهٍى -

 وخديبتهب.انؼهًً فً كبفت انتخصصبث وانتؼزٌف بأَشطت انًكتبت 

 :انهيكم انتنظيًي نهًكتبت

 

 يصهحت يكتبت كهيت انعهىو الإنسانيت والاجتًاعيت                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 يهاو يصانخ انًكتبت

 جناح الإدارة: -

 انًكتبت تيكتب يسؤون:  

َظبٍَت والاجتًبػٍت يمببم يدخم نًبُى انؼهىو الإ انزابغفً انطببك ٌمغ 

و انمٍبو بًختهف  وفٍه تتى ػًهٍت يتببؼت انظٍز انحظٍ نهًكتبت جُبح الإػبرة

 انؼًهٍبث الإداارٌت.

 

 

 

 جناح الإدارة
 ح الإعارةجنا

 مخزن مكتبة الكلٌة

لبػت انزطبئم 

 انجبيؼٍت

انًكتب انتمًُ خبص 

 ببنزطبئم انجبيؼٍت

 واندورٌبث

 يكتب يظإونت انًكتبت

المكتب التقنً خاص 

 بالكتب

ترمٌم وصٌانة مكتب 

 الكتب 



 انخاص بانكتب انًكتب انتقني: 

 و انتمٍُت ٌ بًختهف انؼًهٍبث انفٍُتىيىمٌ ٌىيىظف ٌتىاجد ببنًكتب انتمًُ

ئنى أتًتتهب يؼتًدٌٍ بزيجٍت   يٍ تظجٍههب ػهى الاوػٍت انفكزٌت ابتداء  

."SYNGEB" 

 

 

 

 

 و انذورياث رسائم انجايعيتانخاص بان انًكتب انتقني: 

 و انتمٍُت ٌ بًختهف انؼًهٍبث انفٍُتىيىمٌ ٌىيىظف ٌتىاجد ببنًكتب انتمًُ

ئنى أتًتتهب يؼتًدٌٍ  يٍ تظجٍههب ابتداءانزطبئم انجبيؼٍت و اندورٌبث ػهى 

 . SYNGEB بزيجٍت     

 

 

 

 



 جناح الإعارة: -

 يخزٌ انًكتبت: 

لاجتًبع ، ػهى اػهى انُفضٌحتىي ػهى كتب فً انتخصصبث انتبنٍت: 

انًخشٌ  ًيٍ لبم يىظفتمدٌى خديبث الإػبرة وانفهظفت حٍث تتى ػًهٍت 

ئضبفت ئنى اطتلاو يهفبث الإَخزاط و تظهٍى بطبلبث  هطهبت وانببحثٍٍن

 .انًكتبت

 

 

  صيانت انكتب: ترييى ويكتب 

َظزا نكثزة  انكتب انتبنفتٌمىو بؼًهٍت صٍبَت و تزيٍى وٌىجد بهب يىظف 

.اطتؼًبنهب  



 انرسائم انجايعيت: قاعت  

)التعامل مباشرة مع الوثٌقة( وهً مخصصة النظام المفتوح تمد تع

.للأساتذة و طلبة الدكتوراه و الماستر  

 

 

عٌن للمكتبة واحدة بـــ:و نظرا لضٌق المقر فقد تم فتح فر  

 يكتبت قسى انتاريخ و عهى الآثار:  

الخاص تحوي الرصٌد الوثائقً و نهًبُىبنطببك انثبًَ ب مظىانيكتبت تمغ 

   .التارٌخ و علم الآثار بأساتذة و طلبة

 

 



 يكتبت قسى عهىو الإعلاو والاتصال وعهى انًكتباث:  

الخاص تحوي الرصٌد الوثائقً و نهًبُى الأولبنطببك ب مظىانيكتبت تمغ 

   .علوم الإعلام والاتصال وعلم المكتبات بأساتذة و طلبة

 إحصائيات الرصيد الوثائقي

2020/2021احصائٌات الرصٌد الوثائقً لمكتبة الكلٌة للسنة الجامعٌة   

1- إحصائيات الرصيد الوثائقي لمكتبة )قسم :علم الاجتماع، علم 
 النفس، الفلسفة(

الرسائل  الكتب 

 الجامعية

 الدوريات

العدد الإجمالي 

 للعناوين

5402 2986 135 

 816 3380 4810 العدد الإجمالي للنسخ

 

 2- إحصائيات الرصيد الوثائقي لمكتبة التاريخ

الرسائل  الكتب 

 الجامعية

 الدوريات

العدد الإجمالي 

 للعناوين

2192 1317 22 

 22 1317 8073 العدد الإجمالي للنسخ



 

3- إحصائيات الرصيد الوثائقي لمكتبة علوم الإعلام و الإتصال 
 و علم المكتبات

الرسائل  الكتب 

 الجامعية

الإجمالي للعناوين العدد  346 804 

 845 798 العدد الإجمالي للنسخ

 

 العدد الإجمالي للرصيد الوثائقي 

الرسائل  الكتب 

 الجامعية

 الدوريات

العدد الإجمالي 

 للعناوين

7940 5107 157 

 838 5542 13681 العدد الإجمالي للنسخ

 

 

 

 
 

 

 الملاحق

 
 

 



الشعبيةالجمهورية الجزائرية الديمقراطية   

 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 

والاجتماعية الإنسانية كلية العلوم   

 مكتبة الكلية

  القاهون الداخلي لمكتبة الكلية

 

بانًكتبت تتى كًا يهي :  الانخراطعًهيت     

 بالنسبة للطلبة الجدد : 

 الشهادة المدرسٌةمن  نسخة  

 صورتان شمسٌتان 
  الأخرىبالنسبة لطلبة السنوات : 

 من شهادة إعادة التسجٌل  نسخة  
 صورتان شمسٌتان 

 بالنسبة لطلبة الماستر و الدكتوراه : 
 من شهادة التسجٌل  نسخة  
 ةشمسٌ ثلاث صور 

 بالنسبة للأساتذة المؤقتين : 
  شهادة إدارٌة من رئٌس القسم 
 صورتان شمسٌتان 

 بالنسبة للأساتذة الدائمين : 
 صورة شمسٌة 

 بطاقة المكتبة إجبارية من أجل الاستعارة -1
 وتحدد مسؤولٌة المستعٌر الاستعارة شخصٌة  -5
ببرنامج الإعارة المحدد من طرف على كل مستعٌر الالتزام   -3

 المكتبة
)الالتزام بكتابة على كل طالب ملىء استمارة الاستعارة بدقة   -5

 ((5)372/55مثلا:  رقم الكتاب كاملا
 باتا الدخول إلى مخزن المكتبة ٌمنع منعا  -2
 وثائق لمدة شهر  12للأستاذ الحق فً   -2
ٌوما غٌر قابلة  51وثائق لمدة  12لطلبة الدكتوراه الحق فً   -7

 للتجدٌد 
ٌوما غٌر قابلة  51وثائق لمدة  13لطلبة الماستر الحق فً  -1

 للتجدٌد 
غٌر قابلة  أٌام 17وثٌقتٌن لمدة  15الحق فً  ٌسانسلطلبة ل -9

 للتجدٌد
أٌام غٌر قابلة  17وثٌقتٌن لمدة  15لموظفً الكلٌة الحق فً  -11

 للتجدٌد
فً إعادة الكتاب ٌخضع المستعٌر  ٌرالتأخفً حالة  -11

 للإجراءات التً ٌحددها موظف المكتبة
 على المستعٌر فحص الكتاب والتأكد من سلامته قبل إعارته -15
 ة إتلاف الكتابٌتحمل المستعٌر المسؤولٌة الكاملة فً حال -13
فً حالة إتلاف الكتاب أو ضٌاعه ٌكون المعنً ملزما  -15

بتعوٌضه ) إما تعوٌض الكتاب نفسه أو الالتزام بما تقرره 
 إدارة المكتبة (

تتعامل المكتبة مع زائرٌها ببطاقة الطالب و مراسلة من  -12
 مسؤول المكتبة القادم منها الزائر 

 ةلا تسلم التبرئة إلا مرة واحدة فً السن -12
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نسخة من والدكتوراه بعد دفع الماستر تسلم التبرئة لطلبة  -17

 1CD+  الرسالة المناقشة
استمارة  بملئفً حالة ضٌاع بطاقة المكتبة ٌلزم الطالب  -11

و صورة شمسٌة للحصول على بطاقة مكتبة تصرٌح بضٌاع 
 جدٌدة.

على كل مستعٌر احترام النظام الداخلً للمكتبة ومحتوى  -19
 لآداب الجامعٌة.مٌثاق الأخلاقٌات وا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الجمهورية الجزائرية الديمقراطية الشعبية

 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 

الإنسانية والاجتماعية كلية العلوم   

 مكتبة الكلية

  قاعة البحثالقاهون الداخلي ل

على كل طالب )ماستر، دكتوراه( استظهار  -1
 .دخول القاعةالبطاقة الخاصة بقاعة البحث عند 

ٌجب وضع المحافظ و الرزم فً مدخل القاعة  -2
 .و فً المكان المخصص لذلك مباشرة

 .لا ٌسمح للطالب حمل أكثر من مذكرتٌن -3
ٌجب ترك المذكرات على الطاولة أو تسلٌمها  -4

لٌتم ارجاعها إلى أماكنها من  للمشرف على القاعة
  .طرفه

باتا وضع خطوط أو كتابة كلمات على  ٌمنع منعا -5
 صفحات المذكرات أو تمزٌقها

ٌتحمل المسؤولٌة الكاملة كل من تسبب فً إتلاف  -6
 .المذكرة ) القطع أو التمزٌق (
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قاعة البحث قاعة عمل و تفكٌر فالهدوء ضروري  -7
 .ولابد منه

ٌمنع تحرٌك الكراسً من أماكنها أو الوقوف داخل  -8
 .لالها  لأغراض أخرىالقاعة لغٌر حاجة أو استغ

 .داخل القاعة ٌمنع منعا باتا التدخٌن -9
لا ٌسمح بإخراج رسائل الماجستٌر و الدكتوراه  -11

 .من القاعة تحت أي ظرف
على جمٌع الرواد احترام النظام الداخلً للقاعة  -11

 والمشرف علٌها.

كل تجاوز ٌؤدي بصاحبه إلى الحرمان من  -12     

    خدمات المكتبة.         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الجمهورية الجزائرية الديمقراطية الشعبية

 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 

 و الاجتماعية كلية العلوم الإنسانية

  الاستعارة استمارة                           مكتبة الكلية

 ....................................:.............القارئرقم بطاقة 

 ...................................................واللقب : الاسم

 ..........................................عنوان الكتاب :.........

 .............................................المؤلف:..............

 ..(.)..............................:..........و النسخة رقم الكتاب

 .............................................:......الاستعارة تاريخ

 ........    ..................................تاريخ الإرجاع:..........

 .........................الإمضاء                                     

 ملاحظة: أي تأخر يعرض صاحبه لحجز البطاقة حسب مدة التأخير.
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 ةالجمهورية الجزائرية الديموقراطية الشعبي

 والبحث العلميوزارة التعليم العالي  
 ــ الحاج لخضر 1جامعة باتنة  

 العلوم الإنسانية و الاجتماعيةكلية  

 مكتبة الكلية
 

  تبرئةشهادة ال
 

 .........................................................................................    الاسم:     

 .........................................................................................   اللقب:     

 ............................................................................. رقم البطاقة :     

 ........................................................................................ السنة :     

 ...............................................................................  :قسم     

 ......................................................................... :الجامعيةالسنة      

 .)ة( غير مطالب)ة( من المكتبتطالبأن ال المكتبت تمسؤولشهد ت      

 

 ..../.../....: في باتنت                                                                

 المكتبة المركزية                                                              المكتبة ةمسؤول            

      

 

 .لا تسلم التبرئت إلا مرة واحدة في السنت :ملاحظت

 
 ةالجمهورية الجزائرية الديموقراطية الشعبي

 والبحث العلميوزارة التعليم العالي  
 ــ الحاج لخضر 1جامعة باتنة  

 العلوم الإنسانية و الاجتماعيةكلية  

 مكتبة الكلية
 

  شهادة عدم الانخراط
 

 .........................................................................................    الاسم:     

 .........................................................................................   اللقب:     

 ................................................................... رقم بطاقة الطالب:     

 ........................................................................................ السنة :     

 ...............................................................................  :قسم     

 ......................................................................... :الجامعيةالسنة      

 .)ة( غير مطالب)ة( من المكتبتطالبأن ال المكتبت تمسؤولشهد ت      

 

 ..../.../....: في باتنت                                                                

 المكتبة المركزية                                                              المكتبة ةمسؤول            

      

 

 .إلا مرة واحدة في السنت شهادة عدم الاهخراطلا تسلم  :ملاحظت



 الجمهورية الجزائرية الديمقراطية الشعبية

 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 

 و الاجتماعية كلية العلوم الإنسانية

 مكتبةالكلية

 رقم : ...../....                 

 محضر تعويض كتاب ضائع

            ................................ سنة:  .............من شهر:  ............في:     
       ........................................ تم تحرير محضر حول الكتاب الضائع بعنوان: 

                                                                      رقم الجرد:.................  ............رقم الكتاب:   ..................للمؤلف: 
  ............................رقم بطاقة القارئ:  ...................من الطالب)ة(: 

 طريقة التعويض:

 ض الكتاب المذكور أعلاه بالكتب التالية:تم تعوي

1- .......................................................................... 

                                                    ....../...../..... :حرر بباتنة في                                        

 مسؤولة المكتبة         عميد الكليةإمضاء الطالب)ة(      

 

 خطة تصنيف مكتبة الكلية

التالٌة: ةو قد تم تصنٌفها وفق الخط تصنٌف دٌوي العشريتعتمد المكتبة   

المعارف العامة – 111  

المعرفة –111  

ببلٌوجرافٌات و فهارس الأعمال عن موضوعات معٌنة – 112  

الموسوعات و دوائر المعارف – 131  

دوائر المعارف و الموسوعات باللغة العربٌة – 131  

الدورٌات الصادرة باللغة العربٌة – 121  

الكاتلانٌة البروفنسالٌة، الفرنسٌة، باللغة الصادرة الدورٌات –125  

الوسائط الوثائقٌة و التعلٌمٌة )الوسائط الإخبارٌة، الصحافة،  – 171

 النشر...( 

الظواهر غٌر الطبٌعٌة –الفلسفة  – 111  

المعاجم الفلسفٌة  – 111.3  

طرق الفلسفة  –طبٌعة الفلسفة  –مفاهٌم الفلسفة  – 111  

المعالجة التارٌخٌة و المعالجة الجماعٌة للأشخاص فً الفلسفة – 115  

المعالجة التارٌخٌة للأشخاص  – 119  
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المٌتافٌزٌقٌا  – 111  

علم الوجود  – 111  

علم الكون )فلسفة الطبٌعة( – 113  

الفضاء  – 115  

الزمن  – 112  

التغٌر  – 112  

البنٌة و التكوٌن  – 117  

القوة و الطاقة  – 111  

العدد و الكٌف  – 119  

الجنس البشري  –السببٌة  –المعرفة  – 151  

المعرفة )نظرٌة المعرفة( الشرح ،التأوٌل ،الاحتمالٌة ، القٌمة    – 151

فلسفة اللغة    نظرٌة القٌم،   

السببٌة  – 155  

الحتمٌة  واللاحتمٌة ) الحرٌة ،الصدفة ،القدر ،حرٌة الارادة  – 153

 الضرورة( 

الغائٌة  – 155  

الذات  – 152  

اللاوعً ودون الوعً  - 157  

الإنسان  – 151  

أصل ومصٌر الأرواح  – 159  

الظواهر غٌر الطبٌعٌة  – 131  

طرق التخاطر و القوى الخفٌة لتحقٌق الرفاهٌة  – 131  

التخاطر و الإٌمان بالقوى الخفٌة  – 133  

الأشباح  – 133.1  

فنون العرافة والكهانة  – 133.3  
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