
EXPOSICIÓN ORAL

TÉCNICAS 



Exposición Oral  

Concepto

Exposición oral consiste en hablar en 

público explicando un tema o una idea con 

la intención de informar. La exposición se 

hará de forma clara, sencilla y ordenada 

para que se entienda bien.



Exposición Oral 

Técnica de la exposición oral: 

Preparación

1. Elección del tema.

Puede ser dado o escogido por los 
expositores.

Adaptaremos el tema a la edad e 
intereses de los oyentes. 

Se le dará título que será atractivo. 
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Técnica de la exposición oral.

2. Documentación.

Debemos recoger información sobre el 
tema elegido. 

No se puede explicar algo que se desconoce. 

Es importante conocer las fuentes de 
información.
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Son documentos que suministran algún tipo de información,

constituyendo elementos fundamentales para responder a una

necesidad de usuarios libros, monografías, capítulos de libros, bases

de datos, otras bibliotecas.
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3. Organización de la información.

La información sin orden no sirve. Hay que ordenarla y sacar 
lo importante. 

Hay que seguir un orden lógico: 

• De lo general a lo particular

• de lo sencillo a lo complicado, 

• de lo menos interesante a lo más interesante. 

Las ideas deben estar relacionadas unas con otras para que se 
puedan comprender.
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Partes de la exposición oral.
La introducción:

Palabra clave: brevedad. Debe tener una estructura breve, motivadora y precisa.

Se comienza con

• un saludo de bienvenida

• Se sigue con un comienzo llamativo que capte la atención.

• Se continua planteando objetivos de la exposición

• Se termina con una motivación sobre el interés que tiene el tema para el auditorio.

Reglas de oro: demostrar actitud de seguridad y confianza en uno mismo con la forma

de pararse adelante, de mirar y de decir las primeras palabras, concentrarse en el

público y en lo que se desea exponer.

Se usan expresiones como: me propongo exponer, el objetivo de este, muchos piensan

que, deseo manifestar mi, nos dirigimos a ustedes para, quisiera comenzar mi

exposición diciendo que, en primer lugar, en primer término, para empezar.
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Partes de la exposición oral.
El desarrollo: Palabras clave, claridad y orden de la exposición

oral.

Es importante comenzar con la idea general para luego llegar a

las ideas complementarias de diferente nivel. El tema debe

desarrollarse explicando cada una de las ideas, utilizando variada

documentación como citas, ejemplos, anécdotas, soportes

audiovisuales, etc.

Se debe desarrollar el tema de una forma llamativa y no

monótona. Usar expresiones tales como: a continuación,

enseguida, en segundo lugar, además, también, hay que añadir

que, del mismo modo, igualmente, asimismo, en otras palabras, es

decir.
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Partes de la exposición oral.

La conclusión: palabras claves, brevedad y claridad

Se debe resumir las ideas complementarias sobre las

cuales se ha desarrollado el tema. Aquí, se puede dar

alguna opinión personal o conclusiones nuestras.

Regla de oro: se debe planificar la conclusión, no

improvisarla. Hacer saber al publico que se acerca el

final de la exposición con expresiones como: en

resumen, resumiendo, en síntesis, en pocas palabras, en

suma, finalmente…
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Plenaria o coloquio: palabra clave, opiniones y

aclaraciones

Después de la exposición, se debe considerar un tiempo

para responder a los interrogantes del auditorio.

En este punto es importante saber escuchar, responder

claramente las dudas con aclaraciones precisas, usando

fuentes documentales y relacionando las preguntas con

nuestras conclusiones.
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Factores  para una buena exposición oral

• Adaptarse a los intereses y conocimientos del público

• Ser claros: transmitir convencimiento de lo que se

expone.

• Mostrarse naturales y sencillos en nuestros gestos y en

lo que decimos, huir de la monotonía

• Preparar nuestro discurso, por lo que debemos

elaborar un plan para nuestra exposición.
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Factores  para una buena exposición oral

• Preparación del material y las instalaciones físicas

• Presentación personal

• Puntualidad

• Elaborar un guión

• Preparar la intervención

• Ajustarnos a los tiempos asignados
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Factores  para una buena exposición oral
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El Guión:

TÍTULO DE LA EXPOSICIÓN

Expositor Tema 

complementario

Apoyo audiovisual Tiempo 

aproximado
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Integrantes: moderador
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Integrantes: expositor
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Integrantes: expositor



Exposición Oral

Tutorial  de Cómo hacer una buena exposición 

oral

https://www.youtube.com/watch?v=m6sY-JBLOu0&ab_channel=VictorToscanoTV

https://www.youtube.com/watch?v=m6sY-JBLOu0&ab_channel=VictorToscanoTV



