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CONABIP presenta este documento desarrollado a modo de Guia
Practica destinada a los Responsables de Bibliotecas Populares,
Bibliotecarios Idoneos, y a todos aquellos que deben llevar a cabo
las tareas que en ella se describen.

El principal objetivo de esta Guia es brindar una mayor calidad en
los servicios de la Biblioteca Popular, con el fin de satisfacer las
necesidades de informaciéon de los Usuarios de una manera mas
rapida y eficiente.

Para ello, se entiende que las tareas que se llevan a cabo en la
Biblioteca Popular deben ser realizadas de acuerdo con las normas y
los procedimientos que usualmente se toman como los mas
adecuados.

La Guia ofrece pautas y recomendaciones para la practica que no
deben ser tomadas como normas de uso obligatorio, sino como
elementos probadamente utiles en su aplicacién y, por ende,
sencillos y convenientes.

En esta Guia de Catalogacidén se plasmas ejemplos de catalogacién
en formato electrénicos tomados del Sistema Integral Bibliotecario
SIGEBI. En la actualidad, este sistema estd en proceso de
transformacién por lo que la informacion serd actualizada en esta
guia, cuando la transformacion haya culminado

Hemos considerado también que algunas bibliotecas ya han
adoptado criterios distintos de los aqui expuestos, y que llevar a
cabo una modificacion profunda con vistas a adecuar los criterios
previamente establecidos a estas recomendaciones, seria muy
costoso y probablemente improductivo.

De todas formas, aun en estos casos creemos que la Guia puede
ordenar conocimientos previos, completar y/o ampliar puntos de
vista y actuar como disparadora de nuevas ideas.

Cualquier duda o consulta sobre la informaciéon que aqui brindamos,
asi como la posible necesidad de asesoramiento respecto de su
aplicacién practica en la Biblioteca, por favor comunicarse con el
Servicio de Atencidn Bibliotecoldgica, sab@conabip.gov.ar

En este correo recibiremos muy gustosos sugerencias y criticas.

Servicio de Asistencia Bibliotecolégica, SAB
Unidad de Promocion del Libro y la Lectura, UPLyL
Comision Nacional Protectora de Bibliotecas Populares, CONABIP
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PROCESO TECNICO:

Registro, sellado,

catalogacion,

clasificacion, indizacion, signaturacién, tejuelado, ordenaciéon del
material en el estante y sefalizaciones

1. Introduccion

La catalogacion es parte de la secuencia de operaciones que se realizan en el marco del
procesamiento técnico del material bibliografico.

La catalogacidn es el proceso técnico mediante el cual se presenta de forma sintética los
detalles técnicos, graficos, tipograficos y bibliograficos de un documento para ubicarlo
dentro de nuestra coleccion, identificarlo y acceder a él rapidamente. Su resultado es el
registro bibliografico (lo que en el catdlogo manual seria la ficha).

2. Como entender el Proceso de Catalogacion

2.1 Puntos de Acceso

Cuando nos llega a la biblioteca algun material bibliografico, tenemos que realizar
una serie de operaciones (analisis documental) para poder encontrar la informacion
solicitada por el usuario rapidamente; es decir, para que los documentos estén disponibles,
es necesario obtener de ellos una serie de datos imprescindibles (puntos de acceso)

Los registros bibliograficos también tienen como finalidad facilitar la busqueda vy
recuperacion del propio documento. Asi, cuando queremos recuperar un documento
acudimos al catdlogo y buscamos un documento en funcién de los datos que nos facilita el
usuario: autor, titulo, editorial, tema... Cada uno de estos caminos son los puntos de
acceso al documento.

Si en nuestra biblioteca realizamos una catalogacion manual (redaccién de fichas
ISBD) situaremos los puntos de acceso en la parte superior de la ficha para ordenarla
dentro del catédlogo, de ahi que reciban el nombre de encabezamientos. Estos nos sirven
para:

e |localizar los documentos: una descripcion bibliografica debe tener varios puntos de

acceso,

e ordenar: en los catdlogos manuales se usan los encabezamientos para los distintos

puntos de acceso, sustituidos por los indices en los catalogos automatizados,

e recuperar agrupando: nos permite recuperar varios documentos con alguna

caracteristica comun.
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Los datos que debemos consignar en la descripcién bibliografica vienen
determinados por unas normas internacionales, la ISBD (International Standard Book
Description)

Estas Normas nos indican qué datos del documento los describen, como se disponen
(sintaxis) y en qué orden se colocan. La ISBD nos permite describir los documentos con
distintos niveles de profundidad, pues no todas las bibliotecas ni todos los documentos
exigen el mismo tratamiento. Asi, para las Bibliotecas Populares utilizaremos el primer nivel
de descripcidn.

El capitulo 14 de las Reglas de Catalogacion establece cual es el Punto de Acceso
Principal para cada unidad bibliografica en funcidn de sus caracteristicas, asi como los
Puntos de Acceso Secundarios.

(http://www.mcu.es/publicaciones/docs/MC/Reglas Catalogacion/eleccion puntos a
cceso 14.pdf)

2.1.1 Punto de Acceso Principal

El Punto de Acceso Principal va colocado antes de la descripcion bibliografica, en la
primera linea del asiento. Generalmente es el autor de la obra. Puede ser el nombre de
persona, el nombre de una entidad (congreso, exposicidon, asociaciones, etc.), el titulo
cuando la obra es andnima o tiene mas de tres autores, entonces no lleva encabezamiento

principal, el titulo es el punto de acceso principal.

PUNTO DE ACCESO PRINCIPAL

Titulo : subtitulo / autor (persona o empresa) .—n° de la edicién .—Lugar de edicion : nombre del
editor, ano

Paginas ; cm + material complementario.—( serie ; n°)
Notas
NIPO

ISBN : precio
N@ de clasificacion (CDU - CDD)

PUNTOS DE ACCESO SECUNDARIOS

Algunos tipos de encabezamientos son:
Autor Personal
Autor Institucional (Congresos, Jornadas, Simposios... etc).
Titulo Comun
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Ejemplos:

Punto de acceso principal por nombre de Autor Personal

-
=

BORGES, Jorge Luis (1899-1986)

editor, ano
Paginas ; cm + material complementario.—( serie ; n°)
Notas
NIPO
ISBN : precio
Na de clasificaciéon (CDU - CDD)

PUNTOS DE ACCESO SECUNDARIOS

Titulo : subtitulo / autor (persona o empresa) .—n° de la edicién .—Lugar de edicidn :

nombre del

Punto de acceso principal por nombre de Autor Institucional

RC 15.2.1 Reglas Generales

15.2.1 BECLAS CENFRALES

15.2.1 A Forma del nombre

En los asientos que havan de encabezarse por el nombre de
una entidad, se utilizard el nombre con el que de ordinario sea
identificada, posponiendo opconalmente (1) el articulo inicial si
lo hubiere, aunque en el caso de entidades de cardcter adminis-
trativo, legislativo, etc., asi como en el de entdades subordinadas
o relacionadas, se tendran en cuenta las reglas especiales para las
Mismas,

Tniversidad de Buetios Aires
Assitant Car 5 4,

COMISIGN MACIOMAL DE BIBLIOTECAS POPULARES




PROMOCION DEL LIBRO'Y LA LECTURA >

RC 15.2.2 A a) Organismos de la Administracion Publica

15.2.2 A Organismos de la administracion pablica

15.1.2 A a) En el caso de organismos de la administracidon prbli-
ca, se usarda el nombre de la entidad, precedido del nombre del
lugar sobre el que ejerza su jurisdiccion.

Espana. Ministerio de Culbura

Espaiia. Ejército de Tierra

Espana. Defensor del Pueblo

Framcia. Direction générale du tourisme

Estadoes Unidos. Department of Agriculture

Toledo (Provincial. Diputacion Provincial

Cataluiia. Generalidad

Aranjuez. Ayuntamienio

Londres. County Council

Mavarra. Diputacion Foral

Andalucia. Tribunal Superior de Justicia

T:l?n'\e-rsidnd Macional de Educacion a Distancia

(Espana)

Insdtuto Macienal de Estadistdca (Espana)

Museo del Prado

Museo Nacional Centro de Arte Reina Sofia

Banco de Espana

Buenos Aires. Ministerio de Desarrollo Social

Titulo : subtitulo / autor (persona o empresa) .—n° de la edicién .—Lugar de edicién : nombre del
editor, ano

Paginas ; cm + material complementario.—( serie ; n°)
Notas
NIPO
ISBN : precio
N@ de clasificacion (CDU - CDD)

PUNTOS DE ACCESO SECUNDARIOS
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Punto de acceso principal por Titulo Congreso, Jornadas, Simposios... ect.

Regla de Catalogacion 15.2.4 B a)

15.24 B Congresos, conferencia, asambleas, etc.

15.24 B a) En el caso de congresos, conferencias, asambleas,
etc., que hayan de encabezarse por el nombre de los mismos (véa-
se 14.5.91, se utilizarda su nomhbre oficial, seguido de:

— Mimero ordinal en cifras ardbigas, urilizando la forma
espancla
— Ano

— Lugar o lugares

El nimere de orden de la reunidn se pondra en el encabe-
mamiento siempre que se pueda averiguar, aungue no conste en
la publicacicn.

51 hay dos lugares, se pondrin los dos; si hay mas de dos, se
pondra €] primero, seguido de setc.». 51 el lugar va incluido en la
denominacidn, no se repite.

Cuando se considere necesario para su identificacion, se ana-
dira al ano la fecha completa de la reunion.

Semanas Espanolas de Filesofia (3. 1955, Madrid)
Congreso Nacional de Medicma Fural (27 1974 Ledn)
Simpesio de Patologia Aviar (3% 1972, Tarragona)
Congreso de Estudios Arabes e Islimicos (47 1068

Coimbra v Lishoa)
Colloque de Clumy (27 1971)

Conference on Cotton Insects Research and Control
(15" Menphis, Tennessee)

editor, afio

Notas
NIPO
ISBN : precio

Titulo : subtitulo / autor (persona o empresa) .—n° de la edicién .—Lugar de edicidén :

Congreso Argentino de Psicologia (32. 1999. Buenos Aires)

Paginas ; cm + material complementario.—( serie ; n°)

Na de clasificacion (CDU - CDD)

PUNTOS DE ACCESO SECUNDARIOS

nombre del
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Punto de acceso principal por Titulo

El LAZARILLO de Tormes

Titulo : subtitulo / autor (persona o empresa) .—n© de la edicién .—Lugar de edicién : nombre del
editor, afio

Paginas ; cm + material complementario.—( serie ; n°)
Notas
NIPO
ISBN : precio
Na de clasificaciéon (CDU - CDD)

PUNTOS DE ACCESO SECUNDARIOS

2.1.2 Puntos de Acceso Secundario

Los Puntos de Acceso Secundarios se colocan a pie de ficha. Son todas las demas
vias de acceso para la localizacion del documento. Los Puntos de Acceso Secundarios
pueden ser nombres de persona o de entidad, el titulo de la obra o de la serie, asi como el
nimero de Clasificacion (CDD o CDU).

Congreso Argentino de Psicologia (32. 1999. Buenos Aires)

Actas del III Congreso Argentino de Psicologia / textos recopilados por Fabidn Fernandez y Eloisa
Ramirez .— 12 ed.— Buenos Aires : Eudeba, 2000

186 p. ; 15cm
978-850-251-8

159.9

1. Psicologia. 2. Trastornos de ansiedad. I. Fernandez, Fabian,
recop. II. Ramirez, Eloisa, recop.

2.1.3 Normalizacion de los Puntos de Acceso

A la hora de recuperar los documentos por grupos que tengan puntos de acceso en
comun, es necesario que estén redactados de igual manera (para ello seran utilizadas
Listas de Encabezamientos de Materias). Asi, agruparemos en una misma entrada todos los
asientos que contengan una informacion comun, independientemente de como se exprese
esa informacion en el documento. Esta forma de redaccion del encabezamiento se
llama AUTORIDAD vy el conjunto de los encabezamientos aceptados o autorizados
por la biblioteca se denomina lista, fichero o catalogo de autoridades: de nombre
(personas, de entidades, geograficos), de titulos uniformes, de encabezamientos de
materia, de notaciones de un sistema de clasificacién, etc.
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Veamos algin ejemplo:

Borges, J.L,
Borges, Jorge L.,
Borges, J. Luis

Forma aceptada: Borges, Jorge Luis

De esta manera, todas las fichas ISBD redactadas, tendran el mismo punto de
acceso principal para que sea mas facil el acceso al documento ubicado en la estanteria.

No debemos olvidar, que el bibliotecario o Responsable de biblioteca, es un
intermediario entre la informacion que hay en la biblioteca (libros, dvd, mapas...etc.) y el
usuario; por lo tanto, los punto de acceso que nos facilita el usuario, son los datos
necesario para hacer una optima recuperacion de la informacion solicitada

Ejemplo 1 Si un usuario necesita un libro cuyo titulo es “Sombras y temblores”, esta
informacidn, es un punto de acceso, que me va a ayudar a acceder al libro que el usuario
solicité.

Ejemplo 2 Si un usuario nos pide un libro de poesia de un autor llamado Gustavo Adolfo

Becker, nos estad dando otros dos puntos de acceso al documento, al autor y el tema

éCudles son entonces los puntos de acceso que me van a facilitar Ila
recuperacion del libro o documento que me solicita un usuario???

Las Reglas de Catalogacion definen punto de acceso como “término o signo bajo el cual
puede ser buscado e identificado un asiento bibliografico”. Los puntos de acceso son:

El autor (persona, organizacion)
Titulo

Tema

Serie

ISBN/ISSN

2.2 Redaccion de los Puntos de Acceso

La redaccion se puede realizar en formato papel o en formato electronico.
Redactar los puntos de acceso en un formato u otro tan solo depende del criterio de
seleccion de la Biblioteca.

2.2.1 En formato papel

Los puntos de acceso los vamos plasmar en una ficha de cartdén a la que llamamos

Ficha ISBD (International Standard Bibliographic Description). Las fichas se componen de
ocho areas que desarrollaremos en el punto 3 de esta guia
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PUNTO DE ACCESO PRINCIPAL

Titulo : subtitulo / autor (persona o empresa) .—n° de la edicién .—Lugar de edicién : nombre del
editor, ano

Paginas ; cm + material complementario.—( serie ; n°)
Notas
NIPO
ISBN : precio
Na de clasificacién (CDU - CDD)

PUNTOS DE ACCESO SECUNDARIOS

CaHIZO, José Antonio del ~———4p Encabezamiento

jCanalla, traidor, moriras! | José Antonio del Cafizo — A1 Area de titulo ¥ mencion de
responsabilidades

A2 firea de edicion —# [2ed] -— Madrid: SM, 1994 —3 A4 frea de publicacion
A5 firea de — 106 p.; 19 cm. - (El barco de vapor. Serie roja; 77) —# AS Area de serie
descripcion fisica
Premio El Barco de Vapor 1993 — A7 fArea de notas
ISBM 84-318-143366 —p  AZ Area de nimero normalizado

B3 Areadela designacion espedifica de 13 dase de documents, no se utiliza narmalments

2.2.2. En formato electronico.

La historia de nuestra profesidon no sefiala una constante adaptacién entre los
instrumentos descriptivos y las necesidades informativas, situacidén tecnoldgica y evolucién
del propio objeto de descripcidon. Asi, las primeras bibliografias, propiamente dichas, nacen
con el Renacimiento, al calor de la Imprenta. El formato ficha, solo se generaliza a finales
del pasado siglo ante el espectacular crecimiento de los fondos de las bibliotecas
acompafiado por una explosion en la edicién de libros.

El bibliotecario inglés Frederick G. Kenyon, antiguo director del Museo Britanico,
sefialaba en el afio 1941 como una de las debilidades del bibliotecario, los “idola cartae”, es
decir, la idolatria por la catalogacion. Este bibliotecario defiende la catalogacion como una
necesidad de la biblioteca, pero esta no es nada en si misma si no sirve a las necesidades
de informacién del potencial usuario.

El impacto de nuevas tecnologias sobre esta profesién es ineludible y esto conlleva a
cambios para ofrecer una adecuada respuesta a la necesidad de informacion del usuario y
la evolucion del propio material objeto de descripcion (DVD, CD-ROM....)
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Las Reglas de Catalogacion indican que: en caso de una misma mencion de
responsabilidad y si sus responsables no son mas de tres, se transcribiran todos. Si fueran
mas “se consignara el que figure en primer lugar, seguido de puntos suspensivos y de la
abreviatura <<et al.>> entre corchetes”* (y otros)

MANUAL de bibliotecologia para bibliotecas rurales

Manual de bibliotecologia para bibliotecas rurales / preparado por Carmen D. de Herrera ... [et al. ] .—Panama :
Asociacion de Bibliotecarios Graduados, 1968

127 p.:il. ; 22 cm
027.5

1. Bibliotecas rurales - Administracion. I. HERRERA, Carmen D. de, auto. II.
Asociacion de Bibliotecarios Graduados del Itsmo de Panama, ed.

Con esta Regla de Catalogacion, tan solo podemos acceder a este documento a
través del primer autor que aparece en la portada (Carmen D. de Herrera) y no por el resto
de autores o por el editor.

Existen muchos sistemas Integrados de Gestion Bibliotecaria (SIGB), algunos de
ellos son SIGEBI, KOHA, ABCD, Aguapey o alguna planilla de Excell o de Access, entre
otros. En todos ellos, introducimos los datos y el programa alfabetiza todos los campos de
manera automatica, por lo que el punto de acceso principal, como Encabezamiento, no sera
necesario definirlo, debido a que la aparicion de estos sistemas de Gestion, significa la
desaparicion paulatina de los catalogos manuales.

2.2.3 Ejemplos graficos:
2.2.3.1 Catalogo Manual
El catalogo manual de una biblioteca esta compuesto por varios catalogos.

1. Catalogo general.- Es el catdlogo en el que se incluye la ficha primaria, es
decir, la primera ficha que se redacta.

2. Catalogo Titulo. - Se incluird un duplicado de la ficha primaria encabezada

por titulo

3. Catalogo Materia.- Se incluirda un duplicado de la ficha primaria

encabezada por la(s) materia(s).

4. Catalogo Autor.- Se incluird un duplicado de la ficha primaria encabezada

por el autor, tanto personal como entidad.

Catalogo general.

MANUAL de bibliotecologia para bibliotecas rurales

Manual de bibliotecologia para bibliotecas rurales / preparado por Carmen D. de Herrera ... [etal. ] .—
Panama : Asociacion de Bibliotecarios Graduados, 1968

127 p.:il. ; 22 cm
027.5

1. Bibliotecas rurales — Administracion. I. HERRERA, Carmen D. de, auto. II.
Asociacion de Bibliotecarios Graduados del Itsmo de Panama, ed.
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Catalogo Materia(s)

Bibliotecas rurales — Administracion

MANUAL de bibliotecologia para bibliotecas rurales

Manual de bibliotecologia para bibliotecas rurales / preparado por Carmen D. de Herrera ... [etal. ] .—
Panama : Asociacion de Bibliotecarios Graduados, 1968

127 p.:il. ; 22 cm
027.5

1. Bibliotecas rurales - Administracion. I. HERRERA, Carmen D. de, auto. II.
Asociacion de Bibliotecarios Graduados del Itsmo de Panama, ed.

Catalogo Autor (es)

ASOCIACION de Bibliotecarios Graduados del Itsmo de Panama - EDITOR

MANUAL de bibliotecologia para bibliotecas rurales

Manual de bibliotecologia para bibliotecas rurales / preparado por Carmen D. de Herrera ... [et al. ] .—
Panama : Asociacion de Bibliotecarios Graduados, 1968

127 p.:il. ; 22 cm
027.5

1. Bibliotecas rurales — Administracion. I. HERRERA, Carmen D. de, auto. II.
Asociacion de Bibliotecarios Graduados del Itsmo de Panama, ed.

HERRERA, Carmen D. de - AUTOR

MANUAL de bibliotecologia para bibliotecas rurales

Manual de bibliotecologia para bibliotecas rurales / preparado por Carmen D. de Herrera ... [etal. ] .—
Panama : Asociacion de Bibliotecarios Graduados, 1968

127 p.:il. ; 22 cm
027.5

1. Bibliotecas rurales - Administracion. I. HERRERA, Carmen D. de, auto. II.
Asociacion de Bibliotecarios Graduados del Itsmo de Panama, ed.
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Catalogo Titulo.

MANUAL de bibliotecologia para bibliotecas rurales

Manual de bibliotecologia para bibliotecas rurales / preparado por Carmen D. de Herrera ... [etal. ] .—
Panama : Asociacion de Bibliotecarios Graduados, 1968

127 p.:il. ; 22 cm
027.5

1. Bibliotecas rurales — Administraciéon. I. HERRERA, Carmen D. de, auto. II.
Asociacion de Bibliotecarios Graduados del Itsmo de Panama, ed.

2.2.3.2 Catalogo Electronico. Sistema integrado de Gestion Bibliotecaria

A continuacién, mostraremos como se introducen los datos en un Sistema Integrado
de Gestidn, en este caso el programa SIGEBI y su posterior recuperacién de informacion.

a) Introduccion de datos en SIGEBI

s ISIS.EXE

R LIB

ND . Inuentat wEELS
Titula a= La construcion de caming lector
Caihi-<2 fn=
Titula liniforme:
ontar Papsi=o—allido: Devetacl Nombres: Laura
Autor Instituc.:
Seuddnimos:
Edicién: 3
Editor: Comunicarte
Ilustraciones: Mo
Titulo de la Serie: Pedagogia vy didactica
T1tu1u de la Subzerie:

P " T"ﬂﬂgraflca- A28.-CON
Tema o Hatav = > DE LECTURA;

. |||r g7

. H
[I_i o

Fig. 1 Formulario SIGEBI

Titulo, autor{es), temal(sy, es informacion que el sistema registrara en su
diccionario para poder recuperar la ficha en nuestras posteriores
basquedas. Es importante que los datos introducidos en el sistema, al
igual que el las fichas de cartédn sean idénticos para gque no exista
hamaonimias en el diccionaria,
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b) Busqueda de registros en el Diccionario de SIGEBI

Realizamos una busqueda sencilla por apellido de autor, tal y como se muestra a

continuacion

< ISIS. EXE

Fig. 2 Diccionarip SIGEBI

En esta linea introduciremos el término de
blhsqueda, en este caso, el apellido del
autor

Como podemos observar, el diccionario estd ordenado
alfabéticamente, aparecen todos los  términos, titulos,
autores, ect. Por este motivo, los encabezamientos
principales y secundarios, no es necesario definirlo,

c) Visualizacién de la bisqueda realizada en el Diccionario de SIGEBI

Esta informacian nos indica que ha encontrado 2 registros cuyo apellido
de autor es "Deyetach” ¥ estamos visualizando el primero de ellos.

Fig. 4 Resultado de bisqueda
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v ISIS.EXE

OBRAS EN BASE CATRALOGOS <Barrido Secuenciall

Términos i i Resultado de Biasqueda (Ficha 2 de 2 =
DEVETACH. LAURA Regiztro nimevo (MFh. - 14
EWEY
1 HMUROD
Ia Devetach, Laura
IDACTICA - EDUCACION FRIMARIA La construccion del camino lector. ——
I1SC0 COMPACTO 2 gd. — Cordoba : Comunicarte, 2088.
TUERSION 144 p.
RENMEN. OLGA
CONOMIA — IWDUSTRIA

ISEN 987-602-073-2
Tema-Hateria: TALLERES DE LECTURA
Ubicacidn o Signat. Topog.: B28-CON
Inventario(s>: 15

.*_
Utilice laz teclas +4— -F+ para ver fFichas

Apuntar Términos = t1 <End><Home>  <Enter> Uer Présta

Seleccionay términoe a huscap Ampliar

Fig. 5 Resultado de biasqueda

3. Poniendo en practica el proceso de Catalogacion

3.1 Partes de una ficha ISBD

Las fichas ISBD se componen de ocho areas (Regla de Catalogacion 1.0.0
Organizacion de la Descripcidon) que mostramos a continuacion.

RC 1.0.0 Organizacion de la descripcién

10D ORCANIEACTORN D LA DESCHREPCON

La dlescriponda se clivacle en las Srcas siguienies;

I Finulor v mmende Fin doe responsabilacacd
Edlicidn
Daunos especificos de fa clase de ddoc mmenino
Publbicacidem, clisted b i, et
Irnescripsisan Fiskca
S pee

7 Noras

5 Mumero nosmalizado vy condiciones ole sooguisicidn

L= T ] AN o RN W, eSEa o rrpas ki FHOMT OLEFLICF CF WOLEAAES clemie e tos,

Veamos en el siguiente ejemplo como quedaria una ficha ISBD.
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CARIZO, José Antonio del ——p Encabezamiento

iCanalla, traidor, moriras! / José Antonio del Cafizo —# A1 Area de titulo ¥ mencion de
responsabilidades

A2 freade edicidn —# [2°ed] -- Madrid: SM, 1994 —3 A4 firea de publicacion
A5 firea de — 106 p.; 19 cm. - (El barco de vapor. Serie roja; 77) —# A8 Area de serie
descripcion fisica
Premio El Barco de Vapor 1993 — A7 firea de notas
ISBM 84-318-43366 — A8 Area de niimero normalizado

B3 Areadela designacion especifica de la dase de documents, no se uliliza normalments

Como norma general, la fuente principal de informacion; es decir, de donde voy a
sacar todos los datos para redactar la ficha ISBD es la PORTADA

Dependiendo de cada area, la informacion la voy a encontrar en diferentes partes
del libro:

e drea 1: la portada o parte de la publicacién que la sustituya,

e drea 2 y 4: la portada o parte de la publicacidn que la sustituya, los demas

preliminares y el colofén; para estas areas (la 1, 2 y 4), los datos no tomados de la

portada se daran entre corchetes [ ],

e drea 5 y 6: toda la publicacion,

e drea 7 y 8: cualquier fuente de informacidn.
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AREA 1. AREA DE TITULO Y MENCION
DE RESPONSABILIDAD.

COMISION NACIONAL DE BIBLIOTECAS POPULARES

waww.conabip.gob.ar



PROMOCION DEL LIBROY LA LECTURA >

3.1.1. AREA 1. AREA DE TiTULO Y DE MENCION DE RESPONSABILIDAD

Los datos necesarios para redactar esta area los encontramos en la portada o parte
de la publicaciéon que la sustituya, y los datos que necesitamos pero que no podemos
hallarlos en estas partes de la publicacién, se daradn entre corchetes [ ].!

El drea 1 estd compuesta por los elementos que se definen a continuacion. la
portada o parte de la publicacion que la sustituya

RC 1.1 Area de Titulo y de Mencién de Responsabilidad. Elementos del area

1.1 AREA DE TITULO Y DE MENCION DE
RESPONSABILIDAD

EILEMENTOS DEL AREA
Titulo propiamente dicho
Designacion general de la clase de documenito
Titulos paralelos
Subtitulo v/ o informacion complementaria sobre el titulo

Mencion de responsabilidad

Area 1 en la ficha ISBD

PUNTO DE ACCESO PRINCIPAL

Titulo : subtitulo / Mencion de responsabilidad autor (persona o
empresa) .—n° de la edicién .—Lugar de edicién : nombre del editor, afio

Paginas ; cm + material complementario.—( serie ; n°)

Notas

NIPO

ISBN : precio

N@ de clasificacion (CDU - CDD)

PUNTOS DE ACCESO SECUNDARIOS

! Las partes del libro se pueden consultar en
http://www.conabip.gov.ar/Contenidos/Documentos/PARTES%20DE%20UN%20LIBRO.pdf
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3.1.1.1 Ejemplos. Redaccion del area 1

La Regla de catalogacion que aplicaremos para redactar esta area, se muestran a
continuacion:

RC 1.1.3 Titulo propiamente dicho

1.1.3 TITULO PROPIAMENTE DNCHO (13

1.1.53 A Es el primer elemento de la descripcidn ¥ se transcribyira
exactamente como aparezca en la fuente principal de informa-
cign, incluyvendo acentos, signos diacriticos ¥ erratas (véanse 1.0.6
LT, aungue sin atenerse necesariamente a su forma de puan-
tuacicn o de anitilizacidn de las maytisculas (véase 1.0.5). E1 doalo
Pruede abreviarse, por excepcion. si resulta demasiado largo v
siempre en el medio o al final. En caso de hacerse asi, se utilizard
el signo de omisidn (... ), evitando siempre modificar el sentido
o que se pierda informacion imporianie.

Cuando forme parte del titalo algitin signo gue no se pueda
reproducir por los medios de gque disponga el centro catalogador,
se susttuira por una breve explicacion entre corchetes. Caso de
ser necesario, se hara una explicacidn mas amplia en nota.

Cuando dentro del tialo aparescan puntos sUsSpensivos, se sUsti-
mirdn por raya. Si aparecen corchetes, se sustiiran por pareéntesis.

Las palabras que aparezcan en cursiva en el titulo, se pondran
entre comillas. Pero si todo el titulo aparece en este tipo de letra,
no se hara constar tal circunstancia.

Cuando denoro de un timalo aparezcan iniciales separadas entre
si Ninicamente por espacios, se ranscribiran sin tener en cuenta
dichos espacios. Asi «A B Cs» se transcribird «ABRC..

1.1.6 SUBRTITULO YO INFORMACION COMPLEMENTARIA SOBRE EL TITULC

1.1.6 A Forma de transcripcion

Véase 1.1.9 A

1.1.6 B El subtitulo v/o la informacion complementaria sobre el
titule se indicardn a continuacion del tmlo de cualquier clase al
que se refieran.

Mi pais : ciencias sociales, 4 EGE, ciclo medio

Fonocardiografia @ introduccion a la mecanocardiogra-
fia con inclusicn de la ecocardiografia

Cenoves : 20 anos de pintara, 1962-1982
Europa : mapa politico

La Gran Via : revista madrilena comico-lirica, fantastico
callejera en un acto v cinco cuadros

Abbev Lodge @ casa habitacion de D, Baldomero Espar-
tero en Londres
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1.1.7 D a) Las menciones de responsabilidad propiamente dichas
se transcribirdn tal y como figuren en la fuente.

Antologia / Leopoldo Panero ; seleccion, prologo v
notas de Juan Luis Panero

Introduccion al esmdio del derecho financiero : un
ensayo sobre los fundamentos tedricos del derecho finan-

ciero / por Alvaro Rodriguez Bereljo

Les reptiles / par Archis Carr et les rédacteurs des Edi-
tons Time-Life © [rraduit de I"américain par Nathalie Gara]

Animales exotcos [/ exto e ilustracione, Beaunmont

El maestro de obras @ zarzuela en un acto y cinco cuadros
Joescrita en verso v oen prosa por Luls de Larra (hijo)
msica del maestro Cereceda

FProvincia de Zamora / M. Lubian Regalado

RC 1.1.7 D Mencion de Responsabilidad. Misma funcidn.

1.1.7 D ¢) Cuando varias personas o entidades realizan una mis-
ma funcion dentro de la publicacion, se considera que todas ellas
forman una sola mencidn de responsabilidad. 5i en la fuente de
informacion no aparecen los nombres de mas de tres responsa-
bles que realicen la misma funcion, se wranscribirdan todos. 51 son
mas e tres, se considerara el que figure en primer lugar, seguido
del signo de omisidén v de la abreviatmira «et al.» entre corchetes,
salvo que se crea conveniente anadir algnn otro.

Economia de la vitivinicultura espanola @ analisis com-
parado con la vigvinicultura de la CEE /AL Cadenas Marin,

J. M. Muajica Grijalba
Ceeografia @ 2° curso EGEB / [Rosa Calvo Esteras ... et al.]

Cur=o de historia del mundo contemporaneo @ orienta-
cion universitaria / Jose L. Gomez Navarro .. [er al.]

Foesia taurina contemporanea © (antologia) / Manuel
Machado ... [et al.] : seleccidn, prologo v notas de Rafael
Montesinos
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raductor .)

1.1.7 E Cunando haya mds de una mencién de responsabilidad,
se transcribirin en el orden indicado por la tipografia o la
secuencia de la fuente prescrita de informacion, sin tener en
cuenta el grado de importancia de la responsabilidad. 5i la infor-
macion no se toma de la fuente prescrita, las menciones de res-
ponsabilidad se transcribirian en el orden mas logico hasta
donde sea posible.

El origen de las especies / Charles Darwin ; [traduccion
del inglés de Anibal Froutfe : prologo de Faustino Cordon |

Ingeborg : cuento noruego / adaptado por Jordi Jane ;
version de José Antonio Pastor Canada @ llusraciones de
Montserrat Ginesta

Enciclopedia de clencias naturales / [director de la
edicion original, Herbert 5. Zim 1 adaptacion y revision
cientifica de la edicién espanola, Fernando de Pablos Casa-
novas ... et al. ]
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3.1.1.1 a) Ejemplo 1
Obra de un Unico autor que consta de titulo y subtitulo.

Portada

— 1 Titulo
» Subtitulo

Maria Brandadn Ardoz

» Autor

Area 1 en Ficha ISBD

BRANDAN ARAOZ, MARIA

Los chicos y los libros : écomo lograr que lean?/ Maria Brandon
Araoz .—ne de la edicién .—Lugar de edicidén : nombre del editor, afio

Paginas ; cm + material complementario.—( serie ; n°)
Notas
NIPO

ISBN : precio
Na de clasificacion (CDU - CDD)

PUNTOS DE ACCESO SECUNDARIOS
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3.1.1.1 b) Ejemplo 2
Obra de un Unico autor que consta de titulo y subtitulo.

Portada

@E{n.ﬂlmnum
/ de Sentis

PROMOCION )
DELA LECTURA Titulo

PESDE LA LIBREELA

HACIA NUEVOS LECTORES Subtitulo

EDICIONES COLIHUE

\45/5

Area 1 en Ficha ISBD

CASTRONOVO DE SENTIS, Adela

Promocion de la lectura : desde la libreria hacia nuevos

lectores/ Adela Castronovo de Sentis .—n° de la edicién .—Lugar de edicién :
nombre del editor, afo

Paginas ; cm + material complementario.—( serie ; n°)
Notas
NIPO

ISBN : precio
Na de clasificacién (CDU - CDD)

PUNTOS DE ACCESO SECUNDARIOS
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3.1.1.1 ¢) Ejemplo 3
Obra de dos autores que consta de titulo.

Portada

= Fl turno del escriba ,
" Titulo

Graciela Montes - Ema Wolf Autores

-

Area 1 en Ficha ISBD
MONTES, Graciela

El turno del escriba / Graciela Montes, Ema Wolf .—n° de Ia edicién .—
Lugar de edicion : nombre del editor, afio

Paginas ; cm + material complementario.—( serie ; n°)
Notas
NIPO

ISBN : precio
Na de clasificacién (CDU - CDD)

I. WOLF, Eman, aut.
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3.1.1.1 d) Ejemplo 4
Obra de dos autores que consta de titulo y subtitulo

Portada

La cnnstrucciérn del » Titulo
taller de escritura m—————

Subtitulo

En la escuela, la biblioteca, el club...

Lilia Lardone Autores
Maria Teresa Andruetto

Area 1 en Ficha ISBD

LARDONE, Lilia

La construccion del taller de escritura : en la escuela, la

biblioteca, el club -- / Lilia Lardone, Maria Teresa Andruetto.—n° de
la edicién .—Lugar de edicién : nombre del editor, afio

Paginas ; cm + material complementario.—( serie ; n°)
Notas
NIPO
ISBN : precio
N@ de clasificacion (CDU - CDD)

I. Andruetto, Maria Teresa
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AREA 2. AREA DE EDICION
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3.1.2. AERA 2. AREA DE EDICION

Los datos necesarios estaran en la portada o parte de la publicacion que la
sustituya, los demas preliminares y el colofén; para esta area 2, los datos no tomados de la
portada se daran entre corchetes [ ].

El area 2 estd se compone de los siguientes elementos:

RC 1.2 Area de edicién. Elementos del drea

1.2 AREA DE EDICION

ELEMENTOS DEL AREA

Mencidn de edicion

Mencion de edicion paralela

Menciones de responsabilidad relativas a la edicidn
Mencion de edicion adicional

Menciones de responsabilidad relativas a una mencion de
edician adicional

Area 2 en Ficha ISBD

PUNTO DE ACCESO PRINCIPAL

Titulo : subtitulo / Mencidon de responsabilidad autor (persona o empresa) —n° de
edicion .—Lugar de edicion : nombre del editor, afio

Paginas ; cm + material complementario.—( serie ; n°)
Notas
NIPO

ISBN : precio
Na de clasificaciéon (CDU - CDD)

PUNTOS DE ACCESO SECUNDARIOS
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3.1.2.1 Ejemplos. Redaccion area 2
Las Reglas de Catalogacion que aplicaremos en los ejemplos, seran las siguientes.

RC 1.2.3 Mencién de Edicién

1.2.3 MENCION DE EDICION

1.2.3 A Constituve el primer elemento del drea. Se hard una
mencion de edicion indicando aguélla a la que pertenece el
documento o los cambios significativos introducidos con res-
pecto a una anterior, siempre que el documento lo haga constar
tormalmente. La mencion relativa a una primera edicion podra
omitirse.

1.2.3 B La mencion de edicion se expresard en la misma forma
en que aparezca en el documento, uilizandose abreviaturas
cuando sea posible (véase Apéndice VIIT). En la transcripcion de
numerales se usaran cifras arabigas en su forma ordinal. Los tér-

minos complementarios se indicardan cuando se consideren signi-
ficativos.

En la fuente principal
Segunda edicion
5S¢ franacribira
— 2",
i Mo r_'.;l'r#."ffffu e ,"nnr.w‘r?fn'&u.'

= 3rd ed.

ned ed.

2. ed. aggornam con la Lege 141001974 recante nuove
norme contro la cnminalita

.= |5t Ameritan ed.
. — 3. Uberarb. Aufl.
. — o Aufl.

c— 4" ed. corr. ¥ aum,
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3.1.1.2 a) Ejemplo 1. Niumeo de edicidn y reimpresion.

Contraportada

Area 2 en Ficha ISBD

PUNTO DE ACCESO PRINCIPAL

Titulo : subtitulo / Mencién de responsabilidad autor (persona o empresa) .— 1a ed., 3a
I‘Eimp..—Lugar de edicién : nombre del editor, afio

Paginas ; cm + material complementario.—( serie ; n°)

Notas

NIPO

ISBN : precio

Na de clasificaciéon (CDU - CDD)

PUNTOS DE ACCESO SECUNDARIOS
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3.1.1.2 b) Ejemplo 2. Nimero de edicién y reimpresion

Contraportada

Castronovo de Seatis, Adela
Promecicn de la bectura ; desde |a librerin acia nuevis lectons- 1° ed. |

2* reimp, - Bucnos Aires : Colihue, 2004, |
144 p. ; 0% 14 .- (Moevis cauminos)

ISBN 950551 -632-4
1, Lectarn, Medios de difusstn de la informacsin 1 Thulo

CO02E

Dhseho de tapa: Ricardo Deambrosi

it e 1*edicidn / 2* reimpresién

€ Fdichones Colihue S.RL

Av. Dz Viélex 5123

(C1408I0G) Buenos Alres - Argentina
i calihue.com.ar

ecolihue @ colihue. comuar

SN 950-581-632-4

Hecho el depisito gue marca la bey 11.723
[MPRESDEN LA ARGENTINA - PRINTED IN ARGENTINA

Area 2 en Ficha ISBD

PUNTO DE ACCESO PRINCIPAL

Titulo : subtitulo / Mencién de responsabilidad autor (persona o empresa) .— 1a Ed., p L
I‘eimp..—Lugar de edicién : nombre del editor, afio

Paginas ; cm + material complementario.—( serie ; n°)

Notas

NIPO

ISBN : precio

Na de clasificaciéon (CDU - CDD)

PUNTOS DE ACCESO SECUNDARIOS
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AREA 4. AREA DE PUBLICACION Y
DISTRIBUCION
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3.1.3. AREA 4. AREA DE PUBLICACION Y DISTRIBUCION

La informacion necesaria para redactar el area 4, la encontraremos en la portada o
parte de la publicacidon que la sustituya, los demas preliminares y el colofén. Los datos que
no sean tomados de estas partes de la publicacién, se daran entre corchetes [ ].

El area 4 esta compuesto por los siguientes elementos:

RC 1.4.1 Area de Publicacién, distribucién, etc.

1.4 AREA DE PUBLICACION, DISTRIBUCION, ETC. (1)

ELEMENTOS DEL AREA (2)
Lugar de publicacion v/o de distribucion
Mombre del editor v/ /o del distribuwidor
Mencion de la funcion de distribuidor
Fecha de publicacion v/o de distnbucion

Lugar de fabricacion, nombre del fabricante, fecha de fabricacion

Area 4 en Ficha ISBD

PUNTO DE ACCESO PRINCIPAL

Titulo : subtitulo / Mencién de responsabilidad autor (persona o empresa) .— n° de edicion.—
Lugar de edicion : nombre del editor, afo

Paginas ; cm + material complementario.—( serie ; n°)
Notas
NIPO

ISBN : precio
N@ de clasificacion (CDU - CDD)

PUNTOS DE ACCESO SECUNDARIOS
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3.1.3.1 Ejemplos. Redaccion del area 4
Las Reglas de Catalogacion que aplicaremos en los ejemplos, seran los siguientes:

RC 1.4.3 Lugar de Publicacién

1.4.3 LUCAR DE PUBLICACIHNN

1.4.3 A s el prhnmer elemento del area. Se entiende por lugar ode
publicacidon el nombore de la localidad donde renga sa sede el editor.
Se mranscribe en la forma ortografica v gramatical gue aparezca en

el documento, omitiendo, siempre gue sea posible. las preposicio-
nes v palabras que, en ocasiones, acormpPananr a s e rec o,

En la fuente frrincifacl

Emn la cindad de Madrid
e trarascribe

Madrid

Cuando se considere necesario para su identificacicon. se puedse
anadir otra formea del nombre de la cindad., entre corchetes.
. — Cent [CGinebral
. — Manmae [ Madrid]

Cuando aparezca uin nombre abreviado o incompleto, se anadica,
entre corchetes, la forma extensa o se completara el nombre.

L — MY [Nesww Work ]

. — Samntiago [de Compostela]

RC 1.4.4 Nombre del editor

1.4.4 MNMOMBEE DEL EDITOR

1.4.4 A Después del lugar, v como segundo elemento del drea, se
consignara €]l nombre del edicor.

1.4.4 B El nombre del editor se expresara en forma concisa,
siempre que sea suficiente para su identificacion sin ambigtedadc.

. — Owhiedo @ Pencalfa Microediciones
. — Madrid : Siglo XXI1 de Espana

En la fuente
Siglo XX de Espana Editores

. — Madrid : Aquarama

En la fuesnte
Corupo Edirtorial Aquarama

Cuando el editor conste va en su forma extensa en el drea de
titulo v mencidn de responsabilidad, puede hacerse la mencidn
del mismo en forma abreviada o por sus siglas, sin que sea nece-
saria la nilizacion de corchetes.

Clompendio de las tecnologias udlizadas en e] oata-
miento de los residuos agricolas, pesqueros, forescales v de
las industrias afines  Organizacicon de las MNaciones
Linidas para la Agricultura v la Alimentacidon. — Roma
FAC, 1978

Albacere : mapa provincial 2 formado v publicado por el
Insdmto Geogriafico Nacional., — MMadrid @ TGN

COMISIGN MACIONAL DE BIBLIOTECAS POPULARES .
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RC 1.4.6 Fecha de publicacion

1.4.6 FECHA DE PUBLICACION

1.4.6 A Es el cuarto elemento de esta drea v se indica en cifras
ardbigas cuando corresponda a la era cristiana. En los demads
casos se consignard como venga en el documento v se anadira,
entre corchetes, su equivalencia en la era cristiana.

1975
L BATE [1618]
» 1260 de 1a Hégira [1845]
An Il [1795]
Ao XKW [ 1957
IT Avio de la Vicooria [ 1940]

La fecha de publicacion ha de guardar relacion con la mencion

de edicion o de impresion que figure en el drea correspondiente.
51 se hace constar una mencidon de edicidon adicional. la fecha

guardard relacidén con esta mencion adicional.

COMISIGN MACIONAL DE BIBLIOTECAS POPULARES .
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3.1.3.1 a) Ejemplo 1.
Contraportada

Leer y oacribir o

> Fecha
L Nombre del Editor

1 - lsma Sapleas Edichenes
ORI R - 5

, Lugar de Publicacion

Area 4 en ficha ISBD

PUNTO DE ACCESO PRINCIPAL

Titulo : subtitulo / Mencion de responsabilidad autor (persona o empresa) .— n° de ediciéon.—
Rosario : Homo Sapiens, 2005
Paginas ; cm + material complementario.—( serie ; n°)
Notas
NIPO
ISBN : precio
Na de clasificaciéon (CDU - CDD)

PUNTOS DE ACCESO SECUNDARIOS
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3.1.3.1 b) Ejemplo 2.

Contraportada

Area 4 en Ficha ISBD

PUNTO DE ACCESO PRINCIPAL

Titulo : subtitulo / Mencién de responsabilidad autor (persona o empresa) .— n° de edicion.—
Buenos Aires : Patria Grande, 2006

Paginas ; cm + material complementario.—( serie ; n°)
Notas
NIPO

ISBN : precio
N@ de clasificacion (CDU - CDD)

PUNTOS DE ACCESO SECUNDARIOS
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AREA 5. AREA DE DESCRIPCION
FISICA

COMISION MACIONAL DE BIBLIOTECAS POPULARES
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3.1.4. AREA 5. AREA DE DESCRIPCION FISICA
Utilizaremos toda la publicacion para redactar esta area
El area 5 estd compuesta por los siguientes elementos:

RC 1.5 AREA DE DESCRIPCION FISICA

1.5 ARFA DE DESCRIPCION FISICA

ELEMENTOS DEL AREA

Extension y designacion especifica del material
Mencion de otras caracteristicas fisicas
Dimensiones

Material anejo

RC 1.5.2 Puntuacién prescrita

La puntuacion prescrita para los elementos del drea de des-
cripcion fisica es la signiente:

a) Las caracteristicas fisicas que no sean la extension vy las
dimensiones van precedidas de dos puntos ( : ). v entre ellas sepa-
radas por coma (, ).

b) La indicacidn de las dimensiones va precedida de punto y
coma { ;).

c) Cada una de las indicaciones de material anejo va precedi-
da del signo mas ( + ).

Ejemppias

. — Extensicon v designacion especifica del material :
caracteristicas fisicas ; dimensiones

. — Extension v designacion especifica del material :
caracteristicas fisicas ; dimensiones + material anejo

. — Extension v designacion especifica del material :
caracteristicas fisicas ; formato v/ o dimensiones + material
anejo

. — Extension v designacion especifica del material :
caracteristicas fisicas ; dimensiones + material anejo +
material anejo

COMISION MACIONAL DE BIBLIOTECAS POPULARES
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3.1.4.1 Ejemplos. Redaccion del érea 5
Las Reglas de Catalogacion que aplicaremos en los ejemplos, seran los siguientes:

RC 1.5.3 A. Extensidon y designacion especifica del material

1.5.3 EXTENSION Y DESIGNACION ESPECIFICA DEL MATERIAL

1.5.3A La extension y designacion especifica del material supone
la indicacidn del tipo de materiales de que se trate, precedida del
numero (en cifras ardbigas) de unidades que componen el docu-
mento que se cataloga. La terminelogia debe adaptarse, en la
medida de lo posible, a la establecida en los apéndices o, en su
caso, a la utilizada por el documento que se catalogue. Véase
ademas lo establecido en los capitulos correspondientes a la des
cripcion de los diferentes tipos de documentos,

215 p.

RC 1.5.5. Dimensiones

1.5.5 DIMENSIONES

La indicacion de las dimensiones es el tercer elemento del Area
¥ SE eXpresa de acuerdo con lo establecido para cada documento
en los correspondientes capitulos,

275 p. 22 cm

| mapa : col. ; 28 x 40

COMISIGN MACIONAL DE BIBLIOTECAS POPULARES
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RC 1.5.6 Material anejo

1.5.6 MATERIAL ANEJO

1.5.6 A Es el cuarto elemento de esta drea y se expresa indican-
do el material que acompana al documento en el momento de su
publicacion. Puede estar constituido por una o mads unidades

fisicas independientes.

1.5.6 B La expresion de este elemento se hace de acuerdo con lo
establecido en 1.5.3/1.5.5 v las correspondientes reglas especifi-
cas para las diferentes clases de materiales.

250 p. il 2 24 cm + 1 disco

I pardmra (445 p.) + 1 libreco
I disco (55 min.) : 33 rpm. estéreo ; 30 cm + 1 cartel

Area 5 en Ficha ISBD

PUNTO DE ACCESO PRINCIPAL

Titulo : subtitulo / Mencion de responsabilidad autor (persona o empresa) .— n° de edicion.—
Lugar de edicién : nombre del editor, afio

Paginas ; cm + material complementario.—( serie ; no)

Notas

NIPO

ISBN : precio

Na de clasificaciéon (CDU - CDD)

PUNTOS DE ACCESO SECUNDARIOS

COMISIGN MACIONAL DE BIBLIOTECAS POPULARES .
wane, conabip.
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3.1.4.1 Ejemplos

3.1.4.1 a) Paginas y centimetros

Esta publicacion
mide 21 cm

. Ultima pagina
numerada

PUNTO DE ACCESO PRINCIPAL

Titulo : subtitulo / Mencidn de responsabilidad autor (persona o empresa) .— n° de edicion.—
Lugar de edicién : nombre del editor, afio

110 P- ; 21 CM.—( serie ; n°)

Notas

NIPO

ISBN : precio

Na de clasificaciéon (CDU - CDD)

PUNTOS DE ACCESO SECUNDARIOS

COMISION MACIONAL DE BIBLIOTECAS POPULARES
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3.1.4.1 b) Paginas y centimetros

Ultima pagina numerada

Flikh] Bk PARTE

L9 §sip i

Us0a FARNTE

Ulima pagina numerada y mide 18 .cm.

Area 5 en Ficha ISBD
PUNTO DE ACCESO PRINCIPAL

Titulo : subtitulo / Mencién de responsabilidad autor (persona o empresa) .— n° de edicion.—
Lugar de edicién : nombre del editor, afio

106 P-; 18 CM.—( serie ; n°)

Notas

NIPO

ISBN : precio

Na de clasificaciéon (CDU - CDD)

PUNTOS DE ACCESO SECUNDARIOS

COMISION MACIONAL DE BIBLIOTECAS POPULARES
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3.1.4.1 c) Paginas, centimetros y material anejo

Portada Material Anejo

Fundamentos
de Ecologia

Su ensefanza Con un
enfoque novedoso

Magual i s dF A0
Marirk Agedis

Caracteristicas:

Este libro Hene 173 paginas numeradas,
mide 26 cm y tHene un CD-ROM como
materal anejo

maveduc

Area 5 en Ficha ISBD

PUNTO DE ACCESO PRINCIPAL

Titulo : subtitulo / Mencién de responsabilidad autor (persona o empresa) .— n° de edicion.—
Lugar de edicidn : nombre del editor, afio

173 p. ;26 cm + 1 CD-ROM —( serie ; no)

Notas

NIPO

ISBN : precio

N@ de clasificacion (CDU - CDD)

PUNTOS DE ACCESO SECUNDARIOS

COMISION MACIONAL DE BIBLIOTECAS POPULARES
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AREA 6. AREA DE SERIE
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3.1.5. AREA 6. AREA DE SERIE
Utilizaremos toda la publicacion para redactar esta area

El drea 6 estd compuesta por los siguientes elementos:

RC 1.6 Elementos del area

1.6 ARFEA DE SERIE

ELFEMENTOS DEL AREA

Titulo de la serie

Titulos paralelos de la serie

Subtitulo y/o informacion complementaria sobre el titulo de la serie

Menciones de responsabilidad relativas a la serie

ISS5N (Mimero Internacional Normalizado de Publicaciones
Seriadas)

Numero de serie
Designacion y/o titulo de subseries y secciones
Titulos paralelos de subseries y secciones

Subtitulo y/o informaciin complemeniaria sobre el titulo de subseries y
secciones

Menciones de responsabilidad relativas a subseries y secciones

ISSN de subseries y secciones

Niumero de subseries v secciones

COMISIGN MACIONAL DE BIBLIOTECAS POPULARES
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3.1.5.1 Ejemplos. Redaccion del érea 6
Las Reglas de Catalogacion que aplicaremos en los ejemplos, seran los siguientes:

RC 1.6.3 Titulo de la serie

1.6.3 TITULO DE LA SERIE

1.6.3 A El titulo de la serie se indicard conforme aparezca en
la fuente de informacion del documento. Para uso de letras
maynsculas, acentos, signos de punmacidn, etc., véase 1.1.53 A vy el
nimero correspondiente del capitulo de publicaciones seriadas.
Se suprimird la palabra «coleccions o equivalente cuando €sta
tenga un valor de término introductorio del titulo.

(Ariel guincenal @ 1100

{El barco de vapor)

{Coleccion abierta)

(Coleccion de blografias)

{Grandes solistas)

(Videoreca Ouinee Centenario)
. — (Juegos educativos)
. — (Mapa geoldgico de Espana 1:50.0:00)
Pero

— (Manuales)

(S ha suprimide la palabra «series que frecede, seguida de dos
frumios )

.— (El fil d"Ariadna: 8)

(S ha suprimido la palabra ccoldeccios, que frecede en la
s inew con diferente Bpografia)

RC 1.6.8 Nimero de la Serie

1.6.8 NUMERO DE SERIE

El nimerce de serie se indicara cuando se conozca v podrd ir
precedido o seguido del término usado en el documento que se
describa, abreviado en su caso. Se usaran siempre cifras ara-
bigas.

{Tesis docrorales de la Universidad de Granada ; 1485
( Philosophische Abhandlungen ; Bd. 25)
(Cartografos del mundo @ mapa 15)

( Muisica de siempre ; 17)

(Mapa cartografico de Espana 1:50.000 < h., 7/12)
(Coleccion anstral ; 750

(Mareriales reforma ; C-11)

COMISIGN MACIONAL DE BIBLIOTECAS POPULARES
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Area 6 en Ficha ISBD

PUNTO DE ACCESO PRINCIPAL

Titulo : subtitulo / Mencion de responsabilidad autor (persona o empresa) .— n° de ediciéon.—
Lugar de edicién : nombre del editor, afio

Paginas ; cm + material complementario.—( serie 7 n°)

Notas

NIPO

ISBN : precio

Na de clasificaciéon (CDU - CDD)

PUNTOS DE ACCESO SECUNDARIOS

COMISIGN MACIONAL DE BIBLIOTECAS POPULARES

wane, conabip.
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RELATOS
Y ROMANCEADAS
MAPUCHES

Compitacion
& imnfroduccion de
César Fernandez

BIBLIOTECA DE CULTURA POPULAR /13
EDICIONES DEL S0L

Area 6 en Ficha ISBD

PUNTO DE ACCESO PRINCIPAL

Titulo : subtitulo / Mencion de responsabilidad autor (persona o empresa) .— n° de edicion.—
Lugar de edicién : nombre del editor, afio

Paginas ; cm + material complementario.—(Biblioteca de Cultura Popular;
13)

Notas

NIPO

ISBN : precio

Na de clasificaciéon (CDU - CDD)

PUNTOS DE ACCESO SECUNDARIOS

COMISIGN MACIONAL DE BIBLIOTECAS POPULARES
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HAHUEL BUSTIBORD; poricdists, espe

clalizado on divarlg:

Oires itulas 34 €483 colveciin

iy Desdle Amideics,

Orros titolos de esta cobecchin

fas, MILES, ClEontas ¥ armes relahos

- ENCAK

= b AVAIR)

s TEHUELENES
» WICHIS

= A ITECAS

= VANEANAS
& ERINIMALLS
WPACTES

Area 6 en Ficha ISBD

PUNTO DE ACCESO PRINCIPAL

Titulo : subtitulo / Mencion de responsabilidad autor (persona o empresa) .— n° de edicion.—
Lugar de edicién : nombre del editor, afio

Paginas ; cm + material complementario.—(Leyendas, Mitos, Cuentos y
Otros Relatos)
Notas
NIPO

ISBN : precio
N@ de clasificacion (CDU - CDD)

PUNTOS DE ACCESO SECUNDARIOS

COMISION MACIONAL DE BIBLIOTECAS POPULARES
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Cubierta

¢Querés saber que son
las Bacterias ylos VIrus?

Area 6 en Ficha ISBD

PUNTO DE ACCESO PRINCIPAL
Titulo : subtitulo / Mencién de responsabilidad autor (persona o empresa) .— n° de edicion.—
Lugar de edicidn : nombre del editor, afio
Paginas ; cm + material complementario.—(éQuel‘éS Saber?)
Notas
NIPO

ISBN : precio
N@ de clasificacion (CDU - CDD)

PUNTOS DE ACCESO SECUNDARIOS

COMISIGN MACIONAL DE BIBLIOTECAS POPULARES
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AREA 7. AREA DE NOTAS
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3.1.6. AREA 7. AREA DE NOTAS

Utilizaremos cualquier fuente de informacion para redactar esta area.

“Las notas tienen por objetivo suministrar informacion que no haya podido ser
expresada en las restantes areas y esté directa o indirectamente relacionada con el
documento que se describe. De estas notas, unas pueden referirse a alguna de las areas de
la descripcién y otras no. Ademdas de las notas cuya redaccion se prevé en las distintas
dreas, podran redactarse otras que, a juicio del catalogador, considere conveniente’

1.7.4 A a) Area de timlo v de mencidn de responsabilidad

Se indican en primer lugar las notas referentes al titalo, comen-
zando por la de traduccidn.

Tit. orig.:

Traduccion de:

Tir. tomado de la culb.

Tir. de la carpeta:

Tir. tomado del estche
Tit. tomado de la cabecera

En segundo lugar se indican las notas relativas a los talos pa-
ralelos, al subtituloe v a la natmraleza, fin, forma literaria v lengua
del documento.

Tir. paralelos en inglés v espanol en la cub.
Subrtit de la cub.:

Adapt. de:

Comedia en dos actos

En bable
En inglés con subt en e.-‘-paﬁ-::ll

En tercer Ilugar se indican las notas relativas a la mencidn de
responsabilidad.
Anribuido az
MNMombre completo del anvor:
Precede al it Consejeria de Culmara
Basada en la obra de ...

Seudonimo de ...

La cardamla lo arribuye a ..

2Regla de Catalogacion 1.7.3. A Naturaleza de las notas

COMISION MACIONAL DE BIBLIOTECAS POPULARES
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1.7.4 A b} Area de edicion e historia bibliografica

Motas sobre otras ediciones o reimpresiones, sobre otros docu-
mentos relacionados con el documento que se describe, nortas
sobre la edicion original en las reproducciones facsimiles, etc.

Primera ed. publicada en 1833 bajo el tt: Breves
apuntes para la historia del periddico médico v farmacéu-
tico en Espana.

Reprod. facs. de la ed. de: Madrid : Imprenta de Ibarra,
1783

Separata de: Revista de musicologia. Vol. XIV, n. 12
(en-sept. 1991 )

Es continuada por: MNouvean dictionnaire historique et
critique... / par Jacques George de Chaafepié

Feprod. de la ed. principe: Sevilla : Andrés Pecioni v
Juan Ledn, 1585

Mueva version de la pelicula del mismo dr. producida en
1974

Reprod. del orig. conservado en la Bibl Nal. de Madrid
Vol 1, 2% ed. s w 1L 17 ed.

1.7.4 A ¢} Area de publicacion v/ o de distribucion

Vol. 8: 1845
Publ. también por el Ministerio de Agricultura

Crabacion realizada en 1979

1.7.4 A d) Area de descripcion fisica

Fig. tambi€én enumeradas 201-251
Hojas imp. por ambas caras
Mapas todos a escala 1:50.000
Imp. en vitela

Mapa basado en for aéreas

Color sistema PAL

Tambien en formato de 16 mm

1.7.4 A e) Area de serie

El v 17 publ. en la serie:

Ed. criginalmente dentra de la serie:

COMISIGN MACIONAL DE BIBLIOTECAS POPULARES
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AREA 8. AREA DE NUMERO DE
NORMALIZACION Y CONDICIONES
DE ADQUISICION

COMISION MACIONAL DE BIBLIOTECAS POPULARES
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3.1.7. AREA 8. AREA DE NUMERO DE NORMALIZACION Y CONDICIONES DE
ADQUISICION
Utilizaremos cualquier fuente de informacion para redactar esta area.

RC 1.8 Area del niimero normalizado y de las condiciones de adquisiciéon

1.8 ARFA DEL NUMERO MOBRMALIZADO Y DE LAS CONDI-
CIONES DE ADOUISICIOMN

FILEMENTOS DEI AREA
Mumeroe normalizado

Titulo clave

Condiciones de adguisicion v/o &l fvecio

PUNTO DE ACCESO PRINCIPAL

Titulo : subtitulo / Mencién de responsabilidad autor (persona o empresa) .— n° de edicion.—
Lugar de edicidn : nombre del editor, afio

Paginas ; cm + material complementario.—( serie ; n°)

Notas
NIPO

ISBN : precio
N@ de clasificacion (CDU - CDD)

PUNTOS DE ACCESO SECUNDARIOS

COMISION MACIONAL DE BIBLIOTECAS POPULARES
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3.1.7.1 Ejemplos. Redaccion del area 6
Las Reglas de Catalogacion que aplicaremos en los ejemplos, seran los siguientes:

RC 1.8.3 Numero Normalizado

1.8.3 NUMERO NORMALIFADO

1.8.3 A Esel primer elemento del drea. Se indicard precedido de
las siglas ISBN o ISSN, o de las que correspondan en el sistema de

normalizacion ado pt'ldu:r segtin el tipo de documento. Las distintas
partes que componen el nimero, irdn separadas por un guién (-).

ISBN 84-7214187-X
[SBN 0-233-00744-3

[SSN 03701211

COMISIGN MACIONAL DE BIBLIOTECAS POPULARES
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3.1.7.1 a) Ejemplo 1

Contraportada

L aaarosay |.1.dr Sengis, Adela g
Promociiv de 1 lecnra | desde la Iibeerla Hacia nisvos kcenres. - 1° od
* peimp. = Bagnin Alres : Colibue, 2004,
14 p s 2014 cen. = (e Caminds)

JSHN FA0-580-6724

1. Leciss. Medio de difusidn de |2 informacicin 1. Tialo
Cobors

Dliscdio de tapa; Ricorda Deambeoia

1*edicain | 3 reumprenidn

0 Bibiciones Colibue S R.L

Ao, Dfak Vlex 5125

GCI40800G) Buends Aires - Argenling
v cidi e o0 ar

ecilibueE colibug som.ar

.S B.N. 950-581-632-4
% [0, 99054 16124 /

Pecho ¢l deprdnitg quemancs la ley 11,723
[MPRESOEN LA ARGENTINA - PRINTED IR ARGHNTINA

Area 8 en Ficha ISBD

PUNTO DE ACCESO PRINCIPAL

Titulo : subtitulo / Mencion de responsabilidad autor (persona o empresa) .— n° de ediciéon.—
Lugar de edicién : nombre del editor, afio

Paginas ; cm + material complementario.—( serie ; n°)

Notas
NIPO

950-581-632-4
Na de clasificaciéon (CDU - CDD)

PUNTOS DE ACCESO SECUNDARIOS

COMISION MACIONAL DE BIBLIOTECAS POPULARES
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3.2 Ejemplos

Ejemplo 1.- En la biblioteca tengo un libro cuyo titulo es “Bajo la jacaranda” y el autor se
llama Mdrgara Averbach. La editorial del libro es EDB, ubicada en Buenos Aires y editado en
el afio 2005

El libro tiene 12 cm y consta de 55 paginas. Este libro es el nUmero 15 de la serie
se llama “Flecos del sol” y es un libro que se puede leer a partir de los 8 afios. El ISBN del
libro es 987-541-087-X. Este documento se clasifica en el nimero de clasificacién CDD 863

*Ficha ISBD

1. Ficha principal. Catdlogo General 2. Ficha duplicada. Catédlogo Titulo

Bajo &l Jacarands
s AVERBACH, Mbrgara AVERBACH, Margara
£ B&3

T —
.;:I'UE B :E:H:::'.d E%%I;D%?ﬁm dereebich .— 14 od. AVE Bajo el jacarandd |/ Mirgara Averbach .— 1% ed.—
’ ’ 002 Bueras Aires : EDB, 2005

;;;’E[;; e ; & .—{Flecos del 20d; L5) 55 p., 12 em ; il .— [Flecos del sal; 15)
A partic de 103 § ahe Eeic
i g 1] 21
e " - A pade de 154 B alas

ISBN S87-541-087-X ISBN 987-541-087-X

1. Literaturd sndsnbil Srgentng
1. Literaturd infantil argenting

o o

3. Ficha duplicada. Cat. Materias 4. Ficha duplicada. Cat. Autor

Literatura infantil argentina AVERBACH, Margara

AVERBACH, Mirgara AVERBACH, Mbrgara
BEY BE1
AVE Bajo el jacarandd f Mirgara Averbach .— 19 ed — AVE Bajo el jacarandd ; Mirgara Averbach .— 19 ad.—
002 Busnod Aired : EDB, 2005 002 B senod Aured 1 EDB, 2005

55p., 12 em ; i .— [Fleces del 5ol 15) 55 p., 12 em ; il .— [Flecos del sal; 15)
863 COO

A partir de ks B afos A partir de ko4 B afos

ISBN 987-541-087-X ISBN 987-541-087-X

1. Literatwra infantd argend ina 1. Literatura infantil angentina

O O

Fig. 6 Fichas ISBD en los diferentes catalogos

COMISION MACIONAL DE BIBLIOTECAS POPULARES
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Ejemplo 2.- En la biblioteca tengo un libro cuyo titulo es “Sombras” y los autores son
Ramiro Gonzalez y Verdnica Marcela Giachino. La editorial del libro es EDB, ubicada en
Buenos Aires y editado en el afio 2009

El libro tiene 20 cm y consta de 33 paginas. Este libro es el nimero 12 de la
serie llamada “Pequefios lectores” y el ISBN del libro es 987-541-001-X. Este documento
se clasifica en el nimero de clasificacién CDD 863

'*-Ficha ISBD

1. Ficha principal. Catalogo General 2. Ficha duplicada. Catalogo Titulo

SOMBRAS
GOMZALEZ, Ramiro ' 3 GONZIALEZ, Ramiro

3. Ficha duplicada. Cat. Materias 4. Ficha duplicada. Cat

Literatura infantd argentina GIACHIMNG, Verdnic s Marcela
5 GONZALEZ, Ramiro B&3 GONZALEZ, Ramiro

-

Fichas ISBD en los diferentes catdlogos

COMISION MACIONAL DE BIBLIOTECAS POPULARES
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3.2 ¢Por qué se usan signos de puntuacion en la ficha ISBD?

Las ISBD son modelos muy restrictivos que regulan los elementos que configuran la
descripcion bibliografica y el orden que deben ocupar dichos elementos. Ademas, también
fijan un codigo de signos de puntuacion para tal descripcién que favorece la comunicacion
internacional de informacion bibliografica. Dicho codigo es el siguiente:

.—Separa las diferentes areas
= Indica datos paralelos; es decir, el mismo elemento bajo distinta forma
[ 1 indica que la informacion estd tomada fuera de la fuente principal de informacion
para el area asi como interpolaciones
. es el signo de omisién de parte de un elemento
/ introduce la mencion de responsabilidad del elemento precedente
: indica informacion complementaria respecto al elemento precedente
; indica la repeticion de la misma clase de elemento
, separa datos similares
. indica un dato pendiente o subordinado

Aunque cada pais redacta su propio cédigo y sus propias reglas de catalogacion, las
ISBN favorecen la comunicacion internacional ya que permiten intercambiar informacion
procedente de distintas fuentes, facilitan su interpretacion a pesar de las barreras
linglisticas y facilitan la conversion de esta informacién de manera que pueda ser leida por
medio de maquinas

PUNTO DE ACCESO PRINCIPAL

Titulo : subtitulo / autor (persona o empresa) .—n° de la edicién .—Lugar de edicion : nombre del
editor, ano

Paginas ; cm + material complementario.—( serie ; n°)

Notas

NIPO

ISBN : precio

Relacion de fichas secundarias
Na de clasificaciéon (CDU - CDD)

PUNTOS DE ACCESO SECUNDARIOS

COMISION HACIONAL DE BIBLIOTECAS POPULARES
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4. AUTOEVALUACION

1. CUAL DE LOS SIGUIENTES DATOS, SON PUNTOS DE ACCESO EN LA FICHA ISBD
a) titulo

b) autor

c) ISSN

d) todas las anteriores son correctas

2. QUE SIGNIFICAN LAS SIGLAS ISBD?

a) International Social Book Description

b) International Standar Book Decimal

¢) International Standard Bibliographic Description
d) International Standar Book Description

3. CUAL ES EL SIGNIFICADO DEL SIGNO DE PUNTUACION “.-” EN LA FICHA ISBD?
a) Separa diferentes areas

b) indica un dato dependiente o subordinado

c) introduce mencion de responsabilidad del elemento precedente

d) separa datos similares

4. CUAL ES EL SIGNIFICADO DEL SIGNO DE PUNTUACION “/” EN LA FICHA ISBD?
a) Separa diferentes areas

b) indica un dato dependiente o subordinado

c) introduce mencion de responsabilidad del elemento precedente

d) separa datos similares

5. CUAL ES EL SIGNIFICADO DEL SIGNO DE PUNTUACION “,” EN LA FICHA ISBD?

a) Separa diferentes areas

b) indica un dato dependiente o subordinado

c) introduce mencion de responsabilidad del elemento precedente
d) separa datos similares

6. ¢CUAL ES LA FUENTE PRINCIPAL DE INFORMCION PARA REDACTAR FICHAS O
INTRODUCIR DATOS EN LA COMPUTADORA?

a) Cubierta
b) Colofén
c) Portada
d) Indice

7. ¢éCUAL ES EL FIN ULTIMO DE UNA BIBLIOTECA (POPULAR, PUBLICA, MUNICAPAL...
ETC.)?

a) El acervo bibliografico

b) El usuario

c) El inventario del acervo bibliografico
d) El proceso técnico

8. ¢éCUANTAS SON LAS AREAS QUE COMPONEN LA FICHA ISBD?

a)9
b) 5
c) 4
d) 8
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9.¢A QUE CORRESPONDE EL AREA 4 DE LA FICHA ISBD?
a) Serie

b) Titulo y menciéon de responsabilidad

c) Publicacién y distribucion

d) Descripcion fisica

10.¢A QUE CORRESPONDE EL AREA 6 DE LA FICHA ISBD?
a) Serie

b) Titulo y mencidon de responsabilidad

c) Publicacién y distribucion

d) Descripcion fisica

11.(A QUE CORRESPONDE EL AREA 5 DE LA FICHA ISBD?
a) Serie

b) Titulo y mencidén de responsabilidad

c) Publicacién y distribucion

d) Descripcion fisica

12.¢A QUE CORRESPONDE EL AREA 1 DE LA FICHA ISBD?
a) Serie

b) Titulo y mencidén de responsabilidad

c) Publicacién y distribucion

d) Descripcidn fisica

13. ¢COMO SE DENOMINA AL CONJUNTO DE LOS ENCABEZAMIENTOS ACEPTADOS O
AUTORIZADOS POR LA BIBLIOTECA?

a) Lista de autoridades

b) Lista de encabezamientos

c) Lista de términos

d) Lista de sindnimos

14. ¢QUE TIPOS DE PUNTOS DE ACCESO EXISTEN?
a) Primario y secundario
b) Principal y secundario

c) Principal y Unico
d) Autoridad y autorizado

Soluciones

1.d
8.d
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