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OBJETIVOS DOCENTES 
 Exponer las principales etapas en el análisis temático de los documentos y formar a los 
alumnos en el manejo de diversas listas de encabezamientos de materias, capacitándolos para 
la redacción y asignación de encabezamientos. 
 

METODOLOGÍA 
 Las lecciones teóricas se complementarán con clases prácticas, que constituyen la 
parte fundamental de la asignatura. 
 

EVALUACIÓN 
 Se realizarán dos pruebas cuatrimestrales de carácter teórico-práctico. 
 

PROGRAMA 
 
1. Análisis temático. 
 1.1. Principios. 
 1.2. Características. 
 1.3. Etapas. 
 
2. Los encabezamientos de materia. 
 2.1. Concepto. 
 2.2. Funciones del encabezamiento. 
 
3. Estructura y forma de los encabezamientos de materia. 
 3.1. Gramática de los encabezamientos. 
  3.1.1. Reglas para su redacción y forma. 
  3.1.2. Clases de encabezamientos. 
 3.2. Signos de puntuación. 
 
4. Subencabezamientos de materia. 
 4.1. Concepto. 
 4.2. Funciones. 
 4.3. Clases. 
 
5. Tema de los encabezamientos. 
 5.1. Encabezamiento según las materias. 
 5.2. Encabezamientos por nombres geográficos. 
 5.3. Encabezamientos por nombres individuales. 
 
6. Listas de encabezamientos de materia. 
 6.1. Estructura. 
 6.2. Elaboración. 
 6.3. Evolución histórica. 
 
7. Estudio comparativo de las principales listas de encabezamientos. 
 7.1. Library of Congreso Subject Headings. 
 7.2. MESH. 
 7.3. Otras listas. 
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