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APDRS

The APD Receipting Solution (APDRS) is a web‐based interface developed to 
replace the paper DHS 0029 General Receipt Book.  Monies received by 
AAA/APD field offices and by the Office of Financial Services (OFS) that need to 
be receipted will be entered into this system.  Payments received at the 
centralized lockbox, through the online credit card payment website, by mail or 
in person at a local field office, will be recorded into the receipting system by 
local office staff or by the Office of Financial Services (OFS).  Regardless of where 
the payment originated, all monies receipted statewide in APDRS will be visible 
to all system users.  

This training is meant to help familiarize users with the basic functions of the 
web‐based interface.  



Accessing the System

https://obiapps.dhs.sdc.pvt/APDRS/





Roles in the System
Staff
Manager
OFS Receipting
Admin



“Staff” Role
When assigned the Staff role you can:
Add new receipts and/or deposits 
Edit receipts and/or deposits that are in open or 

unlocked status
Print receipts



“Manager” Role
 Can perform all Branch‐level functions available to       

the Staff role.
Authorize users in the Staff role to work with 

receipts and/or deposits.
Unlock receipts and deposits.
Void receipts and deposits.



“Admin” Role

 Set up and grant Roles to all other users.
To request an addition or deletion in APDRS, 

send an email to: 
APDRS.UserRequest@dhsoha.state.or.us  



“OFS Receipting” Role
 Office of Financial Services staff in Central Office 
are the only users who will have this role.  



Finding Existing Records



Finding Existing Records

ABC1234D ABC123 CLOONEY, GEORGE D

ABC1234D ABC123 FONDA, HENRY

ABC1234D ABC123 JOHN, ELTON

ABC1234D ABC123 PITT, BRAD

ABC1234D ABC123 MOUSE, MICKEY

ABC1234D ABC123 WINFREY, OPRAH

ABC1234D ABC123 MIRREN, HELEN J



Finding Existing Records

ABC1234D ABC123 HOLT, LESTER

ABC1234D

ABC1234D

ABC1234D

ABC1234D

ABC1234D

ABC1234D

ABC123

ABC123

ABC123

ABC123

ABC123

ABC123

GLOR, JEFFREY C

WOODRUFF, JUDY

DUCK, DONALD

SKYWALKER, LUKE

ROGERS,  MR. FRED

BIRD, BIG



Adding a New Receipt



Adding a New Receipt

ABC1234D ABC123

ROGERS, MR FRED

MARY ROGERS



Adding a New Receipt

ABC1234D ABC123

ROGERS, MR FRED

MARY ROGERS



Adding a New Receipt
BROKAW, TOM



Adding a New Receipt

ABC1234D ABC123

ROGERS, MR FRED

MARY ROGERS



Adding a New Receipt

ABC1234D ABC123 ROGERS, MR FRED

MARY ROGERS



ABC1234D ABC123

MARY ROGERS

ABC1234D



Creating a New Deposit



Creating a New Deposit



ABC1234D ABC123 CLOONEY, 
GEORGE D

ABC1234D ABC123 BROKAW, TOM

ABD1234D ABC123 MOUSE, MICKEY



Creating a New Deposit

View Receipt‐ payment  view

ABC1234D ABC123 DUCK, DONALD

ABC1234D ABC123 DUCK,DONALD

Donald Duck



ABC1234D ABC123 Duck, 
Donald

ABC1234D ABC123 WINFREY, OPRAH

ABC1234D ABC123 JOHN, ELTON



Creating a New Deposit

ABC1234D ABC123 WINFREY, 
OPRAH



Creating a New Deposit

ABC1234D ABC123 WINFREY, 
OPRAH



Creating a New Deposit



Creating a New Deposit

ABC1234D      ABC123 WINFREY, OPRAH



Creating a New Deposit



Creating a New Deposit





Creating a New Deposit

ABC1234D      ABC123 WINFREY, 
OPRAH



Creating a New Deposit

ABC1234D   ABC123 TULL, JETHRO

ABC1234D   ABC123 PRESLEY, ELVIS



Available Receipt Code Descriptions
121 Reimbursement of Past Assistance, Client Over Resources, LTC (Long Term Care) Insurance, these are the main ones.  These 
are repayment of medical services.  Same receipt requirements as 113.

172 ICP Tax Refunds / Returns of Overpayments/ Independent Choices Program

181 EPD Employed Persons with Disabilities Participant Fee

308 Elderplace/PAC. These are monthly pay‐ins by consumers receiving PACE services.

317 Trust and Agency. Benefits (monies) received on the client’s behalf, usually from Social Security, Pensions and Royalties.

526 Adult Foster Home Licensing Fees.

CEPMonthly pay‐in for In‐Home Services/Payments must be entered in SFMU.

PAY In‐home pay‐in for the first month of services (prior to record created in SFMU).

113 Repayment of Past Assistance for Deceased Clients. Use this code for monies from the client’s accounts, sale of home, etc.

216 Repayment of Trust and Agency monies.


