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1. Rozpocet
1.1 Rozpocet Spolku je definovén jako:

» zdroj financovani aktivit a projektd Spolku,
» zdroj podpory &innosti MS.

1.2 Hlavnim cilem rozpoctu je navyseni kvality a mnozstvi ¢innosti déti nad moznosti rozpoctu MS v
oblastech:
» podpory vzdélavani déti a pedagogd,
» podpory vzdélavaciho procesu déti,
» podpora financovani provoznich potieb déti v MS.

1.3 Pfijmova stranka rozpoctu se sklada z:

¢lenskych prispévka,

penéznich i nepenézinich dar,

grantd, prispévkud a dotaci statnich organa a jinych instituci a vefejnych rozpoctd,
prijma z pripadnych kulturnich a vzdélavacich akci.

YV VYV

2. Financni procesy

Finanéni procesy popisuji postup pro:

navrh a schvaleni rozpoctu pro dany skolni rok,

navrh a schvaleni zmény rozpoctu pro dany skolni rok,
¢erpdni rozpoctu pfi platbé prevodem a hotovostni platbou,
limity pro schvalovani vydajq,

Cerpani rozpoctu u projektl.

VVVYVYVY

2.1 Navrh aschvalenirozpoctu

mS, SPOLEK, SPOLEK, SPOLEK,
vedeni, ucitelka ¢len Vyboru Vybor Cs
Ndavrh rozpoctu X X
Schvdéleni navrhu rozpoctu X
Schvdéleni rozpoctu X

2.2 Navrh zmény rozpoctu

mS, SPOLEK, SPOLEK,
vedeni, ucitelka ¢len Vyboru Vybor
Navrh zmény rozpoctu X X
Schvaleni zmény rozpoctu X
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2.3 Cerpani rozpoctu - platba prevodem

mS SPOLEK,
, y SPOLEK,
vedeni, ¢len Schvalovatel i
.. . pokladnik
ucitelka Vyboru
PoZadavek na ¢erpani X X
Schvaleni ¢erpani X
Objednavka dodavateli X X
Dodavka X X
Faktura X X
Uhrada X
Zauctovani ¢erpani X

2.4 Cerpani rozpoctu - platba v hotovosti

MmS, oL
M3, utitelka, Poverena  gpo ek,
vedeni SPOLEK, Schvalovatel osobva pokladnik
clen Vyboru i
Pfedani zdlohv X X
Pozadavek na ¢erpani X X
Schvdleni ¢erpani X
Pozadavek na hotovost X X
PFedani hotovosti X
Nakup a uhrada X X
Vvuctovani hotovosti X
Vvuctovani zalohv X X
Zauctovani nakupu X

2.5 Limity pro schvalovani vydaju

Limity pro schvalovani vydajl plati pro vyse uvedené ¢lanky 2.1-2.5.

Interni objednavka je ptilohou Finanéniho fadu.

Pokud cerpd z ndsledujicich poloZek rozpoctu:
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> suroviny na vareni a drobné vydaje na projekty
> exkurze, vylety
vice tfid, déli se celkové naklady jednoho dokladu poétem zucéastnénych tfid a limit plati pro ndkup

na 1 tfidu. Schvalovani probihd v souladu s ¢lankem 2.5.

Schvalovatel Interni objednavka
< =5.000 K¢ MS - vedeni, uditelka
5.001 - 10.000 K¢ predseda Spolku X
10.001 - 30.000 K¢ predseda + ¢len vyboru Spolku X
> 30.001 K¢ Vybor Spolku X

2.6 Cerpani rozpoctu u projekt

Cerpani rozpoctu u projektd podléha pravidlim definovanych Finanénim fadem vyse v ¢lancich
uvedenych 2.1-2.5. Projektové fizeni Spolku je popsano v samostatném dokumentu.
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1. Projekt

1.1 Projekt je v rdmci Spolku definovan jako samostatna aktivita jez:

vznika z iniciativy ¢len( Spolku, MS atd.,

ma specificky cil, ktery ma byt jeho realizaci splnén,

ma terminy — datum zacdtku a konce uskuteénéni,

ma stanoven ramec pro ¢erpani zdrojl a rozpoctu pro jeho realizaci,
uréenou osobu jako vedouciho projektu.

YV VVYVYYVYVY

1.2 Typy projektl z hlediska fizeni:
> externi - Spolek spolupracuje na subdodavkach,
> interni projekty - Vybor Spolku je v roli zadavatele s plnou zodpovédnosti za projekt.

2. Role a zodpovédnosti

2.1 Vedouci projektu:

navrhuje projektovy zamér k posouzeni Vyboru Spolku,

fidi prace na projektu,

koordinuje zménové fizeni (Cas, rozpocet, vystupy) k posouzeni Vyboru Spolku,

odpovida za efektivni Cerpani rozpoCtl a dodrzeni projektovych zavazka,

mad zodpovédnost za projektové vstupy a vystupy, dodrzeni harmonogramu a zachovani dobrého
jména Spolku,

» navrhuje zavérecnou zpravu k posouzeni Vyboru Spolku.

YV VVYVYYVYVY

2.2 Vybor Spolku:
> plniroli zadavatele internich projektd,
» ma schvalovaci a kontrolni roli,
> schvaluje projektovy zamér a pfipadné zmény,
» schvaluje zavérec¢nou hodnotici zpravu.

2.3 Strfet zajmu:
> v pfipadé, kdy vedoucim projektu je ¢len Vyboru Spolku, netéastni se tento ¢len hlasovani
Vyboru Spolku o projektu.

3. Rizeni financi
3.1 Rozpocet projektu
> Tizenirozpoctu projektu podléha Finanénimu fadu Spolku,
> kazdy projekt ma vlastni polozku v rdmci rozpoctu Spolku.

3.2 Vedouci projektu

» navrhuje ¢erpani rozpoctu,

» navrhuje zmény rozpoctu,

» zodpovida za efektivitu vynaloZenych prostfedkd.

3.3 Predseda Spolku
» schvaluje ¢erpani rozpoc¢tu dle pozadavkl vedouciho projektu a v souladu se smluvnimi zavazky
Spolku.
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