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Jahresrechnung

Erstellen der Jahresrechnung

. Vorwort

Mit diesem Leitfaden mochten wir Sie bei der Vorbereitung und Erstellung
Ihrer Jahresbeitragsrechnungen unterstiitzen. Wir behandeln im Folgenden
mehrere Standardfille die fiir die meisten Golfclubs zutreffen. Es werden
moglicherweise Dinge gezeigt, die Sie nicht unbedingt bendtigen, andererseits
konnen wir nicht alle speziellen lokalen Themen erfassen. Wir versuchen mit
dieser Beschreibung einen sinnvollen Mittelweg aufzuzeigen.

Um einen ziigigen Ablauf zu gewihrleisten, ist es wichtig, dass alle Informatio-
nen zum Mitglieds- und Vertragsstatus, sowie alle Sondertypen anhand der von
IThnen eingegebenen Personenmerkmale erkennbar sind. Ist dies der Fall, wird
auch der jdhrliche Rechnungsdruck zur Routine.

/. Die Vorbereitung

1. Pflegen Sie Ihre Mitgliederdaten sorgfiltie und iiberpriifen Sie folgende
Dinge:

e st bei allen Mitgliedern, die ausgetreten sind bzw. austreten werden, das
Austrittsdatum eingegeben?

e Entspricht die Merkmalsstruktur (Mitgliedsstatus, Beitragsstatus, Zusatz-
infos, Infofelder etc.) noch den aktuellen Bediirfnissen und konnen alle
Personengruppen anhand der vorhandenen Merkmale klar voneinander
unterschieden werden?

e Gibt es keine Doppelungen? (Sollten hier umfassende Anderungen not-
wendig sein, sprechen Sie auf jeden Fall vorher mit dem PC CADDIE-
Support.)

¢ Sind die Familienzusammenordnungen korrekt? Sind getrennte Rechnungen
hinterlegt und die Kontendaten zur Einzugsermichtigung vollstindig
eingegeben?
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2. Uberpriifen der Mitgliederstatistik

Uberpriifen Sie anhand von Listen oder Statistiken, ob Thre Mitgliederstatistik
zahlenmiBig stimmt. Fragen Sie sich konkret: Worin unterscheidet sich in
meinen PC CADDIE-Personenmerkmalen ein passives von einem aktiven
Mitglied hinweis, oder ein Jugendlicher von einem Erwachsenen, ein Einzel-
Status von einem Partner-Status?

Tipp:  Unter  Einstellungen/Programm-Einstellungen/Personen-Merkmale
konnen Sie die einzelnen Personen-Merkmanel nach Thren Wiinschen dndern.
Konnen Sie nicht direkt erkennen, worin sich die einzelnen Mitglieder
unterschieiden, notieren Sie sich zur Uberpriifung am Besten alle Ihre
Mitgliedsgruppen, und erfassen die, in PC CADDIE eingegebenen, Merkmale
und Informationen tabellarisch. Dazu schreiben Sie dann den Betrag, der zu
berechnen ist. So erkennen Sie selbst am Besten, wie Ihre Personendatenbank
aufgebaut ist. Sind Sie mit Threr Struktur vertraut, haben Sie diese Tabelle auf
Dauer ,,im Kopf*. Zur Veranschaulichung wie Sie vorgehen konnen, hier ein
Beispiel:
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Ihre

Merkmalszuordnung in den PC CADDIE -

Infosintrage in den

Entachei

Beitragatyp in

Mitgliedzarten Personendaten PC CADDIE- Infofeldern |  dende der
Merk- | PC CADDIE
malskom | Beitrags-
mghw. unbelegt «) bination | verwaltung
Personengrup- | Mit- Beitrags- Spiel- Alterss [ Zus | Ume- Cad- Zur ein- Beitrag
pen, die etwas glieds= | status berechtigung | gruppe |satz- | kleide | die- deutigen
bezahlen status info Box K.h's'*iﬁ'
millssen Tierung,
farblich
veran-
schaulich
t
Jahresbei-
Aktives trag aktives
Erwachsenes I- 4 14 Yollmitglied
Mitglied Aktiv | Erwachsen Q0 00,00
Passives Jahresbei-
Erwachsenes 4- 4 trag passiv
Mitglied Erwachsen 0 00,00
|ahresbeitrag
Aktives Kind I- l- Q- 110 Kind biz 10
biz 10 Aktiv | Kind bis 10 Qo0 50,00
|ahresbeitrag
Altives Flexibel
Erwachsenes I- 4- 14 Golf"
5-|ahrezmitglied [ Altiv | Erwachsen Q0 850,00
Jahresbei-
trag
I- Q- 120 Mitarbeiter
Mitarbeiter Alctiv 000 00,00
Machlazs
Clubmann-
Clubmannschafts- schaft
spieler CM M -100,00
Jahreszbe
Golfmagazin- Golfmagazin
abonnement GM GM 4500
Miete
Familienbox
Familienbex- unten
inhaber, unten | 00.FL FL 150,00
Miete
Umkleide-
Umilkleideschrank achrank
Misterin 202D 202.D 66,00
Miete
Einzelbox
Einzelbox- oben
Inhzberin, cben TTED ED 82,00
Miete
Elektrobox- Elektrobox
Inhaberin 314 EL EL 172,00
Alters- | LGV-Beitrag
LGV-Beitrag |- Kind gruppe Jugend
Jugend 2- Jugend | +2 25,00
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In der vorletzten Spalte konnen Sie erkennen, dass bei jeder Person ein
entscheidendes Merkmal bzw. eine entscheidende Merkmalskombination
hinterlegt ist, die ihre Zugehorigkeit zu einer Personengruppe beschreibt.
Anhand dieser Merkmalskombination kann PC CADDIE jede Personengruppe
klar erkennen und von anderen Personengruppen unterscheiden. Entsprechend
dieser hinterlegten Definitionen ist nun auch eine eindeutige Klassifizierung
und Zuordnung der Beitrige moglich.

Im Folgenden beschreiben wir die Erstellung der Jahresrechnung anhand
unserer Beispiele.

Sind Thre Beitrige bereits definiert, {iberpriifen Sie bitte, ob die Beitrige gemil
Threr selbst erstellten Tabelle angelegt worden sind.

/ll. Definition der Beitragstypen/Artikel

Wihlen Sie zuerst den gewiinschten Kontenbereich, indem Sie in der Symbol-
leiste auf den unten bezeichneten Button klicken. In der Regel wihlen Sie fiir
die Beitragsrechnungen den Kontenbereich CLUB.

_

Personen Handicaps Umsatze Wetkspiele Timetable Einstellungen Ende

CLUE

Offene Fenster kontenbereich wechseln

Gehen Sie dann im PC CADDIE — Hauptmenii auf
Umsditze/Beitragstypen/Artikel/...neu anlegen, bearbeiten, loschen. In der Bei-
tragsauswabhlliste klicken Sie nun auf Neu (F9).
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Beitrags-Typ

Suchkiirzel, Mame, Statuz

Kiirzel M Korta-Mr. [Fibu):

Eruppe | ﬂ ey |Li:isch.
Mame |

Ealligkeit .. Leer = Buchungstag

Statusz | M - Marmnal, einmalig ﬂ
Betrag

MwSt [00 % Metto| 0,00 Brutto: | 0,00

Autamatizche Beitragz-<uordnung

Gefiiltes Infafeld | | Filter |

Mur Mitglieder / Gazte |Mitglieder und Gaste ﬂ
[ Geschlecht L | a
[ Alerzguppe LT | E
™ Migliedsstatus | E
[ Beiragzstatus FLr | a
[ Spielecht L | a

(<]
d
[+]

+’  Sichem [F11]

> Loschen

#  Zuordren

& Drucken

4 Ende

Suchkiirzel, Name, Status

Kiirzel:

Geben Sie hier ein maximal 4-stelliges Suchkiirzel oder eine maximal 4-stellige

Nummer als Beitragskennung ein.

Konto-Nr. (FIBU):

Falls Sie Ihre Buchungen spidter iiber die PC CADDIE Buchhaltungs-
schnittstelle direkt an eine Finanzbuchhaltung iibergeben werden, wird hier die
FIBU-Kontennummer eingegeben. Ansonsten konnen Sie dieses Feld leer

lassen.

Gruppe:

Sie konnen Thre Beitrdge in Gruppen zusammenfassen, z.B. in Jahresbeitrége,
Verbandsbeitrige, Mieten etc. Die Einteilung in Gruppen dient der besseren

Ubersichtlichkeit.

Name:
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Tragen Sie hier die genaue Bezeichnung des Beitrages ein. Nur der hier
eingetragene Text erscheint auf Thren Rechnungen.

Fdlligkeit:

Bei allen Jahresbeitrdgen sollte ein Filligkeitsdatum eingegeben werden, z.B.
01.03.20XX. Bei der automatischen Zuordnung wird dieses Datum dann in die
Personenumsatzkonten iibernommen.

Status:
Fiir die Jahresbeitrage wihlen Sie den Status ,,Jédhrlich® bzw. ,,Info-Beitrag
jdhrlich*“. Die Bedeutung werden wir spéter an unseren Beispielen erklidren.

Betrag

MwSt.:
Tragen Sie hier den zutreffenden MwSt.-Satz fiir den jeweiligen Beitrag ein (in
der Regel 0% fiir den ,,e.V.*“, moglicherweise 7% fiir Schrankmieten).

Netto:
Tragen Sie hier den Netto-Betrag ein. Der Brutto-Betrag wird von PC CADDIE
automatisch, unter Beriicksichtigung einer moglichen MwSt., eingefiigt.

Brutto:
Tragen Sie hier den Brutto-Betrag ein. Der Netto-Betrag wird automatisch,
unter Beriicksichtigung einer moglichen MwsSt., eingefiigt.

Die meisten Buttons auf der rechten Seite des Fensters sollten Thnen bereits ver-
traut sein (Drucken, Andern, etc). Was den Button Zuordnung anbelangt,
werden wir Thnen im Kapitel VI. ,,Automatische Beitragszuordung* Niheres
dazu erldutern. Haben Sie alle Angaben eingefiigt, konnen Sie mit einem Klick
auf die Taste Sichern (F11) den Beitrag abspeichern.

/V. Definition der Beispielbeitrdge

Jahresbeitrag aktives Vollmitglied - 500,00:
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Beitrags-Typ
Suchkirzel. Mame, Status
K.Lirzel o K.onto-Mr. [Fibul:
Gruppe | JBEI - Jahresbeitrag || Meu |[Lisch.

M ame |Jahresbeitrag aktives Wollmitglied

Ealligheit 01.03.05 Leer = Buchungstag

Status  |J - Jahiich R
Betrag

MwSt (0.0 % Meftor | 50000 Brutto:

Das Kiirzel haben wir frei gewihlt. Sie sollten ein logisches und leicht zu mer-
kendes Kiirzel wihlen (jb fiir Jahresbeitrag, vo fiir Vollmitglied).

Die Gruppe konnen Sie durch Klicken auf den Button Neu (gleich rechts
daneben) angelegen. Auch hier ein logisches Kiirzel und die Langbezeichnung
eingeben und mit OK die Eingabe bestétigen.

Neue Beitragsgruppe le

Geben Sie eine neue Beitragsgruppe ein; W OF

FKurz: [JAHR # Abbruch

Lang: |Jahresbeitsgd
Buchungzbereich: | ﬂ

Haben Sie alle Eingaben getitigt, klicken Sie auf den Button Neu in der rechten
Buttonleiste, um den nichsten Beitrag anzulegen.

Jahresbeitrag passiv - 200,00:
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Beitrags-Typ
Suchkiirzel. Marne, Status
K.rzel bpa K.onto-Mr. [Fibu):
Gruppe | JBE| - Jahresbeitrag || Meu [[Ldsch

M arne |Jahresbeitrag Pasziv

Falligheit M.03.05 Leer = Buchungstag

Status  |J - Jahrich =]
Betrag

MwSE (00 % Mettoc | 20000 Brutta: | 200.00

Die Definition erfolgt analog zum vorherigen Beitrag. Dieser Beitrag wird in
unserem Beispiel auch der Gruppe ,,JAHR — Jahresbeitrdge “ zugeordnet.
Folgende Beispiele dienen zusitzlich zur Anschaulichung:

Jahresbeitrag Kind bis 10 — 50,00:

Beitrags-Typ
Suchkiirzel, Mame, Status
k.iirzel b0 K.onto-Mr. [Fibu):
Gruppe | JBE| - Jahresbeitrag || Meu |[Lisch

Mame Wahresheitrag Kind bis 10

E alligh.git M.03.05 Leer = Buchungstag

Statusz |J - Jahrlich ﬂ
Betrag

b5t |EI.EI % Mebto A0.00 Brutto: A0.00

Jahresbeitrag ,,Flexibel Golf* — 850,00:
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Beitrags-Typ
Suchkurzel, Mame, Status
K.iirzel jb05 K.onto-Mr. [Fibu):
Gruppe | JBE| - Jahresheitrag = || Meu |[Lgsch|

Marne |-.| shresbeitrag 'Flexibel Golf"

Ealligh.eit 01.03.05 Leer = Buchungstag

Status  |J - Jahiich d
Betrag

PS5t |EI.EI % Metto:r | 85000 Eruttu:u:l a50.00

Jahresbeitrag Mitarbeiter — 200,00:

Beitrags-Typ
Suchkirzel, Mame, Status
K.Lirzel jbrni Faonto-Mr. [Fibu]:
Gruppe | JBE| - Jahresbeitrag || Meu |[Lsch|

Marme |Jahresl:ueitrag Mitarbeited]

E alligk.git 01.03.05 Leer = Buchungstag

Status ) - Jahrich |
Betrag

b5t |EI.EI Z Mettor | 200000 Eruttu:u:l 200.00

Sie konnen selbstverstdndlich auch Reduktionen/Nachlédsse als Beitrags-Typ er-
offnen:

Nachlass fiir Clubmannschaftsspieler — ./.100,00:

Beitrags-Typ
Suchkurzel, Mame, Statuz
k.iirzel jbern K.aonto-Mr. [Fibu):
Gruppe | JBEI - Jahresheitrag || Meu |[Lisch]

MName |Nachlass fiir Clubmannzchaftzzpieled

E alligk.git 01.03.05 Leer = Buchungstag

Status |- Jahiich =]
Betrag

PS5t |EI.EI % Metto: | 100000 Eruttu:u:l -100.00
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Jahresabo Golfmagazin — 45,00:

Beitrags-Typ
Suchkiirzel, Mame, Status
K.iirzel |gm F.onto-Mr. [Fibul: |
Gruppe |SOMD - Sonderbeitrage ¥ || Meu |[Losch.

Name |J ahrezabo Golfmagazin

Ealligheit M1.03.05 Leer = Buchungstag

Status | - Jihilich =]
Betrag

MwsSt (9.0 & Mefto: 41.28 Brutta: 45,00

Hier wurde eine andere Gruppe angelegt, da dieser Beitrag nicht den Vereins-
Jahresbeitrdgen  zuzuordnen  ist. Unser gewidhlter Name  lautet
»Sonderbeitrige“. Sie konnen das selbstverstindlich individuell entscheiden.
Da dieser Beitrag umsatzsteuerpflichtig ist, wurde bei MwSt. der entsprechende
Satz eingetragen.

Miete Familienbox unten — 150,00:

Beitrags-Typ
Suchkiirzel, Mame, Status
K.iirzel |I:u:|fa F.onto-Mr. [Fibul: |
Grppe |SB - Schranke und Boxen ﬂ| Meu ||Losch.

Name |h-1iete Familienbox unten

Ealligheit M.03.05 Leer = Buchungstag

Status |1 - Info-Beitrag, jahrlich |
Betrag

MwsSt |70 % Metto: | 14019 Brutta: | 150.00

Dieser Beitrag wurde ebenfalls einer anderen Gruppe zugeordnet. Zudem ist der
Status in diesem Beispiel ,,I - Info-Beitrag, jihrlich“ - dadurch wird bei der fol-
genden automatischen Beitragszuordnung die personliche Schranknummer in
das Umsatzkonto und damit auch in den Rechnungstext iibernommen. Der
MwSt.-Satz unterscheidet sich ebenfalls.

Miete Umkleideschrank — 66,00:
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Beitrags-Typ
Suchkiirzel. Marne, Status
K.rzel b K.onto-Mr. [Fibu):
Gruppe | SB - Schranke und Boxen ﬂ Meu ||Losch.

Mame |h-1 iete Urnkleideschrank

Falligheit M.03.05 Leer = Buchungstag

Status |1 - Info-Beirag, jahich =]
Betrag

MwSt |70 % Metto: E1.68 Brutta: BE.0O0

Miete Einzelbox oben — 82,00:

Beitrags-Typ
Suchkirzel, Mame, Status
K.Lirzel boeo Faonto-Mr. [Fibu]:
Gruppe |SE - Schranke und Boxen ﬂ| Meu ||Lsch.|

MName |I'-.-1iete Einzelbox oben

E alligh.git 01.03.05 Leer = Buchungstag

Status || - Info-Beitrag, jhrlich |
Betrag

St |?'.I:I % Metto: 7E.64 Eruth:u:l g2.00

Miete Elektrobox — 172,00:

Beitrags-Typ
Suchkiirzel, Mame, Status
k.iirzel bioel K.aonto-Mr. [Fibu):
Gruppe |SB - Schranke und Boken ﬂl Meu Li:isch.l

MName |I'-.-1iete Elektroboy

E alligh.git 01.03.05 Leer = Buchungstag

Status | | - Info-Beitrag, jahrlich ﬂ
Betrag

b5t |?'.EI % Mettor | 16075 Eruttu:u:l 172.00
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LGV-Beitrag Jugend — 25,00:

Beitrags-Typ
Suchklirzel, Mame, Status
K.iirzel Ijur K.onto-Mr. [Fibu):
Gruppe \VERE -Verbandbeitag = || Meu |[Ldsch

MHame |LG‘-.-’-B eitrag Jugend
E alligh.git 01.03.05 Leer = Buchungstag
Status |- Jahiich =]

Betrag

MwSt (0.0 % Metto: 2h.00 Eruttn:l 25.00

Wurden Thre Beitrdge erstmals neu definiert und wird die Rechnungslegung in
PC CADDIE ebenso erstmals durchgefiihrt, iiberspringen Sie bitte Abschnitt V.
Handelt es sich jedoch um eine neue Rechnungsstellung, nachdem Sie schon im
Vorjahr die Rechnungen mit PC CADDIE geschrieben haben, iiberpriifen Sie
bitte die bereits angelegten Beitrige auf IThre Richtigkeit und korrigieren Sie
diese gegebenenfalls. In Abschnitt V. zeigen wir Thnen nun, wie man einen
Jahresabschluss durchfiihrt, um die Kunden-Umsatzkonten zu bereinigen und
dann den neuen Rechnungslauf zu starten.

V. Die Jahresabschlussfunktionen

Die Jahresabschlussfunktionen geben Ihnen die Mdéglichkeit, Thre Beitriage auf
das neue Jahr umzustellen, Ihre Konten zu bereinigen und Thre Buchungen zu
archivieren. (In diesen Funktionen gibt es zudem zahlreiche Moglichkeiten fiir
Spezialfille (z.B. Verzehrguthaben, Rundungsproblematiken u.d.). Wir wollen
Ihnen aber im Folgenden der einfachheitshalber den iiblichen Jahresabschluss
beschreiben. Fiir die ,,Spezialfille® wenden Sie sich bitte an unseren Support.
Hinweis: Der Bereich Club muss nicht jedes Jahr abgeschlossen werden.
Mochten Sie den Jahresabschluss durchfiihren, gehen Sie zum Aufruf dieser
Funktionen in PC CADDIE auf Umsdtze/Jahresabschluss/Jahresabschluss.
Folgendes Menii offnet sich:
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Jahresabschluss g|

[az wichtigzte zum Beginn eines Jahrezabschluss ist die Datensicherung...

[ Schrelle Datensicherung anlegen ]

Cramit werden alle D atenbanken, nach *Wunsch auch nur ein Kontenbereich, auf der Festplatte dupliziert
oder auf einen externen Datentrager gesichert. Benutzen Sie normalenweise als erstes diese Funktion,

[ﬁ In newen Kontenbereich kopieren ]

kit diezer Option kannen Sie einen neuen K.ontenbereich anlegen, in dem der bisherige Status des Kon-
tenbereichs konzerviert wird und auch leicht nochmals eingezehen werden kann, Dasz ist bei nomalen
Jahresabzchllizsen von Beitragzkonten zelten notig, macht aber Sinn, beispiglsweize wenn die™orjahres-
buchungen im aktiven Bereich gepackt oder nach Saldierung geloscht werden zollen, um doch nochmal
die alten D aten einzuzehen oder auzzuwerten,

Jahrezabzchluzz ohne E.onten-Faortzchreibung

kit diezer Funktionen werden nur die Beitrags-Stammdaten auf daz neue Jahr geszetzt. [n den Konten wer-
den die Buchungen der vergangenen Peniode deaktiviert oder nach *Wunsch geloscht. Es werden aber keine

Buchungen in das neue Jahr kopiert, man muzs anschlieszend einen Zuordnungzlauf machen.

[ Jahrezabzchluzs mit Konten-Fortzchreibung ]

Diesz igt die klazzizche Jahrezabzchluzs-Funktion, mit der die Beitrage und auch die Buchungen ins
neue Jahr kopiert werden.

[ Automatizche Beitragzzuordnung baw. -priifung ]

kit diezer Funktion werden alle Perzonen mit den auzgewahlten Beitragen verglichen. Passt ein Beitrag
zu der Perzon, wird er im Kundenkonto eingetragen.

[ S aldierungseintrag erganzen ]

Hier wird zu einem individuellen Stichtag der Gesamtzaldo des Kontos auzgebucht und am nachsten Tag
wieder eingebucht. Dies izt wichtig, wenn man den Jahreszaldo klar ubertragen miochte, Y ahhweize konnen
alle Eintrage biz zum Stichtag gelascht werden.

[ Alte Bewegungen archivieren und nur mit den Artikeln neu anfangen ]

kit diezer Option werden alle Bewegungen in ein Archiv geschoben. Die akbiven Bewegungsdaten zind
anzchliezzend wieder leer. Ein Kontenzaldo wird wahlweize in das neue Jahr new eingebucht

Wir beschrinken uns im oben genannten Sinne der Allgemeingiiltigkeit auf die
Beschreibung der wichtigsten Funktionen.

1. Schnelle Datensicherung

Zu Beginn der Jahresabschlussfunktionen fithren Sie zur Sicherheit eine
schnelle lokale Datensicherung durch:
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Schnellsicherung der Datenbanken E|

Diegze Datenbanken zollen gesichert werden: W OK

# Abbruch

v und dieze Fontenbereiche. ..

CLUEB
GMEH
UMSATZ
INFO
PROSHORP

...auf diegen Computer lokal sichemn.
...im D aterverzeichniz duplizieren.
...in diezes Verzeichniz kopieren:

&

Generationen-automatik:
Generation: b aximal I? Machszte Iﬁ

Es geniigt, den Kontenbereich ,,CLUB* fiir die Sicherung auszuwéhlen. Sind Sie
sich nicht sicher, konnen Sie selbstverstindlich auch noch die anderen
Kontenbereiche auswihlen. Klicken Sie dazu einfach mit der Maus auf den
gewiinschten Kontobereich. Anhand der blauen Markierung kénnen Sie die
erfolgreiche Aktivierung erkennen. Die Sicherung kann wahlweise auf dem
lokalen Rechner, in ein bestimmtes Datenverzeichnis oder auf ein externes
Laufwerk/Verzeichnis erfolgen. Damit diese lokale Sicherung von der
Sicherungsautomatik nicht wieder iiberschrieben wird, geben Sie bitte bei der
Generationen-Automatik als ,, Néchste: 10“ ein.

Wenden Sie sich bitte an den PC CADDIE-Support, sollte es notwendig sein,
die Datensicherung zuriick zu spielen.

2. In neuen Kontenbereich kopieren

Mit dieser Option kopieren Sie alle bisherigen FEintrige in einen unter-
geordneten Archivkontenbereich. Dadurch wird der aktuelle Stand konserviert.
Fir die normale Beitragsverwaltung ist diese Funktion nicht unbedingt
notwendig, es sei denn, Sie mochten Ihre Konten bereinigen, 16schen oder
saldieren und sich gleichzeitig die Moglichkeit offen halten, in einem Archiv
die bisherigen Eintrige nachsehen zu konnen.

Mit Bestitigung dieser Funktion erhalten Sie folgenden Dialog:bild
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Neuen Arnchivbereich einrichten E|

Diezen neuen Archivbereich anlegen: v 0K
Hame neuer Kontenbereich: |2I:IEIE # Abbruch
Basierend auk: | CLUB j

[v Unter dizzem Bereich untergeardnet als Archiv

Geben Sie bei ,, Name neuer Kontenbereich* am besten die Jahreszahl ein, des-
sen Eintrdage archiviert werden sollen. Bei ,,Basierend auf:* wird der Kontenbe-
reich gewdhlt, dem das Archiv dann untergeordnet wird.

Lassen Sie die weiteren Optionen wie bereits eingestellt und bestitigen dann die
Archivierung mit OK. Die Archivierung startet. Den Erfolg iiberpriifen Sie,
indem Sie in der PC CADDIE Symbolleiste auf den Button Kontenbereich
wdihlen klicken und Thnen mit Markierung der Option ,,Archivbereiche anzeigen
(F2)“ der angelegte Archivbereich aufgelistet wird.

Kontenbereiche §|

CLUE W [QE
CLUB2004 —

CL LB 3005 :
CLUBA005-1
GMEH
INFO
PROSHOP

LMEATS
LMEATAN2003

[w Archivbereiche anzeigen [F2]

3. Saldierungseintrag erginzen

Diese Funktion gibt Thnen die Maoglichkeit, alle Eintrige zu saldieren,
auszubuchen und in einer Gesamtsumme als Jahressaldo in das neue Jahr zu
tibertragen. Sie konnen jedoch auch nur alle Salden ausbuchen ohne sie wieder
einzubuchen. Das ist zum Beispiel dann sinnvoll, wenn Sie mit PC CADDIE
Rechnungen schreiben, jedoch die Bezahlungen nicht eingeben oder sie
mochten einfach alles auf NULL stellen, um neu beginnen zu konnen.
Wahlweise konnen gleichzeitig alle vergangenen Eintrage geloscht werden. Im
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Falle einer Loschung sollte zuvor auf jeden Fall eine Archivierung erfolgt sein,
damit Sie auftretende Salden nachvollziehen konnen.

Konten-Abschluss-Buchung §|

& 0K

# Abbruch

[ atum vor: | bz MNA2.05

Auzbuchungs-Test: |.-'1‘-.|:|S|:hlu$$-B uchung

Einbuchungs-Test: |Saldenij|:ertrag aus 2005

[ Tratz Salda 0 eine Anfanaz-Buchung
[ Mur ausbuchen, nicht wieder einbuchen
[ Mur wieder einbuchen,
wenn Betrag abzolut grosser 1.00

| Eintrage mit Stemchen [OK] gesondert rechnen

YWORSICHT bei diezen Optionen [vorher D atenzicherung];
[ Unwerbuchte Eintrage [ohne R-Yermerk] in die neus

Perinde verschieben

[ Alle alten Eintrage mit OK.-Yermerk [Stemchen) markieren

[ Alles bis zu dem Datum lazchen

Im Normalfall bestitigen Sie die Optionen so — wie sie hier stethen — mit OK.
Damit werden alle Konteneintridge bis zum 31.12.05 saldiert. Zum 31.12.05 er-
scheint im Konto der Eintrag ,,Abschluss-Buchung* mit dem (-)Saldenbetrag.
Am 01.01.06 wird der Eintrag ,Saldeniibertrag aus 2005“ mit dem
(+)Saldenbetrag wieder eingebucht. Hier sehen Sie das Beispiel fiir den
Saldeniibertrag aus dem Jahre 2004:

a

Salderiibertran aus 2004 01.00.05 0000 M 50,00 20,00 =

Weitere Markierungsmoglichkeiten in der Maske Konten-Abschluss-Buchung:

»1rotz Saldo 0 eine Anfangs-Buchung® meint, dass auch wenn kein Saldo im
+/- Bereich existiert, trotzdem ein Buchungseintrag mit Saldo 0 erfolgt. So sind
die Eintrige ggf. besser nachvollziehbar.

»INur ausbuchen, nicht wieder einbuchen‘ meint, dass die Eintrige zum Jahres-
ende saldiert werden, der Saldo jedoch nicht in das neue Jahr iibernommen
wird.
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»INur wieder einbuchen, wenn der Betrag absolut groffer* gibt Ihnen die Mog-
lichkeit, Salden, die aufgrund von Rundungsfehlern entstanden sind,
vernachlissigen zu konnen.

Mit ,, Alles bis zu dem Datum loschen“ konnen Sie alle Kontenbuchungen bis
zum Saldeneintrag 10schen. Erhalten bleibt der Saldierungseintrag. Die
Moglichkeit der Kontenloschung wird Thnen sonst auch beim ,.Jahresabschluss
ohne Kontenfortschreibung “ nochmals ermoglicht.

Die anderen Optionen bleiben Spezialfillen vorbehalten. Geniigen die hier und
in Folge beschriebenen Funktionen nicht Thren Bediirfnissen, so wenden Sie
sich gerne an den PC CADDIE-Support. Bestidtigen Sie mit der Taste OK.

VYorsicht

Dieger Yorgang wird gestartet, & Starten

Markieren Sie zur Bestatigung die zutreffenden
Optionen:
[v Ich habe dieze Information werstanden

2 Abbruch

[v ilch bin i ganz siches

Markieren Sie die zur Bestitigung zutreffenden Optionen und starten danach
mit einem Klick auf den Button Starten den Vorgang.

4. Jahresabschluss ohne Kontenfortschreibung

Mit dieser Funktion werden alle Beitragsstammdaten in das neue Jahr fortge-
schrieben. Das bedeutet, dass das Filligkeitsdatum aller Beitrdge mit dem Status
wJdhrlich bzw. Info-Beitrag jdhrlich® umgesetzt bzw. ein Datum zugeordnet
wird. Die Buchungen des vergangenen Zeitraumes werden deaktiviert oder nach
Wunsch geloscht.
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Beitrdge fortschreiben

Stichtan:

[v Beitragzartikel fortschreiben

Alle Jahrezbeitragz-artik el wor dem Stichtag werden
um ein Jahr weiter gezetzt,

[v Jahrezbeitrage mit leerem Datum auf den Stichtag setzen

[ Alle Jakrezbeitrage auf den Stichtag zetzen

[ Kontenbuchungen ing neue.Jahr kopieren

Alle J ahrezbeitragz-Buchungen vor dem Stichtag werden
it den Kundenkanten in daz Folagjahr kopiert.

[v Mur fortzchreiben, wenn Buchung wor dem Austritt liegt
[v Buchungzpreiz an den drtikelpreis anpaszen

[Micht wenn der Artikelpreis 0 ist]
[w Buchungzdatum an daz Artikeldatum anpazsen

[ Buchungen einheitlich auf den Stichtag setzen

[v Beialten Eintragen den Status Uahrlich’ entfernen

[ Alte Eintrage loschen biz zun: |EIE.'I 1.05

Ez werden Liblichenweize immer nur aboehakte Eintrage
gelozcht, affene Eintrage bleiben erhalten.

[ Auch nicht abgehakte Eintrage lozchen, wenn Saldo 0

X]

2 Abbruch

Bei diesen Einstellungen werden alle Jahresbeitrige auf das Filligkeitsdatum
,01.01.06 “ fortgeschrieben. Die alten Buchungen werden deaktiviert.

Ist zuvor eine Archivierung erfolgt, und eine Saldierung wurde nicht durchge-
fiihrt, konnten Sie auch an dieser Stelle mit Aktivierung der letzten Option
»Alte Eintrdge loschen bis zum:...“ die Konteneintrige 160schen. Dabei werden
nur ausgeglichene Positionen geloscht. Offene Posten bleiben erhalten. Haben
sind bereits alle Positionen
ausgeglichen. Alle Eintrige werden dadurch geloscht. Uberlegen Sie bitte
genau, ob das gewiinscht ist. Alle anderen Optionen lassen Sie wie vorgegeben

Sie vorher eine Saldierung durchgefiihrt,

aktiviert.
Beginnen Sie diese Funktion mit Starten.

18756




Vorsicht

Dieger Yorgang wird gestartet. & Starten
karkieren Sie zur Bestatigung die zutreffenden
aung % Abbruch

Optionen:
[v lch habe dieze Infarmation verstanden

[ lzh bin ebwaz verunzichert

[ Beszer nochmal abbrechen

v dch wel, was ich bue

[ Schnelle D atenzichering anlegen ]

Es folgt eine Sicherheitsabfrage, bei der Sie alle Optionen, die Sie mit ,,Ja* be-
antworten konnen, bestdtigen miissen. Nur wenn Sie bestitigen, dass Sie sich
sicher sind, startet diese Funktion. Die schnelle Datensicherung sollten Sie ja
bereits zu Beginn durchgefiihrt haben...

Sind die Konten und die Salden bereinigt, konnen Sie nun mit dem Jahresrech-
nungslauf beginnen. Bereiten Sie die Automatische Beitragszuordnung vor.

VI. Die Automatische Beitragszuordnung

Nur Mut und keine Angst vor dieser Funktion! Sollte etwas daneben gehen —
was immer passieren kann — zeigen wir Thnen hier auch, wie Sie das leicht
wieder beheben konnen.

Mit dieser Funktion ordnet PC CADDIE die Jahresbeitriage den passenden Per-
sonen zu. Wihlen Sie im PC CADDIE-Hauptmenii Umsdtze/Automatische
Beitragszuordnung oder Umsdtze/ Jahresabschluss/Automatische Beitrags-
Zuordnung:
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Automatische Beitragszuordnung

Ligten Sie mit [Artikel wahlen] die Artikel auf, die zugeordnet & Zuordnen
werder; =

Beachten Sie, dal die Perzonengruppe [Wer zahlt welchen Artikel?) B Ende

im Artikel festgelegt wird. Kontrolieren Sie das aagf. mit dem
Kropf [Aikel bearbeiten]) 3 Abbruch

frtikel wahlen  [F2]| | Adtikel bearbeiten  [F7]]

[ Zuordnung einzelner Artikel anhand spezieller Personengruppen ]

[ Yerteilung einzelner Artikel Uber mehrere Monate ]

Wihlen Sie nun die Jahresbeitrige, die Sie in Rechnung stellen mochten.
Klicken Sie auf Artikel wéihlen (F2) und markieren in der folgenden Liste die
zutreffenden Beitréige:
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Beitrag wihlen
Suchkurzel eingeben:;  |ibpa b arkieren durch Driicken der Leertastel
ClAUFN  Aufnahmegebiihr <7 . 5 0000 BO0.0O0 aufn
JEBEI Jahrezb, Student / Azubi m.oos 10000 10000 jetu
JBEI Jahresbeitrag akhives Yol 0m.030s J A00.00 50000 jbwvao
C1JEE| Jahrezbeitrag Jugendiiche 1.01.93 R0.00 R0.00 jjug
JBEI Jahrezbeitrag Paszsiy m.0a305 20000 20000 jbpa
JEBEI Machlass fur Chubmannzcha o.030s 0000 00,00 jbem
SB Miete Einzelbox oben 0.03.058 | 7E.64 28200 boeo
SB Miete Elektrobox 01.03.05 | 16075 17200 bael
SB Miete Familienbox unten 0.03.05 | 14013 150,00 bofa
SB Miete Umkleideschrank, 0.03.05 | h7.94 62.00 boumn
SOMD  Jahresabo Golfmagazin m.0zos J 41.28 45.00 gm
CIwERE  DGW-Beirag J 20.00 2000 dagv
CIWvERE  LGY-Beitrag .. J 10.00 10.00 rirw
WERE  LGY-Beitrag Jugend o.o30s 25.00 25.00 Ivju
OZsHL  Bankiibenweisung . T .00 0ol b
CIZaHL  Barzahlung T Q.00 0.00 bar
OZaHL  Eurc-Card T .00 000 ec
OZsHL  Scheck T 0.oo 0oo =

El

CF weiter

# Abbruch

b ehirf ach- ahl
340

ACHTUNG: Wihlen Sie die Beitrdge in einer optisch sinnvollen Reihenfolge
aus, damit die automatische Beitragszuordnung einwandfrei funktioniert.

Definition der Automatischen Beitragszuordnung

PC CADDIE -

21




Automatische Beitragszuordnung

Ligten Sie mit [Artikel wahlen] die Artikel auf, die zugeordnet
werder; =
Beachten Sie, dal die Perzonengruppe [Wer zahlt welchen Artikel?)
im Artikel festgelegt wird. Kontrolieren Sie das aagf. mit dem
Kropf [Aikel bearbeiten]) 3 Abbruch
frtikel wahlen  [F2]| | Adikel bearbeiten  [F7]]

tlahresh, Student £ Azubi 100,00 100.00
Jahrezbeitrag aktives Vol R00.00 R00.00
Jahresbeitrag Passiv 200,00 200,00
Machlazs fur Clubmannzcha -100.00 -100.00
Miete Einzelbox oben 7E.B4 g2.00
Miete Elekirobo 160.75 172.00
Miete Familienbox unten 14013 150.00
Miete Umkleideschrank 57.94 G200
Jahrezabo Golfrmagazin .28 4500
LGW-Beitrag Jugend 25.00 25.00
[ Zuordnung einzelner Artikel anhand spezieller Personengrippen ]
[ Yerteilung einzelner Artikel Uber mehrere Monate ]

Wihlen Sie jetzt Beitrag fiir Beitrag aus und bearbeiten Sie diese nacheinander,
um die Personenzuordnung zu definieren. Sie verkniipfen nun die Personen- mit
den Beitragsdaten. Nur so erkennt PC CADDIE, welcher Beitrag zu welcher
Person passt.

Die Basis fiir Ihr weiteres Fortfahren ist die von IThnen am Anfang des Kapitels
erstellte Tabelle. Nehmen Sie diese bitte nun zur Hand. Unsere beschriebene
Zuordnung basiert auf unserer Beispieltabelle.

Markieren Sie in der Auswahl den Beitrag und wihlen Artikel bearbeiten (F7).

Jahresbeitrag aktives Vollmitglied - 500,00:
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X

Beitrags-Typ

Suchkiirzel, Mame, Statuz

k. Lirzel b K.onto-Mr. [Fibul:
Gruppe |JEEI-Jahresbeitrag ﬂ Neu ||Lisch.

(<)

(+)

L
-r
1=

o

P

MName |J ahrezbeitrag akbives Yollmitghed

Elligkeit 01.03.05 Leer = Buchungstag +’  Sichem [F11]
Statuz J - Jahilich hd

B | =Ll J > Loschen
Betrag

PS5t |EI.EI % Metor | 50000 Brutto: | BO0.00

Autamatizche Beitragz-<uordnung
Gefiiltes Infafeld | | Filter |
Mur Mitglieder / Gaste | nr bditgheder

#  Zuordren

W Geschlecht fur |1,2

[ Alersklazse LT |

& Drucken

W Mitgliedschaft |1

[w Status rir |1,2

() (@) @) @0 @@ L

[~ Unbenutzt i |

4 Ende
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Beitrags-Typ

Suchkiirzel, Mame, Status

k. Lirzel b K.onto-Mr. [Fibul:

Gruppe | JBE| - Jahresbeitrag || Meu |[Ldsch.

Marme |Jahresheitrag aktivesz WVollmitghed

Ealligkeit 01.03.05  Leer = Buchungstag

Status [ - Jhilich =]

Betrag

PS5t |EI.EI % Metor | 50000 Brutto: | BO0.00

Autamatizche Beitragz-<uordnung

Gefiiltes Infafeld | | Filter |

Mur Mitgleder £ Gazte | nur Mitglieder ﬂ

v Geschlecht rur Mitglieder [
rur Gaste

[ Altersklasse Eir- und Auztitt pazzend W

v Mitgliedschaft |1 E

[v Status i |1,2 E

[~ Unberutzt nur | a

(<]
d
[+]

+’  Sichem [F11]

> Loschen

#  Zuordren

& Drucken

4 Ende

Die erste Uberlegung war: Was unterscheidet die zutreffenden Personen von
allen anderen? Diese Uberlegung haben wir in unserer Tabelle getroffen.
Schauen Sie in der vorletzten Spalte nach.

1. Wesentliche Eigenschaft: Die Personen miissen jetzt Mitglieder sein.
Deshalb wihlen wir in dem Feld Nur Mitglieder/Gédiste ,,nur Mitglieder.

Aktivieren Sie anschliessend im Feld Geschlecht Miannlich und Weiblich:
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Geschlecht ['5__<|

[¥1- % Mannlich W OF

Mz & weiblich
03 - Firma, &nsprechpartner mannlich

14 - Firma, &nsprechpartner weiblich % Lbbruch

05 - Club, &nsprechpartner mannlich
OI& - Club, &nsprechpartner weiblich

7 - Lieferant, &nsprechpartner mannlich
[0 & - Lieferant, inzprechpartner weiblich

2. Wesentliche  Merkmalskombination: Die  Personen miissen den
Mitgliedstatus ,,1-Aktiv‘ haben, Einzelmitglied sein (,,4-Einzel”) und eine
unbegrenzte Spielmoglichkeit besitzen (,, -unbegrenzt®).

Mitglie dschaft [X|

Clo- w 0K
EE 5 —

03 Py
[0 4 - Firmenmitglied
5 - Ehrenmitglied
& - Jahresmitglied
17 - Zweitrnitglied
O - Intereszent

Beitragsstatus ,/4-Einzel
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Status b__<|

Oln - : » 0K

2 - Ehepartner .

13 - Jugend mit Eltern im Club % Lbbruch

14 - Jugend allein im Club
L5 - Student

Spielrecht ,, Unbegrenzt* (nur fiir Deutschland)

Spielrecht ['5__<|

Eln- v oK

51 -“Wochentags
2-1 Jahr

13- 2.Jahre # Abbruch

04 -5.Jahe

05 -10Jahre

CIE - 20 abre
7 - Lebenslang

Aktivieren Sie jeweils den Merkmalstyp und wihlen durch Klicken auf den Lis-
tenauswahl-Button die wesentlichen Merkmale aus, Mehrfachmarkierungen
moglich.
So miissten nun gemél unserer Tabelle auch die folgenden Beitridge definiert
werden:
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Jahresbeitrag passiv - 200,00:

Beitrags-Typ

Suchkurzel, Mame, Status

Kiirzel bpa  KomtoNr (Fibur [
Gruppe | JBE| - Jahresheitrag | M[@]
MName |Jahresbeitrag Pasziv

E alligh.eit M.03.05 Leer = Buchungstag

Status  |J - Jahiich =]
Betrag

MwSt 0.0 % Mettor| 20000 Brutto:| 20000
Automatizche Beitrags-2Luordnung

Gefiiltes Infafeld | | Filter |

Nur Mitglieder / GEste | nur Mitglieder |
[v Geschlecht BT |'|f 2 E
[ Altersklazze nur | E
v Mitgliedzchaft ur |3 =
[ Status HiLr | E
[ Unbernutzt HiLIr | E

3

(<)

(+)

S5 Meu
w ﬁichernm

> Lischen

# Zuordren

& Drucken

 Ende

Jahresbeitrag Kind bis 10 — 50,00:
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Beitrags-Typ

X

Suchkiirzel, Mame, Statuz

k. Lirzel b0 K.onto-Mr. [Fibul:
Gruppe |JEEI-Jahresbeitrag ﬂ Neu ||Lisch.

(<)

(+)

L
-r
1=

o

P

Marme |Jahresheitrag K.inder bis 10

Faligkeit  |01.02.05 Leer = Buchungstag +’  Sichem [F11]
Stat ot -

Statusz |J Jahilich J S Loschen
Betrag

PS5t |EI.EI % Mebto R0.00 Brutto: R0.00

Autamatizche Beitragz-<uordnung
Gefiiltes Infafeld | | Filter |

Mur Mitglieder / Gaste | nr bditgheder
[ Geschlecht L |
[ Alersklazse LT |

& Drucken

W Mitgliedschaft |1

[w Status rir |3

) @) @)@ @ L

[v Spielberechtigung  nur ||:1 E Ende

Jahresbeitrag ,,Flexibel Golf* — 850,00:
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Beitrags-Typ

X

Suchkiirzel, Mame, Statuz

k. Lirzel b5 K.onto-Mr. [Fibul:
Gruppe |JEEI-Jahresbeitrag ﬂ Neu ||Lisch.

(<)

(+)

L
-r
1=

o

P

Marme |Jahresheitrag "Flexibel Golf"

Faligkeit  |01.02.05 Leer = Buchungstag +’  Sichem [F11]
Stat ot -

Statusz |J Jahilich J S Loschen
Betrag

PS5t |EI.EI % Metor | 85000 Brutto: | 8R0.00

Autamatizche Beitragz-<uordnung
Gefiiltes Infafeld | | Filter |

Mur Mitglieder / Gaste | nr bditgheder
[ Geschlecht L |
[ Alersklazse LT |

& Drucken

W Mitgliedschaft |1

[w Status rir |4

) @) @)@ @ L

[v Spielberechtigung  nur H E Ende

Jahresbeitrag Mitarbeiter — 200,00:

PC CADDIE -



Beitrags-Typ
Suchkiirzel, Mame, Status
k. Lirzel jbrni K.onto-Mr. [Fibul:
Gruppe | JBE| - Jahresbeitrag || Meu |[Ldsch.
Marme |Jahresheitrag Mitarbeiter
Ealligkeit 01.03.05  Leer = Buchungstag
Statuz | M - Mormal, einmalig ﬂ
Betrag
PS5t |EI.EI % Metor | 20000 Brutto | 200.00
Autamatizche Beitragz-<uordnung
Gefiiltes Infafeld | | Filter |

Mur Mitglieder / Gaste | nr bditgheder
[ Geschlecht hur |

[ Alersklazse LT |

W Mitgliedschaft |1

[w Status rir |E

) @) @)@ @ L

[v Spielberechtigung  nur |EI

(<]
d
[+]

+’  Sichem [F11]

> Loschen

#  Zuordren

& Drucken

4 Ende

Nachlass fiir Clubmannschaftsspieler — ./.100,00:

Beitrags-Typ

Suchkiirzel, Mame, Statuz

Kilrzel lbem  KontoMr Fibul [
Gruppe | JBE| - Jahresbeitrag | [ﬂ]@]
Marne |Nachlass fuir Clubrmannzchaftzspieler

E alligh.git M.03.05 Leer = Buchungstag

Status  |J - Jahiich =]
Betrag

MwSt [0.0 % Mettw | 10000 Brutto:| 10000

Autamatizche Beitragz-<uordnung
Gefiiltes Infafeld |Zusatzlnfa | Filter [CM
Mur Mitglieder # Gaste |nur Mitglieder ﬂ

x

(<)

(+)

4" Sichern |F11

> Lischen

5
1=
[a1]
=

#  Zuordren

Die wesentliche Abgrenzung liegt hier nicht im Merkmalstyp. Entscheidend ist
vor allem die Zusatzinfo, die bei den Clubmannschaftsspielern hinterlegt ist.
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Daher geniigt es, zusitzlich zur Auswahl , nur Mitglieder* die Option
»Zusatzinfo“ 1m  Gefiillten Infofeld auszusuchen. Das Merkmal, das
PC CADDIE aus den Zusatzinfos filtern soll, wird im Feld Filter eingetragen.
Laut unserer Tabelle ist die hinterlegte Information ,,CM*. Dieser Text muss
eingetragen werden. Bitte beachten Sie die GroB- und Kleinschreibung!

Jahresabo Golfmagazin — 45,00:

Beitrags-Typ r'5_<|

Suchkiirzel, Marne, Status
K.Lirzel gm K.onto-Mr. [Fibu):
Gruppe |S0MD - Sonderbeiiage 7 || Meu |[Ldsch.

(<]
d
[+]

M
Mame |Jahresabu:| Golfrmagazin S
Ealligkeit 01.02.05  Leer = Buchungstag " Sichem [F11)
Status J - Jahrlich hd
B | = J > Ligschen|F5]
Betrag

St |EI.EI % Metto: 41.28 Brutto: 45.00

Autamnatizche Beitrags-uardnung

Gefiites Infofeld | Zusatednfo = | Fiter |GM ¥ Zuordnen
Nur Mitglieder / Gaste [ nur Mitglieder Bl

Miete Familienbox unten — 150,00:

] I I

Beitrags-Typ

Suchkiirzel, Mame, Statuz

k. Lirzel bofa K.onto-Mr. [Fibul:
Gruppe |SB - Schranke und Boxen ﬂ Meu ||Lisch.

(<)

(+)

=10

1=
=

Mame Migte Familientio: urten

Faligkeit  |01.03.05  Leer = Buchungstag w  Sichem [F11]
Stat o Bt o —

Statuz | | - Info-Beitrag, jahrlich J % Laschen
Betrag

St |?'.EI % Meta | 14079 Brutta: | 18000

Autamnatizche Beitrags-uardnung
Gefiiltes Infafeld | Boxen | Fiter |FU
Mur Mitglieder / Gaste | Mitglieder und G azte ﬂ

& Zuordren
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Die wesentliche und einzige Definition fiir die Preiskategorie ,, Familienbox
unten“ 1ist, dass der Schranknummer die Kennung ,, FU“ zugeordnet wurde.
Eine zusitzliche Einschrinkung ist nicht notwendig. Es ist zudem nicht zu
empfehlen, eine Auswahl ,, nur Mitglieder* zu treffen. SchlieBlich kénnte auch
ein Gast einen Schrank gemietet haben bzw. ein ausgetretenes Mitglied besitzt
immer noch seinen Schrank. Dann ist die Jahresgebiihr natiirlich auch fillig.
Wiirden Sie doch eine Gruppeneinschrinkung vornehmen, fillt nicht auf, wenn
ein ausgetretenes Mitglied seinen Schrank bisher nicht zuriickgegeben hat.

Der Inhalt des Feldes ,,Boxen“ wird in den Buchungs- und damit auch Rech-
nungstext iibertragen.

Miete Umkleideschrank — 66,00:

Beitrags-Typ E|

Suchkiirzel, Mame, Statuz
=
K.Lirzel boum K.onto-Mr. [Fibul:

Gruppe |SB - Schranke und Boxen ﬂ Neu ||Lisch.

2
[+

i

MName |Miete rnkleideschrank
Filigkeit  |01.02.05 Leer = Buchungstag 4 Sichem [F11]
Sigt A _— =

alatus | | - Info-Beitrag, jghlich J S Loschen
Betrag

St |?.EI % Metto: B1.68 Brutto: BE. 00

Autamnatizche Beitrags-uardnung

Gefiiltes Infafeld |Umkleide | Filter | (3 Zuordren

Bei den Umkleiden gibt es keine unterschiedlichen Preiskategorien, daher
geniigt es PC CADDIE zu sagen: ,,Schau in das Infofeld ,,Umkleide®. Ist hier
ein Eintrag, dann ordne den Beitrag der betreffenden Person zu.* Ein Eintrag
bei Filter ist unnotig.

Miete Einzelbox oben — 82,00:
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Beitrags-Typ

Suchkiirzel, Marne, Status
K.iirzel boea K.onto-Mr. [Fibu):
Gruppe | SB - Schranke und Boxen ﬂ Meu ||Lisch.

MName |Miete Einzelbox oben

E alligh.eit M.02.05  Leer = Buchungstag

Status | | - Info-Beitrag, jghilich ﬂ
Betrag

PS5t |.'-".EI % Mebto 7B.B4

Brutto: g2.00

Autamatizche Beitragz-2uordnung

= | Fiter [ED

Gefiiltes Infafeld | Boxen

Miete Elektrobox — 172,00

Beitrags-Typ

Suchkiirzel, Marne, Status
K.iirzel boel K.onto-Mr. [Fibu):
Gruppe | SB - Schranke und Boxen ﬂ Meu ||Lisch.

MName |Miete Elektrobox

E alligh.eit M.02.05  Leer = Buchungstag

Status | | - Info-Beitrag, jghilich ﬂ
Betrag

PS5t |.'-".EI % Meto:r | 16075

Brutto: | 17200

Autamatizche Beitragz-2uordnung
Gefiiltes Infafeld |Elektro-Caddie | Fiker |EE

LGV-Beitrag Jugend — 25,00 (Gilt nur fiir D)

PC CADDIE -

(<]

i
=
£
[+

4" Sicherm m

> Loschen

& Zuordren

| |

(<]

I[EJ

S5 Meu
Ll ﬁichernm

> Loschen

J
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Beitrags-Typ @
Suchkiirzel, Mame, Status
k. Lirzel it K.onto-Mr. [Fibul:
Gruppe \VERE -Verbandbeitag 7 || Meu |[Ldsch.

(<]
d
[+]

M
Marme |LG"-"-EeitragJugenu:| D
Faligkeit  |01.02.05 Leer = Buchungstag +’  Sichem [F11]
- — —

Statusz |J Jahilich J S Lisschen[F5)
Betrag

PS5t |EI.EI % Mebto 2h.00 Brutto: 2h.00

Autamatizche Beitragz-<uordnung

Gefiltes Infofeld | | Fier | ¥ Zuodnen
Mur Mitglieder / Gaste | Mitgheder und Gaste

[ Geschlecht hur |

v &ltersklazse nur  ([E

& Drucken

[ Mitgliedzchalt nur

[ Status rir

) @) @)@ @0 L

[~ Spielberechtigung  nur E Ende

Fiir die Landesgolfverbandsbeitrige ist die Golfverbands-Altersklassenstruktur
grundlegend. In unserem Beispielverband ist der Jugendbeitrag von allen
Jugendlichen bis 18 Jahren zu zahlen. Wir aktivieren also den Merkmalstyp
Altersklasse und in der Auswahl die Eintrdge ,,1 und 2. Verlassen Sie die
Eingaben mit Ende. Nun konnen Sie die Beitragszuordnung in die
MitgliederUmsatzkonten starten.
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Die automatische Zuordnung

Automatische Beitragszuordnung

Lizter Sie mit [Artikel wahlen] die Artikel auf, die zugeardnet
werder =
Beachten Sie, dalh die Personengruppe [WwWer zahlt welchen Artikel 7]
im Artikel festgelegt wird. Fontrolieren Sie dag gaf. mit dem
Kropf [Artikel bearbsiten] 3 Abbruch
Artikel wahlen  [F2)| | Adikel bearbeiten  [F7]]
il ahresbeitrag "Flexibel G 2a0,00 2a0.00
Jahreszh. Student / Azubi 100.00 100.00
Jahrezbeitrag Kinder bis A0.00 A0.00
Jahrezbeitrag aktives Vol R00.00 R00.00
Jahrezbeitrag Mitarbeiter 200.00 200.00
Machlazs fur Clubrmannzcha -100.00 -100.00
Miete Einzelbox oben 7E.B4 g2.00
Miete Elekirobo 160.75 172.00
Miete Familienbox unten 14013 150.00
Miete Umkleideschrank 57.94 G200
Jahrezabo Golfrmagazin .28 4500
LGW-Beitrag Jugend 25.00 25.00
[ Zuordnung einzelner Artikel anhand zpezieller Perzonengruppen ]
[ Yerteilung einzelner Artikel Uber mehrere Monate ]

Starten Sie die Zuordnung. Klicken Sie auf den Button Zuordnen und bestitigen
Sie Ja, Starten. PC CADDIE priift jetzt, welcher Beitrag gemill der Definition
zu welcher Person passt und ordnet dementsprechend die Beitrige den
Personenkonten zu.

Eine erste Information, ob die Zuordnung stimmen kann, gibt das folgende
Fenster:
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Einbuchung E|

Dieges wurde eingebucht;

Tat. MHeu Entf
JBEI_J ahresbeitrag "'Flexibel 27 0 ]
JBEI_Jahreszb. Student / Azubi 111 0 ]
JBEI_J ahrezbeitrag Kinder bis 138 0 ]
JBEI_J ahrezbeitrag aklives Wo. 2 1] ]
JBEI_J ahresbeitrag Mitarbeiter ] 1] ]
JBEI_Machlasz fur Clubmannzch. ] 1] ]
SB_Miete Einzelboy oben <7 5 1] 0
SB_Miete Elektrobox <7 0o o 1]
SB_Miete Famiienbox unten < 7> E 0O ]
SB_Miete Umkleidezchrank <7 5 0 ]
SOMD_Jahrezabo Golfmagazin 0o o ]
WERB_LGY-Beitrag Jugend 0 1] 0

~ i3 J

Machen Sie sich keine Sorgen, sollte auf den ersten Blick etwas vollig falsch
sein. Meistens liegt es daran, dass die Definition im Beitrag nicht ganz korrekt
ist. Kontrollieren Sie nochmals gewissenhaft den betreffenden Beitrag. Fehlen
bei den Personen die entsprechenden Merkmale, ist auch das unproblematisch.
Korrigieren Sie ggf. und starten Sie dann die Zuordnung erneut. PC CADDIE
nimmt die falschen Zuordnungen wieder zuriick und bucht die richtigen
Beitrige ein. Das funktioniert allerdings nur dann, wenn in den Beitrdgen ein
Filligkeitsdatum hinterlegt war und ist.

Sollten Sie — was unwahrscheinlich ist — so die Zuordnung nicht berichtigen
konnen, haben Sie die Moglichkeit die Konteneintrige auch wieder komplett
16schen. Wihlen Sie dazu Umsditze/Jahresabschluss/Konteneintriige loschen.
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Konten-Eintrage loschen

waz Sie tun und auf jeden Fall zicherheitzhalber

varher eine D atenzicherung machenll B Ende

Yarsicht: Mit dieser Funkbion werden bestimmte
K.onteneintrage gelozcht. Sie zolllen genau wissen, =
[ Datenbereich von:  |01.03.05 bz M.03.05

[ rur Beitragstyp: E @

[~ Textbestandteil: |

v Alle Eintrage

[ Auch verbuchte Eintrage

[ Micht [azchen, sondern Betrag auf 0 setzen

Perzonengruppe: |.ﬁ.lle Perzonen ﬂ Dref,

[ Loschungen riickgangig machen ]

Aktivieren und bestimmen Sie die korrekten Optionen, in unserem Fall Alle
Eintréige im Datenbereich von: ,01.03.05“ bis ,,01.03.05* und bestitigen mit
Loschen. Die folgende Sicherheitsabfrage kennen Sie ja bereits... Die
Beitragszuordnung kann - die korrekten Anderungen vorausgesetzt —
wiederholt durchgefiihrt werden. Ist alles richtig, beginnen Sie die Priifung der
Beitragszuordnung.

Priifung der Beitragszuordnung

Stichproben

Bei Erfolg sollten Thre Personenkonten so oder @hnlich aussehen. Wihlen Sie
dazu Umsdtze/Konten bearbeiten, suchen sich einige Personen aus und priifen
die Eintrédge stichprobenartig.
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Hodel, Carmela [hoca] Aaretal [E]B
B

05 Jahresheitrag "Flexibel Galf*' 01.03.05 J aa0.00 a50.00
bourn  Miete Umnkleideschrank 070 01.03.05 I E1.62 BE.00

| is:20]T | | =l
Q.00 0.0oo
Q.00 0.oo
911.68 1600

[Eeitr.ﬂahl] [Eeitr.-Llp] [ Andern ] [Zuardnen] [ Starno ] [Eezahlen ] [Qruc] [ Ende ]

Umsatzstatistik

Wihlen Sie Umsdtze/Umsatzstatistik. Zuerst driicken Sie bitte den Button Reset,
um eventuell veridnderte Einstellungen zuriick zu setzen.
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Umsatz-Statistik

X

Zeitraum und Inhalt |Filterun|;| | Spezielle Artikel | Tage f Zeit f Club-Statistik | 2
Zeitraum: wor: |01.09.08 Zeit: Ithr
bis: (121205 Zeit: 235359 Uhr
[ Zeitrahmen taglich bewerten
7 HReset
Rechnung: wor: | .. bz 121205
Zahldaturn: wor | .. biz  [12.12.05 % Laden
k4 SpeichenFii
Dieze Informationen drucken:
[+ Einzelbuchungen: Sortieren: |Kunden-NamE ﬂ
[ Spezieles Lapout: |.ﬂ-.dressen, Farniliermeise ﬂ D efinieren
[~ Tage / Zeit / Club-Statistik;
[v Gruppensummen:  Umfang: Artikel einzeln ﬂ
Eunden-Filter: &lle Perzonen ﬂ| D efinieren

Mochten Sie die FEinzelbuchungen drucken, konnen Sie das Feld
Einzelbuchungen aktivieren. Wihlen Sie unter Sortieren am Besten ,,Kunden-
Name*. Sie konnen diese Maske ganz nach Thren Wiinschen gestalten.

Unter Filterung konnen Sie die Umsatzstatistik zum Beispiel nach einzelnen
Gruppen gesplittet drucken (zum Beispiel nur fiir eine bestimmte
Warengruppe).
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Umsatz-Statistik

Zeitraumn und Inhalt

W arengruppen:

Buchungstest:

Betragsbereich:

Mwzt -5 atze:

Hur diesen Status:
FIBU-E zport:
FIBU-K.antem:

Kazzen-Bereich:
Statiztil-Bereich:
Buchende Persor:

Zahlarter;

Kategarien: v Marmal

Filterung ISpezieIIe Artikel | Tage f Zeit | Club-Statistik |

W ahl

SO |-E!EIHEIEEI,EH

[ Mur ungleich 0

9933933.99

| zu berechnen

| [meutral]

4 ahl

4 ahl

W Umbuchuna [ Einganhg

W ahl

v Kazzenbuch

X

i

7 HReset

i Laden

k4 SpeichenFii

Ed Ende

Sind die Rechnungen noch nicht geschrieben, empfehlen wir Ihnen unter Nur
diesen Status ,,zu berechnen® auszuwihlen. Ist dies nicht der Fall, konnen Sie
natiirlich auch einen anderen Status anwihlen.
Sie konnen auch nur einzelne Artikel drucken (unter Spezielle Artikel) oder nur
einzelne Tage fiir die Umsatzstatisik beriicksichtigen (unter Tage/Zeit/Club-

Statistik).

Auf der zweiten Seite bekommen Sie so eine Gesamtaufstellung:
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Summen pro GruppelArtikel

Stand: 12.12.05, 09:54 Uhr

Einzel Tatal Bezahit
Artikel Metto Brutto Metta Brutto  Zahl Metta Brutto  Zahl
Allgemeiner Buchungsbereich 953150,00 95315000 2249 0,00 0,00 []
Aufnahmegebiihren T0000,00 TO000,00 15 0,00 0,00 []
it =M= wan =T= - Investitionsumlage 0,00 0,00 0,00 0,00 1 0,00 0,00 1]
aufn  Aufnahmegebihr =7 S000,00 500000 S000,00 S000,00 1 0,00 0,00 i
Ll Limlzge 5000,00 500000 BS000,00 ESO0000 13 0,00 0,00 ]
Jahresheitrag 882750,00  882750,00 2226 0,00 0,00 [}
jmeh Jahresheitrag Ehepaar 00,00 238,00 upain} 0,00 4 0,00 0,00 u]
jaki Jahreshetrag Kinder 400,00 40000 @ 87595000 87595000 2183 0,00 0,00 1}
ez Jahreshetrag Passiv 200,00 200,00 6300,00 6300,00 34 000 000 1}
Mieten 400,00 400,00 3 0,00 0,00 [}
obun  Caddy Box unten; <%= 50,00 50,00 400,00 400,00 g 0,00 0,00 a
Saldenliste

Konnen Sie Probleme nicht finden oder eingrenzen, drucken Sie am besten eine
Saldenliste. Wiahlen Sie dazu Umsdtze/Drucken.../Saldenliste und wihlen die
gewiinschten Einstellungen. Unser Vorschlag:

Salden-Liste f‘5'__<|
Layout Y
Greenfee-Bagtag . Editigren... ] .
K.azze, Bon

K.azze, Rechnung
Perzonen-Stammdaten
Salden R

Personengruppe

| &lle Mitglieder = | | Definieren... | Eeitréige [4U5)]

Reihenfolge
| Alphabet [Mamen) ﬂ Bearbeiten...

W Edligkeits-Bereich  won | . bis {04.01.05

| Mur Saldo abzolut ﬂ wan | 500  his | 953335.95
| Mur offene Posten beruicksichtigen ﬂ

|M|T und OHME Einzugsermachtigung ﬂ
[v Familien zuzammenfazzen |Getrennte Fechnung zu:ﬂ [ Ende

Wihlen Sie das Layout ,,Salden®, das standardméBig in jeder PC CADDIE —
Version vorhanden ist. Wurde es geloscht, konnen Sie die Liste selbst erstellen,
mit folgenden Feldern. Die Spalte <KONTINFO> sollte eine grof3e
Zeichenbreite (ca. 80) haben, damit alle Beitrige gedruckt werden:
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Format-Editor [z

FETIES |Salden ﬂ [ Format speichern ] [ Format [oschen ]
Format-Typ | Liste x| Zeiler: Titel |Salden - <DAT M3

1/52 (0){_Linie ][ Tab-> ]
B N NI R T 1 R BT 1 IO SRR | R AR 1 s PR I oo | I e ||
<Z > <NACHNAME, VORNAME >CSALDO > FAMSALDO:< A pus L3

3 )

[ﬂeues Farmat definieren] [ Felder ] [Eefehle ] [ Schirift ] [ Datei ] L_Er‘u:le J

Lassen Sie die Personengruppe auf ,,Alle Personen* eingestellt. Es werden so-
wieso nur die Personen ausgedruckt, deren Konten gefiillt sind, also im
Regelfall nur Mitglieder. Nur so fallen auch Fehler auf... (wenn evtl. Géste
Konteneintrage bekommen hitten).

Grenzen Sie den Datumsbereich ein und wihlen anschliessend, ob Sie die Fami-
lien zusammengefasst ausdrucken mochten.
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Salden-Liste f'5__<|

Layout & Drucken
Greenfee-Bagtag . Editigren...
K.asse, Bon T

K.azze, Rechnung
Perzonen-Stammdaten
Salden R

Personengruppe

| &l Mitglizder | | Definieren... | | | | Beitrdige [2US]
Reihenfolge

| Alphabet [Mamen) ﬂ Bearbeiten...

W Edligkeits-Bereich  won | . bis {04.01.05
|Nur5alu:|u:| abzolut ﬂ wan | 500  his |EIE|EIEIEIE|.EIEI
| Mur offene Posten beruicksichtigen ﬂ

|M|T und OHME Einzugsermachtigung ﬂ
[v Familien zuzammenfazzen |Getrennte Fechnung zu:ﬂ [ Ende

Um die einzelnen Beitrdge aufzulisten, klicken Sie rechts auf den Button
Beitriige (AUS), bestitigen Beitrige wiihlen und markieren in der Auswahlliste
die Beitridge, die in der Saldenliste iiberpriift werden sollen.
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Beitragsfilter bestimmen E|

Geben Sie an, welche Beitrags-Typen
auszchliellich gewertet werden sollen:

. . . # Abbruch
[v Beitragsfilter gewiinscht

[ Beitrage wahlen

Jahresbeitrag "Flexibel G 01.03.05€ 85000  S50.00
Jakrezbeitrag aktives Vol 01.03.05€ 50000  B00OC
Jahresbeitrag Kinder bis 01.03.05€ 50,00 50.00
Jahresbeitrag Mitarbeiter 01.03.05€ 20000  200.00
Machlazs fur Clubmannzcha 01.03.05€ 10000 100
igte Einzelbox oben M.03.05£ VE.E4 a2.00
biete Elektrobos 0.03.08€ 16075 17200
Miete Familienbox unten 07.03.05€ 140713 15000
kigte Umkleidezchrank.  071.03.05£ B1.68 BE.0O0

Ok

Artikel-D aturn: O . bz

Mur diese "W arengruppen:

| wahl
und dieze Warenaruppen nicht:

| “wiahl

und digzer T extfilker:

Bestitigen Sie die Auswahl zwei Mal mit OK.
Nun heiit der Button in der Saldenlistendefinition Beitrdge (AN), Drucken Sie
die Liste am besten im Querformat, so sehen Sie alle Beitrége fiir jede Person.
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Salden - 04.01.05

Stand: 04.01.03, 15:32 Uhr

Nr. Nachname, Vorname Hetto  Familie  3b05  jbwe  3bl0  Jbmi  jbem  boso  boal  bofa  boum
1 &ezschl imann, Piszze 50,00 50,00 £0
z alpswdg, Uzs 50,00 50,00 £0
2 Anderes, Bruno 2EE.62 2EE.62 50 77 140
4 Bade=, Danisla 96165 96165 E50 S0 43
5 Baumarm, Helena 200,00 200.00 s50 s0
& Baumarm, Peter s0.00 s0.00 s0
7 Bosseler, Robetto s0.00 s0.00 s0
% Bowie, &ndzew 285,51 225,51 £0 77 140 52
2 CAPIAGHI, Kazl E. 50,00 50,00 £0
10 Corradini, Andreas 452,66 152 .66 50 152 za0
11 Dachs, Inge s0.00 s0.00 S0
12 Devaus, Martin s0.00 s0.00 s0
12 Dietzich, Gabi 200,00 200.00 s50 s0
14 Dublexz, Helly 00,00 200,00 F50 £0
15 Emmensggsr, Mas-Fogez ZEE.5% ZEE.5% £0 77 140
15 Tazvid, Peuzia 50,00 50,00 £0
17 Flerinst, Daniel s0.00 s0.00 S0
15 Flickigez, Reni s0.00 s0.00 S0
19 Fox, Robart s0.00 s0.00 s0
20 Frank, René s0.00 s0.00 s0
21 Fransen, Chzistian 50,00 50,00 £0
22 Frey, Feephan 50,00 50,00 £0
22 Figlister, Hildegazd 200.00 200.00 a50 50
24 Galans, Mazges 200.00 200.00 E50 S0
25 Gandez, Roland s0.00 s0.00 S0
26 Girardet, Tve s0.00 s0.00 s0
2% Gévme, Holger s0.00 s0.00 s0
25 Greibingez, Themas 50,00 50,00 £0
29 Grimmel, Vms 50,00 50,00 £0
20 Grommes, Guide 5000 s0.00 50
21 Grénnerud, Eczik s0.00 s0.00 S0
22 Guerza, José s0.00 s0.00 s0
22 GUTKNECHT, Feter s0.00 s0.00 s0
24 Haeni, Olivier s0.00 s0.00 s0
25 Hauci, Begez 50,00 50,00 £0
25 Hesb, Michasl 50,00 50,00 £0
29 Heidelbach, Wolkez 5000 s0.00 50

2% Herzfeld, Martina 1116.52 111652 &50 50 7 140

Ist alles korrekt, konnen Sie mit dem Rechnungsdruck fortfahren. Im anderen
Fall iiberpriifen Sie die Personendaten der betreffenden Personen, eventuell die
Familien- Zusammenordnung oder auch die automatische Beitragsdefinition in
den Beitrigen.

Starten Sie nach der Korrektur erneut die automatische Beitragszuordnung wie
vorher beschrieben. Priifen Sie dann erneut.

Sind alle zutreffenden Beitrdge bei den richtigen Personen eingebucht, fahren
Sie mit der Vorbereitung der Rechnungen fort.

VII. Die Rechnungslegung

Vorbereitung des Rechnungstextes
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Wihlen Sie Umsdtze/Drucken.../Rechnungen. WICHTIG! Fiihren Sie immer
alle Testausdrucke mit der Einstellung ,,Vorausrechnung* durch!!!

Rechnung

Layout

Maormaler Beleq [Fechnung baw. Gutzchrift]
Cruplikat-Crruck,

Maorauz-Beleg

Zuzammenfazsungz-Beleg

Personengruppe

Editigren...

(%]
—

|.-“-‘-.I|e Ferzsonen ﬂ [ Definieren... ] Beitrage [aU5]
Beiherfolge

| Alphabet [Mamen) ﬂ Bearbeiten. .. Wermerken
W Edligkeits-Bereich  won | . bis {04.01.05

|Mur Saldo w|won | BO0  bis | 99999999

|M|T und OHME Einzugzermachbigung ﬂ

[v Familien zuzammenfazzen

| Getrennte Rechnung zu:ﬂ

4 Ende

Editieren Sie zuerst das Layout, um die Aktualitit der Vorlage zu iiberpriifen.

Sie kommen in den Format-Editor.

Sie haben die Wahl zwischen den

Standardformaten ,, Rechnung mit MwSt. “ und ,, Rechnung, Club o. MwSt. “.
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Format-Editor rz

M ame: |Hechnung it bzt ﬂ [ Format zpeichern ] [ Farmat lazchen ]

7/20(0){_Linie ][ Tab-> ]
OreeleeeeGhees!lanea?

B - I R Ry I LR -
<BRIEFEOPF MIT FUASEEILEN- G
<SEITENZAHLER:-
< ABSENDER-

<ADEESSE MIT DaTUIT-

~~FRechmung <RG_HE=hf-u

<ANREDE HEERE_ FRAT:

hiermit stellen wir Ihnen die £Allig gewordenen Clubbeitrige in b

[ﬂeues Farmat definieren] [ Felder ] [Eefehle ] [ Schirift ] [ Datei ] L_Er‘u:le ]

Wichtiger Hinweis: Wenn Sie auf den Rechnungen ein zukiinftiges Datum aus-
drucken mochten, diirfen Sie auf gar keinen Fall das Systemdatum umstellen.
Sie sollten, statt im Layout das automatische Feld <DATUM> zu wihlen, lieber
an die gewliinschte Stelle das zukiinftige Datum, z.B. ,30. Januar 2006 “
einschreiben.

In beiden Texten sind Befehlsfelder hinterlegt, die das Rechnungsformat
bestimmen. Es wird, in Abhingigkeit davon, ob eine Einzugsermichtigung
hinterlegt ist, automatisch der zutreffende Text (,iberweisen Sie...*, ,,wird
eingezogen...”) ausgewdhlt.
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Format-Editor E

M ame: |Hechnung it bzt ﬂ [ Format zpeichern ] [ Farmat lazchen ]

811 (0){_Linie ][ Tab->
| 71

1 Li
e I - O T Y O e T
<EONTOATIET G -

{D]EHH_EIHZUGSERIEEHTIGT}
<UMERIICH: 82
Thre Beitrage werden wvon diesem Eonto abgebucht:

<BANKVERE INDITNG=

<ENDE_WENN-

<WENN NICHT EINZUGSERMACHTIGT-

BEitte tberweisen 5ie uns die Beitrige auf eines unserer EKonten.
<ENDE_WENN-

[ﬂeues Farmat definieren] [ Felder ] [Eefehle ] [ Schirift ] [ Datei ] L_Er‘u:le ]

Die Befehlsfelder zur Einzugsermichtigung sollten nicht verdndert werden.
Sind Befehlsfelder nicht gewlinscht (z.B. ,.<BRIEFKOPF-
MITFUSSZEILEN>*), konnen Sie diese gerne rausnehmen.

Der Text der nicht in spitzen Klammern steht <> kann frei von Thnen bearbeitet
werden. Denken Sie daran, dass in einem A4-Textformat die Zeichenbreite
nicht iiber 80 hinausgehen sollte. Letztendlich hédngt aber auch von der
gewihlten Schriftart- und -groBe ab, wie viele Zeichen in eine Zeile passen.

Fiir das Rechnungslayout gibt es mehrere Optionen. Hier die hdufigsten, die von
unseren Kunden verwendet werden:

e <KONTOAUSZUG> - Bezeichnung, MwSt., Netto-Betrag, Brutto-Betrag
e <KONTO TEXT DATUM MWST NETTO BRUTTO>
e <KONTO TEXT BRUTTO> - fiir den e.V. ohne MwSt.-Berechnung

e <KONTO TEXT FIBU BRUTTO> -> zur besseren Kontierung in der
Buchhaltung

e <KONTO NAMEVORN25 MNOIl1 TEXT BRUTTO> = die
Rechnungsinformationen werden auf eine Zeile gelegt. Mit MNO1 kommt
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vor den Namen noch die ID Nummer. Mochten Sie die ID Nummer nach
dem Namen einfiigen, konnen Sie MNO1 durch NMO ersetzen.

Wenn Sie auf den Button Felder klicken, bekommen Sie eine Auswahl an
Personenfeldern, die Sie zusitzlich verwenden und einfiigen konnen.

Wenn Sie auf den Button Befehle klicken, gibt es auch hier verschiedene Mog-
lichkeiten. Zum Beispiel konnen Sie Logos oder eine Signatur-Datei des Prisi-
denten einfiigen. Fiir diese speziellen Einstellungen fragen Sie gerne beim
PC CADDIE-Support nach. Haben Sie die gewiinschten Anderungen
vorgenommen, speichern Sie bitte das neue Layout unbedingt ab. Wahlen Sie
dazu Format speichern und geben einen Namen ein. Verlassen Sie den Format-
Editor mit Ende.

Machen Sie ruhig ein paar Testausdrucke auf dem Bildschirm. Solange Sie als
Layout ,,Vorausrechnung* gewihlt haben, passiert nichts. Bitte achten Sie unbe-
dingt darauf! Haben Sie das Layout nach IThren Wiinschen gestaltet, wihlen Sie
nun bitte als Personengruppe ,,Alle Personen* (Auch jetzt gilt: Es wird nur fiir
Personen, bei denen das Umsatzkonto gefiillt ist, ein Rechnungsdruck erfolgen.
Je weniger Sie eingrenzen, umso weniger kann iibersehen werden, sollte doch
noch etwas fehlerhaft sein...).

Wihlen Sie Reihenfolge und Fdilligkeitsbereich. Lassen Sie den Eintrag Nur
Saldo von ,,5,00° bis ,999999,99* stehen. Sind dagegen, wie in unserem
Beispiel auch Beitrdge mit negativem Saldo (Clubmannschafts-Nachlass)
zugeordnet worden, wihlen Sie die Option Nur Saldo absolut. Dann bleibt das
Vorzeichen unbeachtet.

Drucken Sie die Rechnungen fiir alle Personen ,,MIT und OHNE Einzugser-
michtigung®. Ein jeweils separater Rechnungslauf ist auch moglich und hier
wihlbar, aber nicht notwendig und empfehlenswert, wenn alle Mitglieder
sowieso eine Rechnung bekommen. Bei den Mitgliedern, welche die
Jahresgebiihr via Lastschriftenverfahren bezahlen, handelt es sich bei der
Rechnung selbstverstiandlich nur um eine Kopie. Es ist jedoch wichtig, dass
auch diese Rechnungen mindestens auf dem Bildschirm gedruckt werden, damit
automatisch eine Rechnungsnummer zugeordnet wird.

In der Regel drucken Sie die Rechnungen mit Familien zusammenfassen. Wenn
Sie mochten, konnen Sie mit dem Button Rechnungsnummer den Rechnungs-
nummernkreis fiir das neue Jahr bestimmen, z.B. 20040001. Geben Sie dazu
hier die erste Rechnungsnummer ein. PC CADDIE zihlt automatisch weiter.
Dann darf hier nicht mehr manipuliert werden.
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Die Button Beitridge (AUS) und Vermerken sollten Sie nur in Ausnahmefillen
benutzen. Bei Vermerken sollte ,, Nein, nicht vermerken‘ stehen. Schauen Sie
am besten kurz nach.

Der Rechnungsausdruck

Sind alle Vorbereitungen und Einstellungen richtig getroffen, gehen Sie am
besten wie folgt vor.

Voraus-Rechnung

Drucken Sie alle Testliufe wund Ausdrucke mit der Einstellung
,Vorausrechnung® auf dem Bildschirm oder auch auf dem Drucker. Die
Rechnungsnummer wird dabei nicht hochgesetzt und im Personen-Umsatzkonto
wird kein Rechnungseintrag vermerkt. Ideal fiir alle, die 200%ig sicher sein
wollen, bevor Sie wirklich drucken. Sie sollten diese Vorausrechnungen aber
keinesfalls wegschicken, weil keine Rechnungsnummer vergeben wird!

Normaler Beleg

Das ist der echte Rechnungsdruck. Drucken Sie dieses Layout also erst, wenn
Sie absolut sicher sind, dass alles stimmt. Mit dem Ausdruck der Normalen
Erstrechnung — egal ob Sie nur auf dem Bildschirm oder auf dem Drucker
erscheint — wird die Rechnungserstellung im Personen- Umsatzkonto vermerkt
und der Rechnungsnummer fortgezahlt.

Umsatzkonto - CLLIB g|
kember, Paul [mepal B@B
E]

F= Rechnuna 20050002 04.07.05 1556 BE1.ES BEE.O0 =+
jgu Jahresb, Student / Azubi 01.01.05 J 100.00 100.00 =*
evo  Jahrezbeitrag aktives Wollmitglied 01.03.05 J A00.00 BO0.00 =+
boum  Miste Urnkleideschrank 015 01.03.06 I B1.68 BE.00 =+

Alle betreffenden Konteneintrige haben den blauen Pfeil als Zeichen fiir den
Rechnungsausgang erhalten. Der Rechnungseintrag erscheint in roter Farbe. Be-
riicksichtigte Familien- oder Firmenmitglieder werden aufgezeigt. Wird iiber
Lastschrift bezahlt, erscheint anstelle des blauen Pfeils eine Diskette.
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Golfclub Sonnenschein e.V.

Musterstrasse 321, 54321 Teststetten, Tel 0957854321, Fax: 0957554322

Golfclub Sonnenschein e . - Musterstrasse 321 - 545321 Teststeften

Schmedding Software Systeme GmbH

z.H. Herrn Benedikt Schmedding

Hertensteinstrasse 122

CH 6353 Hertenstein Datum: 04.01.05

Rechnung

Sehr geehrter Herr Schmedding

hiermit stellen wir lhnen die fallig gewordenen Clubbeitrage in
Rechnung. Im Einzelnen handelt es sich um folgende Beitrdge:

Leistungsart MwSt. Netto/€ Brutto/€
Schmedding Software Systeme GmbH, Benedikt Schmed.

Jahresbeitrag Kinder bis 10 0.0% 50.00 50.00
Ruth Aemisegger

Jahresbeitrag "Flexibel Golf" 0.0% 850.00 850.00

Jahresbeitrag Kinder bis 10 0.0% 50.00 50.00
Carmela Hodel

Jahresheitrag "Flexibel Golf" 0.0% 850.00 850.00

Miete Umkleideschrank 010 7.0% 61.68 66.00
Benedikt Schmedding

Jahresb. Student / Azubi 0.0% 100.00 100.00

Jahresbeitrag aktives Vollmit 0.0% 500.00 500.00
Susanne Schrader

Jahresbeitrag "Flexibel Golf" 0.0% 850.00 850.00

Jahresbeitrag Kinder bis 10 0.0% 50.00 50.00

Stefanie Stékle

Dublikat-Druck

Der Ausdruck dient der Erstellung von Rechnungsduplikaten oder wenn z.B.
der Drucker plotzlich streikt, der Druckauftrag fiir PC CADDIE jedoch
vollstandig ausgefiihrt worden ist. So konnen Sie die Auswahl treffen, welcher
Nummernkreis — mit oder ohne Abfrage — noch mal gedruckt werden soll.
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Rechnungsduplikat drucken E|

Duplikate fur die Rechnungen drucken, die W OF
dieze Bedingungen erfullen: =

# Abbruch
Murmmer won: 1] bis: 19959995999
Datum  wor:  (04.071.05 biz:  |01.02.05

Autarnatik: | Fragen, wenn mehr al: sine Hecﬂ

—| Fragen, wenn mehr alz eine Hechnul—
|

- S R

Das Layout Zweitrechnung(alt) wihlen Sie bitte auf keinen Fall mehr!
Diese Option ist nur in sehr speziellen Fillen, beispielsweise fiir Abrechnungen
in Gastronomien etc. notwendig.

Zusammenfassungs-Beleg

Jetzt sollten Sie Thren Rechnungslauf durchgefiihrt haben. Herzlichen Gliick-
wunsch zu Threr guten Arbeit. Sie konnen Thren Erfolg am Besten mit dem Aus-
druck der Rechnungsausgangsliste iiberpriifen. Sie finden dazu verschieden
Optionen unter Umsditze/Drucken.../Rechnungsausgangs-Liste.
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Rechnungsausgangs-liste E|

R echnungsz-Hummern

wOr; | biz 19393333393

Zeitraum:

WO |I:I4.EI'I 05 bis: 01,0208

Fersonengruppe:

| [meitral] ﬂ @
Reihenfalge: | R echnungsnunmnmer ﬂ
[~ Mur offene Rg [ Mur mit kgt

[v Mur Betrag ungleich Hull

[ Kunden-Adrezse mit auzdrucken

[ “Warengruppen-aufteilung ducken

[ Rechnungen durchrechen

[& R echnungzduplikate drucken ]

[ R echnungznummern zuriicknehmen ]

Sollte jetzt - wider Erwarten - doch noch etwas vollig falsch sein, gibt Ihnen
PC CADDIE in dieser Funktion die letzte Moglichkeit, die Rechnungsnummern
und die damit verbundenen Konteneintrige komplett zuriick zu nehmen.
Klicken Sie dazu auf den Button Rechnungsnummern zuriicknehmen, wihlen
den Rechnungsnummernbereich, der zuriickgesetzt werden soll und bestédtigen
mit OK.
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Mehrere Rechnungen zuriicknehmen E|

kit diezer Funktion konnen die zuletzt W 0K
gedruckten Rechnungen wieder zuruck.ge- =

nommen werden, beispiglzweize wenn der % Abbruch
e
R echnungzlauf fehlerhaft war. =
Welzhe Rechnungznummern sollen
Zuriickgenommen werden?

Rechnungsnummer  vor; 2005000
bis: 20050002

[ Stomieren statt Zuriicknehmen

Wurden die Rechnungen bereits versendet, sollte Stornieren statt
Zuriicknehmen aktiviert werden. Nun konnen Sie mit dem Rechnungsdruck
erneut beginnen.

Hinweis: Sie konnen die Rechnungen nur am gleichen Tag zuriicknehmen. Da-
nach ist dies aus Sicherheitsgriinden nicht mehr machbar. Bemerken Sie erst ei-
nen Tag spiter, dass Thnen ein Fehler unterlaufen ist, wenden Sie sich bitte an
den PC CADDIE Support.
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