
LA COMA

Curso: COMUNICACIÓN DE NEGOCIOS I

Equipo de Profesores del Curso



Logro del Curso

Al término del curso, el alumno redacta

párrafos con estructuras definidas

(enumerativo, contraste, causa-efecto,

explicativo) y textos comerciales con

formatos específicos en los que harán

evidente su estructura particular y la

coherencia lineal y global: aplicación

correcta de conectores lógicos y las

normas de tildación, puntuación y

ortografía.



Logro de la Unidad II 

Al término de la unidad, el alumno, de forma

individual y grupal, escribe textos breves con

coherencia, aplicando los signos de

puntuación y las normas de tildación.



Temario

Tema 5

5.1. Signos de puntuación

- Usos del punto.

- Usos de la coma.

- Uso de la coma elíptica, y el punto y coma.

- Usos de los dos puntos.



Temario

La coma

• enumerativa

• jerárquica

• del vocativo

• de movimiento de circunstancial

• incidental

• explicativa

• de aposición

• ante conjunciones.



• Antonio, compra pan.

• Antonio compra pan.

Ambas oraciones, 

¿transmiten el 

mismo mensaje?



Coma enumerativa

Enumera miembros análogos que integran

un conjunto.

Ese chico es inteligente, guapo, varonil

y muy decidido.

No le gusta el marisco, el pescado, la

paella ni el cocido de garbanzos.

ojo



• Hemos estudiado las reglas de tildación  

errores semánticos y errores comunes 

para el examen parcial.

• Lápiz  lapicero y borrador son los útiles 

básicos de todo estudiante.

• Tu jefe dijo que me entregaras todos los 

cheques  facturas y notas de venta.

,

,

,

Ejercicios de coma enumerativa



Luisa recordó las capitales de los

países europeos, los títulos de las

principales novelas latinoamericanas

del siglo XX y sus autores, y los

nombres de todos los virreyes de la

época colonial.

,
Luisa recordó las capitales de los

países europeos, los títulos de las

principales novelas latinoamericanas

del siglo XX y sus autores, y los

nombres de todos los virreyes de la

época colonial.

,

Coma jerárquica

Para evitar confundir la jerarquía de la

enumeración.



Gabriel García Márquez escribió

las novelas Crónica de una

muerte anunciada y Del amor y

otros demonios.

 La empleada lava y seca los

platos y cocina para todos los

niños siempre.

,

,

Gabriel García Márquez escribió

las novelas Crónica de una

muerte anunciada y Del amor y

otros demonios.

 La empleada lava y seca los

platos y cocina para todos los

niños siempre.

Ejercicios de coma jerárquica



• Queridos hermanos, todos estamos reunidos aquí 
para recordar el bicentenario de la fundación de 
esta empresa.

• Todos estamos reunidos aquí, queridos hermanos,
para recordar el bicentenario de la fundación de 
esta empresa.

• Todos estamos reunidos aquí para recordar el 
bicentenario de la fundación de esta empresa,
queridos hermanos.

,

, ,

Coma de vocativo

Vocativo es la manera como nos dirigimos a

alguien.

,



• Ricardo  todos  te  deseamos lo mejor en 
esta nueva aventura que emprendes hoy.

• Todos te deseamos lo mejor en esta nueva 
aventura  que  emprendes  hoy  Ricardo.

• Todos te deseamos lo  mejor  Ricardo  en 
esta nueva aventura que emprendes hoy.

todos

Todos

Todos

,Ricardo

,Ricardo

, ,Ricardo

Ejercicios de coma de vocativo



Sintácticamente, los elementos de la oración se

organizan:

S V O

C

C

O
V

S

El detective Malón  atrapó
a los malhechores
cuando salían del callejón.

Coma  de movimiento de 

circunstancial



• El príncipe mató al dragón en la puerta 
del castillo.

• En la puerta del castillo  el príncipe 
mató al dragón.

• El príncipe mató  en la puerta del 
castillo  al dragón.

Ejercicios de coma de movimiento 

de circunstancial

• El príncipe mató al dragón en la puerta 
del castillo.

• En la puerta del castillo, el príncipe 
mató al dragón.

• El príncipe mató, en la puerta del 
castillo, al dragón.



• El anciano tomó maca la semana pasada 

antes de practicar su deporte favorito.

• La semana pasada  antes de practicar su 

deporte favorito  el anciano tomó maca.

• El anciano  la semana pasada  tomó  antes 

de practicar su deporte favorito  maca.

,
,

,
,

El anciano tomó maca la semana pasada

antes de practicar su deporte favorito.

,,

Ejercicios de coma de movimiento 

de circunstancial



La situación económica, dicen los expertos, puede mejorar.

El proyecto, como todos saben, se realizará el próximo

año.

Coma  incidental y explicativa

• La coma introduce elementos incidentales o

accesorios.

[cláusula no restrictiva]

[cláusula no restrictiva]



Los alumnos, que estudiaron mucho, aprobaron el curso.

Lucía, quien escribió un nuevo libro, se presentó en público.

Coma  incidental y explicativa

• La coma introduce elementos explicativos.

[cláusula no restrictiva]

[cláusula no restrictiva]



A)El detective Malón, joven y exitoso defensor de 

las quinceañeras, atrapó a los malhechores 

cuando salían del callejón.

B)Nosotros, en efecto, nos haremos responsables 

de todo.

A)El detective Malón, joven y exitoso defensor de 

las quinceañeras, atrapó a los malhechores 

cuando salían del callejón.

,
,

Ejercicios de coma  incidental y 

explicativa

B) Nosotros, en efecto, nos haremos responsables 

de todo.

, ,



• Nosotros, aunque no lo creas, compramos 
las entradas VIP para el concierto.

• La música suave relaja, efectivamente, el 
alma de cualquier individuo. 

• El amigo de tu hermana  a pesar de su poco 
talento para la literatura, escribió una 
novela.

• Nosotros, aunque no lo creas, compramos 
las entradas VIP para el concierto.

• La música suave relaja, efectivamente, el 
alma de cualquier individuo. 

• El amigo de tu hermana  a pesar de su poco 
talento para la literatura, escribió una 
novela.

, ,

, ,

,
,

Ejercicios de coma  incidental y 

explicativa



• Mario, el que tiene un piercing en la lengua,

escuchó una hermosa melodía en la radio.

• Pedro, el audaz, pateó la pelota para inaugurar 

el campeonato de clubes. 

• Marco, más conocido como el intrépido, se 

lanzó del parapente varias veces.

• Mario, el que tiene un piercing en la lengua,,

escuchó una hermosa melodía en la radio.

• Pedro, el audaz, pateó la pelota para inaugurar 

el campeonato de clubes. 

• Marco, más conocido como el intrépido, se 

lanzó del parapente varias veces.

Ejercicios de coma  incidental y 

explicativa



 Lima, la capital del Perú, tiene ocho

millones de habitantes.

 José Faustino Sánchez Carrión, el

Solitario de Sayán, participó activamente

en la Independencia del Perú.

 Arequipa, la Ciudad Blanca, celebra su

aniversario el 15 de agosto.

Coma de aposición

• Aposición: frase que puede reemplazar a

sujeto.



Conjunciones adversativas

Es un alumno inteligente, pero muy distraído.

No llegarán el martes, sino el próximo fin de semana.

Conjunciones concesivas

Irá a la fiesta mañana, aunque se sienta cansado.

Publicará su libro de cuentos, a pesar de las críticas.

Coma ante conjunciones

• Puede emplearse delante de conjunción cuando la

cláusula que la antecede es poco extensa.



Conjunciones causales

Ha ahorrado durante varios
años, porque quiere comprar
una casa.

Tuvo que viajar de inmediato,
debido a la enfermedad de su
padre.

Coma ante conjunciones



Si llegas al auditorio antes que
yo, prepara la reunión.

Prepara la reunión si llegas
antes que yo.

Coma ante frases 

condicionales



 Esa alumna, la de mochila roja, no está en el sitio correcto.

 Juan, que no se calla nada, me lo contó.

• Los alumnos que estudiaron mucho aprobaron el curso.

• Los alumnos, que estudiaron mucho, aprobaron el curso.

Aclaraciones

[cláusula restrictiva]

[cláusula no restrictiva]



Para recordar

La coma cumple diversas

funciones al interior de una

oración.

enumerar

separar 

vocativo

marcar el 

movimiento del 

circunstancial

introducir incisos, 

explicaciones y 

aposición

ante 

conjunciones


