
Secretaria GeneralAjuntament <de Barcelona

INSTRUCCIONS SOBRE COMPULSES DE FOTOCÒPIES DE DOCUMENTS I 
COMPAREIXENCES

Per tàl. d’unificar criteris en aplicació de l’Ordenança Fiscal núm. 3,1 sobre taxes per 
serveis generals, es recorda que per i’any 2012 s'han establert els preus següents:

A) Compulses de documents que els particulars han de presentar a 
l'Ajuntament^*)

e L'Oficina d'Atenció al Ciutadà (OAC) ha de fer les compulses, una per una, de les 
fotocòpies que el ciutadà li presenti.

e Si el document té més d’un full, s’ha de posar ei segell en totes i cadascuna de les 
fotocòpies i en la primera es farà constar compulsa o cotejado.

6 Les fotocòpies, si les fes l’Ajuntament, les pagarà l’interessat i la compulsa és 
gratuïta.

Per cada fotocòpia i - una sola cara 0,0S€
- dues cares Ò,12€

B) Compulses de documents de l'Ajuntament qúe els particulars volen tenir
compulsats^ (*)

* Sí són d'expedients dels Districtes o de les Àrees, el departament que tingui 
l’expedient farà ies fotocòpies, les quals seran compulsades pel Departament de 
Serveis Jurídics -  Secretaria del Districte o per la Secretaria Delegada de l’Àrea i 
cobrades pe! Departament d’Administració Econòmica. Caldrà demanar-ho per 
instància i justificar mínimament la condició d’interessat

Per cada full a una cara 4,38€
Per cada full a doble cara 6,93€

C) Compulses de documents a instància de particulars per presentar a -j
administracions alienes a l'Ajuntament de Barcelona <*)

® La preparació de la documentació per compulsar serà competència de l'òrgan 
gestor, el qual l'enviarà al Departament de Serveis Jurídics - Secretaria del 
Districte o a ía Secretaria Delegada de l'Àrea, per a compulsar. Eí seu cobrament 
anirà a càrrec del Departament d’Administració Econòmica.

Per cada full a una cara 4,38€
Per cada full a doble cara 6,93€

D) Compareixences ^  instància de particulars per presentar aj 
administracions alienes a l'Ajuntament de Barcelona; (*)
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Les compareixences que estiguin relacionades amb documentació custodiada per 
:f  Ajuntament seran competència del departament corresponent. En els casos aue no 
síaui així, la competència serà del Departament de Serveis Jurídics - Secretaria del 
Districte o de la Secretaria Delegada de l’Àrea de l'Ajuntament. Ei seu cobrament anirà 
a càrrec del Departament d’Administració Econòmica.

Per cadascuna 18,68€

E) Compulses de documents no municipals per presentar fora tíe 
l’Ajuntament v

« No es compulsaran; ia compulsa haurà de ser feta per notari o per l'organisme 
oficial que hagi de rebre el document.

Barcelona, 18 de gener de 2012

EL SECRETARI GENERAL

(*)$egons l’Ordenança Fiscal núm. 3.1* per al 201 í ,  Annex. Tarifes, A, Serveis 
Generals. Epígraf I Llicències* guies i altres documents, aprovada pel Plenari del 
Consell Nunícipal en sessió ordinària del dia 23 de desembre de 2011.


