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ARQUIVOLOGIA-ELVIS CORREA MIRANDA

Acerca das técnicas de organizacdo de arquivos, julgue os itens que se
seguem.

41. O fato de o documento ter sua frequéncia ou possibilidade de uso
diminuida é indicativo de que ele devera ser recolhido ao arquivo
corrente.

ITEM INCORRETO

Comentario:

A diminuicao da frequéncia ou possibilidade de uso de um documento indica
gue ele deve ser transferido ao arquivo intermediario, e ndo ao arquivo
corrente.

42. O arquivo corrente deve ficar, preferencialmente, descentralizado
fisicamente na instituicao.

ITEM INCORRETO

Comentario:

Ao se elaborar um plano de arquivo, um aspecto importante a ser definido
diz respeito a centralizagcdo ou a descentralizacdo dos servicos de arquivo
em fase corrente. Cada instituicdo deve organizar seus arquivos correntes
da melhor forma que atenda as suas necessidades, ou seja, a decisdo de
centralizar ou descentralizar os arquivos correntes varia de instituicdo para
instituicao.

Marilena Leite Paes destaca:

“A opcao pela centralizagcdo ou descentralizacdo ndo deve ser estabelecida
ao sabor de caprichos individuais, mas fundamentada em rigorosos critérios
técnicos, perfeito conhecimento da estrutura da instituicdo a qual o arquivo
ird servir, suas atividades, seus tipos e volumes de documentos, a
localizacéo fisica de suas unidades administrativas, suas.disponibilidades
em recursos humanos e financeiros, enfim, devem ser analisados todos os
fatores que possibilitem a definicdo da melhor politica a ser adotada”.

Fonte: PAES, Marilena Leite. Arquivo: Teoria e Prética. 3. ed. Rio de Janeiro
: FGV, 2003. p. 39.
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43. O acesso aos documentos no arquivo intermediario ainda € restrito
aos acumuladores ou aqueles que receberam autorizagdo do setor que
os acumulou.

ITEM CORRETO

Comentario:

Nas idades corrente e intermediaria, 0 documento ainda atende ao interesse
administrativo da instituicdo e, para tanto, permanece vinculado a &rea que o
acumulou, a quem cabe autorizar acesso a este documento por outras areas
guando necessario.

44. A classificacdo de documentos de arquivo € feita de acordo com o
assunto ou o tema do documento.

ITEM CORRETO

Comentario:

A classificacdo do documento de arquivo é feita a partir da anotacdo de um
cbdigo de classificacdo, presente no plano de classificagcdo da instituicao,
elaborado a partir do estudo dos assuntos dos documentos.

Com relacdo a gestdo da informacao e a gestdao de documentos, julgue os
itens a seguir.

45. Os documentos eletrénicos devem ser avaliados de acordo com a
tabela de temporalidade e classificados a partir do plano de
classificacéao.

ITEM CORRETO

Comentario:

A avaliacao e a c classificacdo de documentos eletrénicos deve ser realizada
da mesma forma com que sé&o tratados os documentos tradicionais, ou seja,
utiizando-se a tabela de temporalidade e o plano de classificacdo da
instituicao.

46. O registro de documentos é uma atividade de responsabilidade do
arquivo permanente.

ITEM INCORRETO

Comentério:
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Cabe ao setor de protocolo o registro dos documentos que ingressam na
instituicdo, ou seja, 0 cadastro dos dados de acesso destes documentos,
gue permitirdo sua localizacdo quando necessario.

47. Os instrumentos de avaliacdo de documentos sdo a tabela de
temporalidade e o plano de destinagcdo de documentos.

ITEM CORRETO

Comentario:
Tabela de temporalidade e plano de destinagéo séo instrumentos resultantes
do processo de avaliacdo de documentos.

Tabela de temporalidade é o instrumento que determina os prazos de
guarda e o destino final dos documentos da instituig&o.

Plano de destinacdo € o conjunto de instrumentos que permite que, em
decorréncia da avaliacdo, se encaminhe os documentos a guarda temporaria
ou permanente, a eliminacao e/ou a reproducao

48. Formulario € exemplo de tipo documental.
ITEM INCORRETO

Comentario:

Formuléario € uma espécie, e ndo uma tipologia ou tipo documental.

Espécie € a configuracdo que assume um documento a partir de seu
aspecto formal, enquanto tipo ou tipologia documental € a configuracdo que
assume uma espécie quando vinculada a fun¢éo ou atividade do documento.

49. A microfilmagem de documentos arquivisticos considerados
permanentes sem a eliminacdo do original constitui procedimento
correto.

ITEM CORRETO

Comentario:

Documentos permanentes podem ser microfiimados, mas a legislacdo
arquivistica ndo permite sua eliminacdo, por se tratarem de documentos
histéricos. Portanto, a microfiimagem destes documentos sem a posterior
eliminacdo dos mesmos é procedimento indicado e correto.

50. O género documental iconografico reine documentos eletrénicos e
digitais.
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ITEM INCORRETO

Comentario:
Documentos do género iconografico sdo aqueles que apresentam
informacdes em forma de imagem estatica. O género que reline documentos

eletrénicos e digitais é o género informatico.

Elvis Correia Miranda é bacharel em Arquivologia e em Biblioteconomia pela
Universidade de Brasilia, Elvis é pos-graduado em Geréncia de Projetos. Analista
Judiciario do TJDFT, na area de Arquivologia, o professor ainda é Gestor Executivo
do Projeto de Modernizacéo de Arquivos do TJDFT. Elvis também é autor de obras
voltadas para concursos publicos na area de Arquivologia.
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Conheca nossos cursos online e matricule-se agora
mesmo.

- Mais de 20.000 videoaulas sob demanda; 3.600
cursos por pacote, por matéria ou extensivos; 26 anos
de tradicao em concursos; inicio imediato;
visualizacoes ilimitadas e parcelamento em até 12x
sem juros

Matricule-se

Y s

ASSINATURA |
TOTAL
h

. MAIS DE 20.000 AULAS
. 3.600 CURSOS ONLINE
. ACESSO ILIMITADO POR 1 ANO

TUDO QUE VOCE PRECISA PARA SER
APROVADO EM UM CONCURSO PUBLICO

) SABA+ (
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Casos de sucesso:

CHEGUEILA! §| CHEGUEILA!
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STF\ APOVADA VIVIAN RODRIGUES
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NATALIA ANDRADE

Aprovada em1° lugar
no concurso do MTE
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