PROVINCIA DE URUBAMBA - REGION CUSCO
Capcital WHandial del W acy

Resolucién Gerencial N°. 242-2022-GM-MDH/U.

Huayllabamba, 23 de setiembre del afio 2022.
VISTO:

El Informe N° 0178-2022-OACE-BGV-MDH-U/RC., suscrito por el CPC. Balvino Gutierrez
Villacorta, responsable del érea de presupuesto y contabilidad, quien otorga la conformidad
final del servicio realizado por el Consultor Abog. Yohan Castillo, para la elaboracién de
directivas Administrativas de la Municipalidad Distrital de Huayllabamba.
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CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el art. 194° de la constitucion Politica del Peru, modificada por la Ley
de Reforma Constitucional, ley N° 27680, el art.7°8° y 9° de la Ley de Bases de
Descentralizacion, Ley N° 27783 y el art. Il de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N°
27972, la Municipalidad Distrital de Huayllabamba, goza de autonomia politica, econémica y
J administrativa, con sujecion al ordenamiento juridico vigente.

{

Que, en mérito a lo dispuesto por el articulo 26 de la Ley Orgénica de Municipalidades — Ley N°
27972, que establece que la administracién municipal adopta una estructura gerencial
sustentandose en principios de programacién, direccion, ejecucion, supervisién, control
concurrente.
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Que, de acuerdo a lo dispuesto por el articulo 27° de la Ley Organica de Municipalidades, Ley
27972, la Administracién Municipal estd bajo la direccién y responsabilidad del Gerente
Municipal, funcionario de confianza y a tiempo completo.

Que el consultor presento las siguientes directivas:

e Directiva N° 001-2022-MDH/U, “Directiva para la ejecucion, supervision, liquidacion y cierre
de los proyectos de inversion publica, por ejecucién presupuestaria directa (Administracién
Directa) en la Municipalidad Distrital de Huayllabamba.

Directiva N° 002-2022-MDH/U, “directiva para la aprobacion de apoyos socioeconémicos
solicitados a la Municipalidad distrital de Huayllabamba’.

Directiva N° 003-2022-GM-MDH, “Directiva y procedimiento para el otorgamiento,
utilizacion, rendicién y control de fondos bajo la modalidad de encargos internos al personal
de la Municipalidad Distrital de Huayllabamba”.

 Directiva N° 004-2022-MDH/U., “Directiva y procedimientos para la administracién de
fondos por caja chica de la Municipalidad distrital de Huayllabamba”.

e Directiva N° 005-2022-MDH/U., “Directiva para la contratacién de bienes y servicios, cuyos
montos sean iguales o menores a las nueve (09) Unidades impositivas Tributarias de la
Municipalidad Distrital de Huayllabamba”,

e Directiva N° 006-2022-MDH/U, “Directiva de registro y control de bienes y suministros de
almacén central y almacenes de obras o proyectos de inversién publica”.

 Directiva N° 007-2022-MDH/U., “Directiva y procedimiento para el otorgamiento de viaticos
durante las comisiones de servicio oficial de la Municipalidad Distrital de Huayllabamba”,

|

Que, se verifico, que las directivas a aprobarse cuentan con las firmas y pos firmas de los

responsables de las unidades organicas o é&reas usuarias vinculadas a las mencionadas
directivas.
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Estando conforme a las atribuciones conferidas por la Ley Organica de Municipalidades y la
Resolucién de Alcaldia N° 0147-2022-MDH/U., se:

SE RESUELVE:

Articulo _1°- Aprobar la Directiva N° 001-2022-MDH/U. “Directiva para la ejecucién,
supervisién, liquidacién y cierre de los proyectos de inversién publica, por ejecucién

presupuestaria directa (Administracién Directa) en la Municipalidad Distrital de
Huayllabamba”.

Articulo 2°.- Disponer el cumplimiento de la presente Directiva, a todas las unidades orgénicas
de la Municipalidad Distrital de Huayllabamba.

Articulo 3°.- Dejar sin efecto todas la disposiciones que se opongan a la presente resolucion.

Articulo 4.- Transcribir el presente acto resolutivo, a todas las unidades organicas de la

Municipalidad Distrital de Huayllabamba, con la formalidades establecidas por Ley, para su
conocimiento y demas fines consiguientes.

Registrese, comuniques ¥ cumplase.
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DIRECTIVA N° 001-2022-MDH/U.

DIRECTIVA PARA LA EJECUCION, SUPERVISION,
LIQUIDACION Y CIERRE DE LOS PROYECTOS DE INVERSION
PUBLICA, POR EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA
(ADMINISTRACION DIRECTA) EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE HUAYLLABAMBA.
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Il OBJETIVO.

Establecer las disposiciones que permitan el proceso de ejecucion, Supervision,
liquidacion y cierre de los Proyectos de Inversion Publica por ejecucion presupuestaria
directa (Administracion Directa), a cargo de los 6rganos de linea (Sub Gerencias) que

conforman la Municipalidad Distrital de Huayllabamba.

Il FINALIDAD.
Contar con un documento que permita conducir los procedimientos para la ejecucion,
supervision, liquidacion y cierre de los Proyectos de Inversion Publica, por ejecucion
presupuestaria directa (Administracion Directa), a cargo de los érganos de linea que
conforman el pliego de la Municipalidad Distrital de Huayllabamba, el mismo que debe
estar en concordancia con la normatividad vigente, para obras y proyectos de inversion

plblica.

IV ALCANCE.

Las disposiciones y procedimientos contenidos en la presente directiva, seran de
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cumplimiento obligatorio por los organos de linea que conforman el Pliego de la
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Municipalidad Distrital de Huayllabamba, que intervengan en la ejecuciéon de obras
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publicas o proyectos de inversion publica, bajo la modalidad de ejecucion presupuestaria
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directa (Administracion Directa).

Ji Al

"
]
L
3
1
i
i

'

f o
L Il e
o rithy, i, _oadky

299200
h VT 4 1Uh‘ I e
'S
-
FOOMOMIOO | OC

/10 V BASELEGAL.

o>
P .

<.« Decreto Legislativo N° 1440, sobre el Sistema Nacional de Presupuesto Publico. ™

sencha

e Ley N° 31365 - Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el Afo Fiscal 2022. g

USCo -

A4 NGIRAL A bR Hbﬁmawm
Al ©- PERU

“-;. URUBAMBA g

EconTHeTher Nivia Arédiija”
DNI: 23864357 Arcaya
GERENTE MUNICIPAL

Lildleg




con.Horbert |

0000080000000 000000000000000000000Q000QOCPODOOOOOOIPIIYS

Ley N° 27785 - Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria

General de la Republica y modificatorias.

Decreto Legislativo N°1276, Decreto Legislativo que aprueba el Marco de la
Responsabilidad y Transparencia Fiscal del Sector Publico no Financiero y
Modificatorias.

Ley N° 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades y su modificatoria.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Decreto de Urgencia N°021-2022, Decreto de Urgencia que establece el modelo
de ejecucion de inversiones Publicas a través de proyectos especiales de
inversion publica y dicta otras modificaciones.

Decreto supremo N°242-2018-EF. Que aprueba el Texto Unico Ordenado del
Decreto Legislativo N°1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

Decreto Supremo N°284-2018-EF, que aprueba el reglamento del Decreto
Legislativo N°1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

Resolucion Directoral N°001-2019-EF-63.01, Directiva General del Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

Decreto Supremo N°162-2021-EF que modifica el Reglamento de la Ley
N°30225. Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto
Supremo N°344-2018-EF, y dictan otras disposiciones relacionadas con el

Sistema Nacional de Abastecimiento.
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e ey N° 27842 - Ley Marco de la Modemizacion de la Gestion del Estado.

e Decreto Legislativo N° 276 - Ley de Bases de la Carrera Administrativa y
Remuneraciones del Sector Plblico y su Reglamento Decreto Supremo N° 005-
90-PCM.

e Resolucion de Contraloria N°387-2020-CG, que apueba la Directiva N°018-2020-
CG/NORM. Denominada “Servicios de Control Previo de las prestaciones
Adicionales de Obra “ y la Directiva N° 019-2020-CG/NORM. Denomiada
“Servicios de Control Previo de las Prestaciones Adicionales de Supervision de
Obra”

¢ Resolucion de Contraloria N° 195-88-CG, que apruebe las Normas para la
Ejecucion de Obras por Administracion Directa.

¢ Resolucion de Contraloria N° 072-98-CG - Aprueba Normas Técnicas de Control
para el Sector Publico.

e Ley N°® 30057, Ley del Servicio Civil y sus modificatorias.

o Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley del

Servicio Civil.
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VI.1ACABADOS

Materiales que se instalan en una edificacion y que se encuentran integradas a ella, con =

el fin de darles condiciones minimas de habitabilidad.
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Obra que se ejecuta a partir de una edificacion preexistente, incrementando la cantidad

de metros cuadrados de area techada.

VI.3CICLO DE INVERSION
El ciclo de Inversion es el proceso mediante el cual un proyecto de inversion es concebido,
disefiado, evaluado, ejecutado y genera sus beneficios para la efectiva prestacion de
servicios y la provision de la infraestructura necesaria para el desarrollo del pais.

VI.4APROGRAMACION MULTIANUAL

Contiene el diagnéstico de la situacion de las brechas de infraestructura y/o de acceso a
servicios, los criterios de priorizacion y la cartera de inversiones del PMI, por un periodo

de 3 afos.
VI.5FORMULACION Y EVALUACION

Comprende la formulacion del proyecto, de aquellas propuestas de inversion consideradas
en la programacion multianual y la evaluacién respectiva sobre la pertinencia de su
ejecucion, debiendo considerarse los recursos para la operacion y mantenimiento del

e proyecto y las formas de financiamiento.
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Comprende la elaboracion del expediente técnico o equivalente y la ejecucion fisica y
financiera respectiva. El seguimiento de la inversion se realiza a través del Sistema de
Seguimiento de Inversiones, herramienta del Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones que vincula el Banco de Inversiones con el

; Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF-SP) y similares aplicativos
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VI.7FUNCIONAMIENTO.

Comprende la operacién y mantenimiento de los activos generados con la ejecucion de la
inversion publica y la provision de los servicios implementados con dicha inversion. En
esta etapa, las inversiones pueden ser objeto de evaluaciones ex post, con el fin de

obtener lecciones: aprendidas que permitan mejoras en futuras inversiones.
VI.8CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

La Contraloria General de la Republica es el ente técnico rector del Sistema Nacional de
Control, dotado de autonomia administrativa, funcional, econémica y financiera, cuya
mision es dirigir y supervisar con eficiencia y eficacia el control gubernamental, orientando

su accionar a la transparencia de la gestion de las Municipalidades.
VI.9CONTRATO DE OBRA PUBLICA

Es aquel celebrado entre el Gobierno local y un empresario.
VI.10 CONTROL GUBERNAMENTAL

El control gubernamental consiste en la supervision, vigilancia y verificacion de los actos
y resultados de la gestion publica, en atencion al grado de eficiencia, eficacia,

transparencia y economia en el uso y destino de los recursos y bienes del Estado, asi
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como del cumplimiento de las normas legales y de los lineamientos de politica y planes de -
accion, evaluando los sistemas de administracion, gerencia y control. con fines de su -

mejoramiento a través de la adopcidn de acciones preventivas y correctivas pertinentes.
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VIA12 DECLARACION DE VIAVILIDAD

La viabilidad de un proyecto es requisito previo a la elaboracion del expediente técnico y
su ejecucion. Solo puede ser declarada expresamente por el 6rgano que posee tal
facultad. Se aplica a un proyecto de inversion publica que a través de sus estudios de
reinversion ha evidenciado ser socialmente rentable, sostenible y compatible con los

lineamientos de politica.
VI3 DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION DE INVERSIONES

Es el drgano de linea del Ministerio de Economia y Finanzas con competencia de caracter
nacional, encargado de disefiar los lineamientos de politicas de tratamiento de la inversion
publica. Asimismo, es el ente rector del Sistema Nacional de Programacion Multianual y
Gestion de inversiones, con autoridad técnico, normativa a nivel nacional. Depende del

Despacho Viceministerial de Economia.
VI.14 DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO PUBLICO

Es el érgano de linea del Ministerio de Economia y Finanzas, rector del Sistema Nacional

de Presupuesto Publico, y como tal se constituye a nivel nacional como la mas alta

autoridad técnico-normativa en materia presupuestaria, encargada de conducir el proceso =

presupuestario del Sector Publico.

VI.15 DIRECCION GENERAL DE TESORO PUBLICO

Es el organo de linea del Ministerio de Economia y Finanzas, rector de los Sistemas
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alta autoridad técnico-normativa en materia de endeudamiento publico y tesoreria,

encargada de ejecutar la gestion integral de activos y pasivos financieros, que incluye la
estructuracion del financiamiento del presupuesto del Sector Publico y la gestion de

riesgos fiscales del Sector Publico.
VI.16 EDIFICACION

Obra de caracter permanente, cuyo destino es albergar actividades humanas. Comprende

las instalaciones fijas y complementarias adscritas a ellas.
VL7 ESTUDIO DEFINITIVO

Estudio que permite definir a detalle la alternativa seleccionada en el nivel de pre inversion
y calificada como viable. Para su elaboracién se deben realizar estudios especializados
que permitan definir, el dimensionamiento a detalle del proyecto, los costos unitarios por
componentes, especificaciones técnicas para la ejecucion de obras o equipamiento,
medidas de mitigacion de impactos ambientales negativos, necesidades de operacion y
mantenimiento, el plan de implementacion, entre otros requerimientos considerados como

necesarios de acuerdo a la tipologia del proyecto.
VI.18 ESTUDIO DE RIESGO

Evaluacion de los peligros reales o potenciales de un terreno para ejecutar una habilitacion

urbana o una edificacion.

VI.19 EXPEDIENTE TECNICO

Conjunto de documentos que determinan en forma explicita las caracteristicas, requisitos
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VI.20 EXPEDIENTE TECNICO DE OBRA

Es el conjunto de documentos técnicos que permiten la adecuada ejecucion de una obra
y que comprende: memoria descriptiva, especificaciones técnicas, planos de ejecucion de
obra, metrados, presupuesto de obra, valor referencial, analisis de precios, calendario de
avance de obra valorizado y formulas polindmicas. Ademas, incluye estudios de ingenieria

de detalle (de suelos, topografico, geologico, Impacto ambiental y otros).
VI.21 FUNCIONARIO PUBLICO

Se considera servidor o funcionario plblico a todo aquel que independientemente del
regimen laboral en que se encuentre, presta sus servicios de forma permanente a la
Administracion Publica. Asi, el funcionario plblico obtiene su retribucion del Estado y se

vincula mediante una relacion estatutaria.
VI.22 GOBIERNO LOCAL.

Se constituyen como personas juridicas de derecho publico con autonomia politica,

econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia. De acuerdo con el

1. 0. 00000000000 00000000000000000000QCS

£ [ : ordenamiento juridico peruano, corresponden al gobierno a nivel local.
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Es el organismo encargado de la administracion superior de la region. Se preocupa por el

desarrollo arménico y equitativo del teritorio, impulsando su desarrollo econémico, social
y cultural. Tomando en cuenta la preservacion y mejoramiento del medio ambiente y la

participacion de la comunidad.
VI.25 INFORME PREVIO

Es un documento técnico emitido por la CGR, resultado del proceso de verificacion de la
documentacion sustentadora, presentada por la Municipalidad y adecuada al marco
aplicable a las operaciones materia del informe; y no constituye en si mismo una

autorizacion o aprobacion de la operacion.
V.26 INVERSIONES

Comprende los proyectos de inversion y las inversiones de optimizacion, de ampliacion
marginal, de reposicion y de rehabilitacion. No comprenden gastos de operaciones y

mantenimiento.

VI.27 INVERSIONES (IOARR)

ca Remen

Una IOARR es una intervencién puntual sobre uno o mas activos estratégicos (AE) que

integran una Unidad Productora (UP) en funcionamiento y que tienen por objeto:

a. adaptar el nivel de utilizacion de la capacidad actual de una UP, de modo que

se logre alcanzar una capacidad 6ptima en términos de los estandares de calidad
y niveles de servicio correspondientes, incluyendo la absorcion de cambios

menores en la demanda del servicio; o
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b. evitar la interrupcién del servicio de una UP o minimizar el tiempo de

interrupcion debido al deterioro en sus estandares de calidad, sea por la
ocurrencia de un dafio, desgaste normal o por obsolescencia que afecte
gravemente su vida Util y comprometa la capacidad actual de la UP, de forma tal
que se logre evitar la interrupcion del servicio brindado por una UP o que la

interrupcion se prolongue cuando ésta se haya producido.

En base a lo expuesto, las IOARR contribuyen al cierre de brechas de infraestructura o de
acceso a servicios, al impedir que la capacidad de produccion de servicios disminuya; vy,
en algunos casos, a incrementar esta capacidad. En tal sentido, una IOARR debera estar
alineada con los objetivos priorizados, metas e indicadores de brechas de infraestructura
0 de acceso a servicios, condicion que se cumple si se interviene sobre aquella UP cuyo(s)

servicio(s) esta(n) relacionado(s) con los objetivos priorizados.
VI.28 OFICINA DE PROGRAMACION MULTIANUAL DE INVERSIONES

Es el 6rgano del Sector, Gobierno Regional o Gobierno Local que tiene a su cargo la fase
de Programacion Multianual del Ciclo de Inversiones; verifican que la inversion se
enmarque en el Programa Multianual de Inversiones; realizan el seguimiento de las metas
e indicadores previstos en el Programa Multianual de Inversiones (PMI) y monitorea el

avance de la ejecucion de las inversiones.

VI.29 ORGANISMO SUPERVISOR DE CONTRATACIONES DL ESTADO

Supervisa los prdcesos de contratacion publica que realizan las Municipalidades del
Estado, a fin de que sean integros, eficientes y competitivos, en beneficio de los
ciudadanos.
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V1.30 PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS

Disposiciones técnicas que establecen las caracteristicas que deben tener un proyecto de

edificacion.
VI.31 PRESUPUESTO ADICIONAL DE OBRA

Es presupuesto adicional de obra la valoracion economica de la prestacion adicional de

una obra para los fines del control gubernamental.
VI.32 PROGRAMA MULTIANUAL DE INVERSIONES

Es un proceso colectivo de analisis técnico y toma de decisiones sobre las prioridades que
se otorgan a los objetivos y metas que la Municipalidad prevé realizar para el logro de
resultados esperados a favor de la poblacion, asi como la estimacion financiera de
ingresos y autorizacion de gastos para un periodo determinado con la finalidad de

compatibilizar recursos disponibles para el logro de ellos.
VI.33 PRESTACION NUEVA DE OBRA

Es aquella prestacion no considerada en el expediente técnico, ni en el contrato original,

r
Romeio

cuya realizacion no es indispensable y/o necesaria para dar cumplimiento a la meta

prevista.

VI.34 PROYECTO DE INVERSION

Corresponde a intervenciones temporales que se financian, total o parcialmente, con

recursos pt]lglicos, destinadas a la formacién de capital fisico, humano, natural,
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VI1.38

més de un afo fiscal conforme lo establezca el cronograma de ejecucion tentativo previsto

en la formulacién y evaluacion.

VI.35 SISTEMA NACIONAL DE CONTROL

Es el conjunto de 6rganos de control, normas, métodos y procedimientos, estructurados e
integrados funcionalmente, destinados a conducir y desarrollar el ejercicio del control

gubernamental en forma descentralizada.

VI1.36 UNIDAD FORMULADORA

Es el 6rgano acreditado para la fase de formulacion y evaluacion, son responsables de
aplicar los contenidos, metodologias y parametros de formulacion; elaborar fichas técnicas
de estudios de pre inversion requeridos, teniendo en cuenta los objetivos, metas e
indicadores previstos en la fase de programacion Multianual y de su aprobacién o

viabilidad, cuando corresponda
VI.37 UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES

Son los 6rganos responsables de la ejecucion de las inversiones y se ejecutan al disefio
de las inversiones aprobadas, desde la elaboracion del expediente técnico, ejecucion de
obra, hasta la liquidacion y cierre de los mismo en el banco de inversiones. Esta UEI se

encuentra debidamente registrado en el banco de inversiones del MEF.
OBRA Y/O PROYECTO DE INVERSION PUBLICA

Construccion, reconstruccion, remodelacion, mejoramiento, demolicién, renovacion, -
ampliacion y habilitacion de bienes inmuebles, tales como edificaciones, perforaciones,

carreteras, puentes, electrificaciones, proyectos de desarrollo econdmico, proyectos de

- GERENTE MUNICIPAL




desarrollo social, entre otros, que requieren direccion técnica, expediente técnico, mano

de obra calificada y no calificada, materiales, insumos, maquinarias y equipos.
VI.39 OBRA PUBLICA EJECUTADA POR ADMINISTRACION DIRECTA

Cuando la entidad del sector publico, con su personal, Equipos y maquinarias, son los
ejecutores de la obra o proyecto de inversion programado, adquiriendo para tal fin los
bienes y servicios que requieren para el cumplimiento de las metas fisicas previstas en el

expediente técnico.
V1.40 DIRECCION TECNICA

Organizacion y capacidad técnica que posibilite la conduccion, la administracion y el
control de la utilizacion adecuada de los recursos en la ejecucion de las obras o proyectos

de inversion publica por administracion directa.
VI.41 EJECUCION PRESUPUESTARIA

Etapa del proceso presupuestario en la que se perciben los ingresos y se atienden las
obligaciones de gasto de conformidad con los créditos presupuestarios autorizados en los

presupuestos.

VI.42 EJECUCION POR ADMINISTRACION DIRECTA
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Se produce cuando la ejecucion fisica y financiera de las partidas, metas, actividades, asi

como de sus respectivos componentes, es realizada por una entidad privada, la misma

que se sujeta a la Ley y Reglamento de contrataciones del Estado.
VI.44 INSPECTOR DE OBRA

El inspector es un profesional, funcionario o servidor de la Entidad, expresamente

designado por esta.
V1.45 SUPERVISOR DE OBRA

El supervisor es una persona natural o juridica especialmente contratada para dicho fin.
En el caso de ser una persona juridica, esta designa a una persona natural como

supervisor permanente en la obra

V1.46 RESIDENTE

Toda obra contara de modo permanente y directo con un profesional colegiado habilitado
y especializado, designado por el titular de pliego o por quien haya sido autorizado para
dicho acto administrativo, el mismo que se formalizara mediante resolucion a propuesta
del érgano.de linea correspondiente, el cual podré ser ingeniero o arquitecto, u otro

profesional segun corresponda a la naturaleza de los trabajos.

Il SIGLAS.

» ATE: Asistencia Técnica especializada en Gestion de Inversiones.
e DGPMI: Direccion General de Programacioén Multianual de Inversiones.
e COE: Centro de Operaciones de Emergencias.

¢ DGPP: Direccion General de Presupuesto Publico.
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e GL: Gobierno Local.
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e GN: Gobierno Nacional.

¢ GR: Gobierno Regional.

e 10ARR: Inversiones de Optimizacion, de ampliacion marginal, de Reposicion y
Rehabilitacion.

e MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

MPMI: Modulo de Programacion Multianual de Inversiones del Banco de
Inversiones.

e OEC: Organo Encargado de las Contrataciones.

e OPMI: Oficina de Programacion Multianual de Inversiones.

¢ OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones.

e OR: Organo Resolutivo.

¢ PMI: Programa Multianual de Inversiones.

e PMIE: Programa Multianual de Inversiones del Estado.

e UEL Unidad Ejecutora de Inversiones.

e UF: Unidad Formuladora.

Vil DISOSICIONES GENERALES

Se tomaréa en cuenta lo establecido en el Decreto Supremo N°284-2018-EF, que aprueba

R

Fas el reglamento del Decreto Legislativo N® 1252, Decreto Legislativo que crea el sistema s
Nacional De Programacion Multianual Y Gestion De Inversiones y sus modificatorias, asi

4 como las directivas emitidas por en ente rector.
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IX DISPOSICIONES ESPESIFICAS

9.1 DE LOS ENCARGADOS DIRECTOS QUE PARTICIPAN EN LA EJECUCION DE

OBRAS POR ADMINISTRACION DIRECTA.

Para efectos de la presente directiva, se denomina ejecucion de obras por la
modalidad de Administracion Directa, cuando los ¢rganos de linea (Sub
Gerencias) de la MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAYLLABAMBA, son los
encargados directos de la ejecucion fisica y financiera de los Proyectos de
Inversion Publica con sus respectivos componentes, contando para ello con la
asignacién presupuestal correspondiente, el personal técnico administrativo y los

equipos y magquinarias necesarios'.
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Publicas por Administracion Bifecta.




9.21 REDIDENTE DE OBRA.

a) El residente de Obra es un profesional con experiencia, habilitado y

especializado designado por Resolucion de Alcaldia, para desarrollar
funciones como responsable técnico de la ejecucion de la obra el cual
laborara en forma permanente mientras dure la obra y en forma
directa, e manera tal que garantice el trabajo que se realice durante
la ejecucion del proyecto de inversion mediante la modalidad de
administracion directa, el cual puede ser ingeniero o arquitecto, segun
corresponda a la naturaleza del proyecto de inversion Publica, con no
menos de dos (2) afios de experiencia en la especialidad, en funcién

de la naturaleza, envergadura y complejidad de la obra2

Por su sola designacion, el profesional Residente de Obra, representa
a la MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAYLLABAMBA, como
responsable técnico directo de la obra para efectos ordinarios de la

obra o proyecto de inversion.

El residente de obra es un profesional designado y contratado para
desempefiar funciones permanentes y especificas, de manera
permanente y exclusiva del proyecto de inversion plblica.

El residente de obra no podra prestar servicios en mas de una obra
fuera de la Municipalidad Distrital de Huayllabamba, salvo lo previsto

en el siguiente numeral.

: 5 2 Art. 179 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado Ley 30225, modificado por Decreto
Supremo N°162-2021-EF. #
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e) Elresidente de obra podra asumir otras residencias de obra dentro de

la Municipalidad Distrital de Huayllabamba, cuando estas sean
designadas bajo resolucion del titular del pliego, teniendo en cuenta

su especialidad como profesional.

f) El residente de obra cumplira estrictamente con las disposiciones y
especificaciones contenidas en el expediente técnico, y justificando
cualquier modificacion que advierta como necesaria para fines de una
ejecucion de proyecto de manera satisfactoria, el cual sera propuesto
al Supervisor/inspector propuesto en el proyecto de inversion publica,
el residente de obra preparara toda la documentacion (informes) que
sean necesarios para la ejecucion oportuna y satisfactoria de la
obra/proyecto de inversion publica, asimismo elaborara la PRE-
LIQUIDACION del proyecto adjuntando todos los documentos fuentes

de la obra/proyecto de inversion, bajo responsabilidad administrativa.

g) El residente de Obra que incumpla con su permanencia en obra,

encia de obra, falta de anotaciones diarias en el cuaderno de obra,
y este presente un retraso sustancial en el avance de la ejecucion de
la obra/proyecto de inversion plblica por causas imputables a este,
seran sujetos a una sancion administrativa, los cuales deberan ser

propuestos por las Sub Gerencias que correspondan.
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h) El residente de Obra debera de presentar las conformidades de
bienes, servicios, consultorias, dentro de un plazo maximo de 03 dias
calendarios de culminado la atencion de los bienes, prestacion de los
servicios, consultorias por mesa de partes con el visto bueno del
supervisor/inspector de la obra/proyecto de inversion, bajo
responsabilidad administrativa.?

i) El residente de obra es responsable directo de la ejecucion fisica y
presupuestaria de los gastos de su/sus proyectos de inversion
publica, desde su inicio hasta el cierre del proyecto, el cual no podra
evadir esta responsabilidad, aln este reciba ordenes de sus
superiores.

Las funciones especificas basicas que un Residente de Obra debe de

cumplir seran las siguientes:

4 Ejecutar la obra o proyecto de inversion publica, sujeta a
la normatividad vigente respecto a ejecucion de obras por

administracion directa y otras normas conexas.

4 Realizar la verificacion y constatacion IN SITU de la

correspondencia entre el expediente técnico aprobadoy -

el lugar a ejecutarse.

NE

4 Efectuar las labores de Residente de obra iN SITU, en
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3 Articulo 171. Del pago 171.1. Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado Ley 30225, modificado por Decreto Supremo N*162-2021-EF. La
Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los disz (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los
bienes, servicios en general y consultorjés/ siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del
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cumpliendo con los plazos previstos, el presupuesto

aprobado y las especificaciones técnicas aprobadas.

4 Cumplir las acciones de control de calidad de los
insumos y materiales que se utilizan en la ejecucion del
proyecto.

4 Verificar la permanencia del personal técnico, personal
administrativo y personal obrero en general, bajo
responsabilidad.

4 Realizar las anotaciones en el cuaderno de obra, la
misma que debe ser coherente con el avance fisico y
financiero informado mensualmente. El cuaderno de
obra debe precisar, el personal profesional, personal
técnico y personal obrero que laboro el periodo
informado, debe precisar también, los ingresos de
materiales e insumos para el proyecto; asi mismo se
debe precisar los equipos y/o maquinarias utilizadas
en el periodo informado Igualmente debe precisarse en
el caso que hubiera, sobre los servicios adquiridos
para el cumplimiento de las metas y objetivos del = |-

proyecto. 2 4E

4 Realizar los informes mensuales de la ejecucion de la

g 2 i obra o proyecto de inversion publica, la misma que
3 [ X'
& 188
g; ;‘é debera estar compuesto basicamente, de: :
£
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o Memoria descriptiva

o Especificaciones técnicas ejecutadas en el
mes que se informa.

o Establecer los avances fisicos y financieros
ejecutados durante el mes y precisando
también los avances acumulados.

o Acreditar los controles de calidad realizados.

o Adjuntar los archivos fotograficos necesarios
indispensables que muestren la ejecucion del
proyecto.

Adjuntar la documentacion que sustente el avance
financiero del proyecto

Realizar oportunamente, en los casos que
correspondiera, los tramites de ampliaciones de plazo,
adicionales y deductivos de obra.

s éﬁiér su informe final y/o Pre-Liquidacion de obra,
debidamente documentada, el cual no supere los 15 dias
calendarios de culminada la obra/proyecto de inversion
publica.

Presentar al supervisor/inspector de obra/proyecto de
inversion, las solicitudes de modificacion del expediente
técnico en el cuademo de obra y adjuntando el informe
técnico sustentatorio, teniendose en cuenta que de

requerirse modificaciones sustanciales que tengan
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incidencia en el cumplimiento de las metas fisicas, deben

de contar con la opinion favorable del proyectista y del
evaluador del proyecto.

Comunicar a la Sub gerencia correspondiente, dentro del
plazo de siete (7) dias calendarios la culminacion de las
obras, asimismo solicitar la conformacion del comité de
Recepcion de Obra.

Participar y suscribir el acta de recepcion de obra, una

vez terminados los trabajos a satisfaccion.
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9.1.2 DEL SUPERVISOR/INSPECTOR DE OBRA.

a) Toda obra o proyecto de inversion contara de modo permanente
directo con un Inspector o con un Supervisor (cuando el valor de
la obra a ejecutarse sea igual 0 mayor al monto establecido en la
Ley Anual de Presupuesto.); quedando prohibida, la existencia de
ambos en la misma.

b) Elinspector sera un profesional, funcionario o servidor de la entidad
designada por el titular de pliego o por quien haya sido autorizado
para dicho acto administrativo. Se designa mediante resolucion y a
propuesta de la Sub Gerencia u 6rgano de linea correspondiente.

c) El Inspector o Supervisor es un profesional con habilitacion
actualizada y con no menos de dos afios experiencia profesional.

d) Laentidad controlara la ejecucion de la Obra o proyecto de inversion
a través del Inspector o Supervisor segun corresponda; quien sera el
responsable de velar directa y permanentemente por la correcta
gjecucion del proyecto.

s funciones especificas basicas de un inspector o supervisor de

obra o proyecto inversion, son las siguientes:

4 Ejecutar la obra o proyecto de inversion publica, sujeta a la
normatividad vigente respecto a ejecuciéon de obras por

administracién directa y otras normas conexas.
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4 Realizar la verificacion y constatacion in situ de la

correspondencia entre el expediente técnico aprobado y el
lugar a ejecutarse.

4 Efectuar la Inspeccion y/o supervision de obra IN SITU, en
forma permanente, velando porque la obra se ejecute
cumpliendo con los plazos previstos, el presupuesto
aprobado y las especificaciones tecnicas aprobadas.

4 Hacer cumplir las acciones de control de calidad de los

materiales.

técnico, personal administrativo y personal de obra en
general.

4 Otorgar la conformidad de los informes mensuales
presentados por el Residente de obra o proyecto de inversion
publica.

4 Verificar la razonabilidad de la utilizacion de los insumos de

la obra/proyecto de inversion publica
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4 Presentar sus informes mensuales los mismos que deben ser
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concordantes con los informes presentados por la residencia
de obra respecto de los avances fisico financieros ejecutados
en el mes informado, debe informar también sobre el
cumplimiento del cronograma de ejecucion, del cumplimiento
de las especificaciones técnicas y finalmente establecer las
recomendaciones y conclusiones sobre el proceso de
gjecucion del proyecto. El informe mensual debera ser
aprobado por el Jefe de Supervision y en el caso de que no
hubiera dicha instancia, este debera elevar su informe
mensual a la Gerencia Municipal.

Realizar las anotaciones en el cuademo de obra en forma
permanente, estableciendo las observaciones que crea por
conveniente, las mismas que deben estar debidamente
sustentadas, asi como realizar las recomendaciones que

considere necesario.
Realizar un informe final de SUPERVISION DE OBRA.

Dar conformidad al expediente de Pre-Liquidacion de obra

presentado por el Residente de Obra.

913 DE LA SUB GERENCIA EJECUTORA DE INVERSIONES. 2 5§

El Sub Gerente del 6rgano de linea vinculado a la ejecucion de una obra o :

; proyecto de inversion, cumpliré funciones de seguimiento, monitoreo, facilitador
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técnico administrativo que permita un normal desarrollo de la ejecucion de la obra

o proyecto de inversion publica.

Custodiar, salvaguardad bajo responsabilidad toda documentacion que sustente

la ejecucion de la obra/proyecto de inversion presentada por el Residente de obra.

Realizar monitoreo constante de los proyectos de inversion piblica en los

aplicativos de INFOOBRAS e INVIERTE.PE.

9.2 EJECUCION DE OBRA.
CONDICIONES BASICAS PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA DE

OBRAS PUBLICAS Y PROYECTOS (ADMINISTRACION DIRECTA)

Para fines de control y en el marco de una ejecucion técnica que garantice la correcta,
eficiente, eficaz y transparente gestion de los recursos y bienes del estado, tratandose de
la Ejecucion Presupuestaria Directa por administracion directa, se cumplira con lo

siguiente:
9.21  ESTUDIO DE PRE INVERSION.

El estudio-de pre inversién declarado viable de acuerdo a las normas del Sistema

cional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones (INVIERTE.PE),
que en concordancia con las Normas del Sistema Nacional de Presupuesto, se
___________ considera que todo el proyecto de inversion, dentro de la programacion de cada
pliego presupuestal, se sujeta a las disposiciones del Sistema Nacional de

Programacion Multianual y Gestién de Inversiones. Se debera contar con la

viabilidad del Proyecto, en el nivel que corresponda.

“Econ. Herbert Nina Arcaya
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9.22 EXPEDIENTE TECNICO.

Es requisito indispensable para ejecutar obras o proyectos de inversion publica
por Administracion Directa, contar con el expediente técnico aprobado por el nivel
competente, que en el caso de las Municipalidades es el Alcalde, o el Gerente
Municipal, siemp.re en cuando haya sido autorizado para tal efecto

mediante acto resolutivo del basicamente lo siguiente:
4+ Memoria descriptiva.

4 Especificaciones técnicas, por cada partida que conforme el presupuesto,
definiendo la naturaleza de los trabajos y procedimientos constructivos,

presupuesto base.
4 Metrados y presupuestos.
4 Planilla que sustente los metrados.
4 Analisis de precios unitarios.

+ Planos de ejecucion de Obra, de todas las especificaciones, segun la

naturaleza del Proyecto.

4 Formulas Polinémicas.
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4 Cronograma valorizado de avance de obra. £ 1S

<4 cronograma de adquisicion de materiales

§§ 55 4 Estudios (suelos, hidroldgicos, etc.) y planos.

. :ﬂ,

ﬁﬁg E.‘.,‘s: g

- Tay

S \.' ’

& e I " WATRIT s :
; 1 SRR MNCPALDAD DS !":.,.‘ 2 j\_*—%- i
: 7] : A

"l:i“'“ ............ - EVE Yl Cotores Wilawurs:
# : g{ﬂ 3%4%';"} Arcaga e on FHglbr L EPTE T2 amnionr

0000000000000



051

Ademas, dependiendo del tipo de proyecto a ejecutar, debera contar también con

los siguientes documentos.
4 Plan de manejo ambiental
4 Plan de Monitoreo Arqueologico
4 Plan de Gestion de Riesgos

En los casos que existan normas especificas referidas a la obra o proyecto de

inversion, se recabara el pronunciamiento del sector y/o entidad que corresponda.

En el expediente técnico se define el objeto, costo, plazo y demas condiciones de

una obra o proyecto de inversién en particular.

‘ ;)\ Para |a aprobacion del expediente técnico de una obra o proyecto de inversion
\9\&\ publica a ejecutarse por la modalidad de ejecucion presupuestaria directa, la
Q"\\O maxima autoridad administrativa de la entidad debe veriﬁpaLr obligatoriamente los
\” siguientes requisitos y/o condiciones: : & )
)

1. El proyecto debe haber pasado sucesiva y satisfactoriamente por todas y

cada una de las distintas fases de aprobacion a que debe ser sometido

un proyecto de inversion publica.

2. Contar con el personal profesional, técnico y administrativo calificado, con -

-f’ﬁ';;‘ﬁ’@*’@@@’OO@@QOODQQQO@QQOQOD’QQQQQ‘-’QDQO

las maquinarias y equipos necesarios y suficientes para la ejecucion de

la obra o proyecto de inversion.

3. Contar con la asignacion presupuestaria considerando en el Presupuesto

Institucional de Apertura del respectivo ejercicio Presupuestario y

Qf HUAYLLAR Ak %A
CO.PERL
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Presupuesto Institucional Modificado de la Municipalidad Distrital de

Huayllabamba.

4. Contar con el documento que acredite la propiedad del terreno y/o la

libre disponibilidad integral del mismo.

5. El consultor y o los responsables de su elaboracion del expediente
técnico, deberan suscribir todas las paginas en sefial de conformidad

y responsabilidad respecto a su calidad y viabilidad técnica.
6. Las especificaciones técnicas:

7. Son las reglas que definen las prestaciones especificas de la obra o
proyecto de inversion. Describe los trabajos, el método de construccion,

calidad de los materiales, métodos de medicién, condiciones de pago.

8. Cada una de las partidas debe contener las especificaciones técnicas
correspondientes precisadas bajo responsabilidad del consultor y/o

responsables de la elaboracion del expediente técnico.

9. Los metrados del expediente técnico deben estar sustentados por cada

partida, con la planilla respectiva y con los graficos y/o detalles si asi lo

amerita.

por Administracion Directa, presentado por el consultor, debera ser

remitido al responsable de la unidad de Estudios y Proyectos para Su <

10. El expediente técnico de una obra o proyecto de inversion a ejecutarse

e e u—

revision técnica y el pronunciamiento de conformidad. -2 "

srsamsasstatanenns
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Luego del pronunciamiento de dicha conformidad, se deriva a la Unidad

Formuladora para el registro en la fase de ejecucion de proyectos de
inversion, de la seccién A del Formato N° 8A, aprobado por la Directiva
N° 001- 2019-EF/63.01, y establecer la consistencia técnica del proyecto

de inversion.

Posteriormente el Titular del Pliego, emitira la Resolucién aprobando
el expediente técnico de la obra publica a ser ejecutada por
Administracion Directa. Se precisa que la aprobacion de un expediente
técnico es un acto estrictamente de caracter tecnico y administrativo, por

tanto, no sera necesario la aprobacion del Concejo Municipal.

Seguidamente la Unidad Ejecutora, haciendo uso de la seccion B del
Formato 8A, realizara el registro correspondiente estableciendo la

aprobacion del expediente técnico y la programacion de la inversion.

La Sub Gerencia correspondiente, entregara bajo responsabilidad al

Residente y al Inspector o supervisor de la obra o proyecto de inversion

una copia original del expediente aprobado, para que esta constituya el

documento base para la ejecucion del proyecto.

El Expediente Técnico debera contener basicamente la siguiente
documentacion adjunta, dependiendo también del tipo de proyecto de

inversion a ejecutarse:

Memoria Descriptiva (Antecedentes, objetivos, metas, descripcion,

presupuesto total, modalidad de ejecucion, Plazos).

ina Arcaya DI
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v" Memoria de Calculo.

v’ Especificaciones Técnicas.
v Presupuesto Base.
v Presupuesto Analitico.

v' Listado de Insumos (mano de obra, materiales, insumos,

maquinarias y equipos)
v" Hoja de Metrados de las Partidas Integrantes del Presupuesto.
v Cronograma de Ejecucion Fisica de la Obra.
v" Cronograma de Desembolso Financiero Mensualizado.

v" Programacion de Obra indicando la Ruta critica de la Obra o

proyecto de inversion.

v" Formulas Polinémicas.

studios (Suelos, hidrolégicos, etc.).
v" Planos: (De acuerdo a la Obra o proyecto de inversién a ejecutar).

v' Célculos justificativos. 5

CIAL

v" Plan de manejo ambiental

WaRULL

v" Plan de Monitoreo Arqueolégico hw ;

v" Plan de Gestion de Riesgos

-

RUATLLABAN

0. PERY
¢

« GERENTE MUNICIPAL




000000000000

000000000000 00000000000000O00OCP0OOCGOGOOOOTS

9.2.3

DISPOSICION DE INICIO DEL PROYECTO.

La disposicion de inicio de obra o proyecto de inversion publica, es una decision
de caracter politico, en la que interviene directamente el Alcalde, quien comunica
al 6rgano de linea correspondiente, la decision de iniciar la ejecucion de una obra
o proyecto de inversion. Esta decision puede contar con el acuerdo del Concejo
Municipal, pues esta instancia puede aprobar el cronograma de ejecucion de
obras o proyectos de inversion de aquellos que cuentan con los estudios de Pre
Inversion debidamente viabilizados, que cuenten con los expedientes técnicos
aprobados mediante acto resolutivo y que tengan la disponibilidad financiera para
iniciar su ejecucion. Por lo que necesa‘riamente deberan cumplir con los siguientes

requisitos:
v" Contar con la asignacion presupuestal.
v" Contar con el expediente Técnico debidamente aprobado

v" Contar con personal técnico.

tar con la capacidad administrativa, para manejo de planillas de
obreros, adquisiciones de materiales programadas para la ejecucion de
la obra en el marco de la Ley de Contrataciones del Estado, control de

almacenes, etc.)

Contar con los equipos y maquinaria necesarias para la ejecucion de la obra o

proyecto de inversion publica.

Tener en cuenta la Resolucion de Contraloria N°195-88-CG que aprueba las

normas que regulan la Ejecucion de las Obras Publicas por Administracion

A

BN A
DNi: 23864357 Arcaya
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Directa, que sefiala que para ejecutar una obra por administracion directa es

necesario, entre otros, que demuestre que el costo total de la obra ejecutada por
administracion directa es igual o menor (deducida la utilidad) del costo de su

gjecucion por contrata®.

9.24 ACCIONES ADMINISTRATIVAS PREVIAS AL INICIO DE LA EJECUCION

DEL PROYECTO.
La UEI realizara las siguientes acciones administrativas previas;

El Sub Gerente del 6rgano de linea correspondiente, mediante informe solicita que
mediante acto resolutivo se disponga el inicio de obra o proyecto de inversion. En
el mismo informe debe proponer al profesional que asumira la residencia del

proyecto.

La Gerencia Municipal, emite el acto resolutivo correspondiente fijando el inicio de
la obra o proyecto de inversion y formaliza la designacion del residente del

proyecto.

La Gerepeia Municipal, también mediante acto resolutivo, designa al inspector o
dpervisor del proyecto. Este profesional depende directamente de la oficina de
Supervision y en el caso de que no hubiera dicha unidad organica, el inspector o

supervisor dependera de la Gerencia Municipal.

4 Numeral 1 del Art. 1 de la Re
por Administracién Directa.

ucion de Contraloria N°195-88-CG, de Ejecucion de las Obras Publicas

“Econ. Herbert Niha Arca :
DNI: 23864357 ya JERR ne wN
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Si considera necesario la Sub Gerencia correspondiente u 6rgano de linea, -

adicionalmente a la resolucion gerencial que inicia la ejecucion del proyecto, _f:
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puede emitir un memorandum dirigido al residente otorgandole las atribuciones

para iniciar el proyecto.

9.2.5 ACCIONES PRELIMINARES DEL RESIDENTE ANTES DE INICIAR LOS

TRABAJOS FISICOS DEL PROYECTO.
a) Debe legalizar el cuademo de obra

b) Debe elaborar el informe de compatibilidad y compatibilizar todos sus

componentes. Siendo los principales:
e Memoria Descriptiva.
e Especificaciones Técnicas.
e Metrados.
e Presupuesto.

e Andlisis de Precios Unitarios.

Desagregado de Gastos Generales

e Programacion de Obra (GANTT)

e Estudios Basicos de Ingenieria (si los hubiera).
e Planos.

Si de dicho informe se establece que el expediente

técnico es incompatible con lo encontrado en la realidad,

851

se elevara un informe estableciendo que no sera posible ‘-

continuar con los trabajos fisicos de la obra.

" ""DNI: 23864
. GERENTE MUNICIPAL



c) Luego de haber establecido que existe compatibilidad entre el

expediente técnico aprobado y la realidad. Se realiza el acta de
entrega de terreno, documento que se elabora en el propio cuaderno
de obra y deben suscribir el residente, el inspector o supervisor, el
Sub Gerente del organo de linea correspondiente, y los
representantes de los beneficiarios.

d) Seguidamente se elabora el acta de inicio de obra o proyecto de
inversion pablica, puede ser el mismo dia de la entrega de terreno o
en fecha diferente. En este acto suscriben dicha acta, el residente, el
inspector o supervisor, el Sub Gerente del 6rgano de linea

correspondiente y los representantes que estuvieran presentes.

9.2.6 EJECUCION.

Habiendo concluido con las acciones preliminares, antes de iniciar los trabajos

6 proyecto de inversion plblica, el residente de Obra debe

fisicos de la

r de la siguiente manera para iniciar los trabajos fisicos:

a) SELECCION DEL PERSONAL DE OBRA:
El personal seleccionado para la obra, sera a través de un proceso de
evaluacion que estara a cargo de la Oficina de Recursos Humanos en
coordinacion con el Residente de Obra o proyecto de inversion, para cuyo

efecto es indispensable que se publique las vacantes para la seleccion de

cha
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Posteriormente se hara la evaluacion de files y seguidamente la

publicacion del personal que debe laborar en obra o en proyecto de

inversion.

El requerimiento de personal debe estar acorde con las partidas y el

cronograma a ejecutar con el Expediente Técnico.

Se debera considerar un mayor porcentaje de trabajadores entre los
habitantes de la zona donde se ubica la obra o proyecto de inversion a

ejecutarse.

b) CONDICIONES DE TRABAJO:

El Residente, de acuerdo a las condiciones del lugar de ejecucion de la
misma, tomara las precauciones brindando campamento, implementos de
seguridad, medicinas de primeros auxilios, etc. Los mismos que deben

estar considerados en el expediente técnico.

c) REGIMEN LABORAL DEL PERSONAL OBRERO:

Obrero de los proyectos de inversion publica por
administracion directa de la MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
HUAYLLABAMBA, Se rigen por el régimen laboral privado del Decreto

Legislativo 728, Ley de Productividad y Competitividad Laboral.®

a Arcaya
DNI: 23864357
. GERENTE MUNICIPAL
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d) PLAZO DE EJECUCION:

El Plazo de Ejecucion de las Obras o proyectos de inversion publica por
Administracion Directa, se contaran, desde el dia siguiente de la
suscripcion del acta de inicio de obra y culmina el ultimo dia de ejecucion

de acuerdo al cronograma fisico de la ejecucion de la obra

En las obras por Administracion Directa, se presentan algunos
inconvenientes referidos a demoras en los plazos; por lo que
adicionalmente a los plazos de obra se deberan contemplar los plazos
para la ejecucion de las compras de acuerdo a los montos que estas

presentan.

Por tanto, se sugiere con la presente directiva garantizar que las
adquisiciones se realicen en el primer mes, las mismas que deberan
sujetarse a los procedimientos establecidos en la Ley y Reglamento de

Contrataciones del Estado, evitando sobre todo adquisiciones parciales

r los cuidados necesarios a efectos de que los requerimientos que se
realicen precisen correctamente las especificaciones técnicas
establecidas en el expediente técnico en los casos de bienes a adquirir y
los términos de referencia claramente establecidos en los casos de

adquisicion de servicios.

R A
oncha

En el caso que se adquieran bienes o servicios que no estén - g

it
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un informe el cual sustente explicitamente la necesidad de contratar el

bien/servicio, con visto bueno del Supervisor/inspector del proyecto de
inversion publica y visto bueno del Sub Gerente del 6rgano de linea al
cual corresponda, y este se aceptaria via proveido del Gerente Municipal,
el cual autorizara a las Oficinas de Presupuestos, para su certificacion y
al area de Abastecimientos para que este proceda a la adquisicion o

prestacion del servicio.

e) CONTROL DE CALIDAD:
Durante la ejecucion de los proyectos se realizaran pruebas de control de
calidad de los trabajos, materiales, asi como el funcionamiento de las

instalaciones conforme a las especificaciones técnicas correspondientes.

Los egresos que generen estas pruebas deberan estar contemplados

dentro del costo directo de la obra y/o proyecto de inversion por ejecutar.

f) EVALUACION Y RENDIMIENTO DE PERSONAL:

Al término de cada mes el Residente e Inspector y la Oficina Recursos

Humanos, efectuaran la evaluacion sobre el rendimiento del personal con

la finalidad de mejorar el desarrollo y avance fisico de la misma.

De encontrarse anomalias y bajos rendimientos del personal se procedera
al cese inmediato y reemplazo de dicho personal en salvaguarda del
proceso de ejecucion de la obra o proyecto de inversion en los tiempos
establecidos y mantener el prestigio de la gestion institucional, bajo

responsabilidad del residente de Obra y Supervisor/inspector.

a Arcaya €5 Balwo Gun
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g) CONTROL DE TIEMPO:

El residente, formulara el control de tiempo, para los efectos del pago de
su personal, tanto en el cuaderno de obra, como en el tareo de obra, hasta
el Gltimo dia de cada mes; sin embargo se establece que los tramites
administrativos debera iniciarlos como maximo cada 25 de cada mes, bajo
responsabilidad del residente de obra a efectos de que todo el personal
técnico, administrativo y personal de obra pueda recibir su remuneracion
a fin de mes, ademas de que la oficina de Recursos Humanos matricule
a los nuevos trabajadores en el PLAME y de las alta y bajas respectivas
en el T-REGISTRO, y de esta manera se eviten incumplimientos en el

pago de estos.

De no ingresar los tareos dentro del plazo establecido en el parrafo
anterior el residente de obra asumira el pago de los intereses, penalidades
y/o multas que se generen por su retraso, librando de cualquier

responsabilidad a la-oficina de Recursos Humanos, Contabilidad y

n caso de que el dia 25 de cada mes caiga en sabado, domingo o

feriados, el Tareo se presentaria el dia precedente al del establecido en =

la presente directiva.

Toda la documentacion que se genere para estos efectos, debe contar i_f
con el aval del Inspector o Supervisor de obra y del Sub Gerente del

organo de linea correspondiente.

i Arcaija




h) ASPECTOS NO PERMITIDOS:
4 APOYOS.

Los apoyos de todo tipo; personal, materiales, herramientas,
combustibles, agregados, maquinaria, equipo, etc., con cargo a
las obras o proyectos de inversion, se encuentran terminantes

prohibidos bajo responsabilidad del residente de obra.
4 PRESTAMOS.

Queda terminantemente prohibido el préstamo entre obras, de
materiales, herramientas, equipos, combustible, personal y
maquinaria, sin antes haberlos declarado como saldos. Los
préstamos sélo se haran del Almacen Central, previa autorizacion
por escrito de la Sub Gerencia correspondiente y con

conocimiento de la Gerencia Municipal.

ublica, se pueden realizar solicitudes de modificacion de proyecto, los

mismos que deben sujetarse a la Directiva N° 001-2019-EF/63.01

gestion de inversiones).
Estas solicitudes pueden estar relacionadas a:
1. Establecer deductivos.

2. , jecutar adicionales por nuevas partidas.

) T

teon. Herbert Nina Arcaya i1
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3. Ejecutar adicionales por mayores metrados
4, Se realice ampliaciones de plazo sin modificacion presupuestal.
5. Se realice ampliaciones de plazo con modificacion presupuestal.

En todos los casos, se tramitara via la Gerencia Municipal, y se aprueba
mediante acto resolutivo del titular de pliego, previa las opiniones de
Presupuesto cuando sea ampliacién con modificacion presupuestal,

Asesoria Legal y de la Oficina de la Unidad Formuladora (UF).

Una vez aprobado las modificaciones, estas seran registradas en la
seccion C del formato 8A, a cargo de la Unidad Ejecutora

correspondiente, antes de que se ejecuten dichas modificaciones.

Se establece que todas las modificaciones que se realicen, deberan
sujetarse a la Directiva 001-2019-EF/63.01, "DIRECTIVA GENERAL DEL

SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION MULTIANUAL Y GESTION

~

DE INVERSIONES”

i) ERNO DE OBRA
oda obra contara en forma obligatoria con el cuaderno de obra, el cual
debera estar debidamente legalizado. En los lugares en los que o hubiera

notario, este se haré legalizar mediante un juez de paz no letrado.

ESAannUL.

El cuaderno de obra debera cumplir con lo normado en la Resolucién de

P00000000000000000000000000000000000000000000OOGOTS



Contraloria N° 195-88-CG y sus modificatorias, la que contemplara para

su uso y aplicacion entre otros aspectos, el nimero de copias,

legalizacion, foliado y el desarrollo de su contenido

Todas las anotaciones que realice tanto el residente y el inspector o
supervisor deberén estar selladas y firmadas en todas sus paginas

originales y copias desglosables.

Este documento debe permanecer en la obra o proyecto de inversion,

hasta la culminacién de la misma.

En el cuaderno de obra, se hara constar, la fecha de inicio y término de
los trabajos, las modificaciones autorizadas, los avances mensuales, los
controles diarios de ingreso y salida de materiales y movimiento personal,
las horas de trabajo de los equipos y/o maquinarias, asi como los
problemas que vienen afectando el cumplimiento de los cronogramas

establecidos y las constaneias de la inspeccion de obra.

En la e de observaciones se colocaran las actividades no
Onsideradas en el expediente técnico y que se han efectuado para el

logro de las metas previstas en el proyecto.

k) INFORMES MENSUALES > i

Se realizaran los siguientes tipos de informes.

4 Informe mensual para los efectos del pago de la remuneracion

del residente y del inspector o supervisor. Dicho informe debera

]
. v
L i\ ntener lo siguiente.
M
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Informe resumen de las actividades y/o labores cumplidas.

Ficha técnica en la que se establezca con precision el avance

fisico y avance financiero de obra o proyecto de inversion.

Archivo fotografico que acredite presencia del residente e

inspector o supervisor.

En todos los casos, independientemente de la modalidad de
contrato, deberan adjuntar copia simple del certificado de
habilidad del colegio profesional correspondiente, copia de su
Registro Nacional de Proveedor. Se precisa que esta
documentacion debe adjuntarse con el proposito de facilitar y

agilizar los tramites administrativos de pago

4 Informe mensual para los efectos del expediente administrativo

de liquidacion. El residente con el aval del inspector o supervisor,

debera presentar como informe mensual la siguiente

Generalidades (todas las caracteristicas del proyecto)
Antecedentes.

Descripcion del Proyecto

Metrados Programados y Ejecutados.

Mano de Obra utilizada en el Mes (debiendo estar de

acuerdo al cuaderno de obra).

------------------
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v Materiales, insumos, herramientas y maquinaria

utilizados (propia de la Institucion, apoyos y Alquiler).

v Avance Financiero (Gasto mensual, acumulado y saldo
por ejecutar).

v Avance fisico de Obra o Proyecto de Inversion (Mensual
y acumulado).

v Registro de pruebas de calidad realizadas.

v Planos y detalles.

v Copia del cuaderno de obra correspondiente al informe
presentado.

v Archivo fotografico.

v Observaciones.

siones y Recomendaciones que el Residente en

Coordinacion con el Inspector consideren necesario.

OTROS INFORMES EVENTUALES
12 INFORMES SUSTENTATORIOS DE SOLICITUD DE

MODIFICATORIA DEL EXPEDIENTE TECNICO

Son informes elaborados por el Residente de Obra y presentados :

al Supervisor o Inspector en los cuales se sustenta las solicitudes

de modificatorias al Expediente Técnico. Excepcionalmente, por

..... v ,' ‘I,u o
Econ. Herbert P, ICAS N° 871
. DNI: 23864357
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podra modificarse el expediente técnico, para lo cual requerira la

suscripcion de la respectiva Resolucion.

22  INFORMES SUSTENTATORIOS DE AMPLIACION DE
PLAZO.

Las ampliaciones de plazo, son aquellas que modificaran la fecha
de término programada. El plazo pactado solo podrd ser
prorrogado cuando se justifique documentadamente las causales
y éstas modifiquen la ruta critica del calendario valorizado de

avance de obra y GANTT, las causales son:

v" Por atrasos o paralizaciones ajenos a la voluntad del

gjecutor.

v Atrasos en el cumplimiento de las prestaciones por

causas atribuibles a la Entidad.

v Por ¢ fortuito o fuerza mayor debidamente

comprobados.

Las lluvias normales de la zona no son consideradas causal de

ampliacion de plazo, pero si las consecuencias de éstas, siesque
deterioran el trabajo ejecutado y/o no permiten el normal

desarrollo de la obra, lo cual debe estar debidamente sustentado 5

(incluyendo reportes meteorolégicos y documentos de la entidad

responsable), incluir ademas panel fotografico.

RO 0 5




REQUISITOS:

v Que las causales estén anotadas en el cuaderno de obra,

dentro del plazo de obra establecido.

v" Que la causal modifique el calendario valorizado vigente

de avance de obra y que afecten la ruta critica de obra.
El supervisor o inspector debera presentar un informe
detallado de como afecta la ruta critica del Diagrama

PERT_CPM

Debera estar, acompanado de los documentos
sustentatorios y ser presentado oportunamente, de

acuerdo a los plazos de la presente Directiva.

PROCEDIMIENTO:

v El Residente de Obra, debera anotar en el cuaderno de

0000000000000 0F00P0F0FRCF0CFCRQOP0CRDODOPOOPOPOOPOPIOIOTOIONNONDIINYNT

ircunstancias que a su criterio meriten

ampliacién de plazo.

Dentro de los quince (15) dias naturales de concluido el
hecho invocado, el Residente de Obra solicitara,
cuantificara y sustentara su solicitud de ampliacion de
plazo ante el supervisor o inspector presentado un

expediente de ampliacion de plazo.

El supervisor o inspector analizara lo expuesto por el

Residente de obra y presentard un informe a la




Subgerencia de Obras Publicas y Proyectos, con opinion

de procedencia o no de lo solicitado, en el plazo méximo
de siete (07) dias naturales de haber recibido el

expediente de ampliacion.

Los expedientes de ampliacion no seran devueltos para

adicionar documentacion y/o arreglar sustentacion.

En caso que el hecho invocado pudiera superar el plazo
vigente de obra, la solicitud documentada se efectuard

antes del vencimiento del mismo.

CONTENIDO DEL EXPEDIENTE DE AMPLIACION:

v" Copias de los asientos del cuaderno de obra, donde se

e

one

¢

viliaca
o

evidencia el origen, ocurrencia y término de la causal de

ampliacion de plazo.

Diagrama de obra en el que se demuestre la
afectacion de la ruta critica producida por la causal

invocada.

Memoria Descriptiva de las causales de la ampliacion de

plazo.
Justificacion técnica y legal.

Conclusiones.

[ v" Recomendaciones.

3
’
!
:
3
[
H
¥

=
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v Otros documentos que ayuden a sustentar el pedido de

ampliacion.
v" Panel fotografico.

INFORMES DE CARACTER ADICIONAL SOLICITADO POR

LAS SUBGERENCIAS

Adicionalmente el Residente de Obra presentara los informes que
le sean solicitados por las Subgerencias que correspondan, y
aquellos que en cumplimiento de sus tareas considere necesario

presentar.

32  Solicitud de Modificaciones al Expediente Técnico

Todas las modificaciones, que no correspondan a variaciones
técnicas del Expediente Técnico, deberan ser tratadas con el
Supervisor o Inspector para su aprobacion de manera oportuna y
mediante anotacion en el cuaderno de obra, para lo cual se

informe técnico sustentatorio del Residente de Obra

ser el caso, debiendo contener presupuesto, analisis de costos

unitarios, planos, memoria descriptiva, etc.

El tramite de aprobacion del Expediente Técnico Modificado

estard a cargo de la Sub Gerencia que corresponda. Dicha

.
1
L
]
]
1
LJt=
i
[l
'
'

aprobacion se dara mediante Resolucién de Gerencia, previa

conformidad de la Subgerencia que corresponda.

STHSING Arcaija
DNI; 23864357
. GERENTE MUNICIPAL
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Las modificaciones al Expediente Técnico podran estar referidas

a
v Modificaciones referidas a los mayores metrados,
partidas nuevas, y disefio que implica
predominantemente fa modificacion del presupuesto
inicial.
v" Deductivo por menores metrados, partidas de obra, y
disefios que implica predominantemente la modificacion

del presupuesto inicial.

De existir variaciones al presupuesto original y suscitarse
ampliaciones presupuestales, estas estaran sujetas previamente
a lo establecido en el Sistema Nacional de Programacion
Multianual Y Gestion De Inversiones -Invierte.pe, que esté vigente
a la fecha de la ejecucion de la obra/proyecto de Inversion

Publica.

ampliaciones presupuestales por mayores metrados, partidas
nuevas de los presupuestos deductivos deberan ser solicitadas
de modo separado de los informes mensuales, adjuntando el

X, ‘-:L—}‘_ vien; ZC TN Expediente Técnico respectivo, el mismo que contendré:
v"Justificacion de la modificacion del Expediente Técnico.

v" Planos,

-PERV
swssnssense

iilaca Concha

) v Memoria Descriptiva.
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v Planilla de sustentacion de metrados.

v Andlisis de costos unitarios.
v Presupuesto de la obra.
v Relacion de insumos.

v Cronograma de ejecucion valorizado de la ampliacion

presupuestal.

v" Copias del cuaderno de obra donde aparezca transcritas

las ocurrencias referidas a las modificaciones.
v" Otros que solicite el Inspector o Supervisor.

El PRESUPUESTO DEDUCTIVO, es el conformado por aquellas
partidas determinadas como no necesarias para el cumplimiento de la

meta prevista en el Expediente Técnico aprobado.

Los presupuestos deductivos deberan ser solicitados también de

modo separado adjuntando el Expediente Técnico respectivo el
nismo que contemplara los requisitos establecidos en el anterior

rubro MODIFICACION AL EXPEDIENTE TECNICO, requeridos .

para el expediente de ampliacion presupuestal. : :

IR A IS

42 AMPLIACIONES Y REDUCCIONES DE META, SIN

MODIFICACION PRESUPUESTAL

g I !
T ; 5 i
i; § Son mayores 0 menores unidades de metas fisicas ejecutadas,
Ba. =i 5 46 debido a hechos detectados durante la ejecucion de la obra,
¥ 2,657
ot

ert Nida A

._‘I :\J ! LT ] er Fe
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mereceran la suscripcion de Resoluciones que adecuen las

ampliaciones y deducciones.

52  Ampliaciones y Reducciones de Meta, Sin Modificacion
Presupuestal

Son aquellos cambios referidos a modificaciones que no

desnaturalicen el ExpedienteTécnico aprobado, por ejemplo,

convenios, reemplazo del residente de obra, etc.

m) REGISTRO DE INFORMACION EN INFOOBRAS
El Departamento de Obras, o la unidad organica que haga sus veces, sera
responsable de administrar y mantener el INFObras, cautelando la

seguridad de la informacion recibida®.

El registro del seguimiento de la obra se encuentra a cargo del funcionario
de la unidad organica responsable de la ejecucion de obras de la entidad
0 quien haga sus veces, y comprende el registro de los datos de la obra,

avance periddico, variaciones en el costo y el plazo de ejecucion,

peracion y mantenimiento, y demas informacion requerida
n la “Ficha datos de la obra’, “Ficha avance de obra” y “Ficha de

operacion y mantenimiento” del INFObras.”

En el caso que corresponda serd obligacion del residente e
inspector/supervisor, la remisién de la informacién a la Sub Gerencia

correspondiente, para que este disponga el registro de la informacion en

5Numeral 5.7 de |a Directiva 007-

i

13/CG/OEA, aprobado con Resolucion de Contraloria N°324-213-CG.
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la plataforma de INFOBRAS de la Contraloria General de la Republica,

bajo responsabilidad de Sub Gerente que corresponda.

Esta informacion se sujetara al instructivo del Formato N° 12B referida al
seguimiento a la ejecucion de inversiones, establecida en la Directiva N°

001-2019-EF/63.01.

El Formato 12B, es una herramienta de la Unidad Ejecutora de
Inversiones (UEI) cuyo objetivo es registrar mensualmente informacion en
el Banco de Inversiones, sobre las actuaciones preparatorias, el
procedimiento de seleccion para la elaboracion del Expediente Técnico
y/o ejecucion de la inversion, ademas de su ejecucion fisica y
programacion financiera. Es importante destacar que la UEI registra la
informacion dependiendo del estado que se encuentre la inversion. El
Formato se encuentra automatizado y vinculado con los datos registrados
en la seccion B o C de los Formatos nimeros 08-A, 08-B y 08-C de la fase

de Ejecucion, segun corresponda.

Para el de Programas de Inversion, solo se consignara informacion
orrespondiente al componente de Gestion en la seccion de “Ejecucion
Financiera”. Se registrard la programacion financiera a nivel de
devengados mensuales del presupuesto asignado en el afio fiscal; y, las
reprogramaciones, se registraran en la seccion “programacion financiera

actualizada”. El registro del Formato N° 12B, se debera registrar en los

siguientes casos:

sesessessereranans




. Cuando la UEI tiene programada la elaboracion del ET/DE, se 0o0C26

encuentre en procedimiento de seleccion o en elaboracion del

mismo, segun sea el caso.

. Cuando la UEI tiene programada la ejecucion de una inversion,

se encuentre en procedimiento de seleccion o en ejecucion de la

misma.
. Cuando la inversion se encuentre en ejecucion fisica.
. También la UEI deberéa realizar el registro de inversiones que

hayan iniciado la fase de ejecucion y que no cuenten con

presupuesto asignado.

Inversiones que requieran modificaciones presupuestarias, de
acuerdo a lo establecido en los lineamientos sobre modificaciones
presupuestarias en el nivel funcional programatico para la
aplicacion del articulo 47, 48 del Decreto Legislativo N° 1440, Ley

cional de Presupuesto Publico; y la Ley N° 31365

y de Presupuesto del Sector Publico del afio Fiscal 2022 y sus

modificatorias.

AL El plazo de registro del Formato del formato 12B, la informacion sobre el

seguimiento de la ejecucion de cada inversion se registra mensualmente -

dentro de los primeros diez (10) dias habiles siguiente de culminado el

mes, bajo responsabilidad del Sub gerente que corresponda la Inversion. s |
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n) REMPLAZO DEL RESIDENTE DE OBRA

El reemplazo del Residente de Obra podra deberse a las siguientes

circunstancias:

1. Por renuncia expresa, por causa fortuita o de fuerza mayor.

2. Por enfermedad que impida desarrollarse en el cargo.

3. Por estar incurso en sentencia privativa de la libertad.

4. Por fallecimiento.

5 Por abandono (sujeto a penalidad por incumplimiento).

6. Por incumplimiento injustificado de funciones detectadas por la

Sub Gerencia de Obras Publicas y Proyectos o cuando esta

decida prescindir de sus servicios.

7. Por incumplimiento injustificado de funciones detectados por el

supervisor o inspector durante la ejecucion del proyecto.

Para los seis primeros casos, la Subgerencia de que corresponda,

icara el reemplazo del Residente a la Gerencia Municipal y jefatura
de Personal, indicando las causales de dicho reemplazo, ademas; debera
proponer un reemplazo, para lo cual debera adjuntar el curriculo vitae del

nuevo profesional.

De ocurmir el dltimo de los casos, contando con el informe previo del

supervisor, la Subgerencia que corresponda; procedera a presentar la

docume ion respectiva del Residente de Obra propuesto, a la

B B (BN bbb -‘ s MURICIPAUDAD DISTR i SAME. - i -4
i D 4 v'-—; 7
| i o '“
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Gerencia Municipal y Jefatura de Personal; ademas debera notificar al

Residente saliente para que en el plazo determinado por la Subgerencia
que corresponda, haga entrega del cargo de toda la documentacion que
este a su cargo en magnético y fisico, bajo responsabilidad administrativa

ylo penal segun corresponda.

9.27 CLONCLUSION DE LOS TRABAJOS FISICOS

Una vez concluido los trabajos fisicos del proyecto segun el expediente técnico.
Se elabora el acta de culminacion de proyecto, suscrito por el residente e

inspector/supervisor de proyecto de inversion publica.

También deberé elaborar el acta de saldo de obra, el cual debera ser suscrito por

el
4 Residente de Obra.
4 Inspector/Supervisor.

4 Jefe de Almacén Central.

macenero del proyecto.

ales Deberan disponer el internamiento de materiales, insumos y

‘w
-
(5%

estado de conservacion.

{UAYLLABAMBA
PERU
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herramientas en presencia de los ya mencionados, debiendo separar dentro del
Acta, materiales nuevos que no han sido utilizados para su posterior valorizacion
y expedicion de la Nota de Entrada al aimacén (NEA) respectiva y materiales

utilizados que son considerados saldos y herramientas debiendo de indicar su ;

VAROLL



Después de estos actos administrativos, el residente del proyecto, con el aval del

Inspector o Supervisor, debera presentar un informe final de culminacion de obra.

Dicho informe deberéa contar con lo siguiente:

4 Generalidades.

4 Descripcion del Proyecto.

4 Metrados Finales de Obra o proyecto de inversion.
4 Planos finales

4 Saldos de Materiales, insumos y Herramientas.

4 Observaciones, Conclusiones y Recomendaciones.
4 Archivo fotografico.

Seguidamente bajo responsabilidad del Residente y del Inspector o Supervisor,
se debe elaborar el expediente de pre liquidacién. La Pre liquidacion es un paso
previo a la Liquidacion, se define como el documento preparado por el Ingeniero

Residente y vi por el Inspector o Supervisor, en el cual se registra el

procedimiento ordenado y secuencial, respecto de la ejecucion de la obra o

proyecto de inversion.

La elaboracion de la Pre liquidacion sera responsabilidad del Residente, quien

loseplt AMoacs T e o elaborara en un plazo no mayor de 15 dias calendarios, a excepcion que el
proyecto de inversion justifique un plazo mayor de lo sefialado el cual no podra -~
exceder los 30 dias calendarios, el cual sera previa opinion favorable del Sub

Gerente con la motivacion respectiva, considerando la disponibilidad

4 sessssasssasnasnne
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presupuestal, dicho plazo seran contado a partir de Ia conclusion fisica de la obra

o proyecto de inversion, fecha que estara asentado en el cuaderno de obra. Dicha
Pre liquidacion, necesariamente debe contar con el aval del inspector o
supervisor, el cual sera remitido al 6rgano de linea correspondiente para su
revision, para qué luego este remita a la comision de liquidaciones, para su
liquidacion fisica y financiera correspondiente, dicho expediente de pre liquidacion
formara parte del expediente de Liquidacion Técnico Financiera. El expediente de

Pre Liquidacion debe estar compuesto por:

4+ Resolucion de aprobacion de Expediente Técnico.
Resolucion de designacion de residente de obra

Resolucion de designacion de inspector o supervisor de obra
Acta de entrega de terreno.

Acta de inicio de obra

Copia del Expediente Técnico.

R S SR R

Resolucion de aprobacion de adicionales, deductivos o

ampliaciones-de plazo (Si correspondiera).

opia de Expediente de adicionales, deductivos y ampliaciones |
de plazo (Si correspondiera.) 5
4 Original del Expediente final de replanteo de obra (considera
: e il S adicionales y deductivos).

4 Planos y detalles finales, dependiendo del tipo de proyecto.

4 Acta de intemamiento de materiales, insumos, equipos y . .-

ica Concha

herramientas (Saldos).
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<4 Cuadernos de obra, visado en todas sus paginas por el Ingeniero
residente y el Inspector.

Valorizaciones mensuales de obra.

Controles de calidad.

Partes diarios de maquinaria.

Cuaderno de almacén.

Cuaderno de control de combustible.

£ £ &£ £ &

Archivo magnético conteniendo toda la informacién de la pre
liquidacion.

Tareos mensuales, adjunto al archivo magnético.
Comprobantes de pago.

Copias de érdenes de compra

Copias de los Pedidos Comprobantes de Salida (PECOSAS).
Copias de 6rdenes de servicio.

Copias de requerimientos.

O F O £ ¢

Archivo fotografico.

9.3 RECEPCION Y ENTREGA DE PROYECTOS POR ADMINISTRACION DIRECTA.

Concluida la obra o proyecto de inversion publica, revisada la Pre liquidacion y aprobada

por el supervisor, idad designara mediante resolucion una comision de recepcion.

FAR AICTRITAL NE HI1A ABAKEA
ALIDAD DISTRITA ATLE L

Isibn de recepcion estara conformada de la siguiente manera:

< 4 El Sub Gerente del Organo de linea correspondiente, quien presidira la comision. :

$800000000000000000000000000000000000000000

-4l 4 Un Ingeniero, arquitecto u otro profesional relacionado con el tipo de obra o

o T ;
NI 23864357 CPC. Bal
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4 El contador de la Municipalidad.

Adicionalmente, tanto el residente como el Inspector o supervisor de obra integraran la

comision en calidad ejecutores.

En un plazo no mayor de 15 (quince) dias del término de la obra, La Comision de
Recepcion junto con el Inspector o Supervisor de Obra, procederan a verificar el fiel
cumplimiento de lo establecido en los planos y Especificaciones Técnicas; de ser el caso
se realizaran las pruebas para comprobar el funcionamiento de las instalaciones y

equipos.®

El resultado del proceso de recepcion se formaliza mediante la suscripcion del Acta de
Recepcion. Quedando expedito para proceder con la liquidacion de la obra o proyecto de

inversion.

/ LIQUIDACION DE OBRAS Y/ O PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA POR
ADMINISTRACION DIRECTA.

Consiste en el conjunto de acciones conducentes a la formulacion de un expediente de

liquidacion tecnico — Financiera sobre las inversiones realizadas en obras o proyectos

ejecutados bajo la modalidad de Ejecucion Presupuestaria Directa mas conocida como

Administracién Directa, que permita determinar el costo real de la ejecucion.

Para los efectos de la liquidacion de obras o Proyectos de Inversion Publica, se toma como
base normativa la Resolucion de Contraloria General de la Republica N° 195-88-CG., que
establece de manera muy sucinta los procedimientos de Liquidacion tanto Técnica como

financiera de una obra o Proyecto de Inversion Publica.

“ECon. Herbert Arcaya CPC Balviro
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Los componentes de la liquidacion técnica financiera podran variar excepcionalmente solo

en los proyectos de la sub gerencia de Desarrollo Econémico y Desarrollo Social por ser
estos proyectos de inversion Publica productivos y sociales y que el desarrollo de estas

pueden variar con los proyectos de inversion publica de infraestructura.

Los formatos para las liquidaciones técnicas financieras deberan ser coordinados con los
sub gerentes que correspondan, puesto que estos formatos varian por la naturaleza de

cada proyecto.

El contenido del contenido de la liquidacion técnica en los proyectos de Desarrollo Social
y Desarrollo Econémico, podran variar previa autorizacion expresa de Gerente Municipal,

siendo estas expresadas previamente en el TDR de la contratacion del servicio.

9.41 DOCUMENTACION NECESARIA PARA EFECTUAR LA LIQUIDACION
TECNICO - FINANCIERA.
La informacién exigida para el inicio de la liquidacion y consolidacion
tecnico financiera, es la misma documentacion mencionada en la Pre -

Liquidacion de la obra o Proyecto de Inversién Publica; sin embargo,

ecisamos que adicionalmente debe adjuntarse el acta de recepcion de

obra.

a) LIQUIDACION TECNICA.
La liquidacion técnica se elabora tomando en cuenta la estructura del
valor referencial dado por la valorizacion total ejecutada, incluido los
adicionales y deductivos que tuviera la obra o proyecto de Inversion
Publica y cualquier otro concepto producido por la variacion y/o
modifjeécion, que implique la variacion del valor referenial, por lo tanto,
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para la determinacion de los montos reales, se realiza una verificacion

fisica de la obra y consiste en el proceso de recopilacion de la
documentacion técnica sustentatoria de la ejecucién de la obra o
Proyecto de Inversion Publica, especialmente del expediente técnico y
sus modificaciones y su contrastacién o conciliacién con la ejecucion
fisica del proyecto, para la respectiva consolidacion técnico financiera con
la cual se determinara el costo real de la obra o Proyecto actualizado y su
gjecucion fisica en términos y condiciones de calidad de los que fue

planteado.

b) COMPONENTES DE LA LIQUIDACION TECNICA.

Los componentes basicos son los siguientes:
4 Ficha de resumen de liquidacion de la obra ejecutada.

4 Memoria descriptiva de la obra ejecutada.

specificaciones técnicas de las partidas ejecutadas

4 Metrado final de los trabajos ejecutados y valorizados.

4 Metrado de partidas fisicas referidas a adicionales por mayores

ABAMBA

metrados y por partidas nuevas (Si hubiera.)

<
s

4 Metrado de partidas fisicas reducidas (Deductivos).

4 Expedientes de ampliaciones de plazo aprobados.

a Conena
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4 Observaciones, conclusiones y recomendaciones de caracter

técnico.
4 Planos y detalles finales de verificacion fisica del proyecto.
4+ Registro fotografico.
Anexos:
4+ Documentacion que sustenta los controles de calidad realizados.

4 Copias de la documentacion que acredita que la obra cumplié con
los requisitos administrativos y/o legales para la ejecucion de la
obra en los casos que correspondiera. (Autorizacion del ANA,

CIRA, PMA, etc.).

c) LIQUIDACION FINANCIERA.
Es el conjunto de actividades realizadas para determinar el costo real de
la ejecucion de obra o Proyecto de Inversion Publica y su conformidad con

el presupuesto aprobado, proceso necesario e indispensable para

rificar el movimiento financiero, asi como la documentacion que lo

sustenta y la determinacion del gasto financiero real del proyecto, que

(274

2000000000000 00000 00000 0CFOCPCOPOOOIOODOOYS
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comprende todos los gastos realizados en el pago de la mano de obra, q E

materiales y otros insumos, herramientas utilizadas, maquinaria y equipo

y gastos generales atribuibles a la ejecucion de la obra o Proyecto de
& 1w Inversion Publica.
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Asi mismo, se debe considerar los gastos de pre- inversion (Costo del

perfil de proyecto si hubiera), gastos por elaboracién de expediente

técnico, y los costos por liquidacion del proyecto.

d) COMPONENTES DE LA LIQUIDACION FINANCIERA.

Los componentes basicos seran los siguientes:
4 Informe financiero de liquidacion
4 Acta de conciliacion financiera
4 Presupuestos ejecutados
4 Consolidado total de ejecuciones financieras
4 Resumen de ejecucion presupuestal anual
4 Resumen de ejecucion presupuestal global

4 Desagregado de gastos

arjetas financieras por afos
4+ Resumen de ejecucion por fuente de financiamiento

4 Saldo de materiales (nea)

<t
@
=
o
=
-
LL
[

4 Acta de internamiento a almacén central.
4 Resumen de planillas ejecutadas

<4 Resumen de bienes adquiridos por afios

spees @ R
DNI: 238684357
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4 Resumen de servicios por afios

4 Resumen de ejecucion patrimonial anual

<4 Copias de los comprobantes de pago

e) COMISION DE LIQUIDACIONES Y TRANSFERENCIA DE OBRAS
O PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA.

El titular de la entidad designara mediante Resolucion de Alcaldia a la

Comision de Liguidaciones y Transferencia, que se encargara de las

acciones correspondientes para realizar las liquidaciones y la

transferencia al sector correspondiente en caso correspondiera, para su

operacion y mantenimiento. Estara conformado de la siguiente manera:

4 El Sub Gerente de Infraestructura, quien lo presidira, cuando

corresponda.

4 El Sub Gerente de Desarrollo Econdmico, como miembro

infegrante; y de presidente cuando sean proyectos economicos.

4 EI Sub Gerente de Desarrollo Social, como miembro integrante, y
de presidente cuando sean proyectos sociales considerados

como proyectos de inversion publica.

4 El Contador de la Municipalidad, como miembro integrante.

1..,.._
Loricna

cailars

anne
oLLD o

4 Adicionalmente, puede integrarse un profesional colegiado

/@pecializado, en calidad de asesor técnico, en cada caso que

M

“Econ. Herberi N
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sea necesario, dependiendo del tipo de proyecto a liquidarse. La

integracion de dicho profesional serd a pedido expreso del

presidente de la comision.

La Comisién de Liquidaciones y Transferencia de obra o Proyectos de

Inversién Publica, llevara un libro de actas debidamente legalizado por

Notario Publico o en su defecto por el Juez de Paz no letrado de la

Jurisdiccion.

f) MODALIDADES PARA REALIZAR UNA LIQUIDACION TECNICA
FINANCIERA.

La liquidacion técnica y financiera puede ser efectivizada mediante dos

modalidades, por:

Primero  La Comision Liquidadora y Transferencia de Obras o Proyectos

de Inversion Publica, citada en el numeral e).

Segundo  Por consultoria externa.

jLDE HUATLLABANSA
CO.PERL

4 Enlaprimera modalidad la Comision Liquidadora y Transferencia

de Obras o Proyectos de Inversion, revisara el Informe de Pre
liquidacion técnica y financiera y planos de post construccion, lo
comparara con el expediente técnico y presupuestos aprobados,
de no existir ninguna variacion, dicha comision remitira un informe
al titular de pliego expresando su conformidad y recomendando
se emita la resolucion correspondiente que apruebe la liquidacion

de la obra o proyecto de inversion. En caso contrario solicitaran a

--------------------
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traves de la Sub Gerencia correspondiente para que el residente

subsane o aclare las observaciones que realice la comision
liquidadora. Una vez subsanado las observaciones, la comision
remitira el informe correspondiente para que se emita la
resolucién aprobando la liquidacion de obra o proyecto de
inversion.

Para que la liquidacion técnica y financiera de una obra o
Proyecto de Inversion Publica se elabore mediante Consultoria
Externa, previamente deberd ser aprobado por la Comision
Liquidadora y Transferencia establecida en el numeral e),
acuerdo que debera estar asentado en el libro de actas de dicha
comisién. Una vez tomado este acuerdo la Sub Gerencia
correspondiente que ejecutd la obra o Proyecto de Inversion
Publica materia de la liquidacion, procedera a realizar el
requerimiento correspondiente para contratar los servicios de un

consultor que realice la liquidacion técnica y financiera

correspondiente. El informe de conformidad de la liquidacion ..
técnica y financiera por consultoria lo otorgan el jefe de la Oficina
de Supervision o en su defecto la sub Gerencia correspondiente
y el contador de la Municipalidad. Posteriormente mediante ::.j
informe el Sub Gerente del 6rgano de linea que ejecutd solicitara :

al titular de pliego se emita la resolucion de aprobacion de la

liquidacion de obra o proyecto de inversion.

_ GERENTE MUNICIPAL
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g) CONTABILIZACION Y BAJA DE BIENES:

Aprobada la liquidacion técnica y financiera mediante resolucion firmada
por la maxima autoridad, la administracion dispondra que el area contable
proceda a contabilizar la obra o proyecto de inversion publica terminada
en su cuenta, a efecto de que en los estados financieros, el saldo de la
cuenta construcciones en curso este rebajada y el costo de la obra este
reflejado en la cuenta de Infraestructura publica teniendo como sustento
la resolucién antes mencionada el cual dentro de sus articulos aprobara

realizar la rebaja correspondiente.

h) ACTA DE TRANSFERENCIA DE OBRA:

Posteriormente a la liquidacion, se procedera a la entrega de
la obra a la entidad respectiva o unidad organica
especializada en el caso que corresponda, la cual se
encargara de su operacion y mantenimiento, asegurando el

do funcionamiento de las instalaciones.

Para tal fin sera necesario alcanzar una copia fedatada de
toda la documentacion tecnica y financiera (expediente

técnico, informe de liquidacion técnica y financiera y

resolucion de aprobacion, de ser asi, la administracion

= s
3
g& 3 dispondra que el area contable de baja de sus registros
2 - .
W ‘=048 con Ies la obra materia de transferencia, teniendo como
- 2 MNGAALIOAD TR Y A s Wmcmanan oesraols v upr(le: e 7 —
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Leon HEThert Nifra Arcaia CFC Nalwing Uutiepte Hliacoria ABOfy: 00
DNI: 23864357 ilulla‘ ” mnmu' LT N 610



011

documento sustentatoria la resolucién de aprobacion de la

liquidacion técnica y financiera y el acta de transferencia
suscrita por los funcionarios designados por ambas
entidades y procediéndose a contabilizar en la entidad

receptora en su cuenta correspondiente

X RESPONSABILIDAD.
Las Sub Gerencias u 6rganos de linea de la Municipalidad Distrital de Huayllabamba, son
los responsables de hacer cumplir la presente Directiva, a través de las dependencias y el

personal involucrado bajo su entera responsabilidad.

Xl ANEXOS

(Estos formatos son muy genéricos y pueden variar segun el tipo de proyecto a ejecutarse
sin embargo seran los que necesariamente deben ser utilizados y seran parte de sus
informes mensuales. Cada Sub Gerencia debe emitir o crear otros formatos que crea

conveniente para adecuarse al tipo de proyecto que ejecutara)

tUSCO -
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FORMATO - 01
Informe de compatibilidad de proyecto

Informe N° .....-20xx-RO-MDH/U

De : INng. i,
RESIDENTE DEL PROYECTO “...osmvess
A INg. i

SUB GERENTEDE .......ccceiiiiiinn,

Asunto : Informe de compatibilidad de proyecto.

Fecha 3 DD/MM/AA.

De mi mayor consideracion.

g Emito con la presente, el informe de compatibilidad del

proyecto denominado “................. ", proyecto que vengo asumiendo en mi
lidad de Residente de Proyecto, en virtud a la Resolucion Gerencial N° ....-
20xx-GM-MDH/U., mediante el cual me designaron como residente. En tal

sentido paso a informar lo siguiente:

. DATOS GENERALES:
11 UBICACION
REGION :

PROVINCIA
DISTRITO
1.2 NOMBRE DE PROYECTO:

ill. INFORMACION TECNICA:

2.1 DOCUMENTO QUE ARUEBA EL EXPEDIENTE: Resolucidn de

3 5
2 f__r‘.?gg‘gl\lcaldia N° .....20XX-AMDH/U-C.

iBA
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2.1 PRESUPUESTO APROBADO : P ssninuive i
21 MODALIDAD DE EJECUCION ADMNISTRACION
DIRECTA.
2.2 PLAZO DE JECUCION : o W ”
2.3 TIPO DE PROYECTO : o .
lil. DESCRIPCION RESUMIDA DEL PROYECTO:
3.1 VIAS DE ACCESO AL PROYECTO:
3.2 TOPOGRAFIA DE LA ZONA
3.3 RESUMEN DE LA INSPECCION REALIZADA
3.4 ARCHIVO FOTOGRAFICO DE LA INSPECCION REALIZADA.
IV. DECLARACION DE COMPATIBILIDAD:
V. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES:

RESIDENTE

‘! AUATLLABAMBA
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FORMATO - 02
ACTA DE ENTREGA DE TERRENO
(Este acta se realiza en el cuaderno obra, una vez que se haya declarado

la compatibilidad del proyecto respecto del expediente técnico aprobado)

Alas”“.....”, deldia “...... ", delmesde"”...... " del ano 20XX, con la presencia por
una parte del Residente de obra Ing. “....... ", del Ing. “.....", en su calidad de
Inspector y/o Supervisor, del proyecto denominado “...... ", del Sub Gerente de
......... " Ing.“........", y del sefior Alcalde Ing. Amilcar Cusicuna Alvarez, por otro
lado con la presencia de los directivos de la COMUNIDAD/COMITE DE OBRA,
sefiores “................ ", quienes luego de haber verificado los alcances y
objetivos del proyecto, establecidos en el expediente técnico, declaran que la
zona materia de la ejecucion del proyecto esta libre de cualquier impedimento de
caracter legal, por lo que HACEN ENTREGA DE TERRENO, para que la
Municipalidad a través de la Sub Gerenciade “................ ", ejecute el proyecto
en el plazo establecido sin ningun tipo de impedimento.

Siendo, las “........ ", suscriben el presente acta, los asistentes para darle la

validez correspondiente.

Huayllabamba, ....del.......... del afio 20XX.

...............

erbert N
DNI: 23884357
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FORMATO - 03
ACTA DE INICIO DE OBRA/PROYECTO
(Este acta se realiza en el cuaderno obra, una vez que se haya realizado la

entrega formal de terreno. Puede realizarse en mismo dia de la entrega de
terreno o en otra fecha diferente, esta fecha se tomara en cuenta para los

efectos del cumplimiento del plazo de ejecucion)

Alas“.....", deldia "...... ".delmesde”...... ", del ano 20XX, con la presencia del
Residente de obra Ing. “....... ", del Ing. “....."”, en su calidad de Inspector y/o
Supervisor, del proyecto denominado “...... ",y del Sub Gerentede “......... ", Ing.

........ ", quienes luego de haber verificado los alcances y objetivos del proyecto,
establecidos en el expediente técnico, declaran en el presente acto que el dia de
hoy “. oo, ", se establece como fecha de inicio de proyecto, por lo que a
partir de la fecha se tomara en cuenta para los efectos del cumplimiento de plazo
de ejecucion.

”

Siendo, las “........ , suscriben el presente acta, los asistentes para darle la

validez correspondiente.

Huayllabamba, ....del .......... del afo 20XX.

LOGAA

..........................




FORMATO - 04
FORMATO DE VALORIZACION MENSUAL
(Segun expediente técnico)

VALORIZACION MENSUAL DELPROYECTO

NOMBRE:
Departam. :Cusco
Provincia  :Urubamba
Distrito :Huayllabamba
FECHA DD/MM/AAAA
tem Descripcion Metrado Costos S MES -1 %
Unidad Cant. P. Unitario Total C.Parc. Cy d
TOTAL COSTO DIRECTO
tem Resumen Costo S/. MES -1 %
Total C.Parc. Acumulado
GASTOS GENERALES

O (0o |jw |[» [T

990000000000 000000000000000O0OOCOKKO”PYTS
00000006800 S
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TOTAL GASTOS GENERALES

“Econ. Herbert
DNI: 23884357
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MANIFIESTO DE GASTOS-MES DE ..........
BIENES:
N° Descripcion Razon Social Documento Clasificador | Unid | Cant. | P.U | C.Parcial
Sustentario
1 0.00 | 0.00 0.00
0.00 | 0.00 0.00
2
0.00
SERVICIOS:
N° Descripcion Razén Social Documento Clasificador | Unid | Cant. | P.U | C.Parcial
Sustentario
1 0.00 | 0.00 0.00
0.00 | 0.00 0.00
2
0.00
PLANILLAS
N°® Descripcion Razén Social Documento Clasificador | Unid | Cant. | P.U | C.Parcial
Sustentario
1 0.00 | 0.00 0.00
0.00 | 0.00 0.00
2
0.00
CAJA CHICA:
N° Descripcion Razon Social Documento Clasificador | Unid | Cant. | P.U | C.Parcial
Sustentario
1 0.00 | 0.00 0.00
0.00 | 0.00 0.00
2
0.00
RESUMEN EJECUCION FINANCIERA -MES ABRIL.
C.Parcial
N° Descripcion
1 Bienes 0.00
2 Servicios 0.00
3 Planillas 0.00
4 Caja chica 0.00
TOTAL 0.00
AVANCE FISICO vs AVANCE FINANCIERO
PRESUPUESTO COSTO DIRECTO 0
PRESUPUESTO TOTAL DE PROYECTO 0
Montos
N Descripcion Sivooldon
S/
0.00
1 Ejecucion fisica mensual segun expediente técnico - Costo Directo
Ejecucion fisica acumulado segun expediente técnico - Costo
2 | Directo 0.00
3 Ejecucion financiera real mensual 0.00
Ejecucion financiera real acumulado. //

“Econ Herbert-Nina Arcaya”
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N® Descripcién %
1 | Avance Fisico Mes (Segun Expediente Técnico) 0.00
2 | Avance Financiero Mes 0.00
3 | Avance Fisico Acumulado (Segun Expediente Técnico) 0.00
4 | Avance Financiero Acumulado 0.00
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SALDO VALORIZADO DE ALMACEN DE PROYECTO - MES XX.
INGRESO SALIDA SALDO
Descripcion Documento Clasificador Fecha de Unid | Cant. | P.U | C.Parcial | Fecha Cant. C.Parcial | Cant. | C.Parcial
Sustentario Ingreso salida

0.00 | 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 .00

0.00| 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

rbert Nirtc
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FLUJOGRAMA PARA EJECUCION DE OBRA O PROYECTO DE INVERSION

Toda obra programada o
proyecto de inversion, tiene
que tener el expediente
debidamente aprobado con
Resolucion de Alcaldia.
Previamente la Unidad
Formuladora debe registrar
en la fase de ejecucion de
proyectos de inversion el
Formato 8A, segln
Directiva N° 001-2019-
EF/63.01, en la seccion A.
para establecer la
consistencia técnica.

Luego la UE, debe registrar
en la seccion B del
Formato 8A, el expediente
aprobado.

POR ADMNISTRACION DIRECTA

INICIO

%

ALCALDIA
Previa consulta a su concejo municipal, el alcalde
aprueba el cronograma de ejecucion de obra.
Cronograma que comunica a los érganos de linea.

l

ORGANOS DE LINEA - SUB GERENCIAS

Mediante Informe dirigido al Gerente Municipal solicita
inicio de obra o proyecto de inversién. También solicita
designacion de residente e inspector. Solo en el caso

del residente el Sub Gerente del 6rgano
correspondiente linea alcanza la propuesta.

\

GERENCIA MUNICIPAL
Emite resolucién de inicio de proyecto, formaliza la
designacion del residente y designa al Inspector

v

SUB GERENCIA CORRESPONDIENTE

er Terl
DNI: 23864357

000CLe

GERENTE MUNICIPAL
.

INFORMES

Comunica formalmente al residente y supervisor sobre la emision A. PARAEL PAGO.

de |a resolucién de inicio de obra o proyecto de inversion. Puede .
Adicionalmente emitirle un memorandum.

e« |Legaliza cuaderno de obra o proyecto de inversion.
e  Elabora Informe de compatibilidad.

¢« Acta de entrega de

REPRESENTANTES DE LOS BENEFICIARIOS)

Informe Resumen de
labores realizadas

. Ficha técnica A/Finan y
AlFisico.

\ .

Archivo Fotografico

. Certificado. Habilidad

* Acta de inicio de obra o proyecto de inversion.(Residente, Inspector, Gerente del
area correspondiente, autoridades y representantes de los beneficiarios).

RESIDENTE - INSPECTOR

RESIDENTE »  Copia de RNP
B. PARA EXPEDIENTE
- DE LIQUIDACION.
(Residente, Inspector, Sub Gerente vy - Informe Téonico
completo y

PROCEDIMIENTOS EN PLENA

+« |Inicia los trabajos fisicos.(Resolucién de contraloria N° 195-88-CG.,
Reglamento Nacional de Edificaciones, y normas conexas).

EJ_ECUC|ON Elabora informes mensuales con visto bueno del inspector y/o supervisor.
Q' Rgfigctlv'cns Remite informacién para registro en INFOBRAS, segin Formato 12-B,
i st v i e seaun Directiva N° 001-2019-EF/63.01
partidas
C. Adicionales por mayores
metrados _
D. Ampliaciones de plazo con RESIDENTE — INSPECTOR
E. Ampliacién de plazo sin - Acta de culminacién de proyecto Corobshshniarese v
modificacién presupuestal. - Acta de saldo de materiales foha astillo Cusiqubﬂ

- Elabora pre liquidacion.

Se ftramita via la Gerencia
correspondiente, la Gerencia \l/
Municipal lo canaliza y se

aprueba mediante acto GERENCIA MUNICIPAL

resolutivo del titular. Debe tener * Mediante resolucién se conforma la comisién de recepcién de
opinibn de Presupuesto y de proyecto.

Asesoria Legal, excepto el » Recaba el acta de recepcion de proyecto y dispone realizacion de
punto E., y de UF. liquidacion.

Una vez aprobado la \J/

modificacién, la UE debe

registrar la modificacién, en la

seccion C del Formato 8A. ALCALDIA

+»  Aprueba mediante acto resolutivo la liquidacion
« Secierra el proyecto en el sistema.

s My
@uaumn

entidad correspondiente.

Cuando corresponda se transfiere el proyecto de inversion a

BOGADO



FLUJOGRAMA PARA PAGO DEL PERSONAL TECNICO Y OBRERO
DE LOS PROYECTOS DE INVERSION

INICIO UUS.}L.\.;-L

MESA DE PARTES
El residente presenta informe a la GERENCIA MUNICIPAL emitiendo el tareo. El
informe debe contar con el visto bueno del Supervisor o Inspector y del Sub Gerente
del Organo de linea correspondiente.

GERENCIA MUNICIPAL
El Gerente Municipal deriva el informe a la oficina de Personal para su
correspondiente verificacion.

PERSONAL
- Elabora la planilla de pago, firma la planilla.
- Generar las altas y bajas de los trabajadores, en el
T-Registro.
- Genera los tickets de pago de AFP Net.
- Remite la planilla a la Gerencia Municipal.

GERENCIA MUNICIPAL
Verifica, firma la planilla y deriva.

PRESUPUESTO
Para la certificacion presupuestal

OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
Realiza las Fases de Compromiso anual, compromiso
mensual y devenga la planilla en el SIAF — SP.

£ MUA'CIPALIDAD DISTRITAKDE HUAYLLABAMBA
oi*v URUBAMBA - CPRCE . PERY

tha Arcanya

1T 23864357
AR CONTABILIDAD

Para la autorizacion de firma del Devengado en el
modulo SIAF WEB
A MUICIALID OrsTRRAL 0€ pTLLAANR GERENCIA MUNICIPAL
74 Verifica la planilla, firma la autorizacién de giro.
CEC ez Villacorta
LEFE DE PRE ¥ LaTassuan TRIBUTOS A DEPOSITAR:

TESORERIA
5 i + Realizar al pago del ticket de
Para el Girado. AFP NET.

- Crealas cuentas de depositos. :
- Realiza los depésitos a las Ctas. :> o Relize ol paga detuplanin

I trabajadores. PDT 601 (EsSaIud. ONP. 4ta
- Emite el comprobante de pago cat. Sta Cat. CTS.)
» “Todos estos generados por la
oficina de personal”
CONTABILIDAD
Para la contabilizacién del expediente administrativo, y
firma de comprobante de pago
GERENCIA MUNICIPAL
MAN: TESORERIA Firma el comprobante de
GF;ESF:?SSTH;ME &31 Anexa las constancias de pago y depdsitos ocasionados iz pago, previa firma de
seguin los plazos stableckios por las planillas al comprobante de pago, procede al '—i) contabilidad y tesoreria y
or la SUNAT archivamiento y custodia del expediente administrativo. devuelve el expediente a
: tesoreria
FIN
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