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1052.3 ACTAS
Una vez cumplides los tiempos de retencion 2 afio(s) en el AG v 18 afio{s) en el AC, contados a partir del cierre de|
expediente o finalizacion de su trdmite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debido a que su
infarmacién testimonian actuaciones administrativas del contral interno contable , per lo tanto se procede a syl
conservacion total, bajo fa regulacion de la Circular 003 de 2015 AGN. Se conservard en su soporte original fisicol
e s R como fuente de informacion para la histeria la eultira y la investigaciéan.
1052.3.42 Actas Comité Técnico de Sostenibilidad 2 18 X i i "
Contable de la Gobernacién Normatividad: Procedimiento pars la implernentacion y evaluacién del control interno contable, Art:3.11.
Resolucion 0004375 de 2011, “Por la cual se crea el Comité Téenico de Sostenibilidad Contable de [a
Gobernacién.Art:8
Oficio de cenvecatoria
Acta
Planilla control de asistencia
1052.8 CIRCULARES
Una vez cumplidos los tiempos de retencién 2 afiols) en el AG y 3 afios en el AC, contades a partir del cierre del
expediente o finalizacidn de su tramite, ésta subserle plerde su valor juridicos, legales, administrativos, fiscales o
contables, por ser documentos de cardcter informative, por la tanta se precede a su eliminacidn, Procedimiento
aplicado bajo la responsabilidad del Jefe o encargado del drea, dejando constancia mediants Inventario y Acta de
1052.8.1 Circulares Informativas 2 3 X Eliminacién aprobada por el Comité Institueianal de Gestidn y Desempefio en la Administracidn Departamental,

Sistema de Gestidn Documental Electrénico de Archivo SGDEA CONTROL DOC.
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Una vez cumplidos los tiempos de retencidn 2 afiels) en el AG y 12 afie(s) en el AC, contados a partir del cierre dell
espediente o finalizacién de su trdmite, estd subserle desarrolla valores permanentes, debide a que sul
informacidn testimanian la situacidn financiera actual de la entidad en los balance, pedran ser eliminado &l
soporte fisico siempre y cuando se reproduzca en un medio téenico adecuado que garantice su reproduccian
exacta, por lo tanto se procede a su conservacién tatal, bajo la regulacian de la Circular 003 de 2015 AGN. Se
conservard en su soporte original fisico come fuente de informacién para la historia la cultura y la investigacion,
Normatividad: Ley 1314 de 2009, Por la cual se regulan los principios y normas de contabilidad e informacién,
financiera y de aseguramienta de informacian aceptados en Colombia, se sefialan las autoridades competentes, el
1052.21 ESTADOS FINANCIEROS 2 18 X X procadimiento para su expedicién y se determinan las entidadas resp bles de vigilar su cumplimiento.
Decreto 2649 de 1993"Par el cual se reglamenta la Contabilidad en General y se expiden los principios o
de contabilidad generalmente aceptados en Colombia"
Ley 962 de 2005, Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites v procedimientos
administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones plblicas of
prestan servicios, Art:28
Balance General
Estado de Actividad financiera, econdmica, social y
arnhiental
Nota a los Estados Financieros
Formato electrinico (CSV-XLS)
1052.26 INFORMES
Una vez curnplidos los tiempos de retencidn 2 anols) en el AG y 18 afc(s) en el AC, contados a partir del cierre del
expediente o finalizacién de su tramite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debido a que su
informacidn refleja las actuacienes administrativas de la Gobernacidn ante entidades territoriales o sectoriales
sobre |a gestidn juridica, técnica, administrativa y/o financiera, por lo tanto se procede a su conservacién total,
g bajo |a regulacién de la Circular 003 de 2015 AGN. Se conservard en su soporte original fisico como fuente de
1052.26.2  |Informes a Entidades del Estado 2 18 X

informacidn para la historia la cultura y la investigacion,

Sistema de Gestidn Docurnental Electrénico de Archivo SGDEA CONTROL DOC, Chip,Siiaf, Seud, fut Mulsca,
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1052.26.8

Informes de Gestion

Una ver cumplidos los tiempos de retencion 1 afiofs) en el AG, contados a partir del cierre del expadiente of
finalizacién de su trémite, ésta subserie pierde sus valores, administrativos, por lo tanto se procede a syl
eliminacién, debido que su informacidn se consolidan en el informe de gestidn de la Oficina Asesara de Planeacion|
, como resultade de |a Gestién adelantada por las oficiras en cumplimiento de las metas trazadas en el plan de
desarrollo departamental, su elaboracién se da al iniio del afio y se sierra al final de la misma vigencia,
Pracedimiento aplicade bajo la responsabilidad del Jefe o encargado del drea, dejando constancia mediante
Inventario y Acta de Eliminacion aprobada por el Comité Institucional de Gestidn y Desempeafio en la
Administracion Departarmental,

Sisterna de Gestidn Documental Electrénice de Archive SGDEA CONTROL DOC,

Infarme de Actividad

Farmata electrénico (HTML)

1052.29

LIBROS CONTABLES

Una vez cumplidos los tiempos de retencién 2 afiofs) en el AG v 12 afiols) an ol AT, cantados 2 partir dal ciarre del
expediente o finalizacidn de su trémite, estd subserie desarrolla valores permanentes, debide a que su
informacién testimonian los registros contables reallzades para el control detallado de las transacciones y
operaciones contables que reflejan situacidn financiera de |a Gebernacién durante un perindo fiscal, podran ser
eliminado el soporte fisico slempre y cuando se reproduzca en un medio técnico adecuada gue garantice su
reproduccion exacta, per lo tanto se procede 2 su conservacion total, bajo la regulacién de Ta Circular 003 de 2015
AGN. Se conservard en su soparte ariginal fisico como fuente de informacién para la histarla fa cultura v la

investigacion,
Sistemas de Gestion Documental | Sisterna Integrado de Informacién Administrativa y Financlera PCT)

Normatividad: Decreto 2643 de 1993"Por el cual se reglamenta la Contabilidad en General v se expiden los
principios o normas de contabilidad generalmente aceptados en Colambia”

Ley 962 de 2005, Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacién de trdmites v procedimientas
administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones plblicas o
prestan servicios. Art:28
Resolucidn 005203 de 2018 "Por medio de la cual se aprueba el Manual de Politica Contable del Departamento del
CESEI’“

Libros oficiales

Libres auxiliares

Libro mayer y balance

Formato electrénico
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Una vez cumplidos los tiempos de retencidn 2 afios) en el AG y 18 afo(s) en el AC, contados a partir del cierre del
expediente o finalizacién de su trdmite, estd subsere desarrolla valores permanentes, debido a que sul
informacion testimonian procedimientos contables, desarrallo econdmico del departamento como cumplimiento)
de las metas establecidas epe el Plan de Desarrollo Departamental, por la tanto se procede a su conservacicn|
total, bajo la regulacion de |a Circular 003 de 2015 AGN. Se conservard en su soporte original fisico como fuente de|
1052.31.2 Manuales de Politica Contable 2 18 X informacidn para la historia la cultura v la investigacion.
Normatividad: decreto 1222 de 1986 "Por el cual se expide el Cédigo de Régimen Departamental”.
Manualas de Politica Contable
1052.45 REPORTES
Una vez cumplidos los tiempos de retencidn 2 afio{s) en el AG y 8 afio(s) en el AC, contados a partir del ciarre del
expediente o finalizacién de su trimite, ésta subserie pierde sus valores, juridicos, legales, administrativas, fiscales
o contables, por lo tante se procede a su eliminacidn, Procedimiento aplicado bajo |a responsabilidad del Jefe o
encargado del area, dejando constancia mediante | io v Acta de Eliminacién aprobada por el Comité
Institucional de Gestién y Desempefio en |a Administracion Departamental.
Sistemas de Gestion Documental HUMANG, SIAF { Muiscas)
1052.45.1  |Reportes a la Dian 2 8 X

Notmatividad: Decreta 1625 de 2011, "Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario en Materia
Tributaria™.Art: 1.6,1.13.2.5.

Ley 962 de 2005, Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites y procedimientos
administratives de los organismos y entidades del Estado y de los particulares que ejercen funclanes piblicas o
prestan servicios pablicos, Art: 28,

Calendario tributario

Archives en XML

Archivo en PDF de la informacién reportada

Memorande interna

Soportes

Fermato electrénico (Muisca)
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Una ver cumplidos los tiempos de retencion 2 afic(s) en el AG y B afiols) en el AC, contados a partir del cierre del
expediente o finalizacidn de su trdmite, por lo tanto se procede a su ellminacién, debide a que su informacian
pierde sus valores, juridicos, legales, administratives, fiscales o contables, dejando constancia madiante Inventario
y Acta de Eliminacion aprobada por el Comité Institucional de Gestién y Desempefa en la Administracién
Departamental.
Sistemas de Gestion Docurnental HUMANG, SIAF, MUISCA
Mormatividad: Ley 962 de 2005, Por la cual se dictan disposiciones sobre racicralizacion de tramites v
pracedimientos administrativos de los organismos vy entidades del Estado y de los particulares que ejercen|
1052.45.2 Reportes de Canceptos por Retencién 2 8 x funciones piblicas o prestan servicios piblicos, Art: 28.
Estatuto Tributario, Articula 632,
Cadigo de Comercio - Art,60,
Decreto 1625 de 2011, "Por medio del cual se expide el Decreto Unice Reglamentario en Materia Tributaria™ Art:
1.61.13.25
Ordenanza 0000066 de 28 de diciembre de 2012, par medio de la cual se expide el Estatuto de Rentas del
Uepartamento del Cesar.
Decreto no. 000164 del 25 de julio de 2013, “por medio del cual se reglamentan algunos aspectos de I3 Ordenanza
ne, 00066 del 28 de diciembre de 2012, se expide el nuevo reglamente interno de cartera del Departamento de|
Cesar.
Formate electrénice (Csv, ¥LSX,POF)
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