POSIBILIDAD DE APLICACION DE MAD2 EN LA DESCRIPCION
DE FONDOS DE ARCHIVOS MUNICIPALES

ALEJANDRO DELGADO GOMEZ

RESUMEN: Una de las tareas fundamentales del archivo es la descripcién
de sus fondos, con fines de control y uso. Sin embargo, este trabajo nunca
ha sido lo suficientemente normalizado en nuestro pais. Se indican algu-
nos de los problemas implicados en la descripcién de fondos de archivo y
se definen las reglas MAD2, utilizadas en archivos britdnicos, discutiendo
algunas de las criticas de que ha sido objeto. Se examinan las vantajas de
su aplicacién en archivos municipales.

DEFINICION Y PROBLEMAS DE LA DESCRIPCION
MAD?2 define «descripcién» como:
Un componente de un fichero'.
Y «describir» como:

El acto de preparar instrumentos de descripcién para facilitar el
control y la consulta de los fondos?,

RAD, por su parte, proporciona la siguiente definicién del término «des-
cripcién»:

El proceso de registrar informacién sobre la naturaleza y conteni-
do de los documentos bajo custodia del archivo. La descripcién iden-
tifica caracteristicas tales como la procedencia, la extensién, la orga-

! COOK, Michael y Margaret PROCTER: Manual of Archival Description, 2nd ed. Gower,
1989, p. 261. En adelante MAD2. Las traducciones de las citas son del autor del articulo.
? MAD2, p. 260.
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nizacion, el formato y el contenido, y los presenta de forma normali-
zada’,

Mientras que esta segunda definicién se limita al proceso mismo de re-
cogida y elaboracién de informacién, la definicion MAD2 acentia la fina-
lidad de dicho proceso, es decir, el control y, de manera especial, la pues-
ta en servicio de los documentos, explicitando, asi, el objetivo que T. R.
Schellenberg reconocia como prioritario en un programa descriptivo, a sa-
ber:

El objeto del trabajo descriptivo es hacer que los documentos ba-
jo custodia del archivo sean accesibles para su uso®.

Con dicho objetivo en mente, los principios esenciales a tomar en con-
sideracion cuando se lleva a cabo un proyecto de descripcién de fondos de
archivo son:

1. Un programa descriptivo debe disefarse para proporcionar infor-
macion sobre todos los documentos de un depdsito.

2. Un programa descriptivo debe disefiarse para proporcionar infor-
macién especial sobre los documentos que se precisen.

3. Un programa descriptivo debe disefiarse para proporcionar infor-
macion especifica sobre documentos determinados.

4. Un programa descriptivo debe disefiarse para producir instrumen-
tos de descripcion de la forma que mejor dé a conocer el contenido y sig-
nificado de los documentos y mejor facilite su uso.

5. Los instrumentos de descripcién producidos en un programa des-
criptivo deben ser rapidamente accesibles para el usuario®.

En cuanto a los diferentes tipos de instrumentos de descripcion, es fre-
cuente distinguir guias, inventarios, catdlogos, ediciones de fuentes, indi-
ces, etc. procediendo, por regla general, desde el suministro de informa-
cién general o extensiva que toma como base el depésito o el fondo como
un todo, hasta el suministro de informacién especifica o intensiva acerca
de un item o un determinado conjunto de items®,

* RULES for Archival Description/prepared under the direction of the Planning Com-
mittee on Descriptive Standards. Bureau of Canadian Archivists, 1990, D-2. En adelante
RAD.

* SCHELLENBERG, T. R.: The Management of Archives, National Archives and Records Ad-
ministration, 1988, p. 108.

¥ SCHELLENBERG, ob. cit., pp. 111 y ss.

* V., p. ¢j., CORTES ALONSO, Vicenta: Manual de Archivos Municipales, ANABAD, 1982,
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En la mayor parte de los archivos ¥, por lo que afecta al tema, en los ar-
chivos municipales de manera muy especial, es preciso, antes de tomar cual-
quier decision respecto a la intensidad de la descripcién y el tipo de ins-
trumentos a elaborar, considerar cierto nimero de problemas de orden
prdctico, de los cuales no son los menores la carencia de personal, presu-
puesto y tiempo; el potencial estado de semiorganizacién fisica de los fon-
dos, o la urgencia de recepcién de demandas de informacién o de nuevas
transferencias de documentacién. Cortés Alonso explica este problema en
los siguientes términos:

Como la cantidad de documentos y la intensidad de descripcién
tienen un valor, tan esencial, y ambos repercuten en el costo y el tiem-
po de la descripcién, la informacién que produzcan los archivos ten-
drd que adecuarse a estos tres puntos elementales en el momento de
determinar el método y el medio que hay que seguir. Porque, aunque
no queramos, tenemos que disponer de unos recursos de coste (per-
sonal, medios materiales) y de tiempo (horarios), que no son amplia-
bles a voluntad, ni siquiera por exigencias de los propios fondos do-
cumentales. Es decir, la ecuacién que se forma con los fondos docu-
mentales a tratar ingresados en el archivo, en sus secciones y series, el
tipo de descripcién que a ellos se aplique (guia, inventario, indice, ca-
tdlogo, edici6n) y el campo de usuarios a los que llegue la informacién
tendra el equilibrio de los vasos comunicantes, siendo constante el cos-
te y el tiempo’.

En el mismo sentido, MAD? indica cierto nimero de criterios a tener
en cuenta al disefiar un programa de descripcién:

La profundidad de la descripcién debe venir determinada, en pri-
mer lugar, por el propésito del sistema de descripcidn del archivo, o
el objetivo del trabajo de descripcién. El siguiente factor de impor-
tancia es el tipo de material documentario que debe tratarse los for-
matos especiales exigen un tratamiento adecuado). Después de esto,
el principal factor determinante es el de los recursos disponibles: re-
cursos de espacio, personal, tiempo y destreza. Dado que éstos, y la

presion relativa del trabajo por hacer, siempre varian, nunca serd po-
sible establecer normas absolutas®.

PP 88y ss.; Necesidad y condiciones de un programa descriptivo de archivos en nuestros dias, en
Archivistica/ compilador, César GUTIERREZ Muroz, Pontificia Universidad Catlica del Pe-
rd, 1991, pp. 132 y ss.; GALLEGO DOMINGUEZ, Olga y Pedro LOPEZ GOMEZ, Iniroduccion a la
archivistica, Gobierno Vasco, 1989, PP- 98y ss.; SCHELLENBERG, T. R., ob, cit., pp. 106 y ss.
” CorTES ALONSO, Vicenta, Necesidad ¥ condiciones..., pp. 128-129.
* MAD2, p. 30.
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En relacién con el problema que se acaba de mencionar, Cortés Alon-
so hace ver la necesidad de evaluacién de los instrumentos de descripcion
ya existentes, aunque argumenta serios reparos a su posible utilidad para el
archivo®. Desde un punto de vista diferente, Lopez Gémez propone la in-
tegracion de estos instrumentos de descripcion previos en un catalogo, y su
uso, hasta donde sea posible:

Su conjunto, susceptible de conocerse mediante el catilogo de ins-
trumentos de descripcién documental, constituye una especie de ra-
diografia del estado descriptivo del archivo, y proporciona una pano-

ramica imprescindible para una adecuada politica descriptiva de sus
fondos™.

Por Gltimo, €l tercer problema que afecta a la elaboracién de un pro-
grama de descripcién de fondos de archivo, de importancia capital en el
presente articulo, reside en la conveniencia de alcanzar cierto grado de nor-
malizacion de las précticas descriptivas en archivos municipales, normali-
zacion que, si bien ha alcanzado notables desarrollos en cuestiones tales co-
mo los cuadros de clasificacién o las hojas de remisién de fondos, no tras-
ciende la vaga generalizacién, cuando de la descripcién se trata:

Los datos que se tienen en cuenta para su descripcién, los carac-
teres externos e internos, no tienen todos el mismo valor en cada ope-
racién ni deben ser consignados siempre, por lo que una de las ta-
reas mas necesarias para la completa normalizacién de nuestra profe-
sién es el consenso en cuanto a las operaciones, la terminologia y la
aplicacién de las instrucciones admitidas. Esta no es tarea ficil y, tam-
bién hay que decirlo, las diferencias no son grandes de unos archivos
a otros, pero se ganaria mucho en la descripcidn si nos decidiéramos
a ir adoptando esquemas, términos y operaciones iguales o, al menos,
semejantes, porque, aunque los documentos sean de distinto tipo y los
produzcan y recojan distintas instituciones, los principios y las técnicas
archivisticas son las mismas y, asi, los resultados en la descripcién de-
ben ser paralelos'.

Dicha conveniencia, por otra parte, ha sido recogida por el RAMP a tra-

* CORTES ALONSO, V., Necesidad y condiciones..., p. 127.

" Lorez GOMEZ, Pedro, Una liave maestra para el acceso a los archivos: el catdlogo de ins-
trumentos de descripcion documental, en Boletin de ANABAD, XLI (1991), n. 34 julio-diciemn-
bre, p. 153. ‘

" CORTES ALONSO, V., Necesidad y condiciones..., p. 130.
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vés de diversos encuentros y declaraciones®, y algunos intentos se han lle-
vado a cabo en otros contextos.

REGLAS DE DESCRIPCION, CON ESPECIAL ATENCION A MAD2

Hasta el momento, tres han sido los-textos fundamentales en lo relati-
vo al esfuerzo por crear reglas de descripcién aplicables, con las menores
variaciones posibles, en archivos de distinto tamafio y caracter: APPM2, RAD
y MADZ2¥, para Estados Unidos, Canadi y el Reino Unido, respectivamen-
te. En principio, tanto APPM2 como RAD muestran una dependencia ex-
cesiva de las practicas descriptivas bibliograficas, extrafias en el mundo de
los archivos espaiioles, por lo que no se toman en consideracién. No debe
descartarse, sin embargo, la posibilidad de su utilizacién en aspectos par-
ciales, ya directamente, ya como sugerencia para llevar a cabo una adapta-
ci6n en el contexto espafiol. Aspectos tales como la normalizacién en lo re-
lativo a signos de puntuacién, abreviaturas o listas de autoridades, respecto
a los cuales MAD2 no siempre es tan exhaustivo como podria esperarse.

MAD?2 es la conclusién de un proyecto de investigacién iniciado en 1985
(Archival Description Projet), bajo la direccién de Michael Cook, con la in-
tencién de analizar la posibilidad de desarrollar reglas de descripcién ar-
chivistica siguiendo el modelo de AACR2, pero con independencia de cri-
terios de descripcién bibliogréafica. Un primer resultado se publicé en 1986
(MAD), pero, tras un periodo de discusién y de aplicacién en distintos ar-
chivos, se vio la necesidad de reelaborarlo en algunos aspectos™. Fruto de
dicha necesidad es esta segunda y, por el momento, definitiva versién.

MAD?2 se estructura en seis partes:

L Principios teoricos de cardcter general

a) Definicién de las operaciones que constituyen el proceso de orga-

nizacién del archivo y de las funciones que debe satisfacer un sistema de
descripcién (capitulos 2-3).

2 V., p. €., Boletin del UNISIST, n. 1, 1991, pp. 11-12.

¥ ARCHIVES, Personal Papers and Manuscripts: a Cataloging Manual for Archival Reposito-
ries, Historical Societies and Manuscripts Libraries, comp. Steven Hensen, 2nd ed., Society of
American Axchivists, 1989; RULES for Archival Description (RAD); Manual of Archival Des-
cription (MADZ2).

* MAD2, pp. xuxwv, Cook, Michael with Margaret Procter: MAD: The idea of and archi-
val description standard, en Jowrnal of the Society of Archivists, v. 12 (spring 1991), n. 1, p. 7.
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b) Definicion de seis niveles standard de aplicacion general a diversos
tipos de depésito (depdsito, grupo de gestion, grupo, serie, item, pieza). En
un texto posterior, Cook y Procter explicaran que dicha division por nive-
les se funda en lo que ellos llaman concepto de agregacién, es decir, en la
consideracion del archivo como un todo, y colocan como premisa la nece-
sidad de llevar a cabo la descripcién partiendo de la informacién mds ge-
neral y de mayor alcance, hasta llegar a la mas especifica, como anterior-
mente se indic6”. En este sentido, un programa de descripcién debe co-
menzar, de manera habitual, por el grupo o la serie (capitulo 4).

c) Ademas del principio de agregacién, existen en MAD2 otros dos
principios que se consideran como aportaciones fundamentales a la nor-
malizacion en la descripcién de archivos'®. Uno de ellos es el llamado la re-
gla multi-nivel, segiin la cual toda descripcion debe llevarse a cabo a dos o
mads niveles. Las descripciones de grado mayor se denominan macro-des-
cripciones y las de grado menor micro-descripciones, siendo esta denomi-
nacion relativa a la posicién que ocupan dentro del sistema de descripcion.
Se proporciona ademas una serie de procedimientos (encabezamientos, por-
tadas, encabezamientos laterales) para articular macro y micro-descripcio-
nes (capitulos 5-6, en combinacién con la III parte).

d) La tercera gran contribucién de MAD2 consiste en la definicién de
dos modos de descripcién, modo relacién y modo parrafo, entre los cuales
se puede optar, en funcién de las necesidades de administracién y recupe-
racién del depésito y de sus usuarios (capitulo 7). Con posterioridad, Co-
ok y Procter insistiran en que ambos modos deben permanecer flexibles, y
que deben permitirse opciones intermedias, con el objeto de ajustar la des-
cripcién a las peculiaridades de cada archivo'.

e) MAD?2 incluye tres reglas que regulan la profundidad de la des-
cripcion: la regla de representacién, la regla de recuperacién de la infor-
macion y la regla contra los sesgos (capitulo 8). Dichas reglas funcionan
mas bien como pautas o directrices que vienen a establecer, de manera apro-
ximada, la necesidad de que la descripcion represente sin redundancia y
sin duplicacion de esfuerzos el documento original, la necesidad de que
contenga todos los elementos necesarios para la recuperacién de la infor-
macion original, y 1a necesidad de que la informacién que contiene sea fia-
ble y objetiva.

¥ CoOK, Michael & Margaret PROCTER, MAD2: The Idea... p. 9
' COOK & PROCTER MAD2: The Idea..., p. 11.
" COOK & PROCTER MADZ2: The Idea..., p. 11.
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) En esta primera parte de MAD?, se discuten, por tltimo, otros as-
pectos secundarios pero.de relevancia en la elaboracién del programa de
descripcién (transferencias, puntos de acceso, variedad de terminologia, in-
dizacién, cuadros de clasificacion, signaturas, relacién con otras normas ar-
chivisticas, bibliotecarias y museisticas) (capitulo 9).

Il Reglas de descripcion, en sentido estricto

Esta segunda parte se estructura, siguiendo el modelo de AACR2, en
dos grandes sectores: el sector de déscripcién archivistica y el sector de in-
formacién para la gestién, cada uno de ellos dividido en distintas dreas y
sub-dreas, y éstas en diferentes campos de datos, hasta un total de 82 (ca-
pitulos 10-12). » ,

Esta estructura de datos es aplicable a todos los niveles de descripcién,
¥, al igual que sucede en AACR2, ésta puede llevarse a cabo en distintos gra-
dos de profundidad, pues no es obligatorio ocupar todos los campos de da-
tos, y algunos de ellos son alternativos.

El capitulo 14 se dedica a especificar los procedimientos para utilizar
cada uno de los campos de datos.

HI.  Sugerencia de formatos, tanto para algunas de las descripciones mas
frecuentes, a distintos niveles, en diferentes tipos de depésito, como para
combinaciones de las mismas. No tienen valor imperativo, y su estructura
recuerda las utilizadas en los instrumentos de descripcién de colecciones
museisticas (capitulo 15).

Se incluye ademds varios listados de convenciones, exhaustivos en algu-
nos casos, en otros algo insuficientes (capitulo 16)

IV, Muestrario de ejemplos extraidos de la préctica real en archivos bri-

tanicos, y algunos de ellos convenientemente modificados con el fin de re-
sultar mds ilustrativos.

V. Formatos especiales que se encuentran de manera mis frecuente en
un archivo: protocolos notariales, correspondencia, mapas, disefios arqui-
tectdnicos, fotografias, documentos sonoros y audiovisuales, registros legi-
bles por maquina. Se proporcionan tablas de campos de datos y reglas es-
pecificas de descripcién para cada uno de ellos (capitulos 17-25).
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VI. Terminologia standard, que pretende tener valor imperativo. Siem-
pre que ha sido posible, las definiciones se han extraido de Dictionary of Ar-
chival Terminology, Towards Descriptive Standards o algin otro Instrumento am-
pliamente aceptado, incluyéndose un listado de los mismos en bibliografia.

ALGUNAS DE 1LAS CRITICAS A MAD?2

Desde su aparicién, MAD2 ha sido objeto de cierto ntimero de criticas,
de las que se mencionardn, por su especial relevancia, las contenidas en
Theory, practice and A Manual of Archival Description”®, de David Robinson,
quien, por lo demds, indica ante todo dos logros fuera de toda duda:

1. La aplicacién de la metodologia y el vocabulario de la ciencia de la
informacién a la descripcion archivistica.

2. La preservacion del principio de agregacién, es decir, de la necesi-
dad de proceder desde el archivo como un todo a los items o las
piezas individuales.

Por lo que se refiere a las criticas, y dejando de lado algunas a las que
el mismo Robinson confiere un valor mas bien anecdotico —la ausencia de
referencias bibliogréficas o la arbitrariedad en la eleccion de los formatos
especiales—, tres son las lineas de fuerza de las mismas:

1. La incapacidad de MAD2 para hacer frente a problemas de tipo
préctico.

2. La subestimacion de la complejidad de aplicar la teoria a la pricti-
ca.

3. El problema de decidir si un depésito estd describiendo de acuer-
do con las instrucciones MAD2.

Es decir, y como el titulo del articulo de Robinson indica, la fisura en-
tre el valor teérico de MAD2 y las practicas descriptivas reales.
Cook y Procter responden con la siguiente declaracion del ICA:

El propésito de las normas de descripcién de archivos es:

(a) asegurar la creacién de descripciones coherentes, adecuadas y au-
to-explicativas;

¥ ROBINSON, David, Theory, practice and A Manual of Archival Description, en Journal of the
Society of Archivists, vol. 12, n.® 1 (spring 1991), pp. 1-6.
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(b} facilitar el intercambio de informacién sobre materiales de archivo;

(c) hacer posible el compartir los datos de autoridades; y

(d) hacer posible la integracién de descripciones de diferentes depé-
sitos en un sistema unificado de informacién®,

A partir de esta declaracién, y mediante la profundizacién de los prin-
cipios esenciales MAD2 que antes se enumeraron, Cook y Procter elaboran
las siguientes respuestas a las criticas de Robinson:

1. Debido a la diversidad de archivos y de documentos en ellos con-
tenidos, ast como de niveles a ser considerados dentro de ellos, las reglas
de descripcién de los mismos deben poseer un alto grado de flexibilidad,
que les permita adecuarse a situaciones muy diferentes:

Uno de los problemas al establecer normas archivisticas es que se
necesita mucha flexibilidad. El problema es que no es posible restrin-

gir ningtn drea o elemento de datos para ser utilizado en ningtn de-
terminado nivel de descripcién®.

Y algo mads adelante:

Siempre debe ser posible para los archivos individuales elegir un
estilo que responda a los materiales que tienen entre manos; y siem-
pre debe ser posible para los depésitos optar por alternativas que per-
mitan desarrollar un estilo de Ia casa adecuado a las necesidades de

sus usuarios y al cardcter de sus materiales. Ninguna norma que no
permita esta zona de latitud tendra éxito?.

2. Por lo que se refiere a la regla multi-nivel, ésta se fundamenta en
los materiales realmente conservados en los depésitos y, por lo demds, no

obliga a la utilizacién de niveles que no resultan necesarios o no se mues-
tran en los fondos que se describen:

a) Todos los niveles pueden reconocerse mediante criterios ob-
Jetivos observables en los materiales originales y (como hemos descu-
bierto por experimentacién) observables también en materiales de ar-
chivo conservados por los archivos de diferentes paises;

b) La regla establece explicitamente que sélo deben utilizarse
aquellos niveles que estin realmente representados en los materiales
bajo tratamiento; en otras palabras, si no hay clases en el grupo que
estd describiendo, entonces deje libre el nivel 32,

** COOK & PROCTER MAD2: The Idea..., p. 7.

* COOR & PROCTER MADZ: The Idea..., p- 12
* COOK & PROCTER MADZ: The Idea..., p- 12.
2 CoOK & PROCTER MAD2: The ldea..., p. 10.

-
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3. Por tltimo, MAD2 se ha realizado tomando como base la practica
real en archivos britanicos:

MAD2 simplemente codifica la prictica existente®.

APLICABILIDAD EN ARCHIVOS MUNICIPALES

Se menciond al comienzo los problemas de presupuesto, tiempo y per-
sonal de muchos de nuestros archivos municipales, asi como el estado de
semi-organizacién fisica de gran nimero de ellos. A lo cual debe anadirse
las dificultades que puede encontrar cualquier 6rgano aglutinador, al esti-
lo del NRA, ya por los vacios legales, ya por la inexistencia de acuerdos, ni
siquiera a nivel regional.

Por otra parte, y sobre la base de que el archivo debe encontrarse en
condiciones fisicamente aceptables, los instrumentos de descripcién que se
vienen elaborando en ellos contienen ya gran numero de datos de los enu-
merados en MAD2. Sin embargo, deben tenerse en cuenta al menos las si-
guientes ventajas que se derivarian de la aplicacion de éste:

1. En primer lugar, la uniformidad de criterios, tanto en la descripcién
misma como en el formateo de las descripciones, que permitiria, al igual
que sucede en el ambito de las bibliotecas, un intercambio de datos mas ra-
pido y fiable.

2. Ademds, tal uniformidad no se opone a un amplio grado de flexi-
bilidad. Como se dijo, MAD2 permite descripciones con diversos niveles de
profundidad, dispone de campos de datos alternativos y de dos modos de
descripcién, y sélo obliga a especificar un elemento del area de definicion
de la identidad.

3. En tercer lugar, MAD?2 es aplicable tanto a sistemas manuales como
automatizados.

4. Por ultimo, facilitaria la tarea de disenar un programa descriptivo
de los fondos del depésito, pasando por alto las urgencias con que se ven
presionados los archivos, y con los beneficios consiguientes para el mismo
a largo plazo.

% CoOK & PROGTER MAD2: The ldea..., p. 14.




