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DURACIÓNDURACIÓNDURACIÓNDURACIÓN    
 
30 horas 
 

MODALIDADMODALIDADMODALIDADMODALIDAD    
 
E-learning 
 

OBJETIVOSOBJETIVOSOBJETIVOSOBJETIVOS    
Conocer las funciones básicas del programa Microsoft PowerPoint 2010 que 
permiten crear, modificar y exponer presentaciones gráficas multimedia, para 
organizar la información mediante diapositivas que incluyan texto, imágenes y 
audio. 
 

CONTENIDOSCONTENIDOSCONTENIDOSCONTENIDOS    
 
Introducción a Office 
Trabajo con documentos 
Obtener ayuda y recursos 
Otros elementos comunes 
PowerPoint 2010 (Básico) 
Introducción a PowerPoint 2010 
Abrir y guardar presentaciones 
Modos de ver la presentación 
Trabajando con diapositivas 
Temas y fondos 
Añadir texto 
Formato del texto 
Dibujos e imágenes 
Presentaciones electrónicas 


