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Introduccio

La gran quantitat d’informacié de que disposem €s una caracteristica del mén ac-
tual. Per aix0, cal organitzar-la i planificar-la de manera sistematica i estructurada.

A Tapartat, “Utilitzacié de bases de dades ofimatiques”, veureu que el resultat
d’aquest procés de planificacié s’estructura en una base de dades i, en el cas de les
bases de dades relacionals, consisteix a fer les tasques segiients:

* Decidir quina és la informacio a utilitzar.
* Analitzar com es pot agrupar aquesta informacio.

* Determinar quines seran les agrupacions que intervindran a la base de
dades.

* Definir quines sén les caracteristiques que interessen de cada un dels
elements d’aquestes agrupacions o taules.

* Associar a cada un dels elements anteriors el tipus de valor (numeric,
alfanumeric, grafic, etc.).

* Analitzar els possibles lligams entre les diferents agrupacions de dades i la
manera d’implementar-ho.

* Estudiar les modificacions oportunes per tal de millorar ’organitzacié duta
a terme.

* Implementar els punts anteriors mitjancant les taules i les relacions entre
elles.

¢ Obtenir i crear la informacié anterior.

Laimplementaci6 d’aquestes tasques es concreta en la creaci6 d’una base de dades
relacional. Microsoft Access €s un gestor de bases de dades relacional: és un
programa que facilita I’ds i la manipulacié de les bases de dades, incorporant els
elements i les eines que possibiliten la recerca, la modificacié de dades, la relaci6
de dades, la visualitzaci6 i la impressi6 de dades, etc.; en definitiva, la utilitzacié
de dades.

La gesti6 de la informacié també requereix un conjunt d’aplicacions ofimatiques
que proporcionen documents en diferents formats. A 1’apartat, “Integracid
d’aplicacions ofimatiques”, veureu que el nombre d’aplicacions i formats diferents
que es fan servir en I’actualitat, tant en el mén empresarial com privat, és tan gran i
divers que per aixo les mateixes aplicacions ja incorporen eines per integrar dades
procedents d’altres aplicacions.
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Amb la integracié d’aplicacions ofimatiques es poden aprofitar dades emmagatze-
mades en moltes aplicacions i formats i, convertint-les als formats adequats, poden
ser tractades en altres aplicacions.

En aquesta unitat, “Tractament de dades i integracié d’aplicacions”, us aconsellem
que primer llegiu els continguts, on es detallen els procediments per treballar amb
una base de dades i per integrar diferents aplicacions ofimatiques. A continuaci6
€s recomanable que feu els exercicis d’autoavaluaci6 i, sobretot, no deixeu de fer
les activitats, ja que considerem que s6n un element imprescindible per al vostre
autoaprenentatge.



Aplicacions ofimatiques 7 Bases de dades

Resultats d’aprenentatge i criteris d’avaluacio

En acabar aquesta unitat, I’alumne:

1. Elabora documents amb bases de dades ofimatiques descrivint i aplicant
operacions de manipulacié de dades.
* Identifica els elements de les bases de dades relacionals.
* Crea bases de dades ofimatiques.

» Utilitza les taules de la base de dades (inserir, modificar i eliminar
registres).

 Utilitza assistents en la creacié de consultes.

 Utilitza assistents en la creacié de formularis.

» Utilitza assistents en la creacié d’informes.

* Realitza recerca i filtratge sobre la informacié emmagatzemada.

¢ Crea i utilitza macros.
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1. Disseny i creacio de bases de dades

Una base de dades és un conjunt de dades ordenades segons certes regles i criteris.
Si a aquesta definici6 li afegim el concepte de gestor de bases de dades ens trobem
davant d’una aplicacié que permet emmagatzemar de forma ordenada qualsevol
tipus d’informacid, aixi com accedir i recuperar aquestes dades aplicant diferents
filtres i criteris de seleccié. I és en aquesta dltima part en la qual resideix la
veritable rad de ser de les bases de dades: en les possibilitats de recuperar només
la informacié que necessitem en cada moment, ordenar i fins i tot aplicar-hi
operacions aritmetiques.

Insistint en el concepte de conjunt ordenat de dades, podem trobar un exemple
bastant clar en la diferéncia existent entre un munt de nimeros de telefon i adreces
en trossos de paper o tenir-ho organitzat en una agenda. En ambdds casos tenim la
mateixa informacid, perd mentre que en el primer cas, trobar un niimero de telefon
pot portar bastant temps, en el segon cas, el treball es pot reduir a uns pocs segons.
La diferéncia es troba en la manera com la informacié estd emmagatzemada i
organitzada.

En I’actualitat, les bases de dades son el pilar fonamental sobre el qual es
sustenten la majoria dels sistemes informatics.

Tot, practicament tot, es troba emmagatzemat en bases de dades. Algunes
tan complexes com els sistemes administratius publics: sanitat, hisenda, etc,o
tan senzilles com la gesti6 de reparacions del taller mecanic on arreglem el
nostre cotxe, o la gestié d’un comeg¢ amb els seus clients, proveidors, articles,
treballadors, etc.

1.1 Introduccio al LibreOffice Base

El LibreOffice Base és un sistema gestor de base de dades (SGBD) que permet,
d’una banda crear les propies bases de dades o bé obrir sistemes d’altres fabricants.
Entre les principals caracteristiques d’aquesta aplicacié podriem destacar-ne:

* Com laresta de la suife d’ofimatica es tracta d’una aplicacié dissenyada sota
les normes del programari lliure.

* Elsistema gestor de base de dades (SGBD) que s’utilitza es denomina HSQL
i esta basat en Java.

* Inclou una gran quantitat d’assistents i vistes que fan més facil el treball a
totes aquelles persones que disposen de coneixements limitats sobre bases
de dades.
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1.2 Components essencials d’'una base de dades

En practicament qualsevol base de dades actual hi ha quatre elements essencials:

taules, consultes, informes i formularis. Tots s6n indispensables i necessaris.

Taules: s6n estructures formades per camps i registres que permeten
emmagatzemar la informaci6. Sense taules es pot dir que la base de dades
no existeix, ja que la resta de components en depenen.

Consultes: tenen com a proposit principal recuperar la informacié que
contenen les taules. Aquestes permeten filtrar informacié i mostrar només
aquelles dades que ens interessen en cada cas.

Formularis: faciliten principalment la tasca d’introduir informacié a les
taules. Quan hem d’introduir poques dades ho fem directament a les taules
pero si sén moltes dades les que s’han d’introduir és millor fer-ho a través
del formulari.

Informes: per obtenir copies impreses de les nostres dades, utilitzarem els
informes, tot permetent fer operacions d’agrupament, suma i calcul amb les
dades.

Aquesta és una definici6 molt basica de cada un dels elements que formen part

d’una base de dades pero suficient per comencar a familiaritzar-vos amb aquests
conceptes.

1.2.1 Taules

Dins d’una base de dades, la informacié s’emmagatzema i s’organitza en taules.

La figura 1.1 en mostra un exemple.

FiGuraA 1.1. Taula

Fitxer Edita Visualitza Insereix Eines Finestra Ajuda

w @ - =i ¥
id_Client |  CognomsNom | Adrega Poblacio Provincia | Telefon |  DataNaixement | Mail | Observacions
Lﬂ Perez,Juan c\San Diego, 24 Reus [Tarragona | 643284736 |05/04/72 Jjperez@hotmail.com
2 Garcia,Francisco  Placa Prim, 45 Reus [Tarragona 643284436 26/11/71 fgarcia@hotmail.com
3 Munoz,Jose Avd. Jaumel, 98 Salou [Tarragona 612284736 |10/05/69 jmufoz@hotmail.com Registre
G Dlaz,LuTs C/Ample, 88 Barcelona [Barcelona 643494736 |20/06/72 Idlaz@hetmall.com
|5 Gimeno,lsabel C/deles Tapies, 5 Solsona Lleida 643384147 |23/12/70 igimeno@hotmail.com
s Miguel,Mateo ¢/Fira, 32 Reus [Tarragona 643384741 |23/01/70 mmateo@hotmail.com
T Ricart, Marta C/ Comte Urgell, 78 Sitges Barcelona 643384852 13/01/70 mricart@hotmail.com
_ I8 Rovira, Laura C/Major, 23 Bellver Barcelona 643184258 |03/02/61 rovira@hotmail.com
_ e Dorca, Carme PlagadelaFont, 18 Berga [Barcelona 643384369 |23/03/62
__ | Donat, Lluisa Avinguda Montserrat, 152 |Reus [Tarragona 643384963 |30/07/79 Ldonat@gmail.com
_mn Boluda, Anna C/Verge del Vinet, 45 Barcelona [|Barcelona 678984755 |30/12/69 aboluda@hotmail.com
_ 2 Calahorra, Pere | C/ Cervantes, 91 Salou [Tarragona 698184712 |01/08/59 pcalahorra@hotmail.com
_ |13 Sans, Miquel C/Floreal, 28 Sitges Barcelona 645484731 |13/09/78 msans@hotmail.com
__|a Puig, Sara ¢/ dels Pins, 30 Maials L leida 665484755 |30/10/75 spuig@hotmail.com
__ |15 Cobo, Rosa ¢/ Espatller, 11 Salou [Tarragona 63284717 |05/11/67 rCobo@hotmail.com
__ |16 Barrillo, Anna C/ Mir6, 90 Sils. Girona 612384777 |19/12/72 Abarrillo@hotmail.com
.7 Camps, Rita C/ Tapioles, 67 Girona Girona 615984769 (17/01/71 rcamps@gmail.com
_ |18 Lloberes, Blanca | C/Bonaire, 22 Bescand Girona 695184722 |27/02/72
e Brugaroles, Mique| Placa Espanyola, 34 salt Girona 675}84713 |20/03/62 mbrugarolesrius@hotmail.com
_ o0 Zurita, Rosina Avvinguda Giell, 89 Girona Girona 635]84743 |21/04/63 rzurita@gmail.com
Dada
camp
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A cada taula trobareu una seérie de files i columnes. Les files d’una taula d’una
base de dades s’anomenen registres i les columnes, camps.

Totes les dades que apareixen en un registre es refereixen a un mateix individu
i totes les dades que apareixen en un camp es refereixen a un tipus d’informaci6
igual sobre I’individu. La interseccié d’un registre amb un camp s’anomena dada.

1.2.2 Consultes

Les consultes tenen com a proposit recuperar la informacié emmagatzemada en
les taules. Amb aquesta breu descripcié podriem pensar ’per qué no la mirem
directament a les taules?” Doncs bé, I’avantatge es troba en la possibilitat que
ofereixen les consultes de filtrar la informaci6 i mostrar només aquelles dades que
interessin en cada cas.

Per exemple, imagineu que teniu una enorme base de dades amb centenars de
clients i resulta que necessiteu saber els que resideixen a Tarragona per facilitar al
vostre comercial la planificacié de la ruta de visites.

En aquest cas, la soluci6 és crear una consulta per obtenir només aquells clients
de Tarragona, tal com es pot observar a la figura 1.2

Una altra de les caracteristiques importants de les consultes és que podeu utilitzar
més d’una taula per mostrar dades relacionades. Aixo0 és aixi gracies al fet que
Base és un sistema de bases de dades relacional.

Ficura 1.2. Consulta

[<] empresa-materials-llibre.odb : Clients de Tarragona - LibreOffice Base: Query Design

Fitxer Edita Visualitza Insereix Eines Finestra Ajuda

CRIE! 8 B B MmAey
|
1 [ | Zz A z
@ @ T By e wa ?‘ '
Ne client | Cognom | Adreca | Poblacié | Provincia |
& |10 Donat, Lluisa Avinguda Montserrat, 152 Reus Tarragona
| 6 Miguel, Mateo C/ Fira, 32 Reus Tarragona
2 Garcia, Francisco Placa Prim, 45 Rell Jarragona Resultatde la
1 Pérez, Juan C/ san Diego, 24 Reus Tarragona consulta
15 Cobo, Rosa C/ Espatller, 11 Salou Tarragona
1 Calahorra Pere C/ Cervantes. 91 Salau Tarraaona
Reaistre T1 [de 7 "
B cLIENTS
% Id_Client
COgNOMSNOM et Tyl | camps utilitzats per la consulta
Adreca

Poblacio - / Disseny de la consulta
|
Camp Id_Client CognomsMNom |Adrega Poblagi Provincia
Alies Ne. Client Cognom Poblacid Provincia

Taula CLIENTS CLIENTS CLIENTS CLIENTS CLIENTS

Ordt aci ascendent

Visible & & & =& . . .
Criteri 'Tarragona’

[e]
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Les consultes es formen a partir de diferents expressions que permeten
relacionar-vos amb la base de dades per extreure informacié d’una o diverses
taules. Aquestes expressions es creen utilitzant la interficie de disseny de
consultes i els assistents de LibreOffice Base, que serveixen com a pont entre
el llenguatge intern de Base, o SQL, i els vostres proposits.

1.2.3 Formularis

Els formularis ajuden principalment en tasques d’introduccié d’informacié. Quan
es tracta d’incloure poques dades podeu fer-ho directament sobre les taules, perd
quan el volum és important, aquest metode es torna poc eficag. Per resoldre aquest
problema, els formularis permeten incloure dades de forma molt més intuitiva i
senzilla.

A la figura 1.3 podeu veure un exemple de formulari.

A més, i tal com passa amb les consultes, els formularis també permeten treballar
simultaniament sobre diverses taules d’una base de dades.

Ficura 1.3. Formulari

LIBREMATERIALS_v2.0db : clients - LibreOffice Base: Database Form

IdCategoria

FITXA CLIENTS

Provincia
Barcelona

Teléfon
655532587

DataNaixement Edat
24/12/72

Mail
ipérez@hotmail.com
Observacions

Pendent de les ofertes

|'|

Registre (1 de 20 O e & wZ = [

Un aspecte menys conegut dels formularis, perd molt ttil en alguns casos, €s
la recerca d’informaci6. LibreOffice Base permet utilitzar les eines de cerca
també sobre els vostres formularis.



Aplicacions ofimatiques 13

Bases de dades

1.2.4 Informes

Els informes tenen com a objectiu proporcionar les eines necessaries per obtenir
una copia impresa de les dades existents en una base de dades. Tot i aixo,
existeixen altres possibilitats tan interessants com la generaci6 d’arxius en format
PDE. Habitualment, els informes se solen fer a partir dels resultats obtinguts
de I’execuci6 de consultes. D’aquesta manera es combina la possibilitat de
seleccionar només les dades que desitgeu que ens ofereixin les consultes amb
I’avantatge d’imprimir que tenen els informes.

La figura 1.4 mostra ’aparenca tipica d’un informe creat amb LibreOffice Base.
Tal com podeu comprovar el seu aspecte és molt similar als arxius de text creats
amb Writer. Aquesta opcié permet aprofitar els vostres coneixements amb Writer
i aplicar-los en el disseny de formularis amb Base.

Ficura 1.4. Informe

LLISTAT DE CLIENTS -
Dpt. Comercial /
Data:2/5/13 ~ )

Provincia Barcelona
Poblacié Client Categoria |NIF Observacions
Barcelona Boluda, Anna 1 59.879.112-L
Barcelona Diaz, Luis 1 39.258.369-M
Bellver Rovira, Laura 2 74.872.324-P
Berga Dorca, Carme 2 63.222.444-1
Sitges Sans, Miquel 2 36.258.852-X
Sitges Ricart, Marta 1 65.111.555-B
Provincia Girona
Poblacié Client Categoria |NIF Observacions
Bescano Licberes, Blanca 2 39.665.951-2
Girona Zurita, Rosina 1 54.311.111-R
Girona Camps, Rita 2 I7.774.655-5
Salt Brugaroles, Miquel 2 65.478.945-W
Sils Barrillo, Anna 2 58.449.457-5
Provincia Lleida
Poblacié Client Categoria |NIF Observacions
Maials Puig, Sara 2 78.325.436-J
Solsona Gimeno, Isabel 1 78.654.123-Q

Base denomina a cadascun dels elements que hem descrit objectes de la base
de dades.

A la figura 1.5 es pot veure a la part esquerra de la interficie de 1’aplicacié els
accessos disponibles per a la creacié de taules, consultes, formularis i informes.
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Ficura 1.5. Objectes

@™ ™ LIBREMATERIALS_v2.odb - LibreOFffice Base

B-af D wieEH-8 @R0OE

Formularis

Infarmes

/ \ Crea una taula en vista de disseny... Descripcio
Crea una taula utilitzant ['auxiliar...
[® creauna vista...
Consultes

n

Idclient | Nom | cCognoms | Adreca | Poblacié

1 Joan Pérez Ariza |C/Dant Die Sitges

2 Francesc Asensio Riba |Plaga Prim, Reus
OBJECTES 3 Josep | OrtegaPuig |Avd.Jaume Salou
4
5

Lluis Rondan Zamk|Carrer Amp Barcelona
Isabel Valiente Toro|Carrer Balm Salou

*_______é_-— Mateo  Bonastre Car(C/ de les Ta Reus
7 Marta | Gasull Danés C/Fira, 22 Barcelona

PREVISUALITZACIO OBJECTE SELECCIONAT 8 Laura Grau Comas |C/Urgell, 12 Barcelona
9 Miquel |Grau Cabot |C/Tapioles, Salt
10 Rosina | Melis Miquel |C/Cervante Reus
11 Anna OriolVidal | Carrer de le Sils

12 Pora Arrandiune | Avinanda B Cicana

Per comengar, establiu
prioritats i enumereu les
funcionalitats principals que
desitgeu obtenir de la base
de dades.

Base de dades incrustada Motor de base de dades HSQL

1.3 La importancia de planificar

Abans de comencar a treballar en una nova base de dades, és imprescindible

realitzar un procés previ de planificaci6 i organitzacio del treball.

Quan treballeu amb bases de dades relacionals és habitual distribuir la informaci6

en diferents taules vinculades entre si. Aquesta caracteristica obliga a un procés

de planificaci6 i disseny previ per obtenir el resultat esperat. Penseu que voleu

emmagatzemar a la base de dades, quines dades necessiteu recuperar i, en

definitiva, determineu el proposit final del projecte per establir uns fonaments prou

solids.

Per aix0 és convenient agafar llapis i paper per fer-nos un petit esbds del que sera

P’estructura de la base de dades.

En primer lloc heu de tenir clara la finalitat del projecte, ja que sera
determinant per crear les taules necessaries i, en definitiva, I’estructura de
la base de dades més adequada.

Enumereu les taules que necessiteu. Per exemple, si esteu dissenyant una
base de dades per un petit negoci, probablement necessitara una taula de
clients, una altra de proveidors, una altra de comandes, etc.

Un cop presa la decisi6 sobre les taules, passeu a determinar quina sera la
informacié que contindra cada taula. Seguint amb 1’exemple anterior, per
la taula de clients necessitara el nom, 1’adreca, el telefon, la persona de
contacte, etc.

Posteriorment, heu de pensar quina relacié s’establira entre les diferents
taules. Per exemple, esta clar que entre la taula de comandes i la taula de
proveidors hi haura una relacid.
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* Per tltim, també caldra pensar en els elements que necessitareu com ara
consultes, formularis o informes.

Veiem ara uns exemples per il-lustrar la importancia de realitzar una bona planifi-
cacid. Veureu destacades certes paraules que considerem que sén les més basiques
per cadascun dels diferents projectes.

Exemple d’una base de dades per portar un inventari

Podriem utilitzar una base de dades com a suport per realitzar un inventari de tots els
ordinadors de I'empresa, impressores, taules, dispositius de projeccié i qualsevol altre
element que formi part del mobiliari de 'empresa. En aquest cas necessitariem taules en
les quals guardar la descripcié i la quantitat de cada un d’aquests objectes, aixi com la seva
ubicacié. Per aixo Ultim, necessitareu crear una taula que contingui tots els departaments,
i altres estances de I'empresa, que continguin materials susceptibles de ser inclosos en
linventari. Els inventaris i catalegs de material en general sén susceptibles de gestionar-se
mitjangant bases de dades. Una base de dades és una bona soluci6 per realitzar aquesta
gestié.

Exemple d’una base de dades per controlar les activitats d’un petit videoclub

Podriem utilitzar una base de dades per gestionar aquest negoci. En aquest cas
necessitariem taules en les quals guardar les dades dels socis: nom, adrega, DNI, data
d’alta, etc. Necessitareu també crear una taula que contingui totes les pel-licules: titol,
categoria, nimero de la pel-licula, sinopsi, director, etc. Una taula categoria, en la qual
podrieu establir el preu de lloguer, si és d’aventures, infantil, d’acci6é o ciencia ficcio, etc.
També faria falta una taula lloguer, en la qual, entre d’altres, podrieu enregistrar les
diferents informacions sobre les pel-licules llogades: nimero de lloguer, nimero de soci,
numero de pel-licula, data de lloguer, si ha estat tornada o no, estat de devolucié, etc.

Exemple d’una base de dades per gestionar un despatx d’administracio de finques

En primer lloc necessitareu una taula en la qual pugueu especificar les diferents
comunitats que gestioneu. Aixo suposara tenir informacié del CIF, nom, domicili, propietari,
president, etc. També és convenient tenir en la vostra BD una taula que pugui recollir
les despeses que generen les diferents comunitats. Es necessari també una taula
d’ingressos per tenir constancia de les aportacions dels propietaris. | una taula on pugueu
tenir tota la informaci6 rellevant de cada propietari. Quina és la taula que pot agrupar
tota aquesta informaci6?. Possiblement necessitareu una taula comodi relacié-propietari-
comunitat que us permeti establir les relacions entre totes les taules.

Exemple d’una base de dades d’'una empresa amb sucursals

Una possibilitat prou correcta seria tenir les taules dels articles, en les quals podrieu indicar
les caracteristiques del producte que comercialitzeu, I'estoc que teniu, quin proveidor el
subministra, etc. Necessitareu una taula de zones per indicar on s’ubiquen els vostres
clients. Quines taules penseu que falten? Treballadors, amb les seves dades personals,
zona comercial, vendes en la qual pugueu relacionar les vendes realitzades i quin
comercial n’és el responsable, quins articles ha venut, etc. Per acabar, una taula amb
els proveidors, en la qual pugueu indicar, a part de les dades necessaries, I'article que us
subministra.

Com podeu observar practicament no hi ha cap aspecte al qual no es puguin aplicar
les bases de dades. Tot i aix0, cal dir que moltes vegades no hi ha una solucié
tnica en el moment de planificar una base de dades ja que dependra molt de les
necessitats d’informacié que hi hagin.

Cal concretar una mica més. Les dades dels clients, quines sén? Evidentment
hem d’incloure nom i cognoms. I la seva adreca? No, si no pensem enviar-los
correspondeéncia. El seu niimero de telefon? Si, si preveiem que els haurem

Després de llegir els
paragrafs anteriors, veiem
que la nostra base de dades
ha de contenir unes taules
de dades que seran les que
disposaran de la informacié
que necessitem gestionar.
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d’avisar d’un enviament de mercaderia o de qualsevol altra circumstancia. Persona
de contacte, CIF, forma de pagament, crédit concedit, condicions de ports, etc?
Totes aquestes preguntes, i més, son les que us heu de fer abans de comencar a
treballar amb una base de dades.

Una bona idea pot ser fer un esquema en paper anotant les dades que
voleu utilitzar i les tasques que voleu que realitzi la base de dades: llistat
de clients, articles que pertanyen a una determinada categoria, proveidors,
etc. D’aquesta manera resultara més senzill concretar la informacié que
necessitem emmagatzemar-hi.

Es convenient, també, estudiar I’estructura resultant per tal de poder detectar
possibles errors. Insistim en qué una bona planificacié fara molt més facil el treball
amb la base de dades. I el més important, evitara que haguem de fer canvis sobre
I’estructura de taules, quan aquestes ja continguin informacio6.

1.4 Sobre LibreOffice Base

LibreOffice Base és un sistema gestor de base de dades (SGBD) i, com a tal, permet
administrar grans quantitats d’informacié de forma rapida i senzilla. També es
tracta d’una aplicacié gratuita i en catala que es pot descarregar des del seu web.

Entre les principals caracteristiques de LibreOffice Base podriem destacar-ne:

* Permet tant crear les nostres propies bases de dades com obrir aquelles
creades per altres persones.

* Es programari lliure, com la resta de la suite LibreOffice.

* El sistema gestor de base de dades (SGBD) que utilitza Base s’anomena
HSQL i esta escrit utilitzant llenguatge Java, oferint, entre d’altres, 1’avan-
tatge de ser multiplataforma. Es a dir, es pot executar en diferents entorns
com Linux o Windows sense que sigui necessari alterar res en els nostres
projectes.

* Inclou un gran nombre d’assistents i vistes per fer més facil la feina a totes
aquelles persones que disposin de coneixements limitats sobre bases de
dades.

* Per projectes senzills és possible accedir directament a fitxers DBase.
També permet obrir bases de dades Access, text pla, mysql, DAO o, fins
i tot, Oracle. O bé qualsevol altra base de dades a partir de les interficies
ODBC o JDBC.

* Des de Base, podem accedir a la informaci6 existent en agendes compatibles
amb LDAP, Outlook i, per descomptat, Mozilla.
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Hi ha una relaci6 estreta entre LibreOffice i Java. Aquest element resulta
imprescindible per dur a terme certes operacions dins del programa pero, a
Base, la situacié és molt més critica ja que si no tenim instal-lada la maquina

virtual de Java practicament no funciona.

1.5 La primera base de dades amb LibreOffice

Per crear una nova base de dades, LibreOffice ho posa bastant facil amb I’ Auxiliar

per a bases de dades que apareix després d’obrir I’aplicacié o intentar crear una
base de dades des de qualsevol altra aplicaci6 de LibreOffice. L’aspecte d’aquest
quadre de dialeg es pot comprovar a la figura 1.6.

Ficura 1.6. Assistent de creacio de base de dades

Steps

2.Desaicontinua

Us donem la benvinguda a l'auxiliar de base de dades del LibreOffice

Utilitzeu l'auxiliar de base de dades per crear una base de dades nova, per obrirun
fitxer de base de dades existent o per connectar-vos a una base de dades
emmagatzemada en un servidor.

Quévoleu fer?
@ Crear una base de dades nova
") Obriruna base de dades existent
utilitzades recentment

LIBREMATERIALS_v2

Obre...

) Connectar amb una base de dades existent

JDBC

Ajuda <<Back Next >> Finish Cancel-la

Practica d’accés a base de dades

Executeu els seglients passos per accedir a una base de dades:

1.

Feu clic a Inici / Programes / LibreOffice.org / LibreOffice.org Base si encara no heu iniciat el
programa o utilitzeu I'opcié Arxiu / Nou / Base de dades si us trobeu dins I'entorn de qualsevol
altra aplicacié de LibreOffice.

Dins del quadre de dialeg Assistent per a bases de dades apareixen diverses possibilitats:
Crear una nova base de dades, Obrir una base de dades ja existent o connectar amb una
base de dades existent. En aquests moments interessa crear una nova base de dades. Feu
clic en ella i premeu el boté Segdient.

Un cop completat el pas anterior, en la seguent finestra, que es veu a la figura 1.7, trieu
entre registrar o no la base de dades. Si decidiu registrar-la, estara disponible com a origen
de dades per a altres projectes de LibreOffice (Write, Calc, Impress) amb tan sols recérrer
a la comanda Veure / Fonts de dades de Writer, Calc ... La figura 1.8 mostra I'aspecte
de Writer després d’utilitzar aquesta caracteristica. En canvi, si no voleu aprofitar aquesta
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opcid i preferiu no registrar la base de dades, només estara disponible des del propi arxiu de
LibreOffice Base.

4. Una altra de les opcions que podeu marcar és la casella que permet obrir la base de dades
en mode edici6. Aquesta opci6 sera la més habitual per comengar a treballar amb la base de
dades immediatament.

5. En prémer Finalitzar apareix la finestra Desa, en la qual triareu un nom i una ubicacié per a la
base de dades que esteu creant. En aquest cas, a la nova base de dades li donareu el nom
de base’.odb.

FiGcura 1.7. Registrar la base de dades

o Auxiliar de bases de dades

Steps Decidiu com continuar després de desar la base de dades

1.Selecciona la base de dades

Voleu que l'auxiliar registri la base de dades al LibreOFfice?
@ si, registra la base de dades
) Mo, no registris la base de dades
Després de desar la base de dades, qué voleu fer?
& obrir la base de dades per editar-la
[ Crear taules utilitzant 'auxiliar de taules

Feu clic a 'Finalitza' per desar la base de dades.

| | << Back Next >> Finish | cancel-la

Ajuda

Ficura 1.8. Enllagar Writer i base de dades

7 eec [mec |

- W v v

v | [Times New Roman ~| [z

\cm\34 dades

» 9 Fitxers
» 9 LIBREMATERIALS
3] LIBREMATERIALS_v2

Redsire | Tde

L TR A2 3 A g6, T B9 10 T 1213 14 15 16, 1418

= Origen de BBDD registrades

h /BOeVTE O O-«-F -B-¥- [

Pagina 1/1 Words: 0 Per defecte Catalan m & 82%

1.6 Lentorn de LibreOffice Base

Encara que Base és un component de LibreOffice.org, el seu aspecte difereix
lleugerament de la resta d’aplicacions de la suite. La figura 1.9 mostra I’entorn
del programa després de crear o obrir una base de dades amb 1’ assistent.
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Ficura 1.9. Entorn de base de dades

LIBREMATERIALS_v2.0db - LibreOffice Base

=R -NE . B8 @R0NE

\ 7] crea unataula en vista de disseny... Descripcié
Crea una taula utilitzant l'auxiliar... g Tasques disponibles per
Taules [® Creaunavista... a cada objecte
Consultes

Formularis

Document -
. Idclient | Nom | Cognoms | Adreca | P
Informes 1 Joan Pérez Ariza C/Dant Die Sitg:
Elerments 2 Francesc Asensio Riba Plaga Prim, Reu:

asssocials a 3 Josep  Ortega Puig Avd. Jaume Salo
cada objecte 4 Lluis Rondan Zambrana |Carrer Amg Barc

5 Isabel Valiente Toro Carrer Baln Salo
6 Mateo | Bonastre Cardona |C/de les Ta Reus

Objactes de 1 Vista prévia objecte  ————— Marta  Gasull Danés C/Fira, 22 |Barc
base de dades seleccionat 8 La.ura Grau Comas EfUrg.ell, 1 Barg
9 Miquel |Grau Cabot C/Tapioles, Salt

10 Rosina | Melis Miquel C/Cervante Reu:

" Anna Oriol vidal Carrer de le Sils

1 Para Arean e Avinanda B cien

Base de dades incrustada Motor de base de dades HSOL

Dins de I’entorn de Base podeu distingir tres parts, a més de les tipiques barres
d’eines i de mends que ja coneixeu. Al marge esquerre trobeu accessos per
als objectes de la base de dades: taules, consultes, formularis i informes. Ara,
fixeu-vos en ’area situada a la dreta i comproveu com apareix dividida en dues
seccions: la superior permetra accedir rapidament a les tasques disponibles per
a cada objecte com ara crear taules, afegir consultes, dissenyar formularis, etc.
S’anomena igualment Tasques. Mentre que la part inferior mostrara els elements

disponibles per a I’objecte seleccionat en cada cas: taules, formularis ... Situeu el ratoli sobre
qualsevol de les tasques
disponibles i a la dreta
n’apareixera una breu
descripcioé.

1.7 Obrir bases de dades existents

LibreOffice Base també permet obrir arxius de bases de dades ja creats tant del
propi programa com de tercers. En aquest tltim cas podeu treballar amb bases de
dades Access, Paradox, dBase...

Per obrir un arxiu de bases de dades creat préeviament heu de marcar ’opcié Obrir
un arxiu de base de dades existent en el primer pas de 1’Assistent, per després fer
clic sobre el bot6 Obrir.

La llista Usat recentment mostra els dltims projectes amb els quals heu treballat,
tal com mostra la figura 1.10.
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Ficura 1.10. Obrir una base de dades existent

Auxiliar de bases de dades

Steps

Us donem la benvinguda a l'auxiliar de base de dades del LibreOffice
1. Selecciona la base de dades

utilitzeu l'auxiliar de base de dades per crear una base de dades nova, per obrir un
fitxer de base de dades existent o per connectar-vos a una base de dades
emmagatzemada en un servidor.

Quévoleu Fer?
() Crear una base de dades nova
@® Obrir una base de dades existent
Utilitzades recentment
Fitxers0 =

LIBREMATERIALS_v2
empresa-MATERIALS

) ,0251C05_PAF2_Llista_1213510
EMPRESA_MATERIAL_IOC
LIBREMATERIALS
empresa-MATERIALS
BDMATERIALIOC

Ajuda <<Back Next >> Finish ] [

cancel-la ]
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2. Taules

Les taules d’una base de dades en conformen I’estructura principal, podriem dir
que es tracta dels fonaments basics de I’estructura. Cada taula conté la informacié
que utilitzaran la resta d’objectes de la base de dades: consultes, formularis,
informes...

El disseny de les taules ha de ser un procés meditat en el qual heu de tenir en
compte les necessitats i la finalitat a les quals estara destinada la vostra base
de dades.

2.1 Creacio de taules

Hi ha dues formes de crear taules en base, utilitzant I’Auxiliar o bé emprant
I’eina de Disseny de taula. L assistent ofereix algunes facilitats perd també certes
limitacions. Es per aixd que en primer lloc ens decantarem per 1’opci6 de disseny
de taules.

A la finestra Disseny de taula que podem observar a la figura 2.1 hi teniu la tipica
barra de ments de LibreOffice.org i a sota una barra d’eines reduida. Les funcions
s’activaran quan comenceu a introduir informacio.

Ficura 2.1. Disseny de taula

LIBREMATERIALS_v2.0db : Taula1 - LibreOffice Base: Table Design

Fitxer Edita Visualitza Eines Finestra Ajuda

=

Nom del ca... ‘ Tipus del camp | Descripcio

b |l 3

Propietats del camp
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2.2 Camps de la taula

Com ja sabeu, I’estructura interna de la taula esta formada per camps
com podeu veure a la figura 2.2. Aquests camps determinen el caracter de la

informacié que emmagatzemen i s’identifiquen mitjancant un nom de camp. Per

exemple, en una taula en la qual s’emmagatzemin les dades dels proveidors, un

camp imprescindible seria el nom del proveidor, un altre el tipus d’article que

subministra. També podriem incloure la persona encarregada dels contactes, la

forma de cobrament, descomptes que realitza... i aixi fins a completar tota la

informacié que desitgeu emmagatzemar sobre el proveidor.

Ficura 2.2. Camps

[ LIBREMATERIALS_v2.odb : clients - LibreOffice Base: Table Design

Fitxer Edita Visualitza Eines Finestra Ajuda

&

Nom del ca... | Tipus del camp | Desc

Enter [INTEGER] No peridentificar al client
Text [ VARCHAR] Nom del client

Text [ VARCHAR] Cognoms del client

Text [ VARCHAR] Domicili

Text [ VARCHAR] Poblacié de residéncia
ext [ VARCHAR] Provincia

Teléfon de contacte

Data [ DATE] camps

ya

) om
Cognoms
Adreca
Poblacié
Provincia
Teléfon
DataNaixem
Mail Text [ VARCHAR]

ighs Memo [ LONGVARCH, Indicacions de la Forma de pagament

Data [ DATE]

Propietats del camp

En principi pot ser valida qualsevol denominaci6 a I’hora de crear un camp d’una

taula.

No obstant aix0, és convenient complir algunes normes:

El nom del camp ha de descriure, en la mesura del possible, la informacié
que emmagatzema: nom, data, grup, etc.

Intenteu que no sigui tan curt que no permeti endevinar el seu contingut, ni
tan llarg que resulti incomode treballar-hi.

Es aconsellable no utilitzar simbols o caracters especials (guions, espais
en blanc...) que puguin generar problemes amb certes operacions o en
traslladar la base de dades a altres sistemes.

Trieu amb cura el tipus de dades per optimitzar al maxim la base de dades.
Cal resumir molt el tipus que indica si emmagatzemarem text al camp,
nombres o ambdds.

No dubteu en utilitzar la columna Descripcio per indicar el proposit de cada
un dels camps.

El nom dels camps no pot comengar per espais ni contenir signes de
puntuacié ni claudators.

No poden existir dos camps amb el mateix nom a la mateixa taula.
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2.3 Tipus de dades

El tipus de dades determina el caracter de la informacié que conté el camp. No
és el mateix emmagatzemar valors numerics amb els quals posteriorment podreu
realitzar operacions matematiques, que guardar textos com ara els noms dels
articles.

Després d’introduir el nom del camp, cal desplegar el quadre de llista associat
a la columna Tipus de camp. Apareixera una llarga llista de possibilitats que es
mostren a la figura 2.3.

Ficura 2.3. Tipus de camp

LIBREMATERIALS_v2.odb : clients - LibreOFffice Base: Table Design

Eitxer Edita Visualitza Eipes Finestra Ajuda

=
Nom del ca... ‘ Tipus del camp | Descripcio
i [ldClient 2 |N° per identificar al client A
Nom o “hnt
— Nombre [ NUMERIC]
Cognoms Decimal [ DECIMAL | 2l client
Enter [INTEGER]
Adreca Enter petit [ SMALLINT]

Poblacio Flotant [ FLOAT]
— Real [REAL]

Provincia Doble [DOUBLE]
1 Text [ VARCHAR]

residencia

Telefon Text [ VARCHAR_IGNORECASE ] - @ntacte

DataNaixemer 5/N® [BOOLEAN]
L Data [ DATE]

Mail Hora [ TIME ]
— Data/Hora [ TIMESTAMP]

Observacions| a| TRES [ OTHER] ~dela forma de pagament

DataAlta Data [ DATE] .
g v

Propietats del camp

Valor automatic No = 3
Longitud 10

Valor per defecte

Exemple de format 0

El tipus de camp limita el contingut que emmagatzemara i delimita I’espai de
memoria que ocupara el valor introduit.

Quan es planifica el disseny d’una taula s’ha de pensar bé el tipus de camp que es
vol definir, tenint present el tipus d’informacié que s’hi desara.

Aqui teniu una llista de la principal tipologia de camps amb les seves caracteristi-
ques més importants:

* Enter [INTEGER], nombre enter qualsevol amb capacitat d’emmagatze-
mar 10 digits.

* Enter miniscul [TINYINT], nombre enter molt petit. Només accepta 3
digits.

* Enter petit [SMALLINT], nombre enter amb valors que no sobrepassin
els 5 digits.

* Numero fraccionari o decimal [FLOAT], nombre decimal capa¢ d’emma-
gatzemar valors que no sobrepassin els 17 digits entre digits enters i digits
decimals.
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La longitud maxima del
tipus Text és de 255
caracters. Si penseu que el
camp superara aquest limit
cal utilitzar el tipus Memo
[LONGVARCHAR].

¢ Numero real o decimal [REAL], nombre decimal capa¢ d’emmagatzemar
valors que sobrepassin els 17 digits.

* Text [VARCHAR], tipus de camp destinat a cadenes de caracters la
longitud dels quals no és fixa. La propietat Longitud determina la seva
longitud maxima. Aquest tipus de camp permet escriure qualsevol caracter
que sigui alfabetic (lletres) o numeric, aixo si, no permet fer operacions
numeriques ja que tracta els nombres com si fossin lletres.

* Text [VARCHAR_IGNORECASE], aquest s un tipus de camp semblant
a ’anterior, pero es diferencia perque no s’hi distingeixen majiscules ni
minuscules a I’hora de fer una cerca.

» Text (fix) [CHARY], tipus de camp destinat a cadenes de caracter de longitud
fixa. Permet que tots els valors d’aquest camp dels diferents registres siguin
iguals en grandaria. Normalment s’utilitza per a textos de mida fixa o poc
variable, com per exemple el codi postal, el telefon, el tractament personal,
textos predefinits...

* Memo [LONGVARCHAR], de tipus caracter destinat a emmagatzemar
textos de gran longitud com ara comentaris, etc.

* Data [DATE], aquest tipus de dades s’utilitza per emmagatzemar dates. El
format de presentacio es pot seleccionar a la propietat Format (per exemple
dd/mm/aa).

* Hora [TIME], aquest tipus de dades s’utilitza per emmagatzemar infor-
maci6 referida a hores. El format de presentacié es pot seleccionar a la
propietat Format (per exemple hh:mm:ss).

¢ Data i hora [TIMESTAMP], combinacié de data i hora.

* Si/No [BOOLEAN], aquest tipus de dades, conegut com a boolea, s’utilitza
per emmagatzemar només 2 valors: Si/No, 0/1, true/false.

* Imatge [LONGVARBINAR], permet emmagatzemar fotos, imatges, gra-
fics.

Existeixen altres tipus de camps, com per exemple el tipus [BIGINT], per escriure
valors enters molt grans o [BINARY], per emmagatzemar dades binaries de mida
fixa, perod no s’utilitzen tan freqlientment.

2.4 Propietats dels tipus de dades

Cada vegada que trieu un tipus de dada, la part inferior de la finestra de disseny
mostra una tot un seguit d’opcions que permeten ajustar el comportament del
camp a les necessitats de cada situaci6. A la figura 2.4 podeu veure les propietats
del tipus Text. En aquest cas, cal destacar la segona de les opcions anomenada
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Longitud, amb la qual podreu establir la mida maxima de la cadena de caracters
que contindra el camp.

FicuraA 2.4. Propietats camp

LIBREMATERIALS_v2.0db : clients - LibreOffice Base: Table Design

Fitxer Edita Visualitza Eines Finestra Ajuda

&=

Nom del(a...‘ Tipus del camp | Descripcio
¢ |ldClient Enter [ INTEGER] Ne° per identificar al client A
3

Nom lom del client

Cognoms Text [ VARCHAR] Cognoms del client

Adreca Text [ VARCHAR] Domicili

Poblacié Text [ VARCHAI Poblacié de residéncia

Provincia Text [ VARCHAR Provincia

Teléfon Text [ VARCHAR] Teléfon de contacte

DataNaixemei Data [ DATE ]

Mail Text [ VARCHAR]

Observacions Memo [ LONGVARCH, ndicacions de la Forma de pagament

DataAlta Data [DATE]

\ Propietats del camp

Es necessitaunaentrad |No =
Longitud 50

Valor per defecte

Exemple de format @

Hi ha propietats compartides per més d’un tipus de dada i n’hi ha d’altres
d’especifiques, només disponibles en alguns tipus de dades. Les més importants
son:

* Valor automatic: en activar aquesta opcié sera LibreOffice Base I’encarre-
gat d’afegir nous valors al camp. Els valors sén seqiiencials i diferents de
manera que aquesta propietat és especialment util per associar-la a camps
clau de la base de dades. Només apareix en els camps de tipus Integer.

* Expressio increment automatic: aquesta propietat apareix automatica-
ment després de definir ’opcié anterior com a Si. La seva funcié és la
d’establir el valor d’increment del camp, d’un en un, de dos en dos, etc.
En general, I’expressi6 per defecte sera la que utilitzem.

* Longitud: especifica el nombre de caracters per als camps de tipus text o
la longitud maxima en els tipus numerics. Les posicions decimals també
compten i es restaran de la mida total.

* Xifres decimals: Determina el nombre de valors decimals que volem
emmagatzemar al camp.

* Exemple de format: feu clic al bot6 petit que apareix a la dreta d’aquest
camp per mostrar el quadre de dialeg que podeu veure a la figura 2.5. Hi
podrem definir amb precisié el model de representacié per a les dades al
camp. Les possibilitats d’aquest quadre de dialeg son realment interessants.

Truc En situar el cursor
sobre qualsevol propietat,
Base en mostrara al marge
dret una descripcio
detallada.
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Ficura 2.5. Opcions format numeric

Fitxer Edita Visualitza Eines Finestra Ajuda

) 5] ) @ Format del camp
Nomdelca..| Tipusdelcamp | Format | Alineaci6
% |IdClient |Enter [INTEGER] : | N° perident | Categoria Format Llengua

Nom Text [ VARCHAR] Nomdelclie | Definit per l'usuari = Catalan =
— || DI 2 —

Cognoms Text [ VARCHAR] Cognoms di| Percentatge -1234,12

- 1 Moneda -1.234
Adreca Text [ VARCHAR] Domicili Data -1.234,12
1 -1.234,12

Poblacié Text[VARCHAR]  Poblaciode|| TEMPS
— {| Cientific

Provincia Text [VARCHAR] Provincia Fraccioé . 1234,57

Teléfon Text [ VARCHAR] Teléfon de; opcions

DataNaixemer Data [ DATE] | Nombre de decimals 0 = ) Negatiu en vermell
7Ma|l Text [VARCHAR] | Zeros inicials 1 = ] separador de milers

Observacions Memo [ LONGVARCH. Indicacions ¢ .
— 1| Codideformat

DataAlta Data [ DATE] || [tandard
T
Valor automatic Si =

D'acord ] | cancella || Ajuda || Reinicialit

Longitud 10

™
Exemple de format 0

¢ Valor per defecte: aqui podeu escriure el valor per defecte que prendra el
camp després d’afegir un nou registre. Si per exemple en una taula de clients
preveieu que la majoria de registres sén de Barcelona, podeu posar aquesta
propietat amb la qual cosa us estalviareu d’introduir aquesta informacié de
forma repetida.

* Entrada requerida: si es tria 'opcié Si per a aquesta propietat s’esta
obligant I’usuari a introduir una dada en aquest camp. Sino ho feu el registre
no es podra guardar a la taula.

Les propietats dels camps varien en funcié de si el tipus de camp €s text,
numeric, data, etc.

2.5 Camps clau

En qualsevol base de dades, els registres inclosos en les diferents taules han
d’estar perfectament identificats i d’aixo se n’encarreguen les claus. Traslladant
aquest concepte a la vida real, cada ciutada té un nombre de DNI. Pot haver-hi
dues persones amb el mateix nom i fins i tot cognoms iguals, pero totes dues es
diferenciaran pel seu nimero de DNI, que és unic.

Cada taula ha de contenir almenys un camp que permeti identificar univocament
cada registre.

Aquest camp pot ser real, com el mateix DNI d’una persona. O pot ser un valor
que ens inventem per aconseguir la mateixa finalitat, com un nombre que s’assigna
automaticament a cada registre, assegurant-vos (realment ho fara Base) que no es
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repeteixi. Una altra opcié €s utilitzar una combinacié de camps per identificar els
registres de la taula. Per exemple podriem definir la combinacié de nom i cognoms
de la nostra taula per aquesta finalitat. No obstant aix0, existeix la probabilitat que
hi hagi clients amb el mateix nom i cognoms, cosa que fa que no sigui una clau
del tot valida.

Es important que abans de tancar la taula definiu un camp clau ja que en cas
contrari no es pot editar el contingut de la taula per afegir registres.

Si necessiteu utilitzar més d’un camp per compondre la clau d’una taula, n’hi
haura prou amb seleccionar en primer lloc els camps que voleu utilitzar per
després fer clic amb el bot6 dret i triar ’ordre Clau primaria. La forma de
seleccionar més d’un camp €és mantenir premuda la tecla CTRL mentre feu
clic a I’espai situat a I’esquerra del camp.

2.6 Creacio d’un index

Un index és una taula oculta que genera Base en la qual estableix el valor del camp
que esta sent indexat i la posicié que ocupa a la taula. D’aquesta manera quan
ordeneu per un camp indexat, s’executa aquesta operacié de forma molt rapida. A
més si establiu que I’'index és Unic (sense duplicats) Base evitara que introduiu
valors repetits en aquest camp. Per exemple, en una taula de clients, si afegiu
el camp NIF per a aquest camp podreu definir-lo com un index tnic, i d’aquesta
manera no podreu duplicar a un client el NIF ja existent a la vostra taula.

Per tant, la creaci6 d’indexs en una base de dades com Base és fonamental per
agilitar les operacions de recerca i filtrat de dades a la taula i per evitar errors en
la introducci6 de dades, tot evitant els registres duplicats.

Per crear un index que impedeixi introduir dos clients amb idéntic NIF, accediu
al quadre de disseny d’indexs fent clic al boté Index o bé, a través del ment
Eines/Disseny d’index. Obviament, heu d’estar dins del disseny de la taula a la
qual vulgueu afegir indexs (figura 2.6).

Bot6 index
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Ficura 2.6. Disseny d’'indexs

LIBREMATERIALS_v2.0db : clients - LibreOffice Base: Table Design

Fitxer Edita Visualitza Eipes Finestra Ajuda

B I
e arie] = Macros b o — ‘
om del ca... 1pus’ 9 . escripcio
— - P Gestor d'extensions... - Ll =
@ |Idclienf Enter[In Personalitza... ral client ‘ ‘
Nom Text[VA  Opcions...

Cognoms Text [ VARCHAR] Cognoms del client
7Adre;a Text [ VARCHAR] Domicili
Poblacié Text [ VARCHAR] Poblacié de residéncia
Provincia Text [ VARCHAR] Provincia
Teléfon Text [ VARCHAR] Teléfon de contacte
DataNaixemel Data [ DATE ]
Mail Text [ VARCHAR]

Observacions |Memo [ LONGVARCH, Indicacions de la forma de pagament

DataAlta Data [ DATE] <
. D
Propietats del camp
Valor automatic [No | ‘ ‘ ¢
Longitud 10

Valor per defecte

Exemple de format 0

Apareix el quadre de dialeg de Disseny d’indexs (figura 2.7).

Ficura 2.7. Quadre de dialeg

Detalls de l'index

Camp de l'index ordenacio
(1d_client + || Ascendent

Tanca Ajuda

Al tauler esquerre hi apareixen els indexs creats i en el panell dret hi apareixen
els camps que componen cada index dissenyat i la possibilitat de triar si sera
un index dnic (sense possibilitat de dades duplicades) o un index amb duplicats.
Observeu com en haver definit com a clau principal el camp Id_Client, Base genera
automaticament un index Unic per a aquest camp. De tal manera, que no pot haver-
hi dos clients amb una mateixa dada en el camp Id_Client.

En definir claus principals en una taula, es genera un index unic (sense permetre
duplicats) per al camp clau primaria (figura 2.8).



Aplicacions ofimatiques

29

Bases de dades

Ficura 2.8. Index clau principal

EBE e

Detalls de lindex

[# Unic

Camps

Camp de I'index

Ordenacié

D

= [Ascendent

Ajuda

Index creat per a la
Clau principal

Per crear un index dnic que impedeixi introduir dos NIF idéntics per a dos clients,

feu clic al bot6 del quadre de disseny d’indexs.

2.7 Importacio de taules

LibreOffice Base ens permet importar dades procedents d’altres aplicacions

senzillament copiant i enganxant.

Ficura 2.9. Importacié 1

Fiteer Edita Visualitza Insereix Format Eines Dades Finestra

B-eECE 08 B RaE- &e-
[0 =

Ajuda

Slal et

& D

P
e}

vEElY
Hb-=5-a-

Soci Cognom1  Cognom2  Nom Categoria Docs
101788 Alegre IMas Sonia A Si
69816 Amigo Gonzélez  Maria C Si
101653 Artiaga Lopez Noemi C Si
100389 Baldrich Martinez  Asuncion | C Si
W72101 Benet Albesa Miguel C Neteja la formatacié directa
75399 Baover Seguer Monica A Formata les celes...
69122 Bretones  Coronel Anna B : 5
28100924 Calaf Berenguer Concepcio A resrenas e
- Suprimeix les celles...
197493 Campillo  Romeu Dulce A
101958 Cafio Garcia  Crstna B A
97268 E&an — = A =]  Eusiona les cel-les...
Agusti
96715 Colladoe  Costa Alex A | [ insereix un comentari
8199982 Conde Solés Iaria del M2 B
G Retalla
45516 Crespo Bosch Laura A .
- | Copia
71100453  Crespo  Bosch Maria Al
95605 Diaz Rodriguez Soledad A g
. - ; Enganxament especial...
07436 E
gca Garcia Mlggr ros B Engansa momés R
196454 Espinosa  Paredes  JVicente A
101675 Eere Bl Angels B Llista de seleccis...
100205 Ferrer Pifigl Jaume B S
56588 Garcia Romero Juan Antoni¢-B Si
70651 Gil Marco Susana B Si
100854 Gonzélez  Cuest Montserrat A Si
100181 Gonzélez  Garcia Carlos B Si
472414 Gorina Gémez Delia Rosa C Si
95395 Guri Lou Antonio C Si
199970 Gutiérrez  Lopez Marta B Si
99621 Haidat Manchefio  Virginia B No
111100164 Herreros  Quifioa Oscar A Si
99980 Herreros  Sanvictor  Jordi B Si
59193 Labrador  Carrasco  Manuel C Si
69832 Lapuerta  Méndez ~ Emma c Si
11515 | ehiere Anaal c Na
H 4 b M \Sods/%/ 1] <
¢ cerea I¥] [#]

[N I

Bot6 Quadre de disseny d'indexs
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El procediment consisteix a copiar les dades del fitxer d’origen i enganxar-les a la
finestra principal d’una base de dades, tal com es detalla a continuacié:

* En primer lloc cal obrir el fitxer d’origen i copiar les dades, tal com mostra
la figura figura 2.9.

* A continuaci6, cal situar-se a la finestra principal del fitxer de base de
dades on volem fer la importacid, fer clic amb el bot6 dret i escollir I’opcid
Enganxa, tal com mostra la figura figura 2.10.

FicuraA 2.10. Importacié 2

Fitxer Edita Visualitza Insereix Eines Finestra Ajuda

B - B8 I5EER

B-E

Base de dades

=

Consultes

=

Formularis

B

Infermes

Tasques

[[] Crea una taula en vista de disseny...
Crea una taula utilitzant |'ausiliar...
[# Crea una vigta..

Descripcié

‘ [ Enganxa

Enganament especial...

Base de dades

3

* S’obrira un assistent per a la importacié de les dades, tal com mostra la
figura figura 2.11.

Ficura 2.11. Importacié 3

basel.odb - LibreOffice Base
Eiteer Edita Visualitza Insereix Eines Finestra Ajuda
‘B-B B- E-1®@ JBEE

Base de dades Tasques

Consultes

=]

Formularis

B

Infgrmes

[C] Crea una taula en vista de disseny...
Crea una taula utilitzant 'awliar...
(# Crea una vista...

Descripcié

Nom de la taula: Taulal

® Definici6 i dades

() Definicié

) Com a vista de taula

() Afegeix dades

Usa la primera Jinia com a noms de les columnes

[ Crea una clau priméria

s
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* La primera pantalla de I’assistent us permetra escollir si voleu copiar
I’estructura de la taula i les dades, només 1’estructura, €s a dir, els diferents
camps pero no els registres, o bé només voleu afegir dades. En aquest dltim
cas, cal que ja tingueu una taula creada amb la mateixa estructura que la que
tenen les dades que voleu copiar.

* A la mateixa pantalla també podreu escollir si voleu definir una clau
primaria. La podeu definir ara o més endavant. Podeu veure les opcions
disponibles en aquesta primera pantalla a la figura figura 2.11.

* Al pas segiient haureu de triar quins sén els camps que voleu afegir, poden
ser tots o només alguns. Tal com mostra la figura figura 2.12, els botons del
centre us ajudaran.

FicuraA 2.12. Importaci6 4

basel.odb - LibreOffice Base
Fiter Edita Visualitza |nsereix Eines Finestra Ajuda

Bre B - E-® I OFERE
e

[T] Crea una taula en vista de disseny...
Crea una taula utilitzant | ausiliar..
Taules [ Crea una vigta...

Consultes
=]
Formularis B
- Columnes existents
E
= Cognomi

Cognom2
Hom
Categoria

Informes

Docs

Ajuda H Cancella H < Enrere Seqiient> Crea

* A continuaci6 podreu assignar les propietats a cadascun dels camps, tal com
mostra la figura figura 2.13.
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FiGura 2.13. Importacié 5
base1.0db - LibreOffice Base
Fiteer Edita Visualitza Insereix Eines Finestra Ajuda
iB-B B - E-® @R
Base de dades Tasques

[} crea una taula en vista de disseny...
Crea unataula utilitzant ['auxiliar...
[# Crea unavista..

Descripcié

Consultes
=
Formatacié de tipus
Formularis .
Informacié sobre columnes
Ce 1 ——
B s —
. —
Infgrmes Tipus del camy
o Categoria Tip p Text [ VARCHA |
Docs Es necessita una entrada
Longitud 255
Reconeixement automstic del tipus
Linies (mix): 10 | \ Auto
Ajuda \ \ Cancella ‘ ‘ < Enrere Seguent> Crea

* Un cop assignades les propietats, premeu el boté6 Crea. L assistent us
indicara que cal que assigneu una clau primaria, tal com mostra la figura
figura 2.14. Podeu deixar que el mateix programa I’assigni i, si no és la que
voleu, més endavant podeu editar la taula i canviar-la.

Ficura 2.14. Importaci6 6

basel.odb - LibreOffice Base
Eitcer Edita Visuslitza Insereix Eines Finestra Ajuda
iB-B8 B- B-®:FEDE

Base de dades Tasques

[F] Crea una taula en vista de disseny...

Descripcié
] Crea una taula utilitzant I'ausiliar.

Taules [ Crea una vista...
Consultes
=
Formatacio de tipus
Formularis -
S Informacid sobre columnes
oci
8 o
nformes Categoria Tipus del camp Text [ VARCHA v |
e meemie e ehande = —]
LibreOffice Base

Es necessita una clau priméria o un index tnic per poder accedir a
questa base de dades.
Nomeés podeu entrar dades en aquesta taula si una d'aquestes dues
condicions estructurals es compleix.

@

Voleu crear una clau primaria ara?

s | Mo || canceli

< Enrere

=

Segient>
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* Un cop cliqueu el boté S7, es generera la taula i la podreu editar o obrir, tal
com mostra la figura figura 2.15.

Ficura 2.15. Importaci6 7

basel.odb - LibreOffice Base
Fitxer Edita Visualitza |nsereix Eines Finestra Ajuda

B-DE BB-EEH I E 8 AR

D Crea una taula en vista de disseny... Descripcié
Crea una taula utilitzant ['awaliar...
Taules @l Crea una vista..
2 [} Taula1 - base1 - LibreOffice Base: Table Data View
Consultes
Fitxer Edita Visualitza |nsereix Eines Finestra Ajuda
Ll B -lQ@-%iitivry
Formularis 1o} | Soci ‘ Cognom1 | Cognom2 ‘ MNom | Categoria ‘ Docs ‘
B |1 101788 Alegre Mas Sonia A Si
A 69816  Amigo Gonzélez Maria | C S
E 101653 Artiaga Lopez Meemi | C S0
Informes :4 100389 Baldrich Martinez Asuncidr C Si
] m N 72101 Benet Albesa Mlgt.!a\ C SI‘
6 73399 Bover Seguer Monica A Si
7 69122  Bretones Coronel Anna B Si
R 100924 Calaf Berenguer  Concepc A Si
RE 47483 Campillo Romeu Dulce A Si
T 10 10958 Caio Garcia Cristina B Si
R 57268 Collado Costa Agusti A No
T 12 (96715 Collado Costa Alex A Si
_ 13 (99982 Conde Solés Maria de B Si
|14 45516 Crespo Bosch Laura A Si
|15 100453 Crespo Bosch Maria A S0
" |16 95605 Diaz Rodriguez Soledad A Si
17 oma3s Egea Garcia Milagros B S
IERREEE Espinosa Paredes 1Vicente A Si
T |19 107675 Ferrer Farré Angels B S
|20 100295 Femer Pificl Jaume B Si
E 56388  Garcia Romero Juan Ant B Si
T2 e Gl Marco Susana B Si
e 100854 Gonzdlez Cuest Montserr A Si
T |24 100181 Gonzalez Garcia Carles B Si
|25 72414 Gorina Gomez Delia Ros C Si
|26 (95395 Guni Lou Antonio | C Si
|27 (99970 Gutiémez Lopez Marta B S0
T l2a 99621 Haidat Manchefio  Virginia B No
|23 100164 Herreros Quifioa Oscar A Si
| |30 99980 Hereros Sanvictor Jordi B Si
E 58193 Labrador Carrasco Manuel | C Si
R Lapuerta Méndez Emma C S0
EE 101515  Lebiere, Angel C No
:34 101415 Llamas Leén Albert | C Si
Registre] 1 [de 69 »[M

2.8 Edicio de dades en taules

Un cop creada la taula, afegits els camps necessaris i assignada la clau primaria
per recongixer inequivocament cada registre, el segiient pas sera introduir en la
taula tota la informacié que desitgeu emmagatzemar.

2.8.1 Afegir dades a una taula

Una vegada definida i creada I’estructura de la taula, ho teniu tot disposat per
comencar a introduir dades. Si bé és cert que els formularis sén I’eina especifica
per afegir informacié en una base de dades, podeu prescindir-ne a I’hora de
realitzar petites operacions d’edici6. En aquests casos podeu treballar directament
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Bot6 Desa

sobre les taules de la vostra base de dades, afegint nous registres, modificant valors
o eliminant qualsevol dada.

Barra edicio registres

Analitzem els diferens botons de la barra d’edicié de dades (figura 2.16).

Ficura 2.16. Barra edicio registres

ve @ " L ‘ ﬁ?‘ ' ‘

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1. Permet guardar el registre actual.

2. Permet editar les dades.

3. Permet retallar un registre.

4. Permet copiar un registre.

5. Permet enganxar un registre.

6. Permet desfer una entrada de dades.
7. Permet cercar un registre.

8. Permet refescar la taula.

9. Permeten ordenar els registres en ordre ascendent o descendent o amb
parametres.

10. Comandaments que permeten filtrar informacio.

Amb aquests passos podeu anar afegint dades a la taula, perd no oblideu que
en acabar d’introduir tots els camps d’un registre i passar al segiient, 1’anterior
quedara guardat automaticament a la taula.

El boté Desa també permet fer aquesta mateixa accié de forma manual.

Es important saber que la comanda Desfer no permet anul-lar la inserci6
d’un registre complet.

En introduir les dades heu de tenir la precaucié d’omplir els camps d’acord amb
la definicié que hem fet de la taula. Base no detecta tots els errors i, en aquest
cas, és possible que transformi les dades a un valor per defecte equivocat. De la
mateixa manera, si intenteu emmagatzemar un registre sense omplir un camp que
hem definit com d’entrada requerida, Base ens ho impedira amb la corresponent
finestra d’avis i amb un missatge incomprensible, tal com mostra la figura2.17. En
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principi només ens ha de preocupar la primera part del missatge: Error en inserir
un nou registre de dades.

FiGcura 2.17. Missatge d’error

LibreOFffice Base

° S'ha produit un error en inserir el registre nou

Attempt to insert nullinto a non-nullable column: column: IdClient
table: clients in statement [INSERT INTO "clients” { "Nom") VALUES
(71

2.8.2 Caracteristiques interessants del mode Edicio

A la finestra d’edici6 trobeu una série d’eines que us poden ajudar a I’hora de
treballar amb la informacié de la taula:

* El botdé Edicié serveix per alternar entre el mode Edicié i Només lectura. .-""r
En el primer cas podem afegir, modificar i eliminar dades de la taula. Es
reconeix perque I’tltima fila de la taula apareix amb una icona de flaix a la
columna de I’esquerra. En el segon mode només podem llegir la informacié
de la taula.

Boté Edicié

* El bot6 Refresca permet actualitzar les dades de la taula o reconstruir-les si ¥
s’haguessin realitzat modificacions en I’estructura.

Boto Refresca

Observeu a la figura 2.18 com la part inferior de la finestra mostra uns botons que
permeten desplacar-vos a través dels registres de la taula, en cas que aquesta fos
molt extensa i no cabés a la finestra. A I’esquerra apareix el nimero del registre
actiu amb el niimero de registres a la taula. Recordeu que les

combinacions de tecles
Control + C (copiar), Control

: : FE : + X (tallar) i Control + V
A la part inferior de la taula, la barra de la figura 2.19 indica el nombre de registres (enganxar) son el métode
que conté la taula i el registre on esteu situats. més rapid per utilitzar

aquestes comandes. En
qualsevol cas, també els
Ficura 2.18. Finestra edicid podeu trobar a Edita.

-

clients - LIBREMATERIALS_v2 - LibreOffice Base: Table Data View

Fitxer Edita Visualitza Insereix Eines Finestra Ajuda

R@ =t T
| IdClignt | Nom | Cognoms | Adreca | Poblacio | Provincia | Telefon ‘
_‘1 Joan Pérez Ariza C/Dant Diego, 90 |Sitges Barcelona 655532587 [
La Francesc|Asensio Riba Plaga Prim,56 Reus Tarragona |623678147
_ 3 Josep |Ortega Puig Avd. Jaumel, 98 Salou Tarragona (699496324
_ |4 Lluis Rondan Zambrana |Carrer Ample, 88 Barcelona |Barcelona 677101102
5 lzahal Valipnte Tarn almes 12 Salnu Tarrannna ARRRTQ123 |7
Registe Z|_Tde 59 B ;

MODE EDICIO / NOMES LECTURA BOTONS DESPLAGAMENT

FiGura 2.19. Barra de registres

Registto]L __[de 5 WD II]
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LibreOffice Base no permet copiar registres sencers. Pero no tindreu cap problema
per utilitzar els comandaments Tallar, Enganxar i Copiar amb el contingut de
qualsevol camp de la taula.

2.8.3 Eliminar registres

Abans d’aprendre a eliminar un o més registres heu de coneixer la forma de
seleccionar-los. Per aix0, feu clic en 1’espai de color situat a I’esquerra de cada
registre i que hem ressaltat en la figura 2.20.

Ficura 2.20. Seleccié de registres

clients - LIBREMATERIALS_v2 - LibreOffice Base: Table Data !

Fitxer Edita Visualitza Insereix Eines Finestra Ajuda

ﬁ"ﬁ @ - é n &1 z N A ?‘ »
| dclient | Nom | Cognoms | Adreca |  Poblacio
> i Joan Pérez Ariza C/Dant Diego, 90  Sitges ]
2 Francesc Asensio Riba Plaga Prim,56 Reus
3 Josep  Ortega Puig Avd. Jaumel,98 Salou
4 Lluis Rondan Zambrana Carrer Ample, 88 Barcelona '~
5 Isabel  Valiente Toro Carrer Balmes,12 | Salou
6 Mateo Bonastre Cardona Cfdeles Tapies, 34 Reus
il Marta  Gasull Danes C/Fira, 22 Barcelona
I8 Laura  Grau Comas C/urgell, 127 Barcelona
9 Miguel Grau Cabot C/Tapioles, 67 salt -
Redistre 11 [de 20 [ T D
Y

UTILITZEU AQUEST ESPAI PER SELECCIONAR UN O MES REGISTRES

Hi ha la possibilitat d’eliminar diversos registres a la vegada. Per aixo feu clic
al marge esquerre del primer, mantingueu premuda la tecla Maj i, a continuacio,
seleccioneu 1’dltim dels registres que voleu esborrar. Després, tots els registres
situats entre els dos marcats quedaran seleccionats. Si utilitzeu la tecla Control,
podreu seleccionar registres no consecutius tal com mostra la figura 2.21.

Ficura 2.21. Seleccié de registres no consecutius

clients - LIBREMATERIALS_v2 - LibreOFffice Base: Table Data \

Fitxer Edita Visualitza Insereix Eines Finestra Ajuda

1 ldClient

Francesc Asensio Riba Placa Prim,56 Reus

Josep |Ortega Puig Avd. Jaumel,58  |Salou i
Rondan Zambrana |Carrer Ample, 88  |Barcelona j¢

Isabel |Valiente Toro Carrer Balmes, 12 |Salou

Mateo |Bonastre Cardona |C/de les Tapies, 34 |Reus |

Marta |Gasull Danés C/Fira, 22 Barcelona

C/urgell 127
9 iquel |Grau Cabot salt
Reaistre I3 I de 20 (5] (W00 «1.;- D

Finalment, per eliminar un o diversos registres préviament seleccionats, fem clic
amb el bot6 dret en I’espai gris situat a la seva esquerra. Apareixera un ment
emergent en el qual seleccionarem 1’opcié Elimina files tal com podeu veure a la
figura 2.22.
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FicuraA 2.22. Eliminar un o diversos registres
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Format de la taula...
Algada de La fila...

| Joan Pérez Ariza
! [Francesc|Asensio Riba Placa Prim,56
Josep |OrtegaPuig  |Avd.Jaumel,98 |Salou
' Barcelona g

Valiente Toro Carrer Balmes,12  Salou

o Bonastre Cardona |C/ deles Tapies, 34 Reus

Reus

Gasull Danés C/Fira, 22 Barcelona
Laura _GrauComas ____C/Urgell, 127 |Barcelona |
9 Miquel |Grau Cabot C/Tapioles, 67 Salt -
Reaistre 3 [de 20 (5) WEEE » T D
Eormat de la taula...
Alcada de lafila...
Copia
Un cop eliminat el registre no existeix cap ordre que permeti desfer Suprimeix les files
I’operaci6, de manera que heu d’estar completament segurs abans d’executar- Eliminar registres: mend contextual
la.
2.8.4 Duplicar registres
LibreOffice Base ofereix un metode senzill per duplicar un o diversos registres.
Aquest metode pot estalviar feina a I’hora d’introduir informacié similar a la taula:
1. Seleccioneu el registre o els registres que voleu duplicar. + |
2. A continuacié feu clic, mantingueu premut el bot6 esquerre del ratolf i Al costat del cursor apareixera
aquest simbol.

arrossegueu, fins que al costat del cursor aparegui un petit simbol més.
En aquest moment, podeu deixar anar el boto6 del ratoli, i els registres
seleccionats apareixeran duplicats al final de la taula.

Si en duplicar registres el camp clau esta configurat com a automatic no
hi haura cap problema ja que sera el mateix programa el que s’encarregara
d’assignar el valor adequat. Si no €s aixi, Base mostrara un missatge d’error
i situara el cursor sobre el camp clau perque introduiu la dada correcta.
Després d’aixo, podreu validar el registre sense cap problema.

2.9 Cercar informacio en una taula

Quan treballeu amb bases de dades, la recerca d’informaci6 sol dur-se a terme
mitjangant consultes. No obstant aix0, quan només voleu localitzar un nombre
reduit de dades o no aplicareu criteris molt complexos, podeu fer la cerca des de
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I’eina de recerca en taules. Amb aquesta eina podreu localitzar qualsevol registre
a partir del contingut de qualsevol dels seus camps.

Feu clic sobre el bot6 Cercar registres de dades per mostrar el quadre de dialeg
que apareix a la figura 2.23. Aquest quadre de dialeg esta dividit en tres seccions,
de les quals ens n’interessen dues:

* L'opcid Text situada a la seccié Cerca per, sera on haureu d’introduir la
paraula o terme que desitgeu buscar a la taula. Podeu especificar una cadena
de caracters o un nombre, o bé podeu fer que I’eina de recerca localitzi
aquells camps amb un camp buit (VULL) o amb un camp no buit.

* Alasegona seccid, Area, especificareu si voleu que Base busqui per tots els
camps de la taula o bé es limiti a buscar en un camp especific.

* A Parametres, podeu establir les condicions de la cerca.

Una opcid interessant de la cerca, és la possibilitat d’utilitzar comodins en
camps de text.

El caracter comodi 7 equival a un caracter i el caracter comodi * equival a un
conjunt de caracters. Per exemple 1’expressié c?la cercaria registres amb els
valors cola i cala i I’expressid s* retornaria els registres amb qualsevol valor
que comencés per s.

FiGcura 2.23. Cercar registres

Fitxer Edita Visualitza Insereix Eines Finestra Ajuda

v L7 & - = L.i T '
idclient | Nem | Cognom: | Adreca | Poblacié | Provincia | Teléfon |  DataNaixement | Mail |

1 Joan Pérez Ariza C/Dant Diego, 90  |Sitges Barcelona 655532587 |24/12/72 jpérez@
b |2 Francesc|Asensio Riba Plaga Prim,56 Reus Tarragona 623678147 |30/12/99 jasensio
3 JosgR_Orkega Puig mel o8 3 acca 3 600496324 69 iortegan
4 il @ cCercade registras
5 Isa
6 Mz Cerca Cerca
_ |7 Ma _ =
® Text
8 La.! - I Tanca
1@ Mi| ) El contingut del camp és buit
10 Ro : .
—In Anl El contingut del camp no és buit Ajuda
12 P& Areadecerca
13 Sal [
14 Rit @® Tots els camps!
115 Cal ) Camp Unic Poblacié
16 Ra
17 Alg Paramet
s py Parametres
19 Da Posicié a qualsevol part del camp =
20 Vig
| | Aplica el format del camp || Cerca cap enrere || Expressié comodi
— Distingeix entre majisculesi ] Des de l'inici ] Expressio regular
mindscules — A
Cerca per similitud
Estat
Registre: 2

2.10 Ordenacio basica de dades

Per defecte, cada vegada que obriu una taula es mostraran els registres en I’ordre
en que s han introduit. No obstant aixo, podeu fer que els registres s’ordenin de
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forma ascendent o descendent en funcié de qualsevol dels camps que conformen
la taula.

* Feu clic sobre el nom del camp pel qual voleu que s’ordenin els registres.
Després de marcar, apareixera seleccionada la columna corresponent tal
com es mostra a la figura 2.24.

* A continuacié feu clic sobre el bot6 d’ordenaci6 automatica en ordre
ascendent o al boté d’ordenacié automatica en ordre descendent segons
sigui necessari.

* Automaticament apareixera la taula amb els registres ordenats.

Ficura 2.24. Ordenar registres

[ -] clients - LIBREMATERIALS_v2 - LibreOffice Base: Table Data View

Fitxer Edita Visualitza Insereix Eines Finestra Ajuda

E]F3

_ | ddlient | Adreca | Provinca | Idcategoria

b |2 Placa Prim,56 Reus Tarragona |0

_ |1z Daniel |Barrillo Calahorra~C/Velazquez, 321  Reus 1

_ s Mateo |Bonastre Cardona dg les Tapies, 34 Reus 0

|7 Marta |Gasull Danés Barcelona |Barcelona

. Miquel |Grau Cabot C/Tapioles,™ Salt Girona 1

_ |8 Laura Grau Comas C/Urgell, 127 Barcelona |Barcelona 1

__ |10 Rosina |Melis Miguel C/Cervantes, 29 ys Tarragona |0 ORDENAR ARCENDENT /
_ s Carme |Nadal Ros Avinguda Glell, 77 |Bescang Girona (4] DESCENDENT
_ 2 Pere Orcau Vives Avinguda Paralel, 1£ Girona 0

_n Anna Oriol vidal Carrer de les Flors, 8 Sils Q (4]

3 Josep |Ortega Puig Avd. Jaumel, 98 Salou Tarrag®aa (1]

_n Joan Pérez Ariza C/Dant Diego, 90  Sitges Barcelona 1

_ |20 Vicente |Ricart Gimeno C/Falla, 78 Barcelona | Barcelona |0

_ | Lluis Rondan Zambrana |Carrer Ample, 88 Barcelona |Barcelona 1

_ |14 Rita Sala Pons C/Espatller, 29 Salou Tarragona |1

_ |3 Sara Soler Puig Carrer Bonaire, 45 |Reus Tarragena |0 FF'EEL‘FIICSLEIEESCCEgEEF; EEE“OEI,_ILEJIT\A%;MF
_ 7 AlejandrqTravo Nacher Avinguda Andorra, ! Maials Lleida 1

_ |5 Isabel |valiente Toro Carrer Balmes,12  Salou Tarragona 1

_ |18 Rosa Vives Palou C/Ramon y Cajal, 29 Reus Tarragona |0

_ |18 David  |Zurita Gin C/Miré, 54 salou Tarragona |0

Podeu establir fins a tres condicions per ordenar els registres d’una taula com
podeu veure a la figura 2.25

Ficura 2.25. Condicions d’ordenacié

@ oOrdenacié

Ordenacid OIS
D'acord
Operador Nom del camp Ordre
SETEN : | (descendent ~ Cancella
i llavors <cap> ascendent . Ajuda .
illavors <cap> ascendent

2.11 Autofiltre

En determinades ocasions pot interessar-vos mostrar només certs registres de la
taula perod sense utilitzar una consulta gaire complicada.

Fa
ElI:I

Ordre ascendent

A z
Mz WA

Ordre descendent
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N

Per tal de recuperar I'aspecte original
de la taula i mostrar-ne de nou tots
els registres, feu clic a la icona

Elimina filtre.

La forma més senzilla de fer-ho és utilitzar I’ eina Autofiltre que permet mostrar a la
finestra de dades només aquells registres en els quals el valor del camp coincideix
amb el valor seleccionat.

Per tal de filtrar per dues condicions, heu de fer el primer filtratge i un
cop obtingueu el resultat tornar a aplicar el segon filtratge sobre el resultat
mostrat.

2.12 Modificar I'aparenca d’una taula

LibreOffice Base permet tot de petites modificacions sobre I’aspecte de les taules.
Per exemple:

Per modificar I’amplada d’una columna feu clic amb el bot6 dret sobre la
seva capgalera i seleccioneu 1’opcié Ample de columna. Si trieu Automatic
sera Base qui li assigni I’amplada de manera que es puguin llegir totes les
dades d’aquesta.

Una altra manera de modificar I’amplada d’una columna és utilitzar el ratoli.
Situeu-vos amb el punter del ratoli en un dels limits laterals de la primera
cel-la de la columna que vulgueu modificar. El punter es transforma en una
doble fletxa. En aquest moment feu clic amb el ratoli i arrossegueu cap a
I’esquerra o la dreta el limit de la columna.

Per modificar 1’alcada de les files, els meétodes disponibles son els mateixos
que hem descrit per les columnes llevat que, en aquest cas, les modificaci-
ons afecten a totes les files de la mateixa manera.

Si voleu canviar la font de text utilitzada per mostrar les dades de la taula,
feu clic amb el bot6 dret sobre ’espai situat a 1’esquerra de cada fila i a
continuaci6 seleccioneu la comanda Formatat de taules. LibreOffice Base
mostrara el quadre de dialeg que podeu veure a la figura 2.26, en el qual
podreu triar la font de text, la seva grandaria, I’estil, aixi com altres efectes
de font.

Feu clic amb el boté dret sobre la capgalera de qualsevol columna i
seleccioneu la comanda Formatat de columnes. Entre les possibilitats que
ofereix el quadre de dialeg podreu modificar I’alineaci6 de les dades i
aplicar-hi diferents formats.

Per acabar, cal tenir en compte LibreOffice Base permet ocultar una o més
columnes de la taula temporalment. Per fer-ho seleccioneu la columna que
voleu amagar i feu-hi clic amb el boté dret per seleccionar 1’opcié Amaga
columna. Per tornar a fer-la visible haureu de fer clic amb el bot6 dret sobre
qualsevol cel-la de la primera fila, seleccionar ’opcié Mostra columnes i
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finalment fer clic sobre la columna que vulgueu que torni a ser visible o bé
sobre I’opcid Totes. Observeu la figura 2.27.

Totes aquestes

modificacions es perdran si

no es guarden els canvis en
Ficura 2.26. Formatar taula sortir de LibreOffice Base,
no de la vista full de dades
de la taula.

@ ® =i i. 7

Mom | Cognoms | Adrega | Poblacic | Prowincia | Tebéfon | | mail |
Pérez Ariza C/Dant Die¢ Sitges Barcelond 655532587 24/12/72 jpérez@ Pend
Algada de la fila s} Asensio Rib. Placa Prim,! Reus Tarragon: 623678147 30/12/99 jasensio

Copia ' Ortega Puig Avd. Jaume Salou Tarragon: 639496324 31/12/69 jortegad

mal de L taula..

uprimaix los Files Rondan Zan Carrer Amp Barcelona  Barcelon: 677101102  30/12/5% lrondani
aliente Tor Carrer Balm Salou Tarragon: 6BBATIN23 23/01/70 ivaliente
6 Malt
T Mar
8 LAUT 015 de letPhffectes del tipus de lletra
g Mige T P
10 Rasii Eamilia Estil Mida
1 Anni "
12 Pere
Y Sara Andale Mono = Normal 9
b 7 Rit Arial Diccionari ]
— — Arial Black Pinyin 10,5
15 Carm Bitstream Charter Trag
16 Rosa Century Schoolbook L 12
17 Aleja Comic Sans MS 13
— Boll  riar ek [ - ia
19 Dani
|20 Vice
Exemple.
D'acord Cancel-la Ajuda Eeinicialitza

FiGcura 2.27. Mostra columnes

clients - LIBREMATERIALS_v2 - LibreOffice Base: Table Data View
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= .. @ & =i VY
idclient | Mom | Cognoms | Adreca | Poblacié Inatamiaiv |oaasil | idrgtegoria
1 Joan Pérez Ariza |C/Dant Dieq Sitges E Eormat de la columna...
b2 Francesc Asensio Ri!J‘ Placa Prim,! Reus Amplada de columna...
3 Josep Ortega Puig Avd. Jaume Salou
4 Lluis Rondan Zan|Carrer Amp Barcelona  [:E]  Amaga la columna
5 Isabel valiente Tor Carrer Balm Salou Tar'  Mostra les columnes Teléfon
s Mateo  Bonastre Ca C/ de les Taj Reus Tarl I 1Z/Ub/6T [MDONAS|U Observacions
7 Marta  Gasull Dané C/Fira, 22 Barcelona  [:Eje0131 24/01/72 mgasull(1 EataAlta
8 Laura  Grau Comas C/Urgell, 12 Barcelona 18/08/73 lgrau@h|1
— B - Edat
E) Miquel Grau Cabot |C/Tapioles, Salt ETENER 22/06/79 mgrau@ 1
10 Rosina  Melis Mique|C/Cervante: Reus 13/02/63 rmelis@|0 ﬁ
11 Anna  Oriol vidal |carrer de le sils [E1{:1,500 16/09/89 aoriol@l 0 T
iz Pere  Orcau Vives/Avinguda P Girona [EEHENN 15/04/63 porcau@o0
13 Sara Soler Puig |Carrer Bonz Reus REETEnY 11/01/71 0
14 Rita salaPons |C/Espatller, salou RELELY 21/03/63 rsala@h 1
I Carme  NadalRos |Avinguda G Bescané  [@[(4y"1"|08/05/76 cnadal@ o0
__ e Rosa Vives Palou | C/Ramon y ( Reus MELC LNy 05/05/67 rvives@|0
17 Alejandr¢ Travo Nach¢ Avinguda A Maials 19/07/81 atravo@/1
|8 David  ZuritaGin |C/Mir6, 54 Salou RETEELLNY 25/08/73 dzuritag/0
__ |9 Daniel  Barrillo Cala C/Veldzque Reus MELC LY 04/07/80 dbarril@ 1
|20 Vicente Ricart GimeiC/Falla, 78 Barcelona [EEIRSal31 07/07/77 vricart@o
et TS =7

2.13 L'assistent per a taules

L assistent per a taules de Base inclou un gran nombre de taules predissenyades
que podeu configurar i utilitzar en tan sols uns minuts. La utilitzacié d’aquesta
possibilitat que ofereix Base té algunes limitacions.

Utilitzeu aquesta opcié de Base per comprovar tot el seu potencial.
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2.14 Relacions entre taules

LibreOffice Base és un gestor de base de dades relacional perque, entre altres coses,
permet establir vincles o relacions entre les taules que el componen.

L'objectiu d’aquestes relacions és principalment evitar la duplicitat d’informaci6
i, en conseqiieéncia, optimitzar el rendiment de la base de dades.

2.14.1 Concepte de relacio

Vegem un senzill exemple de relaci6 entre les taules Clientsi Detall Comandes.

L’estructura d’aquestes taules provoca una important redundancia de dades que
repercuteix directament sobre I’eficacia del sistema.

La forma de solucionar aquest problema és senzilla: relacionar les taules i
substituir tota la informacid de clients de la taula Comandes per la clau del client.
D’aquesta manera, quan sigui necessari utilitzareu el camp clau del client per
accedir a la taula Clients i obtenir-ne les dades necessaries.

En tota relaci6 hi intervenen dues taules. La primera és la que conté la informacié
completa i la denominarem taula principal, la segona la denominarem taula
secundaria i és la que enllaca des dades de la taula principal amb la taula
secundaria.

2.14.2 Tipus de relacions

La redundancia d’informacié no és gens recomanable quan es treballa amb bases
de dades que contenen una gran quantitat d’informacio.

La soluci6 passa per relacionar les taules amb informacié coincident de manera
que no hi hagi duplicitat d’informaci6. Tot aix0, dit d’una altra manera, seria: per
que escriure dues vegades el mateix si puc fer-ho una sola vegada i treballar de la
mateixa manera?.

Tornant al nostre exemple, si relacionem les taules Clients i Productes mitjangant
el Codi del client n’hi hauria prou amb indicar a la taula Clients aquest valor per
tal d’obtenir el nombre de productes que ha comprat un determinat client.

No sempre les condicions per establir vincles entre dues taules sén iguals. La
manera com es relacionen les taules entre si déna lloc a comportaments diferents.
En Destructutura de qualsevol base de dades trobem principalment tres tipus de
relacions que es descriuen de la segiient manera:
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¢ Un a molts
¢ Molts a molts

e Unaun

Dels tres tipus, el més utilitzat i recomanable en la majoria dels casos sera el model
Un a molts.

Un a molts

Vegem el primer model de relaci6 prenent com a referéncia les taules Categories
i Productes. Qualsevol article (molts) pertany només a un grup (un). Un article
no pot ser en més d’una categoria. Doncs bé, ni més ni menys que aquest seria

I’argument d’una relacié un a molts.

Un altre exemple. Sabem que cada client pot fer diverses comandes, pero que cada
comanda I’ha feta un client. D’aqui podem extreure’n una relacié un a molts entre
les taules Clients i Comandes.

En les relacions d’un a molts cada registre d’una taula A, a la qual
anomenarem taula primadria, pot estar enllacat amb més d’un registre d’una
altra taula B, a la qual anomenarem taula secundaria. En canvi, cada registre
de la taula B només pot estar enllagat a un registre de la taula A.

Un a molts o molts a un tinicament es diferencia en el sentit de la relacio, és a
dir, si la taula primaria es troba a 1’esquerra o dreta de la relacié. En realitat
es tracta del mateix tipus de relacid i és la més convenient d’utilitzar.

Un aun

Les relacions un a un no sén massa freqlients perd n’hi ha, aixi que les heu de
coneixer. Buscant alguna coincidéncia en el nostre entorn que ens pugui servir
com a exemple trobem el vincle entre una comanda i la seva factura. Tal com
sabeu, cada comanda genera una factura (un) i de la mateixa manera, cada factura
o tiquet de venda només pot tenir una comanda. Aquesta seria una relacié un a
un.

Molts a molts

Si voleu coneixer els articles que han comprat els clients o els clients que
han comprat determinats articles, en principi necessiteu dues taules: Clients i
Productes. 1 quina seria la relacié entre aquestes dues taules? Doncs bé, per
establir-la podrieu llegir que un client compra diversos articles, i un article pot
ser comprat per diversos clients. Per tant, us trobareu entre una relacié molts a
molts.
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Per establir una relacio
molts a molts entre dues
taules s'utilitza una taula

intermédia que es relaciona

d’'un a molts amb

cadascuna de les dues
taules que es volen
relacionar.

Des d’un punt de vista tedric diriem que en les relacions molts a molts a cada
registre de la taula A se li poden associar diversos registres de la taula B i cada
registre de la taula B pot estar relacionat amb més d’un registre de la taula A.

2.14.3 Establir relacions entre taules
Un requisit indispensable per establir una relaci6 entre dues taules és que ambdues
taules tinguin un camp en comu. Observeu la figura 2.28.

Ficura 2.28. Relacions entre taules

@™ @ BASE3b.odb: BASE3b - LibreOffice Base:

Fitxer Edita Visualitza Insereix Eines Finestra

B comandes

? IdComanda
Nom 5 Data
Cognoms IdClient

Adreca Lliurat
Poblacio
Provincia
Teléfon
DataNaixen
Mail
Observacio|

Mk AlE-

Els camps que s’utilitzen per establir la relacié entre dues taules han de ser
del mateix tipus integer, text, small integer, etc.

Habitualment, per a aquest proposit, se solen utilitzar tipus enters (Infeger)
pero se’n podrien utilitzar de qualsevol altre tipus, sempre que fos el mateix
en les dues taules.

A més, heu de tenir en compte el segiient:

* La propietat Mida del camp ha de ser igual en ambdues taules.

¢ Siel camp a la taula primaria esta definit com de Valor automatic, a la taula
secundaria ha d’estar definit com Infeger.

* El camp comd ha de ser la clau principal a la taula primaria.

2.14.4 Configurar relacions

Un cop establerta la relaci6 podeu modificar les seves caracteristiques. Cal fer
doble clic sobre la linia que representa la relacié o bé fer-hi clic amb el bot6 dret
i triar Edita. En ambdds casos, Base mostra el quadre de dialeg que apareix a la
figura 2.29 amb la configuracié per defecte de la relaci6.
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FiGcura 2.29. Configurar relacions

Taules implicades

ategories

Camps implicats
Productes | Categories
IDCakegoria IdCategoria
Opcions d'actualitzacio Opcions de supressio

@® Sense accio

@® isen.

" Actualitza en cascada ") Suprimeix en cascada
" Posa-ho anul " Posa-ho anul
) Per defecte ) Per defecte

D'acord | Cancel-la Ajuda

La relaci6 establerta entre les dues taules implica que qualsevol modificaci6
realitzada sobre la informacié que conté la taula primaria afectara les dades de
la taula secundaria.

Si, per exemple, elimineu la categoria 1 de la taula Categories aixo afectara tots
els registres de la taula Productes pertanyents a aquest grup. Determinar com
reaccionara la base de dades davant d’aquestes modificacions i d’altres similars és
el que permet configurar el quadre de dialeg Relacions.

La part inferior del quadre de dialeg Relacions esta dividit en dues parts correspo-
nents a I’accié que dura a terme la base de dades quan actualitzeu i quan elimineu
un registre de la taula primaria respectivament, com podeu veure a la :figura ??.

* Lopcié Cap accioé implica que els canvis a la taula primaria no afectaran
la taula secundaria. Aquesta decisio no €s la més adequada, ja que és molt
probable que us condueixi a inconsisténcies a la base de dades.

* L'opcibé Actualitzar i Eliminar cascada implica que a la taula secundaria
s’eliminaran o actualitzaran els registres en funcié de 1’accié que es dugui
a terme a la taula primaria. Segurament aquesta sigui I’eleccié més segura
i conservadora de les possibles i és la que haureu d’utilitzar en la majoria
dels casos.

* Lopci6 Posar null provocara que, automaticament, el camp relacionat a la
taula secundaria passi a null (buit) quan es modifiqui la taula primaria.

* L'opcid Per defecte fa que el camp relacionat de la taula secundaria sigui
substituit pel valor predeterminat definit en la creaci6 de la taula.
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3. Consultes: definicio i tipus

Les consultes eliminen les diferéncies entre una base de dades i una font de dades.
Una base de dades no és més que un tipus de font de dades. De res serveix tenir
la informacié perfectament estructurada en taules si no hi ha la possibilitat de
recuperar aquestes dades.

Els SGBD mitjangant les consultes permeten obtenir tota la informacié contingu-
da en les taules afegint interessants funcionalitats:
* Filtrar la informacié per recuperar només aquelles dades que interessin en
cada cas.

* Ordenar la informaci6 recuperada utilitzant tants criteris com es necessitin.

 Utilitzar diverses taules per obtenir-ne dades combinades.

Una consulta és un objecte de les bases de dades que permet establir criteris
de seleccid per I’'usuari i dona com a resultat una taula especial dins d’una
base de dades.

Hi ha diverses formes de crear consultes en Base segons les caracteristiques de
cada projecte:

* Crear una consulta en la vista Disseny.

 Utilitzar I’assistent per a consultes.

* Crear una consulta amb el llenguatge de consultes estructurat SQL.

Aquestes tres possibilitats les trobeu a la part superior de la finestra de 1’aplicacid,
tal com podeu veure a la figura 3.1

FiGcura 3.1. Formes de crear consultes

5-a E- 8

Crea una consulta en vista de disseny..
&% Crea una consulta utilitzant auxiliar...
g Crea una consulta en vista SQL...

Taules

-~

Formularis

Infarmes
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Analitzem 1’espai d’edici6 de consultes en la figura figura 3.2

Ficura 3.2. Espai d’edicié de consultes

-~

BASE2.0db : Consulta2 - LibreOffice Base: Query Design

Fitxer Edita Visualitza Insereix Eines Finestra Ajuda

&[4 @ % 80 B & fw 1m0
E clients

* 7 ESPAI PER AFEGIR

% 1dclient TAULES O CONSULTES

Nom

Cognoms

Adreca =

W CAMPS ESCOLLITS

Alies — ESPAI PER CANVI DE NOM

Taula [—> TAULA ORIGEN DELS CAMPS
ordenacig———> CRITERI D'ORDENACIO ASCENDENT O DESCENDENT|
Visible ——— CASELLA PER FER VISIBLE EL CAMP

Funci¢ s FUNCIONS QUE PODEU APLICAR A LA CONSULTA
Criteri  f————> CRITERI QUE HAN DE COMPLIR LES DADES

o ELS CRITERIS ES PODEN COMBINAR AMB CONDIGIONS O, |

4

3.1 Funcions amb consultes

Després d’executar la consulta i tenir accés als registres resultants, tindreu la

possibilitat de realitzar-hi diferents operacions com per exemple editar o modificar

qualsevol dels registres resultants, tallar, copiar i enganxar, buscar informacio, etc.

Algunes operacions d’edici6 no estan permeses.

No esta permes editar aquells camps que formen part de la clau de la taula o
taules origens de la consulta.

3.1.1 Navegar pels registres de la consulta

Si el resultat de la consulta conté pocs registres no tindreu problemes, pero si el
nombre de registres és molt gran, podeu utilitzar els botons de navegacié que hem
ressaltat en la figura 3.3
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Ficura 3.3. Navegaci6 per consultes

-~

BASE2.0db : Consultal - LibreOffice Base: Query Design

Fitxer Edita Visualitza Insereix Eines Finestra Ajuda
CRE! ) 0 B B elEe Y
Z A z
@ D&n u'z MA ?‘ 4
Nom | Cognoms | 2 | Observacions
p |Francesc Asensio Riba Reus 1 -
Daniel |Barrillo Calahorra Reus Demana descomptes
Mateo |Bonastre Cardona Reus VISTA PREVIADE LA CONSULTA
Marta |Gasull Danés Barcelona Pagael5decadames
Miquel |Grau Cabot Salt Paga el 25 de cada mes
Reaistre e DLkl D
B clients
Teléfon =
DataNaixer
Mail
Observacio
DataAlta [~ —
| v
Camp Nom Cognoms Poblacié Observacions 7
Alies
Taula clients clients clients clients
visible & &) ) = O
Funcio =
| v

El primer que mostra la barra de navegaci6 és el nimero del registre actual en que
us trobeu del total de la consulta: 1 de 10, 5 de 200, 34 de 1240, etc. El primer
d’aquests valors és editable, cosa que significa que podeu escriure un nimero
de registre i desplacar-vos-hi directament. Introduiu un valor dins del rang de
registres i premeu la tecla Enter.

La resta de botons de la barra permeten el desplacament.

3.1.2 Cercar un registre

Mitjangcant el boté6 Cerca podeu buscar i localitzar qualsevol informacio.
Comproveu-ho i seleccioneu el bot6 Cercar registre de dades per accedir al quadre CL
de dialeg de Cerca.

Bot6 Cerca

En el quadre de dialeg de cerca també todeu cercar els registres null que permeten
localitzar un camp buit: contingut del camp és null o no és null

3.1.3 Ordenar i filtrar registres

Les consultes son objectes de la base de dades que inclouen entre les seves
funcions el filtratge i ’ordenacié d’informaci6 obtinguda directament des de taules
i altres consultes. Si bé aixo és cert, també hi ha la possibilitat de recérrer a eines
d’ordenacié i filtrat per organitzar les dades del resultat de la recerca.
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Quan el volum dels resultats de les vostres consultes sigui important heu de
recorrer a les eines d’ordenacid i filtrat disponibles a LibreOffice Base.

En les dues figures segiients, figura 3.4 i figura 3.5, podeu observar els botons
disponibles:

FicuraA 3.4. Barra d'ordenaci6 i filtrat

Rz A

SENE X

Ficura 3.5. Barra de disseny de consulta

el & 5

El ment contextual de filtre estandard presenta la possibilitat d’utilitzar els
operadors recollits a la taula 3.1.

TauLA 3.1. Operadors

Condicio Descripcio Realitza

= Igual a Retorna els registres que
coincideixen amb la condicié.

<> Diferent de Només mostra els registres que
tenen valors diferents a la
condicié.

< Menor que Mostra els registres els valors

dels quals sén estrictament
menors que la condici6.

> Major que Mostra els registres els valors
dels quals sén estrictament
majors que la condici6.

>= Major o igual que Retorna els registres els valors
dels quals s6n majors o iguals a la
condicid.

<= Menor o igual que Retorna els registres els valors

s6n menors o iguals a la condici6.

com Com Mostra els registres i els valors
iguals al que establiu.

no com No igual a Mostra els registres i els valors
diferents al que s’ha establert.

3.1.4 Graella de la consulta

El dissenyador de consultes és 1’element principal a I’hora de compondre, editar i
executar consultes amb LibreOffice Base.

Les accions que podeu aplicar a la graella sén:

* Modificar la posicié dels camps: per millorar la seva visibilitat i I’accessi-
bilitat.
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* Eliminar qualsevol camp. Només cal fer clic amb el boté dret sobre
I’encapcalament i seleccionar la comanda Elimina.

* Anomenar un camp de forma més entenedora utilitzant un alies.

* Escollir la taula d’origen del camp si la consulta esta composta de més d’una
taula.

* Establir I’ordre de presentacié de les dades: ascentent o descendent.

* Visibilitzar o ocultar la informaci6 que correspongui a un camp. No implica
eliminar el camp. S’utilitza si la informaci6 és reiterativa i poc rellevant.

* Incloure funcions. Les consultes no només permeten seleccionar certs
registres d’una o diverses taules, també permeten realitzar operacions sobre
els resultats, com ara sumar, comptar, trobar la mitjana, o calcular el maxim
o el minim d’una serie de valors. Cal tenir en compte que si afegim una
funcié en un camp, la resta de camps també han de tenir associada alguna
funcié. Hi ha disponibles les segiients funcions:

Grup: permet agrupar les dades de la consulta d’acord amb un o més
camps. Les funcions que incorporem es calcularan sobre els grups
indicats.

Compta: determina el nombre de registres o files que tenen algun valor
en aquell camp.

Mitjana: calcula la mitjana aritmetica dels valors d’un camp.

Suma: calcula la suma dels valors d’un camp.

Maxim: determina el valor més alt d’un camp.

Minim: determina el valor més baix d’un camp.

* Especificar els criteris de filtratge. A la fila de criteris hi podem incorporar
totes aquelles condicions que volem que compleixin els registres que ens
retornara la consulta. Podeu utilitzar, entre d’altres, els segiients operadors
i expressions:

— Els operadors que teniu recollits a la taula 3.1 i també I’expressié
ENTRE... I... queequival a >=.... [ < =.....

— Els caracters comod{ ? i *. ? equival a un caracter i * equival a un
conjunt de caracters. Si el criteri inclou comodins cal que vagi precedit
de ’operador COM. Per exemple I’expressié COM ‘c?la’ retornaria els
registres amb els valors cola i cala i I’expressi6 COM ‘s*’ retornaria
els registres amb qualsevol valor que comencés per s.

— El caracter ? com un parametre. Si incorporeu aquest caracter com a
criteri en algun dels camps, cada cop que s’executi la consulta podreu
indicar el valor del criteri.

* També podeu crear consultes amb diversos criteris. En funcié de la fila on
col-loqueu els criteris, aquests quedaran units pels operadors logics AND o
OR. Si els criteris es situen a la mateixa fila queden units per I’operador
AND, aix0 vol dir que la consulta només ens retornara els registres que



Aplicacions ofimatiques 52 Bases de dades

compleixin tots els criteris que hem indicat. Si es situen a files diferents,
en canvi, queden units per ’operador OR i la consulta ens retornara tots
aquells registres que compleixin algun dels criteris incorporats, no caldra
que els compleixin tots.



Aplicacions ofimatiques 53

Bases de dades

4. Formularis

Un dels principals proposits dels formularis és facilitar-vos la tasca d’introduir
informaci6 a les taules de la vostra base de dades. A més de ser un mitja senzill
i intuitiu per introduir informaci6 a la base de dades, els formularis tenen dues
funcions destacables: modificar i visualitzar informacio.

Sobretot aquesta tltima és fonamental quan les vostres taules comencen a tenir un
volum raonable, ja que també inclouen funcions de filtratge o cerca similars a les
aplicades per a les taules.

Una utilitzacié més avangada dels formularis permetra introduir o modificar dades
de diverses taules alhora, aprofitant les propietats que aporten les relacions entre
taules.

Un formulari pot incloure textos, grafics, quadres combinats i d’altres
elements.

4.1 Assistent per crear formularis

En la majoria dels casos, el métode més convenient per crear un nou formulari és
utilitzar 1’assistent al contrari que en el procés de la creaci6 de taules.

Aix0 no vol dir que I’assistent sigui I’dnica mitja que podeu utilitzar per crear els
formularis, pero si el més comode.

F1curaA 4.1. Objecte formulari

B-a -8

+

| Crea un formulari en vista de disseny ~ Descripcié
38 Crea un Formulari utilitzant 'auxiliar

Taules

Consultes

€[]

| F

Cap -~
Informes

Base de dades incrustada Motor de base de dades HSQL
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El primer que heu de fer és col-locar-vos a la finestra principal de Base. A
continuacio, feu clic sobre I’objecte Formularis que apareix al panell de I’esquerra,
tal com mostra la figura 4.1.

Els formularis s’utilitzen fonamentalment per introduir dades en taules. Cal
que la base de dades que s’utilitza disposi de les taules necessaries.

Veureu que Base mostra dues noves opcions a la finestra de tasques:

1. Crea un formulari en vista de disseny.

2. Crea un formulari utilitzant 1’ auxiliar.

En aquest cas feu clic sobre Crea un formulari utilitzant I’ auxiliar, tal com s’indica
ala figura 4.2.

FiGcurA 4.2. Iniciar I'assistent

() BASE3.odb - LibreOffice Base

B-e H- &

Descripcié

f& Creaun Formularie a
R Crea un formulari utilitzant l'auxiliar

Taules

Consultes

Informes

Base de dades incrustada Motor de base de dades HSOL

Immediatament, com podeu veure a la figura 4.3, apareix una finestra similar a
Writer sota de I’ assistent.

Ficura 4.3. Assistent del formulari

] : [eec | =] - -
-8 %58 Baed s Vi aEF-Ee 9 8
(= =
Per defecte ¥ | | Times New Roman > 12 a4 A % A s
L 10X 1,2 ;3 4 56,7 ;8 .9 M0 11, 1213 14 15 - 16 4T - 18
Q DOCUMENT WRITER
e @ Auxiliar de formularis
Passos Seleccioneu els camps del formulari
ASSISTENT
- 1. Seleccié de camps Taules o consultes
- 2.Configura un subformulari fTaula: Clients o |
. 3.Afegiu camps de ) ; X
L U subFformulari Camps disponibles Camps al fFormulari
4.Recupereu els camps units :*?grlrlnent 3
- N 5.0rganitzeu els controls Cognoms =
B . 6.Especifiqueu l'entrada de Adrega” -
& dades Poblacié L )
Apli < ectile Provincia <
© 7.Aplica ?LJ estils Teléfon
8.Especifiqueu el nom DataNaixement -
= Mail
Ahcaruariane &
a0 Els camps binaris sempre es llisten i se seleccionen de la llista de 'esquerra.

Si és possible s'interpreten com a imatges.
ES

¥ o
Q \'%I Ajuda | <Enrere Segiient > Ei | Cancel-la . -

Pagina 1/1 Perdefecte m [ 100%
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Veureu que ’assistent us presenta una finestra dividida en dues parts, tal com
mostra la imatge figura 4.4:
» La part esquerra, mostra els 8 passos per fer el formulari.

* La part dreta, mostra les opcions que podreu emprar en funcié del moment
de la creaci6 del formulari en que us trobeu.

F1GuRrA 4.4. Finestra assistent

@ Auxiliar de Formularis

Passos Seleccioneu els camps del Formulari
OPCIONS DE CADA PAS
[1. Seleccié de camps Taules o consultes

3.Afegiu camps de

subFormulari Camps disponibles Camps al Formulari
4, Recupereu els camps units Idclient A
Nom N
5.0rganitzeu els controls Cognoms
6. Especifiqueu l'entrada de Adreca .
dades Poblacié L )
. Provincia
7.Aplica els estils A =
v - Teléfon
8.Especifiqueu elnom DataNaixement <<
Mail
Nheanrarinne \/
PASS0S Els camps binaris sempre es llisten i se seleccionen de la llista de I'esquerra.

Si és possible s'interpreten com a imatges.

| Ajuda | <Enrere Segiient > Fi cancel-la

L assistent us anira guiant pel procés de creaci6 del formulari.
Primer pas

El primer que heu de fer és desplegar el quadre de llista Taules o consulta per
seleccionar la taula o consulta que conté els camps que voleu utilitzar en el
formulari, tal com mostra la imatge figura 4.5.

Els formularis es poden crear sobre les taules o sobre les consultes que
contingui la base de dades.

FiGcuRra 4.5. Seleccié de camps

@ Auxiliar de formularis

Passos Seleccioneu els camps del Formulari
1. Seleccid de camps Taules o consultes

2. Configura un subformulari ,
3.Afegiu camps de Taula: Categories

subformulari Taula: Clients Camps al fFormulari
Taula: Comandes b3

4.R ls s units
fupereu s camps unt Taula: Detall comanda

5.0rganitzeu els controls Taula: Productes -

6.Especifiqgueu 'entrada de .
dades L J

7.Aplica els estils -3

8.Especifiqueu el nom

<<

Els camps binaris sempre es llisten i se seleccionen de la llista de l'esquerra.
Si és possible s'interpreten com a imatges.

Ajuda <Enrere Segiient > Fi Cancel-la

Automaticament veureu que el quadre de llista Camps disponibles mostra tots els
camps que conté la taula que heu seleccionat.
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Indiqueu quins d’aquests camps apareixeran al formulari. Seleccioneu el camp
que us interessi i feu clic sobre el bot6 que serveix per transferir el camp cap a la

dreta (>). D’aquesta manera el camp seleccionat apareixera en el quadre de llista
Camps del formulari.

A la figura 4.6 podeu veure una descripcié del significat de cadascun dels botons
que podeu trobar en el primer pas de 1’assistent.

Ficura 4.6. Botons de seleccié de camps

@ Auxiliar de Formularis 14015 16 1% 18
Passos Seleccioneu els camps del Formulari
1. Seleccidé de camps| Taules o consultes %
2. Configura un subformulari | Taula: Clients =
3. Afegiu camps de . ; .
subformular camps disponibles camps al formulari
4.Recupereu els camps units z:?laNalxement ldClient TRANSFERIR CAMP A LA DRETA
Mo
5.0rganitzeu els controls Observacions ® | cognoms L5 TRANSFERIR TOTS ELS CAMPS A LA DRETA
6.Especifiqueu l'entrada de DataAlta - W____T_—_ NG
dades Edat L— Poblacié —J
7.Aplica els estils < | Provincia /| == BAIXAR UN LLOC

8.Especifiqueu elnom RN icategoria 3 TRANSFERIR UN CAMP A LESQUERRA
e e —— ]

L +—5TRANSFERIR TOTS ELS CAMPS A LESQUERRA

Els camps binaris sempre es llisten i se seleccionen de la llista de l'esquerra.
Si és possible s'interpreten com a imatges.

Ajuda | <Enrere Segiient > Fi Cancel-la

Un cop transferits tots els camps que utilitzareu en el formulari, dins el quadre de
llista Camps del formulari, podeu establir I’ordre en que desitgeu que apareguin al
formulari. Podeu modificar la posicié dels camps, només heu de seleccionar-los
i, utilitzant els botons Pujar un Illoc o Baixar un lloc, podreu col-locar-los en la
posicié adequada.

Segon pas

Podeu incloure un subformulari al formulari principal sempre que les taules
estiguin relacionades, tal com mostra la figura 4.7.

Ficura 4.7. Afegir subformulari

@ Auxiliar de formularis

Passos Decidiu si voleu configurar un subformulari

1.Seleccié de camps (& Afedeix un subformulari
2. Configura un subformulari

@ Sfibformulari basat en una relaci6 existent:

!
subFormular Quina relacié voleu afegir? Comandes
4.Recupereu els camps units

5.0rganitzeu els controls

6.Especifiqueu l'entrada de - . ..
dades Subformulari basat en la seleccié manual dels camps

7.Aplica els estils . K ) . .
@@ Unsubformulari és un fermulari que s'insereix en un altre formulari.

utilitzeu subformularis per mostrar dades de taules o consultes amb una
relacié d'un a molts.

8.Especifigueu el nom

| Ajuda | | <Enrere | Segiient > Fi | cancel-la |

En deixar desactivada I’opci6 Afegeix un subformulari comproveu com els passos

314 apareixen atenuats, indicant que aquests passos s’obviaran si feu un formulari
sense subformulari.

A la figura 4.8 podeu veure les opcions que mostra aquest segon pas de 1’assistent.
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Ficura 4.8. Configurar subformulari
Passos Decidiu si voleu configurar un subformulari
1.Seleccié de camps "] Afegeix un subformulari

Subformulari basat en una relacié existent

Quina relacio voleu afegir?
“Recupereu els camps unjts
5.0rganitzeu els corjtrols

6. Especifiqueu ['entfada de N .
dades Subror[}ulan basat en la seleccio manual dels camps

7.Aplica els estils
@ Unsubformulari és un Formulari que s'insereix en un altre formulari.

utilitzeu subformularis per mostrar dades de taules o consultes amb una
relacié d'un a molts.

8. Especifiqueu el n

PASS0S NO DISPONIBLES

| Ajuda <Enrere | Seglient > | Fi | cancel-la

Com que no incloem cap subformulari, I’assistent passa automaticament al cinque
pas.

Cinque pas

En aquest pas de ’assistent heu de triar la millor disposicié dels camps dins el
formulari. Tal com podeu veure, la figura 4.9 us mostra, en la seccié Disposicio
del formulari principal, diversos models predeterminats perque seleccioneu el que
més us interessi per al vostre formulari. Observareu que després de seleccionar-
ne qualsevol canvia el formulari que teniu sota 1’assistent mostrant la disposicid
escollida dels controls.

FiGcura 4.9. Distribucié de camps al formulari

oo L
Auxiliar de formularis
1 -
delient [ Passos Organitzeu els controls del Formulari
Nom 1.seleccié de camps Emplacament de l'etiqueta
Cognoms 2. Configura un subformulari ) Alineacié a l'esquerra
Adreca 3.Afegiu camps de @® iAlineacid a [a dretai
Poblacit ’—J subformulari
- 4 Recupereu els camps units Disposicio del formulari principal
Provincia
R N [ 0 ganitzeu els cantrols ey == % =)
6. Especifiqueu ['entrada de -=-o ‘ == | | [ | ==
IdCategoria dades L L
7. Aplica els estils Columnar - Etiquetes a l'esquerra
8.Especifiqueu elnom Disposicié del subformulari
Com a full de dades
| Ajuda <Enrere | Seglient > | Fi | | Cancel-la |
Si trieu la disposicié En
columnes també podreu
col-locar els noms dels
PR : s
Sise pas camps alineats a I'esquerra

o aladreta.

Aquest pas permet triar la finalitat per a la qual es crea el formulari, tal com es
mostra en la figura 4.10
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Ficura 4.10. Seleccié entrada de dades

€ Auxiliar de Formularis

Passos Seleccioneu el mode d'entrada de dades

1. Seleccié de camps *) Elformulari només s'ha d'utilitzar per introduir noves dades.
) . Les dades existents no es visualitzaran
2. Configura un subformulari
3. Afegiu camps de @ Elformulari mostrara totes les dades
subformul

] iNo permetis la modificacio de les dades existents!

4.Recupereu els camps units | No permetis la supressié de les dades existents

5.0 it s trol: —
rganitzeu els controts No permetis I'addicié de noves dades

7.Aplica els estils
8.Especifiqueu el nom %

Ajuda < Enrere | Segiient > Fi Cancel-la

Les possibilitats que us ofereix 1’assistent son:

* El formulari s’ha d’utilitzar per introduir tinicament dades noves: si voleu
utilitzar el formulari dnicament per omplir les dades d’una o més taules.

* No es mostraran les dades existents: el formulari mostrara els camps buits
i només hi podreu introduir noves dades. No podreu ni editar, ni modificar,
ni tan sols veure les dades que ja s6n dins de la taula o taules.

* El formulari mostrara totes les dades: permet veure les dades de la taula o
taules amb les quals es treballa.

En seleccionar aquesta dltima opcié també podeu indicar tot el que es podra fer
amb les dades que es mostren:

* No permetis la modificacio de les dades existents: les dades es mostren en
el formulari, perd no es pot modificar el contingut de cap dels seus camps.

* No permetis la supressio de les dades existents: no permet que esborreu cap
dels camps.

* No permetis I’addicio de noves dades: si seleccioneu aquesta casella no
podreu introduir noves dades a la taula o taules mitjancant el formulari.

De les tres caselles disponibles podeu seleccionar-ne una o diverses sumant
amb aixo les accions que cadascuna indica.

Sete pas

Aquest nou pas esta destinat a configurar 1’aspecte formal del formulari, permetent,
com podeu veure a la figura 4.11, configurar el color del fons i la forma de mostrar
el requadre que conté les dades dels camps.
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Ficura 4.11. Estil de formulari

@ Auxiliar de formularis

Passos Apliqueu ['estil al Formulari
1.Seleccié de camps Aplica els estils Vora del camp
2. Configura un subformulari Beix ) Sense vores
~ Violeta -
3. A'eg u camps de Blau brillant @ Vista en 3D
subformulari Gris clar ) -
4.Recupereu els camps units Fosc Pla
. Taronja
5.0rganitzeu els controls Blau gelat
6. Especifiqueu l'entrada de Gris
dades Aigua
. Aplica els estils| Vermell
8. Especifiqueu el nom
Ajuda | | <Enrere | Seglient > | Fi | | Cancel-la

El quadre de llista Aplica els estils mostra els diferents colors que podeu utilitzar
en el fons del formulari.

La secci6 Vora del camp ofereix les tres formes de mostrar el requadre de les dades
dels camps:

» Sense vores: mostra simplement el requadre d’un altre color.

* Vista en 3D: mostra el requadre amb efecte tridimensional.

* Pla: mostra el requadre amb una linia en el contorn.

Vuite pas

En aquest dltim pas, tal com podem veure en la figura 4.12, només heu de posar
el nom que assignareu al formulari i indicar si a continuacié treballareu amb el
formulari o el modificareu.

F1GuRrA 4.12. Donar nom al formulari

@ Auxiliar de formularis

Passos Especifiqueu el nom del formulari
1.5eleccio de camps Nom del Formulari
2. Configura un subformulari Clients

3. Afegiu camps de

subformular . -
ubrormula Com voleu actuar després de crear el formulari?

4.Recupereu els camps units

5.Organitzeu els controls @ Treballa amb el Formulari

6. Especifiqueu l'entrada de Modifica el formulari
dades
7. Aplica els estils

Ajuda | | <Enrere | Segiient > Fi | cancel-la

Després de posar-li nom, feu clic sobre el bot6 Fi i segons si heu marcat Treballa
amb el formulari o Modifica el formulari passareu a la introduccié de dades en el
formulari o a I’edici6 del formulari.

Si heu decidit treballar amb el formulari veureu que el nou formulari creat, tal
com mostra la figura 4.13, apareix davant de I’entorn de la vostra base de dades
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llest per comencar a introduir dades o per navegar per les dades que ja teniu en les
taules.

Ficura 4.13. Formulari final

BASE3.odb : Clients - LibreOffice Base: Database Form

BE-&it® Ea ] ¢ = & &

Idclient

Registre 1 de 20 PN 3 @ wl E
& /BOVTO

Pigina 1/1 Per defecte = | 100%

4.2 Entorn de disseny del formulari: barres i controls

L'entorn de disseny del formulari esta integrat per dues parts diferenciades: el cos
del formulari i les barres d’eines. A continuacié es descriuen les diferents barres
d’eines.

Barra de menis: amb ments similars als que mostra el processador de textos
Writer, si bé és cert que hi ha algunes opcions especifiques dels formularis (vegeu
figura 4.14).

F1GURrA 4.14. Barra menu

Fitxer Edita Visualitza Insereix Format Taula Eines Finestra Ajuda

La barra d’eines estandard: de la mateixa manera que els mends, conté els
mateixos botons que observeu quan esteu escrivint qualsevol document en Writer,
tal com mostra la imatge figura 4.15.

Ficura 4.15. Barra estandard

T BHe o B PE & - & @u-v H2E8 9% @,

La barra d’eines de disseny: només esta activa quan editeu un formulari o quan
el creeu en mode disseny, vegeu la imatge figura 4.16.

F1GcuraA 4.16. Barra disseny

iy [z 62 BB |9 & | B3 [ B & -

A la taula taula 4.1 hi teniu la funcié de cadascuna de les seves icones.
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TAuULA 4.1. Icones de la barra de disseny

Icona Funcioé

Control: aquest boté s’activa en el moment en qué es

tingui seleccionat un control o objecte del formulari
-

Formulari: permet visualitzar les propietats del
formulari

F[g]

Navegador: permet navegar pels diferents objectes
incrustats al formulari

[

Afegir camp: permet afegir un camp de la taula amb
la que s’esta treballant en aquest moment

Ordre d’activacié: permet definir 'ordre per anar d’un
|!g camp a l'altre. També anomenat ordre de tabulacio

Disseny activat/desactivat: permet canviar del mode
disseny al mode edicid

La barra d’eines de navegacié de formularis: és la barra que teniu activa quan
treballeu amb les dades en un formulari i hi podeu trobar botons per desplacar-
vos pels diferents registres, botons per filtrar les dades del formulari, botons per
ordenar els registres per diferents camps, etc., vegeu la imatge figura 4.17.

F1curaA 4.17. Barra navegacio

Registre |21 de 21 H 4 ¥ H B S % ﬂi\: ;-z ; S E E
\ / \ i\ ]

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

A continuacié es detalla la funcié de les diferents icones que conté la barra de

navegacio:

1. Permet cercar un registre que ja existeixi en el formulari.
2. Es el registre que esteu visualitzant actualment a la pantalla del formulari.
3. Es el nimero de registres total de qué disposeu al formulari o taula.

4. Comandaments que permeten anar al primer o a I’dltim registre o anar d’un
en un.
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Per desar un registre no és

necessari omplir tots els

camps del formulari, només

cal que s’'omplin aquells que
siguin obligatoris.

10.

11.

12.

. Permet afegir un registre nou. Si feu clic sobre aquest boté mostrara el

formulari amb tots els camps buits i el cursor intermitent en el primer perque
comenceu a introduir les dades d’un nou registre.

. Permet desar els registres o canvis realitzats en el formulari. Podeu usar-

lo per desar les dades que s’han introduit en un registre nou o en un que
estigueu modificant. Els registres també es desen automaticament quan
premeu Retorn (Intro) estant en I’tltim camp del formulari.

. Permet desfer una accidé. Elimina els canvis que s’hagin realitzat, bé sigui

modificant dades o introduint dades noves en el registre actual. Aquesta
opci6 és valida en 1’edici6é de dades.

. Permet eliminar el contingut del registre que ens mostra el formulari.

Aquesta acci6 elimina les dades de la taula que els conté i ja no es poden
recuperar, de manera que convé tenir molt clar que voleu esborrar les dades.

. Permet refer una accid. Es tracta d’un boté que inclou dues accions diferents:

Actualitzar que mostra el contingut actualitzat de la taula de la base de dades
de la qual pren les dades el formulari i mostra el primer registre d’aquesta
taula, i Reconstruir que recompon la vista de la taula de la base de dades.
Heu d’utilitzar aquesta dltima acci6é sempre que modifiqueu I’estructura de
la taula.

Permet ordenar els registres en ordre ascendent o descendent.
Comandaments que permeten filtrar informacio.

Permet visualitzar la taula de la qual s’esta fent el formulari. Si hi feu clic
canviara el formulari mostrant les dades en forma de taula com podeu veure
a la figura 4.18. Si hi torneu a fer clic tornara a mostrar-se com a formulari.
Aquesta forma de visualitzacié dels formularis també es pot utilitzar per
navegar pels registres, per modificar dades dels registres i per afegir nous
registres.

FiGcura 4.18. Visualitzacié de dades

a -
-8 L& =) =) g
@ - =L YTy
ldclient | MNom | Cognoms | Adreca | Poblacié | Provincia | Teléfon |  DataNaixement | Mail |  Observacions |
B |1 Joan Pérez Ariza | C/Dant Die Sitges Barcelona 655532587 |24/12/72 jpérez@ Pendent de les of¢
2 Francesc|/Asensio Riba Plaga Prim, Reus Tarragona 623678147 |30/12/1899 jasensio
3 Josep |OrtegaPuig Avd.JaumeSalou Tarragona | 699496324 |31/12/69 jortega
4 Lluis Rondan Zamb Carrer Amp Barcelona  Barcelona 677101102 |30/12/59 lrondang
5 Isabel |Valiente Toro Carrer Baln Salou Tarragona | 688879123 |23/01/70 ivaliente
Reaistre II___Tde 0 DK — =
Idclient 1 DataAlta
Nom ‘Jnan Edat
Cognoms |perez Ariza IdCategoria 1
Adreca ‘C/Dant Diego, 90
Poblacié ‘Sitges
Provincia ‘Bar(elnna
Teléfon [6ss532587
DataNaixement |24/12/72
Mail ‘jpérez@hntmail.(um
Observacions

Registre [1 de 20 PN v @ =2 =2 @
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Els diferents botons d’aquesta barra no serveixen per navegar pels camps que
integren un formulari, siné per navegar pels diferents registres que utilitza
aquest formulari.

La barra d’estat: ofereix un determinat tipus d’informacié al mateix temps que
permet modificar determinats parametres (figura 4.19).

FicuraA 4.19. Barra d'estat

‘ Pagina 1/1 Per defecte Catala INSRT | STD | * @ ¢ @ 98%

Segurament teniu flotant, o a I’esquerra del monitor, la barra de controls (figura
4.20).

F1cura 4.20. Botons de control

wE)r MeEO o HE«[EHER,

A la taula taula 4.2 hi teniu la funcié de cadascuna de les seves icones.

TAuLA 4.2. Controls del formulari

Icona Funcioé

Mode disseny: activa i desactiva el mode disseny.
l - Permet alternar entre els modes d’usuari (introduccid

de dades a través dels camps) i la manera disseny
(edici6 dels camps de control)

Navegador del formulari: mostra tots els formularis i
subformularis del document amb el seus camps de

—
r |E| control

Casella de verificacié: per valors Si/No. Es pot posar
| T | dins d’'un grup d’opcions

Camp text: serveix per introduir dades o mostrar
dades

E

Camp formatat: és un quadre de text en el qual es
defineix el format de les entrades, sortides aixi com
els valors limitadors que les afecten

H

Boté per premer: insereix un boté que en ser premut
executa instruccions

]
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TAuLA 4.2 (continuacid)

Icona Funcio

Boté d’opcié: permet a 'usuari escollir d’entre
diverses opcions

Quadre llista: permet seleccionar un element d'una
llista

I-|

Quadre combinat: permet seleccionar un element
d’'una llista o escriure les dades directament

| |
(4 B |

Camp etiqueta: serveix per mostrar un tex predefinit

Assistent: especifica si s’ha d’activar I'assistent a
I'inserir un camp de control nou. Ajuda a establir les
propietats dels quadres de llista, control de taules i
d’altres camps de control

R

Quadre de grup: serveix per mostrar un marc per
agrupar camps de control. Molt Gtil per les caselles
de verificacié o bot6 d’opcié

Control de taula: permet crear un control amb el
disseny d’una taula de la base de dades

Control de selecci6 d’arxiu: permet seleccionar un
arxiu exterior a la base de dades

Control moneda: permet introduir un camp definit a la
base de dades com a monetari

Control calendari: permet introduir un camp a mode
de calendari per escollir una data concreta
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4.3 Entorn de disseny del formulari: seleccié i modificacié dels
controls

En I’entorn de disseny dels formularis cal seleccionar préviament els controls
abans de fer-hi qualsevol canvi. Tingueu en compte:

1. En seleccionar un control es seleccionen automaticament I’etiqueta i el
camp.

2. Si en seleccionar un control manteniu premuda la tecla Ctrl podreu selecci-
onar Unicament I’etiqueta o inicament el camp.

3. La seleccié de multiples controls us permetra fer-hi canvis de forma simul-
tania.

4. Podeu seleccionar més d’un control mantenint premuda la tecla Maj o les
tecles Ctrl + Maj i fent clic als diferents controls.

5. Si es tracta de controls contigus, també els podeu seleccionar activant el
botd Selecciona de la barra d’eines Disseny del formulari, el que té la icona
amb la fletxa, i dibuixant un requadre al voltant dels controls que vulgueu
seleccionar.

6. Seleccioneu diversos controls alhora i utilitzeu les opcions Alineacié i
Posicio i mida del ment contextual o accediu a les propietats des de 1’opci6
Control..., per alinear-los i igualar-ne la mida.

4.4 Afegir informacio a les taules

La informacié que introduireu mitjancant un formulari es reflectira a la taula
d’origen.

Un cop obert el formulari, feu clic al bot6 corresponent de la barra de navegacio
i, a continuacid, cliqueu dins del camp en el qual voleu introduir les dades.

Per introduir dades en un altre camp podeu tornar a fer clic amb el ratoli sobre
un altre camp o prémer la tecla tabulador. A més de la tecla tabulador, disposeu
d’altres dreceres de teclat que poden ser ttils i que estan recolliden en la taula
taula 4.3

TAauLA 4.3. Taula de dreceres de teclat

Tecla Accio

Fletxa amunt Si el cursor es troba en un camp numeéric augmenta
en un la quantitat que el camp contingui. Si el cursor
es troba en un camp de text no fa res.

Fletxa avall Si el cursor es troba en un camp numeéric disminueix
en un la quantitat que el camp contingui. Si el cursor
es troba en un camp de text no fa res.
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TAauLA 4.3 (continuacio)

Tecla Accio

Inici Colloca el cursor al principi del camp en qué es
troba.

Fi Col-loca el cursor al final del camp en qué es troba.

Tabulador o Intro En prémer aquesta tecla el cursor es col-loca en el

camp seglient del formulari. Si el cursor es troba en
I'dltim camp del formulari passa al registre seglient.

Maj + Tabulador En prémer aquesta combinacié de tecles el cursor es
col-loca al camp anterior del formulari. Si el cursor es
troba en el primer camp del formulari passa al
registre anterior.

4.5 Afegir camps al formulari

Si inicialment el formulari no conté algun camp que es pugui necessitar es pot
afegir mitjancant el boté Afegir camp i apareixera el quadre de dialeg Afegeix
camp, tal com podeu veure a la figura 4.21, en el qual es mostren tots els camps
disponibles a la taula.

Afegir camp FicuraA 4.21. Afegeix camp

@ Afegeix un camp: Taula Clients

Nom
Cognoms
Adreca
Poblacio
Provincia
Telefon
DataMNaixement
Mail
Observacions
DataAlta
Edat
IdCategoria

Si el lloc on ha quedat el camp no és del vostre gust, podeu canviar-ne la posicié
arrossegant-lo per deixar-lo a la posicié definitiva dins del disseny del vostre
formulari. Feu-hi clic i moveu-lo amb el ratoli.

4.6 Propietats del formulari

Es interessant congixer les propietats del formulari ja que us permetran configurar
diversos aspectes del formulari. Per accedir-hi, feu clic amb el bot6 dret sobre
qualsevol camp i seleccioneu Formulari. Observeu que apareix el quadre de dialeg
Propietats del formulari, que es mostra a la figura 4.22, i que a la primera pestanya,
General, al camp Nom hi apareix MainForm.
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Fi1cuRra 4.22. Propietats del formulari

@ Propietats del Formulari

Generali Dades Esdeveniments

NOM

Marc

Codificacio de la tramesa....[URL

Ar||1

Tipus de tramesa......c...ecu... GET

Aquesta és la manera que té Base d’indicar-nos que esta seleccionat el
formulari principal.

Mitjangant les opcions de configuraci6 del quadre de dialeg Propietats del formu-
lari podreu modificar algunes de les decisions preses en els passos de I’assistent,
quan vau crear el formulari.

De les tres pestanyes disponibles al quadre de dialeg Propietats del formulari
prestareu especial atencié a la pestanya Dades que podeu veure a la figura 4.23
on hi ha les propietats que permeten configurar el comportament del formulari.

Algunes d’aquestes propietats son:

* Tipus de contingut: permet seleccionar I’origen de les dades que mostra el
formulari podent triar entre: taula, consulta o expressié SQL.

* Contingut: depenent del que es tingui seleccionat en I'opcié anterior,
haureu de seleccionar la taula, la consulta o escriure una senténcia SQL.
Es a dir, si decidiu utilitzar una taula, aqui haureu de triar el nom de la taula
en qiiesti6 que es desitja utilitzar.

* Filtra: permet establir un filtre associat a les dades que es mostren al
formulari. El filtre que establiu s’aplicara sempre que obriu el formulari.

* Ordena: aquesta propietat permet aplicar un ordre als registres que mostra
el formulari.

* Permetre addicions: es pot decidir si utilitzareu el formulari per afegir
dades o només per veure els registres.

* Permet les modificacions: igual que en I’opci6 anterior, perd en aquest cas
fa referéncia a la possibilitat de modificar les dades que es mostren en el
formulari.

* Permet les supressions: permet controlar des del formulari I’eliminacié o
no dels registres que es mostren.

» Afegeix només dades: si especifiqueu aquesta propietat a Si no podreu
visualitzar la informaci6 existent en el formulari i només podreu incloure
nous registres.
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F1cura 4.23. Propietats del formulari

™ Propietats del formulari

General

Tipus de contingukt =)
Contingukt [x
Analitza 'ordre SQL —
1L - T o)
Ordena.....oooceeeeecrceece e, o]
Permet addicions........c....... si |
Permet les modificacions.... (Si =
Permet les supressions....... Si —
Afegeix només dades.......... [No — |
Barra de navegacio o |
Gl o |

En funci6 del sistema

operatiu amb que treballeu

o la versi6 de LibreOffice

que tingueu instal-lada, les

icones poden variar una
mica.
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5. Informes

Els informes sén 1’eina que utilitzarem en Base per presentar les dades en paper,
perfectament tabulades i maquetades. Es cert que per imprimir dades també podeu
fer-ho des de les taules, des de les consultes i fins i tot des dels formularis, pero el
resultat final no seria tan bo com la presentaci6 de les dades a través d’un informe.

Abans de continuar, assegureu-vos que teniu instal-lada una versié actualitzada del
Libreoffice. Per al disseny dels informes necessitareu I’extensié del Base Report
Builder o Constructor d’informes que les noves versions del LibreOffice ja porten
instal-lada per defecte perd que no esta instal-lada en versions anteriors.

Hi ha dos tipus d’informes:

* Informes estatics: contenen les dades dels camps seleccionats en el moment
de crear I’informe.

* Informes dinamics: s’actualitzen cada cop que s’executen per mostrar les
ultimes dades.

Per entendre’ns diguem que un informe d’una base de dades es compon d’uns
apartats que permeten presentar la informacié de manera ordenada, facilitant-ne
la interpretacid per part del lector.

Tots els informes es basen en una unica taula o consulta. Per tant, primer
cal decidir quins camps voleu utilitzar en 1’informe. Si voleu utilitzar camps
de diferents taules, primer haureu de combinar aquests camps en una tnica
consulta. Després, crear I’informe basant-vos en aquesta consulta.

5.1 Assistent per crear informes

Un informe pot utilitzar com
a origen de dades tant
taules com consultes. Les

Per crear un informe, el primer que heu de fer és seleccionar la icona Informes al consultes s6n una gran
. . . 2 ajuda per filtrar i seleccionar
marge esquerre de la base de dades i en el Panell de tasques escollir I’opcié Crea vl aquelles dades que

. o , o desitgeu en l'informe.
un informe utilitzant I’auxiliar.... fgeuen’i

En el primer pas de I’assistent, trieu la taula o la consulta que és I’origen de les
dades de I’informe i a continuacié seleccioneu els camps que voleu mostrar en
I’informe com us mostrem a la figura figura 5.1.
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Ficura 5.1. Seleccié de taula i camps

Passos Quins camps voleu tenir a I'informe?

1. 5eleccio de camps| Taules o consultes

2.|dentificacié dels camps |Tau|a: Productes |E”

3. Agrupacions Lamps disponibles Lamps de l'informe
4, Opcions d'ordenacia IDCategoria

5. Trieu un format Observacions Referencia
MNom

Preulnitat

6. Crea un informe

Ajuda < Enrere Seglent » | | Ei | | Cancella

Un cop seleccionats els camps feu clic al bot6 Segiient per accedir al segon pas de
I’assistent. En aquest segon pas heu de triar el nom que tindra cada un dels camps
com a capgalera de columna. Per defecte 1’auxiliar utilitza el nom del propi camp
a la taula o consulta que serveixen com a origen de dades.

Podeu acceptar els noms que proposa 1’assistent o escriure el que voleu que
aparegui en cada cas com podeu observar a la figura figura 5.2.

Ficura 5.2. Modificacié dels noms dels camps

Passos Com voleu etiquetar els camps?
1.5eleccid de camps Camp Etiqueta
2. Identificacié dels <
ENtIMCcacio dels camp |Dcatego|’ia |G’LIp |
3. Agrupacions
4, Opcions d'ordenacit Referencia |Referén cia |
5. Trieu un format Nom |Nom |
6. Crea un informe
PreuUnitat |Preu unitari |
Ajuda | | < Enrere | | Seglent » | | Fi | | Cancel-la

Un cop realitzats els canvis corresponents, feu clic al boté Segiient per accedir al
tercer pas d’aquest assistent.

En aquest pas podreu agrupar els registres que mostrara 1’informe a partir dels
valors de qualsevol dels seus camps. En un informe podeu realitzar un agrupament
com a maxim per quatre camps com podeu comprovar a la figura 5.3. Si agrupeu
per més d’un camp, aquests agrupaments es van anidant en funcié del nivell de
cada grup.
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Ficura 5.3. Selecci6 del criteri d’agrupament

Passos Voleu afegir nivells d'agrupacié?

1. Seleccio de camps Camps Agrupacions
2. 1dentificacié dels camps IDCategoria
- . MNom

Preulnitat

4, Opciens d'ordenacié

5. Trieu un format

6. Crea un informe

Ajuda | < Enrere || Seglent » | | Fi | | Cancella

Suposem que feu una llista d’alumnes dels tres dltims cursos académics. Aquesta
llista I’organitzeu en primer nivell pel curs académic, en segon nivell pel nivell
escolar al qual pertany i en tercer nivell pel grup al qual pertany cada un
dins el mateix nivell escolar. En aquest cas, I’informe creara un primer nivell
d’agrupament per al curs 2010/11, a dins hi creara un grup per a 1r i a dins un
grup en el qual apareixera la relacié d’alumnes que estaven a 1r A al 2010/11. A
continuaci6 apareixera el grup B amb la seva relacié d’alumnes. Si no hi ha més
grups apareixera 2n amb els seus corresponents grups i aixi successivament per
als tres cursos acadeémics.

Despés de decidir els camps que utilitzareu per realitzar els agrupaments en
I’informe feu clic al bot6 Segiient per accedir al quart pas.

En aquest pas seleccioneu el criteri d’ordenacié de camps de I’informe en funci6
de I’agrupament que heu triat. Podeu ordenar-los per un maxim de quatre camps
i en ordre ascendent o descendent. Fixeu-vos en la imatge figura 5.4.

Ficura 5.4. Criteris d’ordenacié

Passos Segons quins camps voleu ordenar les dades?

1. 5eleccio de camps Ordena per

2. ldentificacio dels camps (®) Ascendent
|\DCategcrla |

3.Agrupacions

4, Opcions d'ordenacio | aleshores per

() Descendent

5. Trieu un format (®) Ascendent
. MNom
6. Crea un informe () Descendent
I llavors per
(®) Ascendent

|-r10 definit - |E||

| llavors per

() Descendent

® Ascendent
|- no definit - |

Descendent

Ajuda | < Enrere || Segient = | ‘ Ei | | Cancel-la
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Recordeu que els camps agrupats només es poden ordenar dins de cada grup.

Un cop decidit el tipus d’ordenacié que voleu utilitzar feu clic al bot6 Segiient per

accedir al cinque pas.

En aquest pas heu de triar I’aspecte extern de I’informe. Podeu veure les possibles

opcions a la figura figura 5.5.

Ficura 5.5. Plantilles predissenyades per a informes

Auxiliar d'informes
Passos Quin estil voleu que tingui I'informe?
1. 5eleccio de camps Format de les dades Format de capcaleres | peus de pagina
2. ldentificacid dels camps Tabular _
X En columnes, una celumna
3. Agrupacions En columnes, dues columnes
4, Opciens d'ordenacid En columnes, tres columnes
En blocs, etiquetes a slubre
En blocs, etiquetes a I'esquerra
8. Crea un informe
COrientacid
(®) Haoritzontal
() Vertical I——I
Ajuda < Enrere Fi Cancella

Liltima decisié que heu de prendre en aquest pas és 1’orientacié de 1’informe:
vertical o horitzontal. La utilitzacié d’una o altra dependra fonamentalment de la

quantitat de columnes que tingui el vostre informe.

Feu clic al bot6 Segiient per accedir a I'tltim pas de I’assistent per a la creacié

d’informes en el qual donareu el nom a I’informe que esteu creant.

A continuacid, a 'opcié anomenada Quina classe d’informe voleu crear? heu

d’indicar si el tipus d’informe que esteu creant €s un informe estatic o dinamic:

 Estatic: si el tipus d’informe que voleu crear €s un informe estatic, LibrOffi-
ce Base genera automaticament I’informe amb les dades seleccionades i no
reflectira cap canvi realitzat sobre les dades d’origen després de crear-lo,
de manera que si després de crear I’informe afegiu o modifiqueu qualsevol
registre de la base de dades, I’informe, en ser estatic, no ho mostrara.

* Dinamic: en aquest tipus d’informes, LibreOffice Base reflectira qualsevol
canvi realitzat sobre els registres de ’origen de dades de I’informe abans

d’executar-lo.

L’eleccié d’un o altre tipus d’informe dependra fonamentalment de 1’ds que

pretengueu donar a aquests informes.

Si es tracta d’un llistat en el qual les dades no tenen possibilitat de modificacid,

trieu el model estatic, en cas contrari, utilitzeu el model dinamic.
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A continuacié a Com voleu continuar després crear 'informe? heu d’indicar
I’acci6 que es dura a terme quan premeu sobre el bot6 Finalitzar.

Si trieu Modificar disseny d’informe, en finalitzar I’assistent LibreOffice edita
I’informe per realitzar-hi els canvis que considereu oportuns.

Si trieu Crear informe ara, I’informe es guarda i apareixera en pantalla el resultat
per ser impres.

Podeu comprovar el resultat obtingut a la imatge figura 5.6.

Ficura 5.6. Informe final

Grup 1
Referéncia Nom Preu unitari
Cigré menut artesa 370 gs. 1,80
2 Cigré menut artesa 720 gs. 2,60
3 Cigré menut cru 1 Kg. 450
4 Cigré menut cru 500 gs.. 2,80
Grup 2
Referéncia Nom Preu unitari
7 Mongeta Ganxet cuita 1,8 Kg. 11,10
5 Mongeta Ganxet cuita 370 gs 275
6 Mongeta Ganxet cuita 720 gs 465
8 Mongeta Ganxet seca 500 gs 6,60
Grup 3
Referencia Nom Preu unitari
Oli d'oliva Arbequina Garrigues 2 | 9,30
9 Oli d'oliva Arbequina Moli d'Ullastret 1/21. 6,00
10 Oli d'oliva verge extra 1/2 | 5,00
12 Oli d'oliva verge extra 51. 21,50
Grup 4

Tanqueu I’informe, feu-hi clic amb el bot6 dret i seleccioneu Edita per accedir a

la pantalla de disseny de I’informe.

Observeu detingudament la pantalla de disseny que també teniu a la figura 5.7 i

comproveu les diverses parts que es distingeixen en el disseny de 1’informe:

Ficura 5.7. Parts de l'informe

3

& Capgalera
depagina

£l IDCategoria
Copgalera

£ Detall

£ Peude
pagina -

Grup

Preu unitari

* Capgalerade pagina: els elements que figurin en aquesta secci apareixeran

a I’inici de cada pagina.

* Capcgalera de camp: aquesta seccié només apareixera si hem fet alguna

agrupaci6. Com que en aquest cas hem agrupat pel camp IdCategoria,

la secci6 que veiem s’anomena IdCategoria Capcalera. Els elements que

figurin en aquesta seccié apareixeran cada vegada que canvii el valor del

camp de I’agrupacio.
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* Detall: en aquesta seccio hi apareixeran les dades de I’informe.

* Peu de pagina: els elements que figurin en aquesta seccié apareixeran al
final de cada pagina. Es on situarem, per exemple, el nimero de pagina.

Si accediu al boté Navegador d’informes de la barra d’eines Estandard i feu clic
amb el bot6 dret a Informe veureu que podeu fer visibles dues seccions més:

* Capgalera d’informe: els elements que figurin en aquesta seccid apareixe-
ran un sol cop, a I’inici de I'informe. Hi posarem, per exemple, el titol de
I’informe.

* Peu d’informe: els elements que figurin en aquesta seccié apareixeran un
sol cop, al final de I’'informe. Hi podriem posar, per exemple, la data de
I’informe.

5.2 Entorn de disseny de I'informe: seleccié i modificacio dels
controls

En I’entorn de disseny dels informes, com en el dels formularis, cal seleccionar
previament els controls abans de fer-hi qualsevol canvi. Tingueu en compte:

1. La selecci6 de multiples controls us permetra fer-hi canvis de forma simul-
tania. Podeu seleccionar més d’un control mantenint premuda la tecla Maj
i fent clic als diferents controls.

2. Si es tracta de controls contigus, també els podeu seleccionar activant el
bot6 Selecciona de la barra d’eines Controls de I’informe, el que té la icona
amb la fletxa, i dibuixant un requadre al voltant dels controls que vulgueu
seleccionar.

3. Seleccioneu diversos controls alhora i utilitzeu les opcions Alineacio i Canvi
de mida dels objectes del menu contextual o accediu a les propietats des de
I’opcié Propietats, per alinear-los i igualar-ne la mida.

4. A la pantalla d’edicid, hi teniu disponibles diverses barres d’eines propies
dels Informes que us permetran modificar-ne el format: Alinea a la seccio,

Alineacio, Canvi de mida dels objectes i Redueix a la seccio.

5. Per activar i desactivar les propietats de cada control des de I'opcié Propi-
etats, ho podeu fer des del menud contextual o des de de la barra d’eines
Controls dels informes.
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6. Macros i altres eines

Les macros sén seqiiencies d’ordres emmagatzemades en el sistema, de manera
que es poden reproduir moltes vegades a peticié de 1’usuari.

El seu nom, abreviatura de macroinstruccion (del llati macro = gran), defineix tot
d’instruccions que s’emmagatzemen en el sistema i que posteriorment es poden
executar de forma seqiiencial tantes vegades com sigui requerit, mitjancant una
sola ordre d’execucid.

Les macros en LibreOffice es poden generar mitjancant aquests dos sistemes:
 Utilitzant la gravadora de macros, que grava seqiiencies d’ordres mentre
realitzeu una tasca utilitzant el ratol{ i el teclat.

* La programacié de macros, creant programes utilitzant algun dels llenguat-
ges de programaci6 suportats per Office: LibreOffice.org Basic, Python,
BeanShell i/o JavaScript i utilitzant els objectes de I’API d’OpenOffice.

Atesa la necessitat, en el segon cas, d’un coneixement minim, almenys, d’un dels
llenguatges suportats, i dels objectes de 1’aplicacid, accessibles a través de I’API
d’OpenOffice, aquesta opcid sol ser utilitzada només per usuaris de nivell avancat
i programadors.

En LibreOffice, la gravadora de macros no es troba disponible per Impress,
Draw, Base, perd si bé aquestes aplicacions no disposen d’aquesta eina, si
que admeten crear macros mitjangant programacio i executar-les.

6.1 La gravadora de macros

El metode més senzill per a qualsevol usuari de LibreOffice que vulgui crear una
macro és utilitzar la gravadora de macros inclosa en I’aplicacio.

Imagineu que:
* Cada dia inseriu 20 vegades la imatge del logotip de la vostra empresa en
els vostres documents
* Que heu de formatar diferents taules cada dia amb el mateix format

* Que importeu sovint documents d’altres aplicacions en els quals sempre heu
de buscar i reemplacar els mateixos textos per altres
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* Que imprimiu els mateixos documents amb diferents capcaleres i peus cada
dia

* Que feu qualsevol altre accié de manera igual i repetida uns quants cops al
dia

Totes aquestes tasques, que son quotidianes, repetitives i tedioses necessiten
molt de temps, d’atencié constant, poden ser, llevat d’excepcions, realitzades
a través d’una macro que podreu assignar a un botd. A partir d’aquest moment, la
tasca es reduira a fer un clic en un boté.

En Base, és habitual crear un formulari principal amb diferents botons per
prémer que realitzin accions reiteratives per accedir a la introduccié de dades en
taules, visualitzar formularis, accedir a informes sense haver d’utilitzar 1’entorn
general de Base.

Aquest formulari principal sempre pretén presentar a 1’usuari un entorn amable i
de facil accés.

Moltes d’aquestes macros poden ser creades utilitzant la gravadora. De la
mateixa manera que una gravadora de veu, escoltara atentament el nostre dictat
i posteriorment el reproduira fidelment tantes vegades com sigui necessari, només
prement un boté o fent uns quants clics.

En gravar una macro el que realment fareu sera gravar aquelles accions que
executeu amb el teclat i el ratoli per una determinada tasca.

Aquestes accions queden gravades en un document intern de 1’Office, i posteri-
orment, podreu tornar a executar-la perque es repeteixi fidelment tot el procés,
invocant I’execuci6 de la macro gravada.

El primer que heu de fer és tenir-ho tot preparat per gravar la macro. Per exemple,
si la nostra macro formatara una taula, haureu de tenir preparada una taula ja
creada sense format. Si la vostra macro crea una taula, no sera necessaria la taula
ja creada. Logic, no?

De vegades cal repetir un procés diverses vegades perque es gravi adequadament.
Cal tenir una mica de paciencia, si les coses no surten a la primera. Es normal.

Potser convindra assajar un parell de vegades els processos a realitzar abans de
comengar a gravar.

Abans d’entrar en materia cal tenir en compte que en molts camps, pero sobretot
en programacié informatica, la maxima divideix i venceras és una llei d’or. Es
probable que per realitzar una tasca hagueu de gravar diverses macros i executar-
les després seqiiencialment perqué es repeteixi el procés per complet. Es molt
habitual.
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6.2 Exportacio de dades des de Base

Podeu copiar una taula de Base a un full nou de Calc i, a continuacid, podeu desar
o exportar les dades a qualsevol altre format de fitxer que admeti Calc.

* Obriu el fitxer de base de dades que conté la taula de base de dades que cal
exportar. Feu clic a Taules per veure les taules, o bé feu clic a Consultes per
veure les consultes.

e Trieu Fitxer/ Nou / Full de calcul.

¢ A la finestra de Base, feu clic amb el bot6 dret del ratoli al nom de la taula
que voleu exportar. Trieu Copia al mend contextual.

e Feu clic ala cel-la Al a la finestra nova de Calc i, a continuacio, trieu Edita
/ Enganxa.

Ara podeu desar o exportar les dades a molts tipus de fitxer.

6.3 Importacié de dades a Base

Podeu importar fitxers de text, fitxers de full de calcul i la llibreta d’adreces del
sistema tinicament en mode només de lectura.

Quan importeu a partir d’un fitxer de text o de full de calcul, el fitxer ha de
tenir una primera fila d’informacié de capcalera. La segona fila del fitxer €s
la primera fila de dades valides. El format de tots els camps de la segona
fila determina el format de tota la columna. Qualsevol informaci6 de format
d’un fitxer de full de calcul es perd en importar-la a Base.

Per exemple, per garantir que la primera columna té format de text, cal que
us assegureu que el primer camp de la primera fila de dades valides conté
text. Si un camp a la primera fila de dades valides conté una xifra, tota la
columna s’estableix en format numeric, i només es mostraran nombres en
aquesta columna, i no text.

El procediment que heu de seguir €s el segiient:

* Obriu un fitxer de Base del tipus de base de dades que voleu.

* Creeu un fitxer de Base mitjancant I’ Auxiliar de bases de dades, o bé obriu
un fitxer de Base que ja existeixi i que no sigui només de lectura.
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En sistemes Windows
també podeu utilitzar la
funcié arrossega i deixa

anar en lloc de copia i

enganxa. Aixi mateix, per a
bases de dades registrades,
podeu obrir el Navegador de

font de dades (premeu F4)
en lloc d’'obrir la finestra de
Base.

Obriu el fitxer de Calc que conté les dades que s’importaran a Base. Podeu
obrir un fitxer dBASE .DBF o molts altres tipus de fitxer.

Seleccioneu les dades que es copiaran a Base.

Podeu introduir una referéncia d’interval com ara A7:X500 al quadre de nom
si no voleu desplacar-vos.

Si copieu un full dBASE, incloeu la fila superior que conté les dades de
capcalera.

Trieu Edita / Copia.
A la finestra de Base, feu clic a Taules per veure les taules.
A la finestra de Base, trieu Edita / Enganxa.

Veureu el dialeg Copia la taula. La majoria de bases de dades requereixen
una clau primaria, per tant, potser voldreu activar la casella Crea una clau
primaria.
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