UVODNI SEMINAR - PROCVICOVANI ZAKLADNICH ZNALOSTi Z UCETNI
TEORIE A PRAXE (MAJETEK, ZDROJE MAJETKU, NAKLADY A VYNOSY DLE
FINANCNIHO UCETNICTVI)

FINANCNI UCETNICTVI
UvVoD

Kazdé z nas zajima ,jak je na tom“. Ci spise jaky ma majetek a jak se mu dafi s timto
majetkem nakladat. Tyto otazky vystupuji do poptedi nejen u samotnych obcanti, ale hlavné u
podnika ¢i firem, a také u jinych organizaci jako napf. obecné prospéSnych organizaci,
nadaci, obci apod. Pravé prostiednictvi ucetnictvi, které se vyvinulo na zdklad¢ pozadavki —
mit prehled o majetku, mdme moznost na tyto otdzky odpoveédet.

MOTTO: ,,Uéty a knihy obchodni vedou se k tomuj uéelu, by obchodnik, primyslnik,
femeslnik anebo kterykoli jiny podnikatel seznal stav svého jméni, by védél, z jakych €asti se
jeho jméni sklada, zdali mu ubyva nebo ptibyva, vydélal-li ¢i prodélal, by povzdy mél prehled
veskerého svého jednani obchodniho, aby v kazdé chvili védél, u koho ma co pohledéavati a
komu je co dluzen, aby mél védomost’ o tom, jaké jsou jeho zdsoby, mnoho-li ma miti a
mnoho-li skute¢n¢ ma hotovych penéz. Poskytuje tedy ucetnictvi vérny obraz c¢innosti
obchodnikovi viibec a piehled veskerych obchodnich ptipadiv. ... Bez potfadného vedeni

wvr

Citace z knihy P.Kneil:Jednoduch¢ ucetnictvi, Praha 1897




1. INFORMACNI SOUSTAVA ORGANIZACE

K pochopeni podstaty a hlavné funkce ucetnictvi je nutné jeho vymezeni
v celé soustavé informacniho systému organizace. Cilem kapitoly je vysvétleni pojmu
ekonomické informace, a které informaci zpracovava pravé ucetnictvi, a jeho
identifikace od ostatnich oborti informaéni soustavy.

1.1 Ekonomické informace

K tizeni vSech jevil a procesii musime mit zpravy (udaje) o stavu a vyvoji
fizenych jevil a procest. Tyto zpravy oznacujeme pojmem informace. Zpravidla jde o
Ciselné, slovni 1 jiné udaje zjistované riznou formou a technikou, které musi byt
spolehlivé (pravdivé, vérohodné) a vcasné (pohotové). Nas budou nadéle zajimat

ptedevsim ekonomické informace.

Ekonomické informace vyuzivame v riznych fazich fidicich procest, a to tak
abychom mohli zjistit:

a) vychozi stav,
b) vyvoj tohoto stavu bézn¢ sledovat, analyzovat, hodnotit,
¢) vyvoj operativné (pohotove a G¢inn¢) ovliviiovat a fidit.
K tomuto vSemu ndm pravé slouzi soustava ekonomickych informaci, jez

z tohoto hlediska rozd€lujeme na informace poznavaci a informace fidici
(rozhodovaci ¢i prikazovaci).

K poznavacim informacim patfi zejména ucCetnictvi, statistika, vysledna
kalkulace a operativni evidence. K informacim fidicim patti rozpocetnictvi, predbézna
kalkulace a n¢které dalsi informace z oblasti norem a plant.




Schéma 1: Ekonomické informace podle casového vztahu k tizeni
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1.2 Obory ekonomickych informaci
Kalkulace

Jedna se o predbézné stanoveni nebo nésledné zjisténi ndkladti nebo ceny
vyrobki, prace ¢i sluzby, tedy urCitého, presné¢ vymezeného vykonu (tzv. kalkula¢ni
jednici). Kalkulace slouzi ke stanoveni cen, ke stanoveni néklada a k jejich kontrole i
ke sledovani jejich vyvoje.

K tomu je nutné, aby naklady byly stanoveny a zjistovany v potfebné struktuie
(podle jednotlivych polozek) a v uhrnu. Kalkulace se tak stava dalezitym oborem
ekonomickych informaci, ktery tzce souvisi s ucetnictvim a rozpocetnictvim.

Podle toho, zda kalkulaci stanovime do budoucna ¢i zda jen nasledné
zjistujeme, rozliSujeme kalkulaci ptfedbéznou (poskytuje informace fidici) a kalkulaci
vyslednou (poskytuje informace poznavaci).

Rozpocetnictvi

Stanovi do budoucna pribéh nékterych ekonomickych jevii v organizaci €1
v jeho ¢astech, zejména naklady a vynosy (pfijmy a vydaje), vysledky hospodateni,
popf. 1 stav a zmény majetku a jejich zdroji v penéznim vyjadieni.

Poskytuje tedy informace o tychz jevech jako ucetnictvi, protoze vSak jde o
jevy v budoucnu ocekavané, jde o informace fidici. Tak se rozpocetnictvi stava
dilezitym pomocnikem ucetnictvi a spole€né jsou vyznamnymi nastroji kontroly a
fizeni zejména v oblasti ndklada a vynost.

Rozpocet musi byt sestaveny pred zacatkem rozpoctového obdobi, mohou byt
ro¢ni 1 mésicni, zplisob rozpoctovani naklada je rizny podle toho, zda jde o naklady
piimé ¢i neptimé.

Statistika

Shromazd'uje a zpracovava informace vétSinou o hromadnych a stejnorodych
socialné-ekonomickych jevech a procesech, hodnoti je, zkouma zakonitosti jejich
vzniku a vyvoje a vyvozuje z nich zaveéry.

Cerpa ptitom udaje z udetnictvi, z ostatnich oborti ekonomickych informaci,
popt. je ziskdva vlastnim Setfenim. Statistika pouziva ve velkém rozsahu i
matematické metody. Tim se ¢asti své pilisobnosti liSi od ostatnich obori
ekonomickych informaci.

Operativni evidence

Poskytuje pohotové informace o riznych hospodaiskych jevech slouzicich
k operativnimu fizeni. Pouziva nejjednodussi metody i prostiedky tak, aby vysledky
byly k dispozici okamZité nebo v co nejkratSich lhiitach.

Vétsinou nezjist'uje tdaje souhrnné, zamétuje se predevsim na jednotlivé jevy
a procesy. Tak napt. jde o zdznamy pifijmu a vydeje materialu ve skladu, nebo zboZi
v prodejnach, o zdznamy o dochazce a pracovni dobé zaméstnanci, piehledy o
uzavienych smlouvach a o jejich plnéni, o vydeji nafadi a pracovnich odévii apod.

V operativni evidenci vedeme zdznamy podle potieby v jednotkach
naturdlnich (v kg, m, 1, ks) nebo penézich. Casto byvaji zdznamy v operativni evidenci




prvnim (prvotnim) zaznamem o urCitém jevu, které vyuzivame pro dalsi zpracovani
v ucetnictvi, ve statistice apod.

Uletnictvi
Zaznamenava (eviduje) soustavné, nepretrzit¢ a upln¢ hospodaiské jevy a
procesy, jimiz se uskuteciiuje proces reprodukce. Sleduje stav a zmény majetku a jeho

zdrojt, vysledky hospodateni v jednotlivych vnitroorganiza¢nich utvarech i na Grovni
organizace jako celku.

Neoddélitelnymi vlastnostmi UCetnictvi jsou soustavnost (systemati¢nost) a
nepietrzitost jeho zapisd, jednotné penézni vyjadieni jevil a dolozeni kazdého zapisu
ucetnim dokladem.

K nejdtlezitéjSim kvalitativnim charakteristikam icetnich informaci patfi:

a) relevantnost (dulezitost) — ucetnictvi slouzi ktomu, aby uspokojovalo
informaéni potfeby uzivatell, Irelevantni informace nejsou pro uzivatele
piinosem a naklady vynalozené na jejich zjisténi nejsou opodstatnéné.

b) objektivita (nestrannost) — ucetni informace musi byt priikkazné a nezaujaté,
aby mohly byt nezavisle pfezkouSeny., tzn., ze neposkytuji prednost zajemctim
urcité skupiny uzivateli na ukor jiné skupiny. Cim vétsi objektivita, tim veétsi
divéra.

c) vcasnost — informace by mély byt aktudlni a interval sdéleni by mél byt tak
Casty, aby uspokojoval potteby uzivatell.

d) srozumitelnost — informace musi byt jasné, logické, ne ptili§ komplikované.

e) srovnatelnost — s jinymi podnikateli, aby bylo mozno informace posuzovat a
vyuzivat pti rozhodovani (stejn¢ méfit, ocenovat a vykazovat).

Vsechny obory ekonomickych informaci tvoii dohromady soustavu informaci,
ktera slouzi k fizeni a oznacujeme ji jako informacni soustava organizace.

Shrnuti

Pro Fizeni jsou nutné informace. Ekonomické informace jsou pak rozhodujici
pro Fizeni hospodarskych jevii v organizaci. Tyto informace jsou zpracovavany
prostiednictvi informacni soustavy kazdé organizace, kterd je tvorena obory. Patri
mezi né: kalkulace rozpocetnictvi, statistika, operativni evidence a ucetnictvi.

Cviceni

U: Uvedte, jak je mozné vyuzit ekonomické informace zjisténé v ucetnictvi (a nejenom
v ném) pri urcovani podnikové strategie a zjistovani dosazenych vysledkui.

U: Jakou uilohu ma v systému ucetnictvi zpracovani prvotnich informaci?

U: Lze pouzit pri zjistovani a vykazovani ucetnich informaci i prvek subjektivity? Neni
v rozporu s objektivitou teéchto informaci?

U: Jaké rozpory mohou nastat mezi pozadavky véasnost x relevantnost a relevantnost
x objektivita?




2. STANDARDIZACE UCETNICTVI

Strucny exkurz do historie G€etnictvi a hlavn€ jeho pravni uprava je naplni této
kapitoly. Dtlezitou a hlavné i mezindrodné uznavanou kategorii jsou tzv. ,,obecné
uznavané ucetni zasady“. Pravé na jejich respektovani je postaven smysl a cil
podvojného ucetnictvi.

2.1 Historie ucetnictvi

Tézko fici, kdy vlastn€ Gcetnictvi vzniklo. MiiZeme vSak povaZovat uzlové
pismo u Inkd, kdy se prostfednictvi barevnych S$ntrek a wuzld, tzv. quip,
zaznamenavaly dluhy a dokonce méli 1 Skoly pro ucetni, Ze jsou to jisté zaznamy,
které spliuji pozadavky na ucetni informace.

Vznik ucetnictvi tedy nelze presné datovat. Poprvé bylo pisemné popsano
vroce 1494 v knize italského mnicha Luca Pacioliho , Traktat o ucetnictvi a
pisemnostech* (popisuje pouze jednoduché ucetnictvi, které je starsi, uvadi i ucetni
knihy). Lze vSak ptedpokladat, Ze se v praxi pouzivalo, postupné¢ vyvijelo a
zdokonalovalo jiz po dvé stoleti pfed uvedenym datem (napt. 1340 Massania popisuje
ucetnictvi na zéklad¢ dvoustrannych zapist). Pomalu ale vznika 1 uetnictvi podvojné.

Utetni systém platny u nas pied rokem 1993 vychéazel z ekonomickych
podminek socialismu, z centralné fizené ekonomiky. Nutnost provedeni komplexni
ucetni reformy k 1. lednu 1993. Novy ucetni systém musi byt v budoucnosti schopen
zajistit a poskytnou redlné udaje o majetku, financni a diichodové situaci organizace,
které poslouzi vedeni, spolecnikiim i obchodni vefejnosti k rozhodovani a kontrole.
Pfitom udaje prezentované z ucetnictvi musi byt pln€ srovnatelné v Case a prostoru jak
v ramci statu, tak i z hlediska mezinarodniho. Koncepce a vyuziti u€etnictvi v kazdém
staté jsou dany rozhodujicimi predpoklady: pravni Gpravou ucetnictvi v zdkonech a
tradici, tzn. uznavanymi ucetnimi zasadami a ucetnim povédomim.

2.2 Pravni iiprava uéetnictvi v Ceské republice
2.2.1 Zakon o ucetnictvi

Zakladni normou pro regulaci financniho ucetnictvi je zakon ¢. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ktery vymezuje obecnd pravidla pro vedeni ucCetnictvi spolecnda pro
vSechny typy uUcCetnich jednotek, vymezuje Ucetni jednotky, stanovi ucetni zasady,
ucetni dokumentaci, obsah ucetnich zapisi a tcetnich knih, vymezuje obsah tcetni
zavérky, urCuje zplsob ocefiovani, provadéni inventarizace majetku a zéavazki,
uschovu ucetnich pisemnosti, pouziti vypocetni techniky.

Ucetnimi jednotkami dle tohoto zikona jsou:
Pravnické osoby, které maji sidlo na izemi Ceské republiky,

Zahrani¢ni osoby, pokud na tizemi Ceské republiky podnikaji nebo provozuji
Jjinou ¢innost dle zvlastnich pravnich ptredpist,

Organizacni slozky statu dle zvlaStnich pravnich predpist,




Fyzické osoby, které vykonavaji podnikatelskou nebo jinou vydéle¢nou ¢innost
podle zvlastnich predpisti a prokazuji pro danové ucely vydaje na dosazeni, zajisténi a
udrzeni zdanitelnych piijmu.

Dle zékona o Tucetnictvi plati povinnost uctovat v soustavé podvojného
ucetnictvi, a to v p/ném nebo zjednoduseném rozsahu.

Zakon respektuje pozadavky direktiv Rady Evropské unie, které se vztahuji
k uéetnim zavérkam obchodnich spole¢nosti, k ocefiovani polozek ucetnich zavérek a
k auditu ucetnich zavérek. Kromé direktiv EU byly do naseho ucetnictvi prevzaty
nékteré prvky a postupy, které jsou jako doporuceni uvedeny v mezinarodnich
ucetnich standardech. Tim doslo k pfiblizeni naseho ucetniho systému evropskému
pojeti (hlavné kontinentdlnimu systému).

Zakon pravné zakotvuje zakladni Gcetni zasady, jak je chape ucetni teorie a
respektuje ucetni praxe v zemich s trZzni ekonomikou, které prolinaji vSemi jeho
ustanovenimi. MliZeme v ném nalézt spole¢né principy tykajici se vérného zobrazeni
(aplnost, prikaznost a spravnost).

Zakon uklada vést ucetnictvi neptetrzité¢ po celou dobu trvani Gcetni jednotky, a
to za ucetni jednotku jako celek. Uvadi principy stalosti metod, zakazu vzajemného
vyrovnani mezi polozkami majetku a zavazkl, ndkladi a vynosi a definuje
inventarizaci majetku a zavazki, ktera slouzi k ovéfeni, zda stav a ocenéni vykdzané
v ucetnictvi odpovidaji ke dni Gcetni zavérky skutecnosti.

2.2.2 Vyhlasky Ministerstva financi Ceské republiky

Zakon umoziuje Ministerstvu financi vydavat provadéci predpisy k ucetnictvi
formou vyhlasek. Vyhlasky upravuji nasledujici oblasti pro vedeni ucetnictvi v plném
rozsahu a vedeni ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu:

- rozsah a zpUsob sestavovani ucetni zavérky,

- usporadani, oznacovani a obsahové vymezeni polozek majetku a jinych
aktiv, zavazki a jinych pasiv v ucetni zavérce,

- uspofadani, oznaCovani a obsahové vymezeni ndkladii a vynosu a
vysledkti hospodareni v ucetni zavérce,

- uspofddani a obsahové vymezeni vysvétlujicich a dopliujicich
informaci v pfiloze v ucetni zavérce,

- smérnou uctovou osnovu,

- Ucetni metody,

- pripadné dalsi oblasti u ti€etnich jednotek, kterou jsou podnikateli.

Obsah Ucetni zavérky vymezuje zdkon o ucetnictvi a vyhlaSky MF, které

urcuji (jak ve vySe uvedeno) obsahovou naplii a uspotadani Udaji ucetni zdaverky.
Tvof1 ji:

- rozvaha (bilance)

- vykaz zisku a ztraty

- ptiloha.




V podvojném ucetnictvi se uctuje o celém predmétu ucetnictvi, z toho pohledu
jde o soustavu komplexni. Pro zajisténi srovnatelnosti dat vydava Ministerstvo financi
CR smérné iictové osnovy pro jednotlivé druhy organizaci, které respektuji jejich
specificnost. Tyto obsahuji seznam ucetnich skupin (pfipadné seznam syntetickych
uctn), jez mohou uréité typy ucetnich jednotek pouzivat.

V soucasné¢ dob¢ jsou v platnosti naptiklad vyhlasky pro vedeni ucetnictvi
a navazujici ¢eské tietni standardy:

Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpisli, pro ucetni jednotky, které jsou
podnikateli UcCtujicimi v soustavé podvojného tUcCetnictvi, jak vyplyvd ze zmén
provedenych vyhlaSkou €. 472/2003 Sb. K této vyhlasce vydalo Ministerstvo financi
CR Ceské tudetni standardy pro ucetni jednotky, které Gétuji podle vyhlasky &.
500/2002 Sb., ve znéni pozd&jsich piedpisi — Ceské tletni standardy pro
podnikatele ¢. 001 az 023.

Vyhlaska ¢. 504/2002 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zékona ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpist, pro ucetni jednotky, u kterych
hlavnim predmétem c¢innosti neni podnikani, pokud uctuji v soustavé
podvojného ucetnictvi, jak vyplyva ze zmén provedenych vyhlaskou ¢. 476/2003 Sb.
K této vyhlasce vydalo Ministerstvo financi CR Ceské udetni standardy pro uéetni
jednotky, které uctuji podle vyhlasky ¢. 501/2002 Sb., ve znéni pozd¢jSich predpist —
Ceské ucetni standardy pro tuletni jednotky, u kterych hlavnim piedmétem
¢innosti neni podnikani ¢. 401 az 413.

2.2.3 Ceské ticetni standardy

K jednotlivym vyhlaskam vydalo Ministerstvo financi ¢eské ucetni
standardy, které obsahuji metodické pokyny k jejimu pouzivani. Vymezuji obecné
zéasady, charakterizuji jednotlivé uctové tfidy, definuji pojmy, ocenovani, obsahuji
vybrané souvztaznosti a stanovi ndpln Ucth a hlediska pro vytvaieni analytické
evidence.




3. OBECNA CHARAKTERISTIKA UCETNICTVI

Obsahem této kapitoly je vymezeni uzivateld ucetnich informaci s ohledem na
to, o jaké informace se jednotlivi uzivatelé zaméiuji. V souvislosti s pozadavky, které
jsou na ucetnictvi kladené, rozliSujeme dva zcela samostatné ucetni systémy.

3.1 Podstata acetnictvi

1. dava systematicky, uspofddany pohled na stav a pohyb (zmény) majetku
podniku a jeho zdroji, poc¢inaje podnikem nebo jeho ¢astmi a konce narodnim
hospodafstvim,

2. umoziuje zachytit a poznat hospodarské procesy v narodnim hospodafstvi a
v jeho ¢astech (podnicich a organizacich). Dava podklady pro jejich hlubsi
zkoumani a pro provadéni opatfeni nutnych v zajmu optimalniho rozvoje
podniku,

3. vede knovému zplsobu mySleni, ktery se vyznaCuje systematicnosti,
schopnosti spojovat ekonomicka fakta a vyvozovat z nich zavéry, a na jejich
zakladé€ provadét konkrétni opatieni,

4. dopliuje teoretické ekonomické discipliny konkrétnimi fakty, na jejichz
zaklad¢ lze délat zavéry platné pro ekonomiku podniku 1 vétSich
ekonomickych celkt.

Samotny obsah pojmu "ucetnictvi" je velmi Siroky, nelze nalézt jeho
vSeobecné akceptovanou definici. VSechna vymezeni maji spole¢né zdlraznéni
spojeni udetnictvi s rozhodovacimi procesy. Ucetnictvi lze chapat jako soustavu
chronologického, systematického a uplného zobrazeni Cinnosti organizace v
hodnotovém vyjadieni tak, aby se vyjadiilo jméni ptislusného subjektu a jeho zménu
a hospodaisky vysledek pro potieby fizeni, zejména kontroly. Zobrazuje vSechny
aktivity ovlivitujici finan¢ni situaci, zajistuje podklady pro fizeni a hodnoceni ¢innosti
a umoznuje kontrolu hospodaieni.

Ucetnictvi pIni ¥adu funkei, které se vzijemné prolinaji a doplituji. Témito
jsou zejména tyto:

e evidencni (registracni) - vedeni soustavnych zapist o ekonomickych jevech

e analyticka (vyhodnocovaci) - poskytuje podklady pro rozbory hospodaieni

e kontrolni - z UcCetnich podkladii je mozno kontrolovat opravnénost, spravnost,
ptipustnost, Gc¢elnost a hospodéarnost vynaklddani jednotlivych slozek majetku a
operaci

e informacni - poskytovani idajl pro externi i interni uzivatele.

Ugetnictvi vzniklo na uréitém stupni hospodaiského vyvoje spoleénosti,
pficemz vznik a rozvoj byl zavisly na existujicich ekonomickych podminkéch (napf.
existence soukromych vlastnikli, rizné sménné vztahy, poskytnuti uvérit apod.).
Ucetnictvi také pispiva k rozvoji hospodatského Zivota tim, Ze umoZiluje zjistovat
miru zhodnoceni vloZeného kapitalu do podnikani a miru zhodnoceni vstupii ve
vztahu k vystupiim vytvotfenych jejich pfeménou.

PozZadavky kladené na Gcetnictvi:
- uchovani informaci o podnikovych jevech pro podnikatele,

- dikazni prostfedek pti vedeni spord,




- prostiedek k zajisténi dobré spravy a ochrany majetku,
- poskytovani podkladii pro vyméfeni dani,

- poskytovani informaci vSem zainteresovanym osobam o podnikatelské
zdatnosti vedeni podniku.

Ukolem uéetnictvi tedy je poskytovat ekonomické informace uzivatelim, aby
mohli pfijimat spravna rozhodnuti.

3.2 Uzivatelé ucetnich informaci

Z hlediska wziti 1ze GCetnictvi interpretovat jako informacni systém, ktery
poskytuje zakladni informace o financnich aktivitaich ucetni jednotky. Kazda
organizace sleduje prostfednictvim svych aktivit jisté zaméry (cile, poslani). Jejich
realizace je pfedmétem z4jmu nejen téch, kteti se podileji pfimo na jejim fizeni, ale 1
téch, ktetfi prispivaji k jejimu financovani nebo jsou zainteresovani na jejich
vysledcich.

Mezi tyto zajmové skupiny - wuZivatele ucetnich informaci lze zaradit v
nejobecn€jSim pojeti vefejnost, uzivatele verejnych statkii, vedouci pracovniky,
vlastniky podniku, zakladatele, zfizovatele, stitni organy, zaméstnance a jejich
reprezentanty, investory, banky, obchodni partnery a ostatni véfitele. Organizace je
mistem, kde se soustied’uji zajmy casto shodné, ale n€kdy i rozdilné, z toho divodu
by tedy tato méla podat urcity pocet informaci souvisejici s jejimi ¢innostmi.

Charakteristika jednotlivych skupin uZivateli ucetnich informaci:

1. hlavni skupinu uzivateli ptedstavuji ti, ktefi se podileji na financovani
podniku:

a) vlastnici (akcionaii, majitel¢) — vkladaji do podnikani sviij majetek.
Musi tedy rozhodovat o tom, zda dale ponechat svlij majetek
v podniku, pfipadné vlozit do podnikéni dalsi majetek. Pro takové
rozhodovani pottebuji mit podklady ocekavané rentability (vynosnosti)
svych prostiedkii a mozné rizika spojené¢ho s investovanim, protoze
maji zdjem na dlouhodob¢ prosperité své firmy.

b) dlouhodobi vétitelé — phijcuji své penize firme na delsi dobu nez jeden
rok, potfebuji tedy védét, zda poskytnout dlouhodoby tvér.

c) kratkodobi véfitelé — maji zdjem predevsim o likviditu firmy. Pajcuji
své penize na dobu kratsi nez jeden rok a zajima je tedy, jaké mnozstvi
volnych penéznich prostfedki a dalsich likvidnich prostfedkd firma ma
nebo mulize ziskat.

2. dalsi skupinu uzivateld ptedstavuji ti, ktefi maji zajem o hospodaisky vysledek
podniku:
d) vlada — prostiednictvim daniovych organii potfebuje ziskat informace

pro kontrolu daniové povinnosti, zhodnoceni u¢innosti hospodaiské
politiky, pro rozhodovani o ptidélovani dotaci a pro statistické ucely.

e) vefejnost — ocekava od podniku ve svém okoli vytvofeni pracovnich
ptilezitosti a podporu rozvoje oblasti.
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f) zékaznici — zajimaji se o prosperitu podniku z pohledu zajisténi
véasnych a spolehlivych dodavek pro svou potiebu.

g) konkuren¢ni podniky — srovndva s vlastnim podnikem, pro stanoveni
dalsiho postupu na trhu, ptipadné pro tvahu o prevzeti (odkoupeni)
daného podniku.

3. ti, co pracuji uvnitf podniku:
h) manazefi— jsou odpovédni za fizeni a prosperitu podniku vlastniktim.

1) zaméstnanci — jsou na situaci podniku existen¢né zavisli.

3.3 Utetni soustavy

Jsou riiznorodé, nebot’ musi vyhovovat pozadavkiim ekonomickych subjektt
pfedevsim z hlediska:

- vySe nakladii spojenych s vedenim ucetnictvi,
- miry sloZitosti,

- miry podrobnosti potfebnych informaci.

Jiny ucetni systém bude potifebovat majitel obchodu s potiebami a jiny systém
bude potiebovat vedeni akciové spolecnosti, ktera ptisobi 1 na zahrani¢nim trhu.

Ugetni systémy musi byt vytvofeny tak, aby:
- poskytoval redlny obraz skutecnosti

- respektoval daniové pravo prislusného statu.

V praxi jest€ miizeme zaznamenat dva ucetni systémy (soustavy):
a) jednoduché ucetnictvi

b) podvojné tcetnictvi

Ob¢ soustavy se odliSuji zejména v téchto prvcich:
- pouzivané Ucetni knihy,
- pouzivana ucetni metodika (G€etni zapisy, soustava uctl),
- Uplnost evidence majetku, zavazki, jméni a vysledkl hospodaiské ¢innosti,
- pozadavky na naroc¢nost,

- vnitini provdzanost a moznost vnitini kontroly.

Zakon o Ucetnictvi dnes jiz ale jednoduché ucetnictvi nezminuje. Dle § 3
zakona o Ucetnictvi ,,Ucetni jednotky uctuji podvojnymi zapisy o skute€nostech, které
jsou predmétem ucetnictvi....*.
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Vzhledem k tomu, Ze se ale miizeme setkat s i€etnimi jednotkami, kterym tato
moznost byla ponechdna (nejprve pifechodnym ustanovenim zakona o ucetnictvi a
v roce 2005 samostatnym paragrafem), je dobré o téchto organizacich védet.

Podle § 38a ,,spolky (tj. ob¢anska sdruZeni), jejich organiza¢ni slozky, které
maji pravni subjektivitu, cirkve a nabozenské spolecnosti nebo cirkevni instituce,
které jsou cirkevni pravnickou osobou a honebni spolecenstva, které ke dni 31.
prosince 2004 vedly ucetnictvi v soustavé jednoduchého ucetnictvi, mohou vést
ucetnictvi podle zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, az od 1. ledna 2007. Do této
doby se na né vztahuji ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, a jeho
provadécich pravnich predpist, ktera upravuji uctovani v soustavé jednoduchého
ucetnictvi ve znéni u¢inném k 31. prosinci 2003.

V jednoduchém ucetnictvi se GCtuje oddélené o penéznim hospodafeni od
majetku a zavazkd, tuto soustavu lze oznadit za relativné volnou. Uetnimi knihami
jsou penézni denik, kniha pohledavek a zavazki a pomocné knihy o ostatnich
slozkach majetku a o zavazcich z pracovnépravnich vztahl. Pro penéZzni denik zakon
stanovi minimalni obsahové udaje, a to zejména z hlediska zdafiovani a vykazovani
vysledku hospodateni.

V podvojném ucetnictvi se uctuje o celém predmétu ucetnictvi, z tohoto
pohledu jde o soustavu komplexni.

Jak jiz bylo zminéno, zakon rozliSuje rozsah vedeni ucetnictvi:
a) plnyrozsah

b) zjednoduseny rozsah.

Udetnictvi ve zjednoduseném rozsahu
Ucetni jednotky, které vedou ucetnictvi ve zjednoduSeném rozsahu

a) sestavuji uctovy rozvrh, v némz mohou uvést pouze uctové skupiny,
nevyzaduje-li zvlastni pravni piedpis ¢lenéni podrobnéjsi,

b) mohou spojit ictovani v deniku s ac¢tovanim v hlavni knize,
c) nepouziji néktera ustanoveni zakona o ucetnictvi, kterd se tykaji napf.
rezerv a opravnych polozek,

d) nepouziji ustanoveni zdkona o ucetnictvi, které se zabyvd oceiflovanim
majetku a zadvazkl realnou hodnotou,

e) sestavuji icetni zavérku v rozsahu stanoveném pro jednotlivé skupiny tcetnich
jednotek provadécim pravnim pifedpisem,

f) nemusi actovat v knihach analytickych uéti, v nichz podrobné rozvadéji
ucetni zapisy hlavni knihy a v knihach podrozvahovych uctd, ve kterych se
uvadéji tcetni zapisy, které se neprovadéji v jinych ucetnich knihéach.

Uplatni-li se pri vedeni zjednoduseného ucetnictvi predchozi body, neznamena
to, ze ucetni zaverka a ucetnictvi jako takové mnepoddva verny a poctivy obraz
predmeétu ucetnictvi a financni situace ucetni jednotky!
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Ugetni jednotky, které mohou popf. musi vést Géetnictvi ve zjednoduseném
rozsahu jsou probirdny az v predmétu Ucetnictvi a rozbory II. (nejsou totiz
podnikatelského charakteru).

Shrnuti

Podstatou ucetnictvi je zaznamenavat stav a pohyb majetku a jeho zdroju a
posouzeni jeho hospodarného vyuziti. Plni take riizné funkce: evidencni, analytickou,
kontrolni a informacni.

Informace zjisténé prostrednictvi ucetnictvi maji svoji vyuzZitelnost u ruznych
skupin uzZivatelu, které se zaméruji bud’ na financovani organizace (vlastnici, véritelé)
nebo na hospodarsky vysledek organizace (vlada, verejnost, zdkaznici, konkurencni
podniky) anebo jsou vazani pracovnimi povinnostmi (manazeri, ostatni zaméstnanci).

Protoze existuji znacné rozdily mezi ucetnimi jednotkami (napr. jiné
pozadavky na ucetnictvi bude mit maly zZivnostnik a jiné velkd akciovou spolecnosti),
vytvorily se béhem praxe rizné moznosti pro vedeni ucetnictvi.

Cviceni

U: Uvedte, jakou mdte piedstavu o obsahu a vyznamu iicetnictvi, pokud ji pracujete
v uctarne.

U: Jaké informacni potieby jsou shodné u viastnikii podniku a dlouhodobych véritelii?
U: Pro¢ potiebuji zaméstnanci ekonomické informace o podniku?

U: Mély by mit prednost informacni pozadavky nékterych skupin uzivatelii pred
ostatnimi skupinami?

U: Vysvétlete pojmy: daiiovd evidence, jednoduché vicetnictvi, podvojné ticetnictvi
v plné a zjednodusené forme.
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4. ZAKLADNI PRVKY UCETNICTVI

Cilem této kapitoly je charakteristika ucetnich dokladl jako zdkladniho a
prvotniho zaznamu ucetniho pifipadu a jeho nasledného promitnuti do ptislusnych
ucetnich knih.

4.1 Uéetni doklady

Prvotnim zdrojem dat, které ucetnictvi zaznamenava, jsou ucetni doklady.
Jejich hlavnim tkolem je vérné popsat hospodaisky jev, ktery se uskute¢nil. Z tohoto
divodu je kladen diraz na jejich naleZitosti a na to, aby kazdy zapis do Gcetnich knih
byl uéetnim dokladem podloZen (princip dokumentace). Uetni jednotky ucetnimi
doklady dokladaji skutecnosti, které jsou predmétem ucetnictvi (ucetni pripady) a
zapisuji je v ucetnich knihdch prostiednictvim uicetnich zdpisi. Ugetni doklady jsou
prikazné uéetni zaznamy, které musi mit stanovené nalezitosti. Utetni doklad
predstavuje prvotni zaznamenani skuteCnosti a je tak nejdilezitéjSim prvkem
prukaznosti tc¢etnich zapist.

Podminkou pritkaznosti ucetnictvi je i stanovena doba ukladani a uschovy
ucetnich pisemnosti. Zakon o ucetnictvi stanovi uschovaci doby pro jednotlivé druhy
pisemnosti. Dalsi diilezitou soucasti prikaznosti ucetnictvi je inventarizace majetku a
zavazki. Mize byt bud periodickd, nebo pribézna. Inventura mize byt fyzicka
(zjistuji se skutecné stavy majetku a zavazki u majetku hmotné povahy), nebo
dokladova (u ostatnich slozek majetku).

Jiz ze zminénych zasad vyplyva, ze zapis kazdého ucetniho ptipadu musi byt
ovetitelny prislusSnym ucetnim dokladem.

Ugetni doklad je originalni pisemnost, v niZ se prvotné zachycuje a ovéiuje
hospodarska nebo ucetni operace, a to zejména v udajich, které jsou k jeji evidenci
nutné, napt. udaje o mnozstvi, pené¢zni ¢astce. Bez Ucetnich dokladi nelze provést
zadny ucetni zépis, proto zakladni podminkou fadné vedeného ucetnictvi je piesné a
dochvilné vyhotovovani dokladt. Jen na zéklad¢ pravidelnych, pfesnych a v¢éasnych
dokladii Ize zajistit ochranu vlastnictvi ucetni jednotky a poskytnout hodnovérné
podklady pro fizeni a kontrolu. Uetni doklady jsou tedy nezbytnym vstupnim
prostiedkem, jehoz pomoci vchéazeji informace o hospodarskych a ucetnich operacich
do ucetniho systému. U platci dan€ z pfidané hodnoty patii mezi ucetni doklady i
doklady danové.

Druhy ucetnich dokladii
Ucetni doklady rozdélujeme na doklady:

a) vnéjsi (externi) — vznikaji ve styku s ostatnimi podniky, jinymi organizacemi a
riznymi institucemi. Patii k nim napf. dodavatelské a odbératelské faktury,
bankovni doklady, pfijmové a vydajové pokladni doklady.

b) wvnitini (interni) — vyplyvaji z vnitini ¢innosti ucetni jednotky. Jsou to napf.
piijemky a vydejky materidlu, odvadéci vykazy vyrobki na sklad, prevodky,
ale 1 opravy Ucetnich zapist, rizné prevody mezi Ucty.
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Podle poc¢tu zaznamenanych operaci rozezndvame:

a) jednotlivé ucetni doklady,

obsahujici jednu nebo vice

stejnorodych

hospodaiskych operaci uskuteénénych zpravidla v rdmei téhoz dne, napf.

jednotliva faktura, vydejka materialu,

b) sbérné ucetni doklady, jez shrnuji vice jednotlivych ucetnich dokladd
zachycujicich stejnorodé hospodatské operace do nového dokladu, aby mohly
byt zauctovany jedinou polozkou. Do sbérného ucetniho dokladu lze shrnout
udaje jednotlivych ucetnich dokladi setazenych v urcitém potradku (napf.
casovém sledu), které se tykaji obdobi tydne ¢i mésice (napt. vykaz spotieby
materidlu sestaveny z jednotlivych vydejek).

Jednotlivymi tGcetnimi doklady Ize ovétit jednu hospodarskou nebo ucetni
operaci nebo 1 vice stejnorodych hospodarskych a tucetnich operaci, které se
uskute¢nily béhem urcitého obdobi (kalendaini mésic).

Ttidéni ucetnich doklada:

Hledisko
a) ucel

b) obsah u¢. pi.

Druhy

ptikazni (dispozi¢ni)
prukazni
kombinované

vnéjsi (externi)

vnitini (interni)

¢) pocet ptipada jednotlivé
sbérné
Hospodatska operace Ugetni doklad
Nakup materidlu (zbozi) Vyuctovani (faktura) od dodavatele
Prevzeti materialu (zbozi) na sklad Pi{jemka
Uhrada  dodavatelim  nebo  od| Vypis z bankovniho uétu
odbérateli Vydejka

Vydej materialu ze skladu
Zaplaceni cestovniho uctu hotove
Trzba za zbozi v hotovosti
Prodej vyrobkl

Riizné vnitini operace

Vydajovy pokladni doklad
Pi{jmovy pokladni doklad
Vyuctovani (faktura) odbérateli
Vnitini u€etni doklad

Ucetnictvi vedené na podkladé pravdivych, presnych a veasnych dokladi
zachycuje prabéh podnikatelskych ¢innosti v souladu se skutec¢nosti. Ucetni doklady
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vyhotovuji tcetni jednotky neprodlené po dokonceni oveéfovanych operaci a jsou
nutnym vstupnim prostiedkem, pomoci né¢hoz vstupuji informace o hospodaiskych a
ucetnich operacich.

NalezZitosti uéetnich dokladu

Aby jednotlivé ucetni doklady byly prikaznim prostiedkem o provedenych
operacich, musi mit tyto nalezitosti:

a) oznaceni ucetniho dokladu, nevyplyva-li z jeho obsahu alespoil nepfimo, ze
jde o ucetni doklad,

b) popis obsahu ucetniho piipadu a oznaeni jeho uclastnikli, nevyplyva-li
z ucetniho dokladu alespot neptimo,

c) pen€zni Castku anebo tidaj o mnozZstvi a ceng,
d) datum vyhotoveni u€etniho dokladu,

e) datum uskuteCnéni ucetniho piipadu, neni-li shodné s datem vyhotoveni
ucetniho dokladu,

f) podpis osoby odpovédné za tucetni piipad a osoby odpovédné za jeho
zauctovani, tyto podpisy lze nahradit jinym prikaznym zplsobem, napf.
kédem pii pouziti vypocetni techniky.

Kromé uvéadénych nalezitosti musi byt u kazdého ucetniho dokladu
zabezpecena:

g) spojitost ucetniho dokladu s ucetnimi zapisy v ucetnich knihéch,

h) cislovani dokladii a tim pritkaz o jejich uplném zauctovani v ur¢itém ucetnim
obdobi,

1) potvrzeni (prikkaz) o zauctovani v ucetnich knihach.

Nalezitosti ucetniho dokladu mohou byt umistény i na jinych pisemnostech,
tyto pisemnosti se potom povazuji za ucCetni doklady. Uvedené nalezitosti tvoii
minimalni obsah tcetnich dokladii. V podnikové praxi vSak nékteré doklady obsahuji
jesté dalsi udaje podle ucelu, jemuz slouzi.

Ugetni doklady se maji vyhotovovat bez zbyteéného asového odkladu, tedy
ihned po zjisténi skutecnosti, které se jimi dokladaji. Udaje v uéetnich dokladech musi
byt zapsany prostiedkem zarucené trvanlivym, aby byly po celou dobu své uschovy
v ucetni jednotce plné Citelné. Jako prikkazni prostiedek se musi ucetni doklad
vyhotovit s nejvyssi pe€livosti — udaje se nesméji prepisovat ani vyskrtavat, opravovat
je mozné jenom podle platnych zasad. Chybné uidaje se mohou pouze pieskrtavat a
nadepsat spravné, takZe pivodni chybny udaj zlstane i nadale Citelny. K opraveé se
pfipoji datovana pozndmka o jejim provedeni, podepsand pracovnikem odpovédnym
za spravnost opravy.

Ugetni piipady se ¢asto nezapisuji podle jednotlivych uéetnich dokladt. Ugetni
doklady o stejnorodych operacich miZeme totiz spojit v jeden spolec¢ny novy doklad,
jemuz fikdme sbérny ucetni doklad.
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Danovy doklad (napt. faktura, paragon, danovy vrubopis, dobropis) musi
obsahovat zejména:
- obchodni jméno, sidlo (bydlist¢), misto podnikéni, danové
identifika¢ni ¢islo = DIC obou zucastnénych stran,

- poradové Cislo dokladu,

- nazev, mnozstvi zbozi nebo rozsah zdanitelné¢ho pInéni,
- datum vystaveni dokladu,

- datum uskutec¢néni zdanitelného plnéni,

- vySi ceny bez dan¢ celkem,

- sazbu dané,

- vysi dané celkem zaokrouhlenou na desetihaléfe nahoru.

Obéh acéetnich dokladu

Vcasné a spravné vyhotoveni ucetnich dokladt je prvni podminkou pfesnosti,
dochvilnosti a spravnosti ucetnictvi. Nestaci vSak doklad spravné vyhotovit, je tteba
také zajistit jeho spravny a v€asny obé¢h, tj. jeho piedani ucetnim a jeho zauctovani do
spravného ucetniho obdobi, tj. obdobi, s nimZ hospodarsky souvisi.

Obéh ma byt organizovan tak, aby zajiStoval spravny postup zpracovani
ucetniho dokladu. Cilem je urc¢it odpovédné pracovniky a lhtity k vyhotoveni doklada
1 k jejich pfezkuSovani a tak zajistit, aby Gc¢tarna dostala fadn¢ vyhotovené doklady
vcas.

4.2 Uéetni knihy podvojného téetnictvi

Udetni pripady musi byt prostfednictvim ucetnich zapisti zachyceny v jednotné
evidenci - ucetnich knihach. V soustavé podvojného tcetnictvi jsou pro kazdou ucetni
jednotku zavazné tyto:

e soustava souhrnnych ucetnich knih (denik, hlavni kniha)

e soustava knih analytické evidence (pokladni kniha, mzdové listy, inventarni karty
dlouhodobého majetku, skladni karty, knihy vydanych a doslych faktur, atd.)

e knihy podrozvahovych uctu.

Do deniku jsou zapisovany veskeré Gcetni ptipady v pofadi, jak nastaly. Kazdy
ucetni pripad ma pridéleno evidencni Cislo, poznamenano datum a ucetni doklad,
podle n€hoz se uctuje, nasleduje slovni charakteristika ptipadu, penézni Castka a
pfedkontace (tj. strany a Cisla uctl, na nichz je ucetni ptipad v hlavni knize
zauctovan). V deniku se provadi ucetni zépisy z hlediska casového (chronologicky) a
prokazuje se zapsani vSech ucetnich ptipadl. Zapisy v deniku jsou zpravidla prvnim
zachycenim uletnich ptipadi. Ucetni doklady, které dokladaji ucetni piipady, se
zapisuji do deniku ihned, jakmile je mame k dispozici.

Datum |Doklad - Text K¢ Ma dati | Dal
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Hlavni kniha je slozena pouze z téch syntetickych uctli uctové osnovy, které
Gidetni jednotka vyuziva k vedeni svého Gdetnictvi. Uétova osnova je jen zavaznym
prehledem vSech Gctd, ale ne vSechny byvaji naplnény. Kazdy tcet v hlavni knize mé
svlilj ndzev a Cislo, je rozdélen na dvé strany oznacené Ma dati (MD) a Dal (D).
Jednoduché ucetni zapisy probihaji vzdy na dvou uctech zaroven (princip
podvojnosti). V béznych ptipadech dochazi ke zméné na jednom uctu na strané¢ MD a
na druhém na strand D. Uétuje se o stejné penézni &astce. Slozené udetni zapisy se
vyznacuji tim, ze dochazi k uctovani na vice syntetickych uctech soucasné. Soucet
castek na strané MD se opét musi rovnat souctu strany D. Pfipady na jednotlivych
uctech hlavni knihy jsou také fazeny chronologicky.

To znamena, Ze z hlediska vécného (systematicky) jsou ucetni zapisy vedeny v
hlavni knize. Hlavni kniha zahrnuje vSechny syntetické ucty, které podnikatelsky
subjekt pouzivd. Kazdy synteticky tcet je oznacen Cislem a nazvem podle uctoveé
osnovy a obsahuje alespoii tyto tdaje: pocatecni stav uctu ke dni, k némuz se otevird
hlavni kniha, souhrnné obraty strany Ma dati a Dal uctu, nejvySe za kalendaini mésic,
zustatky uctu ke dni, ke kterému se provadi ucetni zavérka.

MD Pokladna Dal

Knihy analytickych uéta zavadi ucetni subjekt podle vlastnich potfeb a
vyuziva je k podrobnéjSimu rozvedeni Ucetnich zapist hlavni knihy. Penézni Castky
v knihach analytické evidence musi odpovidat pfisluSnym souhrnnym penéznim
castkdm na syntetickych uctech, k nimz se tato evidence vede.

Zde jsou uvedeny nejznaméijsi typy knih analytické evidence:

e Pokladni kniha,

o Mzdové listy zaméstnancil,

¢ Inventérni karty dlouhodobého majetku,
e Skladni karty,

e Knihy vydanych a doslych faktur.

Analytické UcCty pfedstavuji podrobnéjsi tfidéni aktivnich, pasivnich,
vynosovych i1 nakladovych syntetickych G¢ti. Soucet stavil na analytickych uctech se
musi rovnat zlstatku na Gc¢tu syntetickém. Vazba analytické evidence na syntetickou
evidenci je kontrolovana prostednictvim kontrolnich soupisek.

Zakon stanovi moznosti vytvareni analytické evidence, a to podle jednotlivych
druht majetku, jeho umisténi a hmotné¢ odpovédnych osob. Pohledavky lze clenit
podle dluznikli a zavazky dle vétitell. Z ¢asového hlediska jsou majetek a jeho zdroje
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kryti rozd&leny na kratkodobé a dlouhodobé. Ucetni zavérka, sestavovani ptilohy a
zvefejniované tudaje vyzaduji také specifické naroky na tfidéni informaci
poskytovanych ucetnictvim. Oddélen¢ se sleduji prostiedky organizace vedené
v riznych ménach. Néklady a vynosy jsou rozliSeny na vstupujici (at’ uz castené
nebo zcela) do zakladu dan¢ a na ucty, které v danovém ptiznani nefiguruji. Z divodu
spravného zuctovani s institucemi socidlniho a zdravotniho zabezpeceni je tieba
zajistit 1 analytickou evidenci podle vztahu pfijmid zaméstnancti k jednotlivym
ucetnim obdobim (napf. rozliSit cerpani dovolené ak nému pfislusné pojistné
z minulého roku). Na zékladé vlastnich potteb ucetni jednotky a pozadavka externich
uzivateli informaci z Gcetnictvi mize byt zfizen i jiny zpisob ¢lenéni (napt. podle
hospodatskych jednotek uvnitt podniku apod.).

Na podrozvahovych uétech (kniha podrozvahovych 1ucétd) se sleduji
skutecnosti, které nemaji vliv na majetek ¢i zdroje majetku ucetni jednotky. Jedna se
napf. o najaty majetek, majetek svétfeny do uschovy, zdvazky z leasingu apod.

Shrnuti

Na zdkladé uskutecnéné hospodarské operace je vystaven doklad. Tento
doklad, aby mohl byt povazovan za ucetni doklad, musi mit urcité naleZitosti.
Rozeznavame rizna hlediska trideni ucetnich dokladi, duleZity je také jejich obéh
v ramci organizace.

Na zdkladé ucetniho dokladu vznikne ucetni pripad, ktery se zauctuje do
ucetnich knih (denik, hlavni kniha). Pro sprdavnost uctovani je také potieba provadet
prezkuSovani spravnosti ucetnich zapisii, a to formalné a vécne.

Zapisy do ucetnich knih ovlivni stav a pohyb majetku a zdrojii tohoto majetku
a hospodareni s majetkem. Aby organizace méla prehled o vysi majetku, zdrojit a o
svem hospodareni, sestavuje ucetni vykazy (rozvahu, vykaz zisku a ztraty).

Cviceni
U: Vysvétlete pojmy: ucetni doklad x iicetni kniha x vicetni vykaz.
U: Setkali jste se s vnitini smérnici Obéh ticetnich dokladi:? Co by méla obsahovat?

U: Jaké mozZnosti mad organizace v ramci kontroly spravnosti ucetnich zapisu?
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5. ZAKLADNI POJMY FINANCNIHO UCETNICTVi

5.1 Majetek (aktiva) a jeho ocenovani v ucetnictvi
Zdroje majetku (pasiva)
Néklady a vynosy
5.2 Ugetni vykazy (rozvaha, vykaz zisku a ztréty)
5.3 Uget — podstata a funkce
5.4 Ugtovy rozvrh

5. ZAKLADNI POJMY FINACNIHO UCETNICTVI

5.1 Majetek v ucetnictvi

Pro svou c¢innost potiebuje kazda organizace zejména budovy, pozemky,
zasoby materialu, surovin, penize. Skladba majetku zavisi na poslani podniku a na
druhu jeho ¢innosti.

Pti ¢innosti podniku se jednotlivé druhy majetku chovaji rizné — nékteré
znich (napf. budovy) zachovéavaji svou plvodni formu, slouZi organizaci dlouhou
dobu a postupné se opottebovavaji. Jiné¢ (suroviny, penize) svou formu méni,
spotfebovavaji se nebo sméiuji najednou, priCemz vznikd novy majetek.

Proto majetek v organizaci rozd€lujeme na dlouhodoby majetek a na
kratkodoby majetek.

Ve strucnosti si nastinime zakladni ¢lenéni majetku v ucetnictvi, pti kterém je
klicem k zatazeni do ptislusné kategorie doba pouzitelnosti aktiva, pricemz magickou
hranici je 1 rok.

Dlouhodoby majetek
Tento majetek slouzi organizaci delsi dobu, postupné se opottebovavaji a piitom si
zachovavaji svou puvodni formu (podobu). S jejich postupnych opotiebenim se
snizuje cena, za kterou byly plvodné pofizeny. Opotiebeni je pro organizaci
nakladem na jeho ¢innost a prechdzi do hodnoty vyrobkt ¢i poskytnuté sluzby.
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MAJETEK

Dlouhodoby Obézny majetek

majetek = ob&Zna aktiva

1. dlouhodoby 1. zasoby
nehmotny majetek - materllal )
- zfizovaci vydaje, - Vlas:[{n vyroba
pramyslova prava, - zboZi
patenty, goodwill, 2. pohledavky
licence, software... - kratkodobé
- dlouhodobé
3. kratkodoby finan¢ni
2. leUhOdOby maj etek
hmotny majetek - obchodovatelné
- budovy, stavby, cenné papiry
pozemky - obligace apod.
- samostatné movité ,
. . . o penize
véci (stroje a zafizeni, _ hotovost
dopravni prostiedky..) v pokladng
3. lellhOdOby - Vklady na
finan¢ni majetek uétech
- cenné papiry - ceniny a Seky

Majetek (ale 1 zadvazky) je potfeba v ucetnictvi fadné ocenit. Pro ocenéni se
vyuziva téchto moznosti:

a) porFizovaci cena, kterou tvoii cena potfizeni majetku véetné nékladii na toto
poftizeni,

b) reprodukcni porizovaci cena, je to cena, za kterou by bylo mozné majetek
poftidit v dobé, kdy se o ném uctuje,

c) vlastni ndaklady, zahrnuji v sobé piimé naklady na vyrobu nebo jinou ¢innost
véetné podilu nepfimych nakladd,

d) jmenovitd (nomindlni) hodnota, tyka se ocenovani zavazkii, pohledavek,
penéznich prostfedkil a cenin.
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Zdroje majetku
V Gcetni terminologii se zdroje kryti majetku nazyvaji PASIVA.

Druhy pohled na majetek organizace vychdzejici z hlediska jeho zdroji kryti
odpovida na otazku, ceho nebo za co byl majetek porizen.

Zdroje mohou byt dvojiho druhu:

a) vlastni zdroje — jsou tvofeny zdkladnim kapitdlem podniku, fondy a
nerozdélenym ziskem. Vlastni zdroje vyjadiuji tu ¢ast podnikového majetku,
kterd majiteli skutecné patii, predstavuje podil majiteli podniku na celkovych
aktivech. Vlastni zdroje byly vlozeny pii zaloZeni podniku nebo vytvotfeny
hospodatskou ¢innosti (ziskem).

b) cizi zdroje — jsou to vSechny dluhy organizace vi¢i dodavatelim, bance,
pracovnikim a dal$im véfitelim. Podstatné znaky pojmu dluh lze vymezit
jako: ,, jde o soucasny zavazek podniku, ktery je vysledkem operaci
uskute¢nénych v minulosti, jeho vys$i lIze urcit s vysokym stupném jistoty a
vyjadiit v penézich, je zndma doba jeho splatnosti a vétitel.

ZavazKky jsou v ucetnictvi ¢lenény podle lhiity splatnosti na dlouhodobé a
kratkodobé. Dlouhodobé zavazky maji lhutu splatnosti sjednanou p#i jejich
vzniku delSi neZ jeden rok, byvaji reprezentovany dlouhodobymi bankovnimi
uvéry, vydanymi dluhopisy, pijckami. Kratkodobé ziavazky maji splatnost p¥i
jejich vzniku do jednoho roku, jsou to nejéastéji zavazky vici dodavatelim,
zaméstnancum, statnimu rozpoctu.

Na kaZdou poloZku majetku je mozné se divat ze dvou pohledit — jednak jako na
druh majetku (co to je?), jednak z hlediska zdroje po¥izeni (7 éeho bylo porFizeno?)

Niklady

Naklady jsou vpenézni formé vyjadiené tucelové vynalozeni hospodarskych
prostiedkii a prace. Néaklady vznikaji jako dasledek provadéni jednotlivych operaci
v rdmci ¢innosti organizace.

Néklady ptedstavuji pro organizace pfevazné souhrn spotfebovanych prostiedkl a
prace za urcité obdobi.

Vynosy
Vynosy jsou penéZznim ekvivalentem prodanych vykonil organizace (vyrobki, zboZi
sluzeb).

Vynosy pfedstavuji pro hlavn€ tthradu vynaloZenych nakladi a zisk.
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5.2 Rozvaha a vykaz zisku a ztraty

Ucetni (finan¢ni) vykazy organizace podavaji informaci v penéznim vyjadieni
o finané¢ni situaci a dosazeném hospodaiském vysledku. Charakterizuji podnik a jeho
¢innost s vysokou vypovidaci schopnosti.

Zpravidla se sestavuji tyto tcetni vykazy:

1. rozvaha (bilance) — jeji zékladni funkci je podavat pravidelné informace o
finan¢ni situaci podniku, kterda je urCovdna tiemi slozkami: majetkem,
vlastnim jménim a zdvazky. Proto je rozvaha uspofadana tak, aby bylo moZno
finan¢ni situaci podniku posoudit, a to ze dvou hledisek — jaky je objem
majetku a jak je tento majetek financovan.

2. vykaz zisku a ztraty (vysledovka) — jejim tukolem je poskytovat ucetni
informace tykajici se vydélkové schopnosti organizace, tj. schopnosti
zhodnotit vloZeny kapitadl v daném Ucetnim obdobi. Obsahuje nejen dosazeny
hospodarsky vysledek, ale téz slozky, které ho vytvareji.

Obsah ucetni zavérky vymezuje zakon o ucCetnictvi a opatifeni Ministerstva
financi, které je zmocnéno urcit obsahovou ndpln a uspotfadani tidajii ucetni zaveérky.
Tvoft ji:

e rozvaha (bilance)
e vykaz zisku a ztraty
e priloha.
U: Zalozena firma vkladem v hotovosti 20.000,- K¢, bylo nakoupeno zboZi za

13.000,- K¢ a prodano za hotové za 15.000,- K¢ (jeho nakupni hodnota byla 12.000,-
K¢).

Ad 1. Rozvaha na zacatku obdobi:

Penézni prostiedky 20.000,- Vlastni vklad 20.000,-

Rozvaha na konci obdobi:

Peneézni prostredky 22.000,- Viastni vklad 20.000, -
Zbozi 1.000,- Zisk 3.000,-
Majetek celkem 23.000,- Zdroje celkem 23.000,-

Ad 2. Vykaz zisku a ztrdty
Naklady 12.000,- Trzby 15.000,-

Zisk 3.000,-
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PenéZni tok (cash flow)

Pocatecni stav penéznich prostredkii 20.000,-
Prirustek penéznich prostredkii (trzby) + 15.000,-
Ubytek penéznich prostiedkii - 13.000,-
Konecny stav peneznich prostiedkii 22.000,-

5.3 U&et — podstata a funkce

Uity jsou v uétovych osnovach uspoiadany podle ekonomického obsahu do
deseti uctovych ttid. Kazdy ucet ma zdvazny nazev a trojmistné ¢iselné oznaceni, kde
prvni Cislice udava uctovou ttidu, druhd uctovou skupinu a tteti poradové ¢islo uctu.

Charakter ucta v uctovych tridach je nasledujici:
e UCty rozvahové (aktivni, pasivni)
e ucty vysledkové (ndkladové, vynosove)
e uzavérkové a podrozvahové ucty

¢islo a nazev uctu

leva strana 0¢étu nese oznaceni: Ma dati Debetni Na vrub

prava strana Uctu nese oznaceni: Dal Kreditni Ve prospéch

Aktivni ucty se pouzivaji k zachyceni druhi majetku — aktiv. Na pocatecni,
zahajovaci rozvahu navazuji poc¢atecnimi zistatky, které maji vzdy na strané¢ Ma dati.
Zpusob uctovani na aktivnim uctu — ptirtstky aktiv se zachycuji na stran¢ Ma dati,
ubytky na strané Dal. Soucet vSech piiriistkli bez pocate¢niho zlstatku tvoii obrat
strany M4 dati, soucet vSech ubytkll tvofi obrat strany Dal. Konecny ziistatek se
vypocte: pocatecni zlistatek + obrat Mé dati — obrat Dal = konecny zistatek

Pasivni Gcty se zaklddaji pro sledovani stavu a pohybu pasiv (kapitalu, zdvazk,
fondll). Pocatecni zlstatky vychdzeji ze zahajovaci rozvahy, jsou vzdy na strané Dal,
ptiriistky pasiv se Uc¢tuji na stranu Dal, ibytky na stranu M4 dati. Kone¢ny zlstatek je
na strané¢ Dal a vypocte se: pocatecni zlstatek + obrat Dal — obrat Ma dati = kone¢ny
zUstatek.

Nékladové ucty slouzi k zachyceni postupného nartstani vySe nakladi b&hem
ucetniho obdobi. Zakladaji se pro rizné druhy nakladii podle stupné poZadované
podrobnosti zjiStovanych informaci. Nakladové U¢ty nemaji na pocatku ucetniho
obdobi ziistatek, UCtuji se na n¢ pfirstky nakladi na stranu Ma dati a polozky
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snizujici nédklady na stranu Dal nartstajicim zptisobem az do konce ti¢etniho obdobi,
do provedeni ro¢ni Gcetni uzavérky.

Vynosové Ucty slouzi k zachyceni vynost, pfirGstky vynost se uctuji na stranu
Dal, polozky snizujici vynosy na stranu Ma dati.

Obraty nakladovych a vynosovych ucti se na konci ucetniho obdobi pfi ro¢ni
ucetni uzavérce prevadéji na ucet ziskii a ztrat. Timto prevodem jsou ndkladové a
vynosové ucty vynulovany, do dal§iho ucetniho obdobi vstupuji bez pocate¢nich
zustatk.

5.4 Smérna actova osnova a uctovy rozvrh
Organizace ucetnictvi

Zakladem jednotného uspotfadani Gcetnictvi ve staté jsou uctové osnovy (viz
jednotlivé provadéci vyhlasky).
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