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cÉouIa DE INFoRMAcIóN DE TRÁMITES
Y SERVTCTOS DEL MUNrCrpro DE JOCOT|TIÁN
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TRÁMIT
'E: 

::: ',

SERYICI:::
O: .'

RECEPCIóN DE INFORMACIóN DOCUMENTAL DE LAS ÁRCaS MUNICIPALES PARA INTEGRAR EL ARcHIvo DE
CONCENTRACIóN

CON ESTE TRAMITE LAS AREAS PERTENECIENTES A LA ADMINISTRACIóN MUNICIPAL ENVíAN LA DoCUMENTACIóN
GENERADA DURANTE LA DURACTÓN DE LA ADM¡N|STRAC|óN (TRES AÑOS)

ARTICULO 9I F VI

LEY DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS E HISTORICOS DEL ESTADO DE MEXICO.

DICTAMEN Ió I8 DE LA COHISION DICTAMINADORA DE DEPURACION DE DOCUMENTOS

NO SE OBTIENE DOCUMENTO. SOLO SE HACE RECEPCION DE ELLOS

ilr ae6.-ü$r!!i{Ñ.^ri s
I

N
o

DIRECCION \^/EB

AL TÉRMrNo DE LA ADMrNrsTRActóN púBLtcA (TRES Años).
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FUNDIIMENTo Júniorco-aovrNrsrRATrvo,

, :::::UTILIPAD Y DESTINO DEL BEQ-UISITO: rl

PERSONAS FISICAS

NO APLICA ORIGINAL coPrA(s)

PERSONAS MORALES

NO APLICA ORIG¡NAL coPrA(s)

INSTITUCIONES PUBLICAS

DEBE ENTREGARSE SIN GRAPAS, PUES EL MANEJO
EXAGERADO DE GRAPAS MALTRATA LOS
DOCUMENTOS.

DEBEN DE SER ENTREGADOS EN FOLDER TAMAÑO
OFICIO O CARTA SECÚN TI TAMAÑO DEL
DOCUMENTO

ORIGINAL

x
coPrA(s) DICTAMEN IóI8 DE LA COMISIÓN DICTAMINADORA

DE DEPURACIóN DE DOCUMENTOS.

OTROS

OR¡GINAL coPrA(s)
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VEINTE MINUTOS I!Er{P,O DE1.¡¡:: I l

.RESP UE§T§ .,:,.,

DOS SEMANAS

irc¡ñdiÁi:ii ,,,,.:*] TRETNTA años e¡¡ REscuARDo

$

EFECTIVO TARJETA or cRÉorro TARJETA oe oÉerro EN LINEA (PORTAL DE
PAGOS)

sE ACEpTARAN soLo st neú¡¡eN Los REQUtstros EsrABLEclDos EN LA LEY.

AYUNTAMIENTO DE JOCOTITLAN SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

IVAN GOMEZ GOMEZ

CALL
E:

CONSTITUYENTES NO. INT. Y
EXT.:

COLONIA: CENTRO MUNICIP¡O: ,ocorlrLAN

C.P.: 50700 9:00 A I 7:00

'?¡srÉ.FáÑos-, F., i. r ::,i EXTS.:'

0l 7t2 l2-2-95-70 r0ó

OTRAS OFIC¡NAS QUE PRESTAN EL SERYICIO

OFICI NA':,'r:='i',':'],ii

.DOMICILtO:l
,:t .¡".

CALL
E:

NO. INT. Y
EXT.:

COLONIA: MUNICIPIO:

C.P.:

LADAi coBREo -E¡iE§I3qN§9;
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OTROS

¿cuÁNTo rrEMPo DURAN EN RESGUARDO LOS DOCUMENTOS?
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TREINTA ANOS

¿UNA YES INGRESADOS LOS DOCUMENTOS SE PUEDEN HACER CONSULTAS?

SI, MEDIANTE OF¡CIO DIRIGIDO AL PRESIDENTE MUNICIPAL

¿EN CUALQUIER TIEMPO SE PUEDEN INGRESAR DOCUMENTOS AL ARCHIVO MUNICIPAL?

sí, PERo DEBE DE REUNIR Los REQUISIToS NECESARIoS PARA sU RESGUARDO

TRÁMITES O SERVICIOS RELACTONADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:
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