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وسائط حفظ المعلومات  وسائط حفظ المعلومات  

أین احتفظ الإنسان بمعلوماتھ قبل اختراع أدوات الكتابة؟          أین احتفظ الإنسان بمعلوماتھ قبل اختراع أدوات الكتابة؟          

الخطوة الأولى  ) ٢٤( ص ” الخطوات الإجرائیة   ”من خلال كتاب المعلم 
؟یسأل المعلم الطلاب أسئلة تذكرھم بالدروس السابقة مثل  

لماذا لجأ الإنسان لوسائط أخرى غیر الذاكرة لحفظ المعلومات؟  لماذا لجأ الإنسان لوسائط أخرى غیر الذاكرة لحفظ المعلومات؟  

 بأن تذكر
المعلومات  

تعني الحقائق والبیانات التي تغیر 
من الحالة المعرفیة للشخص في 

موضوع معین

 المعلومات ؟   ما
 بین أھمیة المعلومات؟   
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لماذا لجأ الإنسان لوسائط أخرى غیر     لماذا لجأ الإنسان لوسائط أخرى غیر         
الذاكرة لحفظ المعلومات؟   الذاكرة لحفظ المعلومات؟   

     لأن قدرة الذاكرة البشریة محدودة على الاحتفاظ بالمعلومات     لأن قدرة الذاكرة البشریة محدودة على الاحتفاظ بالمعلومات
      لأن من خصائص العقل البشري النسیان      لأن من خصائص العقل البشري النسیان
       لأن المعلومات تفقد بفقدان صاحبھا       لأن المعلومات تفقد بفقدان صاحبھا
     المعلومات المخزنة في الذاكرة لھا قدرة محدودة على     المعلومات المخزنة في الذاكرة لھا قدرة محدودة على

..الانتقال من شخص إلى آخر ومن مكان إلى آخر      الانتقال من شخص إلى آخر ومن مكان إلى آخر      
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ما ھي وسائط حفظ المعلومات؟ما ھي وسائط حفظ المعلومات؟

 المصادر التي تدون علیھا      المصادر التي تدون علیھا       ھي   ھي 
المعلومات بغرض حفظھا ، ومن ثم      المعلومات بغرض حفظھا ، ومن ثم      

إلیھا إلیھا استرجاعھا عند الحاجة    استرجاعھا عند الحاجة    
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أقسام وسائط حفظ المعلومات أقسام وسائط حفظ المعلومات 

 الشكل والمكونبعد مناقشة الطلاب في التمییز بین المجموعتین على أساس         
 لكل مجموعة یستنتج المعلم مع الطلاب أقسام الوسائط وھي          المادي

یطلب المعلم من الطلاب إعطاء أمثلة على وسائط حفظ المعلومات 
ویدونھا على السبورة في مجموعتین
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أشكال وسائط حفظ المعلومات    أشكال وسائط حفظ المعلومات    

..الوسائط الورقیة  الوسائط الورقیة  : : أولا أولا 
Paper Format             Paper Format             

..الورقیةالورقیةالوسائط غیر  الوسائط غیر  :  :  ثانیا ثانیا 
NonNon--paper Format     paper Format     
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 Paper Format Paper Formatالوسائط الورقیة   الوسائط الورقیة   
یطلب المعلم من طلابھ ان یصفوا مكونات المجموعة الأولى من              
حیث الشكل والمكونات المادیة ویستنتج تعریف الوسائط الورقیة            

ھي الأوعیة التي تحمل معلومات مطبوعة على   ھي الأوعیة التي تحمل معلومات مطبوعة على   
الورق ، ولا تحتاج إلى جھاز لقراءتھا ، وتعرف الورق ، ولا تحتاج إلى جھاز لقراءتھا ، وتعرف 

بالوسائط التقلیدیة بالوسائط التقلیدیة 
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لا تحتاج إلى 

جھاز قراءة
سھولة 
حملھا 

والتنقل بھا

قلة التكلفة 

المادیة 

: : لأنھا لأنھا  زالت الوسائط الورقیة الأكثر استخداما لحفظ المعلومات  زالت الوسائط الورقیة الأكثر استخداما لحفظ المعلومات لالا
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أشكال الوسائط الورقیةأشكال الوسائط الورقیة

 الكتب الكتب  :  :BooksBooks
    الأوراق الأوراق     وھي مجموعة من    وھي مجموعة من    

 في    في   المطبوعة والمثبتة معا    المطبوعة والمثبتة معا    
. . مجلدٍ أو أكثر مجلدٍ أو أكثر 

   یتكون الكتاب في الغالب من   یتكون الكتاب في الغالب من
الغلافالغلاف  --١١
  صفحة العنوان  صفحة العنوان--٢٢
 قائمة المحتویات   قائمة المحتویات  --٣٣
 المقدمة المقدمة--٤٤
 المتن المتن--٥٥
 الملاحق الملاحق--٦٦
 قائمة المصادر قائمة المصادر--٧٧

 ، ویسأل  یستخدم المعلم الكتاب لبیان الشكل العام لھ
عن مكوناتھ ویستخدم ھذا الأسلوب مع بقیة المواد 
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 الدوریات الدوریات : :SerialsSerials
وھي كل مطبوع یصدر على فترات وھي كل مطبوع یصدر على فترات 

منتظمة ، ویحمل ترقیما متتالیا ،  منتظمة ، ویحمل ترقیما متتالیا ،  
ویحمل عنوانا واحدا ، ویشارك في ویحمل عنوانا واحدا ، ویشارك في 

تألیفھ العدید من المؤلفین في تألیفھ العدید من المؤلفین في 
موضوعات عامة أو متخصصةموضوعات عامة أو متخصصة

 الصحف الصحف--١١: : أمثلة أمثلة 
 المجلات المجلات--٢٢  

 Paper Format Paper Formatالوسائط الورقیة   الوسائط الورقیة   
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خصائص الكتب و الدوریات  خصائص الكتب و الدوریات  

لا تحتاج إلى أجھزة للقراءةلا تحتاج إلى أجھزة للقراءة١٠١٠
سھولة حملھا وتداولھا ونقلھاسھولة حملھا وتداولھا ونقلھا٩٩
سرعة نشر المعلوماتسرعة نشر المعلومات٨٨
تتمیز بالایجاز والتركیزتتمیز بالایجاز والتركیز٧٧
یشارك في التحریر عدد من الكتابیشارك في التحریر عدد من الكتاب٦٦
یعمل على تألیفھا مؤلف واحد في الغالبیعمل على تألیفھا مؤلف واحد في الغالب٥٥
تصدر في مواعید منتظمة تصدر في مواعید منتظمة ٤٤
تصدر مرة واحدة، وقد یعاد طباعتھاتصدر مرة واحدة، وقد یعاد طباعتھا٣٣
تعالج موضوعات متعددةتعالج موضوعات متعددة٢٢
تضم معلومات مكثفة في مجال واحدتضم معلومات مكثفة في مجال واحد١١

الدوریاتالدوریاتالكتبالكتبالخصائص  الخصائص  




















X

X

X

X
X
X

X

X
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EncyclopediasEncyclopediasالموسوعات  الموسوعات  
 مؤلفات تحوي معلومات  مؤلفات تحوي معلومات وھيوھي

عامة موجزة حول موضوعات عامة موجزة حول موضوعات 
المعرفة الإنسانیة تعتمد الترتیب المعرفة الإنسانیة تعتمد الترتیب 

الھجائي غالبا لیسھل على الھجائي غالبا لیسھل على 
المستفید الرجوع إلیھاالمستفید الرجوع إلیھا

 Paper Format Paper Formatالوسائط الورقیة   الوسائط الورقیة   
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  المعاجمالمعاجم  DictionariesDictionaries
     ھي كتب تحتوي على كلمات     ھي كتب تحتوي على كلمات

اللغة، أو مصطلحات    اللغة، أو مصطلحات    
الموضوعات مع تفسیر      الموضوعات مع تفسیر      

معناھا واستخدامھا، وترتب       معناھا واستخدامھا، وترتب       
وفقا لنظام معین غالبا ما     وفقا لنظام معین غالبا ما     

یكون ھجائیا   یكون ھجائیا   

 Paper Format Paper Formatالوسائط الورقیة   الوسائط الورقیة   
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 NonNon--Paper Format Paper Formatالوسائط غیر الورقیةالوسائط غیر الورقیة
حیث الشكل یطلب المعلم من طلابھ ان یصفوا مكونات المجموعة الثانیة من  

ریفھاوالمكونات المادیة وكیفیة الكتابة علیھا وكیفیة قراءتھا ویستنتج تع 

ھي الأوعیة التي تستخدم لحفظ المعلومات،   ھي الأوعیة التي تستخدم لحفظ المعلومات،   
ویتم استرجاعھا بواسطة أجھزة خاصة، ویتم استرجاعھا بواسطة أجھزة خاصة، 

الأوعیة غیر التقلیدیةالأوعیة غیر التقلیدیة” ” ویسمى ھذا النوع ویسمى ھذا النوع 
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سرعة استرجاع 

سرعة استرجاع 

علومات
الم

علومات
الم

صغر الحجم صغر الحجم 

استیعابھا    
استیعابھا    

كبیرة من   
لكمیة 

كبیرة من   
لكمیة 

. . المعلومات المعلومات 

لماذا بدأت الوسائط غیر الورقیة في مزاحمة الوسائط الورقیة في حفظ لماذا بدأت الوسائط غیر الورقیة في مزاحمة الوسائط الورقیة في حفظ 
ونقل المعلومات ؟ونقل المعلومات ؟
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Floppy DisksFloppy Disksالأقراص المرنة الأقراص المرنة 

ھي أقراص ممغنطة مصنوعة ھي أقراص ممغنطة مصنوعة 
من مادة بلاستیكیة تخزن علیھا  من مادة بلاستیكیة تخزن علیھا  
المعلومات أو البرامج، ویمكن  المعلومات أو البرامج، ویمكن  

..تعدیل المعلومات أو محوھا  تعدیل المعلومات أو محوھا    

قیة 
ور

رال
غی

ط 
سائ

الو
ل 

شكا
أ

قیة 
ور

رال
غی

ط 
سائ

الو
ل 

شكا
أ

)الحاسب الآلي: الجھاز المشغل (
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--CDCDالأقراص المدمجة الأقراص المدمجة  RomsRoms

ھي أقراص مصنوعة من مادة      ھي أقراص مصنوعة من مادة      
بلاستیكیة ومغطاة بطبقة من           بلاستیكیة ومغطاة بطبقة من           

الألمنیوم، تعمل بواسطة أشعة          الألمنیوم، تعمل بواسطة أشعة          
اللیزر لتسجیل المعلومات أو      اللیزر لتسجیل المعلومات أو      
قراءتھا، لھا قدرة ھائلة على    قراءتھا، لھا قدرة ھائلة على    

. . خزن المعلومات    خزن المعلومات     قیة 
ور

رال
غی

ط 
سائ

الو
ل 

شكا
أ

قیة 
ور

رال
غی

ط 
سائ

الو
ل 

شكا
أ

)الحاسب الآلي: الجھاز المشغل (
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Audio TapesAudio Tapesالأشرطة السمعیة  الأشرطة السمعیة  

   ھي اشرطة ممغنطة یمكن   ھي اشرطة ممغنطة یمكن
تسجیل الأصوات علیھا،      تسجیل الأصوات علیھا،      

وھي سھلة التشغیل    وھي سھلة التشغیل      

قیة 
ور

رال
غی

ط 
سائ

الو
ل 

شكا
أ

قیة 
ور

رال
غی

ط 
سائ

الو
ل 

شكا
أ

)المسجل: (الجھاز المشغل (

Print to PDF without this message by purchasing novaPDF (http://www.novapdf.com/)

http://www.novapdf.com
http://www.novapdf.com/


Video TapesVideo Tapesأشرطة الفیدیو أشرطة الفیدیو 

ھي أشرطة ممغنطة یمكن   ھي أشرطة ممغنطة یمكن   
تسجیل الصوت والصور     تسجیل الصوت والصور     

المتحركة علیھا، تستخدم بكثرة     المتحركة علیھا، تستخدم بكثرة     
في المجالات الترفیھیة    في المجالات الترفیھیة    

. . والإعلامیة  والإعلامیة  

قیة 
ور

رال
غی

ط 
سائ

الو
ل 

شكا
أ

قیة 
ور

رال
غی

ط 
سائ

الو
ل 

شكا
أ

)جھاز الفیدیو: (الجھاز المشغل (
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MicroformsMicroformsالمصغرات الفلمیة  المصغرات الفلمیة  

ھي أفلام شفافة تصور علیھا الصفحات المطبوعة ھي أفلام شفافة تصور علیھا الصفحات المطبوعة 
وعند قرائتھا یعیدھا جھاز وعند قرائتھا یعیدھا جھاز . . بشكل مصغر جدا بشكل مصغر جدا 

..القراءة إلى حجمھا الطبیعي أو أكبر القراءة إلى حجمھا الطبیعي أو أكبر   

قیة 
ور

رال
غی

ط 
سائ

الو
ل 

شكا
أ

قیة 
ور

رال
غی

ط 
سائ

الو
ل 

شكا
أ

)قارئ المصغرات: الجھاز المشغل (
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أنواع المصغرات الفلمیة أنواع المصغرات الفلمیة 

: : وھي على نوعین    وھي على نوعین    
فلم ملفوف علي   فلم ملفوف علي    :  : المایكروفیلم المایكروفیلم   --١١

بكرةبكرة

. . شریحة فلمیة  شریحة فلمیة   :  : لمایكروفیش لمایكروفیش  ا ا--٢٢
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التقویمالتقویم

لماذا یتم استخدام المصغرات الفلمیة في حفظ  بعض  
مصادر المعلومات؟   

) في مجال الصحف والدوریات(  لتوفیر الحیز ١.

 للمحافظة على أصول الوثائق من التلف   ٢.
)المخطوطات والكتب النادرة  
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: ما المقصود بما یلي    

الكتب . ١

  المطبوعة والمثبتة معاالمطبوعة والمثبتة معا  الأوراقالأوراقوھي مجموعة من وھي مجموعة من 
..في مجلدٍ أو أكثرفي مجلدٍ أو أكثر

الأقراص الممغنطة   . ٢

ھي أقراص مصنوعة من مادة بلاستیكیة ومغطاة   ھي أقراص مصنوعة من مادة بلاستیكیة ومغطاة   
بطبقة من الألمنیوم، تعمل بواسطة أشعة اللیزر بطبقة من الألمنیوم، تعمل بواسطة أشعة اللیزر 

لتسجیل المعلومات أو قرائتھا لتسجیل المعلومات أو قرائتھا 
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:قارن بین الوسائط الورقیة وغیر الورقیة من حیث

 التكلفة المادیة  ١.

 سھولة القراءة٢.

 الحفظ والاستیعاب٣.

 طریقة عرض المادة العلمیة   ٤.

 سرعة الانتشار٥.
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