
Gazdálkodás menedzsment ágazat,  
Pénzügyi-számviteli ügyintéző 

Szakma leírás 

A pénzügyi-számviteli ügyintéző a gazdálkodó szervezetek gazdasági tevékenységével 
összefüggő részfeladatait önállóan végzi: könyvelési feladatokat lát el, számítógépes 
programokat használ, nyilvántartások vezetésében vesz részt, közreműködik egyes pénzügyi 
műveletek előkészítésében és lebonyolításában. 

Kompetenciaelvárás: 

Precizitás, pontosság, rendszerszemlélet, rugalmasság, szabálykövetési hajlandóság, jó 
kommunikációs készség, problémamegoldó készség, csapatmunka, szervezőkészség, 
felelősségtudat, folyamatos önfejlesztési igény. 

 

Gazdálkodás menedzsment ágazat,  
Vállalkozási ügyviteli ügyintéző 

Szakma leírás 

A szakképzettséggel rendelkező alkalmas a vállalkozás ügyviteli feladatainak végrehajtására, 
közreműködik a számviteli és pénzügyi feladatok ellátásában, egyes részfeladatokat önállóan 
lát el. Kapcsolatot tart a munkatársakkal, ügyfelekkel, illetve rendezvényeket, 
megbeszéléseket szervez. 

Kompetenciaelvárás: 

Agilis, jó kommunikációs képesség, problémamegoldó- és szervezőképesség, csapatmunka, 
felelősségtudat, nyitottság az informatikai eszközök használatára. 

 

  



Informatika távközlés ágazat,  
Szoftverfejlesztő és tesztelő 

Szakma leírás 

A Szoftverfejlesztő és- tesztelő technikus olyan szakember, aki képes webes- és asztali 
alkalmazást (szoftvert) tervezni, fejleszteni, tesztelni és dokumentálni. A programozási 
feladatokon túl adatbázisok tervezését és kezelését is elvégzi. Csapatban dolgozva 
együttműködik a szoftverfejlesztési projektben résztvevő többi munkatárásával, képes a 
csoportmunkát támogató fejlesztői eszközök hatékony használatára. 

Kompetenciaelvárás: 

Informatikai ismeretek, logikus gondolkodási és problémamegoldó képesség, ügyfélközpontú 
hozzáállás, rendszerszintű gondolkodás, együttműködési készség. 

 

Informatika távközlés ágazat,  
Informatikai rendszer- és alkalmazás üzemeltető technikus 

Szakma leírás 

Az informatikai rendszer- és alkalmazás-üzemeltető technikus adott cég munkatársaként 
helyben telepített, illetve felhőszolgáltatásként igénybe vett hálózati eszközök, szerverek, 
valamint alkalmazások összehangolt működését biztosítja. 

Kompetenciaelvárás: 

Rendszerszintű gondolkodás, alapszintű informatikai és hálózati ismeretek, ügyfélközpontú 
hozzáállás, problémamegoldó készség és együttműködési készség. 

 


