beverungen
serberdlanc STADT BEVERUNGEN

Bei der Stadt Beverungen ist zum néchst mdglichen Zeitpunkt eine Stelle als
Verwaltungsfachangestellte/r (w/m/d)

in Vollzeit zu besetzen. Der Einsatz erfolgt im Bereich Ordnungswesen, Gefahrenabwehr,
Gefahrenvorbeugung in der Abteilung Schule, Ordnung und Soziales.

Ihre Aufgaben sind:

Bearbeitung aller Angelegenheiten der freiwilligen Feuerwehr
Bearbeitung von Angelegenheiten nach dem PsychKG
Betreuungsangelegenheiten

Obdachlosenangelegenheiten

Vertretungsaufgaben im Bereich Ordnungswesen

Mitarbeit im Team der Rufbereitschaft

Sie bringen mit:

e Abgeschlossene Berufsausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten oder gleichwertige
Ausbildung in der Kommunalverwaltung , mdglichst mit Verwaltungserfahrung

¢ Grundliche Kenntnisse der einschlagigen Rechtsvorschriften bzw. die Bereitschaft, sich
diese anzueignen

e Ein hohes Mal} an Konfliktfahigkeit und sozialer Kompetenz sowie ein freundliches und
sicheres Auftreten im Umgang mit den Birgerinnen und Birgern

o Kontakt- und Teamfahigkeit
Entscheidungsfreude und Durchsetzungsvermdgen

e Grundlegende EDV-Kenntnisse

Wir bieten lhnen:

e Bezahlung bis zur Entgeltgruppe 9a TV6D bei Vorliegen der persdnlichen Voraussetzungen
¢ Interessante und abwechslungsreiche Tatigkeiten

e Mitarbeit in einem jungen und motivierten Team

o Flexible Arbeitszeiten im Rahmen des Gleitzeitsystems

Die zu besetzende Stelle ist in gleicher Weise fir Frauen und Manner geeignet. Bewerbungen
von Frauen sind ausdricklich erwinscht und werden bei gleicher Eignung, Befahigung und
fachlicher Leistung besonders beriicksichtigt, sofern nicht in der Person eines Mitbewerbers
liegende Griinde tGberwiegen.

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen (ohne Folien und Heftstreifen) bis
zum 20.11.2020 an die Stadt Beverungen, Personalamt, Weserstrale 10-12, 37688
Beverungen, oder an die E-Mail-Adresse bewerbung@beverungen.de. Eine
Eingangsbestatigung erfolgt nicht. lhre Ansprechpartner fir Rickfragen sind Herr Norbert
Villmer (05273/392110, norbert.vilmer@beverungen.de) oder Herr Norbert Schréder
(05273/392113, norbert.schroeder@beverungen.de).
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