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Dotaznik se sebehodnocenim

Pokyny pro AEO

Doporucuje se, abyste si pfed podanim zadosti o status AEO prostudovali pokyny Evropské komise pro opravnéné hospodarské

0.1 subjekty (TAXUD/B2/047/2011-REV6). Tyto pokyny jsou k dispozici na internetovych strankach Evropské komise Europa.
Ktera oddéleni (v&etné vedeni) se podileji na pfipravé vasi spole¢nosti na podani zadosti o status AEO?
0.2 Zapaijili jste do tohoto procesu celni organy nebo tfeti strany (napf. poradce atd.)?
1. Informace o spoleénosti
1.1 Obecné informace o spoleénosti
111 Uvedte nazev, adresu, datum zalozeni a pravni formu organizace zadajici spole¢nosti. Pfipadné uvedte také adresu internetovych

stranek spole€nosti.

Je-li vase spoleCnost soudasti skupiny, struéné skupinu popiste a uvedte, zda nékteré jiné subjekty ve skupiné:
a) jiz maji povoleni AEO nebo

b) poZadaly o status AEO a v sou€asnosti u nich vnitrostatni celni organ provadi audit AEO.

Pokud podavate Zadost, ktera se tyka stalych provozoven, uvedte jejich cely nadzev, adresu a identifikaéni &islo pro DPH.

Pokud byla spole¢nost zaloZzena pfed méné nez tfemi roky, uvedte, zda je divodem vnitini reorganizace dfive existujici
spole¢nosti (napf. zaclenéni nebo prodej obchodni jednotky). V tomto pfipadé uvedte podrobné Gdaje o reorganizaci.

1.1.2 Uvedte tyto Udaje (pokud se vztahuji na pravni formu vas$i spole€nosti):

a) uplné udaje o majitelich nebo hlavnich podilnicich, v&etné jejich podilu vyjadfeného v procentech;
b) UpIné udaje o ¢lenech pfedstavenstva a/nebo vedoucich pracovnicich;

C) UpIné udaje o dozordi radé, pokud existuje, a spravni radg;
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d) uplné udaje o osobé, ktera je povéfena vedenim vasi spoleCnosti nebo ktera vykonava kontrolu nad fizenim vasi spolecnosti.
Udaje by mély zahrnovat celé jméno a adresu, datum narozeni a vnitrostatni identifikacni ¢islo (napf. ¢islo prikazu totoZnosti nebo
vnitrostatni Cislo pojisténce).

1.13 Uvedte Uplné Udaje o osobé odpoveédné za vase celni zaleZitosti.
Udaje by mély zahrnovat celé jméno a adresu, datum narozeni a vnitrostatni identifikacni Cislo (napf. ¢islo priikazu totoznosti nebo
vnitrostatni Cislo pojisténce).

114 Popiste stru¢né svou obchodni ¢innost a uvedte svou Ulohu v mezinarodnim dodavatelském fetézci (vyrobce zbozi, dovozce,
vyvozce, celni agent, pfepravce, zasilatel, konsolidator, provozovatel terminalu, skladovatel atd.). Pokud zastavate vice uloh,
uvedte je vdechny.

1.1.5 Upfesnéte mista zapojena do celnich ¢innosti, uvedte adresy, jména, telefonni ¢isla a e-maily kontaktnich osob a stru¢né popiste
¢innosti provadéné v téchto mistech (téz v jinych lenskych statech a tfetich zemich):
a) v jednotlivych mistech &innosti vasi spole¢nosti jakozto pravniho subjektu (uvedte pfiblizny po¢et zaméstnancu kazdého
oddéleni),
b) v mistech, kde tfeti strana vykonava pro vasi spole€nost externé zajistované ¢innosti.
1.16 | Nakupuijete u pfidruzenych podniku / prodavate pfidruzenym podnikim? Ano/Ne |
1.1.7 | Popiste vnitfni organizacni strukturu vasi spole€nosti a ukoly/povinnosti jednotlivych oddéleni. |
1.1.8 Uvedte jména vysSich vedoucich pracovniku spoleénosti (Feditelll, vedoucich oddéleni, hlavniho G€etniho, vedouciho celniho
oddéleni atd.) a stru&né popiste pravidla zastupovani.
Kolik zaméstnancli ma vas podnik?
119 Oznacte jednu z téchto moznosti
o mikropodnik
o maly podnik
o stfedni podnik
o velky podnik
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a) Pokud souhlasite se zvefejnénim informaci uvedenych v povoleni AEO v seznamu opravnénych hospodarskych subjekti

na internetovych strankach GR TAXUD, udélte souhlas v pfiloze 1 tohoto dotazniku se sebehodnocenim.

b) Mdazete-li souhlasit s vyménou informaci uvedenych v povoleni AEO k zajisténi provadéni mezinarodnich dohod

1.1.10
0 vzajemném uznavani statusu opravnénych hospodarskych subjektl a opatfeni souvisejicich s bezpecnosti, které byly
uzavieny s tietimi zemémi, vyplrite pfilohu 1 tohoto dotazniku se sebehodnocenim.
1.2 Objem obchodu
1.2.1
a) Uvedte hodnotu ro¢niho obratu za posledni tfi uzaviena ucetni obdobi. V pfipadé nového podniku uvedte ,nevztahuje se®.
b) Uvedte vysi ro€niho Cistého zisku nebo ztraty za posledni tfi uzaviena uc¢etni obdobi. V pfipadé nového podniku uvedte
»nevztahuje se”.
1.2.2 Pokud vyuzivate skladovaci zafizeni, ktera nevlastnite, uvedte, od koho si je pronajimate.
1.2.3 U kazdé z nize uvedenych polozek uvedte odhad poctu a hodnoty celnich prohlaseni, ktera jste podali v kazdém roce béhem
poslednich tfi let. V pfipadé nového podniku uvedte ,nevztahuje se“.
* dovoz,
* vyvoz / zpétny vyvoz,
* zvlastni rezimy.
1.2.4 Uvedte odhad celkové vySe uhrad v kazdém roce béhem poslednich tfi let s ohledem na:

« clo,
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* spotiebni dan,
* DPH pfi dovozu.

Pokud jste novym podnikem, ktery vykonava €innost po dobu kratSi nez tfi roky, uvedte udaje za dobu &innosti. Jste-li zcela novym
podnikem, uvedte ,nevztahuje se”.

125
a) Predpokladate néjaké strukturalni zmény ve své spolecnosti béhem pfistich dvou let? Pokud ano, stru¢né zmény popiste.

b) Pfedpokladate néjaké zasadni zmény v dodavatelském fetézci, do néhoz je vase spolecnost v soucasnosti zapojena, béhem
pristich dvou let? Pokud ano, struéné zmény popiste.

1.3 Informace a statistické udaje o celnich zalezitostech

13.1
a) Vyfizujete celni formality viastnim jménem a na vlastni ucet?

b) Vyuzivate s ohledem na celni formality zastupce, a pokud ano, koho a jak (pfimo nebo nepfimo)? Uvedte jméno, adresu a Cislo
EORI svého zastupce.

¢) Zastupujete s ohledem na celni formality jiné osoby? Pokud ano, koho a jak (pfimo nebo nepfimo)? (Uvedte jména
nejvyznamné;jSich klientd.)

1.3.2 a) Jak a kdo rozhoduje o sazebnim zafrazeni zbozi?

b) Jaka opatfeni pro zajisténi kvality jste pfijali s cilem zajistit, aby bylo sazebni zafizeni spravné (napf. kontroly, kontroly
vérohodnosti, interni pracovni pokyny, pravidelné Skoleni)?

c) Vedete zaznamy o téchto opatfenich pro zajisténi kvality?

d) Sledujete pravidelné U&innost opatfeni pro zajisténi kvality?

e) Jaké zdroje vyuzivate pfi sazebnim zafazovani (napf. databaze stalych udaji o zbozi)?

1.3.3 a) Jak a kdo stanovuje celni hodnotu zbozi?

b) Jaka opatfeni pro zajisténi kvality jste pfijali s cilem zajistit, aby byla celni hodnota stanovena spravné (napf. kontroly, kontroly
vérohodnosti, interni pracovni pokyny, pravidelné Skoleni, jiné prostfedky)?

c) Sledujete pravidelné& uginnost opatfeni pro zajisténi kvality?

d) Vedete zdznamy o té€chto opatienich pro zajisténi kvality?
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a) Uvedte prehled preferenéniho nebo nepreferenéniho plvodu dovazeného zbozi.

1.3.4
b) Jaka vnitfni opatfeni jste zavedli k ovéfovani spravnosti deklarované zemé puvodu dovazeného zbozi?
c) Popiste svuj postup pfi vydavani dokladu o preferencich a osvédéeni o plvodu pro vyvoz.
135 Obchodujete se zbozim, na které se vztahuji antidumpingova nebo vyrovnavaci cla?
Pokud ano, uvedte informace o vyrobci (vyrobcich) nebo zemich mimo EU, na jejichz zbozZi se vztahuji vySe uvedena cla.
2. Dodrzovani predpist
(¢l. 39 pism. a) celniho kodexu; ¢lanek 24 provadéciho aktu; cast 2 oddil | pokynti pro AEO)
Odhalili jste vy sami nebo celni a/nebo dafiové organy néjaka poruseni celnich a darfiovych predpisli ve vasi spoleénosti
v poslednich tfech letech?
Pokud ano, pfipady poruseni pfedpist stru¢né popiste.
21 a) Jak jste poruseni oznamili pfislusnym vladnim organdm?
b) Jaka opatfeni pro zajisténi kvality byla zavedena, aby se zamezilo porusovani pfedpist v budoucnu?
c) Vedete zaznamy o téchto opatfenich pro zajisténi kvality?
Byla vase spole¢nost odsouzena za zavazné poruseni trestnépravnich predpis(l v souvislosti s vasi hospodarskou ¢innosti?
Pokud ano, popiste pfisluSné poruseni a to, kdy k nému doSlo. Uvedte rovnéz odkaz na rozsudek soudu.
a) Zamyslite poZadat nebo jste jiz poZadali o jiné celni povoleni? Ano/Ne
Pokud ano, uvedte podrobnosti.
2.2

b) Byly v poslednich tfech letech néjaké zadosti o povoleni/osvéd&eni zamitnuty, nebo byla platnost stavajicich povoleni
pozastavena Ci zruSena kvuli poruSenim celnich pfedpisu? Ano/Ne
Pokud ano, kolikrat a z jakych divodd?
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3.11 Uchovava vas ucetni systém uplnou auditni stopu vasich celnich €innosti nebo pohybu zbozi &i u€etnich zaznamu souvisejicich
s danémi?
Pokud ano, popiSte zakladni znaky této auditni stopy.

Jaky pocitacovy systém (hardware/software) pouzivate obecné pfi svém podnikani a konkrétné pro celni zalezitosti? Jsou oba tyto
systémy integrované?

Poskytnéte informace o:

— oddéleni funkci mezi vyvojem, testovanim a provozem,

— oddéleni funkci mezi uzivateli,

— kontrolach pfistupu (které / u koho),

— vysledovatelnosti vztahl mezi podnikovym systémem a systémem pro celni prohlaseni.

Dokazou vase logistické systémy rozliSovat mezi zbozim Unie a zbozim, které neni zbozim Unie, a uvést jeho umisténi? Ano/Ne
3.2.2 Pokud ano, uvedte podrobnosti.

Pokud neobchodujete se zbozim, které neni zbozim Unie, uvedte ,nevztahuje se”.

3.2.3 a) Na jakém misté se uskuteCnuji pocitacové Cinnosti?
b) Zajistujete pocitacové aplikace externé? Pokud ano, uvedte Udaje (nazev, adresa, identifikacni €islo pro DPH) o spolecnosti
nebo spolenostech, které pro vas aplikace zajisStuji, a to, jak spravujete kontrolu pfistupu u externé zajiStovanych aplikaci.
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Mate zavedeny interni pokyny pro systém vnitini kontroly v i¢etnim oddéleni, oddéleni nakupu, obchodnim oddéleni, celnim
3.31 oddéleni, vyrobg, fizeni toku materialu a zboZi a v logistice? Ano/Ne.

Pokud ano, struéné je popiste a uvedte, jak jsou aktualizovany.
Jde o opatfeni jako napfiklad pracovni pokyny, odbornou pFipravu zaméstnanc(, pokyny ke kontrole nedostatkii a mechanismus
pro korektury.

3.3.2 Byly vase postupy vnitfni kontroly pfedmétem interniho/externiho auditu? Ano/Ne
Byl jeho soucasti i audit vasSich celnich postupud? Ano/Ne

Pokud ano, pfedlozte kopii posledni zpravy o auditu.

3.33 Popiste stru¢né postupy kontroly poc&itacovych souboru (stalych Gdaju nebo hlavnich soubort). Jak tyto postupy pokryvaji
z vaseho pohledu tato rizika:

a) nespravné a/nebo neuplné zaznamy o transakcich v u¢etnim systému;

b) pouziti nespravnych trvalych udaji nebo zastaralych udajd, jako jsou napfiklad €isla polozek a celni kédy;
¢) nedostatecna kontrola podnikovych procestl ve spole€nosti Zadatele.

34.1 Popiste stru¢né postup registrace (fyzicky a v zaznamech) toku zbozZi pocinaje pfichodem, pfes skladovani po vyrobu a odeslani.
Kdo tyto zaznamy vede a kde jsou ulozeny?

3.4.2 Stru¢né popiste zavedené postupy pro kontrolu stavu zasob, véetné ¢etnosti téchto kontrol a zplsobu Fe$eni nesrovnalosti (napf.
provedenim inventury a vypracovanim seznamu zasob).
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3.5.1 Mate zdokumentované postupy pro ovéfovani spravnosti celnich prohlaseni, v€etné celnich prohlaseni, ktera vas§im jménem
podava napfiklad celni zastupce nebo zasilatel? Ano/Ne

Pokud ano, tyto postupy stru¢né popiste.

Pokud ne, ovéfujete spravnost celnich prohlaseni? Ano/Ne Pokud ano, jakym zplsobem?

3.5.2 a) Ma vase spole¢nost zpracovany instrukce nebo pokyny pro oznamovani nesrovnalosti pfisluSnym organim (napf. v pfipadé
podezfeni, ze doslo ke kradezi, vloupani nebo pasovani v souvislosti se zbozim, na néz se vztahuje clo)?

Jsou tyto instrukce zdokumentovany (napt. pracovni pokyny, pfirucky, jiné dokumenty)?

b) Zjistili jste béhem posledniho roku néjaké nesrovnalosti (nebo domnélé nesrovnalosti) a oznamili je pfislusnym organim?
Ano/Ne

3.5.3 Obchodujete se zbozim, na néz se vztahuji hospodarské obchodni licence, jako je napfiklad textil, zemédeélské produkty? Ano/Ne

Pokud ano, popiste struéné své postupy pro spravu licenci souvisejicich s dovozem a/nebo vyvozem takového zbozi.

a) Obchodujete se zbozim, na které se vztahuji dovozni a vyvozni licence souvisejici se zakazy a omezenimi?
354 b) Obchodujete se zboZim, na které se vztahuiji jiné dovozni a vyvozni licence?
c) Pokud ano, upfesnéte druh zboZi a uvedte, zda jste zavedli postupy pro spravu téchto licenci.

Obchodujete se zbozim, které spada do oblasti pdsobnosti nafizeni o zbozi dvojiho uziti (nafizeni Rady (ES) ¢. 428/2009)?
355 Ano/Ne

Pokud ano, mate zaveden interni program dodrzovani pfedpist? Ano/Ne

Pokud ano, struéné jej popiste a uvedte, jak je aktualizovan.

3.6 Postupy tykajici se zalohovani, obnovy a rezervy a archivace

3.6.1

Stru¢né popiste své postupy tykajici se zalohovani, obnovy a rezervy a archivace a vyhledavani podnikovych zaznamu. |
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3.6.2 | Jak dlouho jsou Udaje uloZeny ve vyrobnim systému a jak dlouho jsou archivovany? |
3.6.3 | Ma spolecnost nouzovy plan pro pfipad naruSeni/selhani systému? Ano/Ne |
3.7 Ochrana pocéitacovych systému

a) Stru¢né popiste opatreni, ktera jste pfijali na ochranu svého pocitatového systému proti neopravnénému vniknuti (napf. firewall,
3.7.1 antivirovy program, ochrana pomoci hesel).

b) Byly provedeny zkou$ky neopravnéného vniknuti, a pokud ano, s jakymi vysledky a byla nezbytna a pfijata napravna opatieni?
c) Doslo v poslednim roce k néjakym mimoradnym udalostem souvisejicim s bezpeénosti informacénich systému?

a) Stru¢né popiste, jak jsou udélovana pfistupova prava pro pocitacové systémy.
b) Kdo odpovida za provoz a ochranu pocitacového systému?

3.7.2 c) Mate pokyny nebo interni instrukce ohledné bezpecénosti informacénich systémd, které jsou ur¢eny vasim zaméstnancim?
d) Jak sledujete, zda jsou ve spole€nosti dodrZzovana opatfeni v oblasti bezpe€nosti informacnich systémi?

3.7.3 a) Uvedte podrobné udaje o umisténi vaseho hlavniho serveru.
b) Uvedte podrobné udaje o zpUsobu zabezpecéeni vaseho hlavniho serveru.

3.8 Zabezpeceni dokumentt

3.8.1 Stru¢né popiste, jaka opatfeni (napf. omezeni pfistupovych prav, elektronické zalohovani) byla pfijata na ochranu
informaci/dokumentll proti neopravnénému pfistupu, zneuziti, Umysinému zni€eni a ztraté?

3.8.2 Doslo béhem posledniho roku k néjakym pfipadiim neopravnéného pfistupu k dokumentim, a pokud ano, jaka opatfeni byla
pfijata, aby k tomu nedo$lo znovu?

3.8.3 Odpovézte struéné na tyto otazky:

a) Které kategorie zaméstnancl maji pFistup k podrobnym udajiim o tocich materialu a zbozi?
b) Které kategorie zaméstnancul jsou opravnény tyto Udaje meénit?
Jsou zmény komplexné dokumentovany?
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4.1
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4.3

4.4
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Struéné popiste, jaké pozadavky v oblasti bezpecénosti a zabezpedeni kladete na své obchodni partnery a jiné kontaktni osoby, aby
nedochazelo ke zneuzivani informaci (napf. k ohrozeni dodavatelského fetézce neopravnénym pfedavanim udajl o zasilkach)?

Bylo béhem poslednich tfi let v souvislosti s majetkem vasi spoleénosti zahajeno konkurzni nebo insolvenéni Fizeni? Ano/Ne
Pokud ano, uvedte podrobnosti.

Méla vaSe spolecnost v poslednich tfech letech trvale dostate¢nou finan¢ni kapacitu pinit své finanéni zavazky ve smyslu

¢lanku 26 provadéciho aktu? Pokud ano, predlozte pfislusné doklady, naptiklad vyjadfeni vasich auditorti nebo zpravu o auditu,
kopie hotovych soubor( Géetnich zavérek (véetné provoznich Gcth); pokud vase Ucetni zavérka nebyla pfedmétem auditu, doklady
od vasi banky nebo finan&ni instituce. Pokud nikoli, uvedte vSdechny podrobnosti.

Pokud jste nové zalozenym podnikem, poskytnéte veSkeré zaznamy a informace tykajici se vasi finanéni situace, napfiklad
nejnovéjsi vykazy finanéniho toku, rozvahu a odhad ziskill a ztrat schvalené fediteli / spole€niky / jedinym vlastnikem.

Jste si védomi néceho, co by mohlo v dohledné budoucnosti nepfiznivé ovlivnit vasi finanéni solventnost? Ano/Ne
Pokud ano, uvedte podrobnosti.

Mate vy sami nebo osoba odpovédna za celni zaleZitosti nejméné tfiletou prokdzanou praktickou zkuSenost v celnich
zélezitostech? Ano/Ne
Pokud ano, uvedte podrobné udaje dokladajici tyto zkuSenosti.

10
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512

Spliujete vy nebo osoba odpovédna za celni zalezitosti normu kvality tykajici se celnich zalezitosti pfijatou evropskym
normalizacnim organem, je-li k dispozici? Ano/Ne
Pokud ano, uvedte podrobné udaje o této normé kvality.

Odborna kvalifikace
5.2

5.2.1 Absolvovali jste vy nebo osoba odpovédna za celni zalezZitosti UspéSné odbornou pfipravu v oblasti celnich pfedpist, ktera
odpovida rozsahu vasi €innosti souvisejici s celnimi zalezitostmi a je proto tuto ¢innost relevantni, poskytovanou jednim z téchto
subjektl:

i) celnim organem Clenského statu,

i) vzdélavaci instituci, kterou celni organy nebo subjekt ¢lenského statu odpovédny za odbornou pfipravu uznaly jako opravnénou
poskytovat tuto kvalifikaci,

iii) profesnim nebo obchodnim sdruzenim, které celni organy ¢lenského statu uznaly jako opravnéné poskytovat tuto kvalifikaci
nebo které je akreditované v Unii jako opravnéné poskytovat tuto kvalifikaci?

Ano/Ne

Pokud ano, uvedte Udaje o odborné pfipravé, kterou jste uspéSné absolvovali vy sami nebo osoba odpovédna za celni zaleZitosti.

6.1.2 a) Provedli jste posouzeni rizik a hrozeb pro vas podnik? Ano/Ne
b) Existuje bezpec€nostni plan pro kazdé misto (v pfisluSnych pfipadech)? Ano/Ne
Jak €asto jsou tyto dokumenty revidovany a aktualizovany?

6.1.3 Stru¢né popiste, jaka bezpecénostni rizika (v ramci spole¢nosti nebo v ramci vasich obchodnich vztahl se zakazniky, dodavateli
a externimi poskytovateli sluzeb) jste identifikovali v souvislosti s bezpe€nostnimi kritérii pro AEO.

11
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Jak se ve vasi spole¢nosti provadéji a koordinuji bezpeénostni opatfeni a kdo za né odpovida?

Ma-li vaSe spole€nost vice prostor, je provadéni bezpe€nostnich opatfeni ve viech téchto mistech harmonizovano? Ano/Ne

a) Mate zavedeny bezpecnostni pokyny? Jak jsou sdélovany zaméstnancim a navstévnikm prostor vasi spole¢nosti?
b) Jak jsou zdokumentovany (pfiru¢ka, pracovni pokyny, informacni list atd.)?

a) Doslo v poslednim roce k néjakym mimofadnym udalostem tykajicim se bezpecnosti? Ano/Ne
Pokud ano, struéné tyto mimoradné udalosti popiste a uvedte, jaka opatfeni jste zavedli s cilem zabranit jejich opakovani.
b) Vedete zaznamy o mimofadnych udalostech tykajicich se bezpe€nosti a pfijatych opatfenich? Ano/Ne

a) Mate jiz osvédcEeni/povoleni/schvaleni vydané jinym vefejnym subjektem nebo organem verejné moci v oblasti bezpecnosti
(dopravy, civilniho letectvi atd.)? Ano/Ne

Pokud ano, pfedlozte kopii osvédcéeni/povoleni/schvaleni a uvedte podrobné udaje o prostorach/mistech, na néz se pfislusné
osveédceni/povoleni/schvaleni vztahuje.

b) Pfedlozte seznam samostatné uznanych norem/licenci/povoleni, jez dodrzujete, a upfesnéte, jakym kontrolam/auditim tyto
normy podléhaji.

c) Zamyslite pozadat nebo jste jiZ poZadali o jiné osvédCeni/povoleni/schvaleni v oblasti bezpenosti (napf. schvaleny agent,
znamy odesilatel atd.)? Ano/Ne

Pokud ano, uvedte podrobnosti.

Existuji néjaké zvlastni pozadavky na bezpe€nost a zabezpeleni tykajici se zbozi, které dovazite/vyvazite?

a) Vyuzivate sluzeb bezpe&nostni spole€nosti? Pokud ano, jakou spoleénost vyuzZivate?
b) Provedla tato spole€nost posouzeni rizik, ktera hrozi vasi spole€nosti? Pokud ano, struéné popiste, jaka bezpecnostni rizika
byla identifikovana v souvislosti s bezpe€nostnimi kritérii pro AEO.

Ukladaji vam vas$i zakaznici nebo pojistovny néjaké poZadavky v oblasti bezpeénosti a zabezpedeni? Ano/Ne
Pokud ano, uvedte podrobnosti.
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6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5

6.3.1

Priloha 1a
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a) Struéné popiste, jak jsou zabezpeceny vnéjsi hranice prostor vasi spole¢nosti. Jak se ovéfuje dodrzovani téchto postupli?
b) Jak, kdo a v jakych intervalech kontroluje oploceni a budovy? Jak jsou tyto kontroly a jejich vysledky zaznamenavany?
c) Jak se oznamuji a feSi mimoradné udalosti tykajici se bezpecnosti?

a) Jakeé existuji moznosti pfistupu do prostor vadeho podniku?
b) Jak jsou spravovany?
C) Je néjak omezena doba, kdy jsou jednotlivé vstupy otevieny?

| Jsou prostory dostatec¢né osvétleny (napf. trvalé osvétleni, €idla pohybu, soumrakovy spinac)?

Jak je ve vaSi spolecnosti zajiSténa sprava klict (napf. umisténi, pfistup, evidence)?
Existuje k tomu pisemna dokumentace? Ano/Ne

a) Je v prostorach povoleno parkovani soukromych vozidel?

b) Pokud ano, pro které osoby?

C) Kdo vydava povoleni?

d) Jsou vozidla kontrolovana (u vijezdu do prostor nebo vjezdu na parkovisté)?
e) Existuji pisemné pokyny? Ano/Ne

a) Stru¢né popiste, jak je upraven pfistup do vasich prostor (budov, vyrobnich prostor, skladd atd.), pokud jde o zaméstnance,
navstévniky, jiné osoby, vozidla a zboZi.

b) Kdo kontroluje dodrZovani stanovenych postupi?
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6.3.2 a) Popiste postupy, které je nutno dodrzet v pfipadé zjisténi neopravnéné osoby/vozidla v prostorach spolecnosti (na pozemcich
nebo v budovach)?

b) Jak jsou tyto postupy sdélovany zameéstnancum (napf. akéni plan, pfiru¢ka, pracovni pokyny, Skoleni)?

6.3.3 Pokud je k dispozici, pfedlozte plan arealu pro kazdé misto, kde vaSe spole€nost provadi €innosti souvisejici s celnimi zalezitostmi
(napf. situalni plan, nakres), z néhoz jsou patrné hranice, pfistupové trasy a umisténi budov.

6.3.4
V pfisluSnych pfipadech uvedte podrobné udaje o jinych spoleCnostech, které sdili tytéz prostory.

6.4 Nakladové jednotky (napfiklad kontejnery, vyménné nastavby, prepravni boxy)

(¢ast 2 oddil V pododdil 4 pokynt pro AEO)

6.4.1 Podléha pfistup k nakladovym jednotkam néjakym pravidlim/omezenim? Ano/Ne
Pokud ano, jak jsou tato omezeni vynucovana?

6.4.2 Struéné popiste, jaka opatfeni jsou zavedena s cilem zabranit neopravnénému pfistupu k nadkladovym jednotkdm a nedovolené
manipulaci s nimi (zejména v otevienych skladovacich prostorech) (napf. staly dozor, Skoleni zaméstnancii, aby si uvédomovali
rizika, zavéry, pokyny ohledné postupu, které je tfeba dodrzet v pfipadé neopravnéného vstupu).

6.4.3 a) Pouzivate zavéry s cilem zabranit nedovolené manipulaci se zbozim? Pokud ano, jaky druh? Splfuji tyto zavéry pozadavky
né&jakych konkrétnich norem (napf. 1ISO)?

b) Jak zajiStujete, aby nedochazelo k nedovolené manipulaci se zbozim, nejsou-li pouzity zavéry?

6.4.4 Jaka opatieni pouZivate ke kontrole ndkladovych jednotek (napf. sedmibodovy postup kontroly: pfedni sténa, leva strana, prava
strana, podlaha, kryt/stfecha, vnitfni/vnéjSi strana dvefi, vnéjSi povrch / podvozek)?

6.4.5 Odpovézte na tyto otazky:

a) Kdo je vlastnikem/provozovatelem nakladovych jednotek?
b) Kdo provadi udrzbu/opravy nakladovych jednotek?

C) Existuji plany pravidelné udrzby?

d) Kontroluje se provadéni vnéjsi udrzby?
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6.5.1 a) Jaké dopravni prostfedky vase spole¢nost obvykle pouziva?

b) Zajistuje vaSe spoleCnost veskerou svou dopravu sama, nebo vyuziva také externi poskytovatele sluzeb (napf.
zasilatele/prepravce)?

c) Jak zjistujete, zda zasilatel/pfepravce splfiuje pozadované normy bezpecnosti (napf. prostfednictvim bezpecnostniho
osveédceni, prohlaSeni nebo dohod)?

d) Prijali jste pro externé zajiStované dopravni ¢innosti jina opatfeni za u¢elem dodrzovani norem bezpecnosti?

V pfislusnych pfipadech nastifite povahu a rozsah opatfeni v tomto sméru.

6.6.1 a) Struc¢né popiste postup pro zajisténi bezpecnosti a zabezpeceni pfichoziho zbozi.
b) Stru¢né popiste, jak je ovéfovano dodrzovani téchto postupu.

6.6.2 | Jsou vasi zaméstnanci informovani o bezpecnostnich ujednanich s dodavateli a o tom, jak je zajiSténo jejich dodrzovani?

a) Stru€né popiste, jak se provadéji kontroly neporusenosti zavér na pfichozim zbozi.

6.6.3 b) Jsou na pfichozi zbozi pfipadné pfikladany zaveéry? Ano/Ne

¢) Zachazi vase spolecnost se zvlastnimi druhy zbozi, které vyzaduji specificka bezpe€nostni opatfeni (napr. letecky naklad /
letecka posta)?

Pokud ano, jaké postupy/opatfeni jste zavedIi?

6.6.4 Je pfichozi zboZi ozna&eno, a pokud ano, jak?
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6.6.5 | Struéné popiste postup pocitani a vazeni pfichoziho zbozi. |
6.6.6
Stru¢né popiste, jak, kdy a kym je pfichozi zbozi kontrolovano podle privodnich dokladll a zapisovano do vasi evidence.
6.6.7
a) Jsou jasné oddéleny utvary odpovédné za nakup zbozi, pfejimku zbozi a celkovou spravu? Ano/Ne
b) Existuji mezi jednotlivymi utvary sjednocené mechanismy vnitfni kontroly? Ano/Ne Pokud ano, jak se provadéji?
6.7 Skladovani zbozi
(¢ast 2 oddil V pododdil 4 pokynt pro AEO)
6.7.1 | PopiSte mista, ve kterych jste vyhradili prostory pro skladovani zbozi.
6.7.2 a) Stru€né popiste postup pfi ukladani pfichoziho zbozi do skladu.
b) Mate venkovni skladovaci plochy? Ano/Ne Pokud ano, stru¢né je popiste.
6.7.3 Mate zdokumentované postupy pro provadéni inventury a feSeni nesrovnalosti zjisténych béhem inventury? Ano/Ne
Pokud ano, opatfeni stru¢né popiste.
Je zbozi s rdznou urovni rizika skladovano oddélené? Ano/Ne
6.7.4 a) Popiste kritéria pro pfipadné oddélené skladovani (nap¥. nebezpelné zbozi, zboZi vysoké hodnoty, chemické latky, zbrané,
letecky néklad / letecka posta).
b) Popiste, jak zajiStujete, aby bylo zbozi bezodkladné zapsano do logistickych Gctl / evidence zasob.
6.7.5 a) Stru€né popiste, jak je zbozi chranéno proti neopravnénému pfistupu do skladovacich prostor.
b) Stru¢né popiste, jak je ovéfovano dodrzovani téchto postupa.
6.7.6 Je-li skladovani zboZi zajisténo externé tfeti stranou, struéné popiste, jak a kde je zboZi skladovano a jaka kontrolni opatfeni
pouzivate k dohledu nad manipulaci se zbozim.
6.8 Vyroba zbozi

(¢dst 2 oddil V pododdil 4 pokynti pro AEO)
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6.8.1 a) Stru¢né popiste, jaké prostory/mista jsou uréeny pro vyrobu zbozi.
b) Pokud vyrobu zajisStuje externi partner (napf. zpracovani na zakazku, pfimé dodavky zbozi), struéné popiste, jak je zajisténa
neporusenost zbozi (napf. smluvni ujednani).

6.8.2 Jsou zavedena bezpec¢nostni opatfeni k ochrané zbozi proti neopravnénému pfistupu do vyrobnich prostor? Ano/Ne
Pokud ano, tato opatfeni stru¢né popiste a uvedte, zda existuji v pisemné formé. Struéné popiste, jak je ovéfovano dodrzovani
téchto postupd.

6.8.3 | Struéné popiste postupy baleni vyrobk(l a uvedte, zda existuji v pisemné formé.

6.8.4 | Je-li baleni hotovych vyrobk( zaji§tovano externé treti stranou, struéné popiste, jak je zaru¢ena neporusenost zbozi.

6.9 Nakladka zbozi
(¢dst 2 oddil V pododdil 4 pokynii pro AEO)

6.9.1 a) Stru¢né popiste, jak je ve vasi spole€nosti zajiSténa nakladka zbozi (napf. pfidéleni odpovédnosti, kontroly zbozi a dopravnich
prostfedku, zaznamenavani vysledku, poskytovani informaci atd.).
b) Existuji pisemné pokyny ohledné toho, jak by mél byt tento postup organizovan? Ano/Ne

6.9.2 a) Jsou odchozi zbozi nebo vozidla opatfovana zavérami? Ano/Ne?
Pokud ano, jak a kdo zaveéry pfiklada a jaky druh zavér se pouziva?
b) Uvadéji se v privodnich dokladech ke zbozi €isla zavér? Ano/Ne
c) Jak zavéry evidujete?

6.9.3 | Stru€né popiste, jak je zaru€eno dodrzovani pozadavkl zakaznikd na zabezpeCeni pfi nakladce?

6.9.4 Stru¢né popiste opatfeni, ktera byla zavedena s cilem zajistit, aby zbozi uréené k nakladce a nakladka zbozi nezustaly bez
dohledu.

6.9.5 Je ovérovano, zda je odchozi zbozi kompletni (napf. pocitanim, vazenim)? Ano/Ne
Pokud ano, jak a kdo toto provadi?

6.9.6

Stru¢né popiste, jak, kdy a kym je odchozi zbozi kontrolovano podle objednavek a loznych listli a odepisovano z evidence zasob.
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| Struéné popiste, jaké kontrolni mechanismy jste zavedli k zjiStovani nesrovnalosti pfi nakladce zbozi.

6.10

Bezpecnostni pozadavky na obchodni partnery
(éast 2 oddil V pododdil 5 pokynti pro AEO)

6.10.1

6.10.2

6.10.3

Stru¢né popiste, jak vase spole¢nost ovéfuje totoZznost obchodnich partnerl s cilem zajistit bezpe¢nost dodavatelského fetézce
(vyhledani informaci pred pfijetim nebo zadanim objednavek).

a) Jaka opatfeni jste pfijali za u€elem potvrzeni, ze vasi obchodni partnefi zajistuji bezpe€nost své ¢asti mezinarodniho
dodavatelského fetézce (napf. bezpecnostni prohlaseni, smluvni pozadavky, obchodni partnefi se statusem AEO)?
b) Stru¢né popiste, jak je ovéfovano dodrZovani téchto postupu.

Zjistili jste béhem posledniho roku néjaka poruseni dohod o bezpecénosti s vasimi partnery? Ano/Ne
Pokud ano, jaka opatfeni jste pfijali?

6.11

Zabezpeceni zaméstnancl
(¢dst 2 oddil V pododdil 6 pokynii pro AEO)

6.11.1

6.11.2

a) Stru¢né popiste, jakym zplsobem feSi vase politika zaméstnanosti pozadavky tykajici se bezpecnosti a zabezpec€eni. Kdo za
tuto oblast odpovida?

b) Jsou bezpecnostni postupy zaznamenany pisemné? Ano/Ne

c) Stru¢né popiste, jak je ovéfovano dodrzovani téchto postupd.

V jakém rozsahu jsou nasledujici kategorie zaméstnancl podrobovany bezpecnostnim kontrolam (napf. policejni kontroly
potvrzujici, ze dotyéna osoba nema zaznam v rejstfiku trest():

a) novi zaméstnanci, ktefi budou pracovat v oblastech citlivych z bezpeénostniho hlediska;

b) stavajici zaméstnanci, ktefi maji byt pfefazeni do oblasti citlivych z bezpeénostniho hlediska.

Jak je zajidténo, aby pfi ukon&eni pracovniho poméru neméli zaméstnanci fyzicky ani elektronicky pfistup do prostor spole¢nosti
ani k jejim adajum?
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Je pro zaméstnance zajisténo Skoleni v oblasti bezpeénosti a zabezpeceni? Ano/Ne Pokud ano:

a) Jaka je Cetnost Skoleni v oblasti bezpecnosti a zabezpeceni?

b) Provadite kazdoro¢ni pfeskolovani? Ano/Ne

c¢) Jedna se o interni 8koleni, nebo je zajistovano externim subjektem?
d) Existuji pisemné zaznamy o tomto Skoleni? Ano/Ne

Odpovézte na tyto otazky:

a) Uvedte oblasti, ve kterych se vyuzivaji doasni zaméstnanci.

b) Jsou tito zaméstnanci pravidelné provéfovani podle norem bezpecnosti?
Pokud ano, jak a kym?

Existuji i pro tyto zaméstnance bezpenostni pokyny?

6.12

Externi sluzby
(Gast 2 oddil V pododdil 7 pokynu pro AEO; bod 4.12 prilohy 2 pokynu pro AEO)

6.12.1

Vyuzivate néjaké smluvni ,externi sluzby*, napfiklad v oblasti dopravy, ostrahy, Uklidu, zasobovani, udrzby atd.? Ano/Ne Pokud

ano:

a) Stru€né popiste, jaké sluzby jsou poskytovany a v jakém rozsahu (to se tyka sluzeb, které nebyly popsany v pfedchozich

oddilech).

b) Byly s externimi poskytovateli sluzeb uzavieny pisemné dohody, které obsahuji bezpecnostni pozadavky? Ano/Ne

c) Struéné popiste, jak je ovéfovano dodrzovani postupl obsazenych v téchto dohodach.
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Pfiloha 1
Souhlas se zvefejnénim idaji AEO na internetovych strankach GR TAXUD

Timto udéluji souhlas se zvefejnénim informaci uvedenych v povoleni AEO v seznamu opravnénych hospodarskych subjektu.

Funkce podepsané osoby ...............cccoeennens
(VypInény dotaznik by mél podepsat feditel / jednatel / jediny vlastnik, v tomto pfipadé se vSak doporucuje, aby souhlas udélila
opravnéna osoba.)

Souhlas s vyménou informaci uvedenych v povoleni AEO k zajisténi provadéni mezinarodnich dohod o vzajemném uznavani statusu
opravnénych hospodarskych subjektil a opatfeni souvisejicich s bezpeénosti, které byly uzavreny s tretimi zemémi

Timto udéluji souhlas s vyménou informaci uvedenych v povoleni AEO k zaji$téni provadéni mezinarodnich dohod
0 vzajemném uznavani statusu opravnénych hospodarskych subjektl a opatfeni souvisejicich s bezpecénosti, které byly
uzavieny s tfetimi zemémi:

(Vyplnény dotaznik by mél podepsat feditel / jednatel / jediny vlastnik, v tomto pfipadé se vSak doporucuje, aby souhlas udélila
opravnéna osoba.)

Pro ucely prepisu Ize pouzit pouze pismena latinské abecedy, jak jsou kodifikovana v dokumentu
http://www.unicode.org/charts/PDF/U0000.pdf
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