Véstnik CNB C¢astka 10/2011 ze dne 30. zari 2011
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UREDNI SDELENI
CESKE NARODNI BANKY
ze dne 23. zafri 2011

o podminkach organizace odbornych kurzi o rozpoznavani bankovek a minci
podezielych z padélani nebo pozménovani poiradanych Ceskou narodni bankou

|

Organizace odbornych kurzii podle § 33 odst. 3 pism. b) ziakona ¢. 136/2011 Sb., o obéhu

1.

bankovek a minci, a podle § 3e pism. ¢) zakona ¢. 219/1995 Sb., devizovy zakon

A.
Zarazovani uchazecu do kurza

Do odbornych kurzi o rozpoznavéani bankovek a minci podezielych z padélani nebo
pozménovani (dale jen ,.kurz®) prihlasuje uchazece o osvédceni prokazujici absolvovani
kurzu (déle jen ,,osvédceni‘) zadatel, kterym je

a) pravnickd nebo fyzicka osoba, kterd byla registrovana ke sménarenské ¢innosti, nebo
zadatel o registraci ke sménarenské ¢innosti,

b) uvérova instituce provadéjici pokladni operace nebo

c) zpracovatel tuzemskych bankovek a minci nebo zZadatel o povoleni ke zpracovani
tuzemskych bankovek a minci.

Formulat pfihlasky je k dispozici na internetové strance CNB. Osoba uvedena v bodu 1.
(déle jen ,,zadatel*) je na piihlaSce povinna uvést své jméno nebo obchodni firmu, bydliste
¢i sidlo, udaj o zapisu do obchodniho rejstiiku, véetné spisové znacky, identifikacni Cislo
a danové identifikacni ¢islo, bylo-li mu ptidéleno. V ptipadé¢ fyzické osoby uvede jméno
nebo obchodni firmu, datum narozeni, bydlisté ¢i sidlo a jsou-li k dispozici, pak i udaje
o zapisu do obchodniho rejstiiku, véetné spisové znacky. Je-li zadatelem pravnicka nebo
fyzicka osoba, kterd byla registrovana ke sméndrenské Cinnosti, uvede také ¢islo registrace
ke sménarenské Cinnosti. PfihlaSuje-li zadatel své zaméstnance, jsou soucasti piihlasky
jména, pfijmeni a data narozeni uchazect o Skoleni.

PtihlaSku vyplni zadatel v souladu s ,,Pokyny pro vyplnéni zadosti o zatazeni do kurzu
o rozpoznavani bankovek a minci podezielych z padélani nebo pozménovani* umisténymi
na internetové strance CNB. Vyplnénou piihlasku zadatel zasle dispecerskému pracovisti,
které je soudasti poboc¢ky CNB Ceské Budgjovice (dale jen ,,dispecerské pracovisté), a to
bud’
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10.

11.

a) v listinné podob¢ opatiené podpisem (podpisy) osob opravnénych podepisovat za danou
pravnickou nebo fyzickou osobu na adresu

Ceska narodni banka

pobocka Ceské Budgjovice

Lannova tfida 1

371 35 Ceské Budgjovice

nebo

b) elektronicky se zaru¢enym elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném
certifikdtu vydaném licencovanou certifikacni autoritou na e-mailovou adresu
odborny.kurz@cnb.cz nebo do datové schranky s kddem 8tgaie;j.

Zadatel je opravnén na pfihlasce rozdélit pfihlagované zaméstnance do vice, nejvyse viak
do deseti skupin, jejich proSkoleni probéhne v rtiznych terminech, které budou vyhlaSeny
CNB. Dile je opravnén zvolit ukazdé skupiny preferovanou pobocku CNB, v jejich
prostorach by mélo k proskoleni dojit.

V ptipadé, Ze Zadatel pozaduje zaménu uchazece zjedné skupiny za uchazece zjiné
skupiny, pfipadné uchazece z jedné skupiny vyfazuje, je povinen tuto skute¢nost oznamit
dispecerskému pracovisti pisemné¢ prostiednictvim e-mailu nebo zaslanim dopisu
nejpozdéji do 12:00 hod pracovniho dne, ktery ptedchazi prvnimu terminu kondni kurzu.

Pti vyfazeni uchazece Zadatel dispecerskému pracovisti sdéli, zda pozaduje uskute¢néni
proskoleni v ndhradnim terminu ¢i zda je vyfazeni uchazece konecné. Dale dispecerskému
pracovisti sdéli, zda ma jiz uskute¢néna thrada ceny kurzu byt pouzita na tthradu casti
jiného uchazece ptihlaseného v souladu s bodem 7. nebo zda pozaduje jeji vraceni.

Zadatel ptihlasuje nového uchazece o absolvovani kurzu ptivodné nepiihlaseného nebo
uchazeCe, jehoz ucast se méni podle bodu 5., zaslanim nové piihlasky v souladu
s bodem 2. a 3.

Po zaevidovani piihlasky zasle dispecerské pracovist¢ zadateli potvrzeni o pfijeti
ptihlasky, pfilozi zaroven hromadny piedpis platby za vSechny piihlaSované ucastniky.
Ptihlasky jsou evidovany v poradi, v jakém byly doruceny dispeCerskému pracovisti.

Dispecerské pracovisté piidéli termin a rozhodne o zatazeni uchazeci do ptislusSného
kurzu, ktery se bude konat zpravidla do 30 kalendafnich dnii po obdrzeni pfihlasky.
Terminy kurzl nejsou vypisovany predem a jsou stanovovany dispecerskym pracovistém
az podle rozsahu a preferovanych lokalit kondni uvedenych v ptijatych ptihlaskach.

Dispecerské pracovisté zpravidla do 15 kalendarnich dnti pfed kazdym terminem kurzu
zasle zadateli pozvanku s uvedenim osob, které jsou do daného kurzu zarazeny, mistem
a terminem jeho konéni. Pokud by doslo ke zméné v terminu, misté konani kurzu, popft.
pokud by se kurz v odivodnéném piipadé neuskutecnil, dispecerské pracovisté sdéli
v dostate¢ném piedstihu tyto skute¢nosti zadateli, a to dopisem, e-mailem nebo faxem.

Pokud se v zadatelem preferovaném misté¢ ve vyhovujicim terminu nebude kurz konat,
prefadi dispecerské pracovisté po dohodé se zadatelem uchazeCe do kurzu konaného
v nejbliz§im mozném miste.
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B.
Cena kurzu

1. Kurz je provadén CNB za tplatu. V cené kurzu jsou zahrnuty viechny provozni naklady
CNB véetné pomticek zapijéenych uéastnikiim v prabéhu kurzu a naklady na vyhotoveni
a odeslani osvédceni o absolvovani kurzu. Cena kurzu je uvedena v Ceniku penéZnich
a obchodnich sluzeb CNB (dale jen ,,cenik®).

2. Cenu kurzu je tieba uhradit
a) bezhotovostnim pfevodem na pfedem urceny ucet, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni
pred zahajenim kurzu
nebo
b) v hotovosti na pokladnach pobotek CNB, a to nejpozdéji jeden pracovni den pied
zahajenim kurzu.

3. Ve vyjimecnych piipadech lze umoznit uhrazeni ceny kurzu v hotovosti piimo v den
zahajeni kurzu na pokladné poboéky CNB. Provedeni takovéto platby je nutno nahlésit
lektorovi nejpozdéji do okamziku zahdjeni kurzu. K identifikaci platby platce pouzije
variabilni symbol z pfedpisu k platbé. Pokud jej nema k dispozici, uvede do dopliujicich
udaji jméno zadatele a jméno uchazece, je-li odlisné od jména Zadatele.

4. Cenu kurzu je tfeba uhradit pfed jeho zahdjenim v pIlné vysi, nejedna se o zalohovou
platbu. V pfipad¢, Ze cena nebude uhrazena v plné vysi v terminech uvedenych v bodu 2.,
bude uchazec z kurzu vyloucen.

5. V piipadé, Ze se nektery z pirihlaSenych uchazecl nedostavi k absolvovani kurzu, vrati
dispecerské pracovisté do 14 kalendarnich dnii ode dne konani kurzu dobropisem cenu
kurzu zkracenou o stornovaci poplatek ve vysi stanovené v bodu 6. za daného uchazece na
stejné Cislo uctu, ze kterého byla provedena plivodni uhrada. V pfipad¢, Ze cena jesté
nebyla uhrazena, vystavi dispeCerské pracovisté fakturu ve vysi stornovaciho poplatku.

6. Utast jednotlivich uchazedt lze bez stornovaciho poplatku zrusit nejpozdéji do
10 kalendarnich dnt pfed zahdjenim dané¢ho kurzu. V ptipad¢, ze Zadatel zrusi ucast svého
zaméstnance nebo svou ucast po této lhuté, avSak nejpozdéji v den pied zahdjenim kurzu,
¢ini stornovaci poplatek 50 % zaplacené ¢astky za tuto osobu. Zrusi-li zadatel svoji ucast
nebo ucast svého zaméstnance pozd¢ji, nebo nezruSi-li ucast a nedostavi se, Cini
stornovaci poplatek 100 % ceny kurzu.

7. O ptipadném vraceni celé uhrazené Castky po uplynuti lhit stanovenych v bodé 6.
rozhoduje CNB, a to jen v piipadé zavaznych divodi omlouvajicich nepfitomnost na
stran¢ uchazece dolozenych pfislusSnym dokladem, napf. potvrzenim o pracovni
neschopnosti.

C.
Prubéh kurzu a postup po jeho absolvovani

1. Kazdy kurz je uréen pro nejvyse 30 ucastnikid, pfi¢emz minimalni pocet ptihlasenych
ucastniktli potiebny pro zahéjeni kurzu je 10.
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2. Utastnici kurzu obdrzi v pribéhu kurzu platnou legislativu z oblasti penézniho ob&hu
a ochrany bankovek a minci proti padélani; jiné Skolici materialy CNB neposkytuje.

3. V den zahgjeni kurzu s sebou pfinese ucastnik svoji neposkozenou a nepouzitou fotografii
pasového formatu ne starsi nez jeden rok, kterd bude soucasti osvédceni. Na zadni strané
fotografie uvede citelné¢ hiilkovym pismem jméno, pfijmeni a datum narozeni ucastnika.
Neuspésnym ucastnikiim kurzu budou fotografie vraceny.

4. Pokud ucastnik nepteda lektorovi fotografii v pribéhu kurzu, je povinen ji zaslat s vyse
uvedenymi naleZitostmi dispeCerskému pracovisti. V pfipad€, Ze dispecerské pracovisté
fotografii neobdrzi do 15 dni ode dne ukonceni kurzu, bude ucastnik povazovan za
ucastnika, ktery pti kurz neuspél, a jako takovy bude vytazen z evidence.

5. Na konci kurzu skladaji uc€astnici zavérecny test, jehoZ nedilnou soucésti je i vyfeSeni
praktického ukolu rozpoznani pravosti bankovek a minci podezielych z padélani nebo
pozméinovani. Pro vystaveni osvédCeni je nutné, aby ucastnik splnil podminku 100%
ucasti na kurzu a zaroven slozil zavérecny test s GspéSnosti nejméné 80 % spravnych
odpovédi.

6. Osvédceni ma charakter osobnostniho dokladu a jeho platnost neni Casové omezena. Jeho
vzor je uveden na internetovych strankach Ceské narodni banky. Osvédéent je zasilano ve
form¢ cenného psani zpravidla do 14 kalendainich dni od data konani kurzu zadateli,
ktery je povinen zajistit jeho pfedani UcCastnikovi. Dispecerské pracovisté zaroven
s osvéd¢enim zasle platci (zadateli nebo jeho zaméstnanci) danovy doklad.

7. O opétovné zaslani zésilky, kterd byla dispeCerskému pracovisti zasldna zpét z davodu
nevyzvednuti na poSt¢ adresata, je tieba pozadat dispecerské pracoviste.

8. Utastnik kurzu, ktery neuspél pii zavéreéném testu, jej miize jednou opakovat v ramci jiz
uhrazené ceny kurzu, a to nejpozdéji do 30 kalendainich dnii ode dne konani kurzu.
Vyjimku lze udélit pouze v ptipadé, ze v daném terminu nebude zadny kurz potradan.
K opakovani testu obdrzi ucastnik pozvanku, ve které bude ur¢eno datum a misto konani
testu.

9. Pokud ucastnik kurzu neuspéje u zaveére¢ného testu ani na druhy pokus, bude vytazen
z evidence. V takovém piipadé Zadatel mlze zaslat novou piihlasku k absolvovani kurzu.
Stejn¢ se postupuje v ptipadé, kdy se ucastnik bez omluvy nezGcastni druhého
zavérecného testu.

D.
Vystavovani duplikati osvédceni

1. Reklamaci vad v osvédeni a vystavovani duplikatd osvédceni (dale jen ,,duplikat®)
vytizuje dispecCerské pracovisté. V piipad¢€ zjisténi chyby v osvédceni zpiisobené na strané
CNB je duplikat vydan bezplatné, v ostatnich ptipadech se jeho vydani zpoplatiiuje podle
ceniku.

2. O vyhotoveni duplikatu zadé dispecerské pracovisté ucastnik, ktery také uhrazuje naklady
spojené s jeho vyhotovenim. Zadost o vyhotoveni duplikdtu je umisténa na internetové
strance CNB a dispecerskému pracovisti ji 1ze zaslat v souladu s ¢asti A., bodem 3. Zadost
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vyplni zadatel v souladu s ,,Pokyny pro vyplnéni zadosti o vystaveni duplikatu osvédceni
o odborné zpiisobilosti v rozpoznavani bankovek a minci podezielych z padé€lani nebo
pozménovani® umisténymi na internetové strance CNB.

3. Po zaevidovani zadosti zaSle dispecerské pracovisté zadateli o duplikat potvrzeni o pfijeti
zadosti s ptedpisem platby. Zarovent vyzve Zadatele k zaslani nepoSkozené a nepouzité
fotografie pasového formatu ne star$i nez jeden rok na adresu dispecerského pracoviste.
Na zadni strané fotografie uvede Zadatel ¢itelné hilkovym pismem své jméno, piijmeni
a datum narozeni.

4. V zadosti o vyhotoveni duplikatu zadatel uvede divod této zadosti. Pokud je divodem
zména osobnich tdaji nebo poniceni osvédceni, zasle Zadatel spolu se zZadosti i pivodni
osvédceni.

5. Jakmile je uhrazena cena za vyhotoveni duplikdtu a dorucena fotografie, vystavi
dispecerské pracovisté duplikat a zaSle jej formou cenného psani spolu s danovym
dokladem na adresu uvedenou v zadosti. Zaroven dispeCerské pracovisté zajisti
zneplatnéni piivodniho osvédéeni, ma-li jej fyzicky k dispozici.

IL.
Organizace odbornych kurzi podle § 33 odst. 3 pism. a) zakona ¢. 136/2011 Sh., o obéhu
bankovek a minci

1. Do kurzt se ptihlasuje uchaze¢ o udéleni lektorského osvédceni svym vlastnim jménem.
Prihlasku je tfeba vyplnit v souladu s ,,Pokyny pro vyplnéni Zadosti o zatazeni do kurzu
o rozpoznavani bankovek a minci podezielych z padélani nebo pozménovani umisténymi
na internetové strance CNB a zaslat zpusobem uvedenym v €l. ., ¢asti A., bodu 3.

2. Kurzy pro uchazece o udéleni lektorského osvédceni probihaji vzdy v prostorach ustredi
CNB v Praze. Terminy kurzii nejsou vypisovany piedem a jsou stanovovany
dispecerskym pracovistém az po piijeti piihlasky.

3. Kurzy jsou organizovany CNB za tiplatu. Cena kurzu je uvedena v ceniku. P¥i uhradé
ceny kurzu se postupuje obdobn¢ podle ¢l. 1. ¢asti B.

4. Pti prabéhu kurzu a postupu po jeho absolvovani se uplatni obdobné ¢l. 1., ¢ast C., body 3.
az 9. stim, Ze osvédceni a doklad o zaplaceni se zasild vzdy ucastnikovi kurzu.
O vyhotoveni duplikatu osvédceni zada lektor v souladu s €l. 1. ¢asti D.

5. Uspéesni absolventi kurzu budou zapsani do seznamu lektori uvetejnéného na internetové
strance CNB.

I11.
Podavani Zadosti o povéreni k organizovani kurzi podle § 33 odst. 4 zikona ¢. 136/2011
Sb., o0 obéhu bankovek a minci

1. Zajemce o povéieni k organizovani kurzii podle § 33 odst. 4 zdkona z4da o povéieni
prostiednictvim prihlasky umisténé na internetové strance CNB.
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2. Vyplnénou zadost véetné povinné prilohy prokazujici zkuSenosti zajemce v oblasti
vzdélavani zasle zdjemce zplisobem uvedenym v €l. L., ¢asti A., bodem 3.

3. Nebude-li zadost obsahovat viechny povinné naleZitosti, vyzve CNB zijemce k jejich
doplnéni. V pfipad¢, Ze zajemce neodstrani vady Zadosti do 14 dni ode dne, kdy k tomu
byl CNB vyzvan, CNB jeho Zadost odmitne.

4. Zadost zijemce posoudi CNB do 14 dnii ode dne jejiho obdrzeni a o vysledku bude
zdjemce pismené informovat. Zajemce, ktery bude povéien k organizovani kurzt, CNB
bez zbytecného odkladu zapiSe do seznamu povéefenych osob uvetejnéného na internetoveé
strance CNB.

IV.
Zavérecna ustanoveni

1. Timto tfednim sdélenim pozbyva platnosti Utedni sdéleni Ceské narodni banky ze dne
6.fijna 2008 o podminkach organizace odbornych kurzii o rozpoznavéani platidel
podezielych z padélani nebo pozméiovani potradanych Ceskou narodni bankou podle
zéakona €. 219/1995 Sb., devizovy zékon, ve znéni pozdéjsich predpist.

2. Osvédeeni vydavana Ceskou narodni bankou pro lektory kurzti podle vyhlagky
¢. 434/2002 Sb., kterou se stanovi nalezitosti zadosti o ud¢leni devizové licence,
ptedpoklady a podminky pro provadéni nékterych obchodi s devizovymi hodnotami
apostup pro nakladani s padélanymi nebo pozménénymi prostiedky nebo zakona
&.219/1995 Sb., devizovy zakon, pro vnitini potiebu Ceské narodni banky se nepovazuji
za osvédCeni vydavand podle § 33 odst. 3 pism. a) zdkona ¢. 136/2011 Sb., o ob&hu
bankovek a minci.

VI.
Ud¢innost

Podle tohoto ufedniho sdé€leni se postupuje ode dne jeho vyhlaseni.

Clen bankovni rady
Ing. Pavel Rezabek, Ph.D. v.r.

Sekce penézni a platebniho styku
Odpovédny zaméstnanec: Mgr. Madarova, tel. 2 2441 3409



