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1. INTRODUCCION A LA APLICACION FRONT END DE VISADO.

FRONT END es un programa que se ha de instalar en el despacho del arquitecto.

FRONT END dispone de una herramienta de gestion de proyectos. Para cada uno se pueden especificar
los atributos que lo clasifican (cliente, tipo de obra, fecha, etc.)

Con los mismos datos, el programa es capaz de producir formularios preformateados [(contrato,
certificados de obra, formularios de la LOE, estadisticos, etc.)

Asociado a cada proyecto dentro del programa se ha de recoger toda la documentacion del proyecto, que
son las memorias, planos y los formularios producidos desde el propio FRONT END o externos a el.
FRONT END proporciona al arquitecto una herramienta para firmar los documentos cdémodamente
ademas de para enviarlos al colegio de forma automatica.

El programa ofrece otras posibilidades para llevar la facturacién, gestion de inmovilizado, etc. Estas
funciones no son objeto de este curso pero estdn documentadas en el manual de la aplicacién.

Ventana de inicio con el asistente.
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Lo basico aliniciar el programa seré introducir todos nuestros datos en la Configuracién de Usuario.
De la misma manera ahorraremos trabajo posterior si al rellenar los diversos datos lo hacemos de la
manera méas completa posible, tanto en “Clientes” como en “Fases” como veremos posteriormente.

llD “Front-end de Visado mEX
Archivo| Edcién Hemamientas Ventana Ayuda
Méchios ,
Mantenimientos > Clintes

ssssss

Compactar ¥ Reparar Base de Datos Proveedores
£ Colegios

Firmador de Documentas

Documentos e Informes

&)

" | @ Front-end de Visado

— Informacion Personal

8 Colegiado ME Conseio HIF Coleqio
4344 411329 #1516447B Calegio Oficial de Arquitectos de Granada
Mombre Apellidos
Representante[ | NICO ALEXANDER HEINZ
Direccidn: Codigo_Postal
CALLE ALHONDIGA, 27 - 198 18001 _\I
[GRaNADA | [GRANADA |

Email de Contacto:  nicoheinzisarquines. es

— Texto de la cabecera de las facturas emitidas, datos referidos al colegiado o sociedad emizara de las facturas—— | Informacidn Econdmica—
Entidad emizora [hombre del colegiado o sociedad): Mico Alexander HEINZ Retencitn Yolun.
[Diireccion de la entidad emizora: o/ Alhondiga, 27 - 198 % |RPF

Paoblacidn de la entidad emisora: 18007 Granada 15.00

- GMMRI [T# seum |

0.00

[

Por norma general emplearemos principalmente los siguientes médulos y sus respectivas barras de
herramientas:

= FASES - para introducir los proyectos y sus fases

= CLIENTES - para realizar la gestion de los clientes

= FIRMADOR - para realizar la gestidn de los documentos firmados y enviarlos al Colegio

BARRA DE HERRAMIENTAS PRINCIPAL
H Bl o & = & Lvoox 2 B

Fazes Clientez | Proveedores | Firmador | F. Emitidaz  F. Recibidaz  Informes c ios  Informacion  Asistente  Combic colig Ealir

| BARRAS DE HERRAMIENTAS SECUNDARIAS
L= §53 & W T = oL e

Anadir Fich. Borrar Fich,  Fefrezcar Abrir Firmar Carrea Zerrar
ANADIR FICHERO: importa PDF @, | ormas deenviodel
BORRAR FICHERO: borra PDF Fe) proyecto: .
REFRESCAR: actualiza pantalla y ficheros =T CORREO [electronico)
ABRIR: abre PDF en Acrobat Reader = FIP: protoco'lo FTP .
.; MI PC: permite seleccionar

FIRMAR: firma digitalmente los archivos

seleccionados
ordenador para guardar el

o o X B W |

Mucyo Conzulta % Dkl Ewrrar Liztados Cerrar

una carpeta en el

La barra de herramientas secundaria de FASES y CLIENTES es igual para los dos casos, y nos permite
crear fases y clientes NUEVOS, buscar o CONSULTAR, ver los DETALLES, BORRAR y generar LISTADOS
de las fases y los clientes.

De forma general en todas las barras de herramientas podremos CERRAR el submend de FASES,
CLIENTES o el FIRMADOR para volver a la pantalla inicial.
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Aliniciar una “fase” o proyecto, lo primero que tendremos que hacer serd introducir un cliente:
Por tanto, pulsaremos en el icono de CLIENTES y a continuacién a NUEVO.

e

Cuando hayamos rellenado todos los datos, pulsaremos en GRABAR para guardar los datos del client.e y
podremos cerrar la ventana de gestion de clientes.
continuacion iniciaremos la FASE o proyecto, con una visidn general de la pantalla

BEx

Referencias del proyecto
(el n° de registro se genera

o o
NICO ALEXANDER HEINZ . ; eRegiste:

fombre : NICD ALEXANDER HEINZ F: 15164478

Cuando hayamos re[lenado todos los datos, pulsaremos en GRABAR para guardar la fase y podremos
salir del menu de FASES
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Veamos los Datos de la Actuacidn, en la que se define el trabajo a desarrollar

Diatos de la Actuacidn

Descripcidn
Fase ﬂ
Tipa Trabaio % 5|
Trabajo. J

Emplazamiento

Ne P Al

En el EMPLAZAMIENTO encontraremos menus
desplegables que nos ayudaran a determinar el
tipo de via/localizacién del proyecto, asi como al
introducir el cddigo postal nos reconocerd
directamente el municipio

FASES

5]

[5] BASICO™ EJECUCION
DIRECCION DE DBRiA
ENCARGO

ESTUDIO PREVID

LIBRD DE INCIDENCIAS
LIERD DE DRDENES
LIQUIDACIAN * RECEPCIAN
PROYECTO BASICO
PROYECTO DE EJECUCION

RENLINCIA
ONico
" e

DESCRIPCION: descripcién genérica del proyecto
[ fase. P.Ej. 4 Viviendas Adosadas

FASE: fase del proyecto

TIPO DE TRABAJQO: edificacién / urbanismo /
trabajos diversos / trabajos especiales

TRABAJO: pormenorizacién del tipo de trabajo

TIPOS DE TRABAJO

[ DAL TN 7 TEEANZARTGN Y PROY. BE TIREANIZACITR,
URBANISHMD 'Y PLANEAMIENTO

TRABAJOS DIVERS0S

TRABAJOS ESPECIALES

cepTar | M {CANCELAR.

¥ Desplegar

TRABAJOS

£ EFCACIGN 7 T RALZACTON ¥ PRGY. OF TRBERIZACTN
AMPLIACION

LEGALIZACIAN

OBRA NUEWA

0BAAS DE URBANIZACION

OTROS

REFORMA/REHABILITACION

FEFORMA+AMPLIACION

TRABAJDS REALIZADOS CONJUNTAMENTE CON OTROS TECNICDS

yyvvvvwyw

¥ Desplegar

Acertar | I jcanceLar

1 URBANISMO Y PLANEAMIENTO

E L& DIRECCION-CODRDINACION [PLANEAMIENTO]
ESTUDIO DE DETALLE /VIABILIDAD

ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL

INFORME AMBIENTAL

INFORME ‘40 CALIFICACION AMBIENTAL (EDIFICACION)
MODIFICACION PUNTUAL DE PLANEAMIENTO
NORMAS SUBSIDIARIAS

OTROS

PLAN DE SECTORIZACION

PLAN ESPECIAL

PLAN GENER&L

PLAN PARCIAL INDUISTRIAL

PRI
FROY. URBANIZACION

PROYECTO DE ACTUACION
PROYECTOS DE REPARCELACION
REFORMAS PLINTUALES EN EDIFICIOS

Y Y YTV YTV TN TVYYY

¥ Desplegar

cepTar | M {CANCELAR.

[ iTRABAIDS DWERSTS

ARBITRAJES

CERTIFICADO
DESLINDES Y REPLANTEDS
DICTAMEN

LTE

INFORMES

LEWANTAMIENTO DE PLANOS DE EDIFICIOS
LEVANTAMIENTOS TOPOGRAFICOS
MEDICIONES DE EDIFICIOS
MEDICIONES DE TERRENOS
OTROS

PERITACION

TASACIONES

Y YVYYYYYVYYYYY

@) scerran| | ¢lcanceian

¥ Desplegar
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[ HRABAIGE ESPECIALES]

(SIN DEFINIR)

CONSULTAS

DECORACION

DEMOLICIONES ¥ DERRIBO DE EDIFICACIONES
DESARROLLO DE LOS ESQ. DE INSTALACIONES Y EXP.DE ACTIVIDAD
ESTUDIO BASICO DE SEGURIDAD Y SALUD
ESTUDIO DE SEGURIDAD Y SALUD

EXAMEN DE DOCUMENTACION

EXPEDIENTE DE ACTIVIDAD

JHRDINER[A

MEMORIA VALDRADA

OTROS

REFORMAS PUNTUALES DE EDIFICIOS

TYYVYYYYYVYYYYY

@) scerran| | ¢lcanceian

¥ Desplegar



Pestafia de ARQUITECTQOS

Hombre
m

S

Pestafia de CONTRATISTAS / CONSTRUCTORES
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Pestafa de USOS
Esta pestafa es muy importante, ya que en ella iremos rellenando los usos y el programa nos generara el
P.E.M. con los Costes de Referencia.

Con este icono podremos modificar el coste de
referencia base, los factores Ct, Cc y Cr o los que se
establezcan.

Podremos anadir otros usos y en un futuro calcular la cuota variable.
A partir de la version 2.3.1 esta funcién esta parcialmente implementada para las particularidades de

nuestra demarcacion, aunque para la obtencién del CR completo habra de esperar hasta que nos llegue
una nueva actualizacion.
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Pestafa de GASTOS
En este caso el programa nos permite anadir y gestionar los gastos generados por el proyecto o fase,
incluyendo la cuota variable, ASEMAS, reprografia, etc.

Pestafa de DATOS ESTADISTICOS
Aqui podremos rellenar los datos necesarios para las Estadisticas de la Edificacién, aunque la mayoria de
los datos se incorporan automaticamente desde la ficha CR

00 a0 ,0_,: |_. a0
0o 00 oo 0 0 00
00 00 o0 00 00 0
I =——
= 5 , o

F_m_un
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Pestafa de DOCUMENTQS

En esta pestana podremos elegir los distintos formularios e impresos que queramos que nos genere el
Front End.

La mayoria se rellenan de forma automatica, aunque otros habra que completarlos. Entre ellos estaran
las Estadisticas de Edificacion, Impresos Generales y Actas de la LOE.

Finalmente, cuando hayamos introducido todos los campos correspondientes a la FASE, pasaremos al
modulo del FIRMADOR
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Por ejemplo:

Para importar ficheros pdf:- podremos pulsar el botén de ANADIR FICHERO o podremos pulsar con el
botdn del derecho del ratén sobre la carpeta y seleccionar IMPORTAR ARCHIVOS

EERRERTER
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Una vez que tengamos todos los ficheros pdf, pasaremos a firmarlos, seleccionando los archivos que se
quieran firmar y pulsando sobre el icono de FIRMAR o haciendo click con el botén derecho del ratény
seleccionando FIRMAR DIGITALMENTE

Abrir

Afiadir
Borrar

El cuadro de didlogo de la firma digital es el siguiente:

Esta opcion nos permitia elegir si querfamos

que LOS; ficheros  que se flrmen_ se La extension de la firma no se debe modificar
sobrescriban (no se recomienda). Eliminada

en uUltimas versiones.

emos la firma digital con la que
irmar

Podremos salvar los cambios para que se
mantengan para futuros proyectos <+

Si el proyecto lo firman varios arquitectos, hay que proceder consecutivamente con las firmas.
Las sociedades profesionales en ningln caso pueden firmar un proyecto.
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Por ultimo queda mandar los archivos al Colegio para que sean visados
a2 &l F = & v 3 E 3 L B

oo N B e e B il o e e i il i a9 o2 SO i
B & i B = . B
| Afadir Fich. Borrar Fich.  Refrescar Abrir Fi Cerrar
Rl e los documentos FOF, = Certficados
C:\rchivos de programatfevipdf06| 0 Ceo  somas e
I~ Mostia sélo archivas POF  Mostir [Solo i rp || =
=) N2 de documentos - 4
o |
T Ditectorios de Propectos ] NS
E— FE— Hombre Temafie_ F.Creacin Hora Creacién
gt el |2 EEA-4344-1.06-00001-001_F pdf BA495  O7/02/06 18:57:50
& | i FUR-4344-1-06-00001-001_F o 57938 O7/02/06 185752
Li,j-us-umm |52 memoria_F pdf 1543962 07/02/06 18:57:52
| i< plano prueba2_F pof 40741 OT/02/06 185754
p

Para ello seleccionaremos los archivos que queramos mandar a visar y
seleccionaremos el método de envio:

- Correo electronico (visadodigital@coavalladolid.com)

- FTP [sistema preferente, el proyecto se recibe automaticamente en el
colegio)

- Mi PC guardaremos el expediente en una carpeta de nuestro ordenador para,
por ejemplo grabarla en CD y mandarla al colegio por mensajeria, o
presentarlo en USB personalmente.

El programa generara automaticamente un archivo comprimido *.zip que sera el que se envie y el que
contendra los datos del proyecto o fase [fichero *.ini) asi como los documentos en formato pdf. No se
deben enviar ficheros *.zip comprimidos manualmente pues carecen del fichero *.ini correspondiente

se inhabilitan las opciones de registro automatico en el colegio, identificacién, respuesta automatica

N Redistro: 0B-00007

Obra: 1 Fecha 07/02/2006  Emplazamiento: CALLE % 12 18001 GRANADA [GRANADA]

Descripcion: VIVIENDA

Fase: 700 - BASICO Y EJECUCION Tipo de Trabajo: ED - EDIFICACION / LEGALIZACION ¥ PROY. DE URBANIZACION
Ready

Cuadros de dialogo de envio:

P ;s . P
1. Envio con correo electrénico 2. Envio con FTP
| Direceitn l | Jizo = Ficheros a enviar:
- elematico@ioagianada.org
v
? EVIECD\DH madnual ol |:\ARCHIVOS DE PROGRAMANFEYSPDFAOG-000014EEA-4344-1-06-00001-001_F.PDF
e C:\drchivos de programatfeyspdfs0B-00001 Y FLIR-4344-1-06-00001-001_F_pdf
™ Leer destinatarios de un fichern
C:\Auchivos de progiamabievhpdi08-00001memria, F pdf
C\Archivos de progiama’fevspdih0-00001 yplana prusbaz F pf
- Asurto s
2 Datos de Envio
Tipo de Enwio: |NUEVD ~] Tipe  [MUEVD -
DOCUMENTACION COLEGIAL

‘DDEUMENTAEIDN COLEGIAL ‘ o
sunto

Mensaje - ¥ Comprimir Datos

M2 Registro: 06-00001; Obra: 1; Fecha 07/02/2006 00:00:00; Emplazamienta: CLX 12 18001
GRANADA [GRANADA): Trabajo: WIWIENDA: Fase: 700; Tipo de Trabajo: ED

; Transferencia
- Documentos
Wombre Tamatio F.Creacidn Hora Creacidn

L5 Direceitn
r ¥ Ditecsién manug| emetico@coaganadz.org K
iin I Seleccionar destinatarios de la lista
. I™ Leet destinataios de unfichero
=

Asints .

Tipade fnvic: [NUEVO - g e || [Th sun ]

NUEWD —Q’ . R
: 5UBSANACICN DE ERROFES 3. Guardar en Mi PC
Sl | ANEXD DE DOCUMENTACION '
| Seleccione el destino

Estad Mensaje )

2 Rgicho: O6-TO0T, TEra-T; Fach (7072005 TUFONID: Erglazamisnto: CLX SH_18750 e centos a

MELICENA (GRANADAL Trabio: EDIFICIO DE US0S MOLTIPLEE: Fase: 700: Tipa de Trabajo: ED - =

Debe seleccionar el Tipo de Envio @ 3 Disco de 3t4 (A:)
@ e Programas (C1)
Documentos 8 < Datos (D7)
Nombre Tamaho_ F.Creacién Hora Creacion S e )
s D01 pet 435 03306 131818 ‘Ducwmmm T ‘ 5 £ Documentos compartdos
& () Documentos de Nica

i 4§ Nokia Phone Browser
5 3 s sitos dered
= vl T 1 1

v

@) scerrmn| | Klowcaa

TIPOS DE ENVIO: ;
-NUEVO

-SUBSANACION DE ERRORES
-ANEXQ DE DOCUMENTACION

A 4

5o [ [Thone [ Tl SEESESSS
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2. CONCLUSION.

Con esto habremos conseguido mandar el proyecto para que sea visado digitalmente.

Actualmente podemos entrar en la pagina Web del Colegio www.coavalladolid.com, dentro de la
Oficina Virtual podemos ver el estado del proyecto y cuando este visado y liquidado, descargarlo
directamente.

Para finalizar, tendremos que tener en cuenta 4 cosas importantes:

1.

Importancia de los ficheros *.ini: No se deben enviar ficheros *.zip comprimidos manualmente
pues carecen del fichero *.ini correspondiente y se inhabilitan las opciones de registro
automatico en el colegio, la identificacion del autor, el proceso de envio del acuse de recibo
correspondiente y su posterior tratamiento administrativo.

Sistema de cobro de proyectos: una vez realizado el cobro de la cuota variable en la cuenta
bancaria que tengamos designada para el visado digital, mediante domiciliacion, transferencia, o
en efectivo se podrd descargar el proyecto visado desde la Oficina Virtual.

Informe de visado y sellos: registrado el proyecto y visado se sobreimprimira el sello de visado
del colegio de arquitectos sobre los documentos, susceptibles de ello, que hayamos enviado y se
incluirén toda la informacidn digital en un fichero comprimido tipo zip (que serd el que se
descargara desde la Oficina Virtual) o se podréa venir a recoger personalmente (CD/DVD/Soporte
USB, para grandes proyectos—> 300Mb).

Incidencias: en caso de que el proyecto tenga incidencias, éstas se notificaran por correo
electrdénico a la direccién que hayamos designado en el alta del visado digital, y la subsanacién de
dichas incidencias se realizard segun lo establecido en el documento “03 Normas de
presentacién” aprobado por Junta Directiva y que se seguird actualizando en sucesivas
revisiones.
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http://www.coavalladolid./
https://www.coavalladolid.com/ov/
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