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1. FINALIDADE

Regulamentar os procedimentos de arquivo dos documentos administrativos da
Empresa Brasil de Comunicagéao S.A. — EBC.

2. AREA GESTORA
Diretoria de Administracdo e Financas.

3. CONCEITUACAO

3.1 ACERVO
Totalidade dos documentos sob custddia de um arquivo.

3.2 ARQUIVAMENTO

Sequéncia de operacdes que visa a guarda ordenada de documentos. Acao pela
gual uma autoridade determina a guarda de um documento, cessada a sua
tramitacao.

3.3 ARQUIVO CORRENTE

Compreende os documentos com valor fiscal, administrativo e legal e que foram
criados com o intuito de atender as demandas diarias da Empresa. Séao
frequentemente consultados e, por isso, séo localizados proximo do seu produtor,
ou seja, nos setores de trabalho.

3.4 ARQUIVO INTERMEDIARIO
Conjunto de documentos originarios de arquivos correntes, com usO pouco
frequente, que aguarda destinacéo final.

3.5 ARQUIVO PERMANENTE
Conjunto de documentos preservados em carater definitivo, em funcdo de seu
valor historico, fiscal, probatorio e informativo.

3.6 ATIVIDADE-FIM

Conjunto de operac¢des que uma instituicdo leva a efeito para o desempenho de
suas atribuicdes especificas e que resulta na acumulacdo de documentos de
carater substantivo para o seu funcionamento.

3.7 ATIVIDADE-MEIO

Conjunto de operac¢des que uma instituicao leva a efeito para auxiliar e viabilizar o
desempenho de suas atribuicdes especificas e que resulta na acumulacdo de
documentos de carater instrumental e acessorio.
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3.8 AVALIACAO

Processo de andlise que visa a determinacdo de prazos para transferéncia,
recolhimento e eliminacdo de documentos, tendo em conta 0s prazos
estabelecidos na Tabela de Temporalidade e contribuindo para a racionalizagéo
dos arquivos e eficiéncia administrativa.

3.9 CLASSIFICACAO

Procedimento utilizado para organizar e recuperar o contexto original da producao
documental, dividindo-os intelectualmente de acordo com as fungdes e atividades
gue os geraram. O cddigo deve ser utilizado para classificar todos os documentos
arquivisticos, independente do suporte.

3.10 COMISSAO DE AVALIACAO

Grupo multidisciplinar encarregado da avaliacdo dos documentos de um arquivo.

3.11 DATAS-LIMITE
Elemento de identificacdo cronolégica em que sdo mencionados o inicio e
término do periodo abrangido por um conjunto de documentos.
3.12 DOCUMENTO
Toda informacdo registrada em um suporte material utilizado para consulta,
estudo, prova e pesquisa.
3.13 ELIMINACAO
Destruicdo de documentos que na avaliagdo foram considerados sem valor para
a guarda permanente, atingida a data limite.
3.14 GESTAO DE DOCUMENTOS

Conjunto de procedimentos relacionados ao planejamento e ao controle das
atividades técnicas referentes a producédo, classificacdo, tramitacdo, uso,
arquivamento, avaliacdo e selecdo dos documentos de arquivo em fase corrente
e intermediaria, visando a sua eliminacdo ou recolhimento para guarda
permanente.

3.15 METODO DE ARQUIVAMENTO

Sequéncia de operacdes que determina a disposicdo dos documentos de um
arquivo ou colecdo, uns em relacdo aos outros, e a identificacdo de cada
unidade.

3.16 PRAZO DE ELIMINACAO

Prazo fixado em Tabela de Temporalidade para eliminacdo de documentos nao
considerados de valor permanente.
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3.17 SELECAO

Eleicdo, durante a avaliacdo de um arquivo, dos documentos de valor
permanente e dos passiveis de eliminacdo, mediante critérios e técnicas
previamente estabelecidos.

3.18 SUPORTE
Material no qual as informagfes séo registradas.

3.19 TABELA DE TEMPORALIDADE

Registro esquematico do ciclo de vida dos documentos produzidos e recebidos
por uma unidade, determinando os prazos de guarda desses no arquivo
corrente, transferéncia para o Arquivo Intermediario, e eliminagdo ou
recolhimento para o Arquivo Permanente.

3.20 TERMO DE ELIMINACAO

Instrumento que reune informacfes sucintas sobre os documentos que, apés
terem cumprido o prazo de guarda estabelecido na Tabela de Temporalidade,
serdo eliminados.

3.21 TIPOLOGIA

Configuracdo que assume uma espécie documental, de acordo com a atividade
que a gerou.

3.22 TRANSFERENCIA
Passagem de documentos de arquivo corrente para Arquivo Intermediario, onde

deverdo aguardar sua destinacéao final, eliminacdo ou recolhimento para guarda
permanente.

4. COMPETENCIAS

4.1 Compete a Coordenacao de Arquivo:
| - organizar a informacé&o arquivistica;

Il - elaborar o Plano de Classificacdo de Documentos e a Tabela de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos da atividade-fim;

lll - preservar a integridade dos documentos;

IV - orientar os setores de trabalho quanto aos procedimentos de transferéncia,
tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento;

V - receber documentos em fase intermediaria e permanente;

VI - avaliar os documentos e envia-los para a sua destinacéo final;
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VIl - fazer tratamento técnico de higienizacéo e acondicionamento; e

VIII - realizar consultas e garantir o acesso a informacédo para 0s seus USUArios.

5. CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

5.1 A classificacdo de documento de arquivo deverd ser realizada no Arquivo
Corrente.

5.2 Para as rotinas de aplicacdo do cddigo de classificagcdo nos documentos de
arquivo, ha que se considerar os assuntos contidos nos mesmos em relacao as
das fungbes da Empresa.

5.3 S&o procedimentos de classificacao:
| - leitura do documento;
Il - identificacdo da func&o ou atividade com a qual o documento se relaciona;
Il - localizagdo do assunto no Codigo de Classificacdo de Documentos; e
IV - anotacado, a lapis, no canto superior direito do documento, do Cédigo de
Classificacgéo.
6. TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS AO ARQUIVO INTERMEDIARIO

6.1 Os documentos deverédo ser transferidos para o Arquivo Central, somente ap6s o
vencimento do prazo de guarda nas unidades, depois de serem classificados e
tramitados.

6.2 Para a transferéncia deverao ser observados o0s seguintes procedimentos:

| — a eliminacdo de cépias e organizacdo da documentacdo deverdo ser
realizadas de forma logica,

Il - os responsaveis pelos documentos nos setores de trabalho deveréo fazer uma
previsdo de envio para o Arquivo Intermediario e solicitar, com a maxima
antecedéncia, o espaco para alocacdo dos mesmos;

lll - o solicitante agendara com o responsavel pelo Arquivo a equipe para a
transferéncia dos documentos, bem como o de transporte dos mesmos;

IV — a unidade solicitante devera preencher o formulario GUIA DE
TRANSFERENCIA, Mod. 208/01, disponivel na Intranet em duas vias,
com a seguinte destinagéo:

12 via - Coordenacao de Arquivo para verificacao e assinatura;
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22 via — A ser devolvida assinada pela Coordenacdo de Arquivo, para a
Unidade que realizou a transferéncia da documentacéao.

V - as caixas deverdo ser identificadas com uma folha de rosto, denominada
ESPELHO, Mod. 208/02, contendo informacbes que permitam a
identificacéo e recuperacdo dos documentos arquivados.

7. ARQUIVAMENTO E ORDENACAO

7.1 Os documentos da fase corrente, inclusive processos, deveréo ser arquivados nos
Arquivos Setoriais por tempo determinado pela Tabela de Temporalidade da area
meio.

7.2 Procedimentos nos Arquivos Setoriais:
| — ordenar os documentos em sequéncia numeérica crescente;
Il - colocar os documentos em caixa-arquivo ou em pasta-suspensa; e
lIl — identificar corretamente as caixa-arquivo com espelho.

7.3 Procedimentos a serem adotados quanto aos documentos recebidos pela
Coordenagéo de Arquivo:

| - conferir se a documentacdo encontra-se de acordo com a guia de
transferéncia;

Il - conferir se todos os documentos estao classificados corretamente;
[l —indexar os dados nas planilhas; e
IV — conferir se as caixas-arquivo estdo identificadas corretamente.
7.4 A disposicdo das caixas no arquivo devera seguir a numeracdo sequencial
baseada no cédigo da documentacéo.
8. EMPRESTIMO DE DOCUMENTOS

8.1 Esta operacdo ocorre quando processos, dossiés ou outros documentos sao
retirados da Coordenacéo de Arquivo para serem emprestados aos USUArios.

8.2 Quando da solicitacdo de documentos, o usuario devera:

| - preencher o formulario SOLICITACAO DE DOCUMENTOS, Mod. 208/03,
disponivel na intranet;

Il — enviar a copia da guia de empréstimo preenchida, via fax ou pessoalmente,
para a Coordenacédo de Arquivo, com os dados sobre os documentos a
serem pesquisados;
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[l - entregar a solicitacdo de documentos original para a Coordenacéo de Arquivo
guando o pedido for atendido; e

IV - assinar a movimentacéo de processos ou receber no Sistema de Controle de
Tramitacdo de Processos — PRODOC.

8.3 Quando do atendimento da solicitacdo de documentos, caberd a Coordenacéo de
Arquivo:

| — pesquisar os documentos solicitados nas planilhas;

Il — preencher o formulario GUIA FORA, Mod. 208/04, que substituira o
documento na caixa de onde foi retirado, devendo ser e eliminado quando o
documento for devolvido;

lll - preencher a movimentacdo de processos em duas vias, com a seguinte
destinagao

12 via — Protocolo, para controle da localizagcdo do documento.

22 via - Coordenacdo de Arquivo para anexacdo junto a guia original de
empréstimo de documentos;

IV — movimentar os processos produzidos a partir do ano de 2011 pelo PRODOC,;
e

V - arquivar a guia de empréstimo de documentos em ordem cronoldgica, em
pasta suspensa, até a devolucdo do documento.
9. APLICAQAO DA TABELA DE TEMPORALIDADE

9.1 A aplicacdo da Tabela de Temporalidade de documentos visa disciplinar a
producdo da documentacdo, padronizar os procedimentos de avaliacdo de
documentos, e estabelecer cronograma de transferéncia e recolhimento para os
arquivos intermediario e permanente.

9.2 Quando da aplicacdo da Tabela de Temporalidade devera ser observado:

| - verificar se os documentos estdo classificados de acordo com o Cdédigo de
Classificacdo de Documentos;

Il - separar os documentos, verificando se cumpriram 0s prazos de guarda
estabelecidos para cada fase;

[l — arquivar no conjunto documental que possuir maior prazo de guarda ou
destinado a guarda permanente, documento se refere a mais de um assunto;

IV - contar o tempo a partir do primeiro dia Gtil do ano seguinte ao da data de
arguivamento do documento, salvo os documentos que originam despesas,
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cujo prazo de arquivamento € contado a partir da aprovagao das contas pelo
Tribunal de Contas da Uniédo - TCU;

V - eliminar as cépias e vias somente quando houver o original, ou um exemplar,
NO mesmo conjunto;

VI - proceder ao registro dos documentos a serem eliminados; e

VIl - elaborar instrumento descritivo dos documentos destinados a transferéncia
para o Arquivo Geral e/ou Arquivo Intermediério.

9.3 Considera-se na avaliacdo os valores primario e secundario dos documentos:

| - o valor primario refere-se ao valor do documento para atender aos fins pelo
gual foi produzido, sejam esses fins de carater administrativo, legal ou fiscal.
Os documentos apenas com valor primario devem ser eliminados apds o
cumprimento do prazo de guarda estabelecido na Tabela de Temporalidade
de Documentos.

Il - o valor secundario refere-se ao valor do documento para atender outros fins
gue nao sejam, necessariamente, aqueles pelos quais foi criado. Os
documentos com valor secundario apresentam interesse cultural, cientifico,
tecnoldgico ou historico. Devem ser preservados em carater permanente,
mesmo ja tendo cumprido suas finalidades primeiras.

10. ELIMINAQAO DE DOCUMENTOS

10.1 A eliminacdo de documentos devera ocorrer apos concluido o processo de
avaliacao conduzido pela Comissado Permanente de Avaliagao.

10.2 O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado por meio do
preenchimento dos seguintes formularios:

| - LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS, Mod. 208/05;
Il - TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS, Mod. 208/06; e
Il - EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS, Mod 208/07.
10.3 O ato de eliminacao de documentos somente podera ocorrer apos a aplicacao da
Tabela de Temporalidade e aprovacéo da Lista de Eliminacdo pela Comissao
Permanente de Avaliacdo de Documentos da EBC.
11. LEGISLAGCAO DE REFERENCIA
11.1 — Lei 8.159 de 8 de janeiro de 1991.

11.2 - Resolugao n° 7, do Conselho Nacional de Arquivos, de 20 de maio de 1997.

12. FORMULARIOS E INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
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12.1 GUIA DE TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS — Modelo 208/01

12.1.1 FORMULARIO

E Brasil =
@ - bl GUIA DE TRANSFERENCIA
DE DOCUMENTOS s
ORIGEM
UNIDADE DE ORIGEM:
RESPONSAVEL: RAMAL:
DATA: QUANTIDADE TOTAL DE CAIXAS:
DISCRIMUNACAD
CAIXA GENERO H* DOCUMENTO / cODIGOD E DATAS LIMITE DBSERVAI;E\.D
PROCESSO ASSUNTO
RESPONSAVEL PELA TRANSFERENCIA: RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTC:

Mod. 20801
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12.1.2 INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

12.1.2.1 FINALIDADE - Registrar a transferéncia de documentos.
12.1.2.2 CODIGO - 208/01

12.1.2.3 EMISSAO - Sera emitido pelo responséavel pela transferéncia.
12.1.2.4 PREENCHIMENTO DOS CAMPOS

« NUMERO - Numero sequencial da transferéncia, seguido de barra e do ano
vigente.

* UNIDADE DE ORIGEM - Sigla da unidade produtora/acumuladora.
« RESPONSAVEL - Nome do responséavel pela transferéncia.

* RAMAL — Numero do ramal para contato com a unidade.

* DATA - Dia/més/ano em que a transferéncia foi efetivada.

* QUANTIDADE TOTAL DE CAIXAS - Numero total de caixas a serem
transferidas.

* CAIXA - Numero da caixa que sera descrita.
+ GENERO - Natureza da documentacao.

* N° DO DOCUMENTO/ PROCESSO - Numeracao da documentacao existente
na respectiva caixa.

+ CODIGO E ASSUNTO - Cadigo do assunto dos itens/conjuntos documentais
listados, de acordo com o Plano de Classificacdo de Documentos.

* DATAS-LIMITE - Data mais antiga e a mais recente da documentacao contida
na caixa.

+ OBSERVACAO - Outras informagcdes julgadas pertinentes, quando necessario.

« RESPONSAVEL PELA TRANSFERENCIA - Assinatura, matricula e carimbo do
responsavel pela transferéncia.

« RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO - Assinatura, matricula e carimbo do
responsavel pelo recebimento.

12.1.2.5 DISTRIBUICAO DE VIAS:
12 vias - Coordenacéo de Arquivo;

22 via — Unidade que realizou a transferéncia da documentacao.
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12.2 ESPELHO — Modelo 208/02

12.2.1 FORMULARIO

@ p-q e B ESPELHO

FUNDO:

UNIDADE:

DESCRICAD:

DATA LIMITE: CAIXA: DESTINAGAOD:

CORRENTE: INTERMEDIARIO: I:I I:I
PERMAMNENTE ELIMINAGAO

Mod. 208/02
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12.2.3 INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO:
12.2.3.1 FINALIDADE - Identificar a caixa arquivo.

12.2.3.2 CODIGO - 208/02
12.2.3.3 EMISSAO - Sera emitido pelo responséavel pela Coordenacéo de Arquivo.
12.2.3.4 PREENCHIMENTO DOS CAMPOS

* FUNDO - Deve ser preenchido com a proveniéncia do documento, Radiobréas
ou EBC.

+ DESCRICAO - Descrigdo do assunto do conjunto de documentos da caixa.

* DATAS-LIMITE - Data mais antiga e a mais recente da documentacéo contida
na caixa.

» CAIXA - Numero sequencial, de 1 a infinito, de acordo com o codigo do
conjunto documental.

* CORRENTE: Deve ser preenchido com o tempo de guarda no Arquivo
Corrente, definido na Tabela de Temporalidade.

« INTERMEDIARIO — Deve ser preenchido com o tempo de guarda na fase
intermediéria, estabelecido na Tabela de Temporalidade.

« DESTINACAO: Marcar com um “X’ a situacdo de Guarda permanente ou
Eliminacao.

12.2.3.5 DISTRIBUICAO DE VIAS - Via Unica, a ser fixada na caixa arquivo.
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12.3 SOLICITACAO DE DOCUMENTOS - Modelo 208/03

12.3.1 FORMULARIO

Empresa Brasidl
de Comunicacio

SOLICITACAO DE DOCUMENTOS

UHIDADE:
SOLICITANTE: RAMAL:
DOCUMENTO: CAIXATLOCAL:

ASSINATURA E CARIMBO SOLICITANTE:

EMPRESTIMO:

HOME E ASSINATURA DO ESPONSAVEL PELO

DATA EMPRESTIMO:

DATA DEVOLUGAD:

Mod. 20803
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12.3.2 INSTRUQ@ES DE PREENCHIMENTO
12.3.2.1 FINALIDADE - Solicitar a retirada de documento do Arquivo.
12.3.2.2 CODIGO - 208/03
12.3.2.3 EMISSAO - Sera emitido pelo solicitante do documento.
12.3.2.4 PREENCHIMENTO DOS CAMPOS
* SETOR - Nome da unidade que solicitou o documento.
* SOLICITANTE - Nome do solicitante do documento.
* RAMAL — Numero do ramal do solicitante do documento.
* DOCUMENTO - Descricao do documento solicitado.
* CAIXA / LOCAL - Numero e Local da caixa em que o documento se encontra.
* SOLICITANTE - Assinatura e carimbo do solicitante do documento

+ RESPONSAVEL PELO EMPRESTIMO - Nome do responsavel pelo
empréstimo de documentos do arquivo.

« DATA EMPRESTIMO - Dia/més/ano do empréstimo do documento.

« DATA DEVOLUCAO - Dia/més/ano de devolugédo do documento &
Coordenacéo de Arquivo.

12.3.2.5 DISTRIBUICAO DE VIAS - Via Unica, a ser arquivada na Coordenac&o de
Arquivo.
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12.4 GUIA FORA - MODELO 208/04

12.4.1 FORMULARIO

Empresa Brasil

@ de Comunicacio GUIA FORA
SOLICITANTE: RAMAL:

UNIDADE:

DOCUMENTO: CAIXA:

DATA DO EMPRESTIMO: RESPOMSAVEL PELA RETIRADA:

Mod. 208/04
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12.4.2 INSTRUQGES DE PREENCHIMENTO:
12.4.2.1 FINALIDADE - Identificar o documento retirado.

12.4.2.2 CODIGO - 208/04.
12.4.2.3 EMISSAO - Sera emitido pelo responséavel pela Coordenacéo de Arquivo.
12.4.2.4 PREENCHIMENTO DOS CAMPOS

* SOLICITANTE - Nome do solicitante do documento.

* UNIDADE - Nome da unidade que solicitou o documento.

* RAMAL — Numero do ramal do solicitante do documento.

* DOCUMENTO - Descri¢do do documento retirado.

* CAIXA - Numero da caixa em que o documento foi retirado.

« DATA EMPRESTIMO - Dia/més/ano do empréstimo do documento.

+ RESPONSAVEL PELA RETIRADA - Nome do responsavel pelo empréstimo do
documento.

12.4.2.5 DISTRIBUICAO DE VIAS - Via (nica, a ser colocada no lugar do documento
retirado.
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12.5 LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS
12.5.1 FORMULARIO — MODELO 208/05
ORGAO/ SETOR:
@ de Comunicacdo LISTAGEM N°
FOLHA N°
LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS
ORGAO/ENTIDADE: EMPRESA BRASIL DE COMUNICACAO -
EBC
UNIDADE/SETOR: COORDENACAO DE ARQUIVO
CcODIGO OU
N° ASSUNTO DATAS - UNIDADE DE ARQUIVAMENTO OBSERVAQOES/
DO ITEM SERIE LIMITE JUSTIFICATIVA

QUANTIDADE

ESPECIFICACAO

DATAS-LIMITE GERAL DA LISTAGEM

TOTAL DE DOCUMENTOS A SEREM
ELIMINADOS
LOCAL/DATA LOCAL/DATA LOCAL/DATA
/ / / / / /
AUTORIZO:

RESPONSAVEL PELA SELECAO

PRESIDENTE DA COMISSAp
PERMANENTE DE AVALIACAO

AUTORIDADE DO ORGAO A QUEM

COMPETE AUTORIZAR

LOCAL/DATA

J /

AUTORIDADE DA INSTITUICAO ARQUIVISTICA PUBLICA A QUEM COMPETE AUTORIZAR

Mod 208/05
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12.5.2 INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO:

12.5.2.1 FINALIDADE - Registrar as informacdes relativas ao ato de eliminacéao.

12.5.2.2 CODIGO - 208/05

12.5.2.3 EMISSAO - Sera emitido pelo responsavel pela Coordenacdo de Arquivo.

12.5.2.4 PREENCHIMENTO DOS CAMPOQOS:

UNIDADE/SETOR: Coordenacgéao de Arquivo.
ORGAO/ SETOR: EBC/Coordenac&o de Arquivo.
LISTAGEM N°: Numero sequencial da listagem.
FOLHA N°: Numero sequencial da folha.

CODIGO OU N° DO ITEM: Cédigo correspondente ao assunto da Tabela
de Temporalidade ap0s a classificacdo do documento.

ASSUNTO/SERIE: Assunto referente a classificacdo na Tabela de
Temporalidade.

DATAS — LIMITE: Data mais antiga e a mais recente da documentacao
contida na caixa.

QUANTIDADE: Quantificacdo do conjunto por item documental

ESPECIFICACAO - Tipo de acondicionamento dos conjuntos documentais.
Exemplo: Caixa-arquivo.

OBSERVACOES/  JUSTIFICATIVA: Informacdes complementares
necessarias e relevantes sobre os conjuntos dos documentos.

DATAS-LIMITE GERAL DA LISTAGEM: Data mais antiga e a mais recente
da documentacéo que sera eliminada.

TOTAL DE DOCUMENTOS A SEREM ELIMINADOS: Quantidade total da
documentacdo a ser eliminada em metros lineares.

LOCAL/DATA/RESPONSAVEL PELA SELECAO: Dia/més/ano e assinatura
do responsavel pela sele¢cdo dos documentos.

LOCAL/DATA |/ PRESIDENTE DA COMISSAO PERMANENTE DE
AVALIACAO: Dia/més/ano e assinatura do presidente da CPAD.

LOCAL/DATA /AUTORIDADE DO ORGAO A QUEM COMPETE
AUTORIZAR: Dia/més/ano e assinatura da autoridade competente a
autorizar a eliminacdo no ambito do 6rgéo.
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e LOCAL/DATA / AUTORIDADE DA INSTITUICAO ARQUIVISTICA PUBLICA
A QUEM COMPETE AUTORIZAR: Dia/més/ano e assinatura da autoridade
competente a autorizar a eliminagcdo no ambito do 6rgao ou entidade.
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12.6 TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS — MODELO 208/06

12.6.1 MODELO

Aos  dias do més de do ano de , 0 (indicar o
nome do 6rgdo ou entidade responséavel pela eliminag¢édo), de acordo com o que
consta do/da (indicar a Tabela de Temporalidade de Documentos ou a Listagem
de Eliminacdo de Documentos e respectivo Edital de Ciéncia de Eliminacdo de
Documentos), aprovados pelo (titular) do/da (indicar a instituicdo arquivistica), por
intermédio do (indicar o documento de aprovacao), e publicada(o) no (indicar o
peridédico oficial), de (indicar a data de publicacdo da tabela ou do edital),
procedeu a eliminacdo de (indicar a quantificacdo / mensuracéo), de documentos
relativos a (referéncia aos conjuntos documentais eliminados), integrantes do
acervo do(a) (indicar o nome do 6rgdo ou entidade produtor/acumulador), do

periodo (indicar as datas-limite dos documentos eliminados).

LOCAL / DATA: NOME: ASSINATURA:

Mod 208/06
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12.7 EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS — MODELO 208/07

12.7.1 MODELO

N° /

O Presidente da Comissdo Permanente de Avaliagéo, designado pela Portaria n°

, de /|, publicada no (indicar o periédico oficial), de [,

de acordo com (indicar a Listagem de Eliminacdo de Documentos), aprovada pelo
(titular) do(a) (indicar a instituicdo arquivistica), por intermédio do (indicar o
documento de aprovacao), faz saber a quem possa interessar que a partir do (30°
a 45°) (escrever por extenso, entre parénteses, o numero ordinal correspondente)
dia subsequente a data de publicacdo deste Edital no (indicar o periddico oficial),
se nao houver oposicdo, o(a) (indicar a unidade organica responsavel pela
eliminagdo) eliminard os documentos relativos a (indicar os conjuntos
documentais a serem eliminados), do periodo (indicar as datas-limite), do(a)
(indicar o nome do 6rgdo ou entidade produtor dos documentos a serem

eliminados).

Os interessados, no prazo citado, poderdo requerer as suas expensas, O
desentranhamento de documentos ou cépias de pecas do processo, mediante
peticdo, desde que tenham respectiva qualificacdo e demonstracdo de
legitimidade do pedido, dirigida & Comissdo Permanente de Avaliacdo do(a)

(indicar o 6rgéo ou entidade).

LOCAL / DATA: NOME: ASSINATURA:

Mod 208/07




