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Seznam zkratek

BF Fond pro bilaterdini vztahy

CEDR Informacni systém (IS) pro administraci iniciativ a projekt(
co Certifikacni organ

CZK Ceska koruna

Donorské staty | Island, Lichtenstejnsko a Norsko

DPH / VAT Dan z pfidané hodnoty

EHP / EEA Evropsky hospodarsky prostor

EUR Euro/ €

JCBF Spolecény vybor pro bilateralni fondy (Joint Committee for Bilateral Funds)
KP/FB Konecny pfijemce

NKM / NFP Narodni kontaktni misto

0SS/ 0ouUsS Organizaéni slozka statu

SPO /SCO Statni prispévkova organizace
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I. Uvod

Cil Fondu pro bilateralni vztahy

Celkovym cilem Fondl EHP a Norska je pfispét ke snizovani ekonomickych a socialnich rozdilG v
Evropském hospodarském prostoru (dale jen “EHP”) a k posilovani bilaterdlni spoluprace mezi
donorskymi a prijimajicimi staty prostfednictvim finanénich pfispévkld ve stanovenych prioritnich
sektorech.

Fond pro bilateralni vztahy (dale jen “BF”) byl zfizen v rdmci EHP a Norskych fondl 2014-2021 k
posileni bilateralnich vztah(i mezi Islandem, Lichtenstejnskem a Norskem (dale jen “donorské staty”)
a Ceskou republikou.

BF funguje jako flexibilni zdroj financovani Siroké skaly iniciativ spole¢ného zdjmu s cilem vytvofit nebo
posilit spolupraci a zvysit vzajemné znalosti a porozuméni mezi Ceskou republikou a donorskymi staty.

Pravni ramec

Ministerstvo financi — Narodni kontaktni misto pro Fondy EHP a Norska 2014-2021 v Ceské republice
(dale jen "NKM"), bylo povéreno implementaci BF a je odpovédné za vyuZivani BF.

Granty z BF jsou k dispozici k financovani bilateralnich iniciativ Zadateld/konecénych pfijemct (dale jen
"KP") podle pravidel Fondd EHP a Norska 2014-2021.

Pokyny uvedené v tomto dokumentu jsou stanoveny v souladu s Narizenim o implementaci financnich
mechanism( EHP a Norska na obdobi 2014-2021 a bilaterdlni metodikou pfijatou Vyborem pro
finanéni mechanismy. Pokyny jsou uréeny k tomu, aby poskytly Zadateldm a KP navod a postupy k
prijimani financnich prostfedk( a jejich administraci, véetné postupl pro pfijimani, udélovani a
vyplaceni téchto prostiedka.

VSechny postupy musi byt v souladu s pravidly statni podpory, s pravnimi predpisy o verejnych
zakazkach a vnitfnimi postupy Zadatell o grant.

Dostupnost financni podpory

Prostfedky z Fondu jsou zpusobilé od podpisu Memoranda o porozuméni mezi donorskymi staty a
Ceskou republikou (podepsaného dne 4. z4fi 2017). Kone¢ny den zplsobilosti pro finanéni podporu je
30. duben 2025, pokud neni v pfislusné oteviené vyzvé uvedeno jinak.

Granty v rdmci BF jsou administrovany ze strany NKM prostfednictvim pfedem definovanych iniciativ!

a otevienych vyzev k predkladani Zadosti o grant na bilateralni iniciativu (déle jen ,Zddost o grant”).
Zddosti o grant posuzuje NKM a rozhoduje o nich priibéZné Spoleény vybor pro bilateraini fondy (déle
jen "JCBF"), dokud nebude vycerpan dostupny rozpocet BF.

! Navrhy na pfedem definované iniciativy predklddaji pouze ¢lenové JCBF. Iniciativy pro oteviené vyzvy predkladaji opravnéni Zadatelé
definovani v kapitole IlI. téchto Pokynu. V pfipadé pfedem definovanych iniciativ se fidi KP rovnéz témito Pokyny.
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Vyhlaseni dalSich otevienych vyzev se predpoklada kazdy rok (az do vycerpani dostupného rozpoctu
BF). Alokaci pro oteviené vyzvy urcuje spolu s podminkami vyzvy JCBF.

Il. Vyse financni podpory

Minimalni a maximalni vySe grantu bude uvedena v pfislusné oteviené vyzvé.

BF pokryva 100 % zpUsobilych vydaji. KP nejsou povinni zajistit vlastni spolufinancovani iniciativ.
Jakékoli vydaje hrazené z jinych zdroj& nebudou zahrnuty do rozpoétu v Zddosti o grant.

Zpusobilost vydajd z BF je podrobné popsana v kapitole V. téchto Pokyni a v Pfiloze 1.

Financovani bude KP poskytnuto ex-post v zavislosti na schvalenych skute¢né uhrazenych zpUsobilych
vydajich, nebo formou ex-ante zalohové platby az do vyse 90 % planovanych zpUsobilych vydajl a
nasledného doplatku podle schvalenych skutecné uhrazenych zpUsobilych vydajd. O zalohovou platbu
7adatel 74da v Zddosti o grant, skute¢né uhrazené zplsobilé vydaje vyuctuje v pribéiné/zavérecné
monitorovaci zpravé.

Podrobné informace viz kapitoly V. a IX.

lll. Opravnéni zadatelé

Veskeré subjekty, verejné nebo soukromé, komercni nebo nekomercéni a nevladni neziskové
organizace zalozené jako pravnické osoby (v Ceské republice nebo donorskych statech) se povazuiji za
opravnéné zadatele a partnery.

Omezeni, kterd urcuji opravnénost zZadatell, mlze stanovit JCBF v prislusné oteviené vyzveé.

Zprostiedkovatelé program( v ramci Fondl EHP a Norska 2014-2021 ani fyzické osoby nejsou
opravnénymi Zadateli v ramci otevienych vyzev BF.

Planovani a realizace iniciativ v partnerstvi mezi ¢eskymi subjekty a subjekty z donorskych zemi je
nutné pro dosazeni cili Fondu pro bilateralni vztahy.

Pokud se partnefi rozhodnou uzavfit Partnerskou smlouvu, jeji rozsah a obsah je plné v odpovédnosti
smluvnich stran. Nezavaznd doporuceni k vybranym oblastem, které by mohla Partnerskd smlouva
pokryvat, jsou uvedena v Priloze 18. Vztah s partnerem nemd komercni charakter a bude
transparentné planovan i z hlediska financ¢nich tokl mezi partnery (vC. jasné identifikace vydajl
jednotlivych parterl, metod prokazovani vydajd, podminky proplaceni).

IV. Oprdavnéné iniciativy

Rozsah opravnénych aktivit pro podporu v rdmci BF je Siroky. Opravnénost zahrnuje vSechny iniciativy
vedouci k posileni bilaterdlnich vztahi, spoluprice a zlepSovani vzajemnych znalosti a porozuméni
mezi Ceskou republikou a donorskymi staty za predpokladu, 7e jak KP, tak partner (partnefi) se
aktivné podileji na planovani a organizaci spolecné aktivity. Napriklad prosta pritomnost Ucastnik( z
donorskych statl na dané akci v Ceské republice podpofené z BF se nepovaZuje za dostate¢nou na to,
aby byla definovéana jako "bilateralni".
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Pfiklady aktivit?, které Ize realizovat v rdmci BF:
e workshopy, jednani, ndvstévy a konference, seminare na témata spolecného zajmu;
e studijni cesty a navitévy donorskych statd a/nebo Ceské republiky;

e budovani kapacit a kratkodobé vzdélavani;

e shér dat, zpravy, studie a publikace;

e vystavy, performance a jiné specifické kulturni a umélecké aktivity (napf. koncert, divadelni
predstaveni)

e informacni kampané a propagacni materialy;
e technicka spoluprace a vyména odbornik(;
e vysilani pracovnik( a staze.
Tento seznam neni vycerpdvajici a je minén jen jako priklad moZnych aktivit.

Aktivity maji mit obecné jasny bilaterdlni aspekt a slouZit k posileni bilaterdlnich vztahG mezi
donorskymi staty a Ceskou republikou. Jejich bilateralni aspekt je posuzovan mimo jiné na zakladé
indikator(, které ilustruji jejich pfinos k posileni bilateralnich vztah(.

ver

Iniciativy nesméji vytvaret zisk. Pokud iniciativa generuje prijem, vyuZiti téchto prijmd bude popsano v
Zddosti o grant.

Omezeni, kterd urcuji typ opravnénych aktivit, miZe stanovit JCBF v pfislusné oteviené vyzvé.

V. Zplsobilé vydaje

ZpUsobilé vydaje jsou vydaje, které skutecné vznikly v rdmci iniciativy mezi prvnim a kone¢nym datem

zpUsobilosti, jak je uvedeno ve Schvalovacim dopisu a nasledném Prdavnim aktu o pridéleni financnich
prostfedk(®. Musi byt pfiméfené a nezbytné pro implementaci, spojené s pfedmétem iniciativy a
uvedené v podrobném rozpoétu Zddosti o grant (viz formulaF v Priloze 2).

Rozpocet musi byt pldnovan a sestaven s ohledem na obecné zasady odpovédnosti, hospodarnosti,
efektivnosti a Ucelnosti a musi byt uveden v CZK. Pro prepocet z ostatnich mén (napt. EUR, NOK apod.)
do CZK se poutzije sménny kurz uvedeny v Pfiloze 1 téchto Pokynda.

Skutecné vynaloZzené zpUsobilé vydaje musi byt doloZeny prislusSnymi ucetnimi doklady a zaznamenany

v Ucetnich zdznamech KP / partnera a determinovany podle platnych Géetnich standard(i zemé, kde je

zfizen KP / partner, a podle obecné uznavanych Ucéetnich zasad a principd. KP / partner uchovava
relevantni Ucetni doklady u sebe pro ucely moznych kontrol.

2Vhodné virtualni/on-line aktivity mohou byt také opravnéné.
3 V8echny aktivity souvisejici s narokovanymi vydaji musi byt ukonéeny do data splnéni G¢elu dotace.
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Zpusobilost je dana (a) obsahem a (b) ¢asovym ramcem:
(a) Z hlediska obsahu existuji nasledujici druhy zpUtsobilych vydaju:

e vydaje spojené se studijnimi cestami a organizaci nebo spoluorganizaci workshop, konferenci,
jednani, navstév, seminarl, vysilani pracovnik(l a stazi (tj. mezinarodni cestovni vydaje, denni
pausal zahrnujici ubytovani, mistni dopravu, stravné a cestovni pojisténi; vydaje na tuzemské
pracovni cesty; registracni poplatky);

e odmény expertim;

e vydaje na studie proveditelnosti, naklady na ptipravu analyz a dokument(;

e tlumoceni a preklad pracovnich material(;

e vydaje spojené s propagacnimi a informacnimi aktivitami k posileni bilateralnich vztah(;
e poplatky za externi poradenstvi;

e vydaje na Zpravu osvédcujici zpUsobilost vydaju iniciativy v rdmci monitorovaci zpravy;

e daldi nezbytné vydaje pfimo spojené s bilateralni iniciativou (musi byt popsany v Zddosti o
grant).

V ptipadé nakupu letenek / jizdenek se doporucuje zakoupit jizdenku / jizdenky s pojisténim storna,
aby byla zajisténa mozZnost vraceni jizdenky / jizdenek v pfipadé neocekavané udalosti, kterd zabranuje
Ucastnikovi (ucastnikm) cestovani v radmci iniciativy. Pojisténi storna letenek/ vlakovych /
autobusovych jizdenek je zplUsobilym vydajem iniciativy (viz Pfiloha 1).

Nakupy lze uskutecnit formou objedndvek a naslednych faktur nebo pfimym ndkupem doloZenym
prislusnymi Gcetnimi doklady. Nicméné efektivita vydajl je zasadni.

Zpusobilé vydaje véetné jejich finanénich limitl jsou popsany v kapitole X. a v Priloze 1.

(b) Casova zptsobilost vydajll je stanovena podle data uvedeného ve Schvalovacim dopisu a nasledné

v Prdvnim aktu o pridéleni financnich prostredkd, kterym bude grant udélen (viz formulare v
Pfilohach 5-8).

Zadné vydaje vzniklé pred schvalenim Zddosti o grant nebudou povaiovany za zplsobilé. Vydaje
jsou zpusobilé do 3 mésicli od konecného data pro dosazeni ucelu iniciativy (dokonceni iniciativy).
Omezeni, kterd urcuji konecné datum zpusobilosti vydajli, mlzZe stanovit JCBF v pfislusné oteviené
VyzVe.

V tadné odlvodnénych pfipadech lze pozadat o prodlouzZeni zplisobilosti po ukonceni implementace
iniciativy prostfednictvim informacniho systému CEDR (dale jen "IS CEDR").

VI. Informacni systém CEDR

Administrace bilaterdlnich iniciativ probihda prostfednictvim informacniho systému CEDR.
Zadatelé/piijemci grantu mohou své iniciativy administrovat a sledovat administrativni proces pfimo
z jejich pracovi$té nebo domova prostfednictvim tohoto systému, a to od pfipravy Zddosti o grant az
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po zavérecné vyuctovani. UZivatelé zde naleznou vSechny informace, které potfebuji v souvislosti s
Zddosti o grant a s procesy v nasledné implementaci iniciativy (reporting, zménové Fizeni, 7adost o
platbu). Prostfednictvim IS CEDR jsou k dispozici nasledujici funkce:

- pfiprava a predloZeni Zddosti o grant,
- dostupnost komunikace s NKM prostfednictvim nasténky pfislusné iniciativy,

- administrace schvalenych iniciativ véetné monitorovacich zprav, Zadosti o platbu a Zadosti o
zmény,

- dostupnost veskeré prislusné dokumentace iniciativy.

Vsichni zadatelé musi byt pro téely predkladani Zddosti o grant registrovani v IS CEDR. Kvalifikovany

certifikat pro elektronicky podpis® je vydavan na dobu 12 mésici, pak musi byt poskytovatelem
obnoven nebo vydan novy. Je-li Zzadatel zaméstnancem / statutarnim zastupcem pravnické osoby, je
povinen ziskat kvalifikovany certifikat zaméstnance (osvédceni dokladajici jeho vazbu na organizaci).

Pro Ceské Zadatele:

e Zadatel musi mit na Ministerstvu vnitra CR zfizenou datovou schranku, kterd je pouzivana jako
zékladni nastroj pro zasilani fednich dokumenttd poskytovatelem grantu Zadateli.

e Zadatel, ktery disponuje IC, musi pfi registraci zvolit variantu registrace s IC:

APPLICANT ACCOUNT SET UP

» Select type of applicant you want to set up

Czech natural person or legal entity with Company Registration Number
Czech legal entity without Company Registration Number

OONDR state legal entity

e 7adatel musi ziskat kvalifikovany certifikdt pro elektronicky podpis, ktery lze zaloZit u
certifikovanych poskytovatell sluzeb, nap¥. Prvni certifikaéni Gfad, a.s. nebo Ceska posta, s.p.
Podrobné informace o certifikovanych poskytovatelich sluZzeb jsou uvedeny na hlavni strance
CEDR.

Pro zZadatele z donorskych stata:

e 7adatel je povinen zaregistrovat se v IS CEDR vyplnénim vsech pftislusnych poli poskytujicich
udaje o organizaci a kontaktnich udaj;

4Plati pouze pro Ceské Zadatele.
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e 7adatel, ktery je drzitelem kvalifikovaného certifikatu pro elektronicky podpis, mizZe tento
certifikat pouZivat pfi predkladani Zddosti o grant a monitorovacich zprav k podpisu téchto
dokumentl. Elektronicky certifikdt nemusi byt kvalifikovanym certifikatem pro elektronicky
podpis.

V piipadé, 7e 7adatel neni drZitelem takového elektronického osvédéeni, musi Zddost o grant
podepsat rucné.

Registraci do IS CEDR lze provést na domovské strance IS CEDR prostrednictvim webové adresy
uvedené v textu oteviené vyzvy nebo prostfednictvim www.eeagrants.cz a www.norwaygrants.cz
pomoci tla¢itka CEDR na Uvodni strance.

CEDR

MF = EHP A MORSKE FORDYT

4 Ivl

VII. Postupy pro podavani Zadosti o grant

Vzhledem k bilateralnimu charakteru BF jsou formuldfe (Zddost o grant a monitorovaci zpravy)
zpracovavany v anglickém jazyce tak, aby byly srozumitelné i subjektim z donorskych stat. Dale
uvedeny postup plati pro Zadatele z Ceské republiky i z donorskych zemi.

IS CEDR je pristupny prostfednictvim odkazu https://cedr-fm.mfcr.cz/CEDRNFBFNU.

1. Zddost o grant véetné viech povinnych pfiloh (seznam pfiiloh je uveden v P¥iloze 2 — Zadost o
grant, bod 5) je nutné vyplnit, podepsat a podat vyhradné on-line prostrfednictvim IS CEDR
nejméné 2 mésice pred planovanym zacatkem iniciativy. Ve vyjimecnych pfipadech muze JCBF
rozhodnout o posouzeni Zddosti o grant predloiené i pozd&ji ne? 2 mésice pied planovanym
zatatkem; pozdéjsi predlozeni viak musi byt vZddosti o grant nebo jeji ptiloze Fadné
zdGvodnéné a neni zaruceno, Ze konecné rozhodnuti JCBF bude provedeno pred planovanym
datem zahdjenim iniciativy. S ohledem na moznost nepfedvidaného zpozdéni je doporuéeno
predloZit Zddost o grant alespofi 3 mésice pred planovanym zacatkem iniciativy.

2. Vefejna zakdzka malého rozsahu mze byt zahajena je$té pred schvalenim Zddosti o grant;
realizace predmétu smlouvy a souvisejici platba vSak musi probéhnout aZ po pocatec¢nim datu
zpuUsobilosti vydajl. To znamen3, Ze smlouva s vitéznym dodavatelem m{ze byt podepsana dfive
s podminkou, Ze predmét zakazky bude realizovan pouze v pfipadé schvaleni grantu.

3. Pro ceské Zadatele je pro registraci v IS CEDR povinny kvalifikovany certifikat pro elektronicky
podpis. U Zadatell z donorskych statl neni pro registraci vyZzadovan kvalifikovany certifikat.
Podrobnosti o registraci v IS CEDR a dalsi technické pozadavky lIze nalézt na hlavni strance IS
CEDR a v kapitole VI. téchto Pokyn.
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4. Zadatel si zvoli pFislunou otevFenou vyzvu a je povinen vyplnit v anglickém jazyce ve formulafi
Zddosti o grant (on-line v IS CEDR) viechna pole oznacena hvézdi¢kou (pro informaci ohledné
obsahu a rozsahu viz Pfiloha 2 - Zddost o grant na bilaterdini iniciativu). Veskeré zplsobilé
vydaje souvisejici s iniciativou budou pokryty z poZzadovaného grantu. Jakékoli vydaje hrazené
z jinych zdroj& nebudou v Zddosti o grant zahrnuty do rozpoctu (tzn. celkové zpisobilé vydaje
iniciativy jsou shodné s pozadovanym grantem, mira financovani grantu je vidy 100%).
Podrobné pokyny pro Zadatele, jak postupovat pfi vyplfiovani Zddosti o grant v IS CEDR véetné
definice jejich pfiloh, jsou popsany v Pfiloze 2 téchto Pokyni a nize:

BILATERAL INITIATIVE

PO IE)

Apply for a grant List of initiatives Monitoring reports

New applicant

TErErmE List of own applicants

Vyberte pfislusSnou otevienou vyzvu, kliknéte na ikonu nalevo a potvrdte, Ze chcete pfipravit
novou Zadost o grant.
[
( BFMLIVC

Vypliujte jednotlivé zalozky Zadosti o grant jednu po druhé (zaénéte nalevo a postupujte na
dalsi pravou zélozku). Prabézné ukladejte, abyste nepfisli o vyplnéna data. Jednotlivé polozky
rozpoCtu musi byt vyplnény v zaloice Detailni rozpocet — dle Pfilohy 1 — Opravnéné vydaje
téchto Pokyni.

PROJECT DETAILS Hele @)

Application

Project number : | (not assigned yet) number

| Project

| (not assigned yef) status-

| Preparation of the Application |

Project fitle: | |

<=0 Submission of the application l?‘ Save Q Check EE] Generate application form in POF @ Remove @I Withdraw from the contract

Basic Information

Applicant Bilateral Partners Bilateral indicators VAT Detailed Budget Financing Declaration

Pfed generovanim dokumentu Zadosti o grant ve formatu PDF, vlozte viechny (povinné) pfilohy
v menu Pfilohy. Postup je nasledujici:
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- otevrete menu Prilohy

- kliknéte na tlacitko Novy na kontrolnim panelu

- vyberte pfislusny typ pfilohy:

O

O

pro nahrani nasledujicich ptiloh vyberte pfislusny typ ze seznamu: A — Prohlaseni o
partnerstvi / vyjadreni zajmu o spolupraci, B — Podrobna agenda (program) véetné
c¢asového harmonogramu iniciativy, C — Identifikace bankovniho G¢étu a G -
Zplnomocnéni k podpisu Zadosti o grant a implementaci iniciativy (pokud je
relevantni),

pro nahrani ndsledujicich pfiloh vyberte typ Ostatni: D — Prohldseni o verejné podpore,
E — Identifikace vlastnické struktury Zadatele a osob jednajicich jeho jménem, F —
Uplny vypis udajli o skute¢ném majiteli zadatele,

pro nahrani jinych pfiloh vyberte typ Dodatecné informace/dokumentace.

Additional information / documentation

Authorization for Signature

Bank account identification

Detailed agenda (programme) including time schedule of the initiative
Grant Application

Other

Partnership statement / expression of interest for cooperation

- ponechte Soubor jako prednastaveny zdroj dokumentu (s vyjimkou ldentifikace bankovniho

uctu)

©)

pro nahrani Identifikace bankovniho uctu postupujte nasledovné: po vyplnéni dat
v menu Bankovni ucet vyberte typ Identifikace bankovniho uctu v menu Prilohy,
vyberte Formuldr v poli Zdroj dokumentu a kliknéte na tladitko Generovat na
kontrolnim panelu. Oteviete dokument kliknutim na tlaéitko Zobrazit prilohu a
zkontrolujte predvyplnéna data. Pokud je tfeba Uprava, jdéte zpét do menu Bankovni
ucet, opravte nebo doplite chybéjici data. Po Upravé dat jdéte znovu do menu Prilohy
a generujte novy Formuldr. Kliknéte na tlacitko Zobrazit pfilohu a ulozte hotovy soubor
ve svém pocitaci. Nechte dokument podepsat a nahrajte podepsany dokument jako
Soubor typu Identifikace bankovniho uctu.

- zménte nazev Ostatni na vhodny nazev - uvedte nazev pfilohy tak aby byl vsouladu

s pozadovanym typem pfilohy uvedenym v seznamu pfiloh

- kliknéte na tlacitko Prochdzet a vyberte soubor ve svém pocitaci

- zaSkrtnéte pole Konvertovat do PDF (pokud nahravany soubor neni ve formatu PDF)
- kliknéte na tlacitko UloZit
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=— | List of Attachments

.-Jl_jj .........................................
Document type * Other
Document source * File
Name ~* rename each file to corfespond to the list of annexes
File Prochazet.. = Maximum size of the attachment is 300 MBE.
Convert to PDF W

The document signed 0
in paper form

Po vypInéni viech zaloZek Zadosti o grant mohou Zadatelé ovéfit Uplnost a spravnost viozenych
dat dle poZadovanych technickych parametrd tladitkem Kontrola na ovladacim panelu.
Nedostatky k opravé jsou oznameny prostrednictvim chybového hlaseni. Po doplnéni vSech dat
generujte Zadost o grant kliknutim na tlaéitko Generovat Zddost ve formdtu PDF (nebo ji
nahrajte v menu Pfilohy: Novy — typ Zadost o grant — zdroj dokumentu Formulaf — generovat).

(5 Check Generate application form in POF
=

Zadost o grant musi byt podepsana kvalifikovanym certifikditem pro elektronicky podpis pres
tlacitko Podepsat v menu Prilohy v pfipadé eskych Zadatell (elektronicky podpis neni povinny
v pfipadé Zadatell z donorskych statt).

ANNEX DETAILS Help @)
Project number: | (not assigned yet) Applcation | p_gFNU-OVNKM-3-059-01-2021 | TR [ preparation of the Application |
Project title: | |

i=5 | List of Attachments =) Save 5;’ Sign ; View the Attachement

1

B

Document type | Grant Application |

Document source * |Templale |
Format * |PDF |
Added * 15.10.2021 12:56

=

Name | Grant Application |

The document signed 0
in paper form

LIST OF ELECTRONIC SIGNATURES

Author, Publisher Valid from Date of signature

... No records ...
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Zadatelé z donorskych statd mohou Zadost o grant podepsat bud' elektronickym podpisem, nebo
stahnout dokument pres tlacitko Zobrazit pfilohu, vytisknout ho a nahrat podepsany scan do
menu Pfilohy.

Pozndamka: systém nekontroluje, zda jsou nahrdny v§echny povinné prilohy nebo zda je jejich
obsah sprdvny. Je odpovédnosti Zadatele pred predloZenim Zddosti o grant zkontrolovat, Ze
jsou poZadované prilohy kompletni a spravné.

Po doplnéni Zadosti o grant a jejich pfiloh predlozte Zadost o grant pomoci tlacitka PredloZeni
Zddosti na kontrolnim panelu v menu Zddost.

PROJECT DETAILS Help (@)
q q Applicati Project " —

Project number : | (not assigned yet) nEﬁ_ILfr:'m ‘ EHP-BFNU-OVNKM-3-059-01-2021 | str;t]js: | Preparatipn of the Application |
Project title: | |
— e —

i = =

< - Submission of the application :ﬂ Save | (T Check Eb Generate application form in POF Withdraw from the contract

- =l =

O ——

Basic Information Applicant Bilateral Partners Bilateral indicators VAT Detailed Budget Financing Declaration

5. Zadatel® je opravnén podat od{ivodnénou zadost o zalohovou platbu jakozto soucast Zddosti o
grant az do vyse 90 % planovanych vydajd na iniciativu (pozn.: poZadavek na zalohovou platbu
v 74dném pFipadé neovlivni posouzeni Zddosti o grant. Vy$e pozadované zélohové platby nenf
brana v Uvahu pfi hodnoceni Zddosti o grant). Dalsi podrobnosti o poskytnuti zalohy naleznete v
kapitole IX.

6. PredloZenou Zddost o grant zkontroluje NKM, zda spliuje viechny formalni pozadavky a
pozadavky na opravnénost (viz Pfiloha 4 - Kontrolni seznam pozadavkl) a nasledné je
posouzena ze strany JCBF z hlediska vyznamu posileni bilaterdlnich vztah( a pInéni zasad® 3E —
hospodarnosti, Gcelnosti a efektivnosti:

e Hospodarnost = minimalizace naklad(/vydajd pfi respektovani odpovidajici kvality
planovanych vystupl a dosazeni stanoveného cile iniciativy

e Efektivnost = dosazeni nejvyssiho mozného rozsahu, kvality a pfinosu vystup(l ve srovnani s
objemem vynaloZenych prostfedkl na zajisténi téchto vystupl

e Ucelnost = schopnost produkovat pozadovany uZitek a zajistit optimalni miru dosazeni
stanoveného cile iniciativy

Iniciativa musi byt pldnovana tak, aby zahrnovala pouze ty Cinnosti, které jsou nezbytné k
dosaZeni planovanych vystupt a vedou k dosaZeni stanoveného cile. Pro zajisténi hospodarného
a efektivniho vyuziti BF musi byt vSechny prostfedky nezbytné k realizaci iniciativy (napf.

5 Moznost zalohové platby neni relevantni pro organiza¢ni slozky statu / statni p¥ispévkové organizace v souladu se zakonem ¢&. 218/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech.
6V souladu se zdkonem 320/2001 Sb. o finanéni kontrole.
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doprava, ubytovani, pocet Ucastnik(, doba trvani atd.) planovany rozvdiné a v minimalnim
rozsahu nezbytném k dosaZeni cilCi a musi byt v Zddosti o grant jasné zd(ivodnény.

Iniciativa musi pfispivat ke zvyseni povédomi / vzajemné vyméné znalosti a porozuméni mezi
donorskymi staty a Ceskou republikou a vytvafet nové moznosti pro zaloZeni novych partnerstvi
nebo posileni stavajici spoluprace.

Identifikace bankovniho uctu (P¥iloha 16 a 17), kterd je nezbytna pro vydani Prdvniho aktu o
pfidéleni finanénich prostredkd, je povinnou pfilohou Zddosti o grant. FormulaF musi byt
potvrzeny ze strany bankovni instituce, u které je Ucet zfizen, a podepsan majitelem uctu.

V pripadé, kdy je Zadatelem o grant prispévkova organizace a finanéni toky jsou realizovany
pres jejiho zfizovatele, Potvrzeni souhlasu instituce zrizovatele s realizaci iniciativy (staci e-
mailovd zprava) je spolu s podepsanou Identifikaci bankovniho uctu zfizovatele predkladano
jako ptiloha Zddosti o grant.

Aktivity v rdmci iniciativy popsané v kapitole IV. musi byt zamétené na spolupraci mezi Ceskou
republikou a donorskymi staty. Takové aktivity jsou obecné neekonomického charakteru.

S ohledem na soulad s pravidly verejné podpory musi Zadatel predloZit Pfilohu 19 (Prohlaseni o
verejné podpore) spolu s Zddosti o grant. Pfed schvéalenim Zddosti o grant Narodni kontaktni
misto ovéfi soulad Zadosti s Pfilohou 19 s hlediska pravidel verejné podpory. Pokud je to
relevantni, grant nebo jeho pFisludna &ast” mize byt poskytnuta jako podpora de minimis, pokud
jsou splnény pfislusné podminky pro tento typ podpory.

Detaily ohledné pravidel vefejné podpory jsou uvedeny v Priloze 19.

Zadatel je povinen piedloZit dvé povinné p¥ilohy v ndvaznosti na ustanoveni zakona ¢. 218/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech:

o Identifikace vlastnické struktury Zadatele a osob jednajicich jeho jménem (P¥iloha 20),
ktery uvadi:

- osoby jednajici jménem Zadatele s uvedenim, zda jednaji jako jeho statutarni orgdn
a/nebo jednaji na zdkladé udélené plné moci

- osoby s podilem v pravnické osobé Zadatele

- osoby, v nichz ma Zadatel podil, a vyse tohoto podilu.

e Uplny vypis udaji o skuteéném majiteli zadatele (pokud je relevantni), ktery uvadi Gplny
vypis platnych Gdajl a udajd, které byly vymazany bez nahrady nebo s nahrazenim novymi
udaji, o skute€ném majiteli Zadatele.

Tato pfiloha Zddosti o grant je relevantni, pouze pokud je Zadatel evidujici osobou ve
smyslu zdkona upravujiciho evidenci skute¢nych majiteld (zakon €. 37/2021 Sh., o evidenci
skute¢nych maijitel(l). Podle § 7 zakona o evidenci skutecnych majitelll se tato povinnost
nevztahuje na tyto pravnické osoby: stat a Uzemni samospravny celek, dobrovolny svazek

7S ohledem na limit v Centrdlnim registru podpory de minimis, pokud je relevantni.
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obci, statni prispévkova organizace a prispévkova organizace Uzemniho samospravného
celku, sSkolska pravnicka osoba zfizend statem, GUzemnim samospravnym celkem nebo
dobrovolnym svazkem obci, verejnad vyzkumna instituce, prdvnickd osoba zfizend zakonem
nebo mezinarodni smlouvu, statni podnik a narodni podnik, okresni a regionalni komora
nebo zaclenéné spoleCenstvo podle jiného zdkona, evropské seskupeni pro Uzemni
spolupraci, politickd strana a politické hnuti, cirkev a ndboZenska spole¢nost a ostatni
pravnické osoby podle zdkona upravujiciho cirkve a naboZenské spolecnosti, odborova
organizace a organizace zaméstnavatell, honebni spoleCenstvo, spolecenstvi vlastnik(
jednotek, pravnicka osoba, ve které ma primo nebo nepfimo veskeré podily na prospéchu a
hlasovacich pravech Ceska republika, kraj nebo obec, obecné prospéina spole¢nost a Ustav,
jejichz zakladatelem je Ceska republika, kraj nebo obec.

V pfipadé, Ze je Zadatel zahrani¢ni pravnickou osobou, doloZi Udaje o svém skute¢ném
majiteli bud’ vypisem ze zahranic¢ni evidence obdobné evidenci skute¢nych majitelli, nebo
pokud takova zahrani¢ni evidence neexistuje, sdéli identifikacni udaje vSech osob, které
jsou skute¢nym majitelem zahraniéni pravnické osoby, a predlozi doklady, z nichz vyplyva
vztah vSech osob kzahrani¢ni pravnické osobé, zejména vypis ze zahrani¢ni evidence
obdobné obchodnimu rejstfiku, seznam akcionafl, rozhodnuti statutarniho organu o
vyplaceni podilu na zisku, spolecenska smlouva, zakladatelska listina nebo stanovy.

Na zakladé téchto dvou povinnych pfiloh NKM ovéfi, zda jsou splnény podminky zdkona o stfetu
z4jm0 (zakon ¢. 159/2006 Sb.).

7. Pokud Zddost o grant nespliiuje jakykoli formalni pozadavek, mGze NKM prostfednictvim
elektronické nasténky v IS CEDR pozadat Zadatele o objasnéni, zménu nebo doplnéni informaci /
pfiloh nezbytnych pro dalsi hodnoceni JCBF.

8. Na zakladé pozadavku JCBF a posouzeni Zddosti o grant mohou byt vyZzadovany Gpravy Zddosti o
grant nebo splnéni konkrétnich podminek. Zadatel rozhodne, zda jsou zmény / podminky pro
ného prijatelné, nebo ne. Odmitnuti pozménovacich navrhd / podminek povede k zamitnuti
Zddosti o grant. V ptipadé piekroéeni finanénich limitd stanovenych v Pfiloze 1 téchto Pokynd,
nebo v pripadé jinych neefektivnich vydaji, mGze JCBF vydaje v rozpoctu kratit. Konecna vyse
grantu bude uvedena ve Schvalovacim dopise.

a) Zadatel je informovan o schvaleni Zddosti o grant prostiednictvim Schvalovaciho dopisu, ve
kterém je uvedeno datum zpUsobilosti vydaja a schvdlend vyse grantu. Grant se udéluje
v CZK.

b) Zadatel je informovan o zamitnuti Zddosti o grant Dopisem o zamitnuti véetné uvedeni
divodd pro zamitnuti Zddosti o grant. NelUspésni 7adatelé mohou podat odvolani (v
angli¢tiné) prostrednictvim IS CEDR do 15 kalendafnich dnl ode dne obdrzeni Dopisu o
zamitnuti. Do 10 pracovnich dnl po obdrzeni odvolani Narodnim kontaktnim mistem bude
Zadateli oznameno konec¢né rozhodnuti JCBF — bud’ Schvalovacim dopisem a ndaslednym
Pravnim aktem o pridéleni financnich prostredki (v souladu s postupy popsanymi v bodé 8.
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a)), nebo vydanim Rozhodnuti o neudéleni grantu. Rozhodnuti o neudéleni grantu se
v ptipadé zamitnuti Zddosti o grant vydava do 30 kalendafnich dnG od Dopisu o zamitnuti.

9. Schvalovaci dopis bude vydan do 6 tydnl od predlozeni Zddosti o grant, pokud je v ni zahrnuta
veskerad poradovana dokumentace. V pfipadé nedostatkl v Zddosti o grant nebo dalsich
podminek vznesenych JCBF pti posuzovani Zddosti o grant je zadatel informovén (jak je uvedeno
vySe v bodech 7 a 8) o nutnosti ndpravy takovych nedostatkd / pfijeti podminek. Po obdrzeni
informaci, které poZaduje NKM / JCBF, hodnotici proces opét pokracuje tam, kde byl pferusen.

Jakékoli oznadmeni, 7e Zddost o grant je nedostateéna nebo vyzaduje, aby 7adatel ptijal konkrétni
podminky, méZe zpGsobit prodlouzeni celkové doby posouzeni Zddosti o grant, coz maze vést k
pozdé&jdimu vydani Prdvniho aktu o pfidéleni finanénich prostfedk(. Zadateliim se proto
doporucuje peclivé procist Pokyny a udrzovat kontakt s NKM b&hem ptipravy jejich Zddosti o
grant, jakoz i béhem procesu hodnoceni a schvalovani.

VIII. Pravni akt o pridéleni financnich prostiedku

Po vydani Schvalovaciho dopisu bude ze strany NKM vydan Prdvni akt o pridéleni financnich prostredki
(Rozhodnuti o poskytnuti dotace / Dopis naméstka ministra v souladu se zakonem ¢. 218/2000 Sb., o
rozpoCtovych pravidlech nebo Smlouva o implementaci pro pfijemce zdonorského statu dle
charakteru instituce, kterd je pfijemcem finanénich prostfedk(®). Prdvni akt o pfidéleni finanénich
prostredki bude nahran do menu piiloh Zddosti o grant v IS CEDR.

V Prdavnim aktu o pridéleni financnich prostiedki jsou déle stanoveny podminky a pravidla pro
implementaci iniciativy (viz Pfiloha 5-8).

IX. Zalohova platba

V pfipadé schvéleni zalohové platby spoleéné s Zddosti o grant a nasledné po podpisu Prdvniho aktu o
pridéleni financnich prostredki ze strany NKM bude poZzadovana zaloha ve schvalené ¢astce prevedena
na bankovni Uéet KP co mozna nejdfive (v pribéhu cca 10 pracovnich dn(l) od data, kdy Prdvni akt o
pridéleni finanénich prostfedki nabyde G&innosti®.

Kazda zélohova platba je vyuétovana v ramci prabéziné / zavéreéné monitorovaci zpravy iniciativy a
odectena v zadosti o pribéznou / zavéreénou platbu az do vyéerpani plné vyse poskytnuté zalohy. V
pfipadé, Ze zalohova platba nebyla plné vyuctovana v ramci prvni prlibézné monitorovaci zpravy,
pouZije se stejna zdsada pro nasledujici monitorovaci zpravu.

V ptipadé, Ze celkové skutecné vynalozené zplsobilé vydaje uvedené v zavérecné zpravé jsou nizsi nez
Castka zalohové platby, je KP povinen vratit nevyuZité financni prostifedky. KP bude pozadan o vraceni

8 Rozhodnuti o poskytnuti dotace je vydano koneénému pfijemci (vefejny nebo soukromy, komeréni nebo nekomeréni subjekt a nevlddni
organizace) se sidlem v Ceské republice; Smlouva o implementaci pro pfijemce z donorskych stdtii je uzaviena mezi NKM a KP z donorskych
statli; Dopis ndméstka ministra je vydan organizaéni slozce statu (OSS) / statni prispévkové organizaci (SPO) z Ceské republiky.

® Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dopis ndméstka ministra nabyva Gc¢innosti dnem jeho podpisu naméstkem/naméstkyni ministra financi.
Smlouva o implementaci pro prijemce z donorského stdtu nabyvd ucinnosti dnem uverejnéni v Registru smluv v souladu se zdkonem ¢.
340/2015 Sb., o zvlastnich podminkédch Géinnosti nékterych smluv, uvefejriovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv).
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téchto nevyuzZitych financnich prostfedkd po schvaleni zavérecné zpravy, a to do 30 dnl na bankovni
ucet uvedeny NKM.

Zalohova platba neni relevantni pro organizaéni slozky statu / statni prispévkové organizace v souladu
se zakonem ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech.

Kazdd zalohova platba schvalend v ramci Zddosti o grant bude v souladu se zdkonem €. 218/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech, podléhat vyporadani se statnim rozpoftem po ukonéeni implementace
iniciativy.

X. Postupy pro predkladani priibéziné / zavérecné zpravy vcetné Zadosti o
platbu

KP predklada monitorovaci zpravu (pribéznou / zavéreénou) véetné zadosti o platbu NKM ke schvaéleni
a Uhradé vsech vynaloZenych vydajl na iniciativu v souladu s niZze uvedenym c¢asovym rozvrhem.
Prabéina zprava je predkladana elektronicky v anglickém jazyce on-line prostfednictvim IS CEDR
nejpozdéji do 1 mésice po skonceni monitorovaciho obdobi. Zavérecna zprava bude predloZena
elektronicky prostfednictvim IS CEDR nejdfive v den ukondeni iniciativy uvedeny v Prdvnim aktu o
pridéleni finanénich prostredki™®, nejpozdé&ji viak do 3 mésicli po ukonéeni iniciativy.

= pro iniciativy s trvanim implementace kratSim neZ 6 mésich predloZi KP pouze 1 zavéreénou
zpravu po ukonceni implementace iniciativy.

* pro iniciativy s dobou implementace del$i nez 6 mésicti!, predloZi KP pribé&Znou zpravu
kazdych Sest mésicl a 1 zavérecnou zpravu po ukonceni iniciativy.

PribéZna zprava musi byt zpracovana v IS CEDR (pro informaci ohledné obsahu a rozsahu viz formular

v Pfiloze 11) a sklada se z:
Textové Casti, zahrnujici:
- popis prabéhu schvalené iniciativy a jejich aktivit v pfislusném monitorovacim obdobi,

- kvantifikaci vysledkd a popis vystup( / bilateralnich indikatord dosazenych v monitorovacim
obdobi,

- vysvétleni k Cerpani rozpoctu, zménam a zminku o pfipadném riziku, je-li relevantni.
Zadosti o platbu, kterd zahrnuje

- seznam skutec¢né vynaloZenych vydaju (vygeneruje IS CEDR poté, co KP zada vydaje po
jednotlivych polozkach do systému)

10 Termin ukonéeni iniciativy je uveden v Prdvnim aktu o pfidéleni finanénich prostfedk jako koneény termin pro dosazeni Uéelu iniciativy.

11 pokud je iniciativa planovana na obdobi delsi nez 6 mésicd, mize KP predloZzit Zddost o slou¢eni monitorovacich obdobi. Nicméné
monitorovaci obdobi zdvéreéné zpravy nesmi prekrocit 8 mésicl. Ve vyjimecénych pfipadech, pokud koneény pfijemce ve standardnim
Sestimési¢nim monitorovacim obdobi nerealizuje Zadné ¢innosti nebo vydaje, mize byt monitorovaci obdobi prodlouzeno aZ na 12 mésict na
zakladé zadosti kone¢ného pfijemce a nasledného schvaleni NKM.
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- scany jednotlivych Géetnich doklad(? (kopii faktury, Gétenky atd.) jejichZ finanéni hodnota
presahuje 10 000 K¢. Soubory s kopiemi ucetnich doklad( ukladejte prehledné do pfiloh
Zadosti o platbu v IS CEDR pod ¢islem Ggetniho dokladu (nazev pfilohy/file name = &islo
ucetniho dokladu/invoice no.), pfipadné komprimované v zip, rar),

- scany vypisd z bankovnich G¢td®® a pokladnich vydajovych doklad(l KP, které prokazuji Ghrady
vSech ucetnich doklad( nad financni limit 10 000 K¢,

- vystup z UGcéetniho systémul®, ktery prokazuje, Ze vSechny poZadované vydaje jsou
zaznamenany v rdmci oddéleného uUcetniho systému, nebo jsou v ramci stdvajiciho systému
jednoznacéné analyticky oddéleny jako vydaje v ramci Fondd EHP a Norska,

- dokumenty dokladajici realizaci a zpUsobilost aktivit a vydaji (napf. letenky, palubni listky,
jizdenky, cestovni zprdvy, podepsané prezencni listiny, fotografickou dokumentaci, vytvofené
studie/analyzy apod. a dalsi dokumenty, ¢lanky, propagaéni vzorky apod.)*®

NEBO

- Zpravu osvédcujici vykazané vydaje iniciativy (viz Pfiloha 14), kterd pokryva veskeré vzniklé
vydaje nahrazujici vySe uvedenou ucetni dokumentaci. Pfilohou zprdvy bude soupis
certifikovanych vydajli. Vydaje na Zpravu osvédcujici vykazané vydaje iniciativy se povaZuji za
zpUsobilé, pokud splfuji obecné zasady zplsobilosti vydajl podle ¢l. 8.2 Naftizeni,

- dokumenty dokladajici implementaci a zpUsobilost aktivit a vydajl (zejména cestovni zpravy,
podepsané prezencni listiny, fotografickou dokumentaci, vytvofené studie/analyzy apod. a
dalsi dokumenty, ¢lanky, propagacni vzorky apod.).

Zpravou osvédcujici vykazané vydaje iniciativy je:
e zprava nezdvislého auditora zplsobilého k provadéni povinnych auditl uGcetnich doklad

osvédcujici, Ze vykazané vydaje byly vynaloZeny v souladu s Nafizenimi, narodnimi pravnimi
pFedpisy a pFislusnymi narodnimi Géetnimi postupy partnera iniciativy®®;

NEBO

e zprava vydana kompetentnim a nezavislym arednikem, ktery byl pfisluSnymi narodnimi organy
uznan jako osoba zpUlsobild k vykonu rozpoctové a finanéni kontroly na subjektu uskuteérujicim
vydaje a ktery se nepodilel na vyuctovani iniciativy, osvédCujici, ze vykdzané vydaje byly

2platny doklad musi splfiovat stanovené naleZitosti Ucetniho dokladu podle § 11 zédkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi (kromé ¢lanku 1f) u
Ceskych subjektd. Subjekty z donorskych statd a mezindrodnich organizaci dodrzuji pfislusné ucetni standardy a obecné uznavané ucetni
zadsady zemé, v niz je Ucetni jednotka zfizena. Viechny Uéetni doklady musi byt opatfeny textem ,Financovano z EHP a Norskych fondd 2014-
2021“.

13 Plati pro elektronické platby.

14 Zauctovani musi byt dolozeno vyjezdem z Géetniho systému (v .pdf, .xls) zahrnujicim vSechny vynaloZené vydaje v ramci iniciativy, z néjz
musi byt jasné identifikovatelné, z jakého ucetniho systému a kdy byl vygenerovan. V pfipadé vedeni jednoduchého Gcetnictvi je mozné
predloZit scan ucetnich knih.

15 KP je povinen pfipojit takovou dokumentaci pro kazdou ukoncenou aktivitu, aby NKM mohlo vyhodnotit pokrok iniciativy a zpUsobilost
vynaloZenych vydaju. Takovou dokumentaci mize také NKM pouZit pro Gcely publicity.

16 Ve zpravach musi byt — kromé vyroku nezavislého auditora nebo nezavislého ufednika k vyse uvedenym bodim — detailné popsan ucel
auditu, postupy provadéni auditu, rozsah provedeného auditu a jeho vysledky. Provadény audit musi byt v souladu s pfislusnymi
mezindrodnimi Uc¢etnimi standardy (nap¥. International Standard on Related Services ISRS 4400).
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vynaloZeny v souladu s Nafizenimi, narodnimi pravnimi predpisy a pfislusSnymi narodnimi ucetnimi
postupy partnera iniciativy.

Tyto zpravy osvédcujici vykazané vydaje musi prokdzat minimalné, Ze:

- vydaje vznikly v obdobi zpUsobilosti vydajl iniciativy a jsou zpUsobilé v souladu se vSsemi zadsadami
a pravidly zpUsobilosti vydaju;

- vydaje se vztahuji k polozkam a ¢innostem schvalenym v ramci iniciativy;

- vydaje jsou podloZeny UGcéetnimi doklady nebo doklady rovnocenné prlikazni hodnoty
a doklady prokazujicimi uhradu vydaje a jsou v souladu se smlouvami uzavienymi na zakladé
pravidel pro zadavani vefejnych zakazek platnych v zemi partnera.

Tyto zpravy nemohou byt nahrazeny ro¢nim auditem financnich vykazu.

Origindly vSech faktur a dalSich relevantnich uéetnich dokladt (uétenky, objednavky apod.)
vztahujici se k veskerym vynaloZenym zpUsobilym vydajiim archivuje KP ve sloZce iniciativy
pro Géely kontroly na misté. Z uéetnich dokladt (faktury, uétenky, smlouvy atd.) musi byt
jasné patrné, Ze se vztahuji k Fondim EHP/Norska (napf. uvedenim informace v textu
ucetniho dokladu, oznaéenim tisténého dokumentu textem ,Financovdno z Fondu
EHP/Norska 2014 — 2021“ nebo uvedenim oznaéeni uéetniho stiediska Fondi EHP/Norska na
ucetnim dokladu).

Grant se udéluje v méné CZK, rozpocet je uveden rovnéz v CZK (plati i pro Zadatele z donorskych
zemi). Vydaje, které vznikaji v cizi méné, se pro ucely finan¢niho fizeni v CEDRu prevadéji vidy do
CZK, ac je moZné je zadavat do IS CEDR v méné vynaloZené dle dokladu a prepocist pomoci
prevodniho kurzu (viz Pfiloha 1).

Zavérecna zprava musi byt vyplnéna on-line v IS CEDR (pro informaci ohledné obsahu a rozsahu viz

formular v Pfiloze 12). Ve srovnani s prlibéznou zpravou je jeji obsah rozsifen o souhrnné informace o
implementaci iniciativy, jejich konecnych vysledcich a vystupech a o posouzeni pfispévku k posileni
bilaterdlni spoluprace. Je rovnéz spojena se zavérecnou zadosti o platbu. Pokud nebyly v pfedchozich
zpravach poskytnuty doklady k publicité a propagaci Fondd EHP/Norska, budou pfiloZeny k Zavérecéné
zpraveé.

Po predloZeni pribéziné / zavérecné zpravy posoudi NKM zpravu spolu s Zadosti o platbu, jako celek,
vCetné pfiloh. V pripadé potfeby NKM pozadd KP o dalsi informace nebo dokumenty. Po schvaleni
prubéziné / zavéreéné zpravy v¢. zadosti o platbu je KP pozadan ze strany NKM o oficidlni predlozeni
zpravy (s elektronickym podpisem statutarniho zastupce nebo jim povéiené osoby'’) prostfednictvim
IS CEDR. NKM poté zasle Zzadost o platbu Certifikatnimu organu (dale jen "CO") k proplaceni 100%
schvalenych vydaja uvedenych v pribéiné / zavérecné zpravé na ucet KP. Pokud je relevantni, pred
provedenim platby je schvélend éastka snizena o ¢astku zalohové platby/¢astku zéalohy zbyvajici k
vyuctovani.

17 Plati pouze pro ¢eské KP. U KP z donorskych statd Ize pouzit ruéné psany podpis statutarniho zastupce.
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a) V pripadé zadosti o platby instituci, jejichz hospodareni a financovani nesouvisi s ¢eskym statnim
rozpoctem, prevede CO prostiedky ze svého Uctu pfimo ve prospéch ucétu KP. Platba probéhne
do 15 pracovnich dni od schvaleni monitorovaci zpravy véetné zadosti o platbu NKM.

b) V pripadé Zadosti o platbu Ceskych organizaénich sloZzek statu / statnich pfispévkovych
organizaci je platba financnich prostfedkd z CO vazana na vykazované obdobi priibézné financni
zpravy®® (IFR). Skuteéné vydaje KP, které vznikly bé&hem vykazovaného obdobi, jsou
prostfednictvim CO prevedeny na ucet specifikovany v Identifikaci bankovniho uctu
v ndsledujicich terminech:

- vydaje vynalozené v obdobi 1. ledna - 30. ¢ervna — CO pfevede pozadované prostfedky do
30. zati téhoz roku

- vydaje vynalozené v obdobi 1. ¢ervence - 31. prosince — CO prevede pozadované prostfedky
do 31. bfezna nasledujiciho roku.

Xl. Bilateralni indikatory (indikatory tuspésnosti)

Bilateralni indikatory jsou nastroje, které pomahaji méfit droven dosazeni cild konkrétnich
bilateralnich iniciativ. Jejich po¢ate¢ni a planované cilové hodnoty jsou uvedeny KP v Zddosti o grant;
nasledné jsou jejich skute¢né dosazené hodnoty povinnou soucasti pribéiné / zdvérecné zpravy o
iniciativé. Zadatel je povinen zvolit alespori jeden indikdtor relevantni pro svou planovanou iniciativu.
Shrnuti standardizovanych indikatoru je uvedeno v PFiloze 3 véetné jejich vysvétleni.

XIl. Publicita

Vsechny schvélené iniciativy musi spliovat nasledujici zakladni poZadavky na publicitu:

Minimalné je KP povinen pouzivat logo Fondl EHP a Norska ve viech materidlech a dokumentech
vytvorenych v rdmci schvalené iniciativy (ve vhodném rozsahu s ohledem na pfislusnou aktivitu - napf.
publikacni materialy pouzivajici logo ve vhodném formatu). Balicek log se nachazi v Priloze 15.

NKM bude ze strany KP poskytnuta (prostfednictvim IS CEDR) fotografickd dokumentace souvisejici s
implementaci iniciativy (zvlasté relevantni pro studijni cesty, seminare, schlizky, workshopy a
konference).

KP je také povinen informovat o bilateralnich vysledcich iniciativy na svych webovych strankach /
profilu na Facebooku (je-li k dispozici) apod.

V ramci propagace dulezitych uddlosti souvisejicich se schvdlenou iniciativou je poZadovano
informovat NKM o téchto udalostech prostfednictvim Nasténky v IS CEDR a e-mailové adresy

czp@mfcr.cz.

18 Pribéznd finanéni zprava je predkladana Certifikaénim organem dvakrat roéné Kanceldti finanénich mechanism( (KFM) ke schvaleni vydajt
vzniklych v rémci Fondi EHP a Norska na Grovni celého Bilateralniho fondu. Jde o finanéni tok mezi KFM a Ceskou republikou.

19

POKYNY PRO ZADATELE A KONECNE PRIJEMCE Z BILATERALN/HO FONDU
(4. OTEVRENA vYzVA, CERVEN 2022)
MINISTERSTVO FINANCi — NARODN{ KONTAKTNi MiSTO


mailto:czp@mfcr.cz

Iceland [PEH_‘ EPQ

Liechtenstein Norway
Norway grants grants

Xlll. Zmény v Zadosti

KP mlzZe podat Zadost o zménu s cilem aktualizovat nebo upravit obsah schvélené iniciativy. Takova
Zadost o zménu muizZe byt predloZzena nejdfive po vydani Prdvniho aktu o pridéleni financnich
prostiedkd.

KP predlozi zadost o takovou zménu elektronicky prostifednictvim IS CEDR v modulu Zménové fizeni

(nevztahuje se na zmény typu C a D — viz nize); pro informaci ohledné obsahu a rozsahu zadosti o
zménu viz formulaf v Pfiloze 13. V poli ,Dopad na pravni akt” vybere KP ANO/NE, ¢imz v IS CEDR zvoli
ptisludny proces administrace 7adosti o zménu. NKM posoudi’® 7adost o zménu (zda mulZe byt
pldnovana zména oprdvnéna ve vztahu ke schvdlené iniciativé) a informuje KP o rozhodnuti
prostfednictvim IS CEDR.

V rdmci iniciativy Ize poZadovat 2 typy zmén:
1. Podstatné zmény

A) Zmény, které maji dopad na Prdvni akt o pfFidéleni finanénich prostfedkii a musi byt
predlozeny prostfednictvim zadosti o zménu v IS CEDR:

- zména terminu dokonéeni iniciativy (tj. dosaZeni Uéelu iniciativy®®) nebo zmé&na koneéného

data zpusobilosti vydajd - Zddost o zménu musi byt predloZena nejpozdéji 10 pracovnich

dnt pfed ptvodnim datem dokonceni iniciativy a schvalena Narodnim kontaktnim mistem
pred plvodnim datem dokonceni iniciativy (ve vyjimecnych pfipadech je pfrijatelny kratsi
termin, je-li to radné zdlvodnéno a za predpokladu, Ze administrace takové Zadosti o
zménu je mozna/proveditelna);

- zména bankovniho U¢tu (oznameni NKM co nejdfive po vzniku situace).

B) Zmény, které nemaji dopad na Prdvni akt o pridéleni financnich prostredkii a musi byt
predloZeny prostfednictvim Zadosti o zménu v IS CEDR:

- Zadost o implementaci novych aktivit financovanych z Uspor (napr. realizace dalsi

zahranicni cesty)

- vytvoreni novych poloZek v rozpoctu (celkova ¢astka pridéleného grantu zlstava stejna).

Zadost o zménu musi byt predloZena nejpozdéji 10 pracovnich dnii pred datem implementace
aktivit dotéenych touto zménou. Ve vyjimecnych pfipadech je kratsi termin pfijatelny, pokud je
to radné odlvodnéno, a za predpokladu, Ze je administrace takové Zadosti o zménu
proveditelna.

2. Nepodstatné zmény

19 Posouzeni NKM neni relevantni pro zmény vyzadujici zménu statutarnich zastupcl a bankovnich G¢th. Ty jsou automaticky pfijimany NKM.
Zmény typu C) posuzuje NKM pfi administraci monitorovacich zprav.
20 Dosazenim Uéelu iniciativy se mini datum, ke kterému byly fyzicky ukonéeny viechny planované aktivity a naplnény souvisejici vystupy.
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Q) Zmény, které budou schvaleny v prlibézné / zavérecné monitorovaci zpravé, a které musi byt
fadné zdlvodnény KP z hlediska jejich souladu s principy 3E, jasného pfinosu k posilovani
bilateralnich vztahl nebo nezbytnosti pro Uspésné dokonceni iniciativy:

- zmény vyuZivani stavajicich rozpoctovych poloZzek (napf. zmény jednotkovych cen, pfevody
mezi polozkami??),

- zmény sloZeni a poctu ucastnik(l iniciativy kvali nepfedvidanym okolnostem (napf. kvl
nemoci)

- diléi zmény planovaného programu (napf. zména lokality exkurze, rozsiteni programu
apod.).

Tyto zmény budou popsany a zdlvodnény KP v textové casti pribéiné / zavérecné zpravy.
Doporucujeme nicméné, aby zmény typu C), zejména v pfipadech, kdy ovlivni schvaleny pocet
Gcéastnik( iniciativy, indikatory iniciativy nebo vysi vydaji na fizeni/koordinaci inciativy, byly
konzultovany s NKM pfedtim, neZz nastanou. Vydaje souvisejici se zménami, které nejsou
v souladu s principy 3E, nemaji jasny pfinos k posileni bilateralni spoluprace nebo nejsou
nezbytné pro Uspésnou implementaci iniciativy, nebudou proplaceny.

D)  Zmény, které musi byt predloZzeny formou zpravy na nasténce (Message Board) v IS CEDR:

- zména statutarniho zastupce KP z donorského statu (ozndmeni NKM co nejdfive po vzniku

situace;

- Zadost o slouceni _monitorovacich obdobi (ve vyjimecnych pfipadech, pokud konecny

s v

pfijemce ve standardnim Sestimési¢nim monitorovacim obdobi nerealizuje Zadné &innosti
nebo vydaje, mlze byt monitorovaci obdobi po dohodé prodlouzeno na 12 mésict).

Pokud jsou zmény vyZadujici predchozi souhlas NKM realizovany bez tohoto predchoziho souhlasu,
vydaje souvisejici s touto zménou jsou povazovany za nezpUsobilé.

XIV. Kontrola iniciativ na misté

NKM muze provadét kontroly schvélenych iniciativ na misté. Cilem téchto kontrol je porovnat
skute€nost s Udaji a informacemi uvedenymi v pribéznych / zavéreénych monitorovacich zpravach, a
to jak z finan¢niho, tak i vécného hlediska.

Kontrolu mohou provadét NKM a/nebo subjekty povéfené NKM, financni Urad, Nejvyssi kontrolni
Urad, zastupci CO, Auditni organ, Kancelar finanénich mechanisma, Vybor pro financni mechanismy,
Rada auditord, ESVO, U¥ad generélniho auditora Norska a Norské ministerstvo zahrani¢nich véci.

Na zadost kontrolnich organ( je KP povinen spolupracovat s danymi subjekty na provadéné kontrole a
poskytnout veskeré dokumenty a informace, které dokladaji splnéni schvalené iniciativy.

21 p¥esuny z a do rozpoctovych poloZek definovanych jako pau$al nejsou mozné, pokud jsou spojeny se zvysenim nebo snizenim jednotkové
ceny. Pfesun spojeny se zvy$enim nebo sniZzenim poctu jednotek je pfijatelny, je-li to zdlvodnéno (napt. v pfipadé snizeni/zvy$eni poctu
ucastnikd).
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V ptipadé, Zze NKM nebo jiny kontrolni organ zjisti nesrovnalosti, resi je v souladu s pravidly uvedenymi
v nasledujici kapitole XV. - Nesrovnalosti v podporovanych iniciativach.

XV. Nesrovnalosti v podporovanych iniciativach

Nesrovnalosti se rozumi jakékoli poruseni pravidel upravujicich Fondy EHP a Norska 2014-2021, pravo
Evropské unie nebo narodni pravni predpisy, pokud by takové poruseni mohlo negativné ovlivnit nebo
ohrozit jakoukoli fazi implementace nebo rozpocet podporovanych iniciativ financovanych z Fondd
EHP a Norska 2014-2021.

Subjekty podilejici se na implementaci Fondd EHP a Norska 2014-2021 jsou povinny bezodkladné
oznamit NKM jakékoli podezieni na nesrovnalost. V pfipadech podezieni na zdvaznou nesrovnalost
muze NKM pozastavit na nezbytnou dobu platby za danou iniciativu.

NKM je oprdvnéno zadrzet grant nebo jeho ¢dast, pokud se domniva, ze KP porusil zakonné povinnosti,
nesplnil ucel grantu nebo podminky, za kterych byl grant udélen (§ 14e zdkona ¢. 218/2000 Sb.). Vyse
neproplacené c¢asti grantu bude stanovena v souladu s tabulkou sniZzenych odvodll za poruseni
rozpoctové kazné / tabulkou korekci pro poruseni Prdvniho aktu o pridéleni finanénich prostredki
(tabulka je soucasti Prdavniho aktu o pridéleni financnich prostredkid). NKM informuje KP, JCBF a
financni Ufad o tomto opatfeni. KP je opravnén podat namitku proti opatfeni. NKM informuje pftislusny
finan¢ni Ufad o moZzném rozhodnuti o ndmitkach.

V pfipadé, ze se NKM na zakladé kontrolnich zjisténi domniva, ze KP porusil podminku udéleni grantu,
pro kterou NKM stanovilo snizené odvody / korekce a jejiz povaha umoziiuje napravu, NKM pozada KP
o implementaci napravnych opatieni a stanovi lhlitu pro jejich implementaci (§ 14f odst. 1 zdkona ¢.
218/2000 Sb.). NKM musi neprodlené informovat finan¢ni Grad o zjisténém problému a jak KP reagoval
na zadost o implementaci napravnych opatieni.

Pokud se NKM na zdkladé kontrolnich zjisténi domniva, ze KP porusil zdkonnou povinnost, nedodrzel
ucel grantu nebo podminky, za kterych byl grant udélen, a neni mozné provést ndpravnd opatreni,
NKM pozada KP, aby vratil grant nebo jeho ¢ast (v souladu s § 14f odst. 3 zdkona ¢. 218/2000 Sb.). Vyse
vracené casti grantu bude stanovena v souladu s tabulkou sniZzenych odvod( za poruseni rozpoctové
kazné / tabulkou korekci pro poruseni Prdvniho aktu o pfidéleni financénich prostredkd (viz Pfilohy 9 a
10). NKM neprodlené ozndmi dany problém financnimu Uradu a informuje jej o tom, jak KP reagoval
na Zadost o vraceni grantu nebo jeho ¢3sti.

Pokud KP neprovede napravna opatfeni nebo nevrati grant nebo jeho ¢ast (coz je chapano jako
poruseni rozpoctové kazné), NKM zasle finanénimu Uradu Zadost o rozhodnuti v této véci.

XVI. Kontakty

Informace tykajici se predkladani Zddosti o grant v ramci oteviené vyzvy se zverejiiuiji:
na webovych strankach NKM: www.eeagrants.cz a www.norwaygrants.cz

a na webovych strankach Velvyslanectvi norského kralovstvi v Praze:
https://www.norway.no/cs/czech-republic.
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Iceland [PEH_‘ EPQ

Liechtenstein Norway
Norway grants grants

e Jakékoli obecné dotazy tykajici se oteviené vyzvy (napf. podani zadosti o grant, podminky vyzvy,
zpUsob hodnoceni Zadosti a udéleni grantu) Ize zaslat e-mailem: czp@mfcr.cz. Odpovédi budou
odeslany do 10 dn0. V naléhavych pfipadech mohou byt dotazy vznaseny také na tel. 257 042
556. Vezméte prosim na védomi, Ze zavazné jsou pouze pisemné odpovédi.

e Technické dotazy tykajici se pouZiti IS CEDR lze zasilat na e-mail hot-line_ehp@asd-software.cz.

e Otazky tykajici se pomoci pfi vyhledavani norskych partnerii mohou byt adresovany na
emb.prague@mfa.no nebo na tel. ¢islo 257 111 500.

Pozn.: Ceska verze téchto Pokyn(i pro Zadatele a kone¢né pfijemce z Bilaterdiniho fondu slouZi pouze
jako pracovni preklad pro Ceské subjekty. Zavazné jsou informace uvedené v anglické verzi, kterd je

rovnéz k dispozici na webovych strankdach NKM www.eeagrants.cz a www.norwaygrants.cz. V pfipadé
jakychkoli odliSnosti je smérodatna oficidlni verze v anglickém jazyce.

Prilohy

. ZpUsobilé vydaje Bilateralniho fondu

. Zadost o grant na bilateralni iniciativu (pouze vzor, vyplfiujte v IS CEDR)
. Seznam indikatorU pro bilateralni iniciativy

. Kontrolni seznam poZadavku

. Rozhodnuti o poskytnuti dotace - ¢esti Zadatelé

. Smlouva o implementaci - Zadatelé z donorského statu

. Dopis ndméstka ministra financi - cesti Zadatelé — 0SS

. Dopis ndméstka ministra financi - ¢eSti Zadatelé — SPO

. Tabulka korekci

10. Tabulka snizenych odvodu - ¢esti Zadatelé

O 00 N O U B WN -

11. Prabézna monitorovaci zprdva véetné zadosti o platbu (pouze vzor, vyplriujte v IS CEDR)
12. Zavérecnda monitorovaci zprava véetné zadosti o platbu (pouze vzor, vypliujte v IS CEDR)
13. Zadost o zménu (pouze vzor, vyplfiujte v IS CEDR)

14. Zprdva osvédcujici vykdzané vydaje iniciativy - vzor

15. Balicek s logy pro Fondy EHP a Norska

16. Formulaf identifikace bankovniho Uctu - ¢esti Zadatelé

17. Formular identifikace bankovniho G¢tu - Zadatelé z donorskych stat(

18. Partnerska smlouva — doporuceni k obsahu

19. Prohlaseni o verejné podpore

20. Identifikace vlastnické struktury Zadatele a osob jednajicich jeho jménem

23

POKYNY PRO ZADATELE A KONECNE PRIJEMCE Z BILATERALN/HO FONDU
(4. OTEVRENA vYzVA, CERVEN 2022)
MINISTERSTVO FINANCi — NARODN{ KONTAKTNi MiSTO


mailto:czp@mfcr.cz
mailto:hot-line_ehp@asd-software.cz
mailto:emb.prague@mfa.no
mailto:posta@uohs.cz
http://www.eeagrants.cz/
http://www.norwaygrants.cz/

