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SEZNAM ZKRATEK

CPV Spoleény slovnik pro vetejné zakazky (Common Procurement
Vocabulary) - referenc¢ni klasifikace zbozi, sluzeb a stavebnich praci

CR Ceska republika

DPP Partner na arovni programu (Donor Programme Partner)

DPH Dan z ptidané hodnoty

EHP Evropsky hospodatsky prostor

ESVO Evropské sdruzeni volného obchodu

EU Evropska unie

FM Finanéni mechanismus

KFM Kancelaf finan¢nich mechanismi v Bruselu

KP Koneény piijemce

MF Ministerstvo financi

MGS Malé grantové schéma

NKM Narodni kontaktni misto

MZVN Ministerstvo zahrani¢nich véci Norska

NNO Nevladni/nestatni neziskova organizace

OR Obchodni rejstiik

PRG Program

VFM Vybor pro Finan¢ni mechanismus EHP

VR Vybérové fizeni

VZ Veftejna zakazka

VZMR Veftejna zakazka malého rozsahu

ZD Zadavaci dokumentace
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ZP Zprosttedkovatel programu

ZNZ Zakon €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach ve znéni pozdéjsich
predpisi
SEZNAM POJMU

Auditni organ — narodni vefejnopravni subjekt, funkéné nezavisly na Narodnim kontaktnim
misté, Certifikaénim organu a zprostfedkovateli programu, uréeny piijimajicim statem a
odpovédny za oveéfovani i¢inného fungovani fidicich a kontrolnich systémd;

Certifikaéni organ — narodni vefejnopravni subjekt funkéné nezavisly na Narodnim
kontaktnim mist¢, Auditnim organu a zprostiedkovateli programu, uréeny piijimajicim statem
k ovéfovani finan¢nich informaci;

Dohoda o programu - dohoda mezi Vyborem pro Finanéni mechanismus EHP /
Ministerstvem zahrani¢nich véci Norska a Narodnim kontaktnim mistem nastavujici
implementaci jednotlivého programu;

Kancelai Finanénich mechanismi (dale jen ,,KFM*) — kancelaf, ktera asistuje Vyboru pro
Finan¢ni mechanismus EHP a Ministerstvu zahrani¢nich véci Norska pii fizeni EHP a
Norskych fondi 2009-2014. Administrativné se jedna o souc¢ast Evropského sdruzeni volného
obchodu zodpovédnou za kazdodenni implementaci EHP a Norskych fondd 2009-2014 jako
zastupce Vyboru pro Finan¢ni mechanismus EHP/Ministerstva zahrani¢nich véci Norska
a dale vykonava funkci kontaktniho mista;

Koneény piijemce projektu (dale jen ,KP*) — vefejny nebo soukromy, komer¢ni nebo
nekomeréni subjekt, stejné jako nestatni neziskova organizace, ktery je opravnény k zapojeni
do programu, pod ktery dany projekt/sub-projekt Malého grantového schématu (dale jen
»MGS*) spada, a jehoz zodpovédnosti je iniciovat, pfipravit a implementovat projekt/sub-
projekt MGS;

Koneény piijemce iniciativy (dale jen ,,KP“) — vefejny nebo soukromy, komeréni nebo
nekomer¢ni subjekt, stejné jako nestatni neziskova organizace, ktery je opravnény k zapojeni
do Fondu pro bilateralni spolupraci na narodni Grovni/ Fondu pro bilateralni spolupraci na
programove Urovni v piislusném programu, pod ktery dany Fond spada;

Narodni kontaktni misto (dale jen ,,NKM®) — narodni vefejny subjekt, uréen piijimajicim
statem jako subjekt zodpovédny za dosazeni cili EHP a Norskych fondt 2009-2014 a
implementaci Memorand o porozumént;

Narizeni o implementaci Finan¢nich mechanisma EHP/Norska 2009-2014 (dale jen
,,.Nafizeni®) — obecnd pravidla pro EHP a Norské fondy 2009-2014;

Nevladni/nestatni neziskova organizace (dale jen ,NNO“) — organizace charakteru
pravnické osoby, ktera nebyla ziizena nebo zalozena za ucelem podnikdni a je nezavisld na
mistni, regionalni a centralni vlade, vetejnych subjektech, politickych strandch a komercnich
organizacich'. NaboZenské instituce a politické strany se za nevladni organizace nepovazujf;

Partner programu — vefejny nebo soukromy, komer¢ni nebo nekomeréni subjekt, stejné jako
nestatni neziskova organizace, ktery je aktivné zapojen do implementace programu a uc¢inné
k implementaci pfispiva;

! Nevladnimi/nestatnimi neziskovymi organizacemi v CR mohou byt, pokud v nich nema téast stit a nejsou na ném zavislé, napt.: ob&anské
sdruzeni podle zédkona ¢. 83/1990 Sb., obecné prospésna spolecnost podle zakona ¢. 248/1995 Sb., nadace nebo nadacni fond podle zakona
¢.227/1997 Sb.
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Partner projektu/iniciativy (dale jen ,,Partner) — vetejny nebo soukromy, komeréni nebo
nekomercni subjekt, ktery je aktivné zapojen do implementace projektu/iniciativy a u¢inng
k implementaci pfispiva;

Pravni akt o pridéleni prostfedkii — dokument, na jehoz zaklad¢ jsou poskytnuty prostredky
zprostiedkovateli programu/kone¢nému piijemci v souladu se zdkonem ¢. 218/2000 Sb., o
rozpo¢tovych pravidlech, ve znéni pozd&jSich piedpisi a obsahuje naleZitosti uvedené
V Metodice financnich tok®, kontroly a certifikace programti financovanych zFM
EHP/Norska v programovém obdobi 2009-2014;

Projekt — uceleny soubor ¢innosti realizovanych na zakladé schvalené zadosti o grant. Jedna
se 0 projekt vramci programu, sub-projekt v ramci MGS, iniciativu v ramci Fondu pro
bilateralni spolupraci na narodni/programové drovni;

Piijemce prostiedka — jednd se o nasledujici subjekty: narodni fidici struktura (NKM,
Certifikacni orgdn, Auditni orgén), zprostifedkovatel programu, partner programu,
zprosttedkovatel malého grantového schématu, konecny ptijemce projektu/iniciativy, partner
projektu/iniciativy;

Zprostiedkovatel programu (dale jen ,,ZP*) — vefejny nebo soukromy nekomer¢ni subjekt,
stejné jako nestatni neziskova organizace, jehoz zodpovédnosti je pripravit a implementovat
program;

Zprostiedkovatel malého grantového schématu (dale jen ,,ZP*) — vefejny nebo soukromy
nekomercni subjekt, stejné jako nestatni neziskovd organizace, jehoz zodpovédnosti je
pfipravit a implementovat malé grantové schéma v rdmci programu;

Zpisobilé vydaje — vydaje vynalozené na stanoveny ucel a v rdmci obdobi stanoveneho
v pravnich aktech o pfidéleni prostiedku, které jsou v souladu s Nafizenim a dalSimi pravidly
stanovenymi VFM, MZVN, KFM, NKM nebo ZP pro dany program;

Zadost o grant — jedna se o nasledujici typy zadosti: zadost zprostfedkovatele MGS (Zadost
o uvolnéni prostiedkti na MGS), zadost partnera programu (Zadost o uvolnéni prostiedki na
Fond pro bilateralni spolupréci — opatieni A), zadost kone¢ného piijemce o projekt/sub-
projekt MGS, Zzadost konecného piijemce o iniciativu (v piipadé¢ Fondu pro bilateralni
spolupréci na narodni/programové urovni).

1. Zakladni ustanoveni

Nasledujici text stanovuje zékladni zasady a postupy zavazné pro nize uvedené
zadavatele vramci EHP a Norskych fondd 2009-2014. VSechny postupy spojene
S realizaci vefejnych zakazek malého rozsahu (dile jen ,,VZMR*“) musi byt vzdy
v souladu s platnou legislativou. Pokud interni pfedpisy zadavatele stanovuji pro postupy
uvedené nize piisnéjsi pozadavky, a ty nejsou v rozporu s timto Pokynem, musi se zadavatel
fidit témito vlastnimi internimi ptedpisy.

Zde popsanymi postupy jsou povinni se Fidit zadavatelé (viz niZe), a to v rozsahu, ktery je pro
n¢ relevantni. Zavaznou je vzdy ta verze Pokynu, ktera je platné ke dni provadéni ptislusného
Ukonu souvisejiciho s realizaci projektu/sub-projektu MGS/iniciativy/programu (dale jen
“PRG").

Pokyn se zabyva zakladnimi postupy a jako takovy nemusi byt proto vycCerpavajici. Pokud
dojde v prubéhu implementace EHP a Norskych fondi 2009-2014 ke schvaleni dalSich
dokumentti, bude Pokyn doplnén a aktualizovan na zakladé novych skutecnosti.
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Pokyn miize byt dadle aktualizovin dle potreb vychdzejicich z implementace EHP a Norskych
fondii 2009-2014. Kazda takova aktualizace bude predlozena K podpisu a ke schvaleni vécne
odpovédnému naméstkovi ministra financi.

Kazda aktualizace bude zverejnéna na webovych strankach Ministerstva financi, které se
tYkaji EHP a Norskych fondii — partneri programii, ZP i KP jsou povinni sledovat tyto webové
stranky a ridit se vzdy aktualnim znénim Pokynu. NKM neni povinno partnery programii, ZP
ani KP o aktualizacich Pokynu informovat.

V pfipadech a situacich neupravenych timto Pokynem se postupuje individudlné a
s pfedchozim souhlasem NKM/ZP.

Pokyn upravuje postupy a odpovédnost pii zadavani VZMR spolufinancovanych ze zdroji
EHP a Norskych fondi 2009-2014, nespadajicich pod aplikaci zékona ¢. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,,ZVZ*) v ptipadech, kdy jsou
zadavateli nasledujici subjekty (dale jen ,,zadavatelé*):

subjekty narodni tidici struktury (NKM, Certifikacni organ, Auditni organ)
zprostiedkovatelé programu

partneti programu

zprostiedkovatelé malého grantového schématu

koneéni piijemci projektu/sub-projektu MGS/iniciativy

partneti projektu/iniciativy

2. Obecné principy VZMR

2.1 Vymezeni VZMR

Tento postup upravuje zadavani vetejnych zakdzek, které nespadaji pod aplikaci ZVZ
v programovém obdobi 2009-2014 s ptedpokladanou hodnotou zakazky (vzdy bez DPH) pro:

e
e

2 000 000,00 K¢

e dodavky nebo sluzby  nizsi
z 6 000 000,00 K¢

Z
e stavebni prace niZsi nez

n
n
Pro urceni ceny VZMR je rozhodujici celkovd ptedpokladana hodnota predmétu VZMR
neobsahujici DPH.

Pro stanoveni predpokladané hodnoty VZMR rozdélené do ¢asti je zadavatel povinen
seCist predpokladané hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich dodavek ¢i sluzeb v
priibéhu poslednich dvanacti mésicii od vyhlaSeni dané vefejné zakazky’. To neplati pro
dodavky nebo sluzby, jejichZ jednotkova cena je proménliva a zadavatel tyto dodavky
nebo sluzby porizuje opakované podle svych aktualnich potieb; zadavatel je vSak
povinen vzdy dodrzZet zasady podle § 6 odst. 1 ZVZ.

2 Pfiklad - Zadavatel zad4 vefejnou zakdzku na dodavku propagacénich pfedméti v pfedpokladané hodnoté 900 000 K¢& v zafi 2014 v ramci
dotace X. V pribéhu implementace dotace X na jafe 2015 musi vypsat dal§i vefejnou zakdzku na dodavku dal§ich propagaénich predmétt
v piedpokladané hodnoté 1 200 0000 K¢&. Tuto dalsi vefejnou zakazku by mél vyhlasit minimalné ve formé zjednoduseného podlimitniho
fizeni, aby neporusil pravidlo 12ti mésici, protoze se v piipadé obou vetejnych zakazek jedna o stejny predmét plnéni.
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2.2 Zakladni principy vybéru dodavatelii

Vybér dodavatele musi byt transparentni, nediskrimina¢ni a dodrzovat rovny pfistup ke vSem
znamym 1 potencidlnim uchaze¢tim, dodavatelim a zajemcim. Zadavatel je pii zadavani
VZMR povinen dodrZovat nasledujici zakladni principy:

e princip hospodarnosti, efektivnosti a uc¢elnosti — jakékoliv vydaje na potizeni urcitého
plnéni musi byt pro realizaci programu/projektu nezbytné, musi bezprostfedné souviset
Srealizaci  programovych/projektovych  aktivit a sméfovat ke splnéni cila
programu/projektu (tj. musi byt vynaloZen na poloZzky uvedené ve schvalené Zadosti);

e princip transparentnosti — vSechny ukony spojené s realizaci VZMR (zveifejnéni vyzvy a
zajisténi informovanosti vSech uchazec¢l, prubézny zaznam postupt aj.) musi byt (i)
stanoveny pisemné piedem (postupy, kritéria, zpisob rozhodovani atd.), (ii) provadény
prihlednym a srozumitelnym zplisobem a (ii1) fadn€ pisemné dokumentovény;3

e princip zdkazu diskriminace — zadavatel je povinen postupovat vzdy tak, aby jeho
jednanim nedoslo k neodiivodnéné diskriminaci zddného z dodavatelii. Veskeré podminky
omezovaciho charakteru (poZadavky na kvalifikaci, obchodni podminky, jind smluvni
ustanoveni) vSak musi podstatnym zpisobem souviset s predmétem vetfejné zakazky.
Zadavatel je tedy opravnén stanovit presné podminky pro ucast ve vybeérovém fizeni,
nesmi vSak uzavirat pfistup jinym dodavatelim z divodi, které podstatnym zplsobem
nesouviseji s prfedmétem veiejné zakazky malého rozsahu;

e princip rovného zachazeni — zadavatel musi vZdy ptistupovat stejnym zptiisobem ke v§em
uchaze¢im, dodavatelim a zajemctm (tj. zndmym, budoucim i potencionalnim) jiZ od
pocatku ptiprav VZMR.

Pokud je to relevantni, nastrojem pro zachovani principu rovného zachézeni je uzivani e-
trzist;*

e princip proporcionality — Pti realizaci VZMR by mél byt zajistén odpovidajici stupen
zvetejnéni a stupen formalizovanosti vybérového fizeni, tj. miry ndrokti kladenych na
ukony zadavatele, pocet a odbornost organt zadavatele (pfedevsim hodnotici komise).

3. Zakladni postupy pri realizaci VZMR

3.1 Postupy pro zakazky dle jejich predpokladané hodnoty

Zadavatel je povinen postupovat podle pravidel uvedenych nize, pokud vSak interni predpisy
zadavatele natizuji pfisn€jsi pravidla* fidi se témito internimi predpisy
* napf. niz8i finan¢ni limity zvefejnéni VZMR, uzavieni smlouvy, apod.

V piipadé programii CZ02, CZ04, CZ05 CZ02, CZ04, CZ05, CZ06, CZ08, CZ10, CZ11,
Cz13, CZ14, CZ15

% Viz rovnez nize kap. 3.2.2 Publikace/Vyzva k podani nabidek/Seznam zajemct odstavec Principy vybéru dodavatele.

* E-trzi$tém se rozumi elektronicky nastroj ve smyslu § 149 odst. 2 zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich
predpist (ZVZ) s webovym rozhranim, ktery je jako elektronické trzi§té vefejné spravy uveden v seznamu elektronickych trzist vedeném
spravcem e-trzist (Ministerstvo pro mistni rozvoj CR) a jehoZ prostiednictvim zadavaji zadavatelé vefejné zakézky podle Pravidel. Pravidly
je nazyvana piiloha & 4 UVCR za dne 15. Eervna 2011 & 451, o Seznamu komodit, které budou pofizovany a obmé&hovany prostiednictvim
elektronického trzisté, o Vzorovém provoznim fadu elektronickych trzist, o Metodickém pokynu k vybranym chybam v klasifikaci CPV a o
zméné UV CR ze dne 10. kvétna 2010 &. 343, k pouzivani elektronickych trzist subjekty vefejné spravy pii vynakladani finanénich
prostiedku.
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Zadavatel je povinen dodrZet povinnosti vyplyvajici z kapitoly** 4.7.2. Prirucky pro prijemce
grantit financovanych z Programu CZ02, CZ04, CZ05, CZ06, CZ08, CZ10, CZI11, CZI3,
CZ14, CZ15. Tato povinnost se vztahuje na vsechny VZMR od 200 000 K¢ bez DPH.

** Hodnotici a kvalifikacni kritéria vsech VZ viozit do IS CEDR minimalne 1 tyden pred
planovanym vyhlasenim.

m VZMR, JEJICHZ PREDPOKLADANA HODNOTA V POSLEDNICH

DVANACTI MESICICH NEDOSAHNE 200 000,00 KC BEZ DPH (tj.
maximalné 199 999,00 K¢ bez DPH véetné)
VZMR se zadava pii dodrzovani transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace za cenu obvyklou v misté plnéni na zaklad¢ informovanosti o trhu.
Zadavateli se doporucuje provést porovnani minimaln¢ dvou nabidek (napf.
porovnanim cenikii dostupnych na internetu, vyuzitim e-mailové poptavky/nabidky) a
toto porovnani uchovat jako soucast dokumentace projektu. Zakazku je mozné zadat
formou objednavky”® a nasledné faktury nebo p¥islusného ucetniho dokladu.

m VZMR, JEJICHZ PREDPOKLADANA HODNOTA V POSLEDNICH
DVANACTI MESICICH DOSAHNE min. 200 000,00 KC A NEDOSAHNE
500 000,00 KC BEZ DPH (tj. maximalné 499 999,00 K& bez DPH véetné)
Zadavatel zajisti ovéfeni informace o cendch na trhu alespon u tii zdjemct (fax,
e-mail, ceniky, telefon, apod.) a ovéfeni (vybér nejvhodnéjsi nabidky) dolozi
vyCerpavajicim pisemnym zdznamem. Tyto dokumenty se stanou soucasti
dokumentace projektu, kterou zadavatel uschovava. Na zdklad€ tohoto postupu je
moZné zakézku zadat formou objednavky a nasledné faktury, piipadné je mozné
uzaviit s dodavatelem smlouvu.

m VZMR, JEJICHZ PREDPOKLADANA HODNOTA V POSLEDNICH
DVANACTI MESICICH DOSAHNE min. 500 000,00 KC A NEDOSAHNE
FINANCNIHO LIMITU PRO VZ DLE ZVZ BEZ DPH
VZMR lze zadat pouze formou vyzvy k podani nabidky nejméné péti zajemcim
v souladu s postupy popsanymi v kapitole 3.2. Zadavatel soucasné uvefejni vyzvu na
profilu zadavatele (pfipadné¢ na webu zadavatele, neméa-li profil zadavatel zfizen).
Vysledkem této VZMR je uzavieni zavazné smlouvy.

Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedochazelo k déleni piedmétu zakazky na
mensi zakazky s cilem snizit hodnotu zakazky pro stanovené limity.

® Mimo zcela jednoduchych dodévek/sluzeb doporutujeme objednavku roziifit o pozadavky a podminky zadavatele. Tedy napt.
Objednavame u vas dodavku..../ sluzby..... podle pozadavki a podminek [bud’ uvedenych nize (jednoducha zadani) ] [nebo podle
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3.2 Postupy zadavatele pri zadavani zakazek VZMR, jejichZ predpokladana
hodnota v poslednich dvanacti mésicich dosahne 500 000,00 K¢ a nedosahne
finan¢niho limitu pro VZ dle ZVZ bez DPH

3.2.1. Priprava zadavaci dokumentace

Pro zadavani zakazek financovanych z EHP a Norskych fonda 2009-2014 musi zadavatel
dodrzZet stanoveny postup, ktery plati pouze pro VZMR, jejichZz piedpokladana hodnota
Vv prib¢hu poslednich dvanacti mésici dosdhne min. 500 000,00 K¢ a zaroven nedosahne
finan¢niho limitu pro VZ dle ZVZ bez DPH:

Zadavaci podminky k predmétmé VZMR musi byt zaslany nejméné 5 - ti zdjemcum ci
dodavatelim a zaroven zverejnény na profilu zadavatele, pripadné na internetovych
strankach zadavatele, nema-/i profil zadavatel ziizen.

1) Ur¢i typ veiejné zakazky - zda jde o dodavku, stavebni prace ¢i sluzbu;

2) Stanovi predpokladanou hodnotu - pro stanoveni predpokladané hodnoty je
rozhodujici celkova piedpokladana hodnota pfedmétu VZMR neobsahujici DPH. Pro
ureni pfedpoklddané hodnoty VZMR rozdélené do c¢asti je rozhodujici soucet
predpokladanych hodnot vSech jejich ¢asti v pribéhu jednoho kalendédiniho roku.
Piedpokladana hodnota zakdzky nemuze byt stanovena prostym odhadem, ale musi
byt podloZena pruzkumem trhu ¢i pifedchozimi zkusenostmi. U VZMR na stavebni
prace musi byt piedpokladana hodnota VZMR dolozena rozpodétem, resp. soupisem
stavebnich praci, dodavek a sluzeb vrozsahu stanoveném provadécim pravnim
predpisem (vyhl. ¢. 230/2012 Sb.), a to rovnéZ v elektronické podobé. U dodavek a
sluzeb musi byt pfedloZena kalkulace ceny;

3) Sestavi zadavaci dokumentaci (dale jen ,,ZD*), v€etné pozadavki na prokazani
spInéni kvalifikace - zadavatel zpracuje zjednodusenou ZD, ve které uvede alesponi:

*  podminky ucasti — neni doporuceno uvadeét ptilis mnoho formalnich pozadavka na
zpracovani nabidek, ty pak vedou k jejich chybovosti — z divodu nedodrzeni
formalnich pozadavkli nesmi byt nabidka vyloucena z dalSiho hodnoceni (napf.
¢islovani listd, povinnost fazeni jednotlivych ¢asti nabidek apod.).

» pozadované kvalifikacni predpoklady, v¢. vylouCeni ucasti osob vedenych
V registru osob se zakazem plnéni VZ.

Pii VZMR se posuzuje pouze splnéni ¢i nesplnéni kvalifikaéniho predpokladu
(nebo jeho minimalni Groven), pfi nesplnéni musi byt nabidka VyfazenaB. Tim neni
dot¢ena moznost pozadat uchazece o doplnéni dokumenti ¢i doklada k prokdzani

6 RozliSuji se tfi kategorie kvalifika¢nich predpokladt — zakladni, profesni, technické a dale doloZeni Gestného prohlaseni uchazeée o jeho
ekonomické a finanéni zpisobilosti splnit vefejnou zakdzku. Lze vyuZit pouze nékteré body dle charakteru zakazky, vzdy vsak musi byt
stanoven alespoii jeden kvalifikaéni pfedpoklad, napiiklad vypis z OR (dostadujici je i prosta kopie), ne vSak star§i 90 dni od dne podani
nabidky. Uchaze¢ je povinen prokazat splnéni kvalifikatnich pfedpokladii ve vSech ptipadech ptedloZzenim originald nebo kopii
pozadovanych dokladd ¢i dokumentt. Originaly nebo ovéfené kopie dokladu ¢i dokumenti je uchazeé, se kterym ma byt uzaviena
smlouva, povinen piedloZit nejpozdéji pied uzavienim smlouvy. Predlozi-li uchaze¢ originaly ¢i ufedné ovéfené kopie dokladi ¢i
dokumentii k prokézani splnéni kvalifikace jiz v nabidce, zafadi je do vytisku oznageného ,,Original“; kopie t&chto dokladi ¢i dokumentt
budou obsazeny ve vytiscich nabidky oznacenych ,,Kopie*.

Pokud zadavatel pozaduje doloZeni zakladnich kvalifikacnich predpokladii formou Cestného prohlaseni, je dostatecné, aby bylo prohlaseni
podepséno statutarnim zastupcem opravnénym jednat za spole¢nost dle Obchodniho rejstiiku. Od vitéze VR miize zadavatel pfed podpisem
smlouvy vyzadovat dolozeni Gfednich dokumentti prokazujicich splnéni zékladnich kvalifikaénich pfedpokladii, pfipadné Gestné prohlaseni
podepsané viemi €leny statutarniho organu, které se vztahuje jak na pravnickou osobu firmy, tak i na fyzické osoby ¢lent statutarniho
organu), nejedna viak se ze strany zadavatele o povinnost.

Zahraniéni dodavatelé prokazuji splnéni kvalifikacnich predpokladii dle pravniho fadu zemé, v niz maji sidlo, av$ak v rozsahu pozadovaném
zadavatelem VZMR.
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splnéni  kvalifikace nebo objasnéni dokladi ¢i dokumenti ptedlozenych
k prokazani splnéni kvalifikace.

Kvalifika¢ni ptedpoklad musi mit 3 sloZzky - CO se ma prokazat, JAK se méa
prokazat a jaka je MINIMALNI UROVEN daného piedpokladu. Viechny
3 slozky je tieba uvést v popisu kvalifika¢nich predpokladii v ZD (napt. pozadavek
na seznam referenénich zakazek za posledni 3 roky — prokazuji se reference,
prokazuji se dolozenim osvédcenti, které je vydané zadavatelem referencni zakazky
(nebo Cestnym prohlaSenim uchazece) a minimalni uroven je napt. 3 reference,
kdy hodnota jednotlivych referenénich zakazek musi byt napf. min.
Y ptedpokladané hodnoty zaddvané zakdzky). Pokud se nejednd o vycislitelny
kvalifika¢ni ptedpoklad, pak ma 2 slozky CO a JAK.

»  podrobné, presné a jednoznacné zadani VZMR, jeji charakteristiku a ptesné
vymezeni pfedmétu plnéni, ktery neni mozné nasledné ménit ani kvalitativné ani
kvantitativné (v pfipadé, ze je zména ZD nevyhnutelna, je mozné VZMR zrusit a
se zménénou ZD vyhlasit VZMR znovu). Zadavatel m& moZnost v ramci
dodate¢nych informaci provést tpravu ZD a ptfimétene prodlouzit lhlitu pro podéani
nabidek. V piipadé podstatné zmény prodlouzi zadavatel lhitu pro podani nabidek
na celou jeji plivodni délku.

= technické, obchodni a platebni podminky budouci smlouvy, obchodni podminky
nebo poZadavek na jejich stanoveni uchazeCem musi byt uveden v ZD, nebo

Vv jejich pfilohach — nejCastéji v navrhu smlouvy. Existuji 3 mozné varianty

stanoveni obchodnich podminek:

» minimalisticka varianta — v ZD je uvedeno, Zze uchaze¢ ma povinnost do
nabidky, ¢i ndvrhu smlouvy, ktery bude soucasti nabidky, zaclenit nasledujici
obchodni podminky..., jejich parametry vSak stanovi sdm uchazec.

»  maximalisticka varianta — zadavatel stanovi zavazneé obchodni podminky v
ZD, nebo vnavrhu smlouvy, ktery je pfilohou ZD a uchaze¢ musi tyto
podminky akceptovat.

»  kompromisni varianta — zadavatel stanovi konkrétni obchodni podminky v
ZD nebo vnavrhu smlouvy, ktery je piilohou ZD, s ustanovenim, ze
pfipadné zmény téchto podminek ¢i jejich doplnéni nesmi omezovat ¢i
vylucovat prava zadavatele.

Do obchodnich podminek musi byt uvedena povinnost vitézného dodavatele
spoluptsobit pii vykonu finan¢ni kontroly dle § 2 e) zakona ¢. 320/2001 Sb., o
finan¢ni kontrole ve vefejné spravé.

Smlouva musi byt uzaviena v souladu s navrhem smlouvy piedloZenym Vv
nabidce a po celou dobu jeji platnosti by neméla byt ménéna. Piipustné jsou
pouze nezbytné zmény, ukotvené v oboustranné schvalenych dodatcich.

» hodnotici kritéria a zpusob jejich hodnoceni - jedna se o kritéria, podle kterych je
hodnoceno nabizené plnéni ¢i podminky jeho realizace, nikoliv uchaze¢ samotny.

»  Pokud neni nabidka hodnocena dle kritéria nejnizsi nabidkové ceny, musi
byt dil¢i hodnotici kritéria a jejich stupenn vyznamu (véha) stanovena tak, aby
vyjadiovala vztah uZitné hodnoty a ceny;

» Vzhledem k tomu, Ze hodnotici kritéria se mohou vztahovat pouze k
nabizenému plnéni vefejné zakazky a ne k uchazeci, nelze za hodnotici
kritéria stanovit kvalifika¢ni predpoklady ¢i jiné pozadavky na dodavatele
(napt. reference, pocet pracovniki pro zarucni servis, obrat atd.);
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»  Nepiipustnym dil¢im hodnoticim kritériem jsou také smluvni podminky,
jejichz ucelem je zajisténi povinnosti dodavatele (smluvni sankce, smluvni
pokuta, uroky z prodleni, odstupné, aj), nebo platebni podminky (napf.
splatnost faktur, aj.)

Kazdé kritérium musi mit pfedem stanovenou svoji vahu, ktera vyjadiuje
dilezitost daného kritéria vzhledem k ostatnim kritériim (tj. napt. 60% z 100%) a
zpusob pridélovani bodu, tedy popis zptsobu, jakym budou jednotliva kritéria
hodnocena. Jedna-li se o vydislitelné kritérium, pak doporucujeme ptidélovat
body na zéklad€ nasledujicich vzorct:

o U kritérii, kde nejvyhodnéjsi nabidka ma nejniz§i hodnotu (cena, doba
realizace, aj.): 100 * (nejvyhodnéjsi nabidka / hodnocend nabidka) * vaha
vyjadfend desetinnym c¢islem

e U kritérii, kde nejvyhodné;jsi nabidka ma nejvyssi hodnotu (napt. délka zarucni
lhity aj.): 100 * (hodnocend nabidka / nejvyhodnéj$i nabidka) * véha
vyjadiend desetinnym cislem

Jedna-li se 0 nevyg¢islitelné Kkritérium, pak musi byt piesné a jednoznaéné
popsano a specifikovano, co a jak bude v ramci daného kritéria hodnoceno (neni-
li to zfejmé z charakteru kritéria, pak je vhodné uvést také to, co zadavatel
preferuje — naptiklad u kvality, designu, apod.) a zpusob ptidélovani bodt tomuto
Kritériu. Ze ZD musi byt pfipadnému uchazeéi ptedem jasné, CO bude hodnoceno
(detailni hodnotici kriteria). Ve Zpravé 0 posouzeni a hodnoceni nabidek je
nezbytné uvést zdivodnéni hodnoceni subjektivnich kritérii. Je-li to mozné,
doporucujeme volit vydcislitelna kritéria. VVzhledem k podstaté ekonomické
vyhodnosti nabidky doporucujeme vZdy zvolit za jedno z hodnoticich kritérii
cenu jako kritérium s nejvyssi vahou, umoznuje-li to charakter zakazky. Neni-li
mozno piifadit cené¢ nejvyssi vahu, musi byt ekonomick4 vyhodnost hodnoticich
Kritérii a jejich vah patrna jiz ze zadavacich podminek a nasledné zduvodnitelna.
Napt. zakdzky, jejichz pfedmétem je predevSim vyvoj, kvalita apod. Zaroven je
doporuceno, aby Zadavatel jiz v ZD stanovil, jakym zptisobem bude vybirat vitéze
VZMR v piipadg, Ze dojde k bodové rovnosti hodnoceni nabidek.

ZD musi byt v souladu s Vyzvou k podani nabidek a po vyhlaseni ji neni mozné ménit. Pti
zjisténi chyby v ZD (vécné, nikoliv formalni), kterd by mohla mit vliv na roz§ifeni okruhu
potencionalnich dodavatelii/zdjemcti nebo by mohla mit vliv na zpracovani a podani nabidek
dodavatele/zajemce, nebo by vedla k nejasnosti ohledné terminu k podani nabidek, pfipadné
pokud je ZD v nesouladu s Vyzvou k podani nabidek, muze byt VZMR zruSena a vyhlasena
ZNnovu.

Za spravnost a Uplnost ZD zodpovida VZDY zadavatel.
Nedilnou soucésti ZD je projektovd dokumentace (pokud je to relevantni), kterd nesmi byt
Vv rozporu se ZD.

ZD musi byt podepsana zadavatelem a datovana. Vzhledem k tomu, Ze ZD musi byt
vytvofena pfed zvefejnénim Vyzvy, musi byt i datovina maximalné timto dnem!

3.2.2 Publikace/Vyzva k podani nabidek/Seznam zdjemcii

Pokyn VZMR - platné od 15. ledna 2016 9




Zadavatel je povinen vyzvat nejméné pét dodavateli, a to takové dodavatele, o kterych ma
zadavatel informace, Ze jsou schopni poskytnout plnéni VZMR. Vyzva bude obsahovat
rovnéz udaje o kritériich, kterd jsou rozhodnd pro zadani zakézky (hodnotici kritéria).
Zaroven zadavatel zvefejni vyzvu spolecné se ZD na profilu zadavatele, pfipadné¢ na
webovych strankdch zadavatele (v sekci VZ, aktuality, ¢i jiné vhodné) nemé-li profil
zadavatele zfizen.

ZD musi byt poskytovana po celou lhtitu pro podavani nabidek na vyzadani viem zajemctum
¢i dodavatelim. ZD muze byt zasilana postou, elektronicky, vyzvednuta v sidle/provozovné
zadavatele, nebo mize byt piimo soucasti Vyzvy k podavani nabidek. Neni doporuceno uréit
pro piedani ZD pouze osobni vyzvednuti, nebot’ se mize jednat o diskriminaci, chce-li se
VZMR ucastnit napt. zahrani¢ni dodavatel, a to ani v pfipadé¢ pozadavku na uhrazeni jistiny,
¢i poplatku za ZD - slozeni jistiny / zaplaceni poplatku je mozné i bankovnim pievodem.
Vydani ZD je mozné zpoplatnit, jeji cena vSak muze odrazet pouze naklady na reprodukci, tj.
kopirovani, poStovné, balné, apod., nikoliv ndklady na samotné zpracovani ZD ¢i projektove
dokumentace. U zpoplatnéni musi byt bran zietel na zpisob doruceni ZD (ZD v elektronické
podobé ma nizsi naklady nez v podobé listinné).

Vyzva k podavani nabidek nebo ZD musi obsahovat nasledujici nalezitosti:

o Identifikace zadavatele

e Pfesné vymezeni pfedmétu plnéni a pozadavkl zadavatele

e Piedpokladana hodnota zakazky

e Kuvalifika¢ni ptedpoklady

e Hodnotici kritéria a jejich vahu a zptisob hodnoceni

e Lhitu a misto pro podani nabidky

e Misto plnéni zakazky

e Informaci, Ze se jedna o0 VZMR dle § 12 odst. 3 ZVZ, kterd neni zadavana postupy
podle tohoto zakona a Ze zadavatel dodrZi zasady uvedené v § 6 ZVZ

e Povinnost vitézného dodavatele spoluplisobit pii vykonu kontroly dle zékona
¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spraveé

e Povinnou publicitu EHP a Norskych fondt 2009-2014.

Principy vvbéru dodavatele

Princip transparentnosti

Transparentnost VZMR zajistuje dodrzeni nasledujiciho:

- evidence a archivace veSkeré dokumentace k VZMR (véetné uchovavani obalek od
dorucenych nabidek),

- pofizeni a archivace pisemné dokumentace o vSech vyznamnych ukonech
souvisejicich s vybérem dodavatele (napf. komunikace s uchazeci, odtvodnéni
jakychkoliv rozhodnuti apod.),

- vypracovani srozumitelné ZD, ktera je pti vyhlaseni uplna a dale se neupravuje,

- ptesné stanovené lhiity ve Vyzveé i ZD,

- srozumitelného a vycCerpavajiciho popisu zptisobu hodnoceni hodnoticich kritérii,

- srozumitelného a neménného zpiisobu hodnoceni nabidek jednotlivych vybérovych
fizeni,

- srozumitelného a vyc¢erpavajiciho popisu zpusobu hodnoceni ve Zpravé o posouzeni a
hodnoceni nabidek (véetné uvedeni vSech hodnocenych parametrti vSech hodnocenych
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nabidek, vzorcti, vypocti a odivodnéni piidéleného poctu bodi u eventudlnich
subjektivnich Kkritérii),
evidence veskerych ¢iselné vyjadtitelnych hodnoticich kritérii.

Zakaz diskriminace
Pti realizaci VZMR musi byt dodrzeny nasledujici pokyny:

Obchodni znacky: nesmi byt uvedeny v ZD ani v jejich piilohach (a to ani u
komponent, nebo jednotlivych casti pozadovaného plnéni). Pokud nelze predmeét
plnéni jinym zplsobem specifikovat, je mozné ve vyjimeénych odavodnénych
ptipadech znacku / nédzev konkrétniho dodavatele uvést, ale pouze jako ptiklad a do
ZD je pak nutné uveést formulaci nasledujiciho nebo obdobného znéni: ,,Pokud je
v zadavaci dokumentaci, technickych podminkach obsazen poZadavek nebo odkaz na
obchodni firmy, nazvy nebo jména a piijmeni, specifickd oznaceni zbozi a sluzeb,
které plati pro urc¢itou osobu, poptipad¢ jeji organizacni slozku za pifiznacné, patenty
na vynalezy, uzitné vzory, prumyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni
puvodu, pokud by to vedlo ke zvyhodnéni nebo vylouceni ur€itych dodavatelti nebo
uréitych vyrobkl, ma se za to, ze zadavatel tak ucinil z divodi srozumitelnosti a
pfesnosti popisu, a zadavatel umoziuje pro plnéni vetejné¢ zakazky pouziti i1 jinych,
kvalitativné a technicky obdobnych feSeni. Zadavatel md moznost pozadat dodavatele,
aby prokazal a dolozil, Ze jim navrhované jiné feSeni je kvalitativné a technicky
obdobné.”

Regionalni vymezeni — diskriminovan nesmi byt dodavatel ani se sidlem v CR ani v

zahrani¢i. Nelze tedy stanovit, Ze dodavatel (zastoupeni, pobocka apod.) C¢i

pozadované reference musi / nesmi byt z urcité oblasti;

Velikost firmy — nesmi byt pozadovan urcity minimalni pocet zaméstnanct firmy —

dodavatel k realizaci vefejné zakazky malého rozsahu muze vyuzit i subdodavatelt

(Ize poZadovat i maximalni miru sub-dodavky), ¢i osob v jiném nez zaméstnaneckém

pomeéru (Ize pozadovat seznam osob, které se budou podilet na realizaci zakézky a

stanovit minimalni poZadavky na kvalifikaci, kterou musi plnit — bez poZadavku na

pracovnépravni vztah k dodavateli);

Obrat a jiné ekonomické pozadavky neni mozné stanovit jako kvalifikacni

predpoklady. Zadavatel vSak po uchazefich mize pozadovat Cestné prohlaSeni o své

ekonomické a finan¢ni zptsobilosti plnit zakazku;

V ZD neni mozné po uchazecich pozadovat certifikaty systému fizeni jakosti (ISO) ¢i

jiné certifikaty v oblasti ochrany Zivotniho prostiedi a bezpecnosti prace;

V ramci VZMR neni ptipustné klast nepfiméfené pozadavky na pocet a hodnotu

» REFERENCE - doporuceny pozadavek je dolozeni referenci z realizace zakazky
obdobného ptedmétu plnéni a v obdobné vysi, pocet pozadovanych referenci je
zavisly na predmétu zakazky (obvykle 3 — 5). PoZadavek na reference nesmi byt
spojovan s pozadavkem na historii uchaze¢e — zadavatel mize uvést, ze reference
nesmi byt starS$i nez 5 let, nelze vSak stanovit, ze uchaze¢ musel v kazdém z
ptedchozich péti let realizovat obdobnou zakéazku.

» POJISTENI dle pfedmétu zakazky — doporudeny pozadavek je pojistné plnéni ve
vySi hodnoty nabizené ceny, je-li pozadované plnéni vyss$i, musi byt zadavatel
schopen dolozit, ze by pfipadna zpusobena Skoda piresdhla hodnotu zakazky.
Pozadavek na pojisténi nelze uvadét jako kvalifikacni predpoklad, mize se vSak
jednat o obchodni podminku. Vitézny uchaze¢ pak ma povinnost dolozit sjednané
pojisténi k podpisu smlouvy.

Princip rovneho zachazeni
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- Kazdy zajemce/dodavatel musi mit k dispozici stejné mnozstvi informaci, vcetné
odpovédi na dotazy poloZzené jinym zdjemcem/dodavatelem. Zasadné nepiipustné je
poskytovat  informace  jednotlivym  zijemcum/dodavatelim  telefonicky.
Zajemce/dodavatel je opravnén po zadavateli pozadovat pisemné dodate¢né informace
k zadévacim podminkam. Zadavatel v ZD stanovi pfimé&fenou lhitu’, kolik pracovnich
dnli pfed koncem lhity pro podani nabidek musi byt Zadost o dodatecné informace
zadavateli dorucena. Zadavatel v ZD stanovi pfiméfenou lhitu® pracovnich dni, ve
které uvetejni odpovéd’ na zadost o dodate¢né informace. Zadavatel ozndmi dodate¢né
informace v¢. pfesného znéni zadosti pisemné v§em znamym zajemcii/dodavateltiim.

- ZD musi byt poskytnuta kazdému, kdo si ji vyzada. Tento princip plati i v ptipadé
vyzvy zadavatele k poskytnuti nabidky péti zajemct/dodavatelti. Zadavatel je povinen
ptijmout i nabidku zajemce/dodavatele, ktery si nevyzadal ¢i nepievzal ZD, a kterému
nebyla odeslana Vyzva k podani nabidky.

- O ptipadnych zménadch vZD musi zadavatel pisemné informovat vSechny
zajemce/dodavatele, a zaroven zmény uvefejnit na profilu zadavatele, piipadné webu
zadavatele neméa-li profil zadavatele ziizen. Dle charakteru zmény zadavatel rozhodne,
zda se jedna o zménu, ktera nebude mit vliv na lhutu pro podani nabidek, nebo bude
vyZadovat prodlouZeni lhity pro podani nabidek, nebo zda se jedna o zménu, ktera si
vyZzada zruSeni VZMR a nové vypsani VZMR.

- Kazdy zajemce/dodavatel musi mit moznost prohlédnout si misto realizace, pokud to
vyzaduje charakter zakazky (musi byt stanoven alespon jeden termin pro prohlidku
mista realizace, terminii by mélo byt vice, nejlépe by méla byt umoznéna prohlidka po
pfedchozi domluvé). Z prohlidky mista plnéni vyhotovi zadavatel zapis, ktery bude
obsahovat datum, Cas a prezencni listinu pfitomnych zastupci dodavateli/zajemci.
Zadavatel neni opravnén na prohlidce mista plnéni sdélovat Zadné informace, které
nejsou obsazeny v zadavacich podminkach (ZD, Vyzva, projektova dokumentace
apod.). V piipadé, ze vznikne potfeba zajemct/dodavatelli ziskat dalsi informace,
obrati se pisemné na zadavatele szZadosti o dodate¢né informace k zadavacim
podminkam.

- Pokud zadavatel umozni doplnéni neuplnych / nejasnych nabidek, musi toto doplnéni
umoznit v§em uchaze¢tim bez rozdilu.

3.2.3. Podavani nabidek

Dodavatelim je poskytnuta lhita pro podani nabidek minimalng& 10 kalendéatnich dni® od
publikace/odeslani vyzvy k podani nabidek. Zadavatel odeSle Vyzvu k podani nabidek ve
stejny den, kdy ji publikuje na profilu zadavatele, piipadné na webu zadavatele, nema-Ii profil
zadavatele ziizen. Nabidky musi byt doruc¢eny zadavateli pfed koncem lhity pro podani
nabidek na adresu, ktera je uvedena ve Vyzvé k podani nabidek. Kazdy zajemce/dodavatel
muze podat pouze jednu nabidku. Zadavatel je povinen piijmout a hodnotit nabidku
dodavatele, ktery nebyl na seznamu vyzvanych dodavateli (tzv. nevyzadanou nabidku).
Zadavatel eviduje nabidky s uvedenim pofadového ¢isla, data a ¢asu jejich doruceni.

3.2.4 Hodnotici komise

Hodnotici komise (dale téZ ,,komise®) jmenovana zadavatelem otevira obalky s nabidkami a
nasledné posuzuje a hodnoti nabidky. Komise musi mit minimalné tfi ¢leny, znichz
minimaln¢ jeden je zéastupcem zadavatele a zaroven predsedou komise. Soucasné se

'S ohledem na délku Ihiity pro podani nabidek. Doporugeny 3 pracovni dny
&S ohledem na délku Ihity pro podani nabidek. Doporugeny 2 pracovni dny.
o V piipadg, ze zadavatel pouZije k zadani VZMR e-trzist€, je mozné pouzit lhitu pro podani nabidek krat$i umoznénou e-trzistém.
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jmenovanim c¢lend jmenuje zadavatel minimdlné¢ jednoho ndhradnika za kazdého clena
komise, tzn. pocet ¢Elent hodnotici komise je stejny jako pocet nahradnikd. Je-li to
oduvodnéno pifedmétem vefejné zakazky malého rozsahu, doporuCujeme, aby hodnotici
komise méla nejméné jednoho ¢Elena s piislusnou odbornosti ve vztahu k predmétu vefejné
zakéazky malého rozsahu.

Jednani komise je divérné, clenové komise musi podepsat ProhlaSeni o nepodjatosti a
dtvérnosti.

3.2.5. Otevirani obalek s nabidkami

Otevirani obalek musi byt zahajeno neprodlené po uplynuti lhiity pro podani nabidek a mohou
se ho zuCastnit zastupci uchaze&i (miZe byt stanoven limit po&tu zastupct za uchazede'®).
Zadavatel si mtize ve Vyzvé k podani nabidek ¢i v ZD vyminit pozadavek, Ze otevirani obalek
probéhne bez ucasti uchazecu.

Komise nabidky otevie a nejprve zkontroluje, zda jsou nabidky zpracovany v poZzadovaném
jazyku a zda je ndvrh smlouvy podepsan osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece.
Na nabidky podané po uplynuti lhiity pro podani nabidek se pohlizi, jako by nebyly podany,
tudiZ se neoteviraji, a tim padem ani neposuzuji a ani nehodnoti. Zadavatel miize vyrozumét
dodavatele o tom, Ze jeho nabidka byla podana po uplynuti lhiity pro podani nabidek.

V ptipadé, Ze zadavatel obdrzi ve lhaté pro podani nabidek pouze jednu nabidku, miize ji
oteviit a posoudit, ale nehodnoti ji.

O otevirani obalek s nabidkami vyhotovi komise protokol, ktery vZzdy musi obsahovat datum
a Cas otevirani obalek s nabidkami, jména a podpisy ptitomnych ¢lenti komise, identifika¢ni
udaje vSech uchazeci, informaci o tom, zda byla nabidka podana v poZadovaném jazyce, zda
je smlouva podepsana osobou opravnénou jednat jménem C¢i za uchazeCe, vysi nabidkové
ceny a pripadné dalsi Ciseln€ vyjadritelna hodnotici kritéria.

3.2.6. Posouzeni a hodnoceni nabidek

Komise posoudi splnéni kvalifika¢nich pfedpokladt. Déale hodnotici komise posuzuje nabidky
Z hlediska splnéni pozadavki zadavatele uvedenych v zadavacich podminkach. Komise by
meéla v pfipadé€ shledani nedostatkli v nabidce své zjiSténi pisemné zaznamenat a vypotadat. U
nedostatkti, které lze odstranit napiiklad objasnénim nebo piedloZenim dalSich dokladu
prokazujici splnéni kvalifikace ze strany dodavatele/zajemce, je doporuceno tuto moznost
vzdy vyuZit pro zajiSténi nediskrimina¢niho rovného pfistupu k potencialnim
dodavatelim/z4jemctim. Zadavatel (povéfena hodnotici komise) miize pozadovat po
dodavateli, aby pisemné objasnil piedlozené informace ¢i doklady nebo ptedlozil dalsi
informace ¢i doklady prokazujici splnéni kvalifikace. Dodavatel je povinen splnit tuto
povinnost v piiméiené 1hité stanovené vefejnym zadavatelem (povéfenou hodnotici komisi).
Minimalni lhata pro doruceni pisemného objasnéni ¢i doloZeni dalSich dokladi je 3 pracovni
dny ode dne doruceni zadosti. Komise muze v piipadé potieby stanovit lThutu pro doruceni
delsi.

U nedostatku, které je mozné objasnit, doplnit nebo vysvétlit, je doporuceno tuto moznost
vzdy vyuZit. Hodnotici komise muze v pfipadé nejasnosti pozadat uchazete o pisemné
vysvétleni nabidky. V Zadosti hodnotici komise uvede, v ¢em spatfuje nejasnost nabidky,

10 Samotné posouzeni kvalifikagnich predpokladii a hodnoceni musi jiz prob&hnout bez uchazegi.
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které ma uchaze¢ vysvétlit, nebo které doklady ma uchaze¢ doplnit. Hodnotici komise pfitom
musi zachovat rovny pfistup ke vSem uchazecim. Hodnotici komise nabidku vytadi, pokud
uchaze¢ nedoruci vysvétleni ¢i doklady ve lhiité 3 pracovnich dni ode dne dorudeni
zadosti, nestanovi-li hodnotici komise lhutu delsi. Hodnotici komise miZe na Zadost uchazece
tuto lhlitu prodlouzit nebo miize zmeskani lhlity prominout.

Vylou¢i-li zadavatel dodavatele z vybérového fizeni, oznami dotéenému dodavateli tuto
skutecnost neprodlen¢ pisemné a prokazatelné (napiiklad uchovanim poStovni dorucenky
nebo elektronické dorucenky).

v v

hodnocena i dalSi kritéria), hodnoti komise nabidky v souladu s hodnoticimi Kkritérii
uvedenymi v ZD. Ptidélené body se zapisuji do Hodnotici tabulky. Kazdy ¢len hodnotici
komise mize hodnotit samostatné, nebo spoleéné piidéli bodové ohodnoceni, na kterém se
¢lenové hodnotici komise dohodli.

Hodnotici komise popiSe postup posouzeni a hodnoceni nabidek (v¢. pripadnych Zadosti o
doplnéni dokladl k prokazani splnéni kvalifikace, Zaddosti o pisemné objasnéni nabidky,
odtvodnéni vylouceni apod.) ve Zpraveé o posouzeni a hodnoceni nabidek.

3.2.7 Vybér nejvhodnéjsi nabidky

Zadavatel ma povinnost vybrat dodavatele podle svych pfedem stanovenych kritérii (nejnizsi
nabidkova cena nebo ekonomicka vyhodnost nabidky). Nicméné muze dojit k situaci bodové
rovnosti pii hodnoceni nabidek a zadavatel nebude schopen urcit, kterd nabidka je vitézna a
tedy se kterym uchazeéem smlouvu uzavie. Vybér vitézného dodavatele losovanim v piipadé
bodové rovnosti hodnoceni je nepFipustné. (kromé losovani na e-trZisti, a to pouze v piipadé,
kdy se hodnoti jen cena a v nabidkach se sejdou stejné ceny), protoze tento prostiedek vybéru
vitéze nema zadny vztah k predmétu plnéni zakazky ani ke schopnosti dodavatele realizovat
zakazku. V takovém ptipad€ uplatni nésledujici postup: Pfi hodnoceni nabidek bude za
vyhodnéj$i nabidku povazovana ta s niz§i cenou nebo ta nabidka s lepS§im parametrem
v kritériu s nejvyssi vahou. Toto kritérium musi byt ekonomicky vyhodnéjsi a zarovenn musi
byt dodrzeny zasady transparentnosti, nediskriminace a rovného ptistupu. Tento vybér musi
byt zadavatelem vzdy ekonomicky odtvodnitelny. Zadavatel mize postup pro vybér vitézné
nabidky v piipadé bodové rovnosti uvést piimo v ZD.

Hodnotici komise po ukon¢eni hodnoceni zpracuje Protokol o posouzeni a hodnoceni nabidek
nebo Zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek. Na zakladé doporuceni komise rozhodne
zadavatel o zadani vetejné zakazky malého rozsahu dodavateli vybranému hodnotici komisi.
Vybrany dodavatel je neprodlen¢ pisemné a prokazateln¢ (naptiklad uchovénim posStovni
doru¢enky nebo elektronické doru¢enky) informovan o rozhodnuti o zadani vefejné zakazky
malého rozsahu. Soucasné¢ je Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky zaslano vSem
uchaze¢tm, ktefi ve Ihuté pro podani nabidek podali nabidku.

3.2.8 Namitky

Namitky proti jakémukoli Ukonu zadavatele (v¢. rozhodnuti o vybéru a rozhodnuti o
vylouceni) ¢i proti zadavacim podminkam nejsou pfipustné.
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3.2.9 Uzavieni smlouvy

Vybrany dodavatel je vyzvan k uzavieni smlouvy spolu s doru¢enim Oznameni 0 vybéru
nejvhodnéjsi nabidky. Pokud vitéz odmitne smlouvu uzavftit, nebo neposkytne do 15 dnti od
odeslani oznameni o vysledku dostate¢nou soucinnost, miize zadavatel oslovit uchazece, ktery
se umistil druhy v potadi (obdobné s tfetim v potadi).

Smlouva musi byt uzaviena pro vSechny VZMR nad ekvivalent 500 000,00 K¢. Smlouva ma
byt uzaviena do 15 dnt ode dne doruceni Ozndmeni 0 vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Dale
musi byt smlouva uzaviena ve shod¢ s podminkami VZMR a nesmi se tedy ménit nabizené
plnéni. To musi byt kvantitativné i kvalitativné shodné s nabidkou. Jakékoliv navySeni ceny
oproti cend vysoutdZené neni zpusobilym vydajem'’. Zadavatel ma povinnost zajistit
souc¢innost dodavatele pti vykonu finan¢ni kontroly, a to zanesenim této povinnosti piimo do
smlouvy.

V ptipadé, Ze zadavatel obdrzi ve lhité pro podani nabidek pouze jednu nabidku nebo po
posouzeni nabidek zistane pouze jedna nabidka k hodnoceni — nabidka nebude hodnocena a
muze byt rovhou uzaviena smlouva.

3.2.10 Zruseni vybérového Fizeni

Zadavatel je opravnén zrusit VZMR v souladu s nize uvedenym, nejpozdéji vSak do uzavieni
smlouvy.

Zadavatel musi zrusit VZMR bez zbyte¢ného odkladu, pokud:

a) nebyly ve stanovené lhité podany zadné nabidky, nebo

b) nebyly ve stanovené lhut¢ podany zadné nabidky spliujici pozadavky Zadavatele na
predmét plnéni zakézky, resp. byli z ucasti ve vyb&rovém fizeni vyloueni vSichni
uchazeci, nebo

c) odmitl uzaviit smlouvu i uchaze¢ tieti v pofadi, s nimz bylo mozné smlouvu uzaviit.

Zadavatel muZe VZMR zrusit bez zbytecného odkladu, pokud:

a) se Vv pribshu vybsrového Fizeni vyskytly divody zvlastniho zietele*?, pro které nelze na
Zadavateli pozadovat, aby ve vybérovém fizeni pokracoval, nebo

b) vybrany uchaze¢, poptipadé uchaze¢ druhy v pofadi, odmitl uzaviit smlouvu nebo
neposkytl Zadavateli k jejimu uzavieni dostatecnou sou¢innost, nebo

c) byly zjistény vazné nesrovnalosti nebo chyby ve vyzveé nebo v ZD.

Zadavatel je povinen neprodlené¢ pisemné informovat o zruseni vybérového fizeni vSechny
znamé zajemce a uchazeCe s uvedenim divodu zruseni vybérového fizeni a uvetejnit tuto
informaci rovnéz na profilu zadavatele, piipadné¢ webu zadavatele, nema-li profil zadavatele
ztizen.

3.2.11 Uveiejitovaci povinnost zadavatele

u V odivodnénych piipadech je povolen dodatek k smlouvé na viceprace, avSak maximalné v souctu do vyse 30% puvodni hodnoty
smlouvy.

12 Davody zvlastniho zietele musi mit piivod v objektivni skute¢nosti (kterymi mohou byt napi. poruseni pfedepsaného postupu, které
zadavatel sam zjistil a neni zde jiz moznost pfijmout opatfeni k naprave), tzn. nelze pod timto chapat divody ptivodu subjektivniho na strané
Zadavatele, uchazece, poskytovatele dotace, atd.
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Zadavatel uvetejni na profilu zadavatele, pfipadné webu zadavatele, nema-li profil zadavatele
ziizen, celé znéni smlouvy do 15 dnti od jejiho uzavieni. Zadavatel neuvetejnéni informace, u
kterych to vyZaduje ochrana informaci a tidaji podle zvlastnich piedpisa.
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