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PLANO DE ENSINO 2024 
 

 
 

 

DISCIPLINA 
Representação Temática I: Indexação 
e Resumos 

CARGA HORÁRIA 72h 

CURSO 
 
Biblioteconomia 
 

SEMESTRE 3º  

PROFESSORA Adriana D. Torello TITULAÇÃO Mestrado 

CÓDIGO DA DISCIPLINA RTIR - 72   

 
 
 
 
GERAL 
Apresentar a base teórica da análise documentária e as técnicas e procedimentos da indexação e resumos. 
 
ESPECÍFICO 
Capacitar o aluno a elaborar resumos e índices documentários. 
 
      
      
      
 
Estudo teórico-prático das técnicas de indexação e resumos, a fim de capacitar o estudante a indexar documentos 
textuais e imagens e elaborar resumos documentários. No âmbito da representação temática, aborda a indexação 
nos sistemas de organização e representação do conhecimento (SORC). Demonstra as etapas e os princípios da 
indexação, enfatizando a prática da análise documentária, mediante realização de leitura, síntese e resumo de 
conteúdos documentários. Ensina diretrizes de uma política de indexação. Explora os diferentes tipos de resumos e 
seus métodos de elaboração.  
 
 
 
 
 
- Análise documentária; 
- Indexação: normas, etapas e princípios; 
- Políticas de indexação; 
- Resumos: princípios, funções, normas e elaboração de resumos. 
 
 
 
 

I – IDENTIFICAÇÃO 

II – OBJETIVOS 

III – EMENTA 

IV. CONTEÚDO SELECIONADO 
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A – MÉTODOS 
Aulas teóricas e práticas com apresentação dos conceitos teóricos. 
 
B – RECURSOS 
Textos, internet, apresentações eletrônicas, Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), interações síncronas e 
assíncronas com conteúdos referentes à disciplina e exercícios para fixação e avaliação. 

 
 
 
Deve ser bem descritiva acerca dos objetivos esperados, as habilidades avaliadas e a ponderação de cada atividade 
 
A)  04 atividades individuais AVA – até 4,00 pontos 
B) 01 Trabalho Integrado com as disciplinas “Representação Descritiva II” e “Representação Temática II” – até 6,00 
pontos 
Composição da nota: A + B = 4,00 + 6,00 = 10  
 
Todas as atividades AVA estão indicadas no cronograma do plano, atentem-se! Não serão aceitas entregas feitas fora 
do prazo. 
Além das atividades AVA, temos exercícios práticos que servirão de base para o desenvolvimento do trabalho 
integrado, também indicadas no cronograma – evitem perder tais atividades. 
 
IMPORTANTE: 

 Faltas não serão abonadas ou retificadas pelo professor, exceto nos casos previstos em lei/manual do aluno 
(solicitação via secretaria). Administre bem sua frequência! 

 No que se refere a entrega dos trabalhos ressalto que os trabalhos devem ser normalizados de acordo com 
as regras de normalização de trabalhos acadêmicos. Devem ser redigidos seguindo o padrão da norma culta 
e devem ser entregues com formatação e critérios adequados a um trabalho de graduação. 
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V. METODOLOGIA 

VI. AVALIAÇÃO 

VII. BIBLIOGRAFIA 
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Data Aula Conteúdo 

20/fev 1 
Apresentação do curso: Conteúdo programático, cronograma de atividades e Trabalho 

Integrado 

27/fev 2 Fluxo documentário. Informação documentária 

5/mar 3 Indexação nos sistemas de recuperação da informação 

12/mar 4 Evento – Dia do Bibliotecário 

19/mar 5 
Aula online - Condensação de textos. Introdução ao estudo das práticas da leitura 

documentária. Exercícios de leitura técnica 

26/mar 6 Leitura documentária. Leitura técnica dos livros do trabalho integrado - Aula prática  

02/abr 7 Indexação: princípios e normas 

09/abr 8 Indexação: princípios e normas (continuação). Exercícios de indexação 

12/abr - Aula online – aula com as três professoras sobre o Trabalho Integrado 

16/abr 9 
Identificação de conceitos e elaboração do enunciado temático.  

Indexação: práticas e aplicações 

23/abr 10 Palestra – profissional convidado 

30/abr 11 
Metodologias e políticas de indexação. Análise de casos 

Exercício prático de política de indexação 

07/mai 12 Aula conjunta na biblioteca – aula com as três professoras sobre o Trabalho Integrado 

14/mai 13 Exercícios de Indexação e livros do Trabalho Integrado - Aula prática  

21/mai 14 Resumos: princípios, funções e normas de elaboração. Exercícios de Resumos 

28/mai 15 Elaboração de Resumos - Livros do Trabalho Integrado - Aula prática 

4/jun 16 Aula online – devolução dos resumos e dúvidas finais para entrega do trabalho 

11/jun 17 Indexação de imagens 

18/jun 18 Encerramento da disciplina – devolutiva dos trabalhos 

25/jun - EXAME FINAL 

 
 

VIII. CRONOGRAMA DE ATIVIDADES 
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Atividade 
Data de 
entrega 

Atividades Desenvolvidas  

1 30/03 AVA 1 – Questionário 

2 04/05 AVA 2 – Questionário 

3 18/05 AVA 3 - Tarefa (Leitura documentária e indexação – livros integrado) 

4 01/06 AVA 4 – Tarefa (Resumos – livros integrado) 

5 10/06 ENTREGA DO TRABALHO INTEGRADO (AVA) 

  Versão de 14 de fevereiro de 2024 

 
 
 


