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INTRODUCCION

El presente documento se elabora en cumplimiento de las disposiciones legales en materia, en especial lo
dispuesto en el Decreto 1080 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Cultura”, que establecié como instrumentos archivisticos para la gestion documental los bancos
terminoldgicos de tipos, series y subseries documentales a la par de otros como el Plan Institucional de
Archivos de la Entidad - PINAR, el Programa de Gestion Documental - PGD, entre otros.

Dada la necesidad que desde el Programa de Gestion Documental se definan estrategias para la
conservacion y preservacion durante todo el ciclo vital del documento y bajo la perspectiva del concepto de
“archivo total™ se incorpore un subprograma de documentos vitales y esenciales, que se desarrolle en
armonia con el Sistema Integrado de Conservacion — SIC en sus dos componentes, dando cumplimiento a
la Ley 594 de 20002, la Ley 1712 de 2014 y el Decreto 1080 de 2015 que da la connotacion obligatoria en la
elaboracion, aprobacién, actualizacion e implementacion del Programa de Gestion Documental - PGD.

De acuerdo con lo anterior, el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible formulé el subprograma de
documentos vitales y esenciales, y como parte del desarrollo de las actividades enmarcadas en el este se
elaboré el Listado de Documentos Vitales y Esenciales.

Este instrumento, aparte de ser construido con el objeto de dar cumplimiento a la normatividad nacional en
materia archivistica, busca convertirse en una herramienta para identificar los documentos de archivo de la
entidad que son vitales y esenciales, ya que en un eventual caso de desastre, su pérdida total o parcial,
causaria graves perjuicios para la restitucion de los derechos y deberes de los usuarios y de la entidad, y
porque se puede ver afectada la continuidad de la mision institucional.

En este sentido el presente documento daréd cuenta de los aspectos revisados por el Ministerio para su
identificacion y en consecuencia se listan estos documentos.

1 El concepto de archivo total indica la necesidad que todas las actividades vinculadas a la debida gestion de los documentos de
archivo se apliquen desde el momento en que se generan, hasta que defina su disposicién final para todos los soportes y medios
€en que se registran.

2 Ley General de Archivos
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1. OBJETIVOS DEL LISTADO
1.1 Objetivo General

Contar con un listado de documentos vitales y esenciales producidos por el Ministerio, para procurar su
proteccion e implementar medidas para su conservacion y preservacion.

1.2 Objetivos Especificos

e Construir una herramienta practica para el conocimiento y apreciacion de los documentos vitales y
esenciales de Minambiente.

e Aportar al Subprograma de Documentos Vitales y Esenciales en la consolidacion, identificacion y
proteccion de dichos documentos.

2. JUSTIFICACION

El Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible elaboré el Subprograma de Documentos Vitales y
Esenciales con el fin de responder de manera oportuna ante una eventual emergencia o desastre en el que
se presente la destruccion o pérdida de registros; asi mismo, prever y mitigar los riegos que ocasionan la
perdida de la informacion vital y esencial independiente del medio de conservacion en que se encuentre.

En tal sentido se elaboro el presente listado para contar con la identificacion de los documentos con las
caracteristicas de vitales y esenciales.

3. ALCANCE

Abarca el listado de los Documentos Vitales y Esenciales — DVE del Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible previamente identificados y clasificados. Se socializa a todos los funcionarios y contratistas de la
entidad, para el cumplimiento de sus funciones y actividades, garantizando la conservacion y preservacion
de los DVE por su valor legal, administrativo, cultural y econémico, permitiendo la continuidad de las
funciones del Minambiente.

4. METODOLOGIA

Para la construccion de esta herramienta se tom6 en cuenta que, en cualquier momento, puede ocurrir un
desastre o siniestro en los archivos de la Entidad, el cual puede alcanzar proporciones graves o irreversibles,
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es necesario que a partir del diagnéstico de archivo con el que cuenta el Ministerio, en el cual se identifican
las posibles debilidades que se tiene en materia de gestion documental, es necesario realizar actividades
tendientes a la conservacion de los documentos vitales y esenciales, los cuales se definieron de acuerdo
con los criterios que se exponen a continuacion.

6.1. Identificacion de los documentos de actuacién en caso de emergencia

Este tipo de documentos incluye los planes y directrices de emergencia, 6rdenes y asignaciones de autoridad
y de personal, inventario de documentos vitales y esenciales, etc., es decir, todos aquellos documentos
necesarios para que una organizacién no se paralice y pueda continuar con sus funciones y actividades
esenciales; y todos aquellos que asisten al personal para que actle durante la emergencia y restablezca las
funciones de la organizacion después de la crisis.

6.2. Identificacion de los documentos de derechos legales y financieros

Documentos que registran derechos legales y financieros, cuya pérdida o deterioro supone un riesgo
importante para los derechos de caracter juridico y econdmico del organismo o de las personas directamente
afectadas por sus acciones, como ndminas, contratos, documentos de la seguridad social, de seguros, etc.
Es importante destacar que los documentos vitales y esenciales deben limitarse a aquéllos que realmente
son esenciales para llevar a cabo las operaciones durante y después de una emergencia.

No todos los documentos que se generan en el Ministerio, tanto en los procesos misionales como en los
transversales son de caracter critico en caso de una emergencia. Por lo que es necesario identificar aquellos
documentos que, por su importancia estratégica, permitan a la Entidad mantener sus operaciones en
funcionamiento en caso de una emergencia, desastre natural o por causa de un evento antropogénico.

6.3. Identificacion de las Principales caracteristicas

Es importante revisar si los documentos cuentan con las siguientes caracteristicas:
v Documentos de caracter econémico, legal e intelectual.

v Resoluciones originales por las cuales se ha cambiado la estructura organica de la Entidad,
documentos de creacion del Ministerio, escrituras, contratos, licencias, planos estructurales,
documentos contables.

La informacion que contiene este tipo de documentos es completa y de utilidad para la Entidad.
Permite a la Entidad seguir con las actividades en lo misional y transversal.

Indispensables para la toma de decisiones.
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v" Su valor es permanente, permitiendo el desarrollo normal de las actividades cotidianas dentro de la
Entidad.

6.4. Recoleccion de datos sobre Documentos Vitales y Esenciales del Minambiente

Para la identificacion de los documentos vitales y esenciales es necesario contar con inventarios
documentales, consultar las Tablas de Retencién Documental — TRD, Tablas de Valoracién Documental -
TVD y realizar una entrevista a las areas responsables de cada proceso.

La entrevista estara dirigida a los responsables de las areas, quienes confirmaran si las series documentales
identificadas en los instrumentos archivisticos (TRD, TVD e inventario documental), tienen un valor relevante
en caso tal que, al presentarse una emergencia, la entidad pueda seguir funcionando y cumpliendo con las
funciones asignadas.

6.5. Analisis de la informacion
La informacién recolectada, se constituye en insumo para la identificacion de los documentos vitales y
esenciales del Minambiente, para lo cual se debe tener en cuenta:
Tipificacién de responsables de la custodia de los documentos de caracter vital o esencial.
Identificacion de los medios en los que se conserva dicha informacion.
Ubicacién fisica electrénica de los documentos con importancia vital o esencial.

Tipos de riesgos a los que estan expuestos los documentos vitales y esenciales.

SN NN

Nivel de seguridad asignado, segun su clasificacion: Publica, Clasificada o Reservada.

5. PRESENTACION DEL LISTADO DE DOCUMENTOS VITALES Y ESENCIALES MINAMBIENTE

Considerando todo lo anterior, se procede a presentar el listado de documentos vitales y esenciales del
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible — MINAMBIENTE a continuacién:
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NOMBRE DE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE UNIDAD
No. | NOMBRE DEL DOCUMENTO | gppie asociADA ASOCIADA PRODUCTORA
| nota de) comte amblenta ACTAS Actas de Comités Ambientales | DESPACHO DEL
- - - Interinstitucionales MINISTRO
2 Lista de asistencia
3 | Actas de mesa técnica Actas de Aprobacion de .
4 | Listas de asistencia ACTAS Proyectos del Sistema General SS&'??&%SEST'ON DE
de Regalias
Acta del Comité cientifico DESPACHO DEL
5 interinstitucional del Sistema Actas del Comité Cientifico VICEMINISTRO DE
Nacional Ambiental ACTAS Interinstitucional del Sistema POLITICAS Y
6 Listado de asistencia Nacional Ambiental - SINA NORMALIZACION
AMBIENTAL
Acta del comité coordinador de Actas del Comité Coordinador DIRECCION DE
7 | categorizacion de las especies de Categorizacion de las BOSQUES,
silvestres amenazadas ACTAS O BIODIVERSIDAD Y
Especies Silvestres
8 Listado de asistencia Amenazadas SERWC'QS
ECOSISTEMICOS
Acta del comité de Actas del Comité d
9 |administracion y Direccion del | , v Adrnistrastn v Direccion del | OFICINA ASESORA DE
Fondo Nacional Ambiental slon y bire PLANEACION
- - - Fondo Nacional Ambiental
10 | Lista de asistencia
11| Aotas de comite dol Fondo de Actas del Comité del Fondo de | OFICINA ASESORA DE
ompensacion Ambiental ACTAS iy . :
. . . Compensacion Ambiental PLANEACION
12 | Lista de asistencia
Acta del Consejo del Programa .
13 | Nacional de Ciencias del Medio | , .- ¢ Q‘:gz:;'d?gf;ﬁlgg' dzrlol\a:j”;f DESPACHO DEL
Ambiente y el Habitat . s MINISTRO
. . . Ambiente y el Habitat
14 | Lista de asistencia
Acta del Comité Técnico y Actas del Comité Técnico DESPACHO DEL
15 Directivo del Sistema de Directivo del Sistema de y VICEMINISTRO DE
Informacién Ambiental para ACTAS Informacion Ambiental para POLITICASY
Colombia Cotombinsime T NORMALIZACION
16 | Listado de asistencia AMBIENTAL
17 Acta del consejo nacional DESPACHO DEL
ambiental Actas del Consejo Nacional VlCEMlNlSTRO DE
ACTAS Ambiental POLITICAS Y
18 | Listado de asistencia NORMALIZACION
AMBIENTAL
Acta del consejo nacional del . . DIRECCION DE GESTION
19 agua ACTAS zctlja:_dglNC/:\onseJo Nacional del INTEGRAL DEL
20 | Listado de asistencia g RECURSO HIDRICO
Acta del consejo técnico asesor DESPACHO DEL
21 | de politica y normatividad Actas del Consejo Técnico VICEMINISTRO DE
ambiental ACTAS Asesor de Politica y POLITICAS Y
2 | Listado de asi . Normatividad Ambiental NORMALIZACION
istado de asistencia AMBIENTAL
23 Acta de seguimiento a ACTAS Actas de Seguimiento a GRUPO DE GESTION EN
exportaciones Exportaciones BIODIVERSIDAD
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NOMBRE DE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE UNIDAD
No. | NOMBRE DEL DOCUMENTO | gppie asociADA ASOCIADA PRODUCTORA
24 | Listado de asistencia
Acta de la comision - .
. . . Actas de la Comision DIRECCION DE CAMBIO
25 | intersectorial del cambio ACTAS Intersectorial del Cambio CLIMATICO Y GESTION
climatico o
. . . Climatico DEL RIESGO
26 | Listado de asistencia
27 | Acta del comité sisclima Actas del Comité del Sistema DIRECCION DE CAMBIO
28 | Listado de asistencia ACTAS Nacional del Cambio Climatico - | CLIMATICO Y GESTION
SISCLIMA DEL RIESGO
DIRECCION DE
BOSQUES,
29 | Certificado de utilidad comun CERTIFICADOS Certificados de Utilidad Comun | BIODIVERSIDAD Y
SERVICIOS
ECOSISTEMICOS
Concepto vinculante para Conceptos Vinculantes para DESPACHO DEL
30 licenciamiento ambiental CONCEPTOS Licenciamiento ambiental MINISTRO
Informes de Seguimiento a GRUPO DE GESTION
- Formulacién de Politicas e INTEGRAL DE BOSQUES
31 | Informe de seguimiento INFORMES Instrumentos Técnicos Y RESERVAS
Ambientales FORESTALES
NACIONALES
DIRECCION DE
3 Informes de seguimiento a las INFORMES Informes de Seguimiento a ASUNTOS
agendas ambientales Agendas Ambientales AMBIENTALES,
SECTORIAL Y URBANA
Instrumento o estrategia de
33 ' L
financiacion final
Acto administrativo de
34 adopcién de la herramienta g‘ggﬁgmg\gg S GRUPO DE ANALISIS
Documento de resultados ! Sin subserie ECONOMICO PARA LA
3 consolidado del seguimiento FINANCIEROS Y SOSTENIBILIDAD
— TRIBUTARIOS
36 | Evaluacion
Documento de evaluacién
37 -
definitivo
INSTRUMENTOS
TECNICOS DE GRUPO DE
38 Instrumento técnico formulado | GESTION Sin subserie SOSTENIBILIDAD DE
(norma, politica) AMBIENTAL DE LAS LOS SECTORES
ACTIVIDADES PRODUCTIVOS
PRODUCTIVAS
39 | Directriz Lineamientos Técnicos para la
LINEAMIENTOS | Sonservacion Meneloy 980 gy RECURSOS
40 | Guia metodoldgica TECNICOS Genéticos y Productos GENETICOS
Derivados
41 | Directriz LINEAMIENTOS Lineamientos Técnicos para la GRUPO RECURSOS
, L : Elaboracion de Inventarios .
42 | Guia metodoldgica TECNICOS Genéticos GENETICOS
43 | Directriz
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NOMBRE DE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE UNIDAD
No. | NOMBRE DEL DOCUMENTO | gppie asociADA ASOCIADA PRODUCTORA
Lineamientos Técnicos para la
Negociacién e Implementacion
44 | Guia metodoldgica LINEAMIENTOS de Tratados Convenios GRUPO RECURSOS
TECNICOS Relacionados con Recursos GENETICOS
Genéticos y Productos
Derivados
45 | Directriz Lineamientos Técnicos para la
LINEAMIENTOS Prevencion y Control de Acceso | GRUPO RECURSOS
46 | Guia metodolégica TECNICOS llegal a los Recursos Genéticos | GENETICOS
y Productos Derivados
47 | Guias Lineamientos Técnicos para la
48 | Manuales LINEAMIENTOS Vigilancia Control y Seguimiento | GRUPO RECURSOS
. TECNICOS en el Acceso llegal a los GENETICOS
49 | Lineamientos Recursos Genéticos
50 | Directriz LINEAMIENTOS | Lineamientos Técnicos de DIRECCION DE CAMBIO
51 | Guia metodolégica TECNICOS Gestion del Riesgo CLIMATICO Y GESTION
DEL RIESGO
52 | Concepto Técnico Permisos Ambientales para el
Permiso CITES de exportacion PERMISOS Comercio Internacional de GRUPO DE GESTION EN
53 importacion o reexporiacion ’ | AMBIENTALES Especies (CITES) para BIODIVERSIDAD
Comercializadoras
54 | Concepto Técnico Permisos Ambientales para el
Permiso CITES para PERMISOS Comercio Internacional de GRUPO DE GESTION EN
55 Curtiembres AMBIENTALES Especies (CITES) para BIODIVERSIDAD
Curtiembres
56 | Concepto Técnico Permisos Ambientales para el )
: PERMISOS Comercio Internacional de GRUPO DE GESTION EN
g7 | Permiso CITES para AMBIENTALES Especies (CITES) para BIODIVERSIDAD
Manufactureras Manufactureras
58 | Concepto Técnico PERMISOS comises Amolentalos para el | GRUPO DE GESTION EN
59| Porniso CTES para Viveros | AVBIENTALES | Somerd nlemacinalde | 10 vegs oo
60 | Concepto Técnico Permisos Ambientales para el ]
: PERMISOS Comercio Internacional de GRUPO DE GESTION EN
g1 | Permiso CITES para AMBIENTALES Especies (CITES) para BIODIVERSIDAD
Zoocriaderos Zoocriaderos
62 | Concepto Técnico Permisos Ambientales para el
Permiso CITES para PERMISOS Egg:i:gf ('gﬁrE”g)C':a”fa' de GRUPO DE GESTION EN
63 ﬁztr);c;grjllac;ss, In(\gttersét;gamon, AMBIENTALES Zoolbgicos, Investigacion, BIODIVERSIDAD
y Personales y Otros
64 \Ij’(lee:ger;acional de negocios GRUPO DE
Estrategia de formacién y Plan Nacional de Negocios COMPETITIVIDAD Y
65 capacitacion PLANES Verdes PROMOCION DE
y NEGOCIOS VERDES
66 Informg de evaluacion y SOSTENIBLES
seguimiento al Plan
67 | Diagndstico PLANES
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NOMBRE DE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE UNIDAD
No. | NOMBRE DEL DOCUMENTO | gppie asociADA ASOCIADA PRODUCTORA
68 | Conceptos técnicos GRUPO DE GESTION
Plan de Desarrollo y Planes Nacionales de Desarrollo | INTEGRAL DE BOSQUES
69 | Restauracion de Bosques y y Restauracion de Bosques y Y RESERVAS
Areas Forestales Areas Forestales FORESTALES
70 | Informe de seguimiento al Plan NACIONALES
71 | Diagnéstico iy
72 | Informe técnico Planes para la Conservacion
Plan d i PLANES Manejo y Uso Sostenible de los | GRUPO RECURSOS
73 Dar) 3 recdursl,ongene_lézo(j Recursos Genéticos Derivados | GENETICOS
erivados de la Liversida de la Diversidad Biolégica
Biologica
Plan de conservacion, GRUPO DE
74 proteccion, manejo y uso Planes de Conservacion ORDENAMIENTO
sostenible en las zonas Proteccion. Maneio Us,o AMBIENTAL DEL )
marinas y costeras PLANES s1on, Manejo y .| TERRITORIO Y GESTION
Sostenible en las Zonas Marinas SOSTENIBLE DE LA
Informe de seguimiento a y Costeras
75 Pl BIODIVERSIDAD
anes COSTERA Y MARINA
76 | Caracterizacion o diagnéstico GRUPO DE
77 Prospectiva y zonificacion ORDENAMIENTO
ambiental Planes de Ordenacién y Manejo | AMBIENTAL DEL )
Plan de Ordenacion y Manejo | PLANES de las Unidades Ambientales TERRITORIO Y GESTION
78 | de las Unidades Ambientales Costeras SOSTENIBLE DE LA
Costeras BIODIVERSIDAD
79 | Informe de seguimiento COSTERA'Y MARINA
78 | Diagndsti .
81 C?r?:eoi:;otécnicos GRUPO DE GESTION DE
Bl P | ion del i Planes Nacionales para la RIESGO, INFORMACION
g1 | anparaia ?es lon detesgo | p| ANES Gestion del Riesgo Marinoy | Y PARTICIPACION
Mmarino y costero Costero COMUNITARIA MARINO
83 Informe de seguimiento a COSTERA
Planes
Plan Hidrico Nacional (con sus . .
84 DIRECCION DE GESTION
f;%%ﬁ:sajg‘;;rgﬂﬁzzo PLANES Plan Hidrico Nacional INTEGRAL DEL
85 (PNGIRH) RECURSO HIDRICO
86 | Diagndstico
Plan Estratégico de la
87 - GRUPO DE
Macrocuenca . PLANES Planes Estratégicos de PLANIFICACION DE
88 | Reglamento Operativo Macrocuencas CUENCAS
Informes de seguimiento al
89
Plan
90 Protocolo de gestion de datos e
informacién sectorial
- . — OFICINADE
of h:][‘oer;”;gg;osﬁt%?:g;ca © ANES Planes de Tecnologia de TECNOLOGIAS DE LA
— Informacion Sectorial Ambiental | INFORMACION Y
Protocolo de planeacion y COMUNICACION
92 | desarrollo de los sistemas de
informacién ambiental
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NOMBRE DE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE UNIDAD
No. | NOMBRE DEL DOCUMENTO | gppiE asociaDA ASOCIADA PRODUCTORA
Plan Nacional de Desarrollo
9 Componente Ambiental ‘
Fichas técnicas indicadores del Planes Nacionales de Desarrollo GRUPO DE POLITICAS,
94 PLANES . PLANEACION Y
plan Componente Ambiental SEGUIMIENTO
95 Matriz de seguimiento a los
avances del plan
9% Plan nacional de adaptacion al
cambio climatico
Hoja de ruta para la
97 formulacion de planes
:ﬁ;t;’tgiﬁfly territoriales de SLANES Plan Nacional de Adaptacién al | GRUPO DE ADAPTACION
98 | Concentos técni Cambio Climatico AL CAMBIO CLIMATICO
ptos técnicos
Lineamientos de cambio
99 | climético en el ordenamiento
territorial
100 | Informe de seguimiento al Plan
Politica Nacional Ambiental Politica Nacional Ambiental para | DIRECCION DE
101 |Para el Desarrollo Sostenible POLITICAS el Desarrollo Sostenible de los | ASUNTOS MARINOS,
de los Espacios Oceanicos y Espacios Oceanicos y las Zonas | COSTEROS Y
las Zonas Costeras e Insulares Costeras e Insulares RECURSOS ACUATICOS
102 | Concepto técnico
Politica ambiental de Politicas de Gestion Ambiental | GRUPO DE SUSTANCIAS
103 sustancias quimicas, residuos ) de Sustancias Quimicas, QUIMICAS, RESIDUOS
peligrosos y de aparatos POLITICAS Residuos Peligrosos y de PELIGROSOS Y UNIDAD
eléctricos y electronicos Aparatos Eléctricos y TECNICA DE OZONO
104 Informe de seguimiento a la Electronicos (UTO)
implementacion de la Politica
105 | Diagnéstico Politicas Publicas del Sector GRUPO DE POLITICAS,
106 | Politica publica POLITICAS Ambiente y Desarrollo PLANEACION Y
107 | Informe de seguimiento Sostenible SEGUIMIENTO
Concepto técnico que sustenta
108 | la imposicion de medida
preventiva
109 | Constancia de ejecutoria
Concepto técnico que hace
110 segwm[ento a la medida DIRECCION DE
preventiva . . BOSQUES
Concepto técnico que verifica PROCESOS Procesos Sancionatorios B| ODIVERéID AD Y
111 | hechos constitutivos de Ambientales
infraccion ambiental SERVICIOS
— ECOSISTEMICOS
Concepto técnico que sustenta
112 | la imputacion factica para
formulacién de cargos
Resolucién que decide de
113 | fondo el procedimiento
sancionatorio ambiental
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Apoyo — INA

NOMBRE DE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE UNIDAD
No. | NOMBRE DEL DOCUMENTO | gppiE asociaDA ASOCIADA PRODUCTORA
114 | Concepto técnico
115 | Informe de visita técnica
116 | Constancia de ejecutoria ,
Resolucic')q que otorga 0 niega Procesos Ambientales de GRUPO DE GESTION
7| (i o |PROCESOS | S deeasce | IVTEORA, 0SS
) AMBIENTALES Reserva Forestal de Orden
forestal de orden nacional Nacional FORESTALES
118 Concepto técnico que evalua la NACIONALES
modificacién
119 Coqcepto técnico que evalua la
cesion total o parcial
120 | Concepto técnico
121 | Informe de visita técnica
122 | Constancia de ejecutoria ,
Resoluciéq que ot.o.rga 0 niega Procesos Ambientales para el GRUPO DE GESTION
123 |2 ;‘;f)trr;"gg’ﬂndg‘l‘:'gg © onya | PROCESOS Levantamiento Parcial de Veda | 1=omu oo 00000
. AMBIENTALES de Flora Silvestre de Orden
forestal de orden nacional Nacional FORESTALES
124 Con(.:(.apto. técnico que evalla la NACIONALES
modificacién
195 Concepto técnico que evalla la
cesion total o parcial
126 | Solicitud de cupo GRUPO DE GESTION
127 | Concepto técnico PROCESOS Procesos Ambientales para Fijar | INTEGRAL DE BOSQUES
128 | Informe de vista técnica AMBIENTALES Cupos Globqles de Y RESERVAS
129 | Acto administrativo Aprovechamiento Forestal FORESTALES
130 | Informe de seguimiento NACIONALES
131 | Proyecto de investigacién
132 Acta. protocolizada de consulta
previa
Permiso de recoleccion de
especimenes de especies
silvestres de la diversidad
133 |, .
biol6gica con fines de
investigacion cientifica no .
comercial Procesos Ambientales de gg{sEgSé%N DE
134 Certificacion de verificacion de | PROCESOS Acceso a los Recursos B|OD|VERé|DAD v
cqordenadells . AMBIENTALES Genéticos y sus Productos SERVICIOS
135 | Dictamen tgcnllco legal _ Derivados ECOSISTEMICOS
136 Concepto técnico de adicion de
proyecto
137 | Minuta de contrato
138 | Informe de visita técnica
139 | Informe de seguimiento
Informe de acompafiamiento
140 | de la Institucién Nacional de
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Listado de Documentos Vitales y Esenciales
Subprograma Especifico de Documentos Vitales y Esenciales
Programa de Gestion Documental - PGD

NOMBRE DE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE UNIDAD
No. | NOMBRE DEL DOCUMENTO | gppie asociADA ASOCIADA PRODUCTORA
141 | Plan de trabajo GRUPO DE
Programas de Generacion de COMPETITIVIDAD Y
. PROGRAMAS . PROMOCION DE
142 | Informes de seguimiento Negocios Verdes - UE NEGOCIOS VERDES
SOSTENIBLES
143 Programa regional de negocios
verdes
144 | Plan de trabajo
Convenio parJa la ejecucion de GRUPO DE
145 la estrategia Programas Regionales de COMPETITIVIDAD Y
Seguimiento a autoridades PROGRAMAS Negocios Verdes PROMOCION DE
146 . NEGOCIOS VERDES
ambientales SOSTENIBLES
Informe de seguimiento a la
147 | implementacion del programa
regional de Negocios Verdes
148 | Diagnéstico
149 | Informe técnico
150 | Programa en bioseguridad Programas de Bioseguridad para
151 | Guias Atenuar los Impactos Generados | GRUPO RECURSOS
152 | Manuales PROGRAMAS por la Presenciz de Organismos | GENETICOS
153 | Protocolos Genéticamente Modificados
154 | Lineamientos en bioseguridad
155 | Informe de seguimiento
156 | Programa de participacion GRUPO DE GESTION DE
comunitaria marino costera Proaramas para la Gestion del RIESGO, INFORMACION
157_| Actas de reunion PROGRAMAS Rieggo o Y PARTICIPACION
158 | Listado de asistencia COMUNITARIA MARINO
159 | Informes de seguimiento COSTERA
160 Acta de formulacion del
programa___ GRUPO DE
161 t'rs;g‘r’:rf:;:gftgl‘ziimiento | PrOGRAMAS Programas de Fortalecimientoy | FORTALECIMIENTO Y
162 Gobernanza del Agua GOBERNANZA DEL
gobernanza del agua AGUA
163 | Estrategia de participacién
164 | Instructivo
Acta de Formulacion del
165
Programa
166 | Listado de Asistencia
Programa de administracion
167 s S GRUPO DE
del recur.so hldrlcg _ PROGRAMAS Programas de’Alenlstramon ADMINISTRACION DEL
167 | Estrategia de participacion del Recurso Hidrico RECURSO HIDRICO
168 | Instructivo
169 Dire.ct.orio de entidades
participantes (base de datos)
170 | Informe de seguimiento
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Listado de Documentos Vitales y Esenciales
Subprograma Especifico de Documentos Vitales y Esenciales
Programa de Gestion Documental - PGD

199

de norma

NOMBRE DE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE UNIDAD
No. | NOMBRE DEL DOCUMENTO | gppiE asociaDA ASOCIADA PRODUCTORA
171 Programa de Planificacién de
Cuencas Hidrograficas
172 | Acta de Reunién del Programa p de Planificacion d GRUPO DE
173_| Listado de Asistencia PROGRAMAS Gl e o o 0| PLANIFICACION DE
174 | Estrategia de Participacion g CUENCAS
175 | Instructivo
176 | Informe de seguimiento
177 | Programas ambientales GRUPO DEL SISTEMA
Guia de buenas préacticas PROGRAMAS Programas de Gestion ambiental | INTEGRADO DE
178 . )
ambientales GESTION
Programa de gestion Programas de Gestién GRUPO DE GESTION
179 amblental, urbana y calidad del | PROGRAMAS Amblental, Urbana y Calidad del AMBIENTAL URBANA
aire Aire
180 | Diagndstico
Programa de la politica de Programas de la Politica de
181 | educacion y formacion PROGRAMAS Educacion y Formacién GRUPO DE EDUCACION
ambiental integral Ambiental Integral
182 | Informe de seguimiento
183 | Diagndstico
Lineamientos de participacion Programa para la Participacion GRUPO DE
184 | ciudadana en gestién PROGRAMAS Ciudadana en la Gestién PARTICIPACION
ambiental Ambiental
185 | Informe de seguimiento
186 Documento de proyecto GRUPO DE SUSTANCIAS
(PRODOC) Proyectos de Implementacion de | QUIMICAS, RESIDUOS
PROYECTOS la Convencion de Estocolmoy | PELIGROSOS Y UNIDAD
187 | Informes anuales Minamata sobre Mercurio TECNICA DE OZONO
(UTO)
188 Documento de proyecto GRUPO DE SUSTANCIAS
(PRODOC) Proyectos de Implementacion QUIMICAS, RESIDUOS
189 | Informe anual PROYECTOS P y P PELIGROSOS Y UNIDAD
rotocolo de Montreal .
- TECNICA DE OZONO
190 | Formato de seguimiento UTO (UTO)
Proyecto de mitigacién de Proyectos de Mitigacion de GRUPO DE MITIGACION
191 | cambio ciimatico PROYECTOS Cambio Climético DEL CAMBIO CLIMATICO
192 | Proyecto normativo preliminar .
193 | Propuesta normativa definitiva . DIRECCION DE
Documento técnico de soporte | PROYECTOS Proyectos Normahvps de BOSQUES,
194 definitivo NORMATIVOS Bosques, Biodiversidad y BIODIVERSIDAD Y
, Servicios Ecosistémicos SERVICIOS
195 Instrumento normativo ECOSISTEMICOS
numerado y firmado
196 Propuesta preliminar de
proyecto de norma DIRECCION DE
197 | Concepto técnico PROYECTOS Proyectos Normativos en Zonas | ASUNTOS MARINOS,
198 | Proyecto definitivo de norma NORMATIVOS Marinas y Costeras COSTEROSY
Acto administrativo de proyecto RECURSOS ACUATICOS
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Listado de Documentos Vitales y Esenciales
Subprograma Especifico de Documentos Vitales y Esenciales
Programa de Gestion Documental - PGD

de norma

NOMBRE DE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE UNIDAD
No. | NOMBRE DEL DOCUMENTO | gppiE asociaDA ASOCIADA PRODUCTORA
200 | Lineamientos
201 | Estrategias PROYECTOS Proyectos Normativos de GRUPO DE GESTION
202 | Conceptos técnicos NORMATIVOS Gestion Ambiental Urbana AMBIENTAL URBANA
203 | Proyectos de norma
e Gosion At de gy | CRUPO DE SUSTANCIAS
PROYECTOS Sustancias Quimicas, Residuos ’
205 |P t fi NORMATIVOS Peligrosos y Residuos de PELIGROSOS Y UNIDAD
royectos normativos g y Residu TECNICA DE OZONO
Aparatos Eléctricos y
- (UTO)
Electrénicos

206 Propuesta preliminar de DIRECCION DE

proyecto de Norma Proyectos Normativos en ORDENAMIENTO
207 | Concepto Técnico PROYECTOS Ordenamiento Ambiental AMBIENTAL
208 | Proyecto definitivo de Norma NORMATIVOS Territorial y Funcionamiento del | TERRITORIAL Y
o0 | Acto administrativo de proyecto SINA SISTEMA NACIONAL

de norma AMBIENTAL - SINA

Propuesta preliminar de
210 proyecto de Norma
211 | Concepto Técnico PROYECTOS Proyectos Normz’atlvos a Carggl SUBDIRECCION DE
212_| Proyecto definitivo de Norma__| NORMATIVOS | 9¢ 1@ Subdireccion de Educacion | EDUCGACION v

— y Participacion PARTICIPACION

213 Acto administrativo de proyecto
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