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Bogotá D.C., 09 de diciembre de 2022 
Radicado No. 2-2022-12661 

 
 
Doctor 
DAVID SUÁREZ ESTRADA 
Coordinador GIT Grupos de Interés y Gestión Documental 
dssuarez@mintic.gov.co 
notificaciones@mintic.gov.co  
 
 
Asunto: Respuesta aplicación de TRD y TVD en lo relacionado con los aspectos de 
microfilmación y digitalización. 
 
 
 
Cordial saludo, doctor Suárez. 
 
  
De manera atenta, damos respuesta a su comunicación radicada el 17 de noviembre de 2022 en 
el Archivo General de la Nación - AGN, bajo el número 1-2022-11826, mediante la cual realiza la 
justificación del cambio de medio técnico para la aplicación de TRD y TVD de los fondos 
documentales que alberga y administra (ADPOSTAL, INRAVISIÓN, AUDIOVISUALES, FOCINE, 
CNTV, ANTV, Ministerio de Gobierno, Ministerio de Correos y Telégrafos, Ministerio de 
Comunicaciones) para que ésta sea puesta en consideración del Comité Evaluador de 
Documentos del Archivo General de la Nación. 
 
La solicitud de cambio de medio técnico (de microfilmación a digitalización) fue socializada el 
pasado 24 de noviembre de 2022 en la sesión ordinaria el Comité Evaluador de Documentos, 
instancia encargada de Asesorar a la Dirección General del Archivo General de la Nación en lo 
pertinente a temas de valoración documental. Expuestas las razones argumentadas por ustedes, 
se determinó, por decisión unánime, aceptar el cambio de medio de reproducción de microfilm a 
digital para los instrumentos archivísticos señalados en su comunicación, tal como se evidencia 
en Acta #11 “Sesión número once Comité Evaluador de Documentos del Archivo General de la 
Nación Jorge Palacios Preciado - año 2022” adjunta a la presente comunicación (punto 6. 
Proposiciones y varios). 
 
No obstante, es importante recordarles un aspecto fundamental mencionado por la Directora del 
Archivo General de la Nación: 
 

“[…] la directora general del Archivo General de la Nación, Ivonne Suarez Pinzón, solicitó que al momento de 
publicar el instrumento bien sea las Tablas de Retención Documental – TRD o las Tablas de Valoración 
Documental – TVD de estos fondos liquidados, se efectúe el cambio en el formato de las TRD o TVD para 
evitar confusiones ante la ciudadanía de cómo puede acceder a la información si por medio de rollos de 
microfilm o imágenes digitales.  
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Frente a esta solicitud, se indicó al Ministerio que considerando a su vez estas publicaciones de documentos 
se deben efectuar en formato abiertos, al momento de publicar las TRD y TVD de las entidades liquidadas, 
hacer el respectivo cambio del medio de reproducción. Solo en el formato de las TRD o TVD, no siendo 
necesario modificar todos los demás documentos que soportaron el proceso de aprobación en su respectivo 
momento.”  

 
Sin otro particular,  
 
 
 
 
 
YENNI MARCELA GASCA MUETE 
Subdirectora de Política y Normativa Archivística 
 
Anexo: Un documento – Acta 11 Comité Evaluador.pdf 
Proyectó: Diego Alejandro García Jiménez - Profesional Especializado - SPA 
Revisó: Yenni Marcela Gasca Muete – Subdirectora - SPA 
Archivado en: 540.08.04 - Conceptos Técnicos 
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 TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

TABLA: DE: 17

Dependencia Serie / Subserie
Archivo 
Gestión

Archivo 
Central

P EL CT E M/D S

100 3 g CIRCULARES

c NORMATIVAS

a Circulares

100 18 g INFORMES
c INFORMES DE GESTIÓN
a Comunicaciones
a Informes

c INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL

a Comunicaciones

a Informes

c INFORMES DE AUDITORÍA
a Comunicaciones
a Informes

g RESOLUCIONES

a Resolución

OBSERVACIÓN: Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nación, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.

Es una serie de carácter histórico que posee valores secundarios. Terminado el
tiempo de retención, conservar totalmente. Digitalizar en formato de preservación
digital a largo plazo por posibles solicitudes y consultas administrativas, legales e
investigativas, técnicas y culturales, según la Ley 80 de 1989 articulo No. 2.

100 32

1 20 X X

Serie documental que refleja la actividad misional de la entidad. Seleccionar una
vez cumpla su ciclo vital, el último informe por cada año de producción para ser
conservado. La documentación seleccionada digitalizar en formato de
preservación digital a largo plazo.

100 18-3
1 2 X

Una vez transcurrido el tiempo de retención eliminar, este está recopilado en la
Oficina de Control Interno.

X X

100 18-1

1 10

Una vez transcurrido el tiempo de retención eliminar, la información se encuentra
condensada en la Oficina de Planeación en el informe de gestión.

100 18-4

100 3-1 1 10 X

CÓDIGO

g = Serie documental; c = Subserie documental; a= Tipo documental; CT = Conservación Total; E = Eliminación; M/D = Microfilmación o Digitalización; S = Selección; P = Papel; EL = Electrónico.

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 100. APODERADO GENERAL

1ENTIDAD PRODUCTORA:

CONVENCIONES:

INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISIÓN EN LIQUIDACIÓN - INRAVISION EN LIQUIDACIÓN

RETENCIÓN EN 
AÑOS

DISPOSICIÓN 
FINAL PROCEDIMIENTOSERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

X

Serie documental que refleja las decisiones de la entidad; documentos con valor
histórico. Digitalizar en formato de preservación digital a largo plazo por posibles
solicitudes y consultas administrativas, legales e investigativas, técnicas y
culturales, según la Ley 80 de 1989 articulo No. 2.

1 5 X
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 TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

TABLA: DE: 17

Dependencia Serie / Subserie
Archivo 
Gestión

Archivo 
Central

P EL CT E M/D S

110 21 g MANUALES
c MANUALES DE FUNCIONES
a Comunicaciones
a Flujogramas
a Informes

110 18 g INFORMES
c INFORMES DE GESTIÓN
a Comunicaciones
a Informes
g PLANES Y PROYECTOS
a Comunicaciones
a Informes

OBSERVACIÓN: Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nación, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.

X
Una vez cumpla el tiempo de retención estipulado, seleccionar los planes y
proyectos que tengan trascendencia misional, para ser conservados.

110 18-4

110 26
1 5

Teniendo en cuenta que el último mensual que será utilizado por la entidad, se
recomienda conservar totalmente como soporte de la gestión administrativa en
liquidación. Digitalizar en formato de preservación digital a largo plazo por posibles
solicitudes y consultas administrativas, legales e investigativas, técnicas y
culturales.

110 21-1

1 5 X X

Serie documental que refleja la gestión administrativa de todas las dependencias
de la entidad. Digitalizar en formato de preservación digital a largo plazo por
posibles solicitudes y consultas administrativas, legales e investigativas, técnicas
y culturales.

1 5 X X

CÓDIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN EN 
AÑOS

SOPORTE
DISPOSICIÓN 

FINAL PROCEDIMIENTO

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISIÓN EN LIQUIDACIÓN - INRAVISION EN LIQUIDACIÓN 2

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 110. OFICINA DE PLANEACIÓN

CONVENCIONES: g = Serie documental; c = Subserie documental; a= Tipo documental; CT = Conservación Total; E = Eliminación; M/D = Microfilmación o Digitalización; S = Selección; P = Papel; EL = Electrónico.
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 TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

TABLA: DE: 17

Dependencia Serie / Subserie
Archivo 
Gestión

Archivo 
Central

P EL CT E M/D S

g HOJAS DE TRABAJO
a Comunicaciones
a Informes

120 25 g PLANES
c PLANES DE ACCIÓN
a Plan
a Comunicaciones
a Anexos

120 18 g INFORMES
c INFORMES DE GESTIÓN
a Comunicaciones
a Informes

OBSERVACIÓN:

Eliminar una vez cumpla el tiempo de retención documental debido a que pierde
su vigencia.

120 17
1 5 X

Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nación, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.

120 18-4

Es una serie de carácter histórico que posee valores secundarios. Terminado el
tiempo de retención, conservar totalmente. Digitalizar en formato de preservación
digital a largo plazo por posibles solicitudes y consultas administrativas, legales e
investigativas, técnicas y culturales, según la Ley 80 de 1989 articulo No. 2.

120 25-2

1 5 X
Una vez transcurrido el tiempo de retención eliminar, la información se encuentra
condensada en la Oficina de Planeación en el informe de gestión.

1 5 X X

CÓDIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN EN 
AÑOS

SOPORTE
DISPOSICIÓN 

FINAL PROCEDIMIENTO

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISIÓN EN LIQUIDACIÓN - INRAVISION EN LIQUIDACIÓN 3

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 120. EVALUACIÓN Y CONTROL

CONVENCIONES: g = Serie documental; c = Subserie documental; a= Tipo documental; CT = Conservación Total; E = Eliminación; M/D = Microfilmación o Digitalización; S = Selección; P = Papel; EL = Electrónico.
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 TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

TABLA: DE: 17

Dependencia Serie / Subserie
Archivo 
Gestión

Archivo 
Central

P EL CT E M/D S

130 1 g ACTAS

c ACTAS DE COMITÉ DE CONTROL INTERNO

a Informes

a Comunicaciones

g HOJAS DE TRABAJO
a Comunicaciones
a Informes

130 18 g INFORMES
c INFORMES DE GESTIÓN
a Comunicaciones
a Informes
c INFORMES DE AUDITORÍA
a Comunicaciones
a Informes

130 25 g PLANES

c 
PLANES DE MEJORAMIENTO DE LA CONTRALORÍA 
DE LA REPÚBLICA

a Comunicaciones

a Informes

OBSERVACIÓN:

Es una serie de carácter histórico que posee valores secundarios. Terminado el
tiempo de retención, conservar totalmente. Digitalizar en formato de preservación
digital a largo plazo por posibles solicitudes y consultas administrativas, legales e
investigativas, técnicas y culturales, según la Ley 80 de 1989 articulo No. 2.

130 1-3

130 18-3
1 5 X X

1 5 X X

Una vez transcurrido el tiempo de retención eliminar, la información se encuentra
condensada en la Oficina de Planeación en el informe de gestión.

130 18-4

Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nación, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.

Serie documental que refleja la gestión administrativa de todas las dependencias
de la entidad.. Digitalizar en formato de preservación digital a largo plazo para su
posterior consulta.

130 25-1

1 5 X

Eliminar una vez cumpla el tiempo de retención documental debido a que pierde
su vigencia.

1 5 X X

Es una serie que esta establecido en el artículo 113 de la Constitución Política de
Colombia de 1991 se considera histórico que posee valores secundarios.
Terminado el tiempo de retención, conservar totalmente. Digitalizar en formato de
preservación digital a largo plazo por posibles solicitudes y consultas
administrativas, legales e investigativas, técnicas y culturales, según la Ley 80 de
1989 articulo No. 2.

130 17
1 5 X

CÓDIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN EN 
AÑOS

SOPORTE
DISPOSICIÓN 

FINAL PROCEDIMIENTO

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISIÓN EN LIQUIDACIÓN - INRAVISION EN LIQUIDACIÓN 4

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 130. CONTROL INTERNO

CONVENCIONES: g = Serie documental; c = Subserie documental; a= Tipo documental; CT = Conservación Total; E = Eliminación; M/D = Microfilmación o Digitalización; S = Selección; P = Papel; EL = Electrónico.
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 TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

TABLA: DE: 17

Dependencia Serie / Subserie
Archivo 
Gestión

Archivo 
Central

P EL CT E M/D S

140 18 g INFORMES
c INFORMES DE GESTIÓN
a Comunicaciones
a Informes
c INFORMES DE AUDITORÍA
a Comunicaciones
a Informes

140 29 g PROCESOS
c PROCESOS DISCIPLINARIOS
a Comunicaciones
a Demandas
a Pruebas
a Declaraciones

OBSERVACIÓN:

X

Se debe conservar 10 años. Una vez que concluye su tiempo de retención
seleccionar los procesos con mayor trascendencia jurídico - legal para ser
conservador como muestra representativa del reflejo del cumplimiento de los
valores misionales de la entidad y el Estado. Esta muestra seleccionada se debe
digitalizar en formato de preservación digital a largo plazo como soporte de
seguridad y consulta de acuerdo a la Ley 80 de 1989.

140 29-1

Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nación, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.

X
Una vez transcurrido el tiempo de retención eliminar, este está recopilado en la
Oficina de Control Interno.

1 10 X

140 18-1

140 18-3
1 2

1 5 X
Una vez transcurrido el tiempo de retención eliminar, la información se encuentra
condensada en la Oficina de Planeación en el informe de gestión.

CÓDIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN EN 
AÑOS

SOPORTE
DISPOSICIÓN 

FINAL PROCEDIMIENTO

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISIÓN EN LIQUIDACIÓN - INRAVISION EN LIQUIDACIÓN 5

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 140. CONTROL DISCIPLINARIO

CONVENCIONES: g = Serie documental; c = Subserie documental; a= Tipo documental; CT = Conservación Total; E = Eliminación; M/D = Microfilmación o Digitalización; S = Selección; P = Papel; EL = Electrónico.
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 TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

TABLA: DE: 17

Dependencia Serie / Subserie
Archivo 
Gestión

Archivo 
Central

P EL CT E M/D S

200 18 g INFORMES
c INFORMES DE GESTIÓN
a Comunicaciones
a Informes
c INFORMES DE AUDITORÍA
a Comunicaciones
a Informes

OBSERVACIÓN: Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nación, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.

Una vez transcurrido el tiempo de retención eliminar, este está recopilado en la
Oficina de Control Interno.

Una vez transcurrido el tiempo de retención eliminar, la información se encuentra
condensada en la Oficina de Planeación en el informe de gestión.

200 18-4

200 18-3
1 2 X

1 5 X

CÓDIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN EN 
AÑOS

SOPORTE
DISPOSICIÓN 

FINAL PROCEDIMIENTO

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISIÓN EN LIQUIDACIÓN - INRAVISION EN LIQUIDACIÓN 6

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 200. DIRECCIÓN GENERAL

CONVENCIONES: g = Serie documental; c = Subserie documental; a= Tipo documental; CT = Conservación Total; E = Eliminación; M/D = Microfilmación o Digitalización; S = Selección; P = Papel; EL = Electrónico.
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 TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

TABLA: DE: 17

Dependencia Serie / Subserie
Archivo 
Gestión

Archivo 
Central

P EL CT E M/D S

g CONCEPTOS JURÍDICOS
a Solicitud
a Comunicaciones
a Concepto

g DERECHOS DE PETICIÓN

a Solicitud

a Respuesta

a Comunicaciones

210 18 g INFORMES
c INFORMES DE GESTIÓN
a Comunicaciones
a Informes

c INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL

a Comunicaciones

a Informes

c INFORMES DE AUDITORÍA
a Comunicaciones
a Informes
g TUTELAS
a Solicitud de apertura
a Auto de apertura
a Notificación
a Audiencia
a Pruebas
a Fallo

OBSERVACIÓN:

X

Se debe conservar 10 años. Una vez que concluye su tiempo de retención
seleccionar los procesos con mayor trascendencia jurídico - legal para ser
conservador como muestra representativa del reflejo del cumplimiento de los
valores misionales de la entidad y el Estado. La documentación seleccionada
digitalizar en formato de preservación digital a largo plazo como soporte de
seguridad y consulta de acuerdo a la Ley 80 de 1989.

Una vez transcurrido el tiempo de retención eliminar, este está recopilado en la
Oficina de Control Interno.

210 33

1 10 X

210 18-3
1 2 X

Serie documental que se debe conservar por un periodo de 5 años. Una vez
concluido su ciclo vital se debe eliminar.

210 18-1

1 10 X X

Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nación, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.

210 5

1 5 X

X

Serie documental estipulada en el artículo 23 de la Constitución Política de
Colombia de 1991 en concordancia con el artículo 5 del Código Contencioso
Administrativo. Se debe conservar por un periodo de 10 años. Terminado el
tiempo de retención seleccionar una muestra estadística de los casos más
representativos de los valores misionales de la entidad. Esta selección no amerita
su digitalización.

Serie documental que refleja la actividad misional de la entidad. Seleccionar una
vez cumpla su ciclo vital, el último informe por cada año de producción para ser
conservado. La documentación seleccionada digitalizar en formato de
preservación digital a largo plazo.

Una vez transcurrido el tiempo de retención eliminar, la información se encuentra
condensada en la Oficina de Planeación en el informe de gestión.

210 18-4

210 13

1 10

1 5 X

CÓDIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN EN 
AÑOS

SOPORTE
DISPOSICIÓN 

FINAL PROCEDIMIENTO

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISIÓN EN LIQUIDACIÓN - INRAVISION EN LIQUIDACIÓN 7

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 210. UNIDAD JURÍDICA

CONVENCIONES: g = Serie documental; c = Subserie documental; a= Tipo documental; CT = Conservación Total; E = Eliminación; M/D = Microfilmación o Digitalización; S = Selección; P = Papel; EL = Electrónico.
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 TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

TABLA: DE: 17

Dependencia Serie / Subserie
Archivo 
Gestión

Archivo 
Central

P EL CT E M/D S

g CONTRATOS
a Contrato
a Registro presupuestal
a Impuesto de timbre
a Póliza
a Aprobación de pólizas
a Nombramiento del supervisor y/o interventor
a Orden de iniciación del contrato
a Acta de iniciación del contrato
a Acta de recibo y aprobación de diseño
a Acta de anticipo del contratista y/o supervisor
a Carta de crédito
a Registro de importación
a Actas de mercancías en tránsito
a Cuenta por aduana
a Acta de alta
a Manifiesto de importación
a Pedido
a Constancias
a Acta de pago mensual
a Acta de ajuste
a Autorización para el reintegro del saldo del anticipo
a Informe mensual
a Ordenes de pago
a Comunicaciones enviadas y recibidas
a Informe final
a Acta de terminación del contrato
a Acta de liquidación
g CONVENIOS ADMINISTRATIVOS
a Correspondencia
a Convenio y/o comercial
a Escritura
a Factura
a Reporte mensual de facturación
a Impuesto de timbre nacional
a Ampliación del convenio
a Formato de programación de emisión
a Carta de entendimiento

OBSERVACIÓN:

X X

Los documentos de esta serue se debe conservar por un periodo de 20 años,
terminado este tiempo de retención seleccionar aquellos convenios que
incolucren la misión y los valores culturales del país. La documentación
seleccionada digitalizar en formato de preservación digital a largo plazo.

X

Serie documental que esta sujeta a los parámetros establecidos por la Ley 80 de
1993; los documentos de esta serie se deben conservar por un periodo de 20
años. Sin embargo, se recomienda su conservación total teniendo en cuenta que
la consulta por requerimientos legales en el proceso de liquidación es alta.
Digitalizar en formato de preservación digital a largo plazo como soporte de
seguridad para consultas.

Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nación, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.

211 10

1 20

211 9

1 20 X

CÓDIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN EN 
AÑOS

SOPORTE
DISPOSICIÓN 

FINAL PROCEDIMIENTO

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISIÓN EN LIQUIDACIÓN - INRAVISION EN LIQUIDACIÓN 8

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 211. CONTRATOS

CONVENCIONES: g = Serie documental; c = Subserie documental; a= Tipo documental; CT = Conservación Total; E = Eliminación; M/D = Microfilmación o Digitalización; S = Selección; P = Papel; EL = Electrónico.
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 TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

TABLA: DE: 17

Dependencia Serie / Subserie
Archivo 
Gestión

Archivo 
Central

P EL CT E M/D S

212 29 g PROCESOS
c PROCESOS JUDICIALES
a Audiencia
a Auto de apertura
a Comunicaciones
a Notificaciones
a Pruebas
a Declaraciones
a Fallo

OBSERVACIÓN: Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nación, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.

Se debe conservar 10 años. Una vez que concluye su tiempo de retención
seleccionar los procesos con mayor trascendencia jurídico - legal para ser
conservador como muestra representativa del reflejo del cumplimiento de los
valores misionales de la entidad y el Estado. Esta muestra seleccionada se debe
digitalizar en formato de preservación digital a largo plazo como soporte de
seguridad y consulta de acuerdo a la Ley 80 de 1989.

212 29-2

1 10 X X

CÓDIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN EN 
AÑOS

SOPORTE
DISPOSICIÓN 

FINAL PROCEDIMIENTO

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISIÓN EN LIQUIDACIÓN - INRAVISION EN LIQUIDACIÓN 9

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 212. DEFENSA JUDICIAL

CONVENCIONES: g = Serie documental; c = Subserie documental; a= Tipo documental; CT = Conservación Total; E = Eliminación; M/D = Microfilmación o Digitalización; S = Selección; P = Papel; EL = Electrónico.
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 TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

TABLA: DE: 17

Dependencia Serie / Subserie
Archivo 
Gestión

Archivo 
Central

P EL CT E M/D S

g RECLAMACIONES DE ACREEDORES
a Formulario de reclamación
a Notificación
a Comunicaciones
a Pruebas

OBSERVACIÓN:

X

Conservar 10 años. Una vez concluya su tiempo de retención seleccionar las
reclamaciones con mayor trascendencia financiera para ser conservador como
muestra representativa. Esta muestra seleccionada se debe digitalizar en formato
de preservación digital a largo plazo.

Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nación, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.

213 30

1 10 X

CÓDIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN EN 
AÑOS

SOPORTE
DISPOSICIÓN 

FINAL PROCEDIMIENTO

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISIÓN EN LIQUIDACIÓN - INRAVISION EN LIQUIDACIÓN 10

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 213. PASIVO EXTERNO

CONVENCIONES: g = Serie documental; c = Subserie documental; a= Tipo documental; CT = Conservación Total; E = Eliminación; M/D = Microfilmación o Digitalización; S = Selección; P = Papel; EL = Electrónico.
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 TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

TABLA: DE: 17

Dependencia Serie / Subserie
Archivo 
Gestión

Archivo 
Central

P EL CT E M/D S

220 18 g INFORMES
c INFORMES DE GESTIÓN
a Comunicaciones
a Informes

OBSERVACIÓN: Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nación, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.

Una vez transcurrido el tiempo de retención eliminar, la información se encuentra
condensada en la Oficina de Planeación en el informe de gestión.

220 18-4
1 5 X

CÓDIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN EN 
AÑOS

SOPORTE
DISPOSICIÓN 

FINAL PROCEDIMIENTO

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISIÓN EN LIQUIDACIÓN - INRAVISION EN LIQUIDACIÓN 11

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 220. UNIDAD FINANCIERA

CONVENCIONES: g = Serie documental; c = Subserie documental; a= Tipo documental; CT = Conservación Total; E = Eliminación; M/D = Microfilmación o Digitalización; S = Selección; P = Papel; EL = Electrónico.

Página 11 de 18
GDO-TIC-FM-002

V 6#Pública



 TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

TABLA: DE: 17

Dependencia Serie / Subserie
Archivo 
Gestión

Archivo 
Central

P EL CT E M/D S

221 1 g ACTAS
c ACTAS ANULACIÓN DE CHEQUES
a Resolución
a Comunicaciones
a Actas

221 4 g COMPOBANTES
c COMPROBANTES DE DIARIO
a Recibo de caja
a Facturas
a Consignaciones
a Comprobantes de pago
a Orden de servicios
a Notas de contabilidad
a Comunicaciones
c COMPROBANTES DE PAGO
a Comunicaciones
a Orden de servicios
a Facturas
a RUT
a Notas de contabilidad
c COMPROBANTES DE CAJA
a Recibo de caja
a Facturas
a Anexos
a Comunicaciones

221 2 g CERTIFICACIONES

c CERTIFICACIONES DE RETENCIÓN EN LA FUENTE

a Certificaciones
221 6 g CONCILIACIONES

c CONCILIACIONES BANCARIAS
a Notas crédito
a Extractos
a Consignaciones
a Chequeras
a Notas débito
g CUENTAS BANCARIAS
a Apertura de cuenta
a Tarjeta de firmas autorizadas

221 18 g INFORMES
c INFORMES DE GESTIÓN
a Comunicaciones
a Informes

OBSERVACIÓN:

Una vez transcurrido el tiempo de retención eliminar, la información se encuentra
condensada en la Oficina de Planeación en el informe de gestión.

221 18-4

X
Serie documental que culmina su ciclo vital después de 5 años; eliminar teniendo
en cuenta que la información se encuentra microfilmada en las entidades
bancarias.

1 5 X

221 6-1

221 11
1 5

El Estatuto Tributario en su artículo 632 define el tiempo de vigencia de 5 años sin
embargo este documento se considera contable, por tal motivo, se puede eliminar
posterior a cumplir su tiempo de retención de 20 años.

221 2-1

1 10 X
Serie documental que culmina su ciclo vital después de 10 años; eliminar
teniendo en cuenta que la información se encuentra microfilmada en las
entidades bancarias.

X X
Una vez concluido su tiempo de retención se recomienda seleccionar aquellos
comprobantes que hallan generado pago de impuestos. Esta muestra
seleccionada se debe digitalizar en formato de preservación digital a largo plazo.

1 19 X

Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nación, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.

221 4-4

1 20

X X
Una vez concluido su tiempo de retención se recomienda seleccionar aquellos
comprobantes que hallan generado pago de impuestos. Esta muestra
seleccionada se debe digitalizar en formato de preservación digital a largo plazo.

221 4-3

221 4-2

1 20

1 20 X X
Una vez concluido su tiempo de retención se recomienda seleccionar aquellos
comprobantes que hallan generado pago de impuestos. Esta muestra
seleccionada se debe digitalizar en formato de preservación digital a largo plazo.

Serie documental que se debe conservar por un periodo de 5 años; una vez
concluido su ciclo vital se debe eliminar.

221 1-1
1 5 X

CÓDIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN EN 
AÑOS

SOPORTE
DISPOSICIÓN 

FINAL PROCEDIMIENTO

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISIÓN EN LIQUIDACIÓN - INRAVISION EN LIQUIDACIÓN 12

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 221. TESORERÍA

CONVENCIONES: g = Serie documental; c = Subserie documental; a= Tipo documental; CT = Conservación Total; E = Eliminación; M/D = Microfilmación o Digitalización; S = Selección; P = Papel; EL = Electrónico.
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 TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

TABLA: DE: 17

Dependencia Serie / Subserie
Archivo 
Gestión

Archivo 
Central

P EL CT E M/D S

222 15 g ESTADOS FINANCIEROS
c BALANCES
a Balances auxiliares
a Balance general ajustado
a Estado de resultado
a Balance de prueba ajustado
a Comparativo de ingresos ajustados
a Comparativo de egresos ajustados
a Comparativo diario de caja
a Comparativo diario de anticipos
a Comprobante de cuentas por pagar
a Relación de cartera
a Listado auxiliares ajustados
a Comprobantes cuentas por cobrar
a Comprobante ajustado de fin de mes

222 4 g COMPROBANTES

c 
COMPROBANTE ASIENTO DIARIO DE 
CONTABILIDAD

a Asientos diarios de caja
a Cuentas de orden de contratos formalizados

a Cuentas de orden créditos por facturación aceptada

c COMPROBANTES DE PAGO
a Estado diario de caja y activos financieros
a Comprobante de pago
a Resoluciones
a Listado auxiliares
a Retefuente
a Contrato
a Facturas
a Relación de servicios
a Cuentas de cobro
a Ordenes de cancelación
a Recibos de caja
a Aportes parafiscales

c COMPROBANTES NOTAS DÉBITO Y CRÉDITO

a Notas

222 12 g DECLARACIONES TRIBUTARIAS
c DECLARACIONES TRIBUTARIAS DE RENTA
a Anexos
a Certificados de paz y salvo
a Comunicaciones enviadas y recibidas
a Consignaciones aportes parafiscales
a Consignaciones impuestos sobre la renta
a Consignaciones subsidios familiares
a Constancias
a Declaración de renta y patrimonio
a Listados pagos a terceros

Serie documental que cumple su tiempo de retención de 20 años. Terminado el
tiempo de retención seleccionar una muestra estadística representativa del 10%
para ser conservada como prueba de su gestión administrativa frente a la misión
de la entidad. Esta muestra seleccionada se debe digitalizar en formato de
preservación digital a largo plazo como soporte de seguridad y consulta.

222 12-2

X X
Una vez concluido su tiempo de retención de 20 años se recomienda seleccionar
aquellos comprobantes que hallan generado pago de impuestos. Esta muestra
seleccionada se debe digitalizar en formato de preservación digital a largo plazo.

1 20 X X

222 4-5

1 20

X X
Una vez concluido su tiempo de retención de 20 años se recomienda seleccionar
aquellos comprobantes que hallan generado pago de impuestos. Esta muestra
seleccionada se debe digitalizar en formato de preservación digital a largo plazo.

222 4-4

1 20

Una vez concluir su tiempo de retención de 20 años se recomienda seleccionar
aquellos comprobantes que hallan generado pago de impuestos. Esta muestra
seleccionada se debe digitalizar en formato de preservación digital a largo plazo.

222 4-1

1 20 X X

222 15-1

1 20 X X

Una vez concluido su tiempo de retención se recomienda seleccionar el balance
final por cada año de producción documental como muestra de la gestión
misional de la entidad. Esta muestra seleccionada se debe digitalizar en formato
de preservación digital a largo plazo como soporte de seguridad y por posibles
solicitudes y/o consultas.

CÓDIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN EN 
AÑOS

SOPORTE
DISPOSICIÓN 

FINAL PROCEDIMIENTO

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISIÓN EN LIQUIDACIÓN - INRAVISION EN LIQUIDACIÓN 13

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 222. CONTABILIDAD

CONVENCIONES: g = Serie documental; c = Subserie documental; a= Tipo documental; CT = Conservación Total; E = Eliminación; M/D = Microfilmación o Digitalización; S = Selección; P = Papel; EL = Electrónico.
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 TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

TABLA: DE: 17

Dependencia Serie / Subserie
Archivo 
Gestión

Archivo 
Central

P EL CT E M/D S

CÓDIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN EN 
AÑOS

SOPORTE
DISPOSICIÓN 

FINAL PROCEDIMIENTO

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISIÓN EN LIQUIDACIÓN - INRAVISION EN LIQUIDACIÓN 13

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 222. CONTABILIDAD

CONVENCIONES: g = Serie documental; c = Subserie documental; a= Tipo documental; CT = Conservación Total; E = Eliminación; M/D = Microfilmación o Digitalización; S = Selección; P = Papel; EL = Electrónico.

c 
DECLARACIONES TRIBUTARIAS DE RETENCIÓN EN 
LA FUENTE

a Comunicaciones enviadas y recibidas

a Informes

222 18 g INFORMES
c INFORMES DE GESTIÓN
a Comunicaciones
a Informes

222 20 g LIBROS DE CONTABILIDAD

c LIBRO MAYOR

a Libro

c LIBRO AUXILIAR

a Libro

OBSERVACIÓN:

X X

Una vez transcurrido el tiempo de retención de 20 años, seleccionar un libro por
cada año de producción documental. Esta muestra seleccionada se debe
digitalizar en formato de preservación digital a largo plazo como soporte de
seguridad y por posibles solicitudes y/o consultas.

X X

Una vez transcurrido el tiempo de retención de 20 años, seleccionar un libro por
cada año de producción documental. Esta muestra seleccionada se debe
digitalizar en formato de preservación digital a largo plazo como soporte de
seguridad y por posibles solicitudes y/o consultas.

222 20-2

222 20-1

1 20

222 18-4

1 20

X

Serie documental que cumple su tiempo de retención de 20 años. Terminado el
tiempo de retención seleccionar una muestra estadística representativa del 10%
para ser conservada como prueba de su gestión administrativa frente a la misión
de la entidad. Esta muestra seleccionada se debe digitalizar en formato de
preservación digital a largo plazo como soporte de seguridad y consulta.

1 5 X
Una vez transcurrido el tiempo de retención eliminar, la información se encuentra
condensada en la Oficina de Planeación en el informe de gestión.

222 12-1

1 20 X

Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nación, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.

Página 14 de 18
GDO-TIC-FM-002

V 6#Pública



 TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

TABLA: DE: 17

Dependencia Serie / Subserie
Archivo 
Gestión

Archivo 
Central

P EL CT E M/D S

223 1 g ACTAS

c ACTAS DE COMITÉ DE CARTERA

a Actas

a Comunicaciones

g REGISTRO DE CLIENTES

a Estado de cuenta

a Facturas

a Comunicaciones

g COMPROBANTES NOTAS DÉBITO Y CRÉDITO
a Notas

223 18 g INFORMES
c CARTERA MOROSA
a Comunicaciones
a Informes

OBSERVACIÓN: Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nación, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.

Documentación importante para el periodo de liquidación; transcurrido el tiempo
de retención estipulado eliminar.

223 18-2

X
Serie documental que concluye su ciclo vital a los 10 años, transcurrido el tiempo
de retención estipulado eliminar.

1 5 X

X X

Es una serie de carácter histórico que posee valores secundarios; terminado el
tiempo de retención, conservar totalmente. La documentación seleccionada se
debe digitalizar en formato de preservación digital a largo plazo por posibles
solicitudes y consultas administrativas, legales e investigativas técnicas y
culturales, según la Ley 80 de 1989 artículo No. 2.

223 8
1 10

223 31

1 10

Es una serie de carácter histórico que posee valores secundarios; terminado el
tiempo de retención, conservar totalmente. La documentación seleccionada se
debe digitalizar en formato de preservación digital a largo plazo por posibles
solicitudes y consultas administrativas, legales e investigativas técnicas y
culturales, según la Ley 80 de 1989 artículo No. 2.

223 1-2

1 5 X X

CÓDIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN EN 
AÑOS

SOPORTE
DISPOSICIÓN 

FINAL PROCEDIMIENTO

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISIÓN EN LIQUIDACIÓN - INRAVISION EN LIQUIDACIÓN 14

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 223. CARTERA

CONVENCIONES: g = Serie documental; c = Subserie documental; a= Tipo documental; CT = Conservación Total; E = Eliminación; M/D = Microfilmación o Digitalización; S = Selección; P = Papel; EL = Electrónico.
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 TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

TABLA: DE: 17

Dependencia Serie / Subserie
Archivo 
Gestión

Archivo 
Central

P EL CT E M/D S

g PRESUPUESTO

a Reporte

a Comunicaciones

OBSERVACIÓN: Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nación, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.

X

Una vez cumpla el tiempo de retención de 10 años seleccionar un libro por cada
año de producción documental. Esta muestra seleccionada se debe digitalizar en
formato de preservación digital a largo plazo como soporte de seguridad y por
posibles solicitudes y/o consultas.

224 28

1 10 X

CÓDIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN EN 
AÑOS

SOPORTE
DISPOSICIÓN 

FINAL PROCEDIMIENTO

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISIÓN EN LIQUIDACIÓN - INRAVISION EN LIQUIDACIÓN 15

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 224. PRESUPUESTO

CONVENCIONES: g = Serie documental; c = Subserie documental; a= Tipo documental; CT = Conservación Total; E = Eliminación; M/D = Microfilmación o Digitalización; S = Selección; P = Papel; EL = Electrónico.
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 TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

TABLA: DE: 17

Dependencia Serie / Subserie
Archivo 
Gestión

Archivo 
Central

P EL CT E M/D S

g ORDENES DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS
a Oferta de servicios
a Minuta
a Acta de iniciación
a Comprobantes de pago
a Certificados de cumplimiento
a Comunicaciones
a Acta finalización
a Liquidación del contrato

230 18 g INFORMES
c INFORMES DE GESTIÓN
a Comunicaciones
a Informes
g PÓLIZAS Y SEGUROS
a Comunicaciones
a Contrato
a Informes
g ENAJENACIÓN DE BIENES
a Comunicaciones
a Informes
a Propuestas
a Ofertas
g EXPEDIENTES DE VEHÍCULOS
a Comprobante de entrada de vehículo
a Registro de importación
a Acta de alta
a Impuesto vehículo
a Fotocopia tarjeta de propiedad
a Acta de avalúo
a Inventario automóvil
a Acta de remate comprobante consignación remate
a Recibo de caja de cobranza
a Liquidación de infracciones
a Declaración de eventos
a Consignaciones
a Constancias
a Recibo de liquidación
g INVENTARIO DE BIENES E INMUEBLES
a Comunicaciones
a Inventario
a Actas

g CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA

a Comunicaciones

OBSERVACIÓN:

Serie documental que debe conservarse totalmente, debido a que una vez
liquidada la entidad se debe entregar un inventario total de los vehículos de la
misma.

230 7

1 5 X
Serie documental que cumple su ciclo vital a los 5 años y esta soportada en cada
serie documental de la entidad; transcurrido el tiempo de retención eliminar.

Serie documental que debe conservarse totalmente, debido a que una vez
liquidada la entidad se debe entregar un inventario total de los vehículos de la
misma. Digitalizar en formato de preservación digital a largo plazo.

230 19

1 20 X

Se conservan totalmente debido a que en el proceso de liquidación se entrega
totalmente los inventarios de bienes de la entidad.

230 16

1 20 X X

X
Serie docuemntal que cumple su ciclo vital a los 5 años; transcurrido el tiempo de
retención eliminar.

Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nación, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.

230 14

1 20 X

230 27

1 5 X

230 18-4
1 5 X

Una vez transcurrido el tiempo de retención eliminar, la información se encuentra
condensada en la Oficina de Planeación en el informe de gestión.

X X

Es una serie de carácter histórico que posee valores secundarios; terminado el
tiempo de retención, conservar totalmente. Digitalizar en formato de preservación
digital a largo plazo por posibles solicitudes y consultas administrativas, legales e
investigativas técnicas y culturales, según la Ley 80 de 1989 artículo No. 2.

230 23

1 10

CÓDIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN EN 
AÑOS

SOPORTE
DISPOSICIÓN 

FINAL PROCEDIMIENTO

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISIÓN EN LIQUIDACIÓN - INRAVISION EN LIQUIDACIÓN 16

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 230. UNIDAD ADMINISTRATIVA

CONVENCIONES: g = Serie documental; c = Subserie documental; a= Tipo documental; CT = Conservación Total; E = Eliminación; M/D = Microfilmación o Digitalización; S = Selección; P = Papel; EL = Electrónico.
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 TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

TABLA: DE: 17

Dependencia Serie / Subserie
Archivo 
Gestión

Archivo 
Central

P EL CT E M/D S

g PAGOS PARAFISCALES
a Nómina subsidio
a Consignaciones
a Formulario de inscripción
a Convenio
a Relación pago subsidio
a Paz y salvo
a Comunicaciones
g NÓMINAS
a Novedades de nómina
a Relación de descuentos de nómina
a Recibo oficial de caja
a Comunicaciones enviadas y recibidas
a Nómina

OBSERVACIÓN:

Su ciclo vital que es de 80 años, terminado este tiempo de retención se
recomienda seleccionar y conservar la primera quincena por cada año de
producción documental para su conservación.

Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nación, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.

231 22

1 80 X X

X X

Esta serie documental contiene información de afiliaciones, novedades como
correspondencia de los trámites efectuados por la entidad con las entidades de
cajas de compensación y seguridad social. Por este motivo se creo esta serie,
que se diferencia de los pagos efectuados por la entidad en la nómina. Serie
documental que cumplió su tiempo de retención establecido en el Estatuto
Tributario, artículo 632; terminado el tiempo de retención seleccionar la carpeta
del primer mes de cada año de producción documental. Esta muestra
seleccionada se debe digitalizar en formato de preservación digital a largo plazo.

231 24

1 10

CÓDIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN EN 
AÑOS

SOPORTE
DISPOSICIÓN 

FINAL PROCEDIMIENTO

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISIÓN EN LIQUIDACIÓN - INRAVISION EN LIQUIDACIÓN 17

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 231. PERSONAL

CONVENCIONES: g = Serie documental; c = Subserie documental; a= Tipo documental; CT = Conservación Total; E = Eliminación; M/D = Microfilmación o Digitalización; S = Selección; P = Papel; EL = Electrónico.
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