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Ref. Radicado de entrada No. 1-2022-11826 del 17 de noviembre de 2022

Bogota D.C., 09 de diciembre de 2022
Radicado No. 2-2022-12661

Doctor

DAVID SUAREZ ESTRADA

Coordinador GIT Grupos de Interés y Gestién Documental
dssuarez@mintic.gov.co

notificaciones@mintic.gov.co

Asunto: Respuesta aplicacion de TRD y TVD en lo relacionado con los aspectos de
microfilmacion y digitalizacion.

Cordial saludo, doctor Suarez.

De manera atenta, damos respuesta a su comunicacion radicada el 17 de noviembre de 2022 en
el Archivo General de la Nacion - AGN, bajo el nimero 1-2022-11826, mediante la cual realiza la
justificacion del cambio de medio técnico para la aplicacion de TRD y TVD de los fondos
documentales que alberga y administra (ADPOSTAL, INRAVISION, AUDIOVISUALES, FOCINE,
CNTV, ANTV, Ministerio de Gobierno, Ministerio de Correos y Telégrafos, Ministerio de
Comunicaciones) para que ésta sea puesta en consideracion del Comité Evaluador de
Documentos del Archivo General de la Nacion.

La solicitud de cambio de medio técnico (de microfilmacion a digitalizacion) fue socializada el
pasado 24 de noviembre de 2022 en la sesién ordinaria el Comité Evaluador de Documentos,
instancia encargada de Asesorar a la Direccion General del Archivo General de la Nacion en lo
pertinente a temas de valoracién documental. Expuestas las razones argumentadas por ustedes,
se determind, por decisién unanime, aceptar el cambio de medio de reproduccién de microfilm a
digital para los instrumentos archivisticos sefialados en su comunicacion, tal como se evidencia
en Acta #11 “Sesion numero once Comité Evaluador de Documentos del Archivo General de la
Nacion Jorge Palacios Preciado - afio 2022” adjunta a la presente comunicacion (punto 6.
Proposiciones y varios).

No obstante, es importante recordarles un aspecto fundamental mencionado por la Directora del
Archivo General de la Nacion:

‘I...] la directora general del Archivo General de la Nacién, lvonne Suarez Pinzon, solicité que al momento de
publicar el instrumento bien sea las Tablas de Retencion Documental — TRD o las Tablas de Valoracion
Documental — TVD de estos fondos liquidados, se efectlie el cambio en el formato de las TRD o TVD para
evitar confusiones ante la ciudadania de como puede acceder a la informacion si por medio de rollos de
microfilm o imagenes digitales.
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Frente a esta solicitud, se indic6 al Ministerio que considerando a su vez estas publicaciones de documentos
se deben efectuar en formato abiertos, al momento de publicar las TRD y TVD de las entidades liquidadas,
hacer el respectivo cambio del medio de reproduccién. Solo en el formato de las TRD o TVD, no siendo
necesario modificar todos los demas documentos que soportaron el proceso de aprobacion en su respectivo
momento.”

Sin otro particular,
YENNI Firmado

digitalmente por

MARCELA  venni MARCELA
GASCA B o012

MUETE 14:37:18 -05'00'

YENNI MARCELA GASCA MUETE
Subdirectora de Politica y Normativa Archivistica

Anexo: Un documento — Acta 11 Comité Evaluador.pdf

Proyect6: Diego Alejandro Garcia Jiménez - Profesional Especializado - SPA
Reviso: Yenni Marcela Gasca Muete — Subdirectora - SPA

Archivado en: 540.08.04 - Conceptos Téchicos
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ACUERDO No. 22
(7 de diciembre de 2005)

POR EL CUAL SE APRUEBAN LAS TABLAS DE RETENCION
nocun\mm, PRESENTADAS POR INRAVISION EN LIQUIDACION.

mcmnmmaamcnwocmmn&umm.qm«m
ml@amwmmwhwmklm,dmmde
1994, el Decreto 1382 de 1995 y el Acuerdo 06 de 1996 y,

CONSIDERANDO:

Que mediante el Decreto 1382 de lm,umdméamsmwam
Organimmstionales,lapresmmiéndehsTathdeMDomumld
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION.

Que mediante el Acuerdo 006 de 1996 se cred el Comité Evaluador de Documentos y
se le asigné entre otras funciones la de asesorar a la Junta Directiva del AGN, ahora
Consejo Directivo, en virtud del Decreto 1126 de 1999, para la aprobacién o
improbacién de las Tablas de Retencién Documental que presenten los Organismos
Nacionales para su consideracién o estudio.

Que el Comité Evaluador de Documentos del AGN, estudi6 las Tablas de Retencién
Documental presentadas por Inravisién en Liquidacién, las cuales fueron analizadas
por el funcionario del AGN encargado de tales responsabilidades técnicas.

Que mediante concepto técnico proferido el 25 de noviembre de 2005, por un
funcionario de la Divisién de Clasificacién y Descripcién del AGN, se hicieron
observaciones a la propuesta presentada por dicha entidad.

Que Inravisién en LiquidaciblydebainjusmsusTabludeRetenciénDoummml
teniendo en cuenta las observaciones hechas por el Archivo General de la Nacién,
ajuste que realizaré durante el proceso de aplicacién de las respectivas Tablas.

Que Inravision en Liquidacion, implementard las nuevas disposiciones que adopte el
Archivo General de la Nacién, como ente ejecutor de la politica archivistica en el
pais.

Que el Comité Evaluador de Documentos del AGN, en reunién celebrada el 25 de
noviembre de 2005, recomendé la aprobacién de las citadas Tablas de Retencion
Documental, en el entendido que Inravisién en Liquidacién, realizard los ajustes
propuestos por el Archivo General de la Nacién.
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ARTICULO PRIMERO: las Tablas de Retencién Documental presentadas
por INRAVISION EN LIQUIDACION.

ARTICULO SEGUNDO: INRAVISION EN LIQUIDACION, deberé velar por que
umliomlosajustupuﬁnuﬂuyud&npli«ciénulahblndum
Documental de la Entidad.

ARTICULO TERCERO: El presente Acuerdo rige a partir de su expedicion.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE
Dado en Bogota D.C., el 7 de diciembre de dos mil cinco (2005).

ELVIRA CUERVO

J
Presidente
\
LAZARO RAFAEL A ARANGO
Secrctaﬁtéc;i}
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Concepto técnico sobre evaluacion de Tablas de Retencion Documental

CONCEPTO TECNICO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD: INRAVISION en liquidacién
ELABORADO POR: GUSTAVO ADOLFO REY GARCIA
FECHA DEL CONCEPTO: Noviembre 25 de 2005
1.  ANEXOS

Efectuado el proceso de verificacién de los anexos remitidos con la T. R. D., se encontré solamente
la ausencia del Acta del Comité de Archivo de la Entidad, avalando la tabla de retencién
documental.

2 CONFRONTACION ORGANIGRAMA — TRD
Al efectuar la confrontacién del nimero de las tablas de retencion documental elaboradas, contra el
nimero de unidades administrativas registradas en el organigrama, se encontrd que éstas coinciden
numéricamente. El nGmero total de dependencias es de diecisiete (17).

3 RELACION SERIES - FUNCIONES
La series documentales estan acordes con los asuntos que desarrollan las éreas de trabajo, segin
los actos administrativos; ya que son éstos los que dan la orientacién para el registro de las
diferentes series y subseries documentales de las tablas de retencién documental.

Sin embargo falto consignar la serie Libros Presupuestales en la Unidad de Presupuesto; véase
resolucion 036 de 1998 Ministerio de Hacienda; también es preciso se aclare la serie de Planes
y Proyectos de la Oficina de Planeacién, ya que se registran de manera general y no se percibe
si hacen referencia por ejemplo: Plan de Accién, Proyecto de Inversion; pues los presentan
unidos, la recomendacion es individualizarios.

4, CONFORMACION DE LAS SERIES DOCUMENTALES
Se aprecia que la mayoria de las series documentales estdn conformadas, con sus respectivas
subseries y tipos documentales.

En la Oficina de Contabilidad, se debe ajustar las series documentales contables, Por ejemplo,
registran como serie el nombre de Comprobantes y como subseries: Comprobantes Asiento
Diario de Contabilidad, Comprobantes de Pago, y Comprobantes Notas Débitos y Crédito.
Estas subseries en mencién se pueden denominar asi: Asiento Diario de Contabilidad,
Comprobante de Diario y Notas Debito y Crédito, respectivamente; para el caso de las Notas es
conveniente que se definan a que corresponden, por ejempio Notas Debito Proveedores, Notas
Crédito Pensionados; es decir subdividirlos de acuerdo a los asuntos de que traten.

5. DENOMINACION DE LAS SERIES DOCUMENTALES
La denominacion de las series documentales que se revisaron, en términos generales estén
acordes con la naturaleza de la documentacion registrada en las TRD, que por funcién les compete,
\ks\inunbuuoudonMommmmw&w.
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En términos generales, los tiempos de retencion estén bien sin embargo es convenients
Wﬂmﬁmmmumm "
Administrativa registra 20 aflos en archivo central, téngase en cuenta que como entided
liquidacion estos activos serén rematados en un futuro cercano. :
la Unidad de personal registra 80 afios en archivo central
que: “su ciclo vital es de 50 afios”; para este caso unificar

i
2
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en Liquidacién y a los ejemplos citados en el presente conceplo, por lo anterior se pone a
consideracion del Comité Evaluador de Documentos la presente tabla para su aval y postularia ante
el Consejo Directivo del AGN para su aprobacion.




INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISION EN LIQUIDACION
INRAVISION EN LIQUIDACION

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

BOGOTA, D.C., JULIO 2005
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Mediante acto legalmente reconocido bajo el Decreto 3550 de 2004, determin la
supresion y liquidacion de INRAVISION, Decreto que fija las obligaciones
especiales de los responsables de los archivos de la entidad y la entrega de estos
conforme a las normas y procedimientos establecidos por el Archivo General de la
Nacién. Este hecho determina la labor y el esfuerzo conjunto entre la UNION
TEMPORAL ROYAL - MICROEQUIPOS E INRAVISION EN LIQUIDACION proceso
reglamentado bajo el Decreto 254 de 2000 que hace alusién directa a la
conservacién de los archivos de las entidades liquidas, en su literal g) del articulo
segundo, en el articulo 36 y, principaimente en el articulo 39 de la misma ley, se
establece: “Los archivos de la entidad en liquidacién se conservaran conforme a lo
dispuesto por le Archivo General de la Nacién”.

Con el objeto comin de desarrollar con eficacia el proceso de liquidacién
ordenado, de ha dado inicio a la tarea de la organizacin y entrega del acevo
documental, que conforma el patrimonio administrativo y cultural que se le
atribuye a INRAVISION EN LIQUIDACION. Basados en el Acuerdo 09 de 1995,
expedido por el Archivo General de la Nacién, para lo concemiente a2 la
presentacién de las Tablas de Retencién Documental, bajo las disposiciones de
éste, para lograr con éxito el objeto comin, se ha desarroliado un proceso
regularizado, teniendo en cuenta las reglas que normalizan la gestion documental
en Colombia y en especial, la denomina Ley General de Archivos, Ley 594 del 2000
y las normas reglamentarias de los procesos de organizacion de archivos aplicables
a las entidades del Orden Nacional (Acuerdo 07 de 1994 Reglamento General de




conservacién y organizacén de documentos; e Acuerdo 042 del 2002, que
establece criterios de organizacién y desarrolia articulos de la Ley General de
Archivos y normaliza el Inventario Unico Documental y la Circular 07 de 2002 que
desarrolia lo concemiente a la organizacién y conservacién de los documentos de
archivo de las entidades de la rama ejecutiva del Orden Nacional).  *

De acuerdo con las pautas anteriores se inicia el proceso de elaboracion de Tablas
de Retencién Documental (TRD); para logrario, se desamrolié una metodologla
integral, que se sustenta bajo los lineamientos de los procesos normalizados (en
especial los formatos dispuestos por el Archivo General de la Nacién). La
elaboracién de la Tabla de Retencién Documental se baso en la estructura
orgénico-funcional de INRAVISION EN LIQUIDACION, con el fin de identificar las
mymm.mmamwnymmuu
documentacién son fijados en la Tabla de Retencién.

Estos periodos de retencidén son los establecidos por ley o propuestos por los
gestores de la documentacion ante las instandas correspondientes. Los tiempos de
retencién y conservacién de los archivos de oficina, estdn de acuerdo con las
necesidades de la Institucion y las disposiciones legales vigentes.

Los principales pasos tendieron a determinar los aspectos generales de las Tablas
de Retencién Documental, tales como:

Compilacién de informacién institucional. Etapa en la cual de recogen las
disposiciones legales, actos administrativos y otras normas relativas a la
creacién y cambio estructurales de la entidad; que para este caso es el




Decreto 3351 de octubre de 2004, ajustando el Decreto 254 del 21 de
febrero de 2000.

Estructura, funciones y procedimientos de la entidad. De acuerdo con el
Decreto 3550 de 2004 y el Decreto 254 de 2000, INRAVISION en
Liquidacién deberd adoptar la estructura que considere conveniente, de
La TR 0" e6R" e Fbiasifadal phipids ba din HRicaLD B Sitiliase opigbosta lerpiagii
tanto, a través de la Oficina de Planeacién de la Liquidacién, se ha
coordinado Ia creacién de grupos de trabajo que aunque no tengan acto
administrativo, funcionan de hecho, ya que el Decreto 254 de 2000 autoriza
este procedimiento. Siendo as/ las cosas, las funciones y procedimientos se
asumieron de acuerdo con las Circulares 001 a 015 de enero 3 de 2005,
dependiendo de la competencia de cada una de las dreas; los cuales se ven
reflejadas en la encuesta de estudio de produccién documental.

Organigrama actual. La estructura orgénica de la entidad se va generando
de acuerdo con las necesidades propias de la liquidacién, coordinada y
controlada a través de Ia oficina de planeacion y ajustdndose al manual de L
funciones y descripcién de cargos, establecidos a través de las Circulares \
001 a 015 de enero 3 de 2005 y marzo 22 de 2005. i

- Entrevistas con los productores de la institucién. Con el fin de identificar y
definir las unidades documentales producidas por las diferentes unidades de
trabajo, se aplicé la Encuesta Estudio Unidad Documental. Con el andlisis e
interpretacién de la formacidn recolectada, se pudieron conformar series y
subseries, con sus respectivos tipos documentales y vale la pena aclarar que
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no todos los grupos de trabajo de la liquidacién producen o conservan
documentacion, ya que tienen carécter eminente operativo.

- Procesos Técnicos. En los cuales se tuvieron en cuenta las siguientes

%ﬁ%&ﬁ%’éﬁ%‘é‘%&‘ﬁaﬁ gﬁmmlsgraﬁva puege s‘('er consultada en
describir la documentacién; valoracién: se establecieron valores primarios y

secundarios y su permanencia en el archivo; seleccién, proceso mediante el
cual se determind la conservacién de los documentos producidos por 2
Liquidacion y se establecié un programa de archivo, para lo cual se tuvieron
las normas que regulan la produccién documental; Eliminacién, debido al
carécter de empresa liquidadora de una entidad del estado, en este proceso
no se contempla ningln tipo de eliminacién con el fin de permitir que el
archivo que se genere durante el proceso de liquidacion de INRAVISION,
sea fiel reflejo de las actividades desaroliadas. Por lo tanto en el
procedimiento descrito en las tablas, no se indicard en ningin momento
*Eliminacién”, sino que el Ministerio de Comunicaciones, entidad a la cual
seré trasferido este archivo, en su momento haré el proceso de valoracién.

A través del presente documento, como fuente confiable para la toma de \
decisiones y teniendo en cuenta la fiabilidad el proceso desarroliado, se demuestra ¢
la situacién actual de los archivos de INRAVISION EN LIQUIDACION, elaborando
las herramientas necesarias para llevar a cabo un 6ptimo proceso de organizacién
del archivo de Ia institucién.

Las dependencias que aparecen en e Manual de Funciones y Descripcién de
Cargos, y no estdn reflejadas en el organigrama, tales como Némina, Archivo e
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Informética; se debe a que a la fecha no han existido como tal y las funciones las
han asumido los cargos jerarquicos inmediatamente superiores.

Las series que no se aparecen en la tabla de retencién documental que por funcién
deben reflejarse es porque no se producen en las dependencias.

A continuacién se presentan observaciones sobre el empieo de algunas series y b i

tipos documentales: r

> En la dependencia Defensa Judicial se ve reflejada la serie Procesos
Judiciales, las funciones de este dependencia asi nos lo indican.

» Notas Debito y Notas Crédito son una subserie de la serie Comprobantes, lo
cual fue verificado con los funcionarios de la oficina productora.

> En la dependencia Pasivo Externo no se ve refiejado en el cronograma de
pagos de los acreedores ya que la dependencia no lo produce y se confirmo
con la oficina productora. o

» Los comprobantes de pago, de caja, al parecer son duplicados pero no o '\".
son teniendo en cuenta que los producidos por tesoreria tienen las firma de
terceros en sefial de recibo y aceptacién y 2 copia conservada en
contabilidad tienen la imputacién y la fecha que se hizo el asiento el registro
contablemente, esta informacién se corroboro con las oficinas de Tesoreria
y Contabilidad

» Libros de Contabilidad que se manejan son el Libro Mayor y Libro Awiiar
por Cuentas.




La TRD que reemplaza la de esta unidad administrativa puede ser consultada en la pagina 38 de este documento
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TNRAVISION EN LIQUIDACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: 100 APODERADO GENERAL
¥ ‘./”1 SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES _— N TN OBSERVACIONES

by e——

100-3 |l CIRCULARES documental que refleja la decisiones de la entidad;

100-3-1 | 0 NORMATIVAS 1 afo 10 ahos X x valor historico, microfiimar por posibles solicitudes y i
* Circulares legales e investigativas técnicas y cultursies, Segun |
ley 80 de ; No2
100-18 | INFORMES
100-18-4| 0 INFORMES DE GESTION Una vez transcurrido el tiempo de retencién eliminar, la informacion
v Comunicaciones 1 aho S aflos X m-m-mmam-wm
* Informes il
100-18-1| 0 INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL 2 documental que refleja la activided misional de la entidad
* Comunicaciones 1aho 10 afos { xPI - @ una vez cumpla su ciclo vital, el ultimo informe por cadaj
v Ink Nt de produccion documental para ser conservado.
100-18-3| O INFORMES DE AUDITORIA
5 1afo 2 afos X Una vez transcurmido el tiempo de retencidn eliminar, este estal
Comunicaciones recopilado en la oficina de Control Intemo.
* Informes
100-32 |l RESOLUCIONES o R
v Resohucit un deoumenic: de cardcter histonco que posee valores secundanos |
1afo 20 afios X X dwrm mm.ﬁ“z

legaies
y culturales, Segin Ia ley 80 de 1980 articulo No 2.
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La TRD que reemplaza la de esta unidad administrativ puede ser consultada en la pagina 39 de este documento
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TNRAVISION EN LIQUIDACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: 110 OFICINA DE PLANEACION
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION DISPOSICION FINAL

110-21 |l MANUALES

110-21-1| 0 MANUALES DE FUNCIONES
* Comunicaciones 1aho 5ahos X
* Flujogramas

* |nformes

110-18 | INFORMES

1110-18-4 O INFORMES DE GESTION

o 1aho 5afos X
Comunicaciones
¢ _Informes
110-26 | PLANES Y PROYECTOS - - -
* Comunicaciones
S 1afo S afos
B Serie Documental
{0) Subserie Documental

« Tipologia Decumentai

Pagina 2 de 23
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La TRD que reemplaza la'Qe esta unidad administrativa puede ser consultada en la pagina 40 de este documento
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TNRAVISION EN LIQUIDACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL i
OFICINA PRODUCTORA: 120 EVALUACION Y CONTROL 253
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SO DIER0SCON AR, OBSERVACIONES
118117 | W HOJAS DE TRABAJO ,
* Comunicaciones una vez cumpla el tiempo de relencién documental debido af
¢ 1o Safos x L
M PLANES .
19-25-2|(7] PLANES DE ACCION un documento de cardcter histérico que posee valores secundarios iy
s 1afo Safos X el tiempo de retencidn, conservar totaimente. Microfiimar por &
v Comumicasionss posibles solictudes y consultas administrativas. legales e investigativas| >
N ¥ Culturales, Segn ia ley 80 de 1989 articulo No 2. 24
| B INFORMES *%
8-4| O INFORMES DE GESTION Una vez transcurrido el tiempo de retencidn eliminar, ia informacion 2
« Comunicaciones 1aflo S afos  § condensada en Ia Oficina de Planeacion en el Informe
@ Serie Documental
[0 Subserie Documental
v Tipologia Documents!

Pagina 3 de 23




La TRD que reemplaza la de' esta unidad administrativa puede ser consultada en la pagina 41 de este documento
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TNRAVISION EN LIQUIDACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: 130 CONTROL INTERNO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

1301
130-1-3

B ACTAS

O ACTAS DE COMITE DE CONTROL INTERNO
* Informes

#_Comunicaciones

130-17

B HOJAS DE TRABAJO
¥ Comunicaciones
*_informes

130-18

130-18-4| O INFORMES DE GESTION

Una vez transcurndo el tiempo de retencion eliminar, la informacién

s 1 aho Safos condensada en a Oficina de Planeacidn en el Informe
Comunicaciones
* Informes
130-18-3| 0 INFORMES DE AUDITORIA i
2 e Safes X documental que refieja la gestin adminisirativa de todas ias|
Comunicaciones de |a entidad, microfimar para su posterior consulta
* _Informes
130-25
B PLANES un documentc que esta establecido en el articulo 113 de
130-25-1| [] PLANES DE MEJORAMIENTO DE LA CONTRALORIA GENERAL DE Politica de Colombia de 1891 se considera histérico
LA REPUBLICA 1 afo Safios X valores secundarios; ferminado el tiempo de
* Comunicaciones totaimente, Microfiimar por posibles solicitudes y
» legaies e investigativas técnicas y culturaies, Segin
Informes B0 de 1989 articulo No 2.
B Serie Documental
[ Subsene Documental

» Tipologia Documentai
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La TRD que reemplaza la de esta unidad administrativa puede ser consultada en la pagina 42 de este documento

TABLAMRETENC'ONDOCWENTAL
OFICINA PRODUCTORA: 140 CONTROL DISCIPLINARIO
RETENCION
SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES — L mm."‘&..__ CORBRVAGIINES
140-18 |l INFORMES
140-18-1| O INFORMES DE GESTION Una vez transcurrido el tiempo de retencion eliminar, la informacion
' 1 aho 5afos X m condensada en la Oficina de Planeacion en el informe
* Informes
140-18-3| 0 INFORMES DE AUDITORIA
* Comunicaciones 1 afo 2 afos X Una vez transcumido el tiempo de retencion eliminar, este estal
z recopilado en ia oficina de Control Intemo.
140-29 | @ PROCESOS 10 afios; con base a lo estipulado por
140-26-1| 0 PROCESOS DISCIPLINARIOS 200 hhﬂﬂlmﬂ“*
Comunicaciones seleccionar los procesos con trascendencia
:m bod 10afcs X | x como
cumplimiento de los valores misionales de la entidad y el
* Pruebas Esta muesira seleccionada se debe microfiimar como
* Declaraciones seguridad y consulta de acuerdo a la ley 80 de 1988
[l Serie Documental
[ Subsere Documental

» Tipologia Documental
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La TRD que reemplaza la de esta unidad administrativa puede ser consultada en la pagina 43 de este documento

Re ¢

[INRAVISION EN LIQUIDACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

T e

|OFICINA PRODUCTORA: 200 DIRECCION GENERAL

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES _— o . cr% OBSERVACIONES
200-18 | INFORMES I
200-18-4| O INFORMES DE GESTION vez transcurrido el hempo de retencion eliminar, la informacion }
x 1afo 5 aflos X &nm--mam.um |
¥ _Informes
ey it Una vez transcurmido el tiempo de fetencidn eliminar, este
:w ‘oo v . recopitado en la oficina de Control intermo. : :

B Serie Documental
O Subsene Documental
L IWM

Jefe de Archivo

Pagina 6 de 23
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La TRD que reemplaza la de esta unidad administrativa puede ser consultada en la pagina 44 de este documento

- el
TNRAVISION EN LIQUIDACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL |
|OFICINA PRODUCTORA: 210 UNIDAD JURIDICA "
RETENCION DISPOSICION FINAL
e OBSERVACIONES
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e EnEiaT ittt e P i s
2105 |l CONCEPTOS JURIDICOS
* Solicitud
1 Afo Safos X |Serie documental que se debe conservar por un periodo de 5 afos, unaj
* Comunicaciones [vez concluido su ciclo vital se debe eliminar .
210-13 | DERECHOS DE PETICION Serie documental estipulada en el articulo 23 de la
v Soliciud o 4 Poiitica de Colombia de 1991 en concordancia con el articulo
v & del Cédigo Administrativo, se debe conservar por
Rospuern 1afo Satos ) X mt@ﬁmuwam
* Comunicaciones una muesira estadistica de los cascs mas representativos de
Misionales de la entidad. Esta seleccion no amerita
microfimacion. Sl
210-18 |l INFORMES =
210-18-4| 0 INFORMES DE GESTION mamumamm,hwﬂ
* Comuniinsionss 1afo S afos X m-m-nnumumnum
* Informes
210-18-1| 0 INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL documental que refieja la activided misional de la entidad
* Comunicaciones 1 afio 10 aftos X X una vez cumpla su cicio vital, el ultimo informe por cadaj
2 4 de produccitn documental para ser consenvado,
210-18-3| 0 NFORMES DE AUDITORIA
Una vez transcurmido el tiempo de refencidn eliminar, este estal
“ Comunicaciones foe 2ahes X Im«umuwm
> _Informes _
210-33 | TUTELAS
* Solicitud de Apertura -ﬂm@mhab“nh
* Aulo de Apertura 200 de 1895. Una vez que concluys su tiempo de
: 2 seleccionar les tteies con mayor trascendancia juridico -
Notificacion 1aflo X b § 381 conservados como muesira representativa del reflejo
v Audiencia de los valores misionales de la entidad y of
* Prusbas Esta muesira ssleccionads se debe microfiimar como soporte
v Fallo seguridad y consulta de acuerdo a la ley 80 de 1980
@ Sene Documental
i ] Subserie Documental
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[[NRAVISION EN LIQUIDACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL _

OFICINA PRODUCTORA: 211 CONTRATOS

218

4 4 4 & & % § 4§ £ %4 8 & L % o4 o4 0w B LT N RS O4 SR L s

Acta de pago mensual

Acts de ajuste

Autorizacion para el reintegro del sakio del anticpo
Informe mensual

ordenes de pago
Comunicacones enviadas y recibidas

Informe finad

Acta de lerminaadn del contrato

Acta de liquidacion

tano | 20mnes [(X) X

O SubepnOuarwse 23

La TRD que reemplaza Ia-de esta unidad administrativa puede ser consultada en la pagina 45 de este documento
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[INRAVISION EN LIQUIDACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: 211 CONTRATOS

211-10 | CONVENIOS ADMINISTRATIVOS
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La TRD que reemplaza la de esta unidad administrativa puede ser consultada en la pagina 46 de este documento
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[INRAVISION EN LIQUIDACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: 212 DEFENSA JUDICIAL

SENES ¥ WPOS SOCUNINTALES | o RETENCION |  DISPOSICIONFINAL OBSERVACIONES
212-29 | @ PROCESOS ¢ ot ¥
212:282|0 g A0

'mmes Lo 10 afos; con base a lo estipulado por la|
Auto de apertura [

1afo 10 afios X X

-
Ld
L
v
L4
v

|i'-§i”

I

i

B Sene Documental 1
[0 Subserie Documental
» Tipologia Documental

Pagina 10 de 23
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La TRD que reemplaza Ia'%ie esta unidad administrativa puede ser consultada en la pagina 47 de este documento
.

|OFICINA PRODUCTORA: 213 PASIVO EXTERNO
|

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

ORI OBSERVACIONES
21330 | @ RECLAMACIONES DE ACREEDORES

* Formulario de reclamacion
Notficacion tato | 10anos 9
Comunicaciones

Prusbes

[ Sene Documental
O Subserie Documental
. » Tipologia Documental

Pagina 11 de 23




La TRD que reemplaza la de esta unidad administrativa puede ser consultada en la pagina 48 de este documento

ﬁ@ 2/

OFICINA PRODUCTORA: 220 UNIDAD FINANCIERA ?
RETENCION :
Aoiios OBSERVACIONES A
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - . S .
2209-18 | B INFORMES
mturl:l INFORMES DE GESTION Una vez transcurrido el tiempo de refencion eliminar, fa informacion
* Comunicaciones 1 afo Safos X encuentra condensada en la Oficina de Planeacién en el Informe
* Informes r"




La TRD que reemplaza la de esta unidad administrativa puede ser consultada en la pagina 49 de este documento
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: 221 TESORERIA
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION DISPOSICION FINAL

2211 |H ACTAS
221-1-1 |0 ACTAS ANULACION DE CHEQUES

* Resolucion 1afo S afos X Serie documentsl que se debe conservar por un periodo de
v Comunicaciones afios; una vez concluido su ciclo vital se debe eliminar..

¥ Actas
n ) ) 2214 | COMPROBANTES —
LA D J 221-4-3 | 0 COMPROBANTES DE DIARIO 1afo 'fz"__ihy ’D X
* Recibo de Caja

* Facturas

i

Orden de Servicios '\b E"KI&L oo )Ecudg

COMPROBANTES DE PAGO lafo | 20

Facturas

; ‘.‘\1\# @17 | 2144

COMPROBANTES DE CAJA 1aho @y

e« ¢ s Oic ¢« &« ¢« &« [Jie & ¢ s &«

[ Sere Documental
[ Subserie Documental
» Tipologia Documental

Pagina 13 de 23




[[NRAVISION EN LIQUIDACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: 221 TESORERIA

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

-2

221-2-1 | O CERTIFICACIONES DE RETENCION EN LA FUENTE aem:m-numm-u
v Certificados 1 afo 19 afcs X U
., por tal motivo en Ia s
su conservacién de 20 A
2218 |l CONCILIACIONES
221-8-1 |0 CONCILIACIONES BANCARIAS
* Notas Crédito
Serie documentsl que cuimina su ciclo vitel después de 10
v Exiractos 1afo 10 afios X o i
Microl las entidades bancarias.
X mmmm—uuumm
1 afo 5afos fteniendo en cuenta que la Informacitn se
microfilmada en las entidades bancarias.

Una vez transcurmido el tiempo de retencion eliminar, la informacion
1 afo Sanos X mm.mmamﬂdm

B Serie Documental
[ Subserie Documentai
v Tipologia Documents!

Pagina 14 de 23
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La TRD que reemplaza la de esta unidad administrativa puede ser consultada en la pagina 50 de este documento
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

|OFICINA PRODUCTORA: 222 CONTABILIDAD
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION DISPOSICION FINAL___ |

222-15 | @ ESTADOS FINANCIEROS e

222-15-1| 0 SOTABGSANANGIEROS: BALANCES MY s TE Vewciowe o 1D
* Balances auxiliares LR 9 10U Ofrind
Balance general ajustado
Estado de resultado

Balance de prueba ajustado i
Ih%ﬂhb*‘ﬂkmmm define la conservacion i
Comparativo de ingresos ajustados por 20 afios para se eliminados. If

Comparativo de egresos ajustados 1afo 20 afios X X |vez concluido su iempo de retencion, se recomienda §
Comparativo diario de caja d*n:'ﬂuﬂhdhbmm i
Comparativo diario de anticipos Ia gestion misional de la enfidad. Microfiimar
Comprobante de cuentss por pagar de seguridad y por posibles solicitudes yio consultas,

Relacion de cartera

o de fin de mes
! 2 2224
\ 2, A 222410 DIARIO DE

4 4 & 4 & & & & % 8§ &

0

[l Serie Documental
[ Subserie Documental
» Tipologia Documental

Pagina 15 de 23




INRAVISION EN LIQUIDACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: 222 CONTABILIDAD :
SERIES Y TIPS DOCUMENTALES RETENCION DISPOSICION FINAL

| /)] | 23244]0 COMPROBANTES DE PAGO) 1afo 20 sfos
* Estado diario de caja y activos financieros 1 .Q

Comprobanie de pago N LA e TAALy
Resoluciones

Lh_g_g-nm"--m.‘w &
""*"_@' 7 TamG US| EmPess, P

e : a{i_"— ')
Facturas 6§1m.1manmamum do ol

A vez concluido su tiempo de retencion se
Relacion de servicios recomienda seleccionar aquelics comprobantes que hallan
Cuentas de cobro generado pago de impusstos. Microfilmar Io seleccionsdo
Ordenes de cancelacion

Recibos de caja

I Taerdae M paralitudotior |t procids  Guag!
%&smvm Tafo | 20anos X 1%

Notas - . Vg e =

fJ) ExisTE 2 e Broce

« Ojs &= = ¢ ¢ ¢ & ¢ ¢ & &

TLTop s il 1

I Serie Documental
[ Subserie Documental
v Tipoiogia Documental

Pagina 16 de 23
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[INRAVISION EN LIQUIDACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: 222 CONTABILIDAD

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES — o . c...“' i"m".' L % OBSERVACIONES

222-12 | DECLARACIONES TRIBUTARIAS 1afio 20 afos x| x
222-12-2| ) DECLARACIONES TRIBUTARIAS DE RENTA

- m) VAALRS L

+ Certificados de paz y salvo

* Comunicaciones enviadas y recibidas Lo aqoxnis O '_H”‘!'I".\J

v WWM] o % r

i i ___.____.__.___m.-“ e 250 P

* Consignaciones *_—_:%@ 5 s

* Constancias

DECLARACIONIS TRIBUTARIAS DE RETENCION
222.1241|0 e

§

* Comunicaciones enviadas y recibidas s
¢ Declaracion > Tomdaw> & Jadaon 81 Vaisfouin

222-18 | INFORMES

Una vez ftranscurride eof Sempo de retencion eliminar,
222-18-4| O INFORMES DE GESTION 1afo Safos x informacion se encuentra condensada en la Oficina de
¥ Comunicaciones en ol Informe de gestion,
z_Informes

[l Serie Documental
[ Subserie Documental
L |wm-

Pagina 17 de 23
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL |
OFICINA PRODUCTORA: 222 CONTABILIDAD ‘I
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES W%#ﬁ_ OBSERVACIONES
22220 |H LIBROS DE CONTABILIDAD 1afo 20 aftos x | x 1783 de 1990 ke 31 deles —
222:20-2| 0] LIBRO MAYOR por 20 aflos para se eliminados;
 Libro libro por cada afo de produccién documental.
222-20-1| 0 LIBRO AUXILIAR 1ano 20 afos X [ x como soporte de segurided y por posibles solicitudes|
* Libro ylo consultes.
r"'"t"‘ S L DINUD | DLy =L T oy S TN da_
8 Sere Documente Lo Of\.mo
[] Subserie Documental .
v Tipologia Documentsl Jafe de Archivo

Pagina 18de 23
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La TRD que reemplaza la de esta unidad administrativa puede ser consultada en la pagina 52 de este documento

e5 ;
i
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL F .
OFWPRODUCTORA:mCARTERA
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES m"m
2231 |H ACTAS
223-1-2 |0 ACTAS DE COMITE DE CARTERA PR B aon
v Actss
* Comunicaciones
22331 | @ REGISTRO DE CLIENTES 1Mo 10 afios
¢ Estado de Cuenta
* Facturas
* Comunicaciones
2238 | @ CONSECUTIVO FACTURAS P )
* Factura —
22316 | B INFORMES
223-18-2| 0 CARTERA MOROSA P A
* Comunicaciones
* |nformes
I Sere Documental
nwm
- lwm

Pagina 10 de 23




INRAVISION EN LIQUIDACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

|OFICINA PRODUCTORA: 224 PRESUPUESTO

RETENCION DISPOSICION FINAL
Archivo Geenon | Archive Central | cT E M o
22428 W PRESUPUESTO - "ot o B8 ©
* Reperte ) &5 LA LSUEORS) 180 10 afos x
* Comunicaciones P
B Serie Documental

[ Subserie Documental

%ﬁnﬂ*&m

como soporte de seguridad y por posibles
consultas.

w E‘f\'(—:.: \_—‘w.-‘u oo QL) 'PJI "&

Liosao '.3-{* uaﬂ

» Tipologia Documental

Jefe de Archivo

Treons ‘o ieeol Teessananiet
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La TRD que reemplaza la de esta unidad administrativa puede ser consultada en la pagina 54 de este documento

:
27 ;
TNRAVISION EN LIQUIDACION .E
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL I
|OFICINA PRODUCTORA: 230 UNIDAD ADMINISTRATIVA |
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e e O O EROSICONTNAL OBSERVACIONES
230-23 | ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS
* Oferta de Servicios 1§
¥ Minuta Es un documento de carcler poses
* Acta de Iniciacién secundarios; terminado &l retencion, é
v administrativas, legales e investigativas técnicas
¥ Caertificados de Cumplimiento sqm-hyudnm:uumz y _
* Acts Finalizacion |
. del Contrato !
230-18 | INFORMES Una transcurrido el fiempo de retencién eliminar,
VaE "
”"‘“"'E' INFORMES DE GESTION 1afo 5 afios x m.mm.nanam-;
Comunicaciones en el informe de gestidn,
¢ _Informes _
23027 [ POLIZAS Y S60URCS oy ! o araod SO
.m 1afo Safos X Serie documental que cumple vilal & los 5 aflos,
A e dﬁlnhl.ﬂ&h.
230-14 |l ENAJENACION DE BIENES
¥ Comunicaciones
* Informes 1afo 20 afics X mmuiunuqdmu
* Propuestss lmnﬂwumum.
¢ Ofertas ‘
B Serie Documental
[0 Subserie Documental
» Tipologia Documental
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[INRAVISION EN LIQUIDACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: 230 UNIDAD ADMINISTRATIVA

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

230-16 | EXPEDIENTES DE VEHICULOS
Comprobante de entrada de vehiculo
Registro de importacion

Acta de alta

Impuesto vehiculo
Eotecapia tarjeta de propiedad
Acta de avaluo

Inventario automévil

Recibo de caja de cobranza
Liquidacién de infracciones
declaracion de eventos

4 4 4§ &4 &4 & & & & & % L L

Acta de remate Comprobante consignacion remate

1afo "19 X x
L

mwmmmm.m-ﬂ
una vez liquidada la entidad se debe entregar un inventario
de los vehiculos de la misma.

230-19 |l INVENTARIO DE BIENES E INMUEBLES

,/_‘-
1afo /237) X

Serie documental que debe conservarse totaiments, debido a
vez liquidads la entidad debe entregarse un inventario tots!
los bienes pertenecientes a la misma.

2307 | @ CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA

documental que cumple su ciclo vital a los S afies, y

1afo S afics en cada serie documental de la entidad, transcurrido
* Comunicaciones . burs de relencién eliminar.
¢ D Trwres a i, R eniGoeny
B Sene Documental
[] Subserie Documental
v lwm

Pagina 22 de 23
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La TRD que reemplaza la de esta unidad administrativa puede ser consultada en la pagina 55 de este documento
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S

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

|OFICINA PRODUCTORA: 231 PERSONAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES L TN

231-24 |l PAGOS PARAFISCALES 1aho 10 afios
* Nomina Subsidio

“ Consignaciones

¥ Formulario de Inscripcién
¥ Convenio

* Relacion Pago Subsidio
* PazySalvo
*_Comunicaciones
231-22 | NOMINAS
* Novedades de némina
* Relacién de descuentos de némina 1afo 0

* Recibo oficial de caja 59
* Comunicaciones enviadas y recibidas
* Némina

B Sene Documental
[0 Subsene Documental
v Tipologla Documental

Pagina 23 de 23




&

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION Y LAS

COMUNICACIONES

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISION EN LIQUIDACION - INRAVISION EN LIQUIDACION

TABLA: 1 DE: 17

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 100. APODERADO GENERAL
CONVENCIONES: Il = Serie documental; []= Subserie documental; v = Tipo documental; CT = Conservacién Total; E = Eliminacion; M/D = Microfilmacion o Digitalizacion; S = Seleccion; P = Papel; EL = Electronico.
cODIGO RETTNCC;CS)N = SOPORTE DIS';%SA?ON
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie / Subserie (/;recst::gﬁ é::tl:j P EL CT | E |MD
100{3 Hl [CIRCULARES Serie documental que refleja las decisiones de la entidad; documentos con valor|
100[3-1 histérico. Digitalizar en formato de preservacion digital a largo plazo por posibles
L] |NORMATIVAS 1 10 X X solicitudes y consultas administrativas, legales e investigativas, técnicas y
v |Circulares culturales, segun la Ley 80 de 1989 articulo No. 2.
100{18 Il [INFORMES
100|18-4 [] |INFORMES DE GESTION 1 5 X Una vez transcurrido el tiempo de retencién eliminar, la informacion se encuentra
v |Comunicaciones condensada en la Oficina de Planeacion en el informe de gestion.
v |Informes
100/18-1 ] |INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL Serie documental que refleja la actividad misional de la entidad. Seleccionar una
v |c . 1 10 X vez cumpla su ciclo vital, el dltimo informe por cada afio de produccion para ser
omunicaciones conservado. La documentacion seleccionada digitalizar en formato de
v |Informes preservacion digital a largo plazo.
100]18-3 [] |INFORMES DE AUDITORIA . . L . )
> |Comunicaciones 1 P X Una vez transcurrido el tiempo de retencién eliminar, este esta recopilado en la
Oficina de Control Interno.
v |Informes
100(32 ! . e . )
B |RESOLUCIONES Es una serie de caracter histérico que posee valores secundarios. Terminado el
tiempo de retencién, conservar totalmente. Digitalizar en formato de preservacion
1 20 X X - . - L -
digital a largo plazo por posibles solicitudes y consultas administrativas, legales e
v |Resolucion investigativas, técnicas y culturales, segun la Ley 80 de 1989 articulo No. 2.

OBSERVACION:

Publica

Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nacion, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.
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MINISTERIO DE TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISION EN LIQUIDACION - INRAVISION EN LIQUIDACION

TABLA: 2 DE: 17

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 110. OFICINA DE PLANEACION
CONVENCIONES: I = Serie documental; [_]= Subserie documental; v = Tipo documental; CT = Conservacién Total; E = Eliminacién; M/D = Microfilmacién o Digitalizacion; S = Seleccién; P = Papel; EL = Electronico.
cODIGO RETTNCC;CS)N = SOPORTE Dlsiﬁﬁlﬁlo"‘
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie / Subserie (/;recst::gﬁ é::tl:j P EL CT | E |MD
110]21 Bl [MANUALES Teniendo en cuenta que el Gltimo mensual que seréa utilizado por la entidad, se
110{21-1 [[] |MANUALES DE FUNCIONES recomienda conservar totalmente como soporte de la gestién administrativa en
v |Comunicaciones 1 5 X X liquidacion. Digitalizar en formato de preservacion digital a largo plazo por posibles
v |Flujogramas solicitudes y consultas administrativas, legales e investigativas, técnicas y
v |Informes culturales.
110[18 Hl |INFORMES Serie documental que refleja la gestion administrativa de todas las dependencias
110(18-4 [] |INFORMES DE GESTION 1 5 % % de la entidad. Digitalizar en formato de preservacion digital a largo plazo pori
v [Comunicaciones posibles solicitudes y consultas administrativas, legales e investigativas, técnicas
v [Informes y culturales.
110(26 Il |PLANES Y PROYECTOS . » . .
v |Comunicaciones 1 5 Una vez cumpla el tiempo de retencion estipulado, seleccionar los planes vy
proyectos que tengan trascendencia misional, para ser conservados.
v |Informes
OBSERVACION: Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nacién, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.

Publica
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MINISTERIO DE TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISION EN LIQUIDACION - INRAVISION EN LIQUIDACION

TABLA: 3 DE: 17

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 120. EVALUACION Y CONTROL
CONVENCIONES: I = Serie documental; [_]= Subserie documental; v = Tipo documental; CT = Conservacién Total; E = Eliminacién; M/D = Microfilmacién o Digitalizacion; S = Seleccién; P = Papel; EL = Electronico.
cODIGO RETTNCC;CS)N = SOPORTE DIS';%SA?ON
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie / Subserie (/;recst::gﬁ é::tl:j P EL CT| E |MD| S
12017 B |HOJAS DE TRABAJO -
| — Eliminar una vez cumpla el tiempo de retencién documental debido a que pierde
v |Comunicaciones 1 5 X . :
su vigencia.
v |Informes
120|25 Il |PLANES . i o . .
120]25-2 C] |PLANES DE ACCION Es una serie de 'c’aracter histérico que poseg yalpres secundarios. Termmadq .el
tiempo de retencion, conservar totalmente. Digitalizar en formato de preservacion
v Plan 1 5 X X . . . -~ X
— digital a largo plazo por posibles solicitudes y consultas administrativas, legales e
v__|Comunicaciones investigativas, técnicas y culturales, segun la Ley 80 de 1989 articulo No. 2.
v |Anexos
120]18 Il |INFORMES
120|18-4 [] |INFORMES DE GESTION 1 5 X Una vez transcurrido el tiempo de retencién eliminar, la informacion se encuentra
v |Comunicaciones condensada en la Oficina de Planeacion en el informe de gestion.
v |Informes
OBSERVACION: Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nacién, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.
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Publica

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION Y LAS

COMUNICACIONES

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISION EN LIQUIDACION - INRAVISION EN LIQUIDACION TABLA: 4 DE: 17
DEPENDENCIA PRODUCTORA: 130. CONTROL INTERNO
CONVENCIONES: I = Serie documental; [_]= Subserie documental; v = Tipo documental; CT = Conservacién Total; E = Eliminacién; M/D = Microfilmacién o Digitalizacion; S = Seleccién; P = Papel; EL = Electronico.
cODIGO RETTNCC;CS)N = SOPORTE DIS';%SA?ON
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie / Subserie (/;recst::gﬁ é::tl:j P EL CT | E |MD
130|1 Il |ACTAS
13013 . Es una serie de caracter histérico que posee valores secundarios. Terminado el
(] |ACTAS DE COMITE DE CONTROL INTERNO 1 5 % % tiempo de retencion, conservar totalmente. Digitalizar en formato de preservacion
v |informes digital a largo plazo por posibles solicitudes y consultas administrativas, legales e
investigativas, técnicas y culturales, segun la Ley 80 de 1989 articulo No. 2.
v |Comunicaciones
13017 HOJAS DE TRABAJO
L — Eliminar una vez cumpla el tiempo de retencién documental debido a que pierde
v |Comunicaciones 1 5 X . :
su vigencia.
v |Informes
130(18 Il |INFORMES
130|18-4 [] |INFORMES DE GESTION 1 5 X Una vez transcurrido el tiempo de retencién eliminar, la informacion se encuentra
v |Comunicaciones condensada en la Oficina de Planeacion en el informe de gestion.
v |Informes
130{18-3 [] |INFORMES DE AUDITORIA Serie documental que refleja la gestion administrativa de todas las dependencias
v |Comunicaciones 1 5 X X de la entidad.. Digitalizar en formato de preservacion digital a largo plazo para su
v |Informes posterior consulta.
130(25 Il |PLANES
_ Es una serie que esta establecido en el articulo 113 de la Constitucion Politica de
130)25-1 O PLANES DE MEJORAMIENTO DE LA CONTRALORIA Colombia de 1991 se considera histérico que posee valores secundarios.
DE LA REPUBLICA 1 5 X % Terminado el tiempo de retencion, conservar totalmente. Digitalizar en formato de
. preservacion digital a largo plazo por posibles solicitudes y consultas
v |Comunicaciones administrativas, legales e investigativas, técnicas y culturales, segun la Ley 80 de
1989 articulo No. 2.
v |Informes
OBSERVACION: Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nacién, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.
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Publica

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISION EN LIQUIDACION - INRAVISION EN LIQUIDACION

TABLA: 5 DE: 17

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 140. CONTROL DISCIPLINARIO
CONVENCIONES: I = Serie documental; [_]= Subserie documental; v = Tipo documental; CT = Conservacién Total; E = Eliminacién; M/D = Microfilmacién o Digitalizacion; S = Seleccién; P = Papel; EL = Electronico.
cODIGO RETTNCC;CS)N = SOPORTE DIS'::%SA?ON
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie / Subserie (/;recst::gﬁ é::tl:j P EL CT | E |MD
14018 B _[INFORMES B
140|18-1 [] |INFORMES DE GESTION 1 5 X Una vez transcurrido el tiempo de retencién eliminar, la informacion se encuentra
v |Comunicaciones condensada en la Oficina de Planeacion en el informe de gestion.
v |Informes
140(18-3 [] |INFORMES DE AUDITORIA . . » . . .
> |Comunicaciones 1 P X Una vez transcurrido el tiempo de retencién eliminar, este esta recopilado en la
Oficina de Control Interno.
v |Informes
140(29 B |PROCESOS Se debe conservar 10 afios. Una vez que concluye su tiempo de retencion
140{29-1 [[] |PROCESOS DISCIPLINARIOS seleccionar los procesos con mayor trascendencia juridico - legal para ser
v |Comunicaciones conservador como muestra representativa del reflejo del cumplimiento de los
1 10 X L . :
v Demandas valores misionales de la entidad y el Estado. Esta muestra seleccionada se debe
v |Pruebas digitalizar en formato de preservacion digital a largo plazo como soporte de
v |Declaraciones seguridad y consulta de acuerdo a la Ley 80 de 1989.
OBSERVACION: Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nacién, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.
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Publica

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISION EN LIQUIDACION - INRAVISION EN LIQUIDACION

TABLA: 6 DE: 17

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

200. DIRECCION GENERAL

CONVENCIONES:

I = Serie documental; [_]= Subserie documental; v = Tipo documental; CT = Conservacién Total; E = Eliminacién; M/D = Microfilmacién o Digitalizacion; S = Seleccién; P = Papel; EL = Electronico.

cODIGO RETTNCC;CS)N = SOPORTE DIS';%SA?ON
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
. . . Archivo | Archivo
Dependencia Serie / Subserie Gestion | Central P EL CT| E |MD| S
200[18 B _[INFORMES B
200(18-4 [] |INFORMES DE GESTION 1 5 X Una vez transcurrido el tiempo de retencién eliminar, la informacion se encuentra
v |Comunicaciones condensada en la Oficina de Planeacion en el informe de gestion.
v |Informes
200(18-3 [] |INFORMES DE AUDITORIA . . » . . .
> |Comunicaciones 1 P X Una vez transcurrido el tiempo de retencién eliminar, este esta recopilado en la
Oficina de Control Interno.
v |Informes

OBSERVACION: Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nacién, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.
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Publica

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION Y LAS

COMUNICACIONES

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

IENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISION EN LIQUIDACION - INRAVISION EN LIQUIDACION TABLA: 7 DE: 17
DEPENDENCIA PRODUCTORA: 210. UNIDAD JURIDICA
CONVENCIONES: B = Serie documental; [_]= Subserie documental; v = Tipo documental; CT = Conservacién Total; E = Eliminacién; M/D = Microfilmacion o Digitalizacion; S = Seleccién; P = Papel; EL = Electronico.
cODIGO RETEANNC(;(;N = SOPORTE DISI;(ILSI.EION
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie / Subserie ég::;‘; éfr:‘t'r"a‘: P EL |cT| E |MD
210(5 Il |CONCEPTOS JURIDICOS
v |Solicitud 1 5 X Serie documental que se debe conservar por un periodo de 5 afios. Una vez
v |Comunicaciones concluido su ciclo vital se debe eliminar.
v |Concepto
21013 B |DERECHOS DE PETICION Serie documental estipulada en el articulo 23 de la Constitucién Politica de
— Colombia de 1991 en concordancia con el articulo 5 del Cédigo Contencioso
v |Solicitud 1 10 Administrativo. Se debe conservar por un periodo de 10 afios. Terminado el
v |Respuesta tiempo de retencion seleccionar una muestra estadistica de los casos mas
representativos de los valores misionales de la entidad. Esta seleccién no amerita
v |Comunicaciones su digitalizacion.
210[18 Il [INFORMES
210|18-4 [] |INFORMES DE GESTION 1 5 X Una vez transcurrido el tiempo de retencion eliminar, la informacion se encuentra
v [Comunicaciones condensada en la Oficina de Planeacion en el informe de gestion.
v |Informes
210|18-1 ] |INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL Serie documental que refleja la actividad misional de la entidad. Seleccionar una
v lc T 1 10 X vez cumpla su ciclo vital, el Gltimo informe por cada afio de produccion para ser
omunicaciones conservado. La documentacion seleccionada digitalizar en formato de
v |Informes preservacion digital a largo plazo.
210(18-3 [] |INFORMES DE AUDITORIA . . R . .
v Ic — 1 P X Una vez transcurrido el tiempo de retencién eliminar, este esta recopilado en la
omunicaciones Oficina de Control Interno.
v |Informes
210(33 l |TUTELAS
v |Solicitud de apertura Se debe conservar 10 afios. Una vez que concluye su tiempo de retencién
v |Auto de apertura seleccionar los procesos con mayor trascendencia juridico - legal para ser|
© INotificacid 1 10 X conservador como muestra representativa del reflejo del cumplimiento de los
0 |.|cac.|on valores misionales de la entidad y el Estado. La documentacién seleccionada
v__|Audiencia digitalizar en formato de preservacién digital a largo plazo como soporte de
v__|Pruebas seguridad y consulta de acuerdo a la Ley 80 de 1989.
v |Fallo
OBSERVACION: Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nacién, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.
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&

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION Y LAS

COMUNICACIONES

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISION EN LIQUIDACION - INRAVISION EN LIQUIDACION

TABLA: 8 DE: 17

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

211. CONTRATOS

CONVENCIONES:

I = Serie documental; []= Subserie documental; v = Tipo documental; CT = Conservacién Total; E = Eliminacién; M/D = Microfilmacién o Digitalizacion; S = Seleccién; P = Papel; EL = Electronico.

cODIGO

Dependencia

Serie / Subserie

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN
ANOS

SOPORTE

DISPOSICION

FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

P

EL

CT

E

M/D

PROCEDIMIENTO

211

9

CONTRATOS

Contrato

Registro presupuestal

Impuesto de timbre

Pdliza

Aprobacién de polizas

Nombramiento del supervisor y/o interventor

Orden de iniciacion del contrato

Acta de iniciacion del contrato

Acta de recibo y aprobacion de disefio

Acta de anticipo del contratista y/o supervisor

Carta de crédito

Registro de importacion

Actas de mercancias en transito

Cuenta por aduana

Acta de alta

Manifiesto de importacion

Pedido

Constancias

Acta de pago mensual

Acta de ajuste

Autorizacioén para el reintegro del saldo del anticipo

Informe mensual

Ordenes de pago

Comunicaciones enviadas y recibidas

Informe final

Acta de terminacion del contrato

Acta de liquidacion

20

Serie documental que esta sujeta a los parametros establecidos por la Ley 80 de
1993; los documentos de esta serie se deben conservar por un periodo de 20
afos. Sin embargo, se recomienda su conservacion total teniendo en cuenta que
la consulta por requerimientos legales en el proceso de liquidacion es alta.
Digitalizar en formato de preservacion digital a largo plazo como soporte de
seguridad para consultas.

10

CONVENIOS ADMINISTRATIVOS

Correspondencia

Convenio y/o comercial

Escritura

Factura

Reporte mensual de facturacion

Impuesto de timbre nacional

Ampliacién del convenio

Formato de programacion de emision

(SRS RN RN RS RN RS RS EY  |RYEN RN RN RN RN RS RN AU K R RS RS RN RE RS R RY RS RN RU RS RN RE RS RN RS | ||

Carta de entendimiento

20

Los documentos de esta serue se debe conservar por un periodo de 20 afios,
terminado este tiempo de retencién seleccionar aquellos convenios que
incolucren la misién y los valores culturales del pais. La documentacion
seleccionada digitalizar en formato de preservacion digital a largo plazo.

OBSERVACION:

Publica

Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nacion, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.
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Publica

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISION EN LIQUIDACION - INRAVISION EN LIQUIDACION

TABLA:

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

212. DEFENSA JUDICIAL

CONVENCIONES:

I = Serie documental; []= Subserie documental; v = Tipo documental; CT = Conservacién Total; E = Eliminacién; M/D = Microfilmacion o Digitalizacion; S = Seleccién; P = Papel; EL = Electronico.

cODIGO RETEA"‘NCC;CS)N = SOPORTE DIS';%SA?ON
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
. . . Archivo | Archivo
Dependencia Serie / Subserie Gestion | Central P EL CT| E |MD| S
212]29 B [PROCESOS B
212|29-2 [] |PROCESOS JUDICIALES
v |Audiencia Se debe conservar 10 afios. Una vez que concluye su tiempo de retencion
v |Auto de apertura seleccionar los procesos con mayor trascendencia juridico - legal para ser
v Ic —— 1 10 x | x conservador como muestra representativa del reflejo del cumplimiento de los
omunlc'amones valores misionales de la entidad y el Estado. Esta muestra seleccionada se debe
v__|Notificaciones digitalizar en formato de preservacion digital a largo plazo como soporte de
v__|Pruebas seguridad y consulta de acuerdo a la Ley 80 de 1989.
v |Declaraciones
v |Fallo

OBSERVACION: Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nacién, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.
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Publica

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISION EN LIQUIDACION - INRAVISION EN LIQUIDACION TABLA:

10

DE:

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

213. PASIVO EXTERNO

CONVENCIONES:

I = Serie documental; [_]= Subserie documental; v = Tipo documental; CT = Conservacién Total; E = Eliminacién; M/D = Microfilmacion o Digitalizacion; S = Seleccién; P = Papel; EL = Electronico.

CcODIGO RETEN~CION EN SOPORTE DISPOSICION
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES IANOSHE EINAD PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie / Subserie (/;recst::gﬁ érec::g; P EL CT| E |MD| S
213130 , E;ibﬁh::z;ﬂ:;:n?aii;:nCREEDORES Conserva'r 10 afios. Una vez concluya' sg tiempo de retencién seleccionar las
v INotificacion 1 10 x| x reclamaciones con mayor trascendencia financiera para ser conservador como|
—— muestra representativa. Esta muestra seleccionada se debe digitalizar en formato
v__|Comunicaciones de preservacion digital a largo plazo.
v |Pruebas

OBSERVACION: Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nacién, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.
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MINISTERIO DE TECNOLOGIAS

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DE LA INFORMACION Y LAS

COMUNICACIONES

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISION EN LIQUIDACION - INRAVISION EN LIQUIDACION TABLA: 1" DE: 17
DEPENDENCIA PRODUCTORA: 220. UNIDAD FINANCIERA
CONVENCIONES: I = Serie documental; []= Subserie documental; v = Tipo documental; CT = Conservacién Total; E = Eliminacién; M/D = Microfilmacién o Digitalizacion; S = Seleccién; P = Papel; EL = Electronico.
cODIGO RETTNCC;CS)N = SOPORTE DIS';%SA?ON
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie / Subserie (/;recst::gﬁ érec::g; P EL CT| E |MD| S
220[18 B _[INFORMES B
220(18-4 [] |INFORMES DE GESTION 1 5 X Una vez transcurrido el tiempo de retencién eliminar, la informacion se encuentra
v |Comunicaciones condensada en la Oficina de Planeacion en el informe de gestion.
v |Informes
OBSERVACION: Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nacién, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.
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Publica

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION Y LAS

COMUNICACIONES

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISION EN LIQUIDACION - INRAVISION EN LIQUIDACION TABLA: 12 DE: 17
DEPENDENCIA PRODUCTORA: 221. TESORERIA
CONVENCIONES: I = Serie documental; [_]= Subserie documental; v = Tipo documental; CT = Conservacién Total; E = Eliminacién; M/D = Microfilmacién o Digitalizacion; S = Seleccién; P = Papel; EL = Electronico.
cODIGO RETTNCC;CS)N = SOPORTE DIS';%SA?ON
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie / Subserie (/;recst::gﬁ é::tl:j P EL CT E (M/D
2211 B [ACTAS B
221)1-1 [] |ACTAS ANULACION DE CHEQUES . . o
v |Resolucion 1 5 X Serie QOcumeptal gue se debe 'co'nservar por un periodo de 5 afios; una vez
concluido su ciclo vital se debe eliminar.
v |Comunicaciones
v |Actas
221]4 Il |COMPOBANTES
221]4-3 [] |COMPROBANTES DE DIARIO
v |Recibo de caja
v |Facturas Una vez concluido su tiempo de retencién se recomienda seleccionar aquellos
v |Consignaciones 1 20 X comprobantes que hallan generado pago de impuestos. Esta muestra
v |Comprobantes de pago seleccionada se debe digitalizar en formato de preservacion digital a largo plazo.
v |Orden de servicios
v |Notas de contabilidad
v |Comunicaciones
221|4-4 [] |COMPROBANTES DE PAGO
v |Comunicaciones . . B . .
— Una vez concluido su tiempo de retencién se recomienda seleccionar aquellos
v |Orden de servicios .
1 20 X comprobantes que hallan generado pago de impuestos. Esta muestra
hd ;?Jc_lt_uras seleccionada se debe digitalizar en formato de preservacion digital a largo plazo.
v
v |Notas de contabilidad
221|4-2 [] |COMPROBANTES DE CAJA
v |Recibo de caja Una vez concluido su tiempo de retencién se recomienda seleccionar aquellos
v |Facturas 1 20 X comprobantes que hallan generado pago de impuestos. Esta muestra
v |Anexos seleccionada se debe digitalizar en formato de preservacion digital a largo plazo.
v |Comunicaciones
g;:‘] 2_1 B _|CERTIFICACIONES El Estatuto Tributario en su artl'culg 632 define el tiempo de \{igencia de5 aﬁlos'sin
[ |CERTIFICACIONES DE RETENCION EN LA FUENTE 1 19 X embargo este documento se considera contable, por tal motivo, se puede eliminar
- - posterior a cumplir su tiempo de retencion de 20 afios.
v |Certificaciones
221|6 Il [CONCILIACIONES
221|6-1 [] |CONCILIACIONES BANCARIAS
v |Notas crédito Serie documental que culmina su ciclo vital después de 10 afios; eliminar]
v |Extractos 1 10 X teniendo en cuenta que la informacion se encuentra microfimada en las
v |Consignaciones entidades bancarias.
v |Chequeras
v |Notas débito
22111 Il |CUENTAS BANCARIAS Serie documental que culmina su ciclo vital después de 5 afios; eliminar teniendo
v |Apertura de cuenta 1 5 X en cuenta que la informacion se encuentra microfimada en las entidades
v |Tarjeta de firmas autorizadas bancarias.
221|18 Il [INFORMES
221|18-4 [] |INFORMES DE GESTION 1 5 X Una vez transcurrido el tiempo de retencion eliminar, la informacion se encuentra
v [Comunicaciones condensada en la Oficina de Planeacion en el informe de gestion.
v |Informes
OBSERVACION: Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nacién, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.

Pégina 12 de 18

GDO-TIC-FM-002
V6



9

Publica

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION Y LAS

COMUNICACIONES

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

IENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISION EN LIQUIDACION - INRAVISION EN LIQUIDACION

TABLA: 13 DE: 17

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

222. CONTABILIDAD

CONVENCIONES:

B = Serie documental; [_]= Subserie documental; v = Tipo documental; CT = Conservacién Total; E = Eliminacién; M/D = Microfilmacién o Digitalizacion; S = Seleccién; P = Papel; EL = Electronico.

cODIGO

Dependencia

Serie / Subserie

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN
ANOS

SOPORTE

DISPOSICION

FINAL

Archivo [ Archivo

Gestién | Central P

EL

CT

E

M/D

PROCEDIMIENTO

222

15

ESTADOS FINANCIEROS

222

15-1

BALANCES

Balances auxiliares

Balance general ajustado

Estado de resultado

Balance de prueba ajustado

Comparativo de ingresos ajustados

Comparativo de egresos ajustados

Comparativo diario de caja

Comparativo diario de anticipos

Comprobante de cuentas por pagar

Relacién de cartera

Listado auxiliares ajustados

Comprobantes cuentas por cobrar

Comprobante ajustado de fin de mes

Una vez concluido su tiempo de retencién se recomienda seleccionar el balance
final por cada afio de produccién documental como muestra de la gestion
misional de la entidad. Esta muestra seleccionada se debe digitalizar en formato
de preservacion digital a largo plazo como soporte de seguridad y por posibles
solicitudes y/o consultas.

222

COMPROBANTES

222

OO0 (M <|<|<]|<]cfe]c]c|c]<]<|<]|< |

COMPROBANTE ASIENTO DIARIO DE
CONTABILIDAD

Asientos diarios de caja

Cuentas de orden de contratos formalizados

<

Cuentas de orden créditos por facturacion aceptada

Una vez concluir su tiempo de retencion de 20 afios se recomienda seleccionar
aquellos comprobantes que hallan generado pago de impuestos. Esta muestra
seleccionada se debe digitalizar en formato de preservacion digital a largo plazo.

222

COMPROBANTES DE PAGO

Estado diario de caja y activos financieros

Comprobante de pago

Resoluciones

Listado auxiliares

Retefuente

Contrato

Facturas

Relacion de servicios

Cuentas de cobro

Ordenes de cancelacion

Recibos de caja

(SRS RN R R RN R RS RN RS RS R (|

Aportes parafiscales

Una vez concluido su tiempo de retencién de 20 afios se recomienda seleccionar
aquellos comprobantes que hallan generado pago de impuestos. Esta muestra
seleccionada se debe digitalizar en formato de preservacion digital a largo plazo.

222

45

O

COMPROBANTES NOTAS DEBITO Y CREDITO

<

Notas

Una vez concluido su tiempo de retencién de 20 afios se recomienda seleccionar
aquellos comprobantes que hallan generado pago de impuestos. Esta muestra
seleccionada se debe digitalizar en formato de preservacion digital a largo plazo.

222

12

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

222

12-2

DECLARACIONES TRIBUTARIAS DE RENTA

Anexos

Certificados de paz y salvo

Comunicaciones enviadas y recibidas

Consignaciones aportes parafiscales

Consignaciones impuestos sobre la renta

Consignaciones subsidios familiares

Constancias

Declaracion de renta y patrimonio

<f<<fe ||« ]|< (TN

Listados pagos a terceros

Serie documental que cumple su tiempo de retencion de 20 afios. Terminado el
tiempo de retencién seleccionar una muestra estadistica representativa del 10%
para ser conservada como prueba de su gestion administrativa frente a la mision
de la entidad. Esta muestra seleccionada se debe digitalizar en formato de
preservacion digital a largo plazo como soporte de seguridad y consulta.
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MINISTERIO DE TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION Y LAS

COMUNICACIONES

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISION EN LIQUIDACION - INRAVISION EN LIQUIDACION

TABLA: 13 DE: 17

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 222. CONTABILIDAD
CONVENCIONES: I = Serie documental; []= Subserie documental; v = Tipo documental; CT = Conservacién Total; E = Eliminacién; M/D = Microfilmacién o Digitalizacion; S = Seleccién; P = Papel; EL = Electronico.
cODIGO RETTNCC;CS)N = SOPORTE DIS';(ILSA?ON
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RrCh AreE PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie / Subserie Grc t!\{o Crc tM; P EL CT | E |MD
esen en ra-

222

12-1

DECLARACIONES TRIBUTARIAS DE RETENCION EN

O LA FUENTE Serie documental que cumple su tiempo de retencién de 20 afios. Terminado el
tiempo de retencién seleccionar una muestra estadistica representativa del 10%
v |Comunicaciones enviadas y recibidas 1 20 X para ser conservada como prueba de su gestién administrativa frente a la mision
de la entidad. Esta muestra seleccionada se debe digitalizar en formato de
v |Informes preservacion digital a largo plazo como soporte de seguridad y consulta.
222[18 B _|INFORMES
222|18-4 [] [INFORMES DE GESTION 1 5 X Una vez transcurrido el tiempo de retencion eliminar, la informacion se encuentra
v [Comunicaciones condensada en la Oficina de Planeacion en el informe de gestion.
v |Informes
22220 H |LIBROS DE CONTABILIDAD Una vez transcurrido el tiempo de retencién de 20 afios, seleccionar un libro por]
222]20-2 cada afio de producciéon documental. Esta muestra seleccionada se debe
L] |LIBRO MAYOR 1 20 X digitalizar en formato de preservaciéon digital a largo plazo como soporte de
v |Libro seguridad y por posibles solicitudes y/o consultas.
222(20-1
[0 |LIBRO AUXILIAR Una vez transcurrido el tiempo de retencion de 20 afios, seleccionar un libro por|
cada afio de produccién documental. Esta muestra seleccionada se debe
1 20 X Co o
digitalizar en formato de preservacion digital a largo plazo como soporte de
v |Libro seguridad y por posibles solicitudes y/o consultas.
OBSERVACION: Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nacién, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.
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Publica

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION Y LAS

COMUNICACIONES

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISION EN LIQUIDACION - INRAVISION EN LIQUIDACION TABLA: 14 DE: 17
DEPENDENCIA PRODUCTORA: 223. CARTERA
CONVENCIONES: I = Serie documental; [_]= Subserie documental; v = Tipo documental; CT = Conservacién Total; E = Eliminacién; M/D = Microfilmacion o Digitalizacion; S = Seleccién; P = Papel; EL = Electronico.
cODIGO RETTNCC;CS)N = SOPORTE DIS';%SA?ON
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie / Subserie (/;recst::gﬁ é::tl:j P EL CT | E |MD
2231 B |ACTAS Es una serie de caracter histérico que posee valores secundarios; terminado el
223|1-2 ] |ACTAS DE COMITE DE CARTERA tiempo de retencion, conservar totalmente. La documentacion seleccionada se
1 5 X X debe digitalizar en formato de preservacion digital a largo plazo por posibles
v |Actas solicitudes y consultas administrativas, legales e investigativas técnicas y
T culturales, segun la Ley 80 de 1989 articulo No. 2.
v |Comunicaciones
223|31
B |REGISTRO DE CLIENTES Es una serie de caracter histérico que posee valores secundarios; terminado el
v |Estado de cuenta tiempo de retencion, conservar totalmente. La documentacion seleccionada se|
1 10 X X debe digitalizar en formato de preservacion digital a largo plazo por posibles
v |Facturas solicitudes y consultas administrativas, legales e investigativas técnicas y
v |comunicaciones culturales, segun la Ley 80 de 1989 articulo No. 2.
223|8 Il |COMPROBANTES NOTAS DEBITO Y CREDITO 1 10 X Serie documental que concluye su ciclo vital a los 10 afios, transcurrido el tiempo
v |Notas de retencion estipulado eliminar.
223|18 Il |INFORMES
223|18-2 [[] |CARTERA MOROSA 1 5 X Documentacion importante para el periodo de liquidacion; transcurrido el tiempo
v |Comunicaciones de retencidn estipulado eliminar.
v |Informes
OBSERVACION: Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nacién, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.
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IENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISION EN LIQUIDACION - INRAVISION EN LIQUIDACION TABLA: 15 DE: 17

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 224. PRESUPUESTO

CONVENCIONES: B = Serie documental; [_]= Subserie documental; v = Tipo documental; CT = Conservacién Total; E = Eliminacién; M/D = Microfilmacién o Digitalizacion; S = Seleccién; P = Papel; EL = Electronico.
CcODIGO RETEI:‘INC(;(;N =2 SOPORTE DISI;(I:lSllfION
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e - PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie / Subserie e || A || EL |ct| E |mD| s
Gestion | Central

224128 Il |PRESUPUESTO Una vez cumpla el tiempo de retencion de 10 afios seleccionar un libro por cada
v |Report 1 10 x| x afo de produccién documental. Esta muestra seleccionada se debe digitalizar en
eporte formato de preservacion digital a largo plazo como soporte de seguridad y por|

v |Comunicaciones posibles solicitudes y/o consultas.

OBSERVACION: Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nacién, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.
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Publica

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION Y LAS

COMUNICACIONES

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

IENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISION EN LIQUIDACION - INRAVISION EN LIQUIDACION

TABLA: 16 DE: 17

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

230. UNIDAD ADMINISTRATIVA

CONVENCIONES:

B = Serie documental; [_]= Subserie documental; v = Tipo documental; CT = Conservacién Total; E = Eliminacién; M/D = Microfilmacion o Digitalizacion; S = Seleccién; P = Papel; EL = Electronico.

cODIGO

Dependencia

Serie / Subserie

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN
ANOS

SOPORTE

DISPOSICION

FINAL

Archivo [ Archivo

Gestién | Central P

EL

CT

E

M/D

PROCEDIMIENTO

230

23

ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS

Oferta de servicios

Minuta

Acta de iniciacion

Comprobantes de pago

Certificados de cumplimiento

Comunicaciones

Acta finalizacién

Liquidacién del contrato

Es una serie de caracter histérico que posee valores secundarios; terminado el
tiempo de retencién, conservar totalmente. Digitalizar en formato de preservacion
digital a largo plazo por posibles solicitudes y consultas administrativas, legales e
investigativas técnicas y culturales, segun la Ley 80 de 1989 articulo No. 2.

230

18

INFORMES

230

18-4

INFORMES DE GESTION

Comunicaciones

Informes

Una vez transcurrido el tiempo de retencién eliminar, la informacién se encuentra
condensada en la Oficina de Planeacion en el informe de gestion.

230

27

POLIZAS Y SEGUROS

Comunicaciones

Contrato

Informes

Serie docuemntal que cumple su ciclo vital a los 5 afios; transcurrido el tiempo de
retencion eliminar.

230

14

ENAJENACION DE BIENES

Comunicaciones

Informes

Propuestas

Ofertas

Se conservan totalmente debido a que en el proceso de liquidacién se entrega
totalmente los inventarios de bienes de la entidad.

230

16

EXPEDIENTES DE VEHICULOS

Comprobante de entrada de vehiculo

Registro de importaciéon

Acta de alta

Impuesto vehiculo

Fotocopia tarjeta de propiedad

Acta de avalio

Inventario automovil

Acta de remate comprobante consignacion remate

Recibo de caja de cobranza

Liquidacién de infracciones

Declaracion de eventos

Consignaciones

Constancias

Recibo de liquidacion

Serie documental que debe conservarse totalmente, debido a que una vez
liquidada la entidad se debe entregar un inventario total de los vehiculos de la
misma. Digitalizar en formato de preservacion digital a largo plazo.

230

19

INVENTARIO DE BIENES E INMUEBLES

Comunicaciones

Inventario

Actas

Serie documental que debe conservarse totalmente, debido a que una vez
liquidada la entidad se debe entregar un inventario total de los vehiculos de la
misma.

230

W <|<|<[[l<|<|[c]c]cfe]e]efe]c]cfc]<|<(Ml<|<|{<|<|[H[<|<|<(l<|<[TM<|<]|<]|<|[c]<]<|{<|H

CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA

<

Comunicaciones

Serie documental que cumple su ciclo vital a los 5 afios y esta soportada en cada
serie documental de la entidad; transcurrido el tiempo de retencion eliminar.

OBSERVACION:

Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nacion, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.
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MINISTERIO DE TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION Y LAS

COMUNICACIONES

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

INSTITUTO NACIONAL DE RADIO Y TELEVISION EN LIQUIDACION - INRAVISION EN LIQUIDACION

TABLA: 17 DE: 17

DEPENDENCIA PRODUCTORA: 231. PERSONAL
CONVENCIONES: I = Serie documental; []= Subserie documental; v = Tipo documental; CT = Conservacién Total; E = Eliminacién; M/D = Microfilmacién o Digitalizacion; S = Seleccién; P = Papel; EL = Electronico.
cODIGO RETTNCC;CS)N = SOPORTE DIS';%SA?ON
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie / Subserie Arch!\{o (I P EL CT | E |MD
— Gestion Centril
231124 | P{\GQS PARAFISCALES Esta serie documental contiene informacion de afiliaciones, novedades como
v__|Némina subsidio correspondencia de los tramites efectuados por la entidad con las entidades de
v__[Consignaciones cajas de compensacion y seguridad social. Por este motivo se creo esta serie,
v |Formulario de inscripcion 1 10 % que se diferencia de los pagos efectuados por la entidad en la némina. Serie
v |Convenio documental que cumplid su tiempo de retencion establecido en el Estatuto
v |Relacién pago subsidio Tributario, articulo 632; terminado el tiempo de retencion seleccionar la carpeta
v |Pazysalvo del primer mes de cada afio de produccion documental. Esta muestra
—— seleccionada se debe digitalizar en formato de preservacion digital a largo plazo.
v |Comunicaciones
231|22 H [NOMINAS
v |Novedades de némina . . o . . .
— — Su ciclo vital que es de 80 afios, terminado este tiempo de retencion se
v |Relacién de descuentos de ndmina : . . . -
- i . 1 80 X recomienda seleccionar y conservar la primera quincena por cada afio de
v__|Recibo oficial de caja produccién documental para su conservacion.
v |Comunicaciones enviadas y recibidas
v |Némina
OBSERVACION: Documento actualizado conforme a directriz emitida por el Archivo General de la Nacién, conforme consta en el documento inicial radicado AGN 2-2022-12661 SGP.

Publica

Pégina 18 de 18

GDO-TIC-FM-002
V6



